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Kirkkohallitus
Kyrkostyrelsen

Kirkkohallituksen yleiskirje nro 31/2025 2.12.2025

Tilinpaatokseen valmistautuminen

Kirkkohallitus on antanut ohjeen tilinpaatoksen laadinnasta 19.12.2024. Ohje Seurakun-

tatalouden tilinpaatoksen laatiminen 16ytyy Sakastin taloushallinnon ohjeista. Ohjeesta

oytyvat tilinpaatdsta koskevat vastuut ja periaatteet seka allekirjoittamista, julkisuutta
ja asiakirjan sailyttamista koskevat saanndkset. Lisdksi ohjeessa on kasitelty seurakun-
nan tilinpaatdsasiakirjan rakennetta; mista osioista se koostuu ja mita tietoja minkakin
osion alla tulee ilmoittaa. Ohjeen pohjalta on luotu Mallilan seurakunnan tilinpaatésmalli
seurakuntien kayttdéon. Yhtymaseurakuntia varten on tarkoitus jatkossa kehittaa vaiheit-

tain oma tilinpaatésmalli.

Tilinpaatos laaditaan Kipan ja seurakuntatalouden (asiakkaan) yhteisty6na. Tavoitteena
on tuottaa tasalaatuiset, rakenteeltaan yhtenevat ja ajallaan valmistuvat tilinpaatdkset
seka vahentaa automatisoinnin avulla tilinpaatdsaikaan kohdistuvaa tydmaaraa niin seu-

rakunnissa kuin Kipassakin.

Taman yleiskirjeen tarkoituksena on nostaa esiin asioita, joihin seurakuntatalouksissa on

erityisesti syyta kiinnittaa huomiota.

Tilinpaatoksen tiivistaminen ja vertailtavuus

Tilinpaatds on asiakirja, jossa esitetaan lakisaateiset asiat tiiviissd muodossa. Kun seura-
kunta kayttaa Mallilan tilinpaatdésmallia tilinpaatdksen pohjana, se voi varmistua siita,
ettd sen tilinpaatos sisaltaa kaikki lakisaateiset tiedot. Seurakunta paasee samalla hyo-
dyntamaan Kipan automatisoimaa pohjaa, jolle nousee automaattisesti 21 raporttia.

Tama vahentaa tilinpaatokseen tehtdvaa manuaalista ty6td seurakunnissa.

Tilinpaatoksessa kayttdtalouden toteutuminen (tilinpaatéksen raportit) esitetaan silla ta-
solla, milla talousarvio sitoo kayttajiaan kirkkovaltuustoon/yhteiseen kirkkovaltuustoon
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nahden eli samalla tasolla, jolla talousarvio on valtuustossa hyvaksytty. Sitovien toimin-
nallisten tavoitteiden toteutumisesta raportoidaan lyhyesti tehtavaalueittain. Mallilan
seurakunnan tilinpaatéspohjaan automaattisesti nousevissa raporteissa sitovuustaso on
paaluokkataso. Mikali sitovuustaso on seurakuntataloudessa maaritelty tata tarkemmalle
tasolle, sita kannattaa esittda muutettavaksi. Tama voi edellyttaa taloussaanndn paivit-
tamista. Kaytanndén seurakuntatoimintaa sujuvoittaa, mikali sitovuustasoa ei ole maari-
telty paaluokkaa tarkemmalle tasolle. Seurakuntatalouden toimintaa voi tiedotus- tai
viestintdmielessa esitellda laajemmin vuosikertomuksessa tai seurakuntatalouden omilla

verkkosivuilla.
Tilinpaatoksen julkisuus

Seurakunnan tilinpaatds ja siihen sisaltyvat asiakirjat ovat julkisia. Julkisia ovat tuloslas-
kelman, taseen, rahoituslaskelman, mahdollisen konsernitaseen ja niiden liitetietojen li-
saksi my0s tase-erittelyt ja liitetietotositteet siltd osin kuin ne eivat sisalla salassa pidet-
tavia tietoja.

Seurakuntatalouden tilinpaatds, ja mahdollinen vuosikertomus, tulee julkaista seurakun-
nan tai seurakuntayhtyman verkkosivuilla niin, etta se on sielta helposti seurakuntalais-
ten ja muiden sidosryhmien Iéydettdavissa. Menettelytapa on hyvan hallintotavan mukai-

nen ja toteuttaa avoimuuden periaatetta.

Kayttoomaisuuskirjanpito ja suunnitelman mukaiset poistot

Kirkkohallitus on ohjeistanut kayttbomaisuuskirjanpidosta ohjeessa Seurakuntatalouden

kayttbomaisuuskirjanpito ja suunnitelman mukaisten poistojen laskeminen (17.6.2020).

Kuluneen vuoden aikana on havaittu, ettd seurakunnissa sovelletaan edelleen ylipitkia
poistoaikoja seka kaytetdan ohjeistuksen vastaisesti menojaanndspoistoja. Poistoajat ja
-menetelma tulee oikaista ohjeistuksen mukaisiksi viimeistaan tilinpaatokseen 2025. Kun
seurakuntatalous on paattanyt uusista poistoajoista ja -menetelmastd, ne tulee ilmoittaa
Kipaan viipymatta, mutta viimeistaan 23.12.2025. Kun poistoaika muutetaan kirjanpito-
jarjestelmaan viimeistaan joulukuulle, jarjestelma oikaisee kuluneen vuoden poiston oi-
keaksi koko vuoden osalta. Asiasta on julkaistu yleiskirje 27/2025, Seurakuntatalouksien

kayttéomaisuuskirjanpito ja suunnitelman mukaisten poistojen tarkentamistarve.
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Seurakuntia pyydetaan kiinnittdmaan erityisesti huomiota siihen, milloin hanke on kayt-
téomaisuuteen aktivoitava investointi ja milloin kyseessa on kayttotalouteen kirjattava
kulu. Avustuksen hakeminen/saaminen hankkeelle ei edellyta taseeseen aktivoimista.
Seurakuntia kehotetaan ajoissa miettimaan suunniteltavan hankkeen kirjanpidollinen ka-

sittely.

Huomiota tulee kiinnittaa myods valmistuneiden investointien ilmoittamiseen. Valmistu-
neet kohteet on ilmoitettava Kipaan viipymatta. Mikali hankkeelle tulee ilmoittamisen jal-

keen viela kuluja, ne voidaan kirjata investoinnille mydhemminkin.

Pankkitilit

Pankkitilien maaran vahentaminen on hyoédyllista useastakin nakdkulmasta ja kaytan-
noéssa seurakunnan perustoiminnoille riittda yksi maksuliikennepankkitili. Pankkipalvelu-
maksujen pienentyessa saadaan merkittavaa saastda ja pankkitilien tdsmayttaminen

helpottuu.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kayttdvaltuuksista paattaa kirkkoneuvosto

tai taloudesta vastaava viranhaltija.

Pankkitilin lakkauttaminen hoidetaan omassa pankissa ja varat siirretaan kaytdssa ole-

valle pankkitilille. Pankkitilin lakkauttamisesta on ilmoitettava Kipaan viipymatta.

Kolehdit ja keraykset

Kirkkohallitus korostaa huolellisuuden ja turvallisuuden tarkeytta kolehtivarojen kasitte-
lyssa. On tarkeda, etta kussakin tilityksessa kaytetaan oikeaa viitenumeroa ja etta ko-
lehdit tilitetaan viivytyksetta saajan tilille. Joulunajan ja loppuvuoden kolehdit ja kerayk-
set kannattaa toimittaa rahalaitokseen tammikuun puolella ja ne tilitetdan eteenpain

kayttaen tammikuun kirjauspaivaa.
YV-kerdysten aikataulu (Yleiskirje 6/2025):

Tilityksen 1. erapaiva on 31.10., jolloin tahan maarapaivaan mennessa tulleet tuotot ja
kulut tulee raportoida Yhteisvastuun sahkoiseen tilitysjarjestelmaan, jotta lopullinen tili-
tys olisi mahdollisimman vahatdinen ja kerayksen kirjanpito saadaan paattymaan kulu-

van kalenterivuoden loppuun mennessa. Seurakunta voi jatkaa kerdysta kuitenkin vuo-
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den loppuun asti. Jos kerdys jatkuu 31.10. jalkeen, ei tilityslomaketta tarvitse viela tar-
kistuttaa ja lahettaa lokakuussa, vaan keraysta voi jatkaa. Viimeistaan tilitys tulee kui-
tenkin olla tehtyna 23.12. ja Yhteisvastuun varat tulee olla siirrettyna tuolloin Kirkkopal-
velut ry:n Yhteisvastuun valtakunnalliselle tilille, jotta seuraavan vuoden alussa on mah-
dollista laskea kerayksen alustava tuottoarvio seurakuntien taloushallintoa varten. Vain
1.1.-31.12. valisena aikana Yhteisvastuun tilille tulleet varat lasketaan kyseisen vuoden
keraystuotoksi. Jos rahoja ei ole siirretty maarapaivaan mennessa, ne eivat ehdi kysei-
sen keraysvuoden tuottoon, vaan kirjataan seuraavan vuoden tuotoksi. Huomioitavaa

on, ettd rahakeskusten kautta rahan kulkeutumiselle on varattava riittavasti aikaa.

Kipa tekee tilipaatokseen tuottojaksotuksen ja seurakunta tekee kulujaksotuksen yleis-

kirjeen ohjeistuksen mukaan.
Ulostilitettavat kolehdit (Yleiskirje 16/2016)

Saadut ulostilitettavat kolehdit kirjataan tileille 224000 Ulostilitettdvat jumalanpalvelus-
kolehdit ja 224100 Ulostilitettdvat muut kolehdit. Kolehtien tilitys saajille kirjataan sa-
moja tileja kayttaen. Kolehdit ovat lapikulkueria eika tileille ndin ollen kerry saldoa. Tili-
tykset on tehtava saanndllisesti ja mahdollisimman pian. Mikali tileille jaa saldoa, syy sii-

hen on selvitettava viivytyksetta.

Tilintarkastajia pyydetaan kiinnittamaan erityistéa huomioita kolehtien ja keraysten tilei-
hin.

Kustannusten kohdentaminen vyoryttamalla tilinpaatoksessa

Kirkkohallituksen virastokollegio on 23.10.2025 hyvaksynyt uuden kustannusten koh-
dentamisen ohjeen. Ohje liittyy yleiskirjeiden 29/2025 seka 14/2024 hautatoimen kus-
tannusten kohdentamiseen uuden tehtavajaon mukaisesti. Uusi, vuonna 2025 voimaan
tullut, tehtdvaaluejako muuttaa hautaustoimen kustannusten kohdentamista kaikissa
seurakuntatalouksissa. Kirkon palvelukeskus on luonut kaikille seurakunnille uuden vy6-
rytysmallin, jolla varmistetaan kulujen oikea kohdentuminen tehtavaalueille. Kipa laskut-
taa vyorytyssaantdjen uudistamisesta, kaytetyn tydajan mukaan, 0,5-1 tuntia/seura-

kuntatalous, eli 27,50-55,00 euroa/seurakuntatalous.
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Tilinpaatosaikataulut ja tilinpaatokseen valmistautuminen

Kipan laatimat tilinpaatésohjeet seka tilinpaatdésaikataulut I6ytyvat Kipan verkkosivuilta.

Annetuissa aikatauluissa on pysyttava. Mikali aikatauluissa pysymisen suhteen ilmenee
haasteita, seurakuntatalouden tulee olla yhteydessa Kipaan mahdollisimman pian tilan-

teen kartoittamiseksi.

Annetuissa aikatauluissa pysyminen edellyttaa ajantasaista kirjanpitoa vuoden aikana.
Kipa tulee jatkossa ohjeistamaan ja opastamaan, mita tehtdvia ja milloin seurakuntata-

loudessa tulee tehda kuukausittain, neljannesvuosittain tai puolivuosittain.

Onnistunut tilinpaatés tehdaan yhteistydssa!

Lisatiedot:

taloussuunnittelupaallikké Johanna Simpanen, johanna.simpanen@evl.fi

palveluvastaava Juho Jarvelin, juho.j.jarvelin@evl.fi (Kipa)

Kirkkohallitus
Niilo Pesonen Pirjo Pihlaja
kansliapaallikkd kirkkoneuvos
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