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Forberedelser infor bokslutet

Kyrkostyrelsen har den 19.12.2024 gett en anvisning om upprattandet av bokslut. An-

visningen Upprattande av den ekonomiska forsamlingsenhetens bokslut finns i anvis-
ningarna for ekonomiférvaltningen i Sacrista. Anvisningen innehaller ansvar och princi-
per for bokslutet samt bestammelser om undertecknande, offentlighet och férvaring av
handlingar. I anvisningen behandlas dessutom strukturen i férsamlingens bokslutshand-
ling; vilka delar den bestar av och vilka uppgifter som ska ges under vilken del. Utifran
anvisningen har man skapat bokslutsmodellen fér Mallby férsamling, som férsamlingarna
kan anvanda. Avsikten ar att for samfallighetsférsamlingarna i fortsattningen stegvis ut-

veckla en egen bokslutsmodell.

Bokslutet upprattas i samarbete mellan servicecentralen och féorsamlingsekonomin (kun-
den). Malet &r att producera jamna, till strukturen enhetliga och i tid fardigstéllda bok-
slut samt att minska arbetsmangden under bokslutstiden bade i férsamlingarna och vid

servicecentralen.

Syftet med det har cirkularet ar att lyfta fram saker som férsamlingsekonomierna sar-

skilt bor uppmarksamma.

Sammanfattning av bokslutet och jamforbarhet

Bokslutet ar ett dokument dar de lagstadgade uppgifterna laggs fram i kortfattad form.
Nar férsamlingen anvander Mallby bokslutsmodell som grund fér bokslutet kan den for-
sakra sig om att bokslutet innehaller alla lagstadgade uppgifter. Férsamlingen kan samti-
digt utnyttja den av servicecentralen automatiserade mallen, som automatiskt far 21

rapporter. Det har minskar det manuella arbetet med bokslutet i férsamlingarna.
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I bokslutet presenteras driftsekonomins utfall (bokslutsrapporterna) pa& den niva pa vil-
ken budgeten binder sina anvandare i férhallande till kyrkofullméktige/gemensamma
kyrkofullmaktige, dvs. pd& samma nivd som budgeten har godkénts av fullméktige. Det
rapporteras kortfattat om uppndendet av de bindande verksamhetsmalen enligt upp-
giftsomradde. I rapporter som automatiskt tas upp i bokslutsunderlaget foér Mallby for-
samling &r den bindande nivan huvudklassnivan. Om bindningsnivan har faststéllts pa en
mera exakt niva inom férsamlingsekonomin l&nar det sig att féresld att den &ndras. Det
har kan i sin tur krédva andringar i ekonomistadgan. Den praktiska forsamlingsverksam-
heten blir smidigare om bindningsnivan inte har faststéllts noggrannare &n pa huvudti-
telniva. Férsamlingsekonomins verksamhet kan i informations- eller kommunikations-
syfte presenteras mera omfattande i arsberéttelsen eller pa férsamlingens egna webbsi-
dor.

Bokslutets offentlighet

Férsamlingens bokslut och de handlingar som ingar i det &r offentliga. Férutom resultat-
rakningen, balansrékningen, finansieringsanalysen, den eventuella koncernbalansrak-
ningen och noterna till dessa ar aven balansspecifikationerna och verifikationerna till no-

terna offentliga till den del de inte innehaller sekretessbelagda uppgifter.

Férsamlingsekonomins bokslut och en eventuell arsberéttelse ska publiceras pa férsam-
lingens eller den kyrkliga samféllighetens webbplats sa férsamlingsmedlemmarna och
andra intressentgrupper latt kan hitta den dar. Det har féljer principerna om god férvalt-

ningssed och 6ppenhet.

Bokforing av anldaggningstillgdngar och avskrivningar enligt plan

Kyrkostyrelsen har gett anvisningar om bokféringen av anldggningstillgdngar i anvis-

ningen Bokfdring av anldggningstillgangar och berdkning av avskrivningar enligt plan i

ekonomiska forsamlingsenheter (17.6.2020).

Under det gangna aret har det observerats att man i forsamlingarna fortfarande tillam-
par alltfér 1dnga avskrivningstider och i strid med anvisningarna anvénder sig av avskriv-
ningar av utgiftsrest. Avskrivningstiderna och avskrivningsmetoden ska korrigeras sa att
de foljer anvisningarna senast i bokslutet 2025. Efter att férsamlingsenheten har beslu-

tat om nya avskrivningstider och avskrivningsmetoder ska den utan dréjsmal informera
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servicecentralen om dem, senast den 23.12.2025. Nar avskrivningstiden @ndras i bokf6-

ringssystemet senast fér december, korrigerar systemet avskrivningarna fér det gdngna

dret sd att de blir korrekta for hela aret. Om detta har vi publicerat cirkulédr 27/2025,
Bokféring av anldggningstillgdngar och behovet att precisera avskrivningar enligt plan i

ekonomiska férsamlingsenheter.

Vi ber férsamlingarna fasta sarskild uppmarksamhet vid nar ett projekt ar en investering
som aktiveras i anlaggningstillgdngar och nér det &r fraga om en utgift som bokférs i
driftsekonomin. Ansdkan om understdd och erhadllande av understdd for ett projekt for-
utsatter inte aktivering i balansrakningen. Férsamlingarna uppmanas att i god tid 6ver-

vaga den bokféringsmassiga behandlingen av det planerade projektet.

Uppmarksamhet bér ocksd fastas vid anmaélan av slutférda investeringar. Objekt som
fardigstallts ska anmalas till servicecentralen utan dréjsmal. Om det efter anmaélan upp-

star ytterligare kostnader for projektet, kan de bokféras pa investeringar ocksa senare.

Bankkonton

Att minska antalet bankkonton ar bra ur flera synvinklar och i praktiken racker det med
ett bankkonto fér betalningsrérelsen for forsamlingens grundlaggande funktioner. Sankta
bankavgifter kommer att leda till betydande besparingar och underlattar avstdmningen

av bankkonton.

Kyrkorddet eller den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om 6pp-

nande och avslutande av bankkonton och om dispositionsratter.

Bankkontona avslutas hos den egna banken och medlen éverfoérs till det bankkonto som

anvénds. Servicecentralen ska utan dréjsmal meddelas om avslutade bankkonton.

Kollekter och insamlingar

Kyrkostyrelsen betonar vikten av noggrannhet och sakerhet vid hanteringen av kollekt-
medel. Det ar viktigt att det korrekta referensnumret anvands vid varje redovisning och
att kollekterna utan dréjsmal redovisas till mottagarens konto. Det I6nar sig att skicka

kollekterna och insamlingarna under julen och slutet av aret till penninginstitutet i janu-

ari och redovisa dem vidare med hjalp av en registreringsdag i januari.
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Tidsplan for GA-insamlingen (cirkuldr 6/2025):

Den forsta tidsfristen for redovisningen &r 31.10, da alla intdkter och kostnader som
uppstatt fram till detta datum ska rapporteras i Gemensamt Ansvars elektroniska redo-
visningssystem for att slutredovisningen ska ga sa enkelt som méjligt och bokféringen
av insamlingen kan avslutas fére utgdngen av innevarande kalenderar. Férsamlingen
kan &nda fortsatta insamlingen till arets slut. Om insamlingen pagar efter 31.10 behdver
man inte |ata granska eller skicka redovisningsblanketten &nnu i oktober, utan in-
samlingen kan fortsatta. Redovisningen ska dock vara gjord senast 23.12 nar Gemen-
samt Ansvars medel ska ha flyttats till Kyrktjanst rf:s nationella konto fér insamlingen
Gemensamt Ansvar. Da &r det i bérjan av féljande ar méjligt att berdkna en preliminar
uppskattning av insamlingsintékten for férsamlingarnas ekonomiférvaltning. Endast de
medel som kommit in p& Gemensamt Ansvars konto under tiden 1.1- 31.12 rdknas som
insamlingsintakt under aret i frdga. Om pengarna inte har dverforts inom utsatt tid hin-
ner de inte tas med i intdkterna fér det aktuella insamlingsaret, utan bokférs som inték-
ter for féljande &r. Det bor noteras att tillréckligt med tid maste reserveras fér penning-

flodet via penningcentralerna.

Kyrkans servicecentral gér en intaktsperiodisering i bokslutet och férsamlingen goér en

kostnadsperiodisering enligt anvisningarna i cirkularet.
Kollekter som ska vidareférmedlas (cirkuldr 16/2016)

Kollekter som ska vidareférmedlas bokférs pa kontona 224000 Gudstjanstkollekter for
vidareférmedling och 224100 Ovriga kollekter fér vidareférmedling. Utbetalningen av
kollekterna till mottagarna bokférs med hjalp av samma konton. Kollekterna ar genom-
gangsposter och det ackumuleras saledes inget saldo pa kontona. Redovisningarna ska
géras regelbundet och sa snart som méjligt. Om det finns saldo pa kontona, ska orsaken

till detta utredas utan dréjsmal.

Revisorerna uppmanas att dgna sarskild uppmarksamhet at kontona fér kollekter och in-

samlingar.
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Fordelning av kostnader genom overvaltring i bokslutet

Kyrkostyrelsens ambetskollegium har 23.10.2025 godkant en ny anvisning om férdel-
ningen av kostnader. Anvisningen hanfor sig till férdelningen av kostnaderna inom be-
gravningsverksamheten enligt den nya uppgiftsférdelningen i cirkuldaren 29/2025 och
14/2024. Den nya indelningen i uppgiftsomraden, som tradde i kraft 2025, &ndrar for-
delningen av kostnaderna fér begravningsverksamheten i alla férsamlingsekonomier.
Kyrkans servicecentral har skapat en ny dévervaltringsmodell for alla férsamlingar for att
sakerstalla att kostnaderna fordelas korrekt pa uppgiftsomradena. Servicecentralen fak-
turerar for revideringen av o6vervaltringsreglerna enligt anvand arbetstid, 0,5-1

timme/férsamlingsekonomi, dvs. 27,50-55,00 euro/férsamlingsekonomi.

Bokslutets tidsschema och forberedelser infor bokslutet

Kyrkans servicecentrals bokslutsanvisningar och bokslutsscheman finns pa servicecen-

tralens webbplats. Tidsfristerna maste hallas. Om det uppstar utmaningar kring tidspla-
nerna ska férsamlingsekonomin kontakta servicecentralen sa snart som méjligt for att

kartlagga situationen.

For att tidschemat ska halla krévs det att bokféringen ar uppdaterad under arets gang.
Kyrkans servicecentral kommer i fortsattningen att ge instruktioner och anvisningar in-
klusive tidscheman for de uppgifter som ska utféras inom férsamlingsekonomin manads-

vis, kvartalsvis eller halvarsvis.

Ett lyckat bokslut gérs i samarbete!

Ytterligare information:

Ekonomiplaneringschef Johanna Simpanen, johanna.simpanen@evl|.fi

Serviceansvarig Juho Jarvelin juho.j.jarvelin@evl.fi (Kipa)

Kyrkostyrelsen

Niilo Pesonen Pirjo Pihlaja

kanslichef ecklesiastikrad

ISSN 1797-0334

Suomen evankelis-luterilainen kirkko  Eteldranta 8 / Sédra kajen 8 Vaihde / vdxel 09 180 21 Y-tunnus / FO-nr 0118950-33
Evangelisk-lutherska kyrkan i Finland ~ PL210/PB 210 kirkkohallitus@evl.fi / kyrkostyrelsen@evl.fi  IBAN: FI47 8000 1000 0676 87
Kirkkohallitus / Kyrkostyrelsen 00131 Helsinki / Helsingfors evl.fi BIC: DABAFIHH



mailto:kirkkohallitus@evl.fi
mailto:kyrkostyrelsen@evl.fi
https://evl.fi/plus/paatoksenteko/kirkolliskokous
https://evl.sharepoint.com/sites/Kirkonpalvelukeskus/SitePages/sv/Tilinp%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s.aspx
https://evl.sharepoint.com/sites/Kirkonpalvelukeskus/Jaetut%20asiakirjat/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FKirkonpalvelukeskus%2FJaetut%20asiakirjat%2FSV%2FTj%C3%A4nster%20och%20st%C3%B6dmaterial%2FEkonomif%C3%B6rvaltning%2FBokslut%2FBokslutet%20och%20ekonomif%C3%B6rvaltningen%20vid%20%C3%A5rsskiftet%202025%2D2026%2Epdf&parent=%2Fsites%2FKirkonpalvelukeskus%2FJaetut%20asiakirjat%2FSV%2FTj%C3%A4nster%20och%20st%C3%B6dmaterial%2FEkonomif%C3%B6rvaltning%2FBokslut&xsdata=MDV8MDJ8bG9sYS50YWx2aXRpZUBldmwuZml8NjA1ZDRjODZkZDk5NDU2YTgzOGMwOGRlMzE4OGU1NGZ8YTYwOWM3OTRhNDhlNDNiMmJlMzQ5OTBmM2IwNjhkYjJ8MHwwfDYzOTAwMjY2MTIwNDIwODg2OHxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3D%3D&sdata=VVhYdWt5bzg2WEQyTmE4WjdaeTVoMVgraWp6S0VFVjIwVFpMdTI4LzBxOD0%3D&clickparams=eyAiWC1BcHBOYW1lIiA6ICJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayIsICJYLUFwcFZlcnNpb24iIDogIjE2LjAuMTkyMzEuMjAyNDYiLCAiT1MiIDogIldpbmRvd3MiIH0%3D
mailto:johanna.simpanen@evl.fi
mailto:juho.j.jarvelin@evl.fi

	Kyrkostyrelsens cirkulär nr 31/2025 2.12.2025
	Förberedelser inför bokslutet
	Sammanfattning av bokslutet och jämförbarhet
	Bokslutets offentlighet
	Bokföring av anläggningstillgångar och avskrivningar enligt plan
	Bankkonton
	Kollekter och insamlingar
	Tidsplan för GA-insamlingen (cirkulär 6/2025):
	Kollekter som ska vidareförmedlas (cirkulär 16/2016)

	Fördelning av kostnader genom övervältring i bokslutet
	Bokslutets tidsschema och förberedelser inför bokslutet



