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TEHTAVAALUEET /UPPGIFTSOMRADEN 1.1.2026
(virastokollegio/ambetskollegiet 23.10.2025)

HALLINTO (Paaluokka 1)
/IFORVALTNING (Huvudtitel 1)
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105

106

Hallintoelimet /Forvaltningsorgan

Tahan kirjataan kirkollisten vaalien, kirkkovaltuuston, kirkkoneuvoston seka
niiden jaostojen tuotot ja kulut. Tahan kirjataan myos paikallisseurakuntien
seurakuntaneuvostojen, kappelineuvostojen ja piirineuvostojen tuotot ja kulut.

Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till kyrkliga val,
kyrkofullmaktige, kyrkoradet samt deras avdelningar. Har bokfors aven
intakter och kostnader for lokala férsamlingsrad, kapellrad och distriktsrad.

Talous-, henkilosto- ja yleishallinto
/Ekonomi-, personal- och allman forvaltning

Tahan kirjataan taloushallinnon, henkilostohallinnon, tietohallinnon,
kirkkoherranviraston ja seurakunnan muun toimistotyon tuotot ja kulut,
tilintarkastuksen ja sisaisen valvonnan aiheuttamat tuotot ja kulut. Tahan
kirjataan myds tyoterveyshuollon kulut ja mahdolliset tuotot seka
ostopalveluna hoidetun tydpaikkaruokailun kulut.

Tahan kirjataan kirkkoherranviraston ja seurakunnan muun toimistotyon tuotot
ja kulut seka sellaiset hallinnon tuotot ja kulut, jotka eivat kuulu muille
hallinnon tehtavaalueille.

Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till ekonomiférvaltning,
personalférvaltning, kyrkoherdeambetet och férsamlingens évriga
kansliarbete, dataadministration, revision och intern kontroll. Har bokfors aven
foretagshalsovardens kostnader och eventuella intakter samt kostnader for
kopt personalbespisning.

Vaestokirjanpito/Folkbokforing
(ent. Kirkonkirjojenpito /tidigare Kyrkobokforing)

Tahan kirjataan vaestokirjanpidosta seurakunnalle aiheutuvat tuotot ja kulut.
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Vaestokirjanpidon tehtavia ovat tehtavat, jotka yllapitavat
Vaestotietojarjestelman tietoja seka lakisaateisen tiedonluovutustyon, jota
aluekeskusrekistereissa tehdaan.

Vaestokirjanpidon tehtavia ovat avioliiton esteiden tutkinta, avioliiton
rekisterdinti, lapsen ensirekisterdinti seka lain vaestotietojarjestelmasta ja
Vaestorekisterikeskuksen varmennepalveluista (661/2009) VtjL 48§:n
mukainen tiedonluovutus sisaltden sukututkimukseen luovutettavat
todistukset.

Vaestokirjanpidon tehtavat hoidetaan aluekeskusrekistereissa.

Har bokfors forsamlingens intakter och kostnader som féranleds av
folkbokféringen.

Till uppgifterna inom folkbokféringen hor arbetet med att uppratthalla
uppgifterna i befolkningsdatasystemet samt det lagstadgade arbete med
utldmnande av uppgifter som gors vid regioncentralregistren.

Uppgifter inom folkbokfoéringen ar hindersprévning for aktenskap, forsta
registrering av barn samt utldmnande av uppgifter enligt 48 § i lagen om
befolkningsdatasystemet och Befolkningsregistercentralens certifikattjanster
(661/2009), inklusive intyg som lamnas ut for slaktforskning.

Uppgifterna inom folkbokforingen skots vid regioncentralregistren.

Jasenkirjanpito/Medlemsbokforing

Jasenkirjanpidon tehtavaalue kattaa tehtavat, jotka yllapitavat kirkon
jasentietoa. Tallaisia tehtavia ovat esimerkiksi kirkollisten toimitusten
rekisterdinti, pl. kasteet ensirekisterdinting, avioliittoon vihkiminen ja
rippikoulujen hallinnointi.

Vaesto- ja jasenkirjanpidon tehtavia eriteltaessa kaikki ne tehtavat, joita ei ole
mainittu vaestokirjanpidon tehtavina, luetaan jasenkirjanpidon tehtaviksi.

Jasenkirjanpidon tehtavat hoidetaan aluekeskusrekistereissa.

Uppgiftsomradet medlemsbokforing omfattar arbetet med att uppratthalla
kyrkans medlemsuppgifter. Hit hor t.ex. registrering av kyrkliga forrattningar
med undantag av dop som forsta registrering, registrering av vigsel till
aktenskap och administration av konfirmandundervisning.

Vid separeringen av uppgifterna inom folk- och medlemsbokféringen raknas
alla de uppgifter som inte ndmns som uppgifter inom folkbokféringen som
uppgifter inom medlemsbokféringen.

Uppgifterna inom medlemsbokféringen skots vid regioncentralregistren.
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SEURAKUNNALLINEN TOIMINTA (Paaluokka 2)
| FORSAMLINGSVERKSAMHET (Huvudtitel 2)

201

202

203

Jumalanpalveluselama /Gudstjanstliv

Tehtavaalueelle kirjataan jumalanpalvelustoiminnasta aiheutuvat tuotot ja
kulut.

Jumalanpalvelustoiminnaksi luetaan seurakunnan paajumalanpalvelukset,
jouluaaton jumalanpalvelukset, jouluydn messu, tuhkakeskiviikon messu,
kiirastorstai-illan messu ja paasiaisyon messu seka erilliset
konfirmaatiojumalanpalvelukset, viikkomessut, rukoushetket, lasten-, koulu- ja
sotilasjumalanpalvelukset. Tehtavaalueen kuluiksi kirjataan mm. kanttorin
palkat jumalanpalvelusten osalta.

Pa detta uppgiftsomrade bokférs intakter och kostnader som féranleds av
gudstjanstverksamheten.

Med gudstjanstverksamhet avses férsamlingens huvudgudstjanster,
gudstjansterna pa julaftonen, julnattsmassan, askonsdagsmassan, massan pa
skartorsdagskvallen och pasknattens massa, de sarskilda
konfirmationsgudstjansterna, veckomassorna, bénestunderna samt barn-,
skol- och bevaringsgudstjansterna. Bland annat kantorns 16n for
gudstjansterna bokférs som kostnad pa det har uppgiftsomradet.

Hautaan siunaaminen /Jordfastning

Tahan kirjataan papin ja kanttorin palkat sivukuluineen siunaus- ja
muistotilaisuuksiin osallistumisesta etukateisvalmisteluineen. Talle
tehtavaalueelle merkitaan myos sisaiset vuokrakulut ja sisaiset palvelukulut
muistotilaisuuksien jarjestamisesta. Hautaamisesta aiheutuvat muut kulut ja
tuotot kirjataan paaluokkaan hautaustoimi.

Har bokfors de 16neuppgifter inklusive I6nebikostnader for praster och
kantorer som hanfor sig till férrattande av jordfastningar och deltagande i
minnesstunder samt forberedelserna for dessa. Pa uppgiftsomradet bokfors
vidare interna hyreskostnader och interna kostnader for tjanster i samband
med anordnandet av minnesstunder. Ovriga kostnader och intékter for
begravningar bokfors under huvudtiteln begravningsvasendet.

Muut kirkolliset toimitukset /Ovriga kyrkliga férrittningar

Tahan kirjataan mm. kasteiden, konfirmaatioiden ja vihkimisten
toimittamisesta aiheutuvat tuotot ja kulut etukateisvalmisteluineen.

Har bokfors inkomster och utgifter i anknytning till férrattning av bl.a. dop,
konfirmation och vigsel inklusive forberedelserna for dessa.
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Muut seurakuntatilaisuudet / Ovriga férsamlingssammankomster

Tahan kirjataan seurakunnan muu julkinen toiminta, mika ei ole
jumalanpalvelustoimintaa, mm. kinkerit, evankeliointi, tempaukset,
hartaushetket, raamatunopetustilaisuudet, seurat, alueelliset ja
valtakunnalliset tilaisuudet seka muut julkiset tilaisuudet.

Har bokfors ovrig offentlig forsamlingsverksamhet som inte ar
gudstjanstverksamhet, bl.a. husforhor, evangelisation, temaevenemang,
andaktsstunder, bibelundervisning, bonemoten, lokala och riksomfattande
evenemang samt ovriga offentliga evenemang.

Tiedotus ja viestinta /Information och kommunikation
Tahan kirjataan tiedottamiseen ja viestintaan liittyvat tuotot ja kulut.

Har bokfors intakter och kostnader i anslutning till information och
kommunikation.

Musiikki /Musik

Tahan kirjataan kirkkomusiikkitoiminnan yllapitamisesta, mm.
kuorotoiminnasta, soitinyhtyeista ja konserteista aiheutuvat tuotot ja kulut.
Tyo6alan tuottoja ovat mm. seurakunnan konserttitoiminnasta saadut ohjelma-
ja lipputuotot. Kanttorin palkat kohdennetaan musiikkityolle ja muille
tehtavaalueille tehdyn tydon mukaan.

Har bokfors intakter och kostnader for kyrkomusiken, t.ex. korer,
instrumentalensembler och konserter. Intakter inom detta arbetsomrade ar
bl.a. program- och biljettintakter fran férsamlingens konsertverksamhet.
Kantorns 16n foérdelas pa musikarbetet och évriga uppgiftsomraden enligt utfort
arbete.

Varhaiskasvatus/Smabarnspedagogiken

Tehtavaalueelle kirjataan alle kouluikaisiin kohdistuvan toiminnan tuotot ja
kulut.

Varhaiskasvatusta on paivakerho-, pyhakoulu- ja perhekerhotyo.
Perhekerhotyota ovat mm. aiti-lapsi-kerhot, perhekahvilat ja avoimet
paivakerhot.

Pa uppgiftsomradet bokfors intakterna av och kostnaderna fér den
verksamhet som riktar sig till barn under skolaldern.
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Smabarnspedagogiken omfattar dagklubbar, séndagsskola, familjeklubbar. Till
familjeklubbar raknas bland annat mamma-barnklubbar, familjecaféer och
Oppna dagklubbar.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta
/ Morgon- och eftermiddags-verksamhet for skolelever

Tahan kirjataan koululaisten iltapaivakerhotoiminnasta aiheutuvat tuotot ja
kulut.

Har bokfors intakter och kostnader som féranleds av morgon- och
eftermiddagsverksamhet for skolelever.

Nuorisoty6 /Ungdomsverksamhet

Nuorisotydn tehtavaalueelle kirjataan kaikki kouluikdisten lasten ja nuorten
toiminnan tuotot ja kulut rippikoulua lukuun ottamatta.

Nuorisotyota on varhaisnuorisotyd, nuorisotyo, erityisnuorisoty0, partio, muu
lapsi- ja nuorisoty0 ja koulu- ja oppilaitostyd. Koulu- ja oppilaitostyota ovat
mm. paivanavaukset, kouluvierailut, leirikoulutoiminta ja kerhotoiminta
yhteisty6ssa koulun kanssa. Oppilastyo tarkoittaa toisen asteen
oppilaitoksissa, ammattikorkeakouluissa tai yliopistoissa tehtya tyota.

Pa uppgiftsomradet bokfors intakterna av och kostnaderna fér den
verksamhet som riktar sig till barn i skolaldern och studerande med
undantag av konfirmandundervisningen.

Ungdomsverksamhet omfattar verksamhet for barn i skolaldern,
ungdomsverksamhet, specialungdomsarbete, scouter, dvrigt barn- och
ungdomsarbete och skol- och studentarbete. Skol- och studentarbete ar t.ex.
morgonsamlingar, skolbesok, lagerskolor och klubbverksamhet i samarbete
med skolan. Studentarbete avser arbete som utfors vid laroanstalter pa andra
stadiet, yrkesskolor eller universitet.

Rippikoulu /Konfirmandundervisning
Tahan kirjataan rippikoulutydsta aiheutuvat tuotot ja kulut.

Har bokfors intakter och kostnader som foranleds av
konfirmandundervisningen.

Aikuistyo /Vuxenarbete

Tahan kirjataan saanndllisesti kokoontuvien, sitoutumista edellyttavien ja
aikuisille tarkoitettujen pienryhmien toiminnasta aiheutuvat tuotot ja kulut.

5



241

242

LITE 1 /BILAGA 1

Aikuisty6ta ovat mm. raamattu-, rukous-, teema- ja aikuiskasvatuspiirit ja
aikuistyon puitteissa toteutetut retket, seurakuntamatkat, leirit, harrastekerhot,
parisuhdekurssit seka hiljaisuuden retriitit.

Har bokfors intakter och kostnader som féranleds av smagruppsverksamhet
for vuxna dar gruppen samlas regelbundet och det forutsatts att deltagarna
forbinder sig till grupparbetet.

Till vuxenarbetet hor bl.a. bibel-, bdne- och temagrupper samt utfarder,
forsamlingsresor, lager, hobbyklubbar, parrelationskurser och tysta retreater
inom ramen for vuxenarbetet.

Diakonia /Diakoni
Tahan kirjataan diakoniatyosta aiheutuvat tuotot ja kulut.

Perinteisen hoidollisen tai huollollisen diakoniatyon lisaksi tahan kirjataan mm.
elakelaispiirien, vammaistyon ja mielenterveystyon aiheuttamat kulut seka
tyottdomien toiminnan tukemisesta ja avoimien ovien toiminnasta aiheutuneet
tuotot ja kulut.

Tahan kirjataan myos diakoniajuhlien, talkoiden, myyjaisten ja tempausten
aiheuttamat kulut ja tuotot. Lisaksi tdhan kohtaan merkitaan diakoniatyon
ruoka-avustusten seka muiden taloudellisten avustusten aiheuttamat kulut.

Har bokfors intakter av och kostnader for diakoniarbetet.

Forutom kostnader for traditionell vardande diakoni bokfors har aven
kostnader for pensionarscirklar, omsorgsarbete och mentalvardsarbete samt
intakter och kostnader som hanfor sig till verksamhet for arbetslésa samt
Oppet husaktiviteter.

Har bokfors aven kostnader och intakter i anslutning till diakonifester,
talkoarbeten, basarer och olika temaevenemang samt diakoni verksamhetens
bidrag i form av mat och ekonomiskt stod.

Perheneuvonta /Familjeradgivning

Tahan kirjataan perheneuvontatydsta aiheutuvat tuotot ja kulut. Jokainen
perheneuvontakeskusten kuluihin osallistuva seurakunta ilmoittaa
taloustilastossa vain oman osuutensa.

Har bokfors intakter av och kostnader for familjeradgivning. Varje férsamling
som tar del i kostnaderna for familjeradgivningscentralerna uppger endast sin
egen andel i den ekonomiska statistiken.
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Palveleva puhelin /Samtalstjanst

Tahan kirjataan kaikki palvelevan puhelimen toiminnasta aiheutuvat tuotot ja
kulut.

Jokainen palvelevan puhelimen kuluihin osallistuva seurakunta ilmoittaa
taloustilastossa vain oman osuutensa.

Har bokfors alla intéakter och kostnader som féranleds av samtalstjansten.

Varje forsamling som tar del i kostnaderna for samtalstjansten uppger endast
sin egen andel i den ekonomiska statistiken.

Sairaalasielunhoito / Sjukhussjalavard

Tahan kirjataan kaikki sairaalasielunhoito -toiminnasta aiheutuvat tuotot ja
kulut.

Jokainen sairaalasielunhoidon kuluihin osallistuva seurakunta ilmoittaa
taloustilastossa vain oman osuutensa.

Har bokfors alla intakter och kostnader i anslutning till sjukhussjalavarden.

Varje forsamling som tar del i kostnaderna for sjukhussjalavarden uppger
endast sin egen andel i den ekonomiska statistiken.

Sielunhoito /Sjilavard
Tahan kirjataan sielunhoidosta aiheutuvat tuotot ja kulut.

Sielunhoidoksi merkitaan sellainen kohtaaminen, jolla on erityinen
sielunhoidollinen luonne, mm. sururyhmatoiminta, kriisiryhmat,
kahdenkeskiset luottamukselliset keskustelut.

Sairaalasielunhoidosta, Palvelevasta puhelimesta ja diakoniaan liittyvasta
sielunhoidosta aiheutuvat kulut kirjataan omalle tehtavaalueelleen.

Har bokfors intakter av och kostnader for sjalavard.

Som sjalavard antecknas méten av sarskilt sjalavardande natur, bl.a.
sorgegrupper, krisgrupper och enskilda konfidentiella samtal.

Utgifter for sjalavard inom ramen for sjukhussjalavarden, samtalstjansten och
diakoniarbetet bokfors pa respektive uppgiftsomrade.
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Yhteiskunnallinen tyo /Samhalleligt arbete

Tahan kirjataan yhdyskuntatyosta, sosiaalieettisesta toiminnasta ja muusta
yhteiskunnallisesti orientoituneesta ja ymparistoon suuntautuvasta tyosta
aiheutuvat tuotot ja kulut.

Har bokfors intakter och kostnader i anslutning till samhallsarbete,
socialetisk verksamhet och annan samhallsinriktad verksamhet samt
miljoarbete.

Lahetys /Mission

Tahan kirjataan lahetystyosta aiheutuvat tuotot ja kulut ml. talousarviossa
lahetysjarjestdille osoitetut varat ja nimikkosopimukset.

Talle tehtavaalueelle merkitdan mm. lahetystyon retkien, seurakuntamatkojen
ja leirien seka lahetystydn hyvaksi jarjestettyjen juhlien, tempauksien ja
myyijaisten tuotot ja kulut.

Har bokfors intdkter av och kostnader for missionsarbete bortsett fran medel
till missionsorganisationer som upptagits i budgeten och férsamlingsavtal.

Under detta uppgiftsomrade upptas intakter av och kostnader for bl.a.
utfarder, férsamlingsresor och lager som arrangeras av missionen,
missionsfester, temaevenemang och basarer.

Kansainvalinen diakonia ja muu kansainvalinen toiminta
| Internationell diakoni och annan internationell verksamhet

Tahan kirjataan kansainvalisesta diakoniasta aiheutuvat tuotot ja kulut seka
Merimieskirkolle annetut avustukset.

Talle tehtavaalueelle kirjataan mm. ulkomaille kohdistuva
ystavyysseurakuntatoiminta seka Kirkon Ulkomaanavulle (KUA) myonnetyt
avustukset.

Har bokfors intakter och kostnader i anslutning till internationell diakoni samt
bidrag till Sjomanskyrkan.

Under detta uppgiftsomrade bokférs bl.a. vanférsamlingsverksamheten
utomlands och bidrag till Kyrkans Utlandshjalp.

Muu seurakuntaty /Ovrigt férsamlingsarbete

Tahan kirjataan kaikki sellaiset tuotot ja kulut, jotka kuuluvat
seurakuntatyohon, mutta joille ei Il0ydy muuta luontaista tehtavaaluetta.

Seurakunnallista toimintaa tukeville jarjestoille ja yhdistyksille mydnnetyt
avustukset kirjataan sille tehtavaalueelle, jolle avustus kohdistuu.

8
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Har bokfors alla sadana intakter och kostnader som hor till férsamlingsarbetet
men som inte naturligt faller under nagot annat uppgiftsomrade.

Understdd, som beviljats organisationer och féreningar och som stéder
forsamlingens verksamhet, bokfors pa det uppgiftsomrade som understddet
hor till.

YHTEISET SEURAKUNNALLISET TEHTAVAT (P&aluokka 3)
/IGEMENSAMMA FORSAMLINGS-UPPGIFTER (Huvudtitel 3)

HAUTAUSTOIMI (Paaluokka 4)
IBEGRAVNINGSVASENDET (Huvudtitel 4)

401

403

Hautausmaahallinto /Forvaltning av begravningsplats

Tehtavaalueelle hautausmaahallinto kirjataan hautaustoimeen liittyvan
luottamushenkildhallinnon ja mahdollisen hautausmaatoimiston kulut seka
mahdolliset erillisten toimeksiantojen maksutuotot. Tehtavaalueen
nettokustannukset vyorytetdan hautaustoimen tehtavaalueille 403—407.

Pienella seurakuntataloudella ei ole tarpeen olla hautausmaahallinnon
tehtavaaluetta.

Pa uppgiftsomradet Forvaltning av begravningsplats bokférs kostnader for
fortroendemannaférvaltningen i anslutning till begravningsvasendet och
kostnader for en eventuell expedition pa begravningsplatsen samt eventuella
avgiftsintakter for separata uppdrag. Uppgiftsomradets nettokostnader
Overvaltras pa begravningsvasendets uppgiftsomraden 403—407.

En liten forsamling har inte behov av ett sarskilt uppgiftsomrade for forvaltning
av begravningsplats.

Hautausmaiden yllapito/Underhall pa begravningsplatser

Tehtavaalueelle kirjataan hautausmaan maa-alueen ja rakenteiden,
hautausmaan yllapitoa palvelevien tilojen ja rakennusten seka hautausmaan
yleishoitoon kaytettavien koneiden ja kaluston kulut ja hautausmaan yllapitoon
kohdistuvat henkiléstdmenot.

Tehtavaalueen tuottoja ovat hautapaikkojen luovuttamisesta ja hautojen
hallinta-aikojen pidentamisesta perittdvat maksut. Tehtavaalueen tuottoja
voivat olla myds mahdolliset hautamuistomerkkien oikaisusta saatavat tulot,
jolleivat ne sisally haudanhoitosopimuksiin.

9
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Seurakunnat, joilla on hautainhoitorahasto, ilmoittavat puutarhojen
kustannukset hautainhoitorahaston lomakkeella A8, mikali valtaosa
puutarhantuotteista kaytetaan sopimushautojen kaunistamiseen.

Pa uppgiftsomradet bokfors kostnader for markomraden och konstruktioner pa
begravningsplatsen, lokaler och byggnader som betjanar underhallet pa
begravningsplatsen och for maskiner och inventarier som anvands for allman
skotsel av begravningsplatsen samt personalkostnader fér underhallet av
begravningsplatsen.

Uppgiftsomradets intakter ar avgifter for dverlatelse av gravplatser och for
férlangning av gravarnas besittningstider. Uppgiftsomradets intakter kan
ocksa vara eventuella intakter for uppratning av gravvardar, savida detta inte
ingar i gravskotselavtalen

Foérsamlingar som har en gravvardsfond meddelar kostnaderna for tradgardar
pa gravvardsfondens blankett A8, om merparten av tradgardens produkter
anvands for att pryda gravar med gravskotselavtal.

Hautaaminen/Gravsattning

Tehtavaalueelle kirjataan vainajan ruumiin tai tuhkan hautaamisesta seka
tuhkan muusta hautaustavasta aiheutuvat henkilostomenot seka
hautaamiseen kaytettavien koneiden ja niiden sailytys- ja huoltotilojen kulut.
Huom. hautaan siunaamiseen ja muistotilaisuuksiin liittyvat henkildstomenot
seka tilakustannukset ja -tuotot vyorytetaan paaluokkaan seurakunnallinen
toiminta tehtavaalueelle hautaan siunaaminen (202).

Tehtavaalueen hautaaminen tuottoja ovat haudan avaamisesta, peittamisesta
ja peruskunnostuksesta seka vainajan muusta hautaustavasta perittavat
maksut ja mahdolliset hautamuistomerkkien siirroista perittavat maksut.

Pa uppgiftsomradet bokfors personalkostnader for gravsattning av stoftet eller
askan efter en avliden person eller annan placering av askan samt kostnader
for maskiner som anvands vid gravsattningen och fér deras férvarings- och
underhallsutrymmen. Observera att personalkostnader som hanfor sig till
jordfastning och minnesstunder samt kostnader och intakter for lokaler i
anknytning till jordfastning och minnesstunder 6vervaltras pa huvudtiteln
Forsamlingsverksamhet och uppgiftsomradet Jordfastning (202).

Intakterna som hanfor sig till uppgiftsomradet Gravsattning ar avgifter for
gravgravning, gravtackning och grundlaggande istandsattning av graven samt
avgifter som tas ut for annan gravsattning av den avlidne och eventuella
avgifter for flyttning av gravvardar.

10
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Haudanhoitosopimukset /Gravskotselavtal

Tahan kirjataan sopimushautojen hoitamiseen liittyvat tuotot ja kulut silloin,
kun seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa (Kirkkohallituksen yleiskirje
18/2023 seka liite Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja kirjanpito).

Har bokfors intakter och kostnader som hanfor sig till skdtseln av avtalsgravar
i de fall férsamlingen inte har nagon gravvardsfond (Kyrkostyrelsens cirkular
nr 18/2023 samt bilagan Administration och bokforing av gravskotselavtal)

Vainajasailytys/Forvaring av avlidna

Tehtavaalueelle kirjataan vainajien sailytystilojen ja kylmalaitteiden kulut,
vainajasailytykseen ja -nayttoihin liittyvat henkilostomenot seka
vainajasailytyksen maksutuotot.

Pa uppgiftsomradet bokfors kostnader for barhus och kylanlaggning,
personalkostnader for forvaring och visning av avlidna samt avgiftsintakter for
forvaring av avlidna.

Krematoriot/Krematorier

Tehtavaalueelle krematoriot kirjataan krematoriotilojen tai -rakennusten ja
niiden laitteistojen kulut, krematoriotoimintaan liittyvat henkilostomenot seka
tuhkauksista perittavien maksujen tuotot.

Pa uppgiftsomradet Krematorier bokférs kostnader for krematorielokaler eller
krematoriebyggnader och anlaggningar inuti dem, personalkostnader som
hanfor sig till krematorieverksamheten samt avgiftsintakter for kremering.

KIINTEISTOTOIMI (P&aluokka 5)
/IFASTIGHETSVASENDET (Huvudtitel 5)

501

Kiinteistohallinto /Fastighetsforvaltning

Tahan kirjataan kiinteistdjohtokunnan seka keskitetysti hoidetun
kiinteistotoimen tuotot ja kulut, esim. kiinteistopaallikon, rakennusmestarin ja
isannoitsijan palkat sivukuluineen. Tahan voidaan kirjata myds paaluokan
kiinteistétoimi osuus hallintokuluista.
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Pienella seurakuntataloudella ei ole tarpeen olla kiinteistohallinnon
tehtavaaluetta.

Har bokfors intakter och kostnader som foranleds av fastighetsdirektionen och
ett centraliserat fastighetsvasende, t.ex. I6ner och I6nebikostnader for
fastighetschef, byggmastare och disponent. Har kan man aven bokféra
huvudtiteln Fastighetsvasendets andel av forvaltningskostnaderna.

En liten forsamling har inte behov av ett sarskilt uppgiftsomrade for
fastighetsforvaltning.

Kirkot /Kyrkor

Tahan kirjataan kirkkojarjestyksen 3 luvun 52 §:n mukaisten kirkkojen tuotot ja
kulut.

Kirkkolain 3 luvun 21 §:ssa erotetaan kirkolliset rakennukset seurakunnan
muista rakennuksista. Taman lisaksi erotetaan viela kirkko muista kirkollisista
rakennuksista, koska paatos kirkon rakentamisesta syntyy vain kirkkolain 3
luvun 21§:n 3 mom:n osoittamassa jarjestyksessa.

Har bokfors intakter och kostnader for kyrkor enligt 3 kap. 52 § i
kyrkoordningen.

| 3 kap. 21 § i kyrkolagen sarskiljs kyrkliga byggnader fran férsamlingens
ovriga byggnader. Kyrkor sarskiljs dessutom fran 6vriga kyrkliga byggnader
genom att ett beslut om att bygga en kyrka endast kan fattas i den ordning
som anges i 3 kap. 21 § 3 mom. i kyrkolagen.

Kellotapulit /Klockstaplar

Tahan kirjataan kirkkolain 3 luvun 21 §:n mukaisten kellotapulien tuotot ja
kulut. Kirkkolain 3 luvun 21 §:ssa erotetaan kirkolliset rakennukset
seurakunnan muista rakennuksista.

Silloin kun kellotapuli on osa kirkkoa (samaa rakennusta), siita aiheutuvia
tuottoja ja kuluja ei eroteta kirkon tuotoista ja kuluista.

Har bokfors intakter och kostnader for klockstaplar enligt 3 kap. 21 § i
kyrkolagen. | 3 kap. 21 § i kyrkolagen sarskiljs kyrkliga byggnader fran
férsamlingens ovriga byggnader.

Nar en klockstapel ar en del av en kyrka (samma byggnad), separeras inte
klockstapelns intakter och kostnader fran kyrkans intakter och kostnader.

Siunauskappelit /Begravningskapell

Tahan kirjataan kirkkolain 3 luvun 21 §:n mukaisten siunauskappeleiden tuotot
ja kulut.
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Har bokfors intakter och kostnader for begravningskapell enligt 3 kap. 21 § i
kyrkolagen.

Kappelit ja muut kirkkorakennukset /Kapell och o6vriga kyrkobyggnader

Tahan kirjataan sellaisten kappeleiden ja kirkkorakennusten tuotot ja kulut,
jotka eivat ole kirkkolain 3 luvun 21 §:n mukaisia kirkollisia rakennuksia.

Har bokfors intakter och kostnader for kapell och kyrkobyggnader som inte ar
sadana kyrkliga byggnader som avses i 3 kap. 21 § i kyrkolagen.

Seurakuntatalot /Férsamlingshem
Tahan merkitaan seurakuntatalojen tuotot ja kulut.

Har bokfors intakter och kostnader som hanfor sig till forsamlingshem.

Asuinkiinteistot ja -osakkeet / Bostadsfastigheter och bostadsaktier

Tahan merkitaan ne tuotot ja kulut, jotka aiheutuvat asuinkiinteistdista ja
asunto-osakkeista. Hautainhoitorahaston sijoitusasunnot merkitaan
hautainhoitorahaston taseeseen.

Har bokfors intakter och kostnader som hanfor sig till bostadsfastigheter och
bostadsaktier. Gravvardsfondens placeringsbostader bokfors i
gravvardsfondens balansrakning.

Leiri- ja kurssikeskukset /Lager- och kursgardar
Tahan merkitaan leiri- ja kurssikeskusten tuotot ja kulut.

Har bokfors intakter och kostnader som hanfor sig till IAgergardar och
kurscenter.

Muut rakennukset /Ovriga byggnader

Tahan merkitidan seurakunnan mahdollisista muista rakennuksista aiheutuvat
tuotot ja kulut.

Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till férsamlingens eventuella
ovriga byggnader.
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Maa- ja metsatalous / Jord- och skogsbruk

Tahan merkitaan maa- ja metsataloudesta seurakunnalle aiheutuvat tuotot ja
kulut.

Har bokfors intakter och kostnader som férsamlingen orsakas av jord- och
skogsbruk.

Muu kiinteistotoimi / Det ovriga fastighetsvasendet

Tahan merkitaan sijoitusmielessa hankittujen sijoituskiinteistojen ja -
kiinteistoosakkeiden tuotot ja kulut. Lisaksi tahan merkitaan muut kuin edella
mainitut kiinteistotoimen tuotot ja kulut.

Har bokfors intdkter av och kostnader for fastigheter och fastighetsaktier som
forvarvats i placeringssyfte. Har redovisas ocksa sadana 6vriga intakter och
kostnader i anslutning till fastighetsvasendet som inte tas upp ovan.

Keittiotoimi/Koksverksamhet

Talle tehtavaalueelle kirjataan tuotot ja kulut, jotka liittyvat seurakunnan
omaan keittidtoimintaan esim. seurakuntatalolla tai leirikeskuksessa. Talle
tehtavaalueelle kirjataan keittiohenkilokunnan palkat, elintarvike- yms. kulut,
keittiokoneiden ja -laitteiden kulut seka keittiotoimen tuotot esim.
pitopalvelusta.

Talle tehtavaalueelle kirjataan myos keittio- ja tarjoilutilojen osuus kiinteiston
sisaisista vuokrakuluista seka keittiotoimintaan liittyvat poistot ja sisaiset
korkokulut.

Keittiotoiminnan valittémat ja valilliset kulut jaetaan tai laskutetaan kayttajien
kesken sisaisina palvelukuluina. Mikali seurakunnan oma keittidtoiminta on
hyvin pienta, seurakunta voi olennaisuuden periaatetta noudattaen kirjata sen
tuotot ja kulut ao. kiinteistolle.

Pa det har uppgiftsomradet bokfors intéakter och kostnader som hanfor sig till
forsamlingens egen koksverksamhet, t.ex. vid forsamlingshemmet eller pa en
lagergard.

Pa det har uppgiftsomradet bokférs kokspersonalens l6ner,
livsmedelskostnader o.d., kostnader for kbksmaskiner och kdksutrustning
samt koksverksamhetens intakter fran t.ex. catering. Har bokférs aven koks-
och serveringsutrymmenas andel av fastighetens interna hyreskostnader samt
avskrivningar och interna hyreskostnader i anslutning till kbksverksamheten.

Koksverksamhetens direkta och indirekta kostnader fordelas eller faktureras
mellan anvandarna som kostnader for interna tjanster. Om férsamlingens
egen koksverksamhet ar mycket liten, kan forsamlingen folja
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vasentlighetsprincipen och bokfora intakterna och kostnaderna for denna
verksamhet pa fastigheten i fraga.

TULOSLASKELMAOSA (Paaluokka 6 = Rahoitustoimi)

601 Tuloslaskelmaosa

RESULTATRAKNINGSDEL (Huvudtitel 6 = Finansieringsverksamhet)
601 Resultatrakningsdel
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