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Liite 2

Yhteisvastuukeraykseen liittyva tarkempi ohjeistus rahaliiken-

teesta

Seurakunnat organisoivat kdaytannén keraykseen liittyvan toiminnan Yhteisvastuukerayk-
sen ohjeiden mukaisesti hoitaen itse keraykseensa liittyvan rahaliikenteen, kirjanpidon,

tarkastuksen ja tilitykset.
Keraysluvat

Kirkkopalvelut ry:lld on rahankerdyslupa Yhteisvastuukerdayksen toteuttamiseen Kirkkohal-

lituksen maarayksen mukaisesti.

Manner-Suomessa RA/2020/639, joka on voimassa toistaiseksi. Ahvenanmaan kerdyslupa

uusitaan vuosittain Kirkkopalvelut ry:n toimesta.

Kerdaysluvan sallima koko vuoden kerdysaika antaa seurakunnille liikkumavaraa toteuttaa

keraysta oman vuosisuunnitelmansa puitteissa vapaasti.
Tiedonantovelvollisuus lahjoituksiin vedottaessa

Rahankeraysta jarjestettdessa on huolehdittava siita, etta lahjoitukseen vetoamisen yh-

teydessa yleisélla on selkedsti ja ymmarrettavasti saatavilla seuraavat tiedot:
1) rahankerayksen jarjestaja: Kirkkopalvelut ry

2) rahankeraysvarojen kayttotarkoitus: kunkin vuoden keraysteema seka verkkosi-

vuosoite: www.yhteisvastuu.fi lisatietoja varten
3) lupanumero: RA/2020/639 ja Ahvenanmaan vuosittain vaihtuva lupa.

Nama tiedot I6ytyvat Yhteisvastuun seurakunnille tuottamassa keraysesitteessa ja lahjoi-

tusvetoomuskirjeessa/tilisiirtolomakkeessa ja 16ytyvat www.yhteisvastuu.fi

-verkkosivuilta.
Kerayksen luotettavuus

Keraysvarat tulee kayttaa siihen tarkoitukseen tai teemaan mihin ne on ilmoitettu kaytet-

tavan, eli rahaa kerattaessa ja kaytettdessa on tarkeaa noudattaa lahjoittajalupausta.
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Jos seurakunnassa ei ole keraysteeman mukaista toimintaa, voidaan lahjoitusvaroja kayt-
taa toissijaiseen kayttotarkoitukseen, jonka tulisi olla kuitenkin mahdollisimman lahella
keraysteemaa tehden esimerkiksi yhteistyota paikallisten jarjestéjen tai kunnan kanssa
tavoittaen tai tukien ko. kohderyhman toimintaa. Seurakunnan osuuden voi viimekadessa
siirtda oman seurakunnan diakoniatydhon kaikkein heikoimmassa asemassa olevien ih-

misten auttamiseksi, mieluiten keraysteeman kohderyhman auttamiseen.
Tilityslomakkeella ilmoitettavat asiat

Rahankerayslaki velvoittaa seka Yhteisvastuukeraysta (Kirkkopalvelut ry:td) etta seura-
kuntia, joiden tulee pystya Poliisihallitukselle osoittamaan ja erottelemaan lahjoitukset
muusta varainhankinnasta. Tata varten seurakunnassa taytetaan vuosittain Yhteisvastuun
tilityslomake, joka jakautuu selkeasti lahjoituksiin ja muuhun varainhankintaan. Jokaisella
seurakunnalla on oma kayttajatunnus tilitysjarjestelmaan. Myds yhtymille on toimitettu

yhtymakohtaiset kayttajatunnukset jarjestelmaan.

Lahjoituksesta on kyse silloin, kun lahjoittaja antaa rahaa ilman aineellista vastiketta. Ke-
rayskuluksi voi talldin merkita vain valttamattémat ja valittdmat lahjoitusten kerdamiseen
liittyvat kulut. Naita voivat olla esimerkiksi keraysvalineisiin liittyvat kulut, kuten kerayslii-

vit.

Rahankerayslain alaisiin lahjoitusten keraystapoihin ja -valineisiin kuuluvat lista- ja lipas-
keraykset niin kateisella, Zettle-maksulaitteella kuin seurakuntakohtaisella MobilePay -lah-
joitusnumerolla, seurakuntien keraamat lahjoitukset tilisiirtoina Yhteisvastuun pankkiti-
leille seka seurakuntakohtaiset verkkolahjoitukset etta kaikki ne muut mahdolliset katei-
sen tai digitaalisen rahankeraamisen tavat, joissa on kyse pelkastaan lahjoituksesta Yh-

teisvastuun hyvaksi.
Kolehtituotolle on tilityslomakkeella oma erillinen kohta.

Yhteisvastuun tilityslomakkeella erotellaan lahjoituksiin liittyvat kulut muista varainhan-
kinnan kuluista. Jalkimmaisen alle kuuluu kaikki Yhteisvastuukerayksen hyvaksi tehtava
myynti. Yhteisvastuun myyntiin lukeutuu kaikki sellainen varainhankinta, jossa rahaa vas-
taan saa jotakin. Nain myyntiin lukeutuvat esimerkiksi Yhteisvastuutuotteiden myynti, Yh-
teisvastuukonserttien lipunmyynti ja muu oheismyynti (kuten kahvit tms.), seka muiden
Yhteisvastuutapahtumien ja -myyjaisten yhteydessa hankitut varat Yhteisvastuun hyvaksi
jotakin vastiketta vastaan.
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Seurakunnilla on mahdollisuus ilmoittaa seka lahjoittamisesta ettd myynnista aiheutuneet
valittdmat kulut, jotka on avattu erikseen selitteineen tilityslomakkeella. Myynnin osalta

kuluksi voi kirjata valttamattomat ja valittdmat myyntiin liittyvat kulut, kuten sisdanosto-
hinnat. Kolehtien keraaminen, myyjaiset, konsertit ja muut tapahtumat ovat luonteeltaan
seurakuntien tavanomaista toimintaa, joten esimerkiksi niista aiheutuvia ty6aika- tai hen-

kildstokuluja ei voi velottaa Yhteisvastuukerayksesta.

Seurakunta voi myo6s edelleen omalla paatoksellaan paattaa kattaa itse kerayksestaan ai-
heutuneet kulunsa. Talléin kuluja ei merkita Yhteisvastuun tilityslomakkeelle eika niita va-

hennetd kerayksen tuotoista.

Yhteisvastuukerayksen pankkitilit, seurakuntakohtaiset viitenumerot ja muut

maksukanavat

Yhteisvastuun rahankeraysluvan mukaiset pankkitilit ovat Kirkkopalvelut ry:n hallinnoimia.
Lahjoittajille jaettavissa tilisiirtolomakkeissa ja lahjoitusvetoomuskirjeissa tulee olla Yh-
teisvastuun pankkitili, koska rahankerayslupa on mydnnetty vain Kirkkopalvelut ry:lle.
Seurakuntien tulee merkita jakamiinsa tilisiirtolomakkeisiin ja lahjoitusvetoomuksiin kun-
kin seurakunnan oma keraykseen liittyva Yhteisvastuutoimiston antama viitenumero, jotta

tuotto yhdistyy kyseiseen seurakuntaan.

Jokaiselle seurakunnalle on luotu oma MobilePay -numero Yhteisvastuulahjoituksia, -ko-
lehtia ja -myyntia varten. N&ita pitkin tulevat varat yhdistyvat automaattisesti kyseiseen

seurakuntaan.

Zettle-kortinmaksulaitteen sovelluksessa valitaan ostotapahtumahetkelld, onko kortilla
tehtavassa maksussa kyseessa lahjoitus, kolehti vai myynti. Nama Zettle-maksulaitteella
tehdyt suoritukset yhdistyvat ko. seurakuntaan, kun kaytetaan Yhteisvastuutoimiston an-

tamia tunnuksia.
Jokaiselle seurakunnalle on luotu myés oma verkkolahjoitussivu.

Seurakunnat nakevat ylla mainitut Yhteisvastuun pankkitilille kerddmansa tuotot Yhteis-
vastuun sahkoéisen tilitysjarjestelman Tiliote-valilehdelta. Kaikki digitaalisten lahjoituska-
navien kautta tulevat Yhteisvastuuvarat nakyvat Yhteisvastuun Tiliote-valilehdella seura-
kunnalle automaattisesti oikeiden tuottolajien kohdalla, minka jalkeen seurakunta tarkis-

taa ja siirtaa tuotot tilityslomakkeelle. Tiliote nayttaa tuoton kertymisen myds reaaliajassa
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niin, etta jokaisen kuun alussa edellisen kuun kertyma on ajan tasalla. Tama helpottaa

keraystoimien vaikutusten seuraamista seurakunnissa.

Ylla mainitut seurakuntakohtaiset lahjoituskanavat voi tarkistaa Yhteisvastuun verkkosi-

vuilta Seurakunnille -osion materiaalipankista: https://media.kirkkopalvelut.fi/imagebank/

Seurakunnassa keratty kateinen Yhteisvastuutuotto suositellaan ohjattavan Yhteisvastuun
tilille suoraan kierrattamatta rahaa seurakunnan taloushallinnon kautta, jos seurakunnan
omassa rahahuoltosopimuksessa (kateispalvelut) on mahdollista maksaa kateiset rahat
suoraan Yhteisvastuun tilille tilityspusseilla/ turvapusseilla. Tuolloin maksussa (turvapussin
mukanaan liitetyssa tilityslomakkeessa) on oltava viesti, jossa on seurakunnan nimi seka
tuottolaji (lipas- tai listakerays, kolehti, myynti). Jos kaytat viite-kenttaa, laita viitteeksi

seurakunnan oma Yhteisvastuu-viitenumero.

Jos rahaa ei kirjata seurakunnan tilille, tulee seurakunnassa kerayksesta vastuussa ole-
vien henkildiden laskea rahat todistajan lasna ollessa, dokumentoida ne kirjallisesti ja al-
lekirjoittaa paperi paivayksella. Dokumentista/paperista on kaytava ilmi seuraavat asiat:
mista rahat on keratty (kolehti, myyjdiset ym.), rahamaara, paivays ja vastuuhenkildiden
allekirjoitukset. Tama allekirjoitettu dokumentti talletetaan eKansioon tilitysraportin liittei-
siin, josta tilityslomakkeen tarkastajat voivat todentaa rahojen alkuperan. Tilityslomak-
keen tarkistajan ei seurakunnan osalta tarvitse olla tilintarkastaja. Riittaa, etta tarkistuk-

sen tekee toinen henkild, kuin se joka tilityslomakkeen on tayttanyt.

Mikali seurakunnalla ei ole mahdollista tallettaa kateista rahaa suoraan Yhteisvastuun
pankkitilille, kiertda kateinen raha seurakunnan pankkitilin kautta, ja kirjauksessa kayte-
tdan tasetilia 258200 "Ulostilitettavat keraykset". Tuolloin maksussa on oltava viesti, jossa
on seurakunnan nimi seka tuottolaji (lipas- tai listakerays, kolehti, myynti). Talldin tilitetty
summa nakyy automaattisesti Yhteisvastuun seurakunnan tiliotteella oikean tuottolajin
kohdalla.

Jos kaytat viite-kenttaa, laita viitteeksi seurakunnan oma YV-viitenumero. Yhteisvastuun
viitenumeroa kaytettaessa raha ei asetu Yhteisvastuun tiliotteella automaattisesti oikean
tuottolajin kohdalle, vaan seurakunnan taytyy itse merkita raha oikean tuottolajin koh-

dalle tilityslomakkeella.

Huomaa, etta tilisiirrossa voit kayttaa vain joko viesti-kenttaa tai viite-kenttdaa. Kateinen

nakyy Yhteisvastuun tilityslomakkeen tiliotteella vasta, kun se on tilitetty Yhteisvastuun

tilille.
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