Insamlingen Gemensamt Ansvar 2025

Bilaga 2

Insamlingen Gemensamt Ansvar — narmare anvisningar om

penningrorelsen

Férsamlingarna organiserar den praktiska verksamheten i anslutning till insamlingen i en-
lighet med insamlingen Gemensamt Ansvars anvisningar och skéter sjalva penningrorel-

sen, bokféringen, granskningen och redovisningarna.

Insamlingstillstand

Kyrktjanst rf har tillstand till penninginsamling fér genomférande av insamlingen Gemen-

samt Ansvar i enlighet med Kyrkostyrelsens foreskrift.

P& det finlandska fastlandet géller tillstandet RA/2020/639 tills vidare. Insamlingstillstan-

det for Rland fornyas arligen av Kyrktjénst rf.

En insamlingstid som enligt insamlingstillstandet omfattar hela aret ger férsamlingarna

frihet att genomfdra insamlingen inom ramen fér sin egen arsplan.

Skyldighet att lamna uppgifter ndr donationer begars

Den som anordnar en penninginsamling ska se till att féljande uppgifter ges till allman-

heten pa ett tydligt och begripligt satt nar donationer begérs:
1) anordnaren av penninginsamlingen: Kyrktjanst rf

2) anvandningsdndamalet for de insamlade medlen: arets insamlingstema samt webb-

platsen www.gemensamtansvar.fi for narmare information

3) tillstdndsnumren: RA/2020/639 och pa Aland ett tillstdndsnummer som varierar ar-

ligen.

Dessa uppgifter finns i den insamlingsbroschyr och i det brev med en vadjan om donat-
ion/i den giroblankett som Gemensamt Ansvar har tagit fram for férsamlingarna samt pa

webbplatsen www.gemensamtansvar.fi
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Insamlingens tillforlitlighet

De insamlade medlen ska anvéandas for det &ndamal eller det tema som angetts, och vid
insamlingen och anvéndningen av medlen &r det saledes viktigt att donationsléftet upp-

fylls.

Om férsamlingen inte har verksamhet i anslutning till insamlingstemat kan donationsmed-
len anvédndas for ett sekundart &ndamal, som dock bér ligga sd néra insamlingstemat som
mojligt. Detta kan férverkligas till exempel genom samarbete med lokala organisationer
eller kommunen fér att nd eller understddja verksamhet fér den aktuella malgruppen. I
sista hand kan férsamlingens andel flyttas 6ver till den egna féorsamlingens diakoniarbete

for att hjalpa de allra mest utsatta, helst inom insamlingstemats malgrupp.

Uppgifter som anges pa redovisningsblanketten

Lagen om penninginsamlingar férpliktar bade insamlingen Gemensamt Ansvar (Kyrktjénst
rf) och forsamlingarna att for Polisstyrelsen kunna visa donationerna och 3tskilja dem fran
den 6vriga medelanskaffningen. I det syftet ska férsamlingen varje ar fylla i Gemensamt
Ansvars redovisningsblankett som gor en tydlig skillnad mellan donationer och évrig me-
delanskaffning. Varje férsamling har ett eget anvéndar-id till redovisningssystemet. Aven

samfalligheterna har fatt samfallighetsspecifika anvandarkoder i systemet.

Det &r fraga om en donation nar bidragsgivaren ger pengar utan ndgon materiell motpre-
station. Som insamlingskostnader kan da endast uppges sadana direkta kostnader som &r
nédvandiga fér insamlingen av donationer. Dessa kan vara till exempel kostnader for in-

samlingsutrustning sasom insamlingsvéstar.

Till de insamlingssatt och insamlingsverktyg fér donationer som lyder under lagen om
penninginsamlingar hor list- och béssinsamlingar savél kontant och via Zettle-betaltermi-
nal som till férsamlingens MobilePay-nummer fér donation, férsamlingens insamlade do-
nationer via bankgiro till Gemensamt Ansvars bankkonton, férsamlingsvisa webbdonat-
ioner samt alla eventuella 6vriga satt att samla in pengar i kontanter eller digitalt uttryck-

ligen till forman for Gemensamt Ansvar.
Kollektintdkterna uppges i en separat punkt pa redovisningsblanketten.

P& redovisningsblanketten fér Gemensamt Ansvar ska kostnaderna for donationer atskiljas
fran de dvriga kostnaderna for medelanskaffning. Under de senare lyder all forséljning till

forman for Gemensamt Ansvar. Som forséljning raknas all sddan medelanskaffning dar
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man far ndgonting i utbyte mot pengar. Hit hér till exempel férsaljning av Gemensamt An-
svar-produkter, biljettférsaljning till Gemensamt Ansvar-konserter och annan komplette-
rande produktférsaljning (sasom kaffe 0.d.) samt medelanskaffning till forman fér Gemen-
samt Ansvar i utbyte mot en motprestation i samband med évriga evenemang och basa-

rer.

Férsamlingarna har méjlighet att uppge de direkta kostnaderna fér saval donationer som
forsaljning, vilka finns under separata punkter med férklaringar pa redovisningsblanket-
ten. For férsaljningens del kan uppges sadana direkta kostnader som &r nédvéndiga for
forsaljningen, sdsom inkdpspriserna. Kollekter, basarer, konserter och évriga evenemang
ar till sin natur férsamlingens normala verksamhet, och exempelvis arbetstids- eller per-

sonalkostnader for dessa kan darfor inte debiteras insamlingen Gemensamt Ansvar.

Férsamlingen har dven i fortsattningen méjlighet att besluta att sjélv sta fér de kostnader
som insamlingen medfor. D& antecknas kostnaderna inte pa redovisningsblanketten for

Gemensamt Ansvar och de dras inte av fran insamlingsintakterna.

Insamlingen Gemensamt Ansvars bankkonton, forsamlingsvisa referensnummer

och ovriga betalningskanaler

Gemensamt Ansvars bankkonton enligt tillstandet till penninginsamling férvaltas av Kyrk-
tjanst rf. Eftersom tillstandet till penninginsamling endast har beviljats Kyrktjanst rf ska
de giroblanketter och brev med vadjan om donation som delas ut till bidragsgivarna han-
visa till Gemensamt Ansvars bankkonto. For att koppla intakten till den aktuella férsam-
lingen ska férsamlingen pa de giroblanketter och brev med védjan om donation som delas
ut anteckna sitt eget referensnummer som férsamlingen far fran Insamlingsbyran for Ge-

mensamt Ansvar.

Fér varje férsamling har det skapats egna MobilePay-nummer for donationer, kollekt och
forsaljning till forman for Gemensamt Ansvar. De medel som kommer in via dessa num-

mer kopplas automatiskt till férsamlingen i fraga.

I appen for Zettle-betalterminalen kan man vid en kdptransaktion valja om kortbetal-
ningen galler donation, kollekt eller férsaljning. Nar man anvander de anvandar-id:n som
getts av Insamlingsbyran fér Gemensamt Ansvar kopplas betalningarna till den aktuella

féorsamlingen.
For varje forsamling har det aven skapats en egen webbdonationssida.
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Férsamlingarna ser de ovannamnda intakter som de samlat in p& Gemensamt Ansvars
bankkonto p& kontoutdraget i Gemensamt Ansvars elektroniska redovisningssystem. Alla
GA-medel som kommer in via digitala donationskanaler visas automatiskt under ratt in-
taktsslag for férsamlingarna pa GA-fliken Kontoutdrag, varefter férsamlingen granskar och
Overfor intdkterna till redovisningsblanketten. Kontoutdraget visar aven hur intakterna
okar i realtid s3 att foregdende manads saldo &r uppdaterat i bérjan av varje manad. Det

har underlattar férsamlingarnas uppféljning av hur insamlingen gar.

De ovannamnda férsamlingsvisa donationskanalerna kan kontrolleras pa Gemensamt An-

svars webbplats, i materialbanken under Férsamlingar: https://media.kirkkopalvelut.fi

Det rekommenderas att de kontanta intédkter som férsamlingen samlat in for Gemensamt
Ansvar styrs direkt till Gemensamt Ansvars konto utan att cirkulera pengarna via féorsam-
lingens ekonomiférvaltning, om det enligt férsamlingens eget avtal om penningférsérjning
(kontanttjanster) ar méjligt att betala in pengarna direkt p@ Gemensamt Ansvars konto
med hjélp av redovisningspasar/sdkerhetspasar. I sa fall ska det med betalningen (i den
redovisningsblankett som bifogats sdkerhetspdsen) sittas med ett meddelande med for-
samlingens namn och intaktsslag (bdss- eller listinsamling, kollekt, forsaljning). Om du
anvander referensfaltet, ange dar férsamlingens eget Gemensamt Ansvar-referensnum-

mer.

Om pengar inte bokférs pa forsamlingens konto ska de personer i férsamlingen som an-
svarar for insamlingen rakna dem i narvaro av ett vitthe, dokumentera dem skriftligen och
underteckna dokumentet med datering. Av dokumentet ska framga féljande: var peng-
arna har samlats in (kollekt, basar osv.), belopp, datum och de ansvariga personernas un-
derskrifter. Detta undertecknade dokument sparas i e-mappen i bilagorna till redovis-
ningsrapporten, dar de som granskar redovisningsblanketten kan verifiera pengarnas ur-
sprung. Den som granskar redovisningsblanketten i férsamlingen behdver inte vara revi-
sor. Det racker att granskningen goérs av en annan person an den som har fyllt i redovis-

ningsblanketten.

Om férsamlingen inte kan satta in kontanter direkt p& Gemensamt Ansvars bankkonto,
cirkulerar kontanterna via férsamlingens bankkonto, och i bokféringen anvands balans-
kontot 258200 “Insamlingar for vidareférmedling”. Da ska det i betalningen finnas ett
meddelande med férsamlingens namn och intdktsslag (béss- eller listinsamling, kollekt,
forsaljning). I detta fall visas den redovisade summan automatiskt pa Gemensamt An-
svars kontoutdrag fér férsamlingen under ratt intaktsslag.
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Om du anvander referensfaltet, ange dar férsamlingens eget GA-referensnummer. Nar
man anvander Gemensamt Ansvars referensnummer éverférs pengarna inte automatiskt
till ratt intdktsslag p& Gemensamt Ansvars kontoutdrag, utan férsamlingen ska sjalv ange
ratt intadktsslag for pengarna pa redovisningsblanketten.

Notera att man vid gireringar endast kan anvanda antingen meddelandefaltet eller refe-
rensfiltet. Kontanterna visas pa kontoutdraget i Gemensamt Ansvars redovisningsblankett
forst nar de redovisats pa Gemensamt Ansvars konto.
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