Insamlingen Gemensamt Ansvar 2025
Bilaga 1

Insamlingen Gemensamt Ansvar - kortfattade anvisningar om

redovisningen och intaktsfordelningen

1) Férsamlingarna kan 6ka sin egen andel av intdkterna hela aret fram till arets slut.
Den andel av intékterna fran den riksomfattande insamlingen som hér till férsam-

lingarna delas ocksa ut i enlighet med den procentuella intaktsfordelningen.

2) De medel som férsamlingen samlat in via elektroniska donationskanaler laggs till
forsamlingens intdkter aven om férsamlingens ekonomiférvaltning har avslutat
redovisningen och bokféringen fére arets slut. De elektroniska donations- och be-
talningskanalerna ar férsamlingens MobilePay-nummer fér donation, MobilePay-
nummer for kollekt och MobilePay-nummer for férsaljning, férsamlingens webb-
donationssida (t.ex. Yhteisvastuu.fi/jarvenpaa), girering med referensnummer
samt donationer, kollekter och férsaljningar via Zettle-betalterminal. Listan dver
den egna férsamlingens donationskanaler kan kontrolleras pa Gemensamt An-

svars webbplats, i materialbanken under Férsamlingar: https://media.kirkkopal-

velut.fi

3) Férsamlingarna ska rapportera intdkterna och, om de sa énskar, de kostnader
som godkénts som direkta och nédvéndiga penninginsamlingskostnader pa Ge-
mensamt Ansvars redovisningsblankett. P38 blanketten ska donationerna fér klar-
hetens skull 8tskiljas fran den dvriga medelanskaffningen, till exempel kollekterna

och férsaljningsintakterna.

4) Fdrsamlingarna ska behandla alla sina insamlade intakter och, om de sa &nskar,
bokféra de kostnader som insamlingstillstandet tillater p& redovisningsblanketten
utan att dra av kostnadernas andel fran intdkterna. Om férsamlingen uppger
kostnaderna, bokférs de godtagbara kostnaderna i férsamlingens bokféring som

resultatregleringar.

5) Férsamlingen har dven i fortsattningen méjlighet att besluta att sjélv sta for de
kostnader som insamlingen medfér. D& ska kostnaderna inte alls redovisas pa re-
dovisningsblanketten eller dras av fran insamlingsintdkterna, och de ersétts inte

heller i samband med intaktsférdelningen.
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6) Redovisningsblanketten kan fyllas i och intakterna kan redovisas i realtid under
hela insamlingsaret fram till tidsfristen. Medel som inkommit via elektroniska do-
nations- och betalningskanaler visas p@ Gemensamt Ansvars kontoutdrag sa att
intdkterna under féregdende manad &r uppdaterade i bérjan av varje manad.
Kontanter syns pa kontoutdraget i Gemensamt Ansvars redovisningsblankett forst

nar de redovisats p& Gemensamt Ansvars konto.

7) Medel som inkommit via elektroniska donationskanaler visas ocksa automatiskt
pa redovisningsblanketten under deras korrekta intéktsslag enligt indelningen kol-

lekt, férsaljning och donation.

8) Man far samla in kontanter i férsamlingarna. Om det enligt férsamlingens eget
avtal om penningférsérjning (kontanttjanster) ar maojligt att betala in kontanter
direkt till Gemensamt Ansvars konto med hjélp av redovisningspasar/sakerhets-
pasar, kan de kontanta GA-intdkter som férsamlingen samlat in redovisas direkt
pa Gemensamt Ansvars konto utan att cirkulera pengarna via férsamlingens bok-
foring. De personer som ansvarar for férsamlingens insamling raknar pengarna i
narvaro av ett vittne, dokumenterar dem skriftligen och undertecknar dokumen-
tet med datering. Av dokumentet ska framga féljande: var pengarna har samlats
in (kollekt, basar osv.), belopp, datum och de ansvariga personernas underskrif-
ter. Detta undertecknade dokument sparas i e-mappen i bilagorna till redovis-
ningsrapporten, dar de som granskar redovisningsblanketten kan verifiera peng-
arnas ursprung. Den som granskar redovisningsblanketten i férsamlingen behdver
inte vara revisor. Granskaren kan vara en officiell revisor, en kyrklig samfallighet
eller ndgon annan person som férsamlingens fortroendeorgan har utsett, dock

inte en anstalld i den egna férsamlingen.

9) Om férsamlingen inte kan sétta in kontanter direkt p& Gemensamt Ansvars bank-
konto, cirkulerar kontanterna via férsamlingens bankkonto som tidigare. Om in-
takterna forst bokfors i forsamlingen pa férsamlingens konto, gérs avstdmningen
av pengarna mot det belopp som uppges pa redovisningsblanketten genom att

det jamfors med férsamlingens bokféring.

10) Den forsta tidsfristen for redovisningen &r 31.10. Férsamlingarna ska pa redovis-
ningsblanketten fardigt fylla i intdkterna och, om de sa énskar, kostnaderna fram
till och med tidsfristen. Blanketten kan aven skickas in for slutlig granskning via
systemet, varefter arets insamling ar fardigbehandlad fér férsamlingens del.
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Férsamlingen kan aven efter detta samla in pengar via de elektroniska donations-

kanalerna och pa sa sétt 6ka den egna férsamlingens resultat.

11) Om férsamlingen fortsatter att aktivt samla in pengar efter 31.10 behdéver redo-
visningsblanketten inte skickas fér godkannande annu i det har skedet, utan man

kan fortsatta att fylla i den tills insamlingen avslutas.

12) Den andra och sista tidsfristen for redovisningen ar 23.12. Senast detta datum
ska redovisningen for hela aret vara slutgiltigt klar, och intdkterna betalas in pa
Gemensamt Ansvars konto. De inbetalda medlen ska finnas pa Gemensamt An-
svars konto senast pa arets sista vardag, for att det i bérjan av féljande ar ska
vara mdjligt att berdkna och meddela en preliminar uppskattning av insamlingsin-
takterna fér fdrsamlingarnas ekonomiférvaltning. Om pengarna fér det gdngna in-
samlingsdret dverfors forst efter arsskiftet, bokférs de inte langre pa féregdende

ars insamling, utan tas med i intdkterna fér det nya insamlingsaret.

13) Insamlingsintakterna for hela aret sammanstélls 31.12 av de medel som finns pa
Gemensamt Ansvars konto och som har samlats in savél av férsamlingarna som
via den riksomfattande kampanjen. Enligt det tillstand till penninginsamling som
beviljats Kyrktjanst rf ska de donerade medlen i forsta hand anvandas for det an-
damal for vilket insamlingen Gemensamt Ansvar har begért donationer under

o . .
arets insamling.

14) Av insamlingen Gemensamt Ansvar avdras efter 31.12 bade de riksomfattande
kostnaderna och de avdragsgilla kostnader som férsamlingarna uppgett fran in-
samlingens totala bruttointakter, varefter man far klarhet i den nettointakt som

ska fordelas.

15) Den prelimindra totala intdkten av Gemensamt Ansvars insamling meddelas i slu-
tet av januari efter insamlingsaret till Kyrkans servicecentral, som gér en periodi-
sering av de uppskattade intakterna i férsamlingarnas bokslut. Den officiella och
granskade férdelningen av intdkterna till férsamlingarna och de dvriga intakts-

mottagarna gors i april-maj efter Kyrktjanst rf:s officiella revision.

16) Av insamlingen 2025 férdelas de slutliga nettointdkterna mellan intédktsmotta-
garna enligt férdelningen 50 % / 30 % / 20 %.
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17) Den andel av intadkterna som varje férsamling far berdknas utgaende fran férsam-
lingens egna insamlingsintakter och kostnader (nettointakt) i relation till alla for-
samlingars insamlingsintakter och kostnader. I samband med intaktsférdelningen
betalas férsamlingens andel av intdkterna till forsamlingen och ersatts de godtag-

bara kostnader som férsamlingen uppgett.

18) Fran och med 2025 ska féorsamlingen lamna en verbal rapport om anvandningen
av de insamlade medlen och inom hdgst tva ar bifoga en bokféringsrapport éver

de faktiska kostnaderna till Gemensamt Ansvars rapporteringsblankett.

Fordelningsmodell for GA-insamlingsintakterna

Insamlingsintakter
Riksomfattande Férsamlingarnas intakter
Diras av
Kostnader
Riksomfattande Uppgivna av forsamlingarna
Kwvar blir
Mettointdkter
Kyrkans Yt I Inhemskt
landshialp partner 20 %
50 % L
Fé |
30 %
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19) Diagram dver férdelningsmodellen fér insamlingsintakterna fran Gemensamt An-

svar.

Fordelning av forsamlingarnas pott mellan
forsamlingarna

Farsamlingarnas totala pott:
20 % av insamlingens nettointakter

e 300 000,00 eurg

Exempel: Fordelning pd farsamlingarna exempel, fordelning mellan fyra férsamlingar

Fors. 1 Fars. 2 Firs. 3 Fors. 4

egna intikter agna intakber egna intikter egna intikter

- agna kostnader - egna kostrnadaer - ggna kostnader = agna kostnader

Egen nettointdkt 1 Egen nettointikt 2 Egen nathoinkikt 3 Egen nettointikt 4 =  Farsamlingarnas
egen nettonbakt totalt

1 500 € 2 000 © 500 € 200 € - 4 200 €

Potten fardelas mellan farsamlingarna:

T.ex. fars. 3

Resp. forsamlings %-andel: | Farsamlingens egen nettointakt 500 |

Se-andelen for fors. 3 faststalls: Egen nettointdkt 3 =z % 500 11,9 %
Farsamlingarnas egen nettolntakt totalr 4 200

Fors, 3: Firsamlingens andel av intikten | suro

Farsamlingarnas totala pott: 30 % av nethointikterna frén hela insamlingen x z %

300 000,00 x 119% = 35714,29C
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