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Kyrkostyrelsens anvisningar for intaktsfordelningen, bokfo-
ringen och redovisningen av insamlingen Gemensamt Ansvar
2025

Insamlingen Gemensamt Ansvar

Intaktsférdelningen och redovisningsanvisningarna for insamlingen Gemensamt Ansvar

har uppdaterats infér 2025.

Insamlingen Gemensamt Ansvar &r en arlig storinsamling som ordnas av Evangelisk-lut-
herska kyrkan i Finland for att hjalpa nédlidande i Finland och i utvecklingslander oavsett
ursprung, religion eller politisk dvertygelse. Med hjalp av insamlingen kan férsamling-
arna bedriva verksamhet i enlighet med kyrkans strategi “Oppna dérrar”, dar ménniskor
inbjuds att arbeta for det goda tillsammans med férsamlingen Insamlingen samordnas

pa nationell nivd av Kyrktjénst rf.

Insamlingens intdaktsbildning 2025

Intdkterna fran insamlingen utgérs av saval férsamlingarnas insamlingsintékter som in-
takterna fran den riksomfattande insamlingen Gemensamt Ansvar. Fran och med 2023
far forsamlingarna dven en andel av intékterna fran den riksomfattande insamlingen.

Dessutom o6kar férsamlingarnas andel ocksd under hela kalenderaret 1.1-31.12.

Nar insamlingen har avslutats dras (férsamlingens och den riksomfattande kampanjens)
direkta, nddvandiga och avdragsgilla insamlingskostnader av fran de totala intdkter som
registrerats pa insamlingen Gemensamt Ansvars konto. Efter insamlingsaret férdelas

nettointakten samtidigt till alla intaktsmottagare efter att Kyrktjanst rf:s officiella revis-
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ion har slutférts i april-maj. I samband med intaktsfordelningen ersatts ocksa forsam-
lingarna for de kostnader som godkants som avdragsgilla. Intdktsandelen och ersatt-

ningen fér kostnaderna betalas in pa férsamlingens bankkonto i en post. Férsamlingen
kan ocksa besluta att sjélv sta for de kostnader som insamlingen medfért. Da behéver

kostnaderna inte meddelas och de ersatts inte separat ur insamlingens intakter.

Fordelning av intdkterna

Av de nettointakter som fordelas efter att kostnaderna har dragits av styrs 50 procent av
insamlingen 2025 till Kyrkans Utlandshjélps katastroffond, 20 procent till en &rligen vari-
erande inhemsk samarbetspartner och 30 procent till férsamlingarna. Den intaktsandel
som hor till respektive forsamling intaktsfors i forhallande till hur stor intakt respektive
forsamling har samlat in och hur stora kostnader de bokfért for Gemensamt Ansvar jam-
fort med férsamlingarnas insamlingsresultat. En noggrannare berdakning av intaktsfor-

delningen kan ses i redovisningssystemet.

Tidsplan for insamlingsprocessen

Insamlingstiden for Gemensamt Ansvar &r hela kalenderaret. Den riksomfattande kam-
panj som fors av insamlingen Gemensamt Ansvar inleds séndagen den 1 februari (Kyn-
delsmassodagen) och pagar till april. Férsamlingarna kan samla in medel fé6r Gemensamt
Ansvar till drets slut, sa att de insamlade medlen ocksa laggs till férsamlingens resultat.
Den forsta tidsfristen for redovisningen ar 31.10, da alla intakter och kostnader som
uppstatt fram till detta datum ska rapporteras i Gemensamt Ansvars elektroniska redo-
visningssystem, for att slutredovisningen ska ga sa enkelt som mdjligt och insamlingens

bokféring ska kunna avslutas fére utgangen av det innevarande kalenderaret.

Férsamlingen kan &nda fortsatta insamlingen till arets slut. Om insamlingen pagar efter
31.10 behdver man inte lata granska eller skicka redovisningsblanketten &nnu i oktober,

utan insamlingen kan fortsatta.

Redovisningen ska dock vara gjord senast 23.12 nar Gemensamt Ansvars medel ska ha
flyttats till Kyrktjanst rf:s nationella konto fér insamlingen Gemensamt Ansvar. D& &r det
i borjan av féljande ar méjligt att berdkna en preliminar uppskattning av insamlingsin-
takten fér fédrsamlingarnas ekonomiférvaltning. Endast de medel som kommit in pa Ge-

mensamt Ansvars konto under tiden 1.1-31.12 raknas som insamlingsintakter under
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dret i fraga. Om pengarna inte har éverférts inom utsatt tid hinner de inte tas med i in-
takterna for det aktuella insamlingsaret, utan bokférs som intdkter for féljande ar. Det
bor noteras att tillrdckligt med tid maste reserveras for penningflédet via penningcen-

tralerna.

Granskning av redovisningsblanketten i forsamlingarna

Digitala donationer déverfors automatiskt till Gemensamt Ansvars konto och gdr inte via

forsamlingens konton.

Kontanter maste inte heller ga via férsamlingens konto. De personer som ansvarar fér
forsamlingens GA-insamling raknar pengarna i narvaro av ett vitthe, dokumenterar dem
skriftligen och undertecknar dokumentet med datering. Av dokumentet ska framga fol-
jande: var pengarna har samlats in (kollekt, basar osv.), belopp, datum och de ansva-

riga personernas underskrifter.

Exempel: den insamlingsansvariga och diakonen har raknat pengarna och lamnat 6ver
dem till férsamlingens ekonomiavdelning. Ekonomiavdelningen raknar pengarna pa nytt

och redovisar dem direkt till Kyrktjanst.

Kontanter kan fortfarande samlas in i férsamlingarna, och om de férst bokférs i férsam-
lingen pa férsamlingens konto ar det latt att stimma av pengarna mot det belopp som

uppges pa redovisningsblanketten.

Detta undertecknade dokument sparas i e-mappen i bilagorna till redovisningsrapporten,
dar de som granskar redovisningsblanketten kan verifiera pengarnas ursprung. Den som
granskar redovisningsblanketten i férsamlingen behéver inte vara revisor. Granskaren
kan vara en officiell revisor, en kyrklig samféllighet eller ndgon annan person som for-

samlingens foértroendeorgan har utsett, dock inte en anstélld i den egna férsamlingen.

Mojlighet till elektronisk underskrift

Om det i férsamlingen ar maéjligt att anvanda elektroniska underskrifter kan Gemensamt
Ansvars redovisningsblankett undertecknas elektroniskt och sparas i Gemensamt An-
svars elektroniska redovisningssystem under “Tilityslomake - Liita allekirjoitettu tili-
tyslomake tdhan PDF-muodossa” (Redovisningsblankett — bifoga den undertecknade re-

dovisningsblanketten har i pdf-format).
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Om det inte finns ndgon méjlighet till elektronisk underskrift ska den utskrivna och un-
dertecknade redovisningsblanketten skannas och sparas i PDF-format i Gemensamt An-
svars elektroniska redovisningssystem under “Tilityslomake - Liita allekirjoitettu tili-

tyslomake tdhan PDF-muodossa” (Redovisningsblankdtt - Bifoga den undertecknade re-

dovisningsblanketten har i pdf-format).

Om det inte finns ndgon méjlighet till skanning, kan blanketten skickas per e-post eller
den undertecknade redovisningsblanketten i pappersformat skickas senast 23.12 per

post till Kyrktjanst rf pa adressen:

Gemensamt Ansvar, Medelanskaffning, Kyrktjanst, Jarvenpaantie 640, 04400 Traskanda

Dokument for listinsamling

Om férsamlingen ordnar en listinsamling kan listorna (ocksa de oanvédnda) skickas som

PDF-bilaga per e-post till yhteisvastuu@yhteisvastuu.fi. Férsamlingen ska da forvara

pappersversioner av insamlingslistorna i original som verifikat i 10 ar.

Om férsamlingen inte sjélv vill férvara listinsamlingspappren kan de ocksa senast 23.12
returneras per post till Kyrktjénst rf pa adressen:

Gemensamt Ansvar, Medelanskaffning, Kyrktjanst, Jarvenpaantie 640, 04400 Traskanda

Anvandning av insamlingsintdkter fran Gemensamt Ansvar och skyldig-

het att rapportera om anvandningen av de insamlade medlen

Kyrktjanst rf ar skyldig att i enlighet med sitt insamlingstillstand rapportera till Polissty-

relsen om den &ndamalsenliga anvandningen av de insamlade medlen.

Rapporteringsskyldigheten forutsatter att anvandningen av medlen kan verifieras i for-
samlingens bokféring. Darfér ska Gemensamt Ansvars kostnadsstalle/resultatenhet an-

vandas vid bokféringen.

Det rekommenderas att de insamlingsmedel som utbetalts efter insamlingens slut ska
anvéndas inom tva ar efter att insamlingen avslutats. Kyrktjénst rf informerar och utbil-

dar férsamlingarna om rapporteringsblanketten under varen 2025.
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Ytterligare information:

Ansvarig for insamlingen Gemensamt Ansvar vid Kyrktjanst rf ar chefen for Kyrktjansts

medelanskaffning Ruut Lemmetyinen, ruut.lemmetyinen@kirkkopalvelut.fi.

Kyrkostyrelsen ansvarar for de administrativa anvisningarna féor GA-insamlingens ekono-
miférvaltning. Mer information: ekonomiplaneringschef Johanna Simpanen,
johanna.simpanen@evl.fi, tfn 050 432 3323.

Kyrkostyrelsen

Pekka Huokuna Pirjo Pihlaja
kanslichef ecklesiastikrad
Bilagor:

Bilaga 1: Insamlingen Gemensamt Ansvar - kortfattade anvisningar om redovisningen
och intaktsférdelningen
Bilaga 2: Insamlingen Gemensamt Ansvar — narmare anvisningar om penningrérelsen

Bilaga 3: Insamlingen Gemensamt Ansvar - bokféring av intékter, kostnader och redo-

visning
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