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Inledning

Denna anvisning har sammanstallts for fortroendevalda och anstallda.

Mdlet ar att alla sammantradesdeltagare, ordférande, féredragande och

sekreterare ska lara sig grunderna i férvaltningsférfarande och ledning av
sammantraden och déarmed fa battre forutsattningar att skota sin uppgift.
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1. Rattskallor for forsam-
lingsforvaltningen

| en rattsstat bygger all utévning av offentlig makt pa lag. | grundlagen
foreskrivs om ratten till god férvaltning. Denna ratt omfattar:

* ratten att pd ett behorigt satt och utan ogrundat dréjsmal fa sin

sak behandlad av en behdrig myndighet,

+ ratten till offentlighet vid handlaggning,

*+ ratten att bli hord,

* ratten att f& motiverade beslut och

+ ratten att s6ka andring i ett beslut hos en oavhangig domstol.

De grundlaggande fri- och rattigheter som garanterasi grundlagen konkre-
tiseras i annan lagstiftning som ar forenlig med grundlagen. Detta galler
dven kyrkolagstiftningen.

Forvaltningslagen ar en allman lag som galler for hela den offentliga
forvaltningen. Till foljd av kyrkans sjalvstyrelse finns en tillampningsbestam-
melse for forvaltningslagen i kyrkolagen, dar det aven féreskrivs om nagra
awvikelser fran forvaltningslagen. Detsamma géller offentlighetslagen, och
utover denna innehaller kyrkolagen en sekretessbestammelse som galler
bikthemlighet, sjalavard, diakoni och kyrklig fostran (KL 10:4). Bestdmmelser
om férsamlingens organisation och forvaltningsorganens uppgifter finns
i kyrkolagen (KL), kyrkoordningen (KO) och lagen om tjansteinnehavare i
kyrkan. Vid férsamlingarnas upphandlingar foljs upphandlingslagen. All
férvaltningspraxis omfattas av hoga kvalitetskrav, och de framhavs sarskilt
i arenden som galler en individ.

Kyrkofullmaktige ska med stod av KL 3:7 anta en forvaltningsstadga
for forsamlingen. Forvaltningsstadgan ska innehadlla kompletterande be-
stdmmelser till kyrkolagen och kyrkoordningen om bland annat
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1. ordnandet av férsamlingens forvaltning och om férsamlingens
organ,

2. overféring av beslutanderatt till organ och ledande tjansteinneha-
vare,

3. satten att fatta beslut i organ och om férvaltningsforfarandet,

4. organens sammantradesforfaranden och

5. kyrkofullmaktiges sammantraden och om behandlingen av initiativ
av ledaméter och medlemmar.

En bestammelse som strider mot en hégre norm (lag, KO, forordning) far
inte tillampas. Forsamlingen gor andringar i stadgan sa att den motsvarar
forsamlingens organisation och arbetssatt inom forvaltningen samt fattar
de verkstallighetsbeslut som namns i stadgan, bland annat beslut om be-
loppsbegransningar i beslutanderatten. Nar andringar gors i stadgemallen
ska man sakerstalla att andringen ar lagenlig. Forvaltningsstadgan trader
i kraft genom forsamlingens beslut, eftersom inget understallningsforfa-
rande tillampas. Motiveringarna i mallen for foérvaltningsstadga ger stod
for tillampningen av bestammelserna och féreskrifterna. Vid beredningen
av forvaltningsstadgan ar det andamalsenligt att samarbeta med andra
férsamlingar och med stiftet.

Kraven pa forvaltningspraxisen ar héga och situationerna kan vara kom-
plicerade. F& personer kan saledes anse sig vara fullarda inom omradet.
Om alla ar beredda att medge detta och samtidigt strava efter att uppfylla
de mal som stéllts upp for forvaltningen, kan forvaltningsorganen handlag-
ga arenden utan auktoritetskonflikter. Det galler att férsdka skapa sig en
bild av helheterna nar man ska tolka bestammelser. Andamalsenlighets-
fragor kan inte avgoras genom tolkning av bestammelsernas ordalydelse.
Sakkunskap inom olika omraden behovs. God forvaltning forutsatter att
tjdnsteinnehavarna och de fortroendevalda 6ppet kan diskutera fragor om
saval praxis som andamalsenlighet i en fortroendefull atmosfar. Besluts-
fattande ar ocksa interaktion.

Férsamlingens sammantraden
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2. Forvaltningsorgans
behorighet

* Med ett forvaltningsorgans funktionella behérighet avses att for-
valtningsorganet inte kan avgora ett arende som hor till en hogre
eller lagre myndighets behdorighet.

+ Enligt KL 3:5 utdvas forsamlingens beslutanderatt av kyrkofull-
maktige. Bestammelsen innehaller ingen detaljerad forteckning
over fullmaktiges uppgifter.

+ Fullmaktiges beslutanderatt avgransas av kyrkoradets uppgifter,
KL 3:10, KO 3:33 och ett antal specialbestammelser samt av de
uppgifter som hor till prastambetet.

+ Det anges separat i vilka drenden fullmaktiges beslutanderatt inte
far overforas: arenden som kraver kvalificerad majoritet (byggan-
de av en kyrklig byggnad e.d., utvidgning och anlaggande av en
begravningsplats, Overlatelse av fast egendom, inrattande av en ny
tjanst).

+ Fullmaktige kan genom forvaltningsstadgan eller en instruktion
overfora sin beslutanderatt till kyrkorddet eller ndgot annat organ
eller till en tjansteinnehavare. Férvaltningsstadgan innehaller nar-
mare bestammelser om forsamlingens organ och deras beslutan-
deratt, 6verforingen av behodrighet samt om satten att fatta beslut
i organ och om deras sammantradesférfaranden. Ordalydelsen i
bestammelserna om 6verforing av beslutanderatt tolkas snavt.

+ Beslut om 6verforing av kyrkoradets beslutanderatt till ett an-
nat organ, en tjansteinnehavare eller en fortroendevald fattas av
kyrkofullmaktige. Det forskrivs sarskilt om nar kyrkoradets beslu-
tanderatt inte far dverforas till ett annat organ (KL 3:6,2). Férsam-
lingsradet antar den egna forsamlingens forvaltningsstadga och
beslutar saledes om &verforing av sin egen behorighet.

Férsamlingens sammantraden



« Kyrkoradet eller ndgot annat organ kan inte éverféra behorighet
som Overforts till det vidare. (Férfarandet enligt kommunallagen
kan inte tillampas i en férsamling.)

« Kyrkoradet eller dess ordférande kan 6verfora ett drende som
avgjorts av en direktion, en tjansteinnehavare eller en fértroende-
vald till kyrkoradet for handlaggning genom att inom en i forvalt-
ningsstadgan angiven tid informera det organ som avgjort darendet
om detta. Av denna anledning ska beslut som fattas av direktio-
ner, tjansteinnehavare och fortroendevalda delges kyrkoradets
ordférande eller vice ordférande for kannedom. | praktiken ar det
sdledes kyrkoherden eller kyrkorddets vice ordférande som kan
overfora arenden till kyrkoradet.

Férsamlingens sammantraden
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3. Inledande av ett
arende

Det ar huvudsakligen ledande tjansteinnehavare som ansvarar for attinleda
arenden. Ledande tjansteinnehavare ar pa grund av sin uppgift skyldiga
att inleda arenden som hor till deras ansvarsomrade.

En forsamlingsmyndighet ska handlagga varje arende som kommer den
tillhanda, forutsatt att det ar tillrackligt specificerat och kraver nagon atgard
(s.k. beslutstvang). Kyrkofullmaktige eller férsamlingsradet ska se till att det
finns mangsidiga mojligheter att delta och paverka. Enligt KL 3:3,1 och 4 har
en forsamlingsmedlem ratt att delta i verksamheten och paverka besluts-
fattandet samt ta initiativ i forsamlingen och den kyrkliga samfalligheten.
Initiativen hanfors till kyrkoradet eller ndgon annan instans for beredning.
Initiativtagaren ska informeras om vilka atgarder som vidtagits med anled-
ning av initiativet. Den adress som den som vacker initiativet anvander i sin
skrivelse avgor inte vilket organ som ar behorigt att handlagga arendet. 61
§ i mallen for forvaltningsstadga: "Ett initiativ ... ska laggas fram skriftligt
eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken
galler samt initiativtagarens namn, férsamling och kontaktinformation.”
Enligt 19 § i forvaltningslagen far ett arende med myndighetens samtycke
ocksa inledas muntligen. Om initiativ frdn en medlem i kyrkofullmaktige
finns det egna bestammelser (58 8 i mallen for férvaltningsstadga). Initiativ
fran andrafortroendevalda omfattas av 61 §imallen for forvaltningsstadga.
Initiativen ska alltsa enligt detta vara skriftliga.

Att omedelbart behandla ett initiativ som vacks vid ett sammantrade
utan beredning ar dalig forvaltning, aven om den som vackt initiativet
kan uppleva det som att beredningen pa nagot satt "urvattnar” initiativet.
Kyrkoradets beslut fattas pa féredragning. Den féredragande kan endast i
obetydliga arenden gora en muntlig framstallning direkt utifran ett initiativ.

Férsamlingens sammantraden
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Med part avses den fysiska eller juridiska person, vars ratt, fordel eller
skyldighet arendet galler (11 8 i férvaltningslagen). Parter finns till exempel i
arenden som géller forvaltningstillstand och ekonomifragor, i en férsamling
speciellt i arenden som galler personaladministrationen och begravnings-
verksamheten. En part kan vacka initiativ i sitt eget arende oberoende av
medlemskap i férsamlingen.

Forsamlingens sammantraden
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4. Beredning av ett
arende

De grundlaggande bestammelserna om beredning finns i forvaltningslagen:
31 § officialprincipen och partens utredningsskyldighet, 34 § hérande av
part och 45 § skyldigheten att motivera beslut.

Enligt officialprincipen ska myndigheten se till att skaffa den informa-
tion och de utredningar som behdvs for att arendet ska kunna avgoras.
Utredningsskyldigheten galler saval fakta om arendet som bestammelser
och tolkningen av dessa. Det handlar om att skaffa handlingar, héra parter
och begara utlatanden. Dessa atgarder vidtar beredaren som tjansteupp-
drag under tjansteansvar. | omfattande och komplicerade arenden fattar
organet interimistiska beslut om beredningen.

En part ska enligt 31 8 2 mom. i férvaltningslagen lagga fram utredning
om grunderna for sina yrkanden och medverka till utredningen av arendet.
Med hanvisning till detta kan beredaren aven begara en tillaggsutredning
om grunderna for yrkandena av parten.

Oppenheten i den offentliga férvaltningen framjas av motiveringst-
vanget (45 § i forvaltningslagen). Av motiveringen ska det framga vilka
omstandigheter som har inverkat pa avgorandet och vilka bestammelser
som har tillampats. Motiveringsskyldigheten galler bade partsarenden och
interna arenden inom organisationen. Det finns flera sa kallade flexibla
normer inom forvaltningen: "av grundad anledning; av vagande skal; up-
penbarligen saknas”. Tilldmpningen av dessa normer kraver specifik moti-
vering fran fall till fall, dar man lagger fram de fakta pa basis av vilka den
beddmning som namns i bestammelsen har gjorts. Att enbart hanvisa till
formuleringen i bestammelsen ar da inte tillrackligt. Nar ett motforslag
framstalls vid sammantradet inkluderar detta i praktiken ocksa en moti-
vering som avviker fran beredningen. Om motforslaget godkanns ska dess
motivering inkluderas i beslutet.

Férsamlingens sammantraden
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Beslutsfattandet kan indelas i laglighets- och andamalsenlighetsprov-
ning. Vid laglighetsprovning férséker man hitta en enda korrekt tolkning av
den bestammelse som ska tillampas. Detta kan galla till exempel huruvida
sammantradet har sammankallats korrekt eller om de vagande skal som
bestammelsen forutsatter har framlagts i ett drende. Vid andamalsenlig-
hetsproévning valjer man mellan alternativ som juridiskt sett ar likvardiga.
Andamalsenlighetsprévningen innebér inte godtycke. Prévningen begran-
sas av rattsprinciperna i 6 8 i forvaltningslagen: jamlikhet (de fakta som
provas bedéms pa samma grunder i liknande fall); forbud mot missbruk
av provningsratt/principen om dndamalsbundenhet (beslutet far framja
endast den aktuella uppgiftens syften), opartiskhet (beslutet far inte basera
sig pa grunder som ar osakliga, opartiskt bemétande t.ex. inom personal-
forvaltningen), proportionalitetsprincipen (beslutet ska vara lampligt,
nddvandigt och ratt dimensionerat for sitt syfte samt fortroendeskydd
(myndigheternas atgarder ska skydda forvantningar som ar berattigade
enligt rattsordningen). Ett beslut som bryter mot nagon av rattsprinciperna
ar felaktigt.

Motiveringen kan utelamnas vid val som forrattats av ett kollegialt organ
i forsamlingen (KL 10:19,1). | praktiken innefattar féredragningen av aren-
det ocksa motiveringen for ett valférslag. Om sammantradet valjer ndgon
annan an den som ursprungligen féreslagits utan att motivera sitt beslut,
ar detta inte ett formfel. Den sdkande kan med stdd av jamstalldhets- och
diskrimineringslagarna begara en motivering for valbeslutet. Aven vid be-
handlingen av ett rattelseyrkande ska en motivering ges.

Beredningen och féredragningen kan delas in i féljande helheter:

+ Skildring

- redogorelse av arendet,
- tillaggsutredningar som skaffats a tjanstens vagnar,
- eventuella bestammelser i drendet.
+ Resonemang
- olika alternativ till avgérande,
- tidigare praxis och eventuella behov att andra denna.
+ Slutledning
- beredarens egen uppfattning efter 6vervagande,
- sammanstallning av avgdérande motiveringar.

+ Beslutsforslag
- sd kort och tydligt som mojligt,

12 Forsamlingens sammantraden



- motiveringen upprepas inte, eftersom den redan angetts i sam-
band med féredragningen,
- vid behov ska punkterna i beslutet numreras.

Arendets rubrik ska vara exakt och ange drendets vasentliga innehall p&
ett askadligt satt. Uttrycket "Forsamlingspastorstjansten” uppfyller exem-
pelvis inte de krav som stalls pa sammantradeskallelser, om sammantradet
ska behandla huruvida tjansten ska inrattas eller dras in. Rubriken far inte
andras i de olika behandlingsskedena. Om arendet férandras eller utdkas
kan det vara motiverat att andra rubriken.

Ansokan eller forslaget som sadant kan tas med i redogérelsen av
arendet. Oklara eller omfattande handlingar kraver en narmare redogo-
relse. | ett arende som inleds internt kan man kort namna orsakerna till
att drendet tas upp. Att redogora for fakta innebar att lagga fram sadana
fakta som kommit fram i beredningen och som direkt paverkar avgérandet.

Om arendet ar bekant fér dem som ska fatta beslutet ar det enkelt att
anvanda korta uttryck som alla, dven férsamlingsmedlemmarna, kanner till
(prastgarden, forsamlingshemmet, Haapakangas skogsskifte). | beslut som
involverar parter eller avtalspartner ar det viktigt att objektet for beslutet
och beslutets innehall specificeras entydigt i beslutsforslaget (kdpeobjekt,
fastighetsbeteckning, parter, pris osv.).

Bilagor fogas alltmer sallan till protokoll. Beredningsdokumenten blir
mer ldsbara om man redogor for arendet i stallet for att foga bilagor till
protokollet. Om beslutet innehaller personuppgifter rekommenderas det
att dessa inkluderas i en bilaga, eftersom publiceringen av beslutet i det
allmanna datanatet forutsatter att personuppgifternas synlighet begransas
till ett nédvandigt minimum. Personuppgifter som finns i en bilaga kan
latt avlagsnas fran datanatet i enlighet med bestammelserna om person-
register. Se KL 10:23,1.

Beredarens namn ska framga av foredragningen. Enligt 44 § i forvalt-
ningslagen ska man i beslutet anteckna namn och kontaktuppgifter for
den person av vilken en part vid behov kan begara ytterligare uppgifter.

Beredaren kan ocksa vara nagon annan anstalld i forsamlingen an den
foredragande tjansteinnehavaren. Den foredragande som narvarar vid
sammantradet ansvarar for féredragningen, aven om beredningstexten
skulle ha skrivits av en annan anstalld. Den foredragande kan framlagga
ett forslag som avviker fran beredarens beslutsforslag.

Férsamlingens sammantraden
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Enligt 35 § i mallen for forvaltningsstadga kan ett arende som kan ses
som obetydligt foredras muntligt utan nagon skriftlig beredning. | prakti-
ken ar grundregeln att foredragningen ska vara skriftlig. Bara det att ett
arende specificeras forutsatter att det antecknas i féredragningslistan. |
en skriftlig beredning uppfylls skyldigheten att motivera beslut enligt 45 8
i forvaltningslagen pa ett naturligt satt.

Ett kortfattat och tydligt skrivsatt ska tillampas i ofta dterkommande
och rutinmassiga arenden. Exempelvis ofta anvanda lagparagrafer eller
texter ur KyrkTAK i en rutinféredragning tillfor inte motiveringen nagot
vasentligt mervarde. Till god forvaltning hér en andamalsenlig anvandning
av arbetstid for beredningen. Till mdlsattningarna for god forvaltning hor
kvalitet och gott resultat, och dessa framjas aven av en effektiv resursan-
vandning (1 § i forvaltningslagen).

Forsamlingens sammantraden
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5. Jav

Det ar realism att konstatera att behandlingen av arenden inom férvaltning-
en inte kan genomféras helt utan paverkan av personliga omstandigheter.
Till god forvaltning hor att de beslut som fattas inte pdverkas av sddana
asikter och férdelar hos handlaggarna som kan aventyra en objektiv be-
démning av arendena. Bestammelserna om jav ar en del av foérvaltningens
offentliga tillforlitlighet. Att en fortroendevald eller en tjansteinnehavare
konstateras vara javig i ett visst arende innebar inte att han eller honinte ar
tillforlitlig som beslutsfattare. Javsbestammelserna ska tolkas utifran yttre
och objektiva omstandigheter. Konstaterande av jav ar inte en beddmning
av beslutsfattarens personliga egenskaper. Vid bedémning av jav utreds
tva saker: fakta i situationen och innehdllet i lagtexten. | olika javsgrunder
beaktas till exempel alla tre grupper av narstaende eller endast en grupp.
Detta ska alltid kontrolleras i lagtexten.

| 27-30 § i forvaltningslagen anvands ordet tjansteman. Ordet tacker
alla som deltar i behandlingen av arendet: anstallda i tjanste- och ar-
betsavtalsforhallande samt fértroendevalda och sakkunniga. | ett drende
som galler anslag till ett arbetsomrade ar en tjdnsteman inte javig, aven om
tjdnstemannen sjalv eller ndgon av hans eller hennes narstaende arbetar
inom arbetsomradet i fraga. Till exempel bereder och féredrar kyrkoherdar
och ekonomidirektorer ocksa arenden som galler deras eget arbetsomrade.
Anslagen och verksamhetsplanen for ett arbetsomrade ror inte de anstall-
da inom arbetsomradet personligen pa ett sadant satt att de eller deras
narstaende skulle vara javiga i behandlingen av drendet. Om drendet som
galler arbetsomradet innebar exempelvis att man forlorar sin arbetsplats
eller att arbetet dndras vasentligt &r tjanstemannen javig. Arendet rér da
direkt den anstalldas eller hans eller hennes narstaendes fordel eller rétt,
och jav uppstar. | sddana situationer har man ofta ocksa genomfort ett
horande av personen eller personalgruppen.

Férsamlingens sammantraden
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Bestammelserna om jav reglerar inte sammansattningen av ett organ
eller en beredande arbetsgrupp. Tva personer som star varandra nara kan
vara beredare och beslutsfattare i ett arende.

Javet galler hela berednings- och beslutsprocessen. Nar jav uppstar
under processens gang ska tjanstemannen java sig fran de féljande be-
rednings- och beslutsskedena i arendet. Javet galler inte retroaktivt. En
tjansteman blir javig att behandla till exempel utnamningen till en tjanst
i det skede nar en narstadende till honom eller henne soker befattningen.
Fore detta kan tjanstemannen ha deltagit i forberedelserna fér utnam-
ningsprocessen.

Ansvaret att anmala jav ligger i forsta hand pa tjanstemannens sjalv.
Han eller hon kan vara den enda som ar medveten om javsgrunden. Jav-
sanmalan och grunden for den antecknas i protokollet. Organet fattar
ett handlaggningsbeslut i arendet, dar det godkanner eller férkastar jav-
sanmalan. Enligt 33 § i mallen for férvaltningsstadga ska ordférande vid
behov Idta organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar
javig. Invandning om jav kan ocksa laggas fram under behandlingen av ett
arende. Alla har skyldighet att ge den information som behovs for bedém-
ningen av javsfragan. Den personen vars jav man behandlar deltar inte sjalv
i avgorandet. Ett undantag utgor en situation dar organet inte ar beslutfort
utan ledamoten, och en ersattare inte kan fas i utan avsevart drojsmal (29
§ i forvaltningslagen). | ett kollegialt organ fattas ett handlaggningsbeslut
i arendet. Om tjansteinnehavaren fattar beslutet sjalv avgér han eller hon
samtidigt ocksa fragan om sitt jav.

Det finns en specialbestammelse om kyrkofullmédktigesmedlemmars
javvid fullmaktiges sammantrade (KL 10:11). En motsvarande bestammelse
finns ocksa i kommunallagen. En medlem i kyrkofullmaktige ar javig att
delta i beslut endast om arendet galler medlemmen sjalv eller en nar-
stdende till honom eller henne i grupperna 1-3 personligen. Javet galler
diskussionen och beslutsfattandet. Den javiga fullmaktigemedlemmen ska
avlagsna sig fran sin plats, men kan bli kvar i den del av lokalen som re-
serverats for allménheten. En javig tjansteinnehavare ska alltid avlagsna
sig fran sammantradeslokalen. Vid ett slutet radssammantrade tillampas
normala javsgrunder for fullmaktiges ordférande eller vice ordférande.

En medlem i en direktion inom férsamlingen eller en tjansteinnehavare
kan delta i den fortsatta behandlingen i radet av ett arende som han eller
hon tidigare har behandlat. Kyrkorddet behandlar sjalv en begaran om

Forsamlingens sammantraden



omproévning av radets beslut. Sa kallat jav i hogre instans tillampas inte
inom kommun- och férsamlingsférvaltningen.

Tre grupper av narstdende

| 28 8 2 mom. i forvaltningslagen finns bestammelser om tre olika grupper
av narstaende. Den narmaste familjekretsen (grupp 1) ger upphov till jav
i sddana fall dar det finns parts-, ombuds-, intresse- och samfundsjav.
Narstaende pa langre hall (grupp 2 och 3) ger upphov till jav endast i fra-
ga om parts- och intressejav. Anstallningsjav omfattar inte alls den javiga
personens narstaende.
Med narstaende avses tjanstemannens eller den fértroendevaldas
1. grupp: make, barn, barnbarn, syskon, féraldrar, far- och morfér-
aldrar samt ocksa den som pa ndgot annat satt star tjansteman-
nen sarskilt nara liksom aven dessa personers makar;
- det ar fraga om personens narmaste krets, familjekretsen
- "den som pa nagot annat satt star sarskilt nara” ska enligt moti-
veringen i allménhet inta en sddan plats i personens liv att han
eller hon motsvarar en familjemedlem eller ndgon annan som
namns i grupp 1
2. grupp: foraldrars syskon, deras makar, syskonbarn (men inte de-
ras makar), tidigare make;
- det ar fraga om slaktingar som inte hor till den narmaste famil-
jekretsen
- kusiner hor inte till grupp 2 av narstaende
3. grupp: makes barn, barnbarn, syskon, féraldrar och far- och mor-
foraldrar, dessa personers makar, makes syskonbarn (men inte
deras makar);
- det ar fraga om makens "familjekrets”
- gruppen ar inte identisk med tjanstemannens grupp 1 och 2 av
narstaende

Som narstdende betraktas ocksa motsvarande halvslaktingar. Makar ar
akta makar och sambor. Verkan av jav stracker sig ocksa fran den tredje

generationen uppat och nedat. Definitionen av narstdende ska inte tolkas
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extensivt. Texten i bestdmmelsen ska darfor lasas noggrant, sd att man
forstar vilka narstdende som beskrivs under respektive punkt.

Javsgrunder

Enligt 28 § 1 mom. i férvaltningslagen ar en tjdnsteman javig

1. om tjanstemannen eller en narstaende till honom eller henne
(grupperna 1-3) ar part (partsjav),

- part ar den vars ratt, fordel eller skyldighet arendet galler (11 8 i
forvaltningslagen)

2. om tjanstemannen eller en narstdende till honom eller henne
(grupperna 1-3) bitrader eller foretrader en part eller den for vil-
ken avgdrandet i arendet kan vantas medféra synnerlig nytta eller
skada (ombudsjav),

- ett bitrade stravar juridiskt sett efter att lagga storre vikt vid fak-
ta som gynnar huvudmannen an vad han eller hon skulle gora
vid en objektiv beddmning av arendet

- jav uppstar inte nar en tjansteman ger rad enligt 8 § i forvalt-
ningslagen eller hjalper en part att avfatta en skrivelse till en
myndighet, forutsatt att han eller hon inte sjalv tar stallning till
skrivelsens eller ansdkans sakinnehall

3. om avgdrandet i arendet kan vantas medféra synnerlig nytta eller
skada (intressejav) for tjanstemannen eller for en narstaende till
honom eller henne,

- narstdendekretsen ar alltsa snavare an i punkterna 1 och 2 ovan

- nyttan eller skadan behover inte nddvandigtvis vara enbart
ekonomisk

- nyttan eller skadan ska vara "synnerlig”; eftermiddagskaffe utan
kaffebrod som serverades vid kommunkansliet utgjorde inte en
synnerlig nytta for de anstallda

4. om tjanstemannen star i anstallnings- eller uppdragsforhallande
till en part eller till nagon for vilken avgérandet i arendet kan van-
tas medfdra synnerlig nytta eller skada (anstéllningsjav),

- javsgrunden omfattar inte alls tjanstemannens narstaende
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- I KL 10:11,3 finns bestammelser om en sarskild situation inom
férsamlingsfoérvaltningen, dar en person som ar anstalld hos
forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ar fortroendevald
i en annan organisation

5. om tjdnstemannen eller en narstaende till honom eller henne

(endast grupp 1) ar medlem i styrelsen, férvaltningsradet eller na-
got darmed jamforbart organ eller ar verkstallande direktor eller
innehar motsvarande stallning i en sddan sammanslutning, stiftel-
se e.d. som ar part eller for vilken avgérandet i arendet kan vantas
medfdra synnerlig nytta eller skada (samfundsjav),

- radet och kommunstyrelsen ar exempel pad organ i vilka med-
lemmar som ar narstaende till varandra, till exempel makar, ar
javiga i den situation som avses i bestammelsen: nar den ena
av de narstdende har deltagit i behandlingen av ett drende, ska
den andra av de narstdende med stéd av denna punkt anmaéla
om jav vid den andra partens senare behandling av arendet

- en styrelseledamot i ett bolag som ags av férsamlingen ar i
radet javig att behandla drenden som ror bolaget

. 28 8 1 mom. i forvaltningslagen tillampas varken inom kyrka eller

kommun,

. om tilltron till jianstemannens opartiskhet av nadgot annat sarskilt

skal aventyras,

- det sarskilda skalet och effekten som aventyrar opartiskheten
ska vara noterbara ocksa for utomstaende

- skalet ska vara lika tungt vagande som de Ovriga javsgrunderna

- till exempel tjanstemannens tidigare anstallnings- eller upp-
dragsforhallande till en part; i situationen bedéms hur den tid
som har forflutit paverkar javet

- férsamlingsfoérvaltningen har i allmanhet inte drag av chefsam-
betsverk i den grad att jav skulle uppsta i relationen mellan chef
och underordnad.

Férsamlingens sammantraden
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6. Sammantradets
offentlighet och
deltagare

Kyrkofullmaktiges sammantraden ar offentliga, om inte fullmaktige beslu-
tar att ett visst arende ska handlaggas vid ett slutet sammantrade. Detta ska
grunda sig pa sarskilt vagande skal som kan likstallas med sekretessgrund.
I kommunerna behandlas ibland privatrattsliga avtal vid ett slutet samman-
trade. Kyrkoradets ordférande och vice ordférande, eller nar vardera ar
forhindrade en medlem som kyrkoradet utser, ar skyldiga att narvara vid
fullmaktiges sammantrade, men deras eventuella franvaro utgér inget hin-
der for beslutsfattandet. Nar deltagandet i ett offentligt sammantrade sker
elektroniskt ska allmanheten beredas mojlighet att félja sammantradet.

Bortsett fran kyrkofullmaktiges sammantraden ar férsamlingarnas ov-
riga organs sammantraden i regel slutna. Alla protokoll och andra hand-
lingar som skrivs vid slutna sammantraden ar i regel offentliga med stéd av
offentlighetslagen. Bestammelser om grunderna for handlingars sekretess
finns i 24 8 offentlighetslagen och i KL 10:4. Fértroendevalda har tystnads-
plikt om sekretessbelagda drenden som behandlas vid sammantraden (23
§ i offentlighetslagen). | frdga om andra arenden har de fértroendevalda
ingen egentlig tystnadsplikt. En 6ppen diskussion i kyrkoradet forutsatter
a andra sidan en fortroendefull atmosfar. Detta fortroende bryts om sam-
mantradesdeltagarnas synpunkter och stallningstaganden berattas vidare
till utomstaende. KL 9:1: "De fortroendevalda ska framja kyrkans basta och
skota sitt fortroendeuppdrag med vardighet och sa som uppdraget kraver.”
En motsvarande bestdammelse finns i kommunallagen.

De allmanna principerna fér narvaroratt vid ett slutet sammantrade ar:

+ organets medlemmar och en ersattare for en ordinarie medlem

som ar forhindrad eller javig,
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i kyrkoradet och gemensamma kyrkorddet: kyrkofullmaktiges ord-
férande och vice ordférande,

+ ordféranden for direktionen for ett delomrade samt kaplanen eller
nagon annan prast for delomradet kan i forvaltningsstadgan ges
narvaroratt i radet,

* i direktioner: rddets ordférande och en medlem som radet utser
for denna uppgift,

+ tjansteinnehavare som beviljats narvaro- och yttranderatt i férvalt-
ningsstadgan eller en instruktion,

+ person som har kallats till sammantradet genom ett sarskilt be-
slut, t.ex. en sakkunnig eller ndgon annan person,

« i gemensamma kyrkoradet dessutom forsamlingarnas kyrkoherdar
och i stadgan namnda ledande tjansteinnehavare och anstallda.

De som har réatt att narvara far ocksa en sammantradeskallelse. Deras
franvaro hindrar inte att sammantradet halls.

Allmanheten far inte vara narvarande vid ett slutet sa mmantrade. Nar-
varo av en person som inte namns i stadgan grundar sig alltid pa ett beslut
som organet fattat. Vid sammantradet kan parter eller representanter for
olika organisationer och personalen héras. Nar en inkallad anstalld eller
sakkunnig har horts ska han eller hon avlagsna sig. Darefter kan diskus-
sionen fortsatta innan sammantradet fattar sitt beslut. Den som horts ar
inte ansvarig for beslutet och kan inte heller anméla avvikande mening
om beslutet.
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7. Sammantradeskallelse

Sammantradeskallelsen skickas per post, genom bud eller elektroniskt.
Enligt KO 3:29 forutsatter elektronisk kallelse att férsamlingen har tillgang
till de tekniska verktyg som behovs for detta och att de kallade har tillgadng
till forbindelser. Information om kyrkofullmaktiges sammantrade ges alltid
via det allmanna datanatet.

Sammantradeskallelsen skickas till organets medlemmar och till
alla som har nérvaro- och yttranderatt vid sammantradet (27 § i mallen
for forvaltningsstadga). Av sammantradeskallelsen ska framga organets
namn samt nar och var sammantradet halls. "Till kallelsen ska fogas en
foredragningslista med bilagor.” 23 § i mallen for forvaltningsstadga.

Kallelse till kyrkofullmaktiges sammantrade skickas minst en vecka
fére sammantradet (KO 3:29).123 §imallen for forvaltningsstadga anges ti-
denidagar:"senast 7 dagar fore sammantradet”. Kallelsetiden ska uppfyllas
for saval skriftlig information som information via natet. Till sa mmantradet
kallas medlemmarnaikyrkofullmaktige och kyrkorddet. Om kallelsetiden ar
sju (7) dagar fore sammantradet och sammantradesdagen ar en tisdag, ska
kallelsen skickas och publiceras pa natet senast foregdende veckas tisdag.

Forsamlingsradet fattar sjalv beslut om tiden och sattet for kallelse till
sammantrade. Forsamlingsradet antar forvaltningsstadgan for sig sjalv, och
kan sdledes om det sa dnskar skriva in kallelsetiden direkt i forvaltnings-
stadgan (23 § i mallen). Kyrkoradet, gemensamma kyrkorddet och 6vriga
organ beslutar sjalva vid mandatperiodens forsta sammantrade om nar
och pa vilket satt sammantradena ska sammankallas.

Kallelsetiden bérjar raknas fran den dag sammantradeskallelsen
skickades och fran den dag den publicerades pa natet. Enligt lagen om
beraknande av laga tid (150/1930) ska den angivna dagen inte medraknas,
om tiden ar bestamd i ett visst antal dagar fore eller efter den angivna
dagen. | den angivna tiden for att skicka sammantradeskallelse raknas
sdledes inte sammantradesdagen med.
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Sammantradet sammankallas i allmanhet av ordféranden. Fullmakti-
ge sammankallas av fullmaktiges ordféranden eller, om denna har forhin-
der, avvice ordféranden (KO 3:28). Om bagge har forhinder ska kyrkoradets
ordférande skicka ut kallelsen. Ersattarna fran respektive kandidatlista
kallas i den ordning som antalet réster utvisar. Kallelse till det forsta sam-
mantradet for fullmaktigeperioden ska sandas ut av kyrkoradets ordfo-
rande. Ett fortsatt sammantrade som kyrkofullmaktige slagit fast kraver
enligt KO 3:29,3 ingen separat kallelse. En motsvarande bestammelse for
ovriga organ finns i 25 § i mallen for férvaltningsstadga. Om nya arenden
behandlas vid det fortsatta sammantradet kravs sammantradeskallelse i
normal ordning. Kyrkofullmaktige kan ta upp ett drende som inte namns i
sammantradeskallelsen till behandling som ett bradskande &rende, savi-
da det inte ar frdga om ett nytt anslag eller hojning av ett tidigare anslag
(KO 3:29,3). Ett arende som tas upp som brddskande ska likval beredas
av radet (KL 3:9,1).

Kyrkoradet sammankallas av ordféranden. Kyrkoherdens stallfore-
tradare eller den som skoéter en vakant tjanst har samma befogenheter
som den ordinarie kyrkoherden. Om minst en fjardedel av medlemmarna
skriftligen begar att rdédet sammankallas for behandling av ett drende som
de uppger har kyrkoherden tjansteplikt att skicka en sammantradeskallelse
(KO 3:34).
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23



24

OAITDA ITDA DT ODA

8. Foredragningslista

"Foredragningslistan ska innehalla redogérelser for de drenden som ska
behandlas och kyrkorddets/gemensamma kyrkoradets forslag eller fére-
dragandens forslag till beslut av organet (24 8i mallen for forvaltningsstad-
ga). Detta innefattar alltsa arendenas beredningstexter och beslutsforslag.

Kyrkofullmaktiges foredragningslistor ar offentliga handlingar, efter-
som de baserar sig kyrkoradets justerade protokoll som ar offentligt. Nar
ett arende bordlaggs innebar det i allmanhet att féredragningslistan i och
med protokollet blir offentlig. Exempelvis 6vervags ett offentligrattsligt av-
tals offentlighet innan beslut fattas enligt en offentlighetspositiv tolkning.
Det kan med tanke pa beredningen av avtalet dock vara nédvandigt att
drendet inte offentliggdrs i sin helhet forran ett slutligt beslut har fattats.

Offentligheten for kyrkoradets foredragningslista innan protokollet
blir offentligt ska 6vervagas med tanke pa saval informationen som en
offentlighetspositiv tolkning. En myndighet kan efter egen prévning tillata
att information ur foredragningslistan lamnas ut fére sammantradet. |
kommunerna ar huvudregeln att kommunstyrelsens foredragningslistor
ar offentliga, men vid behov avviker man fran denna regel. Offentliga fo-
redragningslistor utgdr en del av forsamlingens informationsverksamhet.
Det bor noteras att foredragningslistan inte ar offentlig till den del den
innehaller information som ovillkorligen maste hemlighallas enligt lag. Per-
sonuppgifter kan endast publiceras pa natet i begransad omfattning och
av grundad anledning. Publiceringen av foredragningslistan i sin helhet
pa natet begransas av de bestdmmelser som tryggar skyddet for privatli-
vet: offentlighetslagen, dataskyddsférordningen och dataskyddslagen. En
personuppgift som med stod av lagen far publiceras med protokollet far
anda inte publiceras i foredragningslistan.
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9. Organisering av
sammantradet

Efter ssmmantradets 6ppnande fattar ordférande beslut om dess laglighet
och beslutférhet. Med detta avses att sammantradet har sammankallats
korrekt: kallelse har gatt ut till alla deltagare, tiden och sattet for kallelsen ar
korrekta. Férsamlingens organ, aven fullmaktige, ar beslutféora nar mer an
halften av medlemmarna ar nérvarande (KL 10:15,1). Narvarande &r ocksa
ensadan medlemiett organ som deltar i sammantradet pa elektronisk vag.
Ordféranden konstaterar ocksa dvrigas narvaro. Ordféranden ska ensam
besluta om konstaterande av sammantradets laglighet och beslutférhet,
trots att ordféranden éppnar en diskussion i arendet. Det gar inte att med
stod av forsamlingens stadgar franga vad som i lag foreskrivs om gransen
for beslutférhet. Det ar till exempel inte mojligt att stalla ordférandes nar-
varo som villkor for beslutforhet.

Om sammantradetinte ar beslutfort kan detinte fortsatta. Om sd manga
medlemmar avlagsnar sig under sammantradet att sammantradet férlorar
sin beslutférhet maste det avslutas. En fortroendevald ar skyldig att skota
sitt uppdrag. En fortroendevald maste delta i organets sammantrade och
far inte avlagsna sig forran sammantradet avslutats. Att utebli eller avlags-
na sig fran ett sammantrade utan grundad anledning ar inte godtagbart.
Den som tanker avlagsna sig fran sammantradet maste anmala detta till
ordféranden.

Som féljande punkt efter konstaterande av sammantradets beslutfor-
het och laglighet behandlas arendenas behandlingsordning. Enligt 32 §
i mallen for forvaltningsstadga behandlas arendena i den ordning som
anges i foredragningslistan, om inte sammantradet beslutar ndgot annat.
"Om arenden som inte finns med pa féredragningslistan kommer upp for
behandling ar det ordféranden som beslutar om i vilken ordning dessa
behandlas”, motiveringen till 32 8. | radet géller féredragningsskyldighet,
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varvid beredningen av drenden som inte finns med pa foredragningslistan
ocksa i regel ar skriftlig.

Punkten évriga drenden ar inte obligatorisk i foredragningslistan. |
samband med att behandlingsordningen godkanns ska det bestammas
vilka drenden som inte namnts i kallelsen sammantradet ska behandla.
Dessa arenden far en egen rubrik och ett paragrafnummer. Under rubriken
tillkdnnagivanden kan man anteckna flera olika arenden.
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10. Behandling av ett
arende

10.1. Allman beskrivning av
behandlingen av ett drende

Ett enskilt arende pa féredragningslistan tas i regel upp till behandling av
ordféranden sd att han eller hon namner arendets paragrafnummer och
rubrik. Om ndgon av deltagarna i sammantradet (en medlem, sekreteraren
eller annan person med narvaroratt) ar javig i arendet, ska anmalan eller
invandning om jav goras fore den egentliga behandlingen av arendet, se
avsnitt 5. Om ordféranden eller vice ordféranden ar franvarande eller ja-
viga i ett visst arende, valjs en tillfallig ordférande fér sammantradet eller
behandlingen av det enskilda arendet.

Efter att darendepunkten inletts presenterar féredraganden arendet. |
kyrkofullmaktige kan ordféranden alternativt hanvisa till kyrkoradets skrift-
liga beredning av drendet. | ett enkelt arende racker det att ordféranden
hanvisar till foredragandens skriftliga framstalining. Om féredragning inte
ar obligatorisk for forvaltningsorganet i fraga, presenteras arendet till be-
hévliga delar av ordféranden eller en tjansteinnehavare.

Efter att drendet foredragits och eventuella sakkunniga hoérts 6ppnar
ordféranden en diskussion i drendet. Férutom medlemmarna och féredra-
ganden kan aven andra som har narvaro- och yttranderatt vid samman-
tradet delta i diskussionen.

Under diskussionen kan en medlem av organet lagga fram ett mot-
forslag, understodja grundférslaget eller ett motférslag, ta tillbaka ett be-
slutsférslag som han eller hon lagt fram, lagga fram ett klamférslag som
kompletterar beslutet eller foresla att arendet bordlaggs eller aterforvisas
for fortsatt beredning. Om det under diskussionen féreslas att arendet ska
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bordlaggas eller aterforvisas for fortsatt beredning, avbryter detta forslag
diskussionen om drendet och man fattar forst ett behandlingsbeslut om
fortsatt behandling eller avbrytande av arendet.

Ordféranden avslutar diskussionen och konstaterar det grundforslag
och eventuella motforslag som lagts fram. Om inget motforslag med atfol-
jande understodjande yttrande lagts fram uppstar ett enhalligt beslut som
ar férenligt med beslutsforslaget. Ett motférslag som inte vunnit understod
leder inte tillomrdstning. Om motférslag har lagts fram och dessa har vunnit
understdd, framstaller ordféranden ett omréstningsforslag enligt vilket en
eller flera omrodstningar genomfoérs. Ordféranden ska faststalla det beslut
som uppstatt. Efter att beslutet har faststallts kan eventuella klamforslag
behandlas. Det ar ocksa ordférandens uppgift att forklara diskussionen i
arendet avslutad. Personval behandlas i avsnitt 10.5.

10.2. Foredragning

Grundforslag i kyrkofullmaktige ar kyrkoradets forslag. | kyrkorddet avgors
alla arenden enligt forvaltningsstadgan pa basis av foredragning, varvid
foredragandens forslag utgor grundforslag. Ett forslag som en direktion
eller arbetsgrupp har framstallt till radet utgér inget grundforslag, utan
arendet foredrasinormal ordning utifrdn en tjansteinnehavares beredning.

Om en forsamling tillsatter till exempel en fastighetsdirektion som ska
behandla ett relativt stort antal arenden som kraver noggrann beredning,
faller det sig naturligt att i instruktionen féreskriva att direktionen ar fére-
dragningsskyldig. Det kan bestammas att aven beslut av en tjansteinneha-
vare ska fattas pa foredragning. Grundférslaget i omrostningsordningen,
se 10.4.

Enligt KL 10:21 kan féredragning skétas endast av en tjansteinneha-
vare. Féredragningsansvaret grundar sig pa forvaltningsstadgan eller en
instruktion eller pa en féreskrift som en chef utfardat med stod av sina be-
fogenheter. Enligt KO 8:13 skoter kyrkoherden féredragningen i kyrkoradet,
forsamlingsradet eller andra foérsamlingsorgan av de arenden som galler
kyrkoherdens ansvarsomrade, ominte han eller hon har bestamt att nagon
annan tjansteinnehavare i forsamlingen ska skota féredragningen. Féredra-
ganden ska nadrvara under hela behandlingen av arendet. Om arendet har
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beretts av ndgon annan an foredraganden, ligger foredragningsansvaret
hos den tjansteinnehavare som skott féredragningen. Féredraganden kan
komma till en annan slutsats i arendet an beredaren. Beredaren ansvarar
for innehallet i sin beredning enligt normalt tjansteansvar.

Gransdragningen for vilka arenden som ska féredras av kyrkoherden
och vilka som hor till ekonomichefens/direktérens foredragningsansvar
varierar mellan olika férsamlingar. Enligt kyrkoordningen ska kyrkoher-
den bland annat skéta arenden som galler férsamlingens verksamhet och
andliga liv. Dartill ar kyrkoherden chef for tjansteinnehavarna och arbets-
tagarna inom det andliga arbetet (KO 8:13). | férsamlingens forvaltnings-
stadga faststalls ekonomidirektérens foredragningsansvar. Motivering
i modellreglementet for radet fran 2020: "Den till vilkens arbetsomrade
drendet huvudsakligen hor svarar for beredningen och foredrar arendet.
Tillexempel verksamhets- och ekonomiplanen och budgeten samtverksam-
hetsberattelsen och bokslutet ar primart sddana helheter som typiskt ingar
i ekonomichefens/ekonomidirektorens omrade, trots att de ar forknippade
med viktiga operativa fragor. Typiska drenden inom personalférvaltningen
som bereds och foredras av ekonomichefen ar till exempel permitteringar
och uppsagningsforfarandet.” Nar ett arende har bade en operativ och en
ekonomisk dimension, forutsatter en god forvaltning inom férsamlingen
att kyrkoherden och ekonomidirektéren har ett fungerande samarbete.

Foredraganden ansvarar for ett beslut som fattats pa foéredragning av
honom eller henne. Ansvaret géller dven beslut som gar emot féredrag-
ningen, om foredraganden inte har anmalt avvikande mening i protokollet.

Foredraganden kan andra eller ta tillbaka sitt grundférslag under dis-
kussionen. | undantagsfall kan organet anda avgora arendet. En tjanste-
innehavare ar skyldig att skota féredragningen av arenden som hor till
hans eller hennes uppgifter. Onédiga droéjsmal pa denna punkt strider mot
tjansteinnehavarens tjansteplikt. Foredragningen ar aven bindande for or-
ganetsverksamhet. Om beslut fattas utan foredragning ar detta ett formfel.
Grundregeln ar att beredningen och féredragningen ska vara skriftlig, och
endast ett obetydligt drende kan avgoras utifran foredragandens muntliga
foredragning (35 8 i mallen for forvaltningsstadga).
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10.3. Diskussion

Ordféranden forklarar diskussionen 6ppnad och avslutad. Ordféranden
ser till att alla som har yttranderatt far mojlighet att komma med inlagg.
Férutom medlemmarna och féredraganden kan aven andra som har narva-
ro- och yttranderatt vid sammantradet delta i diskussionen. Vid kyrkoradets
sammantraden kan fullmaktiges ordférande och vice ordférande delta i
diskussionen samt med stdd av foérvaltningsstadgan aven ordféranden
for direktionen och den ledande prasten for ett delomrade. Se avsnitt 6.
36 § i mallen for forvaltningsstadga behandlar begarande av ordet och
anféringsordningen. Ordet begars genom att stiga upp, racka upp handen
eller pa nagot annat tydligt satt. Pa sammantradesplatsen ska anforandena
hallas pa talarens plats eller i talarstolen. Medlemmarna far ordet i den
ordning de begar det, med féljande undantag:
+ ett arbetsordningsanférande som galler behandlingsordningen ges
foretrade,
+ ordféranden kan ge ordet till den som har ratt att narvara och
yttra sig fore Ovriga anféranden,
« ordféranden kan ge ordet for ett replikanférande eller ett under-
stédjande anférande och
« om flera begar ordet samtidigt, bestammer ordféranden ordnings-
foljden.

Bestammelsen i KL 10:17 om ordférandens uppgifter och begransning av
yttranderatten galler alla kyrkliga forvaltningsorgan, deras medlemmar
samt personer som ar narvarande och som utnyttjar sin yttranderatt. Enligt
bestammelsen svarar ordféranden fér ordningen vid sammantradet. En
bestammelse om att begransa inlaggens langd maste finnas i forvaltnings-
stadgan. Ordféranden kan bestdmma att en medlem eller ndgon annan
person ska avlagsnas fran sammantradet, om denna inte féljer ordfoéran-
dens uppmaning om att upptrada sdsom omstandigheterna kraver. Ord-
féranden kan vid behov avbryta eller avsluta sammantradet.

Deltagarna i sammantradet ska halla sig till saken. Ordféranden kan
uppmana talaren att ga till saken och vid behov forbjuda honom eller
henne att fortsatta tala. Om en medlem drar ut pa sitt yttrande trots att
detta ar uppenbart onddigt, kan ordféranden efter att ha anmarkt om
saken forbjuda honom eller henne att ga vidare med sitt yttrande.
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Ordféranden har ratt att stalla klargérande fragor om ett yttrande ar
oklart. Ordféranden kan till exempel sakerstdlla om det var frdga om ett
forslag eller ett understddjande yttrande. Med hansyn till en eventuell
omroéstning som foljer pd diskussionen ar det viktigt att alla férslag och
understddjande yttranden har tolkats ratt.

| ett omfattande arende kan ordféranden dela in diskussionen i en
allman diskussion och en mer detaljerad diskussion. | den allmanna dis-
kussionen kan deltagarna diskutera drendet ur ett bredare perspektiv och
utan att nédvandigtvis halla sig till den framstalining som gjorts till sam-
mantradet. Egentliga andringsforslag ska laggas fram under den detalje-
rade behandlingen. Om ovanstaende indelning inte har gjorts kan samma
inlagg galla hela arendet och innehalla detaljerade forslag i arendet. En
enda medlems understdd ar tillrackligt. Grundférslaget behdver inte vinna
understdd. En person som har narvaro- och yttranderatt vid sammantradet
kan inte lagga fram forslag eller understédjande inlagg med sammantra-
desteknisk verkan.

| forvaltningsstadgan kan bestdammas att andringsfoérslag ska lamnas
in skriftligt till ordféranden, om inte ordféranden tillater ndgot annat (40
8§ i mallen for forvaltningsstadga). Ordféranden kan krava att forslag som
galler forkastande, bordlaggning eller dterremiss av ett arende ska goras
skriftligt.

Under diskussionens gang kan det foreslds att sammantradet ska av-
vika fran handlaggningsordningen i ett drende genom att till exempel
bordlagga arendet, aterféra det till fortsatt beredning e.d. (39 § i mallen
for forvaltningsstadga). Efter forslaget ska, pa uppmaning av ordféranden,
allaféljandeinlagg galla forslaget om avvikande handlaggningsordning, och
beslut om detta forslag ska fattas innan diskussionen om arendet eventu-
ellt forsatter. For att sammantradet ska kunna résta om forslaget maste
det ha vunnit understéd. Om forslaget godkanns ska sakbehandlingen av
arendet avbrytas. Om ett forslag om andrad handlaggningsordning forkas-
tas fortsatter behandlingen av arendet i normal ordning, varvid inlaggen
igen kan galla sjalva arendet. Om forslaget godkdnns avbryter ordféranden
behandlingen av arendet helt och hallet. Ett sa kallat handlaggningsavgo-
rande av denna typ ar inte ett beslut som man kan séka andring i separat.
Forst efter att ett avgdrande har fattats i huvudarendet kan andring sdkas
i normal ordning.
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Sedan alla som bett om ordet yttrat sig forklarar ordféranden diskus-
sionen avslutad.

10.4. Beslutsfattande och
omrostning

KO 10:6: "Om ett organ ar enigt om en sak eller ett motforslag inte har
fatt understdd, ska ordféranden konstatera att beslutet har fattats.” Ett
forslag som avviker fran grundférslaget kan bli organets beslut utan om-
rostning, om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understoder
ett andringsforslag som framlagts vid sammantradet (41 8 i mallen for
forvaltningsstadga). "Om den som framstallt ett forslag inte ar pa plats
nar omrostningen borjar, ska forslaget anses ha forfallit och inte tas upp
till omrdstning” (42 8 1 mom. i mallen for foérvaltningsstadga).

Om motférslag har lagts fram ska ordféranden konstatera vilka forslag
som understétts och vilka som inte vunnit understdd Ett motforslag som
inte vinner understdd forfaller. Sammantradestekniskt sett ar beslutet en-
halligt om det enda motforslaget forfaller utan understod. Harefter avses
med forslag ett understott forslag som tas upp till omréstning.

Enligt KO 10:6,2 ska ordféranden féresla att sammantradet godkédnner
ett omrostningssatt och vid behov en omroéstningsordning. Omrdstningen
ar alltid offentlig och ska forrattas antingen genom namnupprop eller pa
ndgot annat satt som ordféranden bestammer. Det omrdstningssatt som
ordféranden foreslar godkanns, om ingen andring i omrostningssattet fo-
reslas. | omrostningsforslaget uttrycker svaret “ja” eller "nej” medlemmens
standpunkt. De som understoder utgangsforslaget ska enligt allman sam-
mantradespraxis résta "ja”. Omrostningsforslaget kan lata till exempel sa
har: "De som godkanner féredragandens forslag rostar ‘ja’. Om 'nej' vinner,
har medlem Jappmans forslag blivit godkant. Omrdstningsforslaget torde
godkannas?”

Omrostningssatten ar rostning genom namnupprop, handupprackning,
genom att man staller sig upp eller anvander en omroéstningsapparat. Enligt
KL 10:18 ska omrostningar alltid férrattas éppet. Aven om det &r fraga
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om ett svart beslut och medlemmarna helst inte vill ta stallning till fragan
offentligt, ar det inte majligt att forratta omrdstningen med slutna sedlar.

Om ett beslut kraver kvalificerad majoritet ska ordféranden meddela
detta innan omrostningen forrattas (KO 10:6,3). Vid behov kan fullmaktige
separat rosta om huruvida den standpunkt som vunnit omrdstningen nar
kvalificerad majoritet.

Om flera motforslag har vunnit understdd forrattas flera omrdstningar.
Ordféranden foreslar en omrdstningsordning som sammantradet god-
kanner. Principerna fér omrostningsordningen (42 § i mallen for forvalt-
ningsstadga):

« Tva forslag at gangen stalls mot varandra. De understédda forsla-
gen stalls i ordningsfoljd enligt hur de avviker fran grundférslaget.
Omrostningen inleds med de tva forslag som mest avviker fran
grundforslaget. Pa detta satt fortsatter man tills det finns ett slut-
ligt motforslag mot grundforslaget.

+ Ett forslag som innebar att grundforslaget helt och hallet férkas-
tas ska sist i omréstningen stallas mot det forslag som vunnit den
foregaende omrostningen.

+ | ett arende som galler anslag rostar man férst om godkannande
eller forkastande av forslaget med det storsta beloppet. Pa detta
satt fortsatter man enligt storleken pa beloppen i forslagen tills
nagot forslag godkanns. Darefter tas forslagen med mindre be-
lopp inte langre upp till omrdstning.

Om motforslaget ar av sadan natur att godkannandet eller férkastandet av
detinte ar beroende av andra forslag, ska en separat omrostning forrattas
om godkannande eller forkastande. Forslag som géller olika arenden far
inte stallas mot varandra. Till exempel vid val av tjansteinnehavare kan det
foreslas att tjdnsten ska forklaras ledig pa nytt. Detta ar ett forhandsarende
vid tillsattandet av tjansten. Om det efter omrdstning besluts att tjansten
ska tillsattas genast, fortsatter valet av tjansteinnehavare. Ett val och ett
annat forvaltningsbeslut kan inte kombineras i samma omrdéstning.

Efter omrostningen konstaterar ordféranden beslutet. Om rosterna
faller lika, galler som beslut den asikt som ordféranden har rostat for (KL
10:18,2). | en sadan situation kan ordféranden inte rosta blankt. | drenden
som galler uppsagning av ett anstallningsforhallande galler den asikt som
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ar lindrigare. Da ordféranden konstaterar ett beslut avgér han eller hon
samtidigt omrdstningens resultat.

Under diskussionen kan medlemmarna lagga fram ett klamforslag gal-
lande arendet. Det behandlas separat efter att ett beslut fattats i arendet.
Ett godkant klamforslag ar inte ett juridiskt bindande forvaltningsbeslut
och saledes inte 6verklagbart.

10.5. Val

Personval till fortroendeuppdrag i férsamlingen, till ett bestamt uppdrag
inom ett organ, till exempel ordférande, eller till en tjanst eller anstallning
inom férsamlingen fattas enligt KL 10:19, som innehdller bestdmmelser
om val. Val kan endast forrattas om ett slutligt personval. Ett forslag eller
ett utldtande om vem som ska valjas till ett fortroendeuppdrag eller en
tjianst ar inte ett val. Nar en direktion eller ndgot annat organ goér en fram-
stallning eller ger ett utlatande om ett personval ar det inte frdga om en
valforrattning. Ett arende som galler en framstallning eller ett utlatande
avgors saledes enligt normalt omrdstningssatt, och om rosterna faller jamnt
avgor ordférandens rost.

Personval kan forrattas med 6ppna eller slutna sedlar. Ett val som
forrattas med slutna sedlar avviker i fraga om offentlighet fran det dvriga
beslutsfattandet (KL 10:19,4). Omrostning med sedlar ger beslutsfattarna
ett osedvanligt asiktsskydd. Vid ett elektroniskt sammantrade kan val for-
rattas med slutna sedlar endast om valhemligheten ar tryggad.

| majoritetsval valjs den person som fatt flest roster. Om det blir stor
spridning pa rosterna kan en person som fatt mindre an halften av alla
roster bli vald. Olika val kan inte kombineras. Till exempel vid personalval
kan valet av ersattare inte kopplas till valet av ordinarie anstalld. Enligt en
specialbestammelse for valet av medlemmar och personliga ersattare i
kyrkorddet ska ersattarna fore valet stallas upp vid sidan av de ordinarie
medlemmarna (KL 10:19,3).

Om flera personer ska valjas till samma fértroendeuppdrag har var och
en som rostar lika manga roster till sitt forfogande som det finns personer
attvalja. Den rostande kan, om han eller hon sa vill, ge sin rost till endast en
eller en del av det antal som ska valjas. Ett sddant val forrattas i praktiken
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alltid som omroéstning med sedlar. Den rostande skriver pa en réstsedel
namnet pa den person eller namnen pa de personer som han eller hon vill
ge sin rost. Det ar ocksa mojligt att rosta pa andra kandidater eller sékande
till en tjanst an de som namnts i diskussionen eller beslutsférslaget infor
valet. FOr val forutsatts saledes inga forslag eller understédjande inlagg.

Om rosterna faller lika vid val avgor lotten. Lottdragningen ska forrattas
pa behorigt satt till exempel sa att man anvander tva vikta sedlar, pa vilka
de aktuella kandidaternas namn har skrivits. Om rdsterna faller lika vid
kaplansval eller i den avgdrande omrostningen vid indirekt kyrkoherdeval
ska enligt en specialbestammelse domkapitlet utnamna nagon av de so6-
kande som fatt flest roster till tjansten (KO 8:24,4).

| 43-47 8 med motiveringar i mallen for forvaltningsstadga behandlas
forrattande av majoritetsval.

Proportionellt valsatt kan tillampas vid val av fértroendevalda (KL 10:19
och 48-53 § i mallen for forvaltningsstadga). Proportionella val kan inte
tillampas vid val av tjdnsteinnehavare. Ersattarnaikyrkoradet ar personliga.
Nar medlemmarna utses, utses samtidigt personliga ersattare (KO 3:32,1).
Kommunallagens specialbestammelse om proportionelltval av fullmaktiges
presidium har ingen motsvarighet i kyrkolagstiftningen. Kyrkofullmaktiges
ordférande och vice ordférande utses genom separata val (KO 3:27).

10.6. Kvalificerad majoritet

I KL 3:9 namns ett antal arenden om vilka kyrkofullmaktige ska fatta beslut
med kvalificerad majoritet. Bland annat vasentliga andringar som galler en
kyrka och dess omgivning forutsatter kvalificerad majoritet. Aven om ett
renoveringsforslag innebar att byggnaden eller omgivningen aterfar sitt
tidigare utseende ar det fraga om en vasentlig andring. Indragning av en
tjanst kraver inte kvalificerad majoritet.

Om flera forslag har lagts fram i arendet férrattas omrdstningar pa det
sattsom angesipunkt 10.4. Efter det slutliga beslutet konstateras vid behov
genom separat omrdstning huruvida beslutet understéds av en kvalificerad
majoritet. Om ett beslut kraver kvalificerad majoritet ska detta namnas i
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beredningen. | sista hand ar ordféranden skyldig att meddela det innan
omrostningssattet eller omréstningsforfarandet faststalls.
| KO 6:3 finns en specialbestammelse om budgetbehandling.
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11. Protokoll

11.1. Skyldighet att fora protokoll

Enligt KO 10:8 ska protokoll féras dver organens sammantraden. Protokoll
ska foras 6ver beslut av tjansteinnehavare, om det inte ar onodigt pa grund
av beslutets art. Protokoll har offentlig trovardighet: ett justerat protokoll
anses vara korrekt, om inget annat pavisas. Ett fel i ett justerat protokoll
kan bevisas endast genom rattsligt forfarande. | avsnitt 11.4 redogors for
justering av protokoll.

| fraga om andra sammantraden och férhandlingar fattas beslut om
protokollféring fran fall till fall. Om drenden som behandlas vid samman-
tradet gar vidare till fortsatt behandling ar protokollféring ett naturligt
val. Nar informationen om vad som Overenskommits vid sammantradet
eller férhandlingen framst stannar hos deltagarna, och eventuella vidare
forslag till aktuella organ bereds separat, kan det dokument som samman-
stalls kallas (sammantrades)promemoria. Promemorian sammanstalls i
allmanhet av nagon av deltagarna, och den justeras i regel inte. Féljande
sammantrade kan konstatera att promemorian har sammanstallts, och
vid behov kan dess innehdll preciseras. Ordféranden ska ge den person
som ska skriva promemorian anvisningar om hur detta ska goéras och un-
der sammantradet konstatera forhandlingsresultatet eller beslutet i varje
drende for anteckning i promemorian. Den sndvaste modellen av en for-
handlingspromemoria utgors av deltagarnas egna anteckningar.
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11.2. Protokollets innehall

Enligt 54 8 i mallen for forvaltningsstadga ser ordféranden till att protokoll
fors och svarar for innehadllet i protokollet. Om det finns olika dsikter om
innehallet avgdr ordférandens uppfattning.

Protokollets innehall indelas enligt 54 § ovan i uppgifter om konstitu-
eringen (7 underpunkter), uppgifter om behandlingen (11 underpunkter)
och évriga uppgifter (6 underpunkter). Underpunkterna utgér en min-
neslista for ordféranden och sekreteraren. Samtliga sju underpunkter om
konstitueringen ska finnas i varje protokoll. Férteckningen éver uppgifter
om behandlingen och dévriga uppgifter har upprattats sa heltdckande som
mojligt, och alla underpunkter som namns kommer inte upp vid varje
sammantrade. Ett protokoll som upprattats enligt férvaltningsstadgan har
karaktaren av ett referatprotokoll.

Deltagarna i sammantradet ska delas in i medlemmar av organet
och dvriga narvarande (personer med yttrande- och narvaroratt, proto-
kollféraren). Vidare ska det antecknas om ndgon avlagsnat sig eller anlant
under sammantradet. Utifran anteckningarna star det klart vilka alla som
har deltagit i behandlingen av drendena, bland annat med tanke pa jav.
Nedan finns tre exempel pa protokollsanteckningar om jav:

+ Behandlingen av arendet: AA anmadlde jav i drendet med stdd av

28 § 1 mom. x punkten i forvaltningslagen och avidgsnade sig fran
sammantrddet.

* KK avidgsnade sig som javig frGn sammantrédet under behandlingen

av och beslutsfattandet i drendet (jav enligt generalklausul).

* (Organets namn) konstaterade enhdlligt/med résterna x-y att AA dr

javig i drendet med stéd av 28 § 1T mom. x punkten i férvaltningslagen.

Om arendet ar klart kan ordféranden ibland hinna klubba beslutet innan
den javiga avlagsnar sig. Om det da i protokollet antecknas att den javiga
har avlagsnat sig fran sammantradet, innehaller protokollet ett vasentligt
fel. Att den javiga i en sadan situation deltar i beslutsfattandet i ett rutin-
arende ar daremot ett obetydligt fel.

Den foéredragningslista som ligger till grund for protokollet innehaller
vanligen en standardfras om konstaterandet av sammantradets laglighet
och beslutférhet. Denna standardfras ska med fordel formuleras relativt
kortfattat men anda tillrackligt tydligt.
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Ordférandens ansvar att konstatera de forslag som lagts fram under
diskussionen forutsatter att ordféranden och sekreteraren samarbetar.
Ordféranden ska se till att sekreteraren hinner anteckna alla forslag i ratt
form. | forvaltningsstadgan kan det ocksd bestdmmas att andringsforslag
ska lamnas in skriftligt. Om en person hoérs vid sammantradet ska sekrete-
raren anteckna i protokollet vad han eller hon har sagt. | omfattande fragor
och drenden som galler den hérda personens rattsskydd ska personen i
fraga med fordel uppge sin standpunkt dven skriftligt. Om ordféranden
eller protokollféraren byts ut under sammantradet ska aven detta anteck-
nas i protokollet.

Till uppgifterna om behandlingen hér anteckning av omréstningsre-
sultatet och uppgifter om alla medlemmars réstningsbeteende. Aven om-
rostningsuppgifterna fran ett slutet mote ar offentliga. Undantag i fraga
om omroéstningsuppgifternas offentlighet ar personval som forrattas med
slutna sedlar. Kravnivan pa protokollets innehall och tillforlitlighet ar hog.
Enligt 54 & i mallen for forvaltningsstadga antecknas de framstallda forsla-
gen och deras understdd i protokollet. Inget diskussionsprotokoll upprattas
dver sammantradet.

11.3. Anmalan om avvikande
mening

En medlem som har deltagit i beslutsfattandet och lagt fram ett motfér-
slag eller rostat mot beslutet kan anmala avvikande mening genom att
reservera sig mot beslutet (KL 10:22). Anmalan ska goras omedelbart efter
det att beslutet har fattats. En skriftlig motivering till en avvikande mening
ska lamnas till protokollféraren innan protokollet justeras. Den avvikande
meningen ska skrivas in i protokollet efter beslutspunkten.

Den som har anmalt avvikande mening ar inte ansvarig for beslutet. |
praktiken ar det sallsynt att ett beslut orsakar ett juridiskt ansvar for en
medlem. Anmalan om avvikande mening grundar sig oftast pa viljan att
klart fora fram medlemmens alternativ till beslutet.

Nar réstningsbeteendet antecknas i protokollet ansvarar den som blev
i minoritet i en omrodstning inte heller for beslutet. Vid omréstning med
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slutna sedlar kommer medlemmens standpunkt inte fram. Anmalan om
avvikande mening ar da det enda sattet att befrias fran ansvar.

11.4. Protokolljustering

Ordféranden ansvarar for protokollets innehall, och undertecknar darfor
protokollet fore justeringen. Protokollet bor stdmma 6verens med sam-
mantradets gang, varfor till exempel ett forfaringsfel ska antecknas i en-
lighet med det skedda. Ett forfaringsfel kan korrigeras endast genom en
ny behandling.

Enligt 55 8§ i mallen for forvaltningsstadga justeras protokollet i regel av
tva medlemmar av organet, som valjs for uppgiften. Protokolljusterarna kan
inte gbra andringar i protokollet. Om de inte godkanner protokollet eller
nagon anteckning i det, ska det tillstallas organet for justering. Organet
kan vid behov andra protokollet genom ett omrostningsbeslut. En para-
graf kan lasas upp vid organets sammantrade, godkannas och antecknas
som justerad. Pa sa satt kan den officiella delgivningen ske genast efter
sammantradet.

En medlem som valts till protokolljusterare, men ar javig i nagot arende,
deltar inte heller i behandlingen av arendet i egenskap av protokolljuste-
rare. For den aktuella paragrafen valjs darfér en annan protokolljusterare
i stallet for javiga.

11.5. Anvisningar for sokande av
andring

Anvisningar for sdkande av andring ska bifogas organets protokoll. Besluts-
fattande organ ar kyrkofullmaktige, kyrkoradet, direktioner och tjansteinne-
havare till vilka kyrkoradet har delegerat beslutanderatt. Till protokoll eller
promemorior som skrivits av en kommitté, ledningsgrupp, ansvarsgrupp
eller ndgon annan motsvarande sammansattning kan fogas ett meddelande
om forbud mot att séka andring. Dessa fattar inga slutliga avgbranden i
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sak. Uttrycket anvisningar for s6kande av andring ar ett allmant begrepp
som omfattar allt fran besvarsforbud till olika typer av besvarsanvisning.
| allmanhet talar man om besvarsanvisning. Anvisningar for sékande av
andring ar det exakta begreppet.

| praktiken ar det oftast sekreteraren som fyller i blanketterna foér an-
visningar om s6kande av andring. Ett alternativt forfarande kunde vara att
blanketten fylls i pa forhand och bifogas foredragningslistan. Blanketten
fylls i sa fall i enligt beslutsforslagen. Om ett drende t.ex. bordlaggs andras
anvisningarna for sékande av andring. Innehallet i anvisningarna for sékan-
de av andring bestams enligt lag, och arendet galler en laglighetsprévning.

For varje paragraf i protokollet finns foljande punkt i anvisningarna for
sokande av andring: forbud mot att s6ka andring, anvisning om rattel-
seyrkande, upphandlingsrattelse, upphandlingsbesvar. Det finns gransfall
betraffande ivilka beslut andring kan sékas. Den som fyller i blanketten om
sokande av andring maste fatta snabba beslut. Om man vet att ett drende
kommer att bli besvarligt I6nar det sig att utreda detta pa forhand. Blan-
ketterna om stkande av andring finns i kyrkostyrelsens cirkular 26/2023.

Felaktiga anvisningar for sokande av andring kan aldrig leda till att na-
gon frantas ratten att soka andring eller far ratt att soka andring. Felaktiga
anvisningar for sékande av andring korrigeras genom att man ger nya
anvisningar for sbkande av andring och lagger fram det aktuella beslutet
pa nytt for paseende. Vid behov skickas ett nytt korrigerat tillkannagivande
till parterna.
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OAITDA ITDA DT ODA

12. Fortroendevaldas
rattsliga stallning

Den fértroendevalda skoter ett offentligrattsligt uppdrag. Straffrattsligt sett
jamstalls han eller hon med en tjansteinnehavare (40 kap. i strafflagen).
Enligt skadestandslagen ansvarar den fortroendevalda aven for skador
som orsakats uppsatligt.

De fortroendevaldas sa kallade politiska ansvar ar i praktiken den vik-
tigaste delen av deras ansvar. Ansvaret galler gentemot valjarna och det
realiseras i valet. En stor del av de drenden som ska avgoras ar andamal-
senlighetsfragor. De ska alltid granskas i ljuset av den information som
funnits att tillgd da beslutet fattats. Ett avgérande som visat sig vara oan-
damalsenligt utldser inget rattsligt eller ekonomiskt ansvar, om drendet
har utretts tillrackligt och motiverats som sig bor nar beslutet fattades.

En fortroendevalds ratt att fa upplysningar galler sddana upplysning-
ar som han eller hon behoéver for att skota sitt uppdrag. Han eller hon
har inte ratt att fa uppgifter som ar irrelevanta fér uppdraget i fraga och
som ar sekretessbelagda. Enligt offentlighetslagen har myndigheten ingen
skyldighet att géra upp sammandrag, statistik eller utredningar 6ver de
handlingar den forfogar Over. Enligt detta kan en enskild fértroendevald
inte pa grund av sin stallning krava att sddana utredningar gors. Beslut
om att begara dessa fattas av ett organ eller en chef. Offentliga uppgifter
ar sjalvfallet tillgangliga for alla. Den fortroendevalda har bade ratt och
skyldighet att delta i beslutsfattandet, varfor ocksa svara arenden maste
skotas. Det hor till den fortroendevaldas skyldigheter att vid behov anmala
sig javig. En fortroendevald som ar medveten om sitt eget jav far under
inga omstandigheter delta i behandlingen av drendet i fraga.

Bestammelser om en fértroendevalds tystnadsplikt finns i 23 § i of-
fentlighetslagen och i KL 10:4,1. Tystnadsplikten galler sekretessbelagda
uppgifter som personen fatt inom ramen for sitt fortroendeuppdrag, och
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galler dven efter att uppdraget har upphort. Denna skyldighet som for-
troendevalda har galler direkt med stod av lag. Sdledes forutsatts ingen
sarskild sekretessforbindelse. Dylika anvands inom férsamlingarna for att
konkretisera den fortroendevaldas skyldighet. Straff for brott mot tystnads-
plikten foreskrivs i strafflagen.

Eftersom man har ratt att soka andring i beslut som fattas av offentliga
organ, ska den som anser sig ha lidit skada av ett beslut som férsamlingen
fattat anvanda alla normala och extraordindra rattsmedel innan han eller
hon framstaller ett ersattningskrav.

Som motvikt till detta ansvar atnjuter fortroendevalda och tjansteinne-
havare emellertid ocksa ett utvidgat straffrattsligt skydd till exempel mot
valdsdad (16 kap. i strafflagen).
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13. Bestammelser om
sammantraden och
organ

KL 3:3 Forsamlingsmedlemmars
mojligheter att delta och paverka
samt deras initiativratt

En forsamlingsmedlem har ratt att delta i férsamlingens verksamhet och
paverka beslutsfattandetiforsamlingen. Kyrkofullmaktige eller férsamlings-
radet ska se till att det finns mangsidiga mojligheter att delta och paverka.

Forsamlingsmedlemmarna ska pa lampligt satt ges tillrackliginformation
om arenden av allmant intresse som ar aktuella i féorsamlingen eller den
kyrkliga samfalligheten, om planer som galler sddana och om behandling
och avgorande av drendena. Forsamlingen ska informera om pa vilka satt
det gdr att delta i och paverka beredningen av beslut.

Mojligheterna att delta och pdverka kan sarskilt framjas genom att
forsamlingen ordnar moten for diskussion och horande och tar reda pa
forsamlingsmedlemmarnas dsikter innan beslut fattas.

En forsamlingsmedlem har ratt att ta initiativ i ett arende som galler
forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens verksamhet och forvalt-
ning. Initiativtagaren ska informeras om vilka atgarder férsamlingen har
vidtagit med anledning av initiativet.
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KL 3:4 Forsamlingens organ

Forsamlingens forvaltning skots av kyrkofullmaktige, kyrkoradet eller for-
samlingsradet och deras sektioner, direktionerna och forsamlingens tjans-
teinnehavare.

Pa kyrkoradets och forsamlingsradets sektioner tillampas det som fo-
reskrivs om kyrkoradet eller férsamlingsradet.

KL 3:5 Kyrkofullmiktiges uppgift
och mandatperiod

Kyrkofullmaktige utévar forsamlingens beslutanderéatt, om inte ndgot annat
foreskrivs eller bestams. Kyrkofullmaktiges mandatperiod ar fyra kalen-
derar.

KL 3:6 Overfdring av
kyrkofullmaktiges beslutanderatt

Kyrkofullmaktige kan dverfoéra beslutanderatt till kyrkorddet eller nagon av
dess sektioner eller till en direktion, en tjansteinnehavare eller kyrkoradets
vice ordférande. Beslutanderatt far inte dverféras om
1. kyrkofullmaktige ska fatta beslut i arendet enligt denna lag, kyrko-
ordningen eller féreskrifter som meddelats med stéd av dem eller
enligt nagon annan lag,
2. det kravs kvalificerad majoritet for ett beslut.

Kyrkofullméaktige far inte 6verfora sddan beslutanderatt som tillkommer

kyrkoradet till en sektion, en direktion, en tjansteinnehavare eller kyrkora-
dets vice ordférande, om
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1. kyrkoradet ska fatta beslut i arendet enligt denna lag, kyrkoord-
ningen eller foéreskrifter som meddelats med stdéd av dem eller
enligt nagon annan lag,

2. arendet galler en framstallning till kyrkofullmaktige,

3. drendet galler verkstallighet av ett beslut fattat av kyrkofullmakti-
g¢e,

4. behandlingen av drendet i kyrkoradet maste anses behdévlig med
hansyn till arendets betydelse.

KL 3:7 Forvaltningsstadga och
instruktion

Kyrkofullmaktige beslutar om o6verféring av beslutanderatt i en forvalt-
ningsstadga eller instruktion.
Kyrkofullmaktige ska anta en forvaltningsstadga for férsamlingen. For-
valtningsstadgan ska innehdlla behovliga bestammelser om
1. ordnandet av férsamlingens férvaltning och om férsamlingens
organ,
2. overforing av beslutanderatt till organ och ledande tjansteinneha-
vare,
3. satten att fatta beslut i organ och om forvaltningsforfarandet,
4. organens sammantradesforfaranden.

KL 3:9 Forutsattningar for
beslutsfattande i kyrkofullmaktige

Kyrkoradet ska bereda ett beslutsforslag i arenden som kommer till kyr-
kofullmaktige for behandling, om inte drendet galler den interna organi-
sationen av kyrkofullmaktiges verksamhet.
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For beslut av kyrkofullmaktige kravs det att beslutet bitrads av minst tva
tredjedelar av de narvarande och mer an halften av samtliga medlemmar
i kyrkofullmaktige nar arendet galler

1. uppférande eller anskaffning av en kyrklig byggnad, ett kapell, ett
forsamlingshem, ett ambetshus for forsamlingen eller ett lager- el-
ler kurscentrum,

2. vasentlig andring eller rivning av en kyrklig byggnad eller andring
av dess anvandningsandamadl, eller andring av en annan an en
kyrklig byggnad till kyrklig byggnad,

3. anlaggning eller utvidgning av en begravningsplats,

4. overldtelse av fast egendom,

5. inrattande av en ny tjanst.

KL 3:10 Kyrkoradets uppgifter

Kyrkoradet ska, om inte nadgot annat foreskrivs eller bestams,

1. allmant leda férsamlingens verksamhet;

2. bevaka férsamlingens intressen, foretrada férsamlingen och féra
dess talan vid domstolar och andra myndigheter,

3. leda forsamlingens forvaltning och kommunikation samt skétseln
av férsamlingens ekonomi och egendom,

4. ingad avtal och foreta andra rattshandlingar for forsamlingens
rakning.

KL 3:11 Tillsynen over lagligheten
av kyrkofullmaktiges beslut

Kyrkoradet far inte verkstalla ett beslut av kyrkofullmaktige om det har
fattats i oriktig ordning, om kyrkofullmaktige har dverskridit sina befogen-
heter eller om beslutet annars strider mot lag. Arendet ska utan dréjsmal
foras till kyrkofullmaktige for ny behandling.
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KL 3:16 Den kyrkliga samfallighet-
ens organ och beslutanderatt

Den kyrkliga samfallighetens férvaltning skots av gemensamma kyrkofull-
maktige och gemensamma kyrkoradet och av direktioner och tjansteinne-
havare i den kyrkliga samfalligheten.

Den kyrkliga samfallighetens beslutanderatt utévas av gemensamma
kyrkofullmaktige. Det kan i en férvaltningsstadga 6verfora beslutanderatt
till gemensamma kyrkoradet eller ndgon av dess sektioner, till en direktion
i den kyrkliga samfalligheten eller till en tjdnsteinnehavare i den kyrkliga
samfalligheten samt genom sitt beslut till forsamlingsradet. Beslutanderatt
farinte 6verforasiarenden somavsesi6 § eller 158 1 mom. Beslutanderatt
i arenden som avses i 158 1 mom. 4 och 5 punkten kan dock dverféras
till gemensamma kyrkoradet.

Gemensamma kyrkoradet leder den kyrkliga samfallighetens i 15 § 3
mom. avsedda verksamhet. Pa overforing av gemensamma kyrkoradets
beslutanderatt tillampas bestammelserna om 6verforing av kyrkoradets
beslutanderatt.

KL 3:17 Forutsattningar for besluts-
fattande i gemensamma kyrkofull-
maktige

Pa beslutsfattandet i gemensamma kyrkofullmaktige tillampas 9 §. Kva-
lificerad majoritet krévs ocksd om ett beslut galler en sddan andring av
grundstadgan som avses i 13 § 3 mom. eller upplésning av en sadan kyrklig
samfallighet som bildats frivilligt.
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KL 3:18 Forsamlingsradet

Varje forsamling som hor till en kyrklig samfallighet har ett férsamlingsrad
som utdvar forsamlingens beslutanderatt och skoter de av kyrkoradets
uppgifter som inte hor till gemensamma kyrkoradet samt 6vriga uppgifter
som det alagts. Férsamlingsradet kan ha sektioner, pa vilka bestammel-
serna om kyrkorddets sektioner tillampas.

Forsamlingsradet ska anta en i 7 § 2 mom. avsedd forvaltningsstadga
for forsamlingen. Férsamlingsradet kan i forvaltningsstadgan 6verfora be-
slutanderatt till en direktion som det tillsatt, till en ledande tjansteinneha-
vare i forsamlingen eller till férsamlingsradets vice ordférande, eller i en
instruktion dverfora beslutanderatt till en tjansteinnehavare i forsamlingen.

Forsamlingsradet beslutar om anvandningen av de medel som anvisats
férsamlingen i den kyrkliga samfallighetens budget och om férsamlingens
egendom.

KL 3:19 Bestimmelser som
tillimpas pa organen

Pa gemensamma kyrkofullmaktige, gemensamma kyrkoradet och den kyrk-
liga samfallighetens direktioner samt pa behandlingen av drenden i dessa
organ tillampas det som foreskrivs om férsamlingens motsvarande organ
och behandlingen av arenden i dem.

Pa forsamlingsradet tillampas det som foreskrivs om kyrkoradet. Nar
forsamlingsradet behandlar ett drende som omfattas av gemensamma
kyrkofullmaktiges behdrighet och som i grundstadgan har overforts till for-
samlingsradet, tillampas pa behandlingen det somi9 § 2 mom. och 21 och
27 § foreskrivs om forutsattningarna for beslutsfattande i kyrkofullmaktige.
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KO 3:28 Sammankallande av
kyrkofullmaktige

Kyrkofullmaktige sammankallas av ordféranden eller om denna har for-
hinder av vice ordféranden. Om aven vice ordféranden har férhinder sam-
mankallas fullmaktige av kyrkoradets ordférande.

Kyrkofullméaktiges forsta sammantrade sammankallas av kyrkoradets
ordférande. Sammantradet 6ppnas av den till dldern aldsta medlemmen,
som leder ordet tills en ordférande och vice ordférande for kyrkofullmak-
tige har utsetts.

Kyrkofullmaktige ska sammankallas om biskopen, domkapitlet eller kyr-
korddetyrkar pa det eller om minst en fjardedel av fullmaktigemedlemmar-
na skriftligen har begart att fullmaktige ska sammankallas fér behandling
av ett arende som de uppger.

KO 3:29 Kallelse till kyrkofullmakti-
ges sammantrade

| ssmmantradeskallelsen ska anges tid och plats fér sammantradet, och
till kallelsen ska fogas en forteckning 6ver de arenden som ska behandlas.
Kallelsen ska skickas till medlemmarna av kyrkofullmaktige och kyrkoradet
senast en vecka fore sammantradet. Samtidigt ska detinformeras om sam-
mantradet via det allmanna datanatet. Kallelsen kan skickas elektroniskt
om forsamlingen ser till att de kallade har tillgang till de tekniska verktyg
och férbindelser som behdvs fér detta.

Vid sddana undantagsférhallanden som avses i 11 kap. 1 § i kyrkolagen
kan kallelsen till kyrkofullmaktiges sammantrade skickas pa annat satt.

Om ett drende ar bradskande och inte innebar ett nytt anslag eller en
okning av ett tidigare anslag, kan kyrkofullmaktige besluta att ta arendet
till behandling dven om det inte har namnts i kallelsen. Om det beslutas
att ett arende ska Overforas for behandling vid ett fortsatt sammantrade
behovs inte ndgon ny sammantradeskallelse.
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KO 3:30 Narvaroskyldighet och
yttranderatt vid kyrkofullmaktiges
sammantraden

Kyrkoradets ordférande och vice ordférande har skyldighet att narvara och
ratt att yttra sig vid kyrkofullméaktiges sammantraden. Om bada ar forhin-
drade att delta har en medlem som utses av kyrkoradet narvaroskyldighet
och yttranderatt. Om kyrkorddets ordférande, vice ordférande eller den
utsedda medlemmen ar franvarande utgér detta inte nagot hinder for att
beslut fattas i drendena.

Kyrkoradets 6vriga medlemmar har ratt att narvara vid kyrkofullmak-
tiges sammantrade och delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet,
om de inte ar befullmaktigade.

Kyrkofullmaktige kan bestamma att en tjansteinnehavare eller arbets-
tagare ska ndrvara vid kyrkofullmaktiges sammantrade.

KO 3:31 Narvaro- och yttranderatt
for en foretradare for ett delomrade
i forsamlingen

Ordfoéranden for direktionen for ett delomrdde och den prast som leder
verksamheten i delomradet kan i forvaltningsstadgan ges narvaro- och
yttranderatt vid kyrkofullmaktiges och forsamlingsradets sammantraden.

KO 3:32 Medlemmar i kyrkoradet

Ordférande for kyrkoradet ar kyrkoherden. Ovriga medlemmar ar en vice
ordférande samt minst 5 och hégst 11 andra personer som ar valbara
vid forsamlingsval pa det satt som anges i forvaltningsstadgan. De valda
medlemmarna har personliga ersattare.
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Vice ordférande och dvriga medlemmar valjs vid det forsta sammantra-

det under det forsta och tredje aret av kyrkofullmaktiges mandatperiod.

Vice ordféranden ar ordférande for kyrkoradets sammantrade

1. nar kyrkoherden har férhinder eller ar javig,

2. nar kyrkoherden och kyrkoradet gemensamt beslutar om detta
efter att vice ordféranden gett sitt samtycke. Ett beslut kan fattas
ocksa for viss tid, dock hogst for kyrkorddets mandatperiod eller
tills en ny kyrkoherde eller vice ordférande har tilltratt.

KO 3:33 Kyrkorddets uppgifter

Utover vad som foreskrivs i kyrkolagen har kyrkoradet i uppgift att framja
forsamlingens andliga liv och fullgéra férsamlingens uppgift samt att se
till att kyrkofullmaktiges beslut verkstalls.

KO 3:34 Sammankallande av
kyrkoradet

Kyrkoradet beslutar om tid och plats fér sina sammantraden. Kyrkoradet
sammantrader ocksa nar ordféranden anser det vara nédvandigt eller om
minst en fjardedel av medlemmarna begar det skriftligt for behandling av
ett arende som de uppger.

Ordféranden kallar till sa mmantrade pa det satt som kyrkorddet beslu-
tar. Samtidigt ska ett meddelande om sammantradet skickas till kyrkofull-
maktiges ordférande och vice ordférande.
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KO 3:37 Narvaro- och yttranderatt
vid sammantraden i kyrkorddet,
dess sektioner och direktioner

Narvaro- och yttranderatt vid ett sammantrade i
1. kyrkoradet har kyrkofullmaktiges ordférande och vice ordférande,
2. en sektion i kyrkoradet har ordféranden och vice ordféranden for
kyrkoradet,
3. en direktion har ordféranden fér kyrkoradet och den medlem som
kyrkoradet utsett foér denna uppgift.

En tjansteinnehavare och arbetstagare i forsamlingen samt en kaplan eller
nagon annan prast i ett delomrade kan i forvaltningsstadgan ges narvaro-
och yttranderatt vid kyrkorddets, dess sektioners eller direktioners sam-
mantraden. Enligt beslut som fattas vid sammantradet kan ocksa andra
personer narvara vid sammantradet.

KO 3:38 Att sanda beslut till
kyrkoradet

Beslut av en direktion och en tjansteinnehavare eller fortroendevald enligt
3 kap. 6 § i kyrkolagen ska sandas till kyrkoradet pa det satt som anges i
forvaltningsstadgan.

KO 3:39 Att avgora asiktsskillnader

Ett arende ska foras till domkapitlet for avgérande om kyrkoherden och
kyrkorddet ar av olika asikt i drendet och det galler

1. gudstjansten eller en kyrklig forrattning,

2. anvandningen av en kyrka, ett begravningskapell eller ett kapell,

Férsamlingens sammantraden 53



54

3. kollekt som férsamlingen far besluta om.

KO 3:47 Narvaro- och yttranderitt i
gemensamma kyrkoradet

Narvaro- och yttranderatt vid gemensamma kyrkoradets sammantraden
har
1. kyrkoherdarna i férsamlingarna,
2. samfallighetens ledande tjansteinnehavare och arbetstagare pa
det satt som anges i forvaltningsstadgan,
3. aven andra personer genom beslut av gemensamma kyrkorddet.

KL 10:5 Ratt att fa upplysningar

En fortroendevald har ratt att fa sadana upplysningar av kyrkliga myn-
digheter och att ta del av sddana handlingar hos dem som han eller hon
anser vara behdvliga i sitt uppdrag och som enligt 6 och 7 8 i lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet annu inte ar offentliga, om inte
nagot annat foljer av sekretessbestdmmelserna.

En revisor har trots sekretessbestdammelserna ratt att fa sadana upp-
lysningar av kyrkliga myndigheter och att ta del av sddana handlingar hos
dem som han eller hon anser nédvandiga for skotseln av ett uppdrag
enligt 6 kap. 5 8.
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KL 10:10 Overforing av ett drende
till ett hogre organ for behandling

Kyrkordadet, gemensamma kyrkorddet och forsamlingsradet kan pa det
satt som anges i forvaltningsstadgan Overta behandlingen av ett arende
som har beslutats av ett underlydande organ eller av en tjansteinneha-
vare eller fortroendevald i férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten.
Samma ratt har ordféranden foér kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet
och férsamlingsradet.

Det hogre organet kan upphava eller andra det beslut som fattats i
arendet eller sanda arendet tillbaka for ny behandling. | kyrkoordningen
kan det anges vilka arenden som inte kan 6verfdras till ett hdgre organ
for behandling.

Ett arende ska Overforas till ett hdgre organ for behandling inom den
tid som en i 12 kap. 2 8 avsedd begaran om omprovning av ett beslut ska
framstallas.

KL 10:11 Jav

En medlem i kyrkofullmaktige, gemensamma kyrkofullmaktige eller stifts-
fullmaktige ar javig att behandla ett arende som galler honom eller henne
personligen eller ndgon som ar narstaende till honom eller henne enligt
28 § 2 eller 3 mom. i férvaltningslagen.

Ett kyrkomotesombud ar javigt att delta i beredningen av och besluts-
fattandet i ett arende som galler honom eller henne personligen.

| fraga om jav for medlemmar i 6vriga organ och for tjansteinneha-
vare och arbetstagare tillampas 28 8 i forvaltningslagen, med undantag
for 1 mom. 6 punkten. Ett anstallningsforhallande till en férsamling eller
kyrklig samfallighet gor inte en person javig i ett forvaltningsarende dar
forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ar part, om inte personen
pa grundval av sitt anstallningsférhallande har foredragit eller pd nagot
annat satt handlagt arendet.
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KL 10:12 Sitten att fatta beslut i
organ

Beslut i arenden som hor till ett organ kan fattas vid ett ordinarie samman-
trade, vid ett sammantrade i en elektronisk miljo (elektroniskt sammantrdde)
eller pa elektronisk vag fore sammantradet (elektroniskt beslutsférfarande).
| ordinarie sammantraden gar det genom beslut av organet ocksa att delta
pa elektronisk vag.

Vid elektroniska sammantraden och i elektroniskt beslutsférfarande
samt vid deltagande i ordinarie sammantraden pa elektronisk vag ska for-
samlingen, den kyrkliga samfalligheten, domkapitlet eller kyrkostyrelsen
sorja for informationssakerheten och for att utomstaende inte har tillgang
till sekretessbelagda uppgifter.

KL 10:13 Elektroniskt sammantrade

Vid ett elektroniskt sammantrade kravs det att de som konstateras vara
narvarande star i bild- och ljudférbindelse med varandra pa lika villkor.

KL 10:14 Elektroniskt beslutsforfa-
rande

Med undantag for organens offentliga ssammantraden kan ett organ fatta
beslut i ett slutet elektroniskt beslutsférfarande.

De arenden som ska behandlas ska specificeras i kallelsen till samman-
tradet, och det ska namnas fore vilken tidpunkt drendet kan behandlas i
elektroniskt beslutsférfarande. Arendet &r behandlat nér alla medlemmar
i organet har uttryckt sin asikt i drendet och tidsfristen for behandlingen
har 16pt ut. Ett arende ska behandlas vid ett sammantrade om en medlem
kraver detta eller om en medlem har avstatt fran att uttrycka sin asikt.
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Det protokoll som galler beslut som fattats i elektroniskt beslutsforfa-
rande kan justeras fére sammantradet.

KL 10:15 Ett organs beslutsforhet

Ett organ ar beslutsfort nar mer an halften av medlemmarna ar narvaran-
de, om det inte i denna lag stalls andra krav pa beslutsfattandet. For att
kyrkomotet och biskopsmotet ska vara beslutsfora kravs det inte att mer
an halften av ombuden eller medlemmarna ar narvarande.

Som narvarande betraktas ocksa en sadan medlem i ett organ som
deltar i sammantradet pa elektronisk vag.

KL 10:16 Sammantradens offentlig-
het

Kyrkofullmaktiges, gemensamma kyrkofullmaktiges och stiftsfullmaktiges
sammantraden samt kyrkomaotets plenum ar offentliga. Ett sammantrade
ska vara slutet, om sekretess enligt lag ska iakttas i fraga om ett drende
eller en handling som organet behandlar eller om organet annars av va-
gande skal sa beslutar i fraga om nagot visst drende.

Andra organs sammantraden ar offentliga endast om organet sa be-
slutar och det inte behandlas arenden eller handlingar som ar sekretess-
belagda enligt lag.

Allmanheten ska kunna f6lja organens offentliga sammantraden ocksa
till den del ndgon deltar i sammantradet pa elektronisk vag.
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KL 10:17 Ledningen av sammantra-
den och begransning av yttrande-
ratten

Vid ett organs sammantraden leder ordféranden behandlingen av aren-
dena och ansvarar for ordningen. Om ett ombud eller en medlem genom
sitt upptradande stér sammantradets forlopp och trots en tillsagelse fran
ordféranden inte upptrader som omstandigheterna kraver, kan ordféran-
den bestdmma att han eller hon ska avlagsnas. Om det uppstar oordning,
kan ordféranden avbryta eller avsluta sammantradet.

Ombud och medlemmar har yttranderatt i de arenden som behandlas.
De ska halla sig till saken nar de yttrar sig. Om ett ombud eller en medlem
avviker fran saken och trots en tillséagelse fran ordféranden inte atergar
till saken, kan ordféranden férbjuda honom eller henne att fortsatta tala.
Om det ar uppenbart att ett ombud eller en medlem drar ut pa sitt tal i
onddan, kan ordféranden efter att ha gett en tillsagelse forbjuda honom
eller henne att fortsatta tala.

| arbetsordningen eller i en férvaltningsstadga eller instruktion kan det
ges sadana foreskrifter om langden pa anférandena i enskilda arenden
som behdvs for att sakerstalla sammantradets foérlopp.

Det som anges ovan galler aven dem som har ratt att narvara och yttra
sig vid ett organs sammantrade.

KL 10:18 Omrostning i ett organ

Omrostningar ska forrattas oppet. Som beslut galler det forslag som fatt
flest roster eller den kvalificerade majoritet som féreskrivs.

Om roésterna faller lika vid omréstning, galler som beslut den dsikt som
ordféranden har rostat for. | arenden som galler uppsagning eller hav-
ning av ett anstallningsforhallande och i drenden som galler huruvida ett
anstallningsforhallande ska forfalla eller inte samt i drenden som géller
avstangning av en prast fran prastambetet eller forlust av prastambetet
eller avstangning av en lektor fran lektorstjansten eller forlust av ratten
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att arbeta som lektor avgdr dock den asikt som ar lindrigare for personen
i fraga.

KL 10:19 Val som forrittas i ett or-
gan

Fortroendevalda, tjansteinnehavare och arbetstagare i ett organ utses ge-
nom val. Vid val blir den eller de som fatt flest roster utsedda. Motiveringen
for ett beslut kan utelamnas.

Valet av fortroendevalda ska forrattas som proportionellt val, om det
begars av minst sa manga narvarande medlemmar som motsvarar den
kvot som fas nar antalet narvarande delas med det antal som ska valjas,
6kat med ett. Om kvoten ar ett brutet tal, ska den avrundas till narmaste
hogre hela tal.

Ersattare valjs vid samma val som de ordinarie medlemmarna. Om er-
sattarna ar personliga, ska kandidaterna godkannas fore valet och stallas
upp vid sidan av de féreslagna ordinarie medlemmarna. Om ersdttarna
inte ar personliga, blir de kandidater valda som nast efter dem som utses
till ordinarie medlemmar har fatt flest roster eller, vid ett proportionellt
val, de storsta jamforelsetalen.

Pa proportionella val tillampas bestammelserna om férsamlingsval.
Proportionella val och, nar sa yrkas, aven majoritetsval ska forrattas med
slutna sedlar.

Vid ett elektroniskt sammantrade far val forrattas med slutna sedlar
endast om valhemligheten ar tryggad.
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KL 10:20 Lika rostetal vid val som
forrattas av ett organ

Om rosterna eller jamforelsetalen faller lika vid val, avgors resultatet ge-
nom lottning. Bestammelser om hur resultatet bestams nar résterna faller
lika vid indirekt kyrkoherdeval och vid kaplansval finns i kyrkoordningen.

KO 8:24,3 och 4 Val av kyrkoherde
eller kaplan genom indirekt val

Om ingen vid ett indirekt kyrkoherdeval far mer an halften av de avgivna
rosterna forrattas vid samma sammantrade ett nytt val mellan de tva kan-
didater som fatt flest roster. Den som far flest roster i detta val blir vald.

Om antalet roster vid ett kaplansval eller i den avgérande omrdstningen
vid ett indirekt kyrkoherdeval ar lika ska domkapitlet utfarda tjanstefor-
ordnade for ndgon av de sdékande som fatt flest réster med beaktande av
21 83 mom.

KL 10:21 Beslut pa foredragning
och foredragandens ansvar

| arbetsordningen eller en forvaltningsstadga eller instruktion kan det be-
stammas att beslut av ett organ eller en tjansteinnehavare ska fattas pa
foredragning.

Om ett beslut enligt denna lag eller en forfattning som utfardats med
stod av den eller enligt vad en chef i tjansteforhallande bestammer ska
fattas pa foredragning av en tjansteinnehavare, ar foredraganden ansva-
rig for det beslut som har fattats pa foredragning av honom eller henne.
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KL 10:22 Avvikande mening

Den som har deltagit i beslutsfattandet har ratt att anmala avvikande me-
ning genom att reservera sig mot beslutet, om han eller hon har lagt fram
ett motforslag eller rostat mot beslutet. Samma ratt har den som har f6-
redragit arendet, om beslutet avviker fran beslutsforslaget. Reservationen
ska goras genast efter det att beslutet fattades. Skriftliga motiveringar som
har lamnats innan protokollet justerats ska fogas till protokollet.

En medlem som har réstat mot beslutet eller en medlem eller fére-
dragande som har anmalt avvikande mening ar inte ansvarig for beslutet.

KL 10:23 Tillganglighallande av pro-
tokoll och beslut

Protokoll 6ver sadana beslut av organ eller tjansteinnehavare dar en
forsamlingsmedlem far framstalla begaran om omprévning eller anféra
besvar ska, med tillhérande anvisningar om hur man begar omproévning
eller besvarsanvisning, efter justeringen hallas tillgangliga i det allmanna
datanatet, om inte nagot annat foljer av sekretessbestammelserna. Om
arendet ar sekretessbelagt i sin helhet, publiceras i protokollet endast ett
omnamnande av att det sekretessbelagda arendet behandlades. | protokol-
let eller tjansteinnehavarbeslutet publiceras endast personuppgifter som
arnodvandiga med tanke pa tillgangen till information. De personuppgifter
som ingar i protokollet ska avlagsnas fran datanatet nar tidsfristen for
begaran om omproévning eller besvarstiden 16per ut.

Protokoll och beslut ska hdllas offentligt tillgangliga under minst den tid
som har reserverats for begaran om omproévning eller anférande av besvar.
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KL 10:24 Delgivning av beslut

Ett beslut ska delges parterna med iakttagande av 59 och 60 § i forvalt-
ningslagen eller 18 och 19 8 i lagen om elektronisk kommunikation i myn-
digheternas verksamhet.

En forsamlingsmedlem anses ha fatt del av ett beslut den sjunde dagen
efter det att protokollet, kyrkostyrelsensi3 kap. 2184 mom. avsedda beslut
eller besvarsmyndighetens beslut offentliggjordes i det allmanna datanatet.

KL 10:28 Offentliga kungorelser

Kungorelser som ska tillkdnnages for forsamlingsmedlemmarna ska hal-
las tillgangliga i det allmanna datanatet, om inte nagot annat foreskrivs
eller foljer av sekretessbestammelserna. Kungorelserna ska finnas i det
allmanna datanatet i 14 dygn, om inte ndgot annat féljer av sakens natur.
De personuppgifter som ingar i kungorelsen ska avlagsnas fran datanatet
nar den ovannamnda tiden gar ut.

KO 10:6 Beslutsfattandet i organ

Om ett organ ar enigt om en sak eller ett motforslag inte har fatt under-
stod, ska ordféranden konstatera att beslutet har fattats.

Om ett motforslag har fatt understdd ska ordféranden konstatera vil-
ka forslag som inte fatt understdd och vilka som tas upp till omréstning.
Omrdstning forrattas om ett framstallt forslag och samtliga understédda
motforslag genom att tva forslag at gangen stalls mot varandra. Ordfo-
randen foreslar for organet att det godkanner ett omrostningssatt och,
om flera omrdéstningar ska forrattas, en omroéstningsordning. Dessutom
lagger ordféranden fram ett omrostningsforslag sa att svaret «ja» eller
«nej» uttrycker standpunkten till forslaget.

Om ett beslut kraver kvalificerad majoritet ska ordféranden meddela
detta innan omrdstningen forrattas och beakta det nar resultatet av om-
réstningen konstateras.
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Ordféranden ska konstatera vilket beslut som har fattats utifran resul-
tatet av omrdéstningen.

KO 10:7 Kallande av ersattare samt
tillfallig ordforande

Bestammelser om hur en ersattare ska kallas till ett sammantrade finns i
forvaltningsstadgan, organets arbetsordning eller instruktionen.

Om bade ordféranden och vice ordféranden ar franvarande eller javi-
ga utses en tillfallig ordférande fér sammantradet eller behandlingen av
arendet.

KO 10:8 Protokoll

Protokoll ska féras Over organens sammantraden. Bestammelser om upp-
rattande och justering av protokoll finns i forvaltningsstadgan, organets
arbetsordning eller instruktionen.

Protokoll ska féras Over beslut av tjansteinnehavare, om det inte ar
onddigt pa grund av beslutets art.
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