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Suosituksia saavutettavuuden kehittamiseen seurakunnissa

Kirkon nelivuotiskertomuksen yhteydessa on seurakunnille tehty kysely saavutettavuu-
desta. Kyselyn vastauksista kady ilmi, etta seurakunnissa on vield parannettavaa saavu-
tettavuuteen liittyvissa asioissa. Kirkon saavuttavuuden ja vammaisuuden neuvottelu-
kunta on nostanut esille aiheita, joita seurakuntien tulee huomioida toiminnassaan. Li-
saksi lainsaadantd velvoittaa seurakuntia saavutettavuusasioissa. Seuraavat asiat tulee

ottaa huomioon saavutettavuudessa:

1. Seurakunnan tai seurakuntayhtyman johdon on huolehdittava siitda, etta henki-
6std kay saavutettavuuteen liittyvassa koulutuksessa ja etta se osaa oman tydnsa
myds saavutettavuuden nakdkulmasta. Esimerkiksi Sakastista 10ytyy selkokieli-
koulutuksen linkit ja materiaalit seka saavutettavuuskoulutusten tallenteita. Li-
saksi kirkon koulutuskalenterin tarjonnassa on erilaisia koulutuksia saavutettavuu-
desta.

2. Jokaisessa seurakunnassa tulee olla esteettémyyskartoitukset tehty ja kunnossa
ja tiedot esteettomyydesta taytyy l6ytya seurakunnan verkkosivuilta helposti. Sa-
kastissa on helppo esteettémyysopastus, jonka avulla paasee alkuun.

3. Verkkosivustoilla on huomioitava saavutettavuusvaatimukset. Laki digitaalisten
palveluiden tarjoamisesta koskee myds kirkkoa ja seurakuntia. Lain vaatimukset
edellyttavat muun muassa, ettd verkkosivuilla ja digitaalisissa palveluissa julkais-
tavat tiedostot (esim. pdf-, Word- ja PowerPoint-tiedostot) ovat saavutettavuus-
vaatimusten mukaisia ja verkkosivuilla olevat videot tekstitetaan.

4. Laki koskee myds ulkopuolisilta palveluntarjoajilta hankittuja verkkopalveluja. Si-
ten esimerkiksi asianhallintajarjestelman avulla verkossa julkaistavien asiakirjojen

tulee tayttda saavutettavuusvaatimukset.

Suomen evankelis-luterilainen kirkko ~ Eteldranta 8 / S6dra kajen 8 Vaihde / vixel 09 180 21 Y-tunnus / FO-nr 0118950-33
Evangelisk-lutherska kyrkani Finland ~ PL210/PB 210 kirkkohallitus@evl.fi / kyrkostyrelsen@evl.fi ~ IBAN: FI47 8000 1000 0676 87
Kirkkohallitus / Kyrkostyrelsen 00131 Helsinki / Helsingfors evl fi BIC: DABAFIHH



mailto:kirkkohallitus@evl.fi
mailto:kyrkostyrelsen@evl.fi
https://evl.fi/plus/paatoksenteko/kirkolliskokous

5. Vuonna 2019 voimaan tulleen lain tarkoituksena on edistaa julkisten toimijoiden
verkkopalvelujen saavutettavuutta ja siten parantaa jokaisen mahdollisuuksia
kayttaa digitaalisia palveluja yhdenvertaisesti. Saavutettavuudella varmistetaan,
ettd muun muassa nakévammaiset ja heikkonakoiset henkilot seka henkil6t, jotka
eivat voi kayttaa hiirta, pystyvat lukemaan tiedoston sisallon. Liséksi saavutetta-
vista tiedostoista on hydtya henkilbille, joilla on vaikeuksia lukemisen kanssa. Sel-

kedsta ulkoasusta ja ymmarrettavasta tekstistd hyotyvat kaikki.

Huomioitavaa asiakirjojen tyostamisessa

Asianhallintajarjestelmien verkkoon julkaistavia liitteita ja muita asiakirjoja koskee saa-

vutettavuusvaatimukset. Huomioi seuraavat asiat:

1. Pysahdy ja mieti, mika on asiakirjan julkaisussa tarpeellista: mita haluat sanoa ja
miksi.

2. Suosi selkeaa tekstia. Jos tekstissa on vaikeita termeja, selita ne.

3. Kayta asiakirjoissa otsikkotyyleja. Tee otsikointi huolella, jotta sisaltd on helposti
seurattavissa.

4. Huomioi eri vareja kayttaessasi kontrastien saavutettavuusvaatimukset.

5. Ennen kuin lahetat asiakirjan eteenpain, tarkista se Office-ohjelmien helppokayt-
tdisyystoiminnolla.

6. Jos asiakirjassa on kuvia, muista lisata niihin alt-tekstit eli vaihtoehtoiset kuvauk-
set.

7. Tarkista, etta tekstin sisallontunnistuksen toiminto on voimassa. Nakévammaisten
ruudunlukuohjelma ei toimi valokuvatussa muodossa tallennettuihin asiakirjoihin.
Asiakirjat pitaa tehda saavutettaviksi ennen jarjestelmiin viemista. Tekstia sisalta-
via liitteita ei pida vieda jarjestelmiin kuvaformaatissa.

8. Jos paperimuotoinen dokumentti skannataan kopiokoneella pdf-tiedostoksi ja tuo-
daan se asianhallintajarjestelmaan, kyseessa on kuvamuotoinen pdf. Skannauk-
sen yhteydessa tai erilliselld tydkalulla dokumenttiin voidaan ajaa ocr- eli tekstin
sisalléntunnistusta, mutta sekaan ei takaa taytta saavutettavuutta tiedostolle.

9. Tarvittaessa kysy neuvoa Kirkkohallituksesta saavutettavuudesta vastaavilta hen-

kiloilta.
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o Lue lisaa Sakastista: Saavutettavat dokumentit - Sakasti

« Sakastista [6ytyy myos koulutustallenteita muun muassa saavutettavan Word- ja

pdf-tiedostojen tekemiseen: Verkkopalvelujen saavutettavuus - Sakasti

« Kirjallisia ohjeita I6ytyy mm. Celian verkkosivuilta: https://www.saavutetta-

vasti.fi/saavutettavat-asiakirjat/

e Domus ohjeet - Sakasti

Lisatietoja antaa tarvittaessa asiantuntija Katri Suhonen, asiantuntija Petra Honkaranta-
Siivari ja arkistonhoitaja Johanna Mela, sahkdpostiosoite etunimi.sukunimi@euvl.fi.
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