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Rekommendationer for utveckling av tillgangligheten i forsam-

lingarna

I samband med kyrkans fyradrsberéttelse har férsamlingarna fatt en enkat om tillgang-
ligheten. Av enkétsvaren framgar att férsamlingarna fortfarande behéver férbéttra till-
ganglighetsfragorna. Kyrkans delegation for tillganglighet och funktionsvariationer har
lyft fram fragor som férsamlingarna bér beakta i sin verksamhet. Dessutom forpliktar
lagstiftningen férsamlingarna i tillgdnglighetsfragor. Féljande aspekter ska beaktas i till-

gangligheten:

1. Foérsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens ledning ska se till att personalen
genomgar utbildning i tillganglighetsfragor och att den kan sitt arbete ocksa med
tanke pa tillgangligheten. Till exempel i Sacrista finns lankar och material till ut-
bildningar i l4tt sprak samt inspelningar av tillganglighetsutbildningar. Dessutom
finns det olika utbildningar om tillganglighet bland utbudet i kyrkans utbildnings-
kalender.

2. Varje féorsamling ska ha en tillganglighetskartlaggning och informationen om till-
gangligheten ska vara l&tt att hitta pa férsamlingens webbplats. I Sacrista finns en
enkel tillganglighetsguide som man kan bdrja med.

3. Pa webbplatserna ska tillgdnglighetskraven beaktas. Lagen om tillhandahallande
av digitala tjanster géller ocksa kyrkan och férsamlingarna. Lagen férutsatter
bland annat att de filer (t.ex. pdf-, Word- och PowerPoint-filer) som publiceras pa
en webbplats och i digitala tjanster uppfyller tillganglighetskraven och att videorna
pa webbplatsen textas.

4. Lagen galler ocksd webbtjénster som tillhandahalls av utomstaende tjénsteleve-
rantdrer. Ddrmed ska till exempel de dokument som publiceras pa webben med
hjalp av arendehanteringssystemet uppfylla tillganglighetskraven.
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5.

Syftet med den lag som tradde i kraft 2019 ar att framja tillgangligheten i offent-
liga aktorers webbtjanster och darigenom foérbattra vars och ens mdjligheter att
anvénda digitala tjanster pa lika villkor. Tillgdngligheten s&kerstéller att bland an-
nat synskadade och personer som inte kan anvanda musen kan lasa filens inne-
hall. Dessutom &r tillgangliga filer till nytta fér personer som har lassvarigheter.
Alla gynnas av en tydlig layout och en begriplig text.

Att beakta vid utarbetandet av handlingar

De bilagor och andra handlingar som publiceras i arendehanteringssystemens nat omfat-

tas av tillganglighetskraven. Beakta fdljande:

1.

Stanna upp och fundera pa vad som behdvs i publikationen av dokumentet: vad
vill du saga och varfér?

Se till att texten &r tydlig. Om texten innehaller svara termer, férklara dem.
Anvénd rubrikformatmallar i dokumenten. Gor rubrikerna noggrant sa att innehal-
let latt kan féljas upp.

Beakta tillganglighetskraven for kontraster nar du anvander olika farger.

5. Innan du skickar dokumentet vidare, granska det med verktyget Tillganglighets-

kontroll i Office-programmet.

Om dokumentet innehaller bilder, kom ih&g att lagga till alt-texter, dvs. alternativa
bildtexter.

Kontrollera att funktionen fér innehallsidentifiering i texten &r i bruk. Skarmlés-
ningsprogrammet for synskadade fungerar inte i dokument som sparats i fotogra-
ferad form. Dokumenten ska géras tillgdngliga innan de férs in i systemen. Bilagor som innehaller
text ska inte foras in i systemen i bildformat.

Om ett dokument i pappersform skannas som en pdf-fil p@ en kopieringsmaskin
och tas in i &rendehanteringssystemet &r det fraga om en pdf i bildformat. I sam-
band med skanningen eller med ett separat verktyg kan man kdra ocr, dvs. inne-
hallsidentifiering av texten, men inte heller det garanterar att filen blir tillganglig
fullt ut.

Radfraga vid behov de personer som ansvarar fér tillgdngligheten vid Kyrkostyrel-

sen.
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e Las mer i Sacrista: Filer som ska vara tillgangliga - Sacrista

« I Sacrista finns ocksa inspelningar av utbildningar bland annat fér att skapa till-
gangliga Wordfiler och pdf-filer: Tillgangliga webbtjanster - Sacrista (sakasti.fi)

« Skriftliga anvisningar finns bl.a. pa Celias webbplats: https://www.saavutetta-

vasti.fi/saavutettavat-asiakiriat/ (pa finska)

e Grunderna i hur du skapar tillgangliga dokument - Tillganglighetstillsyn (tillgang-

lighetskrav.fi)

e Domus-anvisningar - Sacrista

Ytterligare upplysningar ges vid behov av sakkunnig Katri Suhonen, sakkunnig Petra
Honkaranta-Siivari och arkivarie Johanna Mela, e-postadress fornamn.efter-

namn@evl.fi
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