
  24.11.2023  

    

    

 

 

Rese- och 
kostnadshantering 

 
 

M2 anvisning för engångsfakturerare 

 



  2023-11-24 

Anvisning om rese- och kostnadshanteringsprogrammet M2 för engångsfakturerare 

1 

 Förändringshistorik 

 
 

Version 

 

Datum 

 

Förklaring 

1.0 16.10.2023 Godkänd version 

 

  



  2023-11-24 

Anvisning om rese- och kostnadshanteringsprogrammet M2 för engångsfakturerare 

2 

 

Anvisning om rese- och 

kostnadshanteringsprogrammet M2 för 

engångsfakturerare 

 

Innehåll 

1. Allmänt ....................................................................................................................... 3 

2. Inloggning .................................................................................................................. 3 

3. Engångsfakturerarens personuppgifter....................................................................... 4 

4. Uppgifter om resan ..................................................................................................... 5 

 

  



  2023-11-24 

Anvisning om rese- och kostnadshanteringsprogrammet M2 för engångsfakturerare 

3 

1. Allmänt 
 

I anvisningen redogörs för hur engångsfakturerare gör reseräkningar i M2-programmet.  

• Allmänt om M2 

• Engångsfakturerarens personuppgifter 

• Uppgifter om resan 

 

Räkningarna betalas en gång i veckan direkt till engångsfakturerarnas bankkonton.  

 

M2 är ett browserbaserat program för rese- och kostnadshantering. Via M2 kan du fakturera alla 

skattefria ersättningar (dagtraktamenten, km-ersättningar etc.) samt kostnader. 

 

2. Inloggning  
 

 

Du loggar in i Vismas M2-program via en webbläsare på adressen 

https://www.saasm2.com/blue. Fyll i användarnamnet, lösenordet och företagsnumret som du fått 

från församlingen. Fyll i användarnamnet, lösenordet och företagsnumret vid inloggningen. Du får 

användarnamnet, lösenordet och företagsnumret från den organisation som du riktar räkningen till. 

Tills vidare kan engångsfakturerare inte göra personliga koder i M2-systemet. 

 

• Användarnamn   

• Lösenord  

• Företagsnummer  evl. 

   

  

Fyll i personuppgifterna och spara dem. M2- engångsfakturerare måste ha en e-postadress. 

 

 

 

 

 

 

https://www.saasm2.com/blue
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3. Engångsfakturerarens 
personuppgifter 
 

Spara uppgifterna nedan i programmet och tryck på SPARA. Alla fält som är markerade med 

asterisk (*) är obligatoriska. Uppgifterna krävs för inkomstregistret. 

• Födelsedatum: obligatoriskt för personer som saknar finsk personbeteckning  

• Kön: obligatoriskt för personer som saknar finsk personbeteckning 

 

Bankkontonumret ska anges i IBAN-form (FI……..).  
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4. Uppgifter om resan 
 

Mata in uppgifter om resan (välj typ av resa i rullgardinsmenyn) och klicka på Fortsätt. 

Engångsfakturerare kan fakturera alla skattefria ersättningar (dagtraktamenten, km-ersättningar 

etc.) samt kostnader. 
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Kilometerersättning för resor med egen bil, övriga omkostnader och måltider kan du lägga till via: 

 

 eller 

 

 

Om kvitton ska bifogas, skanna dem ( t.ex. PDF, JPG) och bifoga dem till den elektroniska 

räkningen genom att klicka på Bilagor.  
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Klicka till sist på rubriken 4. Bekräfta och skicka din räkning för godkännande.  

 

 

 

 


