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DIGITALISERING AV KYRKBOCKER OCH FAMILJEAKTER

Kyrkostyrelsen har i cirkular nr 35/1980 gett anvisningar om mikrofilmning av
inbundna kyrkbocker. | enlighet med dessa anvisningar har nastan alla forsam-
lingar mikrofilmat sina gamla inbundna kyrkbécker fram till 1960-talet. Anvis-
ningar om mikrofilmning och digitalisering av inbundna kyrkbdcker och familje-
akter har ocksa getts i cirkular 23/2002. | en del av férsamlingarna har man redan
mikrofilmat och digitaliserat sina familjeakter i enlighet med dessa anvisningar.

| detta cirkulér ges preciserande och kompletterande anvisningar betraffande digi-
taliseringen av inbundna kyrkbocker och familjeakter.

Kyrkans gemensamma medlemsdatasystem och digitalisering

Utdver mikrofilmning av de inbundna kyrkbéckerna och familjeakterna har det
blivit aktuellt att digitalisera kyrkbockerna och familjeakterna. Som bast haller
man pa och bygger upp ett eget gemensamt medlemsdatasystem for forsamling-
arna, vilket enligt planerna kommer att tas i bruk aren 20102011 (det s.k. kitke-
projektet, eller projektet for att utveckla kyrkbokforingens datasystem). Informa-
tion om att uppbyggnaden av detta gemensamma medlemsdatasystem har pabor-
jats fanns i cirkular nr 23/2007.

I det gemensamma medlemsdatasystemet kommer man att lagra digitaliserat ma-
terialet fran de inbundna kyrkbodckerna och familjeakterna. Férsamlingarna kan
lagra sitt eget digitaliserade material i systemets gemensamma databas och an-
vanda materialet med hjéalp av det gemensamma medlemsdatasystemet. Kyrko-
styrelsen ansvarar for uppbyggnaden av det gemensamma medlemsdatasystemet
och star for kostnaderna for detta. Férsamlingarna ska dock sjélva se till att pro-
ducera det digitala material som ska overflyttas till det nya systemet, dvs. digitali-
sera sina inbundna kyrkbdcker och familjeakter.

En forutsattning for att det digitala materialet ska vara anvandarvanligt ar att det
digitala material som infors i den gemensamma databasen innehdller nédvandiga
metadata. Med metadata (beskrivande data) avses information om informationen,
dvs. beskrivande och definierande information om nagon datareserv eller inne-
hallsenhet (metadata ar t.ex. uppgifter om kyrkboken, sasom typ av kyrkbok och
vilket ar den borjar och slutar, eller information om férsamlingen sasom férsam-
lingens namn).



Den av Kyrkostyrelsen tillsatta ledningsgruppen for Kitke-projektet har godkéant
en metadatadefinition for det digitala materialet. Denna definition bor beaktas da
materialet digitaliseras. Att definitionen f6ljs ar en forutsattning for att materialet
ska kunna lagras i en gemensam databas.

Eftersom det gemensamma medlemsdatasystemet ocksa kommer att fungera som
ett sOksystem for det digitala material som lagrats i systemet racker det om det
finns digitaliserade bilder med metadata i enlighet med metadatadefinitionen.
Nagot separat soksystem eller sokprogram som det foretag som skéter digitalise-
ringen eventuellt erbjuder behovs inte.

Boktyper och digitalisering

I medlemsdatasystemet infors olika typer av digitaliserat material (boktyper). Till
grund for klassificeringen av boktyperna ligger de bocker som definieras i kyrko-
lagen av ar 1868. Forutom de bocker som definieras i kyrkolagen finns aven be-
redskap for digitalisering av dven dvrigt material.

De boktyper som ska digitaliseras for systemet ar: 1. huvudbocker (innefattar ven
eventuella barnbtdcker och bécker dver evakuerade), 2. dopta, 3. vigda, 4. doda, 5.
in- och utflyttade, 6. intrdden och uttréaden, 7. NB/FB/TB-bdcker, dvs. bocker dver
overflyttade till den narvarande befolkningen, dverflyttade till den franvarande
befolkningen och avforda fran totalbefolkningen 8. familjeaktsbocker, dvs. famil-
jeakter, 9. sokregister (vilka kan skilja sig mycket mellan olika férsamlingar).

| fraga om ovan namnda boktyper digitaliseras kyrkbockerna fran och med ar
1860. Detta gor det mgjligt att inom den informationstjanst som hér till myndig-
hetsuppgifterna utnyttja enbart digitaliserat material, forutsatt att materialet i till-
rackligt stor utstrackning har inforts i systemet. Om forsamlingen sa 6nskar kan
den aven digitalisera aldre kyrkbécker. Kyrkobéckerna i bokform digitaliseras till
dess att man i forsamlingen har dvergatt till familjeakter i sin kyrkbokforing.

Systemet kommer att ha beredskap for att vid behov kunna lagra dven annat digi-
talt material. Detta 6vriga material har klassificerats som boktyperna 10. gamla
slaktutredningar, 11. slaktutredningar, 12. registreringsblanketter och 13. dvrigt
material. Boktyperna 1043 foranleder inte i detta skede nagon digitalisering eller
andra atgarder fran forsamlingarnas sida.

Narmare information om det material som ska digitaliseras, alfabetisering, namn-
givning och 6vrig metadatadefinition laggs ut d&ven pa svenska pa kyrknatets int-
ranat under rubriken Kyrkbdocker och skotsel av pastorskanslier sa snart materialet
ar dversatt.

Modell f6r anbudsbegéran och aspekter som bor observeras i digitaliseringen

For att underlatta det praktiska genomfdrandet av mikrofilmningen och digitalise-
ringen av kyrkbockerna och familjeakterna finns nu en modell fér anbudsbegéran
som forsamlingarna kan anvéanda sig av. Modellen laggs ut pa kyrknatets intranat,
under rubriken Kyrkbdcker och skotsel av pastorskanslier.



Tidpunkten for mikrofilmning och digitalisering

Varje forsamling bestammer sjalv den exakta tidpunkten da den inleder mikro-
filmningen och digitaliseringen av sina kyrkbdcker och familjeakter. Forsamlingen
bor beakta fragan da den planerar sin verksamhet och ekonomi for de narmaste
aren, i synnerhet bor fragan 6vervégas i beredningen av den verksamhets- och
ekonomiplan som uppgors for tre ar framat.

Malet ar att forsamlingarnas digitaliserade material ska kunna bérja foras in i det
nya medlemsdatasystemet under ar 2009. Det digitala materialet kompletteras
sedan sd& smaningom under 2010-talet vartefter forsamlingarna far sitt material
digitaliserat.

Om materialet redan digitaliserats/digitaliseras som bast

Vissa forsamlingar har redan tidigare digitaliserat sina inbundna kyrkbocker eller
familjeakter. | andra forsamlingar pagar digitaliseringsprocessen som bast. Efter-
som det &r mycket sannolikt att metadata for dessa digitaliserade material avviker
fran det metadata som nu definierats, maste metadata for det digitaliserade mate-
rialet kompletteras innan materialet kan flyttas over till det gemensamma syste-
met. Om de digitaliserade bilderna i sig haller tillrackligt hog kvalitet kan de ut-
nyttjas utan en ny digitalisering.

Att konvertera redan digitaliserat material for det nya medlemsdatasystemet
kommer att utgora ett projekt i sig; alla férsamlingar som redan forfogar dver digi-
taliserat material kommer att kontaktas i samband med detta.

For att kartlagga digitaliseringssituationen ber Kyrkostyrelsen de forsamlingar
som redan har digitaliserat eller haller pa att digitalisera sina kyrkbocker och fa-
miljeakter att anmaéla detta till Kyrkostyrelsen per e-post till byrasekreterare Anna-
Maija Palmén pa adressen anna-maija.palmen(at)evl.fi. | anmalan ska forsamling-
arna inkludera foérsamlingens namn samt uppgifter om vilket material som har
digitaliserats och for vilka ar, namnet pa den serviceproducent (foretaget) som har
skott digitaliseringen och uppgifter om nar arbetet utforts. Anmalan bor ocksa
goras om digitaliseringsarbetet pagar som bast, men annu inte ar slutfért. Anmal-
ningarna bor sandas in fore 18.4.2008.

Samarbete mellan forsamlingarna

Vi rekommenderar att férsamlingarna samarbetar gallande mikrofilmningen och
digitaliseringen samt konkurrensutsattningen, som kan ske exempelvis prosterivis
eller utgdende fran nagon annan andamalsenlig grund.

Narmare information ger vid behov forvaltningschef Mikko Tahkénen, tfn (09)
1802 223.
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