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ARKIVERING AV VALHANDLINGAR

Arkiveringsanvisningarna for handlingar som géller forsamlingsval och kyrko-
herdeval har kompletterats. Handlingana har definierats mera specifikt och férva-
ringstiderna &r nu till vissa delar kortare &n tidigare. Forsamlingarna skall med
hjélp av anvisningarna komplettera sina arkivbildningsplaner i samband med den
arliga uppdateringen. De nya anvisningarna kan anvindas retroaktivt ocksd vid
gallring av handlingar som uppkommit dren 1985-1999.

Om de handlingar som skall gallras ut &r protokollsbilagor gors en anteckning i
arkivforteckningen att sarskilt specificerade bilagor har gallrats ut i enlighet med
anvisningen i detta cirkuldr. P4 handlingar som har arkiverats enligt arkivstadgan
fran 1985 tillimpas dessutom gallringsanvisningar i den. Handlingar fran férsam-
lingsvalet 2002 har i de flesta férsamlingarna arkiverats enligt den nya mallen for
arkivbildningsplan (2000) och det behovs ingen sarskild gallringsforteckning. For-
utsdttningen for detta &r att forsamlingens egen arkivbildningsplan f6r valhand-
lingarnas del har uppdaterats enligt den nya anvisningen. Om forsamlingen &nda
har en arkivforteckning 6ver handlingar som sparas en begrénsad tid antecknas
gallringen i férteckningen.

I anvisningarna for valhandlingarna anges inga arkivsignum. Varje férsamling
véljer sjdlv sina arkivsignum, som alltsa inte behover folja kyrkostyrelsens modell
for arkivbildningsplanen. Arkivsignumets uppgift dr bara att ange handlingarnas
plats i arkivet. Rekommendationen &r att arkivsignum endast tilldelas handlingar
som skall forvaras varaktigt eller mycket linge (50-100 ar). Om forsamlingen har
hallit sig till seriesignumen i kyrkostyrelsens modell for arkivbildningsplanen be-
hover signumen inte bytas med anledning av denna rekommendation.

Anvisningen for arkivering av valhandlingar finns pd Kyrkndtets intranét pd ad-
ressen www.kirkko.evl.fi (vdlj Seurakuntien hallinto ja talous > Arkistointi ja asia-
kirjahallinto). Pa sidorna finns ocksd ett omfattande material med anvisningar och
praktiska tips for forsamlingarnas arkivvard och dokumenthantering (tills vidare
huvudsakligen pa finska). P4 sidorna finns ocksa bade géllande och gamla arkiv-
stadgor.
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Mera information ger vid behov arkivskdtarna Erja Mesikimmen, tfn
050 4380 646, och Leena-Maria Siivonen, tfn (09) 1802 238, e-post fornamn.efter-
namn@evl fi.
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Komplettering till anvisningarna for arkivering av valhandlingar

FORSAMLINGSVAL (Tilligg till punkt 0.3 i mallen for arkivbildningsplan)

handlingshelheter anliint (a)/ | registrering sorteringsord- forvaringsstille | forvaringstid | arkivsignum anmiirkningar
uppriittat ning och arkive-
(w) ringssiitt
handlingar ang. an- 4 ar Handlingarna forvaras tills
ordnande av forsam- se anm. resultatet av foljande val
lingsval: har vunnit laga kraft.
- valmansféreningarnas | 2 alfabet
stiftelseurkunder
- oodkinda och ogiltica u se anm. Rostsedlarna forvaras i
rbitsedlar sthe forseglat konvolut
(VOK 2:61).
- vallangder u alfabet
- langd over forhands- u alfabet
rostande
a alfabet Savil godkédnda som till

- forhandsrostningshand-
lingar inkl. foljebrev, ku-
vert och valkuvert samt
odppnade ytterkuvert som
har inkommit efter utsatt
tid

protokollet bifogade obe-
aktade forhandsrostnings-
handlingar.




- kungorelser

-utrdkningar rorande valets
utgang

- korrespondens

alu

tid

S€ anm.

tid

Ett exemplar av utrdkning-
arna rorande valets utgang
forvaras varaktigt som
protokollsbilaga eller som
egen serie (VOK 2:13).

Meddelanden av ringa be-
tydelse kan gallras ut sa
snart valresultatet har vun-
nit laga kraft.

handlingar som géller
rattelseyrkande

alu

tid

10 ar

Réttelseyrkandet inkl. mo-
tiveringar, tilldggsutred-
ningar inkl. korrespon-
dens, bemo6tanden och ut-
redningar.

Besluten dokumenteras 1
protokollen.

sammanstéllningar
av kandidatlistorna

tid

S€ anm.

Ett exemplar forvaras var-
aktigt om uppgifterna inte
ingdr i protokollen.

Ytterligare ett exemplar
forvaras i forslutet konvo-
lut i anslutning till réstsed-
larna (VOK 2:61)

centralvalndmndens
protokoll

tid

fv

Atgirdsplan, tidsplan och
kungorelser kan gallras nér
resultatet av foljande val
har vunnit laga kraft.




valndmndens protokoll tid fv Aven protokoll dver val-
forréattningen (VOK 2:13).
handlingar ang. valtillstill- tid fv/ep Handlingar som anses vik-

ningar for allméinheten,
valpaneler osv.

tiga forvaras varaktigt en-
ligt provning.




HANDLINGAR SOM GALLER KYRKOHERDEVAL (Tilldgg till punkt 1.1 i mallen for arkivbildningsplan)

handlingshelheter

anlint

(a)/
uppriittat

()

registrering

sorteringsordning
och arkiveringssitt

forvaringsstille

forvaringstid

arkivsignum

anmarkningar

handlingar som giller
val av kyrkoherde:

- godkénda och ogiltiga
rostsedlar

- vallangder

- ldngd 6ver forhands-
rostande

S€ anm.

alfabet

alfabet

4 ar

Domkapitlet forvarar
varaktigt ansoknings-
kungorelser, ansok-
ningar och atertagan-
den, valforslag, kungo-
relser om forslags-
rumsplacering och
kandidaternas behorig-
het, beslut om att till-
sattningsforfarandet
forfaller, férordnande
om forréttande av
hogmaéssogudstjédnst
och fullmakt till tjéns-
ten.

Forsamlingen arkiverar
inte dessa handlingar.

Rostsedlarna forvaras i
forseglat konvolut
(VOK 2:29).
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- forhandsrostningshand- u alfabet Savil godkdnda som
lingar inkl. foljebrev, ku- till protokollet bifoga-
vert och valkuvert samt de obeaktade forhands-
odppnade ytterkuvert som rostningshandlingar.
har inkommit efter utsatt

tid

- kungorelser u tid

- utrdkningar rorande u se anm. Ett exemplar av utrdk-

valets utgang ningarna rorande valets
utgéng forvaras varak-
tigt som protokollsbi-
laga eller som egen se-
rie (VOK 2:13).

- korrespondens a/u tid Meddelanden av ringa
betydelse kan gallras
ut sé snart valresultatet
har vunnit laga kraft.

anhallan om uppstillande | a tid fv Forvaras varaktigt om

av en extra valkandidat se anm. uppgifterna inte ingar i
protokollen.

handlingar som géller rit- | a/u tid 10 &r Rittelseyrkandet inkl.

telseyrkande motiveringar, tillaggs-
utredningar inkl. kor-
respondens, bemotan-
den och utredningar.
Besluten dokumenteras
i protokollen.

valndmndens protokoll u tid fv Aven protokoll ver

valforrittningen
(VOK 2:13)
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handlingar ang. valtillstill-
ningar for allméinheten,
valpaneler osv.

tid

fv/ep

Handlingar som anses
viktiga forvaras enligt
provning varaktigt.




