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Kyrkolagsreformens inverkan pa kyrkans arkivfunktion fr.o.m.
1.7.2023

Den nya kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023) har tratt i kraft den 1
juli 2023. I kyrkolagen finns nu for férsta gangen en bestdmmelse om att arkivlagen ska

tillampas pa kyrkans arkivfunktion.

P& skotseln av drendehanteringen inom kyrkans myndigheter inverkar ocksa informat-
ionshanteringslagen (lagen om informationshantering inom den offentliga férvaltningen),
som fr.o.m. den 1 juli 2023 tillampas i frdga om de paragrafer som anges i kyrkolagen
(Kyrkostyrelsens cirkular 16/2023).

Forhdllandet mellan arkivlagen och kyrkolagstiftningen

Enligt kyrkolagen (KL 10:7) tilldmpas pa skétseln, planeringen och organiseringen av ar-
kivfunktionen hos en kyrklig myndighet samt p& arkivfunktionens uppgifter arkivlagen
(831/1994), om inte nagot annat féreskrivs i kyrkolagen. Aven hittills har man inom kyr-
kan stravat efter att praxis ska félja arkivlagstiftningen. Det har dock inte funnits nagon

lagstadgad skyldighet till detta.

I fortsattningen maste férsamlingarna, de kyrkliga samfalligheterna och kyrkans évriga
myndigheter félja arkivlagens materiella bestdmmelser, som bland annat alagger dem
att skota arkivfunktionen pd ett visst sétt, faststéller arkivfunktionens uppgifter och
alagger dem att planera och organisera skétseln av arkivfunktionen i enlighet med be-

stammelserna.
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Kyrkan och dess myndigheter omfattas daremot inte av arkivlagens bestammelser om
att behoérigheten i anslutning till arkivfunktionen hor till arkivverket, nuvarande Riksarki-
vet. Den har typen av procedurbestammelser tillampas inte heller i fortsattningen inom
de kyrkliga myndigheternas arkivfunktion. Riksarkivet utfardar saledes inte till exempel
foreskrifter som ar bindande fér kyrkan och granskar inte heller férsamlingarnas arkiv-

funktion.

Om kyrkolagen eller kyrkoordningen innehaller bestsmmelser som avviker fran arkivla-
gen iakttas dessa i stallet for arkivlagen. For kyrkans myndigheter finns i kyrkoordningen
egna bestammelser om arkivbildare, deras ansvar och uppgifter, arkivutrymme och om

deponering av handlingar hos arkivverket.

Skotseln av arkivfunktionen och organiseringen av den i arkivlagen

Enligt arkivlagen omfattar ett arkiv de handlingar som inkommit till arkivbildaren p&
grund av dess uppgifter eller som tillkommit genom dess verksamhet. De myndigheter

inom kyrkan som fungerar som arkivbildare anges i kyrkoordningen.

Arkivfunktionen har till uppgift (arkivlagen 7 §) att sakerstalla att handlingar halls till-
gangliga och bevaras, att skdta den informationstjanst som hanfér sig till dem, att be-
stamma handlingars férvaringsvarde och att gallra ut onddigt material. Arkivfunktionen
ska ocksa bland annat stédja arkivbildaren i dess uppgifter, tillgodose olika aktérers réatt

att fa uppgifter ur handlingar och betjéna forskningen.

Arkivbildaren, dvs. respektive myndighet, ska bestamma hur planeringen av, ansvaret
for och den praktiska skotseln av arkivfunktionen ordnas. Arkivbildaren ska ocksa ha en
arkivbildningsplan och bestamma férvaringstiderna for handlingarna med beaktande av
vad som sarskilt stadgas och bestams om dem (arkivlagen 8 §). Inom kyrkan ar det Kyr-
kostyrelsen som meddelar féreskrifter om vilka handlingar som ska férvaras varaktigt,

till exempel i modellen for arkivbildningsplan.

I kapitel 4 i arkivlagen féreskrivs om framstallning, férvaring och anvandning av hand-
lingar. Enligt detta ska handlingar bland annat férvaras sa att de &r skyddade mot for-
storelse, skada och obehdrig anvandning (arkivlagen 12 §). De ska ocksa framstéllas och

lagras med anvandning av sadana material och metoder att deras langtidsférvaring ar
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tryggad (arkivlagen 11 §). Handlingar som inte ska forvaras varaktigt ska efter den fér-
varingstid som faststallts for dem gallras ut sa att datasekretessen &r tryggad (arkivla-
gen 13 §).

Arkivbildare och ansvar for arkivfunktionen enligt kyrkolagstift-

ningen

Kyrkolagen innehdller en definition av arkivbildare. Enligt bestammelsen &r arkivbildare
forsamlingarna, stiften och prosterierna. Kyrkomaotet, biskopsmaétet och Kyrkostyrelsen
utgodr i sin tur en enda arkivbildare. En kyrklig samfallighet och de férsamlingar som hor
till den utgdr alltid en enda arkivbildare (KO 10:10), till skillnad fran tidigare nar detta
var valfritt. Av denna anledning har det foreskrivits att arkivfunktionen i férsamlingar
som tillhér en kyrklig samfallighet ska vara den kyrkliga samfallighetens uppgift (KL

3:15). Sdledes har de ocksa en gemensam arkivbildningsplan.

Ansvaret fér arkivfunktionen hér i en férsamling till kyrkoradet och i en kyrklig samfallig-
het till gemensamma kyrkoradet. Den som svarar fér ordnandet av arkivfunktionen ska
utse en tjansteinnehavare eller arbetstagare som svarar for arkivfunktionen. (KO
10:10). Den har bestammelsen ar ny. Fére reformen har det alltid varit kyrkoherdens
uppgift att ansvara fér férsamlingens arkiv. Kyrkoherden kan fortséttningsvis alaggas att
skéta dessa uppgifter, men ansvaret fér arkivfunktionen kan ocksa aldggas ndgon annan

tjansteinnehavare eller arbetstagare.

I stiften ar det domkapitlet som svarar for ordnandet av arkivfunktionen. Domkapitlet

svarar ocksd fér ordnandet av prosteriernas arkivfunktion.

Arkivutrymme

De handlingar som ska férvaras varaktigt ska forvaras i arkivbildarens slutarkiv (KO
10:11). Slutarkivet ska vara ett arkivutrymme som lampar sig for varaktig férvaring av
handlingar. For att sakerstélla detta har man i kyrkoordningen hallit fast vid det tidigare
utldtandeférfarandet. Férsamlingen, den kyrkliga samfalligheten eller domkapitlet ska

begéra ett utldtande av Kyrkostyrelsen innan ritningarna fér slutarkivet godkanns.

Vid prosteriet déverférs handlingar som ska férvaras varaktigt till domkapitlets slutarkiv

sa som domkapitlet bestammer (KO 10:11).
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Forhdllandet mellan kyrkans arkivfunktions anvisningar och Riksar-

kivets anvisningar fr.o.m. 1.7

Inom kyrkans arkivfunktion utfardas egna anvisningar i enlighet med kyrkolagen och
Riksarkivets anvisningar ar inte bindande for kyrkan. Riksarkivet har dock anvisningar
som aven kyrkans myndigheter garna borde félja for att arkivfunktionens praxis fortsatt-
ningsvis ska ligga nédra den praxis som rader inom andra myndigheter. Nedan ges nagra
exempel pa anvisningar utfardade av kyrkans arkivfunktion och av Riksarkivet samt for-

hallandet mellan dem.
Sahke2-rekommendation KA/12266/07.01.01.00/2022

Riksarkivets bestammelse om standarden Sahke som galler behandling, hantering och
forvaring av elektronisk dokumentinformation i arendehanteringssystem, vilken namns i
Kyrkostyrelsens cirkular 1/2021, har fr.o.m. bérjan av 2023 &ndrats till en Sahke2-re-

kommendation. Rekommendationen ska om mdjligt féljas, men den ar inte bindande.

Det rekommenderas att dven kyrkans myndigheter féljer den om man anvander ett

elektroniskt arendehanteringssystem.
Forvaringstider

Anvisningar och féreskrifter om forvaringstider och arkivutrymmen utfardas i enlighet
med kyrkolagen (KL 8:14 och 10:7) och kyrkoordningen (KO 3:66 och KO 10:11) fort-

sattningsvis av Kyrkostyrelsen.

Kyrkolagen, kyrkoordningen, lagen om tjansteinnehavare i evangelisk-lutherska kyrkan

(653/2023) och lagen om evangelisk-lutherska kyrkans arbetsmarknadsverk (654/2023)
innehaller ocksa bestammelser om kyrkans rétt att sjalv gora vdardebestdmningen i fraga
om den kyrkliga férvaltningens handlingar. Av denna anledning finns det fortsattningsvis
ett behov av att ha egna anvisningar for hur kyrkans férvaringstider bestams. Kyrkosty-

relsen bestammer dessutom om vilka handlingar som ska férvaras varaktigt.

Kyrkostyrelsen genomfor regelbundet uppdateringar av modellen fér kyrkans arkivfunkt-
ions arkivbildningsplaner och drendehanteringssystemets forvaringstider. De innehaller
ocksa bestdammelser om vilka handlingar som ska férvaras varaktigt. Arkivfunktionens

anvisningar finns pa kyrkans intranat Sacrista, under punkten Férvaltning och ekonomi.
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Deponering och overforing till Riksarkivet

De handlingar som ska forvaras varaktigt kan enligt kyrkoordningen deponeras hos ar-
kivverket, det vill séga i praktiken hos Riksarkivet, om det organ som svarar for ordnan-
det av arkivfunktionen sa bestsmmer (KO 10:12). Ocksa manuella kyrkbécker kan enligt
kyrkolagen deponeras hos arkivverket, det vill siga hos Riksarkivet, pa beslut av kyrko-
fullméaktige eller férsamlingsradet (KL 8:14). Deponerade handlingar &r fortsattningsvis
férsamlingens eller den kyrkliga samféllighetens egendom, till skillnad frén éverférda
handlingar. Om mdéjligheten att dverféra eller deponera material och om materialets
form ska alltid sarskilt avtalas med Riksarkivet (arkivlagen 14 §) och dess anvisningar

ska féljas.

Skyldigheten att 6verféra myndigheternas arkiv till Riksarkivet galler fortsattningsvis
inte kyrkans myndigheter. Kyrkans myndigheter ska inte heller ansbéka om Riksarkivets

gallringsbeslut.

Ocksa till andra delar &r det bra att félja Riksarkivets anvisningar till de delar som det &r

madjligt inom ramen for kyrkolagen och kyrkoordningen: Instruktionsbank | Riksarkivet.

Riksarkivet har till exempel gett anvisningar om arkivutrymmen, som inte iakttas som
foreskrifter inom kyrkan, men som det anda &r bra att félja &ven i kyrkans myndigheters

arkivutrymmen (Féreskrifter och anvisningar om arkivutrymmen (kansallisarkisto.fi).

Ovriga dndringar

Andringar i anvisningarna gillande praxis vid kyrkans arkiv: uppdaterandet av

arkivstadgan slopas

Anvisningarna om hanteringen av handlingar och om informationstjansten har tidigare

funnits i arkivstadgan.

Kyrkostyrelsen har frangatt uppdaterandet av arkivstadgan, och anvisningarna for arkiv-
funktionen inkluderas i och flyttats till flera olika specialanvisningar som utarbetas per

ansvarsomrade bl.a. i Kyrkostyrelsens cirkulér.

Férsamlingen kan om man sa énskar fortsattningsvis uppdatera sin arkivstadga. Lagstift-

ningen stéller dock inget krav p& att den ska upprétthallas.
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Metadatakrav och andra dligganden baserat pa informationshanteringslagen

D3 informationshanteringslagen i och med kyrkolagsreformen delvis bérjat tillampas
inom kyrkans arkivfunktion ges preciserande anvisningar i fraga om metadata for regi-
streringen och behandlingen av handlingar i enlighet med 26 § i informationshanterings-

lagen. Tillagg till tidigare metadatakrav ar bland annat FO-nummer och parter.

Arkivfunktionen pdverkas ocksd av 6 kap. i informationshanteringslagen, dér det fére-
skrivs om arendehantering samt informationshantering i samband med tjansteprodukt-
ion. En kyrklig myndighet ska féra ett arenderegister dver arenden som behandlas eller
har behandlats hos denna myndighet. Arenderegistret kan ocksa féras manuellt eller
med hjélp av ett textbehandlingsprogram. Bestdmmelsen forpliktar saledes inte till an-

vandning av ett elektroniskt arendehanteringssystem.

Kyrkostyrelsen
Pekka Huokuna Asta Virtaniemi
kanslichef forvaltningschef
ISSN 1797-0334
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