Ohjeita tehtdvdaryhman valintaan

Seurakuntia pyydetaan olemaan huolellisia siing, etta tehtavalle valitaan tehtavan sisallén mukainen
tehtavaryhma. Tietojen oikeellisuus riippuu seurakuntien Populukseen tallentamien tietojen
oikeellisuudesta. Tietoja kaytetaan kirkon virka- ja tydehtosopimusneuvotteluissa seka kirkon
henkilosto- ja palkkatilastoinnissa. Tiedot palvelevat myds seurakuntien tilastotarvetta. Naihin tietoihin
perustuvat seurakuntien saamat henkildstotilaston kuukausiraportit.

Tehtavaryhmadn valinnassa tulee noudattaa seuraavia periaatteita:

. Tehtavanimike sijoitetaan tehtavaryhmaan tehtavan sisallén perusteella. Silloin, kun tehtavanimike

ei suoraan ohjaa mihinkaan tehtavaryhmaan, ryhma valitaan sen mukaan, minka tehtavaalan
tyotehtavia kyseinen tydntekija padsaantodisesti tekee. Esimerkiksi koordinaattorin tehtavaryhma
valitaan tehtavan paaasiallisen sisallén perusteella.

Sijaisuudet sijoitetaan tehtavaryhmiin sijaistettavan tehtavan mukaan. Esimerkiksi vs. kanttori
sijoitetaan tehtavaryhmaan 5 (kirkkomuusikot).

Kausi- ja kesatyontekijat sijoitetaan tehtavaryhmiin 9-12 tehtavaalan mukaan. Hengellisen tyon
kausi- ja kesatyontekijat, esimerkiksi kesateologit, sijoitetaan tehtdvaryhmaan 9 (muut
seurakuntatyontekijat). Muut kausi- ja kesatydntekijat sijoitetaan tehtdvaryhmiin 10-12. Esimerkiksi
toimistosihteeri sijoitetaan tehtavaryhmaan 10 (hallinto- ja toimistotydntekijat), puistotydntekija
tehtavaryhmaan 11 (hautausmaatyéntekijat) ja keittiotyontekija tehtavaryhmaan 12 (kiinteisto- ja
kirkonpalvelustyontekijat).

. Seurakunnissa on kaytdssa lukuisia tehtavanimikkeiden yhdistelmia. Tallaiset tehtavanimikkeet

sijoitetaan siihen tehtavaryhmaan, minka alan toita tehtavassa tehdaan paasaantoisesti. Esimerkiksi
suntio-hautausmaatydntekija sijoitetaan tehtavaryhmaan 12 (kiinteisté- ja kirkonpalvelustydntekijat),
jos tydtehtavista suurin osa on suntion tehtavia.

Katso my6s ohje tehtavanimikkeen valinnasta

Tehtavaryhmakoodisto

Hengellisen tyon tekijat
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seurakuntapapisto

seurakuntalehtorit

sairaalasielunhoitajat

perheneuvojat

kirkkomuusikot

diakoniatydntekijat

nuorisotydntekijat

varhaiskasvatuksen tydntekijat (aik. lapsityontekijat)
muut seurakuntatydntekijat

Muut tyontekijat

10
11
12
13

hallinto- ja toimistotydntekijat
hautausmaatydntekijat

kiinteisto- ja kirkonpalvelustydntekijat
muut tyontekijat


https://evl.fi/kirkontyomarkkinalaitos/tyonantajan-tyokaluja/tilastot-ja-koodistot#nimikkeet

Esimerkkeja tehtavaryhman valinnasta

Seuraavassa tehtavaryhmia on avattu muutamien esimerkkinimikkeiden avulla. Esimerkit antavat
kuvaa siita, mihin tehtavaryhmiin eri tehtavanimikkeet tulee sijoittaa.

1 Seurakuntapapisto
e kirkkoherra
e kappalainen, seurakuntapastori
e nuorisopastori, diakoniapastori, oppilaitosteologi

N

Seurakuntalehtorit
e vakinainen lehtori, ylimaarainen lehtori

3 Sairaalasielunhoitajat

e sairaalasielunhoitaja
e johtava sairaalasielunhoitaja
e sairaalapastori, sairaalateologi

4  Perheneuvojat

e perheneuvoja
e perheasiain neuvottelukeskuksen johtaja

5 Kirkkomuusikot

¢ laaja-alaista yliopistotutkintoa, ylempaa korkeakoulututkintoa, muuta piispainkokouksen
hyvaksymaa tutkintoa edellyttava kanttorin virka

e kanttori, kirkkomuusikko

e nuorisomuusikko

6  Diakoniatyontekijat
¢ diakonian viranhaltija, diakoni, diakonissa
e johtava diakonian viranhaltija
o diakoniasihteeri
e erityistydn diakoni

7  Nuorisotydntekijat
e nuorisonohjaaja, nuorisotydnohjaaja
e erityisnuorisoty6n ohjaaja
e nuorisosihteeri

8 Varhaiskasvatuksen tyontekijat
Tahan ryhmaan sijoitetaan varhaiskasvatuksen ja perhetoiminnan tehtavat.

e varhaiskasvatuksen ohjaaja

e lastenohjaaja

o lapsitydnohjaaja, lapsityon johtaja

o iltapaivakerhon ohjaaja

e perhetyontekija, perhetoiminnanohjaaja



Muut seurakuntatydntekijat

Tahan ryhmaan sijoitetaan hengellisen tydn kausitydntekijat seka muut kuin edella mainitut
hengellisen tyon tekijat.

¢ hengellisen tydn harjoittelijat ja kesatydntekijat, esim. kesateologi, rippikoulutyéntekija
¢ l|ahetyssihteeri, kansainvalisen tydn sihteeri

¢ pyhakoulusihteeri

e vapaaehtoistoiminnan ohjaaja

Hallinto- ja toimistotydntekijat

Tahan ryhmaan sijoitetaan toimisto-, hallinto- ja suunnittelutehtavat, joissa
noudatetaan toimistotyfaikaa. Tahan ryhmaan sijoittuvat myos johtavat talous- ja
henkildstéhallinnon viranhaltijat seka IT-alan ja viestinnan tydntekijat.

e talousjohtaja, talouspaallikkd, taloudenhoitaja

e toimistosihteeri, seurakuntasihteeri, taloussihteeri, henkildstdsihteeri
e kirjanpitdja, palkanlaskija

e [T-suunnittelija, jarjestelmaasiantuntija

e tiedottaja, viestintdsuunnittelija, viestintdjohtaja

Hautausmaatyontekijat

e hautausmaa- ja puutarhatydntekijat

e puutarhuri

e hautausmaanhoitaja, haudankaivaja

e hautausmaan kesatyontekija/kausityontekija
e krematorionhoitaja

Kiinteisto- ja kirkonpalvelustyontekijat

e seurakuntamestari, suntio

¢ vahtimestari, talonmies, kiinteistdnhoitaja, laitoshuoltaja
e siivooja, siivoustydnohjaaja

e emants, keittdja, keittidapulainen, ruokapalvelutydntekija

Muut tyontekijat

Tahan ryhmaan sijoitetaan Kirkkohallituksen, Kipan ja kapitulien asiantuntijatehtavat. Tahan
ryhmaan ei sijoiteta seurakuntien henkildstoa.

e piispa, lakimiesasessori, hiippakuntasihteeri

e kirkkoneuvos

¢ salkunhoitaja, rekisterineuvoja

¢ kouluttaja, asiantuntija (kasvatus ja perheasiat)

e |T-suunnittelija, jarjestelmaasiantuntija, palveluvastaava
e asiantuntija (media- ja viestintapalvelut), viestintajohtaja



