Anvisningar fér valet av befattningsgrupp

Forsamlingarna ska noggrant se till att befattningarna kopplas till ratt befattningsgrupp utifran
arbetsuppgifterna. Uppgifternas riktighet ar beroende av riktigheten i de uppgifter som férsamlingarna
registrerat i Populus. Uppgifterna anvands i kyrkans forhandlingar om tjanste- och arbetskollektivavtal
och i statistiken dver anstéllda och I6neutbetalning inom kyrkan. De betjadnar ocksa forsamlingarnas
statistikbehov. De manadsrapporter om personalstatistiken som forsamlingarna far baserar sig pa
dessa uppgifter.

I valet av befattningsgrupp ska foljande principer féljas:

1.

Befattningsbendamningarna placeras i befattningsgrupperna pa basis av arbetsuppgifterna. Nar
befattningsbenamningen inte leder direkt till nagon befattningsgrupp ska gruppen valjas enligt
vilken sektors arbetsuppgifter arbetstagaren i fraga i regel utfor. Befattningsgruppen for till exempel
en koordinator véljs utifran de huvudsakliga arbetsuppgifterna.

Vikariat placeras i befattningsgrupperna enligt den befattning vikariatet galler. Exempelvis tf. kantor
placeras i befattningsgrupp 5 (kyrkomusiker).

Sasongs- och sommararbetare placeras i befattningsgrupperna 9-12 enligt uppgiftsomradet.
Sasongs- och sommararbetare i andligt arbete, till exempel sommarteologer, placeras i
befattningsgrupp 9 (6vriga férsamlingsarbetare). Ovriga sdsongs- och sommararbetare placeras i
grupperna 10-12. Till exempel byrasekreterare placeras i befattningsgrupp 10 (férvaltnings- och
kontorsanstallda), parkarbetare i befattningsgrupp 11 (begravningsplatsarbetare) och kdksarbetare i
befattningsgrupp 12 (fastighets- och kyrkobetjaningsarbetare).

Forsamlingarna anvander manga kombinationer av befattningsbenamningar. Sadana
befattningsbenamningar placeras i den befattningsgrupp vars arbetsuppgifter i huvudsak utfors i
befattningen. Exempelvis kyrkvaktmastare-begravningsplatsarbetare placeras i befattningsgrupp 12
(fastighets- och kyrkobetjaningsarbetare) om merparten av arbetsuppgifterna ar arbete som
kyrkvaktmastare.

Se ocksa anvisningen om val av befattningsbendmning

Koder for befattningsgrupper

Anstallda i andligt arbete
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forsamlingspraster

forsamlingslektorer

sjukhussjalavardare

familjeradgivare

kyrkomusiker

diakoniarbetare

ungdomsarbetare

anstallda inom smabarnspedagogiken (tidigare barnarbetare)
Ovriga forsamlingsarbetare


https://evl.fi/arbetsmarknadsverk/arbetsgivarens-redskap/statistik-och-koder#benamningskoder

Ovriga anstéllda

10 forvaltnings- och kontorsanstallda

11 begravningsplatsarbete

12 fastighets- och kyrkans servicearbetare
13 Ovriga anstallda

Exempel pa val av befattningsgrupp

Nedan beskrivs befattningsgrupperna narmare med hjalp av exempel. Exemplen ger en bild av hur
olika befattningsbenamningar ska placeras i befattningsgrupperna.

1 Foérsamlingspraster

e kyrkoherde
e kaplan, férsamlingspastor
e ungdomspastor, diakonipastor, teolog for laroanstalter

2 Forsamlingslektorer

e ordinarie lektor, extraordinarie lektor

3 Sjukhussjalavardare

e sjukhussjalavardare
e ledande sjukhussjalavardare
e sjukhuspastor, sjukhusteolog

4 Familjeradgivare
o familjeradgivare
e chef for familjeradgivningscentral

5 Kyrkomusiker
e kantorstjanst som forutsatter utvidgad universitetsexamen, hogre hogskoleexamen, ndgon
annan av biskopsmaotet godkand examen
e kantor, kyrkomusiker
e ungdomsmusiker

6 Diakoniarbetare

diakonitjansteinnehavare, diakon, diakonissa
ledande diakonitjansteinnehavare
diakonisekreterare

diakon i specialarbete

7 Ungdomsarbetare

e ungdomsledare, ungdomsarbetsledare
e specialungdomsarbetsledare
e ungdomssekreterare



10

11

12

13

Anstéllda inom smabarnspedagogiken
| den har gruppen placeras befattningar inom smabarnspedagogiken och familjeverksamheten.

e l|edare for barnverksamhet

e barnledare

e barnarbetsledare, forestandare fér barnarbetet
o eftermiddagsklubbledare

o familjearbetare, ledare fér familjeverksamhet

Ovriga férsamlingsmedarbetare

| den har gruppen placeras sasongsarbetare i andligt arbete samt andra an ovan namnda
arbetstagare i andligt arbete.

e praktikanter och sommararbetare i andligt arbete, till exempel sommarteolog, anstallda inom
konfirmandarbetet

e missionssekreterare, sekreterare for internationellt arbete

e sondagsskolsekreterare

o ledare for frivilligverksamhet

Forvaltnings- och kontorsanstallda

| den har gruppen placeras kansli-, forvaltnings- och planeringsbefattningar dar kontorsarbetstid
iakttas. | den har gruppen placeras ocksad ledande tjansteinnehavare inom ekonomi- och
personalférvaltningen samt arbetstagare inom IT och kommunikation.

e ekonomidirektdr, ekonomichef, ekonom

e byrasekreterare, forsamlingssekreterare, ekonomisekreterare, personalsekreterare
e bokforare, I6neraknare

e |T-planerare, systemspecialist

e informatér, kommunikationsplanerare, kommunikationsdirektor

Begravningsplatsarbetare

e begravningsplats- och tradgardsarbetare

e tradgdrdsmastare

e begravningsplatsarbetare, gravgravare

e sommararbetare/sasongsarbetare pa begravningsplats
e krematorieskotare

Fastighets- och kyrkans servicearbetare

e fdrsamlingsmastare, kyrkvaktmastare

e vaktmastare, gardskarl, fastighetsskotare, lokalvardare
e stadare, stadarbetsledare

e husmor, kokerska, koksbitrade, matservicearbetare

Ovriga anstéllda

| den har gruppen placeras Kyrkostyrelsens, Kyrkans servicecentrals och domkapitlens
sakkunnigbefattningar. | den har gruppen placeras inte férsamlingspersonal.

o biskop, lagfaren assessor, stiftssekreterare

e ecklesiastikrad

o portféljforvaltare, registerradgivare

e utbildare, sakkunnig (fostran och familjefragor)

e |T-planerare, systemspecialist, serviceansvarig

e sakkunnig (medie- och kommunikationstjanster), kommunikationsdirektor



