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Kirkkohallituksen yleiskirje nro 30/2023 31.8.2023

Kirkkolakiuudistuksen vaikutus kirkon arkistotoimeen
1.7.2023 alkaen

Uusi kirkkolaki (652/2023) ja kirkkojarjestys (657/2023) ovat tulleet voimaan 1.7.2023.
Kirkkolaissa saadetaan nyt ensimmaisen kerran siita, etta kirkon arkistotoimeen sovelle-

taan arkistolakia.

Kirkon viranomaisten asianhallinnan hoitamiseen vaikuttaa myds tiedonhallintalaki, jota
sovelletaan kirkkolaissa maariteltyjen pykalien osalta 1.7.2023 alkaen (Kirkkohallituksen
yleiskirje 16/2023).

Arkistolain ja kirkkolainsaadannon suhde

Kirkkolain (KL 10:7) mukaan kirkon viranomaisen arkistotoimen hoitoon, tehtaviin,
suunnitteluun ja jarjestamiseen sovelletaan arkistolakia (831/1994), jollei kirkkolaissa
toisin saadetd. Myos tahan asti kirkossa on pyritty noudattelemaan arkistolainsaadannon

mukaisia kaytantdja. Siihen ei ole kuitenkaan ole ollut lakisaateista velvollisuutta.

Jatkossa seurakuntien, seurakuntayhtymien ja muiden kirkon viranomaisten on nouda-
tettava arkistolain aineellisia saannoéksia, jotka muun muassa velvoittavat hoitamaan ar-
kistotointa tietylla tavalla, maarittavat arkistotoimen tehtavia ja velvoittavat suunnittele-

maan ja jarjestamaan arkistotoimen hoidon saanndsten mukaisesti.

Kirkkoa ja sen viranomaisia eivat sen sijaan koske arkistolain sdannokset, joissa arkisto-
toimeen liittyvaa toimivaltaa on saadetty arkistolaitokselle, nykyiselle Kansallisarkistolle.
Tamantyyppisia menettelysaanndksia ei jatkossakaan sovelleta kirkon viranomaisten ar-
kistotoimessa. Kansallisarkisto ei siten esimerkiksi anna kirkkoa velvoittavia maarayksia

eika tarkasta seurakuntien arkistotointa.

Suomen evankelis-luterilainen kirkko  Eteldranta 8 / Sédra kajen 8 Vaihde / vdxel 09 180 21 Y-tunnus / FO-nr 0118950-33
Evangelisk-lutherska kyrkan i Finland ~ PL210/PB 210 kirkkohallitus@evl.fi / kyrkostyrelsen@evl.fi  IBAN: FI47 8000 1000 0676 87
Kirkkohallitus / Kyrkostyrelsen 00131 Helsinki / Helsingfors evl.fi BIC: DABAFIHH



mailto:kirkkohallitus@evl.fi
mailto:kyrkostyrelsen@evl.fi
https://evl.fi/plus/paatoksenteko/kirkolliskokous

Jos kirkkolaki tai kirkkojarjestys sisaltavat arkistolaista poikkeavia saanndksia, niité nou-
datetaan arkistolain sijasta. Kirkkojarjestys sisaltaakin kirkon viranomaisille omat saan-
nokset arkistonmuodostajista, niiden vastuusta ja tehtavistd, arkistotilasta ja asiakirjo-

jen tallettamisesta arkistolaitokseen.

Arkistotoimen hoitaminen ja jarjestaminen arkistolaissa

Arkistolain mukaan arkistoon kuuluvat asiakirjat, jotka ovat saapuneet arkistonmuodos-
tajalle sen tehtavien johdosta tai syntyneet arkistonmuodostajan toiminnan yhteydessa.

Kirkossa arkistonmuodostajina toimivat viranomaiset maaritelldaan kirkkojarjestyksessa.

Arkistotoimen tehtavana (arkistolaki 7 §) on lain mukaan varmistaa asiakirjojen kaytet-
tavyys ja sailyminen, huolehtia asiakirjoihin liittyvasta tietopalvelusta, maaritella asiakir-
jojen sailytysarvo ja havittaa tarpeeton aineisto. Arkistotoimen tulee myds muun muassa
tukea arkistonmuodostajan tehtavien suorittamista, eri tahojen oikeutta saada tietoja

asiakirjoista seka palvella tutkimusta.

Arkistonmuodostajan eli kunkin viranomaisen on maarattava, miten sen arkistotoimen
suunnittelu, vastuu ja kaytanndn hoito jarjestetaan. Sen on myds yllapidettava arkiston-
muodostussuunnitelmaa ja maarattava asiakirjojen sailytysajat ottaen huomioon, mita
muualla on sdadetty tai maaratty (arkistolaki 8 §). Kirkossa kirkkohallitus antaa maa-
rayksia pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista esimerkiksi malliarkistonmuodostussuunni-

telmassa.

Arkistolain luvussa 4 saadetaan asiakirjojen laatimisesta, sailyttamisesta ja kaytosta.

Sen mukaan asiakirjoja on muun muassa sailytettava siten, etta ne ovat turvassa tuhou-
tumiselta, vahingoittumiselta ja asiattomalta kaytélta (arkistolaki 12 §). Ne on mydés laa-
dittava ja tallennettava sellaisin materiaalein ja menetelmin, ettd niiden sailyvyys on tur-
vattu (arkistolaki 11 §). Muut kuin pysyvasti sailytettavat asiakirjat puolestaan tulee ha-

vittda sadilytysajan jalkeen siten, etta tietosuoja on varmistettu (arkistolaki 13 §).

Arkistonmuodostaja ja vastuu arkistotoimesta kirkkolainsaadannon

mukaan

Kirkkojarjestys sisaltaa maaritelman arkistonmuodostajista. Saannéksen mukaan arkis-
tonmuodostajia ovat seurakunnat, hiippakunnat ja rovastikunnat. Kirkolliskokous, piis-

painkokous ja kirkkohallitus taas ovat yksi arkistonmuodostaja. Seurakuntayhtyma ja
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siihen kuuluvat seurakunnat ovat aina yksi arkistonmuodostaja (KJ 10:10), aiemman va-
linnaisuuden sijaan. Taman vuoksi seurakuntayhtymaan kuuluvien seurakuntien arkisto-
toimi on saadetty seurakuntayhtyman tehtavaksi (KL 3:15). Siten niilla on myo6s yksi yh-

teinen arkistonmuodostussuunnitelma.

Vastuu arkistotoimesta kuuluu seurakunnassa kirkkoneuvostolle ja seurakuntayhtymassa
yhteiselle kirkkoneuvostolle. Arkistotoimen jarjestamisesta vastuussa olevan on maarat-
tava se viranhaltija tai tyontekija, joka vastaa arkistotoimesta. (KJ 10:10). Tama saan-
tely on uutta. Ennen uudistusta kirkkoherran tehtdvana on aina ollut vastata seurakun-
nan arkistosta. Kirkkoherra voidaan edelleen maarata naita tehtavia hoitamaan, mutta

vastuu arkistotoimesta voidaan maarata myds muulle viranhaltijalle tai tyontekijalle.

Hiippakunnassa arkistotoimen jarjestaminen kuuluu tuomiokapitulille, joka vastaa mydés

rovastikunnan arkistotoimen jarjestamisesta.

Arkistotila

Pysyvasti sadilytettavat asiakirjat on sdilytettava arkistonmuodostajan paatearkistossa
(KJ 10:11). Paatearkiston tulee olla arkistotilassa, joka soveltuu asiakirjojen pysyvaan
sdilyttdmiseen. Taman varmistamiseksi kirkkojarjestyksessa on sailytetty aiempi lausun-
tomenettely. Seurakunnan, seurakuntayhtyman ja tuomiokapitulin on pyydettava lau-

sunto kirkkohallitukselta ennen paatearkiston piirustusten hyvaksymista.

Rovastikunnassa pysyvasti sadilytettavat asiakirjat siirretdan tuomiokapitulin paatearkis-

toon siten kuin tuomiokapituli maaraa (KJ 10:11).

Kirkon arkistotoimen ohjeistuksen suhde Kansallisarkiston ohjeis-

tuksiin 1.7. alkaen

Kirkon arkistotoimessa annetaan omia maarayksia kirkkolain mukaisesti, eivatka Kansal-
lisarkiston maaraykset ole kirkkoa velvoittavia. Kansallisarkistolla on kuitenkin ohjeis-
tusta, jota myos kirkon viranomaisten on hyva arkistotoimessaan seurata, jotta arkisto-
toimen kaytannot pysyisivat lahella muiden viranomaisten kaytantéja. Alla avataan joita-

kin esimerkkeja kirkon arkistotoimen ja Kansallisarkiston ohjeistuksista ja niiden suh-

teesta.
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Sdhke2-suositus KA/12266/07.01.01.00/2022

Asianhallintajarjestelmissa sahkoisten asiakirjallisten tietojen kasittelyyn, hallintaan ja
sailyttdmiseen suositeltu, Kirkkohallituksen yleiskirjeessa 1/2021 mainittu Kansallisarkis-

ton Sahke-normi on vuoden 2023 alusta muuttunut Sahke2-suositukseksi. Suositusta

tulee mahdollisuuksien mukaan noudattaa, mutta se ei ole velvoittava. My&s kirkon vi-
ranomaisten on suositeltavaa noudattaa sitd, jos kaytdssa on sahkdinen asianhallintajar-

jestelma.
Sdilytysajat

Asiakirjojen sailytysaikaa ja arkistotiloja koskevia ohjeistuksia ja -maarayksia antaa kirk-
kolain (KL 8:14 ja 10:7) ja kirkkojarjestyksen (KJ 3:66 ja KJ 10:11) mukaisesti edelleen
kirkkohallitus.

Kirkkolaki, kirkkojarjestys, evankelis-luterilaisen kirkon viranhaltijasta annettu laki
(653/2023) seka evankelis-luterilaisen kirkon tyémarkkinalaitoksesta annettu laki
(654/2023) sisaltavat myos kirkon omaa kirkollishallinnon asiakirjojen arvonmaaritysta.
Taman vuoksi tarve kirkon omien sdilytysaikaohjeistusten yllapitamiselle on edelleen

olemassa. Taman lisaksi kirkkohallitus maaraa pysyvasti sailytettavat asiakirjat.

Kirkon arkistotoimen malliarkistonmuodostussuunnitelmien ja asianhallintajarjestelman
sailytysaikojen paivitykset toteutetaan kirkkohallituksessa saanndéllisesti. Ne sisaltavat
myds maaraykset pysyvasti sailytettavista asiakirjoista. Arkistoinnin ohjeet sijaitsevat

kirkon intrassa Sakasti-sivuilla Hallinto ja talous -osiossa.
Talletus ja siirrot Kansallisarkistoon

Pysyvasti sailytettavia kirkon viranomaisen asiakirjoja voidaan kirkkojarjestyksen mu-
kaan tallettaa arkistolaitokseen, eli kaytanndssa Kansallisarkistoon, jos arkistotoimen
jarjestamisesta vastaava toimielin niin paattaa (KJ 10:12). My6s manuaalisia kirkonkir-
joja voidaan kirkkolain mukaan tallettaa arkistolaitokseen eli Kansallisarkistoon kirkko-
valtuuston tai seurakuntaneuvoston paatoksella (KL 8:14). Talletetut asiakirjat ovat
edelleen seurakunnan tai seurakuntayhtyman omaisuutta, toisin kuin siirretyt asiakirjat.
Mahdollisuudesta siirtda tai tallettaa aineistoja ja aineistojen muodosta on aina sovittava

erikseen Kansallisarkiston kanssa (arkistolaki 14 §) ja noudatettava sen ohjeita.
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Velvollisuus siirtda viranomaisten arkistoja Kansallisarkistoon ei edelleenkd@an koske kir-
kon viranomaisia. Kirkon viranomaisen ei myodskaan tule hakea Kansallisarkiston seulon-

tapaatosta.

Myds muilta osin on hyva noudattaa Kansallisarkiston ohjeistuksia niiltd osin kuin se on

kirkkolain ja -jarjestyksen puitteissa mahdollista: Ohjepankki | Kansallisarkisto. Kansal-

lisarkisto on esimerkiksi antanut arkistotiloista ohjeita, joita ei noudateta kirkossa maa-
rayksend, mutta joita on hyva seurata my&ds kirkon viranomaisten arkistotiloissa
(MAARAYS JA OHJEET ARKISTOTILOISTA lopullinen (kansallisarkisto.fi).

Muita muutoksia

Kirkon arkistojen kaytantojen ohjeistusten muutokset: arkistosaannon paivitta-

misesta luopuminen

Arkistosaanndssa on aiemmin ollut asiakirjojen kasittelya ja tietopalvelua koskevaa oh-

jeistusta.

Arkistosaanndn paivittamisesta luovutaan Kirkkohallituksessa arkistotoimen ohjeistuksen
sisdltyessa ja siirryttya useisiin erillisohjeisiin, joita tuotetaan vastuualueittain mm. Kirk-

kohallituksen yleiskirjeissa.

Seurakunta voi halutessaan paivittaa edelleen arkistosaantéaan. Velvoitetta sen yllapita-

miseen ei kuitenkaan lainsaadannossa ole.
Metatietovaatimukset ja muut tiedonhallintalaista tulevat velvoitteet

Kirkkolakiuudistuksen myo6ta kirkon arkistotoimessa osittain omaksuttavasta tiedonhal-
lintalaista tuodaan tarkentavaa ohjeistusta asiakirjojen rekisterdinnin ja kasittelyn meta-
tietoihin tiedonhallintalain 26 §:n mukaisesti. Lisdyksena aiempiin metatietovaatimuksiin

ovat mm. y-tunnus ja asianosaiset.

Arkistotoimeen vaikuttaa myds tiedonhallintalain 6 luku, jossa saadetaan asianhallinnan
ja palvelujen tiedonhallinnasta. Kirkon viranomaisella on velvollisuus yllapitaa asiarekis-
teria kasittelyssaan olevista ja olleista asioista. Asiarekisteria voidaan yllapitad myos ma-
nuaalisesti tai tekstinkasittelyohjelmaa kayttamalla. Saannds ei siten velvoita kaytta-

maan sahkdista asianhallintajarjestelmaa.
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