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Inledning

Enligt 3 kap. 7 § i kyrkolagen, som tradde i kraft den 1 juli 2023 (652/2023), beslutar
kyrkofullmaktige om 6verféring av beslutanderatt i en férvaltningsstadga eller instrukt-
ion. Kyrkofullmaktige ska ocksa anta en férvaltningsstadga for férsamlingen. Férvalt-

ningsstadgan ska innehalla behévliga bestammelser om

1) ordnandet av férsamlingens forvaltning och om férsamlingens organ,
2) 6verfdring av beslutanderatt till organ och ledande tjéansteinnehavare,
3) satten att fatta beslut i organ och om fdrvaltningsférfarandet,

4) organens sammantradesférfaranden.

I en kyrklig samféllighet ska pa motsvarande sétt gemensamma kyrkofullméktige anta
en férvaltningsstadga foér samfalligheten och férsamlingsradet for de férsamlingar som
hor till samfalligheten (KL 3:16 och 3:18). Férvaltningsstadgan ersatter féljande styrdo-
kument enligt den tidigare kyrkolagen: arbetsordning fér kyrkofullmaktige eller gemen-
samma kyrkofullmaktige, reglemente for kyrkorddet, gemensamma kyrkoradet eller for-
samlingsradet, instruktioner for direktioner samt reglementen fér kapellférsamlingar. En-
ligt kyrkolagens évergdngsbestammelser ska den nya forvaltningsstadgan tas i bruk sen-
ast den 1 januari 2024. Fram till dess kan man tilldampa ovan nédmnda bestaémmelser som
antagits eller som faststallts av domkapitlet under den tidigare lagen. Den nya férvalt-
ningsstadgan behdéver inte understallas domkapitlet for faststallelse, utan férsamlingen

eller den kyrkliga samfélligheten kan sjalv besluta om den.

Avsikten dr att denna mall ska vara till hjalp vid beredningen av forvaltningsstadgan.
Den kan inte som sadan anvéndas som férvaltningsstadga. Mallen ar uppbyggd for att
kunna anvandas som hjalp vid beredningen av forvaltningsstadgan fér en férsamling, en
kyrklig samfallighet och en férsamling som hér till en sadan. Mallen féljer till strukturen
3 kap. 7 § 2 mom. i kyrkolagen. I mallens férsta kapitel konstateras syftet med férvalt-
ningsstadgan och lyfts fram de dvriga interna féreskrifter inom forvaltningen om vilka
det foreskrivs i kyrkolagen eller kyrkoordningen, och som saledes ar obligatoriska. I det
andra kapitlet definieras férsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens férvaltningsor-
ganisation, alltsd de organ som utévar beslutanderatt pa lokal niva, och féreskrivs om
organens sammansattning. I det tredje kapitlet finns bestdmmelser om de olika orga-
nens beslutanderatt. I fjarde och femte kapitlet finns bestémmelser om satten att fatta
beslut och om organens sammantradesforfaranden. Dessutom innehdller de ndrmare be-
stammelser om forvaltningsférfarandet utéver vad som foreskrivs i kyrkolagen och kyr-

koordningen.



Eftersom mallen baserar sig pa 3 kap. 7 § 2 mom. i kyrkolagen innehdller den exempel-
vis inga bestammelser om skétseln av ekonomin. Enligt 6 kap. 4 § 1 mom. i kyrkolagen
anges det narmare hur ekonomiférvaltningen ska ordnas i en ekonomistadga som antas
av kyrkofullméktige eller gemensamma kyrkofullméktige. Mallen innehaller heller inga
bestdmmelser om personalorganisationen, eftersom dessa kan ingd i instruktionen for
tjansteinnehavare. Det finns dock inget hinder for att behdvliga bestammelser om perso-
nalorganisationen tas med i férvaltningsstadgan. Man maste d& bara forsékra sig om att

de tilltdnkta bestdmmelserna inte dverlappar eller strider mot regleringen pa hégre niva.

I mallen upprepas inte kyrkolagens och kyrkoordningens paragrafer. Syftet med och
grunden fér bestdmmelsen férklaras under varje paragraf under rubriken . I
forvaltningsstadgan ska inte tas in normer som &verlappar eller strider mot férfattningar
pa hégre niva. Vid den férsta hanvisningen till en annan forfattning ska i anslutning till

hanvisningen ocksa anges forfattningsnumret.

Mallen ar avsedd att anpassas till forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens bruk

enligt foljande:

e De sa kallade obligatoriska bestammelsernas rubriker och/eller moment ar
skrivna med svart text. Eventuella 6ppna punkter ska fyllas i. I dvrigt rekommen-
deras att dessa bestimmelser tas in i forvaltningsstadgan sa som de star, utan
modifikationer.

e De frivilliga bestammelsernas rubriker och de frivilliga momenten i paragraferna
har angetts med bla text. Dessa bestammelser kan tas in i forvaltningsstadgan
helt eller delvis och &ven anpassas. De kan ocksd uteldmnas ut férvaltningsstad-
gan, varvid férvaltningsstadgans paragrafnumrering eventuellt maste adndras.
Som frivilliga bestémmelser har dven angetts till exempel de bestammelser som
galler forvaltningen av delomrdden i en forsamling, eftersom dessa berér endast
férsamlingar som tillampar delomradesférvaltning. Om férsamlingen dock har till
exempel en delomradesférvaltning, finns det skél att inkludera bestdmmelserna
enligt 8, 9 och 16 § i mallen. Dessutom ska bland annat bestammelsen enligt § 8
i mallen kopieras for varje helhet inom omradesférvaltningen.

e De bestammelser som &r alternativa eller som innehaller alternativa moment eller
punkter har angetts med réd text. I rubrikerna och momenten har alternativen
dessutom atskilts med ett snedstreck och med ordet ELLER mellan momenten.
Det rekommenderas att dessa bestammelser tas in i forvaltningsstadgan, men att
forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten valjer det lampliga alternativet och
stryker det alternativ som &r onddigt. Om det valda alternativet innehdller 6ppna

punkter ska dessa fyllas i.



Exempelvis i en forsamling som hor till en kyrklig samfallighet, och dar beslutsratt end-
ast utdvas av forsamlingsradet och kyrkoherden, &r mallens 3, 7, 11 och 17 § de normer

som lampar sig i frdga om 2 och 3 kapitlet.

Nar alla behdvliga bestammelser om férvaltningsorganisation, beslutanderatt samt sam-
mantrades- och férvaltningsférfaranden har tagits in i férvaltningsstadgan ska paragra-
ferna i férvaltningsstadgan numreras i I6pande ordning. Avsikten ar dessutom att para-
grafernas motiveringar, inledningen till valbestdmmelserna samt detta inledande avsnitt

ska avldgsnas frén den slutliga férvaltningsstadgan.
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1 kap. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning av forvaltningsstadgan

Bestammelserna om ordnandet av forsamlingens/den kyrkliga samfallighetens férvalt-
ning och verksamhet, 6éverféring av beslutanderéatt till organ eller ledande tjansteinneha-
vare samt om organens beslutsfattande och sammantradesférfaranden anges i denna
forvaltningsstadga med stdd av kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).

Interna foreskrifter ing%r aven i féljande forfattningar:

1) Grundstadga fér den kyrkliga samfalligheten [galler endast kyrkliga samfallig-
heter och de férsamlingar som hor till dessal,

2) Ekonomistadga for férsamlingen/den kyrkliga samfélligheten,

3) Stadgar for gravskotselfonden,

4) Instruktion for tjansteinnehavare,

5) Sprakstadga,

6) Reglemente for begravningsverksamheten,

7) Instruktion for diakoniarbetet [géller endast férsamlingar, sdvida arbetsomradet
inte har o6verforts till den kyrkliga samfalligheten],

8) Instruktion for missionsarbete [géller endast férsamlingar, sdvida arbetsomradet

inte har 6verforts till den kyrkliga samfélligheten].

Foérvaltningsstadgan har uppgjorts pa bade finska och svenska.

Motivering:

Enligt 3 kap. 7 § i kyrkolagen ska den férvaltningsstadga som kyrkofullmaktige antar fér
forsamlingen innehalla behévliga bestdmmelser om ordnandet av férsamlingens forvalt-
ning och om férsamlingens organ, dverforing av beslutanderatt till organ och ledande
tjansteinnehavare samt narmare bestammelser om satten att fatta beslut i organ och om
forvaltningsférfarandet. Férvaltningsstadgan enligt kyrkolagen &r saledes till innehallet
mindre omfattande an de férvaltningsstadgar som tillampas i kommunerna (jfr 90 § i
kommunallagen 410/2015).

Férvaltningsstadgan &r bindande fér beslutsfattandet och avvikelse fran den innebér ett
fel i forfarandet. Om det finns behov av att g8 annorlunda till véga i férvaltningsférfaran-
det, m3ste man forst andra forvaltningsstadgan. Bestammelserna i férvaltningsstadgan
kompletterar kyrkolagens och kyrkoordningens bestammelser. Bestdmmelserna i férvalt-
ningsstadgan far inte strida mot lagstiftningen. I férvaltningsstadgan ska inte heller intas

bestdmmelser som &r 6verlappande med lagstiftningen, alltsd bestammelser med




samma innehall. Om det i férvaltningsstadgan tas in bestdammelser som avviker fran be-
stammelserna i mallen ska man sdkerstdlla att bestammelserna inte strider mot eller ar

Overlappande med kyrkolagen, kyrkoordningen eller annan tillamplig lagstiftning.

I 2 mom. i paragrafen anges de 6vriga interna foreskrifter inom férvaltningen som féljs i
forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens forvaltning och verksamhet. Forteck-
ningen ar exemplifierande. Enligt 6 kap. 4 § i kyrkolagen ska nédrmare bestdmmelser om
skotseln av férsamlingens eller den kyrkliga samféllighetens ekonomi finnas i en ekono-
mistadga som antas av kyrkofullmaktige eller gemensamma kyrkofullmaktige. Ekonomi-
skotseln styrs aven av bestémmelsen om en gravskoétselfond (KL 3:33,2). I den kyrkliga
samfallighetens grundstadga ska det anges vilka uppgifter som ska omfattas av den
kyrkliga samfallighetens behdrighet, och p& behévligt satt hur behérigheten ska férdelas

mellan den kyrkliga samfalligheten och de férsamlingar som hor till den (KL 3:12).

En férsamling och en kyrklig samféllighet kan aven godkanna instruktioner for ordnande
av tjansteinnehavarnas verksamhet samt forsamlingens och den kyrkliga samfallighetens
ovriga forvaltning (KO 3:35). I instruktionen for tjansteinnehavare finns i allménhet
samlat bestammelserna om férsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens tjanster,
placeringen av dessa i olika arbets- och uppgiftsomraden samt om tjansternas behorig-
hetsvillkor. I en tvasprakig férsamling och kyrklig samfallighet ska det finnas en sprak-
stadga med bestdmmelser om de behdérighetsvillkor som galler tjdnsteinnehavarnas
sprakkunskaper (KO 8:5).

Interna foreskrifter som galler begravningsverksamheten ar bland annat reglementet for
begravningsverksamheten, de begravningsplatsvisa begravningsplatsplanerna samt dis-
positions- och skdtselplanerna for begravningsplatserna (KL 3:35 och KO 3:57 och 58).
Av dessa innehaller framst reglementet fér begravningsverksamheten dven normer som
styr férvaltningen. Dessutom ska enligt 3 kap. 24 och 25 § i kyrkoordningen narmare
forskrifter om férsamlingens diakoni och missionsarbete finnas i de instruktioner foér dia-

koni- och missionsarbetet som ska godkannas av kyrkoradet eller férsamlingsradet.

Paragrafens 3 mom. géller tvasprakiga férsamlingar och kyrkliga samfalligheter. Enligt 2
kap. 9 § 2 mom. i kyrkolagen tillampas pa myndigheter i férsamlingar och kyrkliga sam-
falligheter det som i spraklagen (423/2003) féreskrivs om kommunala myndigheter. En-
ligt 29 § 3 mom. i spraklagen ska férvaltningsstadgan och liknande regler fér de tvaspra-
kiga kommunerna utfardas pa finska och svenska. Dessutom galler enligt 2 kap. 9 § 4
mom. i kyrkolagen det som i samiska spraklagen (1086/2003) féreskrivs om kommunala
myndigheter férsamlingar som helt eller delvis finns inom samernas hembygdsomrade.
Bestammelser om anvandning av samiska i kommunala handlingar finns i 16 § i den la-

gen.
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2 kap. FORSAMLINGENS/DEN KYRKLIGA SAMFALLIG-
HETENS FORVALTNINGSORGANISATION

2 § Kyrkofullmdktige/Gemensamma kyrkofullmaktige

Kyrkofullmaktige/Gemensamma kyrkofullmaktige har ...... medlemmar. Fullmdktiges er-

sattare bestams enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

Motivering:

Férsamlingens beslutanderéatt utdvas av kyrkofullméktige, om inte nagot annat féreskrivs
eller bestams. Kyrkofullmaktiges mandatperiod &r fyra kalenderar (KL 3:5). P& motsva-
rande satt utévas den kyrkliga samfallighetens beslutanderatt av gemensamma kyrko-
fullmaktige, som i en férvaltningsstadga kan dverféra beslutanderatt till gemensamma
kyrkoradet eller ndgon av dess sektioner eller till en direktion i den kyrkliga samféllig-
heten samt genom sitt beslut till féSrsamlingsradet, om inte nagot annat féljer av kyrkola-
gen (KL 3:16,2).

I 3 kap. 26 § i kyrkoordningen finns bestdmmelser om antalet medlemmar i kyrkofull-
maktige utifrdn antalet ndrvarande medlemmar i forsamlingen. Till gemensamma kyrko-
fullmaktige valjs medlemmar utifr@n antalet nadrvarande medlemmar i de forsamlingar
som hor till den kyrkliga samfélligheten enligt 3 kap. 45 § i kyrkoordningen. Gemen-
samma kyrkofullmaktige kan av séarskilda orsaker for en valperiod at gdngen besluta att
antalet medlemmar ar ett udda tal som ar mindre an det foreskrivna, dock minst 11. Ge-
mensamma kyrkofullmaktige beslutar senast i juni under valdret om mandatférdelningen
i gemensamma kyrkofullmaktige. Av mandaten ges varje forsamling forst tva eller, om
det finns fler &n 20 férsamlingar, ett mandat. De évriga mandaten fordelas i férhallande

till antalet narvarande medlemmar i férsamlingarna.

Fullméktiges ersattare bestdms utifran resultatet i férsamlingsvalet. Bestdmmelser om
fullmaktiges ordférande och vice ordférande finns i 3 kap. 27 § i kyrkoordningen, enligt
vilken kyrkofullmaktige utser inom sig en ordférande och en vice ordférande vid det

forsta sammantradet under det férsta och tredje aret av mandatperioden.

3 § Forsamlingsradet

Utéver den kyrkoherde som &r ordférande har férsamlingsradet ...... medlemmar. For-

samlingsradets ersattare bestdms enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

Férsamlingsradet har féljande sektioner:
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1) [T.ex. ekonomi]sektionen, till vilken hor ordféranden och _ _ dvriga medlemmar.
Forsamlingsradet véljer sektionens medlemmar vid mandatperiodens forsta sam-
mantrade och utser en ordférande for den. Sektionen valjer en vice ordférande

vid sitt forsta sammantrade.

Motivering:

Varje férsamling som hér till en kyrklig samfillighet har ett férsamlingsrdd som utdvar
forsamlingens beslutanderétt och skéter de av kyrkorddets uppgifter som inte hor till ge-
mensamma kyrkoradet samt dvriga uppgifter som det alagts. Férsamlingsradet kan i for-
valtningsstadgan dverféra beslutanderatt till en direktion som det tillsatt, till en ledande
tjansteinnehavare i férsamlingen eller till férsamlingsradets vice ordférande, eller i en in-
struktion dverféra beslutanderatt till en tjansteinnehavare i férsamlingen. Férsamlingsra-
det beslutar om anvandningen av de medel som anvisats férsamlingen i den kyrkliga
samfallighetens budget och om férsamlingens egendom. (KL 3:18) Férsamlingsradets

mandatperiod &r fyra kalenderar.

Kyrkoherden &r ordférande i forsamlingsradet. Ovriga medlemmar valjs utifran antalet
narvarande medlemmar i férsamlingen enligt 3 kap. 48 § i kyrkoordningen. Férsamlings-
radet utser inom sig en vice ordférande vid det férsta sammantradet under det férsta
och tredje ret av mandatperioden. Férsamlingsradets erséttare bestams utifran resulta-

tet i forsamlingsvalet.

Férsamlingsradden i forsamlingar som hor till en kyrklig samféllighet har vanligtvis inte
sektioner, men 2 mom. har likval tagits in i mallen fér den skull att man vill inratta en
sektion inom férsamlingsradet. Momentet ar frivilligt och redigerbart. Om inga sektioner

inrattas slopas det som onddigt.

Férsamlingsradet véljer inom sig medlemmarna till férsamlingsraddets sektioner. P8 for-
samlingsradets sektioner tillimpas jamstélldhetsbestdmmelsen i kyrkolagens 9 kap. 8 §,
varvid det till exempel for en sektion pa tre medlemmar racker att bada kénen represen-
teras av minst en medlem (se nérmare i motiveringen till 4 § i mallen). Inrattandet av
en sektion betyder att uppgifter fran det odelade férsamlingsradet dverfors till sektionen.
Férsamlingsradet ar forsamlingens organ for allméan forvaltning i férsamlingar som tillhor
en kyrklig samfallighet. Nar man utifrdn ordalydelsen i férvaltningsstadgan klargér upp-
giftsférdelningen mellan rddet och en sektion, tolkas ordalydelsen fér de uppgifter som

dlagts sektionen snéavt.
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4 § Kyrkorddet/Gemensamma kyrkoradet

I kyrkoradet ingdr pa tjdnstens vagnar kyrkoherden som ordférande samt som valda

medlemmar en vice ordférande och ...... Ovriga medlemmar.
ELLER

I gemensamma kyrkorddet ingdr en ordférande som utses av domkapitlet samt som

valda medlemmar en vice ordférande och ...... Ovriga medlemmar.

Valet av kyrkordd/gemensamt kyrkordd forrattas sd att forst véljs vice ordféranden till-
sammans med sin ersattare och darefter genom ett separat val de dvriga medlemmarna

och deras personliga ersattare.
Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet har féljande sektioner:

1) [T.ex. ekonomi]sektionen, till vilken hér ordféranden och ...... o6vriga medlemmar.
Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet véljer sektionens medlemmar vid mandat-
periodens forsta sammantrade och utser en ordférande for den. Sektionen valjer

en vice ordforande vid sitt forsta sammantrade.

Motivering:

I paragrafens 1 mom. féreskrivs om kyrkoradets/gemensamma kyrkorddets samman-
sattning. Ordférande for kyrkorddet ar kyrkoherden och fér gemensamma kyrkoradet en
kyrkoherde som domkapitlet utser bland kyrkoherdarna i de férsamlingar som hor till
samfalligheten. Férsamlingen/den kyrkliga samfélligheten ska fylla i antalet medlemmar i

1 mom. Medlemmarna har personliga ersattare. (KO 3:32 och 3:46)

Vice ordféranden kan vara ordférande for kyrkorddets/gemensamma kyrkoradets hela
sammantréade om kyrkoherden har férhinder eller vid behandlingen av ett enskilt arende
om kyrkoherden ar javig. Om det har utsetts en vikarie for kyrkoherden skdter vikarien
de uppgifter kyrkoradets ordférande har som en del av den ordinarie kyrkoherdens upp-
gifter. Vice ordféranden kan &ven annars vara ordférande for kyrkoradets/gemensamma
kyrkorddets sammantréde nar kyrkoherden &r jévig eller har férhinder. Ndgon bestam-
melse om detta kan inte tas in i forvaltningsstadgan, utan d@rendet avgors sarskilt genom
ett gemensamt beslut av kyrkoherden/den utsedda kyrkoherden och kyrkorddet/gemen-
samma kyrkoradet. Vice ordféranden maste dessutom ge sitt samtycke till att vara ord-
forande. (KO 3:32,3).
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De medlemmar som viljs till kyrkoraddet/gemensamma kyrkoradet ska vara personer
som ar valbara vid férsamlingsval (KO 3:32,1 och 46). Om valbarheten foreskrivs i 9
kap. 2 § 1 mom. i kyrkolagen. Enligt detta ska personen vara en fér sin kristna 6verty-
gelse kénd konfirmerad férsamlingsmedlem som har fyllt 18 &r och som inte & omyndig.
Valbarheten har begransats i 9 kap. 3 § i kyrkolagen s3 att personer som &r anstallda i
forsamlingen inte ar valbara. Om foérsamlingen hor till en kyrklig samféllighet, &r den
som star i anstallningsforhallande till den kyrkliga samfilligheten eller till en férsamling
som hor till samfalligheten inte valbar till fértroendeuppdrag i den kyrkliga samfallig-
heten eller i en féorsamling som hor till samfalligheten. Valbarhet forutsatter aven att per-

sonen har samtyckt till fértroendeuppdraget.

I den kyrkliga lagstiftningen &r medlemskapet i kyrkorddet inte bundet till medlemskap i
kyrkofullmé&ktige. De personer som viljs till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet beho-
ver alltsd inte vara medlemmar av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméktige. Ett
mandat som fortroendevald i kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige ar heller
inget hinder for att véljas in i kyrkorddet och en fullméktigemedlem som foreslagits till
kyrkoradet &r enligt rattspraxis inte javig att delta i beslutsfattandet i kyrkofullmaktige
(HFD 1963 II 53: En fullmaktigeordforande som var uppstalld i val av fortroendevalda
fick ta del i beslutsfattandet). Eftersom kyrkoherden &r medlem i kyrkoradet och dess
ordférande pa tjanstens vagnar tillampas bestammelserna om fértroendevalda enligt 9

kap. 1 § i kyrkolagen inte pa honom eller henne.

Kyrkorddets och gemensamma kyrkoradets ersattare valjs vid samma val som de ordina-
rie medlemmarna. Eftersom ersattarna ar personliga, ska kandidaterna godkannas fére
valet och stallas upp vid sidan av de foreslagna ordinarie medlemmarna. Att kandida-
terna godkénns innebér att de kandidatpar man kan résta pa &r klara, och att den fére-
slagna ordinarie medlemmen och hans eller hennes ersattare bildar ett kandidatpar. (KL
10:19)

Forfarandet for att vilja kyrkorddet/gemensamma kyrkoradet har tva steg sa att vice
ordféranden tillsammans med sin personliga ersattare valjs forst. Valet forrattas som
majoritetsval. Kyrkorddets vice ordférande ar en medlem av kyrkoradet. Hans eller hen-
nes personliga ersattare ar dock inte automatiskt ordférande fér kyrkorddet/gemen-
samma kyrkoradet om den kyrkoherde som &r ordférande och vice ordféranden bdda har
forhinder eller &r javiga, utan i ett sddant fall utses en tillfallig ordférande fér samman-

tradet enligt 10 kap. 7 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Efter valet av vice ordféranden och hans eller hennes personliga ersattare férrattas valet
av 6vriga medlemmar och deras personliga ersattare. Det férrattas ofta som majoritets-

val, men ocksa proportionellt val &r méjligt enligt de férutsattningar som anges i 10 kap.
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19 § 2 mom. i kyrkolagen. Narmare bestammelser om majoritetsval och proportionella

val finns i mallens fjarde kapitel.

Till kyrkorddet/gemensamma kyrkoradet ska enligt 9 kap. 8 § i kyrkolagen véljas bade
kvinnor och mén till minst 40 procent vardera. Bestammelsen géller bade ordinarie med-
lemmar och ersattare. Medlemmen och hans eller hennes personliga ersattare behdver
inte vara av samma koén, men jamstalldhetskvoten ska uppfyllas separat for medlemmar
och ersattare. Jamstalldhetskvoterna ska beaktas i férhandlingarna mellan valmansfor-
eningarna och i kandidatuppstallningen. Valet ska forrattas pa nytt om resultatet inte
motsvarar lagens krav. Om det godkanda valresultatet till exempel inte uppfyller kdns-

kvoterna i 9 kap. 8 § i kyrkolagen kan besvar anféras dver valet.

Minsta antalet kvinnor och man i organ av olika storlek:

Medlemmar: Kvinnor/man minst: Medlemmar: Kvinnor/man minst:
3 1 10 4
4 2 11 5
5 2 12 5
6 3 13 6
7 3 14 6
8 4 15 6
9 4 16 7

Om en medlem eller ersattare i kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet avlider eller férlo-
rar sin valbarhet under mandatperioden, ska féor honom eller henne utses en ny fortroen-
devald fér den aterstdende mandatperioden (KL 9:7,2). Erséattaren tréder alltsa inte
automatiskt i stallet fér den avlidna medlemmen eller den medlem som férlorat sin val-
barhet. Aven om ersattaren &ar personlig, utses ersattare inte pa nytt da en ny medlem

utses. Endast det lediga fortroendeuppdraget ska tillsattas.

Paragrafens 3 mom. ar frivilligt och ska tas in i férvaltningsstadgan om man vill inratta
en ekonomisektion eller ndgon annan sektion inom kyrkoradet/gemensamma kyrkora-
det. I paragrafens 1 punkt anvands ekonomisektionen som exempel. Om inga sektioner
inrattas slopas momentet som onddigt. Kyrkorddet véljer medlemmar till sektionen inom
sig. Jamstalldhetsbestammelsen tillampas ocksa pa sektioner, varvid det till exempel for

en sektion pa tre medlemmar racker att bada kénen representeras av minst en medlem.
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Inrattandet av en sektion betyder att uppgifter fran det odelade kyrkorddet dverfors till
sektionen. Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet &r férsamlingens/den kyrkliga samfallig-
hetens organ fér allman férvaltning. Nar man utifran ordalydelsen i férvaltningsstadgan
klargér uppgiftsférdelningen mellan radet och en sektion, tolkas ordalydelsen fér de upp-

gifter som alagts sektionen snavt.

Direktioner som lyder under kyrkoradet/gemensamma kyrkora-

det/forsamlingsradet samt paverkansorgan

5 § Utvarderingsdirektion

Férsamlingen/Den kyrkliga samfalligheten har en utvarderingsdirektion som har till upp-
gift att utvardera den interna kontrollen i férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten och
dess férsamlingar, hur &ndamalsenlig och effektiv verksamheten och ekonomin &r, hur

rapporteringen fungerar och om ekonomin ar i balans.

Kyrkofullmdktige/Gemensamma kyrkofullmaktige utser for direktionen en ordférande och
......... Ovriga medlemmar samt ......... ersattare for sin mandatperiod. Ersattarna ar per-

sonliga/Ersattarnas inbordes ordning bestams nar direktionen utses.

Medlemmarna och ersattarna ska ha god kdnnedom om férsamlingarnas verksamhet och
ekonomi. Medlemmarna och erséttarna far inte vara medlemmar av kyrkoradet/gemen-

samma kyrkoradet eller férsamlingsraden.

Direktionen utser inom sig en vice ordférande fér sin mandatperiod.

Motivering:

En férsamling eller en kyrklig samfallighet kan om den s& énskar tillsatta en ut-
varderingsdirektion for intern kontroll av ekonomin och férvaltningen. Utvarderingsdi-
rektioner lampar sig bést for stora ekonomiska férsamlingsenheter dér bade verksam-
heten och det ekonomiska ansvaret ar omfattande. En direktion kan dock vid behov aven

tillsattas i mindre ekonomiska férsamlingsenheter.

Direktionen har till uppgift att bedéma hur &ndamalsenlig och effektiv férsamlingens
verksamhet och ekonomi ar, hur rapporteringen fungerar och om férsamlingens ekonomi
ar i balans. Revisorerna har till uppgift att utféra den lagstadgade externa revisionen av
bokféringen och bokslutet. Den interna kontrollen hjalper ledningen att se till att organi-
sationens verksamhet ar lagenlig. Den har till uppgift att med rimlig sdkerhet faststalla

att forsamlingens verksamhet och férvaltning har skétts pa ett &ndamalsenligt,
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kvalitativt och lagenligt s&tt. Malet &r en flexibel, ppen och framgangsrik verksamhet

och férvaltning i férsamlingarna.

Overvakningen av férsamlingens ekonomi och férvaltning ordnas sa att den externa och
interna kontrollen tillsammans med chefernas dagliga tillsyn bildar ett évergripande till-
synssystem. Den externa revisionen ska vara oberoende av den operativa ledningen och
ansvaret for den ska ligga hos revisorerna. Den interna kontrollen ar ett ledningsverktyg

och den ansvariga instansen &r kyrkorddet eller gemensamma kyrkoradet.

Eftersom direktionens sammansattning och ordférande inte regleras i kyrkolagen eller
kyrkoordningen ska bestammelser om direktionens medlemmar, ersattare och ordfo-
rande tas in i férvaltningsstadgan. Antalet medlemmar i direktionen anges i 2 mom. Er-
sattarna ar ofta personliga och till antalet lika manga som de ordinarie medlemmarna.
Ersattarna i direktionen behdver emellertid inte vara personliga, och behdver da inte hel-
ler till antalet vara lika manga som de ordinarie medlemmarna. Deras inbérdes ordning
ska da faststéllas vid tillsattandet av direktionen och erséattarna kallas i stallet for for-
hindrade eller javiga medlemmar enligt den faststallda ordningen. I det féreslagna 2
mom. finns alternativ for direktioner med personliga ersattare och direktioner dar ersat-
tarna inte &r personliga. Det alternativ som véljs far std kvar och det onédiga lamnas
bort.

Kyrkofullmaktige kan tillsatta direktionen endast for sin mandatperiod. Kyrkofullmdktige
utser aven ordféranden for direktionen. De utsedda medlemmarna och ersattarna bor
vara battre insatta dn genomsnittet i férsamlingarnas férvaltning och ekonomi. Vasent-
ligt for utvarderingsdirektionen ar att dess medlemmar och erséittare inte far vara med-
lemmar av kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsraden. P3 s3a satt sa-
kerstalls att utvarderingen ar objektiv. De fértroendevalda som hor till direktionen ska
vara valbara (KL 9:2). Medlemmarna i direktionen utses genom antingen majoritetsval
eller proportionellt val (KL 10:19). Om direktionen i sin sammansattning har ersattare
och ersattarna ar personliga, ska de kandidatpar man kan résta pa (ordinarie medlem
och hans eller hennes ersattare) godkannas fore valet. Dessutom ska kvinnors och mans

representation i olika organ beaktas (KL 9:8). Se motiveringen till 4 § i mallen.

6 § Direktionen for X [arbetsomrade]

Till direktionens verksamhetSomrade hOI ........c.coieveeeieeeeeeeeeeeeeeee e
Direktionen bestdr av ordférande och ...... ovriga medlemmar. De valda medlemmarna

har personliga ersattare.

ELLER
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Direktionen bestar av ordférande och ...... ovriga medlemmar. Till direktionen hor dessu-

tom ...... ersattare, vilkas inbdrdes ordning faststalls vid tillsattandet av direktionen.

Kyrkofullméaktige/gemensamma kyrkofullméaktige utser en ordférande/ordférande och

viceordfdérande for direktionen for mandatperioden.
ELLER

Direktionen utser inom sig en ordférande/ordférande och vice ordférande for sin mandat-

period/vid det férsta sammantradet under mandatperiodens foérsta och tredje ar.

Motivering:

Som organ i en férsamling eller en kyrklig samfallighet kan finnas direktioner som lyder
under kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet, och som kyrkofull-

méaktige, gemensamma kyrkofullméktige eller férsamlingsradet tillsétter fér sin mandat-
period (KL 3:6 samt KO 3:36 och 3:49). I férsamlingarna har det blivit allt vanligare att
man for beredning av @renden och fér andra behov i stallet for eller vid sidan av direkt-
ionerna tillsatter bland annat ansvarsgrupper, namnder eller andra administrativa organ.

Till skillnad fran direktionerna far dessa organ inte fatta administrativa beslut.

En direktion kan skéta férvaltningen av ett enskilt arbetsomrade eller en stérre administ-
rativ helhet. I paragrafens 1 mom. anges direktionens arbets- eller verksamhetsomrade
pa en allman niva. Direktionens uppgifter och behérighet faststélls pa en mer detaljerad

niva forst i 3 kap. i forvaltningsstadgan.

Eftersom direktionens sammansattning och ordférande inte regleras i kyrkolagen eller
kyrkoordningen, ska bestammelser om direktionens medlemmar, erséttare och ordfo-
rande tas in i forvaltningsstadgan. Antalet medlemmar i direktionen anges i paragrafens
2 mom. Ersattarna kan vara personliga. Ersattarna behéver emellertid inte vara person-
liga, och d& behdver de inte till antalet vara lika manga som de ordinarie medlemmarna.
D& ska man besluta om deras inbérdes ordning nar direktionen tillsatts och ersattare
kallas in i stallet for en medlem som har forhinder eller ar javig i den ordning som beslu-
tet i frdga anger. I paragrafens 2 mom. finns alternativ for direktioner med personliga er-
sattare och direktioner dar ersittarna inte ar personliga. Det alternativ som véljs far std

kvar och det onddiga lamnas bort.
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I paragrafens 3 mom. finns en frivillig punkt som kan anpassas efter behov, ifall férsam-
lingen vill faststalla att en viss aktor ska representeras i direktionen. Punkten komplette-
ras med antalet medlemmar samt namnen pa den eller de aktérer som ska vara repre-
senterade i direktionen. I paragrafens 4 mom. finns en frivillig punkt som kan anpassas
efter behov, ifall man i férvaltningsstadgan vill reglera vem som har rétt att foresla eller
utse medlemmar och ersattare till direktionen. Momentet innehaller tva alternativ for
detta. Punkten kan vara nddvandig exempelvis om direktionen skéter uppgifter i anslut-
ning till ett samarbetsavtal. Om det &r frdga om en direktion som har tillsatts for att
skdta en uppgift enligt ett samarbetsavtal, ska bestémmelserna i 3 kap. 20 § i kyrkola-
gen och 3 kap. 51 § i kyrkoordningen om bland annat platsférdelningen beaktas. Om

punkten ar onédig stryks den.

Né&r direktionen utses kan fullmaktige eller férsamlingsradet kan dven samtidigt utse en
ordférande for direktionen. Om fullmadktige inte utser en ordférande valjer direktionen
inom sig en ordférande och en vice ordférande. Presidiet kan utses fér hela mandatperi-
oden eller for till exempel tva ar &t gdngen. I paragrafens 5 mom. finns en redigerbar
bestammelse om presidiefragorna. De nddvéandiga punkterna véljs och de onddiga

stryks.

De foértroendevalda som hor till direktionen ska vara valbara (KL 9:2). Medlemmarna i
direktionen utses genom antingen majoritetsval eller proportionellt val (KL 10:19). Om
direktionen i sin sammansattning har ersattare och ersattarna ar personliga, ska de kan-
didatpar man kan résta pa (ordinarie medlem och hans eller hennes suppleant) godkan-
nas fore valet. Dessutom ska kvinnors och mans representation i olika organ beaktas (KL

9:8). Se motiveringen till 4 § i mallen.

7 § Paverkansgrupp for unga

Till pAverkansgruppen for unga hoér ... medlemmar, som enligt 10 kap. 5 § i kyrkoord-
ningen ska vara konfirmerade, under 29 ar och medlemmar av férsamlingen. Férsam-
lingens kyrkordd/férsamlingsrad véljer medlemmarna till paverkansgruppen fér unga pa
forslag av ........... /bland de unga som anmailt sig till pAverkansgruppen for tva kalen-

derar/ett kalenderar i taget.
ELLER

I férsamlingen/den kyrkliga samfilligheten finns en paverkansgrupp fér unga, som &r
gemensam fér p, q och r férsamlingar. Till pdverkansgruppen fér unga hér ...... medlem-
mar fran respektive féorsamling. Paverkansgruppens medlemmar, som enligt 10 kap. 5 § i

kyrkoordningen ska vara konfirmerade, under 29 ar och medlemmar av férsamlingen,
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véljs av kyrkoradet/férsamlingsradet i respektive férsamling for tva kalenderdr/ett kalen-

derdr i taget.
ELLER

Férsamlingens paverkansgrupp fér unga ar gemensam fér p, q och r férsamlingar och &r
understélld kyrkorddet i p férsamling. Till paverkansgruppen fér unga hér ... medlem-
mar fran respektive forsamling. Paverkansgruppens medlemmar, som enligt 10 kap. 5 § i
kyrkoordningen ska vara konfirmerade, under 29 ar och medlemmar av férsamlingen,

véljs av kyrkorddet i respektive forsamling for tvd kalenderar/ett kalenderar i taget.

Om pgverkansgruppens uppgifter féreskrivs i 10 kap. 5 § i kyrkoordningen.

Motivering:

Bestdmmelsen om en paverkansgrupp fér unga &r ny i kyrkolagstiftningen. Enligt be-
stdmmelserna i 10 kap. 5 § i kyrkoordningen ska férsamlingen i syfte att garantera de
ungas mdjligheter till delaktighet och inflytande inratta en paverkansgrupp for unga och
se till att gruppen har verksamhetsférutsattningar. Paverkansgruppen kan vara gemen-
sam for flera féorsamlingar. P&verkansgruppen har till uppgift att paverka beredningen av
arenden och beslutsfattandet samt att delta i planeringen och genomfdrandet av férsam-
lingens verksamhet. De som viljs till paverkansgruppen ska vara konfirmerade, under
29 ar och medlemmar av férsamlingen. En paverkansgrupp fér unga kan aven utses

inom kyrkliga samfalligheter.

Paverkansgruppen kan ocksa inrattas i samarbete mellan flera forsamlingar. Det &r sdle-
des till exempel inom kyrkliga samfélligheter méjligt att inratta en p%verkansgrupp for
unga, som har till uppgift att garantera de ungas méjligheter till delaktighet och infly-

tande sdval pa samfallighetsniva som i de férsamlingar som hér till samfalligheten.

I mallen har man gatt in fér en I6sning dar beslutanderatten betraffande inrattandet av
en paverkansgrupp fér unga har delegerats till kyrkorddet. Om beslutsratten inte delege-
ras pa det satt som foreslds ska valet forrattas av kyrkofullméktige. Mallens 1 mom. har
dessutom formulerats s3 att det ar mojligt att utse medlemmarna pa ett satt som &r
andamalsenligt for férsamlingen, till exempel s@ att forslagen till medlemmar som ska
valjas tas fram under gemensamma evenemang fér unga eller genom anmalan. I moti-
veringen till bestammelsen har man ansett att medlemmarna aven kan bjudas in (Kyrko-
styrelsens framstallning 11/2020 till kyrkomotet, s. 77). Eftersom inga bestammelser om
paverkansgruppens sammansattning, mandatperiod och inréttande finns i kyrkoord-

ningen, ar det bra att ange dessa i forvaltningsstadgan.
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N&r medlemmar véljs till ett pdverkansgruppen bér dessutom bestdmmelserna i 9 kap. 8
§ i kyrkolagen om kvinnors och mans representation i olika organ beaktas. Se moti-

veringen till 4 § i mallen.
Forsamlingens delomradesforvaltning

8 § N kapellforsamling/forsamlingsdistrikt/omradesforsamling/kyrkodistrikt

(osv.)

Som kyrka for [delomra@dets NAMNT FUNGEIAT ....ov.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ere e s

kyrka.

Férsamlingen har en tjanst som kaplan/férsamlingspastor i [delomradets namn], till vars
uppgifter hér att leda verksamheten inom omradet/som ansvarar fér verksamheten inom

omradet.

Motivering:

Kyrkofullmaktige eller férsamlingsradet kan ordna férvaltningen av ett delomrade i for-
samlingen i syfte att trygga fullgérandet av férsamlingens uppgift samt mdéjligheterna for
medlemmarna att delta och paverka i fragor som géller det delomrade dér de bor (KL
3:8). Om den regionala beslutanderatten delegeras till ett fér &ndamalet instiftat organ
leds férvaltningen av en direktion. Bestdmmelserna om férvaltningen av ett delomrade
inom en férsamling ersatter de tidigare bestdmmelserna om kapellférsamlingar och for-
samlingsdistrikt. Regleringen gér det fortsattningsvis mojligt att halla kvar och grunda
nya kapellférsamlingar och férsamlingsdistrikt. I praktiken har férvaltningen av delomra-
den &ven ordnats atminstone under bendmningarna omradesférsamling och kyrkodi-

strikt.

Om det inom fdérsamlingen finns en delomrgdesfbrvaltning ska namnet p5 och granserna
for delomrddet anges i férvaltningsstadgan (KO 3:36,2). Delomradesférvaltningen kan

endast vara omrddesbaserad. Den kan inte ordnas till exempel pd sprakliga grunder. Om
det inom férsamlingens omrade finns flera férvaltningsomraden, ska for varje delomrdde
tas in en egen paragraf i férvaltningsstadgan med bestémmelser om de ovan néamna om-

standigheterna.

Kyrkofullmaktige eller férsamlingsradet kan sjélv bestamma vilken bendmning som an-

vands for férvaltningen av ett delomrdde inom en férsamling. I 1 mom. i bestimmelsen
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kan skrivas till exempel "I férsamlingen finns kapellféorsamlingen Hameenkoski ka-
pellférsamling, vars omrade utgérs av tidigare Himeenkoski férsamlings omrade

sadant som det var nar forsamlingen upphorde 31.12.2006".

Ett delomrade inom en férsamling kan ofta anvisas en egen kyrka, vilket anges i 2
mom. Kapellférsamlingar har till exempel bibehallits som egna gudstjanstgemenskaper.
Alternativt kan ett delomradde anvanda ndgon annan kyrka inom den egna férsamlingen,
exempelvis en annan kapellférsamlings kyrka. I momenten som gaéller kyrkan kan man
skriva till exempel "Som kyrka féor Hdmeenkoski kapellférsamling fungerar Hdmeenkoski

kyrka.” Om 2 mom. ar onddigt stryks det.

Ett delomrade inom en férsamling kan ha en egen prast som kan vara en kaplan eller en
forsamlingspastor (se t.ex. KO 3:37,2). Detta ar dock inte obligatoriskt. Vanligen anvisas
4nda ett delomrade en utndmnd prést, d&ven om denna prést ocksa skéter andra uppgif-
ter. I paragrafens 3 mom. finns alternativa punkter som galler kaplanen eller férsam-
lingspastorn samt uppgifternas karaktar. I momentet kan skrivas till exempel "Hollola
forsamling har en tjanst som kaplan i Himeenkoski kapellférsamling, till vars uppgifter
hor att leda verksamheten inom omrddet.” Direktionens behérighet att utse den prést
som leder verksamheten inom omradet faststélls i 3 kap. 16 § i mallen, som galler di-

rektionens uppgifter och behérighet. Om bestammelsens 3 mom. ar onddigt stryks det.

9 § Direktionen for N kapellférsamling/forsamlingsdistrikt/omradesférsam-
ling/kyrkodistrikt (osv.)

Direktionen bestar av ordférande och ...... ovriga medlemmar. De valda medlemmarna

har personliga ersattare.
ELLER

Direktionen bestdr av ordférande och ...... o6vriga medlemmar. Till direktionen hér dessu-

tom...... ersattare, vilkas inbérdes ordning faststalls vid tillsattandet av direktionen.
Direktionens mandatperiod ar fyra kalenderar.
De valda medlemmarna och ersattarna ska bo i inom [delomra°1dets namn] omrade.

Medlemmarna i direktionen utses pa forslag av férsamlingsmedlemmar. /Férsamlings-
medlemmar som bor inom omradet har ratt att foresla ...... medlemmar och ersattare till

direktionen.

Som ordférande for direktionen fungerar pa tjanstens végnar den prast som leder verk-
samheten i omradet. Direktionen utser inom sig en vice ordférande foér sin mandatpe-

riod/vid det férsta sammantradet under mandatperiodens férsta och tredje ar.
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ELLER

Kyrkofullmaktige/Férsamlingsradet utser en ordférande/ordférande och vice ordférande

for direktionen fér mandatperioden.
ELLER

Direktionen utser inom sig en ordférande och vice ordférande for sin mandatperiod/vid

det férsta sammantradet under mandatperiodens férsta och tredje ar.

Motivering:

En direktion som utdvar den delegerade beslutanderatten for ett delomrade i en férsam-
ling &r inte en sjalvstandig juridisk person utan ett organ inom férsamlingen, med beslu-
tanderatt som faststallts narmare i férvaltningsstadgan. Sammansattningen av och upp-
gifterna for direktionen for ett delomrade inom férsamlingen ska anges i forvaltnings-
stadgan (KL 3:36,2). Om det inom férsamlingen finns flera férvaltningsomraden vilkas
direktioner viljs utifran samma bestammelser, kan paragrafen anpassas sa att den géller
sammansattningen av alla direktioner inom delomradesférvaltningen. Bestdmmelser om

direktionens uppgifter finns i 3 kap. i mallen.

Antalet medlemmar i direktionen anges i 1 mom. Ersattarna ar ofta personliga och till
antalet lika manga som de ordinarie medlemmarna. Erséattarna i direktionen behdver
emellertid inte vara personliga, och behéver da inte heller till antalet vara lika manga
som de ordinarie medlemmarna. Deras inbérdes ordning ska da faststallas vid tillsattan-
det av direktionen och ersattarna kallas i stéllet for férhindrade eller javiga medlemmar
enligt den faststéllda ordningen. I 1 mom. finns sdledes alternativ for direktioner med

personliga ersattare och direktioner dar ersattarna inte ar personliga.

Huvudprincipen ar att ett organ kan tillsatta sig understallda organ endast fér sin man-
datperiod. Mandatperioden for en direktion inom delomradesférvaltningen &r sdledes en-

ligt 2 mom. fyra kalenderar.

Kyrkofullmaktige eller férsamlingsradet kan besluta att medlemmarna eller en del av
medlemmarna i det organ som tillsatts for att skéta drendena i delomradet utses pa for-
slag av férsamlingsmedlemmar som bor inom det omradet och att medlemmarna i orga-
net ska vara bosatta inom omradet (KL 3:8,2). I 3 mom. finns darfor en bestammelse
om krav pa var direktionens medlemmar och ersattare ska vara bosatta. Bestammelsen
ar inte obligatorisk. Enligt momentet ska medlemmarna och ersattarna vara bosatta
inom det delomrade vars férvaltning skéts av den direktion de utses till. Med boende av-
ses att personen har sin varaktiga bostad inom omradet i fraga. Aven i 4 mom. finns en

frivillig bestammelse som kan anpassa efter behov, ifall man i férvaltningsstadgan vill
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reglera réatten fér de medlemmar som bor inom férsamlingens omrade att foresld med-
lemmar till direktionen enligt 3 kap. 8 § 2 mom. i kyrkolagen. Momentet innehaller tva
alternativ for detta. Enligt det férsta utses samtliga medlemmar i direktionen pa forslag
av medlemmar som bor inom férsamlingens omrade, och enligt det andra endast en del

av medlemmarna.

De fortroendevalda som hor till direktionen ska vara valbara. Valbar till fértroendeupp-
drag i férsamlingen ar en for sin kristna dvertygelse kdnd konfirmerad medlem av for-
samlingen som fyllt 18 8r och inte &r omyndig (KL 9:2,1). Om man i férvaltningsstadgan
tar in en bestdmmelse om att medlemmarna och ersattarna i direktionen ska vara bo-
satta inom ett faststillt omrade, utgér detta ocksa en forutsattning for valbarhet. En
tjansteinnehavare eller arbetstagare som pa grundval av sin uppgift hér till en direktion
ar enligt kyrkolagen inte fértroendevald, och omfattas darfor inte av de bestammelser

som galler fértroendevalda (KL 9:1).

Nar beslut om direktionens sammansadttning fattas ska det beaktas att valet av fértroen-
devalda férrattas antingen genom majoritetsval eller genom proportionellt val (KL
10:19). Om ersattarna for medlemmarna i en direktion ar personliga ska kandidaterna
godkannas fore valet och uppstallas vid sidan av de féreslagna ordinarie medlemmarna.
Att kandidaterna godkanns innebar att man vet vilka de kandidatpar som man ska rosta
pa &r. Dessutom ska kvinnors och méns representation i olika organ beaktas (KL 9:8).

Se motiveringen till 4 § i mallen.

Det sista 5 mom. innehadller tre redigerbara alternativ for direktionens presidium. Ono-
diga punkter stryks. Den prast som leder verksamheten i omradet kan pa tjanstens vég-
nar vara ordférande for direktionen. Aven kyrkofullméaktige eller férsamlingsradet kan
nar direktionen tillsatts utse en ordférande fér mandatperioden. Om kyrkofullmaktige
inte utser en ordférande valjer direktionen inom sig en ordférande och en vice ordf6-
rande. Ordféranden och vice ordféranden kan utses fér hela mandatperioden eller till ex-

. o O [o] [o]
empel for tva ar at gangen.
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3 kap. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

10 § Kyrkofullmadktiges/Gemensamma kyrkofullmaktiges uppgifter

Med stéd av 3 kap. 5 § i kyrkolagen utévas forsamlingens beslutanderatt av kyrkofull-
maktige, om inte ndgot annat féreskrivs eller bestdms i kyrkolagen, ndgon annan lag,
kyrkoordningen eller denna férvaltningsstadga [eller en av kyrkofullmaktige godkand in-

struktion].
ELLER

Med stoéd av 3 kap. 16 § 2 mom. i kyrkolagen utévas den kyrkliga samféllighetens beslu-
tanderatt av gemensamma kyrkofullméktige, om inte ndgot annat féreskrivs eller be-
stams i kyrkolagen, kyrkoordningen, den kyrkliga samféllighetens grundstadga eller
denna forvaltningsstadga [eller en av gemensamma kyrkofullméaktige godkand instrukt-
ion]. Med stéd av det namnda momentet kan gemensamma kyrkofullmaktige aven ge-
nom ett separat beslut dverféra beslutanderétt till férsamlingsradet i en férsamling som

hor till den kyrkliga samfalligheten.

Motivering:

Férsamlingens beslutanderétt utévas av kyrkofullméktige, om inte ndgot annat féreskrivs
eller bestams. Kyrkofullmaktiges mandatperiod &r fyra kalenderar (KL 3:5). P& motsva-
rande satt utdvas den kyrkliga samfallighetens hdgsta beslutanderatt av gemensamma
kyrkofullmaktige, som i en férvaltningsstadga kan 6verféra beslutanderatt till gemen-
samma kyrkoradet eller ndgon av dess sektioner eller till en direktion i den kyrkliga sam-
falligheten samt genom sitt beslut till forsamlingsradet, om inget annat féljer av kyrkola-
gen (KL 3:16,2).

Nar beslutanderatt i en sjalvstandig férsamling eller en kyrklig samfallighet utévas av
ndgot annat organ &n fullméktige eller av en tjansteinnehavare, ska beslutanderétten
grunda sig pa kyrkolagen, kyrkoordningen eller ndgon annan lag, sasom lagen om tjans-
teinnehavare i evangelisk-lutherska kyrkan (653/2023). Beslutanderatten kan dessutom

grunda sig pa en av fullméaktige godkand férvaltningsstadga eller instruktion.

11 § Forsamlingsradets [och dess sektions/sektioners] uppgifter och beslutan-
deratt

Férsamlingsrddet skéter de uppgifter som det dlagts i kyrkolagen, andra lagar och kyrko-

ordningen samt de verkstallighets- och férvaltningsuppgifter som inte har bestamts eller
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foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift eller som pa grund av drendets natur

hér till férsamlingsradet.

Férsamlingsradet beslutar dessutom om de drenden som det har anfértrotts i den kyrk-
liga samfallighetens grundstadga eller i vilka gemensamma kyrkofullmaktige sarskilt har

delegerat sin beslutanderatt till det.

I den kyrkliga samfdllighetens grundstadga har féljande uppgifter anfortrotts férsam-

lingsradet:

Gemensamma kyrkofullméktige har separat delegerat beslutanderétt till férsamlingsra-

det i foljande arenden:

Motivering:

Férsamlingsraddets uppgifter beskrivs inte i detalj i paragrafen. Bestimmelser om for-
samlingsradets uppgifter finns i kyrkolagen och kyrkoordningen. Uppgifterna paverkas
aven av bestammelserna i grundstadgan och eventuella beslut av gemensamma kyrko-

fullmaktige om 6verfdring av beslutanderatt.

Paragrafens 3 och 4 mom. ar frivilliga och redigerbara. I den kyrkliga samfallighetens
forvaltningsstadga kan fbrsamlingsrﬁdet anfortros uppgifter som kan raknas upp i 3
mom. I 4 mom. kan man dessutom ange beslutanderatt som gemensamma kyrkofull-
maktige har dverfort till forsamlingsradet genom ett separat beslut. Beslutanderatt som i
dessa fall har dverforts till férsamlingsradet baserar sig pa bestammelser i grundstadgan
och pd gemensamma kyrkofullméktiges beslut. Upprékningen av uppgifterna i paragra-
fens moment har ett informativt syfte, och ska sdledes ge en évergripande bild av for-
samlingsradets beslutanderatt baserad pa olika bestammelser, féreskrifter och beslut.
Om det sker andringar i de uppgifter enligt grundstadgan eller gemensamma kyrkofull-
maktiges beslut som namns i momenten ska momenten uppdateras aven i férvaltnings-

stadgan. Om bestédmmelserna i momenten ar onédiga stryks de.
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Aven paragrafens 5 mom. &r frivilligt och anvénds endast om férsamlingsradet har sekt-
ioner. I momentet féreskrivs om sektionens behoérighet och uppgifter. Om inga sektioner
finns slopas momentet som onddigt. Det &r ocksa méjligt att separera bestimmelserna

om sektionernas beslutanderatt till en egen paragraf.

12 § Kyrkorddets/Gemensamma kyrkorddets [och dess sektions/sektioners]
uppgifter och beslutanderatt

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet skéter de uppgifter som det dlagts i kyrkolagen,
andra lagar, kyrkoordningen och i dvrigt, samt de verkstallighets- och férvaltningsuppgif-
ter som inte har bestdmts eller foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift eller

som pa grund av drendets natur hér till kyrkorddet/gemensamma kyrkoradet.

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet beslutar dessutom i foljande &renden som annars

hor till kyrkofullmdktige/gemensamma kyrkofullmaktige:

1) upphandling, om dess varde inte dverstiger ...... euro ELLER ett belopp som faststallts
separat av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméktige och sdvida inte kyrkofull-
maktige/gemensamma kyrkofullméktige har férbehallit sig ratten till upphandling av en

bestamd typ av varor eller tjanster,

2) godkdnnande av byggnadsritningar fér andra byggnader én de som avses i 3 kap. 9 §
2 mom. 1 och 2 punkten i kyrkolagen, om kostnadskalkylen inte dverstiger ...... euro EL-
LER ett belopp som faststallts separat av kyrkofullmdktige/gemensamma kyrkofullmak-
tige och savida inte kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullmaktige har férbehallit sig

ratten att godkanna ritningar for en bestamd byggnad eller typ av byggnad,

3) férsaljning och donation av 16s egendom, om dess varde inte dverstiger ...... euro EL-
LER ett belopp som faststallts separat av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmak-

tige,
5) forsaljning av skog, marksubstans och torv,
6) samtycke eller uthyrning som galler fast egendom samt évriga hyres- och bruksavtal,

7) upptagning av I&n om beloppet inte dverskrider ...... euro ELLER ett belopp som fast-
stallts separat av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige samt om férnyande

av 18n och férlangning av amorteringstiden,
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[Ekonomi]sektionen har till uppgift att:

11 N ,
7 S ,
) [T

Motivering:

Kyrkofullmaktige, eller i en kyrklig samfallighet gemensamma kyrkofullmaktige, har till
uppgift att utdéva férsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens beslutanderatt, och
ovriga organ har sdledes beslutanderétt endast i drenden som féreskrivs eller bestdms
separat (KL 3:5 och 16,2). Om kyrkoradets uppgifter féreskrivs i 3 kap. 10 § i kyrkola-
gen och pa gemensamma kyrkoradet tillampas det som féreskrivs om kyrkoradet (KL
3:19). Om kyrkoradets uppgifter féreskrivs dessutom i 3 kap. 33 § i kyrkoordningen.
Férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ska sjalv évervaga hur mycket av den be-
slutanderatt som annars tillkommer fullméaktige som ska 6verféras pa kyrkoradet/ge-
mensamma kyrkorddet genom bestdmmelser i férvaltningsstadgan. Behérighet far inte
dverforas i sddana arenden dar kyrkolagen, kyrkoordningen eller ndgon annan lag fore-

skriver att beslutet ska fattas av kyrkofullmaktige.

Bestammelsen i paragrafens 1 mom. om uppgifter som ”p& grund av drendets natur” hér
till kyrkorddet/gemensamma kyrkorddet omfattar bland annat beslut om vissa personal-
fragor. Sadana arenden &r till exempel godk&dnnande av resultaten frdn verkstéallighets-
forhandlingarna enligt kyrkans huvudavtal, godkdnnande av lokala tjénste- och ar-

betskollektivavtal samt justeringen av den hégsta ledningens l6ner.

I paragrafens 2 mom. finns en férteckning med exempel p& behérighet som kan delege-
ras till kyrkorddet/gemensamma kyrkorddet. Punkterna i forteckningen kan anpassas
och onédiga punkter kan I&mnas bort. I frdga om dessa bestammelser ska kyrkora-
det/gemensamma kyrkoradet nar det utdvar beslutanderatt beakta den verksamhets-
och ekonomiplan som kyrkofullmaktige har godkdnt samt budgeten och &évriga forvalt-

ningsbeslut som kan ha betydelse nar behdrighetens granser tolkas.

Vid faststallandet av den upphandlingsgrans som namns i 1 punkten i momentet kan
man beakta bland annat de nationella troskelvarden som anges i 25 § i lagen om offent-
lig upphandling och koncession (1397/2016). Upphandlingsgransen kan faststallas an-
tingen i forvaltningsstadgan eller genom ett separat beslut av kyrkofullmdktige/gemen-
samma kyrkofullmdktige. I 2 punkten i momentet har det beaktats att huvuddelen av
de byggbeslut som galler byggnader som férsamlingen anvander och renoveringsplaner

for kyrkliga byggnader forutsatter kvalificerad majoritet i fullmaktige, varvid
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beslutanderétt inte kan éverforas till kyrkorddet/gemensamma kyrkoradet. Till dessa be-
slut kan som en vasentlig del anses héra dven godkdnnandet av byggnadsritningar. De
dvriga exemplen motsvarar de tidigare mallarna for férvaltningsstadga, dock s& att kyr-
koradets/gemensamma kyrkorddets behérighet i 6 punkten har kompletterats med
samtycke som géller fast egendom. Med tanke pa den praktiska verksamheten i férsam-
lingen kan det vara nédvandigt att kyrkoradet avgér samtycken som géller fast egendom
till exempel for olika fastighets- eller servitutsférrattningar, om vilka det foéreskrivs i fas-
tighetsbildningslagen (554/1995). Fére en forrattning kan lantmaterimyndigheten be
mark&garen om samtycke till en 3tgard for att klargdra att intentionen &r ostridig. Beslut
i drendet fattas vid forrattningen och det kan under vissa forutsattningar, till exempel pa
grunder i anslutning till en lagakraftvunnen detaljplan, avgdras aven i strid med marka-
garens vilja. Eftersom det inte handlar om sadan 6verl3telse av férsamlingens fasta

egendom som avses i kyrkolagen kan samtycket [dmnas av kyrkorddet.

I arenden som galler tagande av I1an, férnyande av 1an och férlangning av amorteringsti-
den begransas overforingen av kyrkofullmaktiges beslutanderatt inte langre av kyrkola-
gen. Det har darfér tagits med en exempelbestdmmelse om detta i 7 punkten. Kyrko-

fullmaktige kan vid behov i ett separat beslut ange grénser for 1dn som upptas.

Gemensamma kyrkorddet kan dven skéta ett flertal uppgifter i anslutning till personal-
forvaltningen, sdsom

1) sorja for de uppgifter inom personalférvaltningen som enligt kyrkolagen, kyrkoord-
ningen och grundstadgan har lagts den kyrkliga samfalligheten, om inte beslutanderat-
ten har overforts till en tjansteinnehavare eller direktion,

2) godkénna stadgar som grundar sig p& rekommendationsavtal mellan kyrkans arbets-
marknadsverk och organisationerna,

3) anstélla tjansteinnehavare och arbetstagare i den kyrkliga samfalligheten samt saga
upp och avsluta anstdllningar med undantag for direktéren i den kyrkliga samfalligheten,
som ar en tjanst dar gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om tillsattandet av tjans-
ten och beviljandet av avsked samt avslutandet av tjansteférhallandet,

4) bevilja tjdnsteinnehavare och arbetstagare oavlénad tjanstledighet och oavlénad ar-
betsledighet, om beslutanderatten inte har éverforts till en tjansteinnehavare eller di-

rektion, osv.

Paragrafens 3 mom. &r frivilligt och anvénds endast om kyrkorddet/gemensamma kyr-
koradet har sektioner. I momentet féreskrivs om sektionens behérighet och uppgifter.
Om inga sektioner finns slopas momentet som ondédigt. Det &r ocksa méjligt att separera

bestammelserna om sektionernas beslutanderatt till en egen paragraf.
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13 § Overforing av ett drende till kyrkorddet/gemensamma kyrkorddet/forsam-
lingsradet for behandling

Om kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/férsamlingsradet eller dess ordférande vill
O6verfora ett beslut som fattats av dess sektion, direktion, en tjansteinnehavare eller en
fortroendevald till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/férsamlingsradet for behandling,
ska ett yrkande pa detta meddelas den part som har avgjort drendet. Yrkandet ska fram-
stallas inom ...... dagar frén att beslutet enligt denna férvaltningsstadga har delgetts kyr-

koradets/gemensamma kyrkoradets/férsamlingsradets ordférande och vice ordférande.

Motivering:

Kyrkofullmaktige kan dverféra beslutanderatt som tillkommer kyrkoradet till ndgon av
dess sektioner eller till en direktion, en tjdnsteinnehavare eller en fértroendevald, till ex-
empel kyrkorddets vice ordférande, genom att ange detta i férvaltningsstadgan, savida
delegeringen av beslutanderatt inte sarskilt har begransats i kyrkolagen eller kyrkoord-
ningen. Motsvarande ratt har gemensamma kyrkofullméktige och férsamlingsradet. Be-
slut som fattats med stéd av delegerad beslutanderétt kan dock pa nytt éverforas till
kyrkoradet, gemensamma kyrkorddet eller férsamlingsradet for avgérande med stéd av
10 kap. 10 § 1 mom. i kyrkolagen. Enligt detta kan kyrkorddet, gemensamma kyrkora-
det och férsamlingsradet pa det satt som anges i forvaltningsstadgan éverta behand-
lingen av ett arende som har beslutats av ett underlydande organ eller av en tjanstein-
nehavare eller fértroendevald i férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten. Samma

ratt har ordféranden for kyrkorddet, gemensamma kyrkoradet och férsamlingsradet.

Paragrafen innehdller noggrannare bestdmmelser om det dverféringsférfarande genom
vilket beslut av en sektion, direktion, tjdnsteinnehavare och fortroendevald kan overféras
till kyrkorddet, gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet fér behandling. N&r kyr-
korddet, gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet behandlar detta drende &r det
inte bundet till det lagre organets, tjdnsteinnehavarens eller den fértroendevaldas avgo-
rande. Det tidigare beslutet kan saledes upphévas, &ndras eller sdndas tillbaka fér ny be-
handling (KL 10:10,3).

Arendet ska dverféras till ett hdgre organ fér behandling inom den tid som en i 12 kap. 2
§ avsedd begéran om omprévning av ett beslut ska framstéllas, och drendet kan allts3
inte dverforas efter att beslutet har vunnit laga kraft (KL 10:10,4). Overféringen av ett

arende forutsatter emellertid inte att besvar ska kunna anforas 6ver beslutet.

Bestammelser om meddelanden om beslut som kan dverféras finns i anslutning till be-

stammelserna om protokoll och beslutsférteckningar i fjarde kapitlet i mallen.
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14 § Utvarderingsdirektionens uppgifter

Direktionens uppgift ar att bedéma

1) hur de mal for verksamheten och ekonomin som kyrkofullmaktige har satt har upp-
natts i forsamlingen/hur de mal fér verksamheten och ekonomin som gemensamma kyr-
kofullmaktige har satt har uppnatts i den kyrkliga samfalligheten och dess férsamlingar,
2) balansen i férsamlingens/den kyrkliga samféllighetens ekonomi utifrdn den godkénda
budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen samt investerings- och amorteringspla-
nerna,

3) hur ekonomisk balans har uppnatts under redovisningsperioden samt tillréckligheten i
den géllande ekonomiplanen och det gallande atgardsprogrammet, om det i férsamling-
ens/den kyrkliga samfallighetens balansrakning finns ett underskott som saknar tack-
ning,

4) innehdllet i verksamhets- och ekonomirapporterna till kyrkorddet och kyrkofullmak-
tige/gemensamma kyrkorddet och gemensamma kyrkofullméktige samt hur rapporte-

ringssystemet fungerar.

Dessutom ska direktionen

1) 8rligen senast ........cccocvvvverennne. uppratta en utvarderingsberéttelse utifrdn bedém-
ningen till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméktige,

2) pa eget initiativ utreda sddana drenden i anslutning till sitt verksamhetsomrdde som
den anser behdver utredas,

3) ge rekommendationer och ldmna atgardsférslag,

4) vid behov ta initiativ till genomférande av extern specialrevision eller intern revision,
5) skéta de dvriga uppgifter den tilldelats av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofull-

maktige.

Direktionen lamnar utvarderingsberéttelsen till kyrkoradet som skickar den tillsammans

med en eventuell utredning till kyrkofullmaktige.
ELLER

Direktionen lamnar utvarderingsberattelsen till férsamlingsraden och gemensamma kyr-
korddet. Gemensamma kyrkoradet skickar utvarderingsberattelsen tillsammans med den
utredning férsamlingsraden har ldmnat och sin egen utredning till gemensamma kyrko-

fullmaktige.

Motivering:
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Enligt paragrafens 1 mom. ska utvarderingsdirektionen atminstone

1) utvdrdera huruvida férsamlingens/den kyrkliga samfallighetens och dess férsamling-

ars ekonomi- och verksamhetsmal har uppnatts pa ett &ndamalsenligt satt, 2) utvérdera
huruvida forutsattningarna for balans i férsamlingens/den kyrkliga samfallighetens eko-

nomi uppfylls och 3) utvardera hur rapporteringen om verksamheten och ekonomin fun-

gerar.

Fér det férsta beddmer direktionen saledes hur vél de mal fér verksamheten och ekono-
min som stallts upp i budget och verksamhets- och ekonomiplan har beaktats i verksam-
heten, férvaltningen, begravningsverksamheten, fastighetsverksamheten, finansierings-
verksamheten och investeringarna. Nar kyrkofullméktige eller gemensamma kyrkofull-
maktige beslutar om budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen beslutar det samti-

digt om de mal som binder verksamheten och ekonomin.

For det andra bedémer direktionen balansen i férsamlingens ekonomi utifran den god-
kdanda budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen samt investerings- och amorte-
ringsplanerna. Forutsittningarna fér ekonomisk balans bedéms utifrén huruvida arsbi-
draget ar tillrackligt i relation till kommande investerings- och amorteringskostnader.
Dessutom ska likviditeten vara tillrécklig, och den relativa skuldsattningen far inte éver-
skrida férsamlingens ekonomiska barkraft. Om férsamlingens balansrékning uppvisar un-
derskott som saknar tackning ska direktionen bedéma hur ekonomin balanseras under
rakenskapsperioden och hur tillréckliga den géllande ekonomiplanen och atgérdspro-
grammet ar. Enligt 6 kap. 2 § 3 mom. i kyrkoordningen ska inkomsterna och utgifterna
vara i balans under planeringsperioden som &r tre ar eller av grundad anledning under
en langre period, dock hoégst fem ar. Nar budgeten godkénns ska beslut fattas om atgar-
der for att tdcka det underskott som balansen visar. D& ska ocksa det 6éverskott eller un-

derskott beaktas, som berdknas uppkomma under det ar d& budgeten gérs upp.

For det tredje bedémer direktionen innehallet i de verksamhets- och ekonomirapporter
som ldmnas till kyrkor@det och kyrkofullméktige samt bedémer hur val rapporteringssy-
stemet fungerar (1 mom. 4 punkten). Utan tillrackligt omfattande och lattlasta rapporter
kan malen fér verksamheten och ekonomin inte utvédrderas. Verksamhetsberéttelsen i
anslutning till bokslutet &r i sig otillrécklig, &ven om den innehaller en utvardering av
verksamhets- och ekonomimalen. Utéver den behévs andra mer koncisa och aktuella
rapporter. Rapporteringen ska ordnas sa att den vésentliga informationen &r l&tt att ta till

sig och riktlinjerna tydliga.

Enligt 2 mom. 1 punkten i paragrafen utarbetar direktionen arligen en utvérderingsbe-
rattelse dar den presenterar utvarderingsresultatet och lagger fram atgardsférslag. For-

men for utvarderingsberattelsen ar fri. Den ska beakta direktionens uppgifter.
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Direktionen kan pa basis av sin utvérdering ta stillning och ge atgardsforslag till kyrko-

fullmaktige i syfte att utveckla den framtida verksamheten.

Utbéver att direktionen upprattar utvarderingsberattelsen kan man i dess 6évriga uppgifter
inkludera till exempel framtagning av utredningar, rekommendationer och atgardsfor-
slag. Punkterna 2-5 i paragrafens 2 mom. ar frivilliga och redigerbara. Efter behov kan

uppgifterna utdékas med andra uppgifter.

Utvarderingsberattelsen enligt 2 mom. 1 punkten i paragrafen ska enligt 3 mom. lamnas
till kyrkorddet, som kan ldmna en egen utredning baserad pa stéllningstagandena i be-
réttelsen. Kyrkoradet lamnar utvarderingsberattelsen till kyrkofullmaktige. I en kyrklig
samfallighet ldmnas utvarderingsberéattelsen utdver till gemensamma kyrkoradet dven
till forsamlingsraden, som ladmnar sina egna utredningar till gemensamma kyrkoradet.
Gemensamma kyrkoradet skickar darefter utvarderingsberattelsen och utredningarna till
gemensamma kyrkofullmaktige. Utvarderingsberattelsen ldmnas senast i samband med
bokslutsbehandlingen, men direktionen kan ocksa redovisa den i ndgot annat samman-
hang. Fullmaktige beslutar vilka dtgédrder utvarderingsberattelsens stallningstaganden

foranleder.

15 § Direktionen for X [arbetsomrdde] uppgifter och beslutanderatt

Direktionen ska

Motivering:

Paragrafen ska anpassas efter forsamlingens eller den kyrkliga samfalligheten behov. Di-
rektionens uppgifter kan galla utveckling av det egna arbetsomradet, kommunikation,
utbildning och kontakter samt paverkans- och intressentgruppssamarbete med olika

slags samarbetspartner.

Férutom olika berednings-, samordnings- och samverkansuppgifter kan dven beslutan-
deratt overforas till direktionen. I en férsamling/kyrklig samféllighet har andra organ an
kyrkofullmaktige beslutanderatt endast i arenden om vilka det féreskrivs eller bestéams
separat. Bestdmmelser om dverféring av kyrkofullmaktiges beslutanderatt och begrans-
ning av dverféringen finns i 3 kap. 6 § i kyrkolagen. Férsamlingen/den kyrkliga samfal-

ligheten maste sjélv évervéga i vilken man beslutanderétt genom bestdmmelserna i
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forvaltningsstadgan ska éverforas till en direktion som ar understélld kyrkorddet/gemen-
samma kyrkoradet/férsamlingsradet. Om 6verféring av beslutanderitt till en direktion
inom den kyrkliga samfalligheten och till en direktion som tillsatts av férsamlingsradet

foreskrivs i 3 kap. 16 och 18 § i kyrkolagen.

Till direktionens uppgifter kan till exempel hora att

1) leda och utveckla det egna arbetsomradet/verksamhetsomradet,

2) skota arbetsomradets kontakter till det dvriga féorsamlingsarbetet,

3) skota utbildningen inom sitt arbetsomrade,

4) skéta den information som géller arbetsomradet,

5) uppratthalla kontakten till verksamheten inom arbetsomradet i prosteriet, stiftet och i
kyrkan som helhet,

6) halla kontakt med, paverka och samarbeta med myndigheter, samfund och organisat-
ioner som verkar inom arbetsomradet,

7) utarbeta verksamhetsplan och budgetférslag fér det kommande aret samt verksam-
hetsberéattelse for foregaende ar till kyrkorddet,

8) félja upp budgetutfallet samt verksamhets- och ekonomiplanen,

9) lagga fram férslag och initiativ inom sitt arbetsomrade.

16 § Direktionen for N kapellforsamling/forsamlingsdistrikt/omradesforsam-

ling/kyrkodistrikt (osv.) uppgifter och beslutanderatt
[Delomrgdesfbrvaltningens namn]

1) beslutar om anvédndningen av de medel som anvisats delomradet i férsamlingens
budget,

2) beslutar om de verksamhetsintakter som forvarvats genom delomradets egen verk-
sambhet,

3) beslutar om anvandningen av egendom som donerats eller testamenterats till for-
samlingen for det aktuella delomradets behov eller forvarvats med donationsmedel
samt av egendom som kommit i stéllet féor den och avkastningen pd egendomen, EL-
LER
ger utldtande om anvandningen av fast egendom som donerats eller testamenterats
for det aktuella delomradets behov eller férvérvats med donationsmedel samt av
egendom som kommit i stéllet fér den och avkastningen p& egendomen,

4) ..

[DeIomrédesfbrvaItningens namn] har till uppgift att

1) planera och utveckla férsamlingens andliga arbete inom sitt omrade,
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2) arligen foére den tidpunkt som kyrkoradet/férsamlingsradet faststallt Iamna en verk-
samhets- och ekonomiplan for sitt omrade till kyrkoradet/férsamlingsradet,

3) arligen foére den tidpunkt som kyrkoradet/férsamlingsradet faststéllt avge beréttelse
éver sin verksamhet under féregdende ar och anvéndningen av anslag till kyrkora-

det/férsamlingsradet,

Motivering:

Paragrafen ska anpassas efter forsamlingens delomradesférvaltnings behov. Om det
inom férsamlingen finns flera delomradesférvaltningar vilkas uppgifter och beslutande-
ratt sammanfaller, kan bestémmelserna om dessa tas in i samma paragraf till exempel
under bendmningen "Omradesférsamlingarnas direktioners beslutanderatt och uppgif-
ter”. Om delomradesférvaltningarnas uppgifter och beslutanderétt avviker fran varandra,

ska dock en egen paragraf for varje direktion tas in i férvaltningsstadgan.

I paragrafens 1 mom. forskrivs om de arenden som den direktion som har tillsatts for
delomradet kan besluta om. I momentet finns en exempelférteckning éver drenden dar
beslutanderatten i allmanhet har delegerats till delomradesférvaltningen. Kyrkofullmé&k-
tige eller férsamlingsradet kan delegera beslutanderitt till direktionen fér ett delomrade
inom férsamlingen i enlighet med 3 kap. 6 och 18 § i kyrkolagen. Direktionen har endast
beslutanderatt i &renden om vilka det féreskrivs eller besluts separat. Om begrénsning-
arna i dverféringen av behérighet féreskrivs i 3 kap. 6 § i kyrkolagen. De lokala omstan-
digheterna och behoven avgér vilken roll och behérighet det &r andamalsenligt att till-

dela direktionen.

I paragrafens 2 mom. foreskrivs om de drenden i vilka direktionen for ett delomrade
snarare har en beredande roll och inte fattar sjalvstandiga beslut i sak. Aven i 2 mom.
finns en exempelférteckning 6éver de vanligaste uppgifter som hor till direktionen for ett

delomrade. Det ar ocksd mdjligt att sammansld de aktuella momenten.
Till direktionens uppgifter kan dessutom till exempel héra att

1) samordna omradets verksamhet, félja och framja dess andliga liv samt ldgga fram
forslag och initiativ angdende detta,

2) 6vervaka och félja skotseln av omradets ekonomiska angeldgenheter och ldgga fram
forslag och initiativ angaende detta,

3) faststélla dispositionsplanen fér de anslag som beviljas omradet i férsamlingens bud-
get och besluta om anvdndningen av anslagen,

4) vid behov delta i beredningen av valet av tjansteinnehavare och arbetstagare i for-

samlingsarbetet inom omradet och,
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5) forvalta omradets kyrka och férsamlingens évriga egendom i enlighet med givna an-

visningar.

Om ett delomrade inom férsamlingen har en egen prést som leder verksamheten, kan
man i paragrafen i enlighet med 8 kap. 24 § 2 mom. i kyrkoordningen faststalla att di-
rektionen for delomradet inom férsamlingen ska vélja den kaplan som leder distriktets
verksamhet och ge utlatande vid val av férsamlingspastor. Direktionen kan endast vilja

prast om behdrighet till detta har faststallts i férvaltningsstadgan.
Ledande tjansteinnehavares och fortroendevaldas beslutanderatt

17 § Kyrkoherdens beslutanderitt
Utover det som forskrivs i 8 kap. 13 § i kyrkoordningen har kyrkoherden till uppgift

1) att fatta beslut som galler tjansteinnehavare och arbetstagare i andligt arbete enligt 3

punkten i den paragrafen i foljande arenden:

a) att for hdogst sex manader/ett ar anstalla en vikarie om den ordinarie tjdnsteinne-
havaren eller arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att
tjansteférordnandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkola-

gen utfardas av domkapitlet,

b) att inom ramen for beviljade anslag anstalla en tjansteinnehavare eller arbetsta-
gare for viss tid for hdgst sex manader/ett ar, med beaktande av att tjansteférord-
nandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas

av domkapitlet,

C) att faststalla beslut om valet av tjansteinnehavare eller arbetstagare nar beslutet
har varit villkorligt, om det lakarintyg eller ndgot annat dokument som satts som
villkor och som foretetts &r utan férbehdll eller om det i straffregisterutdraget inte

finns sadana anteckningar som avses i 6 § 2 mom. i straffregisterlagen,

d) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavlonad tjanst- eller arbetsledig-
het fér hogst en manad, om férsamlingen har prévningsrétt i &rendet och ledigheten

inte medfoér tillaggskostnader for forsamlingen,

e) att bevilja tjdnsteinnehavare eller arbetstagare semester nar det ar frdga om sa-

dana semesterdagar som inte ar tidsbestamda i semesterordningen,

f) att besluta om hur de lediga dagarna for tjansteinnehavare eller arbetstagare
utan arbetstid ska férldggas, om drendet inte hér till ndgon annan myndighet, och

fatta dven andra beslut i anslutning till hans eller hennes arbete,
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g) att uppratta arbetsskiftsférteckningar for tjansteinnehavare och arbetstagare med
arbetstid om uppréattandet inte har dlagts ndgon annan tjansteinnehavare eller ar-

betstagare,

Motivering:

I paragrafen féreskrivs om kyrkoherdens beslutsratt. Férteckningen i mallen ar exempli-
fierande. Kyrkoherden beslutar om personaldarenden som galler tjansteinnehavare och
arbetstagare i andligt arbete. I underpunkt a till punkt 1 i paragrafen finns en redigerbar
foreskrift om kyrkoherdens behdrighet att anstalla en vikarie fér en anstalld i andligt ar-
bete nar tjansteinnehavaren eller arbetstagaren enligt lagen eller tjanste- eller arbetskol-
lektivavtalet har ratt till tjanst- eller arbetsledighet. I underpunkt b féreskrivs p& mot-
svarande satt om anstéllning av en tjansteinnehavare eller arbetstagare for viss tid. I
punkten kan det foreskrivas att ratten att anstalla en vikarie eller en tjansteinnehavare
eller arbetstagare for viss tid géller till exempel en person som anstélls fér hégst sex ma-
nader eller mindre &n ett &r. Enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utser dom-

kapitlet en person att interimistiskt skéta tjansten som prast i en féorsamling.

I mallen forsl8s det att beslut om upphandlingar helt ska koncentreras till den tjénstein-
nehavare som ansvarar fér ekonomin eller en annan ledande tjansteinnehavare. Bered-

ningen kan givetvis skétas i samarbete mellan flera tjansteinnehavare. Upphandlingsfor-
farandet kraver en avsevard mangd sakkunskap och kunnande, vilket de som avgér och
foredrar arendet i sista hand ansvarar for. Trots olika modeller for delegering av behérig-

het har kyrkoherden emellertid helhetsansvaret for att leda forsamlingens verksamhet.

18 § Beslutanderatt for tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin/ledande

tjansteinnehavare
Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin

a) fattar de beslut som avses i 17 § 1 punkten ovan rérande andra tjansteinnehavare

och arbetstagare @an dem i andligt arbete enligt 8 kap. 13 § 3 punkten i kyrkoordningen,

b) beslutar om en upphandling om dess vérde inte éverskrider ett av kyrkorddet/gemen-
samma kyrkoradet/férsamlingsradet separat faststallt penningbelopp och sdvida inte

drendet ska skotas av ndgon annan tjénsteinnehavare,
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¢) beslutar om forsaljning av skog enligt en faststalld skogsbruksplan och budget,

d) beslutar om placering av forsamlingens/den kyrkliga samfallighetens medel i enlighet

med de principer kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet har faststéllt,

ELLER/SAMT

........................ (t.ex. forvaltningsdirektéren, fastighetschefen osv.) fattar beslut i féljande
drenden, sdvida uppgiften inte i denna forvaltningsstadga har dlagts ndgon annan tjans-

teinnehavare:

Motivering:

Bestammelserna om ledande tjansteinnehavares beslutanderatt ska i stdllet for i en se-
parat instruktion tas in i forvaltningsstadgan. Med tanke pa férvaltningen och behérig-
hetsférhallandena i férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten &ar det viktigt att det
finns tydliga och bindande bestémmelser om beslutanderatten for ledande tjansteinne-
havare som lyder under kyrkorddet eller gemensamma kyrkoradet, sdsom ekonomidirek-
téren, samféllighetsdirektéren, férvaltningsdirektéren och fastighetsdirektéren. I sam-
band med att uppgiftens svarighetsgrad och 16n bestdms kan beslutanderitt inte delege-
ras. Bestammelser om olika ledande tjansteinnehavarnas beslutanderatt kan tas in i den
har paragrafen som egna moment. Bestémmelserna om tjdnsteinnehavarnas beslutande-
ratt kan anges antingen under olika moment i samma paragraf eller i en separat para-

graf for varje ledande tjansteinnehavares beslutanderatt och uppgifter.

I paragrafens 1 mom. féreskrivs om beslutanderatten fér den tjansteinnehavare som
ansvarar fér ekonomin, sdsom ekonomichefen eller ekonomidirektsren. Forteckningen ar
exemplifierande. Beslutanderatten for den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin
i forsamlingen kan rérande annan &n personal i andligt arbete till innehdllet vara den-
samma som kyrkoherdens rdérande personal i andligt arbete. Om detta féreskrivs i 1
mom. 1 punkten. Enligt 2 punkten i exempelbestdmmelsen har den tjansteinnehavare
som ansvarar fér ekonomin befogenheter att upphandla, om inte ndgon del av dessa be-
fogenheter har anfértrotts ndgon annan tjansteinnehavare. Bestéllningsforfarandet gal-
lande sma upphandlingar ar verkstallande, och ska ordnas pa ett andamalsenligt satt.

Upphandlingsgransen kan &verlatas till kyrkoraddet, gemensamma kyrkoradet eller
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forsamlingsradet att besluta om separat for att f& nddvéandig flexibilitet och for att und-

vika ett granskningsférfarande i forvaltningsstadgan.

I paragrafens dvriga moment kan beslutanderatt delegeras till férsamlingens/den kyrk-
liga samfallighetens 6vriga ledande tjansteinnehavare. Vid behov kan delegeringen av
beslutanderatt till de olika tjansteinnehavarna separeras i egna paragrafer i férvaltnings-
stadgan.

I frdga om delegeringen av beslutanderatt maste férsamlingen eller den kyrkliga samfal-
ligheten forlita sig pa sitt eget omdéme med beaktande av bland annat sin tjansteinne-
havarstruktur. Behovet av detaljerad reglering beror pa férsamlingens eller den kyrkliga

samfallighetens egna férhallanden och behov.

19 § Beslutanderatt for kyrkorddets/gemensamma kyrkoradets vice ordforande

Kyrkoraddets/gemensamma kyrkorddets vice ordférande beslutar om &renden som gaéller:

Motivering:

Paragrafen &r frivillig om man vill ge kyrkoradets eller gemensamma kyrkoradets vice
ordférande beslutanderatt i de arenden som separat anges i paragrafen. Om paragrafen

ar onddig stryks den.
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4 kap. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade

20 § Organens ordinarie sammantrade och elektroniska sammantrade

Organen behandlar arenden vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar narva-

rande pa platsen for sammantradet.

Organen kan &ven halla sitt sammantrédde i en elektronisk miljo, dar deltagandet sker
med hjdlp av en elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt
sammantrade kan hallas sa att alla deltar i sammantradet genom elektronisk férbin-
delse, eller sd att endast en del av deltagarna deltar i sammantridet genom elektronisk

forbindelse (hybridsammantrade).

Allmanheten ska beredas méjlighet att félja kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofull-
méktiges elektroniska sammantrade 6ver internet samt pa en offentlig plats som nadmns

i kallelsen till ssammantradet.

I kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullméktiges slutna elektroniska sammantrade
och i 6vriga organs elektroniska sammantrade kan man enbart delta fran ett sddant
stalle dar sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som férs vid sammantradet

inte kan ses eller héras av utomstaende.

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet eller en av det utsedd tjinsteinnehavare ser till att
den tekniska utrustning och de dataférbindelser som krdvs fér sammantraden ar uppda-

terade och informationssakra pd det séatt lagstiftningen forutsatter.

Motivering:

I princip ska organens sammantraden hallas pa sammantradesplatsen. 10 kap. 12 § i
kyrkolagen mdjliggdér dock @aven anordnandet av elektroniska sammantraden. Deltagarna
vid ett elektroniskt sammantrade, inklusive sekreteraren och ordféranden, kan alla vara
narvarande pa olika platser. I 6vrigt féljer man vid ett elektroniskt sammantrdde samma
beslutsférfarande som vid ett ordinarie sammantrade. Sammantréadet halls som elektro-
niskt sammantréde dven i de fall nar bara en av deltagarna &r ndrvarande pa en annan

plats an de 6vriga deltagarna.

Enligt 10 kap. 13 § i kyrkolagen ska de narvarande vid ett elektroniskt sammantréde st
i bild- och ljudférbindelse med varandra pa lika villkor. Bestammelsen férutsatter att ar-
rangemangen och systemen for sammantradet méjliggér normal interaktion. De med-

lemmar som deltar i sammantradet ska kunna diskutera med varandra om de arenden
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som ar foremal for beslutsfattandet med hjélp av ett IT-system eller en videokonferens-
forbindelse. Bildférbindelse pa lika villkor innebar att en person som deltar i sammantra-
det elektroniskt ska vara synlig fér de andra deltagarna pa sa satt att man kan fa égon-
kontakt med honom eller henne och att man kan urskilja personens gester, sdsom en
handupprackning. Omgivningen kring den som deltar i ett elektroniskt sammantrade be-
hover inte synas for de 6vriga sammantradesdeltagarna. Sammantraden &éver telefon el-
ler ndgot annat sammantrade som bara inkluderar ljudférbindelse &r enligt bestammel-

sen inte méjliga pd grund av att bildférbindelse saknas.

Kyrkofullmaktiges och gemensamma kyrkofullmaktiges sammantraden &r offentliga. All-
méanheten ska saledes enligt 3 mom. ha réitt att folja ett offentligt elektroniskt samman-
trade i en sammantradeslokal som namns i kallelsen till sammantradet samt elektroniskt

over internet.

Kyrkofullmdktiges sammantraden ar dock inte offentlig till de delar sekretessbelagda
drenden eller handlingar behandlas. I fraga om sekretess tillampas offentlighetslagen pa
det satt som foreskrivs i 10 kap. 4 § i kyrkolagen. I 24 § i offentlighetslagen finns de
vanligaste sekretessgrunderna for handlingar. Kyrkofullmaktige kan dessutom med enkel
majoritet besluta att ett drende ska behandlas bakom slutna dérrar om ett vagande skal
foreligger. Detta vagande skal ska vara jamforbart med en handlings sekretessgrund,
varfor en snabbare behandling eller icke-6nskvard publicitet for arendet inte utgor
vagande skal. De handlingar som lagts fram och upprattats vid ett slutet sammantrdade
ar i regel offentliga. Sekretessbehovet maste i fraga om dessa bedémas fran fall till fall i
enlighet med sekretessbestdammelserna. P& behandlingen av personuppgifter tillampas
utover offentlighetslagen EU:s allmanna dataskyddsférordning och dataskyddslagen
(1050/2018). Enligt 10 kap. 4 § 1 mom. i kyrkolagen géller sekretessen ocksa sjalavard

eller diakoniarbete for enskilda.

Andra organs sammantrdaden ar inte offentliga. Enligt 10 kap. 16 § 2 mom. i kyrkolagen
kan ett sammantriade, om organet sa beslutar, vara offentligt till de delar inga drenden
eller handlingar som ar sekretessbelagda enligt lag behandlas. Om organet beslutar att
halla sammantradet offentligt ska det enligt 10 kap. 16 § 3 mom. i kyrkolagen séker-
stilla att allmanheten har méjlighet att félja sammantradet dven om det halls som
elektroniskt sammantrade. D& maste sammantradet kunna foljas elektroniskt via inter-

net.

Ett elektroniskt sammantrade forutsatter att ett 1ampligt datasystem eller ndgon annan
IT-teknisk I6sning anvands samt att informationssakerhetsaspekterna beaktas. Enligt 10
kap. 12 § 2 mom. ska férsamlingen och den kyrkliga samfalligheten sdérja for informat-

ionssakerheten och for att utomstdende inte har tillgang till sekretessbelagda uppgifter.
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Det 6vergripande ansvaret for att anvisningar och féreskrifter om informationssakerhet
foljs i forsamlingen ligger hos kyrkoradet. IT-sékerhet och datasekretess ska beaktas re-
dan i det skede nar man skaffar ett elektroniskt system for sammantraden och besluts-
fattande. Man kan alltsd dverga till ett elektroniskt sammantradesforfarande forst i det
skede nar IT-systemen ar tillrackligt sékra. Om det vid ett elektroniskt sammantrade inte
finns tillgang till ett elektroniskt réstningssystem som mojliggdr distansréstning och om
det vid sammantradet fores|8s att valet ska forrattas med slutna sedlar bér drendet flytt-

tas fram till nasta narvarande sammantrade.

21 § Elektroniskt beslutsforfarande

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet/Férsamlingsradet/Direktionen fér X kan enligt 10
kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i arenden i ett elektroniskt beslutsférfarande fére or-
ganets sammantrade. Beslutsforfarandet kan tilldmpas pa alla &renden som omfattas av

organets beslutanderatt.
ELLER

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet/Férsamlingsradet/Direktionen fér X kan enligt 10
kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i arenden i ett elektroniskt beslutsférfarande fore or-
ganets sammantrade. Beslutsférfarandet kan tillampas p& foljande drenden som omfat-

tas av organets beslutanderatt:

11 O ,
7 N ,
c) NS

Motivering:

Med elektroniskt beslutsférfarande avses ett beslutsfattande som ar oberoende av tid
och plats, men som sker fére organets sammantrade. Elektroniskt beslutsférfarande ar
maojligt endast i andra organ an kyrkofullmaktige eller gemensamma kyrkofullmaktige,
vilkas sammantraden ar offentliga. I férvaltningsstadgan kan ocksa anges pa vilka av de
arenden som omfattas av organets beslutanderatt elektroniskt beslutsférfarande kan till-

[@mpas.

De @renden som ska behandlas i ett elektroniskt beslutsférfarande ska specificeras i kal-
lelsen till organets sammantrade, och det ska samtidigt namnas fére vilken tidpunkt
arendet kan behandlas i elektroniskt beslutsférfarande. Ett arende ska behandlas vid ett
sammantrédde om en medlem kraver detta eller om en medlem har avstatt fran att ut-
trycka sin dsikt. (KL 10:14)
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Elektroniskt beslutsférfarande anvands fére organets sammantrade. Férsamlingen avgoér
sjalv vilka arenden som i praktiken omfattas av férfarandet, eftersom inga bestémmelser
om detta ingar i kyrkolagen. Ett elektroniskt beslutsférfarande kan omfatta en del av

sammantradets drenden, och eftersom det inte méjliggér nagon diskussion fére besluts-

fattandet [ampar det sig bast for behandling av rutinarenden.

Ett elektroniskt beslutsfattande férutsatter att lampliga informationssystem eller andra
datatekniska l&sningar anvands, men det férutsitter inte att organets medlemmar star i
bild- och ljudférbindelse med varandra. I férfarandet sker behandlingen av &rendet och
uttryckandet av 3sikter exempelvis i ett slutet elektroniskt system for beslutsfattande.
Det ska finnas s& enkla svarsalternativ som méjligt for att uttrycka sin asikt, sdsom "ja”,
"nej” eller "blankt”. Stillningstagandena ska vara 6ppna fér organets medlemmar sa att
de 6vriga medlemmarna kan se varandras stallningstaganden. Systemet med elektro-
niskt beslutsférfarande ska aven innefatta en méjlighet att dverféra arendet for behand-
ling vid organets sammantrdde om en medlem kréaver detta. Da ska &rendet inte ldngre
behandlas elektroniskt och informationen om att arendet har 6verforts till sammantradet
ska synas i systemet for alla medlemmar i organet. Arendet ska ocksa automatiskt éver-
foras for behandling vid sammantradet om en medlem i organet avstar fran att uttrycka
sin asikt inom den i kallelsen angivna tidsfristen. Arendet &r behandlat nar alla medlem-
mar i organet har uttryckt sin 3sikt i &rendet och tidsfristen fér behandlingen har 16pt ut
och ingen av medlemmarna har kravt att arendet ska éverforas till organets samman-

trade.

Enligt motiveringen till kyrkolagen ska organets medlemmar i frdga om elektroniskt be-
slutsférfarande pa ett tillforlitligt satt kunna identifiera sig pa det satt som foreskrivs i la-
gen om stark autentisering och betrodda elektroniska tjanster (617/2009). Det informat-
ionssystem som anvénds ska vara slutet och dataférbindelserna skyddade p3 ett tillforlit-
ligt satt. Ocksa i fraga om servrar maste informationssakerhetsperspektiv beaktas. (RP
108/2022 rd, s. 131)

22 § Organens sammantrade och sekreterare

Kyrkofullmaktige/Gemensamma kyrkofullmaktige sammantrader nar detta ar nédvandigt
for handldaggning av de arenden som enligt stadgandena ska handlaggas inom viss tid el-
ler nar fullmaktiges ordférande annars anser det vara pakallat eller nar det finns en fore-

skriven grund for sammankallande.

Férsamlingsradet/Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet och évriga organ sammankallas
av ordféranden eller om denna har férhinder av vice ordféranden. Organet kan ocksa pa

forhand faststdlla en tidsplan fér sina sammantraden.
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En direktion sammantrader nar detta ar nédvandigt for handlaggning av de darenden som
dlagts direktionen eller néar direktionens ordférande anser det vara pakallat. En direktion
sammantrader ocksa om minst en fjardedel/halften av medlemmarna/... medlemmar

skriftligen begar att direktionen ska sammankallas for behandling av ett arende som de

uppger.

Protokollet 6ver sammantradet fors av en sekreterare som valts av organet for denna

uppgift.

Motivering:

I 1 mom. foreskrivs om tidpunkten for kyrkofullmaktiges eller gemensamma kyrkofull-
maktiges sammantraden. Bestammelser om detta fanns tidigare i 8 kap. 3 § 1 mom. i
kyrkoordningen (1055/1993). Ndgon motsvarande bestimmelse finns inte i den nya kyr-
koordningen. I 3 kap. 28 § i kyrkoordningen féreskrivs om sammankallande av kyrkofull-
maéktige i det fall att biskopen, domkapitlet eller kyrkoradet yrkar pa det eller om minst
en fjardedel av fullmaktigemedlemmarna skriftligen har begart att fullmaktige ska sam-
mankallas (s.k. féreskriven grund). I évrigt sammantrader kyrkofullmaktige nar detta ar
ndédvandigt for handlaggning av de drenden som enligt stadgandena ska handlaggas
inom viss tid eller nar fullmaktiges ordférande annars anser det vara pakallat. Tidpunk-
terna for kyrkofullméktiges sammankallande paverkas alltsa av de tidsfrister som fore-
skrivs i kyrkolagen och kyrkoordningen. Aven ekonomistadgans bestammelser maste be-

aktas.

Kyrkorddet, gemensamma kyrkorddet, férsamlingsréddet och en direktion sammankallas i
regel av organets ordféorande. Om ordinarie ordféranden ar férhindrad kan vice ordféran-
den sammankalla organet. Exempelvis kyrkoradet eller férsamlingsradet kan ocksd sam-
mankallas av vice ordféranden, om kyrkoherden har férhinder. Férhinder uppkommer i
en situation dar kyrkoherden inte kan skoéta sin uppgift, men man annu inte har hunnit
utse nagon vikarie fér honom eller henne. Om dédremot en vikarie har utsetts skéter han
eller hon kyrkoherdens alla uppgifter. Organen kan &ven pa férhand sl fast ett riktgi-
vande sammantriadesschema for en langre tid 8t gangen. Det &r méijligt att avvika dven

fran ett sddant sammantradesschema vid behov.

Paragrafens 4 mom. ar frivilligt. Om férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten har
direktioner kan det anges att ett visst antal eller en bestdmd andel av medlemmarna kan
krdva att ett sammantrade sammankallas. I yrkandet ska ocksa ingd en motivering till
varfér man kraver att ett sammantrade sammankallas. Momentet kan anpassas till ex-
empel sa att man namner vilken eller vilka direktioner det omfattar. Om det &r onédigt
stryks det helt.
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Som organens sekreterare fungerar i forsta hand en tjansteinnehavare eller arbetstagare

i forsamlingen, men vid behov kan aven en annan person vara sekreterare.

23 § Kallelse till sammantrade

Kallelse till kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges sammantrade ska skickas
till kyrkofullmaktiges medlemmar ...... dagar/senast sju (7) dagar féore sammantradet. I
enlighet med 3 kap. 29 § i kyrkoordningen ska det samtidigt informeras om sammantra-

det via det allmanna datanatet.

Kallelse till férsamlingsradets sammantrade ska skickas till forsamlingsradets medlem-
mar ............ dagar foére sammantradet. Inom samma tid ska det informeras om samman-

tradet i det allmanna datanatet.
ELLER

Forsamlingsradet/Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet/nagot annat organ/ och nagot
annat organ beslutar vid mandatperiodens férsta sammantrade om pa vilket satt sam-

mantradena ska sammankallas.

Kallelsen till ssammantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en féredrag-

ningslista med bilagor.

Sammantradeskallelsen ska skickas pa samma sétt till dem som har nérvaro- och yttran-

deratt vid organets sammantrade.

I sammantradeskallelsen ska det vid samtliga drenden ndmnas pa vilket sétt organet fat-
tar beslutet. Om arendet behandlas i elektroniskt beslutsférfarande ska det i kallelsen

anges ndr arendet senast ska behandlas elektroniskt.

Motivering:

Paragrafen innehaller bestdmmelser om skickande av sammantradeskallelse till olika or-
gan samt om de uppgifter som ska ges i kallelsen, huruvida sammantradet ar elektro-
niskt eller om sammantradet delvis halls som slutet. Bland paragrafens tre forsta mo-
ment valjs det eller de moment som motsvarar férsamlingens eller den kyrkliga samfal-

lighetens férvaltningsstruktur.

Paragrafens 1 mom. galler kyrkofullmaktige eller gemensamma kyrkofullmaktige - i for-
valtningsstadgan foér forsamlingar som hor till en kyrklig samfallighet ar momentet on6-
digt och stryks. Kyrkofullméktige sammankallas av ordféranden eller om denna har for-
hinder av vice ordféranden (KO 3:28). Kallelsen till kyrkofullmaktiges och gemensamma

kyrkofullmaktiges sammantrade ska skickas senast en vecka fore sammantradet (KO
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3:29,1). Det kan ocksa faststéllas en langre tid an den lagstadgade, till exempel att kal-
lelsen ska skickas 10 dagar fére sammantradet. Till kallelsen hér atminstone en férteck-
ning éver de arenden som ska behandlas vid sammantradet. En forteckning eller fére-
dragningslista som fogas till kallelsen far dock inte som sadan laggas upp pa férsamling-
ens webbplats, utan sekretessbelagda uppgifter ska strykas fran den version som laggs

upp pa webbplatsen.

Kallelsen kan skickas elektroniskt om férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ser
till att de kallade har tillgéng till de tekniska verktyg och forbindelser som behévs for
detta (KO 3:29,1). En elektronisk sammantrédeskallelse anses ha blivit skickad den dag
ndr meddelandet har statt till mottagarens férfogande. Om kallelsen skickas per post an-
ses den vara avsand den dag nar den har 6verlatits till posten. Tidsfristen berédknas en-
ligt lagen om beraknande av laga tid (150/1930) (KL 10:3).

Det forsta alternativet i paragrafens 2 mom. galler endast férsamlingsraddet (naturligtvis
4r mom. 1 da onddigt och stryks). Enligt 3 kap. 34 § i kyrkoordningen beslutar kyrkora-
det sjalvt om tid och plats fér sammantradena och hur de sammankallas. Bestammelsen
i kyrkoordningen tillampas &ven pa férsamlingsraddet. Férsamlingsradet kan besluta om
hur sammantréaden ska sammankallas i den férvaltningsstadga som det antagit eller till
exempel vid sitt forsta sammantrade i enlighet med 3 mom. i paragrafen. I det senare
fallet stryks 2 mom. Det mer &ndamalsenliga momentet véljs och det onédiga momentet
stryks. Utgangsldget &r att forsamlingsrddets sammantraden &r slutna varvid allmén-
heten inte kan félja dem. Om man ser till transparensen i férvaltningen eller kommuni-

kativa skal kan det emellertid vara énskvért att informera om sammantrédet pa natet.

Den senare alternativa bestiammelsen i momentet tillampas pa kyrkoradet och pa ge-
mensamma kyrkoradet, eftersom kyrkoradet sjalvt beslutar hur sammankallandet ska
ske (KO 3:34,2). Fullmaktige kan sdledes inte i férvaltningsstadgan bestamma om till
exempel tidsfristen eller hur sammantrddeskallelsen ska skickas. Momentet kan ocksa
tillampas pa forsamlingsradet och férsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens 6v-

riga organ.

Enligt 3 mom. kan sammantradeskallelsen séandas elektroniskt, vilket torde vara det
vanligaste forfaringssattet i dag. En elektronisk sammantradeskallelse anses ha blivit
skickad den dag nar meddelandet har sttt till mottagarens forfogande. Om en medlem i

organet inte har méjlighet att ta emot en elektronisk kallelse, ska den skickas per post.

I regel bifogas till sammantriadeskallelsen en féredragningslista med bilagor, sa att orga-
nets medlemmar pa forhand kan bekanta sig med de drenden som ska avgdras. Vid be-

hov kan ocksa en kompletterande féredragningslista anvandas. Féredragningslistor for
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andra organ an kyrkofullmaktige eller gemensamma kyrkofullméktige kan publiceras
ocksd pa natet, om sa beslutas. Féredragningslistan &r inte offentlig fér allménheten till
den del den innehaller sekretessbelagt material. Innan féredragningslistan publiceras i
det allménna datanatet ska man avladgsna sekretessbelagd information samt sadana per-
sonuppgifter som inte &r nédvandiga med tanke pa allmanhetens tillgang till information.

Offentligheten for féredragningslistans bilagor maste dvervagas separat.

Enligt 4 mom. ska sammantradeskallelsen pa samma satt skickas till dem som har

lagstadgad eller féreskriven ratt att narvara och yttra sig vid organets sammantraden.

I kallelsen ska ocksa namnas vilket beslutssatt som ska iakttas vid sammantréadet i fraga
om de drenden som finns p& féredragningslistan. Om till exempel ndgot av drendena pa
kyrkofullméktiges féredragningslista maste behandlas vid ett slutet sammantréde, ska
detta ndmnas redan i kallelsen. P& motsvarande satt ska det i kallelsen till ett icke-of-
fentligt organs sammantrade namnas om elektroniskt beslutsférfarande tillampas och

den tid som reserverats for d&rendets behandling pa det sitt som anges i 21 § i mallen.
24 § Foredragningslista

Féredragningslistan ska innehalla redogdrelser fér de d&renden som ska behandlas och
kyrkorddets/gemensamma kyrkoradets forslag eller féredragandens férslag till beslut av

organet.

Foredragningslistan kan skickas genom att den sparas i &rendehanteringssystemet sa att
den ar tillganglig fér organets medlemmar samt fér dem som har ratt att narvara och

yttra sig.

Kyrkofullméaktiges/Gemensamma kyrkofullméaktiges samt ..., fore-
dragningslista, bilagor och andra nédvéndiga handlingar upprattas pa finska och svenska

(tvasprakiga férsamlingar).

Om organet beslutar att bordldgga ndgot drende eller aterforvisa drendet, sands fore-
dragningslistans bilagor som géller drendet inte ut pa nytt om den slutgiltiga behand-

lingen sker inom ett ar.

Motivering:

Paragrafens 1 mom. giller innehdllet i féredragningslistorna fér savél fullmaktige som
andra organ. Kyrkofullmaktiges och gemensamma kyrkofullmaktiges foredragningslista
grundar sig pa kyrkoradets eller gemensamma kyrkoradets protokoll. Féredragningslis-
tan innehaller kyrkoradets eller gemensamma kyrkoradets beslutsférslag och nédvéndiga

bilagor som hanfor sig till beredningen. De &vriga organens féredragningslistor bestar av
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beredarnas framstallningar och beslutsférslag, néar besluten fattas pa féredragning av en

tjansteinnehavare.

Féredragningslistan med bilagor kan i enlighet med det frivilliga 2 mom. skickas till
medlemmarna i elektronisk form, till exempel med hjdlp av det arendehanteringssystem
som anvands, om behdévliga informationssakerhetsaspekter har sékerstallts och medlem-

marna har den utrustning och de férbindelser som behovs till sitt férfogande.

Paragrafens 3 mom. géller tvasprakiga férsamlingar och kyrkliga samfalligheter. I tva-
sprakiga kommuner och samkommuner ska kallelsen till fullméaktige enligt 29 § i sprakla-
gen kallelsen skrivas pa finska och svenska. Beslut om spraket i méteskallelser och pro-
tokoll fér andra organ fattas av kommunen eller samkommunen med beaktande av att
de fértroendevaldas méjlighet att fullgéra sina uppgifter ska tryggas och kommuninva-
narnas behov av information tillgodoses. Bestammelserna tillampas enligt 2 kap. 9 § 2
mom. i kyrkolagen &ven p& en myndighet i en tvasprakig férsamling och kyrklig samfal-
lighet. I tvasprakiga férsamlingar och kyrkliga samfalligheter ska fullméktiges féredrag-
ningslista med bilagor skrivas pa finska och svenska. I férvaltningsstadgan kan det be-

stammas att féredragningslistorna dven fér andra organ ska publiceras pa tva sprak.

25 § Fortsatt sammantrade

Om man vid sammantradet inte kunde behandla alla arenden som namns i sammantra-
deskallelsen kan drendena 6verforas till ett fortsatt sammantrade. De som varit franva-

rande fr&n sammantréddet informeras om tid och plats fér det fortsatta sammantradet.

Motivering:

Utgangspunkten &r att de drenden som finns pa féredragningslistan ska behandlas vid
samma sammantrdde. I 3 kap. 29 § 3 mom. i kyrkoordningen féreskrivs det dock om
kyrkofullmaktiges fortsatta sammantrade. Enligt den behéver ingen ny kallelse sandas
till det fortsatta sammantradet. De som varit franvarande fran sammantradet ska dock
informeras om tidpunkten och platsen fér det fortsatta sammantradet. Det finns inget

hinder fér att handla p&@ samma sétt i andra organ.

26 § Kallande av ersdttare

En medlem av kyrkofullmé&ktige/gemensamma kyrkofullmaktige/férsamlingsradet som
inte har méjlighet att narvara pa sammantradet eller som p& grund av jav inte kan delta

i behandlingen av ett drende pa féredragningslistan ska utan dréjsmal meddela om sitt
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Efter att ha meddelats av en medlem av fuIIméktige/férsamlingsr%det eller annars fatt
tillforlitligt besked om forhinder eller jav ska ordféranden eller sekreteraren utan dréjs-
mal kalla in en ersattare i medlemmens stélle. Ersattaren kallas till ssmmantradet med

iakttagande av den ordning som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Efter att fullméktige/férsamlingsradet har godként férhindret trader ersattaren in och

agerar i stallet for den férhindrade medlemmen.

Medlemmar av kyrkorddet/gemensamma kyrkorddet samt andra organ ska kalla en er-
sattare i sitt stdlle om de inte kan delta i sammantradet. Nar en medlem ar javig i ett
sammantradesédrende eller pa grund av hinder inte kan delta i behandlingen av nagot
arende kan han eller hon kalla in en ersattare till behandlingen av ett enskilt arende.

Aven ordfdranden eller sekreteraren kan skicka kallelsen till ersattaren.

.............................................................................. ordférande eller sekreterare kallar in ersatta-

ren om den ordinarie medlemmen inte kan delta i sammantradet.

Motivering:

Bestammelser om att kalla in en ersattare till forsamlingens eller den kyrkliga samfallig-

hetens organ ska finnas i forvaltningsstadgan (KO 10:7,1).

Medlemmarna i kyrkofullmaktige, gemensamma kyrkofullméaktige och férsamlingsradet
utses genom férsamlingsval. Till erséattare fér dem som valts fran en kandidatlista utses i
varje enskilt val kandidater p@ samma kandidatlista som inte blivit valda, i den ordning
som kandidaternas jamforelsetal utvisar (KO 9:47,2). Ersittarna &r alltsa inte person-
liga, utan deras inbérdes ordning bestams for fullmaktiges hela mandatperiod utifran re-
sultatet i férsamlingsvalet. Ersattarna kallas in istdllet fér en ordinarie medlem i den ord-
ning de placerat sig. Om det inte finns ndgon ersittare pa den férhindrade medlemmens

lista kan ingen ersattare kallas.

Ersattarna for medlemmarna i kyrkoradet och gemensamma kyrkorddet &r personliga
varfor man endast kan kalla den personliga ersattaren i en férhindrad medlems stalle.
Aven medlemmarna i en direktion som lyder under kyrkoradet eller gemensamma kyrko-
radet kan ha personliga ersattare pa det satt som anges i 2 kap. i denna modellstadga.
Paragrafens 4 mom. kan saledes kompletteras med namnen pa de organ dér ersattarna
ar personliga. Medlemmen sjélv, ordféranden eller sekreteraren skickar kallelsen till er-
sattaren. Om det i ett organ som lyder under kyrkoradet inte finns personliga ersittare

ska man handla i enlighet med 5 mom.

I kyrkorddet har ocksa vice ordféranden en personlig ersattare. Denna fungerar dock

inte som kyrkorddets ordférande nar ordféranden och vice ordféranden &r javiga eller
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forhindrade om han eller hon inte enligt 10 kap. 7 § 2 mom. i kyrkoordningen sarskilt

har utsetts till tillfallig ordférande for sammantradet eller arendebehandlingen.
Narvaro- och yttranderatt i organen

27 § Narvaro- och yttranderatt vid kyrkofullmadktiges/gemensamma kyrkofull-

maktiges sammantrade
Utover det som foreskrivs i 3 kap. 30 § i kyrkoordningen

1) ska foljande tjansteinnehavare och anstéllda vara narvarande vid kyrkofullmakti-
ges / gemensamma kyrkofullmaktige sammantraden for att ge nddvandiga upp-

lysningar:

2) fdljande ordférande for direktionen fér ett delomrade inom férsamlingen och den
prast som leder verksamheten inom delomradet har nérvaro- och yttranderatt vid

kyrkofullmaktiges sammantraden:

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

Motivering:

Denna bestdammelse ar frivillig och kan anpassas efter férsamlingens eller den kyrkliga

samfallighetens behov. Vid behov kan den ocksd helt Iamnas bort.

Med stdd av 3 kap. 30 § 3 mom. i kyrkoordningen kan i foérvaltningsstadgan tas in be-
stémmelser om att tjansteinnehavare eller arbetstagare ar skyldiga att narvara vid sam-
mantrddena. Deras franvaro utgdr dock inte ndgot hinder fér behandlingen av drendena.
De med skyldighet att nirvara anges i en férteckning. Vid behov kan man ocksd mer de-
taljerat fastsld vilket drende, eller vilken &rendehelhet, sdsom arbetsomrdde, som skyl-
digheten galler. I denna punkt i férteckningen kan man exempelvis skriva: “fastighets-

chefen vid behandling av fastighetsfragor”.

Regleringen av férvaltningen av férsamlingens delomraden har i kyrkolagen &ndrats sa
att bestdmmelserna om kapellféorsamling och férsamlingsdistrikt har ersatts med be-
stammelser om forsamlingens interna distriktsférvaltning. Bland annat ordféranden for

direktionen for ett delomrade och den prast som leder verksamheten i delomradet kan
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genom en bestdmmelse i forvaltningsstadgan ges narvaro- och yttranderatt vid kyrko-
fullméktiges sammantraden (KO 3:31). De delomrdden i férsamlingen som avses i para-
grafen kan i férsamlingsférvaltningen dven ha andra bendmningar sdsom kapellférsam-
ling eller férsamlingsdistrikt. Personer med narvaro- och yttranderatt definieras i 2 punk-

ten, som inte galler kyrkliga samfalligheter.

I 3 kap. 30 § i kyrkoordningen foreskrivs om kyrkorddets ordférandes och vice ordféran-
des skyldighet att narvara och ratt att yttra sig vid kyrkofullmaktiges sammantraden. En
person med yttranderatt pa kyrkofullmaktiges sammantréaden, men som inte sjalv &r

medlem, far delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet.

28 § Narvaro- och yttranderatt vid forsamlingsradets/kyrkorddets/gemen-

samma kyrkorddets sammantrade

Utover vad som foreskrivs i 3 kap. 37 §/47 § i kyrkoordningen har foljande tjansteinne-
havare och arbetstagare ratt att narvara och yttra sig vid forsamlingsradets/kyrkora-

dets/gemensamma kyrkoradets sammantraden:

Féljande praster som leder verksamheten inom férvaltningen av delomraden har nér-

varo- och yttranderéatt vid férsamlingsradets/kyrkoradets sammantraden:

Fbéljande tjansteinnehavare och arbetstagare har ndarvaro- och yttranderatt vid sektion-

ens sammantrade:

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

Motivering:

Paragrafen ar frivillig och kan anpassas efter férsamlingens eller den kyrkliga samfallig-
hetens behov. Enligt 3 kap. 37 § 2 mom. i kyrkoordningen kan en tjansteinnehavare och
arbetstagare i forsamlingen samt en kaplan eller ndgon annan préast i ett delomrade i
forvaltningsstadgan ges nérvaro- och yttranderétt vid kyrkoradets, dess sektioners eller
direktioners sammantraden. Genom beslut som fattas vid sammantradet kan dessutom
ocksa andra personer narvara. Bestdimmelsen tillampas ocksd pa férsamlingsrad (KL

3:19,2). P& motsvarande satt anges i férvaltningsstadgan att de ledande
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tjansteinnehavarna och arbetstagarna i samfalligheten har ratt att ndrvara och yttra sig
vid gemensamma kyrkoradets sammantraden (KO 3:47). Sledes, om de ovanndmnda
tjansteinnehavarna i férsamlingen eller den kyrkliga samfélligheten behéver ges ordina-

rie ratt att narvara och yttra sig, ska detta anges i forvaltningsstadgan.

Paragrafens 1 mom. galler férsamlingens tjansteinnehavares och arbetstagares ratt att
narvara och yttra sig. Vid behov kan man ocksd mer detaljerat fastsld vilket drende eller

vilken drendehelhet, sdsom ett arbetsomrdde, nadrvaroratten galler.

Om det i férsamlingen finns en delomradesférvaltning vars verksamhet en utsedd prést
ansvarar for, kan &ven denna ges nérvaro- och yttranderatt vid férsamlingsradets eller
kyrkoradets sammantréden. Bestammelser om detta finns i 2 mom. Paragrafens 3

mom. géller narvaro- och yttranderatten i férsamlingsradets, kyrkoradets eller gemen-

samma kyrkoradets sektioner.

Om paragrafen innehaller bestammelser om vilka som har nérvaro- eller yttranderatt,
fortydligar bestammelsen i 4 mom. i modellen deras rattigheter vid sammantradet.
Fr&nvaron av personer med nérvaro- och yttranderétt ar sdledes inget hinder for att

arendena behandlas.

29 § Narvaro- och yttranderatt vid direktionens/direktionernas sammantrade
Utdver vad som foreskrivs i 3 kap. 37 § 1 mom. 3 punkten i kyrkoordningen:

1) har féljande tjansteinnehavare och arbetstagare som ar ansvariga fér verksamhet
och ekonomi narvaro- och yttranderatt vid utvarderingsdirektionens sammantra-
den:

a) ... ;
b) ...

2) har féljande tjansteinnehavare och arbetstagare narvaro- och yttranderatt vid

sammantraden for direktionen for [arbetsomradet]:

a) ... ;
b) ...

3) har féljande tjansteinnehavare och arbetstagare narvaro- och yttranderatt vid
sammantraden for direktionen for en kapellférsamling/ett férsamlingsdistrikt/en

omradesférsamling/ett kyrkodistrikt osv.:

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.
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Motivering:

Paragrafen &r frivillig, men den kan innehalla behévliga bestdmmelser fér férsamlingen
eller den kyrkliga samfalligheten om narvaro- och yttranderatt i direktioner som lyder
under férsamlingsradet, kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet. Enligt 3 kap. 37 § 1
mom. 3 punkten i kyrkoordningen har ordféranden fér kyrkoradet och den medlem som
kyrkoradet utsett fér denna uppgift réatt att narvara och yttra sig vid en direktions sam-
mantréden. P& direktioner som lyder under férsamlingsradet tillimpas vad som fére-
skrivs om direktioner som lyder under kyrkorddet (KO 3:49). P& motsvarande sétt tillam-
pas pa gemensamma kyrkoradet och den kyrkliga samfillighetens direktion samt pa be-
handlingen av arenden i dessa vad som féreskrivs om férsamlingens motsvarande organ

och behandlingen av drenden i dessa (KL 3:19,1).

N&r personer med narvaro- och yttranderatt utses kan man vid behov ocksd narmare
ange vilket drende eller vilken drendehelhet som nérvaroratten galler. Fr@nvaron av per-

soner med narvaro- och yttranderatt ar inget hinder fér att arendena behandlas.
Behandling av drenden

30 § System for arendehantering och omrostning

Vid organets sammantraden kan ett elektroniskt system for arendehantering och om-

rostning anvandas.

Motivering:

I denna paragraf kan det tas in bestéammelser om det drendehanterings- och omroést-
ningssystem som ska anvandas. Paragrafen ar frivillig och kan vid behov helt [dmnas
bort.

31 § Sammantréadets laglighet och beslutférhet

Nar ordféranden har 6ppnat sammantrdadet konstaterar han eller hon vilka som ar narva-

rande samt om sammantradet &r lagligen sammankallat och beslutfort.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anmaéla sig till
ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket drendes behandling han el-
ler hon anlande. P& motsvarande sétt ska man forfara om en medlem avldgsnar sig mitt
under pagdende sammantrédde eller om en medlem som avlédgsnat sig under sammantra-

det senare atervander.
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Ordféranden kan vid behov under sammantradets gang eller efter en avslutad paus kon-

statera att nya narvarande infunnit sig.

Motivering:

Sammantradet anses vara lagligen sammankallat nar det har sammankallats i enlighet
med bestéammelser och féreskrifter. Ett organ ar beslutsfort nar mer an halften av med-
lemmarna &r niarvarande, om det inte stalls andra krav pa beslutsfattandet i kyrkolagen.
Som nérvarande betraktas ocksa en sddan medlem i ett organ som deltar i sammantréa-
det pa elektronisk védg. (KL 10:15).

Narvarande medlemmar och ersattare i organ med stort medlemsantal kan konstateras
genom namnupprop eller elektroniskt. Narvaron ska bokféras bland annat for uppfolj-
ningen av andringar i sammantradets beslutférhet. En medlem som infinner sig medan
sammantradet pagar ska anméla sig till ordféranden och det ska antecknas i protokollet
under vilket arendes behandling han eller hon anlande. Samma férfarande ska iakttas
om en medlem avlédgsnar sig mitt under pagdende sammantréde eller om en medlem
som avldgsnat sig under sammantrédet senare atervénder. Att i efterhand kunna konsta-
tera narvaron utifran protokollet &r viktigt fér att kunna bevisa exempelvis ett felaktigt
forfarande eller rostningsbeteende. En person anses vara narvarande nar han eller hon
deltar i behandlingen av ett drende antingen pa plats eller genom att delta i sammantré-
det pa elektronisk vag. Sammantrédets beslutsférhet kan behéva bedémas dven i ett se-
nare skede av sammantradet, om medlemmar avldgsnar sig sd att sammantradet inte

langre ar beslutfort.

Om en ersattare deltar i sammantradet och den ordinarie medlemmen anlander under

sammantradet, trader den ordinarie medlemmen i ersattarens stalle.

32 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet be-

slutar ndgot annat.

Motivering:

I regel godkdnns féredragningslistan som behandlingsordning. Organet kan dock besluta
att arenden ska behandlas i en annan ordning &n den som féreslas i féredragningslistan.
Beslut om andring av behandlingsordningen for drenden ska antecknas i protokollet. Om
drenden som inte finns med pa féredragningslistan kommer upp fér behandling ar det

ordféranden som beslutar om i vilken ordning dessa behandlas.
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33 § Jav

Innan behandlingen av ett arende inleds ska en person som ar javig meddela om javig-
heten och javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av drendet och avldgsna
sig fran sin plats. Organet beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen
(434/2003).

Ordféranden fér organet ska vid behov |18ta organet avgéra om en person som deltar i
sammantrédet &r javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse fér omsténdig-
heter som kan vara av betydelse vid beddmningen av om han eller hon ar javig. Efter att

ha presenterat sin utredning ska personen avlagsna sig fran sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.

Motivering:

Jav for forsamlingens fortroendevalda och anstallda bestdms i enlighet med férvaltnings-
lagen (434/2003), om inget annat foreskrivs i kyrkolagen. Med jév avses en sadan bun-
denhet till drendet eller parterna som kan d@ventyra personens opartiskhet. Jav fér med-
lemmar i organ bestdams i enlighet med 10 kap. 11 § i kyrkolagen. En medlem av kyrko-
fullmaktige och gemensamma kyrkofullmaktige ar darmed javig att behandla ett drende
som géller honom eller henne personligen eller en nérstdende enligt 28 § 2 eller 3 mom.
i férvaltningslagen. En javig medlem far inte alls delta i behandlingen av &rendet vid full-
maktiges sammantréde. En medlem av fullmaktige kan sdledes inte ens delta i diskuss-
ionen om &rendet. Innan behandlingen av drendet inleds maste en javig medlem dra sig
tillbaka fran behandlingen av &rendet och avlagsna sig fran sin plats. Om &rendet undan-
tagsvis behandlas vid ett slutet sammantrdde maste en javig person avlagsna sig fran
sammantradet. Nar en medlem av kyrkofullmaktige deltar i behandlingen av ett arende i
ett annat organ i férsamlingen, den kyrkliga samfalligheten eller stiften tillampas pa ho-

nom eller henne vad som féreskrivs om jav fér medlemmarna av organet i fraga.

I frdga om jav for medlemmar i 6vriga organ och for tjansteinnehavare och arbetstagare
tilldmpas 28 § i forvaltningslagen, med undantag fér 1 mom. 6 punkten. Ett anstallnings-
forhallande till en forsamling eller kyrklig samfallighet gér inte en person javig i ett for-
valtningsdrende dar férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ar part, om inte per-
sonen pa grundval av sitt anstéllningsforhallande har foredragit eller pd ndgot annat satt

handlagt arendet.

Enligt 29 § i forvaltningslagen &r det organet i fraga som beslutar om jav for ledaméter
och féredragande i ett kollegialt organ. Ett kollegialt organ beslutar ocksd om huruvida

nagon annan som har ritt att narvara ar javig. En invandning om jav kan framféras av
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vem som helst i vilket skede som helst av behandlingen av ett drende. Jav beddéms alltid
fran fall till fall och organet beslutar om huruvida jav féreligger. Ett behandlingsbeslut
fattas, vilket antecknas och motiveras i protokollet. Enligt 29 § 3 mom. i forvaltningsla-
gen far i ett beslut som géller jav omprévning inte begéras sarskilt och det far inte heller

Overklagas sarskilt genom besvar.

En medlem och en féredragande i organet far delta i behandlingen av en frdga om sitt
jav endast om organet inte ar beslutfért utan medlemmen eller féredraganden, och en

ojavig person inte &r tillganglig i stallet for honom eller henne utan avsevért dréjsmal.

Om bade ordféranden och vice ordféranden fér organet &r javiga utses en tillfallig ordfo-

rande fér sammantradet eller fér behandlingen av drendet i fraga.

34 § Forslag i kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige

Grundfdrslag i kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullmaktige &r kyrkoradets/gemen-
samma kyrkoradets férslag. Om kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet har andrat sitt for-
slag pa foredragningslistan innan fullmaktige har fattat beslut i &rendet utgér det and-
rade forslaget grundférslag. Om férslaget har dragits tillbaka innan fullmaktige fattat be-

slut i arendet, ska arendet strykas fran féredragningslistan.

Motivering:

Kyrkoradet ska bereda ett beslutsforslag i &renden som kommer till kyrkofullméaktige for
behandling, om inte arendet gdller den interna organisationen av kyrkofullmaktiges verk-
samhet (KL 3:9,1). Till beredningen hér bade att utreda fakta i arendet och att féresla

hur @rendet ska avgoras.

I bestammelsen har man ocksa beaktat situationer dar det efter kyrkoradets berednings-
sammantréde infor fullmédktiges sammantrade kommit in sddan ny information i &rendet
att kyrkoradet behéver &ndra sitt beslutsférslag eller dra tillbaka sitt beslutsforslag till

exempel fér att skaffa ytterligare utredningar.
35 § Foredragning

Vid férsamlingsradets/kyrkoraddets/gemensamma kyrkoradets samt dess sektioners eller
underlydande direktioners sammantréden fattas beslut pa foredragning. Den féredragan-
des forslag utgér grunden fér behandlingen. Om den féredragande har andrat sitt forslag

pa féredragningslistan under diskussionen, utgér det dndrade férslaget grundférslag.
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Om graden av angeldgenhet sd kréver kan ett beslutsférslag med motivering delas ut
under sammantradet. Ett drende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller

betydelse &r sadant att det inte kréver skriftlig féredragning kan féredras muntligt.

I forsamlingsradet/kyrkoradet foredras drenden som géller férsamlingens andliga liv och
verksamhet av kyrkoherden om han eller hon inte har férordat att arendet ska foéredras
av nagon annan underlydande tjidnsteinnehavare eller om féredragningsskyldigheten inte
grundar sig pa en tjansteinnehavares instruktion eller ndgot annat beslut av férsamlings-
radet/kyrkoradet.

ELLER

I férsamlingsradet féredras drenden av kyrkoherden, om han eller hon inte har férordnat
att arendet ska féredras av ndgon annan underlydande tjénsteinnehavare eller om fore-
dragningsskyldigheten inte grundar sig pa en tjadnsteinnehavares instruktion eller nagot

annat beslut av férsamlingsradet.

Ovriga drenden fOredras @V .......cooeceeeeeeeeeeeeseeeee e , om han eller hon inte har for-
ordat att drendet ska féredras av ndgon annan underlydande tjansteinnehavare eller om
foredragningsskyldigheten inte grundar sig pa en tjinsteinnehavares instruktion eller na-

got annat beslut av férsamlingsraddet/kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet.
ELLER

Bestammelser om féredragningsansvaret ges i en instruktion for tjansteinnehavare eller

genom férsamlingsradets/kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets beslut.
ELLER

Féljande tjansteinnehavare fungerar som féredragande:

1) 0 arenden.......ccccoeveveeineens ;
2) 0, arenden......ccccocvvveeiieen, ;
3) arenden.......ccccoeveeeeinenns ;

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet kan behandla drenden som galler avléningen av
den hégsta ledningen utifrdn en redogérelse av vice ordféranden utan féredragning av en
tjansteinnehavare. Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet kan d& besluta att vice ordfé-

randens forslag utgér grunden for behandlingen och inte kraver understod.

Motivering:
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I en forvaltningsstadga eller instruktion kan det bestammas att ett organ eller en tjans-
teinnehavare ska fatta sina beslut pa foredragning (KL 10:21). I regel fattas beslut av
forsamlingsradet, kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet pa féredragning. Aven i

andra organ kan en tjansteinnehavares féredragning utgdra grund for beslutsfattandet.

Den foredragande svarar for adekvat beredning av de @renden som han eller hon fére-
drar och ar skyldig att lamna ett beslutsforslag. Enligt férvaltningslagen ska en myndig-
het se till att ett &rende utreds tillréckligt och pa behérigt satt. Myndigheten ska i detta
syfte skaffa den information och den utredning som behdvs f6r att drendet ska kunna
avgoras (ForvL 31 §). Den foredragande ar sjalvstandig och oberoende i sin stallning och
organet kan inte dlagga honom eller henne att &ndra sitt beslutsférslag. Ett slutresultat
som avviker fran beslutsférslaget kan uppkomma om det |&mnas ett motférslag som far
understdd och som i omrdstningen vinner éver den foredragandes beslutsférslag, som
utgér grundforslag. Den féredragande kan om han eller hon s vill dra bort drendet frén
listan &ven efter féredragningen, varvid drendet férfaller. Den féredragande kan ocksa
dndra sitt beslutsforslag sd att beslutsforslaget &r aterférvisning av drendet till fortsatt

beredning.

Féredragningen ska i regel vara skriftlig och den ingdr oftast i den féredragningslista som
sdands tillsammans med kallelsen. Endast drenden av mindre betydelse kan féredras
muntligt. Det forutsatts att ett arende som lyfts upp vid ett sammantrade bereds till or-
ganets ndsta sammantrade, varfor drendet inte kan avgodras direkt utifran till exempel pa
initiativ av en medlem i organet. Ett drende som inte forutsatter utredningar kan dock
tas upp till avgbérande genast, om till exempel en tjdnsteinnehavare som ar medlem i or-
ganet eller har ndrvaro- och yttranderatt vid ett sammantrade tar upp drendet till fore-
dragning. P det har sattet kan man skéta endast drenden av mindre betydelse eftersom

ovriga arenden kraver en skriftlig foredragning som bygger pé beredning.

Den féredragande tjdnsteinnehavaren ansvarar for beslut som fattas utifran féredrag-
ningen. Bestémmelser om den féredragandes ansvar finns i 118 § i grundlagen och i 10
kap. 21 § i kyrkolagen. Den féredragande kan befrias fran ansvar genom att anmaéla av-

vikande 3sikt om beslutet. Om detta foreskrivs i 10 kap. 22 § i kyrkolagen.

I 3 mom. foreskrivs det om kyrkoherdens féredragningsansvar i férsamlingsradet eller
kyrkoradet. Det finns tva alternativ for momentet. Det forsta alternativet utgar fran att
kyrkoherden foéredrar darenden som galler férsamlingens andliga liv och verksamhet, om
han eller hon inte sarskilt har forordat ndgon annan tjansteinnehavare att féredra dren-
det eller om det inte med stéd av en instruktion eller ndgot annat beslut av kyrkoradet
hor till ndgon annan. I férsamlingsraden kan ocksa det andra alternativet i momentet

anvandas.
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I 4 mom. foreskrivs det om féredragning av andra drenden, som i en sjalvstandig for-
samling ofta skots av ekonomichefen eller en motsvarande tjansteinnehavare. Det forsta
alternativet i momentet kan ocksa anvandas i kyrkliga samfélligheter. Férutom i férvalt-
ningsstadgan kan bestémmelser om foéredragningsansvar utfardas till exempel i instrukt-
ionen for tjdnsteinnehavare enligt det andra alternativet i momentet. I férvaltningsstad-
gan kan det ocksa i detalj anges vem som ska ansvara for foredragningen i respektive

arende.

Det sista momentet i paragrafen galler drenden i anslutning till aviéningen av den hdgsta
ledningen. I dessa situationer kan det finnas anledning att avvika fr&n den normala fére-
dragningsordningen, varvid drendet behandlas utifr@n kyrkorddets eller gemensamma
kyrkoradets vice ordférandes redogérelse utan féredragning av ndgon tjansteinnehavare.
Att gbra pa detta satt forutsatter inte att den féredragningsansvariga tjansteinnehavaren
genom organets beslut har konstaterats jévig i d&rendet, utan utifran vice ordférandens
redogorelse kan arendet behandlas dven annars i de situationer som avses i paragrafen.
For att vice ordférandens forslag ska ha samma stallning som grundforslaget vid besluts-
fattandet, kan gemensamma kyrkorddet besluta att vice ordférandens forslag utgér

grund for behandlingen och inte kraver understéod.

36 § Ledning av sammantraden samt anféoranden
Nar ett arende har foredragits ska det beredas tillfalle for diskussion.

Ordet ska begaras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjalp av mo-

tessystemet eller pd ndgot annat tydligt synligt satt.
P& sammantrddesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Med avvikelse frdn denna ordning:

1) ska foretrade ges anféranden som galler behandlingsordningen for arendet, 2) kan
ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig fére évriga anforan-
den, 3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédande anférande.

Om flera begér ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

Ett anférande far vara hégst ...... minuter, om inte ordféranden i enskilda fall tilldter

langre anféranden.
N&r de som anhdllit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

Behandlingen av drenden leds pa bade finska och svenska (tvasprakiga férsamlingar).

Motivering:
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Bestammelser om ledning av sammantraden samt anféranden finns i 10 kap. 17 § i
kyrkolagen. Ordféranden leder behandlingen av @renden i organet och ansvarar for ord-
ningen vid sammantradet. Efter féredragningen éppnar ordféranden diskussionen i aren-
det. Ratt att yttra sig har utéver medlemmarna i organen aven personer som med stdd
av 27-29 § i kyrkoordningen eller denna modellstadga har narvaro- och yttranderatt vid

organets sammantraden.

En medlem i organet ska halla sig till saken i sitt anférande. Om ledamoten avviker fran
saken, ska ordféranden uppmana ledamoten att halla sig till saken. Om ledamoten inte
rattar sig efter tillsdgelsen, kan ordféranden forbjuda ledamoten att fortsatta tala. Om
det &r uppenbart att en medlem drar ut pd sitt tal i onédan, kan ordféranden efter att ha

gett en tillsagelse forbjuda honom eller henne att fortsatta tala (KL 10:17,2).

I allménhet ska ordet ges i den ordning som ordet begérs. Aven ordféranden kan delta i
diskussionen. I 4 mom. anges néar det ar mojligt att avvika fr&n den begarda ordningen.
Foretrade ska alltid ges anféranden som gaéller behandlingsordningen fér drendet. Efter
eget omddme kan ordféranden vid organets sammantrade dessutom med stdéd av en be-
stdammelse i kyrkoordningen eller férvaltningsstadgan fére dvriga anféranden ge ordet till
ndgon med narvarande- och yttranderatt. Om en medlem vill beméta ett anférande och
har begart ordet under eller strax efter detta, kan ordféranden ge honom eller henne en
kort replik fére andra som har begart ordet tidigare (s.k. replikanférande). I ett replikan-
forande far pastdenden i det tidigare anférandet klargéras och korrigeras. En ledamot
kan ocksd ges ordet fére dvriga anféranden for att understddja ett beslutsforslag som

framstallts i ett tidigare anférande.

Ordféranden kan inte begrénsa diskussionsratten genom att 13ta bli att ge ndgon ordet. I
forvaltningsstadgan kan dock med stéd av kyrkolagen tas in en ratt fér ordféranden att
begrénsa langden pa anféranden. Enligt 10 kap. 17 § 3 mom. i kyrkolagen kan en for-
valtningsstadga innehalla sddana bestammelser om ldngden pa anférandena i enskilda
arenden som behovs for att sdkerstalla sammantrdadets forlopp. Modellparagrafens frivil-
liga 5 mom. innehdller en modifierbar punkt som géller anférandenas langd. I allménhet

begrdénsas anférandenas langd till ett visst antal minuter, mellan 2 och 5 minuter.

En medlem i tvésprékiga kommuners och samkommuners organ har enligt 28 § i spré-
klagen ratt att anvanda finska eller svenska vid sammantrédden. Om ndgon annan med-
lem eller ledamot inte férstar ett muntligt yttrande, ska det pd begéran relateras i kort-
het. Denna bestdmmelse tillampas enligt bestdmmelserna i 2 kap. i kyrkolagen &ven pa
en myndighet i en tvasprakig férsamling och kyrklig samféllighet. Enligt 6 § i den sa-

miska spraklagen har de samiska medlemmarna i Enare, Enontekis, Sodankyla och Ut-

sjoki kommuners organ ratt att anvanda samiska vid sammantraden och i skriftliga
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yttranden till protokollet. Vid behov ska tolkning ordnas vid sammantrdadena. Bestam-
melserna om kommunala myndigheter i den samiska spraklagen tilldmpas i enlighet med
2 kap. 9 § 3 mom. i kyrkolagen i kommuner som helt eller delvis finns inom samernas

hembygdsomrade.

Ordféranden kan vid behov avbryta eller avsluta sammantradet (KL 10:17,1). Ordféran-

den férklarar diskussionen avslutad nar de som anhallit om ordet har yttrat sig.

37 § Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga att

horas.

Motivering:

Enligt forvaltningslagen ska en myndighet se till att ett darende utreds tillrdckligt och pa
behdérigt satt. Myndigheten ska i detta syfte skaffa den information och den utredning
som behdvs for att drendet ska kunna avgéras (ForvL 31,1). Ratten att kalla sakkunniga
att horas géller enbart drenden som finns pa férteckningen dver sammantradets drenden
eller som annars tas upp fér behandling p@ sammantradet. Organet fattar slutligt beslut
om hérandet samtidigt som det beslutar om vilka d&renden som ska behandlas pa sam-

mantradet.

38 § Syneforrattning

Utvarderingsdirektionen kan férratta syn for att utreda férsamlingens verksamhet och
ekonomi infér en utvardering. Over synen uppréttas ett protokoll i vilket det antecknas

de uppgifter som anges i 38 § i forvaltningslagen (434/2003).

Motivering:

Paragrafen &r frivillig och innehdller bestammelser om direktionens arbetssatt. Genom
att forratta syn kan direktionen gora iakttagelser och fa information som underlag for
bedémningen. Over synen uppréttas ett protokoll dér de centrala observationer och

eventuella anmarkningar antecknas.

39 § Bordldggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt férslag om bordlaggning av
drendet, dterremiss av drendet fér beredning eller nagot annat férslag vars godkannande
innebar att behandlingen av arendet avbryts, ska de féljande talarna pa uppmaning av

ordféranden yttra sig endast om forslaget om avbrytande, och beslut om férslaget ska
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fattas innan debatten om sjalva arendet fortsatter. Om férslaget godkanns avbryter ord-

foranden behandlingen av drendet. Om férslaget férkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt @rende ska tas upp vid féljande sammantrade.

Motivering:

Paragrafens bestémmelser galler forfarandet i en situation dar en medlem i organet an-
tingen yrkar pa att drendet ska bordlaggas, dvs. att det ska dverforas till organets fol-
jande sammantrade, eller férutsatter ytterligare utredningar och férberedelser i drendet.
I béda situationerna flyttas behandlingen av &rendet. Ett bordlagt drende ska utan dréjs-
mal tas upp vid féljande sammantrade. Det finns ingen lagstiftning om detta, varfér be-

stammelser i frdgan tas in i férvaltningsstadgan.

40 § Framldaggande av forslag

Andringsférslag och andra férslag som avviker fran féredragningslistan ska ldmnas in
skriftligt till ordféranden, om inte ordféranden tilldter nagot annat. Ett férslag som géller
forkastande, bordlaggning eller aterremiss av ett drende ska dock endast gdras skriftligt

nar ordféranden sa kraver.
ELLER

Om ordféranden sa kraver ska dndringsforslag och andra forslag som avviker fran fore-

dragningslistan ldmnas in skriftligt.

Motivering:

I modellparagrafen finns tva alternativ. Det onédiga alternativet stryks. Sarskilda be-

stdmmelser om inlamnande och behandling av initiativ finns i 5 kap. i mallen.

41 § Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda forslag, konstaterar ordfo-

randen att grundfdrslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understdder ett andringsfdrslag som

framstallts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att férslaget ar organets beslut.

Motivering:

I kyrkoordningen féreskrivs det att om ett organ ar enigt om en sak eller ett motférslag
inte har fatt understdd, ska ordféranden konstatera att beslutet har fattats (KO 10:6,1).
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42 § Omrostning

Upp till omréstning tas endast grundfdrslaget och understédda férslag. Om den som
framstéllt ett forslag inte &r pa plats ndr omrdstningen bérjar, ska forslaget anses ha for-

fallit och inte tas upp till omréstning.

Rdstningen forrattas genom handupprackning, namnupprop, med en omréstningsapparat
eller elektroniskt eller pa nagot annat satt som organet bestammer. I enlighet med 10

kap. 18 § 1 mom. i kyrkolagen férrattas omrdstningen dppet.

Om fler &n tva forslag ska tas upp till omréstning foreldgger ordféranden organet en om-
réostningsordning for godkédnnande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrdstningsordningen bestéams enligt féljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundférslaget stallas mot
varandra. Det forslag som vunnit stélls darefter mot det av de 3terstaende forsla-
gen som mest avviker fran grundférslaget. Pa detta satt fortsatter man tills det
finns ett slutligt motférslag mot grundférslaget.

2) Om ett forslag som vunnit understdd innebér att grundforslaget helt och hallet
forkastas maste tas upp till omréstning, ska detta sist stéllas mot det forslag som
vunnit bland de 6vriga foérslagen.

3) Om arendet galler beviljande av ett anslag tas godkdnnandet eller forkastandet
av forslaget med det storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta séatt
fortsatter man enligt storleken pa beloppen i férslagen tills nagot foérslag god-
kdnns, och da tas férslagen med mindre belopp inte langre upp till omréstning.

Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna

fattas ska ordféranden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela

detta innan omrodstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omrdstningen

konstateras.

Ordféranden konstaterar med stdd av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som

tillkommit genom omrdéstning.

Motivering:

Omrostningar ska forrattas dppet. Som beslut géller det férslag som fatt flest roster eller
den kvalificerade majoritet som fdreskrivs. Om résterna faller lika vid omrdstning, galler
som beslut den 8sikt som ordféranden har rostat for (KL 10:18). Ordféranden kan sale-
des inte rosta "blankt" om de tidigare résterna fallit lika. I vissa drenden som galler be-
fintliga tjansteférhallanden valjs vid lika réstetal dock den |6sning som &r lindrigare for

tjansteinnehavaren eller arbetstagaren.
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Dessutom foreskrivs det om omréstning i 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen, enligt
vilket ordféranden, om ett motférslag har fatt understéd, ska konstatera vilka forslag
som inte fatt understdd och vilka férslag som ska tas upp till omréstning. Omréstning
forrattas om ett framstallt férslag och samtliga understédda motférslag genom att tva
forslag &t gangen stalls mot varandra. Ordféranden féreslar for organet att det godkén-
ner ett omroéstningssatt och, om flera omréstningar ska férrattas, en omrdstningsord-
ning. Dessutom ldgger ordféranden fram ett omréstningsforslag sd att svaret "ja” eller

"nej” uttrycker stdndpunkten till forslaget.

Ordféranden ska sdledes be organet godkdnna bade omréstningssattet och vid behov
omrdstningsordningen. I kyrkofullmaktige och gemensamma kyrkofullmaktige kravs kva-

lificerad majoritet i de drenden som anges i 3 kap. 9 § 2 mom. i kyrkolagen.

Enligt etablerad praxis stalls de forslag som &r ldngst ifran behandlingens grundférslag
forst mot varandra. Det vinnande férslaget stdlls sedan i en ny omrdstning mot det for-
slag som ligger nast langst ifran det férslag som utgdr grundférslag och man fortséatter
pd detta satt tills det stdr klart vilket forslag som ska stallas mot grundforslaget. Ett for-
slag till eventuellt forkastande stélls forst i sista hand mot den stdndpunkt som i omrést-
ningen vunnit 6éver de andra férslagen. Om arendet galler beviljande av anslag kan man
forst ta rosta om det forslag som galler det stoérsta beloppet fér godkdnnande eller for-
kastande och darifran fortsatta nerdt i férslagens storleksordning tills ndgot av foérslagen

godkanns. Om mindre foérslag an det godkdanda genomfoérs darefter inga omrdéstningar.

Ordféranden konstaterar att ett beslut har fattats. Forslag till hemstallningsklammar be-
handlas separat efter att beslut fattats i drendet. Hemstallningsklammar ar inte juridiskt
bindande. De far sdledes inte dndra eller utvidga organets beslut eller sta i konflikt med
det.

Val som forrattas i ett organ

Om personval anvands benamningen val. Det kan gaélla val av en eller flera personer till
ett fértroendeuppdrag eller val av en tjansteinnehavare eller arbetstagare for anstall-
ning. Valet kan vara enhalligt, varvid man inte behdver vidta ndgon egentlig valférrétt-
ning. Val kan férrattas antingen som majoritetsval eller, vid val av flera fértroendevalda,
dven som proportionellt val. Ett val &r det frdga om fdrst nér ett slutgiltigt beslut fattas

om urvalet.

Vid val av fértroendevalda valjs ersattarna vid samma valférrattning som de ordinarie
medlemmarna. Ibland ar ersattarna personliga, och da omfattar kandidaturen i praktiken
ett kandidatpar bestdende av den ordinarie medlemmen och dennas personliga erséat-

tare. Kandidatuppstalliningen gérs alltsa fore valet. Kandidaterna (kandidatparen) ska
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godkannas fore valet. Vid behov godkdnns kandidatparen genom omrdstning. Om ersat-
tarna inte &r personliga, blir de kandidater valda som i majoritetsval fatt flest roster efter

de personer som utsetts till ordinarie ledamaéter.

Majoritetsval férrattas med slutna sedlar om en av organets medlemmar sa kréver. Pro-
portionellt val sker alltid med slutna sedlar. Vid ett elektroniskt sammantrade kan val for-
rattas med slutna sedlar endast om valhemligheten kan tryggas. Tryggande av valhem-
ligheten forutsatter att alla roster som avgetts i valet och alla personer som avgett en
rost pd ett tillforlitligt satt kan separeras fran varandra, vilket férutsatter ett elektroniskt
rostningssystem. Om organet vid ett elektroniskt sammantrade inte har elektroniska
rostningssystem som majliggér distansréstning till sitt férfogande och om det vid sam-
mantradet foreslds att valet ska forrattas med slutna sedlar ska arendet flyttas fram till

ndsta sammantrade som ordnas pa plats.

En person som ska véljas genom val maste vara valbar. Bestammelser om valbarhet till
fortroendeuppdrag finns i 9 kap. 2 § i kyrkolagen och om begransning av valbarheten i 3
§ i samma kapitel. Om till exempel en person som inte ar valbar valjs som fortroende-
vald i kyrkofullméaktige far kyrkorddet med stéd av 3 kap. 11 § i kyrkolagen inte verk-
stalla beslutet och é@rendet ska foras till kyrkofullmaktige fér ny behandling. Vid val till
ett anstallningsférhallande kan en rost ges till den som sokt tjansten eller befattningen
och som uppfyller behdérighetsvillkoren. Vid behov avgér organet genom sitt beslut

huruvida en person ar valbar.

Val férrattas i forsta hand som majoritetsval. Proportionella val kan férrattas endast nar
fortroendevalda ska véljas och valet maste gélla minst tva personer. Proportionella val
forrattas om en tillrackligt stor del av medlemmarna i organet kraver det. Enligt 10 kap.
19 § 2 mom. i kyrkolagen ska val av fértroendevalda férrattas som proportionellt val, om
det begérs av minst s3 manga narvarande medlemmar som motsvarar den kvot som fas
nar antalet narvarande delas med det antal som ska vaéljas, 6kat med ett. Om kvoten ar
ett brutet tal, ska den avrundas till narmaste hdgre hela tal. Om kvoten till exempel blir
2,1 héjs den till nasta heltal, som ar 3. Ordféranden har till uppgift att konstatera om de

som kraver proportionellt val uppfyller det féreskrivna antalet.

Exempel: Det finns 10 narvarande medlemmar av kyrkofullmaktige och 5 fortroende-
valda ska valjas. D3 divideras antalet narvarande (10) med sex (5 +1= antalet narva-
rande medlemmar dkat med ett). Kvoten (cirka 1,66) hdjs till nasta heltal, vilket ar tva.
Proportionellt val ska alltsd forrattas om minst tva nadrvarande medlemmar av kyrkofull-
maéktige sd kréver. I rattspraxis har man ansett (HFD 1984 II 20), att ordféranden &ven i
det fall da en fullmaktigs férslag om att proportionellt val ska forréttas inte far nagot un-

derstdd vid behov genom omréstning ska konstatera huruvida férslaget har s& manga
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fullmaktigemedlemmars understéd som kravs for forrattande av proportionellt val. Om
iakttagandet av ett proportionellt valsatt kan man enligt rattspraxis (HFD 1973 II 37)

rosta mitt under drendets behandling och dven pa nytt under samma sammantrade.

Vid proportionella val iakttas i tilldmpliga delar vad som féreskrivs om férsamlingsval.

Narmare bestammelser om férrattande av proportionella val finns i férvaltningsstadgan.
A. Majoritetsval

43 § Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan rdsten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om
det ska valjas fler &n en person, har en medlem av organet lika manga réster som anta-

let personer eller kandidatpar som ska vadljas.

Den réstande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla roster

maste inte utnyttjas.

Motivering:

Personer till olika poster utses genom val (KL 10:19). Det kan galla val av en eller flera
personer till ett fértroendeuppdrag eller val av en tjansteinnehavare eller arbetstagare
for anstallning. Valet kan vara enhilligt, varvid man inte behdver vidta ndgon egentlig

valférrattning.

Vid majoritetsval utses de personer som fatt flest réster. Om fler &n en ska véljas har

varje medlem av organet lika manga roster till sitt férfogande som antalet personer eller
kandidatpar som ska vdljas. En kandidat kan ges endast en rost, men man behdver inte
anvanda alla réster. Réster kan ges till varje valbar kandidat som kommer i fraga for va-

let, oavsett om han eller hon har féreslagits eller understétts i debatten.

Nar medlemmar valjs till ett organ bér bestdammelserna i 9 kap. 8 § i kyrkolagen om
kvinnors och mans representation i olika organ beaktas. Den medlem och dennes per-
sonliga ersattare som utgér ett kandidatpar behoéver inte vara av samma koén. Den fére-
skrivna andelen kvinnor och man ska uppfyllas separat fér bAde medlemmarnas och er-
sattarnas del. Ordféranden ska fore valet konstatera de krav som féreligger i fraga om

organens sammansattning.

44 § Bitrdden vid valférrattning

N&r majoritetsval forrattas med slutna sedlar ska organets ordférande kalla minst tva

medlemmar att bitrada vid valférrattningen.
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ELLER

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som réstréknare och bitrdder dven i évrigt vid valférrattningen, sdvida inte or-

ganet beslutar nagot annat.

Motivering:

I modellparagrafen finns tva alternativa punkter, varav den mest &ndamalsenliga valjs.
Det onddiga alternativet stryks. I majoritetsval anvands slutna réstsedlar om minst en
av de rostande kraver det (KL 10:19,4).

45 § Anteckningar pa rostsedlarna

P& rostsedlarna skrivs namnen p& dem som ska véljas och vid behov dven deras yrken

sa tydligt att det inte kan uppstd nagon oklarhet om vilken person som avses.

Motivering:

Bestammelserna om férsamlingsval har inte utfardats for tilldmpning i majoritetsval.
Darfor behdver en bestammelse tas in i forvaltningsstadgan. Vid majoritetsval ges kandi-
daterna inga nummer, utan namnen pa kandidaterna skrivs pa réstsedeln. Vid behov kan

aven yrket skrivas.

46 § Tryggande av valhemligheten
Rdsterna ges i den ordning som framgér av hamnuppropet.

Vid en omrdstning med slutna réstsedlar ska réstsedeln vikas s3 att inneh3llet inte &r

synligt.

Motivering:

Bestammelserna om férsamlingsval har inte utfardats for tilldmpning i majoritetsval.
Darfér behdver bestammelsen om tryggande av valhemligheten tas in i férvaltningsstad-
gan. For att valhemligheten ska kunna tryggas ska réstningsanteckningar inte géras med
en sadan penna med vilken anteckningen syns genom réstsedeln. Det rekommenderas
ocksd att man anvénder ett tjockare papper an normalt for rostsedlarna, sa att réstning-

santeckningarna inte syns genom pappret.

Aven om valet férrattas i ett organ utan sluten omréstning, antecknas i protokollet end-

ast valresultatet, men inte vem som har réstat pa respektive kandidat.
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47 § Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel &r ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som
avses eller om den réstandes namn eller nagot sarskilt kdnnetecken pa den réstande

skrivits pa rostsedeln eller om ndgon annan obehdrig anteckning gjorts pa den.

Motivering:

Bestammelserna om férsamlingsval har inte stiftats for tillampning i majoritetsval. Darfor
behdver en bestdammelse tas in i forvaltningsstadgan. Nar bestdmmelsen tolkas ar det
bra att beakta bland annat de bestdmmelser och anvisningar som galler férsamlingsval
samt rattspraxis. Som obehérig betraktas exempelvis inte en saddan anteckning pa rost-

sedeln som endast fortydligar vilken kandidat den réstande har avsett att rosta pa.
B. Proportionelit val

48 § Valnamnd

Kyrkofullmdktige/gemensamma kyrkofullmaktige och vid behov andra organ ska vid sitt
forsta sammantrade inom sig for sin mandatperiod tillsdtta en valndmnd fér proportion-

ella val. Till namnden utses tre ordinarie medlemmar och tre ersattare.

Valnamnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valnamnden ar beslut-
for med tvd medlemmar. Om valndmnden inte ar beslutfor kan fullméktige eller det or-

gan som tillsatt valnamnden tillfalligt komplettera den fér en valférrattning.

Valnamnden har ratt att ta hjalp av sakkunniga och att utse en sekreterare. Sekreterare
for den valnamnd som tillsatts av fullmaktige ar fullmaktiges protokollférare, om inte

fullmaktige beslutar ndgot annat.

Motivering:

Proportionellt valsatt kan endast anvandas vid val av fortroendevalda nar antalet perso-
ner som ska véljas &r minst tva (KL 10:19,2). I paragrafen foreskrivs det om kyrkofull-
maktiges eller gemensamma kyrkofullmaktiges interna valnamnd, som tillsatts fér kyrko-
fullmaktiges eller gemensamma kyrkofullmaktiges hela mandatperiod f6ér att forratta
proportionella val i organet i fraga. Om beslutanderétten i fraga om valet av fértroende-
valda har delegerats till andra organ, ska en intern valnamnd fér organet tillsattas aven i
dessa organ. Med en valndmnd enligt forvaltningsstadgan avses sdledes inte en sddan
valnamnd som avses i 9 kap. 16 § 1 mom. i kyrkolagen och som férrattar férsamlingsval

eller extra férsamlingsval.
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Den valnamnd som avses i denna paragraf tillsatts for forrattandet av proportionella val
under fullmaktiges hela mandatperiod och tillsattningen sker enligt bestammelsen genast
vid det tilltréadande fullmaktiges foérsta sammantrade. Valndmnden férrattar till exempel
val av kyrkorad eller gemensamma kyrkorad om tillrdckligt manga av de nirvarande

medlemmarna kraver att valet ska forrattas proportionellt.

Om det ar andamalsenligt att kyrkofullméktiges protokollférare fungerar som sekreterare
for fullmaktiges valnamnd, tas sista meningen i det sista momentet in i férvaltningsstad-

gan. I annat fall stryks den.

49 § Kandidatuppstillning samt granskning och rattelser av kandidatlistor

Organet bestammer nar kandidatlistorna senast ska Iamnas in till organets ordférande.
P& varje kandidatlista far anges hogst dubbelt s manga kandidater eller kandidatpar

som ska valjas i valet.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvandas. Minst en av organets
medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den férsta undertecknaren ar ombud fér lis-
tan. Ombudets uppgift ar att dverlamna listan till organets ordférande och denne har ratt

att gora de rattelser i listan som avses i 3 mom.

Nar tidsfristen for inlamnande av kandidatlistorna har 16pt ut ska ordférande dverlamna
listorna till valnédmnden for granskning. Om valnamnden finner fel i en kandidatlista ska

ombudet ges tillfdlle att ratta felen inom den tid som valnédmnden har utsatt.

Motivering:

En kandidatlista kan innehalla hégst tvd gdnger sa manga kandidater som ska véljas vid
valet. Om listan innehaller fler kandidater gér valndmnden en anmérkning om saken till
listans ombud i enlighet med 3 § mom. Om medlemmarna i ett organ dar ersattarna ar
personliga utses genom proportionellt val, ska kandidaten vara ett kandidatpar, dvs. en

medlem och dennes ersattare.

Listans ombud foretrader kandidatlistans undertecknare, vilka tillsammans bildar en fritt
organiserad sammanslutning fér val av vissa kandidater. Om det finns lika manga kandi-
dater eller kandidatpar pa de olika listorna som det antal som ska valjas, ror det sig om
ett sa kallat samjoval, varvid kandidaterna enligt 9 kap. 48 § i kyrkoordningen utses

utan val.

Efter att tiden for kandidatuppstéliningen gatt ut granskar valnamnden kandidatlistorna.
I enlighet med 9 kap. 14 § i kyrkoordningen kontrolleras inga listor som lamnats in efter

att tidsfristen gdtt ut. Om listans sammansattning &r felaktig, kandidaterna inte &r
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valbara eller listan har andra brister bereder valnamnden ombudet for listan tillfélle att
ge en forklaring eller gora en rattelse. Om kandidatlistan inte kan godkéannas ens efter
komplettering eller rattelse ska den forkastas. Om felet avser endast en viss kandidat

ska endast denna kandidats namn strykas fran kandidatlistan.

50 § Sammanstéllning av kandidatlistor

Na&r tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistor gatt ut gér valndmnden en samman-

stallning av de godkanda kandidatlistorna.

Motivering:

Om sammanstallningen av kandidatlistor féreskrivs i 9 kap. 16 § i kyrkoordningen. I

frdga om numreringen tillampas samma férfarande som vid férsamlingsval. Forst fastslas
ordningsfoljden fér kandidatlistorna genom lottning varefter kandidaterna eller kandidat-
paren numreras i I6pande ordning enligt den lottade ordningen. Numreringen startar fran

nummer 2.

51 § Framlaggande av kandidatlistor

Sammanstéllningen av kandidatlistorna ska ldggas fram for paseende i sammantradeslo-

kalen minst femton minuter innan namnuppropet for valférrattningen bérjar.
ELLER

Innan namnuppropet for valférrattningen bérjar ska sammanstallningen av kandidatlis-

torna delges organets medlemmar och lasas upp for organet.

Motivering:

I paragrafen finns tva alternativa punkter om framldggande och delgivning av samman-

stallningen av kandidatlistor. Det onddiga alternativet stryks.

52 § Rdéstning och rakning av valresultatet

P& réstsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra anteck-

. o . o .
ningar far goras pa rostsedeln.

Medlemmarna i organet lamnar sina réstsedlar i den ordning som framgar av namnupp-

ropet.

Valnamnden granskar réstsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt beraknar

valresultatet.
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Motivering:

I proportionella val antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer pa réstsedeln.
Det uppstar latt oklarheter i frdga om siffrorna 1 och 7, s& de réstande kan darfor fa an-

visningar i hur dessa ska skrivas.

Om grunderna fér ogiltiga réstsedlar féreskrivs i 9 kap. 45 § i kyrkoordningen. Ocksa en
tom réstsedel anses som ogiltig. Enligt 9 kap. 45 § 2 mom. i kyrkoordningen galler att
som obehérig betraktas inte en sadan anteckning pa réstsedeln som endast fértydligar
vilken kandidat den rostande har avsett att rosta pa. I rattspraxis har en réstsedel dar
kandidatens namn har antecknats pa baksidan inte ansetts vara ogiltig (HFD 1973 A II
34) och inte heller en réstsedel dar den rdstande har strukit 6ver den siffra denne forst
antecknat nar det i 6vrigt framgick av den siffra som antecknats pa rostsedeln vilken
kandidat som avsdgs (HFD 1983 A II 1). En rostsedel dar det forutom kandidatens num-
mer dessutom hade antecknats “TJ ” (VD), ansags ogiltig i hogsta forvaltningsdomstolen
(HFD 1983 A II 2).

I ett proportionellt val raknas resultatet med hjalp av d’'Hondts metod. En kandidatlista
far dd representantplatser i samma férhallande som den far roster. En enskild rést gag-

nar alltsd sdval listan som den kandidat/det kandidatpar man rostat pa.

53 § Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

Nar valresultatet har raknats meddelar valnamnden detta skriftligen till organets ordf6-

rande, som avkunnar valresultatet for organet.

Kandidatlistorna, sammanstdllningen av dessa samt rdstsedlarna fogas till sammantra-

deshandlingarna. Rostsedlarna forvaras i ett forslutet kuvert.

Motivering:

Valresultatet presenteras for organet i enlighet med det férfarande som anges i denna
paragraf. Pa skétseln av férsamlingens arkivvédsende tilldmpas i enlighet med 10 kap. 7 §
i kyrkolagen primaért arkivlagen. Forvaringstiden fér dokumenten framgar av arkivbild-

ningsplanen.
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Protokoll

54 § Uppriattande av protokoll

Organets ordférande ser till att protokoll férs och svarar foér innehdllet i protokollet. Om
ordféranden och protokollféraren &r av olika asikt om hur sammantrédet forlépt skrivs

protokollet utifran ordférandens uppfattning.

I protokollet ska atminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen a) organets namn

b) de sammantrades- och beslutssatt som anvants (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsforfarande)

c) tidpunkten d3 sammantradet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet
d) sammantradesplatsen

e) narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit narvarande f)
motets laglighet och beslutférhet

g) vilka som valts till protokolljusterare

2) som uppgifter om ett drendes behandling

a) arenderubrik

b) redogoérelse fér arendet

¢) beslutsférslag

d) jav och javsgrunder

e) framstallda forslag och om de fatt understod

f) utldtanden frdn dem som horts

g) omrostningar: omrostningssatt, omrdstningsordning, omrostningsférslag samt om-
rostningsresultatet sd att varje medlems stéllningstagande framgar av protokollet
h) val: valsatt och valresultat

i) beslut i arendet

j) avvikande mening

k) godkdanda hemstallningsklammar

3) som odvriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

¢) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar for sbkande av andring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framlaggande av protokollet i det allmé@nna datanatet

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
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Motivering:

Enligt 10 kap. 8 § 1 mom. i kyrkoordningen finns bestammelser om upprattande och ju-
stering av protokoll i férvaltningsstadgan. I protokollet antecknas uppgifter om organise-
ringen, uppgifter om arendets behandling och évriga uppgifter. I frdga om ett drende
som strukits fran féredragningslistan antecknas i protokollet &renderubriken och en an-
teckning om att drendet strukits fran foredragningslistan. Om behandlingen av &rendet
har avbrutits gérs en anteckning i protokollet om ett understétt forslag till bordlaggning

eller terférvisande och omréstningsresultatet.

N&r man antecknar narvarande och franvarande personer i protokollet &r det ocksa vik-
tigt att anteckna n&r en person har avlagsnat sig fran eller infunnit sig till sammantradet.
I kyrkofullméktige, gemensamma kyrkofullmaktige och vid behov &ven i férsamlingsra-
det, dar vissa beslut enligt kyrkolagen kan férutsatta kvalificerad majoritet, finns det
ocksd skal att anteckna antalet narvarande medlemmar fér att underlétta berdkningen

av den kvalificerade majoritet som behdvs.

Som uppgifter om behandlingen av &rendet ska bland annat framga om féredraganden
har andrat sitt beslutsférslag eller muntligen kompletterat det under sammantradet. Li-
kasa ska i protokollet antecknas det motférslag som framstéllts och huruvida motférsla-
get vunnit understéd samt avvikande mening. Till uppgifterna om behandlingen av aren-
det hér ocksd anmalan om jav eller en framstélld invandning om jav for en medlem samt

ett avgbérande om jav for organet.

I 44 och 45 § i férvaltningslagen féreskrivs om beslutets innehdll och motivering av be-
slut. Dessa bestammelser i forvaltningslagen ska beaktas nar protokoll upprattas. Enligt
10 kap. 19 § 1 mom. i kyrkolagen kan motivering utelamnas om det rér sig om forratt-
ande av ett val. Aven i 45 § 2 mom. i forvaltningslagen féreskrivs om situationer dar mo-
tiveringar kan utelamnas. Till protokollet ska fogas en besvadrsanvisning som galler de

beslut som ingar i protokollet.

Enligt 28 och 29 § i spraklagen galler att i en tvdsprakig kommun och samkommun ska
fullmaktiges protokoll skrivas pa finska och svenska och ledaméter i organ har ratt att
anvanda finska eller svenska i skriftliga yttranden eller stdllningstaganden till protokollet
eller ett betdnkande. Dessa bestammelser tillampas enligt 2 kap. i kyrkolagen &ven pa
en myndighet i en tvasprakig férsamling och kyrklig samfallighet, I férsamlingar som
helt eller delvis finns inom samernas hembygdsomrade ska man i fraga om protokollets

sprak dven beakta tillampliga bestammelser i den samiska spraklagen.
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55 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tva medlemmar av organet som separat véljs fér uppgiften varje

gang, om inte organet beslutar annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet r&der oenighet om protokollets innehall, ska orga-

net till denna del justera protokollet vid féljande sammantrade.

Motivering:

Protokollet justeras av de utsedda protokolljusterarna. De bér narvara under organets
hela sasmmantrade. Om den som utsetts till protokolljusterare konstateras vara javig i
frdga om ett drende pa foredragningslistan, ska en ojévig justerare véljas for detta
arende i stallet for den javiga. Protokolljusterarna kan inte géra andringar i det upp-
gjorda protokollet. Vid behov kan protokollet justeras vid organets nasta sammantrade,
varvid organet ocksa kan résta om huruvida dndringar ska géras i protokollet. Om det &r
frdga om fullméaktiges protokoll bereder kyrkorddet eller gemensamma kyrkorddet &ren-

det liksom dvriga @renden for fullméktiges sammantrade.

Protokollet eller en del av det kan vid behov justeras direkt pd organets sammantrade.
Justeringen sker s3 att protokollet ldses och konstateras justerat. Efter justeringen har
protokollet offentlig trovardighet. Protokollet blir i regel offentligt efter att det har juste-

rats.

Enligt 10 kap. 22 § i kyrkolagen ska anmélan om avvikande mening géras genast da be-
slutet fattats. Motiveringar kan fogas till protokollet om de inlamnas skriftligen till proto-

kollféraren senast d& protokollet justeras.

56 § Anmalan om att drendet overfors till kyrkoradet/gemensamma kyrkora-

det/forsamlingsradet for behandling

Om kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/férsamlingsradet eller dess ordférande vill
dverfora ett beslut for att behandlas av kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/férsam-
lingsradet ska yrkandet p& det meddelas den part som har avgjort drendet inom
.................. dagar fran att utdraget ur beslutsférteckningen eller ndgot annat meddelande
har delgetts kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets/férsamlingsradets ordférande eller

vice ordférande.

Motivering:

Beslutanderitt som hor till kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet

kan genom férvaltningsstadgan eller instruktionen 6éverféras till ett lagre organ eller en
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tjansteinnehavare (KL 3:6, 3:16 och 3:18). Ett delegerat arende som hor till ett lagre or-
gan eller en tjansteinnehavare kan dverféras tillbaka till det hégre organet pa det sétt
som anges i forvaltningsstadgan (KL 10 kap. 10 § 1 mom.). Kyrkoradet, gemensamma
kyrkoradet eller férsamlingsradet eller dess ordférande kan alltsd besluta att dverféra ett
arende som en sektion, direktion, fértroendevald eller tjdnsteinnehavare har fattat beslut
om till organet i fraga. Nar kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet
behandlar detta @rende &ar det inte bundet till det ldgre organets, tjdnsteinnehavarens el-
ler fortroendevaldas avgoérande. Det tidigare beslutet kan upphévas, &ndras eller aterfor-

visas for ny behandling.

Ett arende ska 6verféras till ett hdgre organ fér behandling inom den tid som en i kyrko-
lagens 12 kap. 2 § avsedd begédran om omprdvning av ett beslut ska framstéllas. Aren-
det kan allts3d inte 6verforas efter att beslutet vunnit laga kraft. Overféringen av ett

arende forutsatter emellertid inte att besvar ska kunna anforas 6ver beslutet.
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5 kap. SARSKILDA BESTAMMELSER

Sarskilda bestammelser om kyrkofullmaktige/gemensamma kyr-

kofullmaktige

57 § Sittordning

P& kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges sammantraden sitter medlem-

marna i enlighet med den sittordning som ordféranden godkant.

Motivering:

Paragrafen ar frivillig och kan vid behov helt [dmnas bort. Det ar framst stora férsam-

lingar och kyrkliga samfélligheter som anvander sig av en fastslagen sittordning.

58 § Initiativ fran fullmdktigeledamoter

Efter att de arenden som namns i sammantradeskallelsen har behandlats har medlem-
mar av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige ratt att lamna in skriftliga ini-

tiativ som galler férsamlingens/den kyrkliga samféllighetens verksamhet och férvaltning.

Initiativet lamnas in till ordféoranden. Vid ett elektroniskt sammantrade ska initiativ 1am-
nas in elektroniskt pd det satt som sammantradets ordférande meddelar. Om inlam-
nande av ett initiativ ska meddelas till sekreteraren och ordféranden innan sammantra-

det inleds eller i samband med att arbetsordningen for sammantradet godkanns.

Ordféranden ska utan dréjsmal ldmna initiativet till kyrkorddet/gemensamma kyrkorddet
for beredning. Kyrkofullmaktige/Gemensamma kyrkofullmaktige kan besluta att en re-

missdebatt férs om beredningen av det arende som avses i initiativet.

Kyrkoradet ska vid behov se till att fora initiativet till fullméktige fér slutgiltig behandling

inom ett ar.

Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet ska arligen fére utgdngen av ......... manad forse
kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmdktige med en forteckning dver de initiativ
som lagts fram av fullmaktigemedlemmarna och sénts till kyrkoradet/gemensamma kyr-
koradet och som inte behandlats slutgiltigt av kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofull-
méktige fore utgdngen av foregdende &r. Samtidigt ska uppges vilka atgarder som har
vidtagits med anledning av dessa. Fullmdktige kan konstatera vilka motioner som ar

slutbehandlade.

Motivering:
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Enligt 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen har en férsamlingsmedlem ratt att ta initiativ i ett
arende som galler forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens verksamhet och for-
valtning. Initiativtagaren ska informeras om vilka atgarder férsamlingen har vidtagit med

anledning av initiativet.

Kyrkolagen eller kyrkoordningen innehaller inte ldngre nagra sarskilda bestammelser om
de fértroendevaldas initiativratt, sdsom fullmaktigeinitiativ, utan man har ansett att
medlemmarnas initiativratt ocksa géller férsamlingens fortroendevalda. Av tradition har
det dock ansetts att fullméktige kan ldgga fram initiativ ocksa vid fullméktiges samman-
trade. Bestammelser om behandlingen av ett sddant initiativ kan finnas i forvaltnings-
stadgan. Paragrafen innehdller bestammelser om en fullméktigemedlems initiativ pa

samma satt som det inom kommunférvaltningen foreskrivs om fullmaktigeinitiativ.

Den punkt i 2 mom. som &r skriven med bla text &r frivillig och kan vid behov helt [&m-

nas bort.

Initiativet ska behandlas av den myndighet i férsamlingen som &ar behdrig i det drende
som initiativet géller. Om det &r fullméktige som &r behdrigt kan kyrkorddet eller gemen-
samma kyrkoradet inte genom eget beslut konstatera att initiativet inte ger anledning till
3tg'arder. Enligt 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska initiativtagaren informeras om vilka
3tgérder forsamlingen har vidtagit med anledning av initiativet. Initiativtagaren ska in-
formeras dven i det fallet att initiativet inte har féranlett ndgra dtgarder. Ett beslut dar
det konstaterats att initiativet inte ger anledning till 8tgarder har enligt réattspraxis inte
ansetts vara ett slutligt avgérande i sak. Dadrmed kan man inte séka &ndring i ett sddant

beslut och till beslutet ska fogas ett forbud mot att s6ka andring.

I paragrafens sista moment kompletteras punkten dar man foreskriver om den férteck-
ning éver arenden som inletts och tidpunkten nar den ska ges. Den verksamhetsberat-
telse som upprattas i enlighet med 6 kap. 6 § i kyrkoordningen ska innehdlla en forteck-
ning 6ver de initiativ som lagts fram och de 3tgarder som vidtagits med anledning av
dem. Den i detta moment avsedda forteckning som upprattas foér fullmaktige skiljer sig
saledes fran verksamhetsberéattelsens uppgifter pa sa satt att den enbart innehaller upp-
gifter om de initiativ som var anhangiga vid férra arets slut. Fullméaktige kan utifran for-

teckningen konstatera vilka initiativ som behandlats till slut.

59 § Fragetimme

En medlem av kyrkofullméaktige/gemensamma kyrkofullméktige har ratt att under frage-
timmen stélla korta, hégst tre minuter 13nga, fragor om drenden som géller forsamling-
ens/den kyrkliga samfallighetens férvaltning, ekonomi och verksamhet till de ledande

tjansteinnehavarna i férsamlingen/den kyrkliga samfilligheten. Fragetimmen halls innan
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kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges sammantrade inleds i samband med
de sammantridden som ordféranden fastsldr, om inte kyrkofullméktige beslutar an-

norlunda.
ELLER

En medlem av kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullméaktige har ratt att under frage-
timmen stélla korta, hogst ......... minuter 18nga, fragor om drenden som galler férsamling-
ens/den kyrkliga samfallighetens forvaltning, ekonomi och verksamhet till de ledande
tjansteinnehavarna i forsamlingen/den kyrkliga samfélligheten. Frdgetimmen halls i sam-
band med......ccccooiirii sammantraden, om inte kyrkofullmaktige/ge-

mensamma kyrkofullmaktige beslutar annorlunda.

Kyrkofullméaktiges/gemensamma kyrkofullméaktiges ordférande fungerar som ordférande
under fragetimmen. De ledande tjénsteinnehavarna besvarar fragorna. De korta frdgorna
ska lamnas in skriftligt till sekreteraren senast ............ dagar fére fullmaktiges samman-
trade. Frégor som inkommit senare och frégor man inte hinner besvara under frggetimmen

flyttas till féljande fragetimme.

Fragorna besvaras i den ordning de inkommit, om inte ordféranden beslutar annorlunda.
Efter att ha fatt svar har fragestallaren ratt att stalla tva korta tillaggsfragor som relaterar
till arendet. Ingen diskussion fors med anledning av fragorna. Ordféranden har ritt att

begrénsa anfdérandena.

Fullmé&ktiges medlemmar och deras erséttare informeras om fragetimmen senast ...... da-
gar fore fullméktiges sammantrade. Om en medlem av fullméaktige ar franvarade frén

sammantrédet kan hans eller hennes ersattare narvara pa fragetimmen.

Fragetimmen &r offentlig.

Motivering:

Modellparagrafen &r ny och dar fastslds att en fragetimme ska héllas, i enlighet med mot-
svarande praxis inom kommunférvaltningen. Observera att paragrafen ar helt frivillig och
kan allts3 lamnas bort. Om paragrafen tas in i férvaltningsstadgan bér man évervéga hur
noggrant man vill definiera fragetimmens férlopp. I paragrafen kan tas in alla eller endast
en del av modellparagrafens bestimmelser som sadana eller &ndrade enligt férsamlingens
eller den kyrkliga samfallighetens behov. De rdédmarkerade punkterna &r alternativa, var-

vid det obehdvliga alternativet stryks. De dppna punkterna kompletteras vid behov.
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60 § Aftonskola

Aftonskolor ordnas under de tider som kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullmakti-

ges ordférande faststaller.

I aftonskolan ges utredningar och information om viktiga arenden som ar under behand-

ling och dessa diskuteras.

En ersattare i kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige kan i stallet fér en fran-
varande ordinarie medlem delta i en aftonskola som ordnas under sammantradesdagen.
Om aftonskolan ordnas ndgon annan gang &n den dag fullméktige har sammantréde kan

utéver fullmaktiges medlemmar aven ................. delta i aftonskolan.

Kyrkofullmédktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges ordférande fungerar som ordférande
fér aftonskolan. Over de drenden som behandlats i aftonskolan ska uppréittas en prome-

moria. Ordféranden har ratt att begréansa anférandena.

Aftonskolorna ar slutna om de inte av sdrskilda skadl ordnas som offentliga.

Motivering:

Paragrafen &r ny och dar fastslas att en aftonskola ska hallas i enlighet med den praxis
som rader inom kommunalférvaltningen. Paragrafen &r helt frivillig och liksom férega-
ende paragraf kan den helt Iamnas bort. Om paragrafen tas in i forvaltningsstadgan bor
man 6vervaga hur noggrant man vill definiera aftonskolans férlopp. I paragrafen kan tas
in alla eller endast en del av modellparagrafens bestsmmelser som sadana eller &ndrade

for férsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens behov.

Aftonskolan &r ett redskap och tillvdgagangssatt fér fullmaktiges arbete vid sidan av be-
slutsmotena. Aftonskolan kan till exempel vara ett seminarium. Aftonskolan kan ordnas
som en offentlig tillstéllning till exempel nar man i enlighet med 3 kap. 3 § 3 mom. i
kyrkolagen framjar férsamlingsmedlemmarnas méjligheter att delta och paverka genom
att ordna méten for diskussion och hérande och ta reda pa férsamlingsmedlemmarnas
3sikter innan beslut fattas. Ofta &r aftonskolan dock till sin natur sddan att den lampar

sig battre som en sluten tillstdlining som anordnas under friare former.
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Ovriga bestammelser

61 § Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller
med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken géller samt initiativ-

tagarens namn, férsamling och kontaktinformation.

Motivering:

Paragrafen galler framlaggande av medlemsinitiativ som avses i kyrkolagen. Férsam-

lingsmedlemmar i alla aldrar har initiativratt.

62 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i forsamlingen/den kyrkliga samfalligheten som

har beslutanderatt i det arende som initiativet avser.

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet ska arligen fére utgangen av ... manad fér fullméak-
tige ldgga fram en forteckning éver de initiativ som har tagits i frAgor som omfattas av
fullmaktiges beslutanderatt och éver de dtgarder som har vidtagits pa grund av initiati-

ven. Fullmaktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs @n kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullmakti-
ges beslutanderéatt ska delges organet pa det sitt som dessa beslutar. Organet kan sam-

tidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Motivering:

Alla initiativ som inletts i férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ska behandlas
utan ogrundat dréjsmal i enlighet med 23 § i forvaltningslagen. P& motsvarande satt
som i fraga om fullmaktigeinitiativ kan kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet bereda
ett drende som omfattas av fullmaktiges beslutanderatt och som avses i initiativet for att
behandlas som ett eget arende i fullméktige eller informera fullmaktige om initiativen
och de atgarder som vidtagits med anledning av dem i form av en férteckning minst en

gang om aret.

Om initiativet géller en frdga som omfattas av fullméktiges beslutanderétt, kan kyrkora-
det eller gemensamma kyrkoradet inte besluta att initiativet inte féranleder ndgra atgar-

der, utan fullméaktige ska kunna ta stallning till fragan.

Bestammelser om behandlingen av fullmaktiges initiativ finns i 58 § i mallen.
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63 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underrattas om hos vil-
ken myndighet inom férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten som initiativet behandlas.
Samtidigt ska man meddela den berdknade tiden for behandlingen av initiativet och vem

som ger narmare information om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet

har lett till dtgarder.

Motivering:

Férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ska besvara initiativet (KL 3:3,4). Till god
forvaltning hor att initiativtagaren informeras om att initiativet ar mottaget och vem som

ar behdrig att behandla @rendet och vem som kan ge ytterligare information.

Myndigheten &r dock inte skyldig att innehallsligt undersdka och avgéra fragan i initiati-
vet. Darmed leder ett initiativ inte alltid till tgarder. Om initiativet inte ger anledning till
dtgarder i drendet konstaterar ett beslutfort organ drendet och till beslutet fogas ett for-
bud mot att séka andring. D3 innehaller beslutet inte ndgot sadant avgérande i sak som

skulle kunna vara féremal fér &ndringssdkande.

Om initiativet ar undertecknat av flera personer, underrattas den kontaktperson som
anges i initiativet. Om ingen kontaktperson har angetts, underrattas forsta underteckna-

ren.

64 § Lamnande av redogorelser for bindningar

Kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets/férsamlingsradets ordférande, vice ordférande

och annan medlem

samt kyrkofullmaktiges /gemensamma kyrkofullmaktiges ordférande och vice ordférande
ombes inom tvd manader fran inledandet av fértroendeuppdraget lamna en frivillig redo-

gorelse for sddana

till fértroendeuppdraget icke hérande ledningsuppgifter eller fértroendeuppdrag i ett fo-
retag eller annan sammanslutning med naringsverksamhet samt for tillgdngar som for-
varvats for affars- och placeringsverksamhet och annan betydande férmégenhet som
kan ha betydelse vid bedémningen av personens verksamhet som fértroendevald. Det
rekommenderas att vdsentliga férandringar i bindningar under mandatperioden anmals

inom tva manader frén férandringen.
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Férsamlingens/den kyrkliga samfallighetens ledande tjansteinnehavare ombes [édmna en
motsvarande frivillig redogérelse inom tva manader réknat frén tjansteférhallandets inle-
dande. Utéver den kyrkoherde som &r ordférande foér kyrkorddet/gemensamma kyrkora-

det omfattar dessa:

1) ekonomichefen/ekonomidirektéren

2) etc.
Redogorelserna fér bindningar [dmnas till férsamlingens/den kyrkliga samfallighetens in-
terna revisorer/ekonomibyran/.........ccccccoeveuen... (tjanstebeteckning). Inldamnande av en re-
dogoérelse for bindningar ar inte en forutsattning for att vara fértroendevald eller tjanste-

innehavare.

Den interna revisionen/Ekonomibyrany/............... (tjanstebeteckning) ska foéra ett register
over de fortroendevaldas och tjansteinnehavarnas uppgifter om bindningar. Kyrkora-
det/gemensamma kyrkoradet/den interna revisionen ska arligen underrattakyrkofullmak-

tige/gemensamma kyrkorddet om redogérelserna och andringar i dem.
ELLER

Den interna revisionen/............... (tjanstebeteckning) ska féra ett register 6ver de fortro-
endevaldas och tjansteinnehavarnas uppgifter om bindningar. Den personuppgiftsansva-

rige ska arligen underratta forsamlingsradet om redogérelserna och &ndringar i dem.

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet/Férsamlingsrddet/Den interna revisionen sorjer for
att de offentliga uppgifterna i bindningsregistret publiceras pa férsamlingens/den kyrk-

liga samfallighetens webbplats, om den fortroendevalda eller tjansteinnehavaren har gett
sitt samtycke till att uppgifterna publiceras. Uppgifterna ska raderas ur registret och fran

forsamlingens webbplats néar fértroendeuppdraget eller

tjansteforhallandet upphér eller nar den fértroendevalda eller tjdnsteinnehavaren atertar

sitt samtycke.

Motivering:

Paragrafen &r frivillig. P& uppdrag av kyrkométet utfirdade Kyrkostyrelsen i mars 2021
en rekommendation om redogdrelse for bindningar i kyrkan. Syftet med rekommendat-
ionen har varit att framja en enhetlig praxis vid redogoérelse for bindningar och aven
uppmuntra till stérre 6ppenhet och transparens inom férsamlingarnas, de kyrkliga sam-
falligheternas, stiftens och kyrkostyrelsens férvaltning. Samtidigt stravar man efter att
trygga kyrkans medlemmars fértroende for att forvaltningen @r oberoende och opartisk.

(Kyrkostyrelsens cirkular nr 13/2021)
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I enlighet med kyrkométets beslut bér redogérelsen fér bindningar grunda sig pa frivillig-
het, det vill siga samtycke frdn den fértroendevalda eller den ledande tjansteinnehava-
ren. Det rekommenderas att férvaltningsstadgan ska innehalla bestsmmelser om frivil-
liga redogérelser fér bindningar. Eftersom det inte finns ndgon lagstadgad skyldighet till
att redogéra for bindningar, kan en sadan skyldighet inte heller dldggas i en férvaltnings-
stadga eller beslut av organet. Darfor lyfts det i paragrafen fram att det ar frivilligt att
[dmna redogoérelse och att en utebliven redogdrelse inte utgér hinder fér att verka som
fortroendevald eller tjansteinnehavare. Den som inte ldmnar in en redogdrelse fér bind-

ningar far inte heller utsattas for dtgarder pd grund av detta.

I 4 mom. finns tvd alternativ, varav det senare torde lampa sig bast for forvaltningsstad-

gan for forsamlingar som hor till en kyrklig samfallighet.

65 § Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en férbindelse som grundar sig pa ett beslut
av férsamlingens/den kyrkliga samfallighetens organ eller en tjdnsteinnehavare fattas av
kyrkoradet/férsamlingsradet/gemensamma kyrkoradet med stéd av 10 kap. 3 § 1 mom.

i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person

som organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokoll - féraren

eller ndgon annan person som organet utser.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett drendet.

Motivering:

Enligt 10 kap. 3 § i kyrkoordningen beslutar kyrkoradet eller férsamlingsrddet om namn-
teckningsrétten i en féorsamling och gemensamma kyrkoradet om namnteckningsratten i
en kyrklig samfallighet. Beslutet om namnteckningsrétt innehaller i regel namnen pa
personer med namnteckningsratt och uppdateras nar personerna byts. Eftersom beslu-
tanderatten i drendet hor till kyrkoradet, fbrsamlingsrédet eller gemensamma kyrkora-

det, har endast en hanvisning om detta tagits in i paragrafens 1 mom. i mallen.

I de dvriga momenten féreskrivs det om underskrifter som hor till dokumentférvalt-
ningen. Vid beredningen av @rendet undertecknar beredaren ensam eventuella komplet-

teringsuppmaningar och begaran om utldtande i anslutning till beredningen.
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66 § Mottagande av tillkdnnagivanden och stamningar

Férutom av kyrkoherden/gemensamma kyrkoradets ordférande kan en stdmning eller
annat tillkdnnagivande till férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten aven tas emot fér

forsamlingens/den kyrkliga samfallighetens rakning av ......... (tjanstebeteckningar).

Motivering:

I 10 kap. 27 § 1 mom. i kyrkolagen foreskrivs det att en stdmning som ska delges en
forsamling eller kyrklig samfallighet eller ndgon annan delgivning med en férsamling el-
ler kyrklig samfallighet ska i en férsamling Idmnas till kyrkoherden och i en kyrklig sam-
fallighet till ordféranden for gemensamma kyrkoradet. En stamning eller ett tillkdnnagi-
vande kan delges ocksa den tjansteinnehavare som i férvaltningsstadgan eller en in-

struktion har foérordnats att ta emot dem.
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6 kap. IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

67 § Ikrafttradande

Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 202....

Motivering:

Enligt 13 kap. 7 §, som hér till kyrkolagens dvergangsbestammelser, tillampas i forsam-
lingar och kyrkliga samfalligheter arbetsordningen for kyrkofullmaktige, arbetsordningen
for gemensamma kyrkofullmaktige, reglementet for kyrkoradet, reglementet fér gemen-
samma kyrkoradet, reglementet foér forsamlingsradet och instruktionen fér en direktion i
hégst sex manader fran ikrafttradandet av kyrkolagen. Férvaltningsstadgan ska dédrmed

trada i kraft senast den 1 januari 2024.

Tidigare arbetsordningar, reglementen och instruktioner behéver inte upphavas separat,
eftersom de foérvaltningsinterna foreskrifter som utfardats med stéd av den tidigare
kyrkolagen har upphévts nar kyrkolagen tradde i kraft, &ven om de enligt 6vergangsbe-

stammelsen fortfarande kan tillampas under den namnda tiden.

68 § Andringar som godkints av kyrkofullmiktige/gemensamma kyrkofullmiak-

tige/forsamlingsradet

Kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige/férsamlingsradet har genom sitt beslut

x.X.20... § godkant andringarna i x, x och x § i férvaltningsstadgan, vilka trader i kraft

Motivering:

Paragrafen anvands férst nar den férsta andringen gors i férvaltningsstadgan. I fortsatt-
ningen ska varje &ndring fértecknas pd motsvarande sétt i forvaltningsstadgan, varje

andringsbeslut som ett separat moment i den sista paragrafen i bestammelsen.
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