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OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO

3.4.2013

OHJE KUNNIAMERKKIESITYSTEN TEKEMISESTA

1

Esitykset on tehtévi sitd varten painetulle lomakkeelle, jota on saatavissa
Edita Publishing Oy:std ( puh. 020 450 05, faksi 020 450 2380, sihkdpostiosoitteella:
asiakaspalvelu.publishing@edita.fi) tai

ritarikuntien internet-sivuilta: http://www.ritarikunnat.fi/hakeminen.asp.

Opetus- ja kulttuuriministerion alaisten virastojen ja laitosten on toimitettava joulukuun
6. piiviind annettavia kunniamerkkeji koskevat ehdotuksensa ministerille kunakin
vuonna ennen elokuun 1. piiviii. Ehdotukseen pitéi liittda saatekirje, missd on
mainittava yhteyshenkils.

Lomaketta taytettiessi on otettava huomioon:

HUOM!
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Aidinkieleltdn ruotsinkielisistd on esitys tehtivi ruotsin kielell.

Henkilon nimet: etunimet, sukunimi, entiset nimet on mainittava.

Téydellinen henkilstunnus ja kotipaikkakunta.

Asianomaisen kaikki palvelussuhteet ja palveluajat on mainittava.

Palkan vaativuusluokka tai palkkataso merkitién, jos henkils on julkisessa
palveluksessa.

Kohtaan arvonimet merkitid#n vain presidentin huomionosoituksina saadut,
ei siis virkaan liittyvid arvonimié.
Kunniamerkkien maininnassa on kéytettdvd Suomen Valtiokalenterin lyhen-

teitd.

Ehdotuslomakkeeseen on merkittivd myds ehdotettu kunniamerkki, ei siis
sanontaa: "sopivaksi katsomansa". Kunniamerkkiehdotukseen saa pohjaa
edellisind vuosina my&nnettyjen kunniamerkkien luettelosta.

Ehdotukset on perusteltava. Perusteluksi ei kuitenkaan riiti sanonta:
"yleisesti tunnetut ansiot" tai "pitki ja ansiokas valtion palvelus".

Lomake on tulostettava kaksipuolisesti (yksilehtinen mutta kaksipuoli-
nen).
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Esityksistd on laadittava luettelo A4-kokoiselle paperiarkille ja luetteloon ei tarvitse
merkitid muita tietoja kuin henkildiden tidydelliset nimet. Esitettidvit henkilot merki-
td4n luetteloon kunniamerkkiluokkien mukaisessa jarjestyksessé (ks. oheinen liite). Esi-
tyksen tekijdn tulee ehdottomasti kunkin luokan sisillé sijoittaa ehdotukset tirkeysjirjes-
tykseen.

Luettelossa on kaksinkertainen numerointi siten, etté 1) koko luettelo on juoksevassa
numerojarjestyksessé (vastaavat numerot merkitéén esitykseen liittyviin
kunniamerkkilomakkeisiin) ja 2) kussakin luokassa on oma juokseva numerointinsa.
Henkilot merkitiin kussakin luokassa esittiijiin ehdottamaan tiirkeysjirjestykseen.

Ehdotuksia tehtiessi on kiinnitettdvd huomiota seuraaviin seikkoihin;

3.1 Esitysten tulee perustua sadntdjen tarkoittamiin henkil6kohtaisiin
ansioihin. Virka- ja palvelusvuodet eivit voi olla kunniamerkin myon-
timisen perusteena. Esitystd ei saa tehdé yksinomaan virka- tai muun
aseman perusteella, esim. vain siitd syystd, etti toisille vastaavassa asemassa
oleville on mydnnetty kunniamerkki.

Ensisijaisena ldhtdkohtana on keskitason yldpuolella olevat ansiot, jotka
asianomainen on osoittanut omalla ammattialallaan tai huomattavissa
yhteiskunnallisissa tehtévissid. Edellytyksend on lisdksi hyvimaineisuus ja
halu ottaa vastaan kunniamerkki. Komentajamerkki voi tulla
kysymykseen ensimmiiisenii kunniamerkkini vain poikkeuksellisista
ansioista. Erityisten ansioiden lisdksi edellytetdin komentajamerkkid varten
padsédantdisesti 50 vuoden ikéi ja ritarimerkkid tai ansioristid varten 40
vuoden ikdd. SVR:n ensimméisen luokan mitalien (SVR M I kr ja SVR M
I) kohdalla edellytetdin vahintddn 15 vuoden ja mitalin (SVR M) osalta 10
vuoden palvelusaikaa. Kéytidnndssd ndmé méérdajat ovat pitempid.

3.2 Yhteni edellytykseni on, ettd edellisen kunniamerkin tai arvonimen
myOntdmisestd on kulunut vihintiin seitsemin vuotta. Toisen
kunniamerkin saaminen edellyttii aina saajan virka-aseman, toimenkuvan
tai tyGtehtdvéin muuttumista entistd vaativammaksi ja henkilon erityistid
ansioituneisuutta uusissa tehtévissain.

33 Myé&nnettdvin kunniamerkin luokka riippuu saajan virka- tai muusta
asemasta. On siis tarkoin harkittava, minkd luokan merkkii esitetéin.

34 Esityksid tehtdessd on muistettava myds ne henkilét, joille voidaan ehdottaa
alemman luokan merkkeji (ansioristejd ja mitaleja), eikd vain henkiloité,
joille ehdotetaan ylemmén luokan merkkej.

3.5 Esityksii tulisi tehd4 eri kunniamerkkiluokkina mahdollisimman tasapuo-
lisesti kummankin sukupuolen ja eri ammattiryhmien ansioituneista eh-
dokkaista.

3.6 Esitykset on pyrittévi tekeméin asianomaisen ollessa vield virassa tai

toimessa eikd vasta hinen siirryttyéén elidkkeelle.

3.7 Esitykset on lahetettdva niille ministeridille, joiden alaisuuteen asianomaisen
ansioitunut toiminta kuuluu. Esim. peruskoulunopettajat ja papit eivit kaikki
ammattinsa perusteella kuulu opetus- ja kulttuuriministeriélle, vaan esim.
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raittiustydssé ansioituneet kuuluvat sosiaali- ja terveysministerislle ja
kunnalliseldmaéssi ansioituneet valtiovarainministeriolle.

3.8 Esitykset on erdissd tapauksissa aihetta toimittaa opetus- ja
kulttuuriministeriélle keskusvirastojen kautta. Pappien ja muiden
kirkollisten toimihenkilGiden esitykset toimitetaan Kirkkohallituksen kautta.
Opetusalan opettajien esitykset toimitetaan aluehallintovirastoille, jotka
toimittavat ne edelleen Opetushallituksen kautta ministeriélle. Kuntien
varhaiskasvatuksen esitykset toimitetaan aluehallintovirastojen kautta ja
nuoriso-, liikunta-, museo-, kirjasto- ja kulttuuritoiminnnan esitykset
toimitetaan elinkeino-, liikenne-, ja ympiristskeskusten kautta. Nin esityk-
siin saadaan vertailevaa tasapuolisuutta.

39 Maksullisten kunniamerkkien osalta maksu maksetaan kokonaisena
summana, summaa ei ositeta eri hakijoiden kesken.

4 Ritarikuntien hallitus on kiinnittinyt huomiota siihen, ettd Suurmestarin 6.12. myontéamiit
kunniamerkit on luovutettava asianomaisille valittdmdsti ja viivytyksetts eiki tiitd
toimitusta missé#n tapauksessa saa liittdd johonkin tuonnempana tapahtuvaan
merkkipdivéan. Vaikka kunniamerkit kunniakirjoineen voidaankin toimittaa
asianomaisille - suuren lukumaarin vuoksi - vasta myéntimista seuraavan vuoden
alkukuukausina, ei asianomaisen henkilén nimi saisi toistua uudelleen lehdist&ssi
luovutuksen tapahduttua.

6.12. MYONNETTYJEN KUNNIAMERKKIEN TOIMITTAMINEN SAAJILLE

Ministerion tehtdva on huolehtia kunniamerkkien edelleen jakelusta. Tasavallan
Presidentin linnaan itsendisyyspdivénd kutsutut kunniamerkin saajat voivat kuitenkin
noutaa ritarikuntien kansliasta kunniamerkkinsi aikaisemman kiytinnén mukaisesti.

Kaikki mydnnetyt kunniamerkit, -kirjat, kanto-ohjeet ja maksullisten kunniamerkkien
osalta tilinsiirtolomakkeet toimitetaan esityksen tehneille pisisisntdisesti postitse.
Saatekirjeessi on oltava tarkka osoite ja yhteystiedot minne mahdollinen
kunniamerkki lahetetédzn joulukuun aikana. Mikéli halutaan noutaa mydnnetyt
kunniamerkit ministeriostd, saatekirjeessi ilmoitetaan noudosta.

Keskusvirastojen kautta haetut kunniamerkit toimitetaan suoraan keskusvirastoille.
Niitd ei luovuteta erikseen ministerigsti esityksen tekijille.

Lisitietoja antaa johdon assistentti Seija Laaksonen, puh. 0295 33 0176

www.ritarikunnat.fi
http://www.minedu.fi/OPM/Ministerioe_ja_hallinnonala/kunniamerkkiesitvkset/?lang=fi
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SUOMEN VALKOISEN RUUSUN JA SUOMEN LEIJONAN RITARIKUNTIEN

KUNNIAMERKKIEN KESKINAINEN JARJESTYS

Suomen Valkoisen Ruusun suurristi

Suomen Leijonan suurristi

Suomen Valkoisen Ruusun I luokan komentajamerkki
Suomen Leijonan I luokan komentajamerkki

Suomen Valkoisen Ruusun komentajamerkki

Suomen Leijonan komentajamerkki

Suomen Valkoisen Ruusun | luokan ritarimerkki
Suomen Leijonan Pro Finlandia -mitali

Suomen Leijonan I luokan ritarimerkki

Suomen Valkoisen Ruusun ritarimerkki

Suomen Leijonan ritarimerkki

Suomen Valkoisen Ruusun ansioristi

Suomen Leijonan ansioristi

Suomen Valkoisen Ruusun I luokan mitali kultaristein
Suomen Valkoisen Ruusun I luokan mitali

Suomen Valkoisen Ruusun mitali

SVR SR
SL SR
SVRK I
SLKI
SVRK
SL K
SVRRI
SL PF
SLRI
SVR R
SLR
SVR Ar
SL Ar
SVR M I kr
SVRMI
SVRM
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UNDERVISNINGS- OCH KULTURMINISTERIET

3.4.2013

ANVISNINGAR OM ORDENSFRAMSTALLNINGAR

Framstéllningarna skall goras pa en for dndamélet tryckt blankett som finns att fa frin
Edita Publishing Oy ( tfn 020 450 05, fax 020 450 2380 och e-postadress:
asiakaspalvelu.publishing@edita.fi)  eller pa  ordnarnas  webbsida  adress
http://www.ritarikunnat.fi/se/ansokan.asp.

Ambetsverk och inrittningar understillda undervisnings- och kulturministeriet skall
lamna sina forslag till de utmirkelsetecken som delas ut den 6 december till ministeriet
fore den 1 augusti respektive ar. Till forslaget fogas ett foljebrev med uppgifter om en
kontaktperson.

Observera foljande nér blanketten fylls i:

OBS!

1.1

1.2
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1.9

Férslag som giller personer med svenska som modersmal framstills pa
svenska.

Personens fullstindiga namn: férnamn, efternamn (dven tidigare namn).
Fullstandig personbeteckning och hemkommun.

Alla anstéllningsforhallanden och tjénstgdringstider for personen i friga
skall ndmnas.

Avloningsklass eller [oneniva antecknas om personen r i offentlig tjénst.

Vid punkten titlar antecknas bara sadana titlar som forldnats som
utmérkelser, alltsa inte titlar som ansluter sig till tjansten.

Utmirkelsetecken bér namnges med de forkortningar som anvinds i
Finlands statskalender.

Pa forslagsblanketten skall anges vilken orden som foreslas, alltsi inte ut-
tryck som "anses lamplig". Vid en ordensframstillan kan forteckningar
over tidigare beviljade ordnar anvindas som hjilp.

Forslagen skall motiveras. Som motivering ricker dinda inte uttryck
som "allmint kiinda meriter" eller "lingt och fortjinstfullt arbete i

statens tjinst".

Ordensforslaget bor skrivas ut dubbelsidigt (ett papper).

Over framstillningarna gors en forteckning pa ett pappersark av formatet A4 och
forteckningen behéver inte uppta nagra andra uppgifter in personernas fullstiin-
diga namn. De som blir féreslagna uppges i forteckningen i den ordning som ordens-
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klasserna anger (se medfoljande bilaga). Forslagsstillaren bor ovillkorligen placera
forslagen inom respektive klass i prioritetsordning.

Forteckningen skall ha dubbel numrering sa att 1) hela forteckningen gors i 16pande
nummerordning (motsvarande nummer antecknas pa ordensblanketterna som hor ihop
med framstéllningen) och 2) varje klass har sin egen l16pande numrering. Personerna
antecknas inom respektive klass i den prioritetsordning som forslagsstillaren
foreslar.

Nir forslagen gors upp &r det skil att observera féljande omstindigheter:

3.1 Framstéllningarna skall grunda sig pa de personliga meriter som avses i
bestdimmelserna. Enbart ett visst antal tjansteér eller tjinstgoringsar kan
inte utgdra grund for beviljande av utmérkelsetecken. Framstillningar far
inte heller géras enbart pa grund av en viss tjanstestillning eller annan
stillning, t.ex. bara for att nagon annan i motsvarande stillning har fatt ett
utmérkelsetecken.

Den frimsta utgadngspunkten dr meriter som dverstiger medelnivan och
som den berdrde har visat pa sitt eget yrkesomrade eller i betydelsefulla
samhilleliga uppgifter. Ytterligare forutsétts gott renommé och dven vilja
att ta emot ett utmirkelsetecken. Kommendorstecken kan komma i
fraga som forsta utmirkelsetecken bara for exceptionella fortjinster.
Férutom sérskilda fortjénster krivs for kommendorstecken i regel en alder
av 50 ar och for riddartecken eller fortjanstkors en alder av 40 ar. Fér me-
daljer av I klass av FVR (FVR M I gk och FVR M I) férutsitts minst 15
ars och for vanlig medalj (FVR M) minst 10 ars tjanstgoringstid. I prakti-
ken #r de angivna tiderna lidngre.

3.2 Ett av villkoren &r att det méste ha gatt minst sju ar sedan senaste
utmérkelsetecken eller titel beviljades. For att kunna fa ytterligare ett
utmérkelsetecken krivs alltid att mottagarens tjanstestillning,
befattningsbeskrivning eller arbetsuppgift har blivit mer krivande och att
de nya uppgifterna har skétts pa ett sdrskilt fortjénstfullt sitt.

33 Av vilken klass ett utmirkelsetecken beviljas beror pi mottagarens tjins-
testéllning eller annan stdllning. Nir ett utmérkelsetecken foreslas ska
man noggrant dverviaga utmérkelsetecknets klass.

3.4 Nir framstillningarna gors upp bor man ocksd komma ihag dem som kan
bli foreslagna for utmérkelsetecken av légre klass (fortjanstkors och me-
daljer), och inte bara dem som fSreslas for ordnar och andra utmirkelse-
tecken av hogre klass.

3.5 Framstéllningarna for de olika ordensklasserna skall sd jamlikt som
mojligt gilla meriterade personer av bada kénen och ur olika
yrkesgrupper.

3.6 Framstillningarna bér helst goras sé linge den foreslagna dnnu innehar en

tjénst eller befattning och inte forst efter pensioneringen.

A7 Framstéllningarna skall séindas till det ministerium som den foreslagnas
verksamhet sorterar under. Till exempel hor inte alla grundskolldrare och
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prister p& grund av sitt yrke till undervisnings- och kulturministeriet, utan
de som utmirkt sig exempelvis inom nykterhetsarbetet hér till social- och
hélsovardsministeriet och de som utmirkt sig i kommunallivet till
finansministeriet.

3.8 Det ér i vissa fall motiverat att sénda framstillningarna till undervisnings-
och kulturministeriet via det centrala mbetsverket. For prister och dvriga
kyrkliga funktiondrer skall framstdllan sidndas via Kyrkostyrelsen. Fér
grundskolldrare inom utbildningssektorn skickas framstillningarna till
respektive regionforvaltningsverk, som i sin tur vidarebefordrar dem via
Utbildningsstyrelsen till ministeriet. Framstillningar som giller den
kommunala smabarnsfostran inldmnas via regionalférvaltningsverken.
Framstéllningar som omfattar den kommunala ungdoms-, idrotts-, musei-,
biblioteks- och kulturverksamheten inlimnas via nirings-, trafik- och
miljécentralerna. Harmed uppnés jimforbarhet och rittvisa i
framstiillningarna.

3.9 For avgiftsbelagda utmérkelsetecken erliggs summan i sin helhet och
delas inte upp mellan flera féreslagna personer.

4 Ordenskapitlet for riddarordnarna har fist uppmirksamhet vid att de utmirkelsetecken
som beviljas av Storméstarna den 6 december skall ges till vederbsrande omedelbart
och utan dr6jsmal, och att denna f6rrittning under inga omstiindigheter far sam-
manftras med nigon senare bemirkelsedag. Aven om utmirkelsetecknen jimte
diplomen pa grund av det stora antalet kan siindas till mottagarna forst de forsta
manaderna foljande &r efter att de har forlinats, borde man se till att namnen pé motta-
garna inte upprepas i pressen nir dverlimnandet har skett.

LEVERANS AV UTMARKELSETECKEN SOM FORLANATS

Ministerierna har i uppgift att vidarebefordra utmérkelsetecknen. De personer som av
Republikens President har blivit till inbjudna till slottet den 6 december kan dock enligt
tidigare praxis hdmta sina utmérkelsetecken pa ordenskansliet.

Samtliga beviljade utmirkelsetecken, diplom, anvisningar om hur fértjénsttecken skall
béras, och for de avgiftsbelagda utmirkelsetecknens del dven postgiroblanketterna,
levereras huvudsakligen per post till de centrala imbetsverk som har gjort framstéllan.
Det dr mycket viktigt att i foljebrevet ange en exakt adress och kontaktuppgifter pa
den mottagare till vars adress ett eventuellt fortjinsttecken ska sindas inom december
manad. Om Snskemdlet &r att fortjansttecknet avhimtas frn ministeriet uppges detta i
foljebrevet.

Ytterligare uppgifter ger ledningens assistent Seija Laaksonen, tfn 0295 3 30176.
http://www.ritarikunnat.fi/se/index.html|

http://www.minedu.fi/OPM/Ministerioe_ja_hallinnonala/kunniamerkkiesitykset/?lang=
sV
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INBORDES RANGORDNING FOR UTMARKELSETECKEN AV FINLANDS VITA ROS'

ORDEN OCH FINLANDS LEJONS ORDEN

Storkorset av Finlands Vita Ros' orden

Storkorset av Finlands Lejons orden

Kommendérstecknet av I klass av Finlands Vita Ros' orden
Kommendérstecknet av 1 klass av Finlands Lejons orden
Kommendorstecknet av Finlands Vita Ros' orden
Kommendoérstecknet av Finlands Lejons orden
Riddartecknet av I klass av Finlands Vita Ros' orden

Pro Finlandia-medaljen av Finlands Lejons orden
Riddartecknet av I klass av Finlands Lejons orden
Riddartecknet av Finlands Vita Ros' orden

Riddartecknet av Finlands Lejons orden

Fortjinstkorset av Finlands Vita Ros' orden
Fortjanstkorset av Finlands Lejons orden

Medalj av I klass med guldkors av Finlands Vita Ros' orden
Medalj av I klass av Finlands Vita Ros' orden

Medalj av Finlands Vita Ros' orden

FVR SK
FLO SK
FVRKI
FLOK]I
FVRK
FLOK
FVRR I
FLO PF
FLORI
FVRR
FLOR
FVR Fk
FLO Fk
FVRM I gk
FVRMI
FVRM



