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1. TALOUSHALLINNON PERUSOHJEIDEN PAIVITYKSET
1.1.2007 ALKAEN

Kirjanpitolaki muuttui 31.12.2004. Sen jidlkeen Kirkkohallituksen nimedmét Las-
kentatoimen kehittamistyoryhmd ja Kirjanpitoasioiden neuvottelukunta ovat péi-
vittdneet seurakunnille vuonna 2002 ja 2003 annetut taloushallinnon perusohjeet.
Pdivityksessd on otettu huomioon kirjanpitolain muutosten lisdksi Kauppa- ja te-
ollisuusministerion alaisen Kirjanpitolautakunnan ja Kirjanpitolautakunnan kun-
tajaoston tekemit padtokset vuodesta 2002 eteenpdin. Nyt péivitettyihin ohjeisiin
on kerétty sellaisia asioita, joiden osalta kirjanpitolain soveltaminen seurakunnan
kirjanpitoon ja tilinpdatoksen laadintaan on aiheuttanut ongelmia kuluneina vuo-
sina. Lisédksi ohjeet siséltdvat runsaasti kielellisid tarkennuksia vuonna 2002 annet-
tuihin ohjeisiin verrattuna. Kirkkohallituksen virastokollegio on hyvéksynyt oh-
jeet 1.6.2006 ja 15.6.2006.

Seuraavat seurakuntien ja seurakuntayhtymien taloushallinnon ohjeet on péivitet-
ty 1.1.2007 alkaen:

- Talousarvio sekd toiminta- ja taloussuunnitelma

- Tilinp&dadtoksen laatiminen

- Tuloslaskelma

- Tase

- Rahoituslaskelma

- Tililuettelomalli

- Kustannusten kohdentaminen

- Konsernitase.

Em. ohjeita ei ldhetetd tdimin yleiskirjeen liitteind, vaan ne on saatavissa osoitteista
www.kirkko.evl.fi / Seurakuntatalous (Kirkko-verkon intranet) ja www.evl.fi/
yhteystietoja / Kirkon keskushallinto / Kirkkohallitus / Kirkkohallituksen yleis-
kirjeet.
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Elokuussa 2006 jokaiseen seurakuntaan ldhetetddn yksi taloushallinnon ohjeiden
sdilyttamiseen suunniteltu kansio, miké sisdltaa em. ohjeiden liséksi aikaisemmin
seurakuntiin ldhetetyt ohjeet:

- Suunnitelman mukaiset poistot ja pysyvien vastaavien osakirjanpito

- Hoitosopimushautojen hallinnointi ja kirjanpito

- Taloussaantomalli

- Hyvien johtamis- ja hallintotapojen seké sisdisen valvonnan kehittaminen.

Syksylla 2006 valmistuu vield erilliset ohjeet kulttuuriperinnon hoitamiseen liitty-
vistd kustannuksista sekd ohjeet taloustilastojen laadinnasta.

Seurakunnille suositellaan, ettd ne hankkisivat ko. kansion jokaiselle taloushallin-
nossa tyoskenteleville sekd jokaiselle tilintarkastajalle. Koska pdivitetyt ohjeet
ovat voimassa 1.1.2007 alkaen ja koska uudet tilintarkastajat aloittavat tyonsd
vuoden 2007 puolella, kansiot lienee perusteltua antaa vuonna 2007 alkavan val-
tuustokauden tilintarkastajille. Em. kansioita on saatavissa Kirkkohallituksen jul-
kaisumyynnistd. Hankinnat voi tehdd osoitteesta www.julkaisumyynti.fi taikka
puhelinnumerosta 09-1802 315. Kansion hinta on seitsemén euroa.

Pdivitetyt ohjeet tulevat voimaan 1.1.2007 alkavasta tilikaudesta eteenpdin. Vuo-
den 2007 talousarvio sekd toiminta- ja taloussuunnitelma 2007-2009 laaditaan siis
ottaen huomioon mm. tuloslaskelma- ja tasekaavaan tulevat pienet muutokset.
Vaikka kirjanpitotileja voidaan avata ja poistaa kdytostd kesken tilivuotta, suositel-
tavaa on ottaa huomioon tililuettelomalliin tulleet muutokset jo talousarviota 2007
laadittaessa.

Pdivitetyt ohjeet sisdltdavdt mm. seuraavat ohjeet ja muutokset aikaisempiin nah-

den:

- Tuloslaskelma-, tase- ja rahoituslaskelman kaavoihin on tullut pienid muu-
toksia.

- Hautainhoitorahaston kirjanpito hoidetaan samaa tuloslaskelmakaavaa ja
tasekaavaa sekéd niistd annettuja ohjeita noudattaen kuin mitd seurakunnan
kirjanpidossa kaytetaan.

- Tuloslaskelmaan on lisdtty tiliryhmé&t Myyntituotot ja Arvonalentumiset sijoi-
tuksista. Kirkon keskusrahaston avustusjdrjestelmdn mukainen ryhmittely on
huomioitu tuloslaskelma tileissa.

- Erillisend kirjanpitona hoidetun rahaston kulut, tuotot ja siirto rahas-
toon/rahastosta merkitdan informatiivisena erdni seurakunnan tuloslaskel-
maan ja tdllaisen rahaston taseen loppusummat kirjataan seurakunnan ta-
seen eriin Toimeksiantojen varat ja Toimeksiantojen péidomat.

- Hallinnollisen kirjanpidon aikaiset verontasaus- ja/tai pddomarahastot, jotka
perustuivat vuonna 1998 kumottuihin virkatalolain pykaliin, on kirjattava
pois oman pddoman eriin Peruspddoma ja /tai Edellisten tilikausien ylijdid-
md/alijidmi.

- Aikaisempia tilikausia koskevien virheiden oikaisut sekd tilinpadtosperiaat-
teiden muutoksista johtuvien erien kirjaukset merkitdan tuloslaskelmaan
tuotoiksi tai kuluiksi. Kirjanpitolautakunnan paatosta 2005/1750 ei noudate-
ta seurakunnissa, koska se ei sovellu verovaroin ylldpidettyyn julkiseen ta-
louteen.

- Investointivarauksen tekemistd suositellaan vain huomattavan suuren inves-
toinnin rahoittamiseen.

- Rahoituslaskelma on tuloslaskelman ja taseen ohella tilinpddtoslaskelma.
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- Rahoituslaskelman tunnuslukuun rahavarojen riittdavyydestd pdivina laske-
taan mukaan verotuskulut ja keskusrahastomaksut.

- Tehtdvaalueluetteloon on lisdtty Koulu- ja oppilaitostyd sekd Keittidtoimi.

- Hallintomenojen lisdksi my6s keskusrahastomaksut ja verotuskulut vyoryte-
tdan perustehtdvien kesken aiheuttamisperiaatetta noudattaen.

- Muistotilaisuuksien jarjestimisestd aiheutuvat sisdiset vuokrakulut ja sisdiset
palvelukulut merkitddan tehtavaalueelle Hautaan siunaaminen.

Koulutustilaisuuksia péivitetyistd taloushallinnon ohjeista jdrjestetddn syksyn
2006 ja talven 2006-2007 aikana. Koulutustilaisuuksista on saatavissa tietoa mm.
osoitteissa www.kirkkopalvelut.fi ja www.efeko.fi. Seurakuntien taloushallinnon
kayttamat ohjelmatalot jarjestavat koulutustilaisuuksia. Hiippakunnallisten koulu-
tustilaisuuksien jdrjestimismahdollisuuksia selvitetddn alkusyksyn 2006 aikana.
Lisdksi seurakunnilla on mahdollisuus jdrjestdd esim. rovastikunnittain koulutus-
tilaisuuksia omien tarpeiden mukaan.

2.  ELAKELAINSAADANNON MUUTOS 1.1.2007 ALKAEN

Elidkelainsdadidnto muuttuu 1.1.2007. Vuoden 2007 alusta alkaen maksetaan seura-
kuntien palveluksessa olevien kaikkien tyontekijoiden palkkamenoista eldkemak-
su KiEL:n mukaan aina, kun seurakunta maksaa elikemaksun.

Vuoden 2007 alusta alkaen seurakunnan palveluksessa olevien henkildiden pal-
kasta ei endd makseta eldkemaksua LEL:n tai TaEL:n mukaan. Tamén hetken tie-
don mukaan vuodenvaihteen yli jatkuvat LEL- ja TaEL-palvelussuhteet paitetdaan

31.12.2006 ja aloitetaan KiEL-palveluksena 01.01.2007 lukien.

Tama eldkelainsidddannon muutos otetaan huomioon, kun seurakunnat laativat
talousarviota vuodelle 2007.

Lisatietoja antaa Kirkon eldketoimiston ryhmapaillikko Paula Aaltonen, puh.
09 - 1802 495. Kirkon eldkelaitos tiedottaa asiasta tarkemmin syksylld 2006.

Mahdolliset tiedustelut tdhdn yleiskirjeeseen voidaan ldhettdd osoitteeseen
maija-liisa.hietakangas@evl fi.

KIRKKOHALLITUS

Risto Junttila Maija-Liisa Hietakangas

ISSN 0781-9501
Painopaikka: Kirkkohallituksen monistamo
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Talousarviota seké toiminta- ja taloussuunnitelmaa ja Kirjanpitoa
koskevat sidnnokset

1.1. Talousarvio seki toiminta- ja taloussuunnitelma

Seurakunnan talousarvion seké toiminta- ja taloussuunnitelman laatimista koskevat sdannok-
set on koottu kirkkojarjestyksen (KJ) 15 lukuun. Siind sdddetdén my0s vuotta pitemmin aika-
vilin toiminnan ja talouden suunnittelusta. Toiminnan ja talouden suunnittelu tapahtuu sa-
manaikaisesti.

Seurakunnan varainhoitovuotena on kalenterivuosi. Kirkkovaltuuston on hyvéksyttidva vii-
meistiddn edellisen vuoden loppuun mennessa seurakunnalle talousarvio. Talousarvion hyvak-
symisen yhteydessé kirkkovaltuuston on hyviksyttivd myds vihintéén kolmea vuotta koskeva
toiminta- ja taloussuunnitelma. Talousarviovuosi on toiminta- ja taloussuunnitelman ensim-
méiinen vuosi. Talousarviossa sekd toiminta- ja taloussuunnitelmassa hyviksytddn tavoitteet
toiminnalle ja taloudelle sekd maardrahat ja tuloarviot. Talousarviossa sekd toiminta- ja talo-
ussuunnitelmassa madritelldén seurakunnan toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet siten, ettid
edellytykset seurakunnan tehtdvien hoitamiseen turvataan. Kirkkoneuvosto vastaa talousarvi-
on seki toiminta- ja taloussuunnitelman valmistelusta. (KJ 15:1,1-2)

Kirkkohallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita talousarvion laatimisesta, tuloveroprosen-
tin vahvistamisesta, omaisuuden hoitamisesta, rahatoimen jéarjestamisestd, kirjanpidosta ja ti-
lintarkastuksesta (KJ 15:14). Tamé ohje korvaa Kirkkohallituksen yleiskirjeen 20/2002 liit-
teend olleen ohjeen seurakunnan ja seurakuntayhtymain talousarviosta sekd toiminta- ja talo-
ussuunnitelmasta.

Ohjeessa tarkoitetaan jéljempdnd seurakunnalla my0s seurakuntayhtymaid, kirkkovaltuustolla
myos yhteistd kirkkovaltuustoa ja kirkkoneuvostolla myds yhteistd kirkkoneuvostoa, ellei toi-
sin ole sanottu.

Seurakunnan taloutta on hoidettava hyvéksytyn talousarvion mukaan. Talousarvio sitoo hal-
lintoelimid, toimintayksikoitd, tehtavialueita sekd henkilostdd, ja se on samalla véline ndiden
toimijoiden valvontaan. Sitovuus tarkoittaa, ettd varoja ei saa kdyttdd muihin kuin talousarvi-
ossa osoitettuihin tarkoituksiin eikd enempaa kuin niihin on osoitettu (KJ 15:2,1). Talousarvi-
on sitovuus koskee my06s toiminnallisia tavoitteita ja tuloarvioita.

Talousarvioon otetaan seurakunnan tehtévien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden edel-
lyttdmat maardrahat (KJ 15:3). Talousarviossa on myds osoitettava taloudellisen tuloksen
muodostuminen sekd seurakunnan rahoitustarpeen kattamiskeinot. Talousarviossa on kaytto-
talous- ja tuloslaskelmaosat sekd investointi- ja rahoitusosat. Samaa rakennetta noudatetaan
my0s toiminta- ja taloussuunnitelmassa seki tilinpdédtokseen siséltyvissd talousarvion toteu-
tumisvertailuissa.

Vuoden 2002 alusta lukien seurakuntia on koskenut sddnnds alijaddmin kattamisvelvollisuu-
desta. Talousarviossa sekd toiminta- ja taloussuunnitelmassa tai niiden hyviksymisen yhtey-
dessd on paitettdva toimenpiteistd, joilla edellisen vuoden taseen osoittama alijddma katetaan,
ottaen huomioon myds talousarvion laatimisvuonna kertyvéksi arvioitu yli- tai alijidma (KJ
15:1,3). Alijaamaélla tarkoitetaan tase-erien Edellisten tilikausien ylijddmd/alijidmd ja Tili-
kauden ylijddamdy/alijddmd negatiivista summaa.
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Kirkkovaltuusto voi muuttaa toiminnallisia ja taloudellisia tavoitteita, vaihtaa méaardrahan
kéyttotarkoitusta sekd muuttaa madrdrahaa tai tuloarviota kesken talousarviovuoden. Kun ta-
lousarvioon hyviksytddn méiirdrahojen korotuksia kesken talousarviovuoden, tulee samalla
padttdd myos rahoitustarpeen kattamisesta. Kattamisvelvollisuus koskee talousarvion kaikkia
muutoksia. Médrirahan tai tuloarvion muutosesityksen yhteydessd on tarkistettava muutoksen
vaikutus toiminnallisiin tavoitteisiin.

Kirjanpito ja tilinpiatos

Kirkkojarjestyksen 15 luvun 9 pykéldssd sdddetddn seurakunnan kirjanpitovelvollisuudesta,
kirjanpidosta ja tilinpdétoksestd. Sen lisdksi on soveltuvin osin voimassa, mitd kirjanpitolaissa
(KPL 1336/1997) sdiddetddn. Seurakunnissa tulee noudattaa kirjanpitolain 1 luvun 3 §:ssd
mainittua hyvédd kirjanpitotapaa. Kirkkolainsddddntd on kirjanpitolakiin nidhden erityisase-
massa. Siltd osin kuin mainittujen lakien sdédnndkset poikkeavat toisistaan, noudatetaan kirk-
kolakia ja -jérjestysta.

Kirkkohallituksen asettaman kirjanpitoasioiden neuvottelukunnan tehtdvand on antaa ohjeita
ja lausuntoja kirjanpitolain ja Kirkkohallituksen antamien ohjeiden soveltamisesta seurakunti-
en kirjanpidossa. Kirjanpitoasioiden neuvottelukunnan tehtivdnd on myods yleisten neuvojen
ja ohjeiden antaminen kirjanpitolain soveltamisesta ja kirjanpidon pitdmisestd tarkoituksena
hyvin kirjanpitotavan edistiminen seurakunnissa. Kauppa- ja teollisuusministeriossd toimivan
kirjanpitolautakunnan ohjeet ja suositukset ovat soveltuvin osin voimassa myo0s seurakunnis-
sa. Kirjanpitolautakunnan kuntajaoston ohjeet saattavat antaa tulkintapohjaa myos seurakunti-
en kirjanpidolle.

Seurakunnalla tulee olla talousséénto, joka sisdltdd yksityiskohtaiset madrdykset seurakunnan
taloudenhoidosta kuten rahatoimesta, tilinpidosta, talousarviosta, omaisuuden hoidosta ja ti-
lintarkastuksesta. Kirkkovaltuusto hyvéksyy taloussddannon (KJ 15:8).

Kirjanpidon on tuotettava talousarvion maéirdrahojen ja tuloarvioiden toteutumisen seurannas-
sa tarvittavat tiedot. Talousarvioon siséltyvit kayttotalous- ja tuloslaskelmaosien lisdksi inves-
tointi- ja rahoitusosien maérdrahat ja tuloarviot, joten kirjanpidon on tuotettava myos inves-
tointi- ja rahoitusosien seurannassa tarvittavat tiedot.

Investointimenot eivit vaikuta suoraan seurakunnan tilikauden tulokseen. Investointien han-
kintamenot aktivoidaan pysyviin vastaaviin ja kirjataan suunnitelman mukaan poistoina ku-
luksi vaikutusaikanaan. Kirkkovaltuusto méérittelee aktivointirajan eli, mitkd menot ovat in-
vestointimenoja ja mitkd kiyttdtalouden toimintamenoja. Poistojen ensisijaisena tehtdvini on
jaksottaa investointimenot tuloslaskelmaan kuluiksi taloudellisena vaikutusaikana. Poistot si-
sdltyvit talousarvion tuloslaskelmaosaan ja kustannuslaskennallisena erdnd kayttotalousosaan.

Tilinpaédtoksen tulee antaa oikeat ja riittavét tiedot kirjanpitovelvollisen toiminnan tuloksesta
ja taloudellisesta asemasta (KPL 3:2). Tilikaudelta on laadittava tilinpditos, johon kuuluvat
tuloslaskelma, rahoituslaskelma ja tase sekd niiden liitetiedot, talousarvion toteutumisvertailu
ja kirkkojérjestyksen 9 luvun 6 §:n 1 momentissa tarkoitettu toimintakertomus. Toimintaker-
tomuksessa on esitettdva selvitys talousarviossa hyviksyttyjen toiminnallisten ja taloudellis-
ten tavoitteiden toteutumisesta tilivuoden aikana.

Seurakunnan toiminnassa ja taloudenhoidossa on noudatettava kirkkovaltuuston hyviaksymaa
talousarviota. Talousarvion toteutumisvertailussa seurataan toiminnallisten tavoitteiden, méia-
rdrahojen ja tuloarvioiden toteutumista.
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Suunnittelun tavoitteet ja 1ahtokohdat

2.1. Suunnittelun tavoitteet

Toiminnan ja talouden suunnittelu ei ole pddmaéddra sinénsé, vaan sen tehtdvdna on auttaa seu-
rakuntaa toteuttamaan perustehtiviénsa ja selviytymadn kisilld olevista ja tulevista haasteista
nopeasti muuttuvassa toimintaymparistossid. Toiminta- ja taloussuunnittelujirjestelmé koros-
taa kirkkovaltuuston pédtosvaltaa. Talousarvio koskee toiminta- ja taloussuunnitelman en-
simmadistid vuotta. Suunnittelun tavoitteena on mm. osoittaa keinot kokonaistalouden tasapai-
nottamiseksi. My0s sddnnds alijidmin kattamisvelvollisuudesta suunnitelmakaudella velvoit-
taa tahén.

2.2. Suunnittelun léihtokohdat

2.2.1.Strateginen suunnittelu

Seurakunnan toiminnan ja talouden suunnittelu on mahdollisuuksien selvittdmistd ja hyodyn-
tdmistd, erilaisten toimintavaihtoehtojen etsimistd, palvelujen asettamista tirkeysjérjestyk-
seen, ongelmien ratkaisuvaihtoehtojen hakemista ja toiminnan sopeuttamista seurakunnan tu-
loperustaan.

Seurakunnassa tarvitaan toiminta- ja taloussuunnitelmaa pitemmén aikavilin strategista suun-
nittelua, missd pohditaan esim. 5 - 20 vuoden perspektiivilld toiminnan visiota, painopistealu-
eita ja seurakunnan kehittdmistd. Strategisen suunnittelun tavoitteena on uudistaa, jisentda ja
yllapitdd toimintaa.

Suunnittelun lahtokohdaksi voidaan ottaa koko kirkon strategiset linjaukset tulevien vuosien
toiminnalle ja taloudelle. Ndma linjaukset on esitelty Kirkkohallituksen julkaisemassa mietin-
nossd “Lésndolon kirkko, Suomen evankelis-luterilaisen kirkon missio, visio ja strategia
2010” (Sarja C 2002:5). Mietinnén mukaan koko kirkon vision tarkoituksena on antaa seu-
raavien vuosien kehitykselle suunta ja yhteiset paddmairét, joita jokainen seurakunta voi sovel-
taa ja toteuttaa omin paikallisin ratkaisuin.

Toiminta- ja taloussuunnittelun tulee perustua seurakunnan missioon, visioihin ja painopiste-
alueisiin sekd toiminta- ja taloussuunnitelmassa hyviksyttyihin lyhyen aikavéilin tavoitteisiin.
Suunnittelun onnistuminen edellyttdd, ettd luottamushenkildt sekd toiminnasta ja taloudesta
vastaavat viranhaltijat ja tyontekijit tekevét yhteistyotd. Suunnittelujirjestelméin yhteni ta-
voitteena on lisdtd vuorovaikutusta ja yhteisyyttd seurakunnan eri toimijoiden vélill.

Pitemmin aikavélin painopistealueista keskusteltaessa mukana tulisi olla luottamushenkilot,
seurakunnan ylin johto, mahdollisuuksien mukaan tehtdvialueiden johtavat viranhaltijat ja
viime kddessd kaikki seurakunnan tyontekijit. Keskusteluissa tulisi ldhted liikkeelle nykyti-
lanteesta: mikd on seurakunnan toiminta-ajatus, mitd seurakunta tekee, miksi se tekee juuri
nditd toimintoja, mitd seurakuntalaiset odottavat seurakunnalta. Seurakunnan tulisi kiteyttdd
em. pohdinnan tuloksena muutama lause siitd, miti varten seurakunta on olemassa. Seurakun-
nan tulevaisuuden nidkymid hahmoteltaessa tulee ottaa huomioon odotettavissa olevat seura-
kunnan véeston médrin ja rakenteen muutokset, muutokset seurakunnan toimintaymparistossa
sekd muutokset seurakunnan taloudessa.



2.2.2.Operatiivinen suunnittelu

3.1.

3.2

Kirkkojirjestyksen edellyttimé toiminnan ja talouden suunnittelu on selkedsti lyhyen aikava-
lin operatiivista suunnittelua. Operatiivisessa suunnittelussa konkretisoidaan seurakunnan ly-
hyen aikavilin (1-3 vuotta) toiminta yksiloiméll4 tarvittavat toimenpiteet ja valitsemalla tar-
koituksenmukaiset toimintatavat tavoitteiden toteuttamiseksi ja sovittujen vaikutusten aikaan-
saamiseksi sekd osoitetaan toiminnan rahoitus.

Strateginen ja operatiivinen suunnittelu ovat toisiaan tdydentdvid seurakunnan kehittdmisen ja
johtamisen konkreettisia tydvélineitd. Operatiivinen suunnittelu tarvitsee tuekseen strategista
suunnittelua.

Seurakuntien toiminta ryhmitelldén padluokkien avulla hallinnoksi, seurakunnalliseksi toi-
minnaksi, hautaustoimeksi ja kiinteistotoimeksi. Seurakuntayhtymissid seurakunnallinen toi-
minta saatetaan jakaa seurakunnalliseen toimintaan ja yhteisiin seurakunnallisiin tehtdviin.
Em. pdiluokat jactaan tehtdvialueiksi, joiden avulla tietty toiminta pidetddn erillddn muista
toimintamuodoista. Téllaisia tehtdvéalueita ovat mm. jumalanpalveluseldmd, diakonia, kir-
konkirjojen pito ja varsinainen hautaustoimi. Useissa seurakunnissa kaksi tai useampia tehti-
védalueita on yhdistetty yhdeksi toimintayksikoksi. Tédllainen toimintayksikkd voi olla esim.
lapsi- ja nuorisotyd, minka useita eri tehtédvialueita hoitaa sama henkilokunta ja mahdollisesti
yhden yhteisen talousarvion puitteissa. Suurissa ja keskisuurissa seurakunnissa organisaatio
on jaettu paikkakunnan tarpeiden mukaan esim. paikallisseurakuntiin, kappeliseurakuntiin tai
seurakunta-alueiksi. N4itd organisaation osia varten on yleensd omaa henkil6kuntaa, kdyttova-
roja ja mahdollisesti omia toimintatiloja.

Talousarvion seki toiminta- ja taloussuunnitelman tehtavit ja periaatteet
Toiminnan ohjauksen nikokulma

Talousarvio seké toiminta- ja taloussuunnitelma on kirkkovaltuuston tarkeimpié vilineitd seu-
rakunnan toiminnan ja talouden ohjaamiseen. Muut hallintoelimet, toimintayksikot ja tehtava-
alueet ohjaavat toimintaa mm. kiyttosuunnitelmilla. Talousarvion kiinted yhteys muuhun
suunnitteluun on todettu kirkkojirjestyksessd, jonka mukaan talousarviovuosi on toiminta- ja
taloussuunnitelman ensimmaéinen vuosi.

Talousarviossa sekd toiminta- ja taloussuunnitelmassa hyviksytdén seurakunnan toiminnalli-
set ja taloudelliset tavoitteet. Suunnittelussa korostetaan toiminnan ja talouden tiivistd yhteyt-
td, taloudellisten resurssien merkitysté ja suunnittelun realistisuutta. Talousarvio sekd toimin-
ta- ja taloussuunnitelma on laadittava siten, ettd edellytykset seurakunnan tehtivien hoitami-
seen turvataan myds pidemmalld aikavalilla.

Kokonaistalouden nakokulma

Talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitelman tuloslaskelma- ja rahoitusosat toimivat
seurakunnan kokonaistalouden ohjausvélineind. Talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunni-
telman tulee antaa oikea kuva seurakunnan taloudesta, osoittaa seurakunnan taloudellisen tu-
loksen muodostuminen sekd keinot kokonaistalouden tasapainottamiseksi ja rahoitustarpeen
kattamiseksi.
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Tuloslaskelmaosassa esitettdvit kokonaistalouden keskeiset erdt ovat varsinaisen toiminnan
eli kéyttotalouden tulot ja menot, verotulot, verotusmenot, keskusrahastomaksut, mahdolliset
keskusrahastolta saatavat toiminta-avustukset, rahoitustulot ja -menot sekd suunnitelman mu-
kaiset poistot. Vakaan talouden ldahtokohta on, ettd toiminnan menokehitys sopeutetaan kes-
keisten tuloerien kehitykseen. Sopeutuksen onnistuminen néakyy tuloslaskelmaosassa tulora-
hoituksen riittdvyytend menoihin ndhden suunnitelmavuosina. Tuloslaskelmaosan vélitulokset
ovat toimintakate, vuosikate, tilikauden tulos ja tilikauden ylijidma (alijidma).

Rahoitusosassa osoitetaan, miten seurakunnan menot rahoitetaan. Sen avulla kootaan tulora-
hoituksen ja investointien sekd anto- ja ottolainauksen rahavirrat yhteen laskelmaan. Seura-
kunnan toiminnan héiri6ton jatkuminen edellyttdd, ettd rahan ldhteiden on katettava rahan
kayttd. Jos tulorahoitus ei riitd menoihin, seurakunnan rahoitusosa osoittaa, miten rahoitustar-
ve katetaan. Seurakunta voi kattaa rahoitustarvettaan mm. kdyttimalld rahoitusomaisuutena
olevia varoja tai ottamalla lainaa. Seurakunnan on varmistettava maksuvalmiutensa riittavyys.

Talouden vakaus edellyttdd, ettd sitoumukset ja niihin liittyvét riskit eivét ylitd seurakunnan
voimavaroja. Sitoumuksia, joihin saattaa liittyd huomattavia riskejd, ovat mm. lainananto ja
takaukset.

Alijadméin kattamisvelvollisuus

Seurakuntatalouden keskeinen periaate on tulojen ja menojen tasapaino. Muodollista tulojen
ja menojen tasapainottamista eli pyrkimystd nollatulokseen ei edellytetd vuositasolla. Tilikau-
den tulos talousarviossa yksittdisend suunnitelmavuotena voi olla yli- tai alijidmainen. Talo-
usarviossa seké toiminta- ja taloussuunnitelmassa tai niiden hyvéksymisen yhteydessd on paa-
tettdva toimenpiteistd, joilla edellisen vuoden taseen osoittama alijaddmai katetaan ottaen huo-
mioon myds talousarvion laatimisvuonna kertyviksi arvioitu ali- tai ylijdama (KJ 15:1,3).

Tilinpéitoksen osoittama alijisimé tarkoittaa taseen oman pddoman erien Edellisten tilikau-
sien ylijadmd/alijadmd ja Tilikauden ylijddmd/alijddmd negatiivista summaa. Talousarvion
laatimisvuonna Kkertyvéksi arvioidulla ylijidmailld (alijaidimélld) tarkoitetaan kirkkoval-
tuuston hyviksymaéssi talousarviossa arvioitua tilikauden yli- tai alijaidméaa, mikili ajantasai-
sempaa seurantatietoa ei ole kéytettdvissd. Talousarvion muutosten vaikutukset arvioituun yli-
tai alijidmaiin otetaan myos huomioon.

Sddnnoksen tarkoituksena on kiinnittdd huomiota seurakunnan talouden tasapainottamiseen.
Kirkkoneuvoston tulee tehdd toimintakertomuksessa tai sen antamisen yhteydessé esitys tili-
kauden tuloksen kisittelysti ja talouden tasapainottamista koskevista toimenpiteistd. Tasapai-
notuksessa kirkkoneuvoston on otettava kantaa sithen, mitd muutoksia kuluvan vuoden talo-
usarvioon tai valmisteilla olevan talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitelman kehyksiin
on tehtiva.

Taloussuunnittelun periaatteita

Taloussuunnittelun periaatteita ovat mm. vuotuisperiaate, tasapainoperiaate, tdydellisyysperi-
aate, bruttoperiaate, nettoperiaate, yhtendisyysperiaate ja julkisuusperiaate.

Vuotuisperiaate merkitsee sitd, ettd talousarvio sisiltdd vain yhden varainhoitovuoden suori-
teperusteiset tulot ja menot. Poikkeuksena ovat verotulot, jotka kirjataan verohallinnon tilitys-
ten suoritusajankohdan mukaan, ja puunmyyntitulot, jotka kirjataan maksuperusteisesti. Pois-
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toeron, varauksien ja rahastojen vdhennykset/lisdykset eivit ole tilivuodelle kuuluvia tulo-
ja/menoja, vaan ne ovat tilikauden tuloksen kisittelyeria.

Tasapainoperiaate tarkoittaa, ettd tulot kattavat suunnitelmakaudella menot ja seurakunnan
maksuvalmius on riittdva. Talousarvion rahoitusosassa osoitetaan, riittddko seurakunnan tulo-
rahoitus investointimenojen kattamiseen. Rahoitustoiminnan muutoksilla osoitetaan, miten
syntynyt rahoituksen alijiimé katetaan tai miten rahoituksen ylijiima kaytetdin seurakunnan
rahoitusaseman vahvistamiseen.

Téydellisyysperiaatteen mukaan talousarvioon on otettava seurakunnan rahan kéytto ja ra-
han ldhteet kokonaisuudessaan. Tiedossa olevia tuloja ja menoja ei saa jéttdd talousarviosta
pois. Seurakunnan koko toiminnasta aiheutuvat menot ja tulot merkitddn talousarvioon, myds
omaan toimintaan kerétyt kolehdit ja muut kerdystulot sekd niiden kdyttd. Samoin merkitddn
talousarvioon tuloiksi ja menoiksi toimeksiantojen varoihin ja toimeksiantojen padomiin liit-
tyvét arvioidut tulot ja menot varainhoitovuoden aikana.

Bruttoperiaatteella tarkoitetaan sitd, ettd tulot ja menot esitetdén talousarviossa sekd toimin-
ta- ja taloussuunnitelmassa bruttomiirdisind. Menoja ei viahenneti tuloista eikd tuloja vihen-
netd menoista. Poikkeuksena ovat mm. henkildstokorvaukset ja muut henkildstomenojen oi-
kaisuerit. Nettoperiaatteella tarkoitetaan, ettd kirkkovaltuusto voi padttdd menojen ja tulojen
erotuksen (toimintakatteen) madrarahana. Ndin voidaan menetelld sellaisen toiminnan osalta,
jossa tulojen osuus on véhiinen.

Yhteniisyysperiaate edellyttda, ettd kirkkovaltuusto pééttda talousarviosta sekd toiminta- ja
taloussuunnitelmasta yhteni kokonaisuutena samassa kisittelyssa.

Julkisuusperiaate tarkoittaa, etti talousarvio on julkinen asiakirja, johon kenelld tahansa on
oikeus tutustua (vrt. laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta, JulkL 621/1999).

Talousarvion seké toiminta- ja taloussuunnitelman laadintaprosessi
Valmistelun léihtokohdat

Talousarvion sekid toiminta- ja taloussuunnitelman perustana on kirkkovaltuuston hyviksyma
pitkdn aikavélin strategiasuunnitelma tai vastaava. Tulevan vuoden talousarvion sekd toimin-
ta- ja taloussuunnitelman valmistelu alkaa seurakunnissa yleensd edellisen vuoden tilinpai-
toksen valmistuttua. Kirkkovaltuusto tarkistaa tarvittaessa vuosittain strategiat. Tulevaisuutta
suunniteltaessa lahtokohtana ovat nykytilan arviointi ja analysointi, tulevaisuuden nédkymien
tarkastelu, aikaisemmin asetettujen tavoitteiden toteutumisen arviointi sekd kiytettdvissé ole-
vien resurssien analysointi. Samassa yhteydessd analysoidaan, mistd mahdollinen edellisten
tilikausien alijadméi on aiheutunut, ja keskustellaan alijiimén kattamisen edellyttdmisti toi-
menpiteista.

Kirkkovaltuusto vahvistaa tuloveroprosentin kirkkolain 15 luvun 2 §:n mukaan. Kirkkoval-
tuuston péétds seuraavan vuoden tuloveroprosentin suuruudesta on ldhetettdva verohallinnolle
17.11. mennessd. Tuloveroprosentista paittiminen on keskeinen osa talousarvion hyviksy-
mistd. Seurakunnan tuloveroprosentti ja sen perusteella kertyvi kirkollisvero on seurakunnan
talouden perusta, joten siitd keskustelemisen tulisi olla ldhtokohta ryhdyttiessd valmistele-
maan tulevaa talousarviota seki toiminta- ja taloussuunnitelmaa.



Kuva 1. Talousarvion seké toiminta- ja taloussuunnitelman valmisteluprosessi
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ALKUVUOSI/KEVAT » SYKSY/LOPPUVUOSI
KIRKKOVALTUUSTO/
YHTEINEN KIRKKOVALTUUSTO
Kirkkovaltuuston Talousarvion sekéd toiminta-
kaymit strategia- ja taloussuunnitelman hy-
ja arvokeskustelut viksyminen
KIRKKONEUVOSTO/
YHTEINEN KIRKKONEUVOSTO
Edellisen tilinpddtoksen ja Talousarvio- Talousarvio sekd Téytantoon-
p| kuluvan vuoden talousarvion T kehykset ja P toiminta- ja talous- > pano-ohjeet
tarkastelu sekd strateginen laadintaohjeet suunnitelma
toiminnan ja talouden suun-
nittelu. *
TALOUSTOIMISTO Neuv.ott['ejlut t(.)imin—" Yhdist.elméi ja
tayksikoiden ja tehté- tasapainotus
viaalueiden kanssa
SEURAKUNTANEUVOSTOT/ ¢ T
KAPPELINEUVOSTOT/ v
JOHTOKUNNAT El}d(?tukse?t talousarvioksi, Kyttésuunnitelman
toiminta- ja taloussuunnitel- tarki
.. o . . arkistus
TOIMINTAYKSIKOT/ maksi sekd mahdolliseksi tarvi
. o . X arvittaessa
TEHTAVAALUEET kayttosuunnitelmaksi

Valmisteluprosessin aikataulu vaihtelee seurakunnan koosta ja hallinto-organisaatiosta riippu-
en.

Talousarviokehysten valmistelu

Talousarvion kehykset perustuvat verotuloennusteeseen, tulevaisuuden nikymiin, toiminnan
médrdn ja laadun muutoksiin, aikaisemmin tehtyihin strategisiin linjauksiin ja toiminnallisiin
tavoitteisiin. Lihtokohtina ovat myds kuluvan vuoden talousarvio sekd toiminta- ja talous-
suunnitelma ja viimeksi valmistunut tilinpaatos. Kehykset muodostavat sen taloudellisen liik-
kumavaran, jonka puitteissa eri toimintayksikdiden ja tehtdvdalueiden tulee laatia omat talo-
usarvio- seki toiminta- ja taloussuunnitelmaehdotuksensa. Kirkkoneuvosto péattida kehyksista
sekd muista annettavista ohjeista ja perusteista eri osapuolten kanssa kédytyjen neuvottelujen
jélkeen.

Seuraavan vuoden talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitelman valmistelu aloitetaan ar-
vioimalla edellisen vuoden tilinpdétostéd, seurakunnan taloudellista asemaa yleisesti ja tasera-
kennetta. Mikili taseeseen on kertynyt alijiimad, taserakenteen Kkorjaustarpeet ja -
mahdollisuudet arvioidaan yhdessé toiminnan tarkastelun kanssa. Talousarviokehysten perus-
teena ovat voimassa oleva toiminta- ja taloussuunnitelma, edellisen vuoden tilinpdatos tai ti-
linpaatosarvio sekd kirkkovaltuuston mahdollisesti esille tuomat tulevaisuuden nidkymét ja
kannanotot. Kirkon keskusrahaston toiminta-avustuksia saaneiden seurakuntien kannattaa tar-
kistaa kirkolliskokouksen ja Kirkkohallituksen tiysistunnon tekemit periaatepditokset toi-
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minta- ym. avustusten jakamisesta. Sen jélkeen voidaan mééritelld puitteet toiminnan, meno-
ja tulorakenteen seké taserakenteen muutoksille. Lahtokohta talousarvion seki toiminta- ja ta-
loussuunnitelman valmistelulle on seurakunnan toiminnan ja talouden rakenteiden kehittdmi-
nen kokonaisuutena eikd yksinomaan tulojen ja menojen tasapainottaminen seuraavan varain-
hoitovuoden tai suunnitelmakauden aikana.

Investointien kokonaisméddrin ja niiden rahoituksen arvioinnin jélkeen saadaan koko seura-
kuntaa varten seuraavan vuoden talousarvion kehykset. Kehykset jaetaan toimintayksikoittdin
ja tehtdvialueittain. Toiminnalliset tavoitteet perustuvat vallitsevaan tilanteeseen, aikaisem-
min hyviksyttyyn toiminta- ja taloussuunnitelmaan sekd neuvotteluihin, joissa konkreettisista
tavoitteista sovitaan toimintayksikoittdin ja tehtivialueittain.

Talousarvion laadintaohje

Kun talousarviokehykset on hyviksytty, kirkkoneuvosto antaa toimintayksikdille ja tehtdvé-
alueille talousarvion laadintaohjeen. Laadintaohjeessa annetaan toimintayksikdille ja tehtdva-
alueille talousarviokehykset eli ns. raamit, joiden puitteissa kunkin toimintayksikon ja tehta-
védalueen tulee laatia talousarvioehdotuksensa. Laadintaohjeessa annetaan ohjeita myos toi-
minnallisten ja taloudellisten tavoitteiden asettamisesta, mm. miten tavoitteita toivotaan ase-
tettavan ja miten konkreettisia niiden tulee olla. Laadintaohjeessa on hyvi muistuttaa siité, et-
td talousarvion toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumista seurataan seki siitd
raportoidaan hallintoelimille talousarviovuoden aikana ja tilinpddtoksen toimintakertomukses-
sa (Taloussdantomalli 23 §).

Talousarvion laadintaohjeessa annetaan miirdykset laadinta-aikataulusta ja tavasta, jolla tie-
dot kootaan yhteen. Suositeltavaa on luoda atk:lla valmiit lomakepohjat, joita toimintayksikot
ja tehtdvéalueet kiyttdvit laatiessaan omia talousarvio- sekd toiminta- ja taloussuunnitelma-
ehdotuksiaan. Taloussuunnittelun atk-ohjelmat helpottavat tietojen siirtoa toimintayksikoilta
ja tehtdvialueilta taloustoimistoon. Taloustoimisto tekee yhteenvedon toimintayksikdiden ja
tehtédvdalueiden ehdotuksista seurakunnan talousarvioksi sekd toiminta- ja taloussuunnitel-
maksi.

Kirkkovaltuuston hyviksyméssd poistosuunnitelmassa on méiéritelty, mitkd hankinnat kuulu-
vat kdyttotalousosaan ja mitkd investointiosaan.

Talousarvion valmistelu, hyviksyminen ja sen noudattaminen

Toimintayksikdt ja tehtdvdalueet valmistelevat talousarvio- seké toiminta- ja taloussuunnitel-
maehdotuksensa kirkkoneuvoston antamien kehysten ja ohjeiden mukaan ja antavat ne kirk-
koneuvostolle talousarvion sekéd toiminta- ja taloussuunnitelman laatimista varten. Seurakun-
nan kokonaistaloudesta vastaavat viranhaltijat neuvottelevat toimintayksikoiden ja tehtdvialu-
eiden edustajien kanssa ehdotusten sopeuttamisesta kokonaistalouden kehyksiin. Niissd seu-
rakunnissa, joissa on tydympdristotoimikunta, seurakunta tyonantajana esittelee talousarvion
sekd toiminta- ja taloussuunnitelman perusteet, vaikutukset ja vaihtoehdot tyOntekijoiden
edustajille yhteistoimintasopimuksessa méaritylld tavalla saadakseen ennen kirkkoneuvoston
ja -valtuuston pditdstd tyOympdristotoimikunnan mielipiteen asiasta (yleiskirje A8/2002).
Kirkkoneuvostolle esiteltdvéssa talousarvio- sekd toiminta- ja taloussuunnitelmaehdotuksessa
on suotavaa olla nikyvissi esittelijin paitosehdotuksen lisdksi sen perustana olevat johtokun-
tien, toimintayksikdiden tai tehtdvidalueiden talousarvioehdotukset. (Kts. esim. Jussi Lilja:
Seurakunnan hallintomenettely 2004, kohta 7.5)
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Seurakuntayhtyméssd seurakuntaneuvostoille on varattava tilaisuus antaa lausunto talousarvi-
osta ennen talousarvioesityksen viemistd yhteisen kirkkovaltuuston késittelyyn (KJ 10:14).

Kirkkoneuvoston on annettava talousarvio- sekd toiminta- ja taloussuunnitelmaesitys kirkko-
valtuustolle, joka hyvéksyy sen vuoden loppuun mennessi. Kirkkovaltuusto hyvéksyy kutakin
varainhoitovuotta varten talousarvion ja sen hyvidksymisen yhteydessd myds véhintdén kol-
mea vuotta koskevan toiminta- ja taloussuunnitelman viimeistdén edellisen vuoden joulu-
kuussa. Talousarviovuosi on toiminta- ja taloussuunnitelmassa ensimmdiinen vuosi (KJ
15:1,1).

Kirkkovaltuusto vahvistaa seki talousarvion ettd toiminta- ja taloussuunnitelman samanaikai-
sesti. Talousarvio sekéd toiminta- ja taloussuunnitelma ovat sisdlloltdén ja rakenteeltaan sa-
manlaisia. On kuitenkin huomattava, etti talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitelman
vililld on eroa oikeudellisessa sdantelyssa. Juridiselta kannalta katsottuna talousarvio on yksi-
tyiskohtaisesti sdénnelty ja ohjeistettu. Kirkkovaltuuston hyviksyma talousarvio on oikeudel-
lisesti sitova toimintaohje seurakunnan hallintoelimille ja henkilostolle. Talousarviossa olevia
méiirdrahoja ei saa ylittdd eikd niiden kéayttotarkoitusta saa muuttaa ilman kirkkovaltuuston
padtostd. Vaikka talousarvion sitovuus on vahvempi kuin toiminta- ja taloussuunnitelman si-
tovuus, myos toiminta- ja taloussuunnitelma on seurakunnan hallintoelimid ja henkilostod
velvoittava asiakirja.

Seurakuntayhtymissd seurakuntaneuvosto hyvéksyy paikallisseurakunnan toiminnalliset ta-
voitteet sekd maidrdrahojen ja tuloarvioiden jaon. Samoin kappeliseurakunnassa kappelineu-
vosto hyviksyy toiminnalliset tavoitteet sekd mahdollisten mairirahojen ja tuloarvioiden ja-
on.

4.5. Talousarvion tiytintoonpano

Kun kirkkovaltuusto on hyviksynyt talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitelman,
kirkkoneuvosto huolehtii siitd, ettd kaikki asianosaiset saavat tarpeelliset tiedot talousarviosta
sekd toiminta- ja taloussuunnitelmasta ja niitd koskevista mahdollisista lisdohjeista (talous-
sdaantomalli 5 §). Kdytdnndssi kirkkoneuvosto vastaa siité, ettd kirkkovaltuuston hyviaksymai
talousarviota noudatetaan.

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen talousarvion taytintdonpanosta ja toteuttamisesta. Talousarvion
toteuttamisohjeessa kirkkoneuvosto antaa tarkempia madrdyksid ja ohjeita mm. talousarvion
sitovuustasosta, laskujen hyviksymismenettelysti ja hankintojen suorittamisesta. Toteutta-
misohje voi sisdltdd méadrdykset my0s siitd, millaisiin toimenpiteisiin toimintayksikon tai teh-
tdvdalueen on ryhdyttéva, jos sen kdyttoon myonnetyt méérarahat eivét jostain syysta riitd
suunnitellun toiminnan toteuttamiseen.

4.6. Talousarvion sitovuus

Kirkkovaltuusto méirittelee talousarvion toiminnallisten tavoitteiden sekd miirdrahojen ja tu-
loarvioiden sitovuustasot.

4.6.1. Toiminnallisten tavoitteiden sitovuustaso
Toiminnallinen tavoite on kirkkovaltuuston talousarviossa toimintayksikolle tai tehtdvialueel-

le sitovana hyviksyma, midrarahan kiyttotarkoitusta, palvelujen mairaa tai laatua tai toimin-
nan kehittdmissuuntaa ohjaava tavoite.
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Hyvin asetettu tavoite

- on konkreettinen, yksiselitteinen, realistinen ja arvioitavissa oleva

- ldhtee seurakuntalaisten tarpeista ja odotuksista

- ohjaa seurakunnan toimintaa ja tyontekijoitd hyvéksytyn vision ja strategisten linjausten
toteuttamiseen

- auttaa seurakunnan tyontekijoitd tekemdin ensiarvoisen tirkeitd toitd

- on haasteellinen, mutta seurakunnan voimavaroin saavutettavissa.

Toimintayksikoiden ja tehtdvialueiden toiminnalliset tavoitteet eivit saa olla ristiriidassa ko-
ko seurakunnan yhteisten strategioiden, tavoitteiden ja taloudellisen tilanteen kanssa.

Tavoitteet hyviksytdin kirkkovaltuustossa karkealla tasolla siten, ettd jokaista toimintayksik-
kod ja tehtdvaaluetta kohti esitetddn 1-5 keskeistd toiminnallista tavoitetta. Ndiden tavoittei-
den toteutumista seurataan ja arvioidaan myos toimintavuoden aikana toiminnan ja talouden
raportoinnin yhteydesséd (taloussddntomalli 23 §) sekd toimintakertomuksessa tilinpddtoksen
yhteydessa.

Tavoitteiden toteutumisen arviointia kéytetdén johtamisen, toiminnan ohjauksen ja sisdisen
valvonnan vélineend. Tavoitteiden toteutumista voidaan arvioida vuoden aikana ja tilinpdé-
toksen yhteydesséd vastaamalla mm. seuraaviin kysymyksiin:

- Onko menty tavoitteen osoittamaan suuntaan?

- Ovatko kehittdmistoimenpiteet onnistuneet?

- Miten ja millé keinoin tavoitteet on saavutettu?

Seurakuntayhtyméédn kuuluvat paikallisseurakunnat ovat lain mukaan toiminnallisesti itsendi-
sid. Talouden osalta ne ovat kuitenkin alisteisia seurakuntayhtymalle, ja yhteinen kirkkoval-
tuusto kayttdd padtdsvaltaa paikallisseurakuntien talouden osalta. Kirkkojarjestyksen méériys
siitd, ettd kirkkovaltuusto hyvéksyy toimintasuunnitelmat ja seurakunnan toiminnalliset ta-
voitteet, ei ole seurakuntayhtymien osalta taysin riidaton ja selked. Juridisesti toimintasuunni-
telmien hyvaksyminen seurakuntayhtyméédn kuuluvassa paikallisseurakunnassa on seurakun-
taneuvoston eiké yhteisen kirkkovaltuuston tehtéva.

Toiminta ja talous muodostavat seurakuntayhtymissd yhden kokonaisuuden. Toiminnan ja ta-
louden yhteensovittamisen ndkokulmasta on perusteltua, ettd yhteinen kirkkovaltuusto saa
tiedoksi paikallisseurakuntien seurakuntaneuvostojen hyviksymét toimintasuunnitelmat sa-
massa yhteydessd, kuin se hyviksyy niiden talousarviot. Menettelytavoista on tarkoituksen-
mukaista sopia seurakuntayhtymien sisdlla.

Kéytdnnossd tdmi tapahtuu esimerkiksi siten, ettd seurakuntayhtymissd seurakuntaneuvostot
hyvéksyvit oman seurakuntansa toiminnalliset tavoitteet samassa yhteydessd, kuin ne tekevét
omat toimintasuunnitelmansa ja talousarvioehdotuksensa. Seurakuntaneuvostojen hyviksymat
olennaiset tavoitteet ja talousarvioehdotukset on suositeltavaa esitelld yhteiselle kirkkoval-
tuustolle. Yhteinen kirkkovaltuusto voi merkitd ne tiedoksi samalla, kun se vahvistaa asian-
omaisen seurakunnan talousarvion.

4.6.2. Mairirahojen ja tuloarvioiden sitovuus
Kirkkovaltuusto paittdd talousarvion tuloarvioiden ja méérarahojen sitovuustasosta. Seura-
kunnan taloussddnndssd voidaan mééritelld, millé tasolla talousarvio sitoo kayttdjiddn kirkko-

valtuustoon, kirkkoneuvostoon taikka alempiin hallintoelimiin néhden (taloussdantomalli 4 §).
Toinen vaihtoehto on se, ettd kirkkovaltuusto pééttdd sitovuustasoista vuosittain talousarvion
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4.7.

sekd toiminta- ja taloussuunnitelman hyviksymisen yhteydesséd. Sitovuus merkitsee sitd, ettd
méiirirahaa ei saa kéyttdd muihin kuin kirkkovaltuuston hyviksymaéssi talousarviossa osoitet-
tuihin tarkoituksiin eikd enempdi kuin niihin on osoitettu (KJ 15:2). Mdirdrahan sitovuustaso
voidaan maaritelld my0Os nettona, jolloin esim. tehtdvialueen toimintatulojen ja -menojen ero-
tus eli toimintakate mééritelldén sitovaksi.

Talousarvioon tulee merkitd selvdsti, mitkéd tuloarviot, midrdrahat ja tavoitteet ovat sitovia
kirkkovaltuustoon ndhden. Jos talousarvion sitovuustaso kdyttotaloudessa on kirkkovaltuus-
toon ndhden piiluokkataso, kirkkovaltuusto pdittdd ainoastaan pdiluokkien 1-5 loppusum-
mista. Jos sitovuustaso on esim. kirkkoneuvostoon nidhden tehtdvéaluetaso, kirkkoneuvosto
paéttdd madrirahoista ja tuloarvioista tehtdavéalueittain kokonaissummina. Seurakuntayhtymén
yhteisissd luottamuselimissd madrdrahat ja tuloarviot paitetddn seurakuntakohtaisesti. Seura-
kuntaneuvostot tai kappelineuvostot padittavit seurakunnalleen osoitetun toimintakatteen ja-
kamisesta tehtidvaalueille ja sen sitovuustasoista. Kirkkoneuvosto, seurakuntaneuvosto tai
kappelineuvosto péittdd miirdrahojen ja tuloarvioiden tarkemmasta erittelysti ja sitovuus-
tasosta ns. kayttosuunnitelmilla. Niiden avulla valvotaan toimintaa sekd seurataan mééraraho-
jen ja tuloarvioiden toteutumista.

Kayttotalousosassa tai sen perusteluissa péétetdén, onko talousarvio kirkkovaltuustoon nih-
den sitova ainoastaan ulkoisten tulojen ja menojen osalta vai haluaako seurakunta méaéritella
myds sisdisid erid sitoviksi. Hallinnon vyorytyserit seké sisdiset korkomenot ja -tulot eivit ole
sitovia erid. Myoskddn sisdisid vuokramenoja ja -tuloja ei yleensd médritelld sitoviksi eriksi.
Seurakunnassa saattaa kuitenkin olla sisdistd laskutusta, mikd halutaan maiaritelld sitovaksi
erdksi. Téllaisia erid saattavat olla mm. tarjoilumenot, leirikeskusten menot ja autoista aiheu-
tuvat menot.

Nettoperiaatteen hyvidksyminen edellyttdd méérarahojen ja tuloarvioiden yhdenmukaista koh-
telua. Mairarahan korottamista tai tuloarvion alentamista koskeva talousarvion muutos on ké-
siteltdvd kirkkovaltuustossa riippumatta siitd, johtuuko poikkeama arvioitujen bruttomenojen
ylittymisesta vai bruttotulojen alittumisesta.

Talousarvion muuttaminen

Kirkkovaltuusto voi muuttaa hyviksyméiansa talousarviota varainhoitovuoden aikana. Kirk-
kovaltuusto pééttdd toiminnallisen tavoitteen muutoksesta, maddrdrahan kayttotarkoituksen
muutoksesta, méddrarahan korottamisesta, alentamisesta, poistamisesta tai uuden méaariarahan
mydntdmisestd sekd tuloarvioiden muutoksista (taloussédéntomalli 6 §).

Mairdrahan ja tuloarvion muutosesityksessd selvitetdin myds muutoksen vaikutus toiminnal-
lisiin tavoitteisiin. Kun méarirahoja tai tuloarvioita joudutaan alentamaan, on arvioitava muu-
toksen vaikutus myds toiminnallisten tavoitteiden toteuttamismahdollisuuteen. Toiminnallisia
tavoitteita koskevassa muutosesityksessa selvitetddn muutoksen vaikutus mairirahoihin ja tu-
loarvioihin (taloussdidntdmalli 6 §). Muutettaessa talousarviota hyviksytdan uudelleen kaikki
ne talousarvion osat, joihin muutos vaikuttaa.

Talousarvioon tehtdvit muutokset on esitettdva kirkkovaltuustolle kuluvan varainhoitovuoden
aikana. Varainhoitovuoden paityttyd talousarvion muutoksia voidaan késitelld vain poikkeus-
tapauksissa. Talousarvion muutosehdotusta ei voida tehdd kirkkovaltuustolle tilinpdéatoksen
allekirjoittamisen jdlkeen. Muutoksista yhteistaloudessa olevien seurakuntien talousarvioon ei
tarvitse hankkia seurakuntaneuvostojen lausuntoja (KJ 15:6,2).
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5. Talousarvion seki toiminta- ja taloussuunnitelman sisilto ja rakenne

5.1. Talousarvion rakenne

5.2.

Kirkkojérjestyksessd on sddnnokset talousarvion laadinnasta, rakenteesta ja tdytdntoonpanos-
ta. Talousarviossa suunnitellaan seurakunnan toiminta ja talous yhden vuoden ajaksi. Talous-
arvio on médrdmuotoon laadittu, juridisesti sitova, seurakunnan toimintaa ja taloutta koskeva
suunnitelma. Seurakunnan ylin pééttiva elin eli kirkkovaltuusto hyvéksyy talousarvion. Talo-
usarviossa hyviksytyt toiminnalliset tavoitteet ja niiden toteuttamiseen myonnetyt madrirahat
sekd menoja kattavat tuloarviot sitovat seurakunnan hallintoelimié ja henkilostoa.

Talousarviossa tulee olla kdyttotalous- ja tuloslaskelmaosat sekd investointi- ja rahoitusosat.
Kayttotalous- ja investointiosat edustavat toiminnan ohjauksen ndkdkulmaa, kun taas tulos-
laskelma- ja rahoitusosat edustavat kokonaistalouden nikokulmaa. Kéyttdtalous- ja investoin-
tiosat osoittavat, mihin seurakunta kohdistaa kéytettidvissa olevat taloudelliset resurssinsa. Tu-
loslaskelma- ja rahoitusosat osoittavat, miten seurakunnan taloudellinen tulos muodostuu ja
miten seurakunta toimintansa rahoittaa.

Laadittavaa talousarviota tulee verrata edellisen vuoden tilinpditokseen ja kuluvan vuoden ta-
lousarvioon.

Kuva 2. Seurakunnan talousarvion osat ja niiden liittyminen toisiinsa

KAYTTO-
TALOUS-
OSA » TULOS- RAHOITUS-
Toiminnan- LASKELMA- 0SA
ohjaus OSA
— INVESTOINTI-
Kokonais- Kokonais- OSA
talous talous ¢—— Toiminnan-
ohjaus
Yleisperustelut

Yleisperusteluissa esitelldén lyhyesti yleistd taloudellista kehitystd. Perusteluissa voidaan esit-
taa tietoja kansantalouden yleisesta tilanteesta seké koko kirkon ja seurakunnan taloudellisesta
asemasta. Samoin arvioidaan talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitelman laadintaan
vaikuttavat yleiset ja paikalliset kehitysnidkymat, painopistealueet ja rahoitusvaihtoehdot. Ve-
rotulojen arviointi on olennainen osa yleisperusteluja.

Talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitelman valmistelun pohjana on voimassa oleva
toiminta- ja taloussuunnitelma. Tastd syystd yleisperusteluissa esitetdin ndkemykset edellisen
talousarvion toteutumisesta sekd mahdollisista olosuhteiden muutoksista ja niiden vaikutuk-
sista suunnitteluun.
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5.3. Kiyttotalousosa

5.3.1. Kiyttotalousosan rakenne

Seurakunnan toimintaa ohjataan kéayttdtalousosan avulla. Talousarvion kéayttGtalousosassa
kirkkovaltuusto hyviksyy toiminnalliset tavoitteet sekd osoittaa tavoitteiden edellyttimét
méiirirahat ja tuloarviot toimintayksikdille ja tehtdvialueille tehtdvien hoitamista varten.

Kayttotalousosassa esitetdin toimintayksikko- ja tehtdvdaluekohtaiset tulot ja menot. Tuloihin
ja menoihin sisdltyvit seké ulkoiset tulot ja menot etté sisdiseen laskutukseen ja kustannusten
kohdentamiseen perustuvat tulot ja menot. Kéyttotalousosassa tai sen perusteluissa miéritel-
l1adn myos talousarvion sitovuustaso kirkkovaltuustoon nihden. Mairérahat ja tuloarviot esite-
tddn suoriteperusteen mukaisina (taloussddantomalli 4 §). Poistot otetaan mukaan kéyttotalous-

osaan kustannuslaskennalliset tarpeet huomioon ottaen.

Kuva 3. Seurakunnan talousarvion kdyttdtalousosa

KAYTTOTALOUSOSA

Toimintayksikkd / Tehtava-
alue

Toiminta-ajatus / Tehtava

Keskeiset painopistealueet
suunnittelukaudella

Tavoitteet talousarviovuodel-

Toimintatulot (ulkoiset)
Toimintamenot (ulkoiset)

Toimintakate 1 (ulkoinen)

Toimintatulot (sisaiset)
Toimintamenot (sisdiset)

Toimintakate 2 (ulkoinen ja sisdinen)

Poistot ja arvonalentumiset
Laskennalliset erat:
Sisaiset korkomenot
Vyorytystulot/ -menot
Tyoalakate (ulkoiset ja sisdiset)

le

Perustelut
Edellinen Kuluvan Talousarvio TS 2 TS 3
tilinpaatoés vuoden TA

TUNNUSLUVUT

TALOUS
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5.3.2.

5.3.3.

Toiminnalliset tavoitteet

Tavoitteet johdetaan seurakunnan toiminta-ajatuksesta ja keskeisistd painopistealueista. Toi-
minnalliset tavoitteet voidaan asettaa my0s mairi-, laatu-, taloudellisuus- ym. tavoitteina sen
mukaan, mitd eri toimintayksikoissd ja tehtividalueilla katsotaan tarkoituksenmukaiseksi ja
mahdolliseksi kéyttdd. Ne asetetaan tunnuslukuina, mikéli mahdollista. Tavoitteet on asetetta-
va siten, ettd niiden toteutumista voidaan arvioida.

Toiminnallisia tavoitteita voivat olla esimerkiksi seuraavantyyppiset tavoitteet:

- Jokaisen jumalanpalveluksen suunnittelussa on tyontekijoiden liséksi ainakin yksi seura-
kuntalainen.

- Kaikki tydmuodot osallistuvat vuorollaan jumalanpalveluksen valmisteluun.

- Kerran kuukaudessa jumalanpalvelus on jonkin alueen, jarjeston tai erityisryhmin kanssa
suunniteltu.

- Siunaustoimitukset jirjestetdln siten, ettd kanttori voi osallistua ainakin joka toiseen
muistotilaisuuteen.

- Toimituskeskusteluihin varataan aikaa véhintdin tunti.

- Talvella jirjestetddn yksi rippikoulu ja kesélld kuusi rippikoulua.

- Rippikouluilla pyritdén tavoittamaan 95 % ko. ikdluokasta.

- Luodaan nuorisotydn/diakoniatydn/vanhustyon arviointijarjestelma.

- Diakoniaty0ssa keskusteluun pédsee x pdivén sisélla.

- Seurakunnassa on luotu diakonia-avustuksiin yhteiset kriteerit.

- Perhety6td varten perustetaan eri tydmuotoja edustava yhteistyoryhmi, jonka toimintaa
arvioidaan.

- Jérjestetiddn véhintddn xx nuorisokerhoa / konserttia / keskustelutilaisuutta vuoden aikana.

- Kehitetddn alueellista yhteistyoti x asiassa kunnan kanssa.

- Yhteistoimintaa naapuriseurakuntien kanssa lisidtddn lapsityon / taloushallinnon / rippi-
koulujen / sijaisuuksien hoidon osalta.

- Koululais- ja opiskelijaty6ti lisdtdén yhteistyonéd oppilaitosten kanssa. Tavoitteena on xx
kohtaamiskertaa tyontekijdd kohden vuodessa.

- Seurakunta toimii esimerkkini ymparistoasioissa siten, etti. ..

- Tyopisteittdin jdrjestetddn kerran kuukaudessa kaikkien sielld toimivien yhteistyokokous
(vahtimestari, siivooja, lastenohjaaja, nuorisotyOnohjaaja, diakoniatyontekijd, kanttori,
pappi).

- Kehitetddn xx tyoté siten, ettd tulevan vuoden aikana tehdéén ...

Mairilliset tavoitteet kuvaavat vain pieneltd osin seurakunnallista toimintaa. Tarkeintd seura-
kunnan toiminnassa ovat ne vaikutukset, joita seurakunnan ty6ll4 on. Tdma ei esti sitd, etteikd
toiminnalle voitaisi ja etteiko sille pitdisi asettaa méérallisidkin tavoitteita.

Seurakunnassa on paljon sellaisia toimintoja, joihin méarillisid tavoitteita on erittdin vaikea
soveltaa tai méérélliset tavoitteet eivit yksinkertaisesti sovi kuvaamaan toimintaa. T4ll6in on
perusteltua kdyttaa sanallisia ja laadullisia tavoitteita.

Henkilostosuunnitelma

Kayttotalousosan perusteluissa esitetddn myos selvitys seurakunnan henkildstosté ja henkilds-
ton kehittamisestd. Henkilostosuunnitelmassa suunnitellaan henkilokunnan miéré ja tavoittei-
den saavuttamiseen tarvittava osaamisen taso suunnittelukaudella. Seurakunta luo oman hen-
kilostopoliittisen linjauksensa; miten henkildstosté pidetdén huolta, miten henkilokuntaa kou-
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lutetaan ja miten rekrytoidaan uusia tyontekijoitd. Henkildstosuunnitelmaan sisdllytetdin se-
ki uudet palvelussuhteet ettd olemassa olevien palvelussuhteiden lakkauttaminen. Myds muut
henkilostojérjestelyt, jos ne ovat oleellisia seurakunnan toiminnan ja talouden kannalta, esite-
tddn henkildstosuunnitelmassa. Henkilostosuunnitelma on suunnitteluvuosien osalta suuntaa-
antava, ei sitova. Henkilostokoulutuksen suunnittelua késittelevd muistio on annettu tiedoksi
yleiskirjeessd A5/2003. Koulutukselliset tavoitteet perustuvat seuraavien vuosien toiminnan
painopistealueisiin ja jokapdiviiseen perusosaamiseen liittyviin koulutustarpeisiin.

Henkilostésuunnitelman toteutumista voidaan seurata henkilostokertomuksessa. Kirkkohalli-
tus on antanut yleiskirjeessddn 19/1999 suosituksen henkilostokertomuksen laatimisesta osana
vuosittaista toimintakertomusta.

5.3.4. Méirirahat ja tuloarviot

Kirkkojirjestyksen mukaan talousarvioon otetaan toiminnallisten tavoitteiden edellyttimét
médrdrahat ja tuloarviot. Mééraraha on kirkkovaltuuston talousarviossa toimintayksikdlle tai
tehtdvéalueelle antama, euromiéréltddn ja kayttotarkoitukseltaan rajattu valtuutus varojen
kayttamiseen. Tuloarvio on kirkkovaltuuston talousarviossa toimintayksikolle tai tehtdvialu-
eelle asettama tulotavoite. Talousarvioon merkitddn méérarahat ja tuloarviot padsdintdisesti
bruttoluvuin vihentdmaitta tuloja menoista tai menoja tuloista.

5.3.5. Siséisten tulojen ja menojen seki sisaisten laskennallisten erien ottaminen talousarvioon

Koska talousarvio sekéd toiminta- ja taloussuunnitelma on talouden ohjauksen ja johtamisen
keskeinen viline, toimintayksikon ja tehtdvdalueen kokonaiskustannusten esittiminen on pe-
rusteltua. Laskennallisia erid tarvitaan kustannusten kohdentamisessa, hinnoittelulaskelmissa
sekd omakustannushintoja ja muita taloudellisuutta mittaavia lukuja laskettaessa.

Ulkoinen, kirjanpitolain mukainen tuloslaskelma, tase ja rahoituslaskelma on laadittava ilman
sisdisid erid. Taten talousarvion seurannassa tuloslaskelmaosasta laaditaan kaksi toteutumis-
vertailua, joista toisessa sisdiset erdt ovat mukana ja toisesta ne on eliminoitu. Kéayttdtalous-
osan toteutumisvertailussa sisdiset erdt ovat mukana samalla tavalla kuin talousarviossakin
kts. kohta 5.3.1.). Kirjanpidossa sisdiset ja ulkoiset menot ja tulot on eroteltava joko sisdisen
menon menotilin ja sisdisen tulon tulotilin avulla taikka erillisen tunnisteen avulla.

Sisdiset erdt ovat toiminnan ja talouden ohjauksen ja seurannan kannalta tirkeitd. Siksi jo ta-
lousarvion laadintavaiheessa sisdiset tulot ja menot seki laskennalliset erdt esitetdéin kdyttota-
lousosassa ja tuloslaskelmaosan toisessa versiossa. Namé sisdiset tulot ja menot seké lasken-
nalliset erit eivét ole ulkoista rahan kayttoa.

Siséisten vuokrien avulla seurakunnan kiinteistétoimen kokonaismenot kohdistetaan niille
toimintayksikdille ja tehtdvialueille, jotka tiloja kéyttavét. Sisdiset vuokrat nakyvat kiinteisto-
toimen sisdisind vuokratuloina seki toimintayksikon ja tehtdvéalueen sisdisind vuokramenoi-
na. My®0s poistot ja sisdiset korkomenot sisdllytetddn sisdisiin vuokriin. Kun toimintayksi-
koille ja tehtdvaalueille kohdistetut sisdiset vuokramenot sisdltavit myds padomakustannuk-
set, talousarvio antaa oikean kuvan kunkin toimintayksikon ja tehtivdalueen osuudesta kiin-
teistdjen kaikista menoista. Seurakunnassa voi olla myds muita sisdisesti laskutettavia erid.

Talousarviossa esitetddn my0ds toimintayksikoiden ja tehtdvdalueiden laskennalliset erit ko-

konaiskustannusten hahmottamiseksi. Laskennallisia erid ovat hallintomenojen (Hallintoeli-
met, Talous- ja henkilostohallinto sekd Kirkkoherranvirasto ja muu yleishallinto), verotusme-
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nojen ja keskusrahastomaksujen vyorytykset seké sisdiset korkomenot ja -tulot. Seurakunnan
perustehtdvien osuus hallinnon menoista, verotusmenoista seki keskusrahastomaksuista ote-
taan talousarvioon mukaan informatiivisina erinid. Vyorytysmenojen vastaerdni on hallinnon
vyorytystulot. Pysyvien vastaavien poistamatta olevista hankintamenoista laskettavat sisdiset
korkomenot kirjataan kohteille poistojen tavoin. Sisdisten korkomenojen vastaerdané on rahoi-
tusosan sisdiset korkotulot. Laskennalliset erdt eivit ole sitovia erid.

Talousarviossa ja tilinpadtoksessa sisdisten tulojen ja menojen sekd laskennallisten tulojen ja
menojen on oltava yhté suuret.

5.3.6. Perustelut

Kayttotalousosan perusteluissa esitellddn toimintayksikon ja tehtdvdalueen toimintaa ja talout-
ta. Perustelut eivit ole sitovia, ellei kirkkovaltuusto erikseen paiti jotain kohtaa sitovaksi.

5.3.7. Kayttosuunnitelmat

Kun kirkkovaltuusto on hyvéksynyt talousarvion, kirkkoneuvosto saattaa sen tiytintoon-
panomédrayksin seurakuntaneuvostojen, kappelineuvostojen, johtokuntien ja muiden seura-
kunnan talousarviovastuuta kantavien noudatettavaksi. Kayttosuunnitelmien avulla seurakun-
nan toimielimet panevat tdytintoon kirkkovaltuuston hyvéiksymén talousarvion. Kéyttosuun-
nitelmissa madritellddn kirkkovaltuuston hyvidksymidd talousarviota yksityiskohtaisemmin,
kuinka tuloarviot ja mdirdrahat jaetaan tehtdvdalueiden sekd tulo- ja menolajien kesken. Li-
sdksi kédyttosuunnitelman yhteydessd voidaan mééritelld mm. hankintaoikeudet, laskujen hy-
viksyjét sekd tavaroiden ja palvelujen vastaanottajat.

Kéyttosuunnitelmien yhteydessd tulee varmistaa, ettd méérdrahat riittdvét kirkkovaltuuston,
seurakuntaneuvostojen ja kappelineuvostojen asettamien toiminnallisten tavoitteiden toteut-
tamiseen sekd muiden taloudellisten velvoitteiden hoitamiseen. Useissa seurakunnissa toimin-
tayksikon ja tehtdvédalueen yksityiskohtainen talousarvioehdotus on jo laadittu kayttésuunni-
telman muotoon.

5.4. Tuloslaskelmaosa

Tuloslaskelmaosa osoittaa, miten tulorahoitus riittdd toiminnan menoihin, korko- ja muihin
rahoitusmenoihin, pitkdvaikutteisten omaisuuserien hankintamenojen jaksottamisesta aiheu-
tuviin poistoihin ja arvonalentumisiin.

Kayttotalousosan toimintayksikdiden ja tehtdvéalueiden tulot summataan talousarvion tulos-
laskelmaosaan toimintatuloihin ja menot summataan toimintamenoihin. Erotus esitetddn toi-
mintakatteena. Kayttdtalousosan tulot ja menot eritellddn tuloslaskelmaosassa kirkkovaltuus-
ton madrddmalla tarkkuudella.

Talousarvion tuloslaskelmaosassa esitetddn seurakunnan toiminnan taloudellisen tuloksen

muodostuminen tilikauden ajalta. Tuloslaskelmaosassa tai sen perusteluissa méadritellddn kirk-
kovaltuustoon nihden sitovat tuloarviot ja maérérahat.
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5.4.1. Tuloslaskelmaosaan otettavat miérirahat ja tuloarviot

Talousarvion tuloslaskelmaosassa esitetddn toimintakatteen jélkeen seuraavat erét:
Verotulot
Verotusmenot
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustulot ja -menot
Poistot ja arvonarvonalentumiset
Satunnaiset tulot ja menot

Suunnitelman mukaiset poistot ovat talousarvion tuloslaskelmaosassa tilikauden tuloksen las-
kemiseen tarvittava erd. Poistojen sitovuutta koskevaa péétosté ei tehdé talousarviossa. Talo-
usarvion tuloslaskelmaosassa ja tilinpadtoksessd kéytetddn samoin perustein laskettuja poisto-
ja, mikali kirkkovaltuusto ei ole tarkistanut poistosuunnitelmaa tilivuoden aikana.

Tilikauden tuloksen kaisittelyerid ovat:
Poistoeron muutos
Vapaaehtoisten varausten muutos
Rahastojen muutos

Edell4 esitetyt erdt eivit ole médrarahoja eivitka tuloarvioita, koska ne eivét ole rahoitusvai-
kutteisia erid. Kirkkovaltuusto hyvéksyy kuitenkin niitd koskevat suunnitelmat talousarvion
tuloslaskelmaosan hyvidksymisen yhteydessi. Kirkkoneuvoston on tehtiva esitys tilinpaatok-
seen kuuluvassa toimintakertomuksessa tai sen antamisen yhteydessi tilikauden tuloksen ké-
sittelystd ja mahdollisesti talouden tasapainottamista koskevista toimenpiteisté.

5.4.2. Sisiiset tulot ja menot tuloslaskelmaosassa

Talousarvion tuloslaskelmaosasta tehddan kaksi eri versiota. Virallinen ulkoinen tuloslaskel-
ma ei sisélla sisdisid erid. Toinen versio siséltda ulkoiset ja sisdiset tulot ja menot seké lasken-
nalliset erdt. Tuloslaskelma, johon sisdiset erét sisdltyvit, esitetddn talousarvion perustelutie-
tona tai muutoin talousarvion yhteydessd. Tuloslaskelmavertailussa esitetdén vastaavansisél-
toiset vertailuvuosien tuloslaskelmat.

5.4.3. Kayttotalousosan liittyminen tuloslaskelmaosaan
Kayttotalousosan toimintayksikdiden ja tehtdvdalueiden menot summataan talousarvion tulos-

laskelmaosaan toimintamenoihin ja tulot toimintatuloihin. Samoin yhdistetién toimintayksi-
koiden suunnitelmapoistot ja arvonalentumiset tuloslaskelman asianomaiselle riville.
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Kuva 4. Seurakunnan talousarvion kayttdtalous- ja tuloslaskelmaosat (ulkoiset tulot ja menot)

KAYTTOTALOUSOSA
Toimintayksikot/Tehtivialueet
Toimintatulot
Toimintamenot
Toimintakate
Poistot ja arvonalentumiset
Tyoalakate
TULOSLASKELMAOSA
Edellinen Kuluvan Talous- TS 2 TS 3
tilinpa&tos vuoden TA arvio
> To%mmtatulot
L p| Toimintamenot

Toimintakate

Verotulot

Verotusmenot
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustulot ja -menot
Vuosikate

—— P Poistot ja arvonalentumiset]
Satunnaiset erit
Tilikauden tulos
Poistoeron muutos
Vapaaeht. varausten muutos
Rahastojen muutos
Tilikauden ylijidmi (alijjima)

5.4.4.Tuloslaskelmaosan vertailut

Tuloslaskelmaosan vertailuissa esitetddn vertailuvuosilta vastaavansisaltdiset tuloslaskelma-
osat sisaiset erat mukaan lukien.
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Kuva 5. Seurakunnan talousarvion tuloslaskelmaosan vertailut (ulkoiset ja sisdiset erit)

Edellinen
tilinpaatos

Kuluvan
vuoden TA

Talous-
arvio

TS 2

TS 3

Toimintatulot

Korvaukset

Myyntitulot

Maksutulot

Vuokratulot

Metsitalouden tulot

Kolehdit, kerdykset ja lahjoitus-

varat

Tuet ja avustukset

Muut toimintatulot

Sisdiset tulot
Valmistevarastojen muutos
Valmistus omaan kéytt6on
Toimintamenot

Henkildstomenot

Palvelujen ostot

Vuokrat

Sisdiset menot

Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Annetut avustukset

Muut toimintamenot
Toimintakate
Verotulot

Kirkollisverotulot

Osuus yhteisdveron tuotosta
Verotusmenot
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustulot ja -menot

Korkotulot

Muut rahoitustulot

Sisdiset korkotulot

Arvonalentumiset sijoituksista

Korkomenot

Muut rahoitusmenot

Sisdiset korkomenot
Vuosikate
Poistot ja arvonalentumiset

Suunnitelman mukaiset poistot

Arvonalentumiset
Satunnaiset tulot ja menot

Satunnaiset tulot

Satunnaiset menot
Sisdiset vyorytyserét

Sisdiset vyorytystulot

Sisdiset vyorytysmenot
Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot

Tulot

Menot

Siirto rahastosta/rahastoon
Tilikauden tulos
Poistoeron liséys (-) tai vihennys (+)
Vapaachtoisten varausten lisdys (-)
tai vahennys (+)
Rahastojen lisdys (-) tai vdhennys (+)
Tilikauden ylijidmi (alijdima)
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5.5. Investointiosa

Investointiosassa kirkkovaltuusto hyviksyy médrdrahat ja tuloarviot investointihankkeille tai
hankeryhmille. Investointiosaan otetaan méérarahat pysyviin vastaaviin aktivoitavien aineet-
tomien ja aineellisten hyddykkeiden sekd seurakunnan toiminnan mahdollistamiseksi hankit-
tavien sijoitusten hankintamenoihin. Aktivoitavalla hankintamenolla tarkoitetaan menoa, joka
on tarkoitus kirjata taseen pysyviin vastaaviin. Investointiosa siséltdd investointisuunnitelmat
talousarviovuodelle ja suunnitelmavuosille. Talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitel-
man laadinnan yhteydessd seurakunnan kannattaa tarkistaa investointisuunnitelmat pidempéé
ajanjaksoa, esimerkiksi 5 - 20 seuraavaa vuotta varten.

Kirkkovaltuuston hyviksyman poistosuunnitelman mukaiset pienhankinnat kirjataan suoraan
kuluksi. Kirkkohallituksen yleiskirjeessd nro 10/2005 suositellaan seurakunnan aktivointira-
jaksi 5.000 €, mutta suurilla seurakunnilla raja on usein korkeampi.

Investointien toteuttaminen tasaisesti vuosien ja vuosikymmenien aikana on tarkoituksenmu-
kaista seurakunnan toiminnan ja talouden tasapainoisen kehittdmisen kannalta. Investointeja
suunniteltaessa on syyté laskea, kuinka paljon poistojen maira ja toimintamenot kasvavat,
mikéli suunnitellut investoinnit toteutetaan. Koska investoinnit lisddvit mm. poistojen mééa-
rad, kasvava vuosikatetarve on huomioitava investointien suunnitteluvaiheessa.

Investointiosaan merkitiin yleensd hyodykkeiden perusparannusmenot. Hyodykkeen perus-
parannusmeno lisdd hyodykkeeseen liittyvid tulonodotuksia tai palvelujen tuottamisodotuk-
sia esim. pidentdmailld olennaisesti sen jéljelld olevaa taloudellista pitoaikaa. Taseeseen akti-
voidaan menot, joiden seurauksena hyddykkeen tulojen tai palvelujen tuottamiskyky kasvaa
alkuperdisti olennaisesti suuremmaksi. Hyddykkeen tulojen tai palvelujen tuottamiskyvyn
voidaan katsoa kasvaneen, jos perusparannus

- pidentdd hyodykkeen taloudellista pitoaikaa tai lisdd hydodykkeen tuotantokapasiteettia,

- parantaa suoritteiden laatua tai

- vahentéd tuotantoprosessin kustannuksia.

Korjaus- ja huoltomenoja, joiden seurauksena hyodykkeen tulojen tai palvelujen tuottamisky-
ky voidaan séilyttdd ennallaan, késitellddn yleensa tilikauden toimintamenoina.

5.5.1. Kustannusarvio ja méiériraha

Investointiosassa esitetdén investointihankkeen tai -hankeryhmén kokonaiskustannusarvio.
Useamman vuoden aikana toteutettava investointihanke jaetaan eri vuosien kesken. Kirkko-
valtuusto hyviksyy investoinnin hankintamenoa koskevan kokonaiskustannusarvion, vaikka
investoinnin hankintamenon arvioidaan jakaantuvan kahdelle tai useammalle vuodelle. Talo-
usarvion perusteluissa todetaan tilloin, ettd investoinnin hankintamenon jaksottamista talous-
suunnitelmassa voidaan tarkistaa kokonaiskustannusarvion rajoissa talousarviossa, tilinpaa-
toksen hyviksymisen yhteydessi tai erilliselld kirkkovaltuuston tekemélld talousarvion muu-
tospaitoksella.

Investoinnin hankintamenoksi varataan mairdraha arvioidun rahankédyton mukaisena. Mééra-
rahan suuruuteen talousarviossa ei vaikuta se, onko investointia varten tehty investointivaraus
tai katetaanko se investointirahaston vihennykselld. Talousarvion investointiosassa esitetdin
edellisend tai edellisind vuosina hankkeeseen kéytetty rahamiiré, kuluvan talousarviovuoden
médrdraha ja suunnitelmavuosille arvioitu méériarahan tarve.
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Jos hankkeen tai hankkeen osan toteuttaminen viivéstyy talousarviossa arvioidusta aikataulus-
ta, investoinnin rahoitustarve jaksotetaan uudelleen suunnitelmavuosille.

Kuva 6. Seurakunnan talousarvion investointiosa

INVESTOINTIOSA
Kustannus- Ed. vuosien Kuluvan Talous- TS 2 TS 3
arvio kaytto vuoden TA arvio

HANKE A

HANKE B

HANKE C

INVESTOINNIT

YHTEENSA

5.5.2. Tuloarvio investointiosassa

Talousarvion investointiosassa esitetddn tuloarviona investointiin saatavaksi arvioitu rahoi-
tusosuus, joka voi olla investointiavustusta Kirkon keskusrahastolta, EU:lta, valtiolta tai muil-
ta yhteisoiltd. Rahoitusosuus merkitidén talousarvioon sekd toiminta- ja taloussuunnitelmaan
maksuperusteisesti eli sen vuoden tuloksi, jolloin se arvioidaan maksettavaksi seurakunnalle.

Pysyvien vastaavien myynnilld tarkoitetaan pysyviin vastaaviin aktivoitujen aineettomien ja
aineellisten hyodykkeiden sekéd seurakunnan toiminnan mahdollistamiseksi hankittujen arvo-
paperien ja muiden pitkdaikaisten sijoituksien myyntid. Myyntitulo merkitddn investoin-
tiosaan tuloarviona. Tuloarvio otetaan talousarvioon samalla tavalla kuin myyntitulo kisitel-
1d4n kirjanpidossa. Mikéli myyntihinnan maksamisen arvioidaan jaksottuvan kahdelle tai use-
ammalle vuodelle, merkitddn talousarviovuodelta siirtyviksi arvioitu myyntisaaminen rahoi-
tusosaan kohtaan Muut maksuvalmiuden muutokset tai omalle rivilleen kohtaan Pitkdaikaisten
saamisten muutos. Siitd annetaan tieto investointiosan perusteluissa.

Vakuutuskorvaus, joka liittyy talousarviossa esitettyyn investointihankkeeseen, voidaan kési-
telld investointiosassa menonoikaisuna. Hankkeen bruttomeno ja vakuutuskorvaus esitetdin
talousarviossa bruttoperiaatteen mukaan.

5.5.3. Oman valmistuksen kisittely talousarviossa

Valmistus omaan kdyttoon suositellaan késiteltavéksi kirjanpidossa siten, ettd tuloslaskelmaan
kirjattavista menoista vihennetdén ja taseeseen aktivoidaan pysyviin vastaaviin omaan kayt-
toon valmistuksen osuus. Télloin kéytetdén erillisid aktivoinneista johtuneiden menonsiirtojen
(kredit-summaisia) tilejd. Mikili ndin ei jostain syystd haluta menetelld, eliminoidaan oman
kayton osuuden vaikutus tilikauden tulokseen kirjaamalla varsinaisen toiminnan tuottojen
ryhméén omaksi nimikkeekseen Valmistus omaan kdyttoon. Tuloslaskelman oikaisuerdd Val-
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5.54.

mistus omaan kdyttoon ei esiinny, mikéli tarvittavat menonsiirrot on tehty jo tilikauden aikana
juoksevassa kirjanpidossa.

Omaan kayttoon valmistuksen kirjausvaihtoehdon valinta tulee ottaa huomioon jo talousarvi-
ossa.

Investointivaraukset ja niiden kiytto

Tuleviin suuriin investointeihin voidaan varautua tekemélld investointivaraus, joka on enin-
tadn tilikauden positiivisen tuloksen suuruinen. Investointivarauksien muutos on tuloksenké-
sittelyerd, jota varten ei talousarvioon oteta méérarahaa eikd tuloarviota. Kirkkovaltuusto voi
hyvéksyéd varausta koskevan hankesuunnitelman talousarvion hyviksymisen yhteydessa. In-
vestointivaraus voidaan tehdé vain kirkkovaltuuston pédéttdmadn suureen investointihankkee-
seen. Varaus merkitdén purettavaksi viimeistdin sind vuotena, jolloin investointihankkeesta
aletaan tehdd suunnitelman mukaisia poistoja. Investointivarausten muutoksilla ei ole vaiku-
tusta talousarvion rahoitusosaan.

Mikéli investointivarausta kiytetdédn sellaiseen investointimenoon liittyen, josta ei tehdd suun-
nitelman mukaisia poistoja (maanhankinta, taide-esineet tms.), investointivarauksen tuloutta-
misesta tilinpaatoksessd muodostunut ylijaama voi olla tarkoituksenmukaista siirtdd seuraava-
na vuonna peruspddomaan. Perusteluna télle on se, ettd varauksen tulouttamista vastaava akti-
voitujen menojen lisdys on kirjattu taseen pysyviin vastaaviin, joista ei tehdd suunnitelman
mukaisia poistoja. Kirkkovaltuusto pdéttia tésta siirrosta.

5.6. Rahoitusosa

5.6.1. Rahoitusosan rakenne

Talousarvion rahoitusosassa osoitetaan, miten suunniteltu toiminta vaikuttaa seurakunnan ra-
havaroihin ja erityisesti maksuvalmiuteen. Talousarvion rahoitusosa esitetdén rahoituslaskel-
makaavan muodossa. Rahoitusosa on jaettu kahteen osaan. Ensimmaéisessd osassa kuvataan
varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta. Téstd osasta nihddin, missd méérin vuosika-
te ja muu tulorahoitus riittdvit investointimenojen kattamiseen.

Toisessa osassa esitetdén rahoitustoiminnan rahavirta. Talousarviota laadittaessa tirkeitd erid
ovat antolainauksen ja lainakannan muutokset. Antolainasaamisten lisdykseen merkitdén arvio
suunnitelmakaudella muille seurakunnille tai seurakunnan kokonaan omistamille tytdryhtei-
soille myOnnettavistd antolainoista. Antolainasaamisten vihennykseen arvioidaan seurakun-
nan myOntdmien antolainojen suunnitelmakaudella tapahtuvat vihennykset. Kohdassa Pitkd-
aikaisten lainojen lisdys arvioidaan, kuinka paljon talousarviovuonna ja suunnitelmavuosina
tarvitaan uutta pitkdaikaista lainaa kattamaan rahoitustarvetta. Kohtaan Pitkdaikaisten laino-
Jjen vihennys merkitiddn olemassa olevien ja suunnitteilla olevien lainojen vdhennykset tulevi-
na vuosina.

Tilinpdatoksessd Muut maksuvalmiuden muutokset -kohtaan merkitédn talousarviovuoden ai-
kana tapahtuneet toimeksiantojen varojen ja padomien muutokset, vaihto-omaisuuden ja saa-
misten muutokset, korottomien velkojen muutokset sekd muut muutokset. Ndiden erien muu-
tosten arvioimista ei voida yleensi edellyttdd talousarviossa.

Tiedossa olevat, merkittivit maksuvalmiuden muutokset suunnitelmakaudella voidaan merki-
td omaksi rivikseen rahoitusosaan tai sen perustelutekstiin. Lisdinformaationa talousarvion
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vaikutuksesta seurakunnan maksuvalmiuteen esitetddn arvio rahavarojen miérésti ja niiden
muutoksesta seuraavan vuoden ja suunnitelmavuosien aikana yhteensa.

Kuva 7. Seurakunnan talousarvion rahoitusosa

RAHOITUSOSA

Edellinen Kuluvan Talous- TS 2 TS3
tilinpaétos vuoden TA arvio

Varsinaisen toiminnan ja investointien

rahavirta
Tulorahoitus
Vuosikate +/-
Satunnaiset erat +/-
Tulorahoituksen korjauserit +/-
Investoinnit
Investointimenot -
Rahoitusosuudet investointimenoihin +
Pysyvien vastaavien myyntitulot +
Varsinaisen toiminnan ja
investointien nettorahavirta +/-

Rahoitustoiminnan rahavirta
Antolainauksen muutokset
Antolainasaamisten lisdys -

Antolainasaamisten vihennys +
Lainakannan muutokset

Pitk&aikaisten lainojen lisdys +

Pitkaaikaisten lainojen vdhennys -

Lyhytaikaisten lainojen muutos +/-
Muut maksuvalmiuden muutokset +/-

Rahoitustoiminnan nettorahavirta +/-
Rahavarojen muutos +/-

Rahavarojen kokonaismiéri

5.6.2. Tuloslaskelmaosan ja investointiosan liittyminen rahoitusosaan

Vuosikate seké satunnaiset tulot ja menot siirretddn tuloslaskelmaosasta rahoitusosaan. Pakol-
lisen varauksen tekeminen lisdd kirjanpidossa toimintakuluja. Jos tdllainen pakollinen varaus
on jo etukdteen arvioitavissa, se merkitidin talousarvion toimintamenoihin ja oikaistaan rahoi-
tusosassa. Yleensi pakollinen varaus kirjataan sen vuoden kuluksi, jolloin tarve pakollisen va-
rauksen tekemiseksi on havaittu.

Investointiosan menot ja tulot esitetddn bruttomaariisind talousarvion rahoitusosassa, kohdas-
sa Investoinnit, riippumatta siitd, onko kirkkovaltuusto hyviksynyt investointiosan méairdrahat
brutto- vai nettomddrdisind. Investointiosassa arvioidut rahoitusosuudet investointimenoihin
esitetddn investointien rahanldhteend samoin kuin pysyvien vastaavien myyntitulot.
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Kuva 8. Talousarvion tuloslaskelmaosan ja investointiosan liittyminen rahoitusosaan

TULOSLASKELMAOSA INVESTOINTIOSA
Varsinainen toiminta
Toimintatulot
Valmistus omaan kéyttoon HANKE C
Toimintamenot
Toimintakate
Verotulot HANKE B
Verotusmenot
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset HANKE A
Rahoitustulot ja -menot Kustannusarvio
Vuosikate Menot
Poistot ja arvonalentumiset Tulot
Satunnaiset erat
Tilikauden tulos

RAHOITUSOSA

Varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta
Tulorahoitus
Vuosikate

Satunnaiset erét

VvV VY

Tulorahoituksen korjauserit
Investoinnit

Investointimenot <

Rahoitusosuudet <4

Pysyvien vastaavien myyntitulot «
Varsinaisen toiminnan ja investointien nettoraha-
virta

Rahoitustoiminnan rahavirta
Antolainauksen muutokset
Antolainasaamisten lisdys
Antolainasaamisten vihennys
Lainakannan muutokset
Pitk&aikaisten lainojen lisdys
Pitkaaikaisten lainojen vdhennys
Lyhytaikaisten lainojen muutos
Muut maksuvalmiuden muutokset
Rahoitustoiminnan nettorahavirta

Rahavarojen muutos
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Talousarvion toteutumisvertailu

Kirkkojérjestyksen 15 luvun mukaan seurakunnan tilinpdatokseen on sisillytettdva talousar-
vion toteutumisvertailu. Talousarvion toteutumisvertailu esitetdén kirkkovaltuustolle samaa
asetelmaa ja esittdmistarkkuutta noudattaen kuin alkuperdinen talousarvio. Talousarvion to-
teutumisvertailussa seurataan sekd toiminnallisten tavoitteiden ettd méérarahojen ja tuloarvi-
oiden toteutumista.

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava tietoja kirkkovaltuustolle, kirkkoneuvostol-
le ja muille hallintoelimille toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seki kirjanpitoon pe-
rustavia tietoja menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon ndhden. Myos talousarvio-
vuoden aikana raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden sekd méairdrahojen ja tuloarvioiden
toteutumisesta samoin kuin ennusteista loppuvuodelle. Kirkkovaltuusto pééttaa talousarvion
hyvéksyessdin toiminnan ja talouden raportointitavoista ja aikataulusta kirkkovaltuustolle.
Muut hallintoelimet médrittelevit, milld tasolla, tarkkuudella ja kuinka usein toiminnallisten
tavoitteiden toteutumisesta ja taloudesta raportoidaan niille tilikauden aikana. (Taloussdénto-
malli 23 §)

Talousarvion toteutumisvertailulla seurataan taloudellisen tuloksen muodostumisen lisdksi ta-
lousarvion sitovia erid, jotka kirkkovaltuusto on hyvéksynyt kdyttGtalousosassa toimintayksi-
koittdin ja tehtdvéalueittain, investointiosassa hankkeittain tai hankeryhmittdin seki tuloslas-
kelmaosassa ja rahoitusosassa.

Talousarvion toteutumisvertailuun merkitdan alkuperdisessa talousarviossa myonnetyt maira-
rahat ja tuloarviot, niiden muutokset, méaérarahojen kéytto ja tuloerien kertyminen sekd méaa-
rdrahojen ja tuloerien ylitys tai alitus.

7. Suunnitteluun liittyvii késitteiti

Seuraavaan on koottu tdssd ohjeessa kdytettyjd kasitteitd. Seurakuntahallinnossa yleisesti tun-
nettuja késitteitd ei tdssd ole kuitenkaan erikseen madritelty.

Kéyttosuunnitelma

Kayttosuunnitelman avulla seurakunnan toimielimet panevat taytintoon kirkkoval-
tuuston hyvéiksymaén talousarvion. Kédyttosuunnitelmassa voidaan muotoilla kirkkoval-
tuuston vahvistamat ja sitovat tavoitteet yksityiskohtaisemmiksi tavoitteiksi. Kaytto-
suunnitelmassa mairitellddn kirkkovaltuuston hyviksymaii talousarviota yksityiskoh-
taisemmin, kuinka méérérahat ja tuloarviot jactaan tehtdvéalueiden seké tulo- ja me-
nolajien kesken. Siind voidaan my0ds médritelld laskujen hyvéksyjét, tavaroiden ja pal-
velujen vastaanotto-oikeudet sekd antaa ohjeita esim. hankinta-asioista.

Laatu

Laatu voi olla joko toiminnan, palvelun tai tavaran laatua. Toiminnan laatu on
toiminnan vaikuttavuutta, virheettomyytté tai tehokkuutta. Palvelun laatu on seurausta
toiminnan laadusta. Palvelun ja tavaran laatuun vaikuttavat monet toisiinsa yhteydessa
olevat tyovaiheet, esimerkiksi suunnittelu, tekeminen, toiminta sekd toiminnan jilkei-
nen huolto, seuranta seké palautteen kerddminen ja kisittely.
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Laatutavoite

Laatuun liittyvé tavoitetila, jonka mukainen palvelun, tavaran tai niiden yhdistelméin
tai asian tilan tulee olla.

Laatutavoitteiden toteuttaminen edellyttdd, ettd kirkkovaltuusto osana muuta toimin-
nan ja talouden suunnittelua vahvistaa laatuun liittyvit tavoitteet kullakin tehtidvaalu-
eella.

Missio
Missio maarittdd yhteison tai organisaation olemassaolon tarkoituksen. Kyse on yhtei-
sOn perustehtdvasti. Missio vastaa kysymyksiin "Miké on perustehtivimme?" tai
"Miki on toimintamme tarkoitus?"

Mairaraha

Mairdaraha on kirkkovaltuuston talousarviossa toimintayksikolle tai tehtdvialueelle
myOntdma, euromadriltddn ja kayttotarkoitukseltaan rajattu valtuutus varojen kaytti-
miseen.

Mairatavoite

Maiirad ilmaiseva tavoitetila. Kuinka paljon palveluja tai tavaroita aikaansaadaan mia-
ritylld ajanjaksolla. Méérd ilmaistaan kappale-, paino-, tilavuus-, suhde- ym. miiraa
ilmaisevilla luvuilla.

Operatiivinen suunnittelu

Operatiivisessa suunnittelussa tarkastellaan seurakunnan toimintaa ja taloutta lyhyell
aikavililld (1-3 v.). Lyhyen aikavilin tavoitteet sovitetaan yhteen pidemmain aikavélin
tavoitteiden ja painopisteiden kanssa.

Poistot

Poistot ovat pysyvien vastaavien hyodykkeiden hankintamenoista tilikaudelle jaksotet-
tu osuus. Talousarviossa poistot ovat tuloslaskelmaosassa seurakunnan tilikauden tu-
loksen laskemista varten tarvittava erd. Kirkkovaltuusto hyvéksyy poistosuunnitelman.
Poistoilla voidaan ajatella varauduttavan tulevaisuudessa toteutettaviin korvausinves-
tointeihin.

Péiluokka
Seurakuntien toiminta jaetaan neljddn paidluokkaan: hallinto, seurakunnallinen toimin-
ta, hautaustoimi ja kiinteistotoimi. Seurakuntayhtymissd seurakunnallinen toiminta

saatetaan jakaa seurakunnalliseen toimintaan ja yhteisiin seurakunnallisiin tehtdviin.

Seurakunnan perustehtévit kuuluvat pailuokkiin seurakunnallinen toiminta ja hauta-
ustoimi. Seurakunnan tukipalvelut kuuluvat paaluokkiin hallinto ja kiinteistotoimi.
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Rahoitustarpeen kattamiskeinot

Rahoitustarpeen kattamiskeinoilla tarkoitetaan pitkdaikaisen vieraan pddoman lisdysti,
lyhytaikaisen vieraan padoman lisdystd seki rahoitus- ja vaihto-omaisuuden véhenté-
misté.

Strategia

Strategia kuvaa, miten yhteis0 tai organisaatio aikoo saavuttaa visionsa ja
toteuttaa missiotaan. Kyse on suunnitelmasta ja toimintamallista, jota
noudattamalla pédstddn vision kuvaamaan tulevaisuuden tilaan. Strategia
vastaa kysymyksiin "Mitd meiddn pitdd tehdd menestydksemme tulevaisuudessa?"
tai "Mitd meidén pitdé tehda padstiksemme tulevaisuuden tavoitteeseemme?"

Strateginen suunnittelu

Strategisessa suunnittelussa tarkastellaan seurakunnan toimintaa pitkélla aikavélilla (5-
20 v.). Siinéd suhteutetaan seurakunnan toiminta ja tavoitteet ympéaristomuutoksiin ja
pyritddn tilta pohjalta tekemddn oikeita asioita oikealla tavalla.

Taloudellisuustavoite

Taloudellisuudella ilmaistaan sitd, miten paljon rahaa on kaytetty tietyn seurakunnan
tuottaman palvelun tai toiminnan aikaansaamiseen. Taloudellinen tavoite voidaan
asettaa yksikkohintatavoitteena €/palvelu, €/tuote, €/suorite, €/sijaissuorite tai €/ muu
tuotosyksikko.

Talousarvion suoriteperusteisuus

Talousarviossa ja talousarvion toteutumisvertailussa menot ja tulot ovat suoriteperus-
teen mukaisina. Verotulot kdsitellddn kuitenkin siitd poiketen maksuperusteen mu-
kaan. Suoriteperusteisuus tarkoittaa sitd, etti meno toteutuu, kun palvelu tai tavara
vastaanotetaan, ja tulo toteutuu, kun palvelu tai tavara luovutetaan. Maksuperusteisuus
tarkoittaa sité, ettd meno toteutuu, kun maksu palvelun tai tavaran hankkimisesta mak-
setaan, ja tulo toteutuu, kun maksu palvelun tai tavaran luovuttamisesta saadaan.

Tehtidvaalue

Tehtdvialue tarkoittaa seurakunnan toimintakokonaisuutta tai tydmuotoa, mitad varten
on (osa-aikainen tai kokopéivéinen) henkil6 tai henkilokunta, ohje- tai johtosdannolla
médritellyt tehtivat, valta ja vastuu sekd vahvistettu talousarvio toiminnallisine tavoit-
teineen. Toiminnan ja talouden tilastoinnissa kaytettdavit tehtdvdalueet on esitelty mm.
ohjeen Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissd liitteena.

Tilaaja-tuottaja -malli

Palvelujen tuottamisen organisointimalli, jossa tilaajana (ostajana) toimii seurakunnan
palvelusta vastaava yksikko (esim. hautaustoimi) ja tuottajana (myyjénd) palvelun te-
kemisestd vastaava seurakunnan oma yksikko tai tyontekijd (esim. haudankaivaja)
taikka seurakunnan ulkopuolinen palvelujen tuottaja (esim. haudankaivuusta vastaava

yritys).
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Toiminta-ajatus
Toiminta-ajatukseen kiteytetdén lyhyesti kirkon mission pohjalta seurakunnan olemas-
saolon tarkoitus ja perusta. Toiminta-ajatuksella voidaan kertoa my0s toiminnan pai-
nopisteet ja seurakunnan tapa toimia.

Toimintayksikko

Tehtivéaluetta suurempi tydala, jolla on oma henkilokunta ja talousarvio. Téllainen
toimintayksikko seurakunnassa saattaa olla esim. koko lapsi- ja nuorisotyd, joka jakau-
tuu useampaan tehtédvaalueeseen.

Toiminnallinen tavoite
Toiminnallinen tavoite on kirkkovaltuuston talousarviossa toimintayksikdlle tai tehta-
véalueelle hyviksyméd médirdrahan kayttdtarkoitusta, palvelujen mairad tai laatua tai
toiminnan kehittdmissuuntaa koskeva tavoite.

Tuloarvio

Tuloarvio on kirkkovaltuuston talousarviossa toimintayksikolle tai tehtdvaalueelle
asettama tulotavoite.

Tuottavuustavoite

Tuottavuudella ilmaistaan se, miten paljon tietyilld resursseilla (tyontekijit, tilat, méa-
rarahat) on saatu aikaan seurakunnan toimintaa ja palveluita.

Tydalakate

Tyoalakate on tehtdvdalueen vélittdmien ja vélillisten ulkoisten ja sisdisten tulojen ja
menojen summa. Tehtidvdalueen toimintakatteeseen, miké sisdltdd ulkoiset ja sisdiset
toimintatulot ja -menot, lisdtddn poistot ja arvonalentumiset, pddoman laskennalliset
korkomenot ja vyOrytysmenot tai -tulot.

Visio
Visio merkitsee yhteison tai organisaation tulevaisuuden tilaa. Kyse on
tulevaisuudenndystd. Visio vastaa kysymyksiin "Millaisia haluamme olla?" ja
"Mitéd haluamme tehda tulevaisuudessa?"

Vaikuttavuustavoite

Vaikuttavuudella tarkoitetaan sitd, miten paljon seurakunnan toiminta on ollut sen tai
sen jdsenten asettamien tavoitteiden mukaista. Vaikuttavuus voi ilmetd esim. koke-
muksina palvelun laadusta. Vaikuttavuutta on vaikea mitata, mutta sitd on mahdollista
arvioida mm. seurakuntalaiskyselyin seké palvelujen kéyttdjien arviona palvelujen tai
toiminnan hyvyydesta.
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1. Tilinpaatosta koskevat sainnokset, miariykset ja ohjeet
1.1.Tilinpdéatoksen lahtokohdat

Seurakunnan kirjanpidossa ja tilinpdédtoksessd noudatetaan kirkkolakia ja -jérjestystd, talous-
sadntod sekd soveltuvin osin kirjanpitolakia (KPL 1336/1997). Jos kirkkolain ja -jdrjestyksen
saannokset poikkeavat kirjanpitolain sddnnoksistd, noudatetaan kirkkolakia ja -jérjestysta.
Kirkkohallitus antaa ohjeet kirjanpitolain sddnndsten soveltamisesta. Kirkkohallituksen anta-
mat ohjeet kuuluvat kirjanpitolain edellyttimédn hyvén kirjanpitotavan (KPL 1:3) ldhteisiin
seurakunnan kirjanpidosta ja tilinpdatoksestd. Kirkkohallituksen asettama kirjanpitoasioiden
neuvottelukunta antaa ohjeita ja lausuntoja kirjanpitolain ja Kirkkohallituksen antamien ohjei-
den soveltamisesta seurakuntien kirjanpidossa.

Seurakunnalla tarkoitetaan tdssé ohjeessa my0s seurakuntayhtyméa, ellei toisin ole sanottu.

Seurakunnan varainhoitovuosi on kalenterivuosi. Kirkkoneuvoston on laadittava tilinpaitos ti-
likautta seuraavan vuoden maaliskuun loppuun mennessi. Tilinpddtokseen kuuluvat tuloslas-
kelma, tase, rahoituslaskelma ja niiden liitetiedot seké toimintakertomus, joka siséltdd mm. ta-
lousarvion toteutumisvertailun. Samassa yhteydesséd on tehtdvi esitys tilikauden tuloksen ka-
sittelystd sekd talouden tasapainottamista koskevista toimenpiteista.

Kirkkovaltuusto péattdé tilinpaitoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontédmisestd ke-
sakuun loppuun mennessd (KJ 15:9,3). Toimintakertomus ja tilinpaitoslaskelmat liitteineen
seka luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista samoin kuin tieto niiden sdilytystavoista
on kirjoitettava sidottuun tai valittomasti tilinpaatoksen valmistumisen jélkeen sidottavaan ta-
sekirjaan, jonka sivut tai aukeamat on numeroitava (KPL 3:8,1). Kirkkoneuvosto vastaa siitd,
ettd tilastotiedot toimitetaan Kirkkohallitukselle sen antamien ohjeiden mukaisesti (talous-
saantomalli 26 §).

Seurakunnan, jolla on kirjanpitolaissa tarkoitetulla tavalla midrddamisvalta jossakin kirjanpito-
velvollisessa, tulee laatia ja siséllyttdd tilinpdatokseensd konsernitase liitteineen. Sen laadin-
nassa noudatetaan soveltuvin osin kirjanpitolakia (KJ 15:9,4).

Kirjanpitolain muutos (30.12.2004/1304) tuli voimaan 31.12.2004. Muuttuneista sdannoksista
koskevat seurakunnan kirjanpitoa ja tilinpddtoksen laatimista erityisesti tilinpddtoksen arvos-
tus- ja jaksotussdédnnoksiin tehdyt muutokset. Liséksi kirjanpitolakiin on tehty teknisluonteisia
muutoksia. Seurakunnan tilinpaitoksen sisdllostd on sdddetty kirkkojéirjestyksessd, joten kir-
janpitolain tilinpdétostd koskevia sddanndksié ei sovelleta sellaisenaan seurakunnan tilinpaé-
toksessd. Esimerkiksi toimintakertomus on osa seurakunnan tilinpdatosté toisin kuin kirjanpi-
tolaissa.

Em. kirjanpitolain muutos vaikuttaa tilinpdédtoksen laadintaan mm. seuraavasti:

- Rahoituslaskelma on tuloslaskelman ja taseen ohella tilinpdétdslaskelma eli se ei ole
endd tilinpaatoksen liitetiedon asemassa.

- Yleisiin tilinpaédtosperiaatteisiin on lisdtty siséltopainotteisuuden periaate (KPL 3:3,1).



1.2.

Ulkomaanrahan méérdiset saamiset, velat ja muut sitoumukset on jatkossa arvostettava
aina tilinpadtospdivén kurssiin, vaikka saaminen tai velka erdéntyisi yli vuoden kuluttua
tilikauden paattymisestd (KPL 5:3).

Kayttdomaisuus -késitteestd on luovuttu. Kirjanpitolaissa ja -asetuksessa kdytetdin sen
sijasta pysyvit vastaavat -késitettd (KPL 5:5).

Aineettomaan omaisuuteen kuuluvat, vastikkeellisesti hankitut toimiluvat, patentit, li-
senssit yms. oikeudet aktivoidaan ja poistetaan erityistd varovaisuutta noudattaen (KPL
5:5a).

Perustamis- ja tutkimusmenot kirjataan tilikauden kuluiksi (KPL 5:7-8).
Kehittdmismenot saadaan aktivoida erityistd varovaisuutta noudattaen ja ne on poistetta-
va enintddn viiden vuoden kuluessa (KPL 5:8,2).

Pakollisen varauksen on taytettdva kaikki KPL 5:14:ssd mainitut edellytykset.
Arvonkorotuksen edellytyksiad koskevan sddnndksen soveltamisalaa on supistettu ja ar-
vonkorotuksen edellytyksid on tdsmennetty (KPL 5:17).

Kirjanpitovelvollisella on méardysvalta kohdeyrityksessa, jos kirjanpitovelvollinen kayt-
tad tosiasiallisesti madrdysvaltaa kohdeyrityksessa tai kohdeyritystéd johdetaan yhdessa
kirjanpitovelvollisen kanssa (KPL 1:5,3).

Konsernitilinpdétds saadaan jattad laatimatta, jos sekd paéttyneelld ettd edelliselld tili-
kaudella emoseurakunnan ja tytéryhteison osalta yhteenlaskettuna on ylittynyt enintdén
yksi KPL 3:9,2 sdidetyisti rajoista.

Liséksi tima ohje sisdltdd seuraavat muutokset vuonna 2003 annettuun tilinpddtdsohjeeseen:

Hallinnollisen kirjanpidon aikaiset verontasaus- ja pddomarahastot on purettava suoraan
peruspddomaan ja/tai edellisten tilikausien yli-/alijidméén (yleiskirje 40/2005).
Kayttotalousosan toteutumisvertailu -kaavaa on tarkistettu sisdisen laskennan erien osal-
ta.

Toimintakertomus ja vuosikertomus -késitteiden ero on pyritty esitteleméén entisté sel-
kedmmin.

Tunnuslukuun rahavarojen riittdvyydestd pdivind lasketaan mukaan verotuskulut ja kes-
kusrahastomaksut.

Hoitosopimushautojen varojen yli-/alikatteisuuden laskemisesta on esimerkki liitteend.
Kun erityiskatteisten lahjoitus- ym. rahastojen kirjanpito hoidetaan erillddn seurakunnan
kirjanpidosta, lahjoitus- ym. rahastojen tuloslaskelma ja tase esitetdédn seurakunnan tilin-
paatoksen liitetietoina.

Poistoja ja pysyvié vastaavia koskevia tilinpddtostietoja on esitelty Kirkkohallituksen yleiskir-
jeen 10/2005 liitteessd 1, Seurakunnan ja seurakuntayhtymdn suunnitelman mukaiset poistot
Jja pysyvien vastaavien osakirjanpito.

Taméa ohje korvaa Kirkkohallituksen yleiskirjeen 17/5.6.2003 liitteend olevan ohjeen seura-
kunnan ja seurakuntayhtymin tilinpddtoksen laatimisesta. Tdmd ohje on voimassa 1.1.2007
alkavasta tilikaudesta alkaen.

Yleiset tilinpaatosperiaatteet

Tilinpaatokseen kuuluvien asiakirjojen on oltava selkeitd ja tilinpddtdksen on muodostettava
yhtendinen kokonaisuus (KPL 3:1,7). Toimintakertomuksen ja tilinpdétoslaskelmien liitetie-



toineen tulee antaa oikeat ja riittdvét tiedot kirjanpitovelvollisen toiminnan tuloksesta ja talou-
dellisesta asemasta (KPL 3:2,1).

Tilinpditoksen laadintavastuussa olevien kirkkoneuvoston ja viranhaltijoiden on tiedettiva,
mitd sddnnoksid on noudatettava ja milloin on mahdollista tehdd omaan harkintaan perustuvia
ratkaisuja, esimerkiksi valintoja sovellettavista menettelytavoista. Vairin laadittuun tilinpaé-
tokseen liittyy mahdollinen rangaistus- ja vahingonkorvausvastuu. Kirkkoneuvoston jidsenet
ovat henkilokohtaisesti vastuussa sivullisille tahallisesti tai tuottamuksellisesti aiheutetusta
vahingosta (VahKorvL 31.5.1974/412, korjattu 1423/1991). Tilinpditoksen tarkastamisesta
vastuussa olevat tilintarkastajat toimivat tehtdvissdén virkavastuulla.

Tilinpdétostd laadittaessa ja tilinavausta tehtiessd on noudatettava yleisid tilinpdatosperiaattei-
ta (KPL 3:3). Yleiset tilinpdédtosperiaatteet ovat:

1. Oletus kirjanpitovelvollisen toiminnan jatkuvuudesta

Jatkuvuuden periaatteella tarkoitetaan, ettd tilinpddtostd laadittaessa ldhtokohtana on oletus
kirjanpitovelvollisen toiminnan jatkumisesta koko ajateltavissa olevan tulevaisuuden ajan.
Jatkuvuuden periaate tulee esiin erityisesti pysyviin vastaaviin kuuluvien hyodykkeiden arvos-
tamisessa ja jaksottamisessa. Pysyviin vastaaviin kuuluva hyddyke arvostetaan todelliseen
hankintamenoon, joka jaksotetaan kuluksi silld perusteella, miten se myotivaikuttaa tulojen tai
palvelujen tuottamisessa. Todenndkdinen luovutushinta, joka hyddykkeestd saataisiin, mikali
se luovutettaisiin ulkopuoliselle, tulee kysymykseen arvostusperusteena vain poikkeustapauk-
sessa. Tdllainen poikkeus jatkuvuusperiaatteesta on maa- ja vesialueen tai pysyviin vastaaviin
kuuluvan arvopaperin arvonkorotus. Siind arvostusperusteena on hyddykkeen alkuperdista
hankintamenoa olennaisesti suurempi todennikdinen luovutushinta tai arvo tilinpaatdspaiva-
né.

Jatkuvuuden periaatetta ei sovelleta vaihtuviin vastaaviin. Vaihtuvien vastaavien arvostuspe-
ruste on joko niiden hankintameno tai nimellisarvo taikka sitd alempi todennékdinen luovu-
tushinta tilinpaatospédivani. Vaihto-omaisuuden arvostusperusteena voi lisdksi olla hankinta-
menoa ja todenndkoistd luovutushintaa alhaisempi todenndkodinen hankintameno tilikauden
paattyessa.

2. Johdonmukaisuus laatimisperiaatteiden ja -menetelmien soveltamisessa tilikaudesta toiseen

Tilinpdédtoksen laajuus-, mittaamis-, arvostus- ja kohdistamisongelmat ratkaistaan mahdolli-
simman yhtendiselld tavalla tilikaudesta toiseen. Kerran valittua menettelytapaa on noudatet-
tava jatkuvasti. Menettelytavan muuttaminen edellyttdé perusteltua syytd. Jos tuloslaskelman,
rahoituslaskelman tai taseen erittelyd on muutettu, on vertailutietoa viimeistd edelliselta tili-
kaudelta mahdollisuuksien mukaan oikaistava. Samoin on tehtdvéd, jos vertailutieto ei ole
muun syyn takia kéyttokelpoinen. Muutoksen perustelu ja vaikutus tilinpaétdstietojen vertai-
lukelpoisuuteen esitetiin liitetictona.



2 a. Siséltopainotteisuuden periaate eli asia ennen muotoa -periaate

Siséltopainotteisuudella tarkoitetaan huomion kiinnittdmistd liiketapahtumien tosiasialliseen
siséltoon eikd yksinomaan niiden oikeudelliseen muotoon. Esimerkiksi osamaksukaupalla
hankitun auton hankintamenon katsotaan syntyvén auton vastaanottamisen yhteydessi, vaikka
sen omistusoikeus siirtyy vasta mydhemmin, kun auton koko hankintameno on maksettu.

3. Tilikauden tuloksesta riippumaton varovaisuus

Tilinpédétosta laadittaessa kulut on kirjattava riittdvin suurina ja vastaavasti aktivoinnit tehtava
riittdvaa harkintaa kdyttden. Pitkdvaikutteisten menojen suunnitelman mukaisia poistoaikoja ei
voi pidentdd sen vuoksi, ettd vuosikate ei riitd poistojen kattamiseen. Erityistd varovaisuutta
tulee noudattaa aktivoitaessa kehittimismenoja. Niiden aktivoimisen ehdoton edellytys on nii-
hin perustuva vastainen tulonodotus. Edellytysten tdyttyminen on riittdvédsti dokumentoitava
(KILA 1999/1579).

Tilinpddtoksesséd otetaan huomioon ainoastaan tilikaudella luovutuksissa toteutuneet kiinteis-
tojen, koneiden, kaluston yms. omaisuuden arvonnousuvoitot. Tilinpdétostd laadittaessa on
otettava huomioon kaikki pééttyneeseen tai aikaisempiin tilikausiin liittyvét, ennakoitavissa
olevat vastuut ja mahdolliset menetykset, vaikka ne tulisivat tietoon tilikauden paittymisen
jalkeen (KPL 3:3,2).

4. Tilinavauksen perustuminen edellisen tilikauden paittdneeseen taseeseen

Tilinavauksen on perustuttava edellisen tilikauden pééttineeseen taseeseen. Kun tilinavaus
tehdadn, arvontarkistuksia tai muita muutoksia ei tehdd edellisen tilikauden péétténeen taseen
mukaisiin kirjanpitoarvoihin.

5. Tilikaudelle kuuluvien tuottojen ja kulujen huomioon ottaminen riippumatta niihin perustu-
vien maksujen suorituspdivasté

Lakiin, sopimukseen tai ulkopuolista kohtaan sitovaan padtokseen perustuvat saamisoikeudet
tai maksuvelvoitteet kirjataan syntymisajankohdan mukaan. Vastaavien maksuperusteisten
erien oikaiseminen tai tdydentdminen tehddédn suoriteperustetta vastaavalla tavalla.

Tilinpédétosta laadittaessa maksuperusteiset kirjaukset on oikaistava ja tdydennettdvé suorite-
perusteisiksi. Suoriteperusteen edellyttimiéd oikaisukirjauksia joudutaan tekemiin muun mu-
assa lomapalkkojen, korkojen, vakuutusmaksujen ja inventointiin perustuvien varastojen,
esim. lammitysoljyvaraston osalta. Suoriteperusteen edellyttimié oikaisukirjauksia joudutaan
tekemddn my0s mahdollisten verovelkojen osalta silloin, kun seurakunta on verovelvollinen.

Suoriteperusteisuudesta on erditd poikkeuksia. Poikkeuksen muodostaa velvollisuus vihentaa
tuotoista vastaisia menoja ja menetyksid joko pakollisina varauksina tai siirtovelkoina (KPL
4:6,2 ja 5:14).

Verotulot kirjataan verohallinnon tilitysten suoritusajankohdan mukaan ao. tilikauden verotu-

loiksi. Jos verohallinto ilmoittaa tilinpddtoksen laatimisaikana seurakunnan jako-osuuden
muutoksesta, joka kohdistuu viimeksi paittyneelle tai aikaisemmille tilikausille, tdima oikaisu
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otetaan huomioon tilinpdétdstd laadittaessa. Suoriteperusteisuudesta poiketaan myods puun-
myyntitulojen osalta. Puun myynnisté saatavat tulot kirjataan maksuperusteisesti.

6. Kunkin hyddykkeen ja muun tase-eriin merkittdvén erén erillisarvostus

Taseen erdt ja niihin sisédltyvit hyodykkeet on arvostettava erikseen. Poistosuunnitelma tulee
tehdé kullekin pysyviin vastaaviin kuuluvalle hyodykkeelle tai hyodykeryhmaille erikseen eika
koko tase-erélle. Myos vaihto- ja rahoitusomaisuus arvostetaan hyddykekohtaisesti.

Edelld mainituista yleisista tilinpdédtosperiaatteista saa poiketa, kun poikkeaminen perustuu la-
kiin, lain nojalla annettuun sddnndkseen tai madrdykseen taikka muuhun erityiseen syyhyn.
Yleisistd tilinpddtosperiaatteista poikkeamisesta on esitettdvé liitetietona selostus sen perus-
teista. Poikkeamisen vaikutus tilikauden tulokseen ja taloudelliseen asemaan tulee esittéé liite-
tiedoissa (KPL 3:3,3).

1.3. Maksuperusteisten kirjausten oikaiseminen ja tdydentdminen

Maksuperusteiset kirjaukset on védhiisid liiketapahtumia koskevia kirjauksia lukuun ottamatta
oikaistava ja tdydennettidva suoriteperusteen mukaisiksi ennen tilinpddtoksen laatimista (KPL
3:4). Oikaiseminen tarkoittaa etukdteen maksettujen menojen eli menoennakoiden oikaisua
menotileiltd saamisiin ja etukdteen saatujen tulojen eli tuloennakoiden oikaisemista tulotileiltd
velkoihin.

Tilikaudelle suoriteperusteen mukaan kuuluvat menot, jotka maksuperusteisen kirjaustavan
vuoksi ovat jaddneet tilikauden aikana kirjaamatta, kirjataan menoiksi ja veloiksi. Téllaisia ovat
mm. tyontekijoiden ansaitsemat lomakorvaukset ja lomarahat. Ohjeen liitteend 1 on esimerkki
lomapalkkavelan laskemisesta. Suoriteperusteen mukaan jo syntyneet tulot eli tulojaédmat, jot-
ka maksuperusteisen kirjaamistavan vuoksi ovat jdéneet tilikauden aikana kirjaamatta, otetaan
kirjanpitoon tuloina ja saamisina. Téllaisia ovat mm. tilivuoden loppupuolella kertyneet toi-
mintatulot, jotka laskutetaan seuraavan vuoden tammikuussa. Avoimet saamiset kirjataan luot-
totappioiksi sekd myynti- ja muiden saamisten oikaisuiksi valittomasti tuloksettomien perinté-
toimenpiteiden jdlkeen (Taloussdéntomalli 12 §).

Seurakunnan omaan kayttoon ja tiettyyn madréttyyn tarkoitukseen kerdtyt ja korvamerkityt
kolehdit ja muut kerdystulot, joiden kdyttotarkoitus toteutuu seuraavana tilikautena tai myo-
hemmin, kirjataan tilinpddtoksen yhteydessi tulojen oikaisuiksi ja siirtoveloiksi.

Vaatimus maksuperusteisten kirjausten oikaisemisesta ja tdydentdmisestd ei koske vihéisia lii-
ketapahtumia. Liiketapahtuman véhiisyys arvioidaan suhteessa tilikauden vuosikatteeseen ja
taseen loppusummaan. Lisdksi on kiinnitettdvd huomiota liiketapahtuman rahaméérdén seka
vastaavien liiketapahtumien yhteismaaréén tilikaudella.



1.4. Tilinpditoksen kokonaisuus

Tasekirja ja muu tilinpdatdsaineisto muodostavat seuraavan kokonaisuuden:

Seurakunnan tilinpiitosaineisto

Tasekiria Tilinpaitoksen
tarkastusasiakirja

Toimintakertomus

1. Yleiskatsaus Tilintarkastuskertomus
2. Hallinto

3. Henkil6sto

4. Vikiluku

5. Talousarvion toteutumisvertailut

5.1. Talousarviossa hyvéksyttyjen toiminnallisten ja taloudellisten
tavoitteiden arviointi

5.2. Kéyttotalouden toteutumisvertailu

5.3. Tuloslaskelman toteutumisvertailu

5.4. Investointiosan toteutumisvertailu

5.5. Rahoitusosan toteutumisvertailu

5.6. Yhteenveto talousarvion toteutumisvertailusta

Tilikauden tuloksen muodostuminen ja toiminnan rahoitus

Kirkkoneuvoston esitys tilikauden tuloksen kisittelyé ja talouden

tasapainottamista koskeviksi toimenpiteiksi

Tilinpiitoslaskelmat

bl S

Tuloslaskelma
Rahoituslaskelma
Tase
(Konsernitase)

Tilinpéditoksen liitetiedot

PNA U kW

Tuloslaskelman liitetiedot

Rahoituslaskelman liitetiedot

Taseen liitetiedot

Vakuuksia ja vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot
Omistuksia muissa yhteisdisséd koskevat liitetiedot

Muut tilinpéiétosasiakirjat

- Tase-erittelyt

- Liitetietojen erittelyt

- Tililuettelo

- Tehtiviaalueluettelo

- Erillistunnisteluettelo

- Kustannusten kohdentami-
sen perusteet

Paikallisseurakuntien tilinpdatdstiedot, kun paikallisseurakunnat ovat taseyksikkoja

Taseyksikkoind hoidettujen rahastojen tilinpaétoslaskelmat liitetietoineen

(Konsernitaseen liitetiedot)

Allekirjoitukset ja tilinpidatosmerkintia

1.
2.

Allekirjoitukset
Tilinpaatosmerkinta

Luettelot ja selvitykset

1.

Luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista
Selvitys kirjanpitokirjojen ja tositteiden sdilytystavoista




1.5. Hautainhoitorahaston ja muiden taseyksikkoina hoidettujen rahastojen yhdistdmi-
nen seurakunnan tilinpaédtokseen

Seurakunnan tilinpdatokseen otetaan mukaan erillisend kirjanpitona hoidetun hautainhoitora-
haston sekd muiden erillisend kirjanpitona hoidettujen rahastojen tilinpaitostiedot. Hautain-
hoitorahaston ja muiden taseyksikkdind hoidettujen rahastojen taseen loppusummat siirretdén
tilinpadtoksen laatimisen yhteydessd seurakunnan taseen ryhmiin Toimeksiantojen varat ja
Toimeksiantojen pddomat. Hautainhoitorahaston ja muiden taseyksikkdind hoidettujen rahas-
tojen tuotot yhteensd, kulut yhteensé ja siirto rahastosta /rahastoon merkitdin seurakunnan tu-
loslaskelmaan informatiivisina erind ennen tilikauden tulosta. Erillisind kirjanpitoina hoidettu-
jen rahastojen tuloslaskelmat ja taseet liitetietoineen on siséllytettdva seurakunnan tilinpaatok-
sen liitetietoihin. Kirkkovaltuusto hyviksyy ndiden rahastojen tilinpaétokset ja myontdéd vas-
tuuvapauden seurakunnan tilinpaédtoksen késittelyn yhteydessd. Kirkkohallitus on antanut oh-
jeen hoitosopimushautojen hallinnoinnista ja kirjanpidosta (Kkh yleiskirje 30/2005).

1.6. Tilinpédétoksen séilyttiminen

Seurakunnan tasekirja eli toimintakertomus, tilinpaatdslaskelmat, tilinpdatoksen liitetiedot, al-
lekirjoitus ja tilinpadtosmerkintd sekd luettelot ja selvitykset kirjanpitokirjoista ja tositteista on
sdilytettdvd pysyvdsti. Tase-erittelyt ja muut tilinpditdsasiakirjat on sdilytettdvad vihintdén 10
vuotta tilikauden paittymisestd, mikdli EU-sddadokset eivit vaadi pidempdd sdilytysaikaa. Ne
on jdrjestettidva siten, ettd tietojenkdsittelyn suorittamistapa voidaan todeta vaikeuksitta (KPL
2:10,1). Muut tilinpaétosasiakirjat sidotaan erikseen omaksi asiakirjaksi, jos ne laaditaan pape-
ritulosteina. Mikéli muut tilinpdétdsasiakirjat on sisdllytetty tasekirjaan, ne sdilytetdén pysy-
visti.

Tilikauden tositteet, litketapahtumia koskeva kirjeenvaihto ja koneellisen kirjanpidon tdsméy-
tysselvitykset sekd muu kuin edelld mainittu kirjanpitoaineisto sdilytetddn 10 vuotta seurakun-
tien arkistosddnnon mukaan. Médrdajat muun muassa velkomisasioissa voivat kuitenkin edel-
lyttda tase-erittelyjen, tositeaineiston ja kirjeenvaihdon sdilyttdmistd 10 vuoden vahimmaisai-
kaa kauemmin.

Kirjanpito- ja tilinpditdsaineisto tasekirjaa lukuun ottamatta on mahdollista sdilyttdd koneelli-
sella tietovilineelld. Tositteet ja niiden perusteella tehdyt kirjanpitomerkinnét saa séilyttaa
samanaikaisesti koneellisella tietovilineelld (KPL 2:8,2). Kirjanpitoaineisto on titi varten tal-
lennettava kahdelle eri tietovilineelle. Ne on séilytettidva toisistaan erillddn turvallisissa tilois-
sa, jotka eivit ole vilittomésséd yhteydessa toisiinsa (KTM:n pddtos 47/1998).

1.7. Tilinpédétoksen julkisuus

Seurakunnan tilinpédtos ja sithen sisdltyvit asiakirjat ovat julkisia sen jdlkeen, kun kirkkoneu-
voston jésenet ja talouspééllikko ovat allekirjoittaneet tilinpaatoksen (JulkL 6:2). Julkisia asia-
kirjoja ovat tuloslaskelman, taseen, rahoituslaskelman, mahdollisen konsernitaseen ja niiden
liitetietojen lisdksi myds tase-erittelyt ja liitetietojen erittelyt siltd osin kuin ne eivét sisdlld sa-
lassa pidettdvid tietoja. Esimerkiksi tase-erittelyihin kuuluvat luettelot avoimista saamisista
eivét ole julkisia. Julkisia asiakirjoja eivit ole mydskddan mm. tiedot henkilon vuosituloista tai



kokonaisvarallisuudesta taikka tuen tai etuuden perusteena olevat tulot ja varallisuus taikka
tiedot, jotka muutoin kuvaavat hanen taloudellista asemaansa. (Kts. laki viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta 6:24)

2. Tasekirja

Samoihin kansiin sidottavasta toimintakertomuksesta, tilinpdédtdslaskelmista, tilinpdatoksen lii-
tetiedoista, allekirjoituksista ja tilinpddtdsmerkinnéstd seké kirjanpitokirjoja ja tositteita koske-
vista luetteloista ja selvityksistd kdytetddn nimed tasekirja. Tasekirjan sivujen tulee olla juokse-
vasti numeroitu. Tasekirja tulee sitoa valittomasti tilinpadtoksen valmistumisen jilkeen siten,
ettd sen sivuja ei voi vaikeuksitta irrottaa toisistaan.

Jos tasekirjaan kirjoitettava lakisddteinen aineisto on vdhdinen, voidaan tasekirjaan sisdllyttad
my0s muut tilinpaatosasiakirjat. Jiljennostd tilintarkastuskertomuksesta ei liitetd tasekirjaan,
koska alkuperiinen tilintarkastuskertomus arkistoidaan seurakunnan arkistosddnnon mukaisesti.
Mikili seurakunta laatii erikseen julkaistavan vuosikertomuksen, siithen voidaan sisédllyttda
myds jéljennos tilintarkastuskertomuksesta.

2.1. Toimintakertomus

2.1.1. Toimintakertomusta koskevat sadnnokset

Kirkkoneuvoston on laadittava kultakin kalenterivuodelta toimintakertomus seurakunnan hal-
linnosta, taloudesta ja toiminnasta sekd annettava se kirkkovaltuuston kasiteltdvéksi ohjeséén-
ndssd mainittuna aikana (KJ 9:6,1). Kirkkoneuvoston ohjesddntomallin (malli A,4:21 ja malli
B.,4:16) mukaan kirkkoneuvoston on annettava vuosittain kirkkovaltuustolle kertomus seura-
kunnan edellisen vuoden toiminnasta.

Toimintakertomuksessa esitellddn seurakunnan tavoitteita, toimintaa ja taloudellista tilannetta
lyhyesti. Siiné esitellddn talousarviossa hyvéksytyt toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet se-
ki niiden toteutuminen tilivuoden aikana. Toimintakertomuksessa on myds annettava tietoja
sellaisista seurakunnan talouteen liittyvistd olennaisista asioista, joista ei tehdd selkoa tulos-
laskelmassa, taseessa tai liitetiedoissa. Toimintakertomuksessa on myds esitettivd luettelo
seurakunnan jésenten ja luottamushenkil6iden tekemistd aloitteista ja kirkkoneuvoston toi-
menpiteistd niiden johdosta (KJ 9:6,2-3).

Seurakunta voi tehdé erikseen vuosikertomuksen, jos se haluaa esitelld toimintaa mm. seura-
kuntalaisille ja yhteistyokumppaneille tiedotus- ja viestintdmielessd toimintakertomusta yksi-

tyiskohtaisemmin kuluneen vuoden ajalta. Yleensd vuosikertomuksessa esitelldén toimintaa
kuvien kera ja talousasiat vain tiivistetyssd muodossa.

2.1.2. Yleiskatsaus

Kirkkoneuvoston puheenjohtaja ja talouspaillikko laativat yleiskatsauksen seurakunnan toi-
minnan ja talouden kehityksestd paittyneelld tilikaudella. Katsauksessa esitetdin olennaisim-
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mat tapahtumat kertomusvuonna ja vélittomasti sen pédédttymisen jilkeen ennen tilinpddtdksen
valmistumista. Analyysi toiminnan ja talouden kokonaisuudesta sekéd toiminta- ja taloustilas-
tojen osoittamista keskeisimmistd muutoksista esitelldén tdssd osassa. Toimintakertomuksessa
tulee esittdd arvio todennédkdisestd tulevasta kehityksestd. Tdssd voidaan esitelld esim. seura-
kunnan toiminnan kehittimissuunnitelmia, mahdollisuuksia, uhkia ja tulevaisuuden ndakymia.

Yleiskatsauksessa esiteltdvid seurakunnan toiminnassa tapahtuneita muutoksia voivat olla
mm. uudet yhteistydmuodot naapuriseurakuntien tai kunnan kanssa, palvelujen lisddminen tai
vihentdminen sekd Euroopan Unionin osittain rahoittama kehittdmishanke.

Toimintakertomuksessa on annettava tietoja seurakunnan talouteen liittyvistd olennaisista asi-
oista, joista ei ole tehtivé selkoa tuloslaskelmassa ja taseessa. Toimintakertomuksessa voidaan
esitelld my0s esim. toteutuneita tai kdynnistyneitd investointihankkeita.

Seurakunnan toimintaan ja taloudelliseen tilaan vaikuttavia kehityspiirteitd esitelldén tiiviisti.
Tuloveroprosentin suuruutta ja kirkollisveron tuoton kehitysté tulee arvioida seurakunnan teh-
tdvien ja tavoitteiden kannalta samoin kuin toimintatuottojen osuutta toimintakuluista. Olen-
naiset muutokset tai tiedossa olevat muutostarpeet seurakunnan tehtévissd ja tuloperusteissa
esitetddn toimintakertomuksen téssd osassa. Seurakunnan tuloperustaan vaikuttavia muutoksia
ovat muun muassa kirkollisverotulojen kehitys, verotusjirjestelmdn muutokset, veropohjaan
vaikuttavat muutokset seurakunnan alueen elinkeinotoiminnassa ja tyollisyydessa sekd esim.
Kirkon keskusrahaston mahdollisuuksissa avustaa vidhévaraisia seurakuntia.

Toimintakertomuksessa esitellddn myds tilikauden pééttymisen jélkeen tapahtuneet olennaiset
toiminnan ja talouden muutokset, joita ei ole otettu huomioon tilinpditosvuotta seuraavan
vuoden talousarviossa. Varsinkin sellaiset tapahtumat, joiden tiedetdén pienentdvan huomatta-
vasti seurakunnan tuloja, heikentdvén seurakunnan toimintaedellytyksid tai aiheuttavan huo-
mattavaa menojen lisdysté, on esiteltdva.

2.1.3. Hallintoelinten kokoonpano ja toiminta

Kirkkovaltuuston, kirkkoneuvoston ja muiden hallintoelinten jasenmééri, kokoonpano ja ko-
koontumiskertojen miérd esitelldéin tdssd osassa. Hallintorakennetta voidaan havainnollistaa
kaaviolla. Samoin esitellddn lyhyesti kirkkovaltuuston ja kirkkoneuvoston tirkeimmét padtok-
set ja pddtdsten toimeenpano kuluneen vuoden aikana.

Toimintakertomuksen tdhin osaan kerdtddn luettelo seurakunnan jésenten ja luottamushenki-
l6iden tekemistd aloitteista ja kirkkoneuvoston toimenpiteistd niiden johdosta. Vastuuvapau-
den myontdmisen kannalta on perusteltua, ettd seurakunnassa on madritelty kirkkolain 15:5
mukaiset tilivelvolliset luottamushenkil6t ja viranhaltijat.

2.1.4. Henkilosto

Henkiloston kokonaismairé, sukupuolijakauma ja keski-ika esitellddn tilinpaatospéivan tilan-
teen mukaisena. Maérddn lasketaan kokoaikaiset, osa-aikaiset ja tydllistetyt tyontekijét, jotka
ovat vakinaisessa tai madrdaikaisessa palvelussuhteessa seurakuntaan. My0s osa-aikaiset har-
joittelijat ja oppisopimustyontekijat lasketaan mukaan. Henkil6itd, jotka eivét ole tydoikeudel-
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lisessa palvelussuhteessa seurakuntaan, ei lasketa mukaan. Palkkasumman vuotuinen kehitys
esitellaan.

My0s seurakunnassa mahdollisesti laadittu henkildstokertomus mainitaan tdssd osassa. Jos
seurakunnassa ei ole tehty henkildstokertomusta, toimintakertomuksessa esitellddn henkilds-
toasioita laajemmin, esimerkiksi sairauspoissaolot, eldkkeelle siirtymiset, virkavapaudet, kou-
lutuspéivat/henkild ja kehittimishankkeet. Kirkkohallitus on antanut yleiskirjeessd 19/1999
suosituksen henkilostokertomuksen (henkildstotilinpaatoksen) laatimisesta osana toimintaker-
tomusta. HenkilOston tietosuojavaatimukset on otettava huomioon tietojen antamisessa.

2.1.5. Seurakunnan vikiluvussa tapahtuneet muutokset

Toimintakertomuksessa esitellddn seurakunnan vékiluvun méérd (= ldsnédoleva jisenméaérd)
toimintavuoden alussa ja lopussa, syntyvyys, kuolleisuus, muuttoliike, kirkkoon liittyminen ja
kirkosta eroaminen. Jisenten ikdjakauma, alueellinen jakautuminen seurakunnan alueella tms.
esitellddn seurakunnan tarpeiden mukaan.

2.1.6. Talousarvion toteutuminen

2.1.6.1. Seurannan lahtokohdat

Seurakunnan taloutta on hoidettava hyviksytyn talousarvion mukaan (KJ 15:2,1). Tilinpaatok-
sen yhteydessa esitellddn kirkkovaltuuston talousarviossa hyvidksymien toiminnallisten ja ta-
loudellisten tavoitteiden, madriarahojen ja tuloarvioiden toteutuminen. Kirkkoneuvosto, muut
tilivelvolliset toimielimet ja viranhaltijat vastaavat toteutumisvertailun laadinnasta.

Talousarviossa on kiyttotalous- ja tuloslaskelmaosa sekd investointi- ja rahoitusosa. Toteutu-
misvertailussa noudatetaan samaa rakennetta. Toteutumisvertailu laaditaan saman kaavan mu-
kaan, jolla kirkkovaltuusto on hyviksynyt toimintayksikon, tehtdvdalueen ja hankkeen talous-
arvion. Mikéli seurakunnalla on erillisend kirjanpitona (taseyksikkond) hoidettu rahasto esi-
merkiksi diakoniaty6td varten, toimintakertomuksessa esitellddn seurakunnan oma toiminta ja
erikseen rahaston toiminta tehtdviaalueen Diakonia hyvéksi.

Seurakuntaneuvostot ja kappelineuvostot hyviksyvit seurakuntansa toiminnalliset ja taloudel-
liset tavoitteet talousarvion laatimisen yhteydessd. Ne antavat selvityksen (yhteiselle) kirkko-
valtuustolle hyviaksyttyjen tavoitteiden toteutumisesta tilinpaatoksen yhteydessa.

2.1.6.2. Tavoitteiden toteutuminen

Talousarviossa seké toiminta- ja taloussuunnitelmassa hyviksytidén seurakunnan toiminnalli-
set ja taloudelliset tavoitteet (KJ 15:1,2). Kirkkovaltuusto pééttia talousarvion toiminnallisista
tavoitteista, méérdrahoista, tuloarvioista sekd niiden sitovuustasoista (Taloussddntomalli, 4,1).
Talousarviossa hyviksytyt tavoitteet ovat sitovia. Mikéli kirkkovaltuusto muuttaa talousarvion
médrdrahoja ja/tai tuloarvioita kesken varainhoitovuotta, méérdrahan ja/tai tuloarvion muutos-
esityksessd selvitetddn myos muutoksen vaikutus toiminnallisiin tavoitteisiin. Vastaavasti toi-
minnallisia tavoitteita koskevassa muutosesityksessa selvitetddn muutoksen vaikutus méérira-
hoihin ja tuloarvioihin (Taloussddntomalli, 6,3).
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Tavoitteiden merkitystd ja noudattamista korostetaan eri sddnnoksissd. Kirkkoneuvostolle ja
kirkkovaltuustolle raportoidaan tavoitteiden toteutumisesta myos tilikauden aikana, ja kirkko-
neuvosto antaa toimintakertomuksessa kirkkovaltuustolle selvityksen tavoitteiden toteutumi-
sesta.

Toiminnallisten tavoitteiden toteutumista voidaan arvioida vastaamalla mm. seuraaviin kysy-
myksiin:

- onko menty tavoitteen osoittamaan suuntaan

- ovatko kehittimistoimenpiteet onnistuneet

- miten ja milld keinoin tavoitteet on saavutettu.

Tuloslaskelman, rahoituslaskelman ja taseen tunnusluvut auttavat seurakuntaa arvioimaan
oman taloutensa kestdvyytté ja vertaamaan omaa taloudellista asemaansa vertailuryhmiin néh-
den. Taloudellisuutta kuvaavia tunnuslukuja on hyvéa arvioida useamman vuoden ajalta rin-
nakkain, jolloin kehityssuunta on néhtavissa. Tunnuslukujen seuranta on erityisen perusteltua
silloin, kun taloudellisten tavoitteiden saavuttamiseen on panostettu hyvin paljon tai kun olo-
suhteissa on tapahtunut merkittavé kdénne tai suunnan muutos.

Vaikuttavuutta voidaan arvioida itsearvioinnin lisdksi kyselemalld, haastattelemalla tai muun
palautteen kautta seurakunnan jéseniltd tai toimintamuotoihin osallistuneilta. Toimintaa ja ta-
loutta arvioitaessa on hyva muistaa, ettd tunnusluku, esim. palvelusuoritteen hinta tai kerhossa
kavijoiden madrd tyontekijdd kohden, kertoo tosiasian, mutta asioita on syyti tarkastella mo-
nista eri ndkokulmista. Toimintaa ja taloutta on hyvé tarkastella mahdollisuuksien mukaan ai-
kasarjoina usealta perdkkaiseltd vuodelta. On tarkeda, ettd kaikkien talousarviossa asetettujen
keskeisten tavoitteiden toteutumisesta kerrotaan mahdollisimman selkedésti ja yksiselitteisesti.

2.1.6.3. Tuloarvioiden ja miirirahojen toteutuminen

Maérdaraha on kirkkovaltuuston talousarviossa toimintayksikolle tai tehtdvédalueelle myonté-
mé, euromadraltadn ja kdyttotarkoitukseltaan rajattu valtuutus varojen kayttdmiseen médrdtyn
tehtdvin suorittamiseksi tai hankkeen toteuttamiseksi. Kirkkovaltuusto pdéttdd myos toimin-
tayksikoiden tai tehtdvdalueiden tuloarviot tehtdavé-, hanke- tai tulolajikohtaisesti.

Tuloarvioiden ja mairdrahojen toteutumisvertailuissa ovat mukana my0s siséiset erdt (sisdiset
vuokrat ja muut sisdiset veloitukset seké laskennalliset erdt). Toteutumisvertailusta tulee kéy-
da ilmi kirkkovaltuuston hyviaksymét tuloarviot ja méddrdrahat seké toteutuneet tuotot ja kulut
sekd niiden erotus (toimintakate). Alkuperdinen talousarvio ja siihen tilikauden aikana hyviak-
sytyt muutokset on suositeltavaa esittdd erikseen. Toteutumisvertailussa selvitetddn merkitté-
vien poikkeamien syyt.

Toteutumisvertailussa esitetdén budjetoidut tulot ja menot sekd toteutuneet tuotot ja kulut
bruttomadrdisind riippumatta siitd, onko sitovuus talousarviossa méaéritelty brutto- vai nettope-
riaatteen mukaan. Valtuustoon ndhden sitovat erédt on syytd osoittaa toteutumisvertailussa esi-
merkiksi varjostettuina, lihavoiden tai muulla havainnollisella tavalla.

Muutokset talousarvioon tulisi tehda talousarviovuoden aikana vilittdmasti, kun muutostarve
on tiedossa. Talousarvion muutoksia voidaan késitelld vain poikkeustapauksissa talousarvio-
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vuoden jélkeen. Tilinpddtoksen yhteydessd ei tehdd endd talousarviomuutoksia, vaan kirkko-
valtuusto ottaa kantaa ylityksiin tai alituksiin tilinpdatoksen hyviaksymisen yhteydessa.

Kayttotalousosan toteutuminen

Kéyttotalousosan toteutumisessa selvitetddn maériarahojen ja tuloarvioiden ylitykset tai alituk-
set sekd niiden syyt siltd osin kuin kirkkovaltuusto ei ole niitd hyvédksynyt aikaisemmin talo-
usarviomuutoksina. Toteutumisvertailu esitetddn vahintddn silld sitovuustasolla, jolla kirkko-
valtuusto on hyviksynyt méérdrahat ja tuloarviot eri tehtivaalueille. Valmistus omaan kéyt-
toon esitetddn samalla tavalla kuin se on hyvéksytty talousarviossa.

Toteutumisvertailussa esitetdin tehtdvialueittain ulkoiset tuotot ja kulut seké erikseen tehtéva-
alueen sisdiset tuotot ja kulut, poistot, arvonalentumiset, laskennalliset erit seki tydalakate.

Tavoitteiden sekd miérdrahojen ja tuloarvioiden toteutumisvertailu voidaan tehdé alla olevan

taulukon mukaisesti:

KAYTTOTALOUSOSA

Toimintayksikkd/Tehtavaalue

Toiminta-ajatus/Tehtava

Tavoitteet ja niiden toteutuminen

Perustelut
Talousarvio Talousarvio- Maararahan kayttdé/ | Maararahan / Tulo-
muutokset Tuloarvion kertyminen| arvion ylitys/alitus
TUNNUSLUVUT
TALOUS

Toimintatuotot (ulkoiset)
Toimintakulut (ulkoiset)

Toimintakate 1 (ulkoinen)

Toimintatuotot (sisaiset)

Toimintakulut (sisaiset)

Toimintakate 2 (ulkoinen ja sisdinen)

Poistot ja arvonalentumiset
Laskennalliset erat:
Sisaiset korkokulut

Vyorytystuotot/ -kulut

Tyodalakate (ulkoiset ja sisdiset)
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Toteutumisvertailussa voidaan esittdd mdidrdrahaan sisdltyvien kulujen lisdksi tehta-
vén/suoritteen kokonaiskulut kustannusten kohdentamisohjeen mukaan. Téllaisia tehté-
vén/suoritteen taloudellisuutta kuvaavia lukuja ovat muun muassa:

- Luottamushenkilohallinto  €/kokous, €/paitos

- Musiikkityd €/musiikkitilaisuuksiin osallistujien méara
- Perheneuvonta €/keskustelu

- Taloushallinto €/tosite

- Hautaustoimi €/hautaus

- Diakonia €/asiakaskontakti

- Lapsityo €/kerholainen

- Nuorisotyd €/kerholainen

- Rippikoulu €/rippikoululainen

Tuloslaskelmaosan toteutuminen

Tuloslaskelmaosa sisdltdd kéyttotalousosan erien liséksi verotulot, verotuskulut, keskusrahas-
tomaksut, toiminta-avustukset, rahoitustuotot ja -kulut seké satunnaiset erdt. Tuloslaskelma-
osan erdt, esimerkiksi toimintatuotot ja toimintakulut, esitetddn samalla sitovuustasolla kuin
ne on esitetty talousarviossakin.

Suunnitelman mukaisia poistoja ja arvonalentumisia ei kasitelld talousarviossa méadrdrahana,
silld niiden yhteydessa ei ole kyse rahan kaytdstd. Poistot ja arvonalentumiset esitellddn tilin-
paatoksessd mm. siksi, ettd poistojen tekemistd sitovat valtuuston hyvédksymét poistosuunni-
telman perusteet.

Ennen tilikauden tulosta esitetdén informatiivisina erind erillisené kirjanpitona hoidettujen ra-
hastojen tuotot, kulut ja siirto rahastosta/rahastoon. Erillisind kirjanpitoina hoidettujen hau-
tainhoito-, lahjoitus- ym. rahastojen tuotot yhteensd, kulut yhteensd ja siirrot rahastos-
ta/rahastoon eivét vaikuta tilikauden tulokseen.

Poistoero sekd varausten ja rahastojen muutokset ovat tuloksen kisittelyerid. Ne eivit ole
madrdrahoja eivitkd tuloarvioita. Kirkkoneuvosto tekee kirkkovaltuustolle samanaikaisesti

paitosesityksen tuloksen késittelyeristd ja tilikauden tuloksen kasittelysta.

Tuloslaskelmaosan toteutuminen esitetddn tuhansina euroina seuraavan asetelman mukaisena.
(Huom. Sisdiset erdt ovat mukana):
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Alkuperdinen  Talousarvio-
talousarvio muutokset
Toimintatuotot
Korvaukset
Myyntituotot
Maksutuotot
Vuokratuotot
Metsitalouden tuotot
Kolehdit, kerdykset ja
lahjoitusvarat
Tuet ja avustukset
Muut toimintatuotot
Sisdiset tuotot
Valmistevarastojen muutos
Valmistus omaan kayttoon
Toimintakulut
Henkildstokulut
Palkat ja palkkiot
Henkildsivukulut
Palvelujen ostot
Vuokrat
Sisdiset kulut
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana
Varastojen lisdys (+)
/tai vihennys (-)
Annetut avustukset
Muut toimintakulut
Toimintakate
Verotulot
Kirkollisverotulot
Osuus yhteisoveron tuotosta
Verotuskulut
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut:
Korkotuotot
Muut rahoitustuotot
Sisdiset korkotuotot
Arvonalentumiset sijoituksista
Korkokulut
Muut rahoituskulut
Sisdiset korkokulut
Vuosikate
Poistot ja arvonalentumiset
Suunnitelman mukaiset poistot
Arvonalentumiset
Satunnaiset tuotot ja kulut
Satunnaiset tuotot
Satunnaiset kulut
Sisdiset vyorytyserit
Sisdiset vydrytystuotot
Sisdiset vyorytyskulut
Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot
Tuotot
Kulut
Siirto rahastosta/rahastoon
Tilikauden tulos
Poistoeron lisdys (-) tai vdhennys (+)
Vapaachtoisten varausten lisdys (-) tai vihennys (+)
Rahastojen lisdys (-) tai vihennys (+)
Tilikauden ylijéima (alijiima)
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Verotulojen erittely

Kirkollisverotulot ja osuus yhteisdveron tuotosta esitetddn erikseen seuraavasti:

Alkuperdinen  Talousarvion  Tuloarvion Tuloarvion
talousarvio muutokset kertyminen ylitys/alitus
Kirkollisvero
Osuus yhteisoveron tuotosta
Yhteensa

Kirkollisveron mairdytymisen perusteista esitetdén tuloveroprosentti sekd mahdollisesti koko
kirkon kirkollisveron ja yhteisdveron jako-osuudet sekd seurakunnan jako-osuudet edelld mai-
nituista ja niiden muutos edelliseen vuoteen verrattuna.

Investointiosan toteutuminen

Investointiosan toteutuminen esitetdédn hankkeittain tai hankeryhmittdin vastaavalla tavalla
kuin talousarviossa, esimerkiksi seuraavasti:

Kustannus- Edell. Alkuperainen| Talousarvio- | Talousarvio | Toteutuma Ylitys/ Kustannus-
arvio jasen | vuosien talousarvio | muutokset | muutosten Alitus arviosta
muutokset kayttd jalkeen kaytetty 31.12.

Tehtavaalue

Hanke A
Tulot
Menot
Nettomenot

Hanke B
Tulot
Menot
Nettomenot

Investoinnit yhteensa

Kustannusarvioon ja sen muutoksiin siséllytetddn kaikki kirkkovaltuuston hyviaksymait muu-
tokset mukaan luettuna talousarviovuotta aikaisemmin tehdyt muutokset.

Toteutumisvertailussa seurataan my0s hankkeen tai hankeryhmén tuloja sekd nettomenojen
toteutumista. Investointituloja ovat esim. rahoitusosuudet ja pysyviin vastaaviin kuuluneiden
hyodykkeiden myyntitulot. Rahoitusosuudet kirjataan tilinpditokseen tuloiksi maksuperustei-
sesti. Saadut rakentamisavustukset kirjataan menonoikaisuina tilille Keskenerdiset tyot ja
hankinnat enintddan menojen mukaiseen maardin saakka. Ennen menojen toteutumista saadut
avustukset kirjataan siirtovelkoihin. Tilinpadtoksen liitetiedoissa selvitetddn olennaiset kirja-
uksiin liittyvét tiedot.
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Investointivarausten muutoksia ei esitetd talousarvion toteutumisvertailussa, vaan ne esitelldan
tilikauden tuloksen kasittelyerien yhteydessa (ks. Tilikauden tuloksen kaisittely ja talouden ta-
sapainottamistoimenpiteet).

Pysyviin vastaaviin kuuluneiden hyddykkeiden myyntituotot késitellddn investointiosan toteu-
tumisvertailussa tuloina samalla tavalla kuin ne on mahdollisesti kisitelty talousarviossa. Mi-
kili pysyviin vastaaviin kuuluneiden hyddykkeiden myyntivoitot tai myyntitappiot on merkit-
ty talousarvioon tulosvaikutteisesti, késitelldin ne myos toteutumisvertailussa kayttotalous-
osan tuottoina tai kuluina.

Rahoitusosan toteutuminen

Rahoitusosa antaa tiedot siitd, miten seurakunnan toiminnasta on syntynyt tulorahoitusta ja
mihin se on kiyttdnyt tulorahoitusvirran. Sen avulla kootaan tulorahoitus, investoinnit, anto-
ja ottolainaus sekd muu rahoitustoiminta yhteen laskelmaan.

Rahoitusosan toteutumisvertailu esitetddn tuhansina euroina seuraavan asetelman mukaisesti:

Varsinaisen toiminnan ja investointien
rahavirta
Tulorahoitus

Vuosikate

Satunnaiset erét

Tulorahoituksen korjauserét
Investoinnit

Investointimenot

Rahoitusosuudet investointimenoihin

Pysyvien vastaavien myyntitulot
Varsinaisen toiminnan ja investointien
nettorahavirta

Rahoitustoiminnan rahavirta
Antolainauksen muutokset
Antolainasaamisten lisdys
Antolainasaamisten vihennys
Lainakannan muutokset
Pitk&daikaisten lainojen lisdys
Pitkdaikaisten lainojen vdhennys
Lyhytaikaisten lainojen muutos
Muut maksuvalmiuden muutokset
Rahoitustoiminnan nettorahavirta

Rahavarojen muutos

Rahavarojen kokonaisméira

Antolainoja ovat toisille seurakunnille tai seurakunnan kokonaan omistamille tytéryhteisoille
myonnetyt lainat. Antolainasaamisten vdhennyksid ovat antolainojen lyhennykset seurakun-

nalle tilikauden aikana.

Alkuperdinen Talousarvio- Méérdrahan kéaytto/ Maéérérahan/
talousarvio muutokset  Tuloarvion kertyminen  Tuloarvion
ylitys/alitus
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Pitk&aikaisten lainojen lisdys osoittaa, kuinka paljon seurakunta on tilivuoden aikana ottanut
uutta pitkdaikaista lainaa. Pitkdaikaisten lainojen vdhennys osoittaa, kuinka paljon lainoja on
maksettu takaisin. Tilikauden ja edellisen tilikauden taseiden osoittama pitkéaikaisten lainojen
vihennys saattaa olla eri luku, koska seuraavan vuoden lainanlyhennykset siirretddn tasetta
laadittaessa pitkdaikaisista lainoista lyhytaikaisiin lainoihin. Toteutumisvertailussa erdt esite-
tadn bruttona, vaikka kirkkovaltuusto olisi talousarviossa hyviksynyt pitkdaikaisten lainojen
muutoksen sitovana erdni. Sitovuustaso osoitetaan varjostettuna tms. tavalla.

Lyhytaikaisten lainojen muutos osoittaa lyhytaikaisten lainojen lisdysten ja vihennysten ero-
tuksen.

Rahoitusosa esitetdédn tissd yhteydessa samalla tarkkuudella kuin se on talousarviossa hyvik-
sytty. Talousarvioon ei voida edellyttdd siséllytettavin ryhmén Muut maksuvalmiuden muu-
tokset muutoksia tilivuoden aikana. Tiedossa olevat merkittavdt maksuvalmiuden muutokset
tulisi kuitenkin esittdd omana rivinddn talousarviossa, jolloin ne esitetdén vastaavalla tavalla
myos talousarvion toteutumisvertailussa.

Yhteenveto talousarvion toteutumisvertailuista

Talousarvion sitovista tuloarvioista ja méérdrahoista voidaan esittdd yhteenvetotaulukko, jo-
hon on koottu kirkkovaltuuston hyviaksymien kéyttotalousosan, tuloslaskelmaosan, investoin-
tiosan ja rahoitusosan sitovien erien alkuperdinen talousarvio ja siihen tehdyt muutokset, méa-
rarahojen ja tuloarvioiden toteumat seké poikkeamat hyvéksyttyyn talousarvioon ndhden. Tau-
lukossa on tarkoituksenmukaista ilmoittaa, onko méérdraha tai tuloarvio hyviksytty kirkko-
valtuustossa brutto- vai nettoméadriisend.

2.1.7. Tilikauden tuloksen muodostuminen ja toiminnan rahoitus

Téssd osassa tuloslaskelma, rahoituslaskelma ja tase (sekd mahdollinen konsernitase) esitetdan
tuhansina euroina kokonaiskuvan aikaansaamiseksi tuloksen muodostumisesta ja toiminnan
rahoituksesta. Tilinpddtosvuoden lisdksi laskelmiin otetaan mukaan edellisen tilikauden vas-
taavat tiedot.

Laskelmat voidaan esittdd tuhannen euron tarkkuudella ja lyhennetyillé tuloslaskelman, rahoi-
tuslaskelman ja taseen kaavoilla. Huom. Laskelmiin otetaan mukaan vain ulkoiset tuotot ja
kulut.

2.1.7.1. Tuloslaskelma ja sen tunnusluvut
Tilikaudelle jaksotettujen tuottojen riittdvyys jaksotettuihin kuluihin osoitetaan tuloslaskelman
vélitulosten eli toimintakatteen, vuosikatteen ja tilikauden tuloksen avulla. Tuloslaskelmasta

lasketaan tdssd osassa esitettdvit tunnusluvut, joiden merkitys seurakunnalle arvioidaan. Tu-
loslaskelma esitetdén alla olevaa kaavaa kiyttéen tilikaudelta ja edelliseltd tilikaudelta:
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Tuloslaskelma

2007 20006
Toimintatuotot
Valmistevarastojen muutos
Valmistus omaan kéytt66n
Toimintakulut
Toimintakate
Verotulot
Verotuskulut
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut
Vuosikate
Poistot ja arvonalentumiset
Satunnaiset tuotot ja kulut
Tilikauden tulos
Poistoeron lisdys (-) tai vihennys (+)
Vapaaehtoisten varausten lisdys (-) tai vahennys (+)
Rahastojen lisdys (-) tai vihennys (+)
Tilikauden ylijiima (alijaiimé)

Tuloslaskelma laaditaan edelld esitettyd kaavaa yksityiskohtaisempana, jos se on tarpeen tu-
loksen muodostumiseen vaikuttaneiden tekijoiden selventdmiseksi.

Tilikauden tulos on tilikaudelle jaksotettujen tuottojen ja kulujen erotus. Koska poistojen ja
investointien erisuuruus sekd satunnaiset tuotot ja kulut saattavat vaikuttaa olennaisesti tili-
kauden tulokseen, tulorahoituksen riittdvyyttd ei voida arvioida suoraan tilikauden tuloksen
perusteella.

Tilikauden tuloksen jélkeen esitetddn poistoero- ja tuloksenkasittelyerit. Ylijadmadinen tilikau-
den tulos voidaan siirtdd investointivarauksiin tai rahastoida tulevia investointeja varten. Em.
erid ei esitetd toimintakertomuksessa tilikauden kuluina. Varausten ja rahastojen vihennykset
lisddvat tilikauden ylijadméaa tai vahentdvit tilikauden alijadmaii. Tilikauden ylijaima (ali-
jaama) siirtyy taseen riville Tilikauden ylijadimé/alijaiima.

Tunnusluvut esitetddn heti tuloslaskelman jélkeen vdhintdén kolmen vuoden ajalta.

Tuloslaskelman tunnusluvut:
2005 2006 2007
Toimintatuottojen osuus
toimintakuluista, %
Vuosikatteen osuus poistoista, %
Vuosikate, euroa/jdsen

Toimintatuottojen osuus toimintakuluista, %

= 100 * Toimintatuotot / (Toimintakulut -/+ Valmistevarastojen lisdys/vihennys + Valmistus
omaan kdyttéon)
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Tunnusluku osoittaa, kuinka paljon seurakunnan toimintakuluista on katettu toimintatuotoilla.

Vuosikatteen osuus poistoista, %
= 100 * Vuosikate/Poistot

Vuosikate osoittaa tulorahoituksen, joka jdi kaytettdvéksi investointeihin ja lainojen lyhen-
nyksiin. Vuosikate on keskeinen luku arvioitaessa tulorahoituksen riittdvyyttd. Kun tunnuslu-
ku on 100 % tai sen yli, tilikauden tuotot ovat olleet vahintdén kulujen suuruiset. Perussdanto
on, ettd mikéli vuosikate on poistojen suuruinen, seurakunnan talous on tasapainossa satunnai-
sia erid huomioon ottamatta. Tdma sdéntd on pétevé vain silloin, kun poistot ja investoinnit
ovat keskimédrin samansuuruiset pidemmaélld aikavililld. Investoinneilla tarkoitetaan tdlloin
investointien omahankintamenoja, jotka saadaan vihentdmailld investointimenoista saadut ra-
hoitusosuudet Kirkon keskusrahastolta, EU:lta, Museovirastolta tms. Tilikauden tulos ei anna
oikeaa kuvaa tuottojen riittivyydestd, jos poistot ovat huomattavasti korvausinvestointeja pie-
nemmaét toiminta- ja taloussuunnitelmakautta pidemmalla ajanjaksolla.

Jos investointien omahankintamenot suunnitelmakauden tai vdhdn pidemmén ajanjakson ku-
luessa ovat keskiméddrin vuotta kohti huomattavasti vuosikatetta suuremmat, investoinnit ra-
hoitetaan kertyneilld rahavaroilla (kirjanpidollisesti rahastoja, ylijiémié tai varauksia kayttéen)
tai talousarviolainoilla. Vuosikatteen tulisi suunnitelmakauden tai vihdn pidemmén ajanjakson
aikana olla keskimiirin vuotta kohti investointien omahankintamenojen ja lainanlyhennysten
summan suuruinen.

Mikali poikkeuksellisen suuri poistonalainen investointihanke ajoittuu suunnittelukaudelle tai
suunniteltuja investointeja on siirretty tulevaisuuteen, vuosikatteen riittdvaa tasoa on arvioita-
va taloussuunnittelukautta pidemmalld aikavélilld. Seurakunnan tuottojen ja kulujen tulee olla
tasapainossa taloussuunnittelukauden aikana.

Mikéli vuosikate on pienempi kuin poistot koko suunnitelmakauden ajan, seurakunnan tulora-
hoitus on heikko ja silloin on ryhdyttéva talouden tasapainottamistoimenpiteisiin. Tuottojen ei
tulisi olla pitkdlld aikavélilld mydskéddn kovin paljon kuluja suuremmat, koska silloin tulove-
roprosentti on liian korkea kuluihin nihden.

Vuosikate, euroa/jisen

Vuosikatteen euromddrdd seurakunnan jasentd kohden kéytetdén tunnuslukuna tulorahoituksen
riittivyyden arvioinnissa. Tunnuslukua laskettaessa vuosikate jaetaan seurakunnan ldsnéole-
valla jisenmadrélld. Jasenmiérdlld tarkoitetaan seurakunnan lésndolevaa vikilukua tilivuoden
paittyessd. Tunnusluvulla voidaan seurata oman seurakunnan talouden vahvistumista tai heik-
kenemistd. Keskimaardistd ja kaikkia seurakuntia koskevaa tavoitearvoa ei voida asettaa. Vuo-
sikatteen riittdvan suuruuden madrddvit seurakunnan investointitarpeet ja investointien myota
tehtévét poistot. Lisdksi lainojen lyhennysmaéérd sekd satunnaiset tuotot ja kulut vaikuttavat
sithen, kuinka suuri seurakunnan vuosikatteen tulisi olla. Vuosikatteen tavoitearvo saadaan
lahtokohtaisesti siten, ettd suunnitelmakauden tai vdhin pidemmaén ajanjakson aikana toteutet-
tavien investointien ja lainan lyhennysten summa jaetaan vuosien lukumairilld ja néin saatu
luku jaetaan seurakunnan vékiluvulla. Rahoitustarvetta arvioitaessa otetaan huomioon myds
mahdolliset kertyneet ylijddmat sekd investointivaraukset tai -rahastot tulevia hankkeita varten
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samoin kuin seurakunnan velkaantumisaste. My0s varautuminen tulevien investointien rahoit-
tamiseen otetaan huomioon vuosikatteen suuruutta arvioitaessa.

2.1.7.2. Rahoituslaskelma ja sen tunnusluvut

Rahoituslaskelmassa vuosikatteen riittdvyyttd arvioidaan ensisijaisesti investointien ja lainan-
lyhennysten summaan niahden koko suunnittelukauden aikana tai pidemmalld aikavililld. Ra-
hoituslaskelmassa esitetddn erikseen tulorahoituksen ja investointien nettomiiré ja rahoitus-
toiminnan eli anto- ja ottolainauksen sekd muiden maksuvalmiuden muutosten nettomé&éra.
Néiden kahden nettomiirin erotus (tai summa) osoittaa seurakunnan rahavarojen muutoksen
tilikaudella. Toimintakertomuksessa esitetdin rahoituslaskelma ja siitd laskettavat tunnusluvut
seuraavasti:

Rahoituslaskelma
2007 2006

Varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta
Tulorahoitus
Vuosikate +/-
Satunnaiset erdt +/-
Tulorahoituksen korjauserat +/-
Investoinnit
Investointimenot -
Rahoitusosuudet investointimenoihin +
Pysyvien vastaavien myyntitulot +
Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta +/-

Rahoitustoiminnan rahavirta
Antolainauksen muutokset
Antolainasaamisten lisdys -
Antolainasaamisten vihennys +
Lainakannan muutokset
Pitkdaikaisten lainojen lisdys +
Pitkdaikaisten lainojen véhennys -
Lyhytaikaisten lainojen muutos +/-
Muut maksuvalmiuden muutokset
Toimeksiantojen varojen ja pddomien muutokset +/-
Vaihto-omaisuuden muutos +/-
Pitkaaikaisten saamisten muutos +/-
Lyhytaikaisten saamisten muutos +/-
Korottomien pitké- ja lyhytaik. velkojen muutos +/-
Muut muutokset +/-
Rahoitustoiminnan nettorahavirta +/-

Rahavarojen muutos +/-

Rahoituslaskelman tunnusluvut
2005 2006 2007
- Investointien tulorahoitus, %
- Rahavarojen riittavyys, pv
- Lainanhoitokate
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Tunnusluvut esitetddn toimintakertomuksessa heti rahoituslaskelman jélkeen samalla tavalla
kuin tuloslaskelman tunnusluvut véhintédén kolmen vuoden ajalta.

Investointien tulorahoitusprosentti, %
= 100 * Vuosikate / Investointien omahankintameno

Investointien omahankintamenolla tarkoitetaan investointimenoja (brutto), joista on vidhennet-
ty Kirkon keskusrahastolta ja muilta ulkopuolisilta tahoilta saadut rahoitusosuudet investoin-
tethin.

Investointien tulorahoitus kertoo, kuinka monta prosenttia investointien omahankintamenoista
on rahoitettu tilikauden tulorahoituksella. Tunnusluku vdhennettynd sadasta osoittaa prosent-
tiosuuden, joka on jédnyt rahoitettavaksi pysyvien vastaavien hyddykkeiden myyntituloilla,
lainarahoituksella tai rahavarojen madraa vahentamalla.

Rahavarojen riittivyys, pv
=365 pv x Rahavarat 31.12. / Kassastamaksut tilikaudella

Rahavaroiksi 31.12. lasketaan yhteen rahoitusarvopaperit seké rahat ja pankkisaamiset.
Kassastamaksut tilivuoden aikana saadaan laskemalla yhteen seuraavat tuloslaskelman ja ra-
hoituslaskelman erit:

Tuloslaskelmasta:

Toimintakulut -/+ Valmistevarastojen lisdys/viahennys + Valmistus omaan kayttoon
Verotuskulut

Keskusrahastomaksut

Korkokulut

Muut rahoituskulut

Rahoituslaskelmasta:
Investointimenot (brutto)
Antolainojen lisdys

Pitkdaikaisten lainojen lyhennykset

Seurakunnan maksuvalmiutta kuvataan laskemalla rahavarojen riittdvyys pédivind. Tunnusluku
ilmaisee, kuinka monen paivdan maksut voitaisiin maksaa seurakunnan rahoitusarvopapereilla
sekd rahoilla ja pankkisaamisilla tilinpdéatospédivana. Yleistd ohjetta siitd, kuinka monen paivan
maksut pitdisi voida kattaa rahoitusarvopapereilla seké rahoilla ja pankkisaamisilla, ei voida
antaa. Erds tapa arvioida asiaa on esim. se, ettd rahoitusarvopapereilla sekd rahoilla ja pank-
kisaamisilla tulisi voida maksaa seurakunnan kassastamaksut ainakin seuraavien verotulojen
saamiseen saakka.

Rahavarojen riittdvyys voidaan esittdd myos kuukausittaisena lukusarjana tai graafisesti. Ra-
havarojen miirdna kaytetddn tdlloin joko kuukauden pidivikohtaista keskisaldoa tai valittua
kuukauden méérdpdivisaldoa. Paivikertoimena kéytetddn 30 pv ja kassastamaksuina kéyte-
tddn kuukauden kassastamaksuja.
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Lainanhoitokate

= (Vuosikate +Korkokulut) / (Korkokulut + Lainanlyhennykset)

Lainanhoitokate kertoo tulorahoituksen riittivyyden vieraan pddoman korkojen ja lainanly-
hennysten maksuun. Tulorahoitus on riittdnyt lainojen hoitoon, jos tunnusluku on yksi tai suu-
rempi. Kun tunnusluku on alle yhden, seurakunta on ottanut lainojen hoitoon lisélainaa, reali-
soinut sitd varten omaisuuttaan tai kéyttinyt sithen rahavarojaan.

2.1.7.3. Tase ja sen tunnusluvut

Taseesta on nédhtdvissd seurakunnan taloudellinen asema tilinpddtospédivénd. Seurakunnan ta-
loudellista asemaa voidaan arvioida taseen tunnuslukujen avulla.

Toimintakertomuksessa tasetiedot tulee esittdd siten eriteltyind, ettd niistd voidaan laskea ta-
seen tunnusluvut. Téssd yhteydessa tase voidaan esittdd tuhannen euron tarkkuudella.
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Tase

2007 2006
VASTAAVAA

APYSYVAT VASTAAVAT
Aineettomat hyddykkeet
Aineelliset hyodykkeet
Sijoitukset

B TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Lahjoitusrahastojen erityiskatteet
Muut toimeksiantojen varat

C VAIHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus
Saamiset
Pitkaaikaiset saamiset
Lyhytaikaiset saamiset
Rahoitusarvopaperit
Rahat ja pankkisaamiset

2007
VASTATTAVAA

A OMA PAAOMA
Peruspadoma
Arvonkorotusrahasto
Ainaishoitosopimusten padomat
Muut omat rahastot
Edellisten tilikausien ylijaddma/alijidma
Tilikauden ylijagdma/alijaama

B POISTOERO JA VAPAAEHTOISET
VARAUKSET
Poistoero
Vapaachtoiset varaukset

C PAKOLLISET VARAUKSET
Elékevaraukset
Muut pakolliset varaukset

D TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT
Lahjoitusrahastojen pddomat
Muut toimeksiantojen padomat

E VIERAS PAAOMA

Pitkdaikainen pddoma
Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisoiltd
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat

Lyhytaikainen pddoma
Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisoiltd
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat

2006

Tilikauden ylijddmd (alijddmd) siirretdédn kirjanpidossa taseen Tilikauden ylijadmdy/alijddmd -
tilille ennen tilinpddtdksen hyvaksymistd. Tilikauden ylijddma/alijaddmd merkitdéin avaavassa
taseessa aina Edellisten tilikausien ylijddmd/alijddmd -tilille. Siirto oman pddoman muihin
eriin ei ole mahdollista. Kirkkovaltuuston paitokselld voidaan tehda siirto oman pddoman si-
salla Edellisten tilikausien ylijddmd/alijddmd -tililtd peruspddomaan tai hyvin perustellusta
syystd Muut omat rahastot -erdan siséltyville rahastotileille.

Taseen tunnusluvut:

- Omavaraisuusaste, %

- Rahoitusvarallisuus, euroa/jdsen
- Suhteellinen velkaantuneisuus, %
- Lainakanta, euroa/jdsen

2005 2006 2007



Tunnusluvut esitetddn toimintakertomuksessa taseen jélkeen samalla tavalla kuin tuloslaskel-
man ja rahoituslaskelman tunnusluvut véhintdan kolmen vuoden ajalta.

Omavaraisuusaste, %

=100 * (Oma pddoma + Poistoero + Vapaaehtoiset varaukset - Ainaishoitosopimusten pdd-
omat) / (Koko pddoma - Toimeksiantojen pddomat - Saadut ennakot)

Omavaraisuusaste mittaa seurakunnan vakavaraisuutta, alijdidmén sietokykya ja kykya selviy-
tyd sitoumuksista pitkdlld aikavililld. Koko pddoma tarkoittaa taseen loppusummaa ja saa-
duiksi ennakoiksi lasketaan seki pitké- ettd lyhytaikaiset saadut ennakot. Vain ne seurakunnat,
joilla on ainaishoitosopimuksien pddomia, mutta ei hautainhoitorahastoa, kirjaavat Ainaishoi-
tosopimuksien pddomat seurakunnan taseeseen oman pddoman erdksi. Jos omavaraisuusaste
on alle 50 %, vieraan pddoman osuus on hélyttdvin suuri.

Rahoitusvarallisuus, euroa/jasen

= [(Saamiset + Rahoitusarvopaperit + Rahat ja pankkisaamiset) - (Vieras pddoma -
Saadut ennakot)] / Vikiluku

Pitké- ja lyhytaikaiset saamiset mukaan luettuina siirto- ja muut saamiset, rahoitusarvopaperit
sekd rahat ja pankkisaamiset otetaan tunnuslukuun taseen vaihtuvista vastaavista. Pitké- ja ly-
hytaikainen vieras pddoma otetaan taseen mukaisessa arvossa vahennettynd pitkd- ja lyhytai-
kaisilla saaduilla ennakoilla. Tunnuslukua laskettaessa kiytetdén vakilukuna seurakunnan lis-
nédolevaa jasenmaérdi tilivuoden lopussa.

Tunnusluku osoittaa likvidien varojen riittdvyyden vieraan padoman takaisinmaksuun. Rahoi-
tusomaisuuden ja vieraan pddoman positiivinen erotus osoittaa sen mééran, joka rahoitusomai-
suudesta jdisi jiljelle, jos vieras padoma maksettaisiin. Seurakunnan rahoitusvarallisuuden tu-
lisi olla positiivinen luku, mika tarkoittaa sitd, ettd vaihtuvien vastaavien saamiset, rahoitusar-
vopaperit sekd rahat ja pankkisaamiset ovat vierasta pddomaa suuremmat. Jos seurakunnassa
ei ole hiljattain tehty suurta investointia lainarahalla ja siitd huolimatta rahoitusvarallisuus
-tunnusluku on negatiivinen, seurakunnan rahoitustilanne voi olla heikko.

Suhteellinen velkaantuneisuus, %
=100 * (Vieras pddoma - Saadut ennakot) / Kdyttotulot

Suhteellinen velkaantuneisuus kertoo, kuinka monta prosenttia seurakunnan kayttotuloista tar-
vittaisiin vieraan pddoman takaisinmaksuun. Kéyttdtuloilla tarkoitetaan tdsséd yhteydessa tili-
kauden toimintatuottoja, verotuloja ja Kirkon keskusrahaston antamia verotulojen tdydennys-
avustuksia, harkinnanvaraisia toiminta-avustuksia ja muita toiminta-avustuksia (rakennus-
avustuksia lukuun ottamatta). Mikéli toiminta-avustusten osuus kéyttdtuloista on suuri, tun-
nusluku suositellaan laskettavaksi myds ilman saatuja toiminta-avustuksia.

Suhteellinen velkaantuneisuus on omavaraisuusastetta kayttokelpoisempi tunnusluku seura-

kuntien vélisessd vertailussa, koska pysyviin vastaaviin kuuluvien hyddykkeiden iké tai pois-
tomenetelma ei vaikuta tunnusluvun arvoon.
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Lainakanta, euroa/jisen
= [Vieras pddoma - (Saadut ennakot + Ostovelat+ Siirtovelat + Muut velat)] / Vikiluku

Seurakunnan lainakannalla tarkoitetaan korollista vierasta pddomaa. Lainakantaan lasketaan
talloin koko vieras pddoma vihennettynd saaduilla ennakoilla sekd osto-, siirto- ja muilla ve-
loilla. Jotta lainakanta voitaisiin laskea suoraan toimintakertomukseen otetusta tascesta, ei
mainittuihin vihennettdviin eriin tule kirjanpidossa merkiti korollisia lainoja. Vékiluvulla tar-
koitetaan seurakunnan ldsniolevaa jasenmairéé tilivuoden lopussa.

2.1.8. Seurakuntakonsernin toiminta ja talous

Konsernin emoseurakunnan toimintakertomuksessa esitetddn tiivistetysti konsernitase liitetie-
toineen. Konsernitaseen laatimisesta on annettu erillinen ohje yleiskirjeen 40/2005 liitteena.

Toimintakertomuksessa esitetddn yhdistelména tiedot seurakunnan tytér-, osakkuus- ja muista
omistusyhteysyhteisoistd. Yhdistelmidssé luetellaan seurakunnan tytaryhteisot yhteisotyypeit-
tdin ja toimialoittain sekd osakkuusyhteisot ja muut omistusyhteysyhteisot. Kustakin yhteisos-
td esitetddn ainakin seurakunnan omistusmaird prosentteina sekd seurakunnan osuus yhteison
omasta paddomasta ja tilikauden voitosta/tappiosta euroina.

Yhdistelma konsernin omistuksista muissa yhteisoissa

Seurakunnan konsernin osuus yhteison
omistuksesta, %  omasta paa- tilikauden voitosta/
omasta, € tappiosta, €
Tytéryhteisot
Osakeyhtiot
Kiinteistd- ja asunto-osakeyhtiot
Muut yhtiot
Osuuskunnat
Yhdistykset
Saatiot
Osakkuusyhteisot
Muut omistusyhteysyhteisot

Seurakunnan konsernin omistuksista muissa yhteisdissé esitetdén yhteisokohtainen erittely lii-
tetiedoissa. Tédssd yhteydessd esitellddn lyhyesti my0os sellaiset yhteisot, joissa seurakunnalla
on madrdysvalta, mutta seurakunta ei lainkaan omista yhteisod, sekd hautainhoitorahaston ty-
taryhteisot.

Toimintakertomuksessa selvitetddn, miten seurakunnassa on hoidettu tytdryhteisdjen toimin-
nan ja talouden valvonta. Selvityksestd tulee kdyda ilmi, missd méadrin seurakunta omistajana
on asettanut tavoitteita tytaryhteisdilleen ja miten konserniohjauksen piiriin kuuluvien yhteiso-
jen toiminnan seuranta ja raportointi on vastuutettu seurakunnan toimielimille ja viranhaltijoil-
le.

Toimintakertomuksessa annetaan tiedot mairdysvallan hankkimisesta tilikauden aikana kon-
sernin ulkopuolisessa yhteisdssd sekd olennaisista muutoksista tytir- ja omistusyhteysyhteiso-
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jen omistus- ja ddnivallassa samoin kuin merkittdvistd muutoksista yhteisdjen liiketoiminnassa
ja toimialassa. Konserniin kuuluvien yhteisdjen toiminnan kehittymisti koskevista oleellisista
seikoista annetaan toimintakertomuksessa tietoa vapaamuotoisesti, esim. toiminnan laajenta-
misesta tai supistamisesta, investoinneista, lainoista, vakuuksista. Myds konserniin kuuluvien
yhteisdjen palveluksessa olleiden henkildiden mééra tilikauden lopussa on hyva ilmoittaa.
Toimintakertomuksessa esitelldén konsernin kannalta oleellisen térkedt tapahtumat myos tili-
kauden paattymisen jilkeiseltd ajalta, ennen tilinpddtoksen valmistumista.

2.1.9. Tilikauden tuloksen késittely ja talouden tasapainottamistoimenpiteet

Kirkkoneuvoston on tehtdvé toimintakertomuksen antamisen yhteydessa esitys tilikauden tu-
loksen késittelystd seké talouden tasapainottamista koskevista toimenpiteistd. Kirkkoneuvosto
esittdd tilinpadtoksen ja tilintarkastuskertomuksen sekd sithen mahdollisesti liittyvit vastineet
kirkkovaltuuston kasiteltdvaksi.

Kirkkovaltuusto paattdd tilinpdatoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myoOntdmisesta
viimeistddn varainhoitovuotta seuraavan kesdkuun aikana. Seurakunnan tilinpditokseen sisél-
tyvét myds erillisend kirjanpitona hoidetut hautainhoito-, lahjoitus- ym. rahastojen tilinpaétds-
laskelmat liitetietoineen. Tilintarkastuskertomuksesta on toimitettava jaljennds kirkkohallituk-
seen sen antamien ohjeiden mukaan. (Taloussdéntomalli 33 §).

2.1.9.1. Tilikauden tuloksen Kkisittely

Tilikauden tuloksella tarkoitetaan tuloslaskelman osoittamaa tulosta ennen poistoeron, varaus-
ten ja rahastojen muutoksia. Tuloksen késittely on ylijddmaisen tuloksen siirtimistd vapaach-
toisiin varauksiin, rahastoihin tai edellisten tilikausien ylijddmaé/alijidma -tilille. Kirkkoneu-
vosto ottaa esityksessddn kantaa kaikkiin tilikauden tuloksen jélkeen esitettdviin eriin, myos
varauksen tai rahaston viahennykseen. Esityksessd varaus- ja rahastosiirtojen tarkoitus yksildi-
déén ja siirrot esitetddn bruttoméaérdisina.

Varaus- ja rahastosiirtojen tekemisen periaatteet

1. Vapaaehtoisten varausten ja oman pddoman rahastojen lisdyksid voi tehdé enintdédn tilikau-
den ylijaddmaisen tuloksen verran.

2. Vapaacehtoisen varauksen tai oman padoman rahaston purkamisella, jota vastaa tuloslaskel-
massa poistoeron lisdys, ei voi lisitd tilinpddtoksessd varauksen tai rahastosiirron tekomahdol-
lisuutta. Mikéli investointihanketta ei toteuteta, sitd varten tehty varaus on purettava tuloslas-
kelmaan. Silloin siitd voidaan muodostaa enintdén vastaavan suuruinen varaus tilikauden tu-
loksesta riippumatta.

3. Investointivaraus voidaan tehda vain kirkkovaltuuston péattdmaén yksiloityyn kohteeseen.
Investointivarausta voi kartuttaa tai purkaa vain silloin, kun siirron perusteena on suunnitellut

investointihankkeet tai niiden toteutuminen.

4. Poistonalaisen investoinnin hankintamenoon liittyen kirjattu investointivarauksen kaytto (+)
edellyttdd vastaavan, kuitenkin enintdéin hankintamenon suuruisen poistoeron lisdystd (-) tu-
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loslaskelmaan. Investointivarauksen kayttd sellaisen investoinnin hankintamenoon, josta ei
tehdd poistoja, kirjataan siten, ettd investointivaraus puretaan ja tuloutetaan hankinnan toteu-
tumisvuonna ilman vastaavaa poistoerokirjausta. Téllaisen investointivarauksen purkamisen
perusteella ei voi tehdd uutta investointivarausta.

Tilikauden ylijddmé, joka on syntynyt investointivarauksen tulouttamisesta sellaiseen hank-
keeseen, josta ei tehdd poistoja, voi olla tarkoituksenmukaista siirtdd tilinpdédtdstd seuraavana
vuonna peruspddomaan. Perusteluna tille on se, ettd varauksen tulouttamisesta muodostunut
oman padoman lisdys on sidottu pysyvisti taseen pysyviin vastaaviin.

5. Pakollista varausta ei tehda tilikauden tuloksesta, vaan pakollinen varaus kirjataan tuloslas-
kelmaan kuluksi. Pakollinen varaus on tehtidvd seurakunnan velvoitteista vastaisuudessa ai-
heutuvia menoja ja menetyksid varten, jos

- ne kohdistuvat paittyneeseen tai aikaisempaan tilikauteen,

- niiden toteutumisesta on pidettdva tilinpaitdstd laadittaessa varmana tai todennakoi-

send,
- niitd vastaava tulo ei ole varma eika todennékodinen seki
- ne perustuvat lakiin tai seurakunnan sitoumukseen sivullista kohtaan.

Em. vastaiset menot ja menetykset kirjataan tuloslaskelmaan ja taseeseen niiden todennikoi-
seen madrddn. Jos menon tai menetyksen tdsméllistd madarad tai toteutumisajankohtaa ei tiede-
td, se merkitdédn taseen pakolliseksi varaukseksi. (KPL 5:14 )

Hallinnollisen kirjanpidon aikaiset verontasaus- ja pddomarahastot on kirjattava pois taseesta.
Rahastojen poiskirjaamisesta on ohje Kirkkohallituksen yleiskirjeessd 40/2005. Uusia eléke-
maksurahastoja ei saa perustaa eikd vanhoja eldkemaksurahastoja saa kartuttaa, koska rahas-
tointi tulevia toimintamenoja varten ei ole hyvén kirjanpitotavan mukaista.

Tilinpdatosté tehtdessd on aina syyté tarkistaa, onko vastaavaa -puolella olevien rahoitusarvo-
paperien, rahojen ja pankkisaamisten sekd muiden helposti rahaksi realisoitavissa olevien
omaisuuserien yhteismééra vahintdén yhtd suuri kuin vastattavaa -puolella olevien oman paa-
oman yleiskatteisten rahastojen, ylijiémien ja varausten yhteismaara.

Esimerkki investointivarauksen tekemisestd ja investointivarauksen muodostamisesta pois-
toeroksi sekd poistoeron purkamisesta suunnitelman mukaisen poiston suhteessa on liitteend 2.

2.1.9.2. Talouden tasapainottamistoimenpiteet

Talousarviossa sekd toiminta- ja taloussuunnitelmassa tai niiden hyvéksymisen yhteydessa on
paitettdva toimenpiteistd, jolla edellisen vuoden taseen osoittama alijadamé katetaan ottaen
huomioon my®9s talousarvion laatimisvuonna kertyviksi arvioitu yli- tai alijddama (KJ 15:1,3).
Seurakunnan talous edellyttidd toimenpidesuunnitelman tekemisté ja hyviksymistd, kun tulos-
laskelma péattyneeltd tilikaudelta osoittaa alijidmaié eikd taseessa ole edellisten tilikausien yli-
jaamaa sen kattamiseen.

Mikali tilikauden tulos on negatiivinen eikd taseessa ole edellisten tilikausien ylijadamadi sen

kattamiseen, kirkkoneuvoston tulee ottaa kantaa toimintakertomuksessa tai sen antamisen yh-
teydessé sithen, milld toimenpiteilld taloutta korjataan kuluvan vuoden talousarviossa vai kor-
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jataanko se seuraavan vuoden toiminta- ja taloussuunnitelman yhteydessi. Mikali tilinpaatok-
seen kertynyt alijidma on jo kokonaisuudessaan huomioitu voimassa olevassa toiminta- ja ta-
loussuunnitelmassa, asia ei vaadi endd toimenpiteitd. Suuren alijadméan kattamiseksi on mah-
dollista tehdd myds yli kolmen vuoden toimintasuunnitelma, mikili seurakunta katsoo selviy-
tyvénsd alijidgmén kattamisesta esim. viiden vuoden toimintaohjelman puitteissa. Tarkedd on,
ettd paitetyt toimenpiteet alijidmén kattamiseksi ovat realistisia ja ettd viranhaltijat, kirkko-
neuvosto ja kirkkovaltuusto ovat niihin sitoutuneet. Valmisteilla olevan talousarvion seka toi-
minta- ja taloussuunnitelman alijadamaii ei voida olettaa katettavaksi Kirkon keskusrahaston
harkinnanvaraisilla avustuksilla.

Kirkkoneuvoston tulee ottaa kantaa toimintakertomuksessa sithen, miten kuluvan vuoden toi-
minta rahoitetaan, jos rahavarat ovat pienemmét kuin rahoitustarve, joka kuluvan vuoden talo-
usarvion mukaan katetaan maksuvalmiuden muutoksella. Téllainen rahoitusvaje joudutaan ta-
lousarviovuoden aikana hoitamaan menoja vidhentdmalld, tuloja lisdamalla tai lisdd lainaa ot-
tamalla. Kuluvan vuoden talousarvioon tehddin erilliselld paatokselld muutosesitys vajeen
kattamiseksi.

Arvonkorotusrahastoa ei voi kdyttdd alijaddmin kattamiseen. Tilikauden alijddma tulisi kattaa
seuraavien vuosien ylijadmilld. Seurakunnan toiminnasta aiheutuvien menojen tulisi olla ker-
tyneen alijddman verran tuloja pienemmat tasapainottamisvuosina.

Alijadman kattamismahdollisuus peruspiiomasta / peruspiioman korottamistarve

Peruspddomaa voidaan kiyttia alijaidmén kattamiseen vain poikkeuksellisesti erityisestd syysta

ja silloinkin vain, jos omavaraisuus on riittdvin korkea eikd merkittdvii tarvetta korvausinves-

tointeihin ole. Peruspddoman alentaminen voi tulla kysymykseen vain silloin, kun

- poistojen madrd on pysyvisti oleellisesti suurempi kuin seurakunnan investointien maara
suunnittelukaudella

- pysyvien vastaavien hyddykkeitd on luovutettu pysyvisti ilman vastaavia korvausinves-
tointitarpeita

- peruspddoman suuruus on huomattavasti suurempi kuin pysyvit vastaavat yhteensa.
Mikili peruspddomaa siirretdéin edellisten tilikausien ylijadamadn/alijaddmaén, on huoleh-
dittava siitd, ettd taseen vastaavaa -puolella on katetta yleiskatteisille rahastoille, ylijaa-
mille ja varauksille.

Peruspddoman tarkoitus on osoittaa seurakunnan jaseniltd pitkén ajan kuluessa 1dhinni verova-
roina kdyttoon saatu oma pddoma, joka on sidottu pysyviin vastaaviin. Tdméan vuoksi inves-
tointivarauksen purkamisesta syntyva ylijidma suositellaan siirrettdvéksi suoraan peruspéi-
omaan silloin, kun investointivaraus on kdytetty omaisuuserdn hankkimiseen, jonka hankin-
tamenosta ei tehdd poistoja. Téllaisia pysyvien vastaavien hankintamenoja ovat mm. maan
hankintameno, maa-aineksen vaihtomeno tai pysyviin vastaaviin kuuluvan arvopaperin han-
kintameno.

Peruspddoma ja arvonkorotusrahasto ovat sidotun pddoman kaltaisia erid, vaikka sdannoksia
seurakunnan oman padoman jakamisesta sidottuun ja vapaaseen pddomaan ei ole. Peruspii-
oman vihimmaismadria tai korottamistarvetta ei ole mééritelty voimassa olevissa sadnnoksis-
sd. Seurakunnan tulee harkita peruspddoman korottamista, jos peruspddoman ja arvonkorotus-
rahaston yhteisméadrd on alle kaksi kolmasosaa pysyvien vastaavien méérastd. Seurakunta voi
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yleensd kéyttdd peruspddomaa alijddman kattamiseen, jos peruspddoman ja arvonkorotusrahas-
ton yhteissumma ylittdd pysyvien vastaavien maéran.

2.2. Tilinpiatoslaskelmat

2.2.1. Tilinpaatoslaskelmia koskevat sdédnnokset ja ohjeet

Tilinpaatoslaskelmia ovat tuloslaskelma, rahoituslaskelma ja tase sekd mahdollinen konserni-
tase. Tilinpddtoslaskelmien laatimisessa sovelletaan kirjanpitolakia ja -asetusta, kirkkolakia ja
-jarjestystd sekd Kirkkohallituksen antamia ohjeita ja laskelmakaavoja.

Kustakin tuloslaskelman, rahoituslaskelman ja taseen erdstd on esitettdvd vastaava tieto vii-
meistd edelliseltd tilikaudelta (vertailutieto). Jos tuloslaskelman, rahoituslaskelman tai taseen
erittelyd on muutettu, vertailutietoa on mahdollisuuksien mukaan oikaistava. Samoin on me-
neteltdvi, jos vertailutieto ei muun syyn takia ole kdyttokelpoinen (KPL 3:1,2). Vastaavaa ver-
tailutiedon esittimistapaa noudatetaan myos konsernitaseen osalta

Tilinpaatoslaskelmien esittimistapaa ei saa muuttaa, ellei sithen ole erityistd syytd (KPA 1:8).
Tuloslaskelma, rahoituslaskelma ja tase on laadittava annettuja kaavoja yksityiskohtaisempi-
na, jos se on tarpeen tilikauden tuloksen muodostumiseen vaikuttaneiden tekijoiden, rahoituk-
sesta annettavien tietojen tai tase-erien selventdmiseksi (KPA 1:9).

Tuloslaskelmassa on ilmoitettava tuotto- ja kuluerét erikseen niitd toisistaan vahentdmatta,
jollei tuoton ja kulun yhdistiminen yhdeksi erdksi ole perusteltua oikean ja riittdvin kuvan an-
tamiseksi (KPA 1:10,1).

Milloin seurakunnalla on saaminen silt4, jolle se on itse velkaa, on saaminen ja velka ilmoitet-
tava taseessa erikseen. My0Os muut tase-erdt on ilmoitettava toisistaan vihentdmatta, jollei va-
hentdminen ole perusteltua oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi (KPA 1:10,2).

Jos yksittdisen nimikkeen kohdalle ei tule lukua tilikaudelta ja edeltdvalta tilikaudelta, se on
jatettava pois tilinpaédtoslaskelmista. Tasekaava voidaan esittdd ilman kirjain- ja numerotunnis-
teita (KPA 1:11,3).

Tilinpaatoslaskelmat laaditaan Kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaan sentin tarkkuu-
della. Ne esitetddn tilinpddtdsvuodelta ja sitd edeltineeltd tilikaudelta. Huom. Tilinpéétdslas-
kelmissa ovat vain ulkoiset tuotot ja kulut sekd saamiset ja velat.

Hautainhoitorahaston ja lahjoitusrahaston, joiden kirjanpito hoidetaan erilliskirjanpitona, ta-
seiden loppusummat yhdistetdén seurakunnan taseen toimeksiantojen varoihin ja toimeksian-
tojen padomiin. Erilliskirjanpitona hoidettujen rahastojen tuotot, kulut ja siirto rahastos-
ta/rahastoon merkitdén seurakunnan tuloslaskelmaan informatiivisena erana.
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2.2.2. Tuloslaskelma

Seurakunnan tuloslaskelma 1.1.-31.12.2007 1.1.-31.12.2006
Toimintatuotot
Korvaukset
Myyntituotot
Maksutuotot
Vuokratuotot
Metsitalouden tuotot
Kolehdit, kerdykset ja lahjoitusvarat
Tuet ja avustukset
Muut toimintatuotot
Valmistevarastojen muutos
Valmistus omaan kaytto6n
Toimintakulut
Henkilostokulut
Palkat ja palkkiot
Henkildsivukulut
Palvelujen ostot
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana
Varastojen lisdys (+) tai vahennys (-)
Annetut avustukset
Muut toimintakulut
Toimintakate
Verotulot
Kirkollisverotulot
Osuus yhteisdveron tuotosta
Verotuskulut
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut
Korkotuotot
Muut rahoitustuotot
Arvonalentumiset sijoituksista
Korkokulut
Muut rahoituskulut
Vuosikate
Poistot ja arvonalentumiset
Suunnitelman mukaiset poistot
Arvonalentumiset
Satunnaiset tuotot ja kulut
Satunnaiset tuotot
Satunnaiset kulut
Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot
Tuotot
Kulut
Siirto rahastosta/rahastoon
Tilikauden tulos
Poistoeron lisdys (-) tai vihennys (+)
Vapaacehtoisten varausten lisdys (-) tai vihennys (+)
Rahastojen lisdys (-) tai vahennys (+)
Tilikauden ylijidma (alijiama)
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2.2.3. Rahoituslaskelma
1.1.-31.12.2007

Varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta
Tulorahoitus

Vuosikate

Satunnaiset erét

Tulorahoituksen korjauserét
Investoinnit

Investointimenot

Rahoitusosuudet investointimenoihin

Pysyvien vastaavien myyntitulot
Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta

Rahoitustoiminnan rahavirta

Antolainauksen muutokset
Antolainasaamisten lisdys
Antolainasaamisten vihennys

Lainakannan muutokset
Pitkdaikaisten lainojen lisdys
Pitkdaikaisten lainojen vihennys
Lyhytaikaisten lainojen muutos

Muut maksuvalmiuden muutokset
Toimeksiantojen varojen ja pddomien muutos
Vaihto-omaisuuden muutos
Pitkdaikaisten saamisten muutos
Lyhytaikaisten saamisten muutos
Korottomien pitka- ja lyhytaikaisten velkojen muutos
Muut muutokset

Rahoitustoiminnan nettorahavirta

Rahavarojen muutos
Rahavarojen muutos

Rahavarat 31.12.
Rahavarat
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2.2.4. Tase

31.12. 2007 31.12.2006
VASTAAVAA

PYSYVAT VASTAAVAT

Aineettomat hyddykkeet
Aineettomat oikeudet
Hautaustoimen aineettomat hyddykkeet
Muut pitkdvaikutteiset menot
Ennakkomaksut

Aineelliset hyodykkeet
Maa- ja vesialueet
Hautaustoimen aineelliset hyodykkeet
Rakennukset
Kiintedt rakenteet ja laitteet
Koneet ja kalusto
Muut aineelliset hyodykkeet
Ennakkomaksut ja keskenerdiset
hankinnat

Sijoitukset
Osakkeet ja osuudet
Saamiset

TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Lahjoitusrahastojen erityiskatteet
Muut toimeksiantojen varat

VAIHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus
Aineet ja tarvikkeet
Keskeneriiset tuotteet
Valmiit tuotteet/Tavarat
Muu vaihto-omaisuus
Ennakkomaksut
Saamiset
Pitkdaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset
Lyhytaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset
Rahoitusarvopaperit
Osakkeet ja osuudet
Muut arvopaperit
Rahat ja pankkisaamiset

2.3. Tilinpaitoksen liitetiedot

31.12.2007
VASTATTAVAA

OMA PAAOMA
Peruspddoma
Arvonkorotusrahasto
Ainaishoitosopimusten padomat
Muut omat rahastot
Edellisten tilikausien
ylijddmé/alijidma
Tilikauden ylijidma/alijadma

POISTOERO JA VAPAA-
EHTOISET VARAUKSET
Poistoero
Vapaachtoiset varaukset

PAKOLLISET VARAUKSET
Elékevaraukset
Muut pakolliset varaukset

TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT
Lahjoitusrahastojen padomat
Muut toimeksiantojen pdéomat

VIERAS PAAOMA
Pitkdaikainen vieras pddoma

Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisoiltd
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat

Lyhytaikainen vieras pddoma
Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisoiltd
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat

2.3.1. Liitetietoja koskevat sddnnokset, méardykset ja ohjeet

31.12.2006

Tilinpdédtoksen tulee antaa oikeat ja riittdvat tiedot seurakunnan toiminnan tuloksesta ja talou-
dellisesta asemasta (oikea ja riittdva kuva). Tamin vuoksi tarpeelliset lisitiedot on ilmoitettava

liitetiedoissa. (KPL 3:2,1)
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Seurakunnan tilinpdédtoksen liitetietojen antamisessa noudatetaan soveltuvin osin kirjanpito-
lain 3 luvun sekd kirjanpitoasetuksen 2 luvun sdadnndksié. Liitetietojen tarkoituksena on tdy-
dentda esitettyd tilinpadtosinformaatiota oikeiden ja riittdvien tietojen antamiseksi toiminnan
tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Ne ovat pakollinen osa julkistettavasta tilinpadtoksesta.
Tilinpddtoksen on muodostettava yhtendinen kokonaisuus. (KPL 3:1,7)

Tuloslaskelman, rahoituslaskelman ja taseen liitteend esitettivét tiedot eli liitetiedot ovat olen-
nainen osa tilinpadatostd. Liitetiedot ovat itsendinen osa tilinpadtosinformaatiota, joka on an-
nettava nimenomaan liitetietoina. Liitetietojen osalta ei edellytetd samanlaista vertailutietojen
esittdmistd kuin tuloslaskelman ja taseen eristi. Jos tuloslaskelman tai taseen erid on yhdistelty
esittdimisen selkeyden vuoksi toisiinsa ja yhdistellyt tiedot on eritelty liitetietoina, on eritel-
lyisté eristd annettava myds vertailutiedot edelliseltd tilikaudelta.

Rahoituslaskelma esitetdén aina omana tilinpaitoslaskelmana eiké liitetietojen osana.

Liitetiedoissa annetaan selvitykset mm. vakuutuksista, vakuuksista, vastuusitoumuksista ja
henkilostostd sekd omistuksista muissa yhteisoissa.

Jéljempénd esitettyjen liitetietojen liséksi tilinpdatoksessd esitetddn sellaisia liitetietoja, jotka
ovat tarpeen jonkin tuloslaskelman, rahoituslaskelman tai taseen erdn selventdmiseksi, jos oi-
kean ja riittdvan kuvan antaminen siti edellyttéa.

2.3.2. Tilinpaétoksen laatimista koskevat liitetiedot
Tilinpdédtoksen laatimista koskevina liitetietoina on esitettivd (KPA 2:2):

- tilinpadtosta laadittaessa noudatetut arvostusperiaatteet ja -menetelmit sekd jaksotuspe-
riaatteet ja -menetelmat

- perustelu, jos tuloslaskelman tai taseen esittimistapaa on muutettu sekd muutoksen vai-
kutukset

- oikaisut, jotka on tehty edelliselta tilikaudelta esitettiviin tietoihin

- selvitys, jos edellisté tilikautta koskevat tiedot eivit ole vertailukelpoisia pééttyneen tili-
kauden tietojen kanssa

- aikaisempiin tilikausiin kohdistuneet tuotot ja kulut sekd virheiden korjaukset, jos ne ei-
vit ole merkitykseltdén véhaisid

- sellaiset yksittdiseen tase-erdén sisdltyvit osat, jotka koskevat useaa tase-erdd, jos tima
tieto on olennainen.

2.3.3. Tuloslaskelman liitetiedot

Naéitd ohjeita tuloslaskelman liitetiedoista sovelletaan seurakunnan tuloslaskelman liséksi eril-
lisen kirjanpidon puitteissa hoidettujen hautainhoitorahastojen ja muiden erityiskatteisten ra-
hastojen tuloslaskelmiin.

HenkilGstosti ja henkilostokuluista esitetdédn tuloslaskelman liitetietoina:

- henkiloston lukuméird 31.12. tehtdvédalueittain tai muuta seurakunnan maéarittelemai
ryhmittelyé kayttéen, ellei se ilmene toimintakertomuksesta
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- tilikauden palkat, palkkiot, eldkekulut ja muut henkildsivukulut suoriteperusteisten raha-
palkkojen yhteisméérand, joista on vdhennetty yksittdistd viranhaltijaa tai tyontekijéa
koskevat suoriteperusteella kirjatut henkilostokorvaukset kuten sairaus-, ditiys- ja van-
hempainpéivirahat ja palkkaa korvaavat muut vakuutuskorvaukset

- tilikauden aktivoituihin menoihin sisdltyvét em. henkildstomenot

- henkil6kunnan matkakorvaukset, majoitus- ja ravitsemuspalvelukulut, koulutuskulut,
tyoterveyshuollon kulut seki tydsséd jaksamiseen liittyvit kulut.

Seurakunnan vakuutuksista esitetddn vakuutusyhtion nimi ja otetut vakuutukset.

Liitetietoina on lisédksi esitettivd (KPA 2:3):

- tuloslaskelman satunnaisiin tuottoihin ja kuluihin sisdltyvét erét

- selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista ja niiden muutoksista: suunnitel-
mapoistojen laskentaperusteet (poistomenetelmi ja poistoaika) sekd niiden muutokset
hyodykeryhmittdin ja perusteet poistosuunnitelman muuttamiselle. Selvityksend voidaan
antaa my0s vahvistettu poistosuunnitelma

- selvitys tuottoihin ja kuluihin siséltyvistd pakollisten varausten muutoksista, jos ne eivit
ole merkitykseltddn vihaisia

- erittely KPA 1:10,3 tarkoitetulla tavalla yhdistellyistd tuloslaskelman eristé.

Kun erityiskatteisen lahjoitusrahaston kirjanpito hoidetaan erillddn seurakunnan kirjanpidosta,
lahjoitusrahaston tuloslaskelma sisdllytetddn seurakunnan tilinpdétoksen liitetietoihin.

Lisdksi tuloslaskelman liitetietoina esitetdén:

- selvitys olennaisista muihin toimintatuottoihin siséltyvistd pysyvien vastaavien myynti-
voitoista ja olennaisista muihin toimintakuluihin siséltyvistd pysyvien vastaavien myyn-
titappioista

- selvitys tehtdavdalueen Haudanhoitosopimukset toimintakatteen kehityksestd yhteensd
useamman vuoden aikana yhteensi. (Tdmé koskee seurakuntia, joilla on yli yhden vuo-
den mittaisia haudanhoitosopimuksia, mutta ei hautainhoitorahastoa.)

Tuloslaskelman liitetietona voidaan ilmoittaa liikevaihto, johon luetaan toimintatuotot ja vero-
tulot.

2.3.4. Rahoituslaskelman liitetiedot

Mikali seurakunnan rahoituslaskelmassa on tapahtumia Muut maksuvalmiuden muutokset
-ryhmén alaryhmaissd Muut muutokset, niistd tehdaan tilinpaatokseen liitetiedot.

2.3.5. Taseen liitetiedot

Naditd ohjeita taseen liitetiedoista sovelletaan seurakunnan taseen liséksi erillisen kirjanpidon
puitteissa hoidettujen hautainhoitorahastojen ja muiden erityiskatteisten rahastojen taseisiin.
Kun erityiskatteisen lahjoitusrahaston kirjanpito hoidetaan erillddn seurakunnan kirjanpidosta,
lahjoitusrahaston tase liitetietoineen sisdllytetdén seurakunnan tilinpadtoksen liitetietoihin.
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2.3.5.1. Taseen vastaavia koskevat liitetiedot

Pysyvien vastaavien jéljelld olevien hankintamenojen muutokset esitetdén liitetiedoissa seu-
raavasti tase-erdkohtaisesti eriteltyina:

- poistamaton hankintameno ja arvonkorotukset tilikauden alussa

- hankintamenon ja arvonkorotusten lisdykset ja vihennykset tilikauden aikana, seka siir-
rot erien vélilla

- tilikauden suunnitelman mukaiset poistot

- tilikauden arvonalentumiset ja niiden palautukset

- hankintamenoon saadut rakennusavustukset.

Tilikauden suunnitelman mukaisiin poistoihin sisdltyvit lisdpoistot on eriteltdva taseen liite-
tiedoissa. Arvonkorotusten periaatteet ja arvonmaédritysmenetelmat esitetddn tilinpadatoksessa
tase-erittiin.

Poistoja ja pysyvien vastaavien tilinpdétostietoja on esitelty yksityiskohtaisesti Kirkkohalli-
tuksen yleiskirjeen 10/2005 liitteessd 1, Seurakunnan ja seurakuntayhtymdn suunnitelman
mukaiset poistot ja pysyvien vastaavien osakirjanpito.

Rahoitusarvopapereihin kuuluvien osakkeiden, osuuksien ja muiden arvopaperien hankinta-
meno, niiden markkina-arvo tilikauden paittyesséd sekd em. erien erotus esitetdén tase-erittdin.

Liitetietoina on lisdksi esitettdvé taseen vastaavista siirtosaamisiin sisdltyvét olennaiset erét
(KPA 2:4).

2.3.5.2. Taseen vastattavia koskevat liitetiedot

Taseen vastattavia koskevina liitetietoina esitetddn (KPA 2:5):

- tase-erdkohtainen erittely oman pddoman erien lisdyksisté ja vihennyksistd sekd
siirroista ndiden erien vélill tilikauden aikana

- siirtovelkoihin sisdltyvét olennaiset erét

- erittely pakollisiin varauksiin merkityisti erista.

Lisdksi taseen vastattavia koskevina liitetietoina esitetién:
- tilikauden paattymisen jélkeen seuraavana vuonna erddntyvit pitkdaikaisten lainojen ly-
hennykset lainoittain eriteltyina
- pitké- ja lyhytaikaiset velat saman konsernin tytiryhteiséille, osakkuus- ja muille omis-
tusyhteysyhteisoille
- sekkilimiitti, mikali luotollisesta sekkitilistd on merkitty taseeseen tilinpdétdsajankohdan
sekkivelan maara.
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2.3.6. Vakuuksia ja vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot

2.3.6.1. Eliikevastuuvajauksen laskeminen

Kirkon elédkelaista aiheutuva seurakunnan laskennallinen eldkevastuuvajaus ilmoitetaan vas-
tuusitoumuksena. Se saadaan kertomalla koko kirkon eldkevastuuvajaus seurakunnan palk-
kamenoilla ja jakamalla ndin saatu tulo koko kirkon palkkasummalla.

Srk:n laskennallinen

osuus kirkon yhteisesti

elakevastuuvajauksesta = Koko kirkon eldkevastuuvajaus * Srk:n palkkasumma
Koko kirkon palkkasumma

Kirkkohallituksen talousosasto ilmoittaa seurakunnille vuosittain helmikuun alkupuolella kir-
kon eldkevastuuvajauksen ja koko kirkon palkkasumman suuruuden edellisen tilikauden ajal-
ta.

2.3.6.2. Hautainhoitovastuun sekai siihen liittyviin yli- tai alikatteisuuden laskeminen

Seurakunta voi tehdé kirjallisen sopimuksen hautapaikan haltijan kanssa siitd, ettd seurakunta
hoitaa hautaa korvauksesta madrdajan. Seurakunta voi tehdd sopimuksia hautojen hoitamises-
ta myos siten, ettd saadut hoitokorvaukset sijoitetaan erityiseen hautainhoitorahastoon, jonka
varoilla kyseiset haudat hoidetaan (KL 17:3,2).

Seurakunta voi tehdd yli yhden vuoden mittaisia haudanhoitosopimuksia, vaikka seurakunnal-
la ei ole hautainhoitorahastoa. Téll6in yli yhden vuoden haudanhoitosopimuksista saadut tulot
kirjataan seurakunnan vieraaseen pddomaan saaduiksi ennakoiksi ja saaduista ennakoista teh-
dédén siirto tuloslaskelmaan vuosittain johdonmukaista jaksotussddntdd noudattaen. Tilinpaa-
toksen liitetiedoksi lasketaan haudanhoitosopimuksien jéljelld oleva hoitovastuun mééra sekd
sopimusten yli-/ alikatteisuus. Liitteend 3 on esimerkki hoitovastuun seki yli- tai alikatteisuu-
den laskemisesta.

Kun tilivuoden aikana haudanhoitosopimuksiin kohdistuneet vélittomaét ja vililliset kulut jae-
taan sopimushautojen lukuméérilld, saadaan yhden hoidetun haudan kulut keskiméérin tili-
vuoden aikana. Hautainhoitovastuu saadaan kertomalla yhden hoidetun haudan kulut jéljelld
olevien hoitosopimusvuosien lukuméiérdlld. Laskelmassa ei oteta huomioon tulevien vuosien
yleisen hintatason muutosta.

Laskelma haudanhoitosopimusten yli- tai alikatteisuudesta tehdédén siten, ettd hautapaikanhal-
tijoilta saaduista varoista vihennetéén jéljelld olevat haudanhoitovastuut. Mikéli seurakunnal-
la on erilliskirjanpitona hoidettu hautainhoitorahasto, sen taseen loppusummaa pidetddn va-
roina téssd yhteydessd. Jos taseessa ei ole varoja haudanhoitovastuiden kattamista varten,
haudanhoitovastuun méédra kokonaisuudessaan ilmoitetaan tilinpddtdksen liitteessd haudan-
hoitosopimusten alikatteena.

Ainaishoitosopimusten jéljelld olevista padomista lasketaan erikseen, kuinka moneksi vuo-
deksi padomaa on tehtyjen sopimusten hoitamiseen. Vuosien médrdd arvioitaessa otetaan
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huomioon kirjanpitoarvojen liséksi pddomia vastaavien varojen kdyvit arvot eli todennikdiset
markkina-arvot tilinpddtospaivana.

Tilastotiedustelulomakkeella A8 Hautainhoitorahastosta, hautasija- ja hautamaksuista sekd
hautaamisesta ilmoitetaan pakollisena tietokenttdnd seurakunnan hautainhoitovastuun seka
sithen liittyvé yli- tai alikatteen suuruus. Kirkkohallitukselle ilmoitettava yli-/alikate lasketaan
varojen kirjanpitoarvojen perusteella. Kdypien arvojen mukaan laskettua yli-/alikatetta ei il-
moiteta Kirkkohallitukselle.

2.3.6.3. Muut vakuudet ja vastuusitoumukset

Liitetietoina esitetdén seuraavat tiedot vakuuksista ja vastuusitoumuksista (KPA 2:7):

- Velat, joista seurakunta on pantannut, kiinnittdnyt tai muulla tavalla antanut vakuudeksi
omaisuuttaan, eriteltyind vakuuslajeittain kultakin taseen vieraan pddoman erdltd. Va-
kuuksien yhteenlaskettu arvo eritellddn samalla tavalla.

- Seurakunnan antamat vakuudet yhteensd vakuuslajeittain eriteltyna ja vastuusitoumukset
samaan konserniin kuuluvien yhteisdjen puolesta.

- Leasingvuokrasopimusten mukaan jéljelld olevien vuokrien yhteissumma, jos se on
merkittava.

- Vastaostosopimuksiin, lunastusvelvoitteisiin, maankayttosopimuksiin yms. pitkdaikai-
siin sitoumuksiin perustuvat vastuut. Mikéli vastuun euromiéréistd arvoa ei pystytd maa-
rittelemédn, vihimmaisinformaationa tulee ilmoittaa vastuun olemassaolo ja sisdllyttda
tarkempi selvitys liitetietojen erittelyihin.

- Muut seurakuntaa koskevat taloudelliset vastuut, joita ei ole merkitty taseeseen. Tédhidn
kuuluvia taloudellisia vastuita ovat mm. seurakunnan antamat taytetakaukset.

2.3.7. Omistuksia muissa yhteisdissd koskevat liitetiedot

Omistuksista muissa yhteisoissd on liitetietoina ilmoitettava (KPA 2:9,1):

tytaryhteisoistd, mukaan lukien yhdistykset ja sditiot, joissa seurakunnalla on méérdys-
valta, nimi, kotipaikka ja seurakunnan omistusosuus seké seurakunnan osuus sen omasta
pddomasta ja vieraasta pddomasta seké tilikauden voitosta tai tappiosta viimeksi laadi-
tussa tilinpdatoksessi

yhteisyhteisoistd sekd yhden viidesosan tai sitd suuremman omistusosuuden kohteena
olevista yhteisdistd ja muista omistusyhteysyhteisdistd nimi, kotipaikka ja seurakunnan
omistusosuus sekéd seurakunnan osuus sen omasta ja vieraasta padomasta samoin kuin ti-
likauden voitosta tai tappiosta viimeksi laaditussa tilinpaédtoksessa.

2.3.8. Taseyksikkoind késiteltdvien paikallisseurakuntien ja seurakuntayhtymén tilin-

paatostiedot

Mikéli seurakuntayhtymén perussdénndssd on maédritelty, ettd paikallisseurakunnat omistavat
tai hallinnoivat koko omaisuuttaan, paikallisseurakuntia ja seurakuntayhtymaa késitelldan kir-
janpidossa omina taseyksikkoind. Tdlloin seurakuntayhtymin tilinpddtoksessd ovat liitteind
paikallisseurakuntien ja seurakuntayhtymén toimintakertomukset, tilinpdatoslaskelmat ja tilin-
paitoksen liitetiedot. (Kts. Kirkkohallituksen yleiskirje 15/2005)
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2.3.9. Taseyksikkond kasiteltdvan rahaston tilinpadtoslaskelmat

Seurakunnan tilinpddtoksen liitetietona on esitettdvd omana taseyksikkond hoidetun erityiskat-
teisen rahaston tuloslaskelma, tase ja rahoituslaskelma sekd niiden liitetiedot. Téllainen eri-
tyiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan erilliskirjanpitona, on yleensd hautainhoitora-
hasto. Lisdksi seurakunnalla voi olla erityiskatteisia lahjoitus- ja testamenttirahastoja, joiden
kirjanpito hoidetaan erillddn omana taseyksikkona.

Erillisend taseyksikkond kasiteltdvén rahaston taseen loppusummat yhdistetdén seurakunnan
taseen ryhmiin Toimeksiantojen varat ja Toimeksiantojen pddomat.

2.4. Allekirjoitukset ja tilinpaatosmerkinta

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan tilinpaédtoksen laatimisesta. Tilinpdétds paivitdén allekir-
joituspdivélle ja sen allekirjoittavat padtdsvaltaisen kirkkoneuvoston jésenet seké talouspaal-
likkd. Kirkkoneuvoston on saatettava hyvéksytty ja allekirjoitettu tilinpdétds siihen liittyvine
asiakirjoineen tilintarkastajien tarkastettavaksi maaliskuun loppuun mennessa. Jos tilinpaatok-
sen allekirjoittaja on esittidnyt eridvdn mielipiteen tilinpadtoksestd, on titd koskeva lausuma si-
séllytettdva siithen hdnen vaatimuksestaan (KPL 3:7).

Allekirjoitusten jdlkeen tilintarkastaja tekee tilinpddtosmerkinnédn. Sen tarkoitus on todentaa,
ettd tarkastettu asiakirja on seurakunnan virallinen tasekirja.

2.5. Kirjanpitokirjoja ja tositteita koskevat luettelot ja selvitykset

Tilinpddtosaineisto sidotaan tasekirjaksi. Tilinpddtos, sen allekirjoitukset ja tilinpaatosmerkin-
td seka luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista samoin kuin tieto niiden siilytystavois-
ta on kirjoitettava sidottuun tai valittomasti tilinpadtoksen valmistumisen jélkeen sidottavaan
tasekirjaan, jonka sivut tai aukeamat on numeroitava (KPL 3:8,1). Tilinpddtdstd varmentavat
asiakirjat eli tase-erittelyt, liitetietojen erittelyt, tililuettelo, tehtdvéaalueluettelo ja erillistunnis-
teluettelot sidotaan tasekirjasta erikseen omaksi asiakirjakseen, mikdli ne laaditaan paperitu-
losteena. (Taloussdantomalli 24 §)

3. Tilinpaitosta varmentavat asiakirjat

3.1. Tase-erittelyt

Tilinpddtostd varmentamaan on laadittava tase-erittelyt (KPL 3:13,1). Tase-erittelyt ovat yksi-
tyiskohtaisia luetteloita taseen seuraaviin padryhmiin siséltyvistd eristd (KPA 5:1,1):

pysyvit vastaavat

vaihtuvat vastaavat

vieras pddoma

pakolliset varaukset
toimeksiantojen varat ja pddomat
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Myos taseen omasta pddomasta, poistoerosta ja vapaaehtoisista varauksista on suositeltavaa
laatia luettelot tarkastettavuuden varmistamiseksi sekd kirjanpitoasetuksen mukaisten liitetie-
tojen aikaansaamiseksi.

Tase-erittelyissd eritelldéin nimikekohtaisesti ja riittdvésti yksildiden kunkin tase-erdn sisdlto.
Pelkkd saldoilmoitus yksindén ei riitd tase-erittelyksi. Pysyvien vastaavien osalta voidaan
vaihtoehtoisesti menetelld niin, ettd luetteloon merkitéén ainoastaan tilikaudella tapahtuneet li-
sdykset ja vihennykset (KPA 5:1,2). Nédin meneteltidessd seurakunnalla tdytyy olla aina jéljella
se alkuperdinen luettelo, johon nihden muutoksia on tilikausikohtaisesti ryhdytty ilmoitta-
maan. Tase-erittelyjen selkeyden niin edellyttdessi luettelo on tehtidvéa tidydellisena.

3.1.1. Vastaavien tase-erittelyt

Pysyviin vastaaviin kuuluvista aineettomista ja aineellisista hyodykkeistd ilmoitetaan alkupe-
rdinen hankintameno, hankintamenon lisdykset ja vdhennykset tilikauden aikana, siirrot tili-
kauden aikana, ennen tilikautta kertyneet poistot ja arvonalennukset, tilikauden poisto ja pois-
tamaton hankintameno. Véhiisid hyodykkeitd, joita hankitaan jatkuvasti ja joita ei ole kirjattu
suoraan kuluiksi, voidaan kisitelld yhtena erdna.

Pysyvien vastaavien sijoitusten tase-erittelyssd ilmoitetaan osakkeiden ja osuuksien osalta yh-
teison nimi, osakkeiden ja osuuksien lukumédri, hankintameno, hankinta-aika seka siitd mah-
dollisesti tehdyt arvonalennukset ja niiden perusteet. Arvonkorotukset ja niiden muutokset tu-
lee ilmoittaa osake- ja osuuskohtaisesti.

Antolainojen ja muiden lainasaamisten tase-erittelyssd ilmoitetaan saamiskohtaisesti velallisen
nimi (ja tarvittaessa osoitetiedot) sekd saamisen méérd, ehdot ja vakuudet. On suositeltavaa
ilmoittaa myos saamisen erddntymispéiva. Joukkovelkakirjalainoista ilmoitetaan velallisen eli
litkkkeeseen laskijan nimi, kotipaikka, velkakirjojen lukumiird, hankintameno seka siitd mah-
dollisesti tehty arvonalennus ja sen peruste.

Pysyviin vastaaviin kuuluvien sijoitusten tase-erittelyssd on suotavaa ilmoittaa myos arvopa-
perin hankintaa tai lainan myontdmisti koskeva kirkkovaltuuston péétds tai toimielimen péa-
tos, jolle kirkkovaltuusto on asiassa antanut toimivallan.

Lahjoitusrahastojen erityiskatteiden erittelystd on kaytidvé selville, keneltd ja minkd verran
seurakunnalla on lahjoitusrahastojen varoja. Lahjoitusrahastojen erittelystd on kiytéva selville
lahjoitusrahastojen padomat, joiden kartuttamiseen ja kayttoon liittyy lahjakirjaan, testament-
tiin tai sopimukseen perustuvia erityisméarayksid. Muiden toimeksiantojen varojen erittelystd
on kiytdva selville, keneltd ja minkd verran seurakunnalla on muihin toimeksiantoihin liittyvia
varoja.

Vaihto-omaisuudesta on ilmoitettava hyddykkeiden laji, mééra ja hankintameno. Merkityksel-
tadn ja arvoltaan vihiiset hyodykkeet voidaan ilmoittaa hyddykeryhmittéin.
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Saamisten erittelystd on kdytdvé selville, keneltd ja minkd verran seurakunnalla on saamisia.
My0s siirtosaamiset on esitettdva em. tavoin eriteltynd. Saamiset on suositeltavaa eritelld las-
kuittain.

Seurakunnan rahoitusarvopapereihin kuuluvista, arvo-osuuksina tai fyysisind arvopapereina
olevista osakkeista ja osuuksista ilmoitetaan yhteisén nimi, osakkeiden tai osuuksien yhteis-
miérd, hankintameno seké siitd mahdollisesti tehty kulukirjaus ja sen peruste. Saamistodisteis-
ta ilmoitetaan velallisen (esim. joukkovelkakirjalainan liikkeeseen laskijan) nimi, hankintame-
no seka siitd mahdollisesti tehty arvonalennus ja sen peruste.

Sellaiset omaisuuserét, joille ei ole merkitty arvoa taseeseen, on myos eriteltivd tase-
erittelyissd. Nditd ovat mm. rahastoantina, lahjoituksena tai muutoin vastikkeetta saadut arvo-
paperit.

Rahat ja pankkisaamiset tulee luetteloida yksityiskohtaisesti: kateiset rahat kassoittain alakas-
sat mukaan lukien ja pankkisaamiset pankkitileittdin. Kaikki seurakunnan nimelld olevat
pankkitilit luetteloidaan saldoineen.

3.1.2. Vastattavien tase-erittelyt

Oman padoman arvonkorotusrahastosta eritellddn tilikauden aikana tehdyt arvonkorotukset ja
niiden peruutukset kohteittain. Muista omista rahastoista eritelldén padomat tilikauden alussa,
niiden lisdykset ja vdhennykset tilikauden aikana sekd pddomat tilikauden lopussa. Selvitys
tehdddn rahastoittain.

Investointivarauksista eritelldén yksiloity varauksen kohde, varauksen mééra tilikauden alussa,
madrdn muutokset tilikauden aikana ja taseeseen siséltyvd maara.

Pakollisista varauksista selvitetddn varauksen kohde ja minkd vuoksi varaus on katsottu ai-
heelliseksi tehdd, paatoksentekijé ja -aika sekd varauksen maara.

Toimeksiantojen pddomista on kaytévé ilmi, kenelle ja minkd verran seurakunnalla on toimek-
siantoihin liittyvid pddomia.

Lainat on tase-erittelysséd yksilditdva lainatyypeittdin siten, ettd ilmoitetaan lainanantaja, laina-
sopimuksen numero tai muu vastaava tunnus seki lainan takaisinmaksuohjelma. Suositeltavaa
on esittdd lainakohtaisesti myds annettu vakuus.

Saaduista ennakoista on kéytavi selville keneltd, minkd verran sekd mitd vastiketta vastaan
maksuja on saatu samoin kuin mahdollinen annettu vakuus. Ostovelkojen erittelystd on kayté-
va ilmi, kenelle ja minkd verran seurakunta on velkaa sekéd velan syntymisperuste. Ostovelat
on suositeltavaa eritelld laskukohtaisesti. Siirtovelat on eriteltdvéd yksityiskohtaisesti samoin
kuin muut lyhyt- ja pitkdaikaiset velat.
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3.2. Liitetietojen erittelyt

Liitetietojen erittelyissd luetteloidaan erdkohtaisesti liitetietoina esitetyt vakuudet ja vas-
tuusitoumukset. Niiden muutoksista tulee pitéé luetteloa tai erillistd kirjanpitoa tilikauden ai-
kana, jos tiedot eivit ilmene pédkirjanpidosta (KPA 5:2). Annetut vakuudet eritellddn siten,
ettd vakuudesta ilmoitetaan velvoitekohtaisesti vakuuden méiré ja sen laatu. Vastuusitoumuk-
set ja vastuut eritellddn ilmoittamalla yksityiskohtaisesti sitoumuksen ja vastuun laatu ja maa-
rd. Saaduista vakuuksista ei vaadita liitetietoja eikd niiden erittelyja

3.3. Muut erittelyt

Muita seurakunnan harkinnan mukaan laadittavia erittelyjd ovat mm. luettelo tirkeimmista
vuokra- ym. sopimuksista seké selvitys vireilld olevista riita-asioista.

Muihin tilinpdéitdsasiakirjoihin kuuluvat my6s seurakunnan tilivuoden aikana kayttdmét tili-
luettelo, tehtavialueluettelo ja erillistunnisteluettelot.

3.4. Erittelyjen laatiminen

4.

Tase-erittelyt ja liitetietojen erittelyt laaditaan varmentamaan tilinpdatoksen oikeellisuutta
(KPL 3:13). Niiti ei kuitenkaan oteta mukaan tasekirjaan. Tase-erittelyt ja liitetietojen erittelyt
ovat seurakunnan siséisid tilinpdatosasiakirjoja, joita ei julkisteta. Tase-erittelyt ja liitetietojen
erittelyt on péivéttiva ja niiden laatijoiden on ne allekirjoitettava (KPA 5:4).

Tase-erittelyihin on suositeltavaa liittdd ulkopuolisten antamat saldovahvistukset, lainanantaji-
en ja pantin haltijoiden ilmoitukset sekd muut ulkopuolisten antamat vahvistukset. Lainojen

osalta riittdd my0s jiljennds viimeisestd lyhennys- ja/tai koronmaksutositteesta, josta ilmenee
saldon maara.

Tase-erittelyt ja muut tilinpdatoserittelyt tulisi sitoa tasekirjan tavoin.

Tilintarkastuskertomus

Tilintarkastajien on tarkastettava hyvén tilintarkastustavan mukaisesti kunkin tilikauden hal-

linto, kirjanpito ja tilinpdatos. Tilintarkastajien on tarkastettava:

1) onko seurakunnan hallintoa hoidettu laillisesti ja kirkkovaltuuston paitosten mukaisesti

2) onko seurakunnan tilinpdétos laadittu tilinpadtoksen laatimista koskevien sdédnnosten ja
madrdysten mukaisesti sekd antaako se oikeat ja riittdvit tiedot tilikauden toiminnasta, ta-
loudesta, taloudellisesta kehityksestd ja taloudellisista vastuista, seka

3) onko seurakunnan sisdinen valvonta jdrjestetty asianmukaisesti.

Havaitsemistaan epékohdista tilintarkastajien on ilmoitettava viipymattd kirkkoneuvostolle
(KJ 15:11).
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Tilintarkastajien on annettava kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta taloussddnndssd maéra-
tyssé ajassa kertomus, jossa esitetddn tarkastuksen tulokset. Kertomuksessa on myds esitetté-
vi, voidaanko tilinpadtos hyviksya ja tilivelvollisille myontiéd vastuuvapaus (KJ 15:13,1)

Tilintarkastuskertomukseen otetaan
1. lausunto KJ 15:13 mukaisista asioista
2. ne esitykset, jotka tilintarkastajat tahtovat tehda kirkkovaltuustolle.

Tilintarkastajat pdivadvat ja allekirjoittavat tilintarkastuskertomuksen. Tilintarkastajalla on oi-
keus liittad tarkastuskertomukseen mahdollinen eriéva mielipiteensa.

Tilintarkastajat voivat antaa kirkkoneuvostolle erillisen ilmoituksen sellaisista havainnoista,
joita he eivit pidd vastuuvapauden myontdmisen esteend eivitkd muutoinkaan sellaisina, ettd
ne olisi kirkkovaltuustolle ilmoitettava. (Taloussddntomalli 32 § mom. 2-4)

Kirkkovaltuusto hyvéksyy tilinpddtoksen ja paittdd vastuuvapaudesta viimeistddn varainhoi-
tovuotta seuraavan vuoden kesdkuussa (KJ 15:13,3).
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Liite 1 Esimerkki lomapalkkavelan laskemisesta tilinpiatokseen 31.12.200X

Lomapalkkavelaksi henkilostosivukuluineen lasketaan se méard, joka seurakunnalle aiheutuisi me-
noa, jos lomapalkkavelka tulisi kerralla tilinpdatospdivind maksettavaksi, mukaan lukien lomapalk-
kavelka, joka on kertynyt kulumassa olevaa lomanmairdytymisvuotta edeltdvanid lomanméérayty-
misvuonna, sekd sddstovapaat.

Henkilon kk-palkka 2000 e/kk, vuosilomaoikeus 38 piivai

1. Lomakorvauksen osuus:
2000 e /20,83 x 23 pv = 2 208,35
(KirVESTES § 104, taulukkojen 1, 2 ja 3 B-rivilti pdivamaérat,
9 kk:n kohdalta, Kir VESTES § 111 yhden pdivén hinta)

2. Lomarahan osuus:
2000x 6 % x 9 kk = 1 080,00
(prosentit 16ytyvét VES § 116)

Lomakorvaus ja lomaraha yhteensé 3 288,35

3. Saistovapaat
Henkil6 on kerdnnyt siddstovapaata 10 pdivéa
2000 e/ 20,83 x 10 pv = 960,15

4. Vanhat, pitimittomiit lomapaiivit:

Kulumassa olevaa lomanmaérdytymisvuotta edeltivan lomanméaéraytymis-
vuoden lomasta, yhteensi 38 pv, on pidetty 28 pdivdd 31.12. mennessa.
VES § 104, taulukko 1:n, B-rivin mukaan henkil61la on oikeus vield
kahden péivin lomakorvaukseen.

2000 e/20,83 x 2 pv = 192,03
Lomakorvaus + lomaraha + sidastovapaat + vanhat pitaméittomat
lomapaiviit 4 440,54
Sotu-maksut 5,94 % *) = 263,77
KiEL-maksu 27 % = 1 198,95
Lomapalkkavelka yhteensi 5903,25

*) = Kaulloinenkin sosiaaliturvamaksu ja muut pakolliset henkilovakuutusmaksut yhteensa.
Menot kirjataan tuloslaskelmaan kuluiksi tai taseeseen aktivoiduiksi menoiksi luonteensa
mukaisille tileille seké taseeseen siirtoveloiksi.

Lomapalkkavelka voidaan laskea myos keskiarvona niin, etti kiytetiin seurakunnan yhden
kuukauden palkkasummaa ja keskiméiiraista pitaiméittomien lomapiivien lukumaiiraa.
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Liite 2 EsimerkKki investointivarauksen tekemisesti ja poistoeron muodostami-
sesta seki poistoeron purkamisesta suunnitelman mukaisen poiston suhteessa

1. Varauksen muodostaminen. Seurakunta muodostaa tilinpddtoksesséd ylijidmaisestd tuloksestaan
60.000 euron suuruisen investointivarauksen siunauskappelin rakentamista varten.

Varausten lisdys Investointivaraus

60.000 60.000

2. Siunauskappelin rakentaminen 500.000 €

Pankkitili Siunauskappeli

} 500.000 500.000

3. Puretaan investointivaraus

Investointivaraus Varausten vahennys

(60.000)
60.000 60.000

4. Investointivarauksen muodostaminen poistoeroksi

Poistoeron lisdys Poistoero

60.000 60.000

5. Tehdééin suunnitelman mukainen poisto siunauskappelista. Poistomenetelméni tasapoisto, pois-
toaika 30 vuotta, kiyttoonotto 1.1.200x. Vuosipoiston suuruus on 500.000 €/30 vuotta = 16.700 €.

Poistot hautaustoimen
Siunauskappeli aineellisista hyodykkeista

16.700 16.700

6.Poistoeron purku siunauskappelin suunnitelman mukaisen poiston suhteessa 60 000 € / 30 =
2000 €.

Poistoeron vahennys Poistoero

‘2.000 2.000
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Liite 3
Esimerkki haudanhoitosopimusten vastuun seké yli-/alikatteen laskemisesta

Seurakunnan taseessa hautainhoitorahaston varat sisdltyvit toimeksiantojen varoihin ja velat toi-
meksiantojen padomiin. Mikéli seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa, mutta se tekee yli yhden
vuoden hoitosopimuksia, hoitokorvauksina saadut rahat kirjataan vieraaseen pddomaan saaduiksi
ennakoiksi.

Hautainhoitorahaston tai seurakunnan taseen liitetiedoiksi tehddén
1. laskelma haudanhoitovastuun mairésta tilinpadtospaivana
2. laskelma hautainhoitosopimusten yli- tai alikatteisuudesta.

Kun tilivuoden hautainhoidon vélittomat ja vélilliset kulut jactaan hoidettujen hautojen lukumaéral-
14, saadaan yhden hoidetun haudan kulut keskiméirin tilivuoden aikana. Jiljelld olevan hoitovas-
tuun médrd saadaan kertomalla yhden hoidetun haudan kulut kaikkien hoidossa olevien hautojen
yhteenlasketulla, jdljelld olevien haudanhoitovuosien lukumaaralla.

Laskelma hautainhoitorahaston yli- tai alikatteisuudesta laaditaan siten, ettd hautainhoitorahaston
taseen loppusummasta vdhennetdén jdljelld oleva haudanhoitovastuun méérd. Kun seurakunnassa
arvioidaan hautainhoitorahaston yli-/alikatteisuutta, otetaan huomioon myds varojen kdyvan arvon
ja kirjanpitoarvon erotus. Kirkkohallitukselle ilmoitetaan hautainhoitosopimusten yli-/alikatteisuus
kirjanpitoarvon mukaan laskettuna.

Esimerkki

Hautainhoitorahaston tai hoitosopimushautojen kulut olivat kuluneen

tilivuoden aikana 100 000 euroa
Tilivuoden aikana sopimushautoja oli yhteensa 2 000 hautaa
Yhden hoidetun haudan kulut olivat keskimééarin 50 euroa

Jéljelld olevien haudanhoitovuosien lukumaara tilinpadtospaivana:

250 hoitosopimusta a’ 5 vuotta = 1250
350 hoitosopimusta a’ 4 vuotta = 1400
390 hoitosopimusta a’ 3vuotta = 1170
470 hoitosopimusta a’ 2 vuotta = 940
540 hoitosopimusta a’ 1 vuosi = 540
yhteensi = 5300 haudanhoitovuotta

Seurakunnan jéljelld oleva haudanhoitovastuu 31.12.200x on 50 € * 5300 = 265 500 €.
Seurakunnan hautainhoitorahaston taseen vastaavaa- puolen loppusumma 300 000 €
Hautainhoitosopimuksien varojen ylikatteisuus (300 000 € - 265 000 €) = 34 500 euroa.

Mikiili seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa, mutta seurakunta on tehnyt yli yhden vuoden
pituisia haudanhoitosopimuksia, haudanhoitovastuuta verrataan ko. tarkoitukseen saatuihin enna-
koihin. Laskelma hoitovastuiden méadrastd sekéd sitoumusten yli-/ alikatteisuudesta (= vieraan péa-
oman ennakoiden ja vastuuméiéran erotus) tehdédén tilinpaitoksen liitetiedoksi.
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Ainaishoitosopimuksien jéljelld olevista padomista lasketaan, kuinka moneksi vuodeksi pddomaa on
jéljelld sopimuksien hoitamiseen. Tulosta arvioitaessa otetaan huomioon tasearvojen lisdksi pda-
omaa vastaavien varojen kdyvit arvot eli todenndkoiset markkina-arvot tilinpaatospéaivana.
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Tuloslaskelmaa koskevat sddnnokset, méadrdaykset ja ohjeet

Seurakunnan ja seurakuntayhtymén on laadittava tuloslaskelma, joka liitetietoineen on si-
séllytettava tilinpaatokseen (KJ 15:9,2). Tuloslaskelman tehtdvédnd on osoittaa, kattavatko
tuotot toiminnasta aiheutuneet kulut, ottaen huomioon pitkdvaikutteisen omaisuuden han-
kintamenon jaksottamisesta aiheutuneet poistot sekd arvonalentumiset tilikauden aikana.
Tuloslaskelma palvelee seurakunnan ja seurakuntayhtymin oman johtamisen liséksi eri si-
dosryhmii. Tuloslaskelman laadinnasta on sdddetty KPL 3:1 ja KPA 1.luvussa.

Seurakunnan kirjanpidossa ja tilinpadtoksen laadinnassa noudatetaan kirkkolakia ja kirk-
kojérjestysté sekd soveltuvin osin kirjanpitolakia (KPL 1336/1997). Kirkkohallitus antaa
ohjeet kirjanpitolain sddnndsten soveltamisesta. Kirkkohallituksen antamat ohjeet kuuluvat
kirjanpitolain edellyttimin hyvén kirjanpitotavan (KPL 1:3) ldhteisiin seurakunnan kir-
janpidosta ja tilinpdatoksestd. Kirkkohallituksen asettaman kirjanpitoasioiden neuvottelu-
kunnan tehtéiviind on antaa ohjeita ja lausuntoja kirjanpitolain ja Kirkkohallituksen anta-
mien ohjeiden soveltamisesta seurakuntien kirjanpidossa. Kirjanpitoasioiden neuvottelu-
kunnan tehtévind on my0s yleisten neuvojen ja ohjeiden antaminen kirjanpitolain sovel-
tamisesta ja kirjanpidon pitdmisestd, tarkoituksena hyvin kirjanpitotavan edistdminen seu-
rakunnissa ja seurakuntayhtymissa.

Kirjanpitolain muutos (30.12.2004/1304) tuli voimaan 31.12.2004. Muuttuneista sdannok-
sistd koskevat seurakunnan ja seurakuntayhtymén kirjanpitoa ja tilinpdétoksen laatimista
erityisesti tilinpddtoksen arvostus- ja jaksotussddnnoksiin tehdyt muutokset. Liséksi kir-
janpitolakiin on tehty teknisluonteisia muutoksia. Uudistusten tavoitteena on mm. mukaut-
taa tilinpaétostd koskevia sddnnoksid kansainvilisiin tilinpditosstandardeihin (IFRS).

Muutoksen johdosta tuloslaskelmaohjeeseen on tehty seuraavat muutokset:

- Kaéyttdomaisuus -sana on poistunut kisitteend kirjanpitolainsdddannosti. Tilalle on
tullut tasekaavan mukainen pysyvit vastaavat -késite.

- Perustamis-, tutkimus- ja kehittdmismenot on kirjattava kuluksi (KPL 5:7 ja 5:8).

- Aineettomaan omaisuuteen kuuluvien vastikkeellisesti hankittujen toimilupien, pa-
tenttien, lisenssien, tavaramerkkien tms. oikeuksien ja varojen hankintamenot aktivoi-
daan (KPL 5:5a,1).

- Ohjeessa on entistd tarkemmat ohjeet arvonalentumisista.

Lisdksi tuloslaskelmaohjetta on tdydennetty pienten tarkennusten lisdksi seuraavien asioi-
den osalta:

- Hautainhoitorahaston osakirjanpidossa noudatetaan samaa tuloslaskelmakaavaa ja
samoja tuloslaskelman ohjeita kuin mité seurakunta noudattaa.

- Tuloslaskelmassa on uutena tulolajiryhmind Myyntituotot.

- Arvonalentumiset sijoituksista on omana tiliryhmina rahoitustuottojen jdlkeen.

- Kolehdit, kerdykset ja lahjoitusvarat muodostavat yhdessa yhden tulolajiryhmén.

- Erilliskirjanpitona hoidettujen rahastojen tuotot, kulut ja siirrot rahastosta/rahastoon
ilmoitetaan tuloslaskelmassa informatiivisina erina.

- Ohjeessa on entistd enemmén otettu huomioon sisdinen laskenta. Sisdistéd laskentaa
koskevat tekstit on kirjoitettu kursiivilla.

Kaikkien seurakuntayhtymien tilinpaitoslaskelmissa on vain yksi tuloslaskelma (Kkh
yleiskirje 13/2005).



Toiminnan tuotot ja kulut ryhmitelld4n seurakunnan tuloslaskelmakaavassa tuotto- ja kulu-
lajeittain. Kaikki toimintatulot ja -menot tilikauden aikana kirjataan seurakunnan tuloslas-
kelmaan. Jos yksittdisen nimikkeen kohdalle ei tule lukua tilikaudelta ja edeltavalta tili-
kaudelta, se on jétettdva pois tuloslaskelmasta (KPA 1:11). Tuloslaskelma laaditaan anne-
tun tuloslaskelmakaavan mukaisena riippumatta siitd, miten seurakunta on toimintansa or-
ganisoinut. Talousarvion toteutumisvertailussa, joka kirkkojérjestyksen 15:9:n mukaan on
osa tilinpadtosté, esitetddn toiminnan tuottojen ja kulujen jaottelu toimintayksikoittdin ja
tehtdvéalueittain. Talousarvion toteutumisvertailussa seurataan toiminnallisten tavoitteiden
toteutumisen liséksi tuloarvioiden, médérarahojen ja muiden taloudellisten tavoitteiden to-
teutumista.

Liiketapahtumat on kirjattava aika- ja asiajdrjestyksessd. Kateiselld rahalla suoritetut mak-
sut on kirjattava viipymattd paivikohtaisesti. Muut kirjaukset saadaan tehda kuukausikoh-
taisesti tai muulla vastaavalla jaksotuksella neljan kuukauden kuluessa kalenterikuukauden
tai jakson paittymisestd. (KPL 2:4,1-2) Koska seurakunnan tilinpaatos tehddén 31.3. men-
nessd, tilinpddtoksen laatimisaikana tata pykélaa ei sovelleta.

Tilinpéddtokseen sisdltyvéssd talousarvion toteutumisvertailussa tuloslaskelmaosa esitetidén
siten, ettd sisdiset erdt ovat mukana. Tilinpditoslaskelmissa tuloslaskelma on esitettava si-
ten, ettd sisdiset erdt eivdt ole mukana. Seurakunnan ja seurakuntayhtymén litkevaihtoa
vastaavaan erdén luetaan toimintatuotot ja verotulot (Kkh yleiskirje 8/2005).

Tami ohje korvaa Kirkkohallituksen yleiskirjeen 34/2002 liitteend olleen ohjeen Seura-
kunnan ja seurakuntayhtymdn tuloslaskelma. Tdma ohje otetaan kayttoon koskien vuoden
2007 suunnittelua, kirjanpitoa ja tilinpaatosta.

Ohjeessa tarkoitetaan jiljempind seurakunnalla myos seurakuntayhtyméd. Seurakuntayh-
tymiin liittyvét erillisohjeet on esitelty Kirkkohallituksen yleiskirjeessd nro 15/2005. Seu-
rakuntayhtymailld on yksi virallinen tuloslaskelma riippumatta siitd, mitd seurakuntayhty-
min perussddnndssd on madritty varojen ja velkojen omistuksesta paikallisseurakuntien
kesken.

Seurakunnan ja seurakuntayhtyméin tuloslaskelman kaava on tdmai ohjeen liitteena.

Toimintatuotot

Tuottoja ovat tilikaudelle jaksotetut tulot. Toimintatuotot jaotellaan tuloslaskelmassa seu-
raaviin ryhmiin:

- Korvaukset

- Myyntituotot

- Maksutuotot

- Vuokratuotot

- Metsitalouden tuotot

- Kolehdit, kerdykset ja lahjoitusvarat

- Tuet ja avustukset

- Muut toimintatuotot

Tuottoihin liittyvét oikaisuerit, esimerkiksi myynti- ja maksusaamisista syntyneet luotto-
tappiot, vihennetdin tuloslaskelmassa muina toimintakuluina.



2.1.

2.2.

2.3.
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2.5.

2.6.

Sisdisid erid voivat olla sisdisiin palveluihin tai muihin suoritteisiin perustuvat sisdiset
laskutukset, sisdiset vuokrat ja korot tai laskennallisin jakoperustein mddritetyt vyory-
tyserdt. Sisdisid tuottoja on esitelty ohjeen kohdassa 2.9. Tilinpadtoslaskelmien virallinen
tuloslaskelma ei sisdlld sisdisid tuotto- ja kuluerid.

Korvaukset

Korvauksia ovat palveluista tai muista suoritteista perityt osuudet toiselta seurakunnalta,
kunnalta, valtiolta tai yleishyodylliseltd yhteisoltd. Ndmaé tuotot ovat osallistuvan osapuo-
len osuus toiminnan kuluista.

Myyntituotot

Myyntituotoilla tarkoitetaan tavaran tai palvelujen myyntid markkinahintaan tai vihintdin
omakustannushintaan. Myyntituottoja saattavat olla esim. pitopalveluiden, hautakivien,
kukkien tai adressien myynti.

Maksutuotot

Maksutuotot ovat suoritteista ja muista palveluista saatuja vastikkeita ulkopuolisilta. Mak-
sutuotot kirjataan suoriteperusteen mukaisesti seurakunnan tuotoiksi tilikaudelle, jonka ai-
kana suorite/palvelu on luovutettu.

Maksutuotot eritellddn mm. virkatodistustuottoihin, seurakuntatyén maksuihin, hautaus-
toimeen liittyviin maksuihin ja muihin maksuihin.

Vuokratuotot

Vuokratuottoihin merkitidén seurakunnan perimét vuokrat asunnoista, toimisto- ja muista
toimitiloista, maa- ja vesialueista seké koneista ja kalustosta.

Vuokralaisen suorittama vuokraennakko merkitdédn taseeseen saaduiksi ennakoiksi. Seura-
kunta voi vaatia vuokranantajana vuokralaiselta ns. vuokratakuun, mika ei kuulu seura-
kunnan rahavaroihin. Vuokratakuista tehddén tilinpaétokseen liitetieto.

(Sisdiset vuokratuotot, katso kohta 2.9. Sisdiset tuotot)
Metsatalouden tuotot

Metsitalouden tuotoiksi luetaan seurakunnan puutavaran myyntitulot seké tuotot yhteis-
metsdosuuksista, soranmyynnistd yms.. Puun myyntitulot kirjataan maksuperusteisesti.

Kolehdit, keriykset ja lahjoitusvarat

Seurakunnan oman toiminnan tukemiseen keréttyjen kolehtien ja muiden kerdysten tulot
kirjataan tuloslaskelmaan omalle tulolajilleen. Niiden kéytto kirjataan tuloslaskelmaan ku-
luksi luonteensa mukaisille tileille. Edelleen tilitettdvét kolehdit kirjataan velaksi tasee-
seen.

Seurakunta antaa tarkemmat ohjeet kolehtien ja muiden kerdystuottojen késittelysté talo-
ussddnndssi. Kun kolehti tai muu kerdys on suoritettu, kerdyksen tuotto lasketaan ja siité
tehdéén tosite. Tosite pdivitddn ja se varmennetaan asianmukaisesti.
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2.7.

2.8.

2.9.

Erityiskatteiseen testamentti- ja lahjoitusrahastoon liittyvin toiminnan tuotot ja kulut kirja-
taan tuloslaskelmaan luonteensa mukaisille tuotto- ja kulutileille. Niitd tuottoja ja kuluja
seurataan tilivuoden aikana erillistunnisteen avulla. Mikili erityiskatteiseen rahastoon liit-
tyvédn toiminnan kulut ovat tuottoja suuremmat tilikauden aikana, tiliryhméén Kolehdit,
kerdykset ja lahjoitusvarat tehddén nettokulujen suuruinen siirto toimeksiantojen paddomi-
en vihennykseksi. Mikdli erityiskatteiseen rahastoon liittyvin toiminnan tuotot ovat kuluja
suuremmat tilikauden aikana, tiliryhméén Kolehdit, kerdykset ja lahjoitusvarat tehdaan
nettotuottojen suuruinen siirto toimeksiantojen pdéomien lisdykseksi.

Tuet ja avustukset

Tuloslaskelmaan merkitddan omaksi ryhmékseen yrityksiltd, yhteisoiltd ja Euroopan
unionilta saadut tuet ja avustukset. Tuet ja avustukset eivit ole seurakunnan suoritteiden
perusteella saatuja korvauksia eivitka investointien rahoitusosuuksia. Téllaisia tukia ovat
mm. tyollistaimistuki, Kelan korvaus henkiloston tydterveyshuollon jarjestimisestd, mata-
lapalkkatuki ja EU-tuki seurakunnan omaan kehittdmisprojektiin. Tdhidn kohtaan ei merki-
td kirkon keskusrahaston myontdmié avustuksia seurakunnalle. Euroopan Unionilta inves-
tointeihin saadut tuet ja avustukset kirjataan investointimenon oikaisuksi.

Muut toimintatuotot
Muihin toimintatuottoihin siséltyvit muut kuin edelld mainitut toimintatuotot.

Muissa toimintatuotoissa esitetdin my0s pysyvien vastaavien myyntivoitot silloin, kun ne
ovat suuruudeltaan tavanomaisia. Poikkeuksellisen suuret pysyvien vastaavien myynnisté
johtuvat myyntivoitot merkitdin satunnaisiin tuottoihin.

Henkildstokorvauksia ei kirjata muihin tuottoihin, vaan ne kasitelldén henkildstokulujen
vihennyksina.

Sisdiset tuotot

Sisdisten tuottojen tileille kirjataan veloitukset seurakunnan sisdisistd palveluista (esim.
tarjoilu, auton kdytto, tilojen kdytto, leirimaksut). Sisdisestd laskennasta aiheutuvat tulos-
laskelman sisdiset tuotot ja kulut eliminoidaan tilinpddtéksessd. Sisdisten tuottojen ja ku-
lujen on oltava aina yhtd suuret.

Jos esim. seurakunnan leirikeskusta kdyttdvit seurakunnan eri tehtdvialueet ja sen lisdksi
leirikeskusta vuokrataan ulkopuolisille, ulkopuolisilta perityt vuokrat kirjataan ulkoisiksi
vuokratuotoiksi ja sisdisend laskutuksena saadut vuokratulot kirjataan sisdisiksi vuokra-
tuotoiksi.

Valmistevarastojen muutos

Mikéli seurakunnalla on arvoltaan merkittdvid valmistevarastoja, on valmistevaraston
muutoksen esittiminen perusteltua erikseen tuloslaskelmassa toimintatuottojen jdlkeen.

Valmistevarastojen muutos esitetdéin tuloslaskelmassa siten, ettd toimintatuottojen jdlkeen
esitetddn tuottoja lisddvani erdni keskenerdisten tdiden ja valmiiden tuotteiden varastojen
liséys ja tuottoja vahentdvind erdnd niiden vihennys. Valmistevaraston muutos perustuu
inventaariin. Valmistevaraston muutoksen ottaminen seurakunnan tuloslaskelmaan voi tul-
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5.1.

la kysymykseen ldhinnd vain myytdviksi tarkoitettujen tonttien ja litketoiminnan kesken-
erdisten toiden kohdalla. Aktivointi on tarkoituksenmukaista silloin, kun valmisteiden
hankintamenon aktivoimisella on olennainen vaikutus seurakunnan tilikauden tulokseen.

Valmistus omaan kiytt6on

Valmistus omaan kéytt6on suositellaan késiteltdviksi kirjanpidossa siten, ettd tuloslaskel-
maan kirjattavista menoista vihennetéddn ja aktivoidaan pysyviin vastaaviin oman kidyton
osuus. Mikéli ndin ei voida menetelld, eliminoidaan oman kdyton osuuden vaikutus tili-
kauden tulokseen kirjaamalla se varsinaisen toiminnan tuottojen jilkeen omaksi nimik-
keeksi. Valmistus omaan kdyttoon on tuloslaskelman oikaisuerd, joka ei tule ndkyviin, mi-
kéli tarvittavat menonsiirrot on jo tilikauden kuluessa tehty.

Toimintakulut

Toimintakulut jaotellaan tuloslaskelmassa seuraavasti:
Henkil6stokulut
Palkat ja palkkiot
Henkildsivukulut
Palvelujen ostot
Vuokrat
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Annetut avustukset
Muut toimintakulut

Henkilostokulut
Henkilostokulut siséltédvit ennakonpidétyksen alaiset palkat, palkkiot ja korvaukset seka

valittomasti edelld mainituista kuluista madrdytyvat sivukulut, kuten sosiaaliturvamaksut,
lakisdéteiset ja vapaaehtoiset henkilovakuutusmaksut, elikevakuutusmaksut ja eldkekulut.

5.1.1. Palkat ja palkkiot

Palkat ja palkkiot siséltidvit ennakonpidétyksen alaiset palkat, palkkiot ja korvaukset.

Viranhaltijaa tai tyOntekijdéd koskevat henkilostokorvaukset, kuten Kansaneldkelaitoksen
ja muiden vakuutuslaitosten suorittamat sairaus- ja vanhempainpdivérahat, tapaturmakor-
vaukset ja tyonantajalle maksettu kuntoutusraha vahentivat henkilostokuluja. Korvaukset
seurakunnalle oman henkiloston tyoterveyshuollon jirjestdmisesté kirjataan tuotoksi erdin
Tuet ja avustukset.

Kirjanpitolautakunnan lausunnon (1586/99) mukaan palkansaajien luontoiseduista tydonan-
tajalle aiheutuneet kulut merkitdin tuloslaskelmassa luonteensa mukaisiin eriin. Luontois-
eduista tehdddn merkinnét ennakkoperintilaissa tarkoitettuun palkkakirjanpitoon. Luon-
toisetujen raha-arvojen seurantaa varten voidaan avata kirjanpidon puitteisiin siséista las-
kentaa palvelevat tilit, joita ei kéytetd litketapahtumien kirjaamiseen ja joiden saldoja ei
paiteta tilinpaatostileille. Tallaiset tilit ja niille tehdyt merkinnit on selkeésti erotettava
kirjanpitolain vaatimasta ulkoisesta kirjanpidosta.



5.1.2. Henkilosivukulut

5.2.

5.3.

54.

Henkilosivukuluja ovat palkoista johtuvat sosiaaliturvamaksut, lakisdéteiset ja vapaaehtoi-
set henkilovakuutusmaksut seké elakevakuutusmaksut ja elékkeet.

Palvelujen ostot

Palvelujen ostot ovat seurakunnan toiminnassaan kayttamiéd seurakunnan ulkopuolisilta os-
tettuja palveluja. Niitd ovat mm. toimisto-, pankki- ja asiantuntijapalvelut, painatukset ja
ilmoitukset, posti- ja telepalvelut, vakuutukset, puhtaanapito- ja pesulapalvelut, rakenta-
mis- ja kunnossapitopalvelut, matkustus-, majoitus- ja kuljetuspalvelut, metsdanhoitopalve-
lut, puutavaran hankintapalvelut sekd esim. henkilostolle hankitut sosiaali-, terveys-, ope-
tus- ja kulttuuripalvelut.

Sisdisten palvelujen ostot merkitddn sisdisille tileille ja ne eliminoidaan tilinpddtoslaskel-
mien tuloslaskelmaa laadittaessa.

Vuokrat

Seurakunnan suorittamia vuokria ovat mm. maa- ja vesialueiden vuokrat, rakennusten ja
huoneistojen vuokrat, koneiden ja laitteiden vuokrat sekd muut vuokrat.

Sisdiset vuokrat kirjataan erillisille sisdisten vuokrakulujen ja -tuottojen tileille. Sisdiset
vuokratuotot ja -kulut eliminoidaan tilinpddtoksen virallista tuloslaskelmaa laadittaessa.
Esim. leirikeskuksen tyéalakate jaetaan leirikeskusta kdyttineiden tehtdvdalueiden kesken
sisdisiksi vuokrakuluiksi aiheuttamisperiaatteen mukaan. Sisdisten vuokratuottojen ja
-kulujen on oltava aina yhtd suuret.

Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Aineita, tarvikkeita ja tavaroita ovat mm. toimisto- ja opetustarvikkeet, kirjallisuus, elin-

tarvikkeet, vaatteisto, lddkkeet ja hoitotarvikkeet, puhdistusaineet ja -tarvikkeet, poltto- ja
voiteluaineet sekd 1ammon, veden ja sdhkon hankintamenot.

5.4.1. Ostot tilikauden aikana

Suoriteperusteiset aineiden, tarvikkeiden ja tavaroiden ostot tilikauden aikana kirjataan tu-
loslaskelman kohtaan ostot tilikauden aikana.

5.4.2. Varastojen lisiys tai vihennys

5.5.

Suurehkojen hankintojen osalta tilikauden aikaiset ostomenot oikaistaan tilikausien kayton
mukaisiksi kuluiksi oikaisemalla ostomenoja tuloslaskelmassa varastojen muutoksella.
Tallaisia ovat esim. ldmmitysoljy- ja kirjavarastot.

Annetut avustukset

Tahén kirjataan seurakunnan myontdmat avustukset mm. l&hetystydlle, Merimieskirkolle,
Kirkon ulkomaanavulle, diakoniatyolle seka jarjestoille, joiden toiminta tukee avustusta
myontidvad seurakuntaa (Kts. kirkkolain 15:1 kommentaarit seurakunnan varojen kéytos-
td). Avustusta saavien yhteisdjen toiminnan tulee olla kirkon pddmairien mukaisia. Avus-
tuksia ovat myos kotitalouksille maksetut avustukset, mm. diakonia-avustukset.
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5.6.

Muut toimintakulut

Muihin toimintakuluihin sisdltyvdt mm. seurakunnan maksamat vilittdmat verot, kuten
kiinteistoverot ja metsdnhoitomaksu. Myynti- ja maksutuloihin liittyvat kuluerit, kuten
esimerkiksi myyntisaamisista syntyneet luottotappiot vihennetdédn tuloslaskelmassa muina
toimintakuluina.

Muihin toimintakuluihin merkitdin myos kdyttdomaisuuden myyntitappiot, ellei niita
merkitd satunnaisiin kuluihin.

Toimintakate

Seurakunnan tuloslaskelman vilituloksena esitettdvé toimintakate ilmoittaa, paljonko
kayttotalouden nettokuluista jai katettavaksi verotuloilla, keskusrahaston toiminta-
avustuksilla ja mahdollisilla rahoitustuotoilla.

Verotulot

Seurakunnan verotulot kirjataan verohallinnon tilitysten suoritusajankohdan mukaan ao. ti-
likauden verotuloksi.

Verotulot jaetaan tuloslaskelmassa kirkollisveroon (ansio- ja pddomatulojen perusteella
kannettavaan veroon) ja osuuteen yhteisoveron tuotosta.

Jos verohallinto ilmoittaa tilinpdatoksen laatimisaikana jako-osuuksien muutoksista, jotka
kohdistuvat viimeistd edelliseen tai aikaisempiin tilikausiin, nimi oikaisut otetaan huomi-
oon tilinpddtostd laadittaessa. Tallaiset tilanteet ovat hyvin harvinaisia, ja Kirkkohallitus
ilmoittaa niista erikseen seurakunnille.

Ennakkoperintélain 12 §:n 2 momentin mukaista kuittausmenettelyd kéyttden seurakunnan
tyOnantajana suoritettavat palkkojen ennakonpidétykset ja sosiaaliturvamaksut kirjataan
lyhytaikaiseen vieraaseen padomaan vahennykseksi.

Mikaéli kuukausitilitys, jossa on tehty oikaisutilitys tai lopputilitys, riittdd takaisinperin-
téén, perittdvia erid ei kirjata erikseen. Seuraaviin tilityksiin perittdvéaksi jidva maara kirja-
taan verotuloja veloittaen siirtovelaksi.

Virheellisisté suorituksista johtuvat verotilityksiin sisaltyvit oikaisut kirjataan verotulo-
kohtaan. Mikéli oikaisuerd siirtyy seuraavan tilikauden tilityksiin, esitetddn se tilinpaatok-
sessd siirtosaamisena tai siirtovelkana. Mikéli seurakunta suorittaa takaisin seuraavaa tili-
tystd odottamatta seurakunnalle erehdyksessd suoritettua veroa, kirjataan palautettava
miiré verotulokohdan vihennykseksi.

Verotulojen korot kirjataan tuloslaskelman rahoitustuottoihin tai -kuluihin tilikaudelle, jo-
na korkosuoritus tilityksen perusteella saadaan tai suoritetaan.

Verotuskulut

Verohallintolain 11 §:n mukaan méérdytyva seurakunnan osuus verotuskustannuksista kir-
jataan verotuskuluiksi.
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10.

11.

11.1.

11.2.

Keskusrahastomaksut

Keskusrahastomaksuja ovat seurakuntien verotuloihin perustuvat maksut Kirkon keskus-
rahastolle kirkolliskokouksen pédéttimien laskentasdintdjen mukaan.

Toiminta-avustukset

Kirkon keskusrahaston myontamat avustukset vahdvaraisille seurakunnille kirjataan toi-
minta-avustuksiin. Toiminta-avustuksia ovat verotulojen tdydennysavustukset, harkinnan-
varaiset toiminta-avustukset ja muut avustukset, mm. kehittdmis- ja yhdistymisavustukset.

Kehittdmis- ja yhdistymisavustukset budjetoidaan toiminta- ja taloussuunnitelmaan seki
talousarvioon toiminta-avustuksiksi maksuperusteen mukaan. Saadut kehittdmis- ja yhdis-
tymisavustukset kirjataan tuloslaskelmaan tuotoiksi maksuperusteella. Mikéli esim. tieto-
hallintapalvelujen kehittdmishanke on niin suuri, ettd seurakunta kirjaa sen investointi-
menoiksi, hankkeeseen saatu kehittdmisavustus kirjataan kuitenkin menonoikaisuksi tase-
tilille Keskenerdiset tyét ja hankinnat, enintddn menojen mukaiseen médriaén saakka. Ke-
hittimismenoja on mahdollisuus aktivoida vain erityistd varovaisuutta noudattaen (KPL
5:8,2).

Kirkon keskusrahaston maksamat investointiavustukset (rakennus- ja hautausmaa-
avustukset) kirjataan menonoikaisuksi tasetilille Keskenerdiset tyét ja hankinnat, enintdan
kertyneiden menojen mukaiseen mééradn saakka. Ennen menojen toteutumista tulleet
avustukset kirjataan siirtovelkoihin. Tilinpédéatoksen liitetiedoissa selvitetdédn kirjauksiin
liittyvat tiedot. Poistoja laskettaessa hankintamenona on investointiavustuksella vihennet-
ty hankintameno.

Rahoitustuotot ja -kulut

Rahoitustuotoissa ja -kuluissa ilmoitetaan rahoitustoiminnan luonteiset tuotot ja kulut.
Padsaintoisesti korot ja muut rahoitustulot ja -menot jaksotetaan tuotoiksi tai kuluiksi sille
tilikaudelle, jonka ajalta sen suoritusvelvollisuus on syntynyt. Seuraavien rahoituserien
kohdalla poiketaan em. sddnndsta:

- Pysyviin aktiivoihin kuuluvan hyddykkeen valmistamiseen kohdistettavan lainan kor-
komenot valmistusajalta voidaan lukea hankintamenoon (KPL 4:5,3).

- Verojen maksuunpano-, oikaisu- ja lopputilitysten korotukset ja korot kirjataan tuo-
toksi tai kuluksi sen tilikauden tuloslaskelmaan, jonka aikana korotus- ja korkosuori-
tus tilityksen perusteella saadaan tai suoritetaan.

Korkotuotot

Korkotuotoissa ilmoitetaan antolainoista sekd muista sijoituksista ja talletuksista saadut
korkotuotot tilikauden ajalta.

Muut rahoitustuotot

Muissa rahoitustuotoissa ilmoitetaan osingot ja osuuspddomien korot, verotilityskorot ja
-korotukset, viivdstyskorot, sekd kurssivoitot rahoituslainoista ja arvopapereiden myynti-
voitot.
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11.3

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

12.

Sisdiset korkotuotot

Sisdisten korkokulujen vastatilind kdytetddn tuloslaskelman (601 tms. tunniste) sisdisid
korkotuottoja. Sisdiset korkotuotot ja -kulut eliminoidaan tilinpddtoksen virallista tulos-
laskelmaa laadittaessa.

Arvonalentumiset sijoituksista

Kun rahasijoituksen markkina-arvo on tilinpdatospdivané alle hankintahinnan, sijoitus kir-
jataan taseen vastaaviin tilinpddtospdivan mukaiseen markkina-arvoon. Hankintahinnan ja
tilinpadtospdivana alle hankintahinnan olevan sijoituksen erotus kirjataan tuloslaskelmaan
kuluksi tilille Arvonalentumiset sijoituksista. Mikéli em. sijoituksen arvo seuraavan tai
mydhempien tilikausien aikana nousee, sijoitus kirjataan taseeseen tilinpddtdspdivin
markkinahintaan, korkeintaan hankintahintaan saakka. Tasearvon korotus korkeintaan
hankintahintaan saakka kirjataan tuloslaskelmaan tilin Arvonalentumiset sijoituksista oi-
kaisuna.

Jos rahoitusomaisuudesta KPL 5:2 §:n tai pysyvén vastaavan sijoituksesta KPL 5:13 §:n
perusteella tehty kulukirjaus osoittautuu viimeistdan tilikauden paittymispaivana aiheet-
tomaksi, se on kirjattava kulukirjauksen oikaisuksi (KPL 5:16).

Korkokulut

Korkokuluihin kuuluvat pitkdaikaisten ja lyhytaikaisten lainojen tilikaudelle jaksotetut ko-
rot.

Muut rahoituskulut

Muita rahoituskuluja ovat mm. verotilityskorot, viivistyskorot, takaus- ja luottotappiopro-
visiot samoin kuin muut lainasta johtuvat kulut kuten esimerkiksi kurssitappiot. Lainasaa-
misista aiheutuneet luottotappiot ovat muita rahoituskuluja.

Sisdiset korkokulut

Sisdiset korkokulut lasketaan jdljelld olevasta hankintamenosta sen jdlkeen, kun tilikauden
poistot on laskettu. Sisdisten korkokulujen laskemisen tavoitteena on saada tieto kunkin
tehtdvialueen taikka suoritteen todellisista kuluista pdadomakuluineen. Sisdiset korkokulut
Jja -tuotot eliminoidaan tilinpddtoksen virallisesta tuloslaskelmasta. Sisdisten korkokulujen
Jja -tuottojen on oltava yhtd suuret.

Vuosikate

Vuosikate on tilikauden tuottojen ja kulujen erotus, joka on kéytettdvissd investointien ja
lainanlyhennysten rahoittamiseen ja/tai rahoitusaseman vahvistamiseen. Ennen vuosikatet-
ta esitetdéin vain sddnnonmukaisen toiminnan tuotot ja kulut. Satunnaisten tuottojen ja ku-
lujen siirtdmiselld vuosikatteen jalkeen pyritddn saamaan vuosikate vertailukelpoiseksi eri
tilikausien kesken.
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13.

13.1.

13.2.

14.

14.1.

Poistot ja arvonalentumiset

Poistot ja arvonalentumiset esitetdén kahtena eréni tuloslaskelmassa: suunnitelman mu-
kaiset poistot ja arvonalentumiset.

Suunnitelman mukaiset poistot

Suunnitelman mukaisia poistoja ovat kirkkovaltuuston hyviksymén poistosuunnitelman
perusteiden mukaan lasketut poistot pysyviin vastaaviin aktivoitujen aineettomien ja ai-
neellisten hyodykkeiden hankintamenoista. Arvoltaan vidhiisten hyddykkeiden myyntivoi-
tot ja -tappiot kdsitellddn suunnitelmapoistojen oikaisuna.

Ohjeet suunnitelman mukaisten poistojen laskemisesta ja pysyvien vastaavien osakirjanpi-
dosta on Kirkkohallituksen yleiskirjeen 10/2005 liitteessa 1.

Arvonalentumiset

Seurakuntien tilinpddtoksessd arvonalennus voidaan tehda vain hyddykkeisté, joista ei
tehdé suunnitelman mukaisia poistoja.

Jos pysyviin vastaaviin kuuluvan hyddykkeen tai sijoituksen todennékoisesti tulevaisuu-
dessa kerryttima tulo on pysyvisti vield poistamatonta hankintamenoa pienempi, erotus on
kirjattava arvonalennuksena kuluksi (KPL 5:13). Arvonalennuksia ja arvonkorotuksia teh-
dddn ldhinna rahasijoitusten sekd maa- ja vesialueiden osalta.

Jos tehty arvonalennus osoittautuu viimeistiin tilikauden padattymispdivana aiheettomaksi,
se on kirjattava kulukirjauksen oikaisuksi (KPL 5:16).

Satunnaiset tuotot ja kulut

Satunnaisiksi eriksi katsotaan sellaiset tuotot ja kulut, jotka perustuvat seurakunnan tavan-
omaisesta toiminnasta poikkeaviin, kertaluonteisiin ja olennaisiin tapahtumiin (KPL 4:2).
Ne ovat luonteeltaan sellaisia, ettd niiden ei oleteta toistuvan ja ne ovat maaréltdan huo-
mattavan suuria seurakunnan koko huomioon ottaen. Ne esitetddn omana ryhmaniin vuo-
sikatteen jdlkeen.

Jos aikaisempien tilikausien tilinpadtoksessé havaitaan virhe tai laskentakédytint6d muute-

taan, oikaisukirjaukset tehddén sen vuoden tilinpddtokseen, jonka aikana virhe huomataan.
Huomattavan suuret aikaisemmille tilikausille kuuluvat virheiden oikaisut kirjataan tulos-

laskelmaan satunnaisiksi tuotoiksi tai kuluiksi. Néisti kirjauksista tehddén tilinpdétokseen
liitetieto.

Tuloksen kannalta vahdmerkitykselliset korjauserdt merkitéédn tuloslaskelmaan luonteensa
mukaiseen ryhméén olennaisuuden periaatetta noudattaen omana erdnéén. Kirjanpitolain
perustelujen mukaan satunnaisuutta tulee tulkita mahdollisimman suppeasti.

Satunnaiset tuotot

Satunnaisia tuottoja saattaa syntyd tavanomaisesta poikkeavista ja olennaisen suurista py-
syvien vastaavien myyntivoitoista. Kun seurakunta saa poikkeuksellisen suuren rahalahjoi-
tuksen, mihin ei liity kdyttotoivetta, tulo kirjataan satunnaiseksi tuotoksi.
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14.2. Satunnaiset kulut

15.

15.1.

Satunnaisia kuluja saattaa syntya

- tavanomaista suuremmista pysyvien vastaavien myyntitappioista
- takaustappioista, vahingonkorvauksista ja sopimussakoista seka
- vakuutusturvan ylittidvistd kertaluonteisista vahingoista.

Sisdiset vyorytyseridit

Hallintokulut, verotuskulut ja keskusrahastomaksut vyorytetidn seurakunnallisen toimin-
nan ja hautaustoimen tehtdvdalueille ja kiinteistotoimen sijoitusluonteisille tehtdvdalueille
vdlittomien bruttokulujen mukaisessa suhteessa. Vyorytykset ovat vilillisid kuluja, koska
ne kohdennetaan tehtivialueille laskennallisina erind. Vyorytyksille ei ole olemassa yhtd
oikeaa laskentakaavaa, vaan ne tehdddn johdonmukaisesti niin kuin ne on sovittu tehtd-
vaksi.

Sisdiset vyorytystuotot

Sisdisten vyorytyskulujen vastakirjaus on sisdiset vyorytystuotot vyorytetyille erille.

15.2. Sisdiset vyorytyskulut

16.

16.1.

16.2.

Hallintokulut, verotuskulut ja keskusrahastomaksut vyorytetddn pddluokkien seurakunnal-

linen toiminta ja hautaustoimi sekd sijoitusluonteisten omaisuuserien vilillisiksi vyorytys-
kuluiksi.

Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot

Mikali seurakunnalla on rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan erillddn seurakunnan kirjanpi-
dosta, rahastoon liittyvét tuotot ja kulut sekd nettotuottojen tai nettokulujen siirto rahaston
taseen vihennykseksi/lisdykseksi merkitddn seurakunnan tuloslaskelmaan informatiivisina
erind. Omana kirjanpitonaan hoidettujen erityiskatteisten hautainhoito-, lahjoitus- tms. ra-
hastojen vaikutus seurakunnan tilikauden tulokseen on 0 euroa.

Mikaéli seurakunnalla on hautainhoito-, lahjoitus- tms. rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan

erillddn seurakunnan kirjanpidosta, rahaston taseen loppusummat merkitian tilinpdétoksen
yhteydessé seurakunnan taseen toimeksiantojen varoihin ja toimeksiantojen pdéomiin.

Tuotot

Tdhén merkitdén erilliskirjanpitona hoidettujen rahastojen toiminta- ja rahoitustuotot yh-
teensd tilikauden aikana.

Kulut

Tahan merkitéén erilliskirjanpitona hoidettujen rahastojen toiminta- ja rahoituskulut tili-
kauden aikana.
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16.3. Siirto rahastosta/rahastoon

17.

18.

19.

Tahan merkitidn

- erilliskirjanpitona hoidetun rahaston nettokulujen suuruinen siirto rahaston taseen paa-
omien vihennykseksi tai

- erilliskirjanpitona hoidetun rahaston nettotuottojen siirto rahaston taseen pdéomien li-
sdykseksi.

Omana erilliskirjanpitona hoidetut erityiskatteiset rahastot eivit lisdd eivitkd vahenné seu-
rakunnan tuloslaskelmassa tilikauden tulosta. Tuottojen ja kulujen erotus merkitéén siir-
roksi rahaston taseen lisdykseksi tai vihennykseksi.

Tilikauden tulos

Tilikauden tulos on tilikaudelle jaksotettujen tuottojen ja kulujen erotus eli tulos ennen tu-
loksen jérjestelyerid. Tilikauden tuloksen jélkeen esitetdén tuloksen jérjestelyerit eli va-
paaehtoisten varausten ja rahastojen muutokset sekéd poistoeron muutokset.

Ylijjaamdiinen tilikauden tulos jéatetdan ylijaamatilille, taikka se voidaan siirtdd varauksiin
tai rahastoihin. Tilikauden alijaddmain kattamisvelvollisuudesta on maaratty kirkkojérjes-
tyksen 15 luvun 1 pykaléssa.

Poistoeron lisdys (-)/vdhennys (+)

Investointivarauksen kayttd investointien hankintamenon kattamiseen kirjataan varauksen
vihennyksend (+) tuloslaskelmaan. Varauksen vihennyksen vastakirjauksena on taseessa
varauksen kiyttod vastaava poistoeron lisdys (-). Investointivarauksen ja -rahaston kaytto
kirjataan aina taseeseen poistoeroksi, jota varauksen kdyttdvuonna ja seuraavina tilikausi-
na vahennetiin enintddn tilikauden suunnitelmapoiston verran kyseisesti hyddykkeesta.
Kertyneen poistoeron purkaminen siten, ettd poistamatta oleva hankintamenon osa lisédédn-
tyisi, ei ole hyvén kirjanpitotavan mukaista.

Poistoeron kirjaukset on esitelty yksityiskohtaisesti Kirkkohallituksen yleiskirjeen 10/2005
liitteessd 1, Seurakunnan ja seurakuntayhtymédn suunnitelman mukaiset poistot ja pysyvien
vastaavien osakirjanpito.

Varausten lisdys (-)/vihennys (+)

Seurakunnassa tulee kysymykseen kirjanpitolain 5:15 §:ssé luetelluista vapaachtoisista va-
rauksista 1dhinnd investointivaraus. Investointivarauksen saa tehdd vastaista hankintame-
noa varten, kun sen toteuttamisesta on kirkkovaltuuston péitos. Investointivarauksen avul-
la seurakunta voi varautua tulevaisuudessa tehtivdin seurakunnan talouden kannalta mer-
kittdvan suureen investointimenoon. Investointivarauksen tekemisti suositellaan vain
huomattavan suurten investointien rahoittamista varten. Investointivaraus yksiloidaan
hankekohtaisesti.

Investointivarausta saa kartuttaa ja purkaa tilikauden tulokseen vain silloin, kun siirtojen
perusteena on paitetty investointihanke tai sen toteutuminen.
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20.

21.

Investointivaraus puretaan viimeistddn sind tilivuonna, jona hyddykkeesti aletaan tehda
suunnitelman mukaisia poistoja. Investointivaraus puretaan ja tuloutetaan kokonaan han-
kinnan toteutumisvuotena sellaisiin aktivoituihin eriin liittyen, joista ei tehdd suunnitelman
mukaisia poistoja. Jos investointivaraus on suurempi kuin kokonaan valmistuneen tai han-
kitun hyddykkeen toteutunut hankintameno, ylittdva osuus on tuloutettava varauksen muu-
toksena tilikautena, jona poistojen tekeminen aloitetaan tai jona hyddyke on kokonaan
valmistunut tai hankittu.

Investointivarauksen kdyton muodostuminen poistoeroksi on esitelty yksityiskohtaisesti
Kirkkohallituksen yleiskirjeen 10/2005 liitteessd 1, Seurakunnan ja seurakuntayhtymdn
suunnitelman mukaiset poistot ja pysyvien vastaavien osakirjanpito.

Rahastojen lisdys (-)/vdhennys (+)

Kirjanpidollisen menettelyn kannalta vapaaehtoisella investointivarauksella ja -rahastolla
ei ole eroa. Rahastoa voidaan kayttda vain kirkkovaltuuston hyvéksymin rahastosdénnon
mukaiseen tarkoitukseen. Omassa pddomassa olevien rahastojen kaytto kirjataan tuloslas-
kelmaan rahaston vihennyksend. Oman pddoman rahastoihin ei saa kirjata suoraan tilikau-
den aikana kertyvia tuloja eika tasetililtd suoraan makseta rahaston kayttoon liittyvid me-
noja.

Oman piddoman rahastot eivit ole tarpeellisia seurakunnalle esim. investointihankkeiden
rahoittamista varten, koska sama voidaan tehdd myos investointivarausten taikka edellis-
ten tilikausien ylijadmén kautta.

Hallinnollisen kirjanpidon aikaiset verontasaus- ja pddomarahastot on kirjattava pois ta-
seesta. Rahastojen poiskirjaamisesta on ohje Kirkkohallituksen yleiskirjeessi 40/2005.
Varautuminen eldkemaksuprosentin mahdolliseen nostamiseen eldkerahaston muodossa ei
ole suotavaa, koska rahastointi tulevia toimintamenoja varten ei ole hyvén kirjanpitotavan
mukaista. Seurakunnilla on kuitenkin oikeus séilyttdd taseessa vanhat eldkemaksurahastot,
mutta uusien rahastojen tekeminen ja vanhojen eldkemaksurahastojen kartuttaminen on
kiellettya.

Mikéli seurakunnalla on rahastoja omassa pddomassa, seurakunnan on tarkistettava, onko
rahastoille riittdva kate taseen vastaavaa -puolella.

Rahastot, joiden kiytostd méaédrataan lahjakirjassa tai muussa sopimuksessa, merkitdan
toimeksiantojen pddomiin. Hautainhoitorahasto seka rahastot, joiden pddomaa kartutetaan
myyjdisin, kerdyksin jne., kuuluvat toimeksiantojen padomiin.

Tilikauden ylijaama (alijidma)
Tilikauden ylijidma (alijaidma) osoittaa, miti jaa jéljelle tilikauden tuloksesta tuloksenjér-
jestelyerien jdlkeen. Se osoittaa, kuinka paljon tilikaudelta on siirrettivissé taseen tilille 7i-

likauden ylijddmd /alijddmd, kun tilikauden tuloksesta on vihennetty / lisétty varausten,
rahastojen seké poistoerojen muutokset.
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LIITE
SEURAKUNNAN JA SEURAKUNTAYHTYMAN TULOSLASKELMAN KAAVA

Toimintatuotot
Korvaukset
Myyntituotot
Maksutuotot
Vuokratuotot
Metsitalouden tuotot
Kolehdit, kerdykset ja lahjoitusvarat
Tuet ja avustukset
Muut toimintatuotot

T T

Valmistevarastojen muutos +/-
Valmistus omaan kayttdon +
Toimintakulut
Henkilostokulut
Palkat ja palkkiot -
Henkildsivukulut -
Palvelujen ostot -
Vuokrat -
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana -
Varastojen lisdys (+) tai vihennys (-) +/-
Annetut avustukset -
Muut toimintakulut - -
Toimintakate -

Verotulot
Kirkollisverotulot +
Osuus yhteiséveron tuotosta +
Verotuskulut -
Keskusrahastomaksut -
Toiminta-avustukset +
Rahoitustuotot ja -kulut
Korkotuotot +
Muut rahoitustuotot +
Arvonalentumiset sijoituksista -+
Korkokulut -
Muut rahoituskulut - +/-

Vuosikate +/-

Poistot ja arvonalentumiset

Suunnitelman mukaiset poistot -

Arvonalentumiset - -
Satunnaiset tuotot ja kulut

Satunnaiset tuotot +

Satunnaiset kulut - +/-
Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot

Tuotot +

Kulut -

Siirto rahastosta/rahastoon +/- 0
Tilikauden tulos +/-

Poistoeron lisdys (-) tai vihennys (+) -/+
Vapaachtoisten varausten lisdys (-) tai vahennys (+) -/+

Rahastojen lisdys (-) tai vdhennys (+) -+

Tilikauden ylijddma (alijdimé) +/-
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Tasetta koskevat sdannokset, madraykset ja ohjeet

Seurakunnan on siséllytettidva tilinpdatokseensd muun ohessa tase ja sen liitetiedot (KJ
15:9,2). Tilikaudelta on laadittava tilinpditds, joka sisdltdd muun muassa tilinpaatdspaivan
taloudellista asemaa kuvaavan taseen (KPL 3:1,1). Tasetta laadittaecssa on noudatettava
hyvai kirjanpitotapaa (KPL 1:3). Taseen ja sen liitetietojen on oltava muiden tilinpaatok-
seen kuuluvien ja sithen liitettyjen asiakirjojen ohella selkeitd ja niiden on muodostettava
yhtendinen kokonaisuus (KPL 3:1,7). Taseen laadinnassa noudatettavasta kaavasta ja tase-
erien esittdmisestd on sdddetty kirjanpitoasetuksen 1 luvun 6-11 §:ssé.

Seurakunnan kirjanpidossa ja tilinpdédtoksen laadinnassa noudatetaan kirkkolakia ja
-jarjestysti seké soveltuvin osin kirjanpitolakia (KPL 1336/1997). Kirkkohallitus antaa oh-
jeet kirjanpitolain sddnndsten soveltamisesta. Kirkkohallituksen antamat ohjeet kuuluvat
kirjanpitolain edellyttiméin hyvin kirjanpitotavan (KPL 1:3) ldhteisiin seurakunnan kir-
janpidosta ja tilinpdatoksestd. Kirkkohallituksen asettama kirjanpitoasioiden neuvottelu-
kunta antaa ohjeita ja lausuntoja kirjanpitolain ja Kirkkohallituksen antamien ohjeiden so-
veltamisesta seurakuntien kirjanpidossa. Kirjanpitoasioiden neuvottelukunnan tehtdvéna
on my0s yleisten neuvojen ja ohjeiden antaminen kirjanpitolain soveltamisesta ja kirjanpi-
don pitdmisestd, tarkoituksena hyvén kirjanpitotavan edistiminen seurakunnissa.

Tamai ohje korvaa Kirkkohallituksen yleiskirjeen 34/2002 liitteend olevan ohjeen Seura-
kunnan ja seurakuntayhtymdn tase. Taméa ohje on voimassa 1.1.2007 alkavasta tilikaudes-
ta lahtien.

Téssd ohjeessa seurakunnalla tarkoitetaan myds seurakuntayhtymédi. Seurakuntayhtymid
koskevat erillisohjeet on esitetty Kirkkohallituksen yleiskirjeessd nro 15/2005. Seurakun-
tayhtymalld on yksi virallinen tase riippumatta siitd, mitd seurakuntayhtymin perussiin-
ndssd on madritty varojen ja velkojen omistuksesta paikallisseurakuntien kesken.

Hautainhoitorahaston tase laaditaan saman kaavan ja samojen periaatteiden mukaan kuin
seurakunnan tase. Mikéli seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa, mutta silld on kesa-
hoitosopimuksia pidempid haudanhoitosopimuksia, hoitosopimuksiin liittyvit tasekirjauk-
set tehdddn seurakunnan taseeseen.

Kirjanpitolain muutos (30.12.2004/1304) tuli voimaan 31.12.2004. Téssé yhteydessa taset-
ta koskeviin sddnnoksiin on tullut seuraavia muutoksia:

- Tilinavauksessa ja tilinpddtoksessd noudatettaviin yleisiin periaatteisiin on lisétty
huomion kiinnittiminen tapahtumien tosiasialliseen sisdltoon eikd yksinomaan niiden
oikeudelliseen muotoon (KPL 3:3,1).

- Kaéyttdomaisuus -kisitteestd on luovuttu ja sen on korvannut pysyvét vastaavat
-késite.

- Aineettomaan omaisuuteen kuuluvien vastikkeellisesti hankittujen toimilupien, pa-
tenttien, lisenssien, tavaramerkkien sekéd vastaavien oikeuksien ja varojen hankinta-
meno aktivoidaan (KPL 5:5a,1).

- Perustamis- ja tutkimusmenot kirjataan aina vuosikuluiksi (KPL 5:7-8).

- Pakollinen varaus on mahdollista tehdd vain KPL 5 luvun 14 §:n 1 momentin mukai-
sin ehdoin.



Lisédksi tdma ohje sisdltdd mm. seuraavat muutokset vuonna 2002 annettuun taseohjeeseen
verrattuna:

- Hautausmaat -nimikkeen sijasta esitetdén erikseen Hautaustoimen aineettomat hyo-
dykkeet ja Hautaustoimen aineelliset hyédykkeet, koska ndma nimikkeet kuvaavat pa-
remmin ko. tydkokonaisuuksia.

- Yli vuoden mittaisia haudanhoitosopimuksia koskevat seuraavat muutokset:

o] médrdaikaisista hoitosopimuksista saadut maksut merkitddn vieraan pddoman
kohtaan Saadut ennakot
o] omaan padomaan merkitddn vain ainaishoitosopimuksien (jdljelld olevat) péa-

omat omaksi nimikkeeksi.
- Investointivarauksen tekemistd suositellaan vain huomattavan suurten investointien
rahoittamista varten.
- Hallinnollisen kirjanpidon aikaiset verontasaus- ja pd&domarahastot on yhdistettdva
muihin oman pddoman eriin.
- Uusia eldkemaksurahastoja ei saa perustaa eikd vanhoja eldkevakuutusmaksurahastoja
saa kartuttaa.

Em. muutosten lisdksi ohjeen tekstid on pyritty selkeyttiméin ja usein esiin tuleviin on-
gelmakohtiin on kiinnitetty lisdd huomiota.

Tilinpddtostd laadittaessa ja tilinavausta tehtdessd noudatettaviin periaatteisiin kuuluvat
(KPL 3:3,1):

1. oletus kirjanpitovelvollisen toiminnan jatkuvuudesta

2. johdonmukaisuus laatimisperiaatteiden ja -menetelmien soveltamisessa tilikaudesta
toiseen

3. huomion kiinnittdminen tapahtumien tosiasialliseen siséltoon eikd yksinomaan nii-

den oikeudelliseen muotoon (sisdltopainotteisuus)

4.  tilikauden tuloksesta riippumaton varovaisuus

5. tilinavauksen perustuminen edellisen tilikauden pééttineeseen taseeseen

6. tilikaudelle kuuluvien tuottojen ja kulujen huomioon ottaminen riippumatta niihin
perustuvien maksujen suorituspaivasti

7. kunkin hyddykkeen ja muun tase-eriin merkittdvian erén erillisarvostus.

Em. periaatteista saadaan poiketa vain erityisestd syysti. Poikkeamisesta perusteluineen ja
vaikutuslaskelmineen on esitettiva liitetieto tilinpdatoksessd. (KPL 3:3,3)

Kustakin taseen eréstd on esitettdvi vastaava tieto viimeistd edelliseltd tilikaudelta (vertai-
lutieto). Jos taseen erittelyd on muutettu, on vertailutietoa mahdollisuuksien mukaan oi-
kaistava. Samoin on meneteltévi, jos vertailutieto ei muun syyn takia ole kayttokelpoinen.
(KPL 3:1,2) Taseen esittdmistapaa ei saa muuttaa, ellei sithen ole erityistd syytd (KPA
1:8). Tase on laadittava Kirkkohallituksen antamaa tasekaavaa yksityiskohtaisempana, jos
se on tarpeen tase-erien selventdmiseksi. Jos yksittdisen nimikkeen kohdalle ei tule lukua
tilikaudelta ja edeltdvilta tilikaudelta, se on jétettdva pois taseesta (KPA 1:11,3).

Vuoden 2007 tilinavauksessa aloittavan taseen on oltava vuoden 2006 paittivédn taseen
mukainen. Tasekaavan muuttumisesta johtuvat mahdolliset tase-erien véliset siirrot teh-
déén tilikauden 2007 kirjanpitotapahtumina tilikauden alussa. Vuoden 2007 tilinpdatoksen
vertailutietoihin oikaistaan vuoden 2006 tase uuden tasekaavan mukaiseksi, vaikka tase-
erien siirrot tehdéén tilikauden 2007 kirjanpitotapahtumina.
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1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

VASTAAVAA

Taseen vastaavaa -puoli jaetaan erien kdyttotarkoituksen ja suunnitellun vaikutusajan pe-
rusteella pysyviin vastaaviin ja vaihtuviin vastaaviin sekd toimeksiantojen varoihin.

Pysyvit vastaavat

Pysyvit vastaavat ryhmitelldéin aineettomiin ja aineellisiin hyddykkeisiin seké sijoituksiin.
Seurakunnan pysyvié vastaavia ovat tulon tuottamisen tarkoituksesta riippumatta hyddyk-
keet, jotka ovat palvelutuotannossa useana tilikautena. Kirjanpitolain mukaista pysyvien
vastaavien késitettd on laajennettu, koska seurakunnan palvelutuotannossa tuotannonteki-
joiden hankinnan tarkoituksena on palvelujen tuottaminen ja harvemmin tulojen kerrytté-
minen.

Aineettomat hyodykkeet

Aineettomat hyddykkeet jaotellaan seurakunnan taseessa neljdin nimikkeeseen:
- Aineettomat oikeudet

- Hautaustoimen aineettomat hyodykkeet

- Muut pitkdvaikutteiset menot

- Ennakkomaksut

Aineettomat oikeudet

Aineettomat oikeudet ovat ldhinnd investointeja taitotietoon, esimerkiksi patentit, tekijan-
oikeudet ja atk-ohjelmistojen kéyttooikeudet. Aineettoman oikeuden hankintamenon akti-
vointi taseeseen tulee kysymykseen silloin, kun sen tulontuottamisaika tai vaikutusaika
tuotannontekijind on yhté tilikautta pitempi ja kun hankintamenon kerralla kuluksi kir-
jaamisella olisi olennainen vaikutus seurakunnan tilikauden tulokseen. Aineettoman oi-
keuden hankintamenon jaksottamista varten on arvioitava, myotivaikuttaako aineeton oi-
keus my®os tilikauden péédttymisen jilkeen palvelujen tuottamiseen tai liittyyko siithen tu-
lonodotuksia.

Hautaustoimen aineettomat hyddykkeet

Tdhén nimikkeeseen aktivoidaan hautaustoimelle hankitut atk-ohjelmat sekd seurakunnan
kiyttdoikeus toisen seurakunnan ylldpitimddn tunnustuksettomaan hauta-alueeseen ym.
hautaustoimen aineettomat hyddykkeet.

Muut pitkédvaikutteiset menot

Muihin pitkdvaikutteisiin menoihin siséllytetddn palvelutoiminnan kehittdmismenot, joi-
den avulla aikaansaatuja tuloksia hyddynnetiin palvelutuotannossa useampana kuin yhte-
nd tilikautena. Télloin menon tulee olla tavanomaista vuosikulua olennaisesti suurempi.
Kehittdmismenoja saa aktivoida vain erityistd varovaisuutta noudattaen (KPL 5:8,2). Myos
osake- ja vuokrahuoneistojen perusparannusmenot ovat muita pitkdvaikutteisia menoja.

Perustamis- ja tutkimusmenot kirjataan tilikauden kuluiksi. Mikili seurakunta on vanhojen
sdanndsten mukaan aktivoinut taseeseen perustamis- tai tutkimusmenoja, niiden poistot
saa tehdd loppuun saakka aikaisemmin voimassa olleiden sdédnndsten mukaan.



1.1.4.

1.2.

1.2.1

1.2.2.

Ennakkomaksut

Ennakkomaksut ovat ennen tilauksen toimitusta suoritettuja maksuja, jotka ovat osasuori-
tuksia tilauksen mukaisesta kauppahinnasta.

Aineelliset hyodykkeet

Aineelliset hyodykkeet ryhmitelldéin seurakunnan taseessa seuraavasti:
- Maa- ja vesialueet

- Hautaustoimen aineelliset hyodykkeet

- Rakennukset

- Kiintedt rakenteet ja laitteet

- Koneet ja kalusto

- Muut aineelliset hyodykkeet

- Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat

. Maa- ja vesialueet

Tase-erddn Maa- ja vesialueet sisillytetidn maa- ja metsdalueet, rakennetut ja rakentamat-
tomat tontit sekd vesialueet. Aktivoitavaan hankintamenoon lasketaan mukaan nimel-
lishankintahinnan lisdksi erottamis-, lainhuudatus- yms. vilittomaésti alueen kayttoon saat-
tamisesta aiheutuneet menot.

Myds seurakunnan maksamat siirtokelpoiset liittymismaksut, joita ei palauteta, kirjataan
pysyvien vastaavien tase-erddn Maa- ja vesialueet. Palautettavat liittymismaksut sisillyte-
tddn pysyvien vastaavien tase-erddn Saamiset. Mikéli liittymismaksu ei ole palautus- eikd
siirtokelpoinen, se kirjataan kuluksi.

Seurakunnan maa-alueet ovat joko palvelutuotantoon liittyvdd omaisuutta kuten rakenne-
tut tontit ja piha-alueet tai muihin pitkdaikaisiin sijoituksiin rinnastettavaa omaisuutta ku-
ten virkistysalueet ja maa-alueet, joiden kiyttotarkoitusta ei ole piitetty, taikka vaihto-
omaisuuteen kuuluvaa omaisuutta kuten myytéviksi tarkoitetut tontit.

Maa-alueiden hankintameno késitelldin ensisijaisesti investointimenona ja se kirjataan ta-
seessa pysyviin vastaaviin. Myytédviksi tarkoitetun tontin hankintameno voidaan siirtdi
vaihtuviin vastaaviin, kun tistd kiyttotarkoituksesta on tehty pdétds. Pysyvistd vastaavista
maa-alue siirretdfin vaihto-omaisuuteen hankintamenon méairédisend (KPL 5:19). Mahdol-
linen maa-alueeseen tehty arvonkorotus peruutetaan, kun maa-alue siirretdin pysyvisté
vastaavista vaihtuviin vastaaviin. Kirjanpidollisesti siirto vaihtuviin vastaaviin vaikuttaa
vain tase-eriin.

Maa- ja vesialueiden hankintamenoista ei tehdd suunnitelman mukaisia poistoja.
Hautaustoimen aineelliset hyodykkeet

Tase-erddn Hautaustoimen aineelliset hyédykkeet sisdllytetidn hautausmaa-alueen maa-
pohja seké kaikki hautaustoimeen liittyvit rakennukset, koneet ja laitteet. Myos hautaus-
toimen kiintedt rakenteet (siunauskappelin urut, tiet, puistot, johtoverkostot jne.) merkitéén
tdhidn nimikkeeseen. Tdhén kirjataan myos hautausmaan perustamisesta tai laajentamisesta
aiheutuneet maa-aineksen vaihto- yms. menot.



1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

Rakennukset

Tase-erddn Rakennukset aktivoidaan rakennusten poistamatta olevat hankintamenot lu-
kuun ottamatta hautaustoimeen liittyvid rakennuksia. Aktivointi perustuu siihen, ettd ra-
kennuksia kiytetddn edelleen palvelutuotannossa tai niihin liittyy vidhintdén taseeseen
merkittyd arvoa vastaava tulonodotus.

Tililuettelomallissa ja tilastoinnissa rakennukset jaotellaan seuraaviin ryhmiin:
- kirkot

- seurakuntatalot

- kappelit

- leiri- ja kurssikeskukset

- asuinrakennukset

- hallinto- ja laitosrakennukset

- huoltorakennukset

- muut rakennukset.

Asuinrakennuksiksi luetaan sellaiset rakennukset, joiden kerrosalasta yli puolet on asu-
miskdytossd. Muita rakennuksia ovat rakennukset, joissa yli puolet kerrosalasta on muussa
kuin edellisen luettelon mukaisessa kdytossa.

Rakennusten teknisten laitteiden kuten hissien, ilmanvaihto-, ldmmitys- ja jadhdytyslait-
teistojen, keskusantennien sekd muiden rakenteiden, esim. alttarirakenteiden, hankintame-
no luetaan mukaan varsinaisen rakennusrungon hankintamenoon. Poistosuunnitelmaa laa-
dittaessa otetaan kuitenkin huomioon, ettd rakennuksen teknisié laitteita joudutaan uusi-
maan nopeammin kuin varsinaista rakennusrunkoa. Ohjeet suunnitelman mukaisten pois-
tojen laskemisesta on annettu Kirkkohallituksen yleiskirjeen nro 10/2005 liitteessa.

Rakennusten perusparannusmenot voidaan aktivoida taseen pysyviin vastaaviin omana
erdnd tai ne on mahdollista yhdistd4 rakennusten poistamatta olevaan hankintamenoon.

Kiintedt rakenteet ja laitteet

Kiintedt rakenteet ja laitteet esitetiin omana tase-erdnéén, joka sisdltdd muun muassa:

- maarakenteet kuten tiet, sillat, puistot ja virkistysalueet sekd vastaavat rakenteet, ei kui-
tenkaan maapohjaa

- omalle maalle tehdyt asfaltoinnit

- vesirakenteet kuten padot, kanavat ja altaat

- johtoverkostot ja niiden laitteet

- urut

- muut kiinteét laitteet, joita ei lueta rakennukseen kuuluviksi.

Koneet ja kalusto

Tase-erd Koneet ja kalusto sisiltdd kuljetusvilineet sekd muut koneet ja kalusteet. Kulje-
tusvilineitd ovat henkild- ja tavarakuljetuksiin tarkoitettu kalusto, esim. autot, perdvaunut
ja vesialukset. Muita koneita ja kalustoa ovat mm. voimakoneet, nosto- ja siirtolaitteet,
maansiirtokoneet ja litkkuvat tydkoneet, maa- ja metsitalouskoneet, tietokoneet, muut
sahkokoneet ja -laitteet, tietoliikennevilineet ja huonekalut. Rakennukseen kiinteésti kuu-
luvia laitteita ei merkitd tdhdn tasenimikkeeseen, vaan ne siséllytetddn tase-erddn Raken-
nukset.



1.2.6. Muut aineelliset hyodykkeet

1.2.7.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

Tase-erdssd Muut aineelliset hyodykkeet esitetidn luonnonvarat sekd seurakunnan omista-
mat sakraali-, arvo- ja taide-esineet. Tahdn nimikkeeseen kuuluvat myds kasvatettavat va-
rat, esim. taimitarhat.

Luonnonvaroja ovat mm. soranottopaikat, malmiesiintymit, kivilouhokset ja turvesuot.
Luonnonvarojen hankintamenosta tehdién yleensi poistot kdyton mukaan eli ns. substans-
sipoistoina.

Seurakunnan omistamat arvoesineet ovat aktivoitavaa omaisuutta, jos niitd kdytetddn use-
ampana kuin yhtend tilikautena. Arvo- ja taide-esineistd ei pddsdantoisesti tehdd suunni-
telman mukaisia poistoja, mutta niiden hankintamenoa on kirjattava arvonalennuksena ku-
luksi, mikéli niiden todenndkdinen arvo on olennaisesti ja pysyvisti vield poistamatonta
hankintamenoa pienempi.

Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat

Tase-erd Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat siséltii pysyvien vastaavien aineellis-
ten hyodykkeiden ennakkomaksut ja valmisteilla olevista investoinneista aiheutuneet han-
kintamenot. Keskeneriiset hankinnat voivat koskea sekd omaa valmistusta ettid ostoja ul-
kopuolisilta. Rahoitusosuudet investointimenoihin kirjataan tdhin tase-erdin me-
nonoikaisuna.

Sijoitukset

Tase-erdén Sijoitukset siséllytetdfin seurakunnan toiminnan mahdollistamiseksi hankitut
arvopaperit ja muut pitkdaikaiset sijoitukset. Sijoitukset eritelldén seurakunnan taseessa
seuraavasti:

- Osakkeet ja osuudet

- Saamiset

Osakkeet ja osuudet

Tase-erd Osakkeet ja osuudet siséltdd arvopaperit, joiden omistamisen tarkoituksena on
seurakunnan toiminnan mahdollistaminen, esim. asunto-osakkeet ja toimitilojen hallintaan
oikeuttavat osakkeet. Ndiden osakkeiden ja osuuksien hankinnan tarkoituksena on vaikut-
taa seurakunnan palvelujen tuottamiseen useana tilikautena.

Lahjoitusrahastojen erityiskatteena olevat osakkeet ja osuudet sisdllytetddn taseryhméén
Toimeksiantojen varat.

Sijoitukset osakkeisiin, rahasto-osuuksiin, joukkovelkakirjoihin ja muihin vastaaviin raha-
sijoituksiin merkitddn taseessa rahoitusarvopapereihin, vaikka ne tultaisiin realisoimaan
pitemmaén ajan kuluessa.

Saamiset

Tase-erd Saamiset sisdltdd seurakunnan rahoitusomaisuuteen ja toimeksiantojen varoihin
kuulumattomat saamiset, jotka ovat luonteeltaan pysyvia.



2.1.

2.2.

Toimeksiantojen varat

Toimeksiantojen varoja ovat Lahjoitusrahastojen erityiskatteet ja Muut toimeksiantojen
varat. Taseryhmid Toimeksiantojen varat osoittaa seurakunnan hoidossa olevien varojen
méiérdn sekd taseen vastattavaa -puolen taseryhmé Toimeksiantojen pddomat osoittaa ve-
lat, joista seurakunta vastaa toimeksiantajille.

Lahjoitusrahastojen erityiskatteet

Seurakunnan lahjoituksena saatu omaisuus, mm. testamentit, joissa on toive tai kayttoehto,
merkitddn toimeksiantojen varoihin tase-erdén Lahjoitusrahastojen erityiskatteet. Tahdn
erddn kirjataan myos seurakunnan lahjoituksena saatu kiinted omaisuus, jonka kdytt6on
liittyy toive tai kdyttoehto. Lahjoitusrahastojen varat voivat olla myds saamisia, arvopape-
reita tai muita omaisuuserid. Kayttoehdon ilmauksena pidetdén jo sité, ettd testamentti tai
lahjoitus on osoitettu seurakuntayhtymadn kuuluvalle paikallisseurakunnalle.

Lahjoituksena saadut osakkeet kirjataan vastaanottohetken kdypéaén arvoon. Kirjanpitoar-
vo ei saa ylittdd osakkeiden todennédkoistd luovutushintaa.

Lahjoituksena saadut omaisuuserét, joihin ei liity toivetta tai kdyttoehtoa, siséllytetddn
luonteensa mukaisiin nimikkeisiin seurakunnan taseen vastaavissa.

Erityiskatteisten rahastojen pddomien tuotot (korkotuotot, vuokratuotot, metsanmyyntitu-
lot yms.) ja pddomista aiheutuvat kulut (yhtidvastikkeet, hoitokulut yms.) kirjataan tulos-
laskelmaan tuotoiksi ja kuluiksi erillistunnisteen kera. Erityiskatteisen lahjoitusrahaston
toimintaan liittyvédt nettotuotot tilikauden aikana siirretddn toimeksiantojen pddomien lisd-
ykseksi. Erityiskatteisen lahjoitusrahaston toimintaan liittyvien nettokulujen suuruinen
summa tilikauden aikana siirretdén toimeksiantojen padomien vihennykseksi.

Muut toimeksiantojen varat

Muut toimeksiantojen varat liittyvit seurakunnan hoitamiin toimeksianto- ja vilitystehta-
viin. Muita toimeksiantojen varoja ovat esim. hautainhoitorahastojen varat ja vélitystehta-
vina kerdtyt kolehdit.

Hautainhoitorahaston kirjanpito hoidetaan yleensid omana erilliskirjanpitona. Seurakunnal-
la saattaa olla my0s muita erilliskirjanpidon puitteissa hoidettuja rahastoja, esim. lahjoitus-
rahastoja. Hautainhoitorahaston, lahjoitusrahaston tms. erilliskirjanpidon puitteissa hoi-
dettujen rahastojen taseen loppusummat merkitdin tilinpaétoksessd seurakunnan taseeseen
ryhmiin Toimeksiantojen varat ja Toimeksiantojen pddomat.

Vaihtuvat vastaavat

Vaihtuvat vastaavat muodostuvat vaihto-omaisuudesta ja rahoitusomaisuudesta. Vaihto-
omaisuudella tarkoitetaan sellaisenaan tai jalostettuina luovutettaviksi tai kulutettaviksi
tarkoitettuja hyddykkeitd (KPL 4:4,1). Vaihto-omaisuuteen voidaan lukea myds hyodyk-
keitd, jotka ovat padosin aineettomia. Esimerkiksi keskenerdiset ja valmiit tuotteet voivat
olla joko aineellisia hyddykkeitd tai vield luovuttamatta olevia palveluja, joiden tuottami-
sesta aiheutuneet menot on aktivoitu.

Rahoitusomaisuutta ovat saamiset, rahat sekd tilapdisesti muussa muodossa olevat rahoi-
tusvarat (KPL 4:4,2).



3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Vaihto-omaisuus

Seurakunnilla ei ole yleensd vaihto-omaisuutta kovinkaan paljon. Seurakunnan vaihto-
omaisuus voi olla esim. myytdviksi tarkoitettuja historiakirjoja, puutarhatuotteita tai tont-
teja. Vaihto-omaisuus jaotellaan taseessa seuraaviksi eriksi:

- Aineet ja tarvikkeet

- Keskenerdiset tuotteet

- Valmiit tuotteet/Tavarat

- Muu vaihto-omaisuus

- Ennakkomaksut

Aineet ja tarvikkeet

Aineilla ja tarvikkeilla tarkoitetaan valmistamista tai kuluttamista varten hankittuja hyo-
dykkeitd. Niitd ovat esim. tavaroiden tai palvelujen valmistamiseen kéytettivét raaka-
aineet sekd apu- ja tarveaineet. Aineet ja tarvikkeet saattavat liittyd vélittomaisti myytavak-
si tarkoitetun hyodykkeen valmistamiseen tai valmistuksessa kaytettdvien koneiden ja lait-
teiden huoltoon taikka luovutettavien palvelujen tuottamiseen. Aineisiin ja tarvikkeisiin si-
séllytetddn myos myytivéksi tarkoitettujen hyodykkeiden pakkaustarvikkeet.

Keskeneriiset tuotteet

Keskenerdisilld tuotteilla tarkoitetaan itse valmistettuja, myytivéaksi tai palvelutoiminnassa
lyhyessd ajassa kéytettdviksi tarkoitettuja hyddykkeitd, joiden valmistusprosessi on tili-
kauden paittyessa kesken (puolivalmisteita). Tuote voi olla yhtd hyvin aineellinen kuin ai-
neetonkin, esim. suunnittelutyo.

Palvelujen aikaansaamiseksi kertyneet menot voidaan aktivoida tilinpddtoksessd siithen
saakka, kunnes palvelu luovutetaan. Aktivointi ei kuitenkaan ole suotavaa, mikéli palvelu-
toimeksiantojen méérad on suuri ja palvelujen kestoaika on lyhyt. Kun palvelutoimeksian-
tojen médrd on suuri ja ne ovat lyhytkestoisia, padsiddntd seurakunnan palvelutoiminnan
kirjauksissa on, ettd suoriteperusteen mukaan toteutuneet menot kirjataan tuloslaskelmaan
kuluksi, vaikka kulukirjaus tulisi ndin merkityksi tilinpddtokseen ennen kuin palvelu on
luovutettu.

Valmiit tuotteet/Tavarat

Valmiilla tuotteilla tarkoitetaan itse valmistettuja ja luovutusvalmiiksi saatettuja, myyté-
viksi tai palvelutuotannossa kaytettdvéksi tarkoitettuja hyddykkeitd. Tavarat ovat ulko-
puolisilta tavarantoimittajilta hankittuja, sellaisinaan myytéviksi tai palvelutuotannossa
kaytettdviksi tarkoitettuja hyodykkeitd. Valmiisiin tuotteisiin sisdllytetiin myds seura-
kunnan varsinaisten tuotteiden valmistuksessa syntyvét, myytiviaksi tarkoitetut sivutuot-
teet ja valmistusjétteet.

3.1.4. Muu vaihto-omaisuus

Tase-erddn Muu vaihto-omaisuus sisillytetddn sellaisenaan myytiavéksi hankitut tai jalos-
tetut hyodykkeet, jotka eivit sisdlly edelld kisiteltyihin vaihto-omaisuuseriin. Muuta vaih-
to-omaisuutta voivat olla muun muassa myytiviksi tarkoitetut tontit tai muut kiinteistot,
jotka on siirretty pysyvistd vastaavista vaihto-omaisuuteen.
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3.1.5.

3.2.

3.2.1

3.2.2.

Ennakkomaksut

Ennakkomaksuilla tarkoitetaan vaihto-omaisuushyddykkeistd niiden toimittajille ennen
hyodykkeiden vastaanottamista maksettuja kauppahintoja tai kauppahinnan osia. Ennak-
komaksut ovat luonteeltaan saamisia.

Saamiset

Seurakunnan rahoitusomaisuuteen kuuluvat Saamiset tulee esittdd taseessa jaettuna pitkéa-
aikaisiin saamisiin ja lyhytaikaisiin saamisiin (KPA 1:6,2). Saaminen tai sen osa on pitké-
aikainen, jos se erdéntyy maksettavaksi yhtd vuotta pidemmaén ajan kuluttua. Jos saaminen
tai sen osa erddntyy yhden vuoden tai sitd lyhyemmaén ajan kuluttua, se on lyhytaikainen
(KPL 4:7,1).

Pitkdaikaiset ja lyhytaikaiset saamiset esitetddn taseessa erikseen omina ryhmindén seu-
raavasti:

Saamiset

Pitkdaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset

Lyhytaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset

Pitkd- ja lyhytaikaisia saamisia koskevat tapahtumat voidaan kirjata tilikauden aikana yh-
delle tilille ja tililuettelomallin mukaiset erittelyt voidaan tehda vasta tilinpddtoksen yhtey-
desséd reskontran perusteella.

. Myyntisaamiset

Myyntisaamisia ovat varsinaiseen toimintaan kuuluvan suoritteen tai palvelun luovuttami-
sesta syntyneet saamiset samoin kuin pysyviin vastaaviin kuuluvien omaisuuserien myyn-
nistd aiheutuneet saamiset. Myyntisaamisiin merkitdén sekd myynti- ettd maksutuloihin
perustuvat saamiset. Toteutuneet ja todennékoiset luottotappiot myyntisaamisista kirjataan
tuloslaskelman muihin kuluihin, mikili perintdtoimenpiteet eivit ole tuottaneet tulosta
(Taloussdantomalli 12 §).

Lainasaamiset
Lainasaamiset liittyvét suoranaiseen lainaustoimintaan. Lainasaamisia ovat toisille seura-
kunnille tai emoseurakunnan kokonaan omistamille tytdryhteisdilleen myontdmaét lainat

sekd notariaattitalletukset.

Kun seurakunta on ottanut kassalainaa hautainhoitorahastolta, laina kirjataan seurakunnan
taseen vieraaseen padomaan ja hautainhoitorahaston taseen lainasaamisiin.
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3.2.3.

3.24.

3.3.

3.3.1.

3.3.2.

3.4.

Muut saamiset

Muina saamisina ilmoitetaan ne saamiset, jotka eivit kuulu edelld tarkasteltuihin saamisiin
eivitkd ole siirtosaamisia. Muina saamisina esitetdén esim. pitkdaikaisesti sidotut talletuk-
set, jotka on saatu myOnnettyjen luottojen tai takausten vakuudeksi, seké talletukset sulku-
tileille.

Siirtosaamiset

Siirtosaamisilla tarkoitetaan

- tilikaudella tai aikaisemmalla tilikaudella suoritettuja maksuja menoista, jotka toteu-
tuvat suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla tulevina tilikausina,
ellei nditd ole merkittdvd ennakkomaksuihin.

- sellaisia paattyneelld tai aikaisemmalla tilikaudella suoriteperusteisesti tai suoritepe-
rustetta vastaavalla tavalla toteutuneita tuloja, joista ei ole saatu maksua, ellei niitd ole
merkittdvd myyntisaamisiin (KPL 4:6,1).

Siirtosaamisia ovat mm. etukédteen maksetut korot, vuokrat ja palkat samoin kuin tilikau-
den paittyessd maksamatta olevat, mutta tilikaudelle suoriteperusteisesti kuuluvat korkotu-
lot. Siirtosaamisia ovat myds vakuutuskorvaussaamiset, jotka kirjataan tilinpdatostd laadit-
taessa suoriteperusteen mukaisiksi

Rahoitusarvopaperit

Tase-erd Rahoitusarvopaperit jaotellaan seurakunnan taseessa seuraavasti:
- Osakkeet ja osuudet
- Muut arvopaperit

Rahoitusarvopaperit on saatu maksuna myyntisaamisesta tai ne ovat rahavarojen sijoituk-
sia. Kaikki sijoitusluonteiset osakkeet, osuudet, joukkovelkakirjat ja muut vastaavat arvo-
paperisijoitukset merkitddn tdhén tase-erddn, vaikka ne tultaisiin realisoimaan pitemmén
aikavilin kuluessa.

Osakkeet ja osuudet

Osakkeet ja osuudet sisdllytetdéin rahoitusomaisuuteen, mikili ne tullaan realisoimaan seu-
rakunnan toiminnan rahoittamiseksi lyhyelld tai pitkélld aikavililld likviditeetin niin edel-
lyttdessd. Tdhdn nimikkeeseen kirjataan osuuksina esim. rahasto-osuudet.

Muut arvopaperit

Tdhén nimikkeeseen kirjataan sijoitukset joukkovelkakirjoihin ja muihin rahamarkkinain-
strumentteihin, jotka eivit ole osakkeita tai osuuksia. Néitd ovat esim. kapitalisaatiosopi-
mukset ja obligaatiot.

Rahat ja pankkisaamiset

Rahoilla tarkoitetaan seurakunnan kéteisid kassavaroja. Kéteiseen rahaan verrattavia ovat
esim. kassassa tavanomaisin médrin olevat postimerkit.

Pankkisaamisilla tarkoitetaan pankkien ottolainaustileilld olevia talletuksia erddnty-
misajankohdasta riippumatta. Nostamattoman shekkitililuoton kirjaamista pankkisaamisiin
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4.1.

4.2.

ja vastattavissa vieraaseen padomaan ei suositella. Seurakunnan taseeseen kirjataan kaikki
seurakunnan nimissé eri pankeissa olevat shekkitilit ja muut pankkitilit. Erityiskatteisten
rahastojen pankkitalletukset kuuluvat tiliryhmaan Toimeksiantojen varat.

VASTATTAVAA

Taseen vastattavaa -puoli jactaan viiteen padryhméén: Oma pddoma, Poistoero ja vapaa-
ehtoiset varaukset, Pakolliset varaukset, Toimeksiantojen pddomat sekd Vieras pddoma.

Oma padoma

Kirkkolaissa ja -jarjestyksessé ei ole sddnndksid seurakunnan omasta padomasta. Tassd oh-
jeessa on noudatettu kirjanpitoasetuksen oman padoman jaottelua kuitenkin niin, ettd oman
pddoman erien nimikkeet on valittu seurakuntiin soveltuviksi.

Seurakunnan taseessa oma paddoma jaotellaan seuraavasti:
- Peruspddoma

- Arvonkorotusrahasto

- Ainaishoitosopimusten pddomat

- Muut omat rahastot

- Edellisten tilikausien ylijddmd/alijddimd

- Tilikauden ylijddmd/alijddmd

Omaa pddomaa ei jaeta kirjanpitolain ja —asetuksen mukaiseen sidottuun ja vapaaseen
omaan padomaan. Seurakunnan peruspddoma ja arvonkorotusrahasto ovat kuitenkin sido-
tun pddoman luonteisia erid siten, ettd niitd voidaan lisdta tai vihentdd vain erityisen pai-
navasta syysta.

Tilikauden tuloksen kautta muodostuvia oman padoman erid ovat Muut omat rahastot seki
Edellisten tilikausien ylijddamd/alijddmd ja Tilikauden ylijadamd/alijdadmad.

Peruspadoma

Seurakunnan peruspddoma muodostettiin alkavassa taseessa 1.1.1999 Kirkkohallituksen
yleiskirjeen nro 12/1998 mukaisin ohjein.

Peruspddoman tarkoituksena on osoittaa seurakunnan jiseniltd pitkén ajan kuluessa ldhin-
nd verovaroina pysyvisti kdyttoon saatu padoma, jolla on rahoitettu ensisijaisesti pysyvid
vastaavia. Seurakunnan peruspiddomaa voidaan lisdtd kirkkovaltuuston niin pééttdessi
edellisten tilikausien ylijadmaésta tehtivalla siirrolla. Peruspadoman alentaminen edellyttia
erityisen suurta harkintaa ja se tulee kysymykseen vain poikkeustapauksissa. Lisdksi se
edellyttdd selvitystd siitd, ettd alentaminen ei vaaranna seurakunnan talouden tasapainoa.
Kirkkovaltuusto péddttdd oman pddoman siirroista tilinpadtoksen hyviksymisen yhteydessi
paittdessdan tilikauden tuloksen kisittelystd seki tarvittaessa talouden tasapainottamistoi-
menpiteista.

Arvonkorotusrahasto

Arvonkorotusmahdollisuus koskee vain pysyviin vastaaviin kuuluvia maa- ja vesialueita
seki arvopapereita, jotka eivit ole KPL 5 luvun 2a pykéléssa tarkoitettuja rahoitusvilinei-
td. Arvonkorotus on poikkeuksellinen kirjanpitoerd, jonka kirjaamiseen tulee suhtautua va-
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4.3.

4.4.

roen. Arvonkorotuksen edellytyksistd on sdddetty KPL 5 luvun 17 §:ssd. Arvonkorotuksen
kohteen todennékoisen luovutushinnan tulee olla tilikauden pééttyessd pysyvésti sen alku-
perdistd hankintamenoa olennaisesti suurempi. Taseeseen saadaan johdonmukaisuutta ja
erityistd varovaisuutta noudattaen merkitd aktivoitavan hankintamenon liséksi enintién to-
denndkodisen luovutushinnan ja aktivoitavan hankintamenon erotuksen suuruinen arvonko-
rotus. Arvonkorotusta vastaava madrd on merkittdva arvonkorotusrahastoon. Jos arvonko-
rotus osoittautuu aiheettomaksi, se on peruutettava.

Ainaishoitosopimusten padomat

Ainaishoitosopimusten jaljelld olevat pddomat merkitdédn omaksi tase-erdksi omaan paa-
omaan. Tami perustuu siihen, ettd ainaishoitosopimuksiin sisdltyvdné ehtona on hoitaa ko.
haudat vastaanotettujen pddomien tuotoilla ja ettd pddomia ei saa kayttdd ko. hautojen hoi-
tokuluihin (Kkh yleiskirje 30/2005 Hoitosopimushautojen hallinnointi ja kirjanpito).

Seurakunnat, joilla on hautainhoitorahasto, kirjaavat ainaishoitosopimusten pddomat hau-
tainhoitorahaston taseeseen. Ne seurakunnat, joilla ei ole hautainhoitorahastoa, mutta niilla
on ainaishoitosopimuksien pddomia, kirjaavat ndmé padomat seurakunnan taseeseen.

Muut omat rahastot

Muut omat rahastot ovat seurakunnan vapaaehtoisesti perustamia yleiskatteisia rahastoja.
Tase-erdd Muut omat rahastot voidaan kartuttaa ainoastaan tilikauden positiivisesta tulok-
sesta. Rahastoilla on oltava kirkkovaltuuston hyvéksymaét sddnnét mm. rahaston kayttotar-
koituksesta.

Omassa padomassa voi olla muita omia rahastoja ldhinnd vain tulevia investointimenoja
varten. Varautuminen tuleviin investointeihin voidaan hoitaa rahaston muodostamisen si-
jasta myds edellisten tilikausien ylijaidmaa kartuttamalla tai investointivarauksia tekemalla.
Rahastoja ei saa perustaa kdyttdtalousmenoja varten. Omassa pddomassa ei saa olla rahas-
toja, joita kartutetaan suoraan tilikauden aikana esim. myyjdisten tuloilla ja joiden péa-
omasta katetaan esim. toimintamenoja.

Mikéli seurakunnan kirjanpidossa on vield hallinnollisen kirjanpidon ajalta verontasaus-
ja/tai padomarahasto, ne on purettava suoraan peruspddomaan ja/tai edellisten tilikausien
yli-/alijagdméédn (Kkh yleiskirje 40/2005). Seurakunnan muut omat rahastot, jotka ovat va-
paachtoisia ja yleiskatteisia, puretaan tuloslaskelmaan rahaston vihennyksena.

Varautuminen eldkemaksuprosentin mahdolliseen nousuun eldkemaksurahaston muodossa
ei ole suotavaa, koska rahastointi tulevia kiyttdtalousmenoja varten ei ole hyvén kirjanpi-
totavan mukaista. Seurakunnilla on oikeus siilyttdd taseessa vanhat, elikemaksujen mah-
dollista nousua varten muodostetut rahastot, mutta uusia rahastoja ei saa muodostaa eikd
vanhoja eldkemaksurahastoja saa kartuttaa.

Taseen vastaavaa -puolella olevien rahojen ja pankkisaamisten, rahoitusarvopaperien seka
muiden helposti rahaksi realisoitavissa olevien omaisuuserien yhteismééran tulee olla va-
hintdén yhtd suuri kuin taseen vastattavaa -puolella olevien oman piddoman yleiskatteisten
rahastojen ja ylijadmien (tai vihennettyni alijdamilld) sekd varausten yhteisméaira. Jos seu-
rakunnalla on yleiskatteisia rahastoja, joille ei ole edelld tarkoitettua katetta taseen vastaa-
vaa -puolella, ne siirretdéin (mahdollisten alijadmien kera) peruspddomaan.
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4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

Edellisten tilikausien ylijaddma/alijaidma

Edellisilta tilikausilta kertynyt ylijaama tai alijddmi on merkitty omaan pddomaan erilli-
seksi erdksi, ellei sitd kirkkovaltuuston péaatokselld ole siirretty Peruspddoma -erdén. Edel-
listen tilikausien ylijddma- tai alijidmésaldo taseessa ei siten vélttiméttd vastaa kaikkien
edellisten tilikausien yli- ja alijaddmien summaa.

Tilikauden ylijddma/alijddma

Tilikauden tulos poistoeron, varausten ja rahastojen muutosten jdlkeen esitetdén taseessa
erikseen oman paddoman eriana.

Kirkkovaltuuston on péétettdva talousarviota sekd toiminta- ja taloussuunnitelmaa hyvék-
syessddn niistd toimenpiteistd, joilla edellisen vuoden taseen osoittama alijddma katetaan
ottaen huomioon myds talousarvion laatimisvuonna kertyvéksi arvioitu yli- tai alijidma
(KJ 15:1,3). Em. sddnnoksessd alijjadmalld tarkoitetaan tase-erien Tilikauden ylijdd-
md/alijddmd ja Edellisten tilikausien ylijddmd/alijddmd negatiivista summaa.

Poistoero ja vapaaehtoiset varaukset
Poistoero

Investointivarauksen ja investointirahaston kdytto tarkoitukseensa merkitsee niiden muut-
tumista poistoeroksi, jota varauksen tai rahaston kdyttGvuonna ja seuraavina tilikausina
vihennetdén enintddn kyseisen pysyvien vastaavien hyddykkeen kunkin tilikauden suunni-
telmapoiston verran. Investointivarauksen ja investointirahaston kaytt6 investoinnin ra-
hoittamiseen edellyttdd poistoerokirjausta.

Vapaacehtoiset varaukset

Seurakunnalla on mahdollisuus tehda kirjanpitolain 5 luvun 15 §:ssd luetelluista varauksis-
ta vain investointivaraus. Vapaaehtoista varausta ei saa tehdi kattamaan tulevia toiminta-
menoja. Investointivarausten avulla seurakunta voi varautua tulevina vuosina tehtiviin,
seurakunnan talouden kannalta merkittdviin investointeihin. Investointivarauksella katet-
tava kohde on yksiloitdva seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelmassa. Investointivara-
us voidaan tehdé vain kirkkovaltuuston paittimédn kohteeseen. Investointihankkeen otta-
minen seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelmaan ei tarkoita sitd, ettd seurakunnan olisi
pakko tehdd investointivaraus taseeseen. Menettely, jossa investointivarausta kartutetaan
tai puretaan tilikauden tuloksen tasaamiseksi ilman, etté siirtojen perustana on suunnitellut
investointihankkeet tai niiden toteutuminen, ei ole hyvén kirjanpitotavan mukainen. Inves-
tointivarauksen tekemisté suositellaan vain huomattavan suurten investointien rahoittamis-
ta varten.

Aikaisemmin tehty investointivaraus puretaan, kun pysyvien vastaavien hyodyke hanki-
taan. Varauksen kiytt6d vastaava poistoero kirjataan viimeistddn sind tilivuotena, jona
hyodykkeestéd aletaan tehdd suunnitelman mukaisia poistoja. Kun hankitaan sellainen py-
syvien vastaavien hyddyke, josta ei tehdd suunnitelman mukaisia poistoja, investointivara-
us puretaan tulosvaikutteisesti hankinnan toteutumisvuoden tilinpaatoksessa.

Jos taseen investointivaraus on suurempi kuin ao. hankitun tai valmistetun investointi-
hyodykkeen toteutunut hankintameno, ylittdvd osuus on kirjattava investointivarauksen
vihennyksend sen tilikauden tilinpdédtoksessé, jonka aikana hyddyke on hankittu tai val-
mistunut.
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6.1.

6.2.

Tamin ohjeen liitteend 2 on esimerkki investointivarauksen tekemisestd, investoinnin to-
teutumisen jdlkeen tehtdvin varauksen purkamisesta, poistoeron muodostamisesta sekd
poistoeron purkamisesta suunnitelman mukaisten poistojen suhteessa.

Vapaaehtoisten varausten lisdyksid voi tehdéd enintéén positiivisen tilikauden tuloksen ver-
ran. Vapaaehtoisten varausten lisdyksid on selostettu tarkemmin ohjeessa Seurakunnan ja
seurakuntayhtymdn tilinpddtoksen laatiminen.

Seurakuntayhtymissé paikallisseurakunta ei voi tehdd vapaaehtoista varausta, jollei koko
seurakuntayhtymén tuloslaskelma osoita véhintddn tehtivin tilinpditoksen késittelyerdn
suuruista positiivista tilikauden tulosta. Tdémé koskee seurakuntayhtymii, joihin kuuluvilla
paikallisseurakunnilla on omat varat (ks. Kkh yleiskirje 15/2005).

Pakolliset varaukset

Tuotoista on vihennettivd velvoitteista vastaisuudessa aiheutuvat menot ja menetykset,
jos

- ne kohdistuvat pdittyneeseen tai aikaisempaan tilikauteen,

- niiden toteutuminen tilinpdatdsta laadittaessa on varmaa tai todenndkdistd,

- niitd vastaava tulo ei ole varma eikd todennékoinen seka

- ne perustuvat lakiin tai seurakunnan sitoumukseen sivullista kohtaan.

Jos menon tai menetyksen tdsméllistd maédraa tai toteutumisajankohtaa ei tiedetd, se merki-
tédén taseen pakollisiin varauksiin. Namd menot ja menetykset kirjataan tuloslaskelmaan ja
taseeseen enintddn niiden todenndkdiseen médradn. (KPL 5:14)

Flakevaraukset

Vuoden 1999 alkavaan taseeseen kirjattiin eldkevarauksiksi arvioidut vastaiset eldkeme-
not, jotka kuuluivat seurakunnan itse maksettaviksi vanhan eldkejirjestelmidn mukaan.
Néma vanhan eldkejédrjestelmén mukaiset ja seurakunnan maksettaviksi kuuluvat eldkkeet
kirjataan tuloslaskelmaan niiden maksamisen myd6té eldkekuluiksi ja taseen eldkevarausta
puretaan tilikauden aikana toteutuneiden elidkekulujen verran tuloslaskelmaan kulujen oi-
kaisuksi.

Uusia eldkevarauskirjauksia ei ole tehty eikd tehdd vuoden 1999 jilkeen, koska Kirkon
eldkelaitos maksaa eldkkeet seurakuntien palveluksessa olleille. Kirkon eldkelaitoksen kat-
tamattomia eldkevastuita ei kirjata seurakuntien elédkevarauksiksi.

Kun seurakunnan velvollisuus maksaa eldkettd loppuu, taseessa mahdollisesti jiljelld ole-
va varaus on purettava tuloslaskelmaan. Mikili taseeseen vuonna 1999 tehty eldkevaraus
on kiytetty, mutta ko. eldkkeen maksuvelvollisuus jatkuu, seurakunta kirjaa vanhan eldke-
lain mukaiset eldkemaksut ao. tilikauden kuluiksi.

Muut pakolliset varaukset

Pakollisen varauksen tekemistd edellyttidvi vastainen meno voi seurakunnassa olla esimer-
kiksi takaus- tai tuotevastuusta taikka ympéristovelvoitteesta aiheutunut tai todenndkoises-
ti seuraava korvausvelvollisuus. Pakollisina varauksina tuotoista vdhennettivid vastaisia
menoja voivat lisdksi olla seurakunnan takuu- ja lopputydvaraus, sopimuksen irtisanomi-
sesta aiheutuvat vastaiset menot tai vastaiset vuokrat tyhjéksi jddneestd tai alemmalla
vuokralla edelleen vuokratusta vuokratilasta, joiden suorittamiseen seurakunta on jo tili-
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7.1.

7.2.

kauden aikana tai tilinpddtdksen laatimiseen mennessd sitoutunut. Vastaisia menetyksid
ovat tilinpdétdstd laadittaessa esimerkiksi varmoina tai todennékoisind pidettivit takaus-
haviot.

Toimeksiantojen piddomat

Kun seurakunta on saanut toimeksiantajilta varoja médarittyjen tehtdvien hoitamista varten,
tase-erd Toimeksiantojen varat osoittaa ko. saadut varat ja tase-erd Toimeksiantojen pdid-
omat osoittaa velat, joista seurakunta vastaa toimeksiantajille.

Toimeksiantojen pddomat ryhmitellddn tase-eriin Lahjoitusrahastojen pddomat ja Muut
toimeksiantojen pddomat.

Lahjoitusrahastojen padomat

Tase-erd Lahjoitusrahastojen pddomat osoittaa testamentteihin tai lahjakirjoihin perustu-
vat toimeksiannot, joista seurakunta on vastuussa lahjoittajille.

Erityiskatteisten rahastojen pddomien tuotot (korkotuotot, vuokratuotot, metsanmyyntitu-
lot yms.) ja pddomista aiheutuvat kulut (yhtivastikkeet, hoitokulut yms.) kirjataan tulos-
laskelmaan tuotoiksi ja kuluiksi erillistunnisteen kera. Erityiskatteisen lahjoitusrahaston
toimintaan liittyvédt nettotuotot tilikauden aikana siirretddn toimeksiantojen pddomien lisd-
ykseksi. Erityiskatteisen lahjoitusrahaston toimintaan liittyvien nettokulujen suuruinen
summa tilikauden aikana siirretdén toimeksiantojen padomien vihennykseksi.

Muut toimeksiantojen padomat

Tase-erd Muut toimeksiantojen pddomat osoittaa muiden seurakunnan vastuulla olevien
toimeksianto- tai vélitystehtdvien vastuun mééréin.

Tyypillisid muita toimeksiantojen pddomia seurakunnan taseessa ovat hautainhoitorahasto-
jen padomat, vilitystehtdvani hoidetut kolehdit ja muut kerdysvarat. Hautainhoitorahaston
ja muiden erillisen kirjanpidon puitteissa hoidettujen rahastojen taseiden loppusummat kir-
jataan tilinpaédtoksen yhteydessd seurakunnan taseryhmiin Toimeksiantojen varat ja Toi-
meksiantojen pddomat.

Vieras pddoma

Vieras pddoma jactaan taseessa pitkdaikaiseksi ja lyhytaikaiseksi vieraaksi pddomaksi
(KPA 1:6,3). Pitkdaikaisella velalla tarkoitetaan sellaista velkaa, joka erdintyy maksetta-
vaksi yhtd vuotta pitemmaédn ajan kuluttua. Lyhytaikainen velka erdéntyy maksettavaksi
yhden vuoden tai sitd lyhyemmaén ajan kuluessa tilikauden péattymisestd. (KPL 4:7,1).

Tilikauden pdittymisen jdlkeen seuraavana vuonna erddntyvit pitkdaikaisten lainojen ly-
hennykset siirretdén tilinpadtoksen yhteydessé pitkdaikaisesta vieraasta padomasta lyhyt-
aikaiseen vieraaseen pddomaan. Samoin tilinpditoksen yhteydessd siirretddn haudanhoito-
sopimuksien saaduista ennakoista seuraavan vuoden osuus lyhytaikaiseen vieraaseen paa-
omaan.

Seka pitkdaikainen ettd lyhytaikainen vieras pddoma eritellédédn taseessa seuraavasti:
- Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
- Lainat julkisyhteisoiltd
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

- Lainat muilta luotonantajilta
- Saadut ennakot

- Ostovelat

- Muut velat

- Siirtovelat

Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta

Pankeilta ja muilta rahoituslaitoksilta sekd vahinko- ja henkivakuutusyhtidiltid saadut lainat
sisdllytetdén tase-erddn Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta.

Rahalaitoslaina voi olla myds sekkiluotto. Luotollisen sekkitilin osalta suositeltavaa on
merkitd taseeseen velaksi sekkilimiitin sijasta kulloinenkin sekkivelan mééra. Rahalaitos-
laina saattaa olla myds rahoitusvekseli, jota kutsutaan myds omaksi vekseliksi. Rahoitus-
vekseleitd asetetaan ensisijaisesti lyhytaikaisen vieraan pddoman tarpeen tyydyttdmiseksi.
Talloin seurakunta itse lunastaa vekselin sen erddntyessd. Jos rahoitusvekseli diskontataan
pankille sovitun vekselilimiitin rajoissa, késitellddn sitd lyhytaikaisena vieraana padomana,
kun sen juoksuaika on tasan vuosi tai sitd lyhyempi. Limiittid tai sen kdyttdmattd olevaa
osaa ei esitetd taseessa.

Lainat julkisyhteisoilté

Valtiolta, kunnilta, Kirkkohallitukselta, muilta seurakunnilta sekd sosiaaliturvarahastoilta
ja tyoeldkelaitoksilta saadut lainat kirjataan tase-erdan Lainat julkisyhteisdiltd.

Lainat muilta luotonantajilta
Muita luotonantajia ovat muut kuin edelld mainitut kotimaiset ja ulkomaiset lainanantajat.
Saadut ennakot

Saaduilla ennakoilla tarkoitetaan varsinaiseen toimintaan kuuluvasta suoritemyynnisti en-
nen suoritteen luovuttamista saatua maksua (esim. vuokraennakot). Saatuina ennakoina
kisitellddn my0Os pysyvien vastaavien myynnistd saadut ennakkomaksut. Muut kuin varsi-
naisesta suoritetuotannosta ja pysyvien vastaavien myyntiin liittyen saadut ennakot (esim.
korkoennakot) merkitiddn tavallisesti muihin velkoihin, ellei niitd ole esitettivé taseessa
siirtovelkoina.

Saadut ennakkomaksut merkitddn pitkdaikaiseen vieraaseen padomaan, jos niitd vastaavan
suoritteen luovuttamiseen kuluu tilikauden paéttymisestd lukien enemman kuin yksi vuosi.
Kun suoritteen luovuttamiseen on aikaa yksi vuosi tai vihemmain, saatu ennakko siirretdan
taseessa pitkdaikaisesta vieraasta padomasta lyhytaikaiseen. Kun suorite, josta ennakko on
maksettu, luovutetaan, ennakkomaksu kirjataan tuloksi.

Yli yhden vuoden pituisista haudanhoitosopimuksista ennakkoon saadut maksut kirjataan
hautainhoitorahaston tase-erdin Saadut ennakot. Mikéli seurakunnalla ei ole hautainhoito-
rahastoa, mutta se tekee yli yhden vuoden pituisia haudanhoitosopimuksia, saadut ennakot
kirjataan seurakunnan taseeseen. Tilinpddtoksen yhteydessi siirretddn pitkdaikaisista saa-
duista ennakoista seuraavaan vuoteen kohdistuva osuus lyhytaikaisiin saatuihin ennakoi-
hin.
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8.5.

8.6.

8.7.

Ostovelat

Ostovelkoina esitetdén ne velat, jotka johtuvat tuotannontekijéiden hankintojen kirjaami-
sesta suoriteperusteella. Ostoveloiksi kirjataan raaka-aineiden, tarvikkeiden, tavaroiden ja
palvelujen seki tuotantovélineiden hankinnoista aiheutuvat velat. Usein ostovelat ovat sel-
laisia, ettd ne merkitdén velkojareskontraan toisin kuin siirtovelat, jotka selvitetddn vasta
tilinpdatoksen yhteydessd. Ostovelaksi kirjaamisen perusteena on oltava hyddykkeen vas-
taanottaminen.

Ostovelka on pitkdaikainen, jos se erddntyy toimittajalle maksettavaksi yhtd vuotta pi-
demmin ajan kuluttua tilikauden paittymisesti. Jos velka erddntyy maksettavaksi useam-
massa erdssé, on se osa velasta, joka erddntyy maksettavaksi yhden vuoden tai sitd lyhy-
emmain ajan kuluessa, esitettdva lyhytaikaisen vieraan pddoman ryhmassa.

Muut velat

Muihin velkoihin sisdllytetdin mm. veroihin ja sosiaaliturvaan liittyvét velat, esim. mak-
settujen palkkojen ennakonpiditykset, sosiaaliturvamaksut ja muut ennakonpidityksen yh-
teydessa tilitettdvit, sosiaaliturvaan liittyvét erdt seké arvonlisdverovelka.

Muihin velkoihin merkitdin myds esimerkiksi vuokrakohteen lunastusvelka silloin, kun
seurakunta vuokralaisena kirjaa taseen pysyviin vastaaviin vuokrakohteen lunastusehdon
mukaisesti. Tdlloin hankintamenoa vastaava lunastusvelka merkitddn pitkdaikaiseen vie-
raaseen padomaan, paitsi seuraavan vuoden lyhennystéd vastaavalta osaltaan lyhytaikaisiin
velkoihin. Muita velkoja voivat olla myds esim. palautettavat hautojen lunastusmaksut.

Siirtovelat

Siirtovelka liittyy tuloon tai menoon, joka realisoituu suoriteperusteisesti eri tilikaudella
kuin se saadaan tai maksetaan rahana. Siirtoveloilla tarkoitetaan seuraavia erid (KPL
4:6,2):

- Tilikaudella tai aikaisemmalla tilikaudella saatuja maksuja sellaisista tuloista, jotka
toteutuvat suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla tulevina tilikau-
sina, ellei nditd ole merkittivd ennakkomaksuihin. Tuloennakoina siirtoveloiksi kirjat-
tavia erid voivat olla mm. etukiteen saadut tuet ja avustukset seké korot.

- Sellaisia suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla toteutuneita me-
noja, joista ei ole suoritettu maksua, jollei niitd ole merkittdvd ostovelkoihin. Meno-
jdamind siirtoveloiksi kirjattavia erid ovat mm. tilikaudelta maksamattomat palkat
(esim. ylityopalkat tai tulospalkkiot) ja tilikaudelta maksettaviin palkkoihin liittyvit
laskennalliset henkildsivukulut, mm. eldke-, ty6ttomyys-, tapaturma- ja ryhméahenki-
vakuutusmaksuvelka siltd osin kuin niitd ei tilitetd tilikaudelta maksettuja palkkoja
koskevien ennakonpiditysten yhteydessd, vuosilomapalkkavelka henkildsivukului-
neen sekd laskennallisiin jaksotuksiin perustuvat vuosi- ja muut alennusvelat, korko-,
vakuutusmaksu-, vuokra- ja verovelat.

- Vastaisia menoja ja menetyksid, jollei niitd ole merkittdva pakollisiin varauksiin KPL
5 luvun 14 §:n 3 momentin mukaisesti. Siirtovelkoihin sisillytetidén tilikauden paétty-
essd realisoitumattomat menetykset ja velvoitteista johtuvat hukkamenot, joiden toteu-
tuminen, realisoitumisen ajankohta ja méard ovat seuraavalla tilikaudella tilinpaatosta
laadittaessa varmoja.
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LIITE 1

SEURAKUNNAN JA SEURAKUNTAYHTYMAN TASEEEN KAAVA

VASTAAVAA

1. PYSYVAT VASTAAVAT
1.1. Aineettomat hyddykkeet
1. Aineettomat oikeudet

2. Hautaustoimen aineettomat hyddykkeet
3. Muut pitkdvaikutteiset menot

4. Ennakkomaksut
1.2. Aineelliset hyodykkeet
1. Maa- ja vesialueet

Rakennukset
Kiinteit rakenteet ja laitteet
Koneet ja kalusto

Nk wbd

Ennakkomaksut ja kesken-
erdiset hankinnat
1.3. Sijoitukset

1. Osakkeet ja osuudet

2. Saamiset

2. TOIMEKSIANTOJEN VARAT
2.1. Lahjoitusrahastojen erityiskatteet

2.2. Muut toimeksiantojen varat

3. VAIHTUVAT VASTAAVAT

3.1. Vaihto-omaisuus
1. Aineet ja tarvikkeet
2. Keskenerdiset tuotteet
3. Valmiit tuotteet/Tavarat
4. Muu vaihto-omaisuus
5. Ennakkomaksut

3.2. Saamiset

Pitkdaikaiset saamiset
1. Myyntisaamiset
2. Lainasaamiset
3. Muut saamiset
4. Siirtosaamiset
Lyhytaikaiset saamiset

1. Myyntisaamiset
2. Lainasaamiset
3. Muut saamiset
4. Siirtosaamiset

3.3. Rahoitusarvopaperit
1. Osakkeet ja osuudet
2. Muut arvopaperit

3.4. Rahat ja pankkisaamiset

Hautaustoimen aineelliset hyodykkeet

Muut aineelliset hyodykkeet
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VASTATTAVAA

4. OMA PAAOMA

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.

5. POISTOERO JA VAPAAEHTOISET

Peruspddoma
Arvonkorotusrahasto
Ainaishoitosopimusten padomat
Muut omat rahastot

Edellisten tilikausien ylijaddméa/alijadma

Tilikauden ylijiama/alijaama

VARAUKSET

5.1.
5.2.

Poistoero
Vapaaehtoiset varaukset

6. PAKOLLISET VARAUKSET

6.1.
6.2.

7. TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT

7.1.
7.2.

Elékevaraukset
Muut pakolliset varaukset

Lahjoitusrahastojen paddomat
Muut toimeksiantojen padomat

8. VIERAS PAAOMA
Pitkaaikainen vieras pdioma

1.Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitok-
silta

2. Lainat julkisyhteisoiltd

3. Lainat muilta luotonantajilta

4. Saadut ennakot

5. Ostovelat

6. Muut velat

7. Siirtovelat

Lyhytaikainen vieras pidoma

1. Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitok-
silta

2. Lainat julkisyhteisoilta

3. Lainat muilta luotonantajilta

4. Saadut ennakot

5. Ostovelat

6. Muut velat

7. Siirtovelat



LIITE 2
ESIMERKKI INVESTOINTIVARAUKSEEN LIITTYVISTA KIRJAUKSISTA

1. Varauksen muodostaminen. Seurakunta muodostaa tilinpddtoksessd ylijidmaéisestd tulokses-
taan 60.000 euron suuruisen investointivarauksen siunauskappelin rakentamista varten.

Varausten lisdys Investointivaraus
60.000 60.000

2. Siunauskappelin rakentaminen 500.000 €:1la.

Pankkitili Siunauskappeli
| 500.000 500.000

3. Puretaan investointivaraus

Investointivaraus Varausten vahennys

(60.000)

60.000 | 60.000

4. Investointivarauksen muodostaminen poistoeroksi

Poistoeron lisdys Poistoero
60.000 60.000

5. Tehdddn suunnitelman mukainen poisto siunauskappelista. Poistomenetelménd tasapoisto,
poistoaika 30 vuotta, kdyttoonotto 1.1. 200x. Vuosipoisto 500.000 €/30 vuotta = 16.700 €.

Poistot hautaustoimen
Siunauskappeli aineell. hyddykkeista

16.700 16.700

6. Poistoeron purku siunauskappelin suunnitelman mukaisen vuosipoiston suhteessa 60.000 €/30
vuotta = 2.000 €.

Poistoeron vahennys Poistoero

2.000 2.000
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Seurakunnan ja seurakuntayhtymain rahoituslaskelma

Rahoituslaskelman sainnostausta ja tarkoitus

Tilinpadtos sisdltdd rahoituslaskelman, jossa on annettava selvitys varojen hankinnasta ja
niiden kéytosté tilikauden aikana (KPL 3:1,1). Rahoituslaskelma ei ole enéé osa tilinpaa-
toksen liitetiedoista vaan se on erillinen tilinpdatoslaskelma tuloslaskelman ja taseen rin-
nalla. Rahoituslaskelma on tuloslaskelman tavoin seurakunnan kokonaistaloutta kuvaava
laskelma tilikaudelta. Rahoituslaskelma tdydentéda tuloslaskelman, taseen ja niiden liitetie-
tojen antamaa kuvaa tulorahoituksen riittdvyydestd, investoinneista, antolainauksesta, paa-
omarahoituksesta sekd rahoitusaseman muutoksista. Rahoituslaskelman tarkoituksena on
laajentaa ja parantaa kasitystd seurakunnan rahoituksen tilasta.

Rahoituslaskelman tavoitteena on:

- antaa tilinpdatoksen lukijoille informaatiota siitd, miten seurakunnan toiminnasta on
syntynyt tulorahoitusta ja mihin se on kdyttanyt tulorahoitusvirran

- tdydentid tuloslaskelman, taseen ja liitetietojen antamaa informaatiota erityisesti inves-
tointien ja rahoitustoiminnan osalta

- auttaa seurakunnan rahoituksellisen aseman arvioimisessa, erityisesti maksuvalmiuden

ja vakavaraisuuden muutosten osalta

auttaa seurakunnan tulevien rahavirtojen ennakoinnissa.

Rahoituslaskelman kaikki erdt voidaan johtaa suoraan seurakunnan kirjanpidosta. Rahoi-
tuslaskelman tavoitteena on esittdd yhteenveto seurakunnan todellisesta rahaliikenteestd ja
rahavarojen muutoksesta tilivuoden aikana. Rahoituslaskelmassa osoitetaan ensinnékin,
kuinka paljon seurakunnan varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta on ollut
yli- tai alijidmaéinen. Rahoitustoiminnan rahavirralla osoitetaan, miten alijddmaiinen varsi-
naisen toiminnan ja investointien nettorahavirta on rahoituksellisesti katettu tai miten ra-
haylijaama on kéytetty seurakunnan rahoitusaseman vahvistamiseen.

Seurakunnan taloudellisen tilanteen kehitystd tulee seurata jatkuvasti. Erityistd huomiota
tulee kiinnittdd maksuvalmiuden seurantaan ja suunnitteluun. Rahoituslaskelman avulla
tarkastellaan tulorahoituksen riittdvyyttd investointeihin ja ulkopuolisen rahoituksen tarvet-
ta. Rahoituslaskelman tuottamisella kuukausittain juoksevan kirjanpidon perusteella saa-
daan ajoissa hyodyllistd tietoa myds luottamushenkildille rahan ldhteista ja kdytosta.

Téassd ohjeessa on seuraavat muutokset yleiskirjeen 20/2002 liitteené olleeseen rahoituslas-
kelmaohjeeseen verrattuna:

- Kéyttdomaisuus -késite on poistunut ja tilalle on tullut tasekaavan mukainen pysyvit
vastaavat -kisite.

- Antolainauksen muutokset -kohtaan merkitdén muille seurakunnille tai tytiryhteisoille
myonnettyjen antolainojen lisdykset ja vihennykset.

- Muut maksuvalmiuden muutokset -ryhméén on lisétty alaryhma Muut muutokset.



Rahoituslaskelma tdsméytetdddn todelliseen rahavarojen muutokseen kuukausittain samas-
sa yhteydessd, kun kuukauden tilit tismiytetddn ja kausi suljetaan. On perusteltua tarkistaa
rahoituslaskelman oikeellisuus manuaalisesti ainakin tilinpadtoksen yhteydessa.

Tama ohje on voimassa 1.1.2007 alkavasta tilikaudesta l4htien ja se korvaa yleiskirjeen
20/2002 liitteend olleen ohjeen rahoituslaskelman laatimisesta.

Ohjeessa seurakunnalla tarkoitetaan jaljempand my0s seurakuntayhtyméa, ellei toisin ole
sanottu.

Rahoituslaskelman kaava ja rahoituslaskelman erien muodostaminen tililuettelomallin mu-
kaan ovat tdmén ohjeen liitteend.

Rahoituslaskelman rakenne

Seurakunnan rahoituslaskelma ryhmitelldin kahteen osaan:
- varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta seka
- rahoitustoiminnan rahavirta.

Rahoituslaskelma esitetddn ns. rahavirtalaskelmana, jossa on erikseen ndhtdvissd varsinai-
sen toiminnan tulorahoituksen ja investointien vaikutukset nettorahavirtaan seké rahoitus-
toiminnan nettorahavirta. Seurakunnan rahoituslaskelma laaditaan varsinaisen toiminnan
tulorahoituksen ja investointien osalta suoriteperusteisesti. Tadma tarkoittaa, ettd mm. vuo-
sikatteeseen sisdltyvid tuottoja ja kuluja ei oikaista myyntisaamisten ostovelkojen muutok-
silla, vaan oikaisu tehdddn vasta muiden maksuvalmiuteen vaikuttavien erien muutoksissa
rahoitustoiminnan rahavirta -osassa. Samoin rahoituslaskelmassa esitettdvét tase-erien lisé-
ykset ja vihennykset perustuvat suoriteperusteisesti kirjattuihin tuloihin ja menoihin.

Rahoitustoiminnan rahavirtaa koskevassa osassa esitetddn ensin antolainauksen ja laina-
kannan muutokset. Muihin maksuvalmiuden muutoksiin sisdllytetdan toimeksiantojen va-
rojen ja padomien muutokset, vaihto-omaisuuden, pitkéd- ja lyhytaikaisten saamisten sekd
korottomien pitké- ja lyhytaikaisten velkojen muutokset sekd muut muutokset. Rahoitus-
laskelman selkeyden sidilyttdmiseksi siind esitetdén eriteltyind vain kokonaistalouden kan-
nalta olennaiset erdt. Varsinaisen toiminnan ja investointien sekd rahoitustoiminnan netto-
rahavirtojen yhteenlaskettu muutos vastaa taseesta laskettua rahavarojen muutosta tilikau-
den aikana.

3. Rahoituslaskelman sisalto

3.1.

Varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta

3.1.1. Tulorahoitus

Tulorahoituksen osatekijét eritelldén tuottoina ja kuluina yksityiskohtaisesti tuloslaskel-
massa. Vuosikate seké satunnaiset erat otetaan rahoituslaskelmaan suoraan tuloslaskelmas-
ta.



Vuosikate ja satunnaiset erdt saattavat sisdltdd erid, jotka vaikuttavat rahoituslaskelman
muiden erien laskemiseen. Vuosikatteen ja satunnaisten erien korjaukset esitetdin rivilla
Tulorahoituksen korjauserdit.

Tulorahoituksen korjauserid ovat:

- pysyviin vastaaviin kuuluneiden hyddykkeiden myyntivoitot, kun ne on merkitty toi-
mintatuottoihin tai satunnaisiin tuottoihin

- pysyviin vastaaviin kuuluneiden hyddykkeiden myyntitappiot, kun ne on merkitty toi-
mintakuluihin tai satunnaisiin kuluihin

- pakollisten varausten muutos tilikauden aikana. Tilikauden aikana tuloslaskelmaan ku-
luksi ja taseeseen pakolliseksi varaukseksi kirjattu erd ei ole rahan kdyttod. Pakollisten
varausten madréstd tilikauden lopussa vihennetddn pakollisten varausten maéra tilikau-
den alussa

- suunnitelmapoistojen oikaisuna kirjatut myyntivoitot ja -tappiot.

Esimerkki tulorahoituksen korjauseriin ja investoinnit -kohtaan kirjattavasta tapahtumasta:

Seurakunta A on myynyt 50 000 euron myyntihinnalla vanhan omakotitalon, jonka
kirjanpidossa jéljelld oleva hankintameno oli 12 000 euroa, kun suunnitelman mu-
kaiset poistot oli kirjattu myyntiajankohtaan saakka. Myyntivoitto 38 000 euroa on
kirjattu tuloslaskelmaan satunnaiseksi tuotoksi. Rahoituslaskelmassa tapahtuma na-
kyy ndin:

Varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta
Tulorahoitus
Vuosikate
Satunnaiset erét +38 000 €
Tulorahoituksen korjauserit - 38000 €
Investoinnit
Investointimenot
Rahoitusosuudet investointimenoihin
Pysyvien vastaavien myyntitulot +50 000 €

Tuotoiksi tai kuluiksi kirjatut kurssierot vaikuttavat vuosikatteeseen. Niité ei oikaista, kos-
ka ne siséltyvit rahoitustoiminnan nettorahavirtaan. Myd&skéén siiné tapauksessa, ettid esim.
kurssitappio on aktivoitu taseen siirtosaamisiin ja vastaerd on merkitty valuuttamdirdisen
saamisen viahennykseksi tai valuuttaméérdisen velan lisdykseksi, kurssitappio ei vaikuta
rahoituslaskelman laatimiseen, koska se sisdltyy automaattisesti rahoitustoiminnan rahavir-
ran eriin.

3.1.2. Investoinnit

Investoinneilla tarkoitetaan niitd menoja, jotka on aktivoitu tilikauden aikana taseen pysy-
viin vastaaviin. Investointimenot ja niithin saadut rahoitusosuudet esitetdén rahoituslaskel-
massa bruttomiiriisind. Investointimenona esitetdédn myos hankintameno tai sen osa, joka
on katettu investointivarauksella tai -rahastolla. Pysyviin vastaaviin kuuluvien hyddykkei-
den ennakkomaksut merkitdédn rahoituslaskelmaan investointeina.

Tiedot investointien midrdstd saadaan joko padkirjanpidosta tai pysyvien vastaavien osa-
kirjanpidosta. Pysyviin vastaaviin kuuluvien hyddykkeiden investoinnit voidaan laskea
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my0s siten, ettd pysyvien vastaavien muutokseen lisdtddn poistot ja arvonalennukset ja siitd
vihennetddn arvonkorotukset tilikauden aikana.

Rahoituslaskelmassa esitetddn omana erdni kirkon keskusrahastolta, EU:Ita tai muulta ta-
holta saadut rahoitusosuudet investointimenoihin. Rahoitusosuudet investointeihin kirja-
taan keskenerdisten hankintojen menonoikaisuksi ja ne esitetddn rahoituslaskelmassa mak-
superusteisina (Kkh yleiskirje 8/2005). Rahoituslaskelmassa esitetddn omana erdnd myos
pysyviin vastaaviin kuuluneiden hyddykkeiden myyntitulot. Investointien myyntitulot si-
séltdvit pysyviin vastaaviin kuuluneen omaisuuden luovutuksista saadut myyntihinnat
myyntilaskujen tai muiden myyntitositteiden mukaan bruttomairaisina.

Investoinneista johtuvat ostovelat siséltyvét pitkd- tai lyhytaikaisten korottomien velkojen
muutokseen. Investointeihin saatavista rahoitusosuuksista sekd pysyvien vastaavien hyo-
dykkeiden myyntituloista johtuneet saamiset sisdltyvit samoin luonteensa mukaisesti pit-
ki- tai lyhytaikaisten saamisten muutokseen.

3.2. Rahoitustoiminnan rahavirta

3.2.1. Antolainauksen muutokset

Muille seurakunnille ja tytdryhteisdille myonnetyt antolainauksen lisdykset ja vihennykset
esitetddn ryhmaissi Antolainauksen muutokset.

Antolainasaamisten lisdykset vdhentdvit rahan kdyttond rahavirtaa ja antolainasaamisten
takaisinmaksut lisddvit rahavirtaa. Ryhmaan Antolainauksen muutokset siséllytetdan myos
taseen vaihtuvien vastaavien ryhméén Saamiset siséltyvien lainasaamisten muutokset.

3.2.2. Lainakannan muutokset

Rahoituslaskelma osoittaa, miten seurakunnan rahoitusrakenne on tilivuoden aikana muut-
tunut. Pitk&daikaisten lainojen lisdys osoittaa, kuinka paljon seurakunta on tilivuoden aikana
ottanut uutta pitkdaikaista lainaa.

Pitkdaikaisten lainojen vdhennykseksi merkitddn seurakunnan pitkdaikaisten lainojen ly-
hennykset tilikauden aikana. Edellisen vuoden tilinpédétostd laadittaessa seuraavan vuoden
lainanlyhennykset on siirretty taseen pitkdaikaisesta vieraasta pdfomasta lyhytaikaiseen
vieraaseen padomaan. Taman vuoksi rahoituslaskelman pitkdaikaisen vieraan padoman vé-
hennys ei ole aina yhtd suuri kuin taseista ndkyvé pitkdaikaisen vieraan padoman véhen-
nys.

Lyhytaikaisten lainojen lisdys osoittaa, kuinka paljon seurakunta on tilivuoden aikana otta-
nut uutta lyhytaikaista lainaa. Lyhytaikaisten lainojen vdhennys osoittaa, kuinka paljon
seurakunta on tilivuoden aikana lyhentényt lyhytaikaisia lainojaan. Lyhytaikaisten lainojen
lisdykset ja vdhennykset esitetdén rahoituslaskelmassa nettona kohdassa Lyhytaikaisten
lainojen muutos.



3.2.3. Muut maksuvalmiuden muutokset
3.2.3.1. Toimeksiantojen varojen ja padomien muutos

Kun seurakunta on saanut toimeksiantajilta varoja maarattyjen tehtdvien hoitamista varten,
tase-erd Toimeksiantojen varat osoittaa ko. saadut varat ja tase-erd Toimeksiantojen pdd-
omat osoittaa velat, joista seurakunta vastaa toimeksiantajille.

Toimeksiantojen pddomien kéyttd rahastosddntdjen mukaiseen toimintaan kirjataan tulos-
laskelmaan kuluiksi. Tuloslaskelmaan tehddin siirto toimeksiantojen pddomien vihennyk-
seksi/lisdykseksi toteutuneiden kulujen/tuottojen verran. Tuloslaskelmassa

- toimeksiantojen padomien toiminta- ja rahoitustuotot,

- toimeksiantojen pddomien toiminta- ja rahoituskulut,

- pddomilla rahoitetun toiminnan kulut seké

- siirto toimeksiantojen pddomien vihennykseksi/lisdykseksi

eivdt yhteensd vaikuta vuosikatteen maardén. Mikali toimeksiantojen varoista aiheutuu ra-
hoitustuottoja ja/tai -kuluja, ne kirjataan rahoitusosan tuotoiksi ja/tai kuluiksi erillistunnis-
teen kera. Ndma rahoitustuotot ja/tai -kulut otetaan huomioon, kun tuloslaskelmassa teh-
déan siirto toimeksiantojen padomien vihennykseksi tai lisdykseksi.

3.2.3.2. Vaihto-omaisuuden muutos

Vaihto-omaisuusostojen aktivointi taseeseen lisdd vuosikatteen mairdé, vaikka ostot mer-
kitsevdt myds téltd osin rahan kdyttdd. Siksi vaihto-omaisuuden lisdys tilikauden aikana
vahennetddn rahoitustoiminnan rahavirta -osassa. Vaihto-omaisuuden vdhennys taas lisé-
tddn rahoitustoiminnan rahavirta -osassa.

3.2.3.3. Pitkdaikaisten saamisten muutos

Téhin kohtaan kuuluvia saamisia ovat taseen vaihtuvien vastaavien saamisten ryhmissé
esitetyt pitkdaikaiset saamiset antolainauksen muutoksiin sisdllytettdvid lainasaamisia lu-
kuun ottamatta (yhtd vuotta pidemmén ajan kuluttua erddntyvdt myyntisaamiset, muut
saamiset ja siirtosaamiset).

3.2.3.4. Lyhytaikaisten saamisten muutos

Tdhén kohtaan kuuluvia saamisia ovat taseen vaihtuvien vastaavien saamisten ryhmasséi
esitetyt lyhytaikaiset saamiset antolainauksen muutoksiin siséllytettdvid lainasaamisia lu-
kuun ottamatta (yhden vuoden tai sitd lyhyemmain ajan kuluessa erdéntyvit myyntisaami-
set, muut saamiset ja siirtosaamiset).

3.2.3.5. Korottomien pitki- ja lyhytaikaisten velkojen muutos
Korottomina velkoina késitellddn saadut ennakot, ostovelat, muut velat ja siirtovelat. Kos-

ka tdhdn ryhmédén kuuluvat pitkdaikaiset velat ovat harvinaisia, ne yhdistelldin lyhytaikais-
ten velkojen kanssa.



3.2.3.6. Muut muutokset

3.3.

Kohdassa Muut muutokset esitetiin mm. seuraavat seurakunnan taseen mukaiseen rahoi-

tukselliseen asemaan tilivuoden aikana vaikuttaneet erét:

- omassa padomassa virheellisesti olleen rahaston (diakoniarahasto, adressirahasto jne.)
siirto toimeksiantojen padomiin.

- omassa pddomassa olevien ainaishoitosopimusten pddomien lisdykset ja vihennykset,
kun seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa, mutta silld on ainaishoitosopimuksia
hoidettavana.

Tilinpaatoksen liitetiedoissa on esitettdva erittely olennaisista Muut muutokset -ryhméan
erista.

Rahavarojen muutos

Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirran sekd rahoitustoiminnan nettoraha-
virran yhteen laskemisella saadaan seurakunnan rahavarojen muutos tilikauden aikana.

Likvidien rahavarojen maérésta tilivuoden lopussa vihennetidin rahavarojen mééra tilivuo-
den alussa. Laskelma osoittaa rahavarojen méérdn ja sen muutoksen tilivuoden aikana.
Likvideji rahavaroja ovat rahoitusomaisuusarvopaperit seka rahat ja pankkisaamiset.

Rahoituslaskelman osoittama rahavarojen muutos tdsméaytetdan erilliselld laskelmalla péat-
tdvin ja aloittavan taseen rahavarojen erotuksen kanssa. Muutoksen tulee olla yhtd suuri
kuin varsinaisen toiminnan ja investointien seké rahoitustoiminnan nettorahavirrat yhteen-
sd.

Rahoituslaskelman esitystapa

Rahoituslaskelmassa esitetdédn tilivuoden lukujen lisdksi vertailutiedot edelliseltd tilivuo-
delta. Rahoituslaskelmassa ei esitetd ryhmien ja alaryhmien otsikkoja lukuun ottamatta ri-
vejd, joilla ei ole lukuja viimeksi pddttyneend eika sitd edeltdvanid vuonna.

Rahoituslaskelman erid voidaan lisdtd sen kaavaan verrattuna, mikili se on oikeiden ja riit-
tdvien tietojen antamiseksi seurakunnan rahoituksesta merkityksellista.

Rahoituslaskelma esitetdédn muiden tilinpadtoslaskelmien tavoin sentin tarkkuudella.



Liite 1

Seurakunnan ja seurakuntayhtymin rahoituslaskelman kaava

Varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta

Tulorahoitus

Vuosikate +/- XXX

Satunnaiset erét +/- XXX

Tulorahoituksen korjauserit +/- XXX +/- XXX
Investoinnit

Investointimenot - XXX

Rahoitusosuudet investointimenoihin + XXX

Pysyvien vastaavien myyntitulot + XXX +/- XXX
Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta +/- XXX

Rahoitustoiminnan rahavirta
Antolainauksen muutokset

Antolainasaamisten lisdys - XXX

Antolainasaamisten vihennys + XXX +/- XXX
Lainakannan muutokset

Pitkdaikaisten lainojen lisdys + XXX

Pitkdaikaisten lainojen véhennys - XXX

Lyhytaikaisten lainojen muutos +/- XXX +/- XXX
Muut maksuvalmiuden muutokset

Toimeksiantojen varojen ja padomien muutos +/- XXX

Vaihto-omaisuuden muutos +/- XXX

Pitkdaikaisten saamisten muutos +/- XXX

Lyhytaikaisten saamisten muutos +/- XXX

Korottomien pitké- ja lyhytaikaisten velkojen muutos +/- XXX

Muut muutokset +/- XXX +/- XXX
Rahoitustoiminnan nettorahavirta +/- XXX
Rahavarojen muutos +/- XXX

Rahavarojen muutos
Rahavarat 31.12. XXX
Rahavarat 1.1. - XXX +/- XXX



Liite 2

Rahoituslaskelman erien muodostaminen tililuettelomallin mukaisin

tilinumeroin

Varsinaisen toiminnan ja investointien rahavirta

Tulorahoitus

+/- Vuosikate (tuloslaskelman vuosikate)
+/- Satunnaiset erdt (6640-6699 ja 6700-6759)

Tulorahoituksen korjauserit

- Pysyviin vastaaviin kuuluneiden hyddykkeiden myyntivoitot (toimintatuotot 3820-
3899 ja satunnaiset tuotot 6640-6649)

+ Pysyviin vastaaviin kuuluneiden hyddykkeiden myyntitappiot (toimintakulut 4920-
4929 ja satunnaiset kulut 6700-6709)

+/- Pakollisten varausten muutos tilikauden aikana (2140-2199)

Investoinnit

Investointimenot:

- Pysyvien vastaavien aineettomien hyddykkeiden lisdys (1000-1029)

- Pysyvien vastaavien aineellisten hyddykkeiden lisdys (1030-1279, 1280-1299 de-
bet)

- Sijoitusten lisdys (1300-1399)

+ Rahoitusosuudet investointimenoihin ja investointien ennakkomaksujen vihennyk-
set (1280-1299, kredit)
+ Pysyvien vastaavien myyntitulot

Rahoitustoiminnan kassavirta

Antolainauksen muutokset

Antolainasaamisten lisdys:
+ Lainasaamiset 31.12. (1530-1549 ja 1620-1649, debet )
- Lainasaamiset edellisend vuonna 31.12. (1530-1549 ja 1620-1649, debet)

Antolainasaamisten vdhennys:
+ Lainasaamiset edellisend vuonna 31.12. (1530-1549 ja 1620-1649, kredit)
- Lainasaamiset 31.12. (1530-1549 ja 1620-1649, kredit)



Lainakannan muutokset

+ Pitkdaikaisten lainojen lisdys (2300-2379, kredit)
- Pitkdaikaisten lainojen vidhennys (2300-2379, debet)
+/- lyhytaikaisten lainojen muutos (2500-2529)

Lainakannan muutoksen tarkistuslaskelma:

_|_
+

Lainat edellisen vuoden taseesta 31.12.
Uusien lainojen nostot pdékirjanpidon tileiltd
Lainojen lyhennykset pdékirjanpidon tileiltd
Lainat 31.12.

Muut maksuvalmiuden muutokset

+/- Toimeksiantojen varojen ja pddomien muutos (tilit 1400-1459, 2200-2299)

+/- Vaihto-omaisuuden muutos (tilit 1460-1499)

+/- Pitkdaikaisten saamisten muutos (tilit 1500-1529, 1550-1599)

+/- Lyhytaikaisten saamisten muutos (tilit 1600-1619, 1650-1699)

+/- Korottomien pitké- ja lyhytaikaisten velkojen muutos (tilit 2380-2499, 2530-2899)
+/- Muut muutokset (mahdollisesti tilit 2008-2009, 2010-2079 ja 6090-6099)

Rahoituslaskelman mukaisen rahavarojen muutoksen on oltava yhta suuri kuin paittavin
ja aloittavan taseen tilien 1700-1999 erotus.
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1.

Johdanto

1.1. Yleista tililuettelosta

Kirjanpitovelvollisella tulee olla kultakin tilikaudelta kirjanpitotileista selked ja riitt4-
visti eritelty kdyttdaikaa koskevin merkinndin (KPL 2:10,1) varustettu tililuettelo, jo-
ka selittéa tilien siséllon.

Tililuettelon selkeyttd vaaditaan ennen muuta sen vuoksi, ettd voidaan varmistaa kir-
janpidon tarkistettavuus. Selkeédn tililuetteloon kuuluu eri lajeihin kuuluvien liiketa-
pahtumien pitdminen erilldédn toisistaan varaamalla niille tililuetteloon omat tilinsa.
Tililuettelon selkeyden vuoksi tilit on ryhmitelty tililuettelomallissa taseen ja tuloslas-
kelman laatimista varten tarkoituksenmukaisesti eli siten, etté tasetta ja tuloslaskelmaa
varten tarpeelliset rahamééréit /erét saadaan suoraan kirjanpidon tileiltd. Tililuettelo-
malli perustuu kirjanpitoasetuksen mukaisiin taseen ja tuloslaskelman kaavoihin.

Riittdvasti eritellyn tililuettelon vaatimus merkitsee sitd, etté tilien maarén on oltava
litketapahtumien asiasisdllon mukaista erittelyé varten riittdva. Tililuettelon tulee joka
tapauksessa sisdltdd niin paljon tilejd, ettd kirjanpidosta saadaan vaikeuksitta tavan-
omaiset liiketapahtumien erittelyt.

Jokainen tili on pidettdv jatkuvasti sisélloltadn samana. Tilin sisdltod voidaan muut-
taa toiminnan kehityksen aiheuttamien muutosten, parannettuun tilijarjestelméaén siir-
tymisen tai muun erityisen syyn vuoksi (KPL 2:2,1).

Tililuettelon muutokset tehdédén yleensa tilikausien vaihtuessa. Kullakin tilikaudella
kaytettivai tililuetteloa muutetaan tilikauden aikana vain poikkeustapauksissa. Mikali
tileja lisdtdén tai vihennetéédn kesken tilivuotta, tilikauden tililuetteloon merkitién pe-
rustiedoksi tilin avaus- tai lopettamispaivimaéra.

Tililuettelomallissa on erikseen ulkoiset ja sisdiset kirjanpidon tilit. Ulkoiset kirjanpi-
don tilit on lihaveitu. Nama tilit tuottavat seurakunnan ja seurakuntayhtymén yhtendi-
set viralliset tilinpdatoslaskelmat. Tililuettelomallissa sisdiset tilit on esitetty ilman li-
havointia. Sisdisid tilejd kéytetdén seurakunnassa kustannusten kohdentamisen ja
muiden omien tietotarpeiden vuoksi. Seurakunta voi jétti4 joitakin tissa tililuettelo-
mallissa esitettyja tilejd pois taikka perustaa lisdé tarpeellisia tileja.

Tililuettelomallissa esitetty tilinumerointi on ohjeellinen, mutta tavoitteena on, etti
siitd muodostuisi riittivan yhtendinen luokitusmalli seurakuntien kirjanpitoon. Tili-
luettelomallissa tasetilit ja tuloslaskelman tilit esitetddn nelimerkkisend kirjaus-
koodina.

Tassé paivitetyssa tililuettelomallissa on muutoksia aikaisempaan tililuettelomal-
liin seuraavien asioiden ja asiakokonaisuuksien osalta:

- Tililuettelomallissa on ensin taseen tilit ja sen jdlkeen tuloslaskelman tilit.

- Kéyttoomaisuus -kisite on korvattu tasekaavan mukaisella Pysyvdt vastaavat
-nimikkeella.

- Tasenimike Hautausmaat on jaoteltu nimikkeiksi Hautaustoimen aineettomat
hyodykkeet ja Hautaustoimen aineelliset hyodykkeet.



- Aamu- ja iltapdivikerhotoiminnasta kunnalta saataville tuotoille on oma tili.

- Tuloslaskelmaan on lisdtty tulolajiryhmé Myyntituotot.

- Matalapalkkatuen seuraamista varten on oma tili.

- Kuntoutustuen seuraamista varten on oma tili.

- Kirkon keskusrahaston avustusjérjestelmén mukainen ryhmittely (Kirkkohalli-
tuksen yleiskirje Nro 3/2005) on huomioitu tuloslaskelman tileissa.

- Seurakunnan kirjanpidon yhteydessd hoidettavien erityiskatteisten lahjoitusra-
hastojen kirjausohjeita on tdsmennetty.

- Erillisené kirjanpitona hoidettujen hautainhoito-, lahjoitus- ym. rahastojen tuo-
tot, kulut ja siirrot rahaston taseen lisdykseksi/vahennykseksi merkitdén in-
formatiivisina erind seurakunnan tuloslaskelmaan.

Kirkkohallitus on yleiskirjeessd 30/2005 antanut ohjeen hoitosopimushautojen hal-
linnoinnista ja kirjanpidosta. Ohjeistuksen vuoksi on tehty mm. seuraavat muutok-
set tililuettelomalliin:

- Ainaishoitosopimusten padomat sisillytetddn Oma pddoma -ryhméén.

- Mairaaikaisten haudanhoitosopimusten jéljelld olevien velvoitteiden hoitami-
seksi saadut maksut merkitidén hautainhoitorahaston tai seurakunnan vieraaseen
pddomaan saaduiksi ennakoiksi

- Tuloslaskelmaan on lisdtty tili Ainaishoitosopimusten nettotulojen siirto pdd-
omaan.

Uusi tililuettelomalli otetaan kiytt6on seurakunnissa ja seurakuntayhtymissé 1.1.2007
alkaen. Tdmai ohje korvaa Kirkkohallituksen 19.11.2002 (péivitys 3.9.2003) hyviak-
symin ohjeen tililuettelomallista seurakunnille ja seurakuntayhtymille.

Seurakunnalla tarkoitetaan tdssd ohjeessa myos seurakuntayhtyméa, jollei toisin ole
sanottu.

1.2. Kirjauskoodi eli laskentatunniste

Kirjauskoodi eli laskentatunniste muodostuu ulkoisen kirjanpidon tilinumerosta ja sen
lisdksi sisdisen laskennan kirjaustunnisteista. Sisdisen laskennan tunnisteilla ryhmitel-
1adn mm. paikallisseurakuntien, alueiden, kappeliseurakuntien, tehtdvaalueiden, hank-
keiden ja kiinteist6jen tuotot ja kulut toisistaan erilleen. Sisdisen laskennan tunnisteil-
la seurataan mm. seurakunnan omaan kdyttoon keréttyja kolehtituloja ja niiden kayt-
tod, lahjoitusvarojen kayttod seka kulttuuriperinndn yllépidosta ja hoidosta aiheutuvia
tuloja ja menoja. Talousarvion sitovuustasolle, taloustapahtuman vastapuolelle seki
alv-ryhmalle voidaan kirjanpitosovelluksesta riippuen antaa oma laskentatunnisteensa.

Sisdisid laskentatunnisteita kdytetddn ainakin tilastotiedustelulomakkeiden A7 ja A8
mukaisessa padluokka- ja tehtdvaaluejaottelussa.

Seurakunnan tilijarjestelma tulee suunnitella siten, ettd kirjanpidosta on saatavissa

seurannan, valvonnan, johtamisen ja padtoksenteon kannalta tarvittavat olennaiset tie-
dot.

1.3. Ulkoiset erit

Seurakunnan kirjanpidossa ulkoiset erét ovat seurakunnan ja sen ulkopuolisten talous-



yksikoiden viélisii liiketapahtumia.

Ulkoisia menoja ovat mm. palkat sivukuluineen sekd seurakunnan ulkopuolelta han-
kitut palvelut, vuokrat, aineet, tarvikkeet ja tavarat, annetut avustukset ja muut toimin-
takulut, verotuskulut, korkokulut ja muut rahoituskulut seké satunnaiset kulut. Ulkoi-
sia tuloja ovat seurakunnan ulkopuolelta saadut verotulot, korvaukset, myynti- ja mak-
sutuotot, vuokratuotot jne.

Ulkoisia erid koskevia kirjauksia ovat my0s esim. palkkausmenojen jakaminen tehta-
vaalueittain, aktivoitavat menot, valmistus omaan kdyttoon ja varastojen muutokset.
Poistot sekd tuloksen kisittelyeriin kuuluvat varaus- ja rahastosiirrot ovat samoin ul-
koisiin eriin liittyvid kirjauksia. Samoin Kirkon keskusrahastomaksut ja avustukset
Kirkon keskusrahastolta ovat ulkoista rahaliikennettd. Hautainhoitorahastojen osuus
tuotoista ja kuluista on kirjanpidossa ulkoista rahaliikennetta.

1.4. Siséiset erat

Kirjanpidossa merkitddn tuotto- ja kulutileille myos sisdisii tapahtumia tilikauden ai-
kana. Sisdisid erid ovat seurakunnan sisdlld tapahtuvat suoritteiden myynnit ja ostot
sekd sisdiset vuokratuotot ja -kulut, vyorytystuotot ja -kulut sekéd laskennalliset korot.
Sisdiset erdt eivit ole ulkoista rahan 1dhdetté tai rahan kdyttod eivétka kirjanpitolain
mukaisia liiketapahtumia.

Sisdisid erid varten tililuettelomallissa on omat tilit. Mikali seurakunnassa ei perusteta
omia tilejd sisdisid tuloja ja menoja varten, sisdiset erdt on pystyttdvd muulla tavoin
erottamaan seurakunnan ulkoisista tuotoista ja kuluista esim. laskentatunnisteiden
avulla. Sisdisten tuottojen ja kulujen on oltava aina yhti suuret.

1.5. Alv-erittelyn tilipuitevaatimukset

Tavaroiden ja palvelujen myynnistd ja omaan kdyttoon otosta suoritettava arvon-
lisdvero on veronsaajan osuus myyntihinnasta. Maksettavaa arvonlisdveroa laskettaes-
sa tavaran tai palvelun ostohintaan siséltyvé vihennyskelpoinen vero on veronsaajan
osuus ostohinnasta. Myynnisti suoritettava arvonlisdvero ja ostojen perusteella va-
hennettiva arvonlisdvero voidaan merkité kirjanpitoon joko brutto- tai nettokirjaus-
menettelylla.

Arvonlisdveroilmoitusten laatimista varten tarvittavat erittelyt tulee saada suoraan
padkirjanpidosta. Myynnit, maksut ja muut tuotot on jaettava péékirjanpidossa eri ti-
leille verokantojen mukaisesti. Néin tuottoihin liittyvit arvonlisdverot selvitetdéin vai-
vattomasti paédkirjanpidon myynti- ja muiden tuottotilien saldojen avulla.

Mikali arvonlisdvero kirjataan bruttokirjausmenettelyd noudattaen, tilipuitteisiin vara-
taan omat tilit tilitettdvan arvonlisdveron médédraan vaikuttavia tuloja ja menoja varten
sekd tarvittaessa niiden oikaisuerid varten. Nama tilit pidetién erillddn veron maaraan
vaikuttamattomista tuloista, menoista ja niiden oikaisuerista.

Seka brutto- ettd nettokirjausmenettelyé sovellettaessa on suotavaa, ettd tililuetteloon
varataan rahoitustilien ryhmaéin erikseen tilit myynnisté suoritettavan arvonlisdveron
kirjaamista ja ostojen siséltimin vihennyskelpoisen arvonlisdveron kirjaamista var-



ten.
1.6. Investointiosan tilit

Investointiosan tulot ja menot kirjataan hankkeittain tai hankeryhmittéin siten, etti
seurakunta pystyy seuraamaan esim. suurehkon rakennushankkeen urakka- ym. hank-
keeseen liittyvid kustannuksia erikseen sekd vertaamaan hyvéksyttyja hintatarjouksia
toteutuneisiin kustannuksiin. Hankkeen menot ja rahoitusosuudet on tiliditdva myos
siten, ettd hanke pystytién aktivoimaan keskenerdisistd hankinnoista eri tasetileille ta-
sekaavan mukaisesti. Investointien tilidinnissé kaytetéén erillistd tililuetteloa ja erillis-
tunnisteita tarpeen mukaan. Esimerkiksi hautausmaan laajennushanke aktivoidaan
usealle eri tasetilille.

1.7. Selvittelytilit

Osakirjanpitojen, kuten reskontrien ja palkkakirjanpidon seké péaékirjanpidon véliset
tasmaytykset hoidetaan selvittelytilien avulla. Niiden tilien saldot tulee selvittdé ja
kirjata lopullisille tileille viimeistddn tilinpaatoksessa.

2 Tasetilit

Vastaavaa

Taseen vastaaviin siséltyvat Pysyvdt vastaavat, Toimeksiantojen varat ja Vaihtuvat
vastaavat.

2.1. Pysyviit vastaavat

Taseen pysyvit vastaavat jaetaan aineettomiin hyddykkeisiin, aineellisiin hyodykkei-
siin ja sijoituksiin. Pysyvien vastaavien tase-erdkohtaisista liitetiedoista on ohjeet
Kirkkohallituksen yleiskirjeessd 10/2005.

2.1.1. Aineettomat hyodykkeet

2.1.1.1. Aineettomat oikeudet

Aineettomat oikeudet ovat 1dhinnid investointeja taitotietoon. Ne voivat olla erikseen
luovutettavissa olevia oikeuksia, kuten patentit, tekijdnoikeudet, tavaramerkkioikeudet
yms.

1000 Atk-ohjelmistot
Tama erd sisdltdd valmiina ostetut atk-ohjelmat. Itse valmistetut atk-
ohjelmat kirjataan tilille 1010 Muut pitkdvaikutteiset menot. Hankinta-
menoltaan aktivointirajaa pienemmait atk-ohjelmat kirjataan tilille 4330
Atk-palvelukset.



1005 Muut aineettomat oikeudet

2.1.1.2. Hautaustoimen aineettomat hyodykkeet

1007 Hautaustoimen aineettomat oikeudet
Tama tili sisdltdd hautaustoimen kayttoon hankitut atk-ohjelmat seka
seurakunnan kéyttooikeuden toisen seurakunnan yllépitdiméén tunnus-
tuksettomaan hauta-alueeseen ja muut hautaustoimen aineettomat oi-
keudet ja hyodykkeet.

2.1.1.3. Muut pitkadvaikutteiset menot

1010 Muut pitkiivaikutteiset menot
Muilla pitkédvaikutteisille menoilla tarkoitetaan edellisiin ryhmiin kuulu-
mattomia aineettomia hyddykkeiti. Téllaisia menoja voivat olla esim.
osake- ja vuokrahuoneistojen peruskorjausmenot ja palvelutoiminnan
pitkdvaikutteiset kehittimismenot. Tdhén ryhmiin kirjataan my®ds itse
valmistetut, suurehkot ja arvoltaan merkittavét atk-ohjelmat.

2.1.1.4. Ennakkomaksut

1020 Ennakkomaksut
Aineettomien hyddykkeiden ennakkomaksuilla tarkoitetaan ennen tila-
uksen toimitusta suoritettuja maksuja, jotka ovat osasuorituksia tilauk-
sen mukaisesta kauppahinnasta.

2.1.2. Aineelliset hyodykkeet
2.1.2.1. Maa- ja vesialueet

1030 Maa- ja vesialueet

Tahén merkitddn seurakunnan maa- ja metsédalueet, puistot ja vesialueet.
Mikali seurakunta omistaa paljon erilaisia maa- ja vesialueita, erilaiset
omaisuuserdt on hyva ryhmitelld eri tilinumeroille. Hautaustoimen maa-
ja vesialueet merkitéén tileille 1050-1054.

Siirtokelpoiset liittymismaksut, joita ei palauteta, kirjataan pysyvien
vastaavien tase-erddn Maa- ja vesialueet. Liittymismaksut, jotka eivit
ole palautettavia eivétka siirtokelpoisia, kirjataan kuluksi.

Kayttotarkoituksesta riippumatta maa-alueen hankintameno kasitelldan

investointimenona ja kirjataan taseen pysyviin vastaaviin. Maa- ja vesi-
alueiden hankintamenoista ei tehdi suunnitelman mukaisia poistoja.

2.1.2.2. Hautaustoimen aineelliset hyodykkeet



Tahén tiliryhmain kirjataan kaikki hautaustoimeen liittyvit aineelliset hyddykkeet ku-
ten hautausmaa-alueen maapohjan hankintameno ja sen kunnostus hautausmaaksi, ra-
kennukset sekd koneet ja laitteet. My0Os hautausmaiden kiinteiden rakenteiden (tiet,
puistot, johtoverkostot jne.) hankintamenot kirjataan tille tasetilille.

Seurakunta voi perustaa oman tunnustuksettoman hauta-alueen tai hankkia kayttdoi-
keuden esim. naapuriseurakunnalta. Mikéli seurakunta ostaa palvelut toiselta seura-
kunnalta tai muulta hautausmaan yllapitdjalta, merkitddn palvelujen ostot ao. tulos-
laskelman tilille.

1045 Hautaustoimen atk-laitteet

1050 Hautausmaiden maa- ja vesialueet

1055 Siunauskappelit

1060 Hautaustoimen muut rakennukset

1063 Hautaustoimen kiinteit rakenteet ja laitteet
1065 Siunauskappelien urut

1070 Hautaustoimen koneet ja laitteet

1075 Hautaustoimen muut aineelliset hyodykkeet

2.1.2.3. Rakennukset

Tiliryhmaan Rakennukset kirjataan rakennusten poistamatta olevat hankintamenot lu-
kuun ottamatta hautaustoimeen liittyvid rakennuksia.

1080 Kirkot ja kellotapulit

1110 Seurakuntatalot

1130 Kappelit

1140 Leiri- ja kurssikeskukset

1150 Asuinrakennukset

1160 Hallinto- ja laitosrakennukset
1170 Huoltorakennukset

1180 Muut rakennukset

Asuinrakennuksia ovat sellaiset rakennukset, joiden kerrosalasta yli puolet on asumis-
kiytossd. Muita rakennuksia ovat rakennukset, joissa yli puolet kerrosalasta on muus-
sa kuin edellisen luettelon mukaisessa kéytossa.

Rakennusten teknisten laitteiden kuten hissien, ilmanvaihto-, lammitys- ja jadhdy-
tyslaitteistojen seka keskusantennien hankintameno luetaan mukaan varsinaisen ra-
kennusrungon hankintamenoon. Poistosuunnitelmaa laadittaessa otetaan kuitenkin
huomioon, ettd teknisié laitteita joudutaan uusimaan nopeammin kuin varsinaista ra-
kennusrunkoa.

2.1.2.4. Kiinteidt rakenteet ja laitteet

Tahén tiliryhméaan kuuluvat ne erillddn rakennuksista olevat kiintedt rakenteet ja lait-
teet, jotka eivit kuulu varsinaisiin rakennuksiin. Rakenne tai laite on kiinted, jos sen
kayttotarkoitus rakennuksesta irrotettaessa muuttuu olennaisesti, taikka rakennus on
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sen jalkeen kdyttokelvoton tai uusittava toiseen tarkoitukseen tai jos rakenteen tai lait-
teen irrottamisen jialkeen rakennukseen on suoritettava suuri korjaus.

1200

1210
1220

Maa- ja vesirakenteet

Tahén kirjataan mm. katujen, teiden, siltojen, paikoitusalueiden, puisto-
jen ja virkistysalueiden hankintamenot (rakentamismenot) maapohjan
hankintamenoa lukuun ottamatta seké vesirakenteiden (mm. johtover-
kostot ja niiden laitteet, padot, kanavat ja altaat) hankintamenot.

Urut

Muut kiinteit rakenteet ja laitteet

Talle tilille kirjataan muut kiinteiden rakenteiden ja laitteiden hankin-
tamenot, jotka eivit ole rakennuksen hankintamenoa.

2.1.2.5. Koneet ja kalusto

Téma tiliryhma siséltda kuljetusvélineet sekd muut koneet ja kaluston, joiden hankin-
tameno ylittdé kirkkovaltuuston hyvéksymén aktivointirajan.

1230

1245

1250

Kuljetusvilineet

Kuljetusvilineitd ovat henkild- ja tavarakuljetuksiin tarkoitetut liiken-
nevilineet, esim. autot ja perdvaunut.

Atk-laitteisto

Tama erd sisdltdd tietojenkdsittelyssd tarvittavat atk-laitteet, -
jarjestelmait ja -apuvilineet (tulostimet, tietoverkot). Mikali ohjelmien
ostot voidaan eritelld laitteiden ostosta, ne kuuluvat aineettomien oike-
uksien tilille 1000 Atk-ohjelmistot.

Muut koneet ja kalusto

Muita koneita ja kalustoa ovat mm. voimakoneet, nosto- ja siirtolaitteet,
maansiirtokoneet ja liikkuvat tyokoneet, maa- ja metsitalouskoneet,
tyostokoneet, konttorikoneet, kulunvalvontalaitteet, suurkeittio- ja koti-
talouskoneet ja -laitteet, puhdistus- ja siivouskoneet sekd muut sdhko-
koneet ja -laitteet, huonekalut seké soittimet. Rakennukseen kiintedsti
kuuluvia laitteita (mm. urut) ei lueta tdhén ryhméain. Kirkkovaltuuston
paittdimaa aktivointirajaa huokeammat hankinnat kirjataan tuloslaskel-
man kulutilille.

2.1.2.6. Muut aineelliset hyodykkeet

1260

1265

1270

Luonnonvarat

Luonnonvaroja ovat mm. soranottopaikat, malmiesiintymat, kivilouhok-
set ja turvesuot.

Sakraali-, arvo- ja taide-esineet

Téhin kirjataan kirkkotekstiilien seka sakraali-, arvo- ja taide-esineiden
hankintamenot. Kirkkotekstiileistd sekd sakraali-, arvo- ja taide-
esineistd ei tehdd suunnitelman mukaisia poistoja.

Muut aineelliset hyodykkeet

Muihin aineellisiin hyodykkeisiin luetaan mm. ns. kasvatettavat varat,
esim. taimitarhat.
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2.1.2.7. Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat

1280

1290

2.1.3. Sijoitukset

Keskeneriiset tyot ja hankinnat

Téahan kirjataan valmisteilla olevista investoinneista aiheutuneet hankin-
tamenot. Keskenerdisten tdiden hankintamenojen vihennykseksi kirja-
taan esim. Kirkon keskusrahaston tai EU:n myontdmat rahoitusosuudet
investointimenoihin maksuperusteen mukaan.

Ennakkomaksut
Tdhén kirjataan aineellisten hyddykkeiden ennakkomaksut.

Sijoituksiin merkitddn seurakunnan toiminnan mahdollistamiseksi hankitut arvopape-
rit ja muut pitkdaikaiset sijoitukset, mm. asunto-osakkeet.

2.1.3.1. Osakkeet ja osuudet

1300
1340

2.1.3.2 Saamiset

1360

Asunto-osakkeet

Muut osakkeet ja osuudet

Téahan kirjataan toimitilojen hallintaan liittyvét osakkeet sekéd osuudet
yhteisiin laitoksiin.

Kaikki rahasijoitukset merkitién rahoitusarvopapereihin, vaikka ne tul-
taisiin realisoimaan pitemmaén aikavilin kuluessa.

Saamiset
Téahén kirjataan seurakunnan rahoitusomaisuuteen ja toimeksiantojen
varoihin kuulumattomat saamiset, jotka ovat luonteeltaan pysyvia.

2.2. Toimeksiantojen varat

2.2.1. Lahjoitusrahastojen erityiskatteet

1400
1410

Testamenttirahastojen varat
Lahjoitusrahastojen varat

Lahjoitusrahastojen erityiskatteita ovat testamentti- ja lahjoitusrahastojen varat, joiden
kayttimiseen tai kartuttamiseen liittyy lahjaan, testamenttiin tai muuhun sopimukseen
perustuvia erityismadrdyksié, ehtoja tai toiveita. Tdhdn ryhméén kirjataan myo6s lahjoi-
tuksina saatu kiinted omaisuus, jonka kiyttoon liittyy toive tai kiyttoehto. Toiveen tai
kayttéehdon ilmaisuna pidetdin jo sitd, ettd seurakuntayhtymaélle osoitettu testamentti
tai lahjoitus on tarkoitettu tietylle paikallisseurakunnalle.

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessa hoidettujen lahjoitusrahastojen kirjan-



12

pito hoidetaan néin:

Erityiskatteisten rahastojen pddomien sijoitusten toimintatuotot ja -kulut (vuokra-
tuotot, metsdnmyyntituotot, yhtidvastikkeet, hoitokulut yms.) kirjataan tuloslas-
kelmaan ko. tehtidvaalueen tuotoiksi ja kuluiksi erillistunnisteen kera. Erityiskat-
teisten rahastojen pddomien sijoitusten rahoitustuotot ja -kulut (korkotuotot, osin-
kotuotot, arvonalentumiset rahasijoituksista yms.) kirjataan tuloslaskelmaan (601
tms. tunniste) tuotoiksi ja kuluiksi saman erillistunnisteen kera.

Kun erityiskatteisten rahastojen pdédomia kiytetdén rahastosdéntdjen mukaisen toi-
minnan rahoittamiseen, toiminnan kulut kirjataan tuloslaskelmaan. Tuloslaskel-
maan tehddin toteutuneiden nettokulujen mukainen siirto toimeksiantojen padomi-
en vihennykseksi siten, ettd erityiskatteisiin rahastoihin liittyvén toiminnan vaiku-
tus vuosikatteeseen on 0 euroa.

Lahjoituksena tai testamentilla saatu kiinted omaisuus, johon ei liity toivetta tai kéyt-
toehtoa, sisdllytetdin luonteensa mukaisiin omaisuuseriin taseen vastaavaa -puolen ti-
leille.

2.2.2. Muut toimeksiantojen varat

1420 Kolehtivarat
Seurakunnan vilitystehtivina kerdtyt kolehtitulot kirjataan télle tilille
silloin kun seurakunnalla on oma pankkitili tdtd asiaa varten.

Seurakunnan omaan kdyttoon kerdtyt kolehdit ja muut kerdystuotot kir-
jataan tileille 1800 tai 1900.

1440 Muut lahjoitukset ja keriystuotot
Tdhén kirjataan mm. kerhojen kerdystuotot, jotka on tarkoitus kéyttda
etukéteen suunnitellulla tavalla seuraavana tilivuotena.

1450 Hautainhoitorahaston taseen loppusumma
Seurakunnan tasetilille kirjataan tilinpaitoksen yhteydessé hautainhoito-
rahaston taseen vastaavaa -puolen loppusumma.

2.3. Vaihtuvat vastaavat

2.3.1. Vaihto-omaisuus

Vaihto-omaisuutta ovat myytéviaksi hankitut aineet ja tarvikkeet kuten esim. hauta-
kivet, historiakirjat, puutarhatuotteet ja myytavaksi tarkoitetut tontit. Seurakunnan
vaihto-omaisuuden miéré on yleensé hyvin pieni.

1460 Aineet ja tarvikkeet
1470 Keskeneraiset tuotteet
1475 Valmiit tuotteet/ Tavarat
1480 Muu vaihto-omaisuus
1490 Ennakkomaksut

Ennakkomaksuilla tarkoitetaan mm. tavarahankintojen etumaksuja, jotka
joudutaan suorittamaan suurissa hankinnoissa niiden toimittajalle jo en-



2.3.2. Saamiset
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nen tavaroiden vastaanottamista.

Seurakunnan saamiset jaetaan pitkdaikaisiin saamisiin ja lyhytaikaisiin saamisiin. Saa-
minen tai sen osa on pitkdaikainen, jos se erddntyy maksettavaksi yhti vuotta pidem-
min ajan kuluttua. Jos saaminen tai sen osa erdéntyy yhden vuoden tai sitd lyhyem-
mén ajan kuluttua, on se lyhytaikainen.

Pitkdaikaiset saamiset

1500

1530

1550

1580

Myyntisaamiset

Tama erd sisdltdd suoritteiden myynnistd syntyneiden tulojen sen osan,
jota ei ole vield maksettu. Myyntisaamisiin merkitéén sekd myynti- ettd
maksutuloihin perustuvat saamiset. Tilin debetiin kirjataan suoritteiden
myynnisti syntyneet saamiset ja kreditiin niistd saadut maksusuorituk-
set.

Lainasaamiset

Lainasaamisilla tarkoitetaan annettuja lainoja.

Muut saamiset

Tama erd sisdltdd ne saamiset, jotka eivit sisdlly muihin alaryhmiin.
Muita pitkdaikaisia saamisia voivat olla esimerkiksi luottojen tai takaus-
ten vakuuksina saadut talletukset sulkutileille.

Siirtosaamiset

Siirtosaamisilla tarkoitetaan maksuperusteisen juoksevan kirjanpidon
erien muuntamisesta suoriteperusteisiksi syntyvid saamisia. Pitkdaikai-
sia siirtosaamisia voivat olla esimerkiksi maksetut pitkdaikaiset vuokra-
ennakot.

Lyhytaikaiset saamiset

1600

1620

Myyntisaamiset

Téma erd sisdltdd suoritteiden maksu- ja myyntituloista syntyneiden tu-
lojen sen osan, jota ei vield ole maksettu. Tilin debetiin kirjataan suorit-
teiden myynnistd syntyneet saamiset ja kreditiin niistd saadut maksusuo-
ritukset.

Lainasaamiset

Lainasaamisilla tarkoitetaan lyhytaikaisesti annettuja lainoja toisille
seurakunnille sekd esim. notariaattitalletuksia.

Muut saamiset:
Tahédn ryhméén sijoitetaan ne saamiset, jotka eivit kuulu saamisten muihin ryhmiin.

1650
1660
1670

Alv-saamiset

Menojen selvittelytili

Muut saamiset

Muita saamisia ovat mm. luottojen ja takausten vakuuksina saadut sido-
tut talletukset sulkutileille silloin, kun saaminen erdéintyy vuoden tai siti
lyhyemmaén ajan kuluttua.
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Siirtosaamiset

Siirtosaamiset syntyvét maksuperusteisen juoksevan kirjanpidon muun-
tamisessa suoriteperusteiseksi. Siirtosaamisia ovat etukdteen suoritetut
maksut menoista, jotka toteutuvat suoriteperusteisesti vasta tulevana ti-
likautena, esim. vuokrat, vakuutusmaksut ja verot. Siirtosaamisia voivat
olla myds suoriteperusteisesti syntyneet tulot, joita ei vield ole saatu ra-
hana, esim. ennakonpalautukset ja korkotulot.

Téma tili siséltdd myos aiheettomasti maksetut erit, kuten palkansaajal-
ta takaisin perittdvén palkan tai muun suorituksen.

2.3.3. Rahoitusarvopaperit

Rahoitusarvopaperit on saatu maksuna myyntisaamisesta tai ne ovat rahavarojen sijoi-
tuksia. Kaikki sijoitusluonteiset osakkeet, osuudet, joukkovelkakirjat ja muut vastaa-
vat arvopaperisijoitukset merkitidén tdhén taseryhméin, vaikka ne tultaisiin realisoi-
maan pitemman aikavilin kuluessa.

Osakkeet ja osuudet:

1700

1720

Osakkeet
Tahin kirjataan mm. kuntatodistukset, sijoitustodistukset, porssi- ym.
osakkeet.

Osuudet
Téhin kirjataan mm. osuudet sijoitusrahastoissa.

Muut arvopaperit:

1790

Muut arvopaperit
Téhin kirjataan mm. kapitalisaatiosopimukset, sijoitushenkivakuutus-
ten sddstdsummat, obligaatiot jne.

2.3.4. Rahat ja pankkisaamiset

Téhin ryhméén sisdltyvit kéteiset rahavarat ja ottolainaustileilld olevat talletukset
erddntymisajankohdasta riippumatta.

1800

1900

Kassavarat

Tami erd sisiltdd seurakunnan kassassa olevat, esimerkiksi rahana,
shekkeind ja pankkikorttimaksuina saadut seké kassaan nostetut rahava-
rat. Tilin kreditiin kirjataan kassasta rahana suoritetut maksut ja kassa-
varojen siirrot pankKkitileille.

Pankkitilit

Téahan kirjataan kaikki seurakunnan nimissi eri pankeissa olevat shekki-
tilit ja muut pankkitilit.

Erityiskatteisten rahastojen pankkitalletukset kuuluvat tiliryhméaan Toi-
meksiantojen varat. Vilitystehtdvana saadut kolehtivarat kirjataan tilille
1420 silloin, kun seurakunta on avannut oman pankkitilin tata vélitys-
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tehtdvia varten.

Taseen vastattaviin sisdltyvit Oma pddoma, Poistoero ja vapaaehtoiset varaukset,
Pakolliset varaukset, Toimeksiantojen pddomat seké Vieras pddoma.

2.4. Oma piadoma

Oma piddoma ryhmitellddn seuraavasti: Peruspddoma, Arvonkorotusrahasto, Ainais-
hoitosopimusten pddomat, Muut omat rahastot, Edellisten tilikausien ylijdd-
mdy/alijddmd seké Tilikauden ylijddmd/alijadmad.

2000

2005

2008

Peruspaioma
Seurakunnan peruspddoma muodostettiin avaavassa taseessa 1.1.1999
omaisuuden alkuarvostamisen jilkeen

Peruspiddoman tarkoituksena on osoittaa 1&hinni verotuloina saatu
pddoma, jolla on rahoitettu ensisijaisesti pysyvid vastaavia. Seura-
kunnan peruspddomaa voidaan korottaa l&hinnd edellisten tilikausien
ylijddmasta tehtavélla siirrolla. Peruspddoman alentaminen edellyttda
erityisen suurta harkintaa ja se tulee kysymykseen vain poikkeusta-
pauksissa. Lisdksi se edellyttda selvitysté siitd, ettd alentaminen ei
vaaranna seurakunnan talouden tasapainoa.

Kirkkovaltuusto pdattdd oman pddoman erien vélisista siirroista.
Kirkkovaltuuston padtoksen jilkeen kirjanpidossa tehdddn paatoksen
mukaiset siirrot.

Peruspddoman suuruudesta on annettu suositus Seurakunnan ja seu-
rakuntayhtymaén tilinpdatos -ohjeessa.

Arvonkorotusrahasto

Tama tili sisdltdd vain pysyvien vastaavien maa- ja vesialueiden sekd
arvopapereiden arvonkorotusten vastaerid. Arvonkorotusten edelly-
tykset on sdddetty KPL 5:17 §:ssd. Arvonkorotus on poikkeuksellinen
kirjauskohde ja siihen tulee suhtautua varoen. Arvonkorotuksen te-
kemisen yhteni ehtona olevan arvoeron tulee olla olennainen ja
pysyva. Arvoeroa tulee jatkuvasti seurata. Mikéli arvonkorotus on
aiheeton, se on peruutettava.

Ainaishoitosopimusten pAiomat

Ainaishoitosopimusten jiljelld olevat pddomat merkitéén taseen

omaan padomaan omaksi ryhméksi seuraavasti:

- hautainhoitorahaston taseeseen merkitéén ainaishoitosopimusten
padomat, kun seurakunnalla on hautainhoitorahasto

- seurakunnan taseeseen merkitddn ainaishoitosopimusten pddomat,
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mikéli seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa.

Perusteena télle tase-erille on se, ettd ainaishoitosopimuksia tehtdessi
ehtona oli hoitaa ko. haudat seurakunnan vastaanottaman pddoman
tuotoilla eikd padomaa saanut kdyttda ko. hautojen hoitoon. (Kkh
yleiskirje 30/2005)

2010 Muut omat rahastot

Téahan erdin sisdllytetddn seurakunnan oman pddoman yleiskatteiset ra-
hastot tulevia investointimenoja varten. Oman pddoman rahastoille on
oltava kirkkovaltuuston hyviksymét sddnnot. Omaan pddomaan eivit
kuulu sellaiset rahastot, joita kartutetaan kerédystuotoilla. Kerdys-, myyn-
ti- yms. tuloilla kerrytettdvit rahastot kuuluvat toimeksiantojen péa-
omiin.

Rahastoja voidaan kartuttaa ainoastaan ylijddmaisest tilikauden tulok-
sesta ja niiden padomaa kéytetidn vain tuloslaskelman kautta. Poikkeuk-
sena tdhin on hallinnollisen kirjanpidon aikaiset verontasaus- ja péa-
omarahastot, jotka puretaan suoraan peruspddomaan ja/tai edellisten tili-
kausien yli-/ alijadmatilille (Kkh yleiskirje 40/2005).

Oman pddoman yleiskatteiset rahastot mahdollisesti tulevaisuudessa
nostettavia eldkemaksuja varten eivit ole hyvén kirjanpitotavan mukai-
sia.

Seurakunnilla on kuitenkin oikeus séilyttdé taseessa vanhat eldkemaksu-
jen mahdollista nousua varten tehdyt rahastot, mutta uusien rahastojen
perustaminen ja vanhojen elikemaksurahastojen kartuttaminen ei ole
sallittua. Kirkon elédkerahaston teettdma tarkistuslaskenta vastuuvajauk-
sen suuruudesta valmistuu talvella 2006 - 2007

2080 Edellisten tilikausien ylijaimaé/alijadméa
Tilikausien ylijadma/alijidma vuodesta 1999 alkaen on télla tililla, mika-
li ylijaamaéa ei ole siirretty kirkkovaltuuston paitokselld tase-erdén Pe-
ruspddoma tai tase-erddn Muut omat rahastot.

Aikaisempia tilikausia koskevien virheiden oikaisut seka tilinpaétos-
periaatteiden muutoksista johtuvien erien kirjaukset merkitiin tulos-
laskelmaan tuotoiksi tai kuluiksi.

2090 Tilikauden ylijaidma/alijiamai
Tilikauden tulos poistoeron, varausten ja rahastojen muutosten jélkeen

esitetddn erikseen oman pddoman eréni.

Avaavan taseen yhteydessé tilikauden ylijadmaé/alijidma siirtyy tilin
2080 Edellisten tilikausien ylijadmd/alijddmd alkusaldoon.

2.5. Poistoero ja vapaaehtoiset varaukset

Vapaaehtoisen varauksen kdyttd investoinnin rahoittamiseen merkitdén taseeseen
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poistoeroksi sekd tuloslaskelmaan varauksen vahennykseksi ja poistoeron lisdykseksi.

2100

2110

Poistoero

Taseeseen kirjataan poistoeroa, kun investointimenoa on katettu inves-
tointirahastolla tai -varauksella. Investointirahaston ja -varauksen kaytto
merkitddn poistoeroksi, jota varauksen kdyttovuonna ja seuraavina tili-
kausina vidhennetdén enintddn kyseisen hyddykkeen suunnitelman mu-
kaisen poiston verran.

Poistoeron vdahennykset lisddvit tilikauden ylijidmaé tai vihentavat tili-
kauden alijaddmaa.

Poistoeron késittely on esitelty yksityiskohtaisesti Kirkkohallituksen
yleiskirjeen 10/2005 liitteessd 1, Seurakunnan ja seurakuntayhtymin
suunnitelman mukaiset poistot ja pysyvien vastaavien osakirjanpito.

Vapaaehtoiset varaukset

Vapaachtoisista varauksista seurakunnassa tulee kysymykseen inves-
tointivaraus. Investointivarausta voidaan tehda enintdén tilikauden posi-
tiivisen tuloksen verran kirkkovaltuuston paittiméén yksildityyn koh-
teeseen.

2.6. Pakolliset varaukset

2140

2141

Elikevaraukset

Vanhan eldkejirjestelmén mukaiset, seurakuntien maksettavat eldkkeet
kirjattiin vuonna 1999 pakollisiksi varauksiksi. Kirkon eldkelaitos mak-
saa eldkkeet seurakuntien palveluksessa olleille. Kattamattomia eléke-
vastuita ei kirjata seurakunnan eldkevarauksiksi.

Muut pakolliset varaukset

Pakollinen varaus tehdiin vastaista hukkamenoa tai menetysta varten,
joka ei ole vield suoriteperusteisesti realisoitunut. Edellytyksena kirjaa-
miselle on, ettd hukkamenon tai menetyksen syntyminen on toden-
ndkoisti ja ettd sen madrd on kohtuullisella tarkkuudella arvioitavissa.

Pakollisen varauksen tekemistd edellyttdva vastainen meno voi seura-
kunnassa olla esimerkiksi takausvastuusta tai ymparistovelvoitteesta to-
dennékdisesti aiheutuva korvausvelvollisuus.

2.7. Toimeksiantojen piiomat

Kun seurakunta on saanut toimeksiantajilta varoja méérittyjen tehtdvien hoitamista
varten, tase-erd Toimeksiantojen pddomat osoittaa velat, joista seurakunta vastaa
toimeksiantajille. Varojen kayttoon ja mahdolliseen kartuttamiseen liittyy ehtoja ja
rajoituksia, jotka on ilmaistu testamentissa tai lahjakirjassa.

Toimeksiantojen pddomat ryhmitelldén taseessa Lahjoitusrahastojen pddomat ja
Muut toimeksiantojen pdidomat -eriin.
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2.7.1. Lahjoitusrahastojen piidomat

Lahjoitusrahastojen pddomia ovat testamentti- ja lahjoitusrahastot, joiden kdyttdmi-
seen tai kartuttamiseen liittyy erityismadrdyksid, ehtoja tai toiveita.

Seurakunnan Kirjanpidon yhteydessi hoidettujen lahjoitusrahastojen kirjan-
pito hoidetaan niin:

Erityiskatteisten rahastojen pddomien sijoitusten toimintatuotot ja -kulut (vuokra-
tuotot, metsdnmyyntituotot, yhtidvastikkeet, hoitokulut yms.) kirjataan tuloslas-
kelmaan ko. tehtdvédalueen tuotoiksi ja kuluiksi erillistunnisteen kera. Erityiskat-
teisten rahastojen pddomien sijoitusten rahoitustuotot ja -kulut (korkotuotot, osin-
kotuotot, arvonalentumiset rahasijoituksista yms.) kirjataan tuloslaskelmaan (601
tms. tunniste) tuotoiksi ja kuluiksi saman erillistunnisteen kera.

Kun erityiskatteisten rahastojen pddomia kdytetdén toiminnan rahoittamiseen, toi-
minnan kulut kirjataan tuloslaskelmaan saman erillistunnisteen kera. Tuloslaskel-
maan tehddin toteutuneiden nettokulujen mukainen siirto toimeksiantojen padomi-
en vihennykseksi siten, ettd erityiskatteisiin rahastoihin liittyvén toiminnan vaiku-
tus vuosikatteeseen on 0 euroa. Tuloslaskelmaan tehdédén toteutuneiden nettotuot-
tojen mukainen siirto toimeksiantojen padomien lisdykseksi silloin, kun pddomien
ja toiminnan tuotot yhteensa ovat olleet kuluja suuremmat tilikauden aikana.

2200 Testamenttirahastojen pidomat
2210 Lahjoitusrahastojen pidomat
2220 Muiden lahjoitusten pasiomat

2.7.2. Muut toimeksiantojen piidomat

2240 Kolehtivaroja vastaavat paiomat
Tahén kirjataan seurakunnan ulkopuolelle vilitystehtdvina tilitettava
kolehteja vastaava méaéra.

2280 Muut toimeksiantojen piiomat
Téahén kirjataan mm. eri tydalojen kerdystuotot, jotka on tarkoitus kéyt-
tad etukéteen suunnitellulla tavalla seuraavana tilivuotena.

2290 Hautainhoitorahaston taseen loppusumma
Talle tilille kirjataan tilinpadtoksen yhteydessé hautainhoitorahaston ta-
seen vastattavaa -puolen loppusumma.

2.8. Vieras piaaoma

Vieras pddoma jaetaan taseessa pitkdaikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraaseen padomaan.
Pitkdaikaisella vieraalla pddomalla tarkoitetaan velkaa, joka erddntyy maksettavaksi
yhté vuotta pidemmaén ajan kuluttua. Seuraavana vuonna erddntyvit pitkdaikaisten lai-
nojen lyhennykset siirretdéin tilinpdétostd tehtiessd taseen pitkdaikaisesta vieraasta
piddomasta lyhytaikaiseen vieraaseen pddomaan. Samoin késitelldén pitkdaikaisista
maidriaikaisista haudanhoitosopimuksista saadut suoritukset.
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2.8.1. Pitkdaikainen vieras piioma

2300 Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
2340 Lainat julkisyhteisoilta

Tahan kirjataan mm. Kirkon keskusrahastolta saadut lainat.
2360 Lainat muilta luotonantajilta

Saadut ennakot:

2380 Saadut ennakot
Saadut ennakkomaksut merkitdédn pitkdaikaiseen vieraaseen pddomaan,
jos niitd vastaava suorite luovutetaan tilikauden paéttymisestd lukien
vuotta pitemmén ajan kuluttua.

2385 Vuokraennakot

2390 Saadut ennakot miiriaikaisista haudanhoitosopimuksista
Tilille merkitdan yhté vuotta pidemmisti haudanhoitosopimuksista saa-
dut maksut. Ndma ennakot merkitdin hautainhoitorahaston taseeseen.
Jos seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa, nima ennakot merkitiin
seurakunnan taseeseen.

Mikali seurakunnassa laaditaan esim. viiden ja/tai kymmenen vuoden
hoitosopimuksia, taseeseen saattaa olla paikallaan varata oma tili eripi-
tuisten hoitosopimusten ennakkomaksuja varten.

Ostovelat:

2400 Ostovelat
Ostovelkatili siséltda tilivuoden aikana vastaanotetuista hankinnoista
syntyneet velat, joita ei vield ole maksettu tavaran tai palvelun toimitta-
jalle. Ostovelka on pitkdaikainen, jos se erddntyy toimittajalle maksetta-
vaksi yhtd vuotta pidemmaén ajan kuluttua tilivuoden paattymisesti. Jos
velka erddntyy maksettavaksi useammassa erdssd, on se osa velasta, jo-
ka erddntyy maksettavaksi seuraavan vuoden kuluessa, esitettava lyhyt-
aikaisen vieraan pddoman tiliryhméssa.

Muut velat:

2410 Muut velat
Muihin velkoihin voidaan merkitd esimerkiksi vuokrakohteen lunas-
tusvelka silloin, kun seurakunta vuokralaisena maksaa vuokraennak-
koa vuokrakohteesta. Lunastusvelka merkitadn pitkdaikaiseen vieraa-
seen padomaan, paitsi seuraavan vuoden lyhennysti vastaavalta osal-
taan lyhytaikaisiin velkoihin.

2420 Siirtovelat

2.8.2. Lyhytaikainen vieras piioma
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2500 Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
2510 Lainat julkisyhteisoilti
2520 Lainat muilta luotonantajilta

Saadut ennakot:

2530 Saadut ennakot
Saatuihin ennakoihin merkitdan mm. luovutettavista pysyvien ja vaihtu-
vien vastaavien hyddykkeistd saadut ennakkomaksut.

2536 Vuokraennakot

2538 Saadut ennakot méiriaikaisista haudanhoitosopimuksista
Tilille merkitién tilinpdatoksen yhteydessd méaérdaikaisten sopimushau-
tojen ennakkomaksusta seuraavan tilikauden osuus.

Ostovelat:

2540 Ostovelat
Lyhytaikaisiksi ostoveloiksi kirjataan hankinnoista kuten raaka-
aineiden, tarvikkeiden, palvelujen seké tuotantovilineiden hankinnoista
aiheutuvat velat. Usein ostovelat ovat sellaisia, ettd ne merkitdédn osto-
reskontraan toisin kuin siirtovelat ja muut velat. Ostovelaksi kirjaami-
sen perusteena on oltava hyddykkeen vastaanottaminen.

Muut velat:

2550 Tilivuoden aikana maksettujen palkkojen ennakonpiditykset

2560 Tilivuoden aikana maksettujen palkkojen sosiaaliturvamaksut ja
muut ennakonpidityksen yhteydessi tilitettivit sosiaaliturvaan liit-
tyvit erit

2570 Arvonlisiaverovelka

2580 Tulojen selvittelytili

2590 Muut lyhytaikaiset velat

Siirtovelat:

Siirtovelkakirjauksilla muutetaan maksuperusteinen kirjanpito suoriteperusteiseksi.

Tyypillisié siirtovelkoja seurakunnan kirjanpidossa ovat tilikaudelta maksamattomat
palkat ja niihin liittyvét henkildsivukulut, lomapalkkajaksotus sekd maksamatta olevat
korot, vakuutusmaksut ja vuokrat.

2600 Maksamattomat palkat
2620 Lomapalkkajaksotus

Tilille kirjataan lomapalkkajaksotukset henkildsivukuluineen.
2660 Sosiaaliturvamaksuvelka
2680 Elikevakuutusmaksuvelka
2700 Tyottomyysvakuutusmaksu
2720 Muiden sosiaalimaksujen velka
2740 Jasenmaksuvelka
2850 Korkojaksotus
2860 Vakuutusmaksujen jaksotus
2870 Vuokrajaksotus

2880 Muut siirtovelat
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3. Tuloslaskelman tilit

3.1. Toimintatuotot

Toimintatuottoihin kirjataan tilikaudelle jaksotetut tuotot. Sisdinen myynti ja muut si-
sdisen laskutuksen ja veloituksen tuotot merkitdan tileille 3900 -3979 tilinpaétoksessa
tehtdvdd eliminointia varten. Sisdiset tuotot voidaan pitda erillddn myos vastapuoli-
tunnisteen avulla.

Toimintatuotot eritelldin suoritteen luovutusajankohdan mukaan tai valmistusasteen
perusteella (esim. rakennusurakka). Toimintatuotoista vdahennetddn myynnin oi-
kaisuerit sekd arvonlisdverot. Myynnin oikaisuerid ovat myyntiin valittomasti liittyvit
vuosi-, kéteis- ja vastaavat alennukset.

Toimintatuotot on eriteltidva alv-verokantojen (alv 22%, 17%, 8 %, 0 %) mukaisesti.
Kirjanpito-ohjelmasta riippuen kutakin alv-verokantaa varten avataan tulolaji-
kohtainen oma tili tai erittely tehddén kirjauskoodin alv-tunnisteella

3.1.1. Korvaukset

3000 Korvaukset aamu- ja iltapaivikerhotoiminnasta
Tahéan kirjataan kunnalta saadut korvaukset ja avustukset seurakunnan ylla-
pitdmastd aamu- ja iltapdivakerhotoiminnasta riippumatta siité, kattavatko
korvaukset tai avustukset toiminnasta aiheutuneet kulut.

3010 Muut korvaukset valtiolta ja kunnilta
Talle tilille kirjataan kunnan ja valtion maksamat muut korvaukset seura-
kunnan tekemisté palveluista.

3100 Korvaukset muilta seurakunnilta
Tahan kirjataan muilta seurakunnilta saadut korvaukset yhteisten tehtdvien
hoitamisesta (esim. sairaalasielunhoito). Tilejd voidaan avata toiminnan
monipuolisuuden mukaan, esim. tehtivialueittain.

3.1.2. Myyntituotot

Myyntituotoilla tarkoitetaan tavaran tai palvelun myyntid markkinahintaan tai véhin-
tddn omakustannushintaan. Myyntituotot on eriteltiva alv-verokantojen (alv 22%,
17%, 8 %, veroton) mukaisesti. Kirjanpito-ohjelmasta riippuen kutakin alv-verokantaa
varten avataan tulolajikohtainen oma tili tai erittely tehdédén tunnisteella.

Myyntituotoista vihennetdédn myynnin oikaisuerét, joita ovat arvonlisdvero ja muut
vastaavat myynnin perusteella méaardytyvét verot.

Muut myyntiin liittyvét oikaisuerit, kuten myyntisaamisten luottotappiot, vihennetién
tuloslaskelmassa muina kuluina.

3120 Pitopalvelutoiminta
3130 Hautakivimyynti
3132 Kukkien myynti

3135 Myyntituotot sukututkimuksista
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3149 Muu myynti

3.1.3. Maksutuotot

Maksutuotot ovat asiakasmaksuja ja muita maksuja tavaroista ja palveluista. Ne katta-
vat yleensd vain osan tavaroiden ja palvelujen aiheuttamista kuluista.

Kirkkovaltuusto tai kirkkoneuvosto tekee maksutuottoja koskevat hinnoittelupadtok-
set tai ne perustuvat eri sdddoksissa oleviin mddrayksiin. Maksutuotot eritelldén alv-
kantojen (alv 22%, 17%, 8%, 0%) mukaisesti. Kirjanpito-ohjelmasta riippuen kutakin
alv-verokantaa varten avataan oma tili tai erittely tehddédn tunnisteen avulla.

3150 Virkatodistustuotot
Tilille kirjataan virkatodistuksista perityt maksut.

Seurakuntatyon maksut:

3170 Ruokamaksut
Tdhén kirjataan esim. ateriapalveluista saatavat tulot.

3180 Leirimaksut

3190 Retki- ja matkamaksut
Tilille kirjataan osanottomaksut seurakunnan jirjestamistd retkisté ja
matkoista.

3200 Kerhomaksut

Télle tilille kirjataan kerholaisten vanhemmilta perittdvat maksut paivé-,
iltapdiva- ym. kerhotoiminnasta. Kunnilta saadut tulot kirjataan tilille
3000.

3208 Seurakuntatyén muut maksut

Hautaustoimeen liittyvit maksut:

3210 Haudan lunastusmaksut
Tilille kirjataan haudan lunastusmaksut.

3211 Hautauspalvelumaksut
Tilille kirjataan haudan avaamis- ja peittdmismaksut sekd haudan kun-
nostusmaksut.

3213 Tuhkausmaksut

3214 Kappelimaksut

3215 Muistomerkkimaksut

3216 Hautapalkkimaksut

3217 Sailytystilamaksut

3219 Muut hautaustoimen maksut

3230 Kesihoitomaksut haudanhoitosopimuksista

3238 Muut haudanhoitomaksut

3239 Jaksotetut hoitomaksut haudanhoitosopimuksista

Hautojen kesdhoitomaksut kirjataan suoraan tuloslaskelmaan tuotoiksi.
Yli yhden vuoden médriaikaisista hoitosopimuksista saadut ennakot jak-
sotetaan taseesta tuloslaskelmaan tata tilid kiyttden. Haudanhoitosopi-
muksiin liittyvit tuotot ja kulut kirjataan hautainhoitorahaston tuloslas-
kelmaan. Jos seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa, em. tuotot ja ku-
lut kirjataan seurakunnan tuloslaskelmaan.
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Tunnustuksettoman hauta-alueen haudanhoitosopimuksia koskevat sa-
mat kirkkolain sddnnokset kuin seurakunnan yllépitdmai yleista hauta-

aluetta.
Muut tuotot:
3240 Muut maksut ja korvaukset

Muita maksuja ja korvauksia ovat mm. ulkopuolisten maksamat puhe-
linmaksut seké valokopiomaksut.

3.1.4. Vuokratuotot

Vuokratuottoihin kirjataan seurakunnan perimit vuokrat asunnoista, maa- ja ve-
sialueista seka tilojen kéytosta.

Tileille 3300-3599 kirjataan ainoastaan ulkoiset vuokratulot. Sisdiset vuokratuotot
kirjataan tileille 3940 -3949. Ulkoisia vuokratuottoja ovat esim. seurakunnan ulko-
puolisten ryhmien maksamat vuokrat leirikeskuksen kaytosta. Sisdisid vuokratuottoja
ovat esim. oman seurakunnan nuorisotyon osuus seurakunnan leirikeskuksen kaytosta.

3300 Asuinhuoneistojen vuokrat
Talle tilille merkitddn tuotot vuokra-asuntojen vuokrista. Asuinhuoneis-
tojen vesimaksut, autotalli- ja -paikkamaksut sekd sauna-, pesutupa- ja
sahkomaksut voidaan kirjata omille tileilleen.
Seurakunnat eivit maksa veroa osakehuoneistojen vuokratuloista (Tulo-
verolaki 218).
3400 Toimisto- ja liikehuoneistojen vuokrat
Toimisto- ja litkehuoneistojen vuokriin kirjataan vuokrat pysyvisti
(toistaiseksi) vuokratuista kokous-, toimisto-, litke- yms. tiloista.
3470 Maa- ja vesialueiden vuokrat
Maa- ja vesialueiden vuokriin merkitddn mm. vuokratuotot seurakunnan
omistamista tonteista sekd muista maa- ja vesialueista.
3530 Vuokrat seurakuntatilojen kiytosta
Vuokrat seurakuntatilojen kiytostd sisdltdavit mm. kokouksista, kou-
lutuksista ja perhejuhlista seurakunnalle perityt tilavuokrat.
3570 Muut vuokratuotot
Télle tilille kirjataan mm. kone- ja kalustovuokrat.

Vuokratuloista edellytetdéin seuraavaa alv-erittelyd, mikéli arvonlisdve-
ron osuutta ei kirjata erillistunnisteiden kautta:

- Asuinhuoneistojen vuokratuotot, alv 22%

- Asuinhuoneistojen vuokratuotot, veroton

- Toimisto- ja liikkehuoneistojen vuokratuotot, alv 22 %
- Toimisto- ja liikehuoneistojen vuokratuotot, veroton
- Maa- ja vesialueiden vuokratuotot, alv 22 %

- Maa- ja vesialueiden vuokratuotot, veroton

- Vuokrat tilojen kdytostd, alv 22 %

- Vuokrat tilojen kiytostd, veroton

- Muut vuokratuotot, alv 22 %

- Muut vuokratuotot, veroton

- Vuokratulot liikuntatiloista 8 %
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- Tuotot majoituskdyttéon vuokratuista tiloista 8%

3.1.5. Metsiatalouden tuotot

Puutavaran myyntituotot sekd muut metsiatalouden tuotot kirjataan omille tileilleen.
Puun myyntitulot kirjataan maksuperusteisesti. Arvonlisdvero on huomioitava tilidin-

nissa.
3600 Puun myyntitulot
3610 Muut metsitalouden tuotot

3.1.6. Kolehdit, keriykset ja lahjoitusvarat

Seurakunnan oman toiminnan hyvéksi kerittyjen kolehtien ja muiden kerdysten tuo-
tot kirjataan tuloslaskelmaan ja niiden kéytto kirjataan tuloslaskelmaan kuluksi luon-
teensa mukaisille tileille. Edelleen tilitettdvat kolehdit kirjataan taseeseen velaksi.

3620 Jumalanpalveluskolehdit
3630 Muut kolehdit
Télle tilille kirjataan seurakunnan eri tilaisuuksissa kerattavat muut kuin
paivdjumalanpalveluksessa keréttavit kolehdit.
3650 Nettokulujen siirto erityiskatteisten rahastojen viihennykseksi
Tilille kirjataan tuotoksi:
- erityiskatteisen rahaston pddomien tuottojen ja kulujen erotuk-
sen ja
- pddomilla rahoitetun toiminnan nettokulujen summa.
Vastakirjauksena on erityiskatteisten rahastojen toimeksiantojen paé-
omien vihennys.

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessé hoidettujen erityiskatteisten ra-
hastojen pddomien tuotot ja kulut kirjataan tuloslaskelmaan erillistun-
nisteen kera samoin kuin rahastosta katettavan toiminnan kulut. Toi-
minnan vaikutus vuosikatteeseen on 0 euroa.

3660 Yhteisvastuu -keridyksen tuotot
Télle tilille kirjataan Yhteisvastuu -kerdyksen tuotot.
3668 Muut keriystuotot
3670 Myyjéistuotot
3680 Ohjelmatuotot
3690 Muut lahjoitustuotot

Talle tilille kirjataan esim. testamenttien ja lahjoitusten kautta saadut
rahavarat, kun testamenttiin tai lahjoitukseen ei liity kdyttorajoitusta.
Poikkeuksellisen suuret lahjoitukset kirjataan satunnaisiin tuottoihin.

3.1.7. Tuet ja avustukset

Tuet ja avustukset ovat tulonsiirtoja, jotka eivit ole korvausta eivitkd myyntia.
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Kirkon keskusrahaston, EU:n tai Museoviraston myontdmia rahoitusosuuksia inves-
tointimenoihin ei saa kirjata tuloslaskelmaan tuotoksi.

3700

3720

3730

3740

3750

EU-tuki

Euroopan Unionin myontdmat tuet ja avustukset seurakunnan toimin-
tamenoihin kirjataan télle tilille.

Tyollistimistuki

Valtio maksaa seurakunnille eri tydllistdmisjarjestelmiensd kautta tyol-
listdmistukea tai vastaavaa korvausta, jos seurakunta tyollistia tietyt eh-
dot tayttdvia tyottomié tyonhakijoita.

Matalapalkkatuki

Laki viliaikaisesta tyonantajan matalapalkkatuesta (1078/2005) tuli voi-
maan 1.1.2006 ja on voimassa 31.12.2010 saakka. Tilille kirjataan hen-
kiloittdin ja kuukausittain lasketut ja verohallinnolle ilmoitetut vihen-
nykset matalapalkkatuen piiriin kuuluvien henkildiden sosiaaliturva-
maksuista. Matalapalkkatuki kirjataan tuloksi niille tehtédvaalueille, joi-
hin ko. henkilon palkkamenot on kirjattu.

Kansanelikelaitoksen korvaukset

Télle tilille kirjataan Kelan maksamat korvaukset seurakunnalle tyoter-
veyshuollon jirjestdmisestd.

Muut tuet ja avustukset

Talle tilille kirjataan muut tuet ja avustukset kuten metsanparannusavus-
tus. Télle tilille kirjataan my0s tuomiokapitulien myontamét avustukset
seurakunnalle. Kirkon keskusrahaston myontdmat toiminta-avustukset
kirjataan tileille 5400 — 5999.

3.1.8. Muut toimintatuotot

3800

3820

3.1.9. Sisaiset tuotot

Muut tuotot

Tilille kirjataan sellaiset tuotot, joille ei ole avattu omaa tilid muualle.
Tallaisia tuottoja voivat olla esim. myyntitulot kdytetyisti tavaroista,
jotka on aikoinaan kirjattu toimintakuluiksi.

Henkildstokorvauksia (esim. Kelalta) ei kirjata muihin tuottoihin vaan
ne kirjataan henkildstokulujen menonoikaisuina.

Myyntivoitot pysyvisti vastaavista

Pysyviin vastaaviin kuuluneen omaisuuden myyntivoitot kirjataan tdhdn
silloin, kun ne ovat suuruudeltaan tavanomaista luokkaa. Poikkeuksel-
lisen suuret ja tavanomaisesta toiminnasta poikkeavat omaisuuden
myyntivoitot merkitddn satunnaisiin tuottoihin

Sisdisten tuottojen tileille kirjataan seurakunnan sisisistd palveluista (esim. kopiointi,
tarjoilu, sisdiset vuokratuotot ja auton kdyttd) aiheutuvat tuotot. Sisdisii tuottoja ja
kuluja voidaan kirjata my0s vastapuolitunnistetta kdyttden. Tilinpdédtoksessd sisdisten
tuottojen ja kulujen tilit eliminoidaan.

3900

Ruokamaksut



3905
3910
3915
3920
3925
3930

3940

3941
3942
3943
3944

3950
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Tahéan kirjataan sisdisend veloituksena perityt ruokamaksut.
Leirimaksut

Kuljetuspalvelut

Huoltopalvelut

Kaluston vuokratuotot

Asiantuntijapalvelut

Koulutuspalvelut

Sisdiset vuokratuotot

Talle tilille kirjataan kiinteistomenojen kohdentamisesta aiheutuvat
sisdiset vuokratuotot tilojen kayttdjilta.

Mikili seurakunta haluaa tdsméytysten tekemisté varten jaotella sisdisia
vuokratuottoja, se voidaan tehda esim. niin:

Sisédiset vuokratuotot yleishallinnolta

Sisdiset vuokratuotot seurakuntatyolta

Sisdiset vuokratuotot hautaustoimelta

Sisdiset vuokratuotot kiinteistdtoimelta

Muut siséiset veloitukset

3.2. Valmistevarastojen muutos

3980

Valmistevarastojen muutos
Mikali seurakunnalla on merkittdvid valmistevarastoja, valmistevaras-
ton muutos on perusteltua esittdi erikseen tuloslaskelmassa.

Valmistevaraston muutoksen ottaminen seurakunnan tuloslaskelmaan
voi tulla kysymykseen ldhinnd vain litketoiminnan keskeneriisten toi-
den kohdalla. Aktivointi on tarkoituksenmukaista silloin, kun valmis-
teiden hankintamenon aktivoimisella on olennainen vaikutus seura-
kunnan tilikauden tulokseen.

3.3. Valmistus omaan kiyttoon

3990

3.4. Toimintakulut

Valmistus omaan kiyttoon

Mikdli seurakunnalla on merkittdvassd médrin valmistusta omaan
kayttoon, oman kdyton valmistusarvon esittdminen erikseen tuloslas-
kelmassa on perusteltua. Valmistus omaan kayttoon suositellaan kési-
teltdvén kirjanpidossa siten, ettd tuloslaskelmaan kirjattavista menois-
ta vihennetédn ja aktivoidaan oman kdyton osuus ao. pysyvien vas-
taavien hyodykkeen tilille. Mikili ndin ei voida menetelld, eliminoi-
daan oman kiyton osuuden vaikutus tilikauden tulokseen kirjaamalla
se varsinaisen toiminnan tuottojen jilkeen omaksi nimikkeeksi.

Valmistus omaan kayttoon on tuloslaskelman oikaisuerd, joka ei tule
ndkyviin, mikali tarvittavat menonsiirrot on jo tilikauden kuluessa
suoritettu.
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3.4.1. Henkilostokulut

3.4.1.1. Palkat ja palkkiot

Palkat siséltdvit ennakonpidityksenalaiset palkat, palkkiot ja korvaukset. Palkkojen
erittely voidaan tehdé padkirjatilien sijasta palkkakirjanpidossa. Henkilostokulujen
erittely palkkoihin ja henkildsivukuluihin on esitettidva tuloslaskelmassa.

Arvonliséverollisille palkoille voidaan avata omat tilinsd kuhunkin palkkojen tiliryh-
méién tarpeen mukaan.

4000
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4010
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4070

4075
4076
4077
4080
4081

Luottamushenkilopalkkiot

Télle tilille kirjataan luottamuselinten kokouspalkkiot seka tilintarkas-
tus-, katselmus- ja puheenjohtajapalkkiot.

Henkilokunnan kokouspalkkiot

Télle tilille kirjataan seurakunnan palvelussuhteessa olevien kokous-
palkkiot.

Vakinaisten viranhaltijoiden kuukausipalkat

Talle tilille kirjataan vakinaisten viranhaltijoiden peruspalkat mahdol-
lisine lisineen ja lomarahat.

Maaraaikaisten viranhaltijoiden kuukausipalkat

Talle tilille kirjataan madriaikaisessa virkasuhteessa olevien henkiloi-
den peruspalkat mahdollisine lisineen ja lomarahat.

Tyosuhteisten kuukausipalkat

Télle tilille kirjataan tyosuhteessa olevien henkildiden peruspalkat mah-
dollisine lisineen ja lomarahat.

Maaraaikaisten tyosuhteisten kuukausipalkat

Erilliskorvaukset

Talle tilille kirjataan virka- ja tydsuhteisten kuukausipalkkaisten tyonte-
kijoiden ja sijaisten lisd-, yli-, sunnuntai-, yoty6- ja varallaolokorvauk-
set, verolliset pdivarahat sekd muut erilliskorvaukset, mm. leirien johta-
jalisét.

Sairaus-, ditiys- ja vanhempainlomasijaiset

Sairaus-, ditiys- ja vanhempainlomasijaisten palkat kirjataan tdhén.
Vuosilomasijaiset ja muut sijaiset

Télle tilille kirjataan vuosilomasijaisten sekd muiden sijaisten palkka-
menot.

Tunti- ja urakkapalkat

Télle tilille kirjataan urakkapalkat sekid tuntipalkat mahdollisine Kir-
VESTES:n tuntipalkkaliitteen mukaisine lisineen samoin kuin tunti- ja
urakkapalkkaisten ylity6-, sairaus- ja vuosilomapalkat.

Asuntoetu (Sisdinen tili)

Puhelinetu (Sisdinen tili)

Muut luontoisedut (Sisdinen tili)

Tyonohjaajalle maksetut palkkiot

Asiantuntijapalkkiot

Mikali asiantuntijapalkkioista suoritetaan ennakonpidétys, kirjataan
palkkio omalle tililleen. Palkkio, joka ei ole ennakkoperinnén alaista
palkkaa, kirjataan palvelujen ostoihin. Téll9in suorituksen saajan on esi-
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tettdva verottajan antama ennakkoperintérekisteriote.
Kerhonohjaajapalkkiot

Kerhonohjaajapalkkioita ovat mm. kerho-, pyhédkoulu- ja isoispalkkiot.
Esiintymispalkkiot

Esiintymispalkkioita ovat mm. alustajien, luennoitsijoiden ja musiik-
kiesiintyjien palkkiot.

Toimituspalkkiot

Toimituspalkkioihin kirjataan tilapdisesti toimituksia hoitavien teolo-
gien ja kanttorien toimituspalkkiot.

Muut palkat ja palkkiot

Mikali palkkaa ei voida sijoittaa mihink&4n em. ryhméén, se kirjataan
talle tilille.

Jaksotetut palkat

Jaksotetut palkat siséltdvit lomapalkkajaksotuksen lisidksi mahdolliset
tuntipalkkojen jaksotukset ao. tilikausille.

Aktivoidut palkat

Talle tilille kirjataan aktivoitavat menonsiirrot (kredit-kirjaus). Kirjaus
tehdddn mm. silloin, kun rakennusprojektissa on ollut mukana seura-
kunnan omia tydntekijoitd. Seurakunnan tyontekijoiden palkkojen osuus
aktivoidaan taseeseen tdmin tilin avulla.

Mikéli omaan kdyttoon aktivoituja menoja ei voida jostakin syysté ka-
sitelld menonsiirtona, eliminoidaan oman kéyton vaikutus tilikauden tu-
lokseen kirjaamalla aktivoitavien menojen mééra nimikkeelle Valmistus
omaan kdyttoon.

Luontoisedut

Luontoisetujen raha-arvoja ei merkitd menonsiirtoina eikd muinakaan liiketapahtu-
mina ulkoiseen kirjanpitoon. Luontoiseduista on kuitenkin tehtavé merkinnit ennak-
koperintélain tarkoittamalla tavalla palkkakirjanpitoon. Luontoisetujen seurantaa var-
ten voidaan avata kirjanpidon tilipuitteisiin sellaiset seurakunnan siséistd laskentaa
palvelevat tilit, joita ei kdytetd litketapahtumien kirjaamiseen. Téllaiset tilit ja niille
tehdyt merkinnit on erotettava ulkoisesta kirjanpidosta.

3.4.1.2. Henkilosivukulut

4100

4120

4135

4140
4150

4151

Sosiaalivakuutusmaksut

Sosiaalivakuutusmaksuja ovat sosiaaliturvamaksu sekd ryhméhenki-,
tyOttomyys-, tapaturma- ja vapaa-ajan tapaturmavakuutusmaksut.
Eliakemaksut

Eldkemaksut (KiEL, LEL, TaEL, TEL) kirjataan omille tileilleen.
Omavastuuosuus tyokyvyttomyyselikkeesti

Talle tilille kirjataan seurakunnan osuus tyokyvyttomyyseldkkeesta.
Muut sosiaalivakuutusmaksut

Jaksotetut sosiaalivakuutusmaksut

Télle tilille kirjataan lomapalkkajaksotukseen liittyvit sosiaalivakuutus-
maksut sekd mahdollisen tuntipalkkajaksotuksen sosiaalivakuutusmak-
sut.

Jaksotetut elikemaksut
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Télle tilille kirjataan lomapalkkajaksotuksen mukaiset eldkemaksut sekd
mahdollisen tuntipalkkajaksotuksen eldkemaksut.

4160 Aktivoidut sosiaalivakuutusmaksut
Télle tilille kirjataan aktivoitavat sosiaalivakuutusmaksujen menonsiir-
rot. Tilille kirjatut erdt ovat kredit-saldoisia.

4161 Aktivoidut eliikemaksut
Télle tilille kirjataan aktivoitavat eldkemaksut. Tilille kirjatut erét ovat
kredit-saldoisia.

4170 Seurakunnan maksamat eliikkeet
Télle tilille kirjataan seurakunnan maksamat vanhan elidkejarjestelméan
mukaiset eldkkeet. Mikili seurakunnalla on pakollinen varaus elike-
menoja varten, pakollista varausta tuloutetaan vuosittain toteutuneiden
eldkekulujen verran.

3.4.1.3. Muut henkilostokulut

Henkil6kunnan ruokailusta, ty6terveydenhuollosta ja virkistystoiminnasta sekd henki-
16stolle luovutetuista merkkipdiva- yms. lahjoista aitheutuneet menot kirjataan luon-
teensa mukaisille menotileille.

Henkildstolle sellaisenaan luovutetut tavarat ja ostopalveluna hankitut lopputuotteet,
kuten merkkipdivi- ja kannustelahjat sekd henkilostolle luovutetut vapaa-ajan harras-
tustoimintaan liittyvét tavarat ja palvelut, esim. osanotto- ja kilpailumaksut seké paa-
syliput litkuntahalleihin ja kulttuuritilaisuuksiin, kirjataan luonteensa mukaisille tileil-
le. Néitd tyShyvinvointiin ja tydssdjaksamiseen liittyvid henkildstokuluja seurataan
yleensé erillistunnisteen avulla.

Tuloslaskelman liitetiedoissa ja mahdollisessa henkilostokertomuksessa kerrotaan
mahdollisimman kattavasti ndiden vapaaehtoisten henkildstokulujen maara.

4183 Tyokalukorvaus
Tahéan kirjataan henkiloston omien tyokalujen kdytostd maksettava ku-
lukorvaus.

4189 Muut vapaaehtoiset henkilostokulut

3.4.1.4. Henkilostokorvaukset ja muut henkilostomenojen oikaisuerét

Henkildstokorvaukset ja muut henkildstdmenojen oikaisuerdt vahentivat henkildsto-
kuluja. Henkilstokuluista vahennettéviad henkildstokorvauksia ja muita henkilosto-
menojen korjauserid varten avataan omat tilit. Kansaneldkelaitoksen suorittamista
korvauksista henkilostokorvauksiin kirjataan esim. sairauspéivirahat ja vanhempain-
paivdrahat. Korvaukset seurakunnalle tySterveyshuollon jérjestdmisestd kirjataan tilil-
le 3740 Kansaneldkelaitoksen korvaukset.

4200 Sairausvakuutuskorvaukset

4210 Tapaturmakorvaukset

4220 Muut henkilostomenojen oikaisuerit
4230 Kuntoutusraha

Mikali tydnantaja maksaa palkan ammatillisen kuntoutusjakson ajalta,
Kirkon keskusrahaston maksama kuntoutusraha tyonantajalle suositel-
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laan kirjattavaksi erilleen muista oikaisueristd. Tydnantajan on haettava
em. kuntoutusrahaa etukiteen.

3.4.2. Palvelujen ostot

Palveluiden ostoihin kuuluvat ulkopuolisilta ostetut palvelut seki palveluiden tuotta-
jan laskuttamat tarvike- ja matkamenot. Palveluiden ostoihin kuuluvat myos sellaiset
palkkiot, joista seurakunta ei suorita ennakonpiddtystd eikd maksa sosiaaliturvamak-
sua. Myo0s henkilostolle hankitut matkustus-, ravitsemus-, sosiaali-, terveys-, opetus-
ja kulttuuripalvelut kirjataan palvelujen ostoihin.
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Postipalvelut

Télle tilille kirjataan seurakunnan ostamat postipalvelut, mm. posti-
merkit ja kirjausmaksut.

Puhelinpalvelut

Puhelinpalveluihin kirjataan mm. puhelinmaksut ja hélytyksensiirto-
maksut. Henkilokunnan puhelinkorvaukset voidaan kirjata omalle tilille.
Painatukset ja ilmoitukset

Talle tilille kirjataan luettelomaksut, kirjekuorien, lehtien, esitteiden jne.
painatustdiden kulut seka lehti-ilmoituksista syntyvét kulut.
Toimisto- ja pankkipalvelut

Télle tilille kirjataan mm. seurakunnan ulkopuolelta ostetut kopiointi- ja
monistuspalvelut sekéd pankkipalvelumaksut.

Atk-palvelukset

Télle tilille kirjataan atk-ohjelmien aktivointirajan alittavat hankinnat
sekd atk-laitteiden ja -ohjelmistojen huollosta, ylldpidosta ja paivityk-
sestd yms. aiheutuvat kulut.

Puhtaanapito- ja pesulapalvelut

Talle tilille kirjataan ulkopuolisilta ostetuista siivouspalveluista aiheu-
tuneet kulut sekd vaatteiston ja liinavaatteiden pesusta ja huollosta
aiheutuneet kulut.

Rakennusten rakentamis- ja kunnossapitopalvelut

Télle tilille kirjataan rakennusten ja kiinteiden laitteiden rakentamisesta,
kunnossapidosta ja huollosta aiheutuneet kulut.

Alueiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut

Talle tilille kirjataan piha-alueiden kunnossapidosta ja puhtaanapidosta
aiheutuneet kulut.

Jatehuolto

Jatehuollon kulut kirjataan téhén.

Koneiden ja laitteiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut

Talle tilille kirjataan koneiden ja laitteiden rakentamisesta ja kunnossa-
pitopalveluksista aiheutuneet kulut, kuten huolto- ja korjauskulut.

Konservointipalvelut

Tilille kirjataan mm. kirkollisten esineiden, kirkkotekstiilien, kalus-
ton, hautamuistomerkkien, vanhojen kirkonkirjojen ja rakennusten
konservoinnista aiheutuneet kulut.

Matkakorvaukset seki majoitus- ja ravitsemispalvelut henkilokun-
nalle

Talle tilille kirjataan henkilokunnan matkakorvaukset sekd majoitus- ja
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ravitsemuspalvelut yms. kulut virkamatkoilta koulutustilaisuuksia lu-
kuun ottamatta. Myos seurakunnan ulkopuolisilta ostetut ateria-, kahvi-
yms. tarjoilut ja ravitsemispalvelut kirjataan tdhan. Pdivirahat voidaan
kirjata omalle tililleen.

Henkilokunnan koulutuksesta aiheutuvat matka-, majoitus- ja ra-
vitsemispalvelujen korvaukset

Télle tilille kirjataan kaikki henkilokunnan koulutukseen liittyvit
matka-, majoitus- ja ravitsemispalvelut sekéd henkilokunnan neuvottelu-
pdiviin liittyvat kulut, kun neuvottelupdivit ovat koulutusta.
Matkakorvaukset sekii majoitus- ja ravitsemispalvelut muille kuin
omalle henkilokunnalle

Télle tilille kirjataan esiintyjien, kerhonohjaajien, vapaa-
ehtoistyontekijoiden ja luottamushenkildiden matka-, osallistumis- yms.
kulut. My0s seurakunnan ulkopuolisilta ostetut ateria-, kahvi- yms. tar-
joilut ja ravitsemispalvelut kirjataan tdhén. Pdivdrahat voidaan kirjata
omalle tililleen.

Kuljetuspalvelut

Henkild- ja tavarakuljetusten ostosta (mm. bussilipuista) aiheutuneet
menot kirjataan tdhén.

Kuljetuspalvelut muille kuin henkilokunnalle

Talle tilille kirjataan esim. kulut kirkkokuljetuksista.
Koulutuspalvelut henkilokunnalle

Talle tilille kirjataan koulutuspalveluista aiheutuneet kulut, kuten esim.
kurssimaksut sekd luennointipalkkiot, joista ei suoriteta ennakonpi-
datystd. Henkildston koulutuspalvelujen kuluja voidaan seurata myos
erillistunnisteella.

Koulutuspalvelut muille kuin omalle henkilokunnalle
Asiantuntijapalvelukset

Talle tilille kirjataan asiantuntijapalvelujen ostoista aiheutuneet kulut,
esim. konsultointi- ym. ammattitaidon ostamisesta aiheutuneet kulut se-
ki palvelujen ostot tilintarkastusyhteisoilta.

Asiantuntijapalvelut tyonohjauksesta

Henkildston tyonohjauskulut kirjataan télle tilille.

Musiikki- ja ohjelmapalvelut

Talle tilille kirjataan vain sellaiset palkkiot ja laskutukset, jotka eivit
ole ennakkoperinnin alaista palkkaa. Téhén kirjataan mm. musiikkiryh-
mien ja alustajien palkkiot sekd seurakunnan retkitoimintaan liittyvien
konsertti- ja teatterilippujen kulut.

Vartiointipalvelukset

Télle tilille merkitadn ulkopuolisilta vartiointiliikkeiltd ostetuista palve-
luksista aiheutuneet kulut.

Metsiinhoitokulut

Talle tilille kirjataan metsidnhoitotdistd aiheutuneet kulut, mm. uudis-
tusalojen valmistaminen, maanmuokkaus, metsanviljely, taimikonhoito,
metsén kunnostus, metsdojitus sekid metsdsuunnitelmien teosta ja tarkas-
tuksista aiheutuneet palvelukulut.

Puun myyntikulut

Tilille kirjataan puun myynnisté aiheutuneet puutavaran hankintakulut,
kuten leimauskulut, hakkuu- ja ajokulut.

Toimintavakuutukset

Talle tilille kirjataan toimintaan liittyvit vakuutusmaksut mm. seura-
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3.4.3. Vuokrakulut
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kunnan tilaisuuksiin osallistuvien tapaturmavakuutuksesta, henkilokun-
nan vastuuvakuutuksesta ja keskeytysvakuutuksesta.
Omaisuusvakuutukset

Télle tilille kirjataan vakuutusmaksut, jotka aiheutuvat mm. ra-
kennuksien, irtaimiston, ajoneuvojen ja metsdn omaisuusvakuutuksista.
Ostopalvelut tunnustuksettoman hauta-alueen kiytosta

Tilille kirjataan toiselta seurakunnalta tai muulta tunnustuksettoman
hauta-alueen yllédpitd;élta ostetut palvelut.

Ostopalvelut toisen seurakunnan tai kunnan yllipitiAmésti toimin-
nasta

Tilille kirjataan seurakunnan osuus naapuriseurakunnan tai kunnan
kanssa tehdystd yhteistyosta.

Tyoterveyshuolto

Talle tilille kirjataan henkildston tyoterveydenhuollon kulut.
Tapaturmakulut

Talle tilille kirjataan henkilokunnan lakisddteisen tyotapaturmava-
kuutuksen ja vapaa-ajan ryhméivakuutuksen omavastuuosuuteen si-
saltyvit kulut.

Aktivoidut palvelujen ostot

Talle tilille kirjataan aktivoitavat palvelujen ostot menonoikaisuna.
Muut palvelut

Talle tilille merkitddn sellaiset palvelujen ostot, joita ei ole eritelty muil-
le ostettujen palveluiden tileille.

Sisdiset palvelut

Tamaén tiliryhmaén tileille kirjataan sisdisten palvelujen kuluja. Téllaisia
ovat mm. sisdiset tarjoilukulut, sisdiset kopiopalvelukulut, sisdiset puhe-
linpalvelukulut jne. Sisdiset tilit eliminoidaan tilinpaétoksessa.

Maa- ja vesialueiden vuokrat

Télle tilille kirjataan mm. tonttien vuokrat.

Rakennusten ja huoneistojen vuokrat ja yhtiovastikkeet
Koneiden ja laitteiden vuokrat

Vuokrattujen koneiden ja kaluston vuokra- ja leasingkulut, joihin sisél-
tyviat my0Os autojen ja atk-laitteiden, muiden toimistokoneiden ym.
vuokrat ja leasingkulut.

Muut vuokrat

Talle tilille kirjataan ne vuokrakulut, joita ei voida eritelld muihin tdmén
tiliryhmén tileihin. Téllaisia ovat esim. pdytiliinojen vuokrakulut.

Sisdiset vuokrakulut (S)
Talle tilille kirjataan tilojen kdyttdjien osuus kiinteistdjen sisdisistd
vuokrakuluista. Sisdiset vuokrakulut ja -tuotot eliminoidaan tilinpaa-
toksessd. Sisdiset vuokratuotot kirjataan tileille 3940-3949. Kiinteisto-
kulut kohdennetaan kiyttdjien kesken esim. nelididen, kuutioiden taikka
kayttokertojen mukaan.

Mikili seurakunta haluaa tdsmaytysten tekemistéd varten jakaa siséiset
vuokrakulut padluokittain, se voidaan tehdd esim. seuraavasti:



4591
4592
4593
4594

33

Hallinnon siséiset vuokrakulut
Seurakuntatyon sisdiset vuokrakulut
Hautaustoimen sisdiset vuokrakulut
Kiinteistotoimen sisdiset vuokrakulut

3.4.4. Aineet, tarvikkeet ja tavarat

3.4.4.1. Ostot tilikauden aikana

Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Tiliryhméén Aineet, tarvikkeet ja tavarat siséllytetdan kdyttokuluina késiteltédvét ka-
luston, vilineiden seki raaka- ja tarveaineiden tilikauden aikaiset suoriteperusteiset
ostot. Tilejd kdytetddn seurakunnassa tarpeen mukaan.

Tilikauden ostomenot oikaistaan tuotannontekijoiden kayttdd vastaavasti kuluiksi oi-
kaisemalla ostomenoja tuloslaskelmassa varastojen muutoksella. Aineet, tarvikkeet ja
tavarat voidaan kirjata tuloslaskelmaan kuluksi myds kdyton mukaan, jolloin osto-
menoja ja varastojen muutosta ei erikseen esitetd. Aineisiin, tarvikkeisiin ja tavaroihin
luetaan myos lammon, veden ja sdhkon hankintakulut.

Aineiden ja tarvikkeiden hankintamenojen aktivoinnissa ja kuluksi kirjaamisessa voi-
daan seurakunnassa kéyttda vaihtoehtoisia menettelytapoja seuraavasti:
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Hankintameno kirjataan suoraan tehtdvdalueen menoksi. Tilinpaa-
toksessd menokirjauksia oikaistaan tuloslaskelmaan kirjattavalla varas-
ton muutoksella. Timé menettelytapa on yleenséd kaytossa.
Hankintameno kirjataan Ostot tilikauden aikana -tilille. Tilinpaatok-
sessd ostojen kuluvaikutusta oikaistaan tuloslaskelmaan kirjattavalla va-
raston muutoksella.

Hankintameno kirjataan ao. vaihto-omaisuuseridi koskevalle varastoti-
lille ja sen jélkeen aine- ja tarvikekdyton mukaisesti toimintayksikon
kuluksi.

Kalusteet
Tilille kirjataan lyhytikdisten ja hinnaltaan seurakunnan kirkko-
valtuuston paittdman aktivointirajan alittavat kalustehankinnat.

Atk-laitteet

Tilille kirjataan lyhytikdisten ja hinnaltaan seurakunnan kirkko-
valtuuston paittdiméan aktivointirajan alittavat atk-laitehankinnat.
Muut koneet ja laitteet

Tilille kirjataan kirkkovaltuuston paéttdmén aktivointirajan alittavien
muiden koneiden ja laitteiden hankintamenot.

Tyovilineet ja tyokalut

Keittiovilineet ja astiastot

Toimistotarvikkeet

Télle tilille kirjataan toimistotarvikkeiden ostot. Néitd ovat esimerkiksi
toimistokdyttoon hankitut kirjoitustarvikkeet, liimat, teipit, nitojat, rei'it-
tajét, levykkeet ja kotelot.
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Kopiointi- ja monistusmateriaalit

Télle tilille kirjataan monistuspaperit, viriaineet seki kopiokoneiden va-
raosat.

Elintarvikkeet

Talle tilille kirjataan ruoka-aineiden hankintamenot.

Keittion oheistarvikkeet

Ruuanlaitossa tarvittavat muut aineet ja tarvikkeet (mm. kertakdytto-
astiat) kirjataan tdhén.

Puhdistusaineet ja -tarvikkeet

Talle tilille kirjataan puhdistus- ja siivousaineet ja -tarvikkeet, esim.
saippuat, pesuaineet, WC-paperit ja kisipyyhkeet.

Poltto- ja voiteluaineet

Tilille kirjataan ajoneuvojen, koneiden, laitteiden jne. poltto- ja voitelu-
aineiden ostot.

Laimmitys

Lammon ja ldmpimédn veden hankinnasta johtuvat maksut, [immitysai-
neet ja tarvikkeet.

Sihko

Kaikki sdhkonkaytostd aiheutuneet kulut, myos lammityssahko.
Kaukolimpo

Kaukoldmpd voidaan kirjata myos tilille 4700 Ldmmitys.

Vesi

Vedenkédytostd aiheutuvat kulut, kuten vesi- ja jatevesimaksut sekd
omasta vesihuollosta (kaivo tms.) aiheutuvat kulut, ei kuitenkaan liitty-
mismaksuja ja perustamismenoja.

Korjaus- ja huoltotarvikkeet

Talle tilille kirjataan rakennusmateriaalit kuten esim. puutavara, maalit,
lakat, levyt jne. sekd koneiden, kalusteiden seké laitteiden varaosat sa-
moin kuin kiinteistdjen huoltotarvikkeet kuten esim. lamput, sulakkeet,
LVI-tarvikkeet jne.

Puutarhatarvikkeet

Siemenet, kasvit, multa, lannoitteet.

Opetusvilineet ja kerhotarvikkeet

Kukat ja kynttilit

Seurakunnallisten tilaisuuksien koristemateriaali.

Vaatteisto

Kirkossa kdytettivét erityisvaatteet, esim. albat.

Suojavaatteet

Tilille kirjataan suojavaatteiden ja liinavaatteiden hankintakulut.

Hautamuistomerkit

Hautamuistomerkit ja niiden kaiverrukset

Ehtoollistarvikkeet

Ehtoollisviini ja ehtoollisleivit

Kirjallisuus ja lehdet

Hakuteokset, kidsikirjat, virsikirjat, ammattilehdet, nuotit jne.
Vihkiraamatut ym. lahjaksi ostettava Kirjallisuus ja lehdet
Lahjaksi annettavat seurakunnallinen kirjallisuus ja lehdet esim. vihki-
raamatut. Tdhdn kirjataan my0s rippikoululaisille ja péivikerholaisille
jaettava kirjallisuus.

Lahjaesineet ja huomionosoitukset
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Tilille kirjataan luottamushenkildiden, talkoolaisten ja syntymapéivid
viettdvien yhteiso6jen merkkipdiva- tms. muistamiset sekd toimitusten
yhteydessai jaettavat huomionosoitukset, kuten kastekynttilét sekd kukat.
Henkilokunnan muistamiset

Talle tilille kirjataan henkilokunnalle myOnnetyt lahjaesineet ja muut
huomionosoitukset

Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat

Talle tilille kirjataan niiden aineiden ja tarvikkeiden ostot, joita ei voida
eritelld muille timén ryhmén tileille ja jotka eivit ole investointeja.
Aktivoidut aineet, tarvikkeet ja tavarat

Tilille kirjataan menon oikaisuna taseeseen aktivoitavat aineet, tarvik-
keet ja tavarat.

3.4.4.2. Varastojen lisdys tai vihennys:

4790

Varastojen lisdys tai vihennys

Suurehkojen hankintojen osalta tilikauden aikaiset ostomenot oikaistaan
tilikausien kdyton mukaisiksi kuluiksi oikaisemalla ostomenoja tulos-
laskelmassa varastojen muutoksella. Tdllaisia menoja ovat mm. ldmmi-
tysdljyvarastot ja hautakivet.

3.4.5. Annetut avustukset

4800

4810

4820

4830

4850

Lihetystyo

Tdhén kirjataan seurakunnan lahetystyolle antamat avustukset.
Merimieskirkko

Tahén kirjataan seurakunnan antama avustus Merimieskirkolle. Me-
rimieskirkolle tilitettavit avustukset kirjataan tehtdvialueelle Kan-
sainvdlinen diakonia ja muu kansainvdilinen toiminta.

Kirkon ulkomaanapu

Talle tilille kirjataan Kirkon ulkomaanavulle annetut avustukset. Kir-
kon ulkomaanavun kulut kirjataan tehtavialueelle Kansainvdlinen
diakonia ja muu kansainvdlinen toiminta.

Diakonia-avustukset

Seurakunnan myontdmid diakonia-avustuksia voidaan jakaa alaryhmiin
tileille 4830 - 4849 seurakunnan tarvitseman tiedon mukaan.

Muut avustukset

Tilille kirjataan seurakunnan myontdmit muut avustukset.

3.4.6. Muut toimintakulut

Muihin kuluihin siséltyvdt mm. seurakunnan maksamat valittomét verot, esim. kiin-
teistoverot ja metsdnhoitomaksut.

4900

4910

Arvonlisavero kiinteistohallintapalveluista 22%

Talle tilille kirjataan kiinteistohallintopalvelujen oman kiyton arvon-
lisdverot.

Kunnallisvero

Seurakunnat maksavat kunnallisveroa sellaisten kiinteistdjen tuloista,
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jotka eivit ole tarkoitettu seurakunnan varsinaisen toiminnan hoitamista
varten. Sen sijaan mm. osinko- ja korkotuloista seurakunnat eivét ole ve-
rovelvollisia. Kts. Tuloverolaki 21 § 4.mom.
Kiinteistovero
Talle tilille kirjataan kunnalle maksetut kiinteistoverot kunnan vahvista-
man kiinteistoveroprosentin mukaisesti.
Paiomatuloista maksettava tulovero
Talle tilille kirjataan mm. puunmyynnistd maksettava pddomavero.
Metsanhoitomaksu
Muut verot
Télle tilille kirjataan mm. ajoneuvovero ja diesel-vero.
Kiayttoomaisuuden myyntitappiot
Jasenmaksut
Talle tilille kirjataan mm. seurakunnan maksamat jisenmaksut kirkolli-
sille jarjestaille.
Nettotuottojen siirto erityiskatteisten rahastojen lisdykseksi
Tilille kirjataan kuluksi:

- erityiskatteisen rahaston pddomien tuottojen ja kulujen erotuk

sen ja

- pddomilla rahoitetun toiminnan nettokulujen summa.
Vastakirjauksena on erityiskatteisten rahastojen toimeksiantojen paé-
omien lisdys.

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessé hoidettujen erityiskatteisten ra-
hastojen pddomien tuotot ja kulut kirjataan tuloslaskelmaan erillistun-
nisteen kera samoin kuin rahastosta katettavan toiminnan kulut. Toi-
minnan vaikutus vuosikatteeseen on 0 euroa.

Ainaishoitosopimusten nettotuottojen siirto paiomaan

Talle tilille kirjataan ainaishoitosopimusten pdéomien sijoitusten netto-
tuotot silloin, kun padomien sijoitusten tuotot ovat olleet tilikauden ai-
kana suuremmat kuin ainaishoitosopimuksista aiheutuneet kulut.

Luottotappiot
Talle tilille kirjataan mahdollisesti syntyvit ja syntyneet luottotappiot
avoimista saatavista.

Muut kulut

Talle tilille merkitdan sellaiset menot, joiden budjetointia erikseen ei pi-
deti tarkoituksenmukaisena. Niille menoille on tyypillistd, ettd ne ovat
ennalta arvaamattomia tai harvoin esiintyvii.

Aktivoitavat muut toimintamenot
Talle tilille kirjataan menon oikaisuna taseeseen aktivoitavat muut toi-
mintamenot.

Verotulot jaotellaan tuloslaskelmassa kirkollisveroon (ansio- ja pddomatulojen
perusteella kannettavaan veroon) ja osuuteen yhteisoveron tuotosta.
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Seurakunnan verotulot kirjataan verohallinnon tilitysten suoritusajankohdan mu-
kaan ao. tilikauden verotuloksi. Jos verohallinto ilmoittaa tilinpaédtoksen laatimis-
aikana jako-osuuksien muutoksista, jotka kohdistuvat menneelle tai aikaisemmil-
le tilikausille, nimé oikaisut otetaan huomioon tilinp4étdsti laadittaessa. Tallaiset
tilanteet ovat hyvin harvinaisia, ja Kirkkohallitus ilmoittaa néistd erikseen seura-

kunnille.

Verotilityksiin liittyvit korkotulot kirjataan tilille Verotilitysten korot ja korotuk-
set maksuperusteen mukaan.

5000

5100

3.6. Verotuskulut

5200

Kirkollisverotulot

Tilille kirjataan maksuperusteisesti ansio- ja pddomatulojen perusteella
tilitetyt verot.

Osuus yhteisoveron tuotosta

Tilille kirjataan seurakunnalle tilitetyt osuudet yhteisoveron tuotosta ti-
likauden aikana.

Osuus verotuskuluista
Talle tilille kirjataan valtiolle maksettavat verotuskulut verohallintolain
11 §:n mukaan.

3.7. Keskusrahastomaksut

5300

Kirkon keskusrahastomaksut
Tilille kirjataan seurakuntien kirkollisverotuloihin perustuvat maksut
Kirkon Keskusrahastolle.

3.8. Toiminta-avustukset

Tahén tiliryhméén kirjataan Kirkon Keskusrahastolta saadut verotulojen tdydennysa-
vustukset, harkinnanvaraiset toiminta-avustukset seka kehittdmis- ja yhdistdmisavus-
tukset. Toiminta-avustukset kirjataan maksuperusteen mukaan.

5400
5410

5420

Verotulojen tiydennysavustus

Harkinnanvarainen toiminta-avustus

Tilille kirjataan perinteinen harkinnanvarainen toiminta-avustus.
Kehittimisavustus

Tilille kirjataan kehittdmisavustukset (avustukset yhteistoiminnan tu-
kemiseen ja yhdistymisavustukset).

Mikali seurakunnan toteuttama kehittimishanke on niin suuri, etti seu-
rakunta kirjaa sen aiheuttamat menot investoinniksi, hankkeeseen saatu
kehittdimisavustus kirjataan maksuperusteisesti tilille Keskenerdiset
hankinnat menon oikaisuna, enintdin menojen mukaiseen madrdin
saakka. Ennen menojen toteutumista investointimenoon mahdollisesti
saatu avustus kirjataan siirtovelaksi. Kehittdmismenoja on mahdollista
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aktivoida vain erityistd varovaisuutta noudattaen (KPL 5:8,2).

5430 Yliméariinen toiminta-avustus
Tilille kirjataan Kirkon keskusrahaston maksama yliméardinen toiminta-
avustus yhdistyneille seurakunnille. Kts. Kirkkohallituksen yleiskirje
3/2005, Kirkon keskusrahaston avustusjirjestelma vuodesta 2005 alka-
en.

5440 Muut avustukset
Tilille kirjataan esim. konservointiin, mikrokuvaukseen ja koulutukseen
saadut avustukset.

3.9. Rahoitustuotot ja -kulut

3.9.1. Korkotuotot

Korkotuottoihin kirjataan antolainoista sekd muista sijoituksista ja talletuksista saadut
korkotulot suoriteperusteen mukaisesti jaksotettuina.

6000 Korkotuotot antolainoista
6010 Korkotuotot sijoituksista ja talletuksista
6020 Muut korkotuotot

3.9.2. Muut rahoitustuotot

Muihin rahoitustuottoihin kirjataan saadut verotilityskorot ja -korotukset, osingot ja
osuuspddomien korot, viivéstyskorot seka kurssivoitot rahoituslainoista ja arvopape-
reiden myyntivoitot.

6030 Verotilitysten korot ja korotukset
6040 Viivistyskorot

6050 Osingot ja osuuspisiomien korot
6060 Sijoitusarvopapereiden myyntivoitot
6070 Muut rahoitustuotot

3.9.3. Sisaiset korkotuotot

6080 Sisdiset korkotuotot
Tilille kirjataan kustannusten kohdentamisen yhteydessa sisdiset korko-
tuotot tiliryhmén Sisdiset korkokulut vastakirjauksena. Sisdiset korko-
tuotot kirjataan rahoitusosan tuotoiksi. Sisédiset korkotuotot ryhmitellddn
sisdisten korkokulujen tapaan.

Seurakunta voi avata sisdisten korkotuottojen tileja tdsméaytysten tekemista varten (ta-
seryhmittiin) seuraavasti:

6081 Sisdiset korkotuotot aineettomista oikeuksista
6082 Sisdiset korkotuotot muista pitkadvaikutteisista
menoista
6083 Sisdiset korkotuotot maa- ja vesialueista
6084 Sisdiset korkotuotot hautaustoimen pysyvistéd vastaavista

6085 Sisdiset korkotuotot rakennuksista
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6086 Sisdiset korkotuotot kiinteistd rakenteista ja laitteista
6087 Sisdiset korkotuotot koneista ja kalustosta
6088 Sisdiset korkotuotot muista aineellisista hyddykkeista

3.9.4. Arvonalentumiset sijoituksista

Arvonalennuksia seurakunnissa tehddén lahinna rahasijoitusten osalta. Jos rahasijoi-
tuksen markkina-arvo on tilinpdatospdivéni alle hankintahinnan, sijoitus kirjataan ta-
seen vastaaviin tilinpa4tdspaivan mukaiseen markkina-arvoon. Hankintahinnan ja ti-
linpdétospéivén sitd alhaisemman markkina-arvon erotus kirjataan tuloslaskelmaan
kuluksi tilille Arvonalentumiset sijoituksista.

6090 Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
6095 Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien sijoituksista

Mikéli em. sijoituksen arvo seuraavan tilikauden tai mydhempien tilikausien aikana
nousee, sijoitus kirjataan taseeseen tilinpaatospaivan markkinahintaan, kuitenkin kor-
keintaan hankintahintaan saakka. Vastakirjauksena on menon oikaisu tuloslaskelman
tililla Arvonalentumiset sijoituksista.

3.9.5. Korkokulut

Korkokuluihin kuuluvat pitkdaikaisten ja lyhytaikaisten lainojen tilikaudelle jaksotetut
korkokulut.

6100 Korkokulut lainoista
6110 Muut korkokulut

3.9.6. Muut rahoituskulut

Muita rahoituskuluja ovat mm. verotilityskorot ja -korotukset, viivastyskorot, takaus-
ja luottovarausprovisiot samoin kuin lainasta johtuvat muut kulut kuten esimerkiksi

kurssitappiot.

6220 Verotilityskorot ja -korotukset

6230 Viivistyskorot

6240 Kurssitappiot ym. kulut rahoituslainoista
6250 Takaus- ja luottovarausprovisiot

6260 Muut rahoituskulut

3.9.7. Siséiset korkokulut

6300 Sisdiset korkokulut
Kustannusten kohdentamisessa sisdiset laskennalliset korkokulut eli
pysyviin vastaaviin aktivoidun omaisuuden hankintamenoon kaytetty
rahamééri lasketaan taseen jdljelld olevasta poistamattomasta hankin-
tamenosta. Sisdisten korkokulujen laskemisen tavoitteena on saada
selville tehtdvéalueen tai yksittdisen suoritteen todelliset kustannukset
pddomakuluineen.
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Seurakunta voi jakaa sisédisten korkokulujen tilit seuraavasti tdsméytysten helpottami-
seksi (taseryhmittdin):

6310 Sisdiset korkokulut aineettomista oikeuksista
6320 Sisdiset korkokulut muista pitkévaikutteisista
menoista
6330 Sisdiset korkokulut maa- ja vesialueista
6340 Sisdiset korkokulut hautaustoimen pysyvistd vastaavista
6350 Sisdiset korkokulut rakennuksista
6360 Sisdiset korkokulut kiinteistd rakenteista ja laitteista
6370 Sisdiset korkokulut koneista ja kalustosta
6380 Sisdiset korkokulut muista aineellisista hyodykkeisti

3.10. Poistot ja arvonalentumiset

3.10.1. Suunnitelman mukaiset poistot

Poistoja lasketaan pysyvien vastaavien hyodykkeiden poistamatta olevista hankinta-
menoista. Poistotilit jaetaan suunnitelman mukaisiin poistoihin ja kertaluontoisiin
poistoihin. Suunnitelman mukaisille poistoille on syyté varata tilit tasetileittéin liite-
tietojen selvittdmisti varten.

Poistoina esitetddn myos poistosuunnitelman muuttamisesta tai muusta syysté aiheu-
tunut kertaluonteinen poisto pysyvien vastaavien hyddykkeista.

Suunnitelman mukaiset poistot:

6400 Poistot aineettomista hyodykkeist:

6420 Poistot muista pitkivaikutteisista menoista
6430 Poistot hautaustoimen pysyvistia vastaavista
6460 Poistot rakennuksista

6490 Poistot kiinteisti rakenteista ja laitteista
6520 Poistot koneista ja kalustosta

6560 Poistot muista aineellisista hyodykkeisti

Kertaluonteiset poistot:

Pysyvien vastaavien myyntitappiot kirjataan kertaluonteisiin poistoihin, mikéli niitd
ole kirjattu myyntitappioina kuluiksi tai satunnaisiksi kuluiksi. Poistoiksi merkityt
myyntitappiot on eriteltivd olennaisuuden periaatetta noudattaen tuloslaskelman liit-

teessa.
6580 Pysyvien vastaavien myyntitappiot
6590 Muut kertaluonteiset poistot

3.10.2. Arvonalentumiset

Maa- ja vesialueiden, ennakkomaksujen ja keskenerdisten hankintojen seki aineetto-
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mien hyddykkeiden, joista ei tehdd suunnitelman mukaisia poistoja, arvonalentumiset.

6600
6620

Pysyvien vastaavien hyodykkeiden arvonalentumiset
Arvonalentumisten palautukset

3.11. Satunnaiset tuotot ja kulut

Satunnaiset tuotot ja kulut perustuvat seurakunnan tavanomaisesta toiminnasta poik-
keaviin, kertaluonteisiin ja olennaisiin tapahtumiin. Niiden ei oleteta toistuvan ja ne
ovat maariltdan huomattavan suuria seurakunnan koko huomioon ottaen.

3.11.1. Satunnaiset tuotot:

6640
6650
6660
6670
6680

Pysyvien vastaavien myyntivoitot

Omistusosuuksien luovutukset

Saadut vahingonkorvaukset, takauskorvaukset ja sopimussakot
Kirjauskiytinnon muutoksesta aiheutuvat oikaisut

Muut satunnaiset tuotot

Talle tilille kirjataan mm. huomattavan suuret rahalahjoitukset.

3.11.2. Satunnaiset kulut:

6700
6710
6720
6730
6740

Pysyvien vastaavien myyntitappiot

Omistusosuuksien luovutus

Suoritetut vahingonkorvaukset, takauskorvaukset ja sopimussakot
Kirjauskiytinnon muutoksesta aiheutuvat oikaisut

Muut satunnaiset kulut

3.12. Sisdiset vyorytyseriit

Hallintomenot, verotuskulut ja keskusrahastomaksut vyorytetddan seurakunnan perus-
tehtivien kesken sisdisind vyorytystuottoina ja -kuluina. Mikaéli seurakunnalla on kiin-
teistotoimen hallintomenoja, ne vyorytetién kiinteistotoimen eri tehtdvéalueille seké
hautatoimen kiinteistoille bruttomenojen mukaisessa suhteessa. Tdmén jélkeen kiin-
teistdjen vélittomaét ja vililliset menot jaetaan kayttdjien kesken.

Hallintomenot lukuun ottamatta kirkonkirjojenpitoa seké verotuskulut ja keskusrahas-
tomaksut jaetaan padluokkien 2-4 tehtdvaalueille esim. vilittomien bruttomenojen tai
henkilostokulujen mukaisessa suhteessa vyorytyskuluina. Vastakirjauksena on sisdi-
set vyoOrytystuotot hallinnon tehtdvéalueilla ja rahoitusosassa.

3.12.1. Sisiiset vyorytystuotot:

6760

Sisdiset vyOrytystuotot
Talle tilille kirjataan sisdisten vyorytyskulujen vastakirjaukset.

Tarvittaessa seurakunta voi avata sisdisten vyorytystuottojen tilit tés-
méytyksid varten seuraavasti:
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6762
6763
6764
6765
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Sisdiset vyorytystuotot hallintotoimelle

Sisdiset vyorytystuotot seurakunnalliselle tyolle

Sisdiset vyorytystuotot hautaustoimelle

Sisdiset vyorytystuotot kiinteistGtoimelle

Sisdiset vyorytystuotot verotuskuluille ja keskusrahastomaksuille

3.12.2. Sisiiset vyorytyskulut:

6770

6771
6772
6773
6774

Sisdiset vyorytyskulut
Télle tilille kirjataan seurakunnan perustehtivien osuus hallinnon kuluis-
ta sekd verotuskuluista ja keskusrahastomaksuista.

Tarvittaessa seurakunta voi avata sisdisten vyorytyskulujen tilit tismédy-
tyksid varten seuraavasti:

Sisdiset vyorytyskulut hallintotoimelle

Sisdiset vyorytyskulut seurakunnalliselle toiminnalle

Sisdiset vyorytyskulut hautaustoimelle

Sisdiset vyorytyskulut kiinteistotoimelle

Kirkkohallitus on antanut erikseen ohjeistuksen kustannusten kohdentamisesta.

3.13. Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot

Mikali seurakunnalla on rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan erilldén seurakunnan
kirjanpidosta, rahastoon liittyvét tuotot ja kulut seké nettotuottojen /-kulujen siirto
rahaston taseen lisdykseksi/vihennykseksi merkitdin seurakunnan tuloslaskelmaan
informatiivisina erind. Omana erillisena kirjanpitona hoidettujen rahastojen vaiku-
tus seurakunnan tilikauden tulokseen on 0 euroa.

Mikali seurakunnalla on hautainhoito-, lahjoitus- tms. rahasto, jonka kirjanpito
hoidetaan erillddn seurakunnan kirjanpidosta, rahaston taseen loppusummat merki-
tddn tilinpadtoksen yhteydessi seurakunnan taseen toimeksiantojen varoihin ja
toimeksiantojen padomiin.

6790

6794

6798

Tuotot
Tahan merkitéén erillisend kirjanpitona hoidettujen rahastojen toimin-
ta- ja rahoitustuotot yhteensa tilikauden aikana.

Kulut

Tdhén merkitién erillisend kirjanpitona hoidettujen rahastojen toimin-
ta- ja rahoituskulut yhteensa tilikauden aikana.

Siirto rahastosta/rahastoon

Talle tilille merkitdan

- erillisend kirjanpitona hoidettujen rahastojen nettotuottojen siirto
rahaston taseen padomien lisdykseksi tai

- erillisend kirjanpitona hoidettujen rahastojen nettokulujen suurui-
nen siirto rahaston taseen pddomien vihennykseksi.
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Omana erillisend kirjanpitona hoidetut rahastot eivit lisdd eivitkad vdhenné seura-
kunnan tuloslaskelmassa tilikauden tulosta. Tuottojen ja kulujen erotus merkitidin
siirroksi rahaston taseen lisdykseksi tai vihennykseksi.

3.14. Poistoeron lisiys tai vihennys

Investointirahaston ja -varauksen kdytto pysyvien vastaavien hankintamenon kattami-
seen kirjataan varauksen vdhennykseni (+) tuloslaskelmaan. Varauksen vihennysta
kumoamaan tuloslaskelmaan merkitéén varauksen kayttdd vastaava poistoeron lisdys
(-). Investointirahaston ja -varauksen kéyttd0 merkitsee investointirahaston ja -
varauksen muuttamista poistoeroksi, jota rahaston tai varauksen kdyttovuonna ja seu-
raavina tilivuosina vdhennetdén enintdén kyseisen hyddykkeen kunkin tilikauden
suunnitelmapoiston verran. Kertyneen poistoeron purkaminen siten, ettd poistamatta
oleva hankintamenon osa lisddntyisi, ei ole hyvén kirjanpitotavan mukaista.

6800 Poistoeron lisiys (-)
6810 Poistoeron vihennys (+)

3.15. Varausten lisdys tai vihennys

Pakollisten varausten muutoksilla ei tuloslaskelmassa ole omaa nimiketté vaan ne si-
séllytetddn ao. tuotto- ja kulueriin. Kun realisoitunut menetys on kirjattu, pakollisen
varauksen vihennys kirjataan tuloslaskelman asianomaiselle tilille kumoamaan tulon-
véhennys- tai kulukirjauksen.

Investointivaraukset eivét ole suoriteperusteista menoa eivétkd pakollisten varausten
luonteisia vastaisia menoja ja menetyksid. Tdman vuoksi ne kirjataan tuloksen kisitte-
lyerind tilille Varausten lisdys.

Jos investointivaraus on suurempi kuin kokonaan valmistuneen tai hankitun hyodyk-
keen toteutunut hankintameno, ylittdva osuus on tuloutettava varauksen muutoksena
sind tilikautena, jonka aikana hyddyke on kokonaan valmistunut tai hankittu.

6830 Varausten lisdys (-)
6840 Varausten vihennys (+)

3.16. Rahastojen lisdys tai vihennys

Oman padoman yleiskatteisten rahastojen kartuttaminen ja kaytto esitetdén tuloslas-
kelmassa tilejd Rahastojen lisdys ja Rahastojen vihennys kayttden. Kun investointira-
hastoa kdytetdédn investointihankkeen rahoittamiseen, tehddan vastaavat poistoerokir-
jaukset kuin investointivarausten kédyttdmisen yhteydessé.

6870 Rahastojen lisiys (-)
6880 Rahastojen vihennys (+)
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Johdanto

Seurakuntien ja seurakuntayhtymien tuottoja ja kuluja on seurattu perinteisesti tilien, tehtava-
alueiden ja padluokkien avulla. Kirkkohallitus antoi yleiskirjeelld 44/2002 seurakunnille ohjeet
toimintatuottojen ja -kulujen, poistojen seké sisdisten korkokulujen kirjaamisesta entista tar-
kemmin tehtdvialueiden kesken. Lisdksi em. ohjeessa seurakuntien tukipalvelujen eli kiinteis-
totoimen ja hallinnon kulut kehotettiin jakamaan seurakunnallisen toiminnan ja hautaustoimen
kesken aiheuttamisperiaatteen mukaan.

Tésséd ohjeessa seurakunnalla tarkoitetaan jéljempand myos seurakuntayhtymaii. Pééluokalla
seurakunnallinen toiminta tarkoitetaan seurakuntayhtymissda myos mahdollisesti kiytettyd pa-
luokkaa yhteiset seurakunnalliset tehtdviit.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa on 1dhinn toimintolaskentaa. Se tarkoittaa toimin-
takulujen ja -tuottojen jakamista tehtdvdalueiden kesken sekéd hallintokulujen ja muiden tuki-
palveluiden kulujen jakamista paédluokkien 2 - 4 tehtévaalueiden kesken aiheuttamisperiaatteen
mukaan. Kustannuslaskentaan eli viime kiddessa suoritteiden omakustannushintojen laskentaan
kehotetaan erityisesti suuria seurakuntia.

Kirjanpidossa tehdéén selked eron ulkoisen ja sisdisen kirjanpidon vililld. Tulojen ja menojen
kirjaaminen kirjanpidon tileille on ulkoista kirjanpitoa. Ulkoinen kirjanpito on pakollista, maa-
rdmuotoista ja lakisddteistd. Sisdinen laskenta palvelee kirjanpitovelvollisen omia tietotarpeita.
Sisdistd laskentaa on tuottojen ja kulujen kirjaaminen paikallisseurakuntien, tehtdvaalueiden,
kerhojen yms. tunnisteiden kesken. Sisdistd laskentaa ovat myos kiinteistokulujen jako ja hal-
lintokulujen vyoryttiminen kayttdjien kesken. Sisdisen laskennan tunnisteita kdyttden saadaan
my0s tieto seurakuntien kéyttdmistd varoista kulttuuriperinndn hoitoon, yllépitoon ja séilyttdmi-
seen.

Kustannusten kohdentamisen tavoitteena on saada tilastoitua taloudellisten resurssien ja-
kautuminen kirkon perustehtivien kesken. Koko kirkon tilastointi tuotetaan liitteen 1 mu-
kaisia tehtdvéalueita kiyttden vuodesta 2007 alkaen. Seurakuntien tilinpadtoksiin perustuvat
tiedot tehtdvaalueiden valittomista ja vilillisista kuluista lahetetddn Kirkkohallitukselle talousti-
laston (A7) taulukon 4 mukaan ryhmiteltyinid. Tdman tilastointitarpeen lisdksi seurakunnat
ryhmittelevit tuotot ja kulut omien tietotarpeittensa mukaan ottaen huomioon mm. seurakunnan
toiminnan organisoinnin, toimivallan ja -vastuun méiérittelyt, toimintaan ja myyntiin liittyvét
hinnoittelutarpeet seké talousarvion sitovuustasot. Kirkkoneuvosto vastaa siitd, ettd tilastotiedot
lahetetidn kirkkohallitukselle ohjeiden mukaisesti (Taloussddntdmallin 26 §).

Kustannusten kohdentamisesta saatava hyoty seurakunnan tyon suunnit-
telussa ja johtamisessa

Laskentatoimi on talouden ndkdkulmasta suoritettua kuvausta seurakunnan toiminnasta. Kus-
tannustietoisuus kuuluu seurakunnan hyviin hallintotapoihin. Kirkon edunvalvontaan ja tiedot-
tamiseen tarvitaan tietoa siitd, mitd seurakunnissa tehddin ja mita kirkollisveroina ja yhteisove-
ro-osuuksina kerétyilld varoilla saadaan aikaan. Kustannusten kohdentamisella tuotettu tieto
palvelee myo6s seurakunnassa tapahtuvaa toiminnan ja talouden suunnittelua, valvontaa, johta-
mista ja arviointia.

Kustannusten kohdentamisen avulla saadaan tietoa perustehtivien todellisista kokonaiskustan-
nuksista seké siitd, mistd ne muodostuvat. Kustannusten kohdentaminen seurakunnallisen toi-
minnan ja hautaustoimen tehtivialueiden kesken aiheuttamisperiaatteen mukaan auttaa arvioi-
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maan, onko voimavarojen kaytto toiminta- ja taloussuunnitelmassa hyviksyttyjen tavoitteiden
mukaista. Taloudellisten voimavarojen kédyton tulee edistdéd seurakunnan toiminnallisia tavoit-
teita. Seurakuntien taloudellisista voimavaroista noin 85 % kéytetdan henkiloston palkkaukseen
ja kiinteistomenoihin. Tydajan kdyton ja muiden taloudellisten voimavarojen suunnittelu seké
toteutuneen toiminnan arviointi tukevat myds jokaisen tyontekijin omaa tyoté ja sen kehittdmis-
ta.

Kustannusten perusteellinen analysointi on tarpeen ainakin silloin, kun tavoitteena on

- uhkaavan tai toteutuneen alijddman kattaminen

- seurakunnan toiminnan sopeuttaminen tulojen mukaiseksi

- toiminnan ja palvelujen lisddminen tai niiden laadun parantaminen nykyisin voimavaroin
- suoritteiden hinnoittelupddtosten perusteleminen

- vaihtoehtolaskelmien vertailu oman palvelutuotannon ja ostopalveluiden vélilla.

Kustannuksia analysoimalla saadaan tietoa mm. siitd, misti osatekijoistd palvelun tai toiminnan
kokonaiskustannukset muodostuvat, missa on ylikapasiteettia sekd missd on mahdollisuus lisita
toimintaa tai parantaa toiminnan laatua kustannuksia nostamatta. Kustannusten vertailu saman-
tapaisten yksikdiden vililld (benchmarking) antaa tietoa erilaisten toimintatapojen kustannus-
vaikutuksista. Seurakunnat voivat tehdd moniin tuloihin ja menoihin liittyvié ratkaisuja itsendi-
sesti, koska lakiin perustuvia sitovia velvoitteita ei ole paljon.

Laskentajirjestelmén kehittiminen
Lihtokohdat kustannusten kohdentamiseen
Kustannusten kohdentamisessa on otettava huomioon mm. seuraavat seikat:

- Kustannusten kohdentaminen on pitkédjanteinen kehittdmisprosessi.

- Kehittdminen vaatii tuekseen henkilditd, joilla on tietdimystd seurakunnan toiminnasta koko-
naisuudessaan, laskentatoimesta, atk-jirjestelmien kehittdmisesté sekd johtamisesta.

- Kustannusten kohdentaminen aloitetaan keskustellen ja suunnitellen, mita tietoa seurakunta
itse tarvitsee kirkkohallitukseen ldhetettdvien tilastojen liséksi.

- Kustannusten kohdentamista suunniteltaessa tulee ottaa huomioon tarkoituksenmukaisuus si-
ten, ettd taloushallinnon henkiloston tyomaéraa ei lisdtd kohtuuttomasti.

Seurakunnat joutuvat ottamaan kantaa kustannusten kohdentamista suunnitellessaan sithen, mi-
ten se toteutetaan. Kustannusten kohdentaminen voidaan toteuttaa osana kirjanpitojirjestelmaa
tai sitd varten voidaan luoda erillinen kustannuslaskentajérjestelma. Ratkaisua tehtdessa on hy-
va ottaa huomioon jirjestelmin helppokayttoisyys, taloudellisuus ja yhteensopivuus. Méarit-
tyyn rajaan asti kustannusten kohdentaminen voidaan toteuttaa kirjanpitotilien avulla ja otta-
malla kdyttoon erillistunnisteina uusia kenttid, joita jokainen atk-toimittaja pystyy tarjoamaan.

Kustannusten kohdentamisessa tarvittavat tiedot voidaan tuottaa yhdessé tai useammassa tieto-
jarjestelméssd. Kiinteisto- ja hallintokulujen kohdentaminen tehtévaalueille aiheuttamisperiaat-
teen mukaan on mahdollista esim. taulukkolaskentaohjelmaa kayttien.

Kustannusten kohdentamisen perusasiat
Tulot ja menot tilidid4én kirjanpitolain, tililuettelomallin ja Kirkkohallituksen antamien muiden
ohjeiden mukaan. Sen liséksi seurakunnat kirjaavat tulot ja menot tehtdvialueiden, paikallisseu-

rakuntien, kappeliseurakuntien ja aluejaon kesken. Seurakunnat tarvitsevat myos tietoja mm.
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yhteisvastuukerdykseen, lahjoitus- ja testamenttivaroihin, kolehtituloihin ja kulttuuriperinnén
sdilyttimiseen liittyvisté tuotoista ja kuluista.

Seurakunnan kustannusten kohdentamisen perusasiat:

1. Toimintatuotot ja -kulut kirjataan tehtavialueille aiheuttamisperiaatteen mukaan. Samaan
asiaan liittyvit tuotot ja kulut kirjataan samalle tehtdvéalueelle. Tehtdvialueelle Muu seu-
rakuntatyo saa kirjata vain védhiiset tuotot ja kulut, joille ei 16ydy mitdin muuta sopivaa
tehtivéialuetta.

2. Jokainen henkilokuntaan kuuluva arvioi, miten hdnen tydaikansa jakautuu eri tehtévialuei-
den kesken mahdollisimman totuudenmukaisesti. Tydajan jakautuminen tehtévialueiden
kesken tallennetaan prosentteina palkanlaskentaohjelmaan. Jos joidenkin henkil6iden osalta
on kéyt0ssa tuntiperusteinen tydajan jako tai tydajan seuranta, palkat voidaan jakaa kéyte-
tyn tydajan mukaan myds suoraan eri tehtavialueille.

3. Rakennusten poistot ja sisdiset korkokulut kirjataan paéluokan kiinteistotoimi tehtavaalueil-
le ja hautaustoimeen kuuluvien omaisuuserien poistot ja sisdiset korkokulut kirjataan paa-
luokan hautaustoimi tehtdviaalueille. Koneen tai muun irtaimen omaisuuserén jéljelld ole-
vasta hankintahinnasta lasketut poistot ja sisédiset korkokulut kirjataan tehtdvdalueelle tai
tehtdvaalueille, joiden kdytdssd aktivoitu omaisuuserd pidasiallisesti on.

4. Kiinteistdjen kokonaiskulut jaetaan tehtidvaalueille esim. eri tehtdvéalueiden kiytettidvissa
olevien hydtynelididen tai/ja kdyttokertojen mukaisessa suhteessa sisdisind vuokrakuluina..

5. Hallintokulut (kirkonkirjojenpitoa lukuunottamatta), verotuskulut ja keskusrahastomaksut
vyOrytetddn padluokkien seurakunnallinen toiminta ja hautaustoimi tehtavialueille valitto-
mien kulujen mukaisessa suhteessa.

6. Seurakunnan kuluista kohdennetaan hautainhoitorahastolle menonoikaisuna vélittomét ja
vililliset kulut aiheuttamisperiaatteen mukaan. Ndma oikaisut ovat ulkoista kirjanpitoa.

Seurakunnan kustannusten kohdentaminen
Yleistd seurakunnan kustannusten kohdentamisesta

Sisdisessd laskennassa tuotetaan tietoa paaluokkien hallinto, seurakunnallinen toiminta, hauta-
ustoimi ja kiinteistotoimi tuotoista ja kustannuksista tehtédvaalueittain. Kustannusten kohdenta-
misessa seurakuntien perustehtdvit ovat padluokkien seurakunnallinen toiminta ja hautaustoimi
tehtdvaalueilla. Hallinto- ja kiinteistétoimi ovat seurakuntien tukitoimintoja.

Seurakunnan perustehtivét on ilmaistu kirkkolaissa. KL 1:2 mukaan kirkko julistaa tunnustuk-
sensa mukaisesti Jumalan sanaa ja jakaa sakramentteja seké toimii muutenkin kristillisen sano-
man levittimiseksi ja 1dhimmaéaisenrakkauden toteuttamiseksi. KL 4:1 mukaan toteuttaakseen
kirkon tehtévid seurakunta huolehtii jumalanpalvelusten pitdmisestd, kasteen ja ehtoollisen toi-
mittamisesta sekd muista kirkollisista toimituksista, kristillisestd kasvatuksesta ja opetuksesta,
sielunhoidosta, diakoniasta ja ldhetystydsti sekd muista kristilliseen sanomaan perustuvista ju-
listus- ja palvelutehtévista.

Seurakunnan eri toimintakokonaisuuksia tai tydmuotoja kutsutaan tehtavéalueiksi. Seurakunnat
voivat jakaa toiminnan ja talouden suunnittelun ja seurannan myds téti pienempiin alaryhmiin.
Seurakunta ei avaa kdyttoonsd sellaista tehtdvialuetta, jonka toimintaa sillé ei ole tai jonka toi-
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minta on hyvin véhiistd vuoden aikana. Kunkin tehtidvialueen tuottojen ja kulujen kirjaamista
varten varataan tilidintikentta ja tunniste raportoinnin luotettavuuden ja nopeuden edistdmiseksi.

Liitteessd 1 on luettelo tehtdvialueista, joiden toimintatuotot ja -kulut, siséiset tuotot ja kulut,
poistot ja sisdiset korkokulut, vyorytystuotot ja -kulut seki tydalakate ilmoitetaan vuosittain
Kirkkohallitukselle 1.1.2007 alkaen.

Kaikissa seurakunnissa tositteiden pakollisina tilidintikenttin ovat tili ja tehtdvaalue. Seura-

kunnissa, joilla on tarvetta kustannusten yksityiskohtaisempaan erittelyyn, kirjaustunnisteiksi

tarvitaan omina kenttind esim. seuraavat asiakokonaisuudet tilin ja tehtdvdalueen lisdksi:

- paikallisseurakunnan ja yhtymén tunniste seurakuntayhtymissi

- kappeliseurakunnan ja/tai seurakunnan aluejaon tunniste

- toimintayksikkd

- lahjoitus- ja testamenttivarojen sekd seurakunnan omaan kéyttoon kerittyjen kolehtivaro-
jen tunnisteet

- kulttuuriperinndn séilyttimiseen liittyvien kulujen ja mahdollisten tuottojen tunnisteet

- henkilostokertomukseen kerdttavit tiedot eri tileiltd ja tehtiavialueilta

- erillistunnisteita tarpeen mukaan, esim. toiminto, kiinteiston numero, projekti, kumppani
ja kerhon tai keskustelupiirin tunniste.

Toimintayksikolla tarkoitetaan tehtdvéaluetta suurempaa toimintakokonaisuutta, jota varten on
oma henkilokunta esimiehineen, maaritellyt tehtdvit ja vastuut seki talousarvio. Téllainen toi-
mintayksikko seurakunnassa voi olla esim. koko lapsi- ja nuorisotyd, joka jakautuu useaan teh-
tavdalueeseen. Erillistunnisteet muodostetaan seurakunnittain paikallisten tarpeiden ja organi-
saation mukaan.

Palkkakustannusten kohdentaminen tehtiavialueille

Henkilostomenot ovat seurakuntien suurin yksittdinen menoeréd. Kun palkat ja niisti aiheutuvat
sivukulut jaetaan tehtévialueiden kesken niihin kdytetyn tydajan mukaan, saadaan selville, min-
k& asian hyvéksi seurakunnissa tyotd tehddan. Palkkojen jakaminen tehtdvaalueille kiytetyn
tydajan mukaan auttaa henkildresurssien suuntaamista ensiarvoisiin tehtdviin. Ndin saatua tietoa
voidaan kayttdd myos kehityskeskusteluissa tyon suunnittelun ja arvioinnin vélineena.

Virka- ja tydsuhteisten palkat sivukuluineen jaetaan prosentteina niiden tehtdvialueiden kesken,
joihin henkilon padasiallinen tyopanos kohdistuu. Alle 10 %:n jakoja ei suositella tehtéviksi,
mikd tarkoittaa vajaan neljan tunnin tyoviikkoa kohti 1dapi vuoden. Kiinteistotoimen palkat jae-
taan eri kiinteistjen kesken tyomaiirien mukaisessa suhteessa. Hallinnon palkat jaetaan esim.
taloushallinnon, henkildstéhallinnon, kirkonkirjojenpidon ja hautainhoitorahaston kesken.

Tyd6ajan jakautuminen tehtdvéalueiden kesken voidaan arvioida mm. osana vuosittaista kehitys-
keskustelua taikka seuraavan vuoden talousarviota suunniteltaessa. Kahdenkeskisissé kehitys-
keskusteluissa esimies ja tyontekiji arvioivat ja sopivat mm. tydpanoksen jakautumisesta eri
tehtiavaalueille tyotunteina tai prosentteina koko tydajasta. Seuraavana vuonna kehityskeskuste-
lussa arvioidaan, miten hyvin suunnitelma toteutui ja miten tydajan tulisi jakaantua seuraavan
vuoden aikana.

Mikdli talouspééllikon tai jonkun muun henkildn tydajasta on kulunut tilivuoden aikana huo-
mattava osuus (esim. 10 % tai enemmaén) kulttuuriperinndn hoitoon ja ylldpitoon, kdytetyn tyo-
ajan osuus palkoista merkitdén erillistunnistetta kiyttden. Seurakunnassa tillainen tilanne saat-
taa toteutua silloin, kun kulttuurihistoriallisesti arvokas rakennus peruskorjataan.

Palkat sivukuluineen jaetaan tehtdvialueille arvioidun tydajan kdyton mukaan. Palkkoja ei siis
laskuteta sisdisesti eikd vyorytetd. Arvioidut tydajan jakautumisprosentit tallennetaan palkan-
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laskentaohjelmaan, jolloin palkat, lomarahat yms. sivukuluineen kohdistuvat automaattisesti il-
moitetuille tehtédvaalueille. Tuntipalkkaisten tyontekijoiden palkat voidaan kohdentaa suoraan
eri tehtdvialueille kiytetyn ty6ajan mukaan. Palkat voidaan jakaa my0s suoraan tehtdvéalueille
kéytettdvissd olevan tydajan mukaan niiden henkildiden osalta, joiden tydaika on jaettu tunti-
tai paivikohtaisesti eri tehtdvaalueiden kesken.

Hautainhoitorahaston osuus mm. palkkausmenoista kohdistetaan menonoikaisuna hautainhoito-
rahaston ja seurakunnan kesken. Mikéli seurakunnalla on hautainhoitorahasto ja seurakunta
palkkaa pelkéstdin hoitosopimushautojen hoitoa varten kesityontekijoitd, heiddn palkkansa voi
sisdltyd jo hautainhoitorahaston kuluihin.

Liitteessd 2 on esimerkki palkkojen jakamisesta tehtdvéalueille.

Henkilokunnan koulutuskulut kirjataan tehtévaalueille koulutuksen siséllon mukaan. Matkakor-
vaukset, puhelinkulut yms. henkildston toiminnasta aiheutuvat kulut kohdennetaan tehtévaalu-
eille esim. ty6aikajaon mukaan.

Paidomakustannusten kohdentaminen tehtivialueille

Investointimenot aktivoidaan pysyviin vastaaviin ja ne kirjataan poistoina kuluiksi taloudellise-
na pitoaikana suunnitelman mukaan (KPL 5:5,1). Poistojen avulla investointimenot jaksotetaan
tuloslaskelmaan eri tilikausien kuluiksi. Pysyvien vastaavien osakirjanpidossa jokaisen akti-
voidun erdn kohdalla on tasetilin lisdksi tehtdvdalueen, kiinteiston, koneen tms. tunniste. Poistot
kirjataan tehtdvialueiden, kiinteistonumeroiden, koneiden jne. tunnisteille. Poistoja ei saa kirja-
ta tuloslaskelmaan kuluiksi tunnisteella 601 tms., miké tarkoittaa ’rahoitusosaa”.

Kirkkohallitus on antanut ohjeet suunnitelman mukaisista poistoista ja pysyvien vastaavien osa-
kirjanpidosta yleiskirjeessd 10/2005. Poistot kuuluvat ulkoiseen kirjanpitoon, vaikka niiden yh-
teydessd rahaa ei kéyteta.

Pysyviin vastaaviin aktivoidun omaisuuden hankintamenoon kéytetyn rahan aika-arvo lasketaan
sisdisend korkona. Sen laskeminen on tarkoituksenmukaista mm. hinnoittelupédatoksien peruste-
luissa, palvelutuotannon vaihtoehtolaskelmissa seké suoritteiden omakustannushintoja lasketta-
essa. Koron laskeminen on erityisen tirkeda sellaisten hautaustoimen omaisuuserien yhteydes-
sd, joista poistoja ei lasketa. Esim. yhden hautauksen todellista hintaa laskettaessa kustannuk-
siin on syyta lisdtd hautausmaa-alueen hankintamenon sisdinen korko, koska maan hankinta-
menosta ei tehdi poistoja.

Pysyvien vastaavien poistojen jalkeen jéljelld olevasta hankintamenosta laskettavan koron tulee
olla yhdenmukainen kaikissa seurakunnissa. Sisdinen korko lasketaan paittavin taseen tasear-
voista, kdyttden 12 kuukauden euribor -korkoa ja 360 korkopdivéi, tilivuoden viimeisend pai-
vénd eli 31.12. Em. tieto 16ytyy mm. osoitteesta www.bof.fi. Kolmen desimaalin tarkkuudella
ilmoitettu korkoprosentti voidaan pyoristdd yhteen desimaaliin.

Sisdinen korko lasketaan aineettomien ja aineellisten hyodykkeiden poistojen jélkeen jiljelld
olevalle hankintamenolle 31.12. olennaisuuden periaatetta noudattaen. Siséistd korkoa ei lasketa
nk. muistieuroille eli kdytdnndssd loppuun poistetun omaisuuserdn symboliselle tasearvolle eika
myd6skéddn esim. maa- ja metsdomaisuudelle eiké sijoituksille, mikéli seurakunnalla ei ole tar-
vetta sisdisen koron laskemiseen.

Sisdiset korkokulut kirjataan sen tehtdvaalueen, rakennuksen, koneen yms. laskentakohteen ku-
luiksi, johon aktivoitu erd on merkitty. Sisdisten korkokulujen vastatili on tuloslaskelman (tun-
niste 601 tms. ns. rahoitusosan) sisdiset korkotuotot. Sisdiset korkokulut ja -tuotot ovat sisdisiad
laskennallisia erid ja niiden on oltava aina yhtd suuria.
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4.4.

4.5.

Kiinteistokulujen kohdentaminen tehtivaalueille

Mikali seurakunnalla on kiinteistotoimen hallintokuluja, ne vyorytetién ensin kiinteistGtoimen
eri tehtidvaalueille (kiinteistoille) ja hautaustoimen kiinteistdille esim. vilittdmien bruttokulujen
mukaisessa suhteessa. Pienissé seurakunnissa ei yleensé kirjata mitdén kiinteistotoimen hallin-
tokuluiksi.

Kiinteist6jen kaikki nettokustannukset (sisiltdd toimintakatteen, poistot, sisdiset korkokulut ja
mahdolliset kiinteistotoimen hallinnon vyorytyskulut) jaetaan sisdisind vuokrakuluina tilojen
kayton mukaisessa suhteessa padluokkien hallinto, seurakunnallinen toiminta ja hautaustoimi
tehtividalueille. Toinen vaihtoehto on se, etti kaikki hautaustoimen kiinteistokulut kirjataan suo-
raan tehtivaalueelle hautausmaakiinteistot. Tehtavaalueiden maa- ja metsdtalous seké asuin-
kiinteistot ja -osakkeet kustannuksia ei kuitenkaan kohdenneta, vaan ne jatetdan paaluokan kiin-
teistotoimi kuluiksi (ja tuotot vastaavasti tuotoiksi) sellaisenaan. Samoin sijoitusmielessé han-
kittujen ja ulkopuolisille vuokrattujen kiinteistdjen taikka kiinteistdosakkeiden kulut (ja tuotot)
jétetddn padluokan kiinteistotoimi kuluiksi (ja tuotot vastaavasti tuotoiksi) 5. padluokkaan sel-
laisenaan.

Péadluokkien hallinto, seurakunnallinen toiminta ja hautaustoimi tehtdvaalueiden osuus kiinteis-
tojen nettokustannuksista lasketaan esim. hyotynelididen, kdyttdtuntien tai kayttokertojen mu-
kaan (esim. €/ hyotynelio tai €/ kayttokerta). Sisdisid vuokrakuluja laskettaessa oikea suuruus-
luokka riittdd. Laskelmia tehtiessd noudatetaan olennaisuuden periaatetta.

Kiinteistdjen kdytostd aiheutuneet kulut merkitédn sisdisind vuokrakuluina pailuokkien hallin-
to, seurakunnallinen toiminta ja hautaustoimi tehtavaalueille. Vastatili on sisdiset vuokratuotot
padluokassa kiinteistotoimi. Sisdisten vuokrakulujen ja sisdisten vuokratuottojen summien on
oltava aina yhtd suuret. Sisdiset vuokratuotot ja -kulut eivit ole ulkoisia erid eli todellisia tuloja
jamenoja. Sisdinen laskutus voi tapahtua esim. puoli- tai neljinnesvuosittain seurakunnan so-
pimalla tavalla. Joidenkin atk-ohjelmien avulla sisdiset vuokratuotot ja -kulut voidaan jakaa
kayttdjien kesken ennalta méériteltyjen kriteerien mukaan automaattisesti esim. kerran kuukau-
dessa. Seurakunnan sisdiset vuokratuotot ja -kulut ovat vélillisid kuluja, koska kayttdjilla ei ole
yleensd mahdollisuutta vaikuttaa niiden suuruuteen.

Sisdiset vuokratuotot ja -kulut hoidetaan ensisijaisesti kultakin ajanjaksolta yhdelld laskutuksel-
la. Koska siséiset vuokratuotot ja -kulut lasketaan kustannusten kohdentamisen yhteydessi, eril-
lisid sisdisid laskutuksia, jotka eivit perustu todellisiin kuluihin, ei pida tehda esim. rippikoulul-
le leirikeskuksen kaytosta.

Liitteess# 3 on esimerkki kirkkorakennuksen kiinteistokulujen kokoamisesta ja jakamisesta
kéyttdjien kesken sekd tilidinnista.

Liitteessi 4 on esimerkki monitoimitalon kiinteistokulujen jakamisesta kayttdjien kesken.
Hallinto- ja verotuskulujen seki keskusrahastomaksujen kohdentaminen tehtivialueille

Hallintokuluista kirjataan hautainhoitorahaston kuluksi se osuus, jonka arvioidaan aiheutuneen
hautainhoitorahaston toiminnasta. Tdma oikaisu kuuluu ulkoiseen kirjanpitoon. Mikali seura-
kunta tekee haudanhoitosopimuksia, mutta silli ei ole hautainhoitorahastoa, hoitosopimuksiin
liittyvét tuotot ja kulut kirjataan padluokkaan hautaustoimi, tehtivéaalueelle haudanhoitosopi-
mukset. Téssa tapauksessa tehtdvialueen haudanhoitosopimukset osuus hallintokuluista vyory-
tetddn samaan aikaan ja samalla tavalla kuin muillekin perustehtéville sisdisend laskentana.
Mikéli seurakunta tekee yli yhden vuoden haudanhoitosopimuksia, mutta silld ei ole hautainhoi-
torahastoa, hoitosopimuksista saatavat tulot kirjataan vieraaseen pddomaan saaduiksi ennakoik-

7



si.

Pééluokasta hallinto vyorytetdédn kaikki nettokustannukset lukuun ottamatta tehtdvadalueen kir-
konkirjojen pito kustannuksia. Hallinnon vyorytettiviin nettokustannuksiin lasketaan mu-
kaan verotuskulut ja keskusrahastomaksut. Tehtdvialueiden hallintoelimet, talous- ja hen-
kiléstéhallinto seké kirkkoherranvirasto ja muu yleishallinto nettokustannukset seké verotus-
kulut ja keskusrahastomaksut vyorytetiaan

- pailuokkien seurakunnallinen toiminta ja hautaustoimi tehtivaalueille
- paédluokan kiinteistotoimi tehtavaalueille asuinkiinteistot ja -osakkeet, maa- ja metsdtalous
seka sijoituskiinteistdille ja -osakkeille.

Vyorytyskulut jactaan perustehtivien liséksi kiinteistotoimen sijoitusluonteisille tehtiavaalueille.
Perusteluna tille on se, ettéd tehtdvaalueiden asuinkiinteistot ja -osakkeet, maa- ja metsditalous
sekd sijoituskiinteistdjen ja -osakkeiden kustannuksia ei jaeta perustehtdvien kesken, vaan ne
jatetddn 5. padluokkaan sellaisenaan.

Vyorytettdviin nettokustannuksiin kuuluvat my6s hallinnolle merkityt sisdiset vuokrakulut, mi-
kali seurakunta on ensin jakanut seurakunnan kéytossé olevien kiinteistojen kulut padluokille
hallinto, seurakunnallinen toiminta ja hautaustoimi ja vasta sen jalkeen vyoryttanyt hallintoku-
lut perustehtdvien kesken.

Hallintokulut, verotuskulut ja keskusrahastomaksut vyorytetdin perustehtéville ja kiinteistotoi-
men sijoitusluonteisille tehtavaalueille vélittomien bruttokulujen mukaisessa suhteessa. Hallin-
tokulujen seké verotuskulujen ja keskusrahastomaksujen vyorytysperusteena voidaan kayttaa
my0s jotakin muuta perustetta, joka toteuttaa paremmin kustannusten aiheuttamisperiaatteen,
esim. henkil6tydvuosien maird, palkkojen mééra tai tositteiden méaré. Tavoitteena on kuitenkin
pitdd hallintokulujen vyorytys yksinkertaisena, selkednd ja vuodesta toiseen perusteiltaan ver-
tailukelpoisena.

Vyorytykset ovat vilillisid kuluja, koska ne kohdennetaan tehtidvaalueille laskennallisina erina.
Vyorytyksille ei ole olemassa yhté oikeaa laskentakaavaa, vaan ne tehdddn johdonmukaisesti
niin kuin ne on sovittu tehtéviksi.

Tehtéavaalueelle kirkonkirjojenpito kirjataan kaikki vaestokirjanpitoon ja jasenrekisterin yllépi-
toon ja tietojen luovuttamiseen (virkatodistukset, sukuselvitykset ja sukututkimukset) liittyvat
tuotot ja kulut. Kirkonkirjojenpidosta aiheutuneita kustannuksia ei vyorytetd, koska se on oma
itsendinen yhteiskunnallinen palvelu. Kirkko tarvitsee tietoa tehtdvaalueen kirkonkirjojenpito
kokonaiskustannuksista mm. seurakuntien edunvalvonnassa.

Vyorytyskulut kirjataan seurakunnallisen toiminnan ja hautaustoimen tehtavaalueille seké kiin-
teistotoimen sijoitusluonteisille tehtdvialueille vyorytyskulut -tileille (6770). Vastakirjauksena
on vydrytystuotot -tili (6760) padluokan hallinto tehtivialueilla sekd padluokassa 6, rahoitus-
toimi. Tehtévialueelle kirkonkirjojenpito ei kirjata vyorytystuottoja, koska sen tehtdvialueen
kustannuksia ei vyOrytetty perustehtdvien kesken. Vyorytyskulujen ja -tuottojen on oltava aina
yhté suuret. Vyorytyskulut ja -tuotot ovat siséisid laskennallisia erid. Laskennalliset erdt merki-
tddn tuloslaskelman toteutumisvertailuun ennen tilikauden tulosta.

Mikali seurakunta haluaa selvittdd padluokkien hallinto tai kiinteistotoimi jonkin tehtdvaalueen
kokonaiskustannukset, jatetddn ko. tehtdvialue kustannusten perdkkéiskohdentamisessa viimei-
seksi.

Liitteessd 5 on esimerkki hallintokulujen, verotuskulujen ja keskusrahastomaksujen vyoryttami-
sesta.



5.1.

5.1.1.

Kustannusten kohdentaminen hautaustoimelle

Hautaustoimen kustannusten kohdentamista ja kustannuslaskentaa késitelldén téssd ohjeessa
erikseen, koska omakustannushinnat ovat hyvin tarkeitd mm. hautaustoimen hinnoittelupaatok-
sid tehtdessd. Uskonnonvapauslaki, hautaustoimilaki ja kirkon saama osuus yhteiséveron tuo-
tosta mm. hautaustoimen kustannusten kattamiseen edellyttidvat hautaustoimen kustannuslas-
kentaa. Hautaustoimeen liittyvét investoinnit aktivoidaan tasekaavan mukaisiin ryhmiin ja niistd
laskettavat poistot ja sisdiset korkokulut kirjataan paaluokan hautaustoimi tehtavialueille. Hau-
tainhoitorahastojen kuluiksi tulee siirtda kulunoikaisuna se osuus mm. seurakunnan hallinto- ja
kiinteistotoimen kuluista, joka sille aiheuttamisperiaatteen mukaan kuuluu.

Hautaustoimen tehtivaalueet

Pédluokka hautaustoimi jakautuu seuraaviin tehtdvaalueisiin: hautausmaahallinto, hautaus-
maakiinteistot ja varsinainen hautaustoimi. Mikali seurakunta tekee haudanhoitosopimuksia,
mutta sillé ei ole hautainhoitorahastoa, seurakunnalla on padluokassa hautaustoimi tehtivaalue,
jonka nimi on haudanhoitosopimukset.

Hautausmaahallinto

Tehtivialueelle hautausmaahallinto kirjataan hautaustoimeen liittyvin luottamushenkildhallin-
non ja mahdollisen hautausmaatoimiston kustannukset. Jos seurakunnassa ei ole hautausmaa-
toimistoa erikseen, tehtdvialueelle vyorytetddn hallintokuluista se osuus, joka atheutuu hautaus-
toimen hallintotehtdvien hoitamisesta. Toinen vaihtoehto on kirjata suoraan tehtivialueelle
hautausmaahallinto sen osuus esim. talous- ja henkildstohallinnon kuluista. Tehtdvialueelle
kirjataan my0s hautausmaahallintoa varten tehdyistd investoinneista lasketut poistot ja sisédiset
korkokulut.

Mikili seurakunnalla on osakirjanpitona hoidettu hautainhoitorahasto, sen osuus seurakunnan
hallintokuluista ja hautaustoimen hallintokuluista kirjataan menonoikaisuna.

Hautausmaakiinteistot

Tehtévaalueelle hautausmaakiinteistot kirjataan. siunauskappeleiden, krematorioiden, huoltora-
kennuksien ja muiden hautaamista palvelevien rakennusten seké hautaustoimen koneiden ja ka-
luston tuotot ja kulut. Tehtdvaalueelle hautausmaakiinteistot kirjataan my6s hautausmaan pe-
rustamisen ja peruskunnostuksen poistot ja sisdiset korkokulut seké yleishoitoon liittyvét tuotot
ja kulut. Hautausmaan yleishoidon kustannuksia ovat mm. alueen yleissiivous, sankarihautojen,
vakaumuksensa puolesta kaatuneiden muistomerkkien ja -hautojen hoitokulut seka kulttuurihis-
toriallisesti arvokkaiden hautojen hoitokulut. N&itd hautausmaan yleishoidon kuluja ovat mm.
palkat sosiaalikuluineen, vihermateriaalikulut, lannoitteet, kasvinsuojeluaineet, kasteluvesi,
sdahko, tyokoneiden kaytostd aiheutuvia kulut, jatehuolto, polttoaineet, voiteluaineet sekd huol-
to- ja korjauskulut. Tehtdvialueelle hautausmaakiinteistot kirjataan myos sisdisind vuokraku-
luina kirkon kdytto siunaustilaisuuksiin. Télle tehtdvaalueelle kirjataan myos haudan lunastus-
maksut, mahdolliset hautakivien myynnistd saadut tuotot ja muut hautausmaa-alueeseen liitty-
vat tuotot.

Tehtdvialue hautausmaakiinteistot voidaan jakaa tarpeen mukaan alaryhmiin kiinteistdjen hoito
Jja hautausmaan yleishoito. Koska hautaustoimen kustannuksista huomattava osuus saattaa ai-
heutua hautausmaa-alueen hankinnasta ja maa-aineksen vaihdosta, joista poistoja ei lasketa,
pddoman sisdisen koron laskeminen on tdrkedd. Mikili pysyvien vastaavien hankintameno on
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5.2.

katettu investointivarauksella tai -rahastolla, poistoeron viahennysten kirjauksissa kaytetién teh-
tdvdalueena tunnistetta 601 tmv.

Kukin hautausmaa ja sen tuotot ja kulut pidetdén kirjanpidossa erilldéin. Hautausmaalla olevat,
toisistaan poikkeavat hauta-alueet saattaa olla aiheellista erottaa toisistaan tunnisteiden avulla.
Tallainen on esim. tunnustuksettomien hauta-alue, jonka kéytostd seurakunnalla saattaa olla yh-
teisty0sopimus toisen seurakunnan kanssa.

Varsinainen hautaustoimi

Tehtavialueelle varsinainen hautaustoimi kirjataan ne tuotot ja kulut, jotka aiheutuvat siunauk-
sen ja hautauksen toimittamisesta papin ja kanttorin palkkausmenoja lukuun ottamatta. Tehté-
vdalueen varsinainen hautaustoimi kuluja ovat vainajan sdilytys- ja kuljetuskulut sekd vainajien
tuhkauksesta aiheutuvat ostopalvelukulut. Timén tehtdvaalueen kuluja ovat myds hautatyot eli
haudan kaivuu, haudan peitto ja haudan peruskunnostus. Em. t6istd mahdollisesti saatavat tuo-
tot kirjataan tille tehtdvialueelle. Siunaukseen ja hautaamiseen liittyvind kuluina otetaan mu-
kaan mm. suntion palkka sivukuluineen arvioidun tydajan kdyton perusteella.

Kristillisestd siunaustoimituksesta ja muistotilaisuudesta aiheutuvat papin ja kanttorin palkat si-
vukuluineen merkitédén padluokan seurakunnallinen toiminta tehtavaalueelle hautaan siunaa-
minen.

Muistotilaisuuden jérjestamisestd aiheutuneet kulut ja mahdolliset tuotot (papin ja kanttorin
palkkoja lukuun ottamatta) kirjataan 5. padluokan ao. kiinteiston ja keittidtoiminnan kohdalle.
Muistotilaisuuksien osuus em. kiinteiston sisdisistd vuokrakuluista merkitdan padluokkaan seu-
rakunnallinen toiminta ja sen tehtivaalueelle hautaan siunaaminen.

Haudanhoitosopimukset

Mikéli seurakunta tekee haudanhoitosopimuksia, mutta sillé ei ole hautainhoitorahastoa, seura-
kunta perustaa padluokkaan hautaustoimi tehtavaalueen haudanhoitosopimukset. Haudanhoito-
sopimuksiin liittyvéa kirjanpito hoidetaan silloin osana seurakunnan kirjanpitoa.

Ko. tehtdvialueelle kirjataan haudanhoitosopimuksista saadut kesédhoitomaksut ja muut hau-
danhoitosopimuksiin liittyvdt tuotot. Tehtdvdalueelle siirretdin vieraasta pddomasta
varainhoitovuoden osuus ennakkoon saaduista hoitomaksuista. Tehtdvéalueelle kirjataan kaikki
sopimushautojen hoitoon viélittdmasti liittyvét kulut, kuten palkat sivukuluineen, kukat,
lannoitteet, vesi- ja jatehuoltokulut. Tehtidvaalueelle kirjataan myds kaikki sopimushautojen
hoitoon vilillisesti liittyvat kulut, esim. haudanhoitosopimusten osuus hallintokuluista ja
kiinteistokuluista.

Seurakunnan tilinpaétoksen liitetiedoksi lasketaan haudanhoitosopimuksien jéljelld olevan hoi-
tovastuun maard. Vuosittain tilinpaédtoksen kasittelyn yhteydessa on tehtdvéa johtopaétokset sii-
td, onko haudanhoitosopimusten hinnoittelu kohdallaan syntyneisiin kuluihin ndhden. (Kkh
yleiskirje 30/2005)

Hautaustoimen osuus seurakunnan vilillisisti kustannuksista

Pienissi seurakunnissa, joissa ei ole erillistd hautausmaahallintoa, luottamushenkildiden, talo-
ushallinnon, tietohallinnon ja yleishallinnon kuluista jactaan ensin hautaustoimen osuus tehta-
vaalueelle hautausmaahallinto. Pailuokan hautaustoimi osuus seurakunnan hallintokuluista,
keskusrahastomaksuista ja verotuskuluista vyorytetddn tehtidvaalueille hautausmaahallinto,
hautausmaakiinteistot ja varsinainen hautaustoimi vilillisiné kuluina.

Jos kiinteistotoimen péaéluokassa on rakennuksia, jotka osittain tai kokonaan palvelevat paa-
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5.3.

5.4.

5.5.

luokkaa hautaustoimi, naima kulut kohdennetaan tehtdvaalueen hautausmaakiinteistot kuluiksi.
Jos péédluokassa kiinteistotoimi on hallintokuluja, niistd hautaustoimen kiinteistojen osuus vyo-
rytetdédn tehtdvaalueen hautausmaakiinteistot kuluiksi.

Hautaustoimen omakustannushinnan laskeminen
Omakustannushintaa kdytetdén hautaustoimen hinnoittelu- ja tunnuslukulaskelmien tekemises-

sd. Esimerkiksi hautaustoimen omakustannushinta jaettuna hautausten marélla kertoo yhden
hautauksen omakustannushinnan.

Hautaustoimen valittomat toimintakulut X euroa
Hautaustoimen osuus

paéluokan kiinteistotoimi kuluista X euroa
Poistot hautaustoimen pysyvien vastaavien

hyodykkeisté X euroa
Sisdinen korko pysyvien vastaavien poistamatta

olevista hankintamenoista X euroa
Hautaustoimen osuus hallintokuluista X euroa
Hautaustoimen omakustannushinta X euroa
Hautaustoimen toimintatuotot -X euroa
Hautaustoimen nettokustannukset X euroa

Hautaustoimen kustannusvastaavuuslaskelma

Kustannusvastaavuuslaskelman perusmallissa tuotoista vihennetddn ensin hautaustoimen valit-
tomat toimintakulut. Kun tuotoista vihennetidén valittOmit toimintakulut, saadaan hautaustoi-
men toimintakate. Toimintakatteesta vihennetdén poistot hautaustoimen perustamismenoista ja
muista investoinneista sekd sisdinen korko. Sen jdlkeen vihennetédn hautaustoimen osuus seu-
rakunnan hallintokuluista, keskusrahastomaksuista, verotuskuluista ja kiinteistokuluista. Vero-
tuloilla katettavaksi jidvaa osaa kutsutaan hautaustoimen alijaidmaksi.

Hautaustoimen kustannusvastaavuuslaskelma suositellaan tehtidvéksi seuraavaa mallia apuna
kéyttden:

Hautaustoimen valittomét toimintatuotot + X euroa
Hautaustoimen vélittomaét toimintakulut - X euroa
Hautaustoimen osuus kiinteistotoimen kuluista - X euroa
Hautaustoimen toimintakate +/- X euroa
Poistot hautaustoimen pysyvien vastaavien

hyodykkeista - X euroa
Sisdinen korko hautaustoimen pysyvien vastaavien

poistamatta olevista hankintamenoista - X euroa
Hautaustoimen osuus hallintokuluista, keskusrahasto-
maksuista ja verotuskuluista - X euroa
Hautaustoimen ylijddma (alijaddmai) X euroa

Laskelmalla osoitetaan hautaustoimesta seurakunnalle aiheutuvat nettokulut eli se osuus, joka
hautaustoimen kuluista jdd verovaroin kustannettavaksi.

Katso liite 6, Esimerkki hautaustoimen omakustannushinnan laskemisesta.
Hautainhoitorahaston kustannusten Kisittely

Seurakunnilla ei ole lakiin perustuvaa velvollisuutta pitdd erillisid hautainhoitorahastoja. Valta-
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6.1.

6.2.

osa seurakunnista hoitaa kuitenkin hautainhoitosopimuksiin liittyvén kirjanpidon erillisen kir-
janpitona eli hautainhoitorahaston kirjanpitona. Hautojen hoitoon ei saa kéyttdd seurakunnan
verovaroja, ellei seurakunta KJ 17:11 nojalla ole péattanyt ottaa hautaa tai aluetta hoidettavak-
seen. Médrdaikaisten hoitosopimusten ja ainaishoitosopimusten tuotot, kulut ja jéljelld olevat
padomat on pidettdva erilldén seurakunnan muun toiminnan tuotoista, kuluista ja paddomista.
(Kkh yleiskirje 30/2005)

Hautainhoitorahaston kuluiksi kirjataan kaikki sopimushautojen hoitamiseen liittyvét vélittomét
palkat sivukuluineen, tarvikehankinnat, palvelujen ostot jne. Sen lisdksi hautainhoitorahaston
kuluiksi kirjataan sopimushautoihin liittyvat vililliset kulut kuten hautainhoitorahaston osuus
kiinteistd-, hallinto- ym. kuluista. Jos hautaustoimeen aktivoitua erdd kiytetddn osittain myds
hautainhoitosopimuksiin liittyvien tdiden mahdollistamiseksi, poistot ja sisdiset korot voidaan
jakaa vuosittain seurakunnan ja hautainhoitorahastojen kesken aiheuttamisperiaatteen mukaan.

Seurakunnan toiminnan tuottavuuden, taloudellisuuden, ja vaikuttavauden
tunnusluvut

Tuottavuus, taloudellisuus, vaikuttavuus

Odotukset
Tarpeet

Aikaan- TS 1
e . aiku-
Panokset Toiminta |:> saannok |:> tukset J

Kus-
tannuk- Tyd 1 )
set

Tuottavuus

Vaikuttavuus

A

Taloudellisuus

Seurakunnan toiminnan tuottavuus

Tuottavuudella tarkoitetaan sité, kuinka paljon palveluja tai suoritteita tietty tyontekijé tai tyon-
tekijdjoukko saa aikaiseksi méadrdttynd aikana (palveluja/tyontekijé, suoritteita/tyontekijd).
Tuottavuuden tunnusluvut kertovat, mitd seurakunnan resursseilla on saatu aikaan. Tuottavuu-
den tunnusluvuissa aikaansaannokset (toiminta, palvelut) suhteutetaan kéytettyjen resurssien
madrdin (tyomaardn).

Seurakunnan toiminnan taloudellisuus

Taloudellisuudella tarkoitetaan sitd, miten paljon tietylld rahamééarélld saadaan aikaan toimintaa
tai palveluja. Usein taloudellisuutta kuvataan kertomalla, kuinka paljon toteutettu toiminta on
maksanut. Taloudellisuuden mittarina kiytetdan esimerkiksi yhden hautaamisen omakustannus-
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6.3.

6.4.

hintaa.

Taloudellisuuden tunnuslukuja on laskettu ja kéytetty seurakunnissa jo pitkdan. Koko kirkon ta-
solla taloudellisuutta kuvaavien tunnuslukujen tilastointi ja vertailutietojen raportointi on alka-
nut 1990-luvun alussa. Taloudellisuuden tunnusluvuissa verrataan tuotannontekijoiden (esim.
tyovoima, tilat, aineet ja tarvikkeet) aiheuttamia kustannuksia aikaansaannosten miirdin
(€/palvelu, €/suorite). Taloudellisuuden tunnusluku voidaan laskea my®6s suhteuttamalla tuotan-
nontekijdn aiheuttama kustannus palvelujen saajien mairdén, seurakunnan jasenten maaraén tai
vaikkapa koko seurakunnan alueella asuvien mééréaén (€/osallistuja, €/jdsen, €/kunnan asukas-
maard).

Seurakunnan toiminnan vaikuttavuus

Vaikuttavuus kuvaa sitd, miten hyvin seurakunta on pystynyt toiminnallaan vastaamaan jasen-
tensd odotuksiin ja tarpeisiin. Vaikuttavuus kuvaa myos sitd, miten hyvin seurakunta on pysty-
nyt tiyttdmadn perustehtivastidn lahtevit tavoitteet. Vaikka seurakunnan toiminnan perimmaéis-
td vaikuttavuutta ei voi mitata inhimillisin mittarein, vaikuttavuuden arviointi palvelee seura-
kunnan toiminnan kehittimistd monin tavoin.

Vaikuttavuudella tarkoitetaan seurakunnan toiminnan vaikutusten ja aikaansaannosten suhdetta
seurakunnan itsensi ja toisaalta seurakuntalaisten asettamiin tavoitteisiin ja odotuksiin. Vaikut-
tavuudesta saadaan tietoa kysymalld seurakunnan toimintaan osallistuvilta palautteita, kisityk-
sid tai mielikuvia seurakunnan toiminnasta. Vaikuttavuuden tarkedné osa-alueena on laatu ja
sen arviointi. Seurakunnissa olisi hyvd mairdajoin tiedustella seurakuntalaisilta nditd asioita kir-
jallisesti.

Seurakunnan toiminnan tavoitteita hyviksyttiessa ja arvioitaessa vaikuttavuuden arviointi on
keskeistd. Tuottavuuden ja taloudellisuuden arvioinnilla voidaan tukea vaikuttavuuden arvioin-
tia vain kapeasti, mutta tuottavuus ja taloudellisuus kertovat kuitenkin jotakin myos toiminnan
vaikuttavuudesta.

Vaikuttavuuden arvioinnin pitda ldhted hengellistd tyotd tekevistd, luottamuselimisté ja seura-
kuntalaisista. Taloushallinnon ammattilaiset voivat kehittdd oman tyonsé vaikuttavuuden arvi-
ointia sekd auttaa muita ty6aloja tuottavuuden ja taloudellisuuden tavoitteiden asettamisessa ja
arvioinnissa.

Seurakunnan toiminnan vaikuttavuuden tavoitteenasettelu ja arvioinnin kehittdminen kuuluvat
lahinné seurakuntien johdolle (kirkkovaltuusto, kirkkoneuvosto, johtavat viranhaltijat) ja muille
hallintoelimille.

Toiminnan ja talouden tavoitteiden asettamisessa ja arvioinnissa tyydytién helposti taloudelli-
suuden ja tuottavuuden tunnuslukujen pohtimiseen. Vaikuttavuus on seurakunnan toiminnassa
ensisijaista ja siksi tavoitteiden asettelu ja arviointi pitéisi tehda tasapainotetusti tuottavuuden,
taloudellisuuden ja vaikuttavuuden osa-alueiden kesken.

Esimerkkeji seurakunnan toiminnan tuottavuuden ja taloudellisuuden tunnusluvuista
Seuraavassa on esimerkkejé tehtdvaalueittain mahdollisista tuottavuuden ja taloudellisuuden

tunnusluvuista. Seurakunnat voivat kéyttai paikallisista tarpeista tai mahdollisuuksista lahtevia
muita tunnuslukuja.
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Liite 1.

Tehtdvaalue
Luottamushenkilohallinto

Taloushallinto
Kirkonkirjojen pito
Jumalanpalveluseldma
Hautaan siunaaminen
Kaste ja vihkiminen
Musiikkityd
Péivikerhotyo
Perhekerhotyd
[ltapdivéakerhotyd
Pyhidkouluty6
Varhaisnuorisotyo
Partiotoiminta
Rippikoulu
Nuorisotyo
Erityisnuorisotyd

Muu lapsi- ja nuorisotyd
Diakonia
Perheneuvonta
Sairaalasielunhoito
Palveleva puhelin
Hautaustoimi

Kiinteistohallinto

Hautainhoitorahasto

Tunnusluku

valituksien kautta tehdyt muutokset/ padtosten maa-
rd, €/kokous

€/taloustapahtuma

€/jasen, €/kirkonkirjatapahtuma

€/tilaisuus, €/jumalanpalveluksiin osallistujien maéra
€/toimitus

€/toimitus

€/tilaisuus, €/musiikkitilaisuuksiin osallistujien maéra
€/kerholainen, €/ kerhoryhma

€/ osallistumiskertojen miéra vuoden aikana
€/osallistumiskertojen maara vuoden aikana
€/osallistumiskertojen médéara vuoden aikana

€/ osallistumiskertojen maird vuoden aikana

€/ osallistumiskertojen méiéra vuoden aikana
€/rippikoululainen, €/rippikoulu

€/ osallistumiskertojen maarad vuoden aikana

€/ osallistumiskertojen miird vuoden aikana,
€/asiakaskontakti

€/ osallistumiskertojen maird vuoden aikana
kontaktit/tyontekijd, €/jasen
keskusteluja/tyontekijd, €/keskustelu, €/asukas
hoitopaikkoja/tyontekijé, €/hoitopdivien madra
€/kontakti

€/hautaus, €/tuhkaus, €/kunnan asukas, €/srk:n jdsen,
€/hautapaikka, €/tyontekija

€/m2, €/kiinteiston kayttdkerta vuoden aikana,
€/kayttotunti

hoidettavat haudat/tyontekija, €/hoitosopimus

Kaytettavit tunnusluvut valitaan seurakunnan omien tietotarpeiden mukaan.

Tehtivaalueet, joiden tuotot ja kulut ilmoitetaan vuosittain Kirkkohallitukselle

Hallinto
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Hallintoelimet
Tahén kirjataan kirkollisten vaalien, kirkkovaltuuston, kirkkoneuvoston seké nii-
den jaostojen tuotot ja kulut. Tdhén kirjataan my0s paikallisseurakuntien seura-
kuntaneuvostojen, kappelineuvostojen ja piirineuvostojen tuotot ja kulut.

Talous- ja henkilostohallinto
Tahan kirjataan taloushallinnon, henkildstohallinnon, tietohallinnon, tilintarkas-
tuksen ja sisdisen valvonnan aiheuttamat tuotot ja kulut. Téhén kirjataan myds
tyoterveyshuollon kulut ja mahdolliset tuotot sekéd ostopalveluna hoidetun tyo-
paikkaruokailun kulut.

Kirkonkirjojenpito
Téhén kirjataan kirkonkirjojenpidosta (viestokirjanpidosta) seurakunnalle aiheu-
tuvat tuotot ja kulut.

Kirkkoherranvirasto ja muu yleishallinto
Tahén kirjataan kirkkoherranviraston ja seurakunnan muun toimistotyon tuotot ja
kulut seki sellaiset hallinnon tuotot ja kulut, jotka eivit kuulu muille hallinnon
tehtdvaalueille.

Seurakunnallinen toiminta ja yhteiset seurakunnalliset tehtaviit

Jumalanpalveluselimi
Tehtdvialueelle kirjataan jumalanpalvelustoiminnasta aiheutuvat tuotot ja kulut.
Jumalanpalvelustoiminnaksi luetaan seurakunnan padjumalanpalvelukset, joulu-
aaton jumalanpalvelukset, jouluyon messu, tuhkakeskiviikon messu, kiirastorstai-
illan messu ja padsidisyon messu seké erilliset konfirmaatiojumalanpalvelukset,
viitkkomessut, rukoushetket, lasten-, koulu- ja sotilasjumalanpalvelukset. Tehta-
védalueen kuluiksi kirjataan mm. kanttorin palkat jumalanpalvelusten osalta.

Hautaan siunaaminen
Tahén kirjataan papin ja kanttorin palkat sivukuluineen siunaus- ja muistotilai-
suuksiin osallistumisesta etukiteisvalmisteluineen. Télle tehtdvialueelle merki-
tddn myos sisdiset vuokrakulut ja siséiset palvelukulut muistotilaisuuksien jarjes-
tdmisestd. Hautaamisesta aiheutuvat muut kulut ja tuotot kirjataan pailuokkaan
hautaustoimi.

Muut kirkolliset toimitukset
Tahén kirjataan mm. kasteiden, konfirmaatioiden ja vihkimisten toimittamises-
ta aiheutuvat tuotot ja kulut etukdteisvalmisteluineen.

Aikuistyo
Téhén kirjataan sddannollisesti kokoontuvien, sitoutumista edellyttdvien ja ai-
kuisille tarkoitettujen pienryhmien toiminnasta aiheutuvat tuotot ja kulut. Ai-
kuisty6td ovat mm. raamattu-, rukous-, teema- ja aikuiskasvatuspiirit ja aikuis-
tyon puitteissa toteutetut retket, seurakuntamatkat, leirit, harrastekerhot, pa-
risuhdekurssit seka hiljaisuuden retriitit.

Muut seurakuntatilaisuudet
Téhén kirjataan seurakunnan muu julkinen toiminta, miki ei ole jumalanpalvelus-
toimintaa, mm. kinkerit, evankeliointi, tempaukset, hartaushetket, raamatunope-
tustilaisuudet, seurat, alueelliset ja valtakunnalliset tilaisuudet sekd muut julkiset
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tilaisuudet.

Tiedotus ja viestinti
Tahéan kirjataan tiedottamiseen ja viestintién liittyvét tuotot ja kulut.

Musiikki
Téhén kirjataan kirkkomusiikkitoiminnan yllapitdmisestd, mm. kuorotoiminnasta,
soitinyhtyeistd ja konserteista aiheutuvat tuotot ja kulut. Tydalan tuottoja ovat
mm. seurakunnan konserttitoiminnasta saadut ohjelma- ja lipputuotot. Kanttorin
palkat kohdennetaan musiikkityo6lle ja muille tehtidvialueille tehdyn tyon mukaan.

Piivikerho
Téhén kirjataan pdivikerhotyostd aiheutuvat tuotot ja kulut.

Pyhiakoulu
Téhén kirjataan pyhékoulutydstd aiheutuvat tuotot ja kulut.

Varhaisnuorisotyo
Téhén kirjataan varhaisnuorten parissa tehtavasté tyostd aiheutuvat tuotot ja ku-
lut.

Partio
Tahéan kirjataan partiotyOstd aiheutuvat tuotot ja kulut.

Rippikoulu
Téhan kirjataan rippikouluty6sti aiheutuvat tuotot ja kulut.

Nuorisotyo
Tahéan kirjataan nuorisotydstd aiheutuvat tuotot ja kulut.

Erityisnuorisotyo
Tahéan kirjataan erityisnuorisoty0stéd aiheutuvat tuotot ja kulut.

Perhekerhotyo
Téhan kirjataan perhekerhotydstd, mm. diti-lapsi -kerhoista, perhekahviloista ja
avoimista paivéikerhoista atheutuvat tuotot ja kulut.

Iitapiivikerhotoiminta
Tahén kirjataan koululaisten iltapdivakerhotoiminnasta aiheutuvat tuotot ja kulut.

Koulu- ja oppilaitostyo
Tahan kirjataan koululaisten ja opiskelijoiden kanssa tehdyn tyon tuotot ja kulut.
Tallaista toimintaa ovat mm. paivanavaukset, kouluvierailut, leirikoulutoiminta ja
kerhotoiminta yhteisty0ssd koulun kanssa. Oppilaitostyd tarkoittaa toisen asteen
oppilaitoksissa, ammattikorkeakouluissa tai yliopistoissa tehtya tyota.

Muu lapsi- ja nuorisotyo
Tahan kirjataan kaikki ne lapsi- ja nuorisotyon tuotot ja kulut, jotka eivét kuulu
em. tehtivaalueille.

Diakonia
Téahén kirjataan diakoniaty6std aiheutuvat tuotot ja kulut. Perinteisen hoidollisen
tai huollollisen diakoniatyon liséksi tdhén kirjataan mm. eldkeldispiirien, vam-
16



maistyon ja mielenterveystyon aiheuttamat kulut sekd ty6ttomien toiminnan tu-
kemisesta ja avoimien ovien toiminnasta aiheutuneet tuotot ja kulut. Tahén kirja-
taan my0s diakoniajuhlien, talkoiden, myyjdisten ja tempausten aiheuttamat kulut
ja tuotot. Liséksi tdhdn kohtaan merkitddn diakoniatyon ruoka-avustusten seka
muiden taloudellisten avustusten aiheuttamat kulut.

Perheneuvonta
Tahéan kirjataan perheneuvontatyosti aiheutuvat tuotot ja kulut. Jokainen perhe-
neuvontakeskusten kuluihin osallistuva seurakunta ilmoittaa taloustilastossa vain
oman osuutensa.

Sairaalasielunhoito
Téahén kirjataan kaikki sairaalasielunhoito -toiminnasta aiheutuvat tuotot ja kulut.
Jokainen sairaalasielunhoidon kuluihin osallistuva seurakunta ilmoittaa talousti-
lastossa vain oman osuutensa.

Palveleva puhelin
Téhén kirjataan kaikki palvelevan puhelimen toiminnasta aiheutuvat tuotot ja ku-
lut. Jokainen palvelevan puhelimen kuluihin osallistuva seurakunta ilmoittaa ta-
loustilastossa vain oman osuutensa.

Yhteiskunnallinen tyo
Téahéan kirjataan yhdyskuntatydsté, sosiaalieettisestd toiminnasta ja muusta yhteis-
kunnallisesti orientoituneesta ja ympéristdon suuntautuvasta tydstd aiheutuvat
tuotot ja kulut.

Sielunhoito
Tahén kirjataan sielunhoidosta aiheutuvat tuotot ja kulut. Sielunhoidoksi mer-
kitdan sellainen kohtaaminen, jolla on erityinen sielunhoidollinen luonne, mm.
sururyhmétoiminta, kriisiryhmaét, kahdenkeskiset luottamukselliset keskuste-
lut.

Sairaalasielunhoidosta, palvelevasta puhelimesta ja diakoniaan liittyvésta sielun-
hoidosta aiheutuvat kulut kirjataan omalle tehtdvéialueelleen.

Lahetys
Téahan kirjataan ldhetystydsté aiheutuvat tuotot ja kulut ml. talousarviossa lahetys-
jarjestoille osoitetut varat ja nimikkosopimukset. Télle tehtdvédalueelle merkitdin
mm. l&hetystyon retkien, seurakuntamatkojen ja leirien seké 1dhetystyon hyviksi
jarjestettyjen juhlien, tempauksien ja myyjdisten tuotot ja kulut.

Kansainvilinen diakonia ja muu kansainvilinen toiminta
Tahan kirjataan kansainvélisestd diakoniasta atheutuvat tuotot ja kulut sekd Me-
rimieskirkolle annetut avustukset. Télle tehtdvaalueelle kirjataan mm. ulkomaille
kohdistuva ystivyysseurakuntatoiminta sekd Kirkon Ulkomaanavulle (KUA)
mydnnetyt avustukset.

Muu seurakuntatyo
Tahéan kirjataan kaikki sellaiset tuotot ja kulut, jotka kuuluvat seurakuntaty6hon,
mutta joille ei 10ydy muuta luontaista tehtdvaaluetta. Tdhén kirjataan mm. seura-
kunnallista toimintaa tukeville jirjestoille ja yhdistyksille myonnetyt avustukset.
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Hautaustoimi

Hautausmaahallinto

Télle tehtdvaalueelle merkitddn hautaustoimeen liittyvén luottamushenkilohal-
linnon kulut ja mahdollisen hautausmaatoimiston aiheuttamat kulut. Pienissa
seurakunnissa, joissa ei ole erillistd hautausmaahallintoa, luottamushenkil6i-
den, taloushallinnon, tietohallinnon ja yleishallinnon kuluista jaetaan hautaus-
toimen osuus tehtavéalueelle hautausmaahallinto.

Hautausmaakiinteistot

Tehtdviaalueelle kirjataan hautausmaiden perustamisesta ja peruskorjauksista
atheutuvat poistot ja sisdiset korkokulut seké yleishoidosta ja ylldpidosta ai-
heutuvat tuotot ja kulut. Tehtdvéalueelle kirjataan myds siunauskappelien ja
krematorion sekd hautausmaiden huolto- yms. rakennusten tuotot ja kulut. Tél-
le tehtdviaalueelle kirjataan hautapaikan tai -sijan myynnisti saadut tuotot.

Seurakunnat, joilla on hautainhoitorahasto, ilmoittavat puutarhojen kustannukset
hautainhoitorahaston lomakkeella A8, mikéli valtaosa puutarhan tuotteista kéyte-
tddn sopimushautojen kaunistamiseen.

Varsinainen hautaustoimi

Tahéan kirjataan vainajan sdilyttdmisestd, kuljettamisesta, tuhkaamisesta, siunaus-
tilaisuuden jarjestimisestd ja mahdollisen muistotilaisuuden jarjestimisestd aiheu-
tuneet tuotot ja kulut. Tédhdn kirjataan myds haudan kaivuusta, peittdmisestd ja
peruskunnostuksesta aiheutuvat tuotot ja kulut. Suntion palkat siunaustilaisuudes-
ta kohdennetaan my®os télle tehtdvialueelle.

Papin ja kanttorin palkat siunaus- ja muistotilaisuuden ajalta kohdennetaan tehti-
véalueelle Hautaan siunaaminen.

Haudanhoitosopimukset

Kiinteistotoimi

Tahén kirjataan sopimushautojen hoitamiseen liittyvit tuotot ja kulut silloin, kun
seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa. (Kkh yleiskirje 30/2005)

Kiinteistohallinto

Tahéan kirjataan kiinteistdjohtokunnan seki keskitetysti hoidetun kiinteistGtoimen
tuotot ja kulut, esim. kiinteistopaéllikon, rakennusmestarin ja isénnditsijan palkat
sivukuluineen. Téhin voidaan kirjata my0os padluokan kiinteistétoimi osuus hal-
lintokuluista.

Kirkot ja kappelit

Tahan kirjataan niiden seurakunnallisten rakennusten tuotot ja kulut, jotka on vi-
hitty kirkoiksi tai kappeleiksi.

Siunauskappeleiden tuotot ja kulut merkitéén kuitenkin tehtédvaalueelle hautaus-
maakiinteistot.

Seurakuntatalot

Tahan merkitddn seurakuntatalojen tuotot ja kulut.
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Asuinkiinteistot ja -osakkeet
Tahén merkitdin ne tuotot ja kulut, jotka aiheutuvat asuinkiinteistdistd ja asunto-
osakkeista. Hautainhoitorahaston sijoitusasunnot merkitdian hautainhoitorahaston
taseeseen.

Leiri- ja kurssikeskukset
Tahan merkitéén leiri- ja kurssikeskusten tuotot ja kulut.

Muut rakennukset
Tahan merkitiian seurakunnan mahdollisista muista rakennuksista aiheutuvat tuo-
tot ja kulut.

Maa- ja metsitalous
Tahan merkitdén maa- ja metsitaloudesta seurakunnalle aiheutuvat tuotot ja ku-
lut.

Muu kiinteistotoimi.
Tdhén merkitién sijoitusmielesséd hankittujen sijoituskiinteistdjen ja
-kiinteistdosakkeiden tuotot ja kulut. Liséksi tdhdn merkitddn muut kuin edelld
mainitut kiinteistotoimen tuotot ja kulut.

Keittiotoimi

Talle tehtdvéaalueelle kirjataan tuotot ja kulut, jotka liittyvit seurakunnan omaan
keittiGtoimintaan esim. seurakuntatalolla tai leirikeskuksessa. Télle tehtdvaalueel-
le kirjataan keittiohenkilokunnan palkat, elintarvike- yms. kulut, keittiokoneiden
ja -laitteiden kulut seka keittiotoimen tuotot esim. pitopalvelusta. Télle tehtdva-
alueelle kirjataan myos keittio- ja tarjoilutilojen osuus kiinteiston sisdisista vuok-
rakuluista seka keittiotoimintaan liittyvét poistot ja sisdiset korkokulut. Keittio-
toiminnan valittomaét ja vélilliset kulut jaetaan tai laskutetaan kéyttédjien kesken
sisdisind palvelukuluina. Mikéli seurakunnan oma keittidtoiminta on hyvin pienti,
seurakunta voi olennaisuuden periaatetta noudattaen kirjata sen tuotot ja kulut ao.
kiinteistolle.
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Liite 2
Esimerkki palkkojen jakamisesta tehtavaalueille

Palkka+loma-
Nimi PL kk.palkka raha vuodessa
Antti B. H 321 4000 50 400
Anita H. H 123 3200 40 320
Benita N. R 15 2200 27720
Hannu H. R 20 2600 32760
Yhteensé | 151 200 |

Em. henkil6t ovat arvioineet ty6aikansa kdyton tehtavaalueiden kesken:

Tehtavaalue Antti Anita Benita Hannu
Talous- ja henk.hallinto 80
Kirkonkirjojen pito 20
Muu yleishallinto 30 10

Jumalanpalveluselama 20 10

Hautaan siunaaminen 20

Muut kirkoll. toimitukset 10 25

Muu yleinen srk-tyo 20

Paivakerho 40

Rippikoulu 15

Nuorisoty6 20 10

lIitapaivakerhotyo 60
Sairaalasielunhoito 10

Tyoaika yhteensa, % 100 100 100 100

Em. henkiloiden palkat ja lomarahat euroina tehtavaalueittain:

Tehtédvaalueen
Tehtivialue Antti Anita Benita Hannu palkat yhteensa
Talous-ja henk.hallinto 26 208 26 208
Kirkonkirjojen pito 6 552 6 552
Muu yleishallinto 15120 4032 19 152
Jumalanpalveluseldma 10 080 4032 14 112
Hautaan siunaaminen 10 080 10 080
Muut kirkoll.toimitukset 5040 10 080 15120
Muu yleinen srk-tyd 8 064 8 064
Paivakerho 11 088 11 088
Rippikoulu 6 048 6 048
Nuorisoty® 10 080 4032 14 112
Iitapaivakerhoty 16 632 16 632
Sairaalasielunhoito 4032 4 032
Yhteensia 50 400 40 320 27 720 32760 151 200 |

Henkil6t arvioivat (yhdessa esimiehen kanssa) tydajan jakautumisen tehtavaalueiden kesken tunteina
tai prosentteina. Prosentit tallennetaan palkanlaskentaohjelmaan. Alle 10 %:n jakoja ei suositella ja
alle 5 %:n jakoja ei pida tehda. Tavoitteena on oikea suuruusluokka. Palkat jaetaan suoraan
tehtévaalueille, niité ei laskuteta sisaisesti eika vyoryteta.



Liite 3

Esimerkki kirkon kiinteistokulujen kokoamisesta ja jakamisesta

kayttajien kesken seka tilicinnista

€ Tili
1. Kirkon kiinteistokulut:
1.1. Lammitys, sahké, vesi, vakuutukset jne 50 000 4700 jne
1.2. Suntion, siivoojan, huoltomiehen
palkoista kirkon osuus 20000 4010 jne
1.3. Kunnossapitokulut 8 000 4350 jne
1.4. Vyorytyskulut Kiinteistétoimen hallinto-
kuluista (jos sellaisia on) 5000 6770
1.5. Poistot (hankintameno 5 milj.euroa,
tasapoisto 60 vuodessa) 83 333 6460
1.6. Sisaiset korot (em. kirkko rakennettu
5 vuotta sitten eli poistamaton hankinta-
meno on 4 583 335 euroa; siitd 2,3 % =) 105 417 6300
Kaikki em. kulut yht. 271750
2. Kirkon kayttokerrat vuoden aikana Kertoja
2.1. Jumalanpalveluksia 70
2.2. Hautaan siunaamisia 50
2.3. Kasteita ja vihkimisia 150
2.4. Konsertteja ym. musiikkitilaisuuksia 20
Kiyttokertoja vuoden aikana yht. 290
3. Sisaiset vuokrakulut ja -tuotot tehtavaalueittain:
Euroja Tili
3.1. Jumalanpalveluselama 65 595 4590
3.2. Hautausmaakiinteistét 46 853 4590
3.3. Muut kirkolliset toimitukset 140 560 4590
3.4. MusiikKki 18 741 4590
Kaikki em. kulut yht. 271750

Tehtava-
alue

502

502
502

502

502

502

Tehtava-
alue

201
403

203
220

* Kiinteistémenot ja -tulot budjetoidaan 5. paaluokkaan kuten tdhankin saakka.
* Sisaisten vuokrakulujen vastatilind on sisaiset vuokratuotot 5. paaluokassa.
* Poistojen yhteydessa kaytetaan tehtavaalueena esim. kirkon kohdalla 502, taloushallinnon
aktivoidun koneen kohdalla 103, hautausmaan koneen kohdalla 403 jne. Vastatilina on tasetili.
* Sisaisen korkokulun vastatilina on sisainen korkotuotto rahoitusosassa.
* Kiinteistétoimen hallinnon vyorytyskulujen vastatilind on kiinteistdhallinnon vyoérytystuotot.

* Em. esimerkissa tehtavaalue 501 = kiinteistotoimen hallinto, 502 = kirkot ja kappelit,

Vastatili ja
tehtavaalue

rahatili

rahatili
rahatili

6760/501

1080/tase

6080/601

Vastatili ja
tehtavaalue

3940/502
3940/502

3940/502
3940/502

101-110 = yleishallinto, 403 = hautausmaakiinteisttt, 220 =musiikki, 601 = rahoitusosa

Monien atk-ohjelmien avulla kiinteistéjen kulut saadaan kohdennettua automaattisesti

kuukausittain kayttajien kesken.



Liite 4
Esimerkki monitoimitalon kiinteistokulujen jakamisesta

Seurakunnassa on monitoimitalo, jossa on ty6huoneita, asuntoja ja juhlatiloja.

1. Talon kiinteistokulut: €
1.1. Lammitys, sahko, vesi, vakuutukset jne 40 000
1.2. Siivoojan, huoltomiehen ym.

palkoista talon osuus 15 000
1.3. Kunnossapitokulut 10 000
1.4. Talon osuus kiinteistétoimen hallinto-

kuluista (jos sellaisia on) 5000
1.5. Poistot (hankintameno 4 milj. euroa,

tasapoisto 40 vuodessa) 100 000

1.6. Sisainen korko (rakennettu 8 vuotta
sitten eli poistamaton hankintameno on

3 200 000 euroa; siitad 3,1 % =) 99 200
Kaikki kulut yhteenséa 269 200
%-osuus
2. Kulujen jako kayttajaryhmittéin: Nelioita tiloista Kuluista
2.1. Tyohuoneet 250 22% 59 558
2.2. Asuntojen osuus 320 28% 76234
2.3. Juhlatilojen osuus 560 50 % 133409
Talossa nelidita yhteensa 1130 100 % 269 200
3. Kulujen jako tehtavaalueille:
%-osuus
3.1. Tyéhuoneiden osuuden jako tehtavaalueille: Nelioita tiloista Kuluista
Taloushallinto 120 48 % 28 588
Diakonia 60 24 % 14 294
Nuorisoty6 70 28 % 16 676

250 100 % 59 558

3.2. Asunnoista aiheutuneet kulut 76 234 € seka vuokratuotot kirjataan 5. paaluokkaan.
Nettokulut tai -tuotot asunnoista jatetdan 5. paaluokkaan.

3.3. Juhlatilojen osuus kuluista, 133 409 € jaetaan tehtavaalueille esim. kayttdkertojen
mukaisessa suhteessa.

Jos keittidtoiminta omana tyéna on huomattavaa, sita varten on avattava oma
tehtavaalue.



Liite 5
Esimerkki hallintokulujen, verotuskulujen ja keskusrahastomaksujen
vyoryttamisesta

Hallintoelimet 8 000
Talous- ja henkilostohallinto 75600
Kirkkoherranvirasto ja muu yleishallinto 68 000
Verotuskulut 10 000
Keskusrahastomaksut 25 000
Vyorytettdvit kulut yhteensa 186 600

Paaluokat 2.- 4.,

asuinkiinteistot, Bruttokulut

maa- ja metsatalous- seka vuoden aikana, Vyorytys-

sijoituskiinteistot € kulut, € Menotili

Jumalanpalveluselama 280 000 45 197,23 6770 - 201

Hautaan siunaaminen 120 000 19 370,24 6770 - 202

Muut kirkoll. toimitukset 200 000 32 283,74 6770 - 203

Paivakerho 12 000 1 937,02 6770 - 231

Rippikoulu 25000 4 035,47 jne.

Nuorisotyd 38 000 6 133,91

lIitapaivakerhoty® 9 000 1452,77

Diakonia 63 000 10 169,38

Lahetystyo 5000 807,09

Tiedotus ja viestinta 2000 322,84

Musiikkitoiminta 71000 11 460,73

Hautausmaahallinto 11 000 1775,61

Hautausmaakiinteistot 35 000 5 649,65

Varsinainen hautaustoimi 150 000 24 212,80

Asuinkiinteistot ja -osakkeet 80 000 12 913,49

Maa- ja metsatalous 20 000 3 228,37

Sijoituskiinteistd 35000 5 649,65

Yhteensa 1156 000 186 600,00 Vyoérytyskulut
Nettokulut /

Vastakirjaukset: vyorytystuotot Tulotili

Hallintoelimet 8 000 6760 - 101

Talous- ja henkildstohallinto 75600 6760 - 103

Kirkkoherranvirasto ja muu yleishallinto 68 000 6760 - 108

Verotuskulut 10 000 6760 - 601

Keskusrahastomaksut 25 000 6760 - 601

Vyoérytystuotot 186 600

Hallintokulut, verotuskulut ja keskusrahastomaksut on jaettu seurakunnallisen toiminnan, hautaus-

toimen seka sijoitusluonteisten kiinteistdjen kesken bruttokulujen mukaisessa suhteessa.

Verotuskuluja ja keskusrahastomaksuja vastaavat vyorytystuotot merkitdan rahoitustoimeen.



Liite 6.
Esimerkki hautaustoimen omakustannushinnan laskemisesta

Paaluokan hautaustoimi valittdmat toimintakulut

Hautaustoimen osuus srk:n kiinteistétoimen kuluista

Poistot hautaustoimen pysyvista vastaavista

Sisainen korko poistamatta olevista hautaustoimen hankintamenoista
Hautaustoimen osuus srk:n hallinto- ja verotuskuluista sekd keskusrahastomaksuista

abhobd=

Hautaustoimen omakustannushinta yhteensa
Hautaustoimen toimintatuotot
Hautaustoimen nettokustannukset

Perustelut Iyhyesti em. laskelmalle:
1. Hautaustoimen vélittémié toimintakuluja ovat 4. p&éluokkaan
tilikaudelle jaksotetut toimintakulut, kuten
* hautausmaahallinnon, -Kiinteistéjen ja varsinaisen hautaustoimen
palkat sivukuluineen (ei hautojen hoitosopimuksiin liittyvia kuluja)
* palvelut, tarvikkeet ja muut kulut mm. hautausmaa-alueen hoidosta
* siunauskappelin lammitys-, sdhko6-,vesi- ja kunnossapitokulut
kirjattiin vuoden aikana suoraan 4. pdéluokan kuluiksi
Hautaustoimen vilittamét toimintakulut yhteensa
2. * Hautaustoimen osuus kiinteistétoimen hallintokuluista
* Sisdiset vuokrakulut, jotka aiheutuivat hautaustoimen varastoista ja muista
rakennuksista
Hautaustoimen osuus srk:n kiinteistétoimen kuluista
3. Poistot hautaustoimen pysyvisti vastaavista
* hautausmaan kiinteiden rakenteiden hankintameno yhteensé 300 000 €,
poistoaika 20 vuotta. Tasapoisto vuotta kohti
* siunauskappelin rakentamis- ja varustamismenot 420 000 €,
poistoaika 30 vuotta. Tasapoisto vuotta kohti
* traktorin hankintameno lisdvarusteineen hautausmaan hoitoa varten 14 000 €,
poistoaika 10 vuotta. Tasapoisto vuotta kohti
Poistot hautaustoimen pysyvistéd vastaavista
4. Sisédinen korko lasketaan hautaustoimen pysyvisti vastaavista
* hautausmaa-alueen hankintameno taseessa
* kiinteiden rakenteiden ja laitteiden jéljelld olevat hankintamenot 31.12.
* siunauskappelin jéljelld oleva hankintameno 31.12.
* traktorin jéljelld oleva hankintameno 31.12.
Hautaustoimen pysyvien vastaavien tasearvo 31.12. yhteensa
12 kuukauden euribor 31.12. on 3,2 %.
Siséinen korko jéljelld olevista hankintamenoista taseessa
5 Hautaustoimen osuus hallinto- ja verotuskuluista sekid keskusrahastomaksuista
(ei sisélld haudanhoitosopimuksia)

Yhden hautauksen omakustannushinta (tilivuoden aikana) =
hautaustoimen omakustannushinta / hautausten lukumaara

euroa

73 200,00
19 000,00
30 400,00
29 952,00
10 160,00
162 712,00
112 335,45
50 376,55

51 000
18 000

4 200
73 200
5 000

14 000
19 000

15 000

14 000

1400
30 400

500 000
255 000
168 000

13 000
936 000

29 952,00
10 160



Liite 7:

Kustannuslaskennan Kisitteet ja yleiset laskentakaavat

Kustannuslaskennan Kisitteet

Kustannukset ovat voimavarojen (henkilosto, tilat, koneet ja kalusto, aineet ja tar-
vikkeet jne.) kdytostd aiheutuvia taloudellisia panoksia rahassa arvostettuina.

Kustannuslaskennassa tuotot ja kulut merkitdén laskentakohteille (esim. tehtdvéa-
alueille, rakennuskohteille) ja laskentakausille toiminnan méardn mukaan aiheut-
tamisperiaatteen mukaan. Kustannusten jakamista laskentakohteille sanotaan koh-
dentamiseksi ja niiden jakamista laskentakausille jaksottamiseksi.

Pitkdvaikutteisten tuotannontekijoiden eli investointien hankintamenot jaksotetaan
taloudelliselle pitoajalle poistojen avulla. Lisdksi pddomakustannuksiksi lasketaan
sisdisen korko, joka kuvaa aktivoituun hankintamenoon kéiytetyn rahan aika-arvoa.

Kustannuksia voidaan tyypitelld monin eri tavoin. Muuttuvat kustannukset kasva-
vat toimintamdirén lisddntyessd. Kiintedt kustannukset pysyvét usein vakioina.
Kokonaiskustannuksiin lasketaan kaikki palvelun, toiminnan tai suoritteen aikaan-
saamisesta aiheutuneet kustannukset. Laskentakohteiden kustannukset voivat olla
erilliskustannuksia (laskentakohteen yksin aiheuttamia kustannuksia) tai yhteiskus-
tannuksia (usean laskentakohteen yhteisid vélillisid kustannuksia).

Kustannuslaskennan avulla méaritetddn muun muassa:

1. tehtdvialuekohtaisia kustannuksia (ns. toimintolaskentoa)
2. suoritekohtaisia kustannuksia (tavaran tai palvelun todellisia omakustannushin-
toja).

Kustannuslaskennan liihtokohdat

Kustannuslaskennan perusta saadaan ulkoisesta kirjanpidosta. Kirjanpitolain mu-
kainen tulojen ja menojen tilidinti on edellytys kustannuslaskennalle.

Ulkoisessa kirjanpidossa seurataan tileittdin henkildstokuluja (palkat, eldkevakuu-
tusmaksut, sosiaaliturvamaksut, tapaturma- ja ty6ttomyysvakuutusmaksut), ainei-
den ja tarvikkeiden hankintakuluja, palvelujen ostoja, maksettuja vuokrakuluja,
annettuja avustuksia sekd muita kuluja. Tulolajit jaetaan tuloslaskelmakaavan ja ti-
liluettelomallin mukaisille tulotileille. Sisdistd laskentaa varten kirjanpidossa on
tunnisteet, joiden avulla tuotot ja kulut kohdennetaan paikallisseurakunnille, kap-
peliseurakunnille, alueille, tehtdvdalueille ja mahdollisille muille lisdtunnisteille
seurakunnan paattamalla tavalla.

Poistot ja sisdiset korkokulut ovat investoinneista tilikaudelle jaksotettuja kuluja.
Poistojen avulla hankintameno, esim. kirkon rakentamisesta, jactaan taloudellisen
pitoajan tilikausille varovaisuuden periaatetta noudattaen. Investointiin kdytetyn
rahan aika-arvon laskeminen eli sisdinen korkokulu on hyvin tdrkedd hautaustoi-
men kokonaiskustannuksia laskettaessa, mikéli hautausmaan hankinta ja maa-
aineksen vaihto on vaatinut suuren rahamaérén.



Tehtivaaluekohtainen kustannusten kohdentaminen

Tehtdavialuekohtainen kustannusten kohdentaminen tarkoittaa tehtdvéalueen eli
yhden tydkokonaisuuden kokonaiskustannusten laskentaa. Seurakunnan tehtidvé-
alueita ovat mm. jumalanpalveluseldmai, diakonia ja rippikoulu. Seurakunnat ldhet-
tavat vuosittain tilinpddtdksiin perustuvat taloustilastot Kirkkohallitukselle tehta-
véalueiden toimintatuotoista, toimintakuluista, tilivuodelle jaksotetuista pddomaku-
luista, sisdisistd eristd ja tydalakatteista. Seurakunnan toiminnan kannalta olennai-
sen suurista tyokokonaisuuksista kannattaa tehdd omat tehtdvaalueet, koska siten
niiden toimintaa ja kustannuksia voidaan suunnitella ja seurata erillddn muusta toi-
minnasta.

Kustannukset kohdennetaan aiheuttamisperiaatteen mukaan tehtévialueille. Kirkon
tilastoinnissa kéytettidvit tehtdvaalueet esitetdén timén ohjeen liitteessd 1, Tehtd-
vdalueet, joiden tuotot ja kulut ilmoitetaan vuosittain Kirkkohallitukselle. Kirkko-
hallituksen taloustilastolomakkeella A7 taulukossa 4 on ndmé samat tilastoinnissa
kiytettavit tehtdvialueet.

Vilittomat kulut voidaan kirjata suoraan tehtdvdalueille. Vilittomid kuluja ovat
mm. tyontekijoiden palkat sivukuluineen, aine- ja tarvikeostot sekd ostopalvelut.
Seurakunnan sisdiset laskutukset ovat vélittomid kuluja, mikéli ne perustuvat pal-
velujen tai suoritteiden todelliseen kiyttoon sekd ennalta sovittuun yksikkéhintaan
(esim. pitopalvelu, ilmoituskulut, monistuskulut) ja ostavalla osapuolella on mah-
dollisuus vaikuttaa suoritteen maardan. Talousarvioon merkitddn vilittomat tulot ja
menot riippumatta siitd, onko kyse ulkoisesta rahankaytosti vai sisdisisté eristd. Si-
sdiset tuotot ja kulut seké laskennalliset erét eivét ole ulkoista rahan kayttoa.

Viilillisid kustannuksia ovat laskennallisesti kohdistettavat kulut. Hallintoelimien ja
tietohallinnon kuluja, verotuskuluja, keskusrahastomaksuja tms. kuluja ei ole mah-
dollista jakaa aiheuttamisperiaatteen mukaan perustehtivien kesken. Hallintokulut,
verotuskulut ja keskusrahastomaksut vyorytetdén perustehtévien ja sijoitusluonteis-
ten kiinteistokulujen kesken sellaisilla jakoperusteilla, jotka mukailevat aiheutta-
misyhteyttd. Useimmiten vililliset kulut vyOrytetddn vélittomien kulujen mukai-
sessa suhteessa.

Koska hallinto- ja kiinteistotoimi tuottavat siséisid palveluja perustehtdvien lisdksi
my0s toisilleen, on paitettiva, missd jarjestyksessd tukipalveluiden kulut jaetaan
ja/tai vyoOrytetddn. Yleensd seurakunnissa timé tehdéén siten, ettd ensin jactaan
kiinteistotoimen kulut hallinnon ja perustehtdavien kesken kdyton mukaisessa suh-
teessa ja sen jilkeen hallintokulut, verotuskulut ja keskusrahastomaksut vyoryte-
tddn perustehtdvien ja sijoitusluonteisten kiinteistokulujen kesken.



Vuorovaikutus otetaan huomioon kéyttdmalla perakkaisvyorytysta.

PERAKKAISVYORYTYS
. Tukitehtavat P&atehtéavat
Kustannuslaji  [—— o yr - o
Paaluokka 5 | Paaluokka 1 | Paaluokka 2 ja 3 | Paaluokka 4
Palkat 10 12 XX XX
Aineet 5 4 XX XX
Vuokrat 4 5 XX XX
Palvelut 3 7 XX XX
Po-kust. 5 1 XX XX
Tilakust. 3 3 XX XX
Muut kust. — 2 XX XX
33
e _8 21 4
42— 30 12
Paatehtavien kokonaiskustannukset | XXXX XXXX

Perdkkiisvyorytyksesséd tukipalvelujen kohdentaminen aloitetaan yleensa siitd tu-
kipalvelusta, joka kdyttdd vdhiten muiden toimintojen sisdisid palveluja. Jos kiin-
teistokulut kohdennetaan ensin hallinnolle ja perustehtiville, hallinnon kuluja ei
endd vyorytetd kiinteistotoimelle.

Suoritekohtainen kustannuslaskenta

Suoritekohtaisella kustannuslaskennalla tarkoitetaan yhden tuotteen, palvelun tai
suoritteen tuottamisesta aiheutuneiden kustannusten eli omakustannushinnan las-
kemista. Omakustannushinnassa on mukana vélittdémien kulujen lisdksi suoritteen
osuus hallinto- ja kiinteistokuluista, verotuskuluista, keskusrahastomaksuista sekd
poistot ja sisédiset korkokulut. Suoritekohtaisen laskennan avulla luodaan mahdolli-
suus verrata eri toimintatapojen vaikutusta tuotteen, palvelun tai suoritteen koko-
naiskustannuksiin ja osatekijoiden merkitystd kokonaisuuden kannalta.

Suoritekohtaisen kustannuslaskennan tietoja voidaan kiyttdd talousarvion peruste-
luissa ja tilinpddtoksen analysoinnissa. Vertaamalla budjetoituja ja toteutuneita
hintoja keskendén saadaan arvokasta tietoa padtoksentekoa varten. Omakustannus-
hinnat saadaan budjettiin varsin oikeaan osuvaksi lyhyehkonkin ajanjakson aikana.
Suoritteiden omakustannushinnoilla voidaan perustella esim. seurakuntatalon tilo-
jen vuokria ja hautaustoimen hintapadtoksid. Suoritteiden omakustannushinnan
laskeminen mahdollistaa myos vertailun seurakuntien kesken.

Tieto suoritteiden todellisista kustannuksista on valttamatontd, kun seurakunnassa
harkitaan, kannattaako joku ty0 tehdai itse, yhteistydssd naapuriseurakuntien kanssa
vai olisiko edullisempaa ostaa palvelu tai muu suorite valmiina.

Palveluiden ja muiden suoritteiden todellisen hinnan eli omakustannushinnan las-
kentaan on kdytettdvissd kaksi menetelméé: jakolaskenta ja lisdyslaskenta.



4.1.

4.2.

Jakolaskenta

Jakolaskentaa voidaan kayttdd, kun tehtdvialueella tuotetaan vain yhta palvelua tai
tehtédvialueella on vain yksi palvelunsaajaryhmai. Tailloin tehtdvdalueen kokonais-
kustannukset jaetaan palvelujen tai palvelun saajien maardlld (esim. rippikoulu-
tydssé €/rippikoulu, €/rippikoululainen).

Ositus- eli ekvivalenssilaskentaa kdytetddn silloin, kun kustannukset jactaan muu-
ten kuin tasan palvelujen tai suoritteiden kesken. Tdmé on vélttimitontéd silloin,
kun tehtdvidalueen palvelut tai suoritteet ovat kovin erilaisia. Osituslaskennassa et-
sitddn yhteinen tekiji eli ekvivalenssiyksikkd, jonka méaardn tai arvon perusteella
palvelun tai muun suoritteen omakustannushinta méiéritetaan.

Tehtdvialueen kokonaiskustannus
Ekvivalenssiyksikon kustannus =

Ekvivalenssiyksikdiden madra
Palvelun omakustannushinta = Ekv-yksikdiden mdird * Ekv-yksikkdkustannus

Seurakuntatyon kokonaiskustannuksista valtaosa on henkilostokuluja. Sen vuoksi
kayttokelpoinen yhteinen tekijd palveluille on kdytetty tydaika. Tyoajan ekviva-
lenssiyksikoksi voidaan valita esimerkiksi tyOtunti.

Ekvivalenssiyksikon (esimerkiksi keskimddrdisen tuntihinnan) arvo saadaan jaka-
malla tehtdvdalueen (palkkaus)kulut ekvivalenssiyksikoiden (esimerkiksi kdytto-
tuntien) maérélld. Palvelun omakustannushinta saadaan kertomalla palvelun ai-
kaansaamiseksi vaadittavien tyotuntien mééra tuntihinnan arvolla

Tehtdvdalueen kaikki kustannukset on jaettava suoritteille/palveluille. Kun esim.
kaikki seurakuntakeskuksesta aiheutuneet kokonaiskustannukset hallintokulut ja
pddomakulut mukaan lukien tilivuoden aikana jaetaan seurakuntakeskuksen kayt-
totuntien madrilla tilivuoden aikana, saadaan tietdd, paljonko kustannuksia vuoden
aikana keskiméérin yksi kéyttotunti on aiheuttanut.

Seurakunnissa jakolaskenta on kéyttokelpoinen tapa, vaikka siihen liittyy tark-
kuusongelmia. Ekvivalenssilaskenta edellyttdd melko tarkkaa tydajan seurantaa tai
esim. kdyttStuntien seurantaa.

Lisdyslaskenta

Lisdyslaskennassa kustannuksia késitellddn kustannuslajeittain. Kustannukset jae-
taan vilittdmiin kustannuksiin, jotka kohdistetaan suoraan palveluille ja vélillisiin
kustannuksiin, jotka kohdistetaan epdsuoraa menettelyi (esim. prosenttijako tai eri-
laiset kertoimet) kédyttden palveluille. Jako perustuu siihen, ettd joidenkin tuotan-
nontekijoiden osalta voidaan sanoa, mikd on aiheuttanut niiden kdyton. Erdiden
tuotannontekijoiden osalta ei taas voida osoittaa, mikd on vaatinut niiden kéyton.

Vilittomien kustannusten kohdistaminen tapahtuu kahdella tavalla:

1. Tuotannontekijoiden kulut kohdistetaan sellaisenaan ko. tehtivialueelle tai
suoritteelle.



2. Kun tiedetdédn, kuinka monta yksikkdd (esim. tydtuntia) tuotettava palvelu vaa-
tii, kohdistetaan suoritteelle ko. kustannukset. Tama edellyttdd, ettd lasketaan
yksikkohinta (esim. €/kdyttdtunti tai €/kéyttokerta) sekd se, kuinka paljon ky-
seistd tuotannontekijdd laskennan kohteena olevan suoritteen tuottaminen vaa-
tii. Kertomalla yksikkohinta kdytetylld tuotannontekijamaarélld saadaan palve-
lun aiheuttamat kokonaiskustannukset.

Vilillisten kustannusten ja tuotettujen palvelujen vililld ei ole selkedéd aiheutta-
misyhteyttd. Jakoperusteena kéytetdén kustannuksia yhteensé tai jotakin valittomi-
en kustannusten lajia.

Vilillisten kustannusten osuus suoritteen hinnasta saadaan kayttamalla valillisten
kustannusten kerrointa tai prosenttia. Vilillisten kustannusten kerroin (= prosent-
tiosuus) saadaan jakamalla laskentakauden vililliset kustannukset vilittomilla kus-
tannuksilla.

Vilillisten kustannusten = Vililliset kustannukset
kerroin Valittomat kustannukset

Suoritteen vililliset kustannukset saadaan siten, ettd palvelun aiheuttamat valitto-
mat kustannukset kerrotaan niin saadulla kertoimella (= prosenttiosuudella).

Palvelun kokonaiskustannukset saadaan laskettua seuraavasti:

Palvelun kokonais- = Vilillisten kustannusten * Palvelun valittomat
kustannukset kerroin kustannukset

Yksinkertaisin tapa on vyoryttad vélilliset kustannukset valittomien kustannusten
mukaisessa suhteessa.

Lisdyslaskennassa omakustannushinta lasketaan lisddmaélld vilittomiin kustannuk-
siin vililliset kustannukset seuraavan kaavan mukaisesti:

Vilittomét kustannukset (tuotannontekijamiird * tuotannontekijan yksikkokus-
tannukset + sellaisenaan kohdistettavat vélittomét kustannukset)

+ Viililliset kustannukset (palvelun osuus vilillisistd kustannuksista)

= Palvelun omakustannushinta.



Perustehtavit
(pdédluokat 2 - 4)

Tukipalvelut
M t

(pddluokat 1 ja 5) eno

Vyérytys /

sisdinen Laskennalliset

Menot laskutus kustannukset

Laskennalliset Osuus tukipalvelujen
kustannukset kustannuksista

Jakolaskenta /
sisdinen laskenta

Palvelut / suoritteet

Palvelujen ja suoritteiden kustannukset:

omakustannushinnat
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Seurakunnan ja seurakuntayhtymin konsernitaseen laatiminen

Seurakunnalla tarkoitetaan tdssd ohjeessa my0s seurakuntayhtyméd, jollei toisin ole sanottu.
Hautainhoitorahaston konsernitase laaditaan samojen periaatteiden mukaan kuin seurakunnan
konsernitase. Tétd ohjetta noudatetaan 1.1.2006 alkavasta tilikaudesta l&htien.

Tamé ohje korvaa kirkkohallituksen yleiskirjeessd 30/2003 antaman ohjeen konsernitaseen laa-
timisesta.

1. Konsernitasetta koskevat siinnokset, maaraykset ja ohjeet

1.1. Konsernitaseen tavoite ja sisaltd

Seurakunnan, jolla on kirjanpitolaissa tarkoitetulla tavalla méardysvalta jossakin kirjanpitovel-
vollisessa, tulee laatia ja siséllyttdd tilinpdatokseensd konsernitase liitteineen. Sen laadinnassa
noudatetaan soveltuvin osin kirjanpitolakia. (KJ 15:9,4) Seurakuntakonsernin tuloslaskelman ja
rahoituslaskelman laatiminen on vapaachtoista.

Seurakunnan konsernitaseen tavoitteena on selvittdd ne varat, velat ja vastuut, joihin seurakun-
nalla on omistajuuden tai sopimuksen perusteella méérdysvalta, velvoitteita tai vastuuta. Konser-
nitaseen tarkoituksena on myos antaa tietoa konsernin omasta padomasta sekd ulkopuolisesta
omistuksesta tytdryhteisdissd. Konsernitaseen ja sen liitetietojen tulee antaa oikeat ja riittivat tie-
dot seurakuntakonsernin taloudellisesta asemasta.

Konsernitase laaditaan seurakunnan ja sen tytaryhteisdjen taseiden yhdistelménd antamaan oikea
ja riittdva kuva seurakuntakonsernin taloudellisesta asemasta ikdén kuin seurakuntakonserniin
kuuluvat yhteisot olisivat yksi kirjanpitovelvollinen. Tytéryhteisojen sekd osakkuus- ja yhteisyh-
teisdjen tulee antaa kaikki tarvittavat tiedot siten, ettd seurakunnan on mahdollista laatia konser-
nitase liitetietoineen sdddetyssé ajassa.

Seurakunnan tase ja tytdryhteisojen taseet yhdistelldén rivi riviltd eliminoiden

- konserniyhteisdjen keskindiset saamiset ja velat

- konsernin sisdiset olennaiset katteet

- konsernin sisdinen omistus

Ulkopuolisten omistus tytdryhteisdissd merkitdén konsernitaseeseen omana erdnéén.

Konsernitaseen liitetietoina on ilmoitettava soveltuvin osin samat tiedot kuin seurakunnan tilin-
padtoksessd taseen liitetietoina. Lisdksi seurakunnan toimintakertomuksessa selostetaan konser-
nin toiminnan kehittymisti koskevat olennaiset asiat.

Konsernitaseen varmentamiseksi laaditaan tase-erittelyjen tapaan yhdistelylaskelmat, joissa eri-
telldén, miten konsernitase on laadittu seurakunnan ja sen tytéryhteisojen taseiden yhdistelméana.



1.2. Seurakuntakonsernin osapuolet

Konsernilla tarkoitetaan seurakuntaa sekd sen tytdryhteisdjd. Konsernitaseen laativa seurakunta
on konsernin emoseurakunta.

Seurakunnan tytdryhteisoilld tarkoitetaan niitd osakeyhtioitd, yhdistyksid ja muita yhteis6ja sekd
sadtioitd, joissa seurakunnalla on yksin tai yhdessd muiden seurakuntakonserniin kuuluvien yh-
teisojen kanssa madrdysvalta. Madrdysvaltasuhde voi perustua myos siihen, ettd tytdryhteisolla
yksin tai yhdessd muiden tytaryhteisdjen kanssa on maérdysvalta toisessa yhteisossd. Madrdys-
valta arvioidaan tosiasiallisten olosuhteiden perusteella.

Kirjanpitolain mukaan kirjanpitovelvollisella katsotaan olevan méérdysvalta toisessa kirjanpito-
velvollisessa tai sithen verrattavassa ulkomaisessa yrityksessé, kun silld on:

1. enemmaén kuin puolet kohdeyrityksen kaikkien osakkeiden tai osuuksien tuottamasta 4i-
niméérdstd ja tdimi danten enemmistd perustuu omistukseen, jdsenyyteen, yhtidjérjestyk-
seen, yhtiosopimukseen tai niihin verrattaviin sdént6ihin taikka muuhun sopimukseen

2. oikeus nimittdd tai erottaa enemmist0 jdsenistd kohdeyrityksen hallituksessa tai siithen
verrattavassa toimielimessa taikka toimielimessé, jolla on timé oikeus, ja oikeus perustuu
samoihin seikkoihin kuin 1. kohdassa tarkoitettu dénten enemmisto.

Edelld tarkoitettua ddniosuutta laskettaessa ei oteta huomioon lakiin tai kohdeyrityksen yhtiojar-
jestykseen, yhtiosopimukseen tai niihin verrattaviin sdint6ihin siséltyvaa dénestysrajoitusta.

Liséksi kirjanpitovelvollisella katsotaan olevan méérdysvalta kohdeyrityksessd, jos sitd johdetaan
yhteisesti kohdeyrityksen kanssa tai kirjanpitovelvollinen muulla tavoin tosiasiallisesti kayttda
médrdysvaltaa kohdeyrityksessd. (KPL 1:5,1-3)

Konsernitase laaditaan seurakunnan madrdysvallassa olevasta taloudellisesta kokonaisuudesta.

Kirjanpitolain sdatdma (KPL 3:3,1) sisdltopainotteisuuden periaate otetaan huomioon, kun arvi-

oidaan, onko seurakunnalla méddrddmisvalta toisessa yhteisossd. Yhteisod ei katsota seurakunnan

tytaryhteisoksi eikd sen tasetta yhdistelld seurakunnan konsernitaseeseen, vaikka seurakunnalla

on oikeus nimittdd tai erottaa enemmistd yhteison hallituksen jdsenistd, kun

- seurakunta ei omista lainkaan yhteisdd eikd seurakunta ole edunsaaja yhteison toiminnan
loppuessa sekd

- seurakunta ei méddrad yhteison periaatteista eikd kdytd muutoinkaan tosiasiallisesti maardys-
valtaa yhteisossa.

Mikaéli seurakunta antaa avustuksia yhdistyksen tai sdétion menojen rahoittamiseksi, mutta seu-
rakunnalla ei ole méérdysvaltaa edelli esitetylld tavalla, yhdistys tai sditio ei ole tytiryhteiso eikéd
sen tasetta yhdistelld seurakunnan konsernitaseeseen.

Osakkuusyhteiso on emoseurakunnan tai sen tytiryhteison osittain omistama yhteisd, jossa kon-
sernilla ei ole midrdysvaltaa, mutta silld on huomattava omistusosuus yhteisdssd ja huomattava
vaikutusvalta yhteison toiminnan ja rahoituksen johtamisessa. Osakkuusyhteis6é on kysymykses-
sd my0s silloin, kun emoseurakunnalla yhdessd yhden tai useamman tytaryhteison kanssa taikka
tytaryhteisolld yhdessd muiden tytdryhteisdjen kanssa on huomattava omistusosuus ja vaikutus-



valta toisessa yhteisossd (KPL 1:8,2). Osakkuusyhteiso ei kuulu seurakuntakonserniin. Huomat-
tava vaikutusvalta merkitsee sitd, ettd kirjanpitovelvollisella on mahdollisuus vaikuttaa toisen yh-
teison toiminnan ja talouden operatiivisten péitdsten tekemiseen, mutta silld ei kuitenkaan ole
konsernisuhteelle ominaista méiérdysvaltaa yhteisossa.

Kirjanpitolain mukaan, jollei kirjanpitovelvollinen muuta néytd, yhteisdd pidetddn osakkuusyh-
teisond, jos kirjanpitovelvollisella on vihintddn viidesosa yhteison osakkeista tai osuuksista sekd
vihintddn viidesosa ja enintddn puolet osittain omistamansa yhteison osakkeiden tai osuuksien
tuottamasta ddnimadrastd (KPL 1:8,1). Huomattava vaikutusvalta voi puuttua yli viidesosan &a-
niosuudesta huolimatta esimerkiksi silloin, kun kaikki muut osakkeet tai osuudet omistaa yksi ta-
ho tai omistus on tarkoitettu vain lyhytaikaiseksi.

Osakkuusyhteisd merkitidén konsernitaseeseen vain sen omistuksen hankintamenon perusteella
pysyvien vastaavien osakkeisiin ja osuuksiin seké siitd annetaan lisdtietoja konsernitaseen liite-
tiedoissa. Sellaista osakkuusyhteisdd, jota seurakunta tai sen tytdryhteisé omistaa ja jota se hal-
linnoi seurakunnan konserniin kuulumattoman yhden tai useamman omistajayhteison kanssa,
nimitetddn yhteisyhteisoksi. Myos yhteisyhteisdo merkitddn konsernitaseeseen vain sen omistuk-
sen hankintamenon perusteella pysyvien vastaavien osakkeisiin ja osuuksiin seki siitd annetaan
lisdtietoja konsernitaseen liitetiedoissa.

1.3. Poikkeukset konsernitaseen laatimiseen

Kirjanpitolain mukaisesti konsernitase saadaan jittdd laatimatta, jos sekd péittyneella tilikaudella
ettd sitd valittomasti edeltdneelld tilikaudella on emoseurakunnan ja sen tytiryhteisojen osalta yh-
teenlaskettuna ylittynyt enintién yksi seuraavista rajoista (KPL 6:1,3 ja KPL 3:9,2):

- litkevaihto tai sitd vastaava tuotto 7 300 000 euroa
- taseen loppusumma 3 650 000 euroa
- palveluksessa keskiméérin 50 henkil64.

Seurakunnan liikevaihtoa vastaavaan tuottoon luetaan toimintatuotot ja verotulot. Seurakunnan
sisdisid tuottoerid (esim. sisdiset vuokratuotot) ei siséllytetd tdhdn tuottoon. (Kkh yleiskirje
8/2005)

Mikaili hautainhoitorahaston varoina on niin suuri miird yhden tai useamman tytaryhteison omis-
tusosuuksia, ettd hautainhoitorahaston olisi itsendisend kirjanpitovelvollisena, KPL 6:1,3 §:n mu-
kaiset rajat huomioon ottaen, laadittava konsernitilinpdétods, hautainhoitorahaston tilinpdétoksen
osaksi laaditaan hautainhoitorahaston konsernitase. Hautainhoitorahaston konsernitase laaditaan
samojen periaatteiden mukaan kuin seurakunnan konsernitase. Mikili hautainhoitorahaston va-
roihin sisdltyvien tytdryhteisojen omistusten merkitys on kuitenkin niin vdhéinen, ettd tytaryhtei-
sojen taseiden yhdisteleminen hautainhoitorahaston taseeseen on tarpeetonta oikean ja riittdvén
kuvan antamiseksi hautainhoitorahaston taloudellisesta asemasta, hautainhoitorahaston konserni-
tase saadaan jattdd laatimatta. Konsernitaseen laativan hautainhoitorahaston varat ja pddomat yh-
distellddn seurakunnan konsernitaseeseen toimeksiantojen varoihin ja padomiin hautainhoitora-
haston konsernitaseen loppusummien maaraisina.



Seurakunnalla ei ole velvollisuutta laatia konsernitasetta, jos silld on omistusosuuksia ainoastaan
yhdessé tai useammassa osakkuusyhteisossd tai yhteisyhteisossd, mutta ei yhdessidkddn tytdryh-
teisdssd. Seurakunnan on esitettéva tilinpdédtoksen liitetietoina yhden viidesosan tai sitd suurem-
man omistusosuuden kohteena olevasta yhteisostd nimi, kotipaikka sekd seurakunnan omis-
tusosuuden mukaan lasketut tiedot viimeksi laaditun tilinpad4toksen mukaisesta omasta padomas-
ta ja vieraasta pddomasta seki erikseen tilikauden voitosta/tappiosta tai ylijidmastd/alijaamasta.

Kun konsernitase sisdllytetddn ensimmdiisen kerran seurakunnan tilinpaitokseen, konsernitasees-
ta ei tarvitse esittdd vertailutietoja edelliseltd tilikaudelta, mikéli ne eivdt ole vaikeuksitta laadit-
tavissa.

2. Laadintaperiaatteet

2.1. Konsernitaseen yleiset laadintaperiaatteet ja aikataulu

Konsernitaseessa esitetddn konsernin taloudellinen asema siten kuin konserniyhteisot olisivat yk-
si kirjanpitovelvollinen. Konserniyhteisdjen vilisiin toimiin perustuvien konsernin siséisten erien
vaikutus eliminoidaan. (KPL 6:7,1) Konsernitasetta laadittaessa on noudatettava jatkuvasti samo-
ja periaatteita. Niitd saadaan muuttaa vain, jos siithen on erityistd syytd. (KPL 6:4,1)

Konsernitaseeseen yhdisteltdvilld tytdryhteisolld tulee, mikdli mahdollista, olla sama tilikausi
kuin emoseurakunnalla. Jos tytiryhteison tilikausi poikkeuksellisesti pdittyy enintddn kolme
kuukautta ennen seurakunnan tilikauden paattymisté tai sen jélkeen, voidaan yhdistely tehda ty-
taryhteison tilinpadtoksen perusteella. Jos tytdryhteison tilikausi péattyy yli kolme kuukautta en-
nen emoseurakunnan tilikauden pééttymisté tai yli 3 kuukautta sen jélkeen, on konsernitaseeseen
yhdisteltdvé tytiryhteison vilitilinpditos, joka laaditaan seurakunnan tilikauden paattymispaivél-
le. Vilitilinpaatostd laadittaessa on noudatettava soveltuvin osin kirjanpitolain 1. ja 3.-5. luvun
saannoksid. (KPL 6:5,1-3)

Mikali tytdryhteis6 on yhdistelty emoseurakunnan tilikaudesta poikkeavalta tilikaudelta laaditun
tilinpddtoksen perusteella, konsernitaseen liitetietona on esitettdvé tytiryhteison taloudelliseen
asemaan vaikuttaneet olennaiset tapahtumat, jotka ovat sattuneet tytiryhteison tilikauden ja seu-
rakunnan tilikauden paattymisen vilisend aikana. (KPA 4:3,1, kohta 7)

Seurakunnan tulee ohjeistaa tytdryhteis6jddn konsernitaseen laatimista varten. Konsernitaseen
laatimista varten konserniin kuuluvien yhteiséjen on annettava tilinpaatoksensa, tai jos tytiryh-
teisO laatii konsernitilinpdatoksen, konsernitilinpdatoksensa lisdksi emoseurakunnalle seuraavat
lisdtiedot:

1. Saamiset seurakunnalta ja velat seurakunnalle

2. Saamiset ja velat tytiryhteisdjen kesken

3. Tytéryhteisdjen pysyvien ja vaihtuvien vastaavien olennaiset sisdiset katteet, niiden synty-

misvuosi ja katteen perusteet

Konserniyhteisdjen hallitusten jdsenii ja toimitusjohtajia koskevat eldkesitoumukset

5. Konserniyhteisjen hallitusten jédsenille ja toimitusjohtajille myonnetyt lainat yhteismaarina
ja olennaiset tiedot lainojen ehdoista ja takaisinmaksusta

>



6. Konserniin kuuluvien kiinteistdyhteisdjen poistojen oikaisua varten tarvittavat tiedot.

Tytiryhteison on ilmoitettava yhteison muut omistajat seurakunnan lisiksi sekd muiden omistaji-
en omistus- ja ddniosuudet. Mikdli muita omistajia on enemméin kuin viisi, riittdd, ettd alle 10
%:n omistukset ilmoitetaan yhteni summatietona.

Koska kirkkoneuvoston tulee laatia emoseurakunnan tilinpddtds vuosittain 31.3. mennessa kon-
sernitaseineen, tytdryhteisdjen tilinpdatosten tulee kdytdnnossd yleensd olla valmiita helmikuun
kuluessa. Seurakuntakonserniin kuuluvien tytdryhteisdjen tilinpddtokset mahdolliset konserni-
taseet mukaan lukien tulee pyrkid antamaan emoseurakunnalle helmikuun aikana. Tdmén mah-
dollistamiseksi emoseurakunnan ja tytaryhteisojen keskindisid erid koskevat tilit tulisi tismayttda
vilitilinpdatosten yhteydessa jo tilivuoden aikana.

2.2. Poistojen oikaisu yhdistelyssa

Seurakunnan omistama kiinteistoyhteiso ja tytdryhteison asemassa oleva sditid yhdistelldén kon-
sernitaseeseen kuten tdssd yleisohjeessa on yhdistelystid esitetty.

Vaikka kiinteistotytéryhteiso tai tytdryhteison asemassa oleva sditio ei tekisi omassa tilinpaatok-
sessddn suunnitelman mukaisia poistoja, sen on ilmoitettava suunnitelman mukaisista poistoista
kertynyt midrd sekd pysyvien vastaavien aineettomista ja aineellisista hyddykkeistd suunnitel-
man mukaan poistamatta oleva miird konsernitaseen laatimista varten toimitettavissa lisitiedois-
sa, mikdli yhteison tai sddtion poistomenettelyn kohteena olevien hyddykkeiden méird on olen-
nainen konsernitaseen kannalta. Poistot lasketaan seurakunnan kirkkovaltuuston hyviksymaéan
poistosuunnitelman mukaan.

Mikéli suunnitelmapoistoin laskettu pysyvien vastaavien poistamaton mddrd yhteensd alittaa
kiinteistoyhteison tai sddtion taseeseen aktivoidun méirin, vahennetddn suunnitelman mukaisen
jaannosarvon ylittdvd osa konsernitasetta laadittaessa. Sama méérd vahennetddn kiinteistoyhtei-
sOn tai sddtion omasta padomasta riviltd Edellisten tilikausien ylijddmd (alijddma).

Esimerkki seurakunnan omistaman kiinteistoyhteison yhdistimisestd konsernitaseeseen suunni-
telman mukaisin poistoin: Seurakunnan omistaman kiinteistoyhtion taseeseen aktivoitu raken-
nuksen hankintameno on 1.500.000 euroa, josta kiinteistoyhtioé on tehnyt poistoja 650.000 euroa.
Suunnitelman mukaan kertyneet poistot olisivat olleet 900.000 euroa. Kiinteistoyhtié ilmoittaa
talloin taseen liitetiedoissa kertyneen laskennallisen poistovajauksen olevan 250.000 euroa suun-
nitelmapoistoihin verrattuna. Konsernitasetta laadittaessa tdmi poistovajaus vdhennetddn kiin-
teistoyhtion rakennusten kirjanpitoarvosta ja kiinteistoyhtion oman pddoman erdstd Edellisten ti-
likausien ylijddmd/alijdadmad.

2.3. Poistoero ja vapaachtoiset varaukset

Emoseurakunta merkitsee konsernitaseeseen tytdryhteisjensd poistoeron ja vapaaehtoiset vara-
ukset jakamatta niitd omaan pddomaan ja laskennalliseen verovelkaan. (KPL 6:7,6)



2.4. Konsernirakenteen muutokset

Konsernitaseessa on esitettdvd konsernin taloudellinen asema siten kuin konserniyhteisét olisivat
yksi kirjanpitovelvollinen (KPL 6:7,1). Oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi tillaisesta kokonai-
suudesta konsernirakenteiden ulkoiset muutokset, esimerkiksi tytdryhteison tai sen osan hankki-
minen tai myyminen, tulee esittdd niin kuin tytdryhteison tai sen osan omaisuus- ja velkaerét olisi
hankittu tai myyty erillisina.

Seurakunnan konsernitaseen liitetietona on esitettdvd selostus konsernitilinpdédtoksen laatimispe-
riaatteissa ja -menetelmissd tapahtuneista muutoksista sekd muutosten vaikutuksesta konsernin
toiminnan tulokseen ja taloudelliseen asemaan (KPA 4:2).

2.5. Aénivallan vaikutus yhdistelyyn

Kun konsernitaseeseen yhdistellddn tytéryhteisdjd, vaikuttaa yhdistelyyn tytdryhteison yhtiojér-
jestykseen, sdantoihin, yhtidsopimukseen tai muuhun vastaavaan sopimukseen perustuva osak-
keiden tai osuuksien dénivalta. Adnivalta vaikuttaa siihen, katsotaanko yhteisd tytiryhteisoksi vai
esimerkiksi osakkuusyhteisoksi. Yhdistely tehdddn kuitenkin omistusosuuden mukaisesti, eika
sithen vaikuta dénivalta.

Seurakunta tai seurakuntakonserniin kuuluva yhteiso voi olla méiérdysvallan omaavana omistaja-
na tai jdsenend kolmannessa yhteisOssd, jossa on my0s muita omistajia tai jisenid. Téllainen yh-
teiso yhdistellddn seurakunnan konsernitaseeseen tytéryhteisona.

2.6. Olennaisuuden periaate konsernitasetta laadittaessa

Tiedon olennaisuus on merkitsevi tekija emoseurakunnan ja sen konsernitaseeseen yhdisteltivi-
en yhteisdjen taseinformaatiossa. Seurakunnan on syytd maééritelld konsernitaseen laadintaperi-
aatteet, joissa otetaan huomioon olennaisuuden periaate. Tamén periaatteen perusteella voidaan
ratkaista tytdryhteisojen taseiden mukaan ottaminen (KPL 6:3) ja jaksotuksen tekeminen konser-
nitasetta valmisteltaessa. Epdolennaiseksi konsernitaseen kannalta voidaan katsoa tytiryhteiso,
jolla ei ole merkittdvad varallisuutta eikd velkaa eikd merkittavid vastuusitoumuksia ja jonka oma
piddoma vastaa seurakunnan taseeseen merkittyd osakkeiden tai osuuksien hankintamenoa.

Tytdryhteison taseen yhdistely konsernitaseeseen voidaan tehdd, kun tytéryhteison tilinpaétds on
valmistunut hallituksen tai vastaavan toimielimen péétettivéksi. Yhdisteltdvan tilinpaatoksen ei
tarvitse olla vahvistettu yhtiokokouksessa tai vastaavassa tytaryhteison vuosikokouksessa. Kon-
sernitaseen viivyttiminen ei ole asiallista esim. sen vuoksi, etti tiettyd ostolaskua ei ole vield saa-
tu, mikali kyseisen menoerdan merkitys tilinpdatoksessa ja talousarvioseurannassa on vahdinen.

3. Konsernitaseen laajuus

3.1.Paasaanto

Emoseurakunnan taseeseen yhdistellddn tytdryhteisojen taseet rivi riviltd, keskindiset erdt elimi-
noiden.



3.2 Poikkeukset tytdryhteis6jen yhdistelemisvelvollisuudesta

Tytdryhteison tilinpdétds saadaan KPL 6:3,1:n mukaan jattdd yhdistelemittd konsernitaseeseen,

jos:

1.

Yhdisteleminen on tarpeetonta oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi konsernin taloudelli-
sesta asemasta.

Jos kaksi tai useampia tytaryhteisdja halutaan jittaa yhdistelemétti talla perusteella, arvi-
oidaan ndiden yhteisvaikutus oikean ja riittdvdn kuvan antamiseen. Tytéryhteison yhdiste-
lemitta jattdmisesséd tulee ottaa huomioon varovaisuuden periaate. Poikkeamisperustetta
tulee soveltaa suppeammin tappiollisiin tytaryhteisoihin kuin voittoa tuottaviin tytéryhtei-
sOihin. Pienet asunto- ja kiinteistotytiryhteisot voidaan jattdd yhdistelemétti niiden véhai-
sen merkityksen johdosta, mikali seurakunnalla on vain vdhdinen maard kiinteistbomis-
tuksia ja mikili ndilld tytdryhteisoilld ei ole taloudellisia vaikeuksia.

Oikean ja riittdvén kuvan antamista arvioitaessa tulee kiinnittdd huomiota yhdistelemétta
jattdmisen vaikutukseen konsernin omaan padomaan ja konsernitaseen rakenteeseen. Yh-
distelemittd jattiminen ei saa johtaa olennaisesti erilaiseen konsernitaserakenteeseen,
vaikka silld ei olisikaan vaikutusta konsernin omaan padomaan.

Omistus tytdryhteisossd on lyhytaikainen ja tarkoitettu yksinomaan edelleen luovutetta-
vaksi. Esimerkkinid voidaan mainita tilapédiseen omistukseen tullut tytiryhteiso.

Konsernitaseen laatimista varten tarpeellisia tietoja ei ole mahdollista saada tilinpa&tok-
sen laatimiselle sdddetyssd méidrdajassa tai tietojen hankkiminen edellyttdisi kohtuuttomia
menoja.

Merkittavit ja pitkdaikaiset rajoitukset estdvét olennaisella tavalla seurakuntaa kayttimés-
td vaikutusvaltaansa tytiryhteisossa.

Yhdistelemaittd jéatetyistd tytdryhteisoistd on esitettdva konsernitaseen liitetietoina nimen, koti-
paikan ja yhteisdjen omistusosuuden lisdksi seurakuntakonsernin omistusosuutta vastaava tieto
oman piddoman ja vieraan pddoman madrédsti sekd erikseen tilikauden voitosta/tappiosta tai yli-
jadmastd/alijddmastd viimeksi laaditussa tilinpddtoksessd (KPA 4:3,1). Tiedot saadaan jattad il-
moittamatta, jos ne ovat epdolennaisia oikean ja riittdvin kuvan antamiseksi. Omaa pddomaa ja
vierasta pddomaa seki erikseen tilikauden voittoa/tappiota tai ylijaddmad/alijidmaa koskevat tie-
dot saa jattdd ilmoittamatta, jos konserniyhteisdjen omistusosuus yhteisostd on vihemmain kuin
puolet eikd yhteiso ole velvollinen ilmoittamaan tilinpaétostadn rekisterditdviksi (KPA 4:3,3).

4. Konsernin sisidisten erien vihentiminen

4.1. Yleista

Seurakuntakonsernin taloudellinen asema on esitettdvd konsernitaseessa niin kuin konserniyhtei-
sOt olisivat yksi kirjanpitovelvollinen. Sitd varten eliminoidaan konserniyhteisdjen vélisiin toi-



miin perustuvat sisdiset erdt (KPL 6:7,1). Téllaisia eliminoitavia erid ovat mm. konsernin sisdiset
saamiset ja velat sekd konsernin sisdiset katteet. Konsernin yhteisdjen keskindiset saamiset ja ve-
lat samoin kuin konsernin sisdiset katteet saadaan jattdad vihentdméttd, jos vahentdminen ei ole
tarpeen oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi seurakuntakonsernin taloudellisesta asemasta (KPL
6:7,4).

Ennen konsernin sisdisten erien vdhentdmistd on varmistettava, ettd sisdiset erdt on kirjattu sa-
mansuuruisina yhdisteltdviin konserniyhteisdjen taseisiin. Konsernin siséisten liiketapahtumien
vihentdmisen helpottamiseksi ja niiden oikeellisuuden varmistamiseksi konserniyhteisdjen tili-
luettelot laaditaan mahdollisimman yhdenmukaisiksi. Sisdiset liiketapahtumat konserniyhteisdis-
sd kirjataan mahdollisuuksien mukaan omille tileilleen, vastapuolitunnuksella tai muulla tavalla
siten, ettd sisdiset liiketapahtumat voidaan helposti erottaa muista liiketapahtumista. Sisdisten
erien erillddnpito on syytd suunnitella ennen tilikauden alkua. Keskindisten erien tilit tulisi tas-
mata tilikauden aikana muutaman kerran tarpeen mukaan.

4.2. Konsernin sisdiset saamiset ja velat

Emoseurakunnan ja sen tytiryhteisdjen keskindiset saamiset ja velat vihennetddn konsernitasetta
laadittaessa.

Seurakunnan tytéryhteisdilleen antamia avustuksia ei oteta erikseen huomioon konsernitasetta
laadittaessa, koska téllaiset liiketapahtumat véhentyvét automaattisesti omien padomien yhdiste-
lyssa.

4.3. Konsernin sisdisten katteiden vahentdminen

Seurakuntakonserniin kuuluvan yhteison taseeseen aktivoidun hyddykkeen sisdinen kate elimi-
noidaan konsernitasetta laadittacssa, mikéli se on olennainen. Epdolennainen sisdinen kate saa
jaada seurakuntakonsernin pysyvien tai vaihtuvien vastaavien tasearvoon sekd omaan pddomaan.

Mikali tilikauden aikana konsernin siséllé toteutetun litketapahtuman yhteydessid on maksettu si-
saistd katetta, se sisdltyy hyodykkeen luovuttaneen yhteisén omaan pddomaan. Jos hyddyke on
edelleen luovutettu seurakuntakonsernin ulkopuolelle, ei téllaista erdd oteta erikseen huomioon
konsernitasetta laadittaessa konsernin ulkopuolelle tapahtuneen luovutuksen tuloksesta riippu-
matta.

Konserniyhteisdjen taseisiin aktivoidut olennaiset siséiset katteet eliminoidaan omistusosuudesta
riippumatta kokonaisuudessaan. Negatiivisia sisdisid katteita ei kuitenkaan saa eliminoida, koska
kdyvin hinnoin tehdyt kaupat konsernin sisélld realisoivat myyntitappion my06s konsernitilinpda-
toksessd. Pysyviin tai vaihtuviin vastaaviin sisiltyvét sisdiset katteet saa jattad vihentdmattd, jos
vihentdminen ei ole tarpeen oikeiden ja riittdvien tietojen antamiseksi seurakuntakonsernin ta-
loudellisesta asemasta.

Mikaili seurakunta tai sen tytdryhteisd on yhtidittdnyt toimintaansa ja siind yhteydessa siirtdnyt
aktivoitua omaisuutta kirjanpitoarvoa korkeampaan arvoon, voi pysyvien vastaavien sisdisten
katteiden merkitys olla olennaisen suuri. Jos 1.1.2000 tai sen jélkeen yhtiditetyn toiminnan omai-
suuden siirron yhteydessd sisdisen katteen osuus pysyvistd vastaavista on olennainen, sisdinen
kate on eliminoitava.



5. Konsernin sisidisen omistuksen eliminointi

5.1. Yleista

Konsernin sisdisen omistuksen eliminointi tarkoittaa sitd, ettd seurakunnan taseesta vihennetdin
samaan konserniin kuuluvan tytaryhteison osakkeiden tai osuuksien hankintameno ja tytaryhtei-
sOn taseesta vdhennetddn konsernin omistusosuutta vastaava oman pddoman erd. Keskindinen
omistus voidaan seurakuntakonsernissa eliminoida nimellis- eli pariarvomenetelmaéll4 tai hankin-
tamenomenetelmélld. Hankintamenomenetelméssd tytiryhteison osakkeiden tai osuuksien han-
kintameno eliminoidaan védhentimalld se tytdryhteison osakkeiden ja osuuksien hankinta-
ajankohdan mukaisesta omasta pddomasta. Jos emoseurakunta ei omista kaikkia tytdryhteison
osakkeita tai osuuksia, vihennetdén tytaryhteison hankinta-ajankohdan mukaisesta omasta péa-
omasta se miird, joka vastaa emoseurakunnan omistusosuutta. Hankintamenomenetelma sopii
konsernitaseen laatimiseen sellaisessa seurakuntakonsernissa, jossa laaditaan myos konsernitu-
loslaskelma. Nimellis- eli pariarvomenetelméd ja hankintamenomenetelmd johtavat konsernin
oman padoman kannalta samaan lopputulokseen silloin, kun seurakunta on itse perustanut tytér-
yhteison.

5.2. Nimellis- eli pariarvomenetelma

Nimellis- eli pariarvomenetelméssa konsernin sisdinen omistus eliminoidaan vahentdmalld tytér-
yhteison osakkeiden tai osuuksien kirjanpitoarvo tytdryhteison osake-, osuus- tai niitd vastaavas-
ta peruspadomasta. Jos tytéryhteisd ei ole kokonaan seurakuntakonsernin omistuksessa, konser-
nin sisdinen omistus eliminoidaan tytdryhteison osakepddomasta tai muusta vastaavasta perus-
pddomasta omistusosuuden suhteessa. Eliminointi tehdddn osakkeiden tai osuuksien nimellisar-
voa vastaavasta omasta padomasta.

Jos tytéryhteison osakkeita tai osuuksia ei ole aktivoitu omistavan konserniyhteison taseeseen
nimellisarvon méérdisind, eliminoinnista syntyy jadnnoserd. Mikili tytiryhteison osakkeiden tai
osuuksien hankintameno on suurempi kuin seurakuntakonsernin osuus tytdryhteison osake- tai
muusta peruspddomasta, syntyy ns. ylipariarvo, joka vihennetddn konsernin muusta omasta paa-
omasta. Mikili tytdryhteison osakkeiden tai osuuksien hankintameno on pienempi kuin seura-
kuntakonsernin osuus tytiryhteison osake- tai muusta peruspddomasta, syntyy ns. alipariarvo,
joka lisdtddn konsernin muuhun omaan padomaan. Jos konserniin kuuluu useita tytiryhteisoja,
joiden omistusosuuksien eliminoinnissa syntyy seka yli- etti alipariarvoja, ndméa jadnndserat ka-
sitellddn konsernitasetta laadittaessa erillisind vahentdméttd niitd toisistaan. Nimellis- eli pariar-
vomenetelméssd ylipariarvo ja alipariarvo kirjataan vélittdmédsti oman pddoman vdhennykseksi
tai lisdykseksi riippumatta siitd, mitka tekijat ovat vaikuttaneet jddnndserdn syntymiseen.

Nimellis- eli pariarvomenetelmin kiyttd saattaa vihentdd konsernin omaa pddomaa olennaisesti
silloin, kun seurakunta on ostanut koko osakekannan osakeyhtidsté, joka on aiemmin perustettu
pienelld osakepddomalla, ja yhtion arvo on noussut ennen hankintaa huomattavaksi esimerkiksi
kiinteiston arvonnousun johdosta. Télloin arvonnousua vastaava madrd osakkeiden hankinta-
menossa vihentdisi koko miirédllddn konsernin omaa piddomaa eikd konsernitase antaisi oikeaa
kuvaa seurakuntakonsernin taloudellisesta asemasta. Mikéli kiinteiston arvonnousu on otettu
huomioon tytéryhteison taseessa arvonkorotuksena, peruutetaan arvonkorotus taseen yhdistelyssa
tytdryhteison arvonkorotusrahastoa vastaan, jolloin konsernin oman pddoman vadristymid ei
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synny. Eliminoinnin ylittdvd arvonkorotusrahasto yhdistelldén konsernitaseeseen arvonkorotus-
rahastoon. Alittava méédra sitd vastoin vihentéd konsernin omaa padomaa.

5.3. Tytéaryhteison osakkeiden tai osuuksien arvonkorotukset ja arvonalennukset

Tytiryhteison osakkeisiin tai osuuksiin tehdyt arvonkorotukset ja arvonalennukset on peruutetta-
va konsernitasetta laadittaessa, jotta niilld ei olisi vaikutusta konsernin oman padoman mééraan.

Jos arvonalennuksen perusteena ovat tytiryhteisolle hankinnan jidlkeen kertyneet tappiot, ovat ne
jo vaikuttaneet konsernitaseeseen tytaryhteison tilinpddtoksen yhdistelyn kautta.

6. Vihemmistoosuuden erottaminen konsernin omasta pidomasta

Viahemmistoosuudella tarkoitetaan konsernin ulkopuolisen omistusosuutta konsernin tytiryhtei-
sOssd. Vahemmistoosuudet merkitddn konsernitaseeseen omaksi erdkseen (KPL 6:7,3). Vihem-
mistéosuuden erottamisella tarkoitetaan vdhemmistdomistajien omistusta vastaavan osuuden
erottamista tytdryhteison omasta pddomasta konsernitaseen vastattaviin erilliseksi erdksi. V-
hemmistéosuus erotetaan kustakin oman pddoman erdstd erikseen. Vahemmistoosuus saadaan
erottaa joko ennen sisdisten katteiden eliminointia tai sen jélkeen. Konserniyhteisdjen taseiden
vastaaviin aktivoitu sisdinen kate tulee silti aina eliminoida kokonaisuudessaan yhteisén omis-
tusosuudesta riippumatta. Vihemmistdosuuden erottamisen ja katteiden eliminoinnin keskinéi-
selld jarjestykselld ei saa olla vaikutusta konsernin oman pddoman méadrdan. Jos vihemmisto-
osuus erotetaan ennen sisdisten katteiden eliminointia, tulee konsernin omaan paddomaan kohdis-
tuva sisdisen katteen eliminointi jakaa konsernin ja vihemmistdn kesken, jotta sisdistd katetta ei
eliminoida kahdesti vihemmistdosuuteen kohdistuvalta osalta.

Vihemmistdosuutta méaéritettdessd otetaan vilittoman omistuksen liséksi huomioon myds vélilli-
nen ja kertaantuva omistus. Vahemmiston vilillinen omistus syntyy siind tapauksessa, ettd tytar-
yhteiso, josta vihemmistd vilittomésti omistaa osan, omistaa osuuden toisesta tytdryhteisosta.
Vihemmistolle kuuluu tdlloin laskennallisesti osuus myds jalkimmadisen tytdryhteison omasta
padomasta. Jos lisdksi tdmé tytdryhteisd omistaa ristiin edellisen tytéryhteison osakkeita vélitto-
miésti tai vélillisesti toisen tytdryhteison kautta, kyseesséd on kertaantuva omistus.

Osakeyhtiomuotoisessa tytiryhtidssd voi olla kaksi tai useampia osakelajeja. Osakelajeihin liitty-
vd ddnioikeuden porrastus vaikuttaa konsernisuhteen syntymiseen mutta ei vihemmistéosuuden
médrittimiseen. Vdhemmistdosuuden kannalta merkittdvdd on sitd vastoin osakkeiden erilainen
oikeus tytéryhteison omaan pddomaan. Jos esimerkiksi seurakunnalla on yhteison ddnivallasta 40
% ja omistuksesta 80 %, sen omistus merkitdén konsernitaseeseen sellaisenaan ja liitetiedoissa
annetaan erikseen osakkuusyhteisod koskevat tiedot. Jos seurakunta omistaa yhteisostd esim. 40
%, mutta kdyttdd yhteison ddnivallasta 80 %, yhteis on seurakunnan tytiryhteis6. Talloin yhtei-
sO yhdistelldén konsernitaseeseen tytiryhteisond. Vihemmistdosuuden méérd on silloin 60 % (=
100 % - 40 %).

Vihemmiston omistamat etuoikeutetut osakkeet voivat olla esimerkiksi oikeutettuja tietyn suu-
ruiseen vihimmaisosinkoon. Talloin tytdryhteison tuloksesta tai, jos se ei riitd, muusta vapaasta
omasta pddomasta erotetaan vahemmiston osinko-oikeuden mukainen osuus. Vdhemmistoosak-
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keilla voi olla yhtidjirjestyksen madrdyksen nojalla tytdryhteisdjd purettaessa erilainen oikeus
sen varoihin kuin konserniyhteisdjen omistamilla osakkeilla. Vdhemmistdosuus omasta péa-
omasta lasketaan tdlloin varojen jakoa koskevan yhtidjarjestyksen madrdyksen mukaan. Mitd
edelld on sanottu osakeyhtiomuotoisesta tytéryhteisostd, koskee soveltuvin osin myds muussa
muodossa toimivien tytidryhteisdjen vihemmistdosuuksien erottamista konsernitasetta laadittaes-
sa. Tytaryhdistyksen tai -sdédtion vihemmistdosuutena erotetaan taseen osoittamasta omasta péaa-
omasta osuus, joka vastaa yhdistyksen tai sddtion sddnndissd madriteltyd muiden kuin seurakun-
takonsernin osuutta sen varoista ja veloista toiminta lopetettaessa.

Ellei tytdryhteison yhtidjarjestyksestd tai sddanndistd, omistajien tekemistd osakassopimuksesta
tai muusta syystd toisin johdu, vihemmistd vastaa tytdryhteison tappioista vain sijoituksensa
madralla. Jos tytiryhteison oma pddoma on negatiivinen, siitd ei eroteta vihemmistosuutta, kos-
ka negatiivinen vihemmistdosuus tarkoittaisi, ettd konsernilla olisi saaminen vihemmistoltd. Va-
hemmistdosuus negatiivisesta omasta pddomasta merkitddn konsernitaseeseen saamiseksi va-
hemmistoltd vain siind tapauksessa, ettd vihemmistd on sitoutunut suorittamaan osuutensa tytar-
yhteisOn negatiivisesta omasta padomasta. Jos tytiryhteiso, jonka oma padoma on negatiivinen,
alkaa tuottaa voittoa, erotetaan tytdryhteison omasta pddomasta vihemmistdosuus vasta sen jal-
keen, kun konsernitaseeseen yhdisteltdvan tytiryhteison oma pddoma on muuttunut kertyneen
voiton johdosta positiiviseksi.

7. Konsernitaseen kaava, sen liitetiedot ja yhdistelylaskelmat

7.1. Yleista

Konsernitase laaditaan pddsaantoisesti samalla tarkkuudella kuin konserniyhteisdjen tilinpaatok-
set on tehty. Konsernitase saadaan laatia my0s tuhansina euroina.

7.2. Konsernitase ja liitetiedot

Liitteessd 1 esitetddn konsernitaseen malli, joka on laadittu noudattaen seurakunnille méérdtyn
taseen kaavaa.

Konsernitaseeseen merkitddn erikseen (KPA 3:3):

1 Osakkuusyhteisdjen osakkeiden ja osuuksien hankintamenot yhteenlaskettuina sijoitusten
ryhméaén omaksi erdkseen.
2. Viahemmistoosuudet erilliseksi erdksi oman pddoman jélkeen.

Konsernitilinpdétoksen liitetiedoista on sdddetty kirjanpitoasetuksen 4. luvussa. Koska seurakun-
ta laatii vain konsernitaseen, seurakuntakonsernia koskevina liitetietoina esitetdén kirjanpitoase-
tuksen edellyttdmat konsernitaseen liitetiedot, tytir- ja osakkuusyhteis6jd koskevat muut liitetie-
dot soveltuvin osin sekd vastuusitoumuksia koskevat tiedot.
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Seurakunnan konsernitaseen liitetietona esitetdin:

- konserniin kuuluvien yhteisdjen yhdistellyt liitetiedot konsernin siséisid erid koskevia
lukuun ottamatta eli soveltuvin osin vastaavat tiedot kuin seurakunnan taseen liitetietoi-
na

- konsernitaseen laatimista koskevina liitetietoina:

- konsernitaseen laatimisperiaatteet

- selostus konsernitaseen laatimisperiaatteissa ja -menetelmissd tapahtuneista
muutoksista sekd muutosten vaikutuksesta konsernin taloudelliseen asemaan

- selostus sellaisista muutoksista konsernin rakenteessa, jotka merkittivalld ta-
valla vaikuttavat konsernitaseen vertailukelpoisuuteen edelliseltd tilikaudelta
laaditun konsernitaseen kanssa

- tytdr-, osakkuus- ja yhteisyhteisoji koskevat liitetiedot

- muut oikean ja riittdvin kuvan antamiseksi konsernin taloudellisesta asemasta tarpeelli-
set liitetiedot.

7.3. Osakkuus- ja yhteisyhteisojen merkitseminen liitetietoihin

Osakkuus- ja yhteisyhteisoistd on esitettdvd konsernitaseen liitetietoina nimi, kotipaikka, konser-
nin omistusosuus, sekd omistusosuutta vastaava madrd omasta pddomasta ja vieraasta pddomasta
sekd erikseen tilikauden voitosta/tappiosta tai ylijidméstd/alijddmastd viimeksi laaditussa tilin-
paatoksessd (KPA 4:3,1). Ndma tiedot saadaan jattdd ilmoittamatta, jos ne ovat epdolennaisia oi-
kean ja riittdvdn kuvan antamiseksi seurakuntakonsernin taloudellisesta asemasta (KPA 4:3,3).

7.4. Yhdistelylaskelmat sekd konsernitilinpditosaineiston sdilytys

Konsernitasetta varmentamaan laaditaan yhdistelylaskelmat. Nédiden laskelmien siséllosté ei ole
kirjanpitolaissa nimenomaisia sddnnoksid. Yhdistelylaskelmat on laadittava siten, ettd konser-
niyhteisojen tilinpddtosten yhteys konsernitaseeseen voidaan niiden avulla KPL 2:6 §:n mukai-
sesti vaikeuksitta todeta.

Yhdistelylaskelmat allekirjoittaa niiden laatija. Yhdistelylaskelmat eivét kuulu julkistettaviin ti-
linpéétdsasiakirjoihin.

Konsernitase liitetietoineen sisdllytetdin emoseurakunnan tasekirjaan. Konsernitasetta laadittaes-
sa syntyva kirjanpitoaineisto sdilytetddn seurakunnassa samalla tavalla kuin muu kirjanpitoai-
neisto. Konsernitase liitetietoineen ja yhdistelylaskelmat on sdilytettidva arkistosddnnoén mukaan
vihintddn 10 vuotta tilikauden pddttymisestd KPL 2:10,1:ssd tarkoitetulla tavalla. My6s muu
konsernitaseeseen liittyvé aineisto, kuten tytir- ja osakkuusyhteisdjen tilinpdétostiedot sekéd kon-
sernitaseen laatimisessa tehtyjen oikaisujen tositteet on sdilytettdva arkistosdannon mukaan vé-
hintddn 10 vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on paattynyt KPL 2:10,2:ssa tarkoi-
tetulla tavalla.
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Liite 1

SEURAKUNNAN JA SEURAKUNTAYHTYMAN KONSERNITASEEN KAAVA

(paivitys 15.6.2006)
VASTAAVAA
PYSYVAT VASTAAVAT

Aineettomat hyddykkeet
Aineettomat oikeudet

Hautaustoimen aineettomat hyodykkeet

Muut pitkdvaikutteiset menot
Ennakkomaksut

Aineelliset hyodykkeet
Maa- ja vesialueet

Hautaustoimen aineelliset hyodykkeet

Rakennukset
Kiintedt rakenteet ja laitteet
Koneet ja kalusto
Muut aineelliset hyddykkeet
Ennakkomaksut ja keskenerdiset
hankinnat

Sijoitukset
Osakkuusyhteisdosakkeet ja -osuudet
Osakkeet ja osuudet
Saamiset

TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Lahjoitusrahastojen erityiskatteet
Muut toimeksiantojen varat

VAIHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus
Aineet ja tarvikkeet
Keskeneriiset tuotteet
Valmiit tuotteet/Tavarat
Muu vaihto-omaisuus
Ennakkomaksut
Saamiset
Pitkaaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset
Lyhytaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset
Rahoitusarvopaperit
Osakkeet ja osuudet
Muut arvopaperit
Rahat ja pankkisaamiset
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VASTATTAVAA

OMA PAAOMA

Peruspdaoma

Arvonkorotusrahasto
Ainaishoitosopimusten pddomat

Muut omat rahastot

Edellisten tilikausien ylijadmé/alijadma
Tilikauden ylijadmé/alijaAdma

VAHEMMISTOOSUUDET

POISTOERO JA VAPAAEHTOISET
VARAUKSET

Poistoero

Vapaachtoiset varaukset

PAKOLLISET VARAUKSET
Eldakevaraukset
Muut pakolliset varaukset

TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT
Lahjoitusrahastojen pddomat
Muut toimeksiantojen pddomat

VIERAS PAAOMA
Pitkdaikainen vieras pddoma
Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisoilta
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat
Lyhytaikainen vieras pddoma
Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisoilta
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat



Liite 2
Esimerkki ohjeesta tytaryhteisoille, joiden tase yhdistelléiin konsernitaseeseen

Seurakunnan on siséllytettdvd vuodelta 200X laadittavaan tilinpddtdkseen konsernitase liitetie-
toineen. Seurakunta noudattaa kirkkohallituksen antamaa ohjetta konsernitaseen laatimisesta (lii-
te).

Konsernitaseeseen yhdisteltdvien tytdryhteisdjen on annettava seurakunnalle tilinpdédtoksen (tase
ja liitetiedot seka tarkistuksia varten tuloslaskelma) lisdtietoina seuraavat tiedot:

- saamiset seurakunnalta ja velat seurakunnalle

- saamiset ja velat tytiryhteisdjen kesken

- tytdryhteisdjen pysyvien ja vaihtuvien vastaavien olennaiset sisdiset katteet, niiden syntymis-
vuosi ja katteen perusteet

- konserniyhteis6jen hallitusten jasenid ja toimitusjohtajia koskevat eldkesitoumukset

- konserniyhteis6jen hallitusten jdsenille ja toimitusjohtajille myonnetyt lainat yhteisméérind ja
olennaiset tiedot lainojen ehdoista ja takaisinmaksusta

- konserniin kuuluvien kiinteistoyhteisdjen poistojen oikaisua varten tarvittavat tiedot.

Tytiryhteison on ilmoitettava lisdksi muut yhteison omistajat kuin seurakunta sekd muiden omis-
tajien omistus- ja ddniosuudet. Mikéli muita omistajia on enemmaén kuin viisi, riittdd, ettd alle 10
% :n omistukset ilmoitetaan yhtend summatietona.

Tytdryhteisojen tilinpdatokset mukaan lukien tytiryhteisdjen tekemét mahdolliset konsernitaseet

tulee pyrkid antamaan seurakunnalle helmikuun aikana, koska seurakunnan tilinpatos konserni-
taseineen tulee olla valmis 31.3. mennessi.

Tytiryhteison tietojen toimittamisesta vastaavan henkilon yhteystiedot:

Seurakunnan konsernitaseen laatimisesta vastaavan henkilon yhteystiedot ovat seuraavat:
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