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Johdanto

1.1. Yleista tililuettelosta

Kirjanpitovelvollisella tulee olla kultakin tilikaudelta kirjanpitotileista selked ja riittavés-
ti eritelty kayttOaikaa koskevin merkinngin (KPL 2:10,1) varustettu tililuettelo, joka se-
litt&a tilien sisallon.

Tililuettelon selkeyttd vaaditaan ennen muuta sen vuoksi, ettd voidaan varmistaa Kir-
janpidon tarkistettavuus. Selkedan tililuetteloon kuuluu eri lajeihin kuuluvien liiketa-
pahtumien pitdminen erilld&n toisistaan varaamalla niille tililuetteloon omat tilinsa. Tili-
luettelon selkeyden vuoksi tilit on ryhmitelty tililuettelomallissa taseen ja tuloslaskel-
man laatimista varten tarkoituksenmukaisesti eli siten, ettd tasetta ja tuloslaskelmaa
varten tarpeelliset rahaméaaréat /erét saadaan suoraan kirjanpidon tileilté. Tililuettelomalli
perustuu kirjanpitoasetuksen mukaisiin taseen ja tuloslaskelman kaavoihin.

Riittavasti eritellyn tililuettelon vaatimus merkitsee sit4, ettd tilien maarén on oltava lii-
ketapahtumien asiasiséllon mukaista erittelyé varten riittava. Tililuettelon tulee joka ta-
pauksessa sisaltaa niin paljon tilej4, etta kirjanpidosta saadaan vaikeuksitta tavanomai-
set lilketapahtumien erittelyt.

Jokainen tili on pidettévé jatkuvasti sisalloltdédn samana. Tilin siséltod voidaan muuttaa
toiminnan kehityksen aiheuttamien muutosten, parannettuun tilijarjestelmaan siir-
tymisen tai muun erityisen syyn vuoksi (KPL 2:2,1).

Tililuettelon muutokset tehdaén yleensa tilikausien vaihtuessa. Kullakin tilikaudella
kaytettavaa tililuetteloa muutetaan tilikauden aikana vain poikkeustapauksissa. Mikali
tileja lisataan tai vahennetdadn kesken tilivuotta, tilikauden tililuetteloon merkitaan pe-
rustiedoksi tilin avaus- tai lopettamispaivamaara.

Tililuettelomallissa on erikseen ulkoiset ja siséiset kirjanpidon tilit. Ulkoiset Kirjanpidon
tilit on lihavoitu. Nama tilit tuottavat seurakunnan ja seurakuntayhtyman yhtendiset vi-
ralliset tilinpaatoslaskelmat. Tililuettelomallissa siséiset tilit on esitetty ilman lihavoin-
tia. Siséisia tileja kdytetadn seurakunnassa kustannusten kohdentamisen ja muiden omi-
en tietotarpeiden vuoksi. Seurakunta voi jattaa joitakin tassa tililuettelomallissa esitet-
tyja tileja pois taikka perustaa lisaa tarpeellisia tileja.

Tililuettelomallissa esitetty tilinumerointi on ohjeellinen, mutta tavoitteena on, etta
siitd muodostuisi riittdvan yhtendinen luokitusmalli seurakuntien kirjanpitoon. Tili-
luettelomallissa tasetilit ja tuloslaskelman tilit esitetd&n nelimerkkisena kirjauskoodi-
na.

Tassa paivitetyssa tililuettelomallissa on muutoksia aikaisempaan tililuettelomalliin
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seuraavien asioiden ja asiakokonaisuuksien osalta:

- Tililuettelomallissa on ensin taseen tilit ja sen jalkeen tuloslaskelman tilit.

- Kayttbomaisuus -késite on korvattu tasekaavan mukaisella Pysyvat vastaavat
-nimikkeelld.

- Tasenimike Hautausmaat on jaoteltu nimikkeiksi Hautaustoimen aineettomat
hyddykkeet ja Hautaustoimen aineelliset hyddykkeet.

- Aamu- ja iltapéivékerhotoiminnasta kunnalta saataville tuotoille on oma tili.

- Tuloslaskelmaan on lisatty tulolajiryhma Myyntituotot.

- Matalapalkkatuen seuraamista varten on oma tili.

- Kuntoutustuen seuraamista varten on oma tili.

- Kirkon keskusrahaston avustusjarjestelmén mukainen ryhmittely (Kirkkohalli-
tuksen yleiskirje Nro 3/2005) on huomioitu tuloslaskelman tileisséa.

- Seurakunnan kirjanpidon yhteydessa hoidettavien erityiskatteisten lahjoitusra-
hastojen kirjausohjeita on tdsmennetty.

- Erillisen kirjanpitona hoidettujen hautainhoito-, lahjoitus- ym. rahastojen tuo-
tot, kulut ja siirrot rahaston taseen lisaykseksi/vahennykseksi merkit&déan infor-
matiivisina erind seurakunnan tuloslaskelmaan.

Kirkkohallitus on yleiskirjeessad 30/2005 antanut ohjeen hoitosopimushautojen hal-
linnoinnista ja kirjanpidosta. Ohjeistuksen vuoksi on tehty mm. seuraavat muutokset
tililuettelomalliin:

- Ainaishoitosopimusten padomat sisallytetddan Oma padoma -ryhmaan.

- Madréaaikaisten haudanhoitosopimusten jaljella olevien velvoitteiden hoitamisek-
si saadut maksut merkitd&n hautainhoitorahaston tai seurakunnan vieraaseen
padomaan saaduiksi ennakoiksi

- Tuloslaskelmaan on lisatty tili Ainaishoitosopimusten nettotulojen siirto paa-
omaan.

Uusi tililuettelomalli otetaan kdytt6on seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa 1.1.2007
alkaen. Tdma ohje korvaa Kirkkohallituksen 19.11.2002 (péivitys 3.9.2003) hyvaksy-
man ohjeen tililuettelomallista seurakunnille ja seurakuntayhtymille.

Seurakunnalla tarkoitetaan t&ssé ohjeessa myos seurakuntayhtymaé, jollei toisin ole sa-
nottu.

1.2. Kirjauskoodi eli laskentatunniste

Kirjauskoodi eli laskentatunniste muodostuu ulkoisen kirjanpidon tilinumerosta ja sen
lisaksi siséisen laskennan kirjaustunnisteista. Siséisen laskennan tunnisteilla ryhmitel-
1&4n mm. paikallisseurakuntien, alueiden, kappeliseurakuntien, tehtavaalueiden, hank-
keiden ja kiinteist0jen tuotot ja kulut toisistaan erilleen. Siséisen laskennan tunnisteilla
seurataan mm. seurakunnan omaan kayttoon keréttyja kolehtituloja ja niiden kayttoa,
lahjoitusvarojen kayttoad seka kulttuuriperinndn yllapidosta ja hoidosta aiheutuvia tuloja
ja menoja. Talousarvion sitovuustasolle, taloustapahtuman vastapuolelle sek& alv-
ryhmalle voidaan kirjanpitosovelluksesta riippuen antaa oma laskentatunnisteensa. Si-
séisid laskentatunnisteita kdytetaan ainakin tilastotiedustelulomakkeiden A7 ja A8 mu-
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kaisessa padluokka- ja tehtavéaluejaottelussa.

Seurakunnan tilijarjestelma tulee suunnitella siten, ett4 kirjanpidosta on saatavissa seu-
rannan, valvonnan, johtamisen ja pdatoksenteon kannalta tarvittavat olennaiset tiedot.

1.3. Ulkoiset erat

Seurakunnan kirjanpidossa ulkoiset erat ovat seurakunnan ja sen ulkopuolisten talous-
yksikdiden valisia liiketapahtumia.

Ulkoisia menoja ovat mm. palkat sivukuluineen sekd seurakunnan ulkopuolelta hanki-
tut palvelut, vuokrat, aineet, tarvikkeet ja tavarat, annetut avustukset ja muut toiminta-
kulut, verotuskulut, korkokulut ja muut rahoituskulut sek& satunnaiset kulut. Ulkoisia
tuloja ovat seurakunnan ulkopuolelta saadut verotulot, korvaukset, myynti- ja maksu-
tuotot, vuokratuotot jne.

Ulkoisia erid koskevia kirjauksia ovat myds esim. palkkausmenojen jakaminen tehtava-
alueittain, aktivoitavat menot, valmistus omaan kayttoon ja varastojen muutokset. Pois-
tot seka tuloksen kasittelyeriin kuuluvat varaus- ja rahastosiirrot ovat samoin ulkoisiin
eriin liittyvid kirjauksia. Samoin Kirkon keskusrahastomaksut ja avustukset Kirkon
keskusrahastolta ovat ulkoista rahaliikennettd. Hautainhoitorahastojen osuus tuotoista
ja kuluista on kirjanpidossa ulkoista rahaliikennetta.

1.4. Sisaiset erat

Kirjanpidossa merkitéén tuotto- ja kulutileille myos siséisia tapahtumia tilikauden aika-
na. Sisdisia erig ovat seurakunnan sisélla tapahtuvat suoritteiden myynnit ja ostot seka
siséiset vuokratuotot ja -kulut, vyorytystuotot ja -kulut sek& laskennalliset korot. Siséi-
set erdt eivat ole ulkoista rahan l&hdettd tai rahan kéytto4 eivatka kirjanpitolain mukai-
sia liiketapahtumia.

Siséisia eria varten tililuettelomallissa on omat tilit. Mikali seurakunnassa ei perusteta
omia tilejé sisdisia tuloja ja menoja varten, siséiset erdt on pystyttavd muulla tavoin
erottamaan seurakunnan ulkoisista tuotoista ja kuluista esim. laskentatunnisteiden avul-
la. Siséisten tuottojen ja kulujen on oltava aina yhta suuret.

1.5. Alv-erittelyn tilipuitevaatimukset

Tavaroiden ja palvelujen myynnisté ja omaan ké&ytt60n otosta suoritettava arvonlisave-
ro on veronsaajan osuus myyntihinnasta. Maksettavaa arvonlisaveroa laskettaessa tava-
ran tai palvelun ostohintaan siséltyva véahennyskelpoinen vero on veronsaajan osuus 0s-
tohinnasta. Myynnisté suoritettava arvonlisavero ja ostojen perusteella vahennettava
arvonlisavero voidaan merkité kirjanpitoon joko brutto- tai nettokirjausmenettelylla.

Arvonlisaveroilmoitusten laatimista varten tarvittavat erittelyt tulee saada suoraan paa-
kirjanpidosta. Myynnit, maksut ja muut tuotot on jaettava péakirjanpidossa eri tileille
verokantojen mukaisesti. Ndin tuottoihin liittyvat arvonlisiverot selvitetadn vaivatto-
masti padkirjanpidon myynti- ja muiden tuottotilien saldojen avulla.
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Mikali arvonlisévero Kkirjataan bruttokirjausmenettelyd noudattaen, tilipuitteisiin vara-
taan omat tilit tilitettdvan arvonlisdveron maaréén vaikuttavia tuloja ja menoja varten
seka tarvittaessa niiden oikaisuerid varten. Nama tilit pidetdan erilla&n veron maéraan
vaikuttamattomista tuloista, menoista ja niiden oikaisuerista.

Seka brutto- etté nettokirjausmenettelya sovellettaessa on suotavaa, etté tililuetteloon
varataan rahoitustilien ryhméan erikseen tilit myynnista suoritettavan arvonlisaveron
kirjaamista ja ostojen sisaltdmén vahennyskelpoisen arvonlisaveron kirjaamista varten.

Investointiosan tilit

Investointiosan tulot ja menot kirjataan hankkeittain tai hankeryhmittdin siten, etta seu-
rakunta pystyy seuraamaan esim. suurehkon rakennushankkeen urakka- ym. hankkee-
seen liittyvid kustannuksia erikseen seké vertaamaan hyvéksyttyja hintatarjouksia toteu-
tuneisiin kustannuksiin. Hankkeen menot ja rahoitusosuudet on tiliitdva myos siten,
ettd hanke pystytaan aktivoimaan keskeneraisista hankinnoista eri tasetileille tasekaavan
mukaisesti. Investointien tilioinnissa kéaytetaan erillista tililuetteloa ja erillistunnisteita
tarpeen mukaan. Esimerkiksi hautausmaan laajennushanke aktivoidaan usealle eri tase-
tilille.

1.7. Selvittelytilit
Osakirjanpitojen, kuten reskontrien ja palkkakirjanpidon seka paakirjanpidon valiset
tasmaytykset hoidetaan selvittelytilien avulla. N&iden tilien saldot tulee selvittaa ja kir-
jata lopullisille tileille viimeist&an tilinpaatoksessé.

2 Tasetilit

Vastaavaa

Taseen vastaaviin sisaltyvat Pysyvat vastaavat, Toimeksiantojen varat ja Vaihtuvat
vastaavat.

2.1. Pysyvat vastaavat
Taseen pysyvat vastaavat jaetaan aineettomiin hyddykkeisiin, aineellisiin hyddykkeisiin
jasijoituksiin. Pysyvien vastaavien tase-erékohtaisista liitetiedoista on ohjeet Kirkkohal-
lituksen yleiskirjeessa 10/2005.

2.1.1. Aineettomat hyoddykkeet

2.1.1.1. Aineettomat oikeudet

Aineettomat oikeudet ovat ldhinnd investointeja taitotietoon. Ne voivat olla erikseen
luovutettavissa olevia oikeuksia, kuten patentit, tekijanoikeudet, tavaramerkkioikeudet
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Atk-ohjelmistot

Tama erd sisaltdd valmiina ostetut atk-ohjelmat. Itse valmistetut atk-
ohjelmat kirjataan tilille 1010 Muut pitk&vaikutteiset menot. Hankinta-
menoltaan aktivointirajaa pienemmat atk-ohjelmat kirjataan tilille 4330
Atk-palvelukset.

Muut aineettomat oikeudet

2.1.1.2. Hautaustoimen aineettomat hyddykkeet

1007

Hautaustoimen aineettomat oikeudet

Tama tili siséltad hautaustoimen kéyttoon hankitut atk-ohjelmat seké
seurakunnan kayttooikeuden toisen seurakunnan yllapitdmaan tunnus-
tuksettomaan hauta-alueeseen ja muut hautaustoimen aineettomat oi-
keudet ja hyodykkeet.

2.1.1.3. Muut pitkavaikutteiset menot

1010

Muut pitkavaikutteiset menot

Muilla pitkavaikutteisille menoilla tarkoitetaan edellisiin ryhmiin kuulu-
mattomia aineettomia hyodykkeitd. Té&llaisia menoja voivat olla esim.
osake- ja vuokrahuoneistojen peruskorjausmenot ja palvelutoiminnan
pitk&vaikutteiset kehittdmismenot. Tahan ryhméén Kkirjataan myos itse
valmistetut, suurehkot ja arvoltaan merkittavat atk-ohjelmat.

2.1.1.4. Ennakkomaksut

1020

Ennakkomaksut

Aineettomien hyddykkeiden ennakkomaksuilla tarkoitetaan ennen tilauk-
sen toimitusta suoritettuja maksuja, jotka ovat osasuorituksia tilauksen
mukaisesta kauppahinnasta.

2.1.2. Aineelliset hyodykkeet

2.1.2.1. Maa- ja vesialueet

1030

Maa- ja vesialueet

Tahan merkitddn seurakunnan maa- ja metsaalueet, puistot ja vesialueet.
Mikali seurakunta omistaa paljon erilaisia maa- ja vesialueita, erilaiset
omaisuuserat on hyva ryhmitell3 eri tilinumeroille. Hautaustoimen maa-
ja vesialueet merkitéén tileille 1050-1054.

Siirtokelpoiset liittymismaksut, joita ei palauteta, kirjataan pysyvien vas-
taavien tase-erddn Maa- ja vesialueet. Liittymismaksut, jotka eivét ole
palautettavia eivatka siirtokelpoisia, kirjataan kuluksi.



9 (48)

Kéyttotarkoituksesta riippumatta maa-alueen hankintameno kasitelldén
investointimenona ja Kirjataan taseen pysyviin vastaaviin. Maa- ja vesi-
alueiden hankintamenoista ei tehdd suunnitelman mukaisia poistoja.

2.1.2.2. Hautaustoimen aineelliset hyddykkeet

Tahan tiliryhméén kirjataan kaikki hautaustoimeen liittyvat aineelliset hyodykkeet kuten
hautausmaa-alueen maapohjan hankintameno ja sen kunnostus hautausmaaksi, raken-
nukset seké koneet ja laitteet. My6s hautausmaiden kiinteiden rakenteiden (tiet, puis-
tot, johtoverkostot jne.) hankintamenot kirjataan talle tasetilille.

Seurakunta voi perustaa oman tunnustuksettoman hauta-alueen tai hankkia kayttooi-
keuden esim. naapuriseurakunnalta. Mikéli seurakunta ostaa palvelut toiselta seurakun-
nalta tai muulta hautausmaan yllapitajalta, merkitdén palvelujen ostot ao. tuloslaskel-

man tilille.

1045 Hautaustoimen atk-laitteet

1050 Hautausmaiden maa- ja vesialueet

1055 Siunauskappelit

1060 Hautaustoimen muut rakennukset

1063 Hautaustoimen kiinteat rakenteet ja laitteet
1065 Siunauskappelien urut

1070 Hautaustoimen koneet ja laitteet

1075 Hautaustoimen muut aineelliset hyodykkeet

2.1.2.3. Rakennukset

Tiliryhmaan Rakennukset kirjataan rakennusten poistamatta olevat hankintamenot lu-
kuun ottamatta hautaustoimeen liittyvia rakennuksia.

1080 Kirkot ja kellotapulit

1110 Seurakuntatalot

1130 Kappelit

1140 Leiri- ja kurssikeskukset

1150 Asuinrakennukset

1160 Hallinto- ja laitosrakennukset
1170 Huoltorakennukset

1180 Muut rakennukset

Asuinrakennuksia ovat sellaiset rakennukset, joiden kerrosalasta yli puolet on asumis-
kéytdssa. Muita rakennuksia ovat rakennukset, joissa yli puolet kerrosalasta on muussa
kuin edellisen luettelon mukaisessa kaytossa.

Rakennusten teknisten laitteiden kuten hissien, ilmanvaihto-, lammitys- ja jaahdy-
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tyslaitteistojen seké keskusantennien hankintameno luetaan mukaan varsinaisen raken-
nusrungon hankintamenoon. Poistosuunnitelmaa laadittaessa otetaan kuitenkin huomi-
oon, etta teknisid laitteita joudutaan uusimaan nopeammin kuin varsinaista rakennus-
runkoa.

2.1.2.4. Kiinteat rakenteet ja laitteet
Tahan tiliryhmaan kuuluvat ne erillddn rakennuksista olevat kiintedt rakenteet ja lait-
teet, jotka eivat kuulu varsinaisiin rakennuksiin. Rakenne tai laite on kiinte&, jos sen
kayttotarkoitus rakennuksesta irrotettaessa muuttuu olennaisesti, taikka rakennus on
sen jalkeen kayttokelvoton tai uusittava toiseen tarkoitukseen tai jos rakenteen tai lait-
teen irrottamisen jélkeen rakennukseen on suoritettava suuri korjaus.

1200 Maa- ja vesirakenteet
Té&hén kirjataan mm. katujen, teiden, siltojen, paikoitusalueiden, puisto-
jen ja virkistysalueiden hankintamenot (rakentamismenot) maapohjan
hankintamenoa lukuun ottamatta sek& vesirakenteiden (mm. johtoverkos-
tot ja niiden laitteet, padot, kanavat ja altaat) hankintamenot.

1210 Urut

1220 Muut kiinteat rakenteet ja laitteet
Talle tilille kirjataan muut kiinteiden rakenteiden ja laitteiden hankin-
tamenot, jotka eivét ole rakennuksen hankintamenoa.

2.1.2.5. Koneet ja kalusto

Tama tiliryhma sisaltaé kuljetusvalineet sekd muut koneet ja kaluston, joiden hankinta-
meno ylittaa kirkkovaltuuston hyvéksyman aktivointirajan.

1230 Kuljetusvalineet
Kuljetusvalineitd ovat henkilo- ja tavarakuljetuksiin tarkoitetut liiken-
nevalineet, esim. autot ja perdvaunut.

1245 Atk-laitteisto
Tama erd siséltaa tietojenkasittelyssa tarvittavat atk-laitteet, -jarjestelmét
ja -apuvélineet (tulostimet, tietoverkot). Mikali ohjelmien ostot voidaan
eritell laitteiden ostosta, ne kuuluvat aineettomien oikeuksien tilille 1000
Atk-ohjelmistot.

1250 Muut koneet ja kalusto
Muita koneita ja kalustoa ovat mm. voimakoneet, nosto- ja siirtolaitteet,
maansiirtokoneet ja liikkuvat tyokoneet, maa- ja metsatalouskoneet,
tyostokoneet, konttorikoneet, kulunvalvontalaitteet, suurkeittio- ja koti-
talouskoneet ja -laitteet, puhdistus- ja siivouskoneet sekd muut séhkoko-
neet ja -laitteet, huonekalut seka soittimet. Rakennukseen kiintedsti kuu-
luvia laitteita (mm. urut) ei lueta tdhan ryhmaan. Kirkkovaltuuston pééat-
tdmaa aktivointirajaa huokeammat hankinnat kirjataan tuloslaskelman ku-
lutilille.

2.1.2.6. Muut aineelliset hyddykkeet

1260 Luonnonvarat
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Luonnonvaroja ovat mm. soranottopaikat, malmiesiintymaét, kivilouhok-
set ja turvesuot.

1265 Sakraali-, arvo- ja taide-esineet
Tahan kirjataan kirkkotekstiilien sekd sakraali-, arvo- ja taide-esineiden
hankintamenot. Kirkkotekstiileista seka sakraali-, arvo- ja taide-esineista
ei tehda suunnitelman mukaisia poistoja.

1270 Muut aineelliset hyddykkeet
Muihin aineellisiin hyddykkeisiin luetaan mm. ns. kasvatettavat varat,
esim. taimitarhat.

2.1.2.7. Ennakkomaksut ja keskeneréiset hankinnat

1280 Keskenerdiset tyot ja hankinnat
Tahan kirjataan valmisteilla olevista investoinneista aiheutuneet hankin-
tamenot. Keskenerdisten tdiden hankintamenojen vahennykseksi kirjataan
esim. Kirkon keskusrahaston tai EU:n myontdmét rahoitusosuudet inves-
tointimenoihin maksuperusteen mukaan.

1290 Ennakkomaksut
Tahan kirjataan aineellisten hyddykkeiden ennakkomaksut.

2.1.3. Sijoitukset

Sijoituksiin merkitd&n seurakunnan toiminnan mahdollistamiseksi hankitut arvopaperit
ja muut pitkaaikaiset sijoitukset, mm. asunto-osakkeet.

2.1.3.1. Osakkeet ja osuudet
1300 Asunto-osakkeet
1340 Muut osakkeet ja osuudet
Tahan kirjataan toimitilojen hallintaan liittyvat osakkeet sek& osuudet yh-
teisiin laitoksiin.

Kaikki rahasijoitukset merkitd&n rahoitusarvopapereihin, vaikka ne tul-
taisiin realisoimaan pitemman aikavalin kuluessa.

2.1.3.2 Saamiset

1360 Saamiset
Tahan kirjataan seurakunnan rahoitusomaisuuteen ja toimeksiantojen va-
roihin kuulumattomat saamiset, jotka ovat luonteeltaan pysyvié.

2.2. Toimeksiantojen varat

2.2.1. Lahjoitusrahastojen erityiskatteet
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1400 Testamenttirahastojen varat
1410 Lahjoitusrahastojen varat

Lahjoitusrahastojen erityiskatteita ovat testamentti- ja lahjoitusrahastojen varat, joiden
kayttdmiseen tai kartuttamiseen liittyy lahjaan, testamenttiin tai muuhun sopimukseen
perustuvia erityismadrayksia, ehtoja tai toiveita. Téh&n ryhmaén kirjataan myos lahjoi-
tuksina saatu kiinted omaisuus, jonka kayttoon liittyy toive tai k&yttoehto. Toiveen tai
kéyttoehdon ilmaisuna pidetdan jo sitg, ettd seurakuntayhtymalle osoitettu testamentti
tai lahjoitus on tarkoitettu tietylle paikallisseurakunnalle.

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessa hoidettujen lahjoitusrahastojen kirjan-
pito hoidetaan nain;*

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessa hoidettujen erityiskatteisten rahastojen paa-
omien tuotot ja kulut Kirjataan tuloslaskelmaan erillistunnisteen kera samoin kuin
rahastosta katettavan toiminnan kulut. Miké&li seurakunnan Kkirjanpidon yhteydessé
hoidetun erityiskatteisen rahaston kulut yhteensa ovat tuottoja suuremmat tilikauden
aikana, nettokulujen maaré siirretddn taseen Toimeksiantojen padomista tuloslas-
kelmaan kulujen oikaisuksi. Tilille 3650 Kirjataan erityiskatteiseen rahastoon liittyvi-
en

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaisten tuottojen seka

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaisten kulujen seké& poistojen ja arvonalennusten
erotus vastakkaismerkkisend. Vastakirjauksena on erityiskatteisten rahastojen toi-
meksiantojen padomien vahennys( tilit 2200-2239).

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessa hoidettuihin erityiskatteisiin rahastoihin liittyvi-
en tuottojen ja kulujen summan on oltava aina tilinpaatoksessa nolla euroa eli ne ei-
vét lisaa eivatkd véhennd vuosikatetta eivétka tilikauden tulosta.

Lahjoituksena tai testamentilla saatu kiinted omaisuus, johon ei liity toivetta tai kéytto-
ehtoa, sisdllytetadn luonteensa mukaisiin omaisuuseriin taseen vastaavaa -puolen tileille.

2.2.2. Muut toimeksiantojen varat

1420 Kolehtivarat
Seurakunnan valitystehtdvana keratyt kolehtitulot kirjataan talle tilille sil-
loin kun seurakunnalla on oma pankkitili tata asiaa varten.

Seurakunnan omaan kayttoon keratyt kolehdit ja muut keréystuotot kirja-
taan tileille 1800 tai 1900.

1440 Muut lahjoitus- ja kerdaysvarat
Tahan kirjataan mm. kerhojen keréystuotot, jotka on tarkoitus ké&yttaa
etukateen suunnitellulla tavalla seuraavana tilivuotena.

1450 Hautainhoitorahaston taseen loppusumma
Seurakunnan tasetilille kirjataan tilinpaatoksen yhteydessé hautainhoito-
rahaston taseen vastaavaa -puolen loppusumma.
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Muun omana taseyksikkdna hoidetun rahaston taseen loppu-
summas.

Muu omana taseyksikkéna hoidettu rahasto voi olla esimerkiksi testa-
menttirahasto. Tilinp&atoksessa on tililld 1455 informatiivisena eréna
muun omana taseyksikkoné eli erilliskirjanpitona hoidetun rahaston ta-
seen vastaavaa -puolen loppusumma. Koska esimerkiksi omana taseyk-
sikkdn& hoidetun testamenttirahaston taseen loppusumma on jo seura-
kunnan alkavassa taseessa, niin tilinpaatoksen yhteydessa merkitééan seu-
rakunnan taseen Toimeksiantojen varoihin (tilille 1455) vain tilikauden
aikainen muutos (vastakirjauksena on tili 2295).

2.3. Vaihtuvat vastaavat

2.3.1. Vaihto-omaisuus

Vaihto-omaisuutta ovat myytavaksi hankitut aineet ja tarvikkeet kuten esim. hautaki-
vet, historiakirjat, puutarhatuotteet ja myytavaksi tarkoitetut tontit. Seurakunnan
vaihto-omaisuuden maéra on yleensa hyvin pieni.

1460
1470
1475
1480
1490

2.3.2. Saamiset

Aineet ja tarvikkeet

Keskenerdiset tuotteet

Valmiit tuotteet/ Tavarat

Muu vaihto-omaisuus

Ennakkomaksut

Ennakkomaksuilla tarkoitetaan mm. tavarahankintojen etumaksuja, jotka
joudutaan suorittamaan suurissa hankinnoissa niiden toimittajalle jo ennen
tavaroiden vastaanottamista.

Seurakunnan saamiset jaetaan pitk&aikaisiin saamisiin ja lyhytaikaisiin saamisiin. Saami-
nen tai sen osa on pitk&aikainen, jos se erdantyy maksettavaksi yhté vuotta pidemman
ajan kuluttua. Jos saaminen tai sen osa eraéntyy yhden vuoden tai sita lyhyemman ajan
kuluttua, on se lyhytaikainen.

2.3.2.1. Pitkaaikaiset saamiset

1500

1530

1550

Myyntisaamiset

Tama erd sisaltaa suoritteiden myynnisté syntyneiden tulojen sen osan,
jota ei ole vield maksettu. Myyntisaamisiin merkitd&n sek& myynti- etta
maksutuloihin perustuvat saamiset. Tilin debetiin Kirjataan suoritteiden
myynnisté syntyneet saamiset ja kreditiin niist4 saadut maksusuoritukset.
Lainasaamiset

Lainasaamisilla tarkoitetaan annettuja lainoja.

Muut saamiset

* Paivitys 1.1.2009 alkaen
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Tama erd siséltad ne saamiset, jotka eivat sisélly muihin alaryhmiin. Muita
pitk&aikaisia saamisia voivat olla esimerkiksi luottojen tai takausten va-
kuuksina saadut talletukset sulkutileille.
1580 Siirtosaamiset

Siirtosaamisilla tarkoitetaan maksuperusteisen juoksevan kirjanpidon eri-
en muuntamisesta suoriteperusteisiksi syntyvid saamisia. Pitk&aikaisia
siirtosaamisia voivat olla esimerkiksi maksetut pitk&aikaiset vuokraenna-
kot.

2.3.2.2.  Lyhytaikaiset saamiset

1600 Myyntisaamiset
Tama eré sisaltad suoritteiden maksu- ja myyntituloista syntyneiden tulo-
jen sen osan, jota ei vield ole maksettu. Tilin debetiin kirjataan suorittei-
den myynnista syntyneet saamiset ja kreditiin niista saadut maksusuori-
tukset.

1620 Lainasaamiset
Lainasaamisilla tarkoitetaan lyhytaikaisesti annettuja lainoja toisille seu-
rakunnille sek& esim. notariaattitalletuksia.

Muut saamiset:
Tahan ryhmaan sijoitetaan ne saamiset, jotka eivéat kuulu saamisten muihin ryhmiin.

1650 Alv-saamiset
1660 Menojen selvittelytili
1670 Muut saamiset

Muita saamisia ovat mm. luottojen ja takausten vakuuksina saadut sidotut
talletukset sulkutileille silloin, kun saaminen erddntyy vuoden tai sité ly-
hyemman ajan kuluttua.
1680 Siirtosaamiset

Siirtosaamiset syntyvat maksuperusteisen juoksevan kirjanpidon muun-
tamisessa suoriteperusteiseksi. Siirtosaamisia ovat etukateen suoritetut
maksut menoista, jotka toteutuvat suoriteperusteisesti vasta tulevana tili-
kautena, esim. vuokrat, vakuutusmaksut ja verot. Siirtosaamisia voivat
olla my&s suoriteperusteisesti syntyneet tulot, joita ei vield ole saatu ra-
hana, esim. ennakonpalautukset ja korkotulot.

Tama tili sisaltdd myos aiheettomasti maksetut erat, kuten palkansaajalta
takaisin perittdvan palkan tai muun suorituksen.

2.3.3. Rahoitusarvopaperit

Rahoitusarvopaperit on saatu maksuna myyntisaamisesta tai ne ovat rahavarojen sijoi-
tuksia. Kaikki sijoitusluonteiset osakkeet, osuudet, joukkovelkakirjat ja muut vastaavat
arvopaperisijoitukset merkitaén tahén taseryhméan, vaikka ne tultaisiin realisoimaan pi-
temmaén aikavélin kuluessa.

Osakkeet ja osuudet:
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Osakkeet

Tahan kirjataan mm. kuntatodistukset, sijoitustodistukset, porssi- ym.
osakkeet.

Osuudet

Tahan kirjataan mm. osuudet sijoitusrahastoissa.

Muut arvopaperit:

1790

Muut arvopaperit
Tahan kirjataan mm. kapitalisaatiosopimukset, sijoitushenkivakuutusten
saastosummat, obligaatiot jne.

2.3.4. Rahat ja pankkisaamiset

Tahan ryhmaén sisaltyvat kateiset rahavarat ja ottolainaustileillda olevat talletukset
erdantymisajankohdasta riippumatta.

1800

1900

Vastattavaa

Kassavarat

Tama eré siséltdd seurakunnan kassassa olevat, esimerkiksi rahana, shek-
keind ja pankkikorttimaksuina saadut sekd kassaan nostetut rahavarat.
Tilin kreditiin kirjataan kassasta rahana suoritetut maksut ja kassavarojen
siirrot pankkitileille.

Pankkitilit

Tahan kirjataan kaikki seurakunnan nimissa eri pankeissa olevat shekkiti-
lit ja muut pankkitilit.

Erityiskatteisten rahastojen pankkitalletukset kuuluvat tiliryhméan Toi-
meksiantojen varat. Valitystehtdvana saadut kolehtivarat kirjataan tilille
1420 silloin, kun seurakunta on avannut oman pankKkitilin tata valitysteh-
tavaa varten.

Taseen vastattaviin siséltyvat Oma paaoma, Poistoero ja vapaaehtoiset varaukset, Pa-
kolliset varaukset, Toimeksiantojen padomat sekd Vieras padoma.

2.4. Oma paaoma

Oma paédoma ryhmitelladn seuraavasti: Peruspadoma, Arvonkorotusrahasto, Ainais-
hoitosopimusten padomat, Muut omat rahastot, Edellisten tilikausien ylijaa-
ma/alijadma seké Tilikauden ylijadamé/alijaama.

2000

Peruspaaoma
Seurakunnan peruspadoma muodostettiin avaavassa taseessa 1.1.1999



2005

2008

2010
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omaisuuden alkuarvostamisen jalkeen

Peruspédédoman tarkoituksena on osoittaa lahinnd verotuloina saatu
paaoma, jolla on rahoitettu ensisijaisesti pysyvié vastaavia. Seurakun-
nan peruspadomaa voidaan korottaa I&hinna edellisten tilikausien yli-
jadmasta tehtavalla siirrolla. Peruspdadoman alentaminen edellyttaa eri-
tyisen suurta harkintaa ja se tulee kysymykseen vain poikkeustapauk-
sissa. Lisaksi se edellyttdd selvitysta siitd, ettd alentaminen ei vaaranna
seurakunnan talouden tasapainoa.

Kirkkovaltuusto paattdd oman padoman erien valisista siirroista. Kirk-
kovaltuuston péaatoksen jalkeen kirjanpidossa tehdaan péatoksen mu-
kaiset siirrot.

Perusp&dédoman suuruudesta on annettu suositus Seurakunnan ja seura-
kuntayhtyman tilinp&atos -ohjeessa.

Arvonkorotusrahasto

Tama tili siséltad vain pysyvien vastaavien maa- ja vesialueiden sek&
arvopapereiden arvonkorotusten vastaerid. Arvonkorotusten edelly-
tykset on saddetty KPL 5:17 §:ss&. Arvonkorotus on poikkeuksellinen
kirjauskohde ja siihen tulee suhtautua varoen. Arvonkorotuksen teke-
misen yhtend ehtona olevan arvoeron tulee olla olennainen ja pysyva.
Arvoeroa tulee jatkuvasti seurata. Mikéli arvonkorotus on aiheeton, se
on peruutettava.

Ainaishoitosopimusten padomat

Ainaishoitosopimusten jaljella olevat pgdomat merkitd&n taseen omaan

padomaan omaksi ryhmaksi seuraavasti:

- hautainhoitorahaston taseeseen merkitdan ainaishoitosopimusten
padomat, kun seurakunnalla on hautainhoitorahasto

- seurakunnan taseeseen merkitaan ainaishoitosopimusten pddomat,
mikali seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa.

Perusteena talle tase-eralle on se, ettd ainaishoitosopimuksia tehtéessa
ehtona oli hoitaa ko. haudat seurakunnan vastaanottaman padoman
tuotoilla eikd pddomaa saanut kdyttaa ko. hautojen hoitoon. (Kkh
yleiskirje 30/2005)

Muut omat rahastot

Tahan erdén siséllytetddn seurakunnan oman pddoman yleiskatteiset ra-
hastot tulevia investointimenoja varten. Oman pddoman rahastoille on ol-
tava kirkkovaltuuston hyvaksymat séanndt. Omaan pddomaan eivat kuulu
sellaiset rahastot, joita kartutetaan kerdystuotoilla. Kerays-, myynti- yms.
tuloilla kerrytettavat rahastot kuuluvat toimeksiantojen pdéaomiin.
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Rahastoja voidaan kartuttaa ainoastaan ylijgamaisesta tilikauden tulokses-
ta ja niiden pddomaa kaytet&an vain tuloslaskelman kautta. Poikkeuksena
tahan on hallinnollisen kirjanpidon aikaiset verontasaus- ja padomarahas-
tot, jotka puretaan suoraan peruspadomaan ja/tai edellisten tilikausien yli-
/ alijggmatilille (Kkh yleiskirje 40/2005).

Oman pad&doman yleiskatteiset rahastot mahdollisesti tulevaisuudessa nos-
tettavia eldkemaksuja varten eivét ole hyvan kirjanpitotavan mukaisia.
Seurakunnilla on kuitenkin oikeus sdilyttad taseessa vanhat eldkemaksu-
jen mahdollista nousua varten tehdyt rahastot, mutta uusien rahastojen
perustaminen ja vanhojen eldkemaksurahastojen kartuttaminen ei ole sal-
littua. Kirkon eldkerahaston teettdma tarkistuslaskenta vastuuvajauksen
suuruudesta valmistuu talvella 2006 - 2007

Edellisten tilikausien ylijaama/alijaama

Tilikausien ylijgdma/alijagdma vuodesta 1999 alkaen on téll4 tililla, mikali
ylijadmaa ei ole siirretty kirkkovaltuuston p&atoksella tase-erédan Perus-
padoma tai tase-erddn Muut omat rahastot.

Aikaisempia tilikausia koskevien virheiden oikaisut seka tilinpaatéspe-
riaatteiden muutoksista johtuvien erien kirjaukset merkitaan tuloslas-
kelmaan tuotoiksi tai kuluiksi.

Tilikauden ylijaama/alijagdma
Tilikauden tulos poistoeron, varausten ja rahastojen muutosten jalkeen
esitetddn erikseen oman padoman erana.

Avaavan taseen yhteydessa tilikauden ylijgdma/alijagdma siirtyy tilin 2080
Edellisten tilikausien ylijaamé/alijadma alkusaldoon.

2.5. Poistoero ja vapaaehtoiset varaukset

Vapaaehtoisen varauksen kayttd investoinnin rahoittamiseen merkitén taseeseen pois-
toeroksi seka tuloslaskelmaan varauksen véhennykseksi ja poistoeron lisaykseksi.

2100

Poistoero

Taseeseen Kirjataan poistoeroa, kun investointimenoa on katettu inves-
tointirahastolla tai -varauksella. Investointirahaston ja -varauksen kaytto
merkitd&n poistoeroksi, jota varauksen kayttdvuonna ja seuraavina tili-
kausina vahennetadn enintaan kyseisen hyédykkeen suunnitelman mukai-
sen poiston verran.

Poistoeron vahennykset lisadvat tilikauden ylijagdmaa tai vahentdvat tili-
kauden alijagamaa.

Poistoeron kasittely on esitelty yksityiskohtaisesti Kirkkohallituksen



18 (48)

yleiskirjeen 10/2005 liitteessa 1, Seurakunnan ja seurakuntayhtyman
suunnitelman mukaiset poistot ja pysyvien vastaavien osakirjanpito.

2110 Vapaaehtoiset varaukset
Vapaaehtoisista varauksista seurakunnassa tulee kysymykseen investoin-
tivaraus. Investointivarausta voidaan tehda enintaan tilikauden positiivi-
sen tuloksen verran kirkkovaltuuston paattamaan yksilityyn kohteeseen.

2.6. Pakolliset varaukset

2140 Elakevaraukset
Vanhan eldkejarjestelman mukaiset, seurakuntien maksettavat elakkeet
kirjattiin vuonna 1999 pakollisiksi varauksiksi. Kirkon elékelaitos maksaa
elédkkeet seurakuntien palveluksessa olleille. Kattamattomia eldkevastuita
ei kirjata seurakunnan eldkevarauksiksi.

2141 Muut pakolliset varaukset
Pakollinen varaus tehdddn vastaista hukkamenoa tai menetysta varten,
joka ei ole vield suoriteperusteisesti realisoitunut. Edellytyksena kirjaami-
selle on, ettd hukkamenon tai menetyksen syntyminen on todennakoist ja
ettd sen madré on kohtuullisella tarkkuudella arvioitavissa.

Pakollisen varauksen tekemista edellyttdvé vastainen meno voi seura-
kunnassa olla esimerkiksi takausvastuusta tai ymparistovelvoitteesta to-
denndkaisesti aiheutuva korvausvelvollisuus.

2.7. Toimeksiantojen paaomat

Kun seurakunta on saanut toimeksiantajilta varoja maaréattyjen tehtdvien hoitamista
varten, tase-erd Toimeksiantojen pAdomat osoittaa velat, joista seurakunta vastaa
toimeksiantajille. VVarojen kayttoon ja mahdolliseen kartuttamiseen liittyy ehtoja ja
rajoituksia, jotka on ilmaistu testamentissa tai lahjakirjassa.

Toimeksiantojen padomat ryhmitelldén taseessa Lahjoitusrahastojen padomat ja
Muut toimeksiantojen padomat -eriin.

2.7.1. Lahjoitusrahastojen padomat

Lahjoitusrahastojen pddomia ovat testamentti- ja lahjoitusrahastot, joiden k&yttdmiseen
tai kartuttamiseen liittyy erityismaérayksid, ehtoja tai toiveita.

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessa hoidettujen lahjoitusrahastojen kirjan-
pito hoidetaan nain:

Erityiskatteisten rahastojen pd&domien sijoitusten toimintatuotot ja -kulut (vuokra-
tuotot, metsanmyyntituotot, yhtidvastikkeet, hoitokulut yms.) kirjataan tuloslaskel-
maan Kko. tehtdvdalueen tuotoiksi ja kuluiksi erillistunnisteen kera. Erityiskatteisten
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rahastojen pd&domien sijoitusten rahoitustuotot ja -kulut (korkotuotot, osinkotuotot,
arvonalentumiset rahasijoituksista yms.) kirjataan tuloslaskelmaan (601 tms. tunnis-
te) tuotoiksi ja kuluiksi saman erillistunnisteen kera.

Kun erityiskatteisten rahastojen pddomia kéytetdan toiminnan rahoittamiseen, toi-
minnan kulut kirjataan tuloslaskelmaan saman erillistunnisteen kera. Tuloslaskel-
maan tehd&an toteutuneiden nettokulujen mukainen siirto toimeksiantojen paaomien
vahennykseksi siten, etté erityiskatteisiin rahastoihin liittyvén toiminnan vaikutus
vuosikatteeseen on 0 euroa. Tuloslaskelmaan tehd&én toteutuneiden nettotuottojen
mukainen siirto toimeksiantojen pd&domien lisdykseksi silloin, kun pddomien ja toi-
minnan tuotot yhteensa ovat olleet kuluja suuremmat tilikauden aikana.

2200 Testamenttirahastojen padomat
2210 Lahjoitusrahastojen padomat
2220 Muiden lahjoitusten padomat

2.7.2. Muut toimeksiantojen paaomat

2240 Kolehtivaroja vastaavat padomat
Tahan kirjataan seurakunnan ulkopuolelle valitystehtavana tilitettdva ko-
lehteja vastaava maara.

2280 Muut toimeksiantojen padomat
Tahan kirjataan mm. eri tydalojen kerdystuotot, jotka on tarkoitus kéayt-
ta4 etukateen suunnitellulla tavalla seuraavana tilivuotena.

2290 Hautainhoitorahaston taseen loppusumma
Talle tilille kirjataan tilinp&atoksen yhteydessa hautainhoitorahaston ta-
seen vastattavaa -puolen loppusumma.

2295 Muun omana taseyksikkdna hoidetun rahaston taseen loppu-

summa *

Muu omana taseyksikkéna hoidettu rahasto voi olla esimerkiksi testa-
menttirahasto. Tilinp&atoksessa on tililld 2295 informatiivisena eréné
muun omana taseyksikkoné eli erilliskirjanpitona hoidetun rahaston ta-
seen vastattavaa -puolen loppusumma. Koska esimerkiksi omana taseyk-
sikkdn& hoidetun testamenttirahaston taseen loppusumma on jo seura-
kunnan alkavassa taseessa, niin tilinpaatoksen yhteydessa merkitéén seu-
rakunnan taseen Toimeksiantojen paaomiin (tilille 2295) vain tilikauden
aikainen muutos (vastakirjauksena on tili 1455).

2.8. Vieras pdaoma

Vieras padoma jaetaan taseessa pitk&aikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraaseen pdaomaan.

* Paivitys 1.1.2009 alkaen



20 (48)

Pitk&aikaisella vieraalla padomalla tarkoitetaan velkaa, joka eraéntyy maksettavaksi yh-
t& vuotta pidemman ajan kuluttua. Seuraavana vuonna eraéntyvat pitkdaikaisten laino-
jen lyhennykset siirretéan tilinpaatosta tehtdessa taseen pitkaaikaisesta vieraasta paa-
omasta lyhytaikaiseen vieraaseen padomaan. Samoin késitellaan pitkaaikaisista maara-
aikaisista haudanhoitosopimuksista saadut suoritukset.

2.8.1. Pitk&aikainen vieras padoma

2300
2340

2360

Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta

Lainat julkisyhteisoilta

Tahan kirjataan mm. Kirkon keskusrahastolta saadut lainat.
Lainat muilta luotonantajilta

Saadut ennakot:

2380

2385
2390

Ostovelat:
2400

Saadut ennakot

Saadut ennakkomaksut merkit&éan pitkdaikaiseen vieraaseen padomaan,
JOs niitd vastaava suorite luovutetaan tilikauden paattymisesté lukien
vuotta pitemman ajan kuluttua.

VVuokraennakot

Saadut ennakot maaréaikaisista haudanhoitosopimuksistas

Tilille merkitaan yhtd vuotta pidemmista haudanhoitosopimuksista saadut
maksut.

Esimerkki: Seurakunta tekee kevaalla viiden vuoden haudanhoitosopi-
muksen, jonka hinta on 500 euroa. Vastaanotetusta rahasta 100 euroa
kirjataan taseen lyhytaikaiseen vieraaseen padomaan saaduiksi ennakoiksi
tilille 2538 ja 400 euroa taseen pitkdaikaiseen vieraaseen padomaan saa-
duiksi ennakoiksi tilille 2390. Tilivuoden aikana 100 euroa siirretaan tilil-
td 2538 tuloslaskelmaan tilille 3239 Jaksotetut maksut haudanhoitosopi-
muksista. Toinen vaihtoehto on se, ettd vastaanotetusta rahasta 100 eu-
roa kirjataan suoraan tuloslaskelman tilille 3239 Jaksotetut maksut hau-
danhoitosopimuksista ja 400 euroa tasetilille 2390.

Nama kirjaukset tehdaan hautainhoitorahaston tuloslaskelmaan ja tasee-
seen. Mikali seurakunta hoitaa haudanhoitosopimuksiin liittyvan kirjanpi-
don seurakunnan kirjanpidon yhteydessa, niin silloin nama kirjaukset teh-
daén seurakunnan tuloslaskelmaan tehtévéalueelle 405 ja seurakunnan ta-
seeseen.

Mikali seurakunnassa laaditaan esim. viiden ja/tai kymmenen vuoden
hoitosopimuksia, taseeseen saattaa olla paikallaan varata oma tili eripi-
tuisten hoitosopimusten ennakkomaksuja varten

Ostovelat

Ostovelkatili sisalta4 tilivuoden aikana vastaanotetuista hankinnoista syn-
tyneet velat, joita ei vield ole maksettu tavaran tai palvelun toimittajalle.
Ostovelka on pitk&aikainen, jos se eraantyy toimittajalle maksettavaksi

* Paivitys
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yhtd vuotta pidemman ajan kuluttua tilivuoden pééattymisesta. Jos velka
erdantyy maksettavaksi useammassa eréssd, on se osa velasta, joka
eraantyy maksettavaksi seuraavan vuoden kuluessa, esitettéava lyhytaikai-
sen vieraan padoman tiliryhmdssa.

Muut velat

Muihin velkoihin voidaan merkita esimerkiksi vuokrakohteen lunas-
tusvelka silloin, kun seurakunta vuokralaisena maksaa vuokraennak-
koa vuokrakohteesta. Lunastusvelka merkitaan pitkéaikaiseen vieraa-
seen padomaan, paitsi seuraavan vuoden lyhennysté vastaavalta osal-
taan lyhytaikaisiin velkoihin.

Siirtovelat

2.8.2. Lyhytaikainen vieras padoma

2500
2510
2520

Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisoilta
Lainat muilta luotonantajilta

Saadut ennakot:

2530

2536
2538

Ostovelat:
2540

Saadut ennakot

Saatuihin ennakoihin merkitddn mm. luovutettavista pysyvien ja vaihtuvi-
en vastaavien hyodykkeistd saadut ennakkomaksut.

VVuokraennakot

Saadut ennakot méaaraaikaisista haudanhoitosopimuksistax

Tilille merkitaan tilinpaattksen yhteydessé maaraaikaisten sopimushauto-
jen ennakkomaksusta seuraavan tilikauden osuus.

Esimerkki: Seurakunta on tehnyt viiden vuoden haudanhoitosopimuksen,
jonka hinta oli 500 euroa. Tilikauden paattyessa hoitovastuuta on jaljella
viela kolme vuotta. Tilinpdatoksen yhteydessé siirretdén seuraavan tili-
vuoden osuus eli 100 euroa pitkdaikaisesta vieraasta padomasta tililta
2390 lyhytaikaisen vieraan padoman tilille 2538. Pitk&aikaiseen vieraa-
seen padomaan tilille 2390 j&& 200 euroa. Seuraavan tilivuoden aikana
siirretddn 100 euroa lyhytaikaisesta vieraasta paddomasta tililta 2538 tulos-
laskelman tilille 3239 Jaksotetut maksut haudanhoitosopimuksista.

Ostovelat
Lyhytaikaisiksi ostoveloiksi kirjataan hankinnoista kuten raaka-aineiden,
tarvikkeiden, palvelujen seka tuotantovélineiden hankinnoista aiheutuvat
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velat. Usein ostovelat ovat sellaisia, ettd ne merkitddn ostoreskontraan
toisin kuin siirtovelat ja muut velat. Ostovelaksi kirjaamisen perusteena
on oltava hyddykkeen vastaanottaminen.

Tilivuoden aikana maksettujen palkkojen ennakonpidatykset
Tilivuoden aikana maksettujen palkkojen sosiaaliturvamaksut ja
muut ennakonpidatyksen yhteydessa tilitettavat sosiaaliturvaan liit-
tyvat erat*

Té&hén kirjataan velat tilivuoden aikana eli 31.12. mennesséd maksettujen
palkkojen sivukuluista ja niitd vastaavista eristé. N&it& erid ovat mm. so-
siaaliturvamaksu-, eldkevakuutusmaksu-, tyotto myysvakuutusmaksu- ja
jasenmaksuvelka. Em. erille voi avata tiliryhméssa 2560 -2569 omat tilit
esimerkiksi nain:

2560 Sosiaaliturvamaksut

2562 Elakevakuutukset

2563 Tyottomyysvakuutus

2564 Tapaturmavakuutus

2564 (Ryhma)henkivakuutus

2566 Jasenmaksut

2570 Arvonlisaverovelka
2580 Tulojen selvittelytili
2590 Muut lyhytaikaiset velat

Siirtovelat:*

Siirtovelkakirjauksilla muutetaan maksuperusteinen kirjanpito suoriteperusteiseksi.
Tyypillisin siirtovelka on lomapalkkajaksotus. Muita siirtovelkoja ovat edelliselt ti-
likaudelta maksamattomat palkat seka niihin liittyvat sosiaaliturva-, elakevakuutus,
tapaturmavakuutus- yms. maksut. Muita siirtovelkoja ovat myos etukateen saadut
tuet ja avustukset sek& korko-, vuokra- ja verovelat.

2600
2620

2660
2680
2700
2720
2740
2850
2860
2870
2880

Maksamattomat palkat
Lomapalkkajaksotus

Tilille kirjataan lomapalkkajaksotukset henkildsivukuluineen.
Sosiaaliturvamaksuvelka
Elakevakuutusmaksuvelka
Tyottomyysvakuutusmaksu
Muiden sosiaalimaksujen velka
Jasenmaksuvelka
Korkojaksotus
Vakuutusmaksujen jaksotus
Vuokrajaksotus

Muut siirtovelat

3. Tuloslaskelman tilit

* Paivitys
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3.1. Toimintatuotot

Toimintatuottoihin kirjataan tilikaudelle jaksotetut tuotot. Sisdinen myynti ja muut si-
séisen laskutuksen ja veloituksen tuotot merkitaan tileille 3900 -3979 tilinp&&toksessa
tehtdvad eliminointia varten. Siséiset tuotot voidaan pitaa erilladn myo6s vastapuoli-
tunnisteen avulla.

Toimintatuotot eritellddn suoritteen luovutusajankohdan mukaan tai valmistusasteen
perusteella (esim. rakennusurakka). Toimintatuotoista vahennetddn myynnin oi-
kaisuerat sek& arvonlisdverot. Myynnin oikaisueria ovat myyntiin valittomasti liittyvat
vuosi-, kateis- ja vastaavat alennukset.

Toimintatuotot on eriteltava alv-verokantojen (alv 22%, 17%, 8 %, 0 %) mukaisesti.
Kirjanpito-ohjelmasta riippuen kutakin alv-verokantaa varten avataan tulolajikohtainen
oma tili tai erittely tehd&an kirjauskoodin alv-tunnisteella

3.1.1. Korvaukset

3000 Korvaukset aamu- ja iltapaivakerhotoiminnasta
Tahéan kirjataan kunnalta saadut korvaukset ja avustukset seurakunnan ylla-
pitdamasta aamu- ja iltapaivakerhotoiminnasta riijppumatta siitd, kattavatko
korvaukset tai avustukset toiminnasta aiheutuneet kulut.

3010 Muut korvaukset valtiolta ja kunnilta*
Talle tilille kirjataan kunnan ja valtion maksamat muut korvaukset seurakun-
tien tekemista palveluista. Tilille kirjataan myds seurakunnan saamat muut
korvaukset, esimerkiksi korvaukset oppilaitoksilta.

3100 Korvaukset muilta seurakunnilta
Tahan kirjataan muilta seurakunnilta saadut korvaukset yhteisten tehtévien
hoitamisesta (esim. sairaalasielunhoito). Tilej& voidaan avata toiminnan mo-
nipuolisuuden mukaan, esim. tehtavaalueittain.

3.1.2. Myyntituotot

Myyntituotoilla tarkoitetaan tavaran tai palvelun myyntia markkinahintaan tai vahintéan
omakustannushintaan. Myyntituotot on eriteltdva alv-verokantojen (alv 22%, 17%, 8
%, veroton) mukaisesti. Kirjanpito-ohjelmasta riippuen kutakin alv-verokantaa varten
avataan tulolajikohtainen oma tili tai erittely tehddan tunnisteella.

Myyntituotoista vahennetddn myynnin oikaisuerét, joita ovat arvonlisavero ja muut
vastaavat myynnin perusteella maaraytyvat verot.

* Paivitys
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Muut myyntiin liittyvat oikaisuerat, kuten myyntisaamisten luottotappiot, vdhennet&an
tuloslaskelmassa muina kuluina.

3120 Pitopalvelutoiminta

3130 Hautakivimyynti

3132 Kukkien myynti

3135 Myyntituotot sukuselvityspalvelusta=

Télle tilille kirjataan arvonlisaverolliset tuotot, jotka liittyvat seurakuntien
vapaaehtoiseen palveluun hankkia asiakkaalle virkatodistuksia muista
seurakunnista tai vastaavia todistuksia ja muita selvityksia maistraateista.
Mikali seurakunta hankkii asiakkaalle todistuksia tai selvityksid muista
seurakunnista ja maistraateista esimerkiksi perunkirjoitusta varten, seura-
kunta laskuttaa asiakasta ty0ajan kaytostad. Nama tydajan kéytosta perityt
palvelumaksut ovat arvonlisdverollista myyntia.

Muista seurakunnista ja maistraateista saatujen ja sen jalkeen asiakkaalle
luovutettujen virka- ym. todistusten hintoihin ei lisaté arvonlisdveroa,
koska niisté perityt hinnat ovat "lapilaskutusta”. Lapilaskutuserien Kir-
jaamiseen voidaan kayttaa myos taseen selvitystileja.

3149 Muu myynti

3.1.3. Maksutuotot

Maksutuotot ovat asiakasmaksuja ja muita maksuja tavaroista ja palveluista. Ne katta-
vat yleensé vain osan tavaroiden ja palvelujen aiheuttamista kuluista.

Kirkkovaltuusto tai kirkkoneuvosto tekee maksutuottoja koskevat hinnoittelupaatokset
tai ne perustuvat eri sdddoksissa oleviin maarayksiin. Maksutuotot eritelldan alv-kanto-
jen (alv 22%, 17%, 8%, 0%) mukaisesti. Kirjanpito-ohjelmasta riippuen kutakin alv-
verokantaa varten avataan oma tili tai erittely tehdaan tunnisteen avulla.

3150 Virkatodistustuotot*
Télle tilille kirjataan virkatodistuksista ja muista oman seurakunnan Kir-
konkirjatietoihin perustuvista selvityksisté saadut tuotot tietojen kaytto-
tarkoituksesta riippumatta (esimerkiksi perunkirjoitusta ja sukututkimusta
varten annetut virkatodistukset). Maksutuotot seurakunnan omista Kir-
konkirjoista luovutetuista tiedoista ovat aina arvonlisaverottomia, koska
seurakunta antaa tiedot asiakkaalle viranomaisen ominaisuudessa.

Seurakuntatyon maksut:

3170 Ruokamaksut

Tahan kirjataan esim. ateriapalveluista saatavat tulot.
3180 Leirimaksut
3190 Retki- ja matkamaksut

Tilille kirjataan osanottomaksut seurakunnan jarjestamista retkista ja
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matkoista.

Kerhomaksut

Talle tilille kirjataan kerholaisten vanhemmilta perittavat maksut paiva-,
iltapéiva- ym. kerhotoiminnasta. Kunnilta saadut tulot kirjataan tilille
3000.

Seurakuntatydn muut maksut

Hautaustoimeen liittyvat maksut:

3210 Haudan lunastusmaksut
Tilille kirjataan haudan lunastusmaksut.

3211 Hautauspalvelumaksut
Tilille kirjataan haudan avaamis- ja peittdmismaksut sekd haudan kunnos-
tusmaksut.

3213 Tuhkausmaksut

3214 Kappelimaksut

3215 Muistomerkkimaksut

3216 Hautapalkkimaksut

3217 Séilytystilamaksut

3219 Muut hautaustoimen maksut

3230 Kesahoitomaksut haudanhoitosopimuksista

3238 Muut haudanhoitomaksut

3239 Jaksotetut hoitomaksut haudanhoitosopimuksista
Hautojen kesdhoitomaksut Kirjataan suoraan tuloslaskelmaan tuotoiksi.
Yli yhden vuoden méaraaikaisista hoitosopimuksista saadut ennakot jak-
sotetaan taseesta tuloslaskelmaan tata tilia k&yttden. Haudanhoitosopi-
muksiin liittyvat tuotot ja kulut kirjataan hautainhoitorahaston tuloslas-
kelmaan. Jos seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa, em. tuotot ja ku-
lut kirjataan seurakunnan tuloslaskelmaan.
Tunnustuksettoman hauta-alueen haudanhoitosopimuksia koskevat samat
kirkkolain sddnnokset kuin seurakunnan yllapitama yleisté hauta-aluetta.

Muut tuotot:

3240 Muut maksut ja korvaukset

3.1.4. Vuokratuotot

Muita maksuja ja korvauksia ovat mm. ulkopuolisten maksamat puhelin-
maksut sek& valokopiomaksut.

Vuokratuottoihin Kkirjataan seurakunnan perimat vuokrat asunnoista, maa- ja ve-
sialueista seka tilojen kaytosta.

Tileille 3300-3599 kirjataan ainoastaan ulkoiset vuokratulot. Sisdiset vuokratuotot
kirjataan tileille 3940 -3949. Ulkoisia vuokratuottoja ovat esim. seurakunnan ulko-
puolisten ryhmien maksamat vuokrat leirikeskuksen ké&ytosté. Siséisia vuokratuottoja
ovat esim. oman seurakunnan nuorisotyon osuus seurakunnan leirikeskuksen kaytosta.

3300

Asuinhuoneistojen vuokrat
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Talle tilille merkit&an tuotot vuokra-asuntojen vuokrista. Asuinhuoneis-
tojen vesimaksut, autotalli- ja -paikkamaksut sek& sauna-, pesutupa- ja
séhkomaksut voidaan kirjata omille tileilleen.

Seurakunnat eivat maksa veroa osakehuoneistojen vuokratuloista (Tulo-
verolaki 218).

Toimisto- ja liikehuoneistojen vuokrat

Toimisto- ja liikkehuoneistojen vuokriin kirjataan vuokrat pysyvésti (tois-
taiseksi) vuokratuista kokous-, toimisto-, likke- yms. tiloista.

Maa- ja vesialueiden vuokrat

Maa- ja vesialueiden vuokriin merkitddn mm. vuokratuotot seurakunnan
omistamista tonteista sek& muista maa- ja vesialueista.

Vuokrat seurakuntatilojen kaytosta

Vuokrat seurakuntatilojen kaytosta siséltdvat mm. kokouksista, kou-
lutuksista ja perhejuhlista seurakunnalle perityt tilavuokrat.

Muut vuokratuotot

Talle tilille kirjataan mm. kone- ja kalustovuokrat.

Vuokratuloista edellytetddn seuraavaa alv-erittelyd, mikali arvonlisdveron
osuutta ei kirjata erillistunnisteiden kautta:

- Asuinhuoneistojen vuokratuotot, alv 22%

- Asuinhuoneistojen vuokratuotot, veroton

- Toimisto- ja lilkkehuoneistojen vuokratuotot, alv 22 %
- Toimisto- ja liikkehuoneistojen vuokratuotot, veroton
- Maa- ja vesialueiden vuokratuotot, alv 22 %

- Maa- ja vesialueiden vuokratuotot, veroton

- Vuokrat tilojen kaytosta, alv 22 %

- Vuokrat tilojen kaytosta, veroton

- Muut vuokratuotot, alv 22 %

- Muut vuokratuotot, veroton

- Vuokratulot liikuntatiloista 8 %

- Tuotot majoituskayttoon vuokratuista tiloista 8%

3.1.5. Metsatalouden tuotot

Puutavaran myyntituotot sekd muut metsatalouden tuotot kirjataan omille tileilleen.
Arvonlisdvero on huomioitava tiliinnissa.

3600

3610

Puun myyntitulots

Puun myyntitulot kirjataan maksuperusteisesti aina toimintatuotoiksi
myynnin maarésta riippumatta. Tuotot ovat arvonlisaverollisia ja arvon-
lisdvero niista tilitetddn oma-aloitteisesti.

Muut metsatalouden tuotot

3.1.6. Kolehdit, keraykset ja lahjoitusvarat

Seurakunnan oman toiminnan hyvaksi keréttyjen kolehtien ja muiden kerdysten tuo-
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tot kirjataan tuloslaskelmaan ja niiden kaytto kirjataan tuloslaskelmaan kuluksi luon-
teensa mukaisille tileille. Edelleen tilitettavat kolehdit kirjataan taseeseen velaksi.

3620
3630

3650

3660

3668
3670
3680
3690

Jumalanpalveluskolehdit

Muut kolehdit

Télle tilille kirjataan seurakunnan eri tilaisuuksissa kerattavat muut kuin
paivajumalanpalveluksessa kerattavat kolehdit.

Nettokulujen siirto erityiskatteisten rahastojen vahennykseksi*
Mikali seurakunnan kirjanpidon yhteydessd hoidetun erityiskatteisen
rahaston kulut yhteensa ovat tuottoja suuremmat tilikauden aikana,
nettokulujen maaré siirretdén taseen Toimeksiantojen padomista tulos-
laskelmaan kulujen oikaisuksi. Tilille 3650 kirjataan erityiskatteiseen
rahastoon liittyvien

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaisten tuottojen seka

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaisten kulujen sekd poistojen ja
arvonalennusten erotus vastakkaismerkkisena. Vastakirjauksena on
erityiskatteisten rahastojen toimeksiantojen padomien véhennys (tilit
2200-2239).

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessé hoidettujen erityiskatteisten ra-
hastojen tuotot ja kulut kirjataan tuloslaskelmaan erillistunnisteen kera
samoin kuin rahastosta katettavan toiminnan kulut. Seurakunnan Kir-
janpidon yhteydessa hoidettuihin erityiskatteisiin rahastoihin liittyvien
tuottojen ja kulujen summan on oltava aina tilinp&éatoksessa nolla eu-
roa eli ne eivat lisa4 eivatka vahennd vuosikatetta eivatka tilikauden tu-
losta.

Yhteisvastuu -kerayksen tuotots*

Télle tilille kirjataan Yhteisvastuu -kerdyksen tuotot, jotka on toimitet-
tu seurakunnan pankkitilille. Yhteisvastuu -keréykseen liittyvéat tuotot
kirjataan tehtavaalueelle Diakonia erillistunnisteen kera. Mikali seura-
kunta avaa Yhteisvastuu -kerdysta varten oman tehtavéalueen, sen
tuotot ja kulut yhdistetdn taloustilastolomakkeella A 7 tehtéavaalueelle
Diakonia.

Y hteisvastuu -kerdyksen tuottoja, jotka kerddja lahettaa suoraan Kirkko-
palvelujen pankkitilille, ei merkitd seurakunnan toimintatuotoiksi.

Muut keraystuotot

Myyjéaistuotot

Ohjelmatuotot

Muut lahjoitustuotot

Talle tilille kirjataan esim. testamenttien ja lahjoitusten kautta saadut ra-
havarat, kun testamenttiin tai lahjoitukseen ei liity ké&yttorajoitusta. Poik-
keuksellisen suuret lahjoitukset kirjataan satunnaisiin tuottoihin.

3.1.7. Tuet ja avustukset

* Paivitys
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Tuet ja avustukset ovat tulonsiirtoja, jotka eivat ole korvausta eivatka myyntia.
Kirkon keskusrahaston, EU:n tai Museoviraston myéntamia rahoitusosuuksia inves-
tointimenoihin ei saa kirjata tuloslaskelmaan tuotoksi.

3700

3720

3730

3740

3750

EU-tuki

Euroopan Unionin mydntdmét tuet ja avustukset seurakunnan toimin-
tamenoihin kirjataan talle tilille.

Tyollistamistuki

Valtio maksaa seurakunnille eri tyollistamisjarjestelmiensa kautta tyollis-
tamistukea tai vastaavaa korvausta, jos seurakunta tyollistaa tietyt ehdot
tayttavia tyottomia tyonhakijoita.

Matalapalkkatuki

Laki véliaikaisesta tyonantajan matalapalkkatuesta (1078/2005) tuli voi-
maan 1.1.2006 ja on voimassa 31.12.2010 saakka. Tilille kirjataan mata-
lapalkkatuen mééra, joka on laskettu henkil@ittain ja kuukausittain. Mata-
lapalkkatuki kirjataan tuloksi niille tehtavaalueille, joihin ko. henkilon
palkkamenot on Kirjattu.

Kansanelékelaitoksen korvaukset

Talle tilille kirjataan Kelan maksamat korvaukset seurakunnalle tyGterve-
yshuollon jérjestamisesta.

Muut tuet ja avustukset

Talle tilille kirjataan muut tuet ja avustukset kuten metsanparannusavus-
tus. Télle tilille kirjataan myds tuomiokapitulien myontadmat avustukset
seurakunnalle. Kirkon keskusrahaston myontamat toiminta-avustukset
kirjataan tileille 5400 — 5999.

3.1.8. Muut toimintatuotot

3800

3820

3.1.9. Sisaiset tuotot

Muut tuotot

Tilille kirjataan sellaiset tuotot, joille ei ole avattu omaa tilid muualle.
Téllaisia tuottoja voivat olla esim. myyntitulot kdytetyista tavaroista, jot-
ka on aikoinaan kirjattu toimintakuluiksi.

Henkilostokorvauksia (esim. Kelalta) ei kirjata muihin tuottoihin vaan ne
kirjataan henkiléstokulujen menonoikaisuina.

Myyntivoitot pysyvista vastaavista

Pysyviin vastaaviin kuuluneen omaisuuden myyntivoitot kirjataan tahéan
silloin, kun ne ovat suuruudeltaan tavanomaista luokkaa. Poikkeuksel-
lisen suuret ja tavanomaisesta toiminnasta poikkeavat omaisuuden myyn-
tivoitot merkitd&n satunnaisiin tuottoihin

Sisdisten tuottojen tileille kirjataan seurakunnan siséisista palveluista (esim. kopiointi,
tarjoilu, sisdiset vuokratuotot ja auton kayttd) aiheutuvat tuotot. Sisdisié tuottoja ja
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kuluja voidaan Kkirjata my0s vastapuolitunnistetta ké&yttaen. Tilinpaatoksessé siséisten
tuottojen ja kulujen tilit eliminoidaan.

3900
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3910
3915
3920
3925
3930

3940

3941
3942
3943
3944

3950

Ruokamaksut
Tahan kirjataan sisaisend veloituksena perityt ruokamaksut.
Leirimaksut
Kuljetuspalvelut
Huoltopalvelut
Kaluston vuokratuotot
Asiantuntijapalvelut
Koulutuspalvelut

Sisdiset vuokratuotot

Talle tilille kirjataan kiinteistémenojen kohdentamisesta aiheutuvat si-
séiset vuokratuotot tilojen kayttajilta.

Mikali seurakunta haluaa tdsmaytysten tekemisté varten jaotella siséisia
vuokratuottoja, se voidaan tehd& esim. nain:

Sisdiset vuokratuotot yleishallinnolta

Sisdiset vuokratuotot seurakuntatyolta

Sisdiset vuokratuotot hautaustoimelta

Sisdiset vuokratuotot kiinteistotoimelta

Muut siséiset veloitukset

3.2. Valmistevarastojen muutos

3980

Valmistevarastojen muutos
Mikali seurakunnalla on merkittévid valmistevarastoja, valmistevaras-
ton muutos on perusteltua esittad erikseen tuloslaskelmassa.

Valmistevaraston muutoksen ottaminen seurakunnan tuloslaskelmaan
voi tulla kysymykseen lahinnd vain liiketoiminnan keskeneraisten toi-
den kohdalla. Aktivointi on tarkoituksenmukaista silloin, kun valmis-
teiden hankintamenon aktivoimisella on olennainen vaikutus seurakun-
nan tilikauden tulokseen.

3.3. Valmistus omaan kayttoon

3990

Valmistus omaan kayttoéon

Mikali seurakunnalla on merkittdvassa maérin valmistusta omaan kéyt-
t6on, oman kayton valmistusarvon esittdminen erikseen tuloslaskel-
massa on perusteltua. Valmistus omaan kayttoon suositellaan késitel-
tavan kirjanpidossa siten, ettd tuloslaskelmaan Kirjattavista menoista
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vahennetddn ja aktivoidaan oman kdyton osuus ao. pysyvien vastaavi-
en hyodykkeen tilille. Miké&li ndin ei voida menetelld, eliminoidaan
oman kayton osuuden vaikutus tilikauden tulokseen kirjaamalla se var-
sinaisen toiminnan tuottojen jalkeen omaksi nimikkeeksi.

Valmistus omaan kayttoon on tuloslaskelman oikaisuerd, joka ei tule
nakyviin, mikali tarvittavat menonsiirrot on jo tilikauden kuluessa suo-
ritettu.

3.4.1. Henkildstokulut

3.4.1.1. Palkat ja palkkiot

Palkat sisaltdvat ennakonpidatyksenalaiset palkat, palkkiot ja korvaukset. Palkkojen
erittely voidaan tehda péakirjatilien sijasta palkkakirjanpidossa. Henkildstokulujen erit-
tely palkkoihin ja henkilosivukuluihin on esitettava tuloslaskelmassa.

Arvonliséverollisille palkoille voidaan avata omat tilinsd kuhunkin palkkojen tiliryh-
maan tarpeen mukaan.

4000

4001

4010

4020

4030

4040
4050

4060

4065

Luottamushenkilépalkkiot

Talle tilille kirjataan luottamuselinten kokouspalkkiot seké tilintarkastus-,
katselmus- ja puheenjohtajapalkkiot.

Henkilokunnan kokouspalkkiot

Talle tilille kirjataan seurakunnan palvelussuhteessa olevien kokouspalk-
kiot.

Vakinaisten viranhaltijoiden kuukausipalkat

Talle tilille kirjataan vakinaisten viranhaltijoiden peruspalkat mahdollisine
lisineen ja lomarahat.

Maaraaikaisten viranhaltijoiden kuukausipalkat

Talle tilille kirjataan maaréaikaisessa virkasuhteessa olevien henkildiden
peruspalkat mahdollisine lisineen ja lomarahat.

Tyobsuhteisten kuukausipalkat

Talle tilille kirjataan tyosuhteessa olevien henkildiden peruspalkat mah-
dollisine lisineen ja lomarahat.

Maéaraaikaisten tyosuhteisten kuukausipalkat

Erilliskorvaukset

Talle tilille kirjataan virka- ja tydsuhteisten kuukausipalkkaisten tyonteki-
joiden ja sijaisten lisé-, yli-, sunnuntai-, yoty6- ja varallaolokorvaukset,
verolliset paivarahat sek& muut erilliskorvaukset, mm. leirien johtajalisat.
Sairaus-, aitiys- ja vanhempainlomasijaiset

Sairaus-, ditiys- ja vanhempainlomasijaisten palkat kirjataan tahan.
Vuosilomasijaiset ja muut sijaiset

Télle tilille kirjataan vuosilomasijaisten sekd muiden sijaisten palkka-
menot.



4070

4075
4076
4077
4080
4081

4090

4001

4092

4097

4098

4099

31 (48)

Tunti- ja urakkapalkat

Talle tilille kirjataan urakkapalkat seka tuntipalkat mahdollisine KirVES-
TES:n tuntipalkkaliitteen mukaisine lisineen samoin kuin tunti- ja urak-
kapalkkaisten ylityo-, sairaus- ja vuosilomapalkat.

Asuntoetu (Sisdinen tili)

Puhelinetu (Sisdinen tili)

Muut luontoisedut (Siséinen tili)

Tyonohjaajalle maksetut palkkiot

Asiantuntijapalkkiot

Mikali asiantuntijapalkkioista suoritetaan ennakonpidatys, kirjataan palk-
kio omalle tililleen. Palkkio, joka ei ole ennakkoperinnén alaista palkkaa,
kirjataan palvelujen ostoihin. Tallgin tarkistetaan osoitteesta www.ytj.fi,
onko suorituksen saajan merkintd ennakkoperintérekisteriin voimassa.
Kerhonohjaajapalkkiot

Kerhonohjaajapalkkioita ovat mm. kerho-, pyhékoulu- ja isoispalkkiot.
Esiintymispalkkiot

Esiintymispalkkioita ovat mm. alustajien, luennoitsijoiden ja musiik-
kiesiintyjien palkkiot.

Toimituspalkkiot

Toimituspalkkioihin Kirjataan tilapdisesti toimituksia hoitavien teologien
ja kanttorien toimituspalkkiot.

Muut palkat ja palkkiot

Mikali palkkaa ei voida sijoittaa mihink&&n em. ryhméaan, se kirjataan tal-
le tilille.

Jaksotetut palkat

Jaksotetut palkat sisaltdvat lomapalkkajaksotuksen lisaksi mahdolliset
tuntipalkkojen jaksotukset ao. tilikausille.

Aktivoidut palkat

Talle tilille kirjataan aktivoitavat menonsiirrot (kredit-kirjaus). Kirjaus
tehdaan mm. silloin, kun rakennusprojektissa on ollut mukana seurakun-
nan omia tyontekijoitd. Seurakunnan tyontekijoiden palkkojen osuus ak-
tivoidaan taseeseen tdman tilin avulla.

Mikali omaan kayttoon aktivoituja menoja ei voida jostakin syysta ké-
sitelld menonsiirtona, eliminoidaan oman kayton vaikutus tilikauden tu-
lokseen kirjaamalla aktivoitavien menojen maara nimikkeelle Valmistus
omaan kayttoon.

Luontoisedut

Luontoisetujen raha-arvoja ei merkitd menonsiirtoina eikd muinakaan liilketapahtumina
ulkoiseen kirjanpitoon. Luontoiseduista on kuitenkin tehtdva merkinnat ennakkoperin-
talain tarkoittamalla tavalla palkkakirjanpitoon. Luontoisetujen seurantaa varten voi-
daan avata kirjanpidon tilipuitteisiin sellaiset seurakunnan sisaista laskentaa palvelevat
tilit, joita ei kayteté liiketapahtumien kirjaamiseen. Téllaiset tilit ja niille tehdyt merkin-
nat on erotettava ulkoisesta kirjanpidosta.

3.4.1.2. Henkildsivukulut
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4100 Sosiaalivakuutusmaksut
Sosiaalivakuutusmaksuja ovat sosiaaliturvamaksu sekda ryhmahenki-,
tyottomyys-, tapaturma- ja vapaa-ajan tapaturmavakuutusmaksut.

4120 Elakemaksut
Elakemaksut (KIEL) kirjataan omille tililleen.
4135 Omavastuuosuus tyokyvyttomyyseldkkeesta

Talle tilille kirjataan seurakunnan osuus tyokyvyttomyyselédkkeesta.

4140 Muut sosiaalivakuutusmaksut

4150 Jaksotetut sosiaalivakuutusmaksut
Talle tilille kirjataan lomapalkkajaksotukseen liittyvét sosiaalivakuutus-
maksut sek& mahdollisen tuntipalkkajaksotuksen sosiaalivakuutusmaksut.

4151 Jaksotetut elakemaksut
Talle tilille kirjataan lomapalkkajaksotuksen mukaiset elakemaksut sek&
mahdollisen tuntipalkkajaksotuksen eldkemaksut.

4160 Aktivoidut sosiaalivakuutusmaksut
Talle tilille kirjataan aktivoitavat sosiaalivakuutusmaksujen menonsiirrot.
Tilille kirjatut erét ovat kredit -saldoisia.

4161 Aktivoidut elakemaksut
Talle tilille kirjataan aktivoitavat elakemaksut. Tilille kirjatut erdt ovat
kredit-saldoisia.

4170 Seurakunnan maksamat elakkeet
Télle tilille kirjataan seurakunnan maksamat vanhan elékejarjestelman
mukaiset eldkkeet. Mikali seurakunnalla on pakollinen varaus elake-
menoja varten, pakollista varausta tuloutetaan vuosittain toteutuneiden
elakekulujen verran.

4183 Tyobkalukorvaus
Tahén kirjataan henkiloston omien tyokalujen kdytdsta maksettava kulu-
korvaus.

4189 Muut vapaaehtoiset henkilostokulut

Henkilékunnan ruokailusta, tydterveydenhuollosta ja virkistystoiminnasta seké henki-
I6st6lle luovutetuista merkkipaiva- yms. lahjoista aiheutuneet menot Kirjataan luonteen-
sa mukaisille menotileille.

Henkil6stolle sellaisenaan luovutetut tavarat ja ostopalveluna hankitut lopputuotteet,
kuten merkkipéiva- ja kannustelahjat seka henkilostolle luovutetut vapaa-ajan harras-
tustoimintaan liittyvat tavarat ja palvelut, esim. osanotto- ja kilpailumaksut seka paasy-
liput liikkuntahalleihin ja kulttuuritilaisuuksiin, kirjataan luonteensa mukaisille tileille.
Naita tyéhyvinvointiin ja tydssajaksamiseen liittyvid henkiléstokuluja seurataan yleensé
erillistunnisteen avulla.

Tuloslaskelman liitetiedoissa ja mahdollisessa henkilostokertomuksessa kerrotaan
mahdollisimman kattavasti ndiden vapaaehtoisten henkiléstokulujen méaéara.

3.4.1.3. Henkilokulujen oikaisuerat=

* Paivitys 1.1.2009 alkaen
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Tamaén tiliryhmén alle kuuluvat tilit 4200-4299 eli Sairausvakuutuskorvaukset, Ta-
paturmakorvaukset, Muut henkiléstdbmenojen oikaisuerat (mm. tilinpdatoksen yh-

teydessé hautainhoitorahastolle siirretty osuus palkoista ja muista henkiléstokuluis-
ta) ja Kuntoutusraha.

Henkilstokorvaukset ja muut henkiléstomenojen oikaisuerét vahentavat henkilostoku-
luja. Henkilostokuluista véhennettavida henkilostokorvauksia ja muita henkilosto-
menojen korjauseria varten avataan omat tilit. Kansanelakelaitoksen suorittamista kor-
vauksista henkildstokorvauksiin Kirjataan esim. sairauspaivérahat ja vanhempainpaiva-
rahat. Korvaukset seurakunnalle tydterveyshuollon jarjestamisesta kirjataan tilille 3740
Kansaneldkelaitoksen korvaukset.

4200 Sairausvakuutuskorvaukset

4210 Tapaturmakorvaukset

4220 Muut henkiléstomenojen oikaisuerat
4230 Kuntoutusraha

Mikali tyonantaja maksaa palkan ammatillisen kuntoutusjakson ajalta,
Kirkon keskusrahaston maksama kuntoutusraha tyonantajalle suositellaan
kirjattavaksi erilleen muista oikaisueristd. TyOnantajan on haettava em.
kuntoutusrahaa etukéateen.

3.4.2. Palvelujen ostot

Palveluiden ostoihin kuuluvat ulkopuolisilta ostetut palvelut sekd palveluiden tuottajan
laskuttamat tarvike- ja matkamenot. Palveluiden ostoihin kuuluvat myos sellaiset palk-
kiot, joista seurakunta ei suorita ennakonpidétysta eikda maksa sosiaaliturvamaksua.
Myds henkilostolle hankitut matkustus-, ravitsemus-, sosiaali-, terveys-, opetus- ja
kulttuuripalvelut kirjataan palvelujen ostoihin.

4300 Postipalvelut
Talle tilille kirjataan seurakunnan ostamat postipalvelut, mm. postimerkit
ja kirjausmaksut.

4302 Puhelinpalvelut
Puhelinpalveluihin kirjataan mm. puhelinmaksut ja halytyksensiirtomak-
sut. Henkilokunnan puhelinkorvaukset voidaan kirjata omalle tilille.

4310 Painatukset ja ilmoitukset
Talle tilille kirjataan luettelomaksut, kirjekuorien, lehtien, esitteiden jne.
painatustoiden kulut seka lehti-ilmoituksista syntyvét kulut.

4320 Toimisto- ja pankkipalvelut
Talle tilille kirjataan mm. seurakunnan ulkopuolelta ostetut kopiointi- ja
monistuspalvelut seka pankkipalvelumaksut.

4330 Atk-palvelukset
Talle tilille kirjataan atk-ohjelmien aktivointirajan alittavat hankinnat sek&
atk-laitteiden ja -ohjelmistojen huollosta, yll&pidosta ja paivityksesta yms.
aiheutuvat kulut.

4340 Puhtaanapito- ja pesulapalvelut
Télle tilille kirjataan ulkopuolisilta ostetuista siivouspalveluista aiheutu-
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neet kulut sekd vaatteiston ja liinavaatteiden pesusta ja huollosta aiheutu-
neet kulut.

Rakennusten rakentamis- ja kunnossapitopalvelut

Talle tilille kirjataan rakennusten ja kiinteiden laitteiden rakentamisesta,
kunnossapidosta ja huollosta aiheutuneet kulut.

Alueiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut

Télle tilille kirjataan piha-alueiden kunnossapidosta ja puhtaanapidosta
aiheutuneet kulut.

Jatehuolto

Jatehuollon kulut Kirjataan tahan.

Koneiden ja laitteiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut

Talle tilille kirjataan koneiden ja laitteiden rakentamisesta ja kunnossapi-
topalveluksista aiheutuneet kulut, kuten huolto- ja korjauskulut.
Konservointipalvelut

Tilille kirjataan mm. kirkollisten esineiden, kirkkotekstiilien, kaluston,
hautamuistomerkkien, vanhojen kirkonkirjojen ja rakennusten konser-
voinnista aiheutuneet kulut.

Matkakorvaukset seka majoitus- ja ravitsemispalvelut henkilokun-
nalle

Talle tilille kirjataan henkilokunnan matkakorvaukset sekd majoitus- ja
ravitsemuspalvelut yms. kulut virkamatkoilta koulutustilaisuuksia lukuun
ottamatta. My6s seurakunnan ulkopuolisilta ostetut ateria-, kahvi- yms.
tarjoilut ja ravitsemispalvelut kirjataan tdéh&n. Paivéarahat voidaan Kirjata
omalle tililleen.

Henkilokunnan koulutuksesta aiheutuvat matka-, majoitus- ja ra-
vitsemispalvelujen korvaukset

Talle tilille kirjataan kaikki henkilékunnan koulutukseen liittyvat
matka-, majoitus- ja ravitsemispalvelut sekd henkilokunnan neuvottelu-
paiviin liittyvat kulut, kun neuvottelupdivét ovat koulutusta.
Matkakorvaukset sekd majoitus- ja ravitsemispalvelut muille kuin
omalle henkilokunnalle

Télle tilille  kirjataan  esiintyjien,  kerhonohjaajien,  vapaa-
ehtoistyontekijoiden ja luottamushenkildiden matka-, osallistumis- yms.
kulut. Myos seurakunnan ulkopuolisilta ostetut ateria-, kahvi- yms. tar-
joilut ja ravitsemispalvelut kirjataan tahén. Péivéarahat voidaan Kirjata
omalle tililleen.

Kuljetuspalvelut

Henkil6- ja tavarakuljetusten ostosta (mm. bussilipuista) aiheutuneet me-
not kirjataan t&han.

Kuljetuspalvelut muille kuin henkilékunnalle

Télle tilille kirjataan esim. kulut kirkkokuljetuksista.

Koulutuspalvelut henkilékunnalle

Télle tilille kirjataan koulutuspalveluista aiheutuneet kulut, kuten esim.
kurssimaksut sekd luennointipalkkiot, joista ei suoriteta ennakonpi-
datystad. Henkiloston koulutuspalvelujen kuluja voidaan seurata myos
erillistunnisteella.

Koulutuspalvelut muille kuin omalle henkilékunnalle
Asiantuntijapalvelukset
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Talle tilille kirjataan asiantuntijapalvelujen ostoista aiheutuneet kulut,
esim. konsultointi- ym. ammattitaidon ostamisesta aiheutuneet kulut sek&
palvelujen ostot tilintarkastusyhteisgilta.

Asiantuntijapalvelut tyonohjauksesta

Henkiléston tyonohjauskulut kirjataan télle tilille.

Musiikki- ja ohjelmapalvelut

Talle tilille kirjataan vain sellaiset palkkiot ja laskutukset, jotka eivét ole
ennakkoperinnan alaista palkkaa. Tahan kirjataan mm. musiikkiryhmien
ja alustajien palkkiot seka seurakunnan retkitoimintaan liittyvien konsert-
ti- ja teatterilippujen kulut.

Vartiointipalvelukset

Talle tilille merkitaan ulkopuolisilta vartiointiliikkeiltd ostetuista palve-
luksista aiheutuneet kulut.

Metsanhoitokulut

Talle tilille kirjataan metsénhoitotdista aiheutuneet kulut, mm. uudis-
tusalojen valmistaminen, maanmuokkaus, metséanviljely, taimikonhoito,
metsan kunnostus, metséojitus sek& metsasuunnitelmien teosta ja tarkas-
tuksista aiheutuneet palvelukulut.

Puun myyntikulut

Tilille kirjataan puun myynnista aiheutuneet puutavaran hankintakulut,
kuten leimauskulut, hakkuu- ja ajokulut.

Toimintavakuutukset

Talle tilille kirjataan toimintaan liittyvat vakuutusmaksut mm. seurakun-
nan tilaisuuksiin osallistuvien tapaturmavakuutuksesta, henkilékunnan
vastuuvakuutuksesta ja keskeytysvakuutuksesta.
Omaisuusvakuutukset

Talle tilille kirjataan vakuutusmaksut, jotka aiheutuvat mm. ra-
kennuksien, irtaimiston, ajoneuvojen ja metsan omaisuusvakuutuksista.
Ostopalvelut tunnustuksettoman hauta-alueen kaytosta

Tilille kirjataan toiselta seurakunnalta tai muulta tunnustuksettoman hau-
ta-alueen yllapitajalta ostetut palvelut.

Ostopalvelut toisen seurakunnan tai kunnan yllapitamasta toimin-
nasta

Tilille kirjataan seurakunnan osuus naapuriseurakunnan tai kunnan kans-
sa tehdystd yhteistyosta.

Tyoterveyshuolto

Télle tilille kirjataan henkiloston tyoterveydenhuollon kulut.
Tapaturmakulut

Télle tilille kirjataan henkilékunnan lakiséateisen tyétapaturmavakuu-
tuksen ja vapaa-ajan ryhmavakuutuksen omavastuuosuuteen sisaltyvat
kulut.

Aktivoidut palvelujen ostot

Télle tilille kirjataan aktivoitavat palvelujen ostot menonoikaisuna.
Muut palvelut

Talle tilille merkitaan sellaiset palvelujen ostot, joita ei ole eritelty muille
ostettujen palveluiden tileille.

Siséiset palvelut

Taman tiliryhman tileille kirjataan siséisten palvelujen kuluja. Téllaisia
ovat mm. siséiset tarjoilukulut, sisdiset kopiopalvelukulut, sisdiset puhe-
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linpalvelukulut jne. Siséiset tilit eliminoidaan tilinpaatoksessa.

Maa- ja vesialueiden vuokrat

Talle tilille kirjataan mm. tonttien vuokrat.

Rakennusten ja huoneistojen vuokrat ja yhtidvastikkeet
Koneiden ja laitteiden vuokrat

Vuokrattujen koneiden ja kaluston vuokra- ja leasingkulut, joihin sisélty-
vat myos autojen ja atk-laitteiden, muiden toimistokoneiden ym. vuokrat
ja leasingkulut.

Muut vuokrat

Talle tilille kirjataan ne vuokrakulut, joita ei voida eritelld muihin tdman
tiliryhmén tileihin. Téllaisia ovat esim. poytaliinojen vuokrakulut.

Siséiset vuokrakulut (S)

Talle tilille kirjataan tilojen kayttéjien osuus Kiinteistjen sisdisista vuok-
rakuluista. Sisdiset vuokrakulut ja -tuotot eliminoidaan tilinpa&toksessa.
Sisdiset vuokratuotot kirjataan tileille 3940-3949. Kiinteistokulut koh-
dennetaan kayttajien kesken esim. nelitiden, kuutioiden taikka ké&yttoker-
tojen mukaan.

Mikali seurakunta haluaa tdsméaytysten tekemisté varten jakaa siséiset
vuokrakulut p&éluokittain, se voidaan tehd& esim. seuraavasti:
Hallinnon siséiset vuokrakulut

Seurakuntatyon sisdiset vuokrakulut

Hautaustoimen siséiset vuokrakulut

Kiinteistotoimen siséiset vuokrakulut

3.4.4. Aineet, tarvikkeet ja tavarat

3.4.4.1. Ostot tilikauden aikana

Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Tiliryhmaan Aineet, tarvikkeet ja tavarat sisallytetdan kayttokuluina k&siteltavat kalus-
ton, vélineiden seké& raaka- ja tarveaineiden tilikauden aikaiset suoriteperusteiset ostot.
Tileja kdytetddn seurakunnassa tarpeen mukaan.

Tilikauden ostomenot oikaistaan tuotannontekijoiden kayttoa vastaavasti kuluiksi oi-
kaisemalla ostomenoja tuloslaskelmassa varastojen muutoksella. Aineet, tarvikkeet ja
tavarat voidaan kirjata tuloslaskelmaan kuluksi myds kayton mukaan, jolloin osto-
menoja ja varastojen muutosta ei erikseen esitetd. Aineisiin, tarvikkeisiin ja tavaroihin
luetaan my0s lammon, veden ja séhkon hankintakulut.
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Aineiden ja tarvikkeiden hankintamenojen aktivoinnissa ja kuluksi Kirjaamisessa voi-
daan seurakunnassa kayttaa vaihtoehtoisia menettelytapoja seuraavasti:

- Hankintameno Kirjataan suoraan tehtdvdalueen menoksi. Tilinp&a-
toksessa menokirjauksia oikaistaan tuloslaskelmaan kirjattavalla varaston
muutoksella. Tdm& menettelytapa on yleensa kaytossa.

- Hankintameno kirjataan Ostot tilikauden aikana -tilille. Tilinpaatoksessé
ostojen kuluvaikutusta oikaistaan tuloslaskelmaan kirjattavalla varaston
muutoksella.

- Hankintameno kirjataan ao. vaihto-omaisuuseréa koskevalle varastotilille
jasen jalkeen aine- ja tarvikekayton mukaisesti toimintayksikén kuluksi.

4600 Kalusteet
Tilille kirjataan lyhytikaisten ja hinnaltaan seurakunnan kirkkovaltuuston
paattdman aktivointirajan alittavat kalustehankinnat.

4610 Atk-laitteet
Tilille kirjataan lyhytikaisten ja hinnaltaan seurakunnan kirkkovaltuuston
paattdman aktivointirajan alittavat atk-laitehankinnat.

4620 Muut koneet ja laitteet
Tilille kirjataan kirkkovaltuuston pé&attdmén aktivointirajan alittavien
muiden koneiden ja laitteiden hankintamenot.

4630 Tydvalineet ja tyokalut
4635 Keittiovalineet ja astiastot
4640 Toimistotarvikkeet

Talle tilille kirjataan toimistotarvikkeiden ostot. Nait& ovat esimerkiksi
toimistokayttoon hankitut kirjoitustarvikkeet, liimat, teipit, nitojat, rei'it-
tajat, levykkeet ja kotelot.

4660 Kopiointi- ja monistusmateriaalit
Talle tilille kirjataan monistuspaperit, variaineet sekd kopiokoneiden va-
raosat.

4670 Elintarvikkeet
Télle tilille kirjataan ruoka-aineiden hankintamenot.

4675 Keittion oheistarvikkeet

Ruuanlaitossa tarvittavat muut aineet ja tarvikkeet (mm. kertakaytto-
astiat) kirjataan tahan.

4680 Puhdistusaineet ja -tarvikkeet
Talle tilille kirjataan puhdistus- ja siivousaineet ja -tarvikkeet, esim. saip-
puat, pesuaineet, WC-paperit ja kasipyyhkeet.

4690 Poltto- ja voiteluaineet
Tilille kirjataan ajoneuvojen, koneiden, laitteiden jne. poltto- ja voiteluai-
neiden ostot.

4700 Lammitys
Lammon ja lampiman veden hankinnasta johtuvat maksut, lammitysaineet
ja tarvikkeet.

4701 Séhko
Kaikki sahkonkéaytosta aiheutuneet kulut, myos lammitysséhka.
4702 Kaukolampd

Kaukolamp6 voidaan kirjata myos tilille 4700 La&mmitys.
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Vesi

Vedenkadytosta aiheutuvat kulut, kuten vesi- ja jatevesimaksut seka
omasta vesihuollosta (kaivo tms.) aiheutuvat kulut, ei kuitenkaan liitty-
mismaksuja ja perustamismenoja.

Korjaus- ja huoltotarvikkeet

Talle tilille kirjataan rakennusmateriaalit kuten esim. puutavara, maalit,
lakat, levyt jne. seka koneiden, kalusteiden seka laitteiden varaosat sa-
moin kuin kiinteistdjen huoltotarvikkeet kuten esim. lamput, sulakkeet,
LVI-tarvikkeet jne.

Puutarhatarvikkeet

Siemenet, kasvit, multa, lannoitteet.

Opetusvalineet ja kerhotarvikkeet

Kukat ja kynttilat

Seurakunnallisten tilaisuuksien koristemateriaali.

Vaatteisto

Kirkossa kaytettavat erityisvaatteet, esim. albat.

Suojavaatteet

Tilille kirjataan suojavaatteiden ja liinavaatteiden hankintakulut.

Hautamuistomerkit

Hautamuistomerkit ja niiden kaiverrukset

Ehtoollistarvikkeet

Ehtoollisviini ja ehtoollisleivat

Kirjallisuus ja lehdet

Hakuteokset, kasikirjat, virsikirjat, ammattilehdet, nuotit jne.
Vihkiraamatut ym. lahjaksi ostettava kirjallisuus ja lehdet
Lahjaksi annettavat seurakunnallinen kirjallisuus ja lehdet esim. vihkiraa-
matut. Tahén kirjataan myos rippikoululaisille ja paivékerholaisille jaetta-
va Kirjallisuus.

Lahjaesineet ja huomionosoitukset

Tilille kirjataan luottamushenkil6iden, talkoolaisten ja syntyméapéivia viet-
tavien yhteis6jen merkkipdiva- tms. muistamiset seka toimitusten yhtey-
dessa jaettavat huomionosoitukset, kuten kastekynttilat seké kukat.
Henkilokunnan muistamiset

Télle tilille kirjataan henkilokunnalle myonnetyt lahjaesineet ja muut
huomionosoitukset

Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat

Télle tilille kirjataan niiden aineiden ja tarvikkeiden ostot, joita ei voida
eritella muille tamén ryhman tileille ja jotka eivat ole investointeja.
Aktivoidut aineet, tarvikkeet ja tavarat

Tilille kirjataan menon oikaisuna taseeseen aktivoitavat aineet, tarvikkeet
ja tavarat.

3.4.4.2. Varastojen lisays tai vahennys:

4790

Varastojen lisays tai vahennys
Suurehkojen hankintojen osalta tilikauden aikaiset ostomenot oikaistaan
tilikausien kayton mukaisiksi kuluiksi oikaisemalla ostomenoja tuloslas-
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kelmassa varastojen muutoksella. Tallaisia menoja ovat mm. lammitys6l-
Jyvarastot ja hautakivet.

3.4.5. Annetut avustukset

4800

4810

4820

4830

4850

4860

Lahetystyo

Tahan kirjataan seurakunnan lahetystyolle antamat avustukset.
Merimieskirkko
Té&hén Kkirjataan seurakunnan antama avustus Merimieskirkolle. Meri-
mieskirkolle tilitettdvat avustukset kirjataan tehtavaalueelle Kansain-
valinen diakonia ja muu kansainvalinen toiminta.

Kirkon ulkomaanapu

Télle tilille kirjataan Kirkon ulkomaanavulle annetut avustukset. Kir-
kon ulkomaanavun kulut kirjataan tehtavéaalueelle Kansainvélinen
diakonia ja muu kansainvéalinen toiminta.

Diakonia-avustukset

Seurakunnan myontdmid diakonia-avustuksia voidaan jakaa alaryhmiin
tileille 4830 - 4849 seurakunnan tarvitseman tiedon mukaan.

Muut avustukset

Tilille kirjataan seurakunnan myontdméat muut avustukset.

Lahetetyt yhteisvastuukerayksen tuotot*

Tilille kirjataan seurakunnan pankkitililta Kirkkopalveluille lahetetyt
yhteisvastuukerayksen tulot.

Yhteisvastuu -kerdyksen jarjestamisestd aiheutuneet kulut Kirjataan
tehtdvaalueelle Diakonia erillistunnisteen kera. Miké&li seurakunta avaa
oman tehtdvéaluetunnisteen yhteisvastuukerayksen tulojen ja menojen
seurantaa varten, taloustilastolomakkeelle A7 taulukkoon 4 (Tehtdva-
alueiden tyoalakatteet) yhteisvastuukerayksen tuotot ja kulut yhdiste-
taan tehtavaalueelle Diakonia. Yhteisvastuukerdykseen liittyvat kulut
kirjataan luonteensa mukaisille tileille eli palkat palkkatileille, palvelu-
jen ostot palvelujen ostoiksi jne.

Seurakunnan tuotoiksi ja kuluiksi Kirjataan vain seurakunnan pankkiti-
lin kautta tapahtunut toiminta.

3.4.6. Muut toimintakulut

Muihin kuluihin sisaltyvat mm. seurakunnan maksamat valittdmat verot, esim. Kiinteis-
toverot ja metsdnhoitomaksut.

4900

4910

Arvonlisavero kiinteistohallintapalveluista 22%
Talle tilille kirjataan kiinteistohallintopalvelujen oman ké&yton arvonliséve-
rot.

Kunnallisvero
Seurakunnat maksavat kunnallisveroa sellaisten kiinteistojen tuloista, jot-

* Paivitys
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ka eivét ole tarkoitettu seurakunnan varsinaisen toiminnan hoitamista var-
ten. Sen sijaan mm. osinko- ja korkotuloista seurakunnat eivat ole vero-
velvollisia. Kts. Tuloverolaki 21 § 4.mom.

Kiinteistovero

Talle tilille kirjataan kunnalle maksetut kiinteistéverot kunnan vahvista-
man Kiinteistoveroprosentin mukaisesti.

Paaomatuloista maksettava tulovero

Talle tilille kirjataan mm. puunmyynnistd maksettava padomavero.
Metsanhoitomaksu

Muut verot

Talle tilille kirjataan mm. ajoneuvovero ja diesel-vero.

Pysyvien vastaavien myyntitappiot

Jasenmaksut

Talle tilille kirjataan mm. seurakunnan maksamat jasenmaksut kirkollisille
jarjestoille.

Nettotuottojen siirto erityiskatteisten rahastojen lisaykseksi*
Mikali seurakunnan Kirjanpidon yhteydessd hoidetun erityiskatteisen
rahaston tuotot yhteensé ovat kuluja suuremmat tilikauden aikana, net-
totuottojen mééra siirretdan taseeseen Toimeksiantojen paaomien lisa-
ykseksi tuloslaskelman tuottojen oikaisuksi. Tilille 4940 kirjataan eri-
tyiskatteiseen rahastoon liittyvien

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaisten tuottojen seka

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaisten kulujen seka poistojen ja
arvonalennusten erotus vastakkaismerkkisena. Vastakirjauksena on
erityiskatteisten rahastojen toimeksiantojen padomien lisdys (tilit 2200-
2239).

Seurakunnan kirjanpidon yhteydessé hoidettujen erityiskatteisten ra-
hastojen tuotot ja kulut kirjataan tuloslaskelmaan erillistunnisteen kera
samoin kuin rahastosta katettavan toiminnan kulut. Seurakunnan Kir-
janpidon yhteydessa hoidettuihin erityiskatteisiin rahastoihin liittyvien
tuottojen ja kulujen summan on oltava aina tilinpéatoksessa nolla eu-
roa eli ne eivat lisa4 eivatka vahennd vuosikatetta eivatka tilikauden tu-
losta.

Ainaishoitosopimusten nettotuottojen siirto pddomaan

Talle tilille kirjataan ainaishoitosopimusten pddomien sijoitusten netto-
tuotot silloin, kun pddomien sijoitusten tuotot ovat olleet tilikauden aika-
na suuremmat kuin ainaishoitosopimuksista aiheutuneet kulut.
Luottotappiot

Talle tilille kirjataan mahdollisesti syntyvét ja syntyneet luottotappiot
avoimista saatavista.

Muut kulut

Talle tilille merkita&n sellaiset menot, joiden budjetointia erikseen ei pi-
det& tarkoituksenmukaisena. Néille menoille on tyypillistd, ettd ne ovat
ennalta arvaamattomia tai harvoin esiintyvia.

* Paivitys 1.1.2009 alkaen
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4970 Aktivoitavat muut toimintamenot
Télle tilille kirjataan menon oikaisuna taseeseen aktivoitavat muut toimin-
tamenot.

3.5. Verotulot

Verotulot jaotellaan tuloslaskelmassa kirkollisveroon (ansio- ja padomatulojen pe-
rusteella kannettavaan veroon) ja osuuteen yhteisoveron tuotosta.

Seurakunnan verotulot kirjataan verohallinnon tilitysten suoritusajankohdan mu-
kaan ao. tilikauden verotuloksi. Jos verohallinto ilmoittaa tilinpd&toksen laatimis-
aikana jako-osuuksien muutoksista, jotka kohdistuvat menneelle tai aikaisemmille
tilikausille, ndma oikaisut otetaan huomioon tilinpaatosté laadittaessa. Tallaiset ti-
lanteet ovat hyvin harvinaisia, ja Kirkkohallitus ilmoittaa ndista erikseen seurakun-
nille.

Verotilityksiin liittyvat korkotulot kirjataan tilille Verotilitysten korot ja korotukset
maksuperusteen mukaan.

5000 Kirkollisverotulot
Tilille kirjataan maksuperusteisesti ansio- ja padomatulojen perusteella ti-
litetyt verot.

5100 Osuus yhteisdveron tuotosta

Tilille kirjataan seurakunnalle tilitetyt osuudet yhteisdveron tuotosta tili-
kauden aikana.

3.6. Verotuskulut

5200 Osuus verotuskuluista
Talle tilille kirjataan valtiolle maksettavat verotuskulut verohallintolain 11
§:n mukaan.

3.7. Keskusrahastomaksut

5300 Kirkon keskusrahastomaksut
Tilille kirjataan seurakuntien kirkollisverotuloihin perustuvat maksut Kir-
kon Keskusrahastolle.

3.8. Toiminta-avustukset

Tahén tiliryhméan kirjataan Kirkon Keskusrahastolta saadut verotulojen tdydennysa-
vustukset, harkinnanvaraiset toiminta-avustukset seké kehittamis- ja yhdistamisavus-
tukset. Toiminta-avustukset kirjataan maksuperusteen mukaan.

5400 Verotulojen tdydennysavustus
5410 Harkinnanvarainen toiminta-avustus
Tilille kirjataan perinteinen harkinnanvarainen toiminta-avustus.
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Kehittamisavustus
Tilille kirjataan kehittdmisavustukset (avustukset yhteistoiminnan tuke-
miseen ja yhdistymisavustukset).

Mikali seurakunnan toteuttama kehittdmishanke on niin suuri, ettd seura-
kunta kirjaa sen aiheuttamat menot investoinniksi, hankkeeseen saatu ke-
hittdmisavustus kirjataan maksuperusteisesti tilille Keskeneréiset hankin-
nat menon oikaisuna, enintddn menojen mukaiseen maaraéan saakka. En-
nen menojen toteutumista investointimenoon mahdollisesti saatu avustus
kirjataan siirtovelaksi. Kehittdmismenoja on mahdollista aktivoida vain
erityisté varovaisuutta noudattaen (KPL 5:8,2).

Yliméaarainen toiminta-avustus

Tilille kirjataan Kirkon keskusrahaston maksama ylimadréinen toiminta-
avustus yhdistyneille seurakunnille. Kts. Kirkkohallituksen yleiskirje
3/2005, Kirkon keskusrahaston avustusjarjestelma vuodesta 2005 alkaen.

Muut avustukset
Tilille kirjataan esim. konservointiin, mikrokuvaukseen ja koulutukseen
saadut avustukset.

3.9. Rahoitustuotot ja -kulut

3.9.1. Korkotuotot

Korkotuottoihin kirjataan antolainoista sekd muista sijoituksista ja talletuksista saadut
korkotulot seka verotilityskorot ja -korotukset, viivastyskorot suoriteperusteen mukai-
sesti jaksotettuina.

6000
6010
6020
6030
6040

Korkotuotot antolainoista

Korkotuotot sijoituksista ja talletuksista
Muut korkotuotot

Verotilitysten korot ja korotukset
Viivastyskorot

3.9.2. Muut rahoitustuotot

Muihin rahoitustuottoihin kirjataan osingot ja osuuspaiomien korot, kurssivoitot rahoi-
tuslainoista ja arvopapereiden myyntivoitot.

6050
6060
6070

Osingot ja osuuspaaomien korot
Sijoitusarvopapereiden myyntivoitot
Muut rahoitustuotot

3.9.3. Sisaiset korkotuotot

6080

Sisdiset korkotuotot

Tilille kirjataan kustannusten kohdentamisen yhteydessa sisaiset korko-
tuotot tiliryhman Sis&iset korkokulut vastakirjauksena. Siséiset korko-
tuotot kirjataan rahoitusosan tuotoiksi. Siséiset korkotuotot ryhmitelldan
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siséisten korkokulujen tapaan.

Seurakunta voi avata sisdisten korkotuottojen tileja tasméaytysten tekemista varten (ta-
seryhmittéin) seuraavasti:

6081 Sisdiset korkotuotot aineettomista oikeuksista
6082 Sisdiset korkotuotot muista pitk&vaikutteisista
menoista
6083 Sisdiset korkotuotot maa- ja vesialueista
6084 Sisdiset korkotuotot hautaustoimen pysyvisté vastaavista
6085 Sisdiset korkotuotot rakennuksista
6086 Sisdiset korkotuotot Kiinteistd rakenteista ja laitteista
6087 Sisdiset korkotuotot koneista ja kalustosta
6088 Sisdiset korkotuotot muista aineellisista hyodykkeista

3.9.4. Arvonalentumiset sijoituksista

Arvonalennuksia seurakunnissa tehdaan lahinna rahasijoitusten osalta. Jos rahasijoituk-
sen markkina-arvo on tilinpaatospaivana alle hankintahinnan, sijoitus kirjataan taseen
vastaaviin tilinpadtospaivan mukaiseen markkina-arvoon. Hankintahinnan ja tilinpaa-
tospdivan sitd alhaisemman markkina-arvon erotus kirjataan tuloslaskelmaan kuluksi ti-
lille Arvonalentumiset sijoituksista.

6090 Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
6095 Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien sijoituksista

Mikali em. sijoituksen arvo seuraavan tilikauden tai my6hempien tilikausien aikana
nousee, sijoitus kirjataan taseeseen tilinpaatospaivan markkinahintaan, kuitenkin kor-
keintaan hankintahintaan saakka. Vastakirjauksena on menon oikaisu tuloslaskelman ti-
lilld Arvonalentumiset sijoituksista.

3.9.5. Korkokulut

Korkokuluihin kuuluvat pitk&aikaisten ja lyhytaikaisten lainojen, verotilitysten ja -
korotusten seka viivastyskorkojen tilikaudelle jaksotetut korkokulut.

6100 Korkokulut lainoista

6110 Muut korkokulut

6220 Verotilityskorot ja -korotukset
6230 Viivastyskorot

3.9.6. Muut rahoituskulut

Muita rahoituskuluja ovat mm. takaus- ja luottovarausprovisiot seka lainasta johtuvat
muut kulut, esimerkiksi kurssitappiot.

6240 Kurssitappiot ym. kulut rahoituslainoista
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Takaus- ja luottovarausprovisiot
Muut rahoituskulut

3.9.7. Sisaiset korkokulut

6300

Sisdiset korkokulut

Kustannusten kohdentamisessa siséiset laskennalliset korkokulut eli
pysyviin vastaaviin aktivoidun omaisuuden hankintamenoon kaytetty
rahaméaara lasketaan taseen jéljella olevasta poistamattomasta hankin-
tamenosta. Sisdisten korkokulujen laskemisen tavoitteena on saada
selville tehtavaalueen tai yksittdisen suoritteen todelliset kustannukset
padomakuluineen.

Seurakunta voi jakaa sisdisten korkokulujen tilit seuraavasti tdsmaytysten helpottami-
seksi (taseryhmittdin):

6310
6320

6330
6340
6350
6360
6370
6380

Sisdiset korkokulut aineettomista oikeuksista

Sisdiset korkokulut muista pitk&vaikutteisista

menoista

Sisdiset korkokulut maa- ja vesialueista

Sisdiset korkokulut hautaustoimen pysyvista vastaavista
Sisdiset korkokulut rakennuksista

Sisdiset korkokulut kiinteista rakenteista ja laitteista
Sisdiset korkokulut koneista ja kalustosta

Siséiset korkokulut muista aineellisista hyddykkeista

3.10. Poistot ja arvonalentumiset

3.10.1. Suunnitelman mukaiset poistot

Poistoja lasketaan pysyvien vastaavien hyodykkeiden poistamatta olevista hankintame-
noista. Poistotilit jaetaan suunnitelman mukaisiin poistoihin ja kertaluontoisiin poistoi-
hin. Suunnitelman mukaisille poistoille on syyté varata tilit tasetileittain liitetietojen sel-
vittdmista varten.

Poistoina esitetddn myos poistosuunnitelman muuttamisesta tai muusta syysté aiheutu-
nut kertaluonteinen poisto pysyvien vastaavien hyodykkeista.

Suunnitelman mukaiset poistot:

6400
6420
6430
6460
6490

Poistot aineettomista hyodykkeista

Poistot muista pitkavaikutteisista menoista
Poistot hautaustoimen pysyvista vastaavista
Poistot rakennuksista

Poistot Kiinteista rakenteista ja laitteista
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6520 Poistot koneista ja kalustosta
6560 Poistot muista aineellisista hyddykkeista

Kertaluonteiset poistot:

Pysyvien vastaavien myyntitappiot kirjataan kertaluonteisiin poistoihin, mikéli niit4 ole
kirjattu myyntitappioina kuluiksi tai satunnaisiksi kuluiksi. Poistoiksi merkityt myynti-
tappiot on eriteltdva olennaisuuden periaatetta noudattaen tuloslaskelman liitteessa.

6580 Pysyvien vastaavien myyntitappiot
6590 Muut kertaluonteiset poistot

3.10.2. Arvonalentumiset

Maa- ja vesialueiden, ennakkomaksujen ja keskeneraisten hankintojen sekd aineettomi-
en hyodykkeiden, joista ei tehdd suunnitelman mukaisia poistoja, arvonalentumiset.
6600 Pysyvien vastaavien hyddykkeiden arvonalentumiset

6620 Arvonalentumisten palautukset

3.11. Satunnaiset tuotot ja kulut
Satunnaiset tuotot ja kulut perustuvat seurakunnan tavanomaisesta toiminnasta poik-
keaviin, kertaluonteisiin ja olennaisiin tapahtumiin. Niiden ei oleteta toistuvan ja ne

ovat maaraltdan huomattavan suuria seurakunnan koko huomioon ottaen.

3.11.1. Satunnaiset tuotot:

6640 Pysyvien vastaavien myyntivoitot

6650 Omistusosuuksien luovutukset

6660 Saadut vahingonkorvaukset, takauskorvaukset ja sopimussakot
6670 Kirjauskaytannén muutoksesta aiheutuvat oikaisut

6680 Muut satunnaiset tuotot

Talle tilille kirjataan mm. huomattavan suuret rahalahjoitukset.

3.11.2. Satunnaiset kulut:

6700 Pysyvien vastaavien myyntitappiot

6710 Omistusosuuksien luovutus

6720 Suoritetut vahingonkorvaukset, takauskorvaukset ja sopimussakot
6730 Kirjauskaytannon muutoksesta aiheutuvat oikaisut

6740 Muut satunnaiset kulut

3.12. Sisaiset vyorytyserat

Hallintomenot, verotuskulut ja keskusrahastomaksut vyorytetaan seurakunnan perus-
tehtdvien kesken sisdising vyorytystuottoina ja -kuluina. Mikali seurakunnalla on kiin-
teistotoimen hallintomenoja, ne vyorytetdan kiinteistotoimen eri tehtdvaalueille sek&
hautatoimen kiinteistoille bruttomenojen mukaisessa suhteessa. Taman jalkeen kiinteis-
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tojen valittomat ja vélilliset menot jaetaan kayttajien kesken.

Hallintomenot lukuun ottamatta kirkonkirjojenpitoa seké verotuskulut ja keskusrahas-
tomaksut jaetaan paaluokkien 2-4 tehtavaalueille esim. valittémien bruttomenojen tai
henkildstokulujen mukaisessa suhteessa vyorytyskuluina. Vastakirjauksenaon siséiset
vyorytystuotot hallinnon tehtdvaalueilla ja rahoitusosassa.

3.12.1. Sisaiset vyOrytystuotot:

6760 Sisdiset vyorytystuotot
Talle tilille kirjataan siséisten vyorytyskulujen vastakirjaukset.

Tarvittaessa seurakunta voi avata sisdisten vyorytystuottojen tilit tismay-
tyksid varten seuraavasti:

6761 Sisdiset vyorytystuotot hallintotoimelle

6762 Sisdiset vyorytystuotot seurakunnalliselle ty6lle

6763 Siséiset vyorytystuotot hautaustoimelle

6764 Sisdiset vyorytystuotot Kiinteistotoimelle

6765 Siséiset vyorytystuotot verotuskuluille ja keskusrahastomaksuille

3.12.2. Sisaiset vyoOrytyskulut:

6770 Sisdiset vyorytyskulut
Talle tilille kirjataan seurakunnan perustehtévien osuus hallinnon kuluista
sekd verotuskuluista ja keskusrahastomaksuista.

Tarvittaessa seurakunta voi avata siséisten vyorytyskulujen tilit tasmay-
tyksid varten seuraavasti:

6771 Sisdiset vyorytyskulut hallintotoimelle

6772 Siséiset vyorytyskulut seurakunnalliselle toiminnalle
6773 Siséiset vyorytyskulut hautaustoimelle

6774 Sisdiset vyorytyskulut kiinteistotoimelle

Kirkkohallitus on antanut erikseen ohjeistuksen kustannusten kohdentamisesta.

3.13. Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot *

Mikali seurakunnalla on rahasto, jonka Kirjanpito hoidetaan omana taseyksikkdna eli
erilld&n seurakunnan kirjanpidosta, merkitd&n seurakunnan tuloslaskelmaan informa-
tiivisina erind rahastoon liittyvét

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaiset tuotot,

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaiset kulut sek& poistot ja arvonalentumiset seka

- em. tuottojen ja kulujen vastakkaismerkkinen erotus.

Omina taseyksikkoina eli erilliskirjanpidon puitteissa hoidettujen rahastojen vaikutus
seurakunnan tilikauden tulokseen on siten aina nolla euroa.

* Paivitys 1.1.2009 alkaen
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Hautainhoitorahasto on yleisin omana taseyksikkoné eli erilliskirjanpitona hoidettu
rahasto. Seurakunnalla voi olla my6s muita testamentti- tai lahjoitusrahastoja, joiden
kirjanpito hoidetaan omana taseyksikkona eli erilliskirjanpitona.

Mikali seurakunnalla on hautainhoito-, lahjoitus- tms. rahasto, jonka Kirjanpito hoi-
detaan omana taseyksikkdna eli erilldén seurakunnan kirjanpidosta, rahaston taseen
loppusummat ovat tilinp&&toksessa seurakunnan taseen Toimeksiantojen varoissa ja
Toimeksiantojen pddomissa. Koska esimerkiksi hautainhoitorahaston taseen loppu-
summat ovat seurakunnan alkavassa taseessa, niin tilinpaatoksen yhteydessa merki-
tdan seurakunnan taseen Toimeksiantojen varoihin ja Toimeksiantojen padomiin
vain tilikauden aikainen muutos.

6790 Tuotot*
T&h&n merkitddn omana taseyksikkéna eli erillisen kirjanpidon puitteissa hoidettujen
rahastojen toiminta-, rahoitus- ja satunnaiset tuotot yhteensa tilikauden aikana.

6794 Kulut*

T&hén merkitddn omana taseyksikkéna eli erillisen kirjanpidon puitteissa hoidettujen
rahastojen toiminta- ja rahoitus- ja satunnaiset kulut sekd poistot ja arvonalentumi-
set yhteensa tilikauden aikana.

6798 Siirto rahastosta/rahastoon*

Télle tilille merkitddn omana taseyksikkdna eli erilliskirjanpidon puitteissa hoidettu-
jen rahastojen

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaisten tuottojen seka

- toiminta-, rahoitus- ja satunnaisten kulujen seké& poistojen ja arvonalennus-
ten vastakkaismerkkinen erotus tilivuoden aikana.

Tilien 6790-6799 summan on oltava tilinpaatoksessa aina nolla euroa. Omana ta-
seyksikkona eli erilliskirjanpidon puitteissa hoidettujen rahastojen muutokset eivét
lisad eivatka vahennd seurakunnan tuloslaskelmassa tilikauden tulosta.

3.14. Poistoeron lisays tai vahennys

Investointirahaston ja -varauksen kayttd pysyvien vastaavien hankintamenon kattami-
seen kirjataan varauksen vahennyksené (+) tuloslaskelmaan. Varauksen vahennysta
kumoamaan tuloslaskelmaan merkitadn varauksen kéytt64 vastaava poistoeron lisays (-
). Investointirahaston ja -varauksen kéyttd merkitsee investointirahaston ja -varauksen
muuttamista poistoeroksi, jota rahaston tai varauksen kayttdvuonna ja seuraavina tili-
vuosina vahennetadn enintéan kyseisen hyddykkeen kunkin tilikauden suunnitelmapois-
ton verran. Kertyneen poistoeron purkaminen siten, etta poistamatta oleva hankinta-
menon osa liséantyisi, ei ole hyvan kirjanpitotavan mukaista.

6800 Poistoeron lisays (-)

* Paivitys 1.1.2009 alkaen
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6810 Poistoeron vahennys (+)

3.15. Varausten lisays tai vahennys

Pakollisten varausten muutoksilla ei tuloslaskelmassa ole omaa nimiketté vaan ne sisal-
lytetddn ao. tuotto- ja kulueriin. Kun realisoitunut menetys on kirjattu, pakollisen vara-
uksen vahennys kirjataan tuloslaskelman asianomaiselle tilille kumoamaan tulonvéhen-
nys- tai kulukirjauksen.

Investointivaraukset eivét ole suoriteperusteista menoa eivatka pakollisten varausten
luonteisia vastaisia menoja ja menetyksia. Taman vuoksi ne kirjataan tuloksen kasitte-
Iyerina tilille Varausten lisays.

Jos investointivaraus on suurempi kuin kokonaan valmistuneen tai hankitun hyodyk-
keen toteutunut hankintameno, ylittava osuus on tuloutettava varauksen muutoksena
sind tilikautena, jonka aikana hyddyke on kokonaan valmistunut tai hankittu.

6830 Varausten lisays (-)
6840 Varausten vahennys (+)

3.16. Rahastojen lisays tai vahennys

Oman pddoman yleiskatteisten rahastojen kartuttaminen ja kaytto esitetdan tuloslas-
kelmassa tilejd Rahastojen lisdys ja Rahastojen vahennys kdyttden. Kun investointira-
hastoa kaytetaan investointinankkeen rahoittamiseen, tehd&én vastaavat poistoerokirja-
ukset kuin investointivarausten kayttamisen yhteydessé.

6870 Rahastojen lisays (-)
6880 Rahastojen vahennys (+)
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