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1. KIRKONKIRJOISTA LUOVUTETTAVIEN TIETOJEN UUDET MAKSUT
1.6.2009

Kirkkolain 16 luvun 2 a 8:n mukaan kirkkohallitus vahvistaa kirkonkirjoista luo-
vutettavista tiedoista seurakunnalle tulevan maksun. Kirkkohallitus on 21.4.2009
tehnyt paatoksen uusista maksuista, jotka tulevat voimaan 1.6.2009. Uusi maksu-
paatods on yleiskirjeen liitteend. Uudella paatoksella kumotaan télla hetkelld voi-
massa oleva 18.9.2001 annettu maksupéaatos.

Maksupéaatoksen mukaan seurakunnan jasenen tarvitsema todistus, johon merki-
tddn hantd koskevia jasentietojarjestelmén tietoja, on maksuton. Talldin on siten
kyse todistuksesta, joka voidaan tulostaa suoraan seurakunnan atk-pohjaisesta
jasenrekisterista eli jasentietojarjestelmasta ja jonka ns. paahenkilong, josta todis-
tus annetaan, on kyseinen seurakunnan jasen. Maksuttomuus koskee niitd todis-
tuksia, jotka annetaan siitd seurakunnasta, jonka jasen henkil6 on. Tallaisen todis-
tuksen tietosisaltd maaraytyy normaalisti véestotietolain mukaisesti todistuksen
kayttotarkoituksen mukaan (esimerkiksi se, merkitddnko todistukselle tietoa jase-
nen aviopuolisosta tai lapsista).

Todistuksen maksuttomuus koskee tilannetta, jossa elossa oleva seurakunnan jé-
sen tarvitsee todistusta tiettyyn kayttotarkoitukseen oikeuksiensa tai velvollisuuk-
siensa toteuttamista varten. Tama tarkoittaa sitd, ettd kun esimerkiksi vainajan
jlkeen laadittavaa perunkirjoitusta varten kuolinpeséa tarvitsee vainajasta todis-
tuksen siité seurakunnasta, jonka jasen vainaja kuollessaan oli, on todistus mak-
sullinen maksupé&atoksen 1 8:n 2 momentin mukaisesti.

Luovutettava todistus voi olla maksuton myads silloin, jos jossakin erityislaissa on
erikseen saadetty siitd, etta esimerkiksi jollakin tietylla viranomaisella on oikeus
saada tiedot maksutta. Talldin tulee maksun perinndssa noudatettavaksi taman
maksupaatdksen sijasta kyseisen lain sdannos.



Muissa kuin edelld mainituissa tilanteissa todistukset ovat maksullisia. Maksupaé-
téksen 1 8:n 2 momentin mukaan todistuksen perusmaksu on 4,50 euroa. Tama
4,50 euroa on sama maksu, jonka maistraatit veloittavat minimimaksuna antamis-
taan todistuksista.

Sukututkimusta varten tapahtuvan tietojenluovutuksen maksu on 33 euroa/tunti
ja tieteellista tutkimusta varten tapahtuvan tietojenluovutuksen maksu on 18 eu-
roa/tunti. Naissd aikaan perustuvissa maksuissa veloitus muodostuu alkavista
1/3 tunnin jaksoista eli minimimaksu sukututkimuksessa on 11 euroa ja tieteelli-
sessa tutkimuksessa 6 euroa.

Maksupéaatoksen 6 §:ss& on vastaavanlaisia maksuperusteita kuin maistraattien ja
arkistolaitoksen maksupéatoksissg; postimaksuista, postiennakosta, ulkomaille
lahettamisestd, laskun lahettimisesta eri osoitteeseen kuin todistus, maksukeho-
tuksesta ja faksina lahettdmisestd. Jos annettava todistus on maksuton, ei talléin
myo6skéaan veloiteta 6 8:n mukaisia maksuja.

Maksupéaatoksen maksut ovat arvonlisaverottomia suoritteita, koska tietojen luo-
vutuksessa on kyse seurakunnalle kuuluvasta viranomaistehtdvédn hoitamisesta,
josta on saadetty véestotietolaissa.

Uusi maksupdatdos tulee voimaan 1.6.2009. Maksupaatoksessa on kuitenkin saan-
nds, jonka mukaan ennen 1.6.2009 tilatusta todistuksesta peritédn maksu tilaus-
hetkelld voimassa olleen maksupéatoksen mukaisesti. Samoin on syytad huomata,
ettd paatoksen 1 §:n 1 momentin sddnnosté seurakunnan jasenen todistuksen mak-
suttomuudesta voidaan soveltaa jo ennen 1.6.2009.

Lisétietoja tarvittaessa antaa hallintopdallikkd Mikko Tahkanen, puh. (09) 1802
223, etunimi.sukunimi@evl.fi.

2. ASIAKIRJAN ANTAMINEN JA SIITA PERITTAVAT MAKSUT

Seurakunta voi tehdé paatdksen siitd, ettd asiakirjan kopion tai tulosteen antami-
sesta peritédn maksuja viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain
(62171999, julkisuuslaki) 34 §8:n mukaisesti. Asiasta sdadetaan kirkkolain 25 luvun
8 §:ssd. Nama maksujen perimistd koskevat sddnnokset eivat kuitenkaan koske
sellaista kirkonkirjoista tapahtuvaa tietojen luovuttamista, josta kirkkohallitus on
kirkkolain 16 luvun 2 a 8:n nojalla antanut erillisen paatoksen.

Jos seurakunta aikoo tehda julkisuuslain 34 §:n mukaisen paatoksen maksujen
perimisesta, on talldin syyta ottaa huomioon seuraavaa.

Asiakirjan antaminen

Asiakirjan antamisesta ja siiné olevien tietojen luovuttamisesta koskevasta paatok-
senteosta sdddetdan julkisuuslain 14 8:ssa. Viranomaisen asiakirjan antamisesta
paattaa lahtokohtaisesti se viranomainen, jonka hallussa asiakirja on. Jos pyynto ja
asia ovat selkeitd, tiedon asiakirjan sisallosta voi antaa se viranomaisen henkil6s-
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t6on kuuluva, jolle viranomainen on tdméan tehtdvan maarannyt tai jolle se hanen
asemansa ja tehtaviensé vuoksi muuten kuuluu.

Jos asiakirjaa tai tietoa ei anneta pyytéjalle, hanelle on

1) ilmoitettava tiedon pyytéjalle kieltdytymisen syy;

2) annettava tieto siitd, ettd asia voidaan saattaa viranomaisen ratkaistavaksi;

3) tiedusteltava asian kirjallisesti vireille saattaneelta tiedon pyytégjalta, haluaako
han asian siirrettavaksi viranomaisen ratkaistavaksi; seka

4) annettava tieto késittelyn johdosta perittavistd maksuista.

Asia on kasiteltava viivytyksetta, ja tieto julkisesta asiakirjasta on annettava mah-
dollisimman pian, viimeistddn kahden viikon kuluessa asiakirjan pyytamisesta.
Jos pyydettyja asiakirjoja on paljon tai niihin siséltyy salassa pidettéavia osia tai jos
muu niihin rinnastettava syy aiheuttaa sen, ettd asian kasittely ja ratkaisu vaativat
erityistoimenpiteitd tai muutoin tavanomaista suuremman tyomaaran, asia on
ratkaistava ja tieto julkisesta asiakirjasta annettava viimeistddn kuukauden kulu-
essa.

Paatosvallan siirtaminen

Asiakirjan tai tiedon antamisen kaésittelee ja ratkaisee seurakunnassa tai seurakun-
tayhtymaéssa lahtokohtaisesti kirkkoneuvosto, seurakuntaneuvosto tai yhteinen
kirkkoneuvosto. 1.11.2007 voimaan tulleen (902/2007) kirkkolain 25 luvun 8 8:n 5
momentin mukaan paatdsvaltaa asiakirjan antamisesta voidaan ohje- tai johto-
sadnnolla siirtdd viranhaltijalle, esim. talouspéaallikolle tai kirkkoherralle. Tdméa on
varteenotettava mahdollisuus kaytdnnon hallintotoiminnan sujuvuuden n&ko-
kulmasta. Asiakirjan pyytgjalla on joka tapauksessa mahdollisuus vaatia oikaisua
viranhaltijan paatdkseen asianomaiselta toimielimelta.

Asiakirjamaksut

Julkisuuslain 34 8:8&n on lisatty 1.10.2005 lukien aiempaa tarkemmat sddénnokset
asiakirjakopioista perittdvien maksujen maaraytymisesta siten, ettd maksut vastai-
sivat syntyneitd kustannuksia.

Kirkkolain 25 luvun 8 §8:n 4 momentiksi lisattiin 1.11.2007 voimaan tulleella muu-
toksella tahan liittyva sdannos, jonka mukaan paattsvalta asiakirjamaksujen maa-
radmisestd ja perimisestd on Kkirkkovaltuustolla, yhteiselld kirkkovaltuustolla,
tuomiokapitulilla tai kirkkohallituksella.

Maksuttomat asiakirjat
Seuraavista asiakirjojen ja tiedon antamisista ei lahtokohtaisesti peritd maksua:

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti;
2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi;
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3) julkinen sdhkdisesti talletettu asiakirja lahetetdén tiedon pyytégjélle sdhkopostit-
se;

4) séhkoisesti talletettu asiakirja ldhetetdan asianosaiselle séhkodpostitse;

5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin (kts. hallintolaki 8, 36 ja 54 § seka julkisuuslaki 19 ja 20
§)

Maksun saa kohdissa 1-4 kuvatuissa tilanteissa peria, jos pyydetyn asiakirjan yksi-
I6imiseen ja/tai etsimiseen joudutaan tekemdaan erityistoimenpiteitd eli kaytta-
maéan tavanomaista enemman aikaa ja vaivaa. Maksua ei kuitenkaan saa peria, jos
erityinen tyd aiheutuu asiakirjahallintajarjestelmén selkeistd puutteista tai jos on
kysymys viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvollisuudesta.

Kopioiden ja tulosteiden maksullisuus

Muiden asiakirjojen kopioista ja tulosteista voidaan perid maksu harkinnan mu-
kaan enintaan todellisten kustannusten maaran mukaan. Pohdittaessa, maara-
taanko asiakirjojen antamiselle maksuja, huomioon kannattaa ottaa asiakirjapyyn-
t6jen kokonaismaara ja niista aiheutuneet kustannukset. Maksujen periminen ai-
heuttaa myds kustannuksia.

Asiakirjamaksut on maariteltava etukéteen ja julkaistava ne yleisessa tietoverkos-
sa, jollei julkaisemista ole pidettava ilmeisen tarpeettomana.

Maksuhinnoittelu

Maksuhinnoittelussa voidaan soveltaa sivukohtaista tai muuta yksikkokohtaista
keskihintaa. Keskihinta voidaan maaritella erikseen tavanomaisia asiakirjapyynto-
ja ja erityisid toimenpiteitd vaativia asiakirjapyyntdja varten. Liséksi erityistoi-
menpiteitd vaativien asiakirjapyyntojen kiireellisestd toimittamisesta voidaan ve-
loittaa erillinen maksu.

Tavanomainen tietojen antaminen:
e Asiakirja on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettavat osat ovat helpos-
ti poistettavissa.
e Asiakirja on yksiloitavissa ja |I0ydettévissa asiakirjaluokittelun ja asiakirjan
tunnisteen tai séhkoisesti yllapidetyn rekisterin hakutoimintojen avulla.

Erityistoimenpiteitd vaativa tietojen antaminen:
e Asiakirjan esille hakeminen ei ole mahdollista tavanomaisin keinoin.
e Pyydetyn aineiston laajuus tai salassa pidettavien tietojen poistaminen
vaativat tavanomaista enemman tyota.
e Tarvitaan erityisid automaattisen tietojenkésittelyn haku- seulonta- yhdis-
tely- ja tulostusominaisuuksia.



Esimerkki

Kopion tai tulosteen sivukohtainen maksu: --- euroa

Erityistoimenpiteité vaativa tiedonhaku: porrastettu perusmaksu

e tiedonhaku alle 2 tuntia --- euroa
e tiedonhaku 2-5 tuntia --- euroa
e tiedonhaku yli 5 tuntia --- euroa

sekd sivukohtainen maksu (ei luonnollisesti perita, jos on kyseessa suullinen tie-
donantaminen, viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi antaminen tai
sahkoisesti lahettdminen)

Kiireellinen tiedonhaku (alle kaksi paivad): Porrastettu perusmaksu voidaan ko-
rottaa kaksinkertaiseksi.

Kustannusvastaavuus

Kustannusvastaavuus, joka on siis asiakirjamaksujen katto, maaritelladn maksutu-
lojen prosenttiosuutena kokonaiskustannuksista. Kokonaiskustannuksiin otetaan
mukaan palvelun tai tavaran tuotantokustannukset (ml. poistot), hallinnon kus-
tannukset ja korko tuotantovélineisiin sitoutuneelle padomalle. Mahdollista on
myos laskea kustannukset keskimaarin toteutuneiden kustannusten perusteella.

Kustannuksia ja hinnoittelua ei ole tarkoituksenmukaista selvittda tapauskohtai-
sesti. Se aiheuttaa itsessddn lisékustannuksia ja saattaa myds johtaa kohtuutto-
maan hinnoitteluun. Niin ollen keskimaaraista sivu- tai muuta yksikkdkohtaista
hintaa voidaan soveltaa tietosisall6ltaan erilajisiin kopioihin ja tulosteisiin. Samoin
kiinted perusmaksu voi olla yhta suuri erilaisissa erityistoimenpiteitd vaativissa
tiedonhauissa.

Esimerkiksi kunnat ovat tehneet paatoksia julkisuuslain 34 §:n mukaisten maksu-
jen perimisesta. NAaitd paatoksid on mahdollista kayttad hyodyksi ja esimerkking
maksujen maaraamisessa.

Lisétietoja tarvittaessa antaa vt. hallintopaallikké Sari Anetjarvi, puh. (09) 1802
221, etunimi.sukunimi@evl.fi.

3. KIRKONKIRJOJEN JA PERHELEHTIEN DIGITOINTIOHJEITA TARKENNET-
TU

Kirkkohallituksen yleiskirjeessa nro 15/2008 on kerrottu kirkonkirjojen ja perhe-
lehtien digitoinnista. Digitointiin liittyvat ohjeet ja metatietomaarittelyt ovat yleis-
kirjeessd kerrotulla tavalla kirkkoverkon intranetissd Seurakuntien hallinto ja ta-
lous, josta linkki Kirkonkirjat ja kirkkoherranviraston hoito.
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Intranetissé olevaa kahta asiakirjaa on pdivitetty. Toinen asiakirja on nimeltdan
”Nimedminen”, jossa on madaritelty digitoitujen kuvien metatiedot, ja toinen on
nimeltddn “Esimerkki CSV-tiedostosta”, jossa on malli metatietoja sisaltavéasta
tiedostosta.

Asiakirjojen paivityksessa ei ole muutettu aikaisemmin maariteltyja varsinaisia
metatietoja, josta syystéa paivitys ei aiheuta minkaénlaista tarvetta muuttaa tai kor-
jata ohjeiden mukaisesti jo tehtyja digikuvien nimeamisia eli metatietojen luontia.
Paivityksessd on kyse ainoastaan siitd, ettd digikuvien nimeamistd varten aikai-
semmin annettuja ohjeita on tarkennettu. Tdhan on ollut syyna metatietojen luon-
nista esitetyt kysymykset, joihin on haluttu antaa vastauksia tarkemmilla ohjeilla.
Té&sta syysta myds “Esimerkki CSV-tiedostosta” asiakirjaan on otettu aikaisempaa
kattavampi maara esimerkkeja siitd, mitd digikuvien nimedminen kaytanndssa
tarkoittaa.
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