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TARJOUSPYYNTOMALLI HALLINNON JA TALOUDEN TARKASTUSPALVELUISTA SEURA-
KUNNALLE

Pyydamme tarjoustanne x seurakunnan/ x seurakuntayhtyman hallinnon ja talouden tarkas-
tuspalveluista kirkkovaltuuston /yhteisen kirkkovaltuuston 2011-2014 toimikauden ajalle.
Tarkastuspalvelut hankitaan kirkkojarjestyksen 15 luvun 10-13 pykalien mukaisen lakisaa-
teisen tilintarkastuksen ja seuraavien erikseen méadariteltyjen tehtévien tarkastamiseen. Han-
kinta tehdaan julkisista hankinnoista annetun lain (348/2007) mukaisesti (taikka alle 30 000
euron hankinnassa seurakunnan hankintasdannon tai hankintaa koskevan paatoksen mu-
kaan).

1. Tarkastuspalvelun ostaja
- Seurakunnan nimi ja osoite

- Mikali hankinta tehdaén useamman seurakuntatalouden yhteishankintana, tarjous-
pyynndssa kerrotaan, mitkd seurakunnat ovat mukana tarjouspyynnossa ja miten hankin-
tapéatos tullaan tekemaan.

2. Tarkastettavan kohteen kuvaus

Té&ssa esitellaén lyhyesti perustietoja seurakuntataloudesta, esimerkiksi jasenmaarg, vero-
tulot ja toimintatulot vuotta kohti, taseen loppusumma sek& organisaatiokaava ja henki-
I6stomaara tytaryrityksineen.

Sopimuspohjaisen IT-yhteistytalueen isdntdseurakunnat ilmoittavat tarjouspyynndssa
erikseen madriteltyné tehtavana tietohallinnon ja tietoturvallisuuden tarkastustehtavan,
kun ne pyytavaét tarjousta tulevan valtuustokauden tilintarkastuksesta. Tam4 tarkastus-
tehtava suositellaan tehtavaksi vuonna 2011 hyvissa ajoin ennen Kirjurin kéyttéonottoa ja
sen jalkeen vuosittain vuodenvaihteen tienoilla, jotta tarkastuksen tulokset olisivat jasen-
seurakuntien tilintarkastajien kaytettavissa kevattalven ja kevaan aikana. Isantaseurakun-
ta lahettéa tiedot tietoturvallisuuden tarkastamisesta yhteistydseurakunnille ja kirkkohal-
lituksen tietohallintoyksikkoon.

Tarjouspyynnossa esitelladn, miten seurakunta on organisoinut tietohallinnon ja miten
seurakunta vastaa siita, etta tietohallinto toimii sdanndsten ja maaraysten mukaan. Tilin-
tarkastajien arviota tarkastukseen tarvittavien paivien lukumaarasta helpottaa myds seu-
rakuntatalouden kuvaus, miten sisdinen valvonta on hoidettu ja toimiiko se paatetylla ta-
valla.

3. Hankintamenettely

Hankintamenettelyna kaytetadn avointa menettelya ja hankinnassa noudatetaan lakia jul-
kisista hankinnoista (taikka alle 30 000 euron hankinnassa seurakunnan hankintasaantta
tai muita paatdksia hankintatavoista).



4. Tarkastuksen laajuus
Tarjouspyynnossa pyydetaan erikseen tiedot
- kirkkojarjestyksen 15 luvun 11 ja 13 pykaélien mukaisista tehtavista ja

- erikseen maaritellyista tehtévistd, esimerkiksi EU-projektien ja konsernihallinnon
tarkastamisesta.

Seurakunta pyytaa tarjousta kirkkojarjestyksen 15 luvun 11 ja 13 pykéalien mukaisten teh-
tavien tilintarkastusta varten niin monesta tilintarkastuspaivasté yhté toimintavuotta koh-
ti, kun seurakunta arvioi tehtdvaan tarvittavan. Sen lisdksi seurakunta ilmoittaa tarjous-
pyynngdssaan, kuinka monta tarkastuspdivada erikseen méaaritellyt tehtavat edellyttavat.
Pienienkin seurakuntatalouksien tulee varata véhintaéan nelja tarkastuspaivaa KJ 15 luvun
edellyttdmien tehtdvien tarkastamiseen. Yhteisvastuukerayksen tilityksen tarkastus kuu-
luu jokaisen seurakunnan vuosittaisiin vakiotehtaviin. Yhteishankintana tehtavéassa tar-
jouspyynnossa ilmoitetaan tarkastuspaivien lukumaara seurakuntatalouksittain. Mikali ti-
lintarkastaja arvioi tarvittavan paivamaaran toisin, han tai tilintarkastusyhteiso esittaa
tédssd oman arvionsa tarvittavasta paivamaarasta.

5. Hinnat ja maksuehdot

Tarjouspyynnossa pyydetddn kokonaishintaa seurakunnan ilmoittaman paivamaaran
mukaan ilman arvonlisédveroa. Kokonaishinta pitaa sisallaan kirkkojarjestyksen mukais-
ten tehtavien seka erikseen maariteltyjen tehtavien tilintarkastuksen yhteensa.

Tarjouspyynnossa pyydetédan tieto, varaako tarjouksen antaja mahdollisuuden hintojen
tarkistamiseen valtuustokauden aikana. Mahdollinen vuosittainen korotus on ilmoitetta-
va tarjouksessa prosentteina tai euroina kiinteind kokonaishintoina vuotta kohti.

Laskutus pyydetéaan tekeméaan tehdyn tyon perusteella.

6. Alihankintana teetetyn tyén mahdollisuus

Tilintarkastajalla ja tilintarkastusyhteisolld on oikeus teettdd alihankintana joitakin osia
tarkastustyosta. Téallainen alihankintamahdollisuus koskee esimerkiksi tietoturvallisuu-
den tai yhteisvastuukerayksen tarkastamista. Seurakunnan tilintarkastaja vastaa alihan-
kinnasta seka siitd, etta alihankintana tehty tyo vastaa tilintarkastukselle asetettuja laatu-
vaatimuksia ja muita edellytyksia.

Tarjouksessa on annettava tiedot mahdollisista alihankintana teetettavista toista ja tyon
tekijan ammattipatevyydesta ko. kohteen tarkastamiseen.

7. Muut sopimusehdot

Osapuolet sitoutuvat siihen, ettd sopimuskauden aikana tapahtuvista toiminnan oleelli-
sista muutoksista ilmoitetaan sopijaosapuolille.

Seurakunta madrittelee tahan muut mahdolliset ehdot sopimuksen tarkistamisesta, eri-
mielisyyksien ratkaisutavoista ja irtisanomisen ehdoista sopimuskauden aikana. Seura-
kunta pidattaa itselleen oikeuden hylata tarvittaessa kaikki tAméan tarjouspyynnoén perus-
teella annetut tarjoukset ja maaréata asia uudelleen valmisteltavaksi.



8. Tarjousasiakirjat

Seurakunta méarittelee ne tiedot, mité se tulee kdyttdmaan hankintapaatosta tehtaessa.

Tiedot tarjoajasta, esimerkiksi:

Tilintarkastajan tarkastusty6hon oikeuttava tutkinto ja sen suoritusvuosi seka alan
tyokokemuksen maara. Tilintarkastusyhteiso ilmoittaa tassa yhteison hyvaksynnén
(JHTT, KHT tai HTM) sek& yhteisOn vastaavaksi tilintarkastajaksi seurakunnalle
esittdman henkildn tutkinnot suoritusaikoineen seké alan tyokokemuksen maara.

Varatilintarkastajan, avustavan henkildston seka alihankintana suoritettavan tyon
tarkastajan ammattitutkinnot ja auktorisoinnit seka alan tyokokemuksen maara

Miten tilintarkastaja tai tilintarkastusyhteiso ja sen vastaavaksi tilintarkastajaksi esit-
tama henkild on huolehtinut laadunvalvonnasta? Miten laadunvalvonta on jarjes-
tetty ja miten sen toimivuutta valvotaan?

Kuvaus tilintarkastajan tai tilintarkastusyhteisén vastaavaksi tilintarkastajaksi seu-
rakunnalle esittdman henkilon erityisosaamisesta (esim. tietohallinnon tarkastami-
sesta, verotukseen liittyvista asioista ja konsernivalvonnasta)

Tilintarkastusyhteison kuvaus tilintarkastusjarjestelmésta tai tilintarkastajan kuvaus
tarkastuksen toteuttamistavasta ja laajuudesta

Referenssiluettelo samankokoisten seurakuntatalouksien tarkastamisesta neljan
viimeksi kuluneen vuoden aikana

Tiedot kirkkojarjestyksen 15 luvun mukaisesta tarkastuksesta:

Kokonaishinta seurakunnan ilmoittaman tarkastuspaivien lukuméaran mukaan il-
man arvonlisdveroa ja ilman muita mahdollisia lisdkustannuksia

Matkakustannusten ja muiden mahdollisten kulujen korvaus yhté tarkastuspaivaa
kohti

Tilintarkastajan tai tilintarkastusyhteison arvio tilintarkastukseen tarvittavien péivi-
en lukumaarasta

Tilintarkastusyhteison esittdman vastuullisen tilintarkastajan nimi

Tilintarkastusyhteison esittdman vastuullisen tilintarkastajan ty6n osuus tarkastus-
paivien maarasta yhteensa

Tilintarkastusyhteisdn seurakuntataloudelle esittiméan avustavan tarkastajan tai
tarkastajien tydn osuus kokonaistarkastuksesta

Selvitys tilintarkastajan tai tilintarkastusyhteisdn vastuullisen tilintarkastajan tarkas-
tuksen raportointitavoista seurakunnalle

Tiedot seurakunnan erikseen madritellyista tehtavista, esimerkiksi tietohallinnon ja tieto-
turvallisuuden, EU-projektin tai rakennusavustukseen liittyvan tilityksen tarkastuspalve-

luista

Téassa pyydetaan tiedot esimerkiksi erikseen maaritellyn tarkastustehtavan koko-
naishinnasta ilman arvonlisaveroa, matka- ja muiden mahdollisten lisdkustannusten
korvauksesta, tarkastuspaivien arvioidusta lukumaarasta seka palvelusta vastaavan
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henkildn nimestd, ammatillisesta tutkinnosta ja referenssiluettelosta tarkastettavalta
erityisalueelta.

Tarjouksen voimassaoloaika

Tarjouksen tulee olla voimassa xx.xx.20xx saakka (tarjousten vertailuun ja paatéksente-
koon tulee varata riittavasti aikaa).

Tarjoukset liitteet

10.

Seurakunta pyytaa tarjouksen liitetiedoiksi ... (TAssd pyydetddn vain oleellisia tietoja, joita
seurakunta on paattanyt kayttaa tarjouksien vertailussa.)

. Tilintarkastajan vaihtuminen

Mikali tilintarkastusyhteison paavastuulliseksi tilintarkastajaksi maaraama henkil6 tulee
esteelliseksi tai muusta syysta ei jatka ty6tdan valtuustokauden loppuun saakka, tilintar-
kastusyhteisd maaraa seurakuntataloudelle uuden vastuullisen tilintarkastajan. Uudella
vastuullisella tilintarkastajalla ja avustavilla tilintarkastajilla tulee olla vahintdan saman-
tasoinen ammattitaito ja -kokemus kuin edeltdjallaan.

Mikali seurakuntatalous perustellusta syysté katsoo, etta tilintarkastaja tai tilintarkas-
tusyhteison méaardama paavastuullinen tilintarkastaja ei tayta hyvéaksytyssa tarjouksessa
ilmoitettua ammattitaitovaatimusta tai muita laatukriteereitd, seurakuntataloudella on oi-
keus purkaa sopimus kesken valtuustokauden.

Tarjousten valintaperusteet ja arviointikriteerit

Tarjouksista hyvéaksytaan seurakuntataloudelle kokonaistaloudellisesti edullisin vaihtoeh-
to. Kokonaistaloudellisesti edullisinta vaihtoehtoa arvioidaan esimerkiksi seuraavin pe-
rustein:

- Kokonaishinta kirkkojarjestyksen 15 luvun 11-13 pykalien mukaisesta seka seura-
kunnan erikseen pyytamisté tarkastustehtavista yhteensa mahdollisine matka- ym.
kustannusten korvauksineen, 40 %

- Tilintarkastajan tai tilintarkastusyhteison esittdman vastuullisen tilintarkastajan laa-
dunvalvontajarjestelmén kuvaus, miten se on jarjestetty ja miten sen toimivuutta
valvotaan kaytannossa, 20 %

- Tilintarkastajan tai tilintarkastusyhteison esittaman vastuullisen tilintarkastajan ko-
kemusmaara seurakuntataloudesta seka kirkon hallinnon ja talouden tuntemukses-
ta, 10 %

- Tilintarkastajan tai tilintarkastusyhteison esittiman vastuullisen tilintarkastajan
tydpdivien osuus tarkastuspadivista yhteensa, 10 %

- Varatilintarkastajan, tilintarkastusyhteistn esittaméan avustavan henkiloston ja ali-
hankintana suoritetun tarkastustydn suorittajan ammattitutkinnot ja kokemus, 10 %

- Muut tilintarkastusty6hon liittyvat laatutekijat, esimerkiksi erityisosaamisalueet ja
palautteet referenssiseurakunnista 10 %.



11. Tarjousten jattdminen

Tarjousten tulee olla kirjallisina xx.xx.20xx paivaan klo 15.00 mennessa seurakunnan x
kirkkoherranvirastossa, osoite ...

Tarjouskuoren paélle on kirjoitettava viitetieto ”Tarjous tilintarkastuksesta”.

12. Lisatiedot

Lisatietoja tilintarkastuksen tarjouspyynndsté antaa sdhkopostin kautta ...(nimi, puhelin
ja muut yhteystiedot).



