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TYP - kolme eri vaihetta

Kun TYP-jarjestelma on otettu seurakunnassa kayttoon, uusien henkildiden
ja heidan kayttooikeuksiensa antaminen tehdaan kolmessa eri vaiheessa:

1. Seurakunnan henkilgstohallinnon edustajan tehtavat
2. IT-alueen it-asiantuntijan tehtavat
3. Tyobalakohtaisen tietojarjestelman kayttboikeudet ja niihin liittyvat tehtavat

Seuraavilla kalvoilla on ensin taustaksi muutama Kirjuri-jarjestelmaa
kuvaava kalvo. Sen jalkeen:

1. Seurakunnan henkilostbhallinnon edustajan tehtavia kuvaavat kalvot /sivut nro 15-21
2. IT-alueen it-asiantuntijan tehtavia kuvaavat kalvot/sivut nro 20-22

3. Tyobalakohtaisen tietojarjestelman kayttdoikeudet ja niihin liittyvia tehtavia kuvaavat
kalvot/sivut nro 23-26. Esimerkkin& on Kirjuri-jarjestelma.

(TYP-jarjestelman ja Kirjuri-jarjestelman osalta esitetyt naytdnkuvat eivat ole
lopullisia, vaan niihin on tulossa muutoksia.)



Kirjuri-jarjestelmasta

Rakennetaan KITKE-hankkeessa



Tavoitteita

Kehittaa ja parantaa jasentietoihin perustuvia
kirkon palveluja

Viranomaistehtavat

Seurakunnallinen toiminta

Yksi yhteinen jasentietojarjestelma: Kirjuri
Yksi yhteinen jasentietokanta

Digitoidut kirkonkirjat ja perhelehdet Kirjuri-
jarjestelmaan

Tietoturvan parantaminen
Kustannustehokkuus




Mahdollisuuksia

Samantasoinen palvelu kaikista toimipisteista
Sijaisuuksien jarjestely helpottuu

Osaamista voidaan tarvittaessa keskittaa
Palvelun saaminen laaja-alaisemmin

Seurakunnallisen toiminnan suunnitteluun
monipuoliset raportit ja tilastot

Jasentietojen liittyvat palvelut tyontekijoille
tulevat monipuolisemmiksi
Jasenen kohtaaminen ja palvelujen

saaminen internetissa tulee
monipuolisemmaksi .



Kirkkolain muutos

Kirkolliskokouksessa hyvaksytty ja
ahetetty eduskunnan kasittelyyn

Kirkkohallituksella vastuu Kirjurin

L

teknisesta toiminnallisuudesta ja
tietoturvasta

Vahva tunnistaminen
Tarkat lokitiedot ja niiden sailyttaminen 5 v.
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Kirjurin Data-osIo
Varsinaiset jasentietojarjestelmatoiminnot
Tietojen luovutus ja sen seuranta
Karttapalvelu
Raportit ja tilastot
Toiminnan suunnittelu
Kayton seuranta ja lokitiedot
Sovellus-sovellus-yhteydet ja rajapintaratkaisut
Toimittajana Logica Oy




Kirjurin Digi-0sio

Digitoidun aineiston hallintajarjestelma
Digitoidun aineiston tarkastus
Skannattujen asiakirjojen hallinta
Toimittajana Affecto Oy



Tietoturvasta

Tekninen tietoturva
Hallinnollinen tietoturva
HeTa ja nyt rakennettava tietoturva



TYP-jarjestelma

Teknisen tietoturvan perusta

Kirkon tietojarjestelmien
kayttooikeuksien hallintajarjestelma
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kayttajatietojen kysely

IHA <€ Kirjuri

henkiltunnuksen t'?llllfnsnelljs
tallennus Jakysely

Aktiivihakemisto

kayttdoikeudet

AD

Kuvassa on esitetty TYP-jarjestelman tietovarastot ja
kayttajatietojen kyselylogiikka Kirjurin tapauksessa..

IHA on TYP-jarjestelman osa lyhenteena sanoista identiteettien hallinta.
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TYP-IHA:N tietosisalto

Tarkeimmat TYP-IHA:n kautta aktiivihakemistoon eli TYP-AD:hen ja TYP-Oracle-kantaan
tallennettavat tiedot:

» Kayttajatiedot

Nimitiedot

Identifioivat tiedot (henkil6tunnus Oracle-kantaan, kirkon henkildbnumero, s-postimuotoinen
kirjautumisnimi ja salasana)

Kielitiedot (maarittaa Kirjurin-kayttoliittyman kielta)

Organisaatiotiedot (provisiointi)

Nimikeluokka- ja nimiketiedot (koodistopohjaiset ryhmajasenyyksia maarittelevat tiedot)
Esimiestiedot (tydnkulut)

Palvelusuhteen alku- ja loppupvm (tarvitaan seurantaa varten)

Yhteystiedot

e Oikeudet

Roolipohjaiset kayttdoikeudet Kirjuriin
Oikeudet muihin yhteiskayttsséa oleviin jarjestelmiin
Tyo6tehtaviin perustuvat hallinnointioikeudet (henkiléstohallinnan rooli, esimiesrooli ym.)

. Muut tiedot

Kotihakemisto ja verkkolevytiedot
Paikalliset konfiguraatiotiedot
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TYP-IHA:n toiminnallisuus ja paaprosessit

Tilanne maaliskuussa 2010

TYP-IHA on identiteettihallinnan jarjestelma, jolla jatkossa

Tallennetaan kirkkolain maaraamat henkilo- ja kayttooikeustiedot
—  Henkilétunnukset ja niiden muutokset
—  Oikeudet, roolit, yhmajasenyydet
—  Yhteys-, organisaatio- ja esimiestiedot
—  Lokitiedot muutoksista ja muutosten tekijasta
»  Suoritetaan kayttajahallintaan liittyvid toimenpiteita
— Luodaan kayttajatunnuksia
— Paivitetdan kayttajatietoja
— Passivoidaan/aktivoidaan tunnuksia
—  Maéaaritelldan sijaisia
—  Paivitetdan ryhmajasenyyksia ym..
* Maaritellaan kirkon yhteisten jarjestelmien oikeudet
—  Kirjuri-oikeudet
—  Muiden yhteiskaytdssa olevien jarjestelmien oikeudet
* Hallinnoidaan palvelusuhteita

—  Tallennetaan tietoa virkavapaista ym. pitkista poissaoloista
—  Suoritetaan palvelusuhteisiin liittyvaa viestintaa

* Yllapidetaan jarjestelman sisaisia kasittelysaantoja
—  Tyobnkulkuja ja ohjaustietoja
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Kayttajaluonnin prosessi TYP-IHA:ssa

act Henkil6n luonti

Ty6suhteiden kasittelija

Palvelusuhde- tai muu sopimuson
valmis, uuden henkilén / uuden Palvelusuhteen
palvelusuhteen luonti voi alkaa luonti paattyy

(Syété henkildtunnus )

aikaissmman
turvamerkinnén takia

®

Taydenna ja tallenna henkil-ja
palvelusuhdetiedot

Henkilé on onnistuneesti tallennettu
AD:hen ja
esimiehelle+tietohallinnolle on
lahtenyt ilmoitus uudesta kayttajasta

O

CA / IHA

Tarkista henkilétunnuksen muoto
ja pyyda henkilétunnukseen
liittyv at tiedot kannasta

Palauta tiedot henkil6luonnin
naytolle

Oracle

Loytyyko
henkilétunnus?

[ei]

[kyll&]

Tallenna henkilétunnus kantaan liitamalla

siihen seuraav a pienin vapaa henkilénumero

ja valitd tam& henkilénumero IHA:lle

Palauta ko. henkilé6tunnukseen sidottu
henkildénro ja henkilétunnukseen liittyv a
tietoturvamerkinta, v alita tiedot IHA:lle

AD

Tallenna henkilétunnusta
lukuunottamatta kaikki
syoOteyt ja generoidut
henkild-ja
palv elusuhdetiedot
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Kayttajan poisto

act Palv elusuhteen pé\é\ttyminen/

©

E Itisanomisilmoitus

'g on saapunut

~

c Laheta ilmoitus Valitse paatettava

% esimiehelle palvelusuhde (mikali useita)

i) ja tarkista / syota

5 paattymispaiv &

3

2

£

=

c

(8]

-

E]

=2

3 Kasittel

> aIv:ISuISEh?een limoitus tunnuksen limoitus tunnuksen

; i lukitsemisesta poistosta

3 tilannetta

£

‘»

i}

Maéaaraaikaisen palvelusuhteen

< loppuun on enéda 7 pv

T _ .

= LeletE) |Imo.!Pus 5 Anna hakuehdot Tallenna tydsuhteen

< palvelusuhteen paattymisen baattymispvm

o lahestymisesta

Hae henkild ja taman Lukitse tunnukset, joiden Poista lukitut tunnukset
palv elusuhdetiedot palvelusuhde on paattynyt yhden kuukauden paasta

[a]

< ..
Tunnukseen liittyvat
tiedot ovat poistuneet
AD:gta

Tunnuson lukittu kuukauden ajan

o

3 Paiv ita henkilon tiedot: kirjaa

Is) paattymis- ja paivityspvm
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Henkilot-valikko henkil6hallintaa tekeville TYP-IHA-
kayttajille

g . CA Identity Manager Ohie

Kirjautunut nimella: Test for Hetu Test
Koti | Kdyttdoikeudet | Henkilot |
= Tehtavat

Tervetuloa IHA-jarjestelmaan.
= Hallinnoi henkiléita

Hae henkilon tietoja WValitse tehtdva valikosta. Huom! 313 kayt3 selaimen Back/Takaisin toimintoa

HETU-tarkistus tassd jarjestelmassa.

Luo uusi henkilt-testcase
IHAZ create new person

Henkilohaku

Tekijanoikeudet & 2008 CA. Suomenneos Logica Suomi Oy. Kaikki cikeudet pidatetaan. About

Kuvassa nakyy henkiloéstohallinnan edustajan kayttoliittyma, joka sisaltaa
henkildhakua, henkil6tunnuksen tarkistusta ja henkilon luontia. Henkil6- ja
palvelusuhdetietojen tallennuksen tuloksena jarjestelmaan syntyy uusi kayttaja
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Henkilotunnuksen tarkistus

g CA Identity Manager Ohie

Kirjautunut nimelld: Test for Hetu Test (Kigaudu ulos)

Koti Kayttooikeudet Henkilot

= Tehtavat

_J

Varmenna |

HETU-tarkistus: ZA999100

Talld toiminnolla voit tarkistaa yksi kerrallaan, [Gytyykdé HETUlla jo Kirkon henkildnumeroa. Syotd HETU allaclevaan kenttdan ja paina Varmenna

Al3 kayta tassa toiminnossa painiketta Laheta.
Jos haluat tarkistaa useampia - on sinun painettava Peruuta ja palattava toimintoon uudelleen.

Toisin sanoen "WVarmenna" toimii vain yksi HETU kerrallaan.
HETU

Kirkon henkilonumero 999100

Lahet3 Peruuta

Tekijdncikeudet @ 2008 CA. Suomennos Logica Suomi Oy. Kaikki oikeudet pidatetdan.

About

HenkilGtietojen sy6ton yhteydessa jokainen henkildtunnus tarkistetaan
Vaestotietojarjestelman tarkistussaantdjen mukaan
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Uuden henkiléon luonti

Ohie

@ CA |dentity Manager

Koti Kayttooikeudet Henkilot Option Pack

= Tehtdvat
Luo uusi henkilé-testcase IHA3 create new person:

* = Required
Olet lisaamassa uutta henkiloa. Punaisella merkityt arvot ovat pakollisia. Kun painat "Laheta" - kirjaamasi tiedot tarkistetaan (HETU) ja tarvittaessa luodaan uusi henkilonumero. Kirkon yhteisia

palveluja varten perustetaan tarvittaessa uusi kdyttajatunnus ja lisdttyjen tietojen perusteella |18hetetdan asianomaiseen tietohallinnon aluekeskukseen ilmoitus uudesta kayttdjasta.

Henkilon perustiedot
Tall3 toiminnolla voit lisdtd IHA-jarjestelm3in uuden henkilén tiedot. Anna henkilén henkilétunnus ja nimi.
+HETU Syotd lisattdvan henkilon henkilétunnus
*Etunimi
Vilikirjain
*Sukunimi

*Organisaatio Akaan seurakunta
Tietohallinnon aluekeskus, jonka piirissa henkilé on. (t3ma

ELLAIEERESKTE] Tampere = generoidaan automaattisesti organisaation perusteella)

*Tydsuhteen alkupvm W

Tarkista tietoturvamerkinta

F.Nﬁmé kentdt generoidaan automaattisesti antamiesi tietojen perusteella

Yksiléllinen k3ayttdjatunnus,
User ID - Kdyttdjatunnus ei voi muuttaa (t3m3 on
generoitu automaattisesti)

Kirkon henkilénumero on
yksikasitteinen henkilon
Kirkon henkilénumero rnaarlttgleva numero
(generoidaan
automaattisesti uusille
henkilgille)

Luontitapahtuman jalkeen kaynnistyy tyonkulku ja esimiehelle ja tietohallinnolle lahtee viesti uudesta
henkilosta. Tietohallinto tdydentaa kayttajan tiedot, maarittelee kotihakemistoja ym.
18



Kayttajatietojen paivitys

@ CA ldentity Manager Ohie

Kirjautunut nimelld: Testaaja Tha2test20 (Kigaudu ulos)

Koti Kayttooikeudet Kayttajat Organisaatiot Ryhmait Politiikat Option Pack

- Tehtavat

Muuta kdyttdjan tietoja: Valitse kayttdja

Hae kayttajaa

organisaatiossa | |E] v
jossa Kaytt3jatunnus ~ = ~ *iha2test0™ Haku | Tyhjenna |
Valitse | « Sukunimi ~ Etunimi - Kayttajatunnus ~ Sisdadnkirjautumisnimi ~ Organisaation nimi
@ Testaaja ThaZtest0l ihaZtest01.testaaja ihaZtest01l.testaaja Res
© Testaaja Iha2test02 iha2test02.testaaja iha2test02.testazja Res
(@] Testaaja Tha2test03 iha2test03.testaaja iha2test03.testaaja Res
> @ Testaaja lha2test04 iha2test04.testaaja iha2testD4.testaaja Res
o Testaaja ThaZtest0s iha2test05.testaaja ihaZtest05.testaaja Res
® Testaaja ThaZtestDo iha2test06.testazja iha2test0Do.testazja Res
® Testaaja Tha2test07 iha2test07.testaaja iha2test07.testaaja Res
(5] Testaaja Tha2test0s iha2test08.testaaja iha2test08.testaaja Res
@ Testaaja Iha2test09 ha2test09.testaaja iha2test09.testaaja Res

Tuloksia on 9.

Valitse | Peruuta

Kayttaja- ja rynmatietoja yllapitavat tietohallinnon aluekeskus RES—-tyontekijat
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Testaa
Koti Kayttooikeudet

a Tha2test20 (Kijaudu ulos)

Kayttajat | Organisaatiot | Ryhmat Politiikat | Option Pack

Muuta henkilon tietoja

- Tehtavat

Muuta kdyttdjan tietoja: iha2test01.testaaja

Profiili ] Ryhmat ]

Delegoi tyonkulun toita

l Salasana

* = Required

muutokset valitsemalla "Lihetd".

Kayttajatunnus

+Sisdankirjautumisnimi

posti inen kirjaut

+*Etunimi

+*Sukunimi

*Koko nimi

Kirkon henkilonumero
Tyidsuhteen aloituspaiva
Tyidsuhteen loppupvm
*Nimikeluokka

*Nimike

Aidinkieli

iha2test01.testaaja
iha2test01.testaaja
iha2test01.testaaja@evl.fi
Iha2test01

Valikirjain
Testaaja
Testaaja Iha2testol

00001001

16.04.2009
I =
Seurakuntapapis.to

Kirkkoherra

suomi

Olet muuttamassa kayttdjan tietoja. Punaisella merkityt arvot ovat pakollisia. Siirry tiedot taytetty3si seuraavalle valilehdelle. Muista tallentaa lopuksi

Yksiléllinen kayttajatunnus, ei voi muuttaa

Sisdankirjautumisnimi tydasemaan (ns. lyhyt tunnus, max. 20
merkkia) Aina muotoa etunimi.sukunimi

Aina muotoa etunimi.(tarvittaessa toisen nimen ensimmainen
kirjain).sukunimi@evl.fi

Jos annat valikirqaimen-kayttajan kigautumisnimi muuttuu
etunimi.X.sukunimi muotoon

Kirjoita aina muodossa Sukunimi Etunimi

Kirkon henkilénumero on yksikdsitteinen kdytt3jan maaritteleva
numero.

+Kayttajan esimies

=*Kdyttdjdn AD-organisaatio Res

TH-Aluekeskus RES (Valtakunnallinen taso)

Valitse ensin organisaatiotaso 1- sitten seuraava taso.

Organisaatiotasol Helsingin hpk.
Organisaatiotaso2 Helsingin trvk.

Organisaatiotaso3 Lauttasaari

Organisaation tiedot

Huom! Kayttajan vaihto/ siirto toiseen organisaatioon on
teht3va joko poistamalla kdyttd)a ja luomalla uudelleen TAI
noudattaen erillista prosessia tietohallinnon aluekeskuksen
toimesta AD-hallintatydkalulla (ADUC). Pelkka
organisaatiotiedon vaihto ei siirrd kotihakemistoja yms.
asioita.

Valitse kayttajalle tietohallinnon aluekeskus, jonka piirissa
kaytta)d on.

Hiippakunta

Rovastikunta tai keskusrekisteritaso (seurakunnat, jotka
kuuluvat keskusrekisteriin, ovat ko. keskusrekisterin alla)

Seurakunta tai kappeliseurakunta

Kayttajatietojen
yllapitovastuu riippuu
tiedon laadusta:

» Henkildhallinnassa
yllapidetaan
HENKILON tiedot
(perustiedot,
organisaatio,
yhteystiedot) ja
tietohallinnolta
poistetaan ko.
tietojen yllapito-
oikeus (ns. tiedon
omistajakasite)

» Tietohallinto hoitaa
vain tekniset
attribuutit
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Tietohallinnon kasittelynaytto

T

ijautunut nimella: Testaaja Tha2test20 [ udu ul,

IHA Kayttaoikeuksien hallintajarjestelma

Koti | Kiyttooikeudet | Kiyttajat | Organisaatiot | Ryhmat | Politikat

IHrUHksy

kayttajan muutos: ZA9990071

Hyviksy
Hylk:is
Yaraa tyi

Mimike:
Tila:
Aloittaja:

Luontiaika:

Hywiksyntd - Muuta kiytrdjss
Awvailable

ZA999000

1.12.200% 113

“Yoit valita vhden seuraavista kohdista:

Hywiksy tydnkulun tyi ja jatka seuraavaan hywiksyjdin
Hylk i3 tyinkulun tyi ja suorita prosessi loppuun

Varaa tydja poista se ruiden hyviksyjien tyiluetteloista

Tim&n tydn varaaminen poistaa sen muiden hywiksyjien tysluettelaizta,

Profiili

Hyviksyjit Muutoshistoria

Vaoit tilld vililehdellsd lis3td tekemdidsi muutoksean liittyen lisitietoja sizdlivin lokimerkinnin, Lokimerkintid nikyy
toiminnalla "Maytd lihetetyr tehtiuie”, jolloin se on mydhemmin jiljitettivizsd jiestelmists, Kijaa merkintd etenkin
poikkeuksellisissa kivttdoikeuksien muuttamizeen liittyvissd tapauksissa,

Lokimerkinta

Selvijutty,
piivitetiin
iedat|

t3illd tietohallinnosza
tarpeellisiin paikkoihin

Lis34 lokimerkints

Merkinnat

Lihde Kuvaus & Aila
ZA993000 (Testaaja ihaZtest000):n antama Muutin matkapuhelimen 2009-12-01
kawttdjdkommentti numeroa, 12:15:50.0

Hywiksy | Hylkis Uaraatl,lti| Sulje|

‘mxhhnoivzudec B 2033 C0. Suemanmoa Logia Suon | Oy, Kalusl oluzedec okdboachin,

About

Tietohallinon edustajat
kasittelevat muutoksia ja
tekevat tarvittavia
toimenpiteita
Tarvittaessa kirjataan
muutoshistoria
Hyvaksynnan yhteydessa
-> tapahtuu tietojen
synkronointi RES-
hakemistoon

-> suoritetaan provisiointia
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Kirjuri-oikeuksien haku

@ CA Identity Manager Ohie

Kirjautunut nimelld: Testaaja Iha2test20 (Kijaudu ulos]

= Tehtavat

Kdyttooikeuksien haku ja muutokset

Valitse alta, mitd kayttboikeuksiasi haluat muuttaa
Jokainen valinta kdynnistd3d oman tehtavansa. Seuraa naytolld olevia ohjeita.

Hae Kirjuri-oikeuksia - versio 1.1 ]

Tall3 toiminnolla voit hakea tydasemaverkon k3yttéoikeuksia ja ryhman jasenyyteen perustuvia kdyttdoikeuksia. Kirjurin valmiit kayttooikeuskokoelmat
> haetaan myos tit3 kautta.

Muuta omia ryhmajasenyyksid

Tat3 kautta voit hakea k3yttdoikeuksia yhteiskayttdisiin jarjestelmiin, mm. HETA ja SERTIKA.

Muuta omia jarjestelmarooleja !

Lahets ] Peruuta 1

—  Kirjuri-oikeuksien hakuprosessi on sidottu tydonkulkuun, joka etenee seuraavasti:

o Kayttdja maarittelee tarvitsemansa oikeudet (Kirjuri-rooli/t ja organisaatio/t) ja asettaa Kirjurin
kotiorganisaation

o Kayttaja lahettad oikeuspyynnon jarjestelmaan

*  Oikeuksien hakupyynto ohjautuu tydnkulun mukaiselle tarkistajataholle

*  Pyynto joko hylatdén tai hyvaksytdan, molemmissa tapauksissa kayttajalle lahtee ilmoitus
* Hyvaksyntatapauksessa ilmoitus pyydetyista oikeuksista lahtee myos toteuttajalle

» Hyvaksyja voi pyytaa perusteluita pyydetyille oikeuksille
22



Kirjuri-oikeuksien anomusnaytto

Hae Kirjuri-oikeuksia - versio 1.1: Kirjuri-oikeuksien haku
Kayttdoikeuksien haku ja muutokset * Hae Kifuri-eikeuksia - versio 1.1: Kifjuri-oikeuksien haku
* = Required

Kayttdjan perustiedot
Kayttdjatunnus iha2test20.testaaja Sisddnkirjautumisnimi iha2test20.testaaja

Sukunimi Testaaja Etunimi Iha2test20

Kirjuri-oikeuksien haku

Télld toiminnolla voit hakea muutosta Kirjurin kdyttooikeuksiisi.

Oikeuksia pyydetaan
rooli/organisaatiokohtaisesti

Tarvittaessa perustelu- ja
lisatietokenttd&n kuvataan
kayttotarve

Valitse Kirjurin kayttooikeus sekd organisaatioyksikot, joihin muutosta haluat. Voit hakea muutosta vain yhteen organisaatioon kerrallaan.

HUOM! Tama kayttolittyma on vield PROTO-asteella. Ulkoasu kohenee.

KR-REK KR-LUOV
[CIR-YP-TRYH
[CIR-YP-RIPP

[CIR-YP-HTIE
[CIR-YP-ESTE
[CIR-¥P-AVIO
[CIR-YP-1AST
[CIR-YP-KUOL
[CIR-YP-KART
[[IR-YP-DIGI

[CIR-YP-SYKA

[[IR-Lv-SUSE
[CIR-LV-sUTU
[C1R-LV-VIRK

=0Organisaatio
Ahlaisten seurakunta -
*Pyynnén tyyppi
O Uudet kayttooikeudet (ei aiempia Kirjuri-kayttooikeuksia)
) Kayttooikeuksien lisdys (yhden tai useamman oikeuden lisdys)
) Kayttooikeuksien poisto (yhden tai useamman kdyttéoikeuden poisto)
Kirjuri-kotiorganisaatio

-

Kirjoita alla olevaan kentt3an perustelut ja lisdtiedot haluamastasi muutoksesta.

Miksi tarvitset lisad oikeuksia?

Miksi haluat poistaa oikeuksia?

Kun l3hetat tdman pyynnon, se ohjautuu Kirkkolain mukaiseen kasittelyyn t3ssa jarjestelmassa.

Perustelut ja lisdtiedot

KR-SELRAP

[1R-SL-DIGI
[CIrR-SL-HENK
[CIR-SL-RYHM
[CIR-SL-VIRA
[CIR-SL-KUTA
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Oikeuksien katselunaytto

@ CA Identity Manager Ohie
Kirjautunut nimella: Testaaja IhaZtest20 (Kirjaudu ulos)

Koti I Kayttooikeudet ] Kayttdjat ] Organisaatiot I Ryhmat l Politiikat ] Option Pack \
= Tehtdvat

Nadytda omat kdayttGoikeuteni

[ e s l e e e ] L e s I Py TRt I T e

Alla n3et sinulle litetyt tyoroolit IHA-jdrjestelmassa. Roolin jdsenend voit IHA-j3restelmassa toimia ko. tehtavdssa. Roolin ylldpitdjana voit
wll&pita3 rooliin jarjestelmassa kuuluvia kayttEjia.

) Jasen | Yllapitaja | = Nimi - Kuvaus - Kdytossa
7 ] Tietohallinnon aluekeskus-RES|Tietohallinnon aluekeskus RES-toimialue {Resurssi)| v
[ i Tyontekijs Kaikki tydntekijat v
Sulje |

Rooleja, ryhméjasenyyksia ja Kirjurin kayttboikeustietoja voidaan selata kayttdoikeussivulla
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Sijaisen asettaminen

@ CA Identity Manager

Kirjautunut nimelld: Testaaja Iha2test20 (Kijaudu ulos

Koti I Kaytitdoikeudet I Kaytitajat ] Organisaatiot I Ryhmat ] Politiikat I Option Pack l
= Tehtdavat

Pois toimistolta-avustaja: Ohje

‘ 1 20

Ohje Delegoi tyonkulun toita

Voit asettaa tilla toiminnolla itsellesi sijaisen ollessasi poissa toimistolta (loma, poissaclot). Sijainen saa tassa jarestelmass3d kayttdoikeuksien
kasittelyoikeudet = voi hyvaksya tai hylata tydlistalle tulevia kayttooikeuspyyntdja. Siirry seuraavalle naytolle valitsemalla "Seuraava” ja valitse
"Lis33 kayttdja" valitaksesi itsellesi sijaisen. Paina lopuksi valmis. Muista poistaa sijaisuus talld samalla toiminnolla kun siihen ei ole enda
tarvetta.

Seuraava Peruuta

Pois toimistolta-sivun kautta kayttaja voi asettaa itselleen sijaisen poissaolon ajaksi.
Talloin kayttdoikeuspyynnot ohjautuvat ko. kayttajan lisédksi myos hanen sijaiselle
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Hallinnollinen tietoturva

Kirkon tietoturvapolitiikka => IT-alueen =>
seurakunnan tietoturvapolitilkka

Kirkon tietoturvamaaraykset ja ohjeet =>
IT-alueen => seurakunnan => tyontekijan

Tietoturvan jatkuva seuranta, suunnittelu,
toteutus, valvonta, arviointi, korjaaminen

Haaste: Asenteiden muuttaminen
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HeTa ja tietoturva

* Nyt tehtava tietoturvatyo luo pohjan myos
talous- ja palkkahallinnon tietoturvalle!

 Kirjurissa suojataan henkilotietoja.

e Talous- ja palkkahallinnon
tietojarjestelmissa suojataan rahaa.
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