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1. SEURAKUNNAN ASIAKIRJOJEN TALLETTAMINEN ARKISTOLAITOKSEEN

Seurakunnan asiakirjojen tallettamisesta arkistolaitokseen saadetdan kirkkojarjes-
tyksen 16 luvun 6 8:ssé. TAman mukaisesti sata vuotta vanhempia kirkonkirjoja ja
muita pysyvasti sailytettavid asiakirjoja voidaan kirkkovaltuuston tai seurakunta-
neuvoston suostumuksella tallettaa arkistolaitokseen. Lisaksi on mahdollista tallet-
taa my0s sata vuotta nuorempia kirkonkirjoja, jos ne on digitoitu osaksi kirkon
yhteisté jasenrekisteria (Kirjuri). Asiakirjojen omistusoikeus sdilyy tallettajalla.

Arkistolaitos on yhtendisten kaytéantdjen luomiseksi ohjeistanut arkistolaitoksen
yksikoitd seurakuntien asiakirjojen talletuksista. Kansallisarkisto ja maakunta-
arkistot noudattavat seuraavia toimintatapoja.

Kirkonkirjat

Sata vuotta vanhemmat kirkonkirjat voidaan tallettaa sailytettavaksi maksutta ar-
kistolaitoksessa. My@s 40 vuotta vanhemmat kirkonkirjat voidaan tallettaa sailytet-
téavaksi maksutta, jos kirkonkirjat on digitoitu ja viety osaksi kirkon yhteisté jasen-
rekisteria Kirjuria.

40 vuotta nuoremmat kirkonkirjat voidaan tallettaa sailytettavaksi maksua vas-
taan, jos ne on digitoitu. TAm4& koskee perhelehtikortistoa, koska seurakunnan per-
helehtikortistoa kasitellaan yhtena kokonaisuutena riippumatta yksittdisen perhe-
lehtikortin iasta. Sailyttdmisesta peritdan arkistolaitoksen hinnaston mukainen
maksu.

Arkistolaitos ei tarjoa lainkaan tietopalvelua alkuperaisista kirkonkirjoista tai per-
helehdistd, vaan se ainoastaan sdilyttaa aineistoja.

Seurakunnan muut pysyvasti sdilytettavat asiakirjat

Sata vuotta vanhemmat pysyvasti sdilytettavat muut asiakirjat kuin kirkonkirjat
voidaan tallettaa sailytettavaksi maksutta arkistolaitoksessa. Naiden asiakirjojen



tietopalvelussa noudatetaan arkistolaitoksen normaaleja kaytantoja, eika siita peri-
ta erillistd maksua seurakunnalta.

Sata vuotta nuoremmat pysyvasti sailytettdvat muut asiakirjat kuin kirkonkirjat
voidaan tallettaa séilytettdvaksi maksua vastaan arkistolaitokseen. Sailyttamisesta
peritdén arkistolaitoksen hinnaston mukainen maksu. Naiden asiakirjojen tietopal-
velusta ja toimittamisesta tutkijasaliin peritddn seurakunnalta arkistolaitoksen hin-
naston mukainen maksu.

Talletussopimus

Kirkonkirjojen ja muiden asiakirjojen tallettamisesta laaditaan aina talletussopimus
vastaanottavan arkistolaitoksen yksikon kanssa. Talletussopimuksia laadittaessa
arkistolaitos kayttaa yhtendista talletussopimusmallia.

Tallettamisen edellytyksena on, ettd vastaanottavalla arkistolaitoksen yksikolla on
riittavasti sdilytystilaa. Arkistolaitos voi tarvittaessa siirtda talletetut asiakirjat séi-
lytettdvaksi myds johonkin muuhun arkistolaitoksen toimipisteeseen. Kun seura-
kunta alkaa harkita tallettamista arkistolaitokseen, seurakunnan on syyta olla en-
siksi yhteydessa siihen arkistolaitoksen yksikkd6on (maakunta-arkisto tai Kansal-
lisarkisto), jonka arkistopiiriin seurakunta kuuluu.

Talletettavien asiakirjojen tulee olla arkistolaitoksen maaraysten mukaisessa siirto-
kunnossa. Seurakunta vastaa asiakirjojen siirtokuntoon saattamisesta, luetteloin-
nista ja asiakirjojen siirrosta arkistolaitokseen seké niista aiheutuvista kustannuk-
sista. Siirron tarkasta ajankohdasta ja yksityiskohdista on sovittava erikseen.

Asiakirjojen mahdollisesta konservoinnista maksullisena palveluna sovitaan ta-
pauskohtaisesti.

Arkistolaitoksen ja seurakunnan valilla mahdollisesti aikaisemmin tehdyt talletus-
sopimukset jaavat voimaan muutoksitta. Aikaisemmin talletettujen alkuperaisten
kirkonkirjojen tietopalvelussa menetelladn kuitenkin timan uuden ohjeen mukai-
sesti.

Uusi ohjeistus ei koske mikrofilmeja

Arkistolaitoksen uusi ohjeistus koskee ainoastaan alkuperdisida paperimuotoisia
kirkonkirjoja ja perhelehtia. Ohjeistus ei koske kirkonkirjoista ja perhelehdista otet-
tuja mikrofilmeja. Mikrofilmien tallefilmit voidaan ja on syytéa edelleenkin tallettaa
Mikkelin maakunta-arkistoon. Naista tallefilmeistéd ei arkistolaitos anna mitaén
tietopalvelua. Jos seurakunta on aikaisemmin luovuttanut arkistolaitokseen myos
mikrofilmien kayttokappaleet tutkimuksen kayttoon tutkijasalissa, uusi ohjeistus ei
myo6skaan koske niitéa (mikrofilmien tutkijasalikdytosta arkistolaitoksessa tarkem-
min yleiskirjeessa 13/2011).

Lisatietoja tarvittaessa saa oman alueen arkistolaitoksen yksikosta (www.arkisto.fi)
tai Kirkkohallituksesta rekisterijohtaja Mikko Tahkéseltd, puh. (09) 1802 223, sah-
kdposti etunimi.sukunimi@evl.fi.



http://www.arkisto.fi/
mailto:etunimi.sukunimi@evl.fi

2. OHJE SEURAKUNNAN ASIAKIRJOJEN SUOJAAMISESTA POIKKEUSOLOIS-
SA

Kirkkohallitus on vuonna 1991 antanut seurakunnille ohjeen asiakirjojen suojaami-
sesta (yleiskirje 25/1991: Kirkkohallituksen ohje kirkonarkistojen suojaamisesta
poikkeuksellisissa oloissa). Kahdessakymmenessd vuodessa seurakuntien asiakir-
jahallinto on muuttunut huomattavasti. Kasvava osa asiakirjallisesta tiedosta laadi-
taan ja sdilytetdan sdhkoisessa muodossa. Sahkdisessa muodossa oleva tieto vaatii
erilaisia toimenpiteitad kuin paperiasiakirjat.

Liitteen& oleva ohje kumoaa aikaisemman yleiskirjeessa 25/1991 annetun ohjeen.

Sakastista asiakirjahallinnon sivut 10ytyvat seuraavasti: Talous ja hallinto > Asia-
kirjahallinto. Lisatietoja tarvittaessa antaa rekisterijohtaja Mikko Tahk&nen, puh.
(09) 1802 223.
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