Bokforingsanvisning for resultatrakningens konton 2020 Kyrkostyrelsen, ambetskollegium 22.11.2018
(Cirkular)

Kontoplanen och bokféringsanvisningarna har behandlats och godkants av
- dmbetskollegiet 22.11.2018
- delegationen for férsamlingarnas bokféring 30.10.2018

| budgeten for 2020 anvands kontona enligt denna kontoplan.

De kontonamnséandringar som innehallsmassigt inte andrat vasentligt trader i
kraft redan i mai 2019 och galler hela rakenskapsaret 2019.

De &verstrukna kontona stryks. Andringarna och tilliggen har mirkts ut i rétt.

VERKSAMHETSINTAKTER

Bland verksamhetsintdkterna bokfors intakter som periodiserats till rdkenskapsperioden. Den interna for-
saljningen och 6vriga intdkter fran intern fakturering och debitering bokférs pa kontona 390000-394400
med tanke pa den eliminering som gors i bokslutet.

Verksamhetsintdkterna specificeras enligt 6verlatelsetidpunkten eller tillverkningsgraden (t.ex. en byggent-
reprenad). Fran verksamhetsintdkterna avdras forséljningens rattelseposter.

Kreditforluster pa kundfordringar bokfors pa konto 495000.

Ersattningar

Se konto 301000

301000 Ersdttningar av staten och kommunerna (tid. Ovriga ersdttningar av staten och kommu-
nerna)

P3a kontot bokfdrs ersattningar som kommunen eller staten betalar for forsamlingarnas tjans-
ter, till exempel ersattningar fran laroanstalter och ersattning for civiltjanst. Pa kontot bok-
fors ocksa erhallna ersattningar for morgon- eller eftermiddagsverksamhet enligt avtal som
ingatts med kommunen. Kommunen kan ordna morgon- och eftermiddagsverksamhet enligt
lagen om grundlaggande utbildning for elever i arskurserna 1 och 2 och fa statsandel for
denna. (Se. www.oph.fi: Startsidan -> Fostran, utbildning och examina -> Morgon- och efter-
middagsverksamhet)

304000 Ersattningar av andra férsamlingar

Pa kontot bokfors ersattningar som erhallits fran andra forsamlingar for skotseln av gemen-
samma uppgifter (t.ex. ersattningar for sjukhussjalavard, anvdandning av konfessionslost grav-
omrade).
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306000 Ovriga ersattningar

Pa kontot bokfors eventuella 6vriga ersattningar som inte passar in pa nagot av kontona
ovan.

Férsaljningsintdkter

Med forsaljningsintdkter avses forsaljning av varor eller tjanster till marknadspris eller minst till sjdlvkost-
nadspris. Fran forsaljningsintdkterna avdras forsaljningens rattelseposter.

310000 Slaktutredningstjanster

Pa kontot bokfors forsamlingens pastorskanslis eller centralregistrets tjanster (debitering en-
ligt anvand arbetstid) for anskaffande av slaktutredningar at kunder fran andra férsamlingars
register eller motsvarande intyg fran magistraterna. En tjanst som faktureras enligt anvand
arbetstid ar momspliktig forsaljning.

(Obs: Intdkterna fran sldaktutredningar och ambetsbetyg bokfors bland avgiftsintakterna pa
konto 315000 Intdkter fran ambetsbetyg.)

311000 Cateringtjanster (tid. Cateringintdkter)

Cateringverksamhet som forsamlingen tillhandahaller.

311100 | hesrsilininasintsl
Se konto 312000

312000 Forsaljning av mat och andra livsmedel (tid: Mat- och kaffeférsdljningsintdkter)

Pa kontot bokfors ersattning som erhallits for matvaror som anskaffats for servering till ut-
omstaende (t.ex. familjefester, brollop, begravningar). Intékter fran forsaljning av livsmedel.

Forsaljning pa lagergardar, forsamlingscentra eller i samband med annan servering.
Luncher som salts till utomstaende.

De anstallda raknas ocksa som utomstaende nar de faktureras personligen till exempel fér
bokning av férsamlingscenter eller lagergard. Den moms som ingar i fakturorna fér matvaror
i samband med serveringarna ar avdragsgill i momsbeskattningen.

Notera att lunchintékterna fran de anstdlldas personalmdltider i férsamlingens egen matsal
och pa ldger bokférs pd konto 324000 Maltidsavgifter som tas ut av personalen.

312100 Borddukar, ljus, blommor etc. dekorationer (tid. Intékter fér borddukar, ljus, blommor etc.)

Kostnader for borddukar, ljus, blommor eller andra dekorationer som faktureras av utomsta-
ende (forsamlingsmedlemmar och andra) vid uthyrning av férsamlingens lokaler.

Se konto 312000
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312300 Inkvarteringsintakter

Inkvarteringsintakter nar en lager- eller kursgard hyrs ut for tillfalligt och kortvarigt inkvarte-
ringsbruk. (Langtidshyror bokfors som hyresintakter pa konto 355000 Hyror for inkvarte-
ringsrum)

312400 Kiosk- och souvenirforsaljningintakter (tid. Kioskférsdljningsintékter)
Intakter fran smaskalig kiosk- och souvenirforsaljning bland annat vid lagergardar och kyrkor.
312500 Biljettforsaljnings- och programbladsintdkter (tid. Biljettférsdljningsintdkter)

Biljettforsaljnings- och programbladsintadkter fran olika slags avgiftsbelagda evenemang
sasom konserter, forestallningar eller féreldsningar.

312600 P bladsintsl
Se konto 312500

312700 Bok-, tidskrifts- och 6vriga publikationsintakter (tid. Bokintdkter)

Intdkter fran forsaljning av enskilda tidningar. Intdkter fran forsaljning av arsprenumerat-
ioner pa tidningar samt andra publikationer och material.

312800 Tidskeif b1 )
Se konto 312700

312900 Kort-, adress- och markesforsaljningsintdkter (tid. Kortintdkter)

Pa kontot bokfors forsaljning av momsfria kort, adresser och olika slags marken.

313000 Tidskeifts] s lninasintsl
Se konto 312700

g]g]gg ;" . II-I . . ..I
Se konto 312700

alintal
Se konto 312700

313300 Postningsintakter

Till exempel avgifter som tas ut for behandling av fakturor och for postning. Endast expedit-
ions- och postningsintdkter som erhallits fran utomstaende.

(Obs! Eventuell férdelning av férsamlingskansliets postningskostnader pa avsdndarenhet-
erna, till exempel férvaltningen, férsamlingsarbetet, begravningsvdsendet och fastighetsvd-
sendet, ska skétas via interna kostnads- och intéktskonton.)

glglgg g" . I . I- ..Il
Se konto 314900
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314900 Ovriga forsiljningsintikter

Pa detta konto bokfors forsaljningsintakter som inte har ett naturligt konto i denna konto-
grupp.

Avgiftsintakter

Avgiftsintakterna ar kundavgifter och 6vriga avgifter for varor och tjanster. De tacker vanligtvis endast en
del av de kostnader som varorna och tjansterna féranleder.

315000 Intdkter fran d&mbetsbetyg
Pa detta konto bokfors avgiftsintdkterna fran saval ambetsbevis som slaktutredningar.

Enligt 16 kap. 11 § 2 mom. i kyrkolagen bestammer Kyrkostyrelsen den avgift som férsam-
lingarna och centralregistren tar ut for utlamnande av uppgifter ur kyrkbockerna.

Kyrkostyrelsen har den 21 april 2015 fattat beslut om nya priser som tradde i kraft den 1 juni
2015. (Se cirkuldr 13/2014 och 10/2015 samt Kyrkans férfattningssamling nr 119 och 117).

Utdrag ur beslutet: Liksom magistraternas avgifter ¢r avgifterna enligt Kyrkostyrelsens av-
giftsbeslut momsfria prestationer. Utldmnandet av uppgifter ér en myndighetsuppgift som
skéts av férsamlingen och regleras i befolkningsdatalagen.

Det bor dessutom noteras att intygen som utldamnas for slaktforskning ocksa ar avgiftsbe-
lagda intyg och momsfria prestationer enligt avgiftsbeslutet. Aven expeditionsavgifter for
intyg bokfors har.

Avgiftsintdkter for forsamlingsarbete
317000 Mat- och kaffeavgifter

Avgifter for mat- och kaffeservering i samband med férsamlingens verksamhet, aven frivilliga
avgifter.

318000 Lageravgifter

Lageravgifter som samlas in for lager som hor till forsamlingens verksamhet och som inte
overstiger sjdlvkostnaden for lagret.

319000 Utflykts- och kursavgifter (tid. Utflykts- och reseavgifter)

Avgifter som samlas in for utfarder, resor och kurser som hor till férsamlingens verksamhet
och som inte 6verstiger sjalvkostnaden. Avgifterna kan ocksa inkludera inkvarterings- och
andra kostnader som hor till utfarden, resan eller kursen.

319200—— Kkursavgifter
Se konto 319000

319300 ™ . £
Se konto 319000
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319400

319900
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Klubbavgifter

Avgifter for klubbar som hor till forsamlingens verksamhet, med vilka man tacker en del av
kostnaderna for material, lokaler och 6vriga arrangemang.

Ovriga avgifter inom férsamlingsarbetet

Pa detta konto bokfors alla sddana avgifter inom férsamlingsarbetet som inte har ett natur-
ligt konto i denna kontogrupp.

Avgifter inom begravningsvisendet

321000 Avgifter for inlosning av grav
Pa kontot bokfors avgifter for inlosning av gravratt.

321100 Avgifter for begravningstjanster
Pa kontot bokfors avgifter for dppnande och tackning av gravar samt for istadndsattning av
gravar efter gravsattningen. (I samband med gravskoétselavtal kan avgifter for istandsattning
ocksa tas ut nar skotseln av graven for forsta gangen overfors till forsamlingen. Samma avgift
far inte tas ut eller bokféras tva ganger.)

321200 Avgifter for kremering
Avgifter for kremering av avlidna.

321300 Avgifter for barhus
Avgifter for forvaring av avlidna i tillfalliga lokaler, t.ex. avgifter i samband med langvarig for-
varing eller férvaring avlidna som ska begravas pa annan ort. Avgift tas ut t.ex. nar forsam-
lingen maste hyra en tillfallig forvaringsplats.

321400—— Kapellavgifter
Bokfors pa konto 353000 Hyror fér anvéindning av férsamlingslokaler. Kapellavgifter hér inte
till begravningsvisendet.

321500 Avgifter for minnesmarken och gravbalkar (tid. Avgifter fér gravvardar)
Till exempel avgift for en minnesplakett som fasts pa en gravvard i ett omrade for spridning
av aska, till den del avgiften inte Overstiger sjdlvkostnadspriset. Avgifter for separata balkar
som fungerar som underlag for gravvardar pa en begravningsplats.

321600 Avaiftar £ bal
Se konto 321500

321900 Ovriga avgifter inom begravningsvisendet

Pa detta konto bokfors alla sddana avgifter inom begravningsvasendet som inte har ett na-
turligt konto i denna kontogrupp.
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Intdkter fran gravskétsel

122000 5 rciling

Kontot har strukits i kontoplanen. (Det rekommenderas inte att férsamlingarna idkar férsdlj-
ning av gravstenar.)

123100 o) tesiling

323200

Bokfors pa konto 323700
Avgifter for sommarskotsel av gravar (tid. Sommarskétselavgifter)

Avgifter for gravskotsel under ett ar (s.k. sommarskotselavgifter), avgiftsandel for forsta aret
i avtal for viss tid och andra avgifter for kortvarig skotsel av gravar bokfors som intékter pa
detta konto.

323300 ravskitselavait

323700

323800

323900

Se kontona 323200 och 323800.
Ovriga intédkter fran gravskotsel
Periodiserade gravskotselavgifter (tid. Periodiserade skétselavgifter fér gravskétselavtal)

Skotselavgifter for over ett ar skotselavtal for viss tid periodiseras fran balansrakningen till
resultatrakningen till detta konto. Intdkter och kostnader som hanfor sig till gravskodtselavtal
bokférs i gravvardsfondens resultatrakning. Om forsamlingen inte har en gravvardsfond,
bokférs ovan namnda intakter och kostnader i férsamlingens resultatrakning.

For skotseln av gravar pa konfessionsldsa begravningsplatser eller gravomraden géller
samma bestammelser i kyrkolagen som for begravningsplatser som uppratthalls av férsam-
lingen.

Avgifter for istandsattning av gravar

Pa kontot bokfors avgifter for istandsattning av gravar t.ex. nar skotselavtal for graven ingas
for forsta gangen. (Om avgiften for istandsattning har tagits ut som avgift for begravnings-
tjdnst i samband med gravsattningen, ska avgiften inte tas ut eller bokforas tva ganger.)

Andra avgiftsintdkter

324000

Maltidsavgifter som tas ut av personalen

Maltidsavgifter som innehalls av personalen i samband med lI6nebetalningen eller betalas
direkt av personalen bokfors som intdkt pa detta konto. Likasa maltidsersattning som inne-
halls av personalen i samband med olika lager. (Att av anstallda innehalla en avgift till samma
belopp som beskattningsvardet ar momspliktig forsaljning. Av den moms som ska redovisas
far moms som hanfor sig till anskaffande av mat dras av (se mervardesskattelagen 25a §).)

Avgifter som baserar sig pd beskattningsvdrdet och innehdlls av personalen fér utlimnade
lunchsedlar i samband med I6nebetalningen bokférs som utgiftsr’dttelse pa konto 437600.
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324100 Lunchsedlar
Se konto 437600

324200 Telefonintsl
Se konto 325000

324400 Kopierinasintsl
Se konto 325000

324500 Annonseringsintakter

Intdkter fran annonsering i férsamlingens tidningar.

324700 Vieni ©etial
Bokfoérs pa konto 325000.

324900 Souvenirerkortete:
Se konto 312400

325000 Ovriga avgifter och ersittningar

Pa detta konto bokfors som intakt exempelvis eventuella avgifter som innehalls av persona-
len i samband med I6nebetalningen for utlamnade motions- och kultursedlar. Kopierings-
och telefonavgifter. Intdkter fran visningsrattigheter enligt 1 § i upphovsrattslagen.

Hyresintakter
330000 Hyror for bostadslagenheter och lokaler (tid. Hyror fér bostadsldgenheter)
Pa kontot bokfors hyresintdkter for bostadslagenheter och lokaler.
340000 Hyror for kontors- och affarslokaler
Pa kontot bokfors hyresintakter for kontorslokaler och olika affarslokaler.
345000 Hyror for fastigheter

P& kontot bokférs arrendekostnader for fastigheter (mark- och vattenomraden). Aven nir en
hel byggnad hyrs ut (exempelvis en prastgard) bokfors intdkterna pa detta konto.

347000 A on £5 I I 2
Se konto 345000

353000 Hyror fér anvdndning av forsamlingslokaler

Hyror for anvandning av olika slags forsamlingslokaler. P4 detta konto bokférs dven avgifter
for anvandning av begravningskapell exempelvis for dem som inte hor till kyrkan.

354000 Hyror och avgifter fér garage och bilplatser (tid. Garageavgifter)

Pa kontot bokfors hyror och avgifter fér garage och bilplatser.
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354500 Bilol £
Se konto 354000

355000 Hyror for inkvarteringsrum

T.ex. intdkter fran langre uthyrning av inkvarteringsrum i lager- och kursgardar. (Kortare
overldgtelse av inkvarteringsrum bokférs som férsdljningsintékter pd konto 312300.

356000 " 5 id lokal
Se konto 357000

356500 Vatten-, el-, bastu- och tvattstugeavgifter (tid.) Vattenavgifter)

Pa detta konto bokfors avgifter som uppbars i samband med uthyrning.

356600 FElavgifter
Se konto 356500

356700 Avaiftar fort Bt
Se konto 356500

355800 " . .
Se konto 357000

357000 Ovriga hyresintikter

Som ovriga hyresintdkter kan man bokfora till exempel hyror for inventarier och andra
mindre hyresintdkter.

Intakter fran skogsbruk
360000 Intdkter fran virkesforsaljning

Inkomsten fran forsaljning av virke bokfors oberoende av den salda virkesmangden som
verksamhetsintakt enligt kontantprincipen. Om forsaljningsinkomsten inkluderar moms ska
en momskod anges i samband med bokféringen.

361000 Ovriga intikter fran skogsbruket

Pa kontot bokfors bland annat brannved, ersattningar for skydd av skogar enligt Metso-pro-
grammet, ersattningar for ledningsomraden och inkomster fran andelar i samfallda skogar.

Kollekter, insamlingar och donationsmedel

Insamlingen och redovisningen av kollekter och insamlingen Gemensamt Ansvar gors enligt
sarskilda anvisningar fran Kyrkostyrelsen (cirkular 16/2016). Enligt lagen om penningin-
samling kan en ekonomisk forsamlingsenhet endast samla in kollekt av personer som deltar i
tillstallningar inom férsamlingens verksamhet.

Se anvisningen: ”"Bokforing av kollekter, insamlingar och donationer” (Rutan, bokféringsan-
visningar)
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Kollekter som har samlats in for férsamlingens egen verksamhet bokfors i resultatrakningen
alltid som intakt for respektive uppgiftsomrade. Kollekter som ska vidareférmedlas bokfors
pa balanskonton och redovisningen till mottagarna gors ocksa direkt fran balanskontot (Se
bokféringsanvisningen for balansrakningen, konton 224000-228500).

362000 Gudstjanstkollekter
Pa kontot bokfors kollekter som samlats in vid gudstjanster till forman fér den egna férsam-
lingen.

363000 Ovriga kollekter
Pa kontot bokfors 6vriga kollekter som samlats in till férman for den egna forsamlingen.

364000 Ovriga insamlingsintikter
Pa det har kontot bokférs intdkter som kan jamstallas med insamlingsintakter som uppstatt
av férsamlingens egen verksamhet, till exempel frivilliga avgifter for mat- och kaffe. Pa kon-
tot bokfors frivilliga programbladsavgifter som betalats i samband med konserter och andra
evenemang som forsamlingen ordnat utan intradesavgift och som ar avsedda som férsam-
lingens intdkter. Ovriga insamlingsintdkter som ska vidareférmedlas bokfors pa balanskontot
228000 Insamlingar for vidareformedling (se bokforingsanvisningen for balansrakningen).

365000 Basarintakter
Pa kontot bokfors olika slags intakter avsedda som forsamlingens intdkter fran valgérenhets-
basarer som férsamlingen arrangerat inom sin verksamhet. Basarintdkter som ska vidarefor-
medlas bokférs pa balanskontot 228000 Insamlingar for vidareférmedling (se bokféringsan-
visningen for balansrakningen).

356000 p )
Se konto 365000

366500 Testamenten utan anvandningsandamal
P3a kontot bokfors donationer som férsamlingen far och som saknar bestdmt anvandningsan-
damal.

367000 Ovriga donationsintikter

Pa kontot bokfors alla 6vriga donationer forsamlingen fatt dar donatorn inte har angett ett
bestamt anvdandningsandamal.

Sma donationer som anvands under rakenskapsperioden kan dven om de innehaller ett an-
vandningsvillkor bokféras direkt i resultatrakningen. | 6vriga fall ska man for villkorade do-
nationer inratta en fond med sarskild tackning (se anvisningen om bokféring av fonder med
sarskild tackning).
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367100 Inkomstforing av testamenten

Kontot anvands endast av Helsingfors kyrkliga samfallighet enligt de anvisningar om anvand-
ning och bokfoéring av testamenten som godkéants endast for detta dndamal.

Insamlingen Gemensamt ansvar — bokféring av intékter, kostnader och redovisning (konton 368000-
368400)

Se anvisningen ”"Bokfoéring av Gemensamt Ansvar” (Rutan, bokféringsanvisningar)

368000 Forsamlingens andel av Gemensamt Ansvar-intdkterna
368100 Gemensamt Ansvar- ovriga intdkter (tid. Gemensamt Ansvar évriga evene-
mang)
368200 Gemensamt Ansvar basarer
368300 Gemensamt Ansvar kollekter
368400 Gemensamt Ansvar konserter
369000 Nettokostnadséverféring fond med sirskild tickning (Tid. Overféring av nettokostnader

som avdrag fran fonder med egen tackning)

Kontot anvands endast enligt anvisningen “Bokforing av fonder med sarskild tackning” (se
Rutan, bokféringsanvisningar)

Understéd och bidrag
370000 EU-stod

Pa kontot bokfors olika stdd fran Europeiska unionen.
371000 Lonesstod

Staten betalar via sina olika sysselsattningssystem I6nestdd eller motsvarande ersattning till
forsamlingen, om férsamlingen sysselsatter arbetslosa arbetssokande som uppfyller vissa
villkor.

Pa det har kontot bokfors dven skolelevernas sommarjobbssedlar som betalas av kommu-
nerna/staderna.

372000 Ersdttning for foretagshalsovard (tid. Ersdttningar av Folkpensionsanstalten)

De arliga ersattningarna som FPA betalar till férsamlingen bland annat fér ordnandet av fére-
tagshalsovarden. Sjukférsdkringsersdttningarna frdn FPA (sjuk-, férdldra-, rehabiliterings-
m.fl. dagpenningar) bokférs som utgiftsréttelser pa konto 420000.)

373000 Ersattning for laroavtals- och 6vrig utbildning

Utbildningsersattningar som betalas till arbetsgivaren under laroavtalstiden for handled-
ningskostnader (se oph.fi/utbildning och examina). P4 kontot bokf6rs ocksa utbildningsun-
derstdéd som domkapitlen betalar.

10
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375000

375500

375600
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Ovriga understod och bidrag
Ovriga understéd och bidrag som férsamlingen erhéller bokfors p& detta konto.
Finansieringsandelar for investeringar

Pa detta konto bokfors investeringsunderstod och dvriga finansieringsandelar enligt prestat-
ionsprincipen, sa lange investeringen inte har slutforts (t.ex. upplésningen av en eventuell
"Orgelfond” med sarskild tackning i anknytning till forsamlingens bokforing). Understod for
en slutford och aktiverad investering bokfors i balansrakningen pa konto 166300 Utrednings-
konto for finansieringsandelar for investeringar. Understdd som beviljas av Kyrkostyrelsen
redovisas till den ekonomiska forsamlingsenheten pa basis av ansdkan i den takt investe-
ringsprojektet framskrider. (Kontots vinst- och forlusteffekter nollas manatligen, se foljande
konto 375600.)

Aktivering av finansieringsandelar for investeringar (anvénds av Kyrkans servicecentrals sy-
stem)

Systemtekniskt konto, som anvéinds for éverféring av finansieringsandelarna till balansrdk-
ningen. (Nollar resultateffekten av konto 375500.)

Ovriga verksamhetsintikter

381000

381100

381300

381500

382000

Forsdkringsersattningar, egendom och verksamhet

Har bokfors forsakringsersattning som inte kan allokeras.

Om forsakringsersattning anvands till att finansiera istandsattningen av skadad egendom el-
ler nybygge i stallet for en byggnad som totalforstorts, bokfors forsakringsersattningen som
en utgiftsrattelse eller minskning av investeringsutgiften. Betydande forsakringsersattningar
bér omnamnas i noterna till balansboken i bokslutet.

Inkassointakter

Avgifter for betalningspaminnelser (indrivningskostnader) som anges i lagen om indrivning
av fordringar (513/1999) bokfors pa detta konto och hanférs till uppgiftsomradet ekonomi-
forvaltning. Ovriga inkassointékter (bl.a. indrivning av tingsrattens avgifter, utsdkningskost-
nader etc.) kan bokforas pa respektive kostnadsstéllen i huvudklasserna 1-5.

Intdkter fran radio- och tv-sdndningar

Intakter som Kyrkostyrelsen far fran radio- och tv-sédndningar.

(kontot stryks)
Forsaljning av lI6sore och inventarier

Till exempel forsaljning av 16s6re och inventarier som tagits ut bruk.

Vinst pa forséaljning av bestaende aktiva

Vinst pa forséaljning av egendom som hor till bestaende aktiva bokfors pa detta konto.
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(Cirkular)

383000 Ovriga intdkter

Som 6vriga intakter bokfors sddana intakter som saknar konto ovan enligt karaktar. Pa kon-
tot bokfors bl.a. intdkter fran arbetsverksamhet i rehabiliteringssyfte.

383400 Beviljade kentantrabatter (kontot stryks)

383500 Utredningskonto for forsaljning av anlaggningstillgangar

Anvands vid forsaljning av anlaggningstillgangar. Férsamlingen anmaler om forsaljningen till
Kyrkans servicecentral med en blankett. Servicecentralens system fordelar och bokfor forsalj-
ningsintakten fran transaktionen i balansrdkningen och som férsaljningsvinst/-férlust i resul-
tatrdkningen pa basis av forsaljningspriset och balansvardet.

Féljande konton (387511-387514) dir systemtekniska hjédlpkonton i anslutning till investeringar som gérs pd
kulturhistoriska grunder, och anvénds endast av servicecentralen.

387511 Overféring till kulturarvsintékter

387512 Intékter underhdll av kulturhistoriska kyrkliga byggnader

387513 Intékter underhdll av kulturhistorisk évrig fast egendom

387514 Intdkter underhdll kulturhistoriska I6s6re

OBS! Se bokfdringsanvisningen i Rutan. (Rutan - Instruktioner - Bokféring - Anvisningar for

bokféring - Bokféring av verksamhetskostnader och verksamhetsintdkter féranledda av
vdrd, upprdtthdllande och bevarande av kulturarvet)

Kostnader och intdkter foranledda av arlig vard och uppréatthallande av kulturarvet bokfors
pa respektive konton med statistiska ordernummer (se anvisningar i Rutan).

Interna poster

| kontoplanen finns sarskilda konton for interna intakter och kostnader. Med interna poster fakturerar den
ekonomiska forsamlingsenhetens enheter varandra for tjanster och material. Pengar anvands inte, utan det
ar fraga om en intern 6verforing av kostnader mellan uppgiftsomradena enligt upphovsprincipen. Interna
kostnader och intakter bestar av interna kop och férsaljningar samt interna hyror. Varje intern kostnad
motsvaras av en intern intdkt och vice versa. De interna posterna har en neutral resultateffekt i resultatrak-
ningen. Interna intakter och utgifter anvands endast i driftsekonomin.

Interna intakter

390000 Interna intdkter, matavgifter, Som motkonto anvands 448100 Int. matkostnader

390500 Interna intdkter, lageravgifter, Som motkonto anvands 448200 Int. lageravgifter

391000 Interna intdkter, transporttjanster, Som motkonto anvands 448300 Int. transporttjanster
391500 Interna intdkter, underhallskostnader, Som motkonto anvdands 448400 Int. servicekostnader
392000 Interna intdkter, hyror for inventarier, Som motkonto anvands 448500 Int. inventariehyror.
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392500

393000

393100

393200

393300

393500

393600

393710

394000

394100

(Cirkular)

Interna intdkter, experttjanster, Som motkonto anvands 448600 Int. experttjanster

Interna intdkter, utbildningstjanster, Som motkonto anvands 448700 Int. utbildningstjanster
Interna intdkter, inkvartering, Som motkonto anvands 448800 Int. inkvarteringskostnader
Interna intdkter, kopieringsavgifter, Som motkonto anvands 448900 Int. kopieringsavgifter
Interna it-intdkter, Som motkonto anvands 449000 Int. it-kostnader

Interna intdkter, verksamhetsevenemang, Som motkonto anvands 449100 Int. kostnader
for verksamhetsevenemang

Interna ersdttningar fran férsamlingarna Som motkonto anvdnds 449200 Int. erséttningar
till forsamlingarna.

Kontot anvinds endast i samfilligheter.

Intern 6verforing av understédsanslag

(Kontot anviéinds endast av Helsingfors kyrkliga samfdllighet och dess férsamlingar enligt en
separat bokféringsanvisning. Samfdllighetens gemensamma férsamlingsarbete éverfér an-
slag till forsamlingarna fér att anvdndas som diakonibidrag samt som katastrof-, kris- och
mathjdlp. Som motkonto bland interna kostnader anvinds 449310.)

Interna intdkter, ovrigt Som motkonto anvands 449400 Interna kostnader, 6vrigt

Interna hyror (tid. Interna hyresintékter, allmén férvaltning)
Som motkonto anvands 459100 Interna hyror

Se konto 394100

Férandringar av produktlager

398000

Foérandring av produktlager

Tillverkning for eget bruk

399000

Tillverkning for eget bruk
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(Cirkular)

VERKSAMHETSKOSTNADER
Personalkostnader
Loner och arvoden

Lénerna innehaller I6ner, arvoden och ersattningar som ar underkastade forskottsinnehallning. Lonespecifi-
kationen kan goras i Ionebokforingen i stéllet for pa huvudbokskontona. Personalkostnaderna ska specifice-
ras i loner och I6nebikostnader i resultatrakningen. Momspliktiga l6ner bokfors pa lampliga I16nekonton
med momskoden.

Betalda I6ner och arvoden innehaller [6ner och arvoden, ersattningar for inkomstbortfall och andra for-
skottsinnehallningspliktiga kostnadsersattningar for vilka arbetsgivarens socialskyddsavgifter erlaggs. Hit
hor dven forskottsinnehallningspliktiga arvoden till fortroendevalda dven om varken pensionsforsakrings-
eller socialskyddsavgifter betalas for dem, forskottsinnehallningspliktiga dagpenningar och dagpenningar
till civiltjanstgorare. For att underlatta avstamningarna av pensions- och socialskyddsavgifterna ar det moti-
verat att avskilja dessa poster i gruppen betalda I6ner och arvoden pa egna underkonton eller med nagon
annan identifikation. Andra kostnader for civiltjanstgorare an dagpenningar bokfors bland respektive kost-
nadsslag.

Bokfdring pa konton som borjar med 40 gors endast via l6nerdkningen.
400000 Motesarvoden (tid. Métesarvoden till fértroendevalda)

Pa detta konto bokfors olika arvoden till fértroendevalda och tjanste- och befattningsinneha-
vare samt eventuella arvoden till ordférande etc.

100100 M I g aval
se s. 400000

400500 Arsersattningar och ersittning for inkomstbortfall
Arsersattningar och ersattning for inkomstbortfall till fortroendevalda.
401000 Ordinarie personals l6ner (tid. Ordinarie tjéinsteinnehavares mdnadsléner)

Pa kontot bokférs manadsloner, arvoden, semesterlén och semesterpenningar samt tillagg
som betalas for ordinarie personal i tjanste- och arbetsavtalsforhallande

402000 Visstidsanstalldas Ioner (tid. Visstidsanstdllda tjdnsteinnehavares manadsiéner)

Pa detta konto bokférs manadsloner och dven semesterpenningar och tillagg som betalas till
visstidsanstallda personer i tjanste- och arbetsavtalsforhallande, exempelvis vikarier.

Bokfdrs pa konto 402000 Visstidsanstdlldas Iéner.

105000 rskilda ersitini
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(Cirkular)

Mertidsarbete, 6vertidsarbete, sondagsarbete och beredskapsersattningar samt andra sar-
skilda ersattningar, till exempel lagerférestandartillagg och lagerférestandararvoden som
betalas till anstéallda i tjanste- eller arbetsavtalsférhallande och deras vikarier bokfors an-
tingen pa konto 401000 Ordinarie personals I6ner eller 402000 Visstidsanstalldas I6ner.

ikarier)
Bokférs antingen pd konto 401000 Ordinarie personals Iéner eller 402000 Visstidsanstdlldas
I6ner.

106500 S ikari h Svriaavikari
Bokférs pa konto 402000 Visstidsanstdlldas Iéner.

407000 Timloner (tid. Tim- och ackordsléner)

Pa kontot bokfors alla timloner — bade arbetsavtalsforhallanden som géller tills vidare och
som ar tidsbundna. Vid behov dven timloner till tillfalliga arbetstagare som inkallas vid be-
hov.

107600 Kostiderma
107700 Telefonférms
Se konto 407800

407800 Naturaférmaner (tid. Annan naturaférmdn)

Forsamlingsenheter betalar naturaféormaner endast i séllsynta undantagsfall. Motkontot ar
kontot 409700 Motkonto for naturaférmaner i samma kontogrupp.

408000——Arvondentil-arbetshandledare
Arvoden som betalats till arbetshandledare bokfors pa konto 408900 Arvoden och andra
skattepliktiga prestationer.

408100———Expertarvoden
Arvoden som betalats till olika slags sakkunniga bokférs pd konto 408900 Arvoden och andra
skattepliktiga prestationer.

408200 Arvoden for regelbunden verksamhet (tid. Klubbledararvoden)

Ledare for hobbyklubbar, lagerbitraden; klubb-, séndagsskole- och dylika arvoden. Dessu-
tom arvoden till konfirmandarbetets hjédlpledare och andra lagerledare.

108300 A iy .
Arvoden som betalats till olika artister och foreldsare bokférs pa konto 408900 Arvoden och
andra skattepliktiga prestationer.

108400 S I

Férrdttningsarvoden bokférs pd konto 408900 Arvoden och andra skattepliktiga prestationer.
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408600

408900

409700

409800

409900

(Cirkular)

Royaltyn (KCF) (tid. Royaltyn)

Kontot anvdnds endast av Kyrkostyrelsen. Kontot anvdnds vid betalning av royaltyn fér en
bok (eller musik) enligt ett férlagsavtal. Kontot anvinds ocksd vid betalning av férskottsinne-
hdllningspliktig bruksavgift. Kyrkans centralfond betalar royaltyn enligt avtal till psalmférfat-
tare. Pd royalty betalas varken pensionsavgift eller I6nebikostnader.

Arvoden och andra skattepliktiga prestationer (tid. Ovriga léner, arvoden och skattepliktiga
prestationer)

Engangsarvoden som betalats till olika sakkunniga och artister (t.ex. arbetshandledare, fére-
lasare, musiker och andra konstnarer) bokférs pa detta konto.

Innan tjansten bestalls ska forsamlingen definiera om det ar fraga om ett arbetsavtals-/an-
stallningsférhallande eller ett uppdragsférhallande. Om det handlar om ett uppdragsforhal-
lande med arbetsersattning ska kostnaden bokféras under képta tjanster pa konto 440000
Experttjanster eller 440500 Musik- och programtjanster. Arbetsersattningar som omfattas av
KyPL bokfors pa konto 440550.

Arvoden enligt bilaga 19 Rekommendationsavtal om forrattningsarvoden till Kyrkans all-
manna tjanste- och arbetskollektivavtal bokférs pa detta konto.

Kontot ska inte anvandas for bokforing av regelbundna loner, arvoden eller andra skatteplik-
tiga prestationer. Pa kontot bokfors I6ner, arvoden och skattepliktiga prestationer for vilka
det inte finns nagot I6ne- eller arvodeskonto enligt karaktar i kontoplanen. Pa kontot bokfors
till exempel arvoden for personer med stédanstallning inom arbetsverksamheten, kistbarare
etc.

Motkonto fér naturaférmaner
Detta ar motkonto till naturaférmanskontot 407800.
Periodiserade loner

Periodiserade I6ner omfattar forutom periodiseringen av semesterléner i samband med bok-
slutet dven eventuella periodiseringar av timloner till rdkenskapsperioden i fraga.

Aktiverade l6ner

Lonekostnader som aktiveras i balansrakningen bokfors pa respektive Idnekonton med or-
dernumret for investeringen. Lonerna till férsamlingens anstéllda aktiveras i balansrdakningen
(debet) med hjalp av detta konto (kredit).

Lonebikostnader

Personalbikostnaderna ar socialforsakringsavgifter som betalas pa I6ner och arvoden. Sadana ar arbetsgiva-

rens socialskyddsavgift, pensionsférsakringsavgifter (till Kyrkans pensionsfond), arbetsloshetsforsakringsav-

gift, olycksfallsforsakringspremie och grupplivférsakringspremie.

410000

Socialskyddsavgifter
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412000

414000

414500

415000
415100
416000
416100

418300

(Cirkular)

Sjukforsakringsavgift (socialskyddsavgift) som baserar sig pa arbetsgivarens [onesumma.
Pensionsavgifter

Arbetsgivarens pensionsavgift enligt OffPL som grundar sig pa l6nesumman och betalas till
Kyrkans pensionsfond. Kyrkomotet fattar arligen beslut om pensionsavgiftsprocenten.

Ovriga socialforsakringsavgifter

Arbetsgivarens lagstadgade Ionegrundade forsakringsavgifter: arbetsloshetsforsakringsavgift,
olycksfalls- och grupplivforsakringspremie.

Pensioner som foérsamlingen betalar

Pa detta konto bokfors pensioner som forsamlingen betalar ut enligt det gamla pensionssy-
stemet. Om férsamlingen har en avsattning for pensionsutgifter, intaktsfors avsattningen
arligen motsvarande de faktiska pensionskostnaderna.

Periodiserade socialavgifter
Periodiserade pensionsférsakringsavgifter
Aktiverade socialavgifter

Aktiverade pensionsforsdkringsavgifter

Ersattning for arbetsredskap

Har bokfors den kostnadsersattning som betalas till anstallda for anvandning av egna arbets-
redskap.

Om édvriga kostnader som berér personalen

Utgifter fér personalens madltider, féretagshdlsovdard och rekreationsverksamhet samt fér ga-
vor till personalen pa bemdrkelsedagar och liknande bokférs som inkép av tjénster eller va-
ror.

Varor som éverldtits till personalen som sGdana samt inképta slutprodukter, till exempel ga-
vor pG bemdrkelsedagar eller som incitament (konto 473700), samt 6verldtna varor och
ticinster som hénfor sig till fritids- och hobbyverksamhet, till exempel deltagar- och tévlings-
avgifter samt intrddesbiljetter till idrottshallar och kulturevenemang, bokfdrs som inkép av
tidnster eller varor. Dessa personalkostnader fér béttre arbetshdélsa och bdttre ork i arbetet
féljs i allmdnhet upp med hjélp av en separat kod. | noterna till resultatrékningen och i en
eventuell personalberdttelse uppges dessa frivilliga personalkostnader sa heltdckande som
mdjligt.
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Réttelseposter for personalkostnader
420000 Sjukforsakringsersattningar

Sjuk- och foraldradagpenningar som FPA betalar till forsamlingen bokférs pa detta konto som
rattelseposter till personalkostnaderna. Pa detta konto bokfors dven familjerledighetsersatt-
ning som servicecentralen ansdker om for forsamlingsenhetens rakning (se Rutans nyhets-
brev Kontakten 6/2017).

421000 Olycksfallsforsakringar

Olycksfallsersattningar som betalas av forsakringsbolag bokfors pa detta konto som réattelse-
poster till personalkostnaderna.

423000 Rehabiliteringspenning

Dag- och rehabiliteringspenningar motsvarande I6nen for rehabiliteringstiden som betalas av
FPA och Kyrkans pensionsfond bokfors pa detta konto som rattelseposter till personalkostna-
derna.

424000 Ovriga rittelseposter till personalkostnader

Aterbetalningar av/tillaggsavgifter for pensions- och socialforsakringsavgifter for tidigare ra-
kenskapsperioder fran/till Keva bokférs pa detta konto som rattelseposter till personalkost-
naderna.

Kop av tjanster

K6p av tjanster omfattar de externt kopta tjansterna samt utgifter for fornddenheter och resor som tjanste-
producenten fakturerar for. Tjanster (ocksa till exempel utférda arbetstimmar) som naringsidkare och
andra serviceforetag fakturerar for bokfors pa respektive konto bland képta tjanster (FO-nummer och ut-
drag ur forskottsuppbordsregistret bor finnas). Tjanster som ar understéallda férskottsinnehallning och soci-
alférsakringsavgifter bokfors via [6nebetalningen pa respektive I6nekonto.

Aven rese-, bespisnings-, hilso-, undervisnings- och kulturtjanster som anskaffats for personalen bokférs
bland kopta tjanster.

Obs! Anskaffningar som aktiveras i bestaende aktiva bokfors via investeringskontona med ordernumret for
investeringen. Se konton s. 24.

Om forsakringsersattning anvands till att finansiera istandsattningen av skadad egendom bokfors forsak-
ringsersattningen som en utgiftsrattelse. Betydande forsakringsersattningar bor omnamnas i noterna till
balansboken i bokslutet.

430000 Post- och telefontjdnster (tid. Posttjénster)

Brevavgifter, frimarken, avgifter for reckommendering och e-brev. Telefon-, mobiltelefon-,
telefax-, telegram och larméverforingsavgifter samt manadsavgifter for terminaler som kdps
som tjanst.

18



Bokforingsanvisning for resultatrakningens konton 2020 Kyrkostyrelsen, ambetskollegium 22.11.2018

(Cirkular)

131000 Telefontis

Se konto 430000

131050 Datal eati I I

Se konto 433000 ICT-tjcinster

431100 Tryckeritjdnster
Tryckning av tidningar och broschyrer o.d.

431150 Tryckning av forsamlings- och infotidningar
Tryckningskostnaderna for forsamlingstidningar och informationsblad bokfors pa detta
konto.

431200 Annonser
Kostnader fér annonsering i olika medier (tidningar, radio, television, internettjanster,
tryckta kataloger osv.)

432000 Kontorstjanster
Pa detta konto bokfors bland annat kopierings- och dupliceringstjanster som férsamlingen
har kdpt externt samt inbindning av protokoll och balansbdcker. Aven serviceavgifter fér ko-
pieringsmaskiner, om de inte ingar i leasingavgifterna (som bokfors pa konto 456000 Hyror
for maskiner och anordningar).

432100 Finansierings- och banktjanster (tid. Banktjdnster)
Serviceavgifter som finansbolag och banker tar ut.

433000 ICT-tjanster (tid. It-tjdinster)
Utgifter for underhall och uppdatering av datasystem och programvara, stodtjanster for
dessa och dylikt, till exempel avgifter for internetanslutningar och kabel-tv.

433500 Renhallningstjanster (tid. Stddtjdnster)
Pa detta konto bokfors kostnader for externt kopta tjanster for stadning av fastigheter. Hit
hor dessutom kostnader for hyrmattor och tjanster for renhallning av sanitara och sociala
utrymmen samt évriga hygientjanster (tval- och handduksautomater). Pa kontot bokférs
dven kostnader foranledda av tvatt, underhall och leverans av klader och 6vriga textilier.

133600 Titteritis
Se konto 433500

434000 Gravgravningstjanster

Gravgravningstjanster som kdpts av externa foretagare. Gravgravningstjansten omfattar i
allménhet forutom gravoppning ocksa gravtackning och istandsattning av gravens yta.
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(Cirkular)

435000 Byggtjanster och underhall av byggnader

Kostnader som hanfor sig till byggande och underhall av byggnader. Detta konto rekommen-
deras for bokforing av alla kostnader i anslutning till byggande och underhall av byggnader.
Hit hor bland annat kostnader féranledda av byggnadsplaneringstjanster och VVS-tjanster,

fastighetsskotsel, 6vrig husteknik samt underhall av elsystem och presentationsutrustning.

Foérsamlingen kan om den sG énskar anvénda en noggrannare specifikation via kontona
435100-435330:

435100

435200

435300

435310

435320

435330

Byggnadsplaneringstjénster
Byggnadsplaneringstjénster som bestdllts av arkitektbyrder eller andra ser-
viceproducenter.

VVS-tjdnster
Tjdnster fér service och underhdll av VVS-utrustning.

Fastighetsunderhadllistjéinster
Tjdnster for fastighetsskétsel som kdpts av servicefirmor.

Ovrig husteknik

Kostnader som hdnfér sig till tekniska tjéinster, system och anldggningar i fas-
tigheter och lokaler. Hit hér bland annat fjéirrévervaknings- och andra tekniska
system som inte har ett eget kostnadskonto.

Elunderhall
Kostnader fér underhdll av elsystem.

Underhdll av specialutrustning

Pd kontot bokférs kostnader som hénfér sig till olika slags system i fastighet-
erna. Hit hér bland annat kostnader for stimning och underhdll av orglar samt
underhdll av brandsldckare.

435400 Bevaknings- och larmtjanster (tid. Bevakningstjénster)

Pa detta konto bokfors kostnader for externt kdpta tjdnster for bevakning av fastigheter och

arsavgifter till larm- och nddcentraler som uppratthalls av externa féretagare.

lggggg °! .E .Ill ! .. l I
Se konto 435400

435600 Byggande och underhall av omraden

Kostnader féranledda av underhall och renhallning av gardsomraden, dven kostnader for

snoréjning och snoétransport som betalats till utomstaende. Tjanster for anlaggning av gron-

omraden som kopts som skotseltjanster av utomstaende, sasom vaxter, trad och buskar.
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435700

436000

436200

436300

436500

437000

(Cirkular)

Avfallshantering

Fastigheternas avfallshanteringsavgifter, aven avgifter for branning och annan behandling av
avfall.

Underhall av maskiner och anordningar

Kontot rekommenderas for bokféring av alla utgifter foranledda av tjanster for byggande och

underhall av maskiner och anldggningar. P4 kontot bokférs till exempel kostnader fér under-
hall av ljudanlaggningar och bilar, pianostamningar, reparation och istandsattning av annan
utrustning samt for férvaring och underhall av batar.

Férsamlingen kan om den sG énskar anvédnda en noggrannare specifikation via kontona
436050-436100:

436050 Underhdll av ljudanléiggningar
Underhdll av anléggningar foér ljuddtergivning.

436100 Underhdll av bilar
Service och underhdll av person-, paket- och lastbilar. Hit hér dven kostnader
for dick och byten av ddck. Brdnslen och smérjmedel som inte fylls pa eller
byts i samband med service bokférs pa konto 469000.

Kostnader for skogsvard

Kostnader féranledda av skogsvardsarbeten, bland annat iordningstéllande av foryngringsy-
tor, markberedning, skogsodling, plantskogsskotsel, istandsattning av skog, skogsdikning
samt kostnader for upprattande och granskning av skogsbruksplaner.

Kostnader for virkesforsaljning

Pa kontot bokfors anskaffningskostnader som forutsatts for virkesforsaljning, bland annat
stamplingskostnader och kostnader for avverkning och utkérning.

Konserveringstjanster

Alla konserveringstjanster bokfors pa detta konto. Om det &r frdga om konservering av kul-
turhistoriskt vardefull egendom anvands forutom kontonumret dven det statistiska order-
numret.

Resekostnader (egen personal) (tid. Resekostnader (hemlandet, tjcinsteresor)

Resekostnader, dagtraktamenten, nattresepenningar, lagerdagtraktamente och inkvarte-
ringsersattningar enligt KyrkTAK som féranleds av anstélldas inrikes- eller utrikes resor. Aven
kostnader for personalens radplagningsdagar, om de inte rdknas som utbildning. Pa kontot
bokfors ocksa inkvarteringskostnader da de inte foranleds av egentlig tjansteutovning eller
en tjdnsteresa i anslutning till en arbetsuppgift, till exempel verksamhet som avser att upp-
ratthalla arbetsformagan.

137100 Resel herlandet utbildning
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437200

(Cirkular)

Se konto 437000
Resekostnader (utomstaende) (tid. Reseersdttning, andra dn egen personal)

Resekostnader for upptradande, arvodesavildonade klubbledare, frivilligarbetare och fértroen-
devalda. Pa kontot bokfors ocksa inkvarteringskostnader for 6vriga dn den egna personalen
da dessa inte ar resekostnader.

437300 Reseckostnader{utlandsresor)

Ersdttningarna for resekostnader vid utrikesresor behandlas pG samma séitt som évriga
tjidnste- och arbetsresor. Kostnaden bokférs pa konto 437000 Resekostnader (egen perso-
nal).

137400 I ingstinster, |

Kostnaden bokférs pa konto 437000 Resekostnader (egen personal).

137500 Ll N v

437600

437700

438500

Se konto 437200
Mat- och restaurangtjanster, personalen
Av externa serviceproducenter kdpta mat- och restaurangtjanster fér den egna personalen.

Pa kontot bokfors ocksa kostnader fér personalmaltider som képts av en serviceproducent

(restaurang). Hit hor dven personalmaltider som anskaffats pa annat satt, sdsom anskaff-
ningskostnaden for lunchsedlar o.d. som ska anskaffas i forvag.

Avgifter som baserar sig pa beskattningsvardet och innehalls av personalen for utlimnade
lunchsedlar i samband med lIonebetalningen bokférs som utgiftsrattelse pa detta konto.

Mat- och restaurangtjanster, 6vriga

Av externa serviceproducenter kdpta mat- och restaurangtjanster for andra an den egna per-
sonalen.

Transporttjanster (tid. Transporttjdnster, personalen)

Pa kontot bokfors kostnader for persontransport foranledda av annat an tjanste- och arbets-
resor. (Kostnaderna for tjanste-, arbets- och utbildningsresor bokfors pa konto 437000).

Pa kontot bokfors till exempel kostnader for kyrkskjutsar och diakoniutfarder m.fl. transport-
kostnader.

Flyttning och transporter av varor och foremal. Fraktkostnader som tagits ut i samband med
anskaffningar bokférs som anskaffningskostnader.

132600 T andrad I

Se konto 438500
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(Cirkular)
Se konto 438500
439000 Utbildningstjanster, personalen

439100

Kostnader for personalutbildning som anskaffas som en tjanst, bland annat olika slags delta-
gar-, kurs- och materialavgifter. Hit hor aven kostnader for gemensam transport (t.ex. buss)
till utbildningen. Pa detta konto bokfors ocksa alla resekostnader enligt KyrkTAK som foran-
leds av personalens utbildning samt dessutom kostnader i anslutning till personalens
radplagningsdagar nar dessa kan betraktas som utbildning.

Utbildningstjanster, 6vriga

Utbildningskostnader for andra dn den egna personalen: fortroendevalda, frivilliga och ov-
riga motsvarande.

139200 \rbetchandlodningsti

439300

439500

440050

440000

Bokférs pa konto 440000 Experttjdnster.
Foretagshalsovard

Kostnaderna for personalens foretagshalsovard. (Den arliga ersattning som FPA betalar till
den ekonomiska forsamlingsenheten for ordnandet av foretagshéalsovarden bokfors som in-
takt pa konto 327000 Erséttningar av Folkpensionsanstalten.) Ersattningsklasserna skiljs at
med projektnummer.

Kostnaderna fér féretagshdlsovdrd delas in i tva ersdttningsklasser. For bdda ersdttnings-
klasserna faststdller FPA drligen ett kalkylerat maximibelopp per féretagare for att det ska
motsvara den allmdnna kostnadsutvecklingen. Erséttningsklass I innefattar kostnader for
den lagstadgade férebyggande féretagshdlsovdrden. Erséttningsklass Il innefattar kostnader
fér sjukvdrd pé allmdnlékarniva och kostnader fér annan hdélso- och sjukvdrd. Maximibelop-
pet av den ersdttning som betalas dr hégst 50 % eller 60 % av det kalkylerade maximibelop-
pet for kostnaderna. FPA ersdtter inte kostnader som 6verstiger maximibeloppet.

Kostnader for olycksfall

Kostnader for personalens och utomstaendes olycksfall. Kostnader som ingar i sjdlvriskande-
len i personalens lagstadgade olycksfallsforsakring och till exempel frivilligarbetarnas fritids-
forsakringar.

Inhyrning av personal
Pa kontot bokfors kostnader som betalas till bemanningsféretag.
Experttjanster

Sadana arvoden och inkdpsfakturor for olika arbetsuppgifter som inte ar 16n pa vilken for-
skottsinnehallning ska verkstallas.
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Detta konto rekommenderas for bokforing av alla kostnader féranledda av inkdp av expert-

tjanster. Hit hor till exempel kostnader for arbetshandlednings-, konsult-, 6versattnings- och
andra experttjanster samt képta tjanster av revisionssamfund.

Om personen som ger experttjanst inte har firma eller faktureraren av tjansten inte ar ett
foretag med FO-nummer handlar det om I6n, som bokfors pa konto 408900 Arvoden och
andra skattepliktiga prestationer.

Férsamlingen kan om den sG énskar anvédnda en noggrannare specifikation via kontona
440100-440300:

440100 Undersékningar
Undersékningar och utredningar som férsamlingen bestdller av externa ser-
viceproducenter. Till exempel olika slags undersékningar géllande medlem-
marna, verksamheten eller ekonomin. Hit hér éven undersékningar av inom-
husluft och vattendrag, kommunikationsundersékningar, markkarteringar,
markundersékningar o.d.

440200 Bild- och ombrytningstjéinster
Kostnader fér bildbehandling och ombrytningstjénster i anslutning till fotogra-
fier, broschyrer, webbsidor och annat motsvarande.

440300 Reklam- och marknadsféringstjéinster
Tjdnster som képts av reklam- och marknadsféringsbyrder.

440500 Utfards-, musik- och programtjanster (tid. Musik- och programtjénster)
Pa detta konto bokfors endast sddana arvoden och inkdpsfakturor som inte ar 16n pa vilken
forskottsskatteinnehallning ska verkstallas. Har bokférs bland annat arvoden till musikgrup-
per och inledare samt kostnader for guider och konsert-, film-, teater- och intradesbiljetter
som hanfor sig till forsamlingens utfardsverksamhet.
Pa kontot bokfors ocksa kostnader for forsamlingens utfarder nar utfarden kdps av en ser-
viceféretagare som ett paket, som inkluderar till exempel kostnader for busstransport, mat,
intradesbiljetter, inkvartering, guidning, program och annat motsvarande.

440550 Kopta tjanster som hor under OffPL (tid. K6pta tjdnster som hér under KyPL)
Kontot anvdnds endast av I6nerdkningen och inga inkdpsfakturor bokfors direkt pa kontot.
Pa kontot bokfors kostnader i I6nebokforingen for kdptjanster av producenter som inte
sjalva betalar pensionsavgift. Detta galler dven foretagare upptagna i forskottsuppbordsre-
gistret men som inte har nagon géllande féretagarpension.

440600———Gramex—och-TFeostoavgifter
Se konto 440700

440700 Upphovsrattsavgifter

Bland annat psalmbokens upphovsrattsavgifter och tillstand for engangsvisning av filmer. Pa
kontot bokférs lagstadgade avgifter och ersattningar som betalas till Gramex rf och Teosto rf.
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442000

442100

443000

443500

(Cirkular)

Verksamhetsforsakringar

Pa detta konto bokfors forsakringsavgifter som hanfor sig till verksamheten, bland annat av-
gifter for olycksfallsférsakring for dem som deltar i férsamlingens sammankomster, ansvars-
forsakring for personalen samt avbrottsforsakring.

Egendomsforsakringar

Pa detta konto bokfors avgifter for egendomsforsakring for bland annat byggnader, 16sore,
fordon, arbetsmaskiner och skog.

Anvandningsattning konfessionslost gravomrade (tid. Kopta tjdnster...)

Tjanster som erhallits av en annan férsamling eller ndgon annan som uppratthaller ett kon-
fessionslost gravomrade. Forutsatter ett avtal. Enligt 5 § i begravningslagen ska gravplats pa
begaran tillhandahallas pa ett avskilt konfessionslost gravomrade som inte far ligga oskaligt
langt fran forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens omrade. Ett konfessionsldst grav-
omrade ar en avskild begravningsplats eller en sadan del av en begravningsplats som pa ett
klart urskiljbart satt ar avgransad fran den 6vriga begravningsplatsen. (Erhdllen betalning
bokférs pa konto 304000 Ersdttning av andra férsamlingar.)

Samarbetsersattningar (tid. Képta tjdnster fér verksamhet som drivs av en annan férsamling
eller kommunen)

Pa kontot bokfors forsamlingens ersattning for kostnaderna for samarbete med en annan
forsamling eller kommunen. Samarbete som baserar sig pa ett avtal kan gélla till exempel
gemensamma tjanster, sjukhussjalavard, arbete med personer med funktionsnedséattning
eller andra former av samverkan. Kostnaden baserar sig pa ett avtal med en eller flera for-
samlingar eller kommunen. (Erhdllen betalning bokférs pd kontona 301000 Ersdttningar av
staten och kommunerna eller 304000 Erséttningar av andra férsamlingar.)

146300 it "

446500

447000

447100

Bokférs pd konto 447000 Ovriga tjénster.
Avgifter till Kyrkans servicecentral

Pa kontot bokfors de serviceavgifter som enligt avtal betalas till Kyrkans servicecentral. Enligt
kyrkolagen skoter Kyrkans servicecentral forsamlingarnas bokforing och l6nerakning.

Ovriga tjanster

Pa detta konto bokférs endast sddana kdpta tjanster som inte hanfor sig till andra konton for
kopta tjanster. Pa kontot bokfors bland annat anskaffningskostnaden fér motions- och kul-
tursedlar (i samband med bokféringen kan ett projektnummer anvandas for att samla ihop
kostnaderna till balansbokens noter och personalbokslutet). Pa detta konto bokfors civil-
tjanstutgifter.

Placeringstjanster
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Kostnader for egendoms- och kapitalforvaltningstjanster. Kontot anvands nar egendoms- och
kapitalforvaltningen ar en del av driftsekonomikostnaderna vid forsamlingens ekonomikon-
tor.

447500 Aktiverade kop av tjanster

Systemtekniskt konto. Kop av tjanster som ska aktiveras bokfors via investeringskontona
med en investeringsorder.

447600-447899 Investeringskonton

Investeringskontona hor till bokféringen av anldggningstillgangar och féranleder varken verksamhetsintck-
ter eller verksamhetskostnader i resultatrékningen. Investeringskontona finns i en separat tabell — se
Sacrista - Ekonomi och férvaltning - Férsamlingsekonomi - Redovisning och bokslut

OBS! Se anvisningen for bokféring av anléggningstillgdngar i Rutan. (Rutan = Instruktioner -
Bokféring - Anvisningar for bokféring - Bokféring av anldggningstillgéngar)

Kopta tjdnster — interna

| kontoplanen finns sarskilda konton for interna intékter och kostnader. Genom interna poster fakturerar
fosamlingsenhetens enheter varandra for tjanster och material. Pengar anvands inte, utan det ar fraga om
en intern 6verféring av kostnader mellan uppgiftsomradena enligt upphovsprincipen. Interna kostnader
och intakter bestar av interna kdp och forséljningar samt interna hyror. Varje intern kostnad motsvaras av
en intern intdkt och vice versa. De interna posterna har en neutral resultateffekt i resultatrakningen. In-
terna intdkter och utgifter anvands endast i driftsekonomin.

448100 Interna matkostnader, Som motkonto anv. 390000 Int. intakter, matavgifter

448200 Interna lageravgifter, Som motkonto anv. 390500 Int. intakter, lageravgifter
448300 Interna transporttjanster, Som motkonto anv. 391000 Int. intdkter, transporttjdnster
448400 Interna servicekostnader, Som motkonto anv.391500 Int. intakter, underhallstjanster
448500 Interna inventariehyror, Som motkonto anv. 392000 Int. intakter, hyror fér inventarier
448600 Interna experttjanster, Som motkonto anv. 392500 Int. intakter, experttjanster
448700 Interna utbildningstjdnster, Som motkonto anv. 393000 Int. intdkter, utbildningstjanster
448800 Interna inkvarteringskostnader, Som motkonto anv. 393100 Int. intdkter, inkvartering
448900 Interna kopieringsavgifter, Som motkonto anv. 393200 Int. intdkter, kopieringsavgifter
449000 Interna it-kostnader, Som motkonto anv. 393300 Int. intakter, it-kostnader
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449100 Interna kostnader for verksamhetsevenemang, Som motkonto anv. 393500 Int. intakter for
verksamhetsevenemang

449200 Interna ersattningar till forsamlingarna Som motkonto anv. 393600 Int. ersattningar fran
forsamlingarna.

449310 Intern 6verforing av understédsanslag
(Kontot anvdénds i huvudsak endast av Helsingfors kyrkliga samféllighet och dess férsam-
lingar. Samféllighetens gemensamma férsamlingsarbete éverfér anslag till férsamlingarna
att anvéndas som diakonibidrag samt som katastrof-, kris- och mathjdlp. Som motkonto
bland interna intdkter anvdnds 393710.)

449400 Interna kostnader, 6vrigt  Som motkonto anvands 394000 Interna intakter, 6vrigt

Hyreskostnader

450100 Hyror (nytt konto)
Forsamlingsenheten kan om man sa vill bokfora alla hyreskostnader pa detta konto, om det
inte finns behov av de mer specifika hyreskontona nedan.

450000 Arrenden for mark- och vattenomraden
P3a kontot bokfors arrenden for tomter samt fér mark- och vattenomraden.

453000 Hyror fér byggnader och lokaler
Pa kontot bokfors hyror for byggnader och lokaler.

456000 Hyror fér maskiner och anordningar
Pa kontot bokfors hyror for maskiner (bl.a. kopierings- och andra kontorsmaskiner och appa-
rater, arbetsmaskiner och olika last-, paket- och personbilar). Hit hér dven hyror som baserar
sig pa leasingavtal. Hyran kan inkludera finansierings-, underhalls- och andra eventuella
tjdnster. Har bokfors daven kortfristiga fordonshyror.

458000 Ovriga hyror
P3 detta konto bokférs sadana hyreskostnader som inte kan specificeras pa nagot annat
konto i denna kontogrupp. Kostnaderna kan bland annat vara tillfalliga hyror for lokaler och
terminshyror for hallturer, utgifter fér omradesparkering dven i parkeringsanlaggningar,
laddning av vardekort for parkeringsméatare samt avgifter for batplatser.

458100 Vederlag

Detta konto rekommenderas for bokféring av alla skotsel- och finansieringsvederlag foér bo-
stads- och kontorslagenheter.

Férsamlingen kan om den sa énskar géra en noggrannare indelning via kontona 458140—
458200.
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458140 Skétselvederlag for bostadslédgenheter
Skétselvederlag fér bostadsaktieléigenheter i férsamlingens édgo som anvdnds
som bostdder bokférs pd detta konto.

458150 Skétselvederlag for verksamhetslokaler
Skétselvederlagskostnader fér bostads- eller fastighetsaktieldgenheter i for-
samlingens éigo som anvdnds i férsamlingens verksamhet bokférs pd detta
konto.

458200 Finansieringsvederlag
Pa detta konto bokférs finansieringsvederlag fér bostads- och fastighetsaktie-
ldgenheter i férsamlingens dgo, sGvida bolaget inte fonderar vederlaget under
eget kapital.

Interna hyror
459100 Interna hyror (tid. Int. hyreskostnader allmén férvaltning) (Motkonto 394100 Interna hyror)

155200 . hyres| o £5 " I
159300 hyrec! o | necvisand
159400 hyrec! lar facti <cond

Pa kontot bokfors lokalanvdandarnas andel av de interna hyreskostnaderna for fastigheterna. | férklaringen
till kontona for interna hyreskostnader finns motsvarande konto for interna hyresintakter. De interna kost-
nadernas och intdkternas kostnadseffekt i resultatrakningen ar noll. De interna hyrorna utgor en del av fas-
tighetskostnadernas allokering till uppgiftsomradena, men fungerar ocksa som en del av kyrkofullméaktiges
budgetstyrning och syftar till att 6ka lokalanvdndarnas kostnadsmedvetenhet. Fastighetskostnaderna for-
delas mellan anvandarna till exempel enligt kvadratmeter, kubikmeter eller antalet anvandningsganger.

Material, forn6denheter och varor
Ink6p under riakenskapsperioden

| kontogruppen Material, fornédenheter och varor ingar rakenskapsperiodens inkép enligt prestationsprin-
cipen av inventarier, redskap samt ravaror och material som ska behandlas som driftskostnader. Utgifterna
for inkép under rakenskapsperioden rattas till kostnader som motsvarar férbrukningen av produktionsfak-
torerna. Detta gors sa att utgifterna for inkop rattas genom en dndring av lagren i resultatrakningen.
Material, fornodenheter och varor kan bokféras i resultatrakningen som en kostnad dven enligt forbruk-
ningen, varvid utgifterna for inkdpen och dndringen av lagren inte uppges sarskilt. Till material, férnéden-
heter och varor rdknas ocksa anskaffningskostnaderna for varme, vatten och el.

Om forsakringsersattning anvands till att finansiera istandsattningen av skadad egendom bokfors forsak-
ringsersattningen som en utgiftsrattelse. Betydande forsakringsersattningar bér omnamnas i noterna till
balansboken i bokslutet.

460000 Mobler

Pa kontot bokfors mébelanskaffningar som till sin karaktar ar kortfristiga och som till priset
understiger den aktiveringsgrans som forsamlingens kyrkofullmaktige har faststallt.
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461000

(Cirkular)

ICT-utrustning och tillbehor (tid. Datorer och 6vrig it-utrustning)

Detta konto rekommenderas for bokforing av all ict-utrustning som underskrider aktiverings-

gransen, t.ex. barbara datorer, centralenheter, skrivare, skarmar, smarttelefoner, pekplattor
och 6vriga ict-tillbehdr samt program.

161100 e tillbehd
461200——H-—programvara

462000

464000

Bada strukna, se konto 461000
Ovriga maskiner och anordningar

Pa kontot bokfors anskaffningsutgifter fér maskiner och anordningar som underskrider den
aktiveringsgrans som férsamlingens kyrkofullmaktige har faststallt. Till exempel instrument,
ljudanlaggningar/hogtalare, telefax, kopieringsmaskin, kylskap, osv.

Kontorsmaterial och -fornédenheter (tid. Kontorsmaterial)

Pa detta konto bokfors inkdp av alla slags kontorsmaterial och kontorsférnédenheter. Hit hor
till exempel skrivtillbehor, lim, tejp, haftapparater, halstansar samt utskrifts- och kopierings-
material, kuvert och 6vrigt forpackningsmaterial for kontorsbruk. Pa kontot bokférs ocksa
kopieringspapper och farg samt reservdelar till kopieringsmaskiner.

166000 Utelrié h kopieri "
166100 ¢ b f5rpackni ol

466500

467000

Bada strukna, se konto 464000
Arbetsredskap och verktyg

Har bokfors olika arbetsredskap och verktyg samt dven arbetsmaskiner och eldrivna hand-
redskap och maskiner som betraktas som l6sére.

Livsmedel

Pa kontot bokfors olika livsmedelsanskaffningar (moms 14 %).

167500 il L il e

467600

468000

469000

Se konto 467600
Koksredskap och serviser

Pa kontot bokfors matlagnings- och 6vriga koksredskap samt serviser som anvands i koket.
Har bokfors dessutom tillaggsmaterial for serveringen sa som engangskarl, pappersdukar,
servetter och motsvarande.

Rengoringsmedel och rengéringstillbehor

Pa detta konto bokfors rengoérings- och stdadmedel samt utrustning, till exempel tvalar, tvatt-
medel, toalettpapper och pappershanddukar.

Branslen och smérjmedel
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Pa kontot bokfors inkép av branslen och smorjmedel for fordon, maskiner, anlaggningar osv.

470000 Uppvarmning

Avgifter for anskaffning av varme och varmvatten, bransle for uppvarmning och férnéden-
heter samt fjarrvarmeavgifter. Uppvarmningsel, om merparten av elrakningen féranleds av
eluppvarmning.

471000 El

Alla kostnader foér elanvandningen; bruks- och obetydlig uppvarmningsel inklusive déverfo-
rings- och grundavgifter.

471300 Vatten

Kostnader for vattenférbrukningen, sasom avgifter for vatten och avlopp samt underhalls-
och driftskostnader for egen vattenforsorjning (brunn e.d.).

472000 Bygg-, reparations- och servicematerial (tid. Reparations- och servicematerial)

Pa detta konto bokfors byggmaterial sasom till exempel virke, malarfarg, lack, skivor samt
reservdelar till bilar, traktorer och andra arbetsmaskiner, inventarier och anordningar liksom
dven servicetillbehor for fastigheterna sasom lampor, sdkringar, VVS-material osv.

472500 Tradgardstillbehdr och tradgardsmaterial
Mylla, godselmedel, ris, vaxter, fro, sandningsmaterial
472600 Blommor, ljus och nattvardstillbehor (tid. Blommor)

Olika slags dekorationsmaterial, t.ex. blommor, ljus och likande till férsamlingens samman-
komster. Nattvardsvin och nattvardsbrod bokfors pa detta konto.

472700 Lus
Se konto 472600

172800 Kisd
Se konto 473050

3000 e tillbehd
Se konto 472600
472900 Skyddsklader

Till exempel kyrkobetjaningspersonalens tjanstedrakter och fastighetsarbetarnas arbets- och
skyddsklader. Linneforrad pa lager- och kursgardar etc.

473050 Sakrala foremal och klader (tid. Sakrala féremdl)

Pa detta konto bokfors anskaffningskostnader for kyrksilver, nattvardsutrustning, kyrkotex-
tilier och andra altarféremal, samt kyrkliga klader och textilier sa som albor. Dessutom t.ex.
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473100

473200

(Cirkular)

individuellt tillverkade forvaringslador, -fodral och -pasar samt galgar fér nattvardskarl,
masshakar och andra kyrkotextilier.

Undervisnings- och klubbmaterial

Undervisnings- och annat material och férnédenheter som anvands i konfirmandundervis-
ning, dagklubbar och motsvarande arbetsformer.

Bocker, tidningar samt bild- och ljudmaterial (tid. Bild- och ljudmaterial)

Uppslagsverk, handbdcker, psalmbdcker. Facktidningar och andra tidningar som bestalls eller
kops in. Anskaffning av bild- och ljudmaterial. Hit hor dven digitala bild- och ljudupptag-
ningar.

173300 B5cl

Se konto 473200

173400 B5cl

Se konto 473200

173500 -3 St

Se konto 473800

173700 -3 I Kening sl anstilld

473800

474000

475000

Se konto 473800
Gavor och uppvaktning

Pa kontot bokfors gavoforemal och blommor till personalen samt uppvaktningar pa fortroen-
devaldas, talkoarbetares och jubilerande samfunds bemarkelsedagar och jubileer. Pa kontot
bokfors ocksa gavor som ges i samband med kyrkliga forrattningar, till exempel dopljus, vig-
selbiblar, konfirmationsbiblar och konfirmationspsalmbdcker samt blommor. Hit hér dessu-
tom kostnader for uppvaktning pa forsamlingsmedlemmarnas fodelsedagar, till exempel
bécker, tidningar och blommor. Aven gdvobdcker som delas ut till deltagare i dagklubbar
bokfors pa detta konto.

Ovriga material, tillbehdr och varor

Pa detta konto bokfors sadana inkép av material och férnédenheter som inte kan specifice-
ras pa andra konton i denna grupp och som inte ar investeringar.

Gravvardar

Pa kontot bokférs minnesplaketter éver avlidna i urnvalv eller kolumbarier och till exempel
pa gemensamma gravvardar pa urngravomraden, samt 6vriga tryckta eller graverade plaket-
ter som hor till begravningsvasendet. Hit hor adven tillfélliga trakors samt konstverk pa be-
gravningsplatser.
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Okning eller minskning av lager
479000 Okning eller minskning av lager (férdndring)
Beviljade bidrag

Forsamlingen kan reservera bidragsanslag i budgeten till féljande objekt. Gallande alla bidrag maste beslut
fattas av antingen ett forvaltningsorgan (kyrkofullmaktige, kyrkoradet, gemensamma kyrkofullmaktige, ge-
mensamma kyrkoradet, forsamlingsradet eller en direktion) eller en tjansteinnehavare, om beslutanderat-
ten har 6verforts till denne. Bidrag som beviljas Finlands Sjomanskyrka rf och vanférsamlingar bokfors pa
uppgiftsomradet/kostnadsstallet Internationell diakoni och annan internationell verksamhet.

480000 Mission
Pa kontot bokfors bidrag som forsamlingen beviljar kyrkans officiella missionsorganisationer.
480500 Internationell diakoni (nytt konto)

Pa kontot bokfors bidrag bl.a. till stiftelsen Kyrkans utlandshjalp, Sjomanskyrkan rf, vanfor-
samlingar och andra organisationer som bedriver internationellt hjalparbete.

181000 i el
182000 el andshil

193500 Bid TRV "
Tidigare strukna konton: Se konto 480500

483000 Diakonibidrag
Pa kontot bokfors diakonibidrag som férsamlingen beviljar.
484000 Stipendier och premier (tid. Stipendier)

Pa kontot bokfors olika stipendier och premier som det fattats separata beslut om.

485000 Premier
Se konto 484000
486000 Oversinda intikter frain Gemensamt ansvar

Intdkten fran insamlingen Gemensamt ansvar som redovisas till Kyrktjanst rf. Se separat bok-
foringsanvisning for GA-insamlingen i Rutan.

489000 Ovriga bidrag

Pa kontot bokfors 6vriga bidrag som férsamlingen beviljar som till exempel bidrag till vete-
ranorganisationer, scoutkarer och férsamlingen narstaende féreningar samt ovriga allmanna
bidrag. Aven stdd- och understédsannonser samt begravningsbidrag bokférs pa detta konto.

489100 Ovriga bidrag
Detta dr ett systemtekniskt konto. Inga direkta bokningar!
Fér évriga understéd anvinds konto 489000 Ovriga bidrag.
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Ovriga verksamhetskostnader

490000

490010

491000

491100

491200

491300

491500

492000

Mervirdesskatt pa eget bruk
Mervéardesskatt som betalas pa eget bruk av tjanster som avser fastighetsinnehav.

En tjanst som avser fastighetsinnehav anses ha tagits i eget bruk ocksa nér fastighetens dgare
eller innehavare sjalv utfor den tjanst som avser fastigheten, om fastigheten anvands for na-
got annat syfte an ett sddant som berattigar till avdrag (32 § i mervardesskattelagen).

(Se aven Skatteforvaltningens anvisning “Momsbeskattning av eget bruk av tjanster som av-
ser fastighetsinnehav”, Dnr 38/40/2010, 1.1.2010 samt Kyrkostyrelsens cirkuldr 13/2005,
2.3.2005.)

Moms pa import av varor fran utanfor EU (galler forsamlingarna pa Aland) Tidigare har tullen
skott momsen och fakturerat forsamlingarna for den.

Moms pd eget bruk av tjéinster som avser fastighet (systemtekniskt konto)
Inga direkta bokningar! Transaktionerna till det hér kontot bokférs automatiskt fran Iénerdk-
ningssystemet. Detta dr ett systemtekniskt konto.

Kommunalskatt

Forskottsskatter, aterbaringar, efterskottsbetalningar. Férsamlingen betalar skatt pa hyresin-
takterna fran fastigheter.

Utlandsk kallskatt

Skatt som uppburits utomlands.

Fastighetsskatt

Pa kontot bokfors fastighetsskatten som betalas till kommunen.
Kapitalinkomstskatt

P3a kontot bokfors inkomstskatten som betalas pa férsamlingens kapitalinkomst (dven for-
skottsskatt pa kapitalinkomster fran skogsbruket).

Ovriga skatter
Pa detta konto bokfors bland annat fordonsskatten.
Forluster av forsiljning av bestaende aktiva

Avvecklingar samt forluster av forséljningar av bestaende aktiva bokférs som kostnader pa
detta konto.
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493000

494000

(Cirkular)
Medlemsavgifter
Pa detta konto bokfors medlemsavgifterna till foreningar dar forsamlingen dr medlem. Pa

kontot bokfors ocksa arskostnaderna for Vagkyrkor som betalas till Kyrktjanst rf samt med-
lemsavgifter till skogsvardsforeningar.

Nettointiktsoverforing, fond med sarskild tickning (tid. Overféring av nettointikter som
6kning av fonder med egen tdckning)

Pa kontot gors kontoféringar endast enligt anvisningen "Bokféring av fonder med sarskild
tackning” (se Rutan, bokféringsanvisningar)

495000

495500

496000

Kontot stryks.

Kreditforluster

Forsamlingen fattar férvaltningsbeslut om avskrivningen av 6ppna fordringar som kreditfor-
luster (kostnadsbokning: per uppgiftsomrade kreditférluster/resultatriakning och kundford-
ringar/balansrakningen) Kostnaden allokeras till det uppgiftsomrade dar den 6ppna ford-
ringen har uppkommit. Betalningar av en faktura som avskrivits som kreditférlust bokfors pa
detta konto som en rattelse av kreditforlusten.

Kreditkortskostnader (tid. Kreditkortsprovisioner)

Kostnader som foranleds av anvandningen av kredit- och betalkort, arkostnader och till ex-
empel arsavgifter och kostnader for automatuttag, bokfors pa detta konto.

Ovriga kostnader

Som 6vriga kostnader bokfors endast sadana kostnader som inte har nagot konto ovan enligt
kostnadens karaktar. Pa detta konto bokfors bland annat avrundningsdifferenser.

496400 Erhallna kontantrabatter

497000

Systemet bokfor automatiskt alla kontantrabatter som avdragits fran en fakturas slutsumma
i samband med betalningen. Inkdpsfakturornas kostnader bokfors i sin helhet pa respektive
kostnadskonto. En rabatt pa detta konto bokférs som en utgiftsrattelse.

Aktiverade 6vriga verksamhetsutgifter

Systemtekniskt konto. Kop av tjdnster som ska aktiveras bokfors via investeringskontona
med en investeringsorder.

Hjdlpkonton fér kulturarvsinvesteringar

497501
497512
497513
497514

Overféring fér underhdéll av kulturarv

Underhall av kulturhistoriska kyrkliga byggnader
Underhdll av kulturhistorisk évrig fast egendom
Underhdll av kulturhistoriskt I16s6re
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497990

(Cirkular)

Dessa fyra konton dr systemtekniska hjdlpkonton fér bokféring som hénfér sig till investe-
ringar som gérs pd kulturhistoriska grunder och anvénds vid investeringar. Kyrkans service-
central anvdnder dessa konton. Férsamlingsenheten far inte skriva in direkta bokningar hdr.

Kostnader och intdkter foranledda av vard och upprdtthdllande av kulturarvet bokférs pa re

spektive konton med statistiska ordernummer.

OBS! Se bokfdringsanvisningen i Rutan. (Rutan - Instruktioner - Bokféring - An-
visningar fér bokféring - Bokfdéring av verksamhetskostnader och verksam-
hetsintdkter foranledda av vard, upprdtthdllande och bevarande av kulturar-
vet)

Overskott fran tidigare rakenskapsperioder

Kontot anvdnds endast av de kyrkliga samfalligheterna. En kyrklig samfallighet kan om den sa
onskar anvanda detta konto vid budgeteringen for att pavisa en 6kning eller minskning av
anslag. Pa kontot gors inga kontoforingar. Forfarandet forutsatter langsiktig planering och ett
beslut av gemensamma kyrkofullmaktige, enligt vilket 6ver- eller underskridningar av anslag
fran ett eller flera foregaende ar 6verfors till foljande ars budget som en 6kning eller minsk-
ning av anslag.

Kyrkoskatt och statlig finansiering

500000

Kyrkoskatt

Pa kontot bokfors inkomsterna fran kyrkoskatten enligt kontantprincipen.

oo ol undoskattointil

511000

Kontot stryks. Férsamlingarna har inte Idngre rdtt till andel av samfundsskatteintdkterna.
Statlig finansiering

Pa detta konto bokfors statens finansieringsandel, som Kyrkostyrelsen redovisar. Betalningen
redovisas pa basis av kyrkomotets beslut (se kyrkomotets arliga beslut). Redovisningen grun-
dar sig pa lagen om statlig finansiering till den evangelisk-lutherska kyrkan for skotseln av
vissa samhallsuppgifter. Finansieringen beviljas for lagstadgade uppgifter i anslutning till be-
gravningsvadsendet, folkbokforingen och bevarandet av kulturhistoriskt vardefulla byggnader
och |6sore. Den statliga finansieringen ar en del av forsamlingarnas inkomstfinansiering och
hanfors till kostnader for begravningsvasendet, folkbokféringen eller kulturegendom i bokfo-
ringen.

Beskattningskostnader

520000

Andel av beskattningskostnader

Pa kontot bokfdrs den beskattningskostnad som uppbérs i samband med skatteredovisning-
arna. Enligt 30 § i lagen om Skatteforvaltningen betalar férsamlingsenheterna 3,4 procent av
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Skatteforvaltningens omkostnader som beskattningskostnader. Se Tjanster for skattetagare
(skatt.fi/skattetagare).

Avgifter till centralfonden
530000 Avgift till Kyrkans centralfond

Den avgift som forsamlingarna utgaende fran den kalkylerade kyrkoskatten betalar till kyr-
kans centralfond bokfors pa detta konto. Kyrkomotet fattar arligen beslut om storleken pa
avgiften till centralfonden. Den kalkylerade kyrkoskatten ar N far man genom att dividera
kyrkoskatten for skattearet N -2 med férsamlingsenhetens skattesats for samma ar.

535000 Avgift till Kyrkans pensionsfond (tid. Pensionsfondsavgift)

Den kyrkoskattebaserade avgiften som forsamlingarna betalar till Kyrkans pensionsfond bok-
fors pa detta konto. Kyrkomotet fattar arligen beslut om storleken pa pensionsfondsavgiften,
som berdknas utifran kyrkoskatten for skattearet N -2.

Verksamhetsunderst6d

| denna kontogrupp bokfors understdd fran kyrkans centralfond fér komplettering av skatteinkomster,
verksamhetsunderstdd enligt provning samt eventuella dvriga understdd om vilka kyrkomotet beslutar och
som beviljas av Kyrkostyrelsen.

Byggnadsunderstdd bokférs inte pa dessa konton. Det finns en separat anvisning fér bokféring av anldgg-
ningstillgangar i Rutan.

540000 Bidrag komplettering av skatteinkomster
541000 Verksamhetsunderstdd enligt prévning
542000 Utvecklingsunderstod

543000 S lani I 5d

544000 Ovriga understod

Pa kontot bokfors bland annat understéd som forsamlingen beviljas av Kyrkostyrelsen for
konservering, mikrofilmning och annat dylikt.

Finansiella intdkter och kostnader

Bland finansiella intdkter och finansiella kostnader upptas intakter och kostnader som till sin karaktar hor
till finansieringsverksamheten.

| regel ska rantor och 6vriga finansiella inkomster och utgifter periodiseras som intakter och kostnader for
den rakenskapsperiod under vilken skyldigheten att betala dem uppstar.

Finansiella intéikter

Bland finansiella intdkter antecknas ranteintdkter och 6vriga finansiella intdkter separat. Bland ranteintak-
terna antecknas ranteinkomster fran utlaning samt 6vriga placeringar och depositioner samt betalningsro-
relsekonton, periodiserade enligt prestationsprincipen. Bland 6vriga finansiella intakter upptas dividender
och réntor pa andelskapital, dréjsmalsrantor, ranteinkomster fran icke-sdkrande ranteswapavtal samt kurs-
vinster pa finansieringslan och overlatelsevinster pa vardepapper.
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Finansieringskostnader
Bland finansiella kostnader antecknas rantekostnader och 6vriga finansieringskostnader separat.

Till rantekostnaderna hor rantor pa langfristiga och kortfristiga |an. Kostnader och intdkter pa sdkrande de-
rivat bokfors som rantekostnad.

Ovriga finansiella kostnader &r bl.a. dréjsmalsréntor, rantekostnader for icke-sikrande ranteswapavtal, bor-
gensforbindelse- och kreditforlustprovisioner, likasa ovriga kostnader som féranleds av finansieringslan, sa
som kursforluster och nedskrivningar av vardepapper som hor till lanefordringar och finansieringstillgangar
samt andra nedskrivningar av finansiella tillgangar. Kreditforluster for lanefordringar antecknas ocksa som
nedskrivningar bland ovriga finansiella kostnader.

Dessutom anges nedskrivningar i de finansiella kostnaderna for anskaffningsutgiften fér andra bestaende
aktiva placeringar an for aktier och andelar bland bestaende aktiva. Nedskrivningarna av aktier och andelar
bland bestaende aktiva antecknas i posten Nedskrivningar i gruppen

avskrivningar och nedskrivningar.

Om en kostnadsforing (nedskrivning) som har gjorts betraffande finansieringstillgdngar enligt BokfL 5:2 §
eller betraffande en placering bland bestaende aktiva enligt BokfL 5:13 § visar sig vara obefogad senast vid
utgangen av rékenskapsperioden, ska den tas upp som en rattelse av kostnadsféringen (BokfL 5:16 §).

Ranteintakter

Bland ranteintakterna bokfors ranteinkomster fran utlaning samt 6vriga placeringar och depositioner samt
drojsmalsrantor, periodiserade enligt prestationsprincipen.

602000 Ovriga ranteintikter
Det rekommenderas att forsamlingarna anvander endast detta konto for bokféring av olika
slags ranteintakter.

600000 Ranteintdkter fran utlaning

601000 Rénteintdkter deposit, penningmarkn.plac.
601100 Ranteintdkter fran masskuldebrevslan
601200 Avkastningsandelar fran rantefonder
601400 Drojsmalsranteintakter

Intdkter fran investeringsfastigheter och -lokaler
Forsamlingarna bokfor i forsta hand intdkterna fran fastigheter och lokaler i resultatrakningens driftsekono-
midel.

Forsamlingsenheterna kan bokféra intdkter och utgifter fran fastigheter och lokaler utanfor férsamlings-
verksamheten samt fran skogsbruket i resultatrdakningens finansieringsdel pa kontona 604000—-604500 och
615000-615400.

604000 Intdkter fran hyror (plac.)

604090 Hyresintakter for bostadslagenheter (plac.)
604100 Hyresintdkter for kontors- och affarslokaler (plac.)
604200 Arrenden for mark- och vattenomraden (plac.)
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604300 Intakter fran skogsbruket (plac.)
604500 Ovriga intakter (plac.)

Ovriga finansiella intikter

Bland o6vriga finansiella intdkter bokfors utdelning och réantor pa andelskapital, kursvinster pa finansierings-
Ian och vinst pa forséljning av vardepapper och placeringsfonder. Det rekommenderas att férsamlingsen-
heterna bokfér de finansiella intdkterna p& konto 607000 Ovriga finansiella intikter. Framst stora ekono-

miska forsamlingsenheter kan anvanda den detaljerade kontoindelningen nedan:

607000 Ovriga finansiella intikter

Det rekommenderas att férsamlingarna anvander detta konto for bokféringen av finansiella
intakter.
605000 Dividendintakter
605100 Avkastningsandelar fran aktiefonder
605200 Avkastningsandelar fran blandfonder
606000 Vinst pa forséaljning av placeringsvardepapper
606040 Vinst pa forséljning av aktier
606010 Vinst pa forsaljning av masskuldebrevslan
606020 Vinst pa forséaljning av optioner och terminer
606030 Vinst pa forséljning av blandfonder
606100 Valutakursvinster
606200 Arvodesaterforingar

Interna ranteintakter

Kyrkans servicecentrals system berdknar och bokfor réntan pa det aterstaende kapitalet manatligen i sam-
band med avskrivningskorningen, med anvandning av féregaende ars ranteprocent. Efter att ranteprocen-
ten for rakenskapsperioden (EURIBOR 31.12) har bekraftats korrigeras rantan i bokslutet i samband med
avskrivningskoérningen for december.

608100 Intern ranteintdkt for immateriella rattigheter

608200 Intern ranteintékt for 6vr. utg. med lang verkningstid

608300 Intern ranteintékt for mark- och vattenomraden

608400 Intern ranteintdkt pa begravningsvasendets bestaende aktiva
608500 Intern ranteintakt for byggnader

608600 Intern ranteintakt for fasta konstruktioner och anordningar
608700 Intern ranteintdkt for maskiner och inventarier

608800 Intern ranteintikt for 6vriga materiella tillgangar

Vardeandringar i placeringar

| férsamlingarna gors nedskrivningar framst i fraga om olika penningplaceringar. Om marknadsvéardet pa en
penningplacering pa bokslutsdagen ar lagre dn anskaffningspriset bokférs placeringen i balansrdkningens
aktiva enligt marknadsvardet pa bokslutsdagen. Skillnaden mellan en placerings varde enligt anskaffnings-
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priset och dess lagre varde pa bokslutsdagen tas upp i resultatrakningen som kostnad pa kontot Nedskriv-
ningar av placeringar. Aterféringar av en vardeminskning till anskaffningsprisets niva tas upp pa kontot

Aterféringar av nedskrivningar.

609100 Nedskrivning av placeringar bland bestdende aktiva
609400 Nedskrivning av placeringar bland rérliga aktiva
609410 Aterféringar av nedskrivningar

Rantekostnader

Till rantekostnaderna hor de rantor pa langfristiga och kortfristiga |an samt dréjsmalsréantor som periodise-
rats till rakenskapsperioden.

610000 Rantekostnader for l1an
613000 Drdéjsmalsriantekostnader
614000 Ovriga rantekostnader

Pa kontot bokfors bland annat ranta som forsamlingen betalar till en gravvards- eller testa-
mentsfond som behandlas som en egen balansenhet. Pa kontot bokfors rantekostnader for
skattekontot.

Intakter placeringsfastigheter och -lokaler
Forsamlingarna bokfor i forsta hand intdkterna fran fastigheter och lokaler i resultatrdkningens driftsekono-
midel.

Forsamlingsenheterna kan bokféra intakter och utgifter fran fastigheter och lokaler utanfor férsamlings-
verksamheten samt fran skogsbruket i resultatrdakningens finansieringsdel pa kontona 604000-604500 och
615000-615400.

615000 Skotselvederlag (plac.)

615040 Skotselvederlag for bostadslagenheter (plac.)
615050 Skotselvederlag for affarslokaler (plac.)

615100 Finansieringsvederlag for bostads- och affarslokaler (plac.)
615200 Lokalunderhall (plac.)

615210 Ovriga service- och underhallstjanster (plac.)
615220 Service- och underhallstjanster fér omraden (plac.)
615230 Driftskostnader for placeringsfastigheter (plac.)
615300 Inventarie- och anordningsanskaffningar (plac.)
615320 Ovriga material, fdrnédenheter och varor (plac.)
615350 Experttjanster (plac.)

615360 Kostnader for skogsbruket (plac.)

615370 Skatter pa placeringsfastigheter (plac.)

615400 Ovriga kostnader (plac.)
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Ovriga finansiella kostnader

Ovriga finansiella kostnader ar bland annat borgensférbindelse- och kreditreserveringsprovisioner samt 6v-
riga lanekostnader som till exempel kursforluster. Det rekommenderas att forsamlingarna bokfér de finan-
siella kostnaderna p& konto 626000 Ovriga finansiella kostnader. Den detaljerade kontoindelningen nedan

ar huvudsakligen endast avsedd for stora ekonomiska forsamlingsenheter och kyrkans pensionsfond.

626000 Ovriga finansiella kostnader
Det rekommenderas att forsamlingen bokfér de finansiella kostnaderna pa detta konto.
Kostnaderna kan vara bland annat kreditskatt och provisionskostnader, borgensforbindelse-

och kreditreserveringsprovisioner samt formedlingsarvoden inom placeringsverksamheten.

625000 Valutakursforluster
625100 Borgensforbindelse- och kreditreserveringsprovisioner
625200 Forlust pa forsaljning av placeringsvardepapper

Pa detta konto bokfors forluster pa forséljning av bland annat aktier, fonder, obligationer,
optioner, terminer o.d.

625210 Forlust pa forsaljning av aktier

625220 Forlust pa forséljning av obligationer

625230 Forlust pa forséljning av blandfonder

625240 Forlust pa forsaljning av optioner och terminer
625250 Skatt pa utdelning

625300 Formogenhetsforvaltningstjanster

Interna rantekostnader

Kyrkans servicecentrals system berdknar och bokfor rantan pa det aterstaende kapitalet manatligen i sam-
band med avskrivningskorningen, med anvandning av féregaende ars ranteprocent. Efter att ranteprocen-
ten for rakenskapsperioden (EURIBOR 31.12) har bekréftats korrigeras réantan i samband med avskrivnings-
kérningen for december.

631000 Intern rantekostnad for immateriella rattigheter

632000 Intern rantekostnad for 6vr. utg. med lang verkningstid

633000 Intern rantekostnad for mark- och vattenomraden

634000 Intern rantekostnad pa begravningsvisendets bestaende aktiva
635000 Intern rantekostnad for byggnader

636000 Intern riantekostnad for fasta konstruktioner och anordningar
637000 Intern rantekostnad for maskiner och inventarier

638000 Intern rantekostnad for 6vriga materiella tillgangar

Avskrivningar och nedskrivningar
Avskrivningar enligt plan

Avskrivningar rdaknas pa den oavskrivna anskaffningsutgiften for tillgangar i bestaende aktiva. Avskrivnings-
kontona indelas i avskrivningar enligt plan och avskrivningar av engangsnatur. Som avskrivning upptas dven
en engangsavskrivning pa tillgangar i bestaende aktiva som beror pa en andring i avskrivningsplanen eller
nagot annat skal. Servicecentralen bokfor varje manad avskrivningarna i férsamlingsenheternas bokforing.
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640000 Avskrivning pa immateriella tiligangar
642000 Avskrivning pa 6vriga utgifter med lang verkningstid
643000 Avskrivning pa begravningsvdsendets bestaende aktiva
646000 Avskrivning pa byggnader
649000 Avskrivning pa fasta konstruktioner och anordningar
652000 Avskrivning pa maskiner och inventarier
656000 Avskrivning pa 6vriga materiella tillgangar

Avskrivningar av engangsnatur
659000 Ovriga avskrivningar av engangsnatur

Pa kontot bokfors alla avskrivningar av engangsnatur. Pa kontot bokfors en engangsavskriv-
ning vid avvecklingen.

Forlust av forséljning av bestaende aktiva tas upp som kostnad pa konto 492000 Forlust av forsaljning av
bestaende aktiva.

Nedskrivningar av tillgangar bland bestaende aktiva

Nedskrivningar av mark- och vattenomraden, forskottsbetalningar och pagaende anskaffningar samt imma-
teriella tillgangar pa vilka avskrivningar enligt plan inte gors.

660000 Nedskrivningar av tillgdngar bland bestaende aktiva
661000 Aterféringar av nedskrivningar

Interna 6verforingsposter

Forvaltningsutgifter, beskattningskostnader och avgifter till centralfonden 6verférs mellan férsamlingens
grundlaggande uppgifter som interna dverféringsintakter och éverforingskostnader. Likasa 6verfors eventu-
ella forvaltningsutgifter inom fastighetsvasendet till fastighetsvasendets olika kostnadsstallen i forhallande
till bruttoutgifterna. Darefter fordelas fastigheternas direkta och indirekta utgifter mellan anvandarna en-
ligt upphovsprincipen. Sarskilda anvisningar finns géllande allokeringen av kostnaderna. Motposten &r in-
terna éverforingar inom forvaltningens uppgiftsomraden och i finansieringsdelen. Bland de interna éverfo-
ringsposterna finns inga separata kostnads- och intdktskonton.

999000 Intern 6verforing forvaltning

999100 Intern 6verforing forsamlingsverksamhet

999200 Intern 6verforing begravningsverksamhet

999300 Intern 6verforing fastighetsvisendet

999400 Intern dverforing skattekostnader och centralfondsavgifter

Sarredovisade fonder

Foljande poster gallande fonder som hanteras som en egen balansenhet (segment) i bokslutet, dvs. fonder
med separat bokforing, antecknas pa kontona som informativa poster med hjilp av memorialverifikat (dat.
31.12)

- verksamhets- och finansieringsintdkter under riakenskapsperioden (679000 Intdikter)

- verksamhets- och finansieringskostnader, avskrivningar och nedskrivningar under rakenskapsperioden
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(679400 Kostnader)
- pa kontot férandring av fonder antecknas differensen mellan dessa intékter och kostnader under riken-

skapsperioden med motsatt fortecken. (679800 Féréindring av fonder)

Summan av kontona ska alltid vara noll euro. Andringar i egna balansenheter (segment) varken 6kar eller
minskar rakenskapsperiodens resultat i forsamlingens resultatrakning.

679000 Intdkter
679400 Kostnader
679800 Férandring av fonder

Okning eller minskning av avskrivningsdifferens

680000 Okning av avskrivningsdifferens (-)
681000 Minskning av avskrivningsdifferens (+)

Bokforingen av avskrivningsdifferens sker automatiskt i bokféringen av anlaggningstillgang-
arna i samband med avskrivningarna nar investeringsreserven har upplosts i samband med
en investering.

Okning eller minskning av reserver

683000 Okning av reserver (-)
684000 Minskning av reserver (+)

Av reserverna ar det endast investeringsreserver som kommer i fraga for forsamlingarna. En
investeringsreserv motsvarande hogst rakenskapsperiodens positiva resultat kan goras for
ett specificerat objekt som kyrkofullmaktige beslutat om. Kyrkostyrelsen rekommenderar
emellertid inte att reserven anvands.

Okning eller minskning av fonder

687000 Okning av fonder (-)
688000 Minskning av fonder (+)
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