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OHJE KUNNIAMERKKIEHDOTUSTEN TEKEMISESTA

Suomen Valkoisen Ruusun (SVR) ja Suomen Leijonan (SL) ritarikuntien suurmestarina
tasavallan presidentti antaa vuosittain itsendisyyspaivana 6.12. kunniamerkkeja
kotimaisille siviilihenkil6ille. Kunniamerkit annetaan ministerien tekemien esitysten
perusteella.

Lisatietoja kunniamerkeista sek& niiden ehdottamisesta 16ytyy Suomen Valkoisen
Ruusun ja Suomen Leijonan ritarikuntien internetsivuilta (www.ritarikunnat.fi).

Kunniamerkkiehdotuksen tekeminen

Opetus- ja kulttuuriministerion alaisten virastojen ja laitosten on toimitettava 6.12.
annettavia kunniamerkkeja koskevat ehdotuksensa ministeriélle viimeistaan
keskiviikkona 31.7.2019. Keskusviraston kautta ehdotettaessa on huomioitava, etta
ehdotusten jattdmisen madaradaika on virastosta riippuen jo aikaisemmin kesélla tai
kevaalla.

Ehdotukset on tehtava lomakkeelle, joka on tulostettavissa ritarikuntien internetsivuilta
tasta linkistd. Sivuilta 16ytyvat myds kattavat ohjeet lomakkeen tayttamiseksi.

Kunniamerkkiehdotus tulee osoittaa sille ministeriélle, jonka toimialaan kunniamerkin
saajaksi ehdotetun henkildn ansioitunut toiminta kuuluu. Esimerkiksi
peruskoulunopettajille ja papeille annettavia kunniamerkkeja koskevat ehdotukset eivat
kaikki automaattisesti henkildiden ammatin perusteella kuulu

opetus- ja kulttuuriministeriolle. Ehdotuksen perustuessa esimerkiksi ansioituneeseen
toimintaan raittiustydssa ehdotus kuuluu sosiaali- ja terveysministeriolle, ja
kunnalliselaméssa ansioituneet puolestaan valtiovarainministeriélle.

Ehdotukset on eréissa tapauksissa tarkoituksenmukaisinta toimittaa opetus- ja
kulttuuriministeridlle keskusvirastojen kautta. Esimerkiksi pappien ja muiden kirkollisten
toimihenkil6iden ehdotukset toimitetaan ministeriolle Kirkkohallituksen kautta.
Opetusalan henkildston ehdotukset toimitetaan aluehallintovirastoille, jotka toimittavat
ne edelleen Opetushallitukseen. Tallaisia ovat muun muassa ammatilliseen ja
aikuiskoulutukseen seka varhaiskasvatukseen liittyvét endotukset. Kuntien nuoriso-,
liikunta-, museo-, kirjasto- ja kulttuuritoiminnan ehdotukset toimitetaan niin ikaan
aluehallintovirastojen kautta.


http://www.ritarikunnat.fi/
http://www.ritarikunnat.fi/index.php/fi/ehdottaminen/kunniamerkkiehdotuslomake-ja-tayttoohje

Ritarikunnat méaarittavat ministerioille lukuméaéaréiset kiintiot ritarimerkeille,
ansioristeille ja SVR:n mitaleille. Ministeriot eivat saa ylittdd omaa kiinti6taan, jonka
vuoksi ministeridssé joudutaan karsimaan osa ehdotuksista.

Osa kunniamerkeista on maksullisia. Edetakseen kasittelyssé endotuksen taytyy sisaltaa
suostumus lunastusmaksuun. Merkkien lunastusmaksut kayvat ilmi ritarikuntien
internetsivuilta. Ehdottajan tulee huomioida, ettd merkin saaja saattaa saada maksullisen
merkin, vaikka ehdottaja olisi ehdottanut maksutonta merkkié, jolloin lasku osoitetaan
alkuperadiselle ehdottajalle. Vuoden 2018 alusta lukien my®s ansioristit ovat olleet
maksullisia.

Lomakkeen tayttaminen

Lomakkeen jokainen kohta tulee tayttaa huolellisesti. Kaikki nimet, myos entiset nimet,
on mainittava ja henkilétunnuksen on oltava taydellinen. Lomakkeeseen on merkittava
selvasti, mitd kunniamerkki& ehdotetaan (ks. liite). Annettavan kunniamerkin luokka
riippuu saajan virka- tai muusta asemasta. Mikali ehdotettavalle henkil6lle on jo annettu
kunniamerkki, h&nelle ei voida antaa samaa tai arvoltaan alempaa merkkid. Kunniakirjan
kieleksi on valittava joko suomen tai ruotsin kieli.

Asianomaisen viimeisimmat tai oleellisimmat palvelussuhteet, palvelusajat ja
luottamustoimet on mainittava. Tyohistoriasta on kaytavé ilmi tarvittava 10-15 vuoden
tyokokemus. Arvonimista ja kunniamerkeista mainitaan vain tasavallan presidentin
antamat arvonimet ja kunniamerkit. Tydssa osoitetun ansioituneisuuden lisaksi reservin
upseerin arvo voi suunnata kunniamerkin tasoa. Siksi se on tarked mainita ehdotuksessa.

Lomake on tulostettava kaksipuolisena ja siind on oltava allekirjoitus ja nimenselvennys.
Ehdotusten perustelut ja edellytykset merkin antamiselle

Ehdotukset on perusteltava. "Y leisesti tunnetut ansiot"” tai "pitka ja ansiokas valtion
palvelus” eivat kaytdnnossé ole riittavia perusteluita kunniamerkin antamiselle, vaan
perustelun on oltava yksil6ity. Ehdotusten tulee perustua henkilékohtaisiin ansioihin. Vir-
ka- ja palvelusvuosien pituus tai henkilon virka- tai muu asema eivat voi olla kunniamer-
kin antamisen perusteena. Kunniamerkkien antamisen edellytyksena ovat merkittavat
ansiot, joita asianomainen on osoittanut omalla ammattialallaan tai huomattavissa
yhteiskunnallisissa tehtavissa. Ehdotukset on pyrittava tekeméaan asianomaisen ollessa
vield virassa tai toimessa ennen eldkkeelle siirtymisté. Perustelujen tulee mahtua
lomakkeen toiselle sivulle. Ehdotukseen ei tule liittaa liitteita tai nimikirjanotteita.
Liitteité ei valitettavasti voida ottaa huomioon.

Edellisen kunniamerkin tai arvonimen antamisesta tulee olla kulunut seitseman vuotta.
Jos henkil6lle on jo annettu kunniamerkki, tulee ehdotuksessa korostaa edellisen merkin
jalkeisia ansioita. Toisen kunniamerkin saaminen edellyttaa aina saajan virka-aseman,
toimenkuvan tai tydtehtdvan muuttumista entista vaativammaksi ja henkilén erityista
ansioituneisuutta uusissa tehtavissaan.


http://www.ritarikunnat.fi/index.php/fi/component/content/article/22-hakeminen/antamisen-yleisohjeet/106-lunastusmaksut

Ehdotukseen liitettava saatekirje

Ehdotusten mukana on toimitettava saatekirje, josta ilmenevat seuraavat seikat:

e ehdottava taho yhteystietoineen

e ehdotettavien henkildiden nimet kunniamerkkiluokittain (ks. liite)

e ehdottajan tulee sijoittaa merkin saajaksi ehdotettavat henkil6t kunkin
kunniamerkkiluokan sisélla tarkeysjarjestykseen

e tieto siit4, noudetaanko annetut merkit ministeriosté, vai postitetaanko ne
ehdottajalle. Toivomme, ettd padkaupunkiseudulla toimivat ehdottajat noutavat
kunniamerkit ministeriosta

e opetus- ja kulttuuriministerio jarjestad yhdessa ritarikuntien kanssa Pro Finlandia
—mitalien luovutustilaisuuden. Tdman vuoksi Pro Finlandia —ehdokkaiden osalta
pyydet&én toimittamaan ehdokkaan yhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero,
séhkopostiosoite) luovutustilaisuuden jérjestelyiden vuoksi.

Ehdotusten toimittaminen ministeriéon

Kunniamerkkiehdotuslomake seka saatekirje toimitetaan yhtena kappaleena viimeistaan
keskiviikkona 31.7.2019 osoitteeseen opetus- ja kulttuuriministerio, PL 29, 00023
Valtioneuvosto tai virka-aikana valtioneuvoston jakelukeskukseen osoitteeseen
Ritarikatu 2 B, 00170 Helsinki.

Toimenpiteet kunniamerkin antamisen jéalkeen

Luettelo 6.12. annettavista kunniamerkeisté julkaistaan kolme arkipéivaa ennen
itsendisyyspdivaa ritarikuntien internetsivuilla.

Ministerio huolehtii kunniamerkkien jakelusta. Tasavallan presidentin
itsendisyyspaivan juhlavastaanotolle kutsutut kunniamerkin saajat voivat kuitenkin
noutaa merkin ritarikuntien kansliasta kolmen arkipéivan ajan ennen itsendisyyspaivaa
kello 10:00-14:00 vélisend aikana. Kunniamerkin noutajan on ehdottomasti sovittava
tulostaan etukateen sahkdpostitse (info@ritarikunnat.fi) ritarikuntien kanslian kanssa
sithen liittyvien valmistelujen ja S&atytalon kulunvalvonnan vuoksi. Mukana on oltava
kutsu juhlavastaanotolle.

Kaikki annetut kunniamerkit, kunniakirjat ja kanto-ohjeet toimitetaan postitse
ehdotuksen tehneille tahoille viimeistdén tammikuun aikana. Jos saatekirjeessé on
ilmoitettu ehdottajan noutavan kunniamerkin, ministerio ilmoittaa ehdotuksen
tehneelle noutoajankohdan. Merkit I&hetetddn ministeritsté sille taholle, joka on
ehdottanut merkkia. Jos esimerkiksi ehdotus toimitettiin ensin aluehallintoviraston ja
sitten Opetushallituksen kautta, ministerio 1dhettdd merkin Opetushallitukseen, joka
toimittaa sen jélleen aluehallintovirastoon ja aluehallintovirasto edelleen alkuperéiselle
ehdottajalle.

Poikkeuksena ovat henkil6t, jotka ovat saaneet kutsun itsendisyyspéivéan
juhlavastaanotolle, sekd Pro Finlandia -mitalin saajat. Pro Finlandia -mitalin saaneille
opetus- ja kulttuuriministeri¢ jarjestdé luovutustilaisuuden palkittujen sek& ministerion
ja ritarikuntien kanslian edustajien kesken.


mailto:info@ritarikunnat.fi

Pyydamme huomioimaan, ettei kunniamerkkien luovutustilaisuuksia tule jarjestaa
ennen joulua, silla merkkeja ei poikkeustapauksissakaan voida luovuttaa kesken
kasittelyprosessin.
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ANVISNINGAR FOR ORDENSFORSLAG

I egenskap av storméstare for Finlands Vita Ros’ (FVR) och Finlands Lejons (FLO)
ordnar forlanar republikens president arligen pa sjalvstandighetsdagen den 6 december
utmarkelsetecken till finlandska civilpersoner. Utmarkelsetecknen forlanas pa basis av

framstéllningar som gors av ministrarna.

Mera information om utmérkelsetecken samt ansékan om dem finns pa Finlands Vita

Ros’ och Finlands Lejons ordnars webbplats (www.ritarikunnat.fi).

Ordensforslag — forslag om utmarkelsetecken

Ambetsverk och inrattningar som ar understéllda undervisnings- och kulturministeriet
ska lamna sina forslag om utmarkelsetecken som forléanas den 6 december till
ministeriet senast onsdagen den 31 juli 2019. Observera att forslag som lamnas in via
ett centralt ambetsverk bor goras tidigare an sa; beroende pa vilket ambetsverk det

galler antingen pa varen eller i borjan av sommaren.

Ordensforslagen gors pa en blankett i utskriftsformat pa riddarordnarnas webbplats

som finns under bifogade lank http://www.ritarikunnat.fi/index.php/sv/ordensforslag .

Pa webbplatsen finns ocksa detaljerade anvisningar om hur man fyller i blanketten.


http://www.ritarikunnat.fi/
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Ett forslag om ett utmérkelsetecken ska sandas till det ministerium inom vars sektor
den person som foreslas fa utmarkelsetecknet har meriterat sig. Till exempel
utmarkelsetecken som forlénas grundskollarare och praster hor t.ex. inte automatiskt
till undervisnings- och kulturministeriet p.g.a. deras yrke.

Om ordensforslaget t.ex. grundar sig pa fortjanstfull verksamhet inom
nykterhetsarbetet, hor forslaget till social- och halsovardsministeriet, och om det géller

en person som har utmaérkt sig inom det kommunala livet till finansministeriet.

| vissa fall ar det mest andamalsenligt att sénda ordensférslagen till undervisnings- och
kulturministeriet via de centrala &mbetsverken. Forslag som géller préaster och andra
kyrkliga tjansteinnehavare sands t.ex. till ministeriet via Kyrkostyrelsen.
Ordensforslag som galler undervisningspersonal sands till regionférvaltningsverken,
som sénder dem vidare till Utbildningsstyrelsen. Hit hor bland annat férslag som
hanfor sig till yrkes- och vuxenutbildning samt smabarnspedagogik. Ordensforslag
som hanfor sig till kommunernas ungdoms-, motions- och idrotts-, musei-, biblioteks-

och kulturverksamhet sands likasa via regionforvaltningsverken.

Ordnarna faststaller kvoter for ministerierna géllande antalet riddartecken,
fortjanstkors och FVR:s medaljer. Eftersom ministerierna inte far 6verskrida sin

respektive kvot, blir de tvungna att gallra bort en del ordensforslag.

Somliga ordenstecken &r avgiftsbelagda. For att forslaget ska ga vidare, bor det
innehalla ett medgivande om att forslagsstallaren betalar 16senavgiften. Avgifterna
finns pa ordenskapitlets webbplats

http://www.ritarikunnat.fi/index.php/sv/ordensforslag/forlanande-och-losenavqifter.

Den som gor ett ordensférslag bor beakta att den som far utmarkelsetecknet kan
forlanas ett avgiftsbelagt ordenstecken, trots att den part som har gjort ordensforslaget
foreslagit ett som ar avgiftsfritt. | det har fallet skickas fakturan till den part som
ursprungligen har gjort forslaget. Fran och med ingangen av 2018 har dven

fortjanstkors varit avgiftsbelagda.
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Ifyllande av blanketten

Alla punkter i blanketten ska fyllas i med omsorg. Alla namn, dven tidigare namn, bor
uppges och personbeteckningen ska vara fullstandig. Pa blanketten ska tydligt anges
vilket utmarkelsetecken som foreslas (se bilaga). Utmarkelsetecknets klass beror pa
mottagarens tjanstestallning eller annan stéallning. Om personen i fraga redan har
forlanats ett utmérkelsetecken, kan han eller hon inte forlanas ett utmarkelsetecken av
samma eller lagre grad. Man kan vélja mellan att fa ordensdiplomet pa svenska eller

pa finska.

Ifragavarande persons senaste eller mest relevanta anstéllningsférhallanden,
tjanstgoringstider och fértroendeuppdrag bér ndmnas. Av personens arbetshistoria bor
framga att den omfattar de 10-15 ars arbetserfarenhet som kravs. Bland titlar och
utmarkelsetecken omnamns endast sadana som forlanats av republikens president.
Utover de meriter som personen visat i sitt yrke kan &ven reservofficersgraden vara

riktgivande for utmarkelsetecknets klass. Det ar darfor viktigt att den framgar.

Blanketten ska skrivas ut dubbelsidigt samt forses med underskrift och
namnfortydligande.

Motivering till forslagen och forutsattningar for forlanande av utmarkelsetecken

Ordensforslagen ska motiveras. "Allmant kanda meriter" eller "langt och fortjanstfullt
arbete i statens tjanst" racker i praktiken inte till som motivering, utan ska specificeras.
Forslagen ska grunda sig pa personliga meriter. Antalet tjanstear eller tjanstgoringsar
eller personens tjanstestallning eller annan stéllning utgor inte i sig en grund for
forlanande av utmérkelsetecken. Som forutséttning for forlanande av utmaérkelsetecken
bor anges betydande meriter som personen i fraga har visat pa sitt eget yrkesomrade
eller i betydelsefulla samhalleliga uppgifter. Stravan bor vara att gora ordensforslaget
medan personen i fraga fortfarande &r kvar i sin tjanst eller sin befattning, dvs. innan
han eller hon gar i pension. Motiveringen ska rymmas pa blankettens ena sida. Bifoga
inga bilagor eller matrikelutdrag till forslagen. Bilagor kan tyvérr inte beaktas.



Det ska ha gatt minst sju ar sedan foregaende utmarkelsetecken eller titel har forlanats
ifrdgavarande person. Om personen i fraga redan har forlanats ett utmarkelsetecken,
bor meriterna sedan foregaende utméarkelsetecken lyftas fram i forslaget. Erhallande av
ett andra utmérkelsetecken forutsatter alltid att mottagarens tjanstestéllning,
befattningsbeskrivning eller arbetsuppgifter har blivit mera krdvande och att personen

i fraga har utmarkt sig pa ett synnerligen fortjanstfullt sétt i de nya uppgifterna.

Foljebrev som fogas till ett ordensforslag

Forslagen ska atfoljas av ett foljebrev av vilket framgar foljande:

e den part som gor ordensforlaget jamte kontaktuppgifter

e de foreslagna personernas namn enligt utmarkelsetecknens klasser (se bilagan)

e den som gor ordensforslagen ska placera de personer som foreslas fa
utmarkelsetecken i prioritetsordning inom respektive klass

e uppgifter om huruvida de forlanade utmarkelsetecknen hamtas pa ministeriet
eller om de ska postas till den part som har gjort ordensforslaget. Var
forhoppning ar att de parter som har gjort ett forslag och ar verksamma inom
huvudstadsregionen hamtar utmarkelsetecknen pa ministeriet

e undervisnings- och kulturministeriet arrangerar tillsammans med ordnarna
evenemanget for utdelning av Pro Finlandia-medaljen. | friga om kandidaterna
till Pro Finlandia-medaljen ombeds darfor forslagsstéallaren uppge kandidatens
kontaktuppgifter (postadress, telefonnummer, e-postadress), pa grund av

arrangemangen kring utdelningen.

Inlamnande av forslag till ministeriet

Ordensforslagsblanketten samt foljebrevet sands in i ett exemplar senast onsdagen den
31 juli 2019 till undervisnings- och kulturministeriet, PB 29, 00023 Statsradet
eller lamnas in pa statsradets distributionscentral inom tjanstetid, adress Riddaregatan
2 B, 00170 Helsingfors.



Atgarder efter att utmarkelsetecknet har beviljats

En forteckning Over utméarkelsetecken som férléanas den 6 december publiceras tre

vardagar fore sjalvstandighetsdagen pa ordnarnas webbplats.

Ministeriet ombesorjer utdelningen av utmarkelsetecknen. De som &r inbjudna till
republikens presidents mottagning pa sjalvstandighetsdagen kan dock hamta sina
utmérkelsetecken pa ordenskansliet kl. 10.00 — 14.00 under de tre vardagar som

foregar sjalvstandighetsdagen. Den person som avhamtar ett utmarkelsetecken pa

kansliet ska ovillkorligen meddela om detta i forvag per e-post (info@ritarikunnat.fi)

dels p.g.a. de arrangemang som da kravs av kansliet, dels pga. Standerhusets
registrering av besdkare. Den avhdmtande personen ska kunna visa upp en inbjudan till

festmottagningen.

Samtliga forlanade utmérkelsetecken, diplom och anvisningar om hur
utmarkelsetecknen bars skickas per post senast i januari till den part som har gjort
ordensfdrslaget. Om det har uppgetts i foljebrevet att den som gjort forslaget hamtar
utmarkelsetecknet, meddelar ministeriet vid vilken tidpunkt det kan avhamtas.
Ministeriet skickar utmérkelsetecknen till den part som har gjort ordensforslaget. Om
det t.ex. gjorts via regionforvaltningsverket och Utbildningsstyrelsen, skickar
ministeriet utmarkelsetecknet till Utbildningsstyrelsen, som & sin sida skickar det till

regionforvaltningsverket.

Undantag &r personer som fatt inbjudan till sjalvstandighetsdagsmottagningen, samt
mottagare av Pro Finlandia-medaljen. FOr mottagare av Pro Finlandia-medaljen ordnar
undervisnings- och kulturministeriet en ceremoni for pristagarna samt foretradare for

ministeriet och ordenskansliet, dar pristagarna belénas med medaljen.

Vi ber er avhalla er fran att ordna evenemang dar utméarkelsetecknen overlats fore jul,
eftersom utmarkelsetecknen inte ens i undantagsfall utldmnas medan

behandlingsprocessen pagar.
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