Tuloslaskelman tilien kirjausohje 2020 Kirkkohallitus, virastokollegio 22.11.2018,

(Yleiskirje)

Tililuettelon ja kirjausohjeen on kasitellyt ja hyvaksynyt
- Virastokollegio 22.11.2018
- Seurakuntien kirjanpitoasioiden neuvottelukunta 30.10.2018

Tama tililuettelo ja kirjausohje otetaan kayttoon tilivuodesta 2020 alkaen. Vuo-
den 2020 talousarviossa kaytetaan taman luettelon tileja.

Sellaiset tilinimimuutokset, joissa tilin sisalto ei oleellisesti muutu tulevat voi-
maan jo toukokuussa 2019 ja koskevat koko tilivuotta 2019.

Yliviivatut tilit poistetaan. Punaisella merkityt ovat muutoksia tai lisdyksia.

TOIMINTATUOTOT

Toimintatuottoihin kirjataan tilikaudelle jaksotetut tuotot. Sisdinen myynti ja muut sisdisen laskutuksen ja

veloituksen tuotot merkitaan tileille 390000—-394400 tilinpaatoksessa tehtavaa eliminointia varten.

Toimintatuotot eritelldan suoritteen luovutusajankohdan mukaan tai valmistusasteen perusteella (esim.

rakennusurakka). Toimintatuotoista vdhennetadan myynnin oikaisuerat.

Myyntisaamisten luottotappiot kirjataan tilille 495000.

Korvaukset

300000 : I o iltaniivikerhotoimi

301000

304000

306000

Ks. tili 301000
Korvaukset valtiolta ja kunnilta (aik. Muut korvaukset valtiolta ja kunnilta)

Tilille kirjataan kunnan tai valtion maksamat korvaukset seurakuntien tekemista palveluista,
esimerkiksi korvaukset oppilaitoksilta ja siviilipalveluskorvaus. Tilille kirjataan my&s kunnan
kanssa tehdyn sopimuksen mukaisesta aamu- tai iltapdivakerhotoiminnasta saadut korvauk-
set. Kunta voi jarjestaa perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa 1.
ja 2. vuosiluokkien oppilaille johon se saa valtionosuutta. (Ks. www.oph.fi: Etusivu -> Kasva-
tus, koulutus ja tutkinnot -> Aamu- ja iltapdivétoiminta.)

Korvaukset muilta seurakunnilta

Tilille kirjataan muilta seurakunnilta saadut korvaukset yhteisten tehtavien hoitamisesta
(esim. korvaukset sairaalasielunhoidosta, tunnustuksettoman hauta-alueen kaytosta).

Muut korvaukset

Tilille kirjataan muita mahdollisia korvauksia, joille ei I16ydy edelta sopivaa tilia.
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Myyntituotoilla tarkoitetaan tavaran tai palvelun myyntia markkinahintaan tai vahintdaan omakustannushin-

taan. Myyntituotosta vahennetdan myynnin oikaisuerat.

310000 Sukuselvityspalvelut
Tilille kirjataan seurakunnan kirkkoherranviraston tai keskusrekisterin palveluna (kdytettyyn
tybaikaan perustuva veloitus) asiakkaille hankkimista sukuselvityksistd muiden seurakuntien
rekistereista tai vastaavia todistuksia maistraateista. Kaytetyn tydajan mukaan laskutettava
palvelu on arvonlisdverollista myyntia.
(Huom: Sukuselvitys- ja virkatodistustuotot kirjataan maksutuottoihin tilille 315000 Virkato-
distustuotot.)

311000 Pitopalvelu (aik. Pitopalvelutoimintatuotot)
Seurakunnan tarjoama pitopalvelutoiminta.

311100—Lounasmyyntituotot
Ks. tili 312000

312000 Ruoka- ja muu elintarvikemyynti (aik: Ruoka- ja kahvimyyntituotot)
Tilille kirjataan saatu korvaus ulkopuolisille (esim. perhejuhlat, hdat, hautajaiset) tarjoilua
varten hankituista ruokatavaroista. Elintarvikkeiden myyntituotot.
Leirikeskus-, seurakuntakeskus- tai muu tarjoilumyynti.
Ulkopuolisille myydyt lounaat.
Myds tyontekijat lasketaan ulkopuolisiksi, kun heita laskutetaan henkilokohtaisesti esim. seu-
rakunta- tai leirikeskuksen varauksesta. Tarjoiluihin liittyvien ruokatarvikelaskujen sisaltamat
arvonlisaverot ovat vahennyskelpoisia arvonlisdverotuksessa.
Huomioi, ettd seurakunnan omassa ruokalassa jérjestetyn tyépaikkaruokailun ja leireilté
tyontekijéiltd perittédvdt lounastuotot kirjataan tilille 324000 Henkil6stéltd perittdvdt ruoka-
maksut.

312100 Poytéliinat, kynttilat, kukat ym. koristelu (aik. Péytiliinat, kynttildt, kukat ym. koristelu tuotot)

Seurakunnan tilojen vuokrauksesta ulkopuolisilta (seurakuntalaisille ja muille) laskutettavat
poytaliina-, kynttila-, kukka- tai muut koristelukustannukset.

312300 - A , _ ” l

312300

Ks. tili 312000
Majoitustuotot

Majoitustuotot kun leiri- tai kurssikeskusta vuokrataan tilapaiseen ja lyhytaikaiseen majoitus-
kayttoon. (Pitkaaikaiset vuokrat kirjataan vuokratuottoihin tilille 355000 Majoitustilojen
vuokrat)
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312400 Kioski- ja matkamuistotuotot (aik. Kioskimyyntituotot)

Leirikeskuksissa ja esimerkiksi kirkoissa ja muissa seurakunnan tiloissa pidettavan pienimuo-
toisen kioski- ja matkamuistomyynnin tuotto.

312500 Paasylippu- ja kdsiohjelmatuotot (aik. Pddsylipputuotot)

Erilaisten maksullisten tilaisuuksien, kuten konserttien, esitys- tai luentotilaisuuksien paasy-
lippu- ja kdsiohjelmatuotot.

312600 Kisichiel
Ks. tili 312500
312700 Kirja-, lehti- ja muut julkaisutuotot (aik. Kirjatuotot)

Yksittdisten lehtien myyntitulot. Lehtien vuosikertatilaustuotot ja muiden julkaisujen seka
materiaalien myyntituotot.

312800 Lehtioia
Ks. tili 312700
312900 Kortti-, adressi- ja merkkituotot (aik. Korttituotot)

Tilille kirjataan arvonlisdverottomat korttien, adressien ja erilaisten merkkien myyntituotto.

313000 Lohti iy

Ks. tili 312700
313100 M otk

Ks. tili 312700
313200 A iaali

Ks. tili 312700
313300 Postitustuotot

Esim. laskun késittelysta ja postituksesta perittavat tuotot. Vain ulkopuolisilta saadut toimi-
tus- ja postitustuotot.

(Huom. mahdollinen seurakunnan toimiston maksamien postituskulujen jakaminen IGhettd-
jéyksikoille, kuten esimerkiksi hallinto, seurakuntatyd, hautaustoimi ja kiinteistétoimi, on hoi-
dettava sisdisilld kulu- ja tuottotileilld.)

313400 M aali
Ks. tili 314900

314900 Muut myyntituotot

Tilille kirjataan myyntituottoja, joille ei I0ydy luontevaa tilia tasta tiliryhmasta.
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Maksutuotot

Maksutuotot ovat asiakasmaksuja ja muita maksuja tavaroista ja palveluista. Ne kattavat yleensa vain osan
tavaroiden ja palvelujen aiheuttamista kuluista.

315000 Virkatodistustuotot

Talle tilille kirjataan seka virkatodistusten etta sukuselvitysten maksutuotot ja todistuksista
perittdvat toimitusmaksut.

Kirkkolain 16 luvun 11 §:n 2 momentin mukaan kirkkohallitus maaraa kirkonkirjojen tietojen
luovuttamisesta seurakunnille ja keskusrekistereille perittavan maksun. Kirkkohallitus on
21.4.2015 tehnyt paatoksen uusista maksuista, jotka tulivat voimaan 1.6.2015. (Ks. yleiskir-
jeet 13/2014 ja 10/2015 sekd Kirkon sdddéskokoelma nro:t 119 ja 117).

Ote paatoksesta: Kuten maistraattienkin maksut ovat Kirkkohallituksen maksupddtéksen
maksut arvonlisdverottomia suoritteita. Tietojen luovutuksessa on kyse seurakunnalle kuulu-
vasta viranomaistehtévin hoitamisesta, josta on sdddetty vdestétietolaissa.

Huomioitavaa on lisdksi, ettd myods sukututkimusta varten luovutetut todistukset ovat mak-
supaatdksen mukaisia maksullisia todistuksia ja arvonlisdverottomia suoritteita.

Seurakuntatyén maksutuotot
317000 Ruoka- ja kahvimaksut

Seurakunnan toimintaan liittyvien ruokailuiden ja kahvitusten maksut, jotka voivat olla myos
vapaaehtoisuuteen perustuvia.

318000 Leirimaksut

Seurakunnan toimintaan liittyvien leirien leirimaksut, joilla kerdtdan enintaan leirin omakus-
tannuskulu.

319000 Retki- ja kurssimaksut (aik. Retki- ja matkamaksut)

Seurakunnan toimintaan liittyvien retkien, matkojen ja kurssien maksut, joilla keratdan enin-
tadan omakustannuskulut. Maksut voivat sisdltdad myos majoitus- ynna muita retkeen-, mat-
kaan- tai kurssiin liittyvia kuluja.

319200 Kurssimaksut
Ks. tili 319000

319300 Maioi |
Ks. tili 319000

319400 Kerhomaksut

Seurakunnan toimintaan liittyvien kerhojen maksut, joilla katetaan osa materiaali-, tila- ja
muita jarjestelykustannuksia.
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319900 Seurakuntaty6n muut maksut

Tilille kirjataan kaikki sellaiset seurakuntatyén maksut, joille ei [6ydy luontevaa tilid tasta ti-
liryhmasta.

Hautaustoimeen liittyvit maksutuotot
321000 Haudan lunastusmaksut

Tilille kirjataan haudanpaikkaoikeuden lunastusmaksut.
321100 Hautauspalvelumaksut

Tilille kirjataan haudan avaamis- ja peittamismaksut seka hautauksen jalkeen tapahtuvan
haudan (perus)kunnostamisesta perittdvat maksut. (Haudanhoitosopimusten yhteydessa
saatetaan myos peria peruskunnostusmaksuja haudan tullessa ensikertaa seurakunnan hoi-
dettavaksi. Samaa maksua ei tule peria eika kirjata kahteen kertaan.)

321200 Tuhkausmaksut
Vainajan tuhkauksesta perittavat maksut.
321300 Sailytystilamaksut

Vainajan sdilyttamisesta tilapaisissa tiloissa perittdvat maksut esim. pitkdaikaisen sailytyksen
yhteydessa tai toiselle paikkakunnalle haudattavan vainajan sdilytyksesta perittavat maksut.
Sailytystilamaksua peritdan silloin kun seurakunta joutuu esim. vuokraamaan tilapaista saily-

tystilaa.

321400 Kappelimaksut
Kirjataan tilille 353000 Vuokrat seurakuntatilojen kdytéstd. Kappelimaksut eivit kuulu hau-
taustoimeen.

321500 Muistomerkki- ja hautapalkkimaksut (aik. Muistomerkkimaksut)

Esimerkiksi tuhkan sirottelualueella olevaan muistomerkkiin kiinnitettdvan muistolaatan
enintddn omakustannushintainen maksu. Hautausmaalla olevasta erillisestd muistomerkkien
jalustana toimivasta palkista perittavat maksut.

321600 Hautapalkkimaksut
Ks. tili 321500
321900 Muut hautaustoimen maksut

Tilille kirjataan kaikki sellaiset hautaustoimen maksut, joille ei I6ydy luontevaa tilia tasta ti-
liryhmasta.
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Hautojen hoitoon liittyviit tuotot

122000 i ,

Tili on poistettu tililuettelosta. (Seurakuntien ei suositella harjoittavan hautakivimyyntid.)

323100 Kuakki ,

Kirjataan tilille 323700

323200 Hautojen kesdhoitomaksut (Aik. Keséhoitomaksut)
Yhta vuotta koskevat hautojen hoitomaksut (nk. kesdhoitomaksut), maaraaikaissopimusten
ensimmaisen vuoden maksuosuus ja muut hautojen lyhytaikaisiin hoitoihin sisaltyvat maksut
kirjataan tuotoiksi talle tilille.

323300 Hautojen-hoitomaksut
Ks. tilit 323200 ja 323800

323700 Muut hautojen hoitoon liittyvit tuotot

323800 Jaksotetut haudanhoitomaksut (aik. Jaksotetut hoitomaksut haudanhoitosopimuksista)
Yli ynden vuoden maaraaikaisista hoitosopimuksista saadut hoitomaksut jaksotetaan ta-
seesta tuloslaskelmaan talle tilille. Haudanhoitosopimuksiin liittyvat tuotot ja kulut kirjataan
hautainhoitorahaston tuloslaskelmaan. Jos seurakunnalla ei ole hautainhoitorahastoa, em.
tuotot ja kulut kirjataan seurakunnan tuloslaskelmaan.
Tunnustuksettoman hautausmaan tai hauta-alueen hautojen hoitoa koskevat samat kirkko-
lain sdanndkset kuin seurakunnan yllapitamaa hautausmaata.

323900 Haudan kunnostusmaksut
Tilille kirjataan haudan kunnostusmaksu esim. siind tapauksessa, kun haudalle ensimmaisen
kerran tehdaan haudanhoitosopimus. (Jos peruskunnostusmaksu on peritty hautauksen yh-
teydessa hautauspalveluna, ei maksua tule peria eika kirjata kahteen kertaan.)
Hautakiven oikaisut ja muut sopimuksen mukaiset kunnostukset.

Muut maksutuotot

324000 Henkil6stolta perittavat ruokamaksut
Henkildstolta palkanmaksun yhteydessa perittavat tai henkiloston itse maksamat ruokamak-
sut kirjataan tuotoksi talle tilille. Samoin myds erilaisten leirien yhteydessa henkilostolta pe-
rittdva ateriakorvaus. (Verotusarvon suuruisen hinnan periminen tyotekijaltd on arvonlisave-
rollista myyntia. Tilitettavasta arvonlisdaverosta saa vahentaa ruokailun hankkimiseen liittyvat
maksetut arvonlisaverot (ks. arvonlisaverolaki 25a §).)
Henkiléstoltd palkanmaksun yhteydessd perittdvdt verotusarvon mukaiset maksut luovute-
tuista lounasseteleistd kirjataan menon oikaisuksi tilille 437600.

324100——Lounassetelimaksut

Ks. tili 437600
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324200——Puhelintuotet

Ks. tili 325000

324400—Valekepietuetet

324500

Ks. tili 325000

llmoitustuotot

Seurakuntalehtien ilmoitustuotot.

124700 citvsoikoud

Kirjataan tilille 325000.

325000

Vuokratuotot

330000

340000

345000

Ks. tili 312400
Muut maksut ja korvaukset

Talle tilille kirjataan tuotoksi esimerkiksi henkilostolta palkanmaksun yhteydessa mahdolli-
sesti perittdvat maksut luovutetuista liikunta- ja kulttuuriseteleistd. Maksut valokopioista ja
puheluista. Tekijanoikeuslain 1 §:n mukaiset esitysoikeustuotot.

Asuin- ja muiden huoneistojen vuokrat (aik. Asuinhuoneistojen vuokrat)

Tilille kirjataan asuin- ja muiden huoneistojen vuokratuotot.
Halutessaan seurakuntatalous voi kdyttdd vain tdtd tilié erilaisten huoneistojen vuokratuot-
tojen kirjaamiseen.

Toimisto- ja lilkehuoneistojen vuokrat
Tilille kirjataan vuokratuotot toimisto- ja erilaisista liikehuoneistoista.
Kiinteist6jen vuokrat

Tilille kirjataan kiinteistoista (maa- ja vesialueet) saatavat vuokratuotot. Myds silloin, jos
koko rakennus vuokrataan (esimerkiksi pappila), kirjataan tuotto talle tilille.

347600 Mas_iavesialuel I

Ks. tili 345000
353000 Vuokrat seurakuntatilojen kdytosta
Erilaisten seurakuntatilojen kaytdsta perittavat vuokrat. Tilille kirjataan myos siunauskappe-
leiden kadytosta perittavat maksut esimerkiksi kirkkoon kuulumattomilta.
354000 Autotallien ja -paikkojen vuokrat ja maksut (Aik. Autotallien maksut)
Tilille kirjataan vuokrat ja maksut autotalleista ja -paikoista.
354500 Autopaikkamaksut
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Ks. tili 354000
355000 Majoitustilojen vuokrat

Esim. leiri- ja kurssikeskusten majoitustilojen pidempiaikaset vuokratuotot. (Lyhyempiaikai-
nen majoitustilan luovutus kirjataan myyntituottoihin tilille 312300.)

356000 Lii o |
Ks. tili 357000
356500 Vesi-, sahko-, sauna- ja pesutupamaksut (aik. Vesimaksut)

Tilille kirjataan asuntojen vuokraamisen yhteydessa perittavia maksuja.

356600 Sshkirmal
Ks. tili 356500

356700 Saunha—japesutupamaksut
Ks. tili 356500

356800 Kalustovuokrat
Ks. tili 357000

357000 Muut vuokratuotot

Muihin vuokratuottoihin voidaan kirjata erilaisia pienehkéja vuokratuottoja, joille ei ole
avattu omaa tuottotilid. Esimerkiksi liikuntatilojen vuokrat, kalustovuokrat jne.

Metsatalouden tuotot
360000 Puun myyntituotot

Puutavaran myyntitulo kirjataan maksuperusteisesti toimintatuotoiksi myynnin maarasta
rilppumatta. Paasaantoisesti myyntitulo sisaltda arvonlisdaveron ja kirjauksen yhteydessa kay-
tetdan alv-koodia.

361000 Muut metsatalouden tuotot

Tilille kirjataan muun muassa polttopuut, Metso-ohjelman mukaiset metsansuojelukorvauk-
set, johtoaluekorvaukset ja yhteismetsan osakkuustulo.

Kolehdit, kerdykset ja lahjoitukset

Kolehtien ja yhteisvastuukerayksen kerdamisessa ja tilittamisessa noudatetaan Kirkkohalli-
tuksen antamaa erillisohjetta (yleiskirje 16/2016). Rahankerayslain mukaan seurakuntatalous
voi kerata ainoastaan kolehteja toimintaansa liittyvissa tilaisuuksissa tiaisuuteen osallistuvilta
henkil6ilta.

Katso ohje: "Kolehtien, keraysten ja lahjoitusten kirjanpito” (Kipan Akkuna, kirjanpidon oh-
jeet)
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Oman seurakunnan toiminnan hyvaksi keratyt kolehdit kirjataan aina tuloslaskelmaan kysei-
sen tehtavdalueen tuotoksi. Ulostilitettavat kolehdit kirjataan tasetileille ja tilitys saajille ta-
pahtuu myds suoraan tasetileilta. (ks. taseen kirjausohje, tilit 224000-228500).

362000 Jumalanpalveluskolehdit
Tilille kirjataan jumalanpalveluksissa omalle seurakunnalle keratyt kolehdit.

363000 Muut kolehdit
Tilille kirjataan muut omalle seurakunnalle keratyt kolehdit.

364000 Muut keraystuotot
Tilille kirjataan seurakunnalle sen omassa toiminnassa syntyneita kolehti- ja muita kolehtei-
hin rinnastettavia kerdystuottoja, joita voivat olla esimerkiksi ruoka- ja kahvimaksuista kerty-
neitad vapaaehtoisia maksuja. Tilille kirjataan seurakunnan jarjestamista paasymaksuttomista
konserteista ja muista tilaisuuksista kertyneita vapaaehtoisuuteen perustuvia maksuja ohjel-
malehtisista, ja jotka on tarkoitettu oman seurakunnan tuotoksi. Ulostilitettavat muut ke-
raystuotot kirjataan taseeseen tilille 228000 Ulostilitettavat kerdysvarat (ks. taseen kirjaus-
ohje).

365000 Myyijaistuotot
Tilille kirjataan seurakunnaan toimintana jarjestetyissa hyvantekevaisyysmyyjaisissa synty-
neita erilaisia tuottoja, jotka on tarkoitettu oman seurakunnan tuotoksi. Ulostilitettavat myy-
jaistuotot kirjataan taseeseen tilille 228000 Ulostilitettavat keraysvarat (ks. taseen kirjaus-
ohje).

366000 Ohjelmatuotot
Ks. tili 364000

366500 Testamentit ilman kayttotarkoitusta
Tilille kirjataan seurakunnan saamat testamentit, joissa ei ole testamentissa maarattya kayt-
totarkoitusta.

367000 Muut lahjoitustuotot
Tilille kirjataan kaikki seurakunnan saamat muut lahjoitukset, joilla ei ole lahjoittajan maaraa-
maa kayttotarkoitusta.
Pienet lahjoitukset, vaikka niille olisi kayttéehto, mutta jotka kaytetaan tilikauden aikana, kir-
jata suoraan tuloslaskelmaan. Muussa tapauksessa ehdollisista lahjoituksista tulee perustaa
erityiskatteinen rahasto (ks. ohje Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito).

367100 Testamenttien tuloutus
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Tilia kayttaa ainoastaan Helsingin srk-yhtyma vain tata tarkoitusta varten hyvaksytyn testa-
menttien kaytto- ja kirjausohjeen mukaisesti.

Yhteisvastuukerdyksen tuottojen, kulujen ja tilityksen kirjaus (tilit 368000-368400)

368000
368100
368200
368300
368400

369000

Katso ohje "Yhteisvastuukerayksen kirjanpito” (Kipan Akkuna, kirjanpidon ohjeet)

Yhteisvastuukerayksen srk-osuus tuotosta

Yhteisvastuukerayksen muut tuotot (aik. Yhteisvastuukerdyksen muut tapahtumat)
Yhteisvastuukerdayksen myyjaiset

Yhteisvastuukerayksen kolehdit

Yhteisvastuukerayksen konsertit

Erityiskatteisten rahastojen nettokulun siirto (Aik. Nettokulujen siirto omakatteisten rahas-
tojen vahennykseksi)

Tilia kdytetddn ainoastaan ohjeen Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito mukaisesti (ks. Kipan
Akkuna, kirjanpidon ohjeet).

Tuet ja avustukset

370000

371000

372000

373000

375000

EU-tuki
Tilille kirjataan erilaiset Euroopan unionilta saadut tuet.
Palkkatuki

Valtio maksaa seurakunnille eri tyollistamisjarjestelmiensa kautta palkkatukea tai vastaavaa
korvausta, jos seurakunta tyollistaa tietyt ehdot tayttavia tyottomia tydnhakijoita.
Tilille kirjataan my6s kuntien/kaupunkien maksamat koululaisten kesatyosetelit.

Korvaus tyoterveyshuollosta (aik. Kansaneldkelaitoksen korvaukset)

Kelan vuosittain maksamat korvaukset seurakunnalle muun muassa tyéterveyshuollon jarjes-
tamisesta. (Kelan maksamat sairausvakuutuskorvaukset kirjataan menon oikaisuksi (sairaus-,
vanhempain-, kuntoutus- yms. pdivdrahat) tilille 420000.)

Oppisopimuskoulutus- ja muut koulutuskorvaukset

Oppisopimuksen aikana tyonantajalle maksettavat koulutuskorvaukset tydssa oppimisen oh-
jauksesta aiheutuneisiin kustannuksiin (ks. oph.fi/koulutus ja tutkinnot). Tilille kirjataan my6s
tuomiokapitulien maksamat koulutusavustukset.

Muut tuet ja avustukset

10



Tuloslaskelman tilien kirjausohje 2020 Kirkkohallitus, virastokollegio 22.11.2018,

375500

375600

(Yleiskirje)

Seurakunnan saamat muut tuet ja avustukset kirjataan talle tilille.
Huom! Kirkkohallituksen mydntamat muut kuin investointiavustukset kirjataan tileille
540000-544000.

Investointien rahoitusosuudet

Talle tilille kirjataan suoriteperusteisesti investointiavustukset ja muut rahoitusosuudet, kun
investointi on vield keskenerdinen (esim. seurakunnan kirjanpidon yhteydessa mahdollisesti
olevan erityskatteisen ”Urkurahaston” tmv. purkaminen). Avustus valmistuneeseen ja akti-
voituun investointiin kirjataan taseeseen kayttden tilid 166300 Investointien rahoitusosuuk-
sien selvittelytili. Kirkkohallituksen mydntamat avustukset tilitetdaan seurakuntataloudelle
hakemusten perusteella sitd mukaa kun investointihanke etenee. (Tédman tilin tulosvaikutus
nollataan kuukausittain, ks. seuraava tili 375600)

Investointien rahoitusosuuksien aktivointi (Kipan jérjestelmdn kéytdssd)
Jdrjestelmdtekninen tili, jolla rahoitusosuudet siirretddn taseeseen. (Nollaa tilin 375500 tulos-
vaikutuksen.)

Muut toimintatuotot

381000

381100

381300

381500

382000

383000

Vakuutuskorvaukset omaisuus- ja toimintavakuutuksista

Tahan kirjataan vakuutuskorvaus, joka ei ole kohdistettavissa.

Jos saadulla vakuutuskorvauksella rahoitetaan vahingoittuneen omaisuuden kunnostusta tai
kokonaan tuhoutuneen rakennuksen uudelleen rakentamista, kirjataan saatu vakuutuskor-
vaus menon oikaisuksi tai investointimenon vahennykseksi. Huomattavista vakuutuskorvauk-
sista tulee tehda maininta tilinpaatoksessa tasekirjan liitetietoihin.

Perintatuotot

Laissa saatavien perinndsta (1999/513) mainitut maksumuistutusmaksut (perintakulut) kirja-
taan télle tilille taloushallinnon tehtavaalueelle. Muut perintdtuotot (muun muassa karajaoi-
keusmaksujen kerddminen, ulosottokulut jne.) voidaan kirjata asianomaiselle kustannuspai-
kalle paaluokissa 1-5.

Radiointi- ja televisiointitulot
Kirkkohallituksen saamat tuotot radioinneista ja televisioinneista.

(tili poistetaan)

Irtaimiston ja kaluston myynti

Esim. kaytosta poistetun irtaimiston ja kaluston myyntia.
Myyntivoitot pysyvista vastaavista
Pysyviin vastaaviin kuuluvan omaisuuden myyntivoitot kirjataan talle tilille.

Muut tuotot
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Muihin tuottoihin kirjataan sellaisin tuottoja, joille ei edeltd 16ydy tuoton luonteen mukaista
tilid. Tilille kirjataan mm. kuntouttavan tyétoiminnan tuotot.

383400——Annetutkiteisalennukset (tili poistetaan)
383500 Kayttdomaisuuden myynnin selvittelytili

Kaytetdan myytdessa kayttoomaisuutta. Seurakunta ilmoittaa myynnista Kipalle lomakkeella.
Kipan jarjestelma jakaa ja kirjaa tapahtuman myyntituoton myyntihinnan ja tasearvon perus-
teella taseeseen ja tuloslaskelmaan myyntivoitoksi/-tappioksi.

Seuraavat tilit (387511-387514) ovat kulttuurihistoriallisin perustein tehtyihin investointeihin liittyvid jéir-
jestelmdteknisid aputilejé, jotka ovat vain Kipan kdytossd.

387511 Siirto kulttuuriperinnén tuottoihin

387512 Tuotot kulttuurihistoriallisten kirkollisten rakennusten yllépidosta

387513 Tuotot kulttuurihistoriallisen muun kiintedn omaisuuden ylldpidosta

387514 Tuotot kulttuurihistoriallisen irtaimiston ylldpidosta

HUom! Katso Kipan Akkunasta Kirjanpidon ohje. (Kipan Akkuna - Ohjeet = Kirjanpito = Kirjanpidon

ohjeet - Kulttuuriperinnén hoidosta, ylldpidosta ja sdilyttdmisestd aiheutuneiden toiminta-
kulujen ja -tuottojen kirjaus)

Kulttuuriperinndn vuotuisesta hoidosta ja yllapidosta aiheutuneet kulut ja tuotot kirjataan
luonteensa mukaisille tileille kdyttaen tilastollista tilausnumeroa (ks. ohje Akkunasta).

Sisdiset erat

Tilikartassa onerikseen sisdiset tuottotilit ja sisdiset kulutilit. Sisaisilla erilla seurakuntatalouden eri yksikot
laskuttavat toisiaan palveluista ja tarvikkeista. Rahaa ei kaytetd, vaan kyseessa on kustannusten sisdinen
siirto tehtavaalueelta toiselle aiheuttamisperiaatteen mukaisesti. Sisdisia kuluja ja tuottoja ovat sisdisten
suoritteiden ostot ja myynnit ja sisdiset vuokrat. Jokaista sisdista kulua vastaa sisdinen tulo ja painvastoin.
Sisdiset erat ovat tuloslaskelmassa tulosvaikutukseltaan neutraaleja. Sisdisia tuottoja ja kuluja kdytetdan
vain kdyttotaloudessa.

Sisdiset tuotot

390000 Sis. ruokamaksutuotot Vastatili on 448100 Sis. ruokapalvelukulut.
390500 Sis. leirimaksutuotot Vastatili on 448200 Sis. leirimaksukulut.
391000 Sis. kuljetuspalvelutuotot Vastatili on 448300 Sis. kuljetuspalvelukulut.

391500 Si

s. huoltopalvelutuotot Vastatili on 448400 Sis. huoltopalvelukulut.

392000 Sis. kaluston vuokratuotot Vastatili on 448500 Sis. kaluston vuokrakulut.

392500 Si

s. asiantuntijapalvelutuotot Vastatili on 448600 Sis. asiantuntijapalvelukulut.

393000 Si

s. koulutuspalvelutuotot Vastatili on 448700 Sis. koulutuspalvelukulut.
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393100

393200

393300

393500

393600

393710

394000

394100

(Yleiskirje)

Sis. majoitustuotot Vastatili on 448800 Sis. majoituskulut.
Sis. kopiointimaksutuotot Vastatili on 448900 Sis. kopiointimaksukulut.
Sis. it-tuotot Vastatili on 449000 Sis. it-kulut.

Sis. toiminnallisten tapahtumien tuotot  Vastatili on 449100 Sis. toiminnallisten tapahtu-
mien kulut.

Sis. korvaukset seurakunnilta Vastatili on 449200 Sis. korvaukset seurakunnille.
Tilié kdytetddin vain seurakuntayhtymissd.

Sis. avustusmadrarahan siirto

(Tili on vain Helsingin seurakuntayhtymdn ja sen seurakuntien kdytdssd erillisen kirjausohjeen
mukaisesti. Srk-yhtymdn yhteinen srk-tyé siirtéé mddrérahaa seurakuntien kdytettdvdksi dia-
konia-avustuksiin sekd katastrofi-, kriisi-, ruoka-apuun. Vastatili siséisissé kuluissa on
449310.)

Sis. muut tuotot Vastatili on 449400 Sis. muut kulut.

Sis. vuokrat (aik. Sis. vuokratuotot yleishallinnolta) Vastatili on 459100 Sis. vuokrat.

194200 S I S
294300 is ol I el
294406 is ol Kinteiststoimel

Ks. tili 394100

Valmistevarastojen muutokset

398000

Valmistevarastojen muutos

Valmistus omaan kdyttoon

399000

Valmistus omaan kayttoon
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TOIMINTAKULUT
Henkilostokulut
Palkat ja palkkiot

Palkat sisaltavat ennakonpidatyksenalaiset palkat, palkkiot ja korvaukset. Palkkojen erittely voidaan tehda
paakirjatilien sijasta palkkakirjanpidossa. Henkilostokulujen erittely palkkoihin ja henkil6sivukuluihin on esi-
tettava tuloslaskelmassa. Arvonlisaverolliset palkat kirjataan luonteensa mukaisille palkkatileille kayttden
arvonlisaverokoodia.

Maksetut palkat ja palkkiot sisaltavat palkat ja palkkiot, ansionmenetyksestda maksetut korvaukset seka
muut ennakonpidatyksen alaiset kustannusten korvaukset, joista maksetaan tyonantajan sosiaaliturvamak-
sut. Myos ennakonpidatyksen alaiset luottamushenkiléiden palkkiot, vaikka niistd ei makseta elakevakuu-
tus- eika sosiaaliturvamaksuja, ennakonpidatyksen alaiset paivarahat ja siviilipalvelusmiehille maksetut pai-
varahat. Eldke- ja sosiaaliturvamaksujen tasmaytysten helpottamiseksi tallaiset erat on perusteltua erottaa
maksettujen palkkojen ja palkkioiden ryhmassa omille alatileilleen tai erottaa muulla tunnisteella. Siviilipal-
velusmiehistd aiheutuneet muut kustannukset kuin paivarahat kirjataan ao. kululajeihin.

40-alkuisille tileille kirjaus tapahtuu vain palkanlaskennan kautta.
400000 Kokouspalkkiot (aik. Kokouspalkkiot luottamushenkilét)

Talle tilille kirjataan erilaiset luottamushenkildiden ja viran- ja toimenhaltijoiden kokouspalk-
kiot ja mahdolliset puheenjohtaja- yms. palkkiot

100100 Kol Ikkiot henkils]
Ks. 400000
400500 Vuosikorvaukset ja ansionmenetysten korvaukset

Luottamushenkildille maksettavat vuosikorvaukset ja ansionmenetyskorvaukset.
401000 Vakinaisten palkat (aik. Vakinaisten viranhaltijoiden kuukausipalkat)

Télle tilille kirjataan vakinaisten virka- ja tydsopimussuhteessa olevien henkiléiden kuukausi-
palkat, palkkiot, lomapalkat ja -rahat ja lisat.

402000 Maaraaikaisten palkat (aik. Mddrdaikaisten viranhaltijoiden kuukausipalkat)

Talle tilille kirjataan erilaisissa maaraaikaisessa virka- ja tyosuhteessa olevien ja esimerkiksi
sijaisten kuukausipalkat, my6s lomarahat ja lisat.

103000 T . Kuukausioall
Kirjataan tilille 401000 Vakinaisten palkat.

104000 Mirsaikal Scuhtel kuukausioal
Kirjataan tilille 402000 Mddrdaikaisten palkat.

105000 Erillis] I
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Virka- ja tyosuhteisten tyontekijoiden ja sijaisten lisatyot, ylityot, sunnuntaityot, yotyot ja
varallaolokorvaukset sekda muut erilliskorvaukset, esim. leirien johtajalisat ja -palkkiot kirja-
taan joko tilille 401000 Vakinaisten palkat tai 402000 Maaraaikaisten palkat.

7

Kirjataan joko tilille 401000 Vakinaisten palkat tai 402000 Mddrdaikaisten palkat.

106500 Vaosil L
Kirjataan tilille 402000 Mddrdaikaisten palkat.

407000 Tuntipalkat (aik. Tunti- ja urakkapalkat)

Tilille kirjataan kaikki tuntipalkat — toistaiseksi voimassaolevat ja maaraaikaiset tydsopimus-
suhteet. Myo0s tarvittaessa tyohon kutsuttujen tilapaisten tuntipalkat.

107100 M5 SrSaikai - I
Kirjataan tilille 407000.

407500 — Asuntoetu

407600——Ravintoetu

407700——Puhelinety
Ks. tili 407800

407800 Luontoisedut (aik. Muu luontoisetu)

Seurakuntatalous maksaa luontoisetuja vain erityisissa poikkeustapauksissa. Vastatilind on
samassa tiliryhmdssa oleva tili 409700 Luontoisetujen vastatili.

108000 Tvsnohiasiallermal ki

Tybohjagjille maksetut palkkiot kirjataan tilille 408900 Palkkiot ja muut veronalaiset suorituk-

set.

108100 nei Hanalkki
Erilaisille asiantuntijoille maksetut palkkiot kirjataan tilille 408900 Palkkiot ja muut veronalai-
set suoritukset.

408200 Saanndllisen toiminnan palkkiot (aik. Kerhonohjaajien palkkiot)

Harrastusluonteisten kerhojen vetdjat, leiriavustajat; kerho-, pyhdkoulu- yms. palkkiot. Li-
saksi rippikouluisoisten ja muiden leirien ohjaajien palkkiot.

108300 Eeii icpalkki
Erilaisille esiintyjille ja luennoitsijoille maksetut palkkiot kirjataan tilille 408900 Palkkiot ja

muut veronalaiset suoritukset.

108400 Toimi leki

Toimituspalkkiot kirjataan tilille 408900 Palkkiot ja muut veronalaiset suoritukset.
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408600

408900

409700

409800

409900

(Yleiskirje)

Tekijéinpalkkiot (KKR) (aik. Tekijénpalkkiot)

Tili on vain Kirkkohallituksen kéytéssd. Tilid kédytetddn maksettaessa kirjan (tai musiikin) kus-
tannussopimuksen mukaisen tekijinpalkkion (tekijénkorvauspalkkio) maksaminen. Tilid kéy-

tetddn myds kdyttdkorvauksen, josta tehdddn ennakonpiddtys, maksamiseen. Kirkon keskus-
rahasto maksaa tekijinpalkkioita sopimusten mukaan virsikirjarunoilijoille. Tekijénpalkkiosta
ei makseta eldikemaksua eiké palkkojen sivukuluja.

Palkkiot ja muut veronalaiset suoritukset (aik. Muut palkat, palkkiot ja veronalaiset suori-
tukset)

Erilaisille asiantuntijoille ja esiintyjille (esim. tydnohjaajat, luennoitsijat, muusikot ja muut
taiteilijat) maksetut kertapalkkiot kirjataan talle tilille.

Seurakunnan tulee ennen palvelun tilaamista maaritella, onko kyseessa ty6-/palvelussuhde
vai toimeksiantosuhde. Jos kyseessa on toimeksiantosuhde, josta maksetaan tyokorvausta,

kirjataan kulu palveluiden ostoihin tilille 440000 Asiantuntijapalvelut tai 440500 Musiikki- ja
ohjelmapalvelut. Kiel-eldakemaksun alaiset tyokorvaukset kirjataan tilille 440550.

Kirkon yleisen virka- ja tydehtosopimuksen liitteen 19 mukaisen Suositussopimus toimitus-
palkkioista mukaiset palkkiot kirjataan talle tilille.

Tilia ei tule kayttaa minkaan saannollisesti toistuvan palkan, palkkion tai muun veronalaisen
suorituksen kirjaamiseen. Tilille kirjataan ne palkat, palkkiot ja veronalaiset suoritukset, joi-
den luonteista palkka- tai palkkiotilia ei tililuettelosta loydy. Tilille kirjataan esimerkiksi tyo-
toiminnan tukemiseen liittyvien tukityollistettyjen palkkiot, arkun kantajan palkkiot jne.

Luontoisetujen vastatili
Tama on luontoisetutilin 407800 vastatili.
Jaksotetut palkat

Jaksotetut palkat sisaltavat tilinpaatoksen yhteydessa tehtavan lomapalkkajaksotuksen li-
sdksi mahdolliset tuntipalkkojen jaksotukset ao. tilikausille.

Aktivoidut palkat

Taseeseen aktivoitavat palkkakulut kirjataan luonteensa mukaisille palkkatileille kayttden in-
vestointitilausnumeroa. Seurakunnan tydntekijoiden palkkojen osuus aktivoituu taseeseen
(debet-kirjaus) tdman tilin avulla (kredit-kirjaus).

Henkilosivukulut

Henkildsivukuluja ovat palkoista ja palkkioista maksettavat sosiaalivakuutusmaksut. Niitda ovat tydnantajan

sosiaaliturvamaksu (sotu-maksu), eldkevakuutusmaksut (Kirkon eldkerahastolle), tyottomyysvakuutus-

maksu, tapaturmavakuutusmaksu ja ryhmahenkivakuutusmaksu.

410000

Sosiaaliturvamaksut

TyOnantajan palkkasummaan perustuva sairausvakuutusmaksu (sosiaaliturvamaksu).
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412000

414000

414500

415000
415100
416000
416100

418300

(Yleiskirje)

Elakemaksut

Ty6nantajan palkkasummaan perustuva JUuEL:n mukainen eldkemaksu Kirkon eldkerahastolle.
Kirkolliskokous paattaa vuosittain elakemaksuprosentin.

Muut sosiaalivakuutusmaksut

Ty6nantajan lakisaateiset palkkausperusteiset vakuutusmaksut: tyottomyys-, tapaturma- ja
ryhmahenkivakuutusmaksu.

Seurakuntien maksamat elakkeet

Talle tilille kirjataan seurakunnan maksamat vanhan eldkejarjestelman mukaiset eldkkeet.
Mikali seurakunnalla on pakollinen varaus eldkemenoja varten, pakollista varausta tuloute-
taan vuosittain toteutuneiden eldakekulujen verran.

Jaksotetut sosiaalimaksut
Jaksotetut elakevakuutusmaksut
Aktivoidut sosiaalimaksut
Aktivoidut eldkevakuutusmaksut

Tyokalukorvaus

Tahan kirjataan henkiloston omien tyokalujen kdytosta maksettava kulukorvaus.

Henkiléstéén liittyvistd muista kuluista

Henkilékunnan ruokailusta, tyéterveydenhuollosta ja virkistystoiminnasta seké henkiléstélle
luovutetuista merkkipdivd- yms. lahjoista aiheutuneet kirjataan palveluiden tai tavaroiden ja
tarvikkeiden ostoihin.

Henkiléstélle sellaisenaan luovutetut tavarat ja ostopalveluna hankitut lopputuotteet, kuten

merkkipdivd- ja kannustelahjat (tilille 473700) sekd henkiléstélle luovutetut vapaa-ajan har-

rastustoimintaan liittyvdt tavarat ja palvelut, esim. osanotto- ja kilpailumaksut seké pddsyli-
put liikuntahalleihin ja kulttuuritilaisuuksiin, kirjataan palveluiden tai tavaroiden ja tarvikkei-
den ostoihin. Nditd tyohyvinvointiin ja tydsséjaksamiseen liittyvid henkiléstékuluja seurataan
yleensd erillistunnisteen avulla. Tuloslaskelman liitetiedoissa ja mahdollisessa henkilstéker-

tomuksessa kerrotaan mahdollisimman kattavasti ndiden vapaaehtoisten henkiléstékulujen

mddrd.

Henkilostokulujen oikaisuerat

420000

Sairausvakuutuskorvaukset

Kelan seurakunnalle maksamat sairauspaivarahat ja vanhempainpaivarahat kirjataan talle
tilille oikaisemaan henkilostokuluja. Myos perhevapaakorvaus, jonka Kipa hakee srk-talouden
puolesta (ks. Akkuna kumppani 6/2017) kirjataan talle tilille.
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421000 Tapaturmakorvaukset

Vakuutusyhtion maksamat tapaturmakorvaukset kirjataan talle tilille oikaisemaan henkilos-
tokuluja.

423000 Kuntoutusraha

Kuntoutusajan palkkaa vastaavat Kelan ja Kirkon eldkerahaston maksamat paiva- ja kuntou-
tusrahat kirjataan talle tilille oikaisemaan henkilostékuluja.

424000 Muut henkil6stokulujen oikaisut

Kevan edellisten tilikausien elakemaksupalautukset/-lissmaksut ja sosiaalivakuutuspalautuk-
set/-lisaimaksut kirjataan talle tilille oikaisemaan henkilostokuluja.

Palvelujen ostot

Palveluiden ostoihin kuuluvat ulkopuolisilta ostetut palvelut seka palveluiden tuottajan laskuttamat tarvike-
ja matkamenot. Elinkeinonharjoittajien ja muiden palveluyritysten laskuttamat palvelut (sisdltda myos esi-
merkiksi tehtyja tyotunteja) kirjataan palvelujen ostoihin luonteensa mukaisille tileille (y-tunnus ja enna-
konperintarekisteriote oltava). Ennakonpidatysten ja sosiaalivakuutusmaksujen alaiset palvelut kirjataan
palkanmaksun kautta luonteensa mukaisille palkkatileille.

Myds henkilostolle hankitut matkustus-, ravitsemus-, terveys-, opetus- ja kulttuuripalvelut kirjataan palve-
luiden ostoihin.

Huom! Pysyviin vastaaviin aktivoitavat hankinnat kirjataan investointitilien kautta kayttamalla investointiti-
lausnumeroa. Katso tilit s. 24.

Jos vakuutuskorvauksella rahoitetaan vahingoittuneen omaisuuden kunnostusta, kirjataan saatu vakuutus-
korvaus menon oikaisuksi. Huomattavista vakuutuskorvauksista tulee tehdad maininta tilinpaatoksessa tase-
kirjan liitetietoihin.

430000 Posti- ja puhelinpalvelut (aik. Postipalvelut)

Kirjemaksut, postimerkit, kirjausmaksut, e-kirjemaksut. Puhelin-, dly-/matkapuhelin-, telefax-
, sahke- ja halytyksensiirtomaksut sekd palveluna hankittavien paatelaitteiden kuukausimak-
sut.

431000 Puhelinpalvelut
Ks. tili 430000

131050 Tietolil I
Ks, tili 433000 ICT-palvelut

431100 Painatukset

Lehtien ja esitteiden yms. painatustyot.
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(Yleiskirje)
431150 Srk- ja tiedotuslehtien painatukset
Seurakunta- ja tiedotuslehtien painatuskulut kirjataan talle tilille.
431200 limoitukset
IImoituskulut eri medioissa (lehdet, radio, televisio, internetpalvelut, painetut luettelot jne.)
432000 Toimistopalvelut
Talle tilille kirjataan mm. seurakunnan ulkopuolelta ostetut kopiointi- ja monistuspalvelut ja
poyta- ja tasekirjojen sidontapalvelut. Myo6s kopiokoneiden huoltokulut, ellei naita ole sisally-
tetty leasing-maksuihin, (jotka kirjataan tilille 456000 koneiden ja laitteiden vuokrat).
432100 Rahoitus- ja pankkipalvelut (aik. Pankkipalvelut)
Rahoitusyhtididen ja pankkien perimat palvelumaksut.
433000 ICT-palvelut (aik. It-palvelut)
Tietojarjestelmien ja -ohjelmistojen yllapidosta, tukipalveluista, paivityksistd yms. aiheutuvat
menot, ja esimerkiksi atk-linjamaksut, internetyhteydet, kaapeli-tv-maksut.
433500 Puhtaanapitopalvelut (aik. Siivouspalvelut)
Talle tilille kirjataan ulkopuolisilta ostetuista kiinteistojen siivouspalveluista aiheutuneet ku-
lut. Lisaksi tilille kirjataan muun muassa vaihtomattopalvelu- seka saniteetti- ja sosiaalitilojen
puhtaanapito- ja muut hygieniapalvelukulut (saippua- ja kuivauspyyheautomaatit). Tilille kir-
jataan myds vaatteiston ja muiden tekstiilien pesusta, huollosta ja niiden toimittamisesta ai-
heutuneet kulut.
433600——Pesulapalvelut
Ks. tili 433500
434000 Haudankaivuupalvelut
Ulkopuolisilta yrittajiltd hankitut haudankaivuupalvelut. Haudankaivupalvelu kattaa yleensa
haudan avaamisen lisaksi peittamisen ja haudan pinnan peruskunnostuksen.
435000 Rakennusten rakentamis- ja kunnossapitopalvelut

Rakennusten rakentamiseen ja kunnossapitoon kohdistuneet kustannukset. Tata tilid suosi-
tellaan kdytettavaksi kaikissa rakennusten rakentamiseen ja kunnossapitoon liittyvissa kulu-

kirjauksissa. Tilille kirjataan muun muassa rakennusten suunnittelupalveluista, Ivi-palveluista,
kiinteistdjen huoltopalveluista, muusta talotekniikasta, sahkdhuolloista ja esityislaitehuol-
loista aiheutuneita kuluja.

Halutessaan seurakunta voi kéyttdd tarkempaa jaottelua ja kéyttdd tilejé 435100-435330:
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435400

(Yleiskirje)
435100 Rakennusten suunnittelupalvelut
Arkkitehtuuritoimistoilta tai muilta palveluntuottajilta tilatut rakennusten
suunnittelupalvelut.
435200 LVI-palvelut

LVI-laitteiden huolto- ja kunnossapitopalvelut.

435300 Kiinteistojen huoltopalvelut
Huoltoliikkeiltd hankitut kiinteistéjen huoltopalvelut.

435310 Muu talotekniikka
Kiinteistén ja siihen liittyvien tilojen teknisiin palveluihin, jérjestelmiin ja laittei-
siin kohdistuvat kustannukset. Mm. kaukovalvontajéirjestelmdt ja muut tekni-
set jdrjestelmdit joille ei ole omaa kulutilid.

435320 Sdhkéhuollot
Sdhkéisten jérjestelmien huoltokustannukset.

435330 Erityislaitehuollot
Tilille kirjataan erillisiin kiinteiston jdrjestelmiin kohdistuvat kustannukset.
Muun muassa urkujen viritys- ja huoltokustannukset ja sammutinhuollot.

Vartiointi- ja hdlytyspalvelut (aik. Vartiointipalvelut)

Tilille kirjataan ulkopuolisilta hankitut kiinteistojen vartiointipalvelut ja ulkopuolisten yllapita-
mien halytys- ja hatdkeskusten vuosimaksut.

135500 " histikes! el

435600

435700

436000

Ks. tili 435400
Alueiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut

Piha-alueiden kunnossapidosta ja puhtaanapidosta aiheutuneet kulut, my6s lumitodista ja lu-
men kuljetuksesta aiheutuneet ulkopuolisille maksetut kulut. Viherrakentamispalvelut ulko-
puolisilta hoitopalveluna hankitut, kuten kasvit, puut, pensaat.

Jatehuolto
Kiinteistdjen jatehuoltomaksut, myos jatteiden poltto- ja muut jatteiden kasittelymaksut.
Koneiden ja laitteiden kunnossapitopalvelut

Tilille suositellaan kirjattavaksi kaikki koneiden ja laitteiden rakentamisesta ja kunnossapito-

palveluksista aiheutuneet menot. Tilille kirjattavia kuluja ovat esimerkiksi ddnentoistolaite-
huolloista, autojen kunnossapidosta, pianonvirityksista seka muun kaluston korjauksesta ja
kunnostuksesta aiheutuneita kuluja ja veneiden sailytys- ja huoltokuluja.

Halutessaan seurakunta voi kéyttdd tarkempaa jaottelua ja kéyttdd tilejé 436050—436100:

436050 Adinentoistolaitehuollot
Adnentoistolaitteiden huollot.
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436200

436300

436500

437000

(Yleiskirje)

436100 Autojen kunnossapito
Henkil6-, paketti- ja kuorma-autojen huolto- ja kunnossapito. Myds renkaista
ja niiden vaihdosta aiheutuneet kustannukset. Polttoaineet ja voiteluaineet,
joita ei lisdtd tai vaihdeta huollon yhteydessd, kirjataan tilille 469000.

Metsdnhoitokulut

Metsanhoitotodista aiheutuneet kulut, mm. uudistusalojen valmistaminen, maanmuokkaus,
metsanviljely, taimikonhoito, metsan kunnostus, metsdojitus sekda metsasuunnitelmien te-
osta ja tarkastuksista aiheutuneet palvelukulut.

Puutavaran myyntikulut

Tilille kirjataan puun myynnista aiheutuneet puutavaran hankintakulut, kuten leimauskulut,
hakkuu- ja ajokulut.

Konservointipalvelut

Kaikki konservointipalvelut kirjataan talle tilille. Jos kysymyksessa on kulttuurihistoriallisesti
arvokkaaseen omaisuuteen kohdistuva konservointi, tilin lisdksi kdytetaan tilastollista tilaus-
numeroa.

Matkakustannukset (oma henkil6std) (aik. Matkakustannukset (kotimaa, virkamatkat))

Palvelussuhteessa olevan henkil6ston KirVESTESin mukaiset kotimaan tai ulkomaan virka-
matkoista aiheutuvat matka- ja matkustamiskustannukset, paivarahat, yomatkarahat, leiri-
paivarahat ja majoittumiskorvaukset. Myos henkilokunnan neuvottelupaivien kulut, jos niita
ei katsota koulutukseksi. Majoituskustannukset kirjataan talle tilille myos silloin, kun ne eivat
johdu varsinaisesta virantoimitukseen tai tyotehtavaan liittyvasta virkamatkasta, esim. tyoky-
kya yllapitava toiminta.

437100 Matkakustannukset (kotimaa,koulutus)

437200

Ks. tili 439000
Matkakustannukset (ulkop.) (aik. Matkakorvaus muille kuin omalle henkil6kunnalle)

Esiintyjien, palkkiotoimisten kerhonohjaajien, vapaaehtoistydntekijoiden ja luottamushenki-
I6iden matkakulut. Tilille kirjataan myds muun kuin oman henkildstén majoituskustannukset
silloin, kun ne eivat ole matkakustannuksia.

437300 Matkakustannukset-{utkemaanmatkat)

Matkakustannuskorvaukset ulkomaanmatkoista kdsitellddn kuten muutkin virka- ja tyémat-
kat. Kulu kirjataan tilille 437000 Matka- ja matkustamiskustannukset (oma henkilGsté).

137400 Maioi ehut henkildsts

Kirjataan tilille 437000 Matka- ja matkustamiskustannukset (oma henkil6st6).

137500 Maioi elut,

Ks. tili 437200
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437600 Ravitsemuspalvelut, henkil6sto
Ulkopuolisilta palveluntuottajilta hankitut ravitsemuspalvelut omalle henkilostélle.

Tilille kirjataan my6s palvelun tuottajalta (ravintolat) hankitusta tyopaikkaruokailusta aiheu-

tuvat kustannukset. Myds muulla tavalla hankittu tyépaikkaruokailu, kuten erilaisten etuka-
teen hankittavien lounas- yms. ostoseteleiden hankintakulu kirjataan talle tilille.

Henkilostolta palkanmaksun yhteydessa perittavat verotusarvon mukaiset maksut luovute-
tuista lounasseteleista kirjataan menon oikaisuksi talle tilille.

437700 Ravitsemuspalvelut, muut

Ulkopuolisilta palveluntuottajilta hankitut ravitsemuspalvelut muille kuin omalle henkil6s-
tolle.

438500 Kuljetuspalvelut (aik. Kuljetuspalvelut, henkil6sté)

Tilille kirjataan muista kuin virka- ja tydmatkoista aiheutuneet henkilékuljetuskulut. (Virka-,
ty6- ja koulutusmatkojen kustannukset kirjataan tileille 437000)

Kirjataan kulut esim. kirkkokuljetuksista ja diakonian retkien bussi- ym. kuljetuskulut.

Tavaroiden ja esineiden siirrot ja kuljetukset. Hankintojen yhteydessa perityt rahdit kirjataan
hankintakuluksi.

138600 Kl el e ki e henkilsstsl
Ks. tili 438500

438700 Kuljetuspalveluttavarat
Ks. tili 438500

439000 Koulutuspalvelut, henkilosto

Henkiloston koulutuksista aiheutuneet kulut, kun koulutus hankitaan palveluna, muun mu-
assa erilaiset osanotto-, kurssi- ja materiaalimaksut. My6s koulutustilaisuuksiin jarjestettyjen
yhteiskuljetusten kustannukset (esim. linja-auto). Talle tilille kirjataan myos kaikki henkilo-
kunnan koulutuksesta aiheutuvat KirVESTES:n mukaiset matka- ja matkustamiskustannukset
ja lisdksi henkilokunnan neuvottelupaiviin liittyvat kulut, kun neuvottelupdivien katsotaan
olevan koulutusta.

439100 Koulutuspalvelut, muut

Muiden kuin oman henkildston koulutuskulut: luottamushenkil6t, vapaaehtoiset ja muut sel-
laiset.

139200 Tvnohi el
Kirjataan tilille 440000 Asiantuntijapalvelut.
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439300

439500

440050

440000

(Yleiskirje)

Tyoterveyshuolto
Tilille kirjataan henkiloston tyoterveydenhuollosta aiheutuneet kulut.

Kela korvaa tyonantajalle tyoterveyshuollon kuluista enimmillaan 60 %. Korvausluokkia on
kaksi: I- ja ll-luokka, seka lisaksi kdaytamme 0-luokkaa, joista kuluista ei saada korvausta. Kir-
jausten yhteydessa korvausluokat erotellaan tilastollisella tilausnumerolla. Kipa perustaa jo-
kaiselle seurakuntataloudella omat numerot korvausluokkiin I, Il ja O.

Tydterveyshuollon kustannukset jakautuvat kahteen korvausluokkaan. Kela vahvistaa joka
vuosi kummallekin korvausluokalle yrittéjdkohtaisen kustannusten laskennallisen enimmdiis-
mddrdn, jotta se vastaa yleisté kustannuskehitystd. Korvausluokkaan | kuuluvat lakisééteisen
ehkdisevdéin tyéterveyshuollon kustannukset. Korvausluokkaan Il kuuluvat yleislédkdéritasoisen
sairaanhoidon ja muun terveydenhuollon kustannukset. Néiden liséiksi O-luokkaan merkitddn
loput tyéterveyshuollon kulut (ei Kela korvausta). Korvausta haetaan vuosittain Kelalta.

Tapaturmakulut

Henkiloston ja ulkopuolisten tapaturmakulut. Henkiloston lakisaateisen tapaturmavakuutuk-
sen ja esim. vapaaehtoistyontekijoiden vapaa-ajan vakuutusten omavastuuosuuteen sisalty-
vat kulut.

Henkildstovuokraus
Tilille kirjataan henkilostonvuokrauspalveluyrityksille maksettavat kulut.
Asiantuntijapalvelut

Sellaiset erilaisista tyotehtavistad aiheutuvat palkkiot ja ostolaskut, jotka eivat ole ennakkope-
rinnan alaista palkkaa.

Talle tilille suositellaan kirjattavaksi kaikki asiantuntijapalvelujen ostoista aiheutuneet kulut.

Esimerkiksi tydnohjauksen, konsultoinnin, kddnndstéiden ym. ammattitaidon ostamisesta
aiheutuneet kulut seka palvelujen ostot tilintarkastusyhteisoilta.
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(Yleiskirje)

Jos asiantuntijapalvelua antavalla henkil6lla ei ole toiminimea eika palvelua laskuta y-tunnuk-
sen omaava yritys kyseessa on palkka, joka kirjataan tilille 408900 Palkkiot ja muut veronalai-
set suoritukset.

Halutessaan seurakunta voi kéyttdd tarkempaa jaottelua ja kéyttdd tilejd 440100—440300:

440100 Tutkimukset
Seurakunnan ulkopuoliselta palveluntuottajalta tilaamat tutkimukset. Esimer-
kiksi erilaiset jdsenist66n, toimintaan tai talouteen liittyvit tutkimukset. Myds
sisdilma-, vesist6-, viestintd-, viliavuuspalvelu-, maaperd- yms. tutkimukset.

440200 Kuva- ja taittopalvelut
Valokuvien, esitteiden, internetsivujen ja muiden sellaisten kuvankdsittelyyn ja
taittopalveluihin liittyvét kustannukset

440300 Mainonta- ja markkinointipalvelut
Mainos- ja markkinointitoimistoilta hankitut palvelut.

440500 Retki-, musiikki- ja ohjelmapalvelut (aik. Musiikki- ja ohjelmapalvelut)
Talle tilille kirjataan vain sellaiset palkkiot ja ostolaskut, jotka eivat ole ennakkoperinnan
alaista palkkaa. Tahan kirjataan muun muassa musiikkiryhmien ja alustajien palkkiot seka
seurakunnan retkitoimintaan liittyvien oppaiden seka konsertti-, elokuva-, teatteri- ja paasy-
lippujen kulut.
Tilille kirjataan my6s seurakunnan jarjestamien retkien kulut silloin, kun retki hankitaan pal-
veluntuottajalta kokonaispalvelupakettina, joka sisdltda esim. bussikuljetus-, ruokailu-, paa-
sylippu-, majoitus-, opastus-, ohjelma- ja muita sellaisia kuluja.

440550 JUEL:n alaiset ostopalvelut (aik. KiEL:n alaiset ostopalvelut)
Tili on vain palkanlaskennan kdyt&ssa eika tilille kirjata suoraan ostolaskuja. Tilille kirjataan
kulut palkkakirjanpidossa niiltd ostopalveluiden tuottajilta, jotka eivat itse maksa eldkemak-
sua. Ja myos ne yrittdjat, jotka ovat ennakonperintarekisterissa, mutta heilla ei ole voimassa
olevaa yrittdjaelaketta.

440600———Gramex—ja-Feostomaksut
Ks. tili 440700

440700 Tekijanoikeusmaksut
Muun muassa virsikirjan tekijanoikeusmaksut ja elokuvan kertaesitysluvat. Tilille kirjataan
Gramex ry:lle ja Teosto ry:lle suoritettavat lakisdateiset maksut ja korvaukset.

442000 Toimintavakuutukset

Talle tilille kirjataan toimintaan liittyvat vakuutusmaksut mm. seurakunnan tilaisuuksiin osal-
listuvien tapaturmavakuutuksesta, henkilokunnan vastuuvakuutuksesta ja keskeytysvakuu-
tuksesta.
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442100

443000

443500

(Yleiskirje)

Omaisuusvakuutukset

Talle tilille kirjataan vakuutusmaksut, jotka aiheutuvat mm. rakennuksien, irtaimiston, ajo-
neuvojen, tyokoneiden ja metsan omaisuusvakuutuksista.

Korvaus tunnustuksettoman hauta-alueen kaytosta (aik. Ostopalvelu...)

Toiselta seurakunnalta tai muulta tunnustuksettoman hauta-alueen yllapitajalta saadut pal-
velut. Edellyttda sopimusta. Hautaustoimilain 5 §:n mukaan hautasija on pyynnosta osoitet-
tava erilliselta tunnustuksettomalta hauta-alueelta, joka ei saa sijaita kohtuuttoman kaukana
seurakunnan tai seurakuntayhtyman alueesta. Tunnustukseton hauta-alue on erillinen hau-
tausmaa tai muusta hautausmaasta selvasti erottuvalla tavalla rajattu hautausmaan osa.
(Saatu maksu kirjataan tilille 304000 Korvaukset muilta seurakunnilta.)

Yhteistyokorvaukset (aik. Ostopalvelut toisen seurakunnan tai kunnan yllépitémdstd toimin-
nasta)

Tilille kirjataan seurakunnan maksama korvaus toisen seurakunnan tai kunnan kanssa teh-
dysta yhteistyostd. Sopimukseen perustuvaa yhteisty6ta voi olla esimerkiksi yhteisten virko-
jen hoidossa, sairaalasielunhoidossa, kehitysvammayhteistydssa tai muissa yhteistoiminta-
muodossa. Kulu perustuu yhden tai useamman seurakunnan tai kunnan valiseen sopimuk-
seen. (Saatu maksu kirjataan tileille 301000 Korvaukset valtiolta ja kunnilta tai 304000 Kor-
vaukset muilta seurakunnilta.)

146300 Siviili I

446500

447000

447100

447500

Kirjataan tilille 447000 Muut palvelut.
Palvelukeskusmaksut Kipa

Tilille kirjataan Kirkon palvelukeskukselle sopimuksen mukaan maksettavat palvelumaksut.
Kirkkolain mukaan Kirkon palvelukeskus hoitaa seurakuntien kirjanpidon ja palkanlaskennan.

Muut palvelut

Talle tilille merkitdan vain sellaiset palvelujen ostot, joita ei ole eritelty muille ostettujen pal-
veluiden tileille. Tilille kirjataan muun muassa liikkunta- ja kulttuuriseteleiden hankintakulu
(kirjauksen yhteydesséa voidaan kayttaa projektinumeroa, jolloin kulu saadaan kerattya tase-
kirjan liitetietoihin ja henkilostotilinpaatdkseen). Tilille kirjataan siviilipalvelusmenot.

Sijoituspalvelut

Omaisuuden- ja varainhoidon palveluista aiheutuvat kulut. Tilid kdytetaan silloin kun omai-
suuden- ja varainhoito on osa seurakunnan taloustoimiston kayttotalouden kustannuksia.

Aktivoidut palveluiden ostot

Jarjestelmatekninen tili. Aktivoitavat palveluiden ostot kirjataan investointitilien kautta kayt-
taen investointitilausta.
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Investointitilit (447600-447899)

Kirkkohallitus, virastokollegio 22.11.2018,
(Yleiskirje)

Investointitilit liittyvdt kédyttéomaisuuskirjanpitoon eikd niistd kerry toimintatuottoa tai -kulua tuloslaskel-

maan.

HUom!

Hallinnointi
447600
447601
447602
447603
447604
447605
447606
447607
447608
447609
447610
447611
447612
447613
447614
447615
447616
447617
447618
447619
Suunnittelu
447631
447632
447633
447634

447635

447636
447637
447638
447639
447640
447641
447642
447643
447644
447645
447646
447647
447648

Katso Kipan Akkunasta Kdyttéomaisuuskirjanpidon ohje. (Kipan Akkuna = Palvelutuotannon
ohjeet = Kirjanpito = Kirjanpidon ohjeet - Kdyttéomaisuuskirjanpito)

hallinnointi
hallintokustannukset
tonttikustannukset
kaavoitus
rakennuttaminen

valvonta
rakennusteknisten téiden valvonta
sahkotoiden valvonta
Iv-téiden valvonta
iv-tdiden valvonta

muu valvonta

tarveselvitys
ennakkosuunnittelu
rakennuslupamaksut
liittymamaksut
vakuutusmaksut

kopiointi- ja tulostuskulut
rahoituskulut
tutkimukset/selvitykset
muut hallintokustannukset

suunnittelu

suunnittelukilpailut
hankesuunnittelu, tutkimukset
geotekninen suunnittelu (pohjatutki-
mus)

arkkitehtisuunnittelu (rakennussuun-
nittelu)

rakennussuunnittelu
rakennesuunnittelu
sahkdsuunnittelu

LVI-suunnittelu

IV-suunnittelu

LVIA-suunnittelu

vihersuunnittelu

akustinen suunnittelu

saato- ja valvontasuunnittelu
telesuunnittelu
turvallisuussuunnittelu
sprinklerisuunnittelu
danentoistosuunnittelu
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447649
447650
447651
447652
Rakentaminen
447701
447702
447703
447704
447705
447706
447707
447708
447709
447710
447711
447712
447713
447714
447715
447716
447717
447718
447719
447720
447721
447722
447723
447724
447725
447726
447727

447728
447729
447730
447731
447732
447733
447734
447735
447736

urkusuunnittelu
sisustussuunnittelu
keittiosuunnittelu
muu suunnittelu

rakentaminen

lisa- ja muutostyot

purkutyot

purkuty6/lisa- ja muutostyot
kaivantotyot

kaivanto/lisa- ja muutostyot
aluerakennustyot
aluerakennustyot/lisa- ja muutosty6t
rakennustyo

rakennustyot/lisd- ja muutostyot
energia

maalaustyot

maalaustyot/lisa- ja muutostyot
sahkotyot

sahko/lisd- ja muutostyot

LV-tyot

LV-ty6t/lisd- ja muutostyot

IV-tyot

IV-ty6t/lisd- ja muutosty6t

LVI-ty6t

LVI-tyot/lisa- ja muutostyot

LVIA-tyot

LVIA-ty6t/lisa- ja muutostyot
viherrakennustyot
viherrakennustyot/lisa- ja muutostyot
sadto- ja valvontalaitteet

s4ato- ja valvontalaitteet/lisa- ja muu-
tostyot

turvaurakat

turvaurakat/lisd- ja muutostyot
danentoistourakat
danentoistourakat/lisd- ja muutostyot
urku-urakat

urku-urakat/lisa- ja muutostyot
ulkovalaistus

ulkovalaistus/lisa- ja muutostyot
muu rakentaminen
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447737 muu rakentaminen/lisa- ja muutos-
tyot

Hankinnat

447750 hankinnat

447751 puhelinvaihde

447752 kirkonkellot

447753 taidehankinnat

447754 konservointityot

447755 danentoistolaitteet

447756 rikosilmoituslaitteet

447757 paloilmoituslaitteet

447758 muut turvalaitteet

447759 telelaitteet

447760 kiintokalusto

447761 keitticlaitteet

447762 keittiokalusteet

447763 urkutyot

447764 aikakellot

447765 valaisimet

447766 krematoriouunit

447767 muut hankinnat

Kuljetusvilineet

447801 kuljetusvalineet

447802 kuorma-autot

447803 traktorit

447804 pakettiautot, bussit

447805 henkildautot

447806 muut moottorilaitteet

447807 muut kuljetusvalineet

IT-jarjestelmat

447810 IT

447811 tietokoneet ja laitteet

447812 lahiverkot (laitteet)

447813 tietoliikenneverkot (laitteineen)

447814 ohjelmistot

447815 projektikoulutus
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(Yleiskirje)
447816 asiantuntijat
447817 hankkeet
447818 lisenssit
447819 liittymat ja rajapinnat
447820 muut IT
Muut koneet
447830 muut koneet
447831 maansiirto- ja liikkuvat tyokoneet
447832 tyostokoneet
447833 viheralueiden hoitokoneet
447834 kasvinsuojelukoneet
447835 muut koneet
Kalusto
447840 kalusto
447841 huonekalut
447842 toimistokoneet
447843 jumalanpalvelusvarusteet
447844 soittimet
447845 alttarikalusteet
447846 alttaritekstiilit
447847 muu kalusto
Muut menot
447860 muut menot
447861 kiinteistéjen osto
447862 maa-alueiden osto
447863 osakkeiden osto
447864 rahoitusvastikkeet (yhtididen projekt.)
447865 rahoitusvastikkeet (yhtiélainan lyh.)
447866 rahoitusvastikkeet (yhtidlainan korot)
447867 aluekaavoitus
447868 osaketiloihin kohdistuvat kulut
447869 vuokratiloihin kohdistuvat kulut
447870 muut menot
447899 siirto kayttotalouteen
447999 aktivointi
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Palveluiden ostot - sisdiset

Tilikartassa onerikseen sisdiset tuottotilit ja sisdiset kulutilit. Sisaisilla erilla seurakuntatalouden eri yksikot
laskuttavat toisiaan palveluista ja tarvikkeista. Rahaa ei kdytetd, vaan kyseessa on kustannusten sisdinen
siirto tehtavaalueelta toiselle aiheuttamisperiaatteen mukaisesti. Sisdisia kuluja ja tuottoja ovat sisdisten
suoritteiden ostot ja myynnit ja sisdiset vuokrat. Jokaista sisdista kulua vastaa sisdinen tulo ja painvastoin.
Sisdiset erdt ovat tuloslaskelmassa tulosvaikutukseltaan neutraaleja. Sisdisia tuottoja ja kuluja kdytetdan
vain kayttotaloudessa.

448100 Sis. ruokapalvelukulut, Vastatili on 390000 Sis. ruokamaksutotot

448200 Sis. leirimaksukulut, Vastatili on 390500 Sis. leirimaksutuotot

448300 Sis. kuljetuspalvelukulut,  Vastatili on 391000 Sis. kuljetuspalvelutuotot

448400 Sis. huoltopalvelukulut, Vastatili on 391500 Sis. huoltopalvelutuotot

448500 Sis. kaluston vuokrakulut, Vastatili on 392000 Sis. kaluston vuokratuotot

448600 Sis. asiantuntijapalvelukulut, Vastatili on 392500 Sis. asiantuntijapalvelutuotot

448700 Sis. koulutuspalvelukulut, Vastatili on 393000 Sis. koulutuspalvelutuotot

448800 Sis. majoituskulut, Vastatili on 393100 Sis. majoitustuotot

448900 Sis. kopiointimaksukulut,  Vastatili on 393200 Sis. kopiointimaksutuotot

449000 Sis. it-kulut, Vastatili on 393300 Sis. it-tuotot

449100 Sis. toiminnallisten tapahtumien kulut,  Vastatili on 393500 Sis. toiminnallisten tapahtu-
mien tuotot

449200 Sis. korvaukset seurakunnille, Vastatili on 393600 Sis. korvaukset seurakunnilta

449310 Sis. avustusmadrdrahan siirto

(Tili on pddasiassa vain Helsingin seurakuntayhtymdn ja sen seurakuntin kdytossd. Srk-yhty-
mdin yhteinen srk-tyé siirtdé mddrdrahaa seurakuntien kdytettdvdksi diakonia-avustuksiin
sekd katastrofi-, kriisi- ja ruoka-avustuksiin. Vastatili sisdisissd tuloissa on 393710.)

449400 Sis. muut kulut, Vastatili on 394000 Sis. muut tuotot
Vuokrakulut
450100 Vuokrat (uusi tili)

Seurakuntatalous voi halutessaan kirjata kaikki vuokrakulut talle tilille, ellei jaljempana ole-
ville yksiloidympien vuokratilien kaytolle ole tarvetta.

450000 Maa- ja vesialueiden vuokrat

Tilille kirjataan tonttien sekd maa- ja vesialueiden vuokrat.
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453000 Rakennusten ja huoneistojen vuokrat
Tilille kirjataan rakennusten ja huoneistojen vuokrat.
456000 Koneiden ja laitteiden vuokrat

Koneiden (mm. kopio- ja muut toimistokoneet ja -laitteet, tybkoneet ja erilaiset kuorma-,
paketti ja henkildautot) ja laitteiden vuokrat kirjataan talle tilille. My6s leasing-sopimuksiin

perustuvat vuokrat kirjataan talle tilille. Vuokra voi pitaa sisallaan rahoitus-, huolto ja mah-
dollisia muita palveluita. Tahan kirjataan myos lyhytaikainen ajoneuvovuokraus.

458000 Muut vuokrat

Talle tilille kirjataan ne vuokrakulut, joita ei voida eritella muihin taman tiliryhman tileihin.
Kuluja voivat olla muun muassa satunnaiset tilavuokrat ja kausivuokrat salivuoroista, alue-
pysakointimenot myos pysakointilaitoksessa, pysakointimittarien arvokorttien lataukset ja
venepaikkamaksut.

458100 Vastikkeet

Tilille suositellaan kirjattavaksi kaikki asuin- ja toimistohuoneistojen hoito- ja rahoitusvastik-
keet.
Halutessaan seurakunta voi kéyttdd tarkempaa jaottelua kdyttdmdlld tilejé 458140-458200.

458140 Asuinhuoneistojen hoitovastikkeet
Asuntoina kdytettdvien seurakunnan omistamien asunto-osakehuoneistojen
hoitovastikkeet kirjataan tdlle tilille.

458150 Toimitilahuoneistojen hoitovastikkeet
Seurakunnallisessa toiminnassa kdytettdvien seurakunnan omistamien asunto-
tai kiinteistéosakehuoneistojen hoitovastikekulu kirjataan tdlle tilille.

458200 Rahoitusvastikkeet
Tdlle tilille kirjataan seurakunnan omistamien asunto- ja kiinteistéosakehuo-
neistojen rahoitusvastikkeet, jos yhtié ei rahastoi niitd omaan pddomaan.

Sisdiset vuokrat

459100 Sis. vuokrat (aik. Sis. vuokrakulut yleishallinto) (Vastatili 394100 Sis. vuokrat)

150200 is. keal I ..

159300 Sic. keal I -

150400 is. keal Kiinteistdtoimi

Tilille kirjataan tilojen kayttdjien osuus kiinteist6jen sisaisista vuokrakuluista. Sisdisen vuokrakulutilin selit-
teessd on vastaava sisdisen vuokran tuottotili. Sisdisten kulujen ja tuottojen kustannusvaikutus tuloslaskel-
massa on nolla. Sisdiset vuokrat ovat osa kiinteistokulujen kohdentamista tehtavaalueille, mutta myos osa

kirkkovaltuuston talousarvio-ohjausta ja tilojen kayttajien kustannustietoisuuden lisdaamista. Kiinteistokulut
kohdennetaan kayttdjien kesken esim. nelididen, kuutioiden taikka kayttokertojen mukaan.
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Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana

Tiliryhmaan Aineet, tarvikkeet ja tavarat sisallytetdan kayttokuluina kasiteltavat kaluston, valineiden seka
raaka- ja tarveaineiden tilikauden aikaiset suoriteperusteiset ostot. Tilikauden ostomenot oikaistaan tuo-
tannontekijoiden kayttda vastaavasti kuluiksi oikaisemalla ostomenoja tuloslaskelmassa varastojen muu-
toksella. Aineet, tarvikkeet ja tavarat voidaan kirjata tuloslaskelmaan kuluksi my6s kdaytén mukaan, jolloin
ostomenoja ja varastojen muutosta ei erikseen esiteta. Aineisiin, tarvikkeisiin ja tavaroihin luetaan myos
[ammon, veden ja sahkon hankintakulut.

Jos vakuutuskorvauksella rahoitetaan vahingoittuneen omaisuuden kunnostusta, kirjataan saatu vakuutus-
korvaus menon oikaisuksi. Huomattavista vakuutuskorvauksista tulee tehda maininta tilinpaatoksessa tase-
kirjan liitetietoihin.

460000 Kalusteet

Tilille kirjataan lyhytikdisten ja hinnaltaan seurakunnan kirkkovaltuuston paattaman aktivoin-
tirajan alittavat kalustehankinnat.

461000 ICT-laitteet ja tarvikkeet (aik. Tietokoneet ja muut it-laitteet)

Talle tilille suositellaan kirjattavaksi kaikki aktivointirajan alittavat ict-laitteet kuten kannetta-

vat tietokoneet, keskusyksikot, tulostimet, naytot, alypuhelimet, kimmentietokoneet (table-
tit) ja muut ict-tarvikkeet seka ict-ohjelmistot.

461100 t-tarvikkeet
120c _ohiclmi
Molemmat poistetut, ks. tili 461000

462000 Muut koneet ja laitteet

Tilille kirjataan kirkkovaltuuston paattaman aktivointirajan alittavien muiden koneiden ja lait-
teiden hankintamenot. Esim. soittimet, 4dnentoistojarjestelmat/kaiuttimet, faksi, kopiokone,
jadkaappi, jne.

464000 Toimistotarvikkeet ja -materiaalit (aik. Toimistotarvikkeet)

Télle tilille kirjataan kaikki erilaiset toimistotarvikkeiden ja -materiaalien ostot. N&ita ovat esi-
merkiksi toimistokayttéon hankitut kirjoitustarvikkeet, liimat, teipit, nitojat, rei'ittdjat seka
tulostus- ja kopiointimateriaali, kirjekuoret ja muut pakkausmateriaalit. Talle tilille kirjataan
my0s kopiopaperit, variaineet sekd kopiokoneiden varaosat.

166000 T - Kopicinti ool

165100 Kiriel . " iaali
Molemmat poistetut, ks. tili 464000
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466500 Tyovalineet ja tyokalut

Tahan kirjataan erilaiset tyovalineet ja tyokalut sekd myos irtaimistoon luettavat tyckoneet
ja séhkokayttoiset kasityovalineet/-laitteet.

467000 Elintarvikkeet

Tilille kirjataan erilaiset elintarvikehankinnat (ALV 14 %). (Nimi ja selite palautettu
26.3.19/PP)

167500 Keittidnohei i
Ks. tili 467600

467600 Keittiovalineet ja astiastot

Tilille kirjataan keittiossa kaytettavia ruoanvalmistus- ja muita keittiovalineita ja astiastoja.
Lisaksi myos tarjoiluun liittyvia kuluvia oheistarvikkeita kuten kertakayttoastioita, paperisia
poytaliinoja, servietteja ja muuta sellaista. (26.3.19/PP)

468000 Puhdistusaineet ja -tarvikkeet

Talle tilille kirjataan puhdistus- ja siivousaineet ja -tarvikkeet, esim. saippuat, pesuaineet,
WC-paperit ja kasipyyhkeet.

469000 Poltto- ja voiteluaineet
Tilille kirjataan ajoneuvojen, koneiden, laitteiden jne. poltto- ja voiteluaineiden ostot.
470000 Lammitys

Ldmmon ja lampiman veden hankinnasta johtuvat maksut, lammitysaineet ja tarvikkeet seka
kaukolampomaksut. Lammityssahko, jos sahkolaskusta valtaosa johtuu sahkélammityksesta.

471000 Sahko

Kaikki sahkonkaytosta aiheutuneet kulut; kdyttdsahko ja myds vahdinen lammityssahko
siirto- ja perusmaksuineen.

471300 Vesi

Vedenkaytosta aiheutuvat kulut, kuten vesi- ja jatevesimaksut sekd omasta vesihuollosta
(kaivo tms.) aiheutuvat yllapito- ja kdyttokulut.

472000 Rakennus-, korjaus- ja huoltotarvikkeet (aik. Korjaus- ja huoltotarvikkeet)

Talle tilille kirjataan rakennusmateriaalit kuten esim. puutavara, maalit, lakat, levyt jne. seka
autojen, traktoreiden ja muiden tydkoneiden, kalusteiden seka laitteiden varaosat samoin
kuin kiinteistdjen huoltotarvikkeet kuten esim. lamput, sulakkeet, LVI-tarvikkeet jne.

472500 Puutarhatarvikkeet ja -aineet

Ulkokukat, mullat, lannoitteet, havut, muut kasvit, siemenet, hiekoitusaineet
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472600 Kukat, kynttildt ja ehtoollistarvikkeet (aik. Kukat)

Seurakunnallisten tilaisuuksien erilaiset koristemateriaalit, kuten kukat, kynttilat ja muut sel-
laiset. Ehtoollisviini ja -leivat kirjataan talle tilille.

172700 KRttt
Ks. tili 472600

472800—Vastteisto
Ks. tili 473050

472900 Suojavaatteet

Esim. kirkonpalveluskunnan virkapuvut ja kiinteistotyontekijoiden tyo- ja suoja-asut. Leiri- ja
kurssikeskusten ym. liinavaatteisto.

173000 £y " i
Ks. tili 472600

473050 Sakraaliesineet ja -vaatteisto (aik. Sakraaliesineet)

Tilille kirjataan hankintakustannukset kirkkohopeista, ehtoolliskalustoista, kirkkotekstiileista
ja muusta kirkon alttarialueen esineistosta, lisdaksi muusta kirkollisesta vaatteistosta ja tekstii-
leista kuten albat. Lisdksi esim. ehtoollisvdlineiden, kasukoiden ja muiden kirkkotekstiilien
yksilollisesti teetetyt sailytyslaatikot, -kotelot, -pussit ja vaatepuut.

473100 Opetusvalineet ja kerhotarvikkeet

Rippikoulussa, paivakerhoissa ja muissa vastaavissa tydmuodoissa kdytettavat opetus- ja
muut valineet ja tarvikkeet.

473200 Kirjat, lehdet seka kuva- ja danimateriaalit (aik. Kuva- ja ddnimateriaali)

Hakuteokset, kasikirjat, virsikirjat. Ammatti- ja muut tilattavat ja ostettavat lehdet. Kuva- ja
danimateriaalin hankinta. Myos digitaaliset kuva- ja danitallenteet.

173300 Kiri
Ks. tili 473200

473400——Lehdet
Ks. tili 473200

173500 Toimituslahi
Ks. tili 473800

173700 Henkilsh . .
Ks. tili 473800
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473800 Lahjaesineet ja huomionosoitukset

Tilille kirjataan henkil6kunnalle annetut lahjaesineet ja kukat, seka luottamushenkildiden,
talkoolaisten ja syntyma- tai juhlapaivia viettavien yhteisdjen merkkipaiva- ja muut sellaiset
muistamiset. Tilille kirjataan lisdksi kirkollisten toimitusten yhteydessa annettavat lahjat,
joita ovat esim. kastekynttilat, vihkiraamatut, rippiraamatut ja -virsikirjat ja kukat. Lisaksi ti-
lille kirjataan syntymapaivia viettavien seurakuntalaisten muistamiset, esim. kirjat, lehdet ja
kukat. Myos paivakerholaisille jaettavat lahjakirjat kirjataan talle tilille.

474000 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat

Talle tilille kirjataan niiden aineiden ja tarvikkeiden ostot, joita ei voida eritelld muille tdman
ryhman tileille ja jotka eivat ole investointeja.

475000 Hautamuistomerkit

Tilille kirjataan uurnaholvien eli kolumbaarioiden ja esimerkiksi uurnahauta-alueiden yhteis-
ten muistomerkkien vainajien muistolaatat ja muut hautaustoimen painetut tai kaiverretut
laatat. Myos tilapéiset puuristit ja hautausmaiden taideteokset.

Varastojen lisdys tai vahennys
479000 Varastojen lisdys tai vihennys (muutos)
Annetut avustukset

Seurakunta voi varata talousarvioonsa avustusmadrarahat alla oleville kohteille. Kaikista avustuksista on
oltava joko hallintoelimen (kv, kn, ykv, ykn, srkn tai johtokunta) paatos, tai jos paatosvaltaa on siirretty vi-
ranhaltijalle, viranhaltijan pdatos. Suomen Merimieskirkko ry:lle ja ystavyysseurakunnille annettavat avus-
tukset kirjataan tehtdvaalueelle/kustannuspaikalle Kansainvdlinen diakonia ja muu kansainvdlinen toi-

minta.
480000 Lahetystyo
Tilille kirjataan seurakunnan antamat avustukset kirkon virallisille |ahetysjarjestoille.
480500 Kansainvalinen diakonia (uusi tili)
Tillille kirjataan avustukset mm. Kirkon ulkomaanavun saatiolle, Merimieskirkko ry:lle, ysta-
vyysseurakunnille ja muille kansainvalista auttamistyotatekeville tekeville jarjestoille.
191000 Merimiaskirkl
482000 Kirken-ulkomaanapy

193500 Vers I I
Edelliset poistetut tilit: ks. tili 480500

483000 Diakonia-avustukset
Tilille kirjataan seurakunnan myéntamat diakonia-avustukset.

484000 Stipendit ja tunnustuspalkinnot (aik. Stipendit)
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Tilille kirjataan erilaiset stipendit ja tunnustuspalkinnot, josta on tehty erilliset paatokset.
485000— Tunnustuspatkinnot
Ks. tili 484000

486000 Lahetetyt yhteisvastuukerdyksen tuotot

Kirkkopalvelut ry:lle tilitettdava Yhteisvastuukerayksen tuotto. Ks. erillinen YV-kerdyksen kir-
jausohje Kipan Akkunassa.

489000 Muut avustukset

Tilille kirjataan seurakunnan myéntamat muut avustukset kuten esimerkiksi veteraanijarjes-
toille, partiolippukunnille ja muille seurakuntaa Iahella oleville yhdistyksille sekda muut nk.
yleisavustukset. Myos tuki- ja kannatusilmoitukset ja hautausavustukset kirjataan talle tilille.

489100 Muut avustukset
Tdama tili on jérjestelmdtekninen tili. Ei suoria kirjauksia!
Muissa avustuksissa kéytetddn tilici 489000 Muut avustukset.

Muut toimintakulut
490000 Oman kadyton arvonlisavero
Kiinteistdhallintapalveluiden omasta kdytdsta maksettava arvonlisavero.

Kiinteistohallintapalvelu katsotaan otetuksi omaan kayttoon myds silloin, kun kiinteiston
omistaja tai haltija suorittaa itse kiinteistoon kohdistuvan palvelun, jos kiinteistoad kaytetaan
muuhun kuin vahennykseen oikeuttavaan tarkoitukseen (Arvonlisdverolaki 32 §).

(Ks. myos Verohallinnon ohje "Kiinteistéhallintapalvelun oman kdyton arvonlisaverotus”.
Dnro 38/40/2010, 1.1.2010 seka Kirkkohallituksen yleiskirje 13/2005, 2.3.2005.)

Vero tavaroiden maahantuonneista EU:n ulkopuolelta (koskee Ahvenanmaan seurakuntia).
Aikaisemmin tulli on hoitanut arvonlisaveron ja laskuttanut sen seurakunnalta.

490010 Kiinteistéhallintapalveluiden oman kdytén alv (jdrjestelmdtekninen tili)
Ei suoria kirjauksia! Tdlle tilille kirjaukset tulevat automaattisesti palkkalaskentajéirjestel-
mdistd. Tdmad tili on jérjestelmdtekninen tili.

491000 Kunnallisvero

Ennakkoverot, palautukset, jalkimaksut. Seurakunta maksaa veroa kiinteiston vuokra-
tuotosta.

491100 Ulkomainen ldhdevero
Ulkomailla peritty vero.
491200 Kiinteistovero

Tilille kirjataan kunnalle maksettava kiinteistévero.
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491500

492000

493000

494000

(Yleiskirje)
Padomatulosta maksettava tulovero

Tilille kirjataan seurakunnan saamasta padomatulosta (my6s metsatalouden padomatuloihin
liittyvadt veroennakot) maksettava tulovero.

Muut verot

Talle tilille kirjataan mm. ajoneuvovero.

Pysyvien vastaavien myyntitappiot

Kuluina kirjataan talle tilille pysyvien vastaavien romutukset ja myyntitappiot.
Jasenmaksut

Talle tilille kirjataan jasenmaksut yhdistyksille, joiden jasenena seurakunta on. Tilille kirjataan
myds Kirkkopalvelut ry:lle maksettava Tiekirkon vuosikulu ja myds metsanhoitoyhdistysten
jasenmaksut.

Erityiskatteisten rahastojen nettotuoton siirto (aik. Nettotulojen siirto omakatteisten rahas-
tojen liséykseksi)

Tilille tehd&an kirjauksia vain ohjeen ”Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito” mukaisesti (Ki-
pan Akkuna, kirjanpidon ohjeet).

495000

495500

496000

496400

Tili poistetaan.

Luottotappiot

Seurakunta tekee hallintopaatoksen avoimien saatavien kirjaamisesta luottotappioiksi (kulu-
kirjaus: per luottotappiot/tuloslaskelman tehtdvaalue an myyntisaamiset/tase). Kulu kohdis-
tetaan sille tehtdvaalueelle, jolle avoin saatava on muodostunut. Luottotappioksi kirjattuun
laskuun saatu suoritus kirjataan talle tilille luottotappion oikaisuksi.

Luottokorttikulut (aik. Luottokorttiprovisiot)

Luotto- ja maksukorttien kaytosta aiheutuvat kulut, kuten vuosimaksut ja esim. automaatti-
nostokulu kirjataan talle tilille.

Muut kulut

Muihin kuluihin kirjataan vain sellaisin kuluja, joille ei edelta 16ydy kulun luonteen mukaista
tilia. Talle tilille kirjataan muun muassa pyoristyserot.

Saadut kateisalennukset

Jarjestelma kirjaa talle tilille laskun maksun yhteydessa laskun loppusummasta vahennetyt
kateisalennukset automaattisesti. Ostolaskun kulu kirjataan kokonaisuudessaan luonteen
mukaiselle kulutilille. Alennus talle tilille kirjataan menon oikaisukirjauksena.
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497000 Aktivoidut muut toimintamenot

Jarjestelmétekninen tili. Aktivoitavat palveluiden ostot kirjataan investointitilien kautta kayt-
tden investointitilausta.

Kulttuurihistoriaomaisuusinvestointien aputilejd

497501 Siirto kulttuuriperinnén yllépitoon

497512 Kulttuurihist. kirkollisten rakennusten ylldpito
497513 Kulttuurihist. muun kiintedn omaisuuden yllépito
497514 Kulttuurihistoriallisen irtaimiston yllépito

Nédmd neljd tilié ovat kulttuurihistoriallisin perustein tehtyihin investointeihin liittyvié kirjanpi-
don jérjestelmdteknisid aputilejd, joita kéytetddn investoinneissa. Kipa tekee kirjaukset ndille
tileille. Seurakuntatalous ei saa tehdd tileille suoria kirjauksia.

Kulttuuriperinnén hoidosta ja ylldpidosta aiheutuneet kulut ja tuotot kirjataan luonteensa
mukaisille tileille kéyttden tilastollista tilausnumeroa.

HUOM! Katso Kipan Akkunasta Kirjanpidon ohje. (Kipan Akkuna - Ohjeet - Kirjanpito
-> Kirjanpidon ohjeet = Kulttuuriperinnén hoidosta, ylldpidosta ja sdilyttdmi-
sestd aiheutuneiden toimintakulujen ja -tuottojen kirjaus)

497990 Ed. tilik. jadma

Tili on vain seurakuntayhtymien kaytossa. Srk-yhtyma voi halutessaan kayttaa tata tilia bud-
jetoinnissaan osoittamaan maardrahan lisdysta tai vahennysta. Tilille ei tehda kirjauksia. Me-
nettely edellyttda pitkdjanteista suunnittelua ja yhteisen kirkkovaltuuston paatosta, jolla seu-
rakunnan edellisen tai edellisten vuosien maararahan alitus tai ylitys siirretdan seuraavan
vuoden talousarvioon madrarahaa lisddmaan tai vahentamaan.

Kirkollisvero ja valtionrahoitus
500000 Kirkollisverotulo

Tilille kirjataan kirkollisverotulot maksuperusteisesti.

20000 ; i

Tili poistetaan. Seurakunnat eivdt valtionrahoitusratkaisuun liittyneen lainmuutoksen seu-
rauksena endd saa osuutta yhteiséveron tuotosta.

511000 Valtionrahoitus

Kirkkohallituksen tilittdma valtionrahoitusosuus kirjataan talle tilille. Maksu tilitetdaan kirkol-
liskokouksen paatoksen perusteella (ks. kirkolliskokouksen vuotuiset paatokset). Tilitys pe-
rustuu Lakiin valtionrahoituksesta evankelis-luterilaiselle kirkolle eraisiin yhteiskunnallisiin
tehtdviin. Rahoitusta mydnnetdaan hautaustoimeen, vaestokirjanpitoon ja kulttuurihistorialli-
sesti arvokkaiden rakennusten ja irtaimiston yllapitoon laissa sdaadettyihin tehtaviin. Valtion-
rahoitus on osa seurakunnan tulorahoitusta, eika sita kirjanpidossa kohdenneta hautaustoi-
men, vdestokirjanpidon tai kulttuuriomaisuuden kustannuksiin.
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Verotuskulut
520000 Osuus verotuskuluista

Tilille kirjataan verotilitysten yhteydessa perittdva verotuskustannus. Seurakuntataloudet
maksavat verotuskustannuksina Verohallinnosta annetun lain 30 §:n perusteella 3,4 % Vero-
hallinnon toimintamenoista. Ks. Veronsaajien palvelut (veronsaajat.vero.fi).

Keskusrahastomaksut
530000 Kirkon keskusrahastomaksu

Seurakuntien maksama laskennallisen kirkollisveron mukaan laskettava kirkon keskusrahas-
tomaksu kirjataan talle tilille. Kirkolliskokous paattaa vuosittain keskusrahastomaksun suu-

ruuden. Vuoden N laskennallinen kirkollisvero saadaan jakamalla verovuoden N -2 kirkollis-
vero seurakuntatalouden ko. vuoden veroprosentilla.

535000 Kirkon elakerahastomaksu (aik. Eldkerahastomaksu)

Seurakuntien kirkollisveroperusteinen maksu Kirkon elakerahastolle kirjataan talle tilille. Kir-
kolliskokous paattaa vuosittain eldkerahastomaksuprosentin suuruuden, joka lasketaan vero-
vuoden N -2 kirkollisverosta.

Toiminta-avustukset

Tahan tiliryhmaan kirjataan Kirkon keskusrahastolta saadut verotulojen taydennysavusteukset, harkinnan-
varaiset toiminta-avustukset sekd mahdolliset muut kirkolliskokouksen paattamat ja kirkkohallituksen
myodntamat avustukset.

Ndiille tileille ei kirjata rakennusavustuksia. Niiden kirjauksesta on erillinen kédyttéomaisuuskirjanpidon ohje
Akkunassa.

540000 Verotulojen taydennysavustus
541000 Harkinnanvarainen toiminta-avustus
542000 Kehittamisavustus

543000 Vhi . |

544000 Muut avustukset

Tilille kirjataan muun muassa kirkkohallituksen seurakunnalle myéntamat avustukset konser-
vointiin, mikrokuvaukseen ja muuhun sellaiseen.

Rahoitustuotot ja -kulut

Rahoitustuotoissa ja -kuluissa ilmoitetaan rahoitustoiminnan luonteiset tuotot ja kulut.

Paasaantoisesti korko ja muu rahoitustulo ja -meno jaksotetaan sen tilikauden tuotoksi tai kuluksi, jolta sen
suoritusvelvollisuus ajan kulumisen perusteella syntyy.
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Rahoitustuotot

Rahoitustuotoista ilmoitetaan erikseen korkotuotot ja muut rahoitustuotot. Korkotuotoissa ilmoitetaan an-
tolainoista, muista sijoituksista ja talletuksista seka maksuliikennetileiltd saadut korkotuotot suoriteperus-
teen mukaisesti jaksotettuna. Muihin rahoitustuottoihin sisallytetdan osingot ja osuuspaaomien korot, vii-
vastyskorot, ei-suojaavan koronvaihtosopimuksen korkotuotot seka kurssivoitot rahoituslainoista ja arvopa-
pereiden luovutusvoitot.

Rahoituskulut
Rahoituskuluissa ilmoitetaan erikseen korkokulut ja muut rahoituskulut.

Korkokuluihin kuuluvat pitkaaikaisista ja lyhytaikaisista lainoista maksetut korot. Suojaamistarkoituksessa
tehdyn johdannaissopimuksen kulut ja tuotot kirjataan korkokuluihin.

Muita rahoituskuluja ovat mm. viivastyskorot, ei-suojaamistarkoituksessa tehdyn koronvaihtosopimuksen

korkokulut, takaus- ja luottotappioprovisiot samoin kuin muut koron lisdksi rahoituslainasta johtuvat kulut
kuten kurssitappiot seka lainasaamisiin ja rahoitusomaisuuteen kuuluvien arvopaperien ja muiden sellais-

ten rahoitusvarojen arvonalentumiset. Lainasaamisista aiheutuneet luottotappiot ovat myds muihin rahoi-
tuskuluihin sisaltyvid arvonalentumisia.

Lisaksi rahoituskuluissa esitetdan arvonalentumiset pysyviin vastaaviin kuuluvien muiden sijoitusten kuin
pysyvien vastaavien osakkeiden ja -osuuksien hankintamenosta. Pysyvien vastaavien osakkeiden ja osuuk-
sien arvonalennukset esitetdan poistojen ja arvonalentumisten ryhman erassa Arvonalentumiset.

Jos rahoitusomaisuudesta KPL 5:2 §:n tai pysyvien vastaavien sijoituksesta KPL 5:13 §:n perusteella tehty
kulukirjaus (arvonalennus) osoittautuu viimeistaan tilikauden paattymispaivana aiheettomaksi, se on kirjat-
tava kulukirjauksen oikaisuksi (KPL 5:16 §).

Korkotuotot

Korkotuottoihin kirjataan antolainoista seka muista sijoituksista ja talletuksista saadut korkotulot seka vii-
vastyskorot suoriteperusteen mukaisesti jaksotettuina.

602000 Muut korkotuotot
Seurakuntia suositellaan kayttamaan pelkastaan tata tilia kirjatessaan erilaisia korkotuottoja.

600000 Korkotuotot antolainoista

601000 Korkotuotot talletuksista ja rahamarkkinasijoit.
601100 Korkotuotot joukkovelkakirjalainoista

601200 Tuotto-osuudet korkorahastoista

601400 Viivastyskorkotuotot

Sijoituskiinteistdjen ja -huoneistojen tuotot
Ensisijaisesti seurakunnat kirjaavat kaikkien kiinteistojen ja huoneistojen tuotot tuloslaskelman kdyttéta-
lousosaan.

Seurakuntatalous voi kirjata seurakunnallisen toiminnan ulkopuolella olevien kiinteistéjen ja huoneistojen
sekd metsatalouden tuotot ja kulut tuloslaskelman rahoitusosaan tileille 604000-604500 ja 615000—
615400.
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604000 Vuokratuotot (sij.)
604090 Asuinhuoneistojen vuokratuotot (sij.)
604100 Toimisto- ja lilkkehuoneistojen vuokratuotot (sij.)
604200 Maa- ja vesialueiden vuokrat (sij.)
604300 Metsatalouden tuotot (sij.)
604500 Muut tuotot (sij.)

Muut rahoitustuotot

Muihin rahoitustuottoihin kirjataan osingot ja osuuspddaomien korot, kurssivoitot rahoituslainoista seka ar-
vopapereiden ja sijoitusrahastojen myyntivoitot. Seurakuntatalouden suositellaan kirjaavan rahoitustuotot
tilille 607000 Muut rahoitustuotot. Alla olevaa yksityiskohtaista tilijaottelua voivat halutessaan kayttaa la-

hinna vain suuret seurakuntataloudet.

607000 Muut rahoitustuotot
Seurakuntatalouksien suositellaan kayttavan tata tilia rahoitustuottojen kirjaamiseen.

605000 Osinkotuotot

605100 Tuotto-osuudet osakerahastoista
605200 Tuotto-osuudet yhdistelmarahastoista
606000 Sijoitusarvopaperien myyntivoitot
606010 Myyntivoitot joukkovelkakirjalainoista
606020 Myyntivoitot optioista ja termiineista
606030 Myyntivoitot yhdistelmarahastoista
606040 Myyntivoitot osakkeista

606100 Valuuttakurssivoitot

606200 Palkkionpalautukset

Sisdiset korkotuotot

Kipan jarjestelma laskee ja kirjaa poistoajon yhteydessa kuukausittain koron jaljella olevalle paaomalle,
kayttden edellisen vuoden korkoprosenttia. Tilikauden korkoprosentin (EURIBOR 31.12.) varmistuttua korko
paivitetdan oikeaksi tilinpaatokseen joulukuun poistoajon yhteydessa.

608100 Sis. korkotuotot aineettomista oikeuksista
608200 Sis. korkotuotot muista pitkdvaik. menoista
608300 Sis. korkotuotot maa- ja vesialueista

608400 Sis. korkotuotot hautaustoimen pysyvista vast.
608500 Sis. korkotuotot rakennuksista

608600 Sis. korkotuotot kiint. rakenteista ja laitteista
608700 Sis. korkotuotot koneista ja kalustosta

608800 Sis. korkotuotot muista aineellisista hyodykkeista

Arvonmuutokset sijoituksista

Arvonalenntumisia seurakunnissa tehddan Iahinna erilaisten rahasijoitusten osalta. Jos rahasijoituksen
markkina-arvo on tilinpaatdspaivana alle hankintahinnan, sijoitus kirjataan taseen vastaaviin tilinpaatospai-
van mukaiseen markkina-arvoon. Hankintahinnan ja tilinpaatéspaivan sita alhaisemman markkina-arvon
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erotus kirjataan tuloslaskelmaan kuluksi tilille Arvonalentumiset sijoituksista. Arvonalentumisen palautta-

miskirjaukset hankintahinnan tasolle tehdaan tilille Arvonalentumisten palautukset.

09000 s lic sl . o itk
09300 ! ! e ron siioituks.

Molemmat tilit poistetaan virheellisind tileind.

609100 Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituks.
609400 Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien sijoituks.
609410 Arvonalentumisten palautukset

Korkokulut

Korkokuluihin kuuluvat pitkaaikaisten ja lyhytaikaisten lainojen, seka viivastyskorkojen tilikaudelle jaksote-
tut korkokulut.

610000 Korkokulut lainoista
613000 Viivastyskorkokulut
614000 Muut korkokulut

Tilille kirjataan muun muassa seurakunnan maksama korko omana taseyksikkona kasitelta-
valle hautainhoitorahastolle tai testamenttirahastolle. Tilille kirjataan verotilin korkokulu.

Sijoituskiinteistéjen ja -huoneistojen kulut
Ensisijaisesti seurakunnat kirjaavat kiinteistéjen ja huoneistojen kulut tuloslaskelman kéyttétalousosaan.

Seurakuntatalous voi kirjata seurakunnallisen toiminnan ulkopuolella olevien kiinteistéjen ja huoneistojen
sekad metsatalouden tuotot ja kulut tuloslaskelman rahoitusosaan tileille 604000-604500 ja 615000—
615400.

615000 Hoitovastikkeet (sij.)

615040 Asuinhuoneistojen hoitovastikkeet (sij.)
615050 Lilkehuoneistojen hoitovastikkeet (sij.)
615100 Asuin- ja liikkehuoneistojen rahoitusvastikk. (sij.)
615200 Huoneistojen kunnossapito (sij.)

615210 Muut huolto- ja kunnossapitopalvelut (sij.)
615220 Alueiden huolto- ja kunnossapitopalvelut (sij.)
615230 Sijoituskiinteistdjen yllapitokulut (sij.)

615300 Kaluste- ja laitehankinnat (sij.)

615320 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat (sij.)
615350 Asiantuntijapalvelut (sij.)

615360 Metsatalouden kulut (sij.)

615370 Sijoituskiinteistjen verot (sij.)

615400 Muut kulut (sij.)
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Muut rahoituskulut

Muita rahoituskuluja ovat muun muassa takaus- ja luottovarausprovisiot seka lainasta johtuvat muut kulut,

esimerkiksi kurssitappiot. Seurakuntien suositellaan kirjaavan rahoituskulut tilille 626000 Muut rahoitusku-

lut. Alla oleva yksityiskohtainen tilijaottelu on pdaasiassa vain suurten seurakuntatalouksien ja Kirkon elake-
rahaston kadytdssa.

626000 Muut rahoituskulut
Seurakunnan suositellaan kirjaavan rahoituskulut talle tilille. Kuluja voivat olla mm. luotto-

vero ja provisiokulut, takaus ja luottotappioprovisiot, sijoitustoiminnan valityspalkkiot.

625000 Valuuttakurssitappiot

625100 Takaus- ja luottovarausprovisiot

625200 Sijoitusarvopaperien myyntitappiot
Tilille kirjataan myyntitappiot mm. osakkeista, rahastoista, jvk:sta, optiosta, termiineista
yms.

625210 Myyntitappiot osakkeista

625220 Myyntitappiot jvk:sta

625230 Myyntitappiot yhdistelmarahastoista

625240 Myyntitappiot optioista ja termiineista

625250 Osinkoverot

625300 Omaisuudenhoitopalvelut

Sisaiset korkokulut

Kipan jarjestelma laskee ja kirjaa poistoajon yhteydessa kuukausittain koron jaljella olevalle pdaomalle,
kayttaen edellisen vuoden korkoprosenttia. Tilikauden korkoprosentin (EURIBOR 31.12.) varmistuttua korko
paivitetdan oikeaksi joulukuun poistoajon yhteydessa.

631000 Sis. korkokulut aineettomista oikeuksista

632000 Sis. korkokulut muista pitkdvaikutt. menoista
633000 Sis. korkokulut maa- ja vesialueista

634000 Sis. korkokulut hautaustoimen pysyv. vastaavista
635000 Sis. korkokulut rakennuksista

636000 Sis. korkokulut kiin. rakenteista ja laitteista
637000 Sis. korkokulut koneista ja kalustosta

638000 Sis. korkokulut muista aineellisista hyodykkeista

Poistot ja arvonalennukset
Suunnitelman mukaiset poistot

Poistoja lasketaan pysyvien vastaavien hyddykkeiden poistamatta olevista hankintamenoista. Poistotilit jae-
taan suunnitelman mukaisiin poistoihin ja kertaluontoisiin poistoihin. Poistoina esitetdadan myds poistosuun-
nitelman muuttamisesta tai muusta syysta aiheutunut kertaluonteinen poisto pysyvien vastaavien hy6dyk-

keista. Kipa kirjaa poistot kuukausittain seurakuntatalouksien kirjanpitoihin.
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640000 Poistot aineettomista hyodykkeista
642000 Poistot muista pitkadvaikutteisista menoista
643000 Poistot hautaustoimen pysyvista vastaavista
646000 Poistot rakennuksista
649000 Poistot kiinteista rakenteista ja laitteista
652000 Poistot koneista ja kalustosta
656000 Poistot muista aineellisista hyodykkeista

Kertaluonteiset poistot
659000 Muut kertaluonteiset poistot

Tilille kirjataan kaikki kertaluonteiset poistot. Tilille kirjataan romutuksen yhteydessa tehtava
kertapoisto.

Pysyvien vastaavien myyntitappiot kirjataan kuluksi tilille 492000 Pysyvien vastaavien myyntitappiot.
Pysyvien vastaavien arvonalentumiset

Maa- ja vesialueiden, ennakkomaksujen ja keskeneraisten hankintojen seka aineettomien hyodykkeiden,
joista ei tehda suunnitelman mukaisia poistoja, arvonalentumiset.

660000 Pysyvien vastaavien hyédykkeiden arvonalentumiset
661000 Arvonalentumisten palautukset

Sisdiset vyorytyserat

Hallintomenot, verotuskulut ja keskusrahastomaksut vyorytetdan seurakunnan perustehtavien kesken sisai-
sind vyorytystuottoina ja -kuluina. Myds mahdolliset kiinteistotoimen hallintomenot vydrytetaan kiinteisto-
toimen eri kustannuspaikoille bruttomenojen mukaisessa suhteessa. Taméan perusteella muodostuneet kiin-
teistojen valittomat ja valilliset menot jaetaan kayttdjien kesken aiheuttamisperiaatteen mukaisesti. Kus-
tannusten kohdentamisesta on erillisohje. Vastakirjauksena on sisdiset vyorytykset hallinnon tehtavaalueilla
ja rahoitusosassa. Sisaisilla vyorytyserilld ei ole erikseen kulu- ja tuottotileja.

999000 Sis. vyorytys hallinto

999100 Sis. vyorytys seurakunnallinen toiminta
999200 Sis. vyorytys hautaustoimi

999300 Sis. vyorytys kiinteistétoimi

999400 Si

s. vyorytys verotuskulut ja keskusrahastomaksut
Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot

Tilinpaatokseen merkitdan informatiivisena tietona muistiotositteella (pvm. 31.12.) omana taseyksikkona
(segmentti) hoidettujen rahastojen
- toiminta- ja rahoitustuotot yhteensa tilikauden aikana (679000 Tuotot)

- toiminta- ja rahoituskulut, poistot ja arvonalennukset yhteensa tilikauden aikana (679400 Kulut)
- rahastojen muutos tilille merkitaan edella olevien tuottojen ja kulujen vastakkaismerkkinen erotus tilivuo-
den aikana (679800 Rahastojen muutos)
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Tilien summa on aina nolla euroa. Omana taseyksikkona (segmentti) hoidettujen rahastojen muutokset ei-
vat lisaa eivatka vahenna seurakunnan tuloslaskelmassa tilikauden tulosta.

679000 Tuotot
679400 Kulut
679800 Rahastojen muutos

Poistoeron lisdys tai vihennys

680000 Poistoeron lisdys (-)
681000 Poistoeron vihennys (+)

Poistoerokirjaukset tapahtuvat automaattisesti kayttéomaisuuskirjanpidossa poistokirjaus-
ten yhteydessa silloin, kun investoinnin yhteydessa on purettu investointivarausta.

Varausten lisdys tai vahennys

683000 Varausten lisdys (-)
684000 Varausten vahennys (+)

Vapaaehtoisista varauksista seurakunnassa tulee kysymykseen vain investointivaraus. Inves-
tointivarausta voidaan tehda enintaan tilikauden ylijddmaisen (positiivisen) tuloksen verran

kirkkovaltuuston paattamaan yksiloityyn kohteeseen. Kirkkohallitus ei kuitenkaan suosittele
varauksen kayttamista.

Rahastojen lisdys tai vahennys

Oman padoman yleiskatteisten rahastojen kartuttaminen ka kaytto esitetdan tuloslaskelmassa tileja Rahas-
tojen lisdys ja Rahastojen vahennys kayttden. Kun investointirahastoa kaytetdan investointihankkeen ra-
hoittamiseen, tehdaan vastaavat poistoerokirjaukset kuin investointivarausten kayttamisen yhteydessa.

687000 Rahastojen lisays (-)
688000 Rahastojen vahennys (+)
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