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KIRJAUSOHJEEN JA TILILUETTELON PAIVITYS SEKA OHJE ERITYISKATTEISTEN RAHAS-
TOJEN JA KOLEHTIEN KIRJANPIDOSTA

1. Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys

Tililuettelo ja kirjausohje hyvéksyttiin kirkkohallituksen virastokollegiossa 18.12.2015. Taloussuunnittelup&alli-
kolle jatettiin mahdollisuus tdsmentdd ja paivittdd ohjetta kirjanpidon ja kirjanpitojarjestelmén teknisten vaati-
musten mukaiseksi. Toimeksiantojen tiliryhmarakennetta seka rahastojen, kolehtien, kerdysten ja lahjoitusten kir-
janpidon ohjeistusta on tdsmennetty Kirkon palvelukeskuksen kanssa laadittujen paivitysten perusteella.

Tuloslaskelma

Tuloslaskelmasta on poistettu tilit, joiden tarkoitus on kadonnut tai joiden kulua jokin toinen tili kuvaa paremmin.
Poistetut tilit on merkitty tililuetteloon.

Tililuetteloon on lisatty tuottotili 366500 Testamentit ilman kayttétarkoitusta. Tilille kirjataan ne seurakuntata-
louden saamat testamentit, joille ei ole madritelty kayttotarkoitusta ja jotka tahan saakka on Kirjattu tilille Muut
lahjoitustuotot. Uuden tilin avulla tilikauden aikana saadut testamentit voidaan myos tilastoida. Testamenteista,
joihin siséltyy kayttdehto, perustetaan rahasto ja padoma kirjataan taseeseen toimeksiantojen padomiin kuten
aiemminkin.

Tase

Taseen vastattavien toimeksiantojen tiliryhméarakennetta, tilien nimié ja kirjausohjetta on tdsmennetty oikean ja
selkeén Kirjauskéytdnnon varmistamiseksi. Tilimuutokset ja Kirjausohjeen paivitys perustuvat Kirkkohallituksen
yleiskirjeeseen nro 39/2008 ja sen liitteisiin.

Jo tuolloin seurakuntia muistutettiin siitd, ettd kaikki seurakunnan toiminnan rahaliikenne kulkee seurakunnan
kirjanpidon pankkitilien kautta ja ettd kaikki tilitapahtumat kirjataan seurakunnan kirjanpitoon. Taman lisaksi
seurakuntia muistutetaan edelleen, ettd kaikkien seurakunnan y-tunnuksen alaisten pankkitilien pitaa olla seura-
kunnan taseessa ja ettd niiden tilitapahtumat kirjataan seurakunnan kirjanpitoon. Jos seurakunnalla on omana ta-
seyksikkond hoidettu hautainhoito-, testamentti- tai lahjoitusrahasto, myos sen pankkitilit ovat seurakunnan y-
tunnuksen alaisia ja tilitapahtumat kirjataan kyseisen rahaston kirjanpitoon. Vuodesta 2017 alkaen kaikkien seu-
rakuntatalouksien kirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksessa.
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Lahjoitusrahastojen padomien tili 222000 Muiden lahjoitusten pddomat poistetaan tililuettelosta 31.12.2016. Ti-
lilla olevat pdédomat on siirrettava joko tilille 228500 Ulostilitettavat lahjoitukset ja tilitetddn varat edelleen ulko-
puolisille saajille tai — jos tililld on erityiskatteisten rahastojen pd&domia — tilille 220000 Testamenttirahastojen
padomat tai tilille 221000 Lahjoitusrahastojen padomat. Siirtokirjaukset on tehtdvé vuoden 2016 aikana. Rahas-
tolla tulee olla kirkkovaltuustoon tai yhteisen kirkkoneuvoston hyvéksymét sdannot.

Lahjoitusrahastojen padomat voi siséltaa vain erityiskatteisten rahastojen pdaomia. Nama syntyvét saaduista eh-
dollisista testamenteista tai lahjoituksista. Muut toimeksiantojen padomat sisaltavat ulostilitysta odottavia koleh-
teja, kerdyksié ja lahjoituksia. Muihin toimeksiantojen padomiin merkitaan lisaksi kuten tahankin asti tilinpaatok-
sen informaatiotietona omana taseyksikkénaan hoidettujen rahastojen padomat.

Seurakunnan viélitystehtavdnd saamien kolehtien, kerdysten ja lahjoitusten kirjaamiseen kaytetddan muiden toi-
meksiantojen pddomien neljaa tilid, jotka ovat ulostilitettaville jumalanpalveluskolehdeille, muille kolehdeille,
keréyksille ja lahjoituksille. Ryhmdssa on kaksi uutta tili&, 224100 Ulostilitettavat muut kolehdit ja 228500 Ulos-
tilitettdvat lahjoitukset. Jumalanpalveluksissa keratyt ulostilitettavat kolehdit ja muut ulostilitettdvat kolehdit kir-
jataan omille tileilleen, jolloin kolehtien tuotot saadaan tilastoitua.

Tilin 228000 nimi on muutettu nimeksi Ulostilitettavat kerdykset (aiemmin Kerdysvarojen padomat). Tilille kir-
jataan ulostilitettavat, esimerkiksi myyjaisistd, konserteista ja ruoka- ja kahvimaksuista kertyneet tuotot. Tilille
saldoksi jaaneet tilittdmattomat kerdystuotot on tilitettdva mahdollisimman pian. Tililla mahdollisesti olevat seu-
rakunnan toiminnalle kuuluvat varat on tuloutettava tuloslaskelmaan ja kéytettévé tarkoitukseensa.

Saadut ulostilitettava kolehdit, kerdykset ja lahjoitukset Kirjataan tileille 224000-228500. Tilitykset saajille kirja-
taan samoilta tileilté. Tileille ei kerry saldoa. Tilitykset on tehtéva sdénnollisesti ja mahdollisimman pian.

Rahankerayksesta

Rahankeréyslaki ei anna seurakuntatalouksille lupaa jéarjestdd muita rahankerdyksia kuin kolehdin kerdamisen.
Tassa ohjeessa kerdyksella tarkoitetaan esimerkiksi myyjéisistd, konserteista ja ruoka- ja kahvimaksuista kerty-
neitd tuottoja. Kolehdin kerdamisesta on lisétietoa yleiskirjeissa 13/2016, Vuoden 2017 kirkkokolehdit, ja 21/2015,
Kolehdin kerd&@minen sahkaisilla valineilla.

2. Erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpito

Seurakuntatalouksia muistutetaan, ettd Kirkkohallituksen yleiskirjeen 39/2008 ohjeet kolehtien, kerdysten ja eri-
tyiskatteisten rahastojen Kirjanpidosta liitteineen on edelleen soveltuvin osin voimassa. Kirkon palvelukeskukseen
siirtymisen myoté joihinkin kirjauskéaytantdihin on tullut tarkennuksia ja pienid muutoksia. Kirkon palvelukes-
kuksessa on laadittu yleiskirjeen 39/2008 ja edelld kuvattujen tilimuutosten pohjalta kaksi kirjanpidon ohjetta:
Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito ja Kolehtien, keréaysten ja lahjoitusten kirjanpito. Ohjeet on valmisteltu
Kirkon palvelukeskuksen ja Kirkkohallituksen yhteistyona, ja ne on julkaistu Kirkon palvelukeskuksen Akkunan
kirjanpidon ohjeissa.
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Paivitetyt tililuettelot ja kirjausohjeet on julkaistu Sakastissa http://sakasti.fi/seurakuntatalous -> Laskentatoimi
ja tilinpaatos -> Tililuettelot ja kirjausohje. Tiedusteluihin vastaa taloussuunnittelupaallikké Pasi Perander, sah-
kdposti etunimi.sukunimi(a)evl.fi tai puhelin 050 349 6902.
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