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SUOMEN EVANKELIS-LUTERILAINEN KIRKKO
EVANGELISK-LUTHERSKA KYRKAN I FINLAND

KIRKKOHALLITUKSEN YLEISKIRJE Nro 35/2006
2.11.2006

YLEISKIRJEIDEN JAKELU PELKASTAAN INTERNETTIIN JA SAHKOPOSTIL-
LA LAHETETTAVAN YLEISKIRJETIEDOTTEEN KAYTTOONOTTO 1.2.2007

Kirkkohallituksen ja Kirkon tyomarkkinalaitoksen yleiskirjeet julkaistaan pelkés-
tdan internetissd 1.2.2007 alkaen. Yleiskirjeitd ei endd taman jalkeen ldhetetd postit-
se. Sdhkoisistd yleiskirjeistd huolimatta saattaa jatkossa kuitenkin tulla eteen tilan-
teita, joissa yleiskirjeen liiteaineistoa (esim. julkaisuja, jotka eivit ole kadytettavissa
sdhkoisessd muodossa) joudutaan poikkeuksellisesti ldhettaméa postitse.

Uudistuksen tarkoituksena on vdhentdd kustannuksia ja parantaa palvelua luo-
malla toimintamalleja, joilla yleiskirjeet tavoittavat tehokkaammin vastaanottajan-
sa.

Kun uusi yleiskirje on julkaistu, tullaan siitd ldhettdimaan sahkopostilla yleiskirje-
tiedote seurakunnan ja seurakuntayhtymin sdhkoisen asioinnin sdhkodpostiosoit-
teeseen. Tama “Kirkkohallituksen ja Kirkon tyomarkkinalaitoksen yleiskirjetiedo-
te” sisdltdd tiedon julkaistun yleiskirjeen otsikosta ja tarvittaessa lisdksi lyhyen
kuvauksen yleiskirjeen sisillostd ja siitd, keille se on tarkoitettu. Tiedote sisaltdd
myos linkin, jonka kautta on mahdollista siirtyé itse yleiskirjeeseen.

Paperisten yleiskirjeiden postittamisen paddttyminen 1.2.2007 koskee myos niitd
muutamia yleiskirjeen nykyisid saajia, joille yleiskirjeitd on erikseen tilattuna mak-
susta toimitettu.

Kirkkohallituksen yleiskirjeitd on viime vuosina ilmestynyt vuosittain noin 40
kappaletta. Kutakin yleiskirjettd ldhetetdan postitse tdlld hetkelld noin 1500 vas-
taanottajalle (noin 1200 suomenkielistd ja noin 300 ruotsinkielistd).

Kirkkohallituksen ja Kirkon tyomarkkinalaitoksen yleiskirjeiden julkaiseminen
internetissd on alkanut vuonna 1997. Namé& aikaisemmat ja uudet julkaistavat
yleiskirjeet 16ytyvit internetista osoitteesta evl.fi/ yleiskirjeet (evl.fi/ cirkularen).

Uusi menettely tarkoittaa, ettd kirkollishallinnon sisdisesti otetaan kdyttoon sih-
koinen asiointi yleiskirjeiden ldhettdmisessd seurakunnille, seurakuntayhtymille ja
tuomiokapituleille. Talloin Kirkkohallitus ldhettdd sdhkoisen viestin eli yleiskirje-
tiedotteen seurakunnan sdhkoisen asioinnin sdhkopostiosoitteeseen.
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Yleiskirjeiden postituksesta aiheutuu nykyisin huomattavat monistus- ja postitus-
kustannukset. Nditd kustannuksia voidaan sdhkoiselld jakelulla merkittavasti pie-
nentdd. Sahkoinen jakelu on lisdksi mahdollista toteuttaa niin, ettd yleiskirjeet ja
niiden sisédltdmdt asiat tavoittaisivat aiempaa paremmin ja nopeammin ne kirkol-
lishallinnon tyontekijét, joita yleiskirjeasia koskee.

Yleiskirjetiedote tullaan ldhettdiméddn kunkin seurakunnan ja seurakuntayhtymaén
sdhkopostiosoitteeseen. Seurakunnan ja seurakuntayhtymin tulee itse huolehtia
yleiskirjetiedotteen sisdisestd jakelusta tarkoituksenmukaiseksi katsomallaan ta-
valla esimerkiksi siten, ettd yleiskirjetiedote vélitetddn edelleen ainoastaan niille,
joita asia koskee, tai niin, ettd yleiskirjetiedote vilitetddn kaikille tyontekijoille ja
johtaville luottamushenkilgille. Yleiskirjeet on myds mahdollista tulostaa paperille
sisdistd jakelu varten. Yleiskirjetiedotteen sisdinen jakelu on kunkin seurakunnan
ja seurakuntayhtymén omalla vastuulla. Seurakunnan ja seurakuntayhtyman sah-
kopostiosoitteen seuranta tulee jdrjestdd vastaavalla tavalla kuin perinteistd kirje-
kuoripostiakin varten.

Yleiskirjetiedote tullaan ldhettiméddn seurakuntien ja seurakuntayhtymien sahkoi-
sen asioinnin siahkopostiosoitteisiin. Tamén liséksi yleiskirjetiedote tullaan ldhet-
tamaan kaikkiin niihin sdhkopostiosoitteisiin, jotka on talletettu Kirkkohallituksen
Sertika-tietokantaan. Sertikaan talletetaan seurakuntien ja seurakuntayhtymien
yhteystietoja. Seurakunnan ja seurakuntayhtymin sdhkopostiosoitteen liséksi sin-
ne on mahdollista tallettaa kirkkoherran ja talouspaillikon/hallintojohtajan yh-
teystiedot. Jos kirkkoherran ja talouspéillikon yhteystietoihin on ilmoitettu heidan
henkilokohtaiset sdhkopostiosoitteensa, ldhtee yleiskirjetiedote my6s suoraan
kirkkoherralle ja talouspaillikolle/hallintojohtajalle. Jos seurakuntayhtymaéssd on
keskusrekisteri, on Sertikaan mahdollista tallettaa keskusrekisterin johtajan yh-
teystiedot ja sahkopostiosoite, jolloin my6s hénelle ldhtee automaattisesti yleiskir-
jetiedote.

Sahkopostiosoitteet julkaistaan seurakuntien ja seurakuntayhtymien yhteystieto-
jen yhteydessd internetissé evl.fi-palvelussa vain yksittdisind seurakuntakohtaisi-
na tietoina ja roskapostiongelman vuoksi muodossa xxx.yyy(at)evl.fi tai ns. ku-
vamuodossa. Kirkkohallitus ei luovuta sdhkopostiosoitteita koottuina ja valmiina
postituslistoina ulkopuolisille.

Yleiskirjetiedote lihetetddn myo6s tuomiokapituleille.

Yleiskirjetiedote ldhetetddan myos niille kirkolliskokousedustajille ja kirkkohalli-
tuksen tdysistunnon jasenille, jotka sen haluavat. Sen sijaan muille yksityishenki-
1ille yleiskirjetiedotetta ei ldheteta.

Kirkollishallinnon ulkopuolisille organisaatioille yleiskirjetiedote voidaan ldhettaa
harkinnan mukaan. Pyynnostd voidaan yleiskirjetiedote ldhettdd erityisesti sellai-
sille tahoille, joilla on liittymédkohtia Suomen evankelis-luterilaiseen kirkkoon ja
kirkollishallintoon.

Miti seurakunnissa ja seurakuntayhtymissi on tehtiva?

Useilla seurakunnilla on jo kdytossd seurakunnan sdhkdpostiosoite. Uuteen pel-
kastaan sdhkoiseen yleiskirjeiden julkaisemiseen siirtyminen edellyttdad kuitenkin,
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ettd kaikilla seurakunnilla ja seurakuntayhtymilld on oma sdhkopostiosoite. Tadstd
syystd niiden seurakuntien ja seurakuntayhtymien, joilla ei vield ole sdhkdpos-
tiosoitettu, tulee sellainen hankkia. Tamd sdahkopostiosoite tulee ilmoittaa Kirkko-
hallitukseen 8.1.2007 mennesséd sdhkopostiosoitteeseen
kirkkohallitus.osoitemuutokset@evl.fi.

My6s niiden seurakuntien ja seurakuntayhtymien, joilla oma sdhkopostiosoite on
olemassa, tulee tarkistaa, ettd taima sahkopostiosoite on jo aikaisemmin ilmoitettu
Kirkkohallitukseen ja tallennettu seurakunnan yhteystietoihin. Naméa seurakunti-
en ja seurakuntayhtymien vhteystiedot 1ovtyvit osoitteesta www.evl.fi/kirkko/
srk.html.

Téssd samassa yhteydessad kaikkien seurakuntien ja seurakuntayhtymien on muu-
toinkin syytd tarkistaa, ettd kaikki yhteystiedot ovat ajan tasalla, ja tarvittaessa
ilmoittaa muuttuneet tiedot osoitteeseen kirkkohallitus.osoitemuutokset@evl.fi.

Télld hetkelld seurakuntien kédytossd olevat sahkopostiosoitteet eivit ole muodol-
taan yhdenmukaisia, vaan kdytossad on hyvin erilaisia muotoja. Liséksi jotkut seu-
rakunnat ovat ilmoittaneet Kirkkohallitukseen seurakunnan sihk&postiosoitteeksi
viranhaltijan sdhkopostiosoitteen, joka on muotoa etunimi.sukunimi@evl.fi. On
korostettava, ettd seurakunnan sdhkoisen asioinnin sdhkopostiosoitteena ei voi
kayttdd kenenk&ddn viranhaltijan tai tyontekijan henkilokohtaista sahkopostiosoi-
tetta, vaan ndiden sijaan on otettava kayttoon seurakunnan nimeen yhdistettavissa
oleva sdhkdpostiosoite.

Kirkkohallitus suosittelee, ettd kun seurakunta tai seurakuntayhtyma ottaa sahko-
postiosoitteen kayttoon, se olisi muodostettu seuraavien esimerkkien mukaisesti:
hauhon.seurakunta@evl.fi ja saltviks.forsamling@evl.fi ja vaasan.seurakunta-
yhtyma@evl.fi ja vasa.kyrkliga.samfallighet@evl fi. Jos seurakunnalla ja seurakun-
tayhtymalld on jo kdytossd jotakin muuta muotoa oleva sdhkopostiosoite, ei sitd
tdssd yhteydessé erikseen ole valttaméatontd muuttaa suositellun mallin mukaisek-
si, ellei kyse ole viranhaltijan nimen siséltdva sahkopostiosoite.

Yleiskirjetiedotteesta mahdollisesti kiinnostuneet muut organisaatiot

Kirkollishallinnon ulkopuolisille organisaatioille yleiskirjetiedote voidaan ldahettaa
harkinnan mukaan sellaisille tahoille, joilla on liittymédkohtia Suomen evankelis-
luterilaiseen kirkkoon ja sen toimintaan seké kirkollishallintoon. Téllaisen pyyn-
non voi lahettdd osoitteella kirkkohallitus.osoitemuutokset@evl.fi. Yleiskirjetiedote
lahetetddn ainoastaan kyseisen organisaation yhteisosahkdpostiosoitteeseen.

Sadhkoisen asioinnin muu kayttoonotto seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa

Uuteen yleiskirjeiden sdhkoiseen jakeluun siirtyminen koskee ainoastaan kirkol-
lishallinnon sisdistd toimintaa. Yleiskirjeiden sdhkoiselld jakelulla ei valittomasti
ole vaikutusta muuhun mahdolliseen sdhkoiseen asiointiin.

Kun seurakunta ja seurakuntayhtyméd ovat hankkineet itselleen sdhkopostiosoit-
teen, on talloin kuitenkin mahdollista ottaa sahkoinen asiointi laajemminkin kayt-
toon seurakunnassa ja seurakuntayhtymaéssd. Tamaé tarkoittaa sitd, ettd seurakun-
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nan ja seurakuntayhtyman on mahdollisuus tehd& pditos siitd, ettd erilaisissa hal-
lintoasioiden vireillepanoon, kisittelyyn ja p&dadtoksen tiedoksiantoon liittyvissd
asioissa seurakunnan ja seurakuntayhtyméan kanssa voivat yksityishenkilot ja yh-
teisot asioida sdahkopostitse siten kuin sdhkoisestd asioinnista viranomaistoimin-
nassa annetussa laissa (13/2003) sdddetddn. Tamén lain soveltamisesta laajem-
minkin tekee paatoksen kirkkoneuvosto, seurakuntaneuvosto tai yhteinen kirkko-
neuvosto.

Lisdtietoja yleiskirjeiden sahkoisestd jakelusta
Tarvittaessa lisdtietoja yleiskirjeiden sdhkoisestd jakelusta antaa Kirkkohallituk-

sessa hallintopaillikké Mikko Tahkénen, puh. (09) 1802 223, sdhkopostiosoite etu-
nimi.sukunimi@evl. fi.
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