SUOMEN EV.LUT. KIRKKO+
EV. LUTH. KYRKAN I FINLAND Kirkon keskushallinnon saantékokoelma

Kirkkohallituksen tyojarjestys

Annettu Helsingissa 8 paivana joulukuuta 2015.

Kirkkohallitus on kirkkojarjestyksen 22 luvun 2 §:n 3 momentin nojalla hyvaksynyt

kirkkohallituksen tydjarjestyksen.

I Osastojen tehtavat

18§

Kansliapaallikon toimisto

Kansliapaallikbn toimiston tehtaviin kuuluvat:
1) viraston henkildstéhallinto;

2) yhteiskuntasuhteiden hoidon koordinointi;
3) EU-asioiden seuranta;

4) kansliapaallikdn avustaminen hanen tehtaviensa hoitamisessa.

1a§ (27.5.2021)

Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvat tehtavat

Kansliapaallikbn toimisto ottaa vastaan suostumukseen perustuvat sidonnaisuusilmoi-
tukset ja toimii sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitajana. Sidonnaisuusilmoitukset on suo-
siteltavaa antaa kahden kuukauden kuluessa luottamustehtavaan valitsemisesta tai palve-

lussuhteessa aloittamisesta taikka aiemmassa ilmoituksessa annettujen tietojen muuttu-

misesta.
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Kansliapaallikdn toimisto huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemi-
sesta Kirkkohallituksen verkkosivuilla. Tiedot voidaan julkaista, jos ilmoituksen antaja on

antanut siihen suostumuksensa.

Sidonnaisuusilmoitukset ja niiden muutokset on saatettava kirkkohallituksen taysistun-

nolle tiedoksi kerran vuodessa.

28

Hallinto-osasto

Hallinto-osaston tehtaviin kuuluvat:

1) kirkon yhteinen hallinto;

2) saadosvalmistelu, jollei se kuulu muulle osastolle;
3) kirkolliset vaalit;

4) seurakuntien hallinto;

5) seurakuntien talous;

6) kirkonkirjat;

7) seurakuntien kiinteistétoimi ja kulttuuriperint6;

8) seurakuntien hautaustoimi.

Lisaksi hallinto-osasto kasittelee ne asiat, jotka eivat kuulu muun osaston tai yksikén

toimialaan.

38

Talousosasto

Talousosaston tehtaviin kuuluvat:

1) kirkon keskusrahaston ja kirkon eldakerahaston toiminta ja lainsaadanto;

2) sijoitustoiminta;

3) hankinta- ja kiinteistdtoimi;

4) kirkon keskusrahaston ja kirkon eldkerahaston talousarvio, taloussuunnittelu, tilin-
paatds ja seurakuntien avustustoiminta seka kirkon keskusrahaston ja kirkon elakerahas-
ton toimialaan kuuluvat muut asiat;

5) tietohallinto.
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4§ (21.9.2021)

Toiminnallinen osasto

Toiminnallisen osaston tehtaviin kuuluvat:

1) seurakuntatydn tukeminen ja kehittdminen;

2) kirkon ja seurakuntatydn erityistehtavat;

3) kirkon henkildstén osaamisen kehittaminen yhteistydssa kirkon tutkimus ja koulutus
-erillisyksikdn ja tydmarkkinaosaston kanssa;

4) uskontokasvatus yhteiskunnan koulutusjarjestelmassa.

5§

Tydmarkkinaosasto

Tyo6markkinaosaston tehtaviin kuuluvat:

1) kirkon palveluksessa olevien palvelussuhdetta koskeva saaddsvalmistelu ja malli-
saantéjen laatiminen;

2) kirkon henkildstopolitiikka;

3) kirkon tydnantajaviestinta;

4) kirkon henkiléstdn osaamisen kehittaminen henkildstépolitiikan alalla ja muilta osin

yhteistydssa toiminnallisen osaston kanssa.

Lisdksi tydmarkkinaosasto hoitaa kirkon tydmarkkinalaitokselle kuuluvat tehtavat.

6§

Ulkoasiain osasto

Ulkoasiain osaston tehtaviin kuuluvat:

1) kirkon ekumeeniset suhteet ja niihin liittyvat teologiset asiat;

2) kirkon suhteet muihin uskontoihin;

3) ulkomailla asuvien suomalaisten parissa tehtava kirkollinen ty6; seka

4) kirkon ulkomainen ja kirkkojen valinen avustusty6 seka kirkon Iahetysty6 ja kirkon

ldhetysjarjestdjen yhteistyd.
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IT Erillisyksikdiden tehtavat

7 § (23.8.2017)

Kirkon viestinta

Kirkon viestinnan tehtdvana on hoitaa kirkon ulkoista ja sisdista viestintaa seka edistaa

kirkon yhteiskunnallista vaikuttamista ja nakyvyytta.

8 § (21.9.2021)

Kirkon tutkimus ja koulutus

Kirkon tutkimuksen ja koulutuksen tehtavana on tehda sellaista kirkon ja hengellisen
elaman, uskonnollisuuden seka yhteiskunnan muutosten tutkimusta, joka on tarpeen kir-
kon ja seurakuntien paatoksenteolle ja toiminnan kehittamiselle. Kirkon tutkimuksen ja
koulutuksen tehtaviin kuuluvat kirkon henkiléstén osaamisen kehittaminen yhteistydssa

tydmarkkinaosaston ja toiminnallisen osaston kanssa seka kirkon henkiléstokoulutus.

o%§

Kirkon ruotsinkielisen tyén keskus

Kirkon ruotsinkielisen tyon keskuksen tehtdavana on yhteistyéssa Porvoon hiippakunnan
kanssa tukea ja kehittaa kirkon ruotsinkielista seurakuntatydta seka huolehtia asioista,
jotka koskevat kirkon toimintaa ja viestintaa. Keskus vastaa kirkon tyosta ruotsinkielisten

kehitysvammaisten ja kuurojen parissa.

10 §

Kirkon kirjanpidon ja palkanlaskennan palvelukeskus

Kirkon kirjanpidon ja palkanlaskennan palvelukeskuksen tehtdavana on tuottaa valta-
kunnallisesti kirjanpidon ja palkanlaskennan palveluita seurakunnille, seurakuntayhtymille

ja hiippakunnille seka kirkon keskusrahastolle ja kirkon elakerahastolle.
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11§

Piispainkokouksen kanslia

Piispainkokouksen kanslian tehtavana on valmistella piispainkokouksen paatettavaksi
tulevat asiat, jolleivat ne kuulu kirkkohallituksen osaston valmisteltavaksi. Piispainkokouk-

sen kanslian tehtavana on myos huolehtia piispainkokouksen istuntojen jarjestelyista.

12 §
Arkkipiispan kanslia

Arkkipiispan kanslian tehtavana on avustaa arkkipiispaa hanen virkansa hoidossa ja

suorittaa muut arkkipiispan antamat tehtavat.

IIT Kirkkohallituksen toimielinten ja

viranhaltijoiden paatdsvalta

13 § (24.3.2020)

Virastokollegion paatdsvalta

Virastokollegio paattaa asiat, joita ei ole saadetty tai maaratty muun toimielimen tai vi-
ranhaltijan ratkaistaviksi ja jotka koskevat:

1) kirkkolain 14 luvun 3 ja 4 §:ssa tarkoitettujen kiintedan omaisuuden luovuttamista
koskevien paatdsten vahvistamista, jollei asiaan liity valitusta;

2) seurakuntien hautausmaita;

3) ohjeiden antamista seurakuntien taloudenhoidosta, tilinpidosta ja kirkkoherranvi-
raston hoidosta;

4) avustusten ja maararahojen jakamista kirkon keskusrahastosta taysistunnossa an-
nettujen valtuuksien perusteella;

5) kirkon keskusrahastosta avustusta saavien seurakuntien taloudenhoidon tarkas-
tusta;

6) henkildn ottamista virka- tai tydsuhteeseen muihin kuin toimisto- tai kiinteistéteh-

taviin ja viranhaltijan tai tyontekijan virka- tai tydésuhteen paattamista;
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7) kirkkohallituksen viranhaltijan ja tyontekijan palkkausta seka heidan palvelussuh-
teensa muita ehtoja;

8) hankintoja ja palveluja seka viranhaltijan oikeutta paattda hankinnoista ja palve-
luista taysistunnon maaraamissa rajoissa;

9) peruskorjausten tekemista kirkkohallituksen omistamissa kiinteistdissa ja huoneis-
toissa;

10) lainan ottamista lyhyemmaksi kuin vuoden ajaksi;

11) kirkon keskusrahaston varojen sijoittamista;

12) kirkon ja kirkon keskusrahaston kiintean ja irtaimen omaisuuden myymistd, vaihta-
mista tai muuta luovuttamista taikka panttaamista;

13) kirkolliskokouksen ja sen asettamien komiteoiden palkkioita sekd sen edustajien
vaalista aiheutuvien maksujen yleisten perusteiden maaraamista, jollei kirkollisko-
kous ole niitéa maarannyt;

14) kirkkolain 6 luvun 15 §:ssa tarkoitetun tutkintotodistuksen tuottamasta kelpoisuu-
desta paattamista;

15) viraston osastojen ja erillisyksikdiden yksikkdjakoa;

16) kirkollisia rakennuksia koskevia paatéksia, jotka alistetaan kirkkohallituksen hyvak-
syttaviksi kirkkolain 14 luvun 2 §:n 3 momentin mukaisesti, jollei asiaan liity vali-
tusta;

17) kirkon ymparistédiplomin myontamista;

18) kirkkojarjestyksen 6 luvun 29 §:ssa tarkoitettua kelpoisuuden antamista kanttorin
virkoihin;

19) yllattavan tietoturvauhan tai poikkeamatilanteen yhteydessa annettavaa tietoturva-
maaraystd, joka on voimassa enintaan nelja kuukautta;

20) muita kirkkohallitukselle kuuluvia asioita, joiden merkitys ei ole sellainen, etta asian
kasittelemista taysistunnossa on pidettdva tarpeellisena tai joiden kiireellisyys sita

vaatii.

14 § (30.1.2018)
Kansliapaallikon paatosvalta

Kansliapaallikkd ratkaisee asiat, joita ei ole maaratty muun viranhaltijan ratkaistaviksi

ja jotka koskevat:
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1) enintaan kahdentoista kuukauden ajaksi tehtavaa

a) avoinna olevan, muun kuin jaljempana 2 kohdassa tarkoitetun viran tai tydsopi-
mussuhteen tayttamista;

b) tilapdisen henkildkunnan ottamista;
c) harkinnanvaraisen palkattoman virkavapaan tai tydvapaan myontamista;

2) toimisto- tai kiinteistdhenkiléston ottamista vakituiseen tai maaraaikaiseen virka- tai
tydsuhteeseen;

3) edelld 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun viranhaltijan tai tyéntekijan virka- tai tydsuhteen
paattamista;

4) etatydsopimuksen tekemista;

5) kirkkohallituksen sisaista jarjestysta ja muuta viraston toimintaa;

6) epaselvissa tapauksissa sita, minka osaston tai yksikon kasiteltavaksi asia tai asia-
ryhma kuuluu;

7) kirkkohallituksen kayttévaroja.

Kansliapaallikélla on oikeus osallistua kirkkohallituksessa toimivien hallintoelinten ko-

kouksiin ja kayttaa niissa puhevaltaa.

15 § (30.1.2018)

Osastonjohtajan paatdsvalta

Osastonjohtaja ratkaisee johtamallaan osastolla asiat, joita ei ole maaratty muun viran-
haltijan ratkaistaviksi ja jotka koskevat:

1) enintdan kuuden kuukauden ajaksi tehtavaa

a) avoinna olevan muun kuin jaljempana 2 kohdassa tarkoitetun viran tai tydsopi-
mussuhteen tayttamista;

b) tilapdisen henkildkunnan ottamista;
c) harkinnanvaraisen palkattoman virkavapaan tai tydvapaan myontamista;

2) toimisto- tai kiinteistdhenkildéston ottamista vakituiseen tai maaraaikaiseen virka-
tai tydsuhteeseen;

3) edella 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun viranhaltijan tai tydntekijan virka- tai tydsuhteen
paattamist3;

4) etatydsopimuksen tekemista.
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16 § (30.1.2018)

Erillisyksikon johtava viranhaltijan paatdsvalta

Erillisyksikdn johtava viranhaltija ratkaisee johtamassaan erillisyksikdssa asiat, joita ei
ole maaratty muun viranhaltijan ratkaistaviksi ja jotka koskevat:
1) enintdan kuuden kuukauden ajaksi tehtavaa
a) avoinna olevan viran tai tydésopimussuhteen tayttamista
b) tilapaisen henkildkunnan ottamista
c) harkinnanvaraisen palkattoman virkavapaan tai tydvapaan myoéntamista;
2) edella 1 kohdassa tarkoitetun viranhaltijan tai tydntekijan virka- tai tydsuhteen
paattamista;

3) etatydsopimuksen tekemista.

17 §

Hallinto-osaston osastonjohtajan paatdsvalta

Hallinto-osaston osastonjohtaja ratkaisee 15 §:ssa tarkoitettujen asioiden lisaksi asiat,

jotka koskevat:
1) kirkkolain 16 luvun 8 §:n 1 momentissa tarkoitettua kayttdoikeuksien mydéntamista

jasenrekisterin tietojen kasittelyyn;
2) kirkkohallituksen arkistonmuodostussuunnitelman tai seurakuntien malliarkiston-

muodostussuunnitelman hyvaksymista;
3) kirkkojarjestyksen 13 luvun 1 §:n 3 momentissa tarkoitettua seurakuntajaon va-

haista muutosta.

18 §
Kirkon keskusrahaston ja kirkon eldkerahaston johtajan, talousosaston

osastonjohtajan paatdsvalta

Kirkon keskusrahaston ja kirkon eldkerahaston johtaja, talousosaston osastonjohtaja
ratkaisee 15 §:ssa tarkoitettujen asioiden lisdksi asiat, jotka koskevat:

1) kirkon keskusrahaston varojen sijoittamista rahamarkkinoille;
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2) kirkon eldkerahaston varojen sijoittamista, jollei yksittaisia sijoituksia ole sijoitus-
suunnitelmassa maaratty elakerahaston johtokunnan tehtavaksi;

3) keskusrahaston saatavien perintaa ja maksujen palauttamista;

4) keskusrahastosta mydnnettyjen lainojen ehtojen vahaista muuttamista;

5) keskusrahaston omistamien huoneistojen vuokrasopimuksia;

6) keskusrahaston omaisuuden vakuuttamista; tai

7) tekijanoikeuksia ja niista tehtavia sopimuksia.

18 a § (21.9.2021)

Kirkon tutkimuksen ja koulutuksen koulutuspaallikén paatdsvalta

Kirkon tutkimuksen ja koulutuksen koulutuspaallikké ratkaisee asiat, jotka koskevat

koulutukseen ottamista tai koulutuksen keskeyttamista.

19 § (30.1.2018)

Henkildstopaallikon paatdsvalta

Henkilostopaallikkd ratkaisee asiat, joita ei ole maaratty muun viranhaltijan ratkaista-
viksi ja jotka koskevat:
1) sellaisen virkavapaan tai tydvapaan mydntamistd, johon viranhaltijalla tai tyonteki-
jalla on oikeus lain taikka virka- tai tyéehtosopimuksen nojalla;
2) yli 10 vuorokauden mittaisen sairauspoissaolon myéntamista;
3) vuosilomajarjestyksen vahvistamista;

4) vuosisidonnaisen palkanosan myoéntamista.

20 §

Kirkkohallituksen johtavat virat

Kirkkohallituksen johtavia virkoja koskevat paatdkset tekee kirkkohallituksen taysis-
tunto ohjesaannén 2 §:n 1 momentin 12 kohdan nojalla. Mainitussa kohdassa tarkoitet-
tuja kirkkohallituksen johtavia virkoja ovat:

1) osastonjohtajana toimivan kirkkoneuvoksen virka;

2) erillisyksikdn johtava virka;
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3) henkiléstopaallikén virka;
4) hallintopaallikdén virka;

5) kirkolliskokouksen paasihteerin virka.

IV Kirkkohallituksen johtoryhma ja neuvottelukunnat

21§

Kirkkohallituksessa vireilla olevien asioiden valmistelua varten on johtoryhma, jonka
puheenjohtajana on kansliapaallikkd seka muina jasenina osastonjohtajat, viestintajohtaja

ja henkiléstopaallikkd. Johtoryhman sihteerina toimii hallintopaallikko.

22 §

Neuvottelukuntien tehtavat

Neuvottelukunnat toimivat neuvoa antavina asiantuntijaelimina toimialoillaan. Neuvot-
telukuntien tehtavina on:
1) seurata ja edistaa toimialansa kehitysta;
2) edistda yhteisty6ta toimialansa toimijoiden kanssa;
3) tehda tarvittaessa esityksia ja antaa lausuntoja kirkkohallitukselle;
4) laatia tarvittaessa ohjeita ja suosituksia kirkkohallituksen toiminnassa sovelletta-
viksi; seka

5) suorittaa muut taysistunnon sille antamat tehtavat.
23 §
Toimikausi

Neuvottelukunnan toimikauden pituus voi olla enintdaan nelja vuotta.
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V Asioiden kasittely kirkkohallituksessa

24 §

Virastokollegio

Kirkkohallituksen virastokollegion puheenjohtajana on kansliapaallikkd ja varapuheen-

johtajana virassa vanhin kokoukseen osallistuva osastonjohtaja.

Arkkipiispalla ja kirkkohallituksen taysistunnon varapuheenjohtajalla on oikeus osallis-
tua virastokollegion istuntoon ja kayttaa siina puhevaltaa. Viestintajohtajalla on istun-
nossa lasnaolo- ja puheoikeus. Puheenjohtaja voi kutsua istuntoon kirkkohallituksen vi-

ranhaltijan tai tyontekijan kuultavaksi asiantuntijana.

24 a § (16.3.2021)

Varsinainen kokous ja sahkdinen kokous

Kirkkohallituksen taysistunto ja virastokollegio voivat kasitella asioita varsinaisessa ko-
kouksessa, jossa osallistujat ovat kokouspaikalla, tai sahkdisessa toimintaymparistdssa
tapahtuvassa kokouksessa (sahkodinen kokous). Sahkoista kokousta voidaan kayttaa kaik-
kien kirkkohallituksessa kasiteltavien asioiden kasittelyyn, ellei sen kayttamiselle ole eri-
tyista estetta. Kokouksen jarjestamisesta sahkdisena paattaa toimielin tai sen puheenjoh-

taja.
Kirkkohallitus huolehtii sahkoisten kokousten tietoturvallisuudesta.

Sahkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat

tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai nahtavissa.
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25 § (16.3.2021)

Kokouskutsu

Kutsu taysistunnon kokoukseen lahetetdaan vahintaan seitseman paivaa ennen istuntoa
erikseen kullekin jasenelle seka niille, joilla on kokouksessa lasnaolo- ja puheoikeus. Ko-
kouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika, paikka ja paatoksentekotapa seka kasitel-

tavat asiat. Kokouskutsu voidaan ldhettda myo6s sahkdisesti.

26 § (16.3.2021)
Esityslista
Taysistunnon kokouskutsun yhteydessa on toimitettava esityslista, jolleivat erityiset

syyt ole esteenad. Esityslista sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset tays-

istunnon paatoksiksi.

Virastokollegion esityslista lahetetaan jasenille seka lasnaolo- ja puheoikeutetuille pai-

vaa ennen kokousta, jolleivat erityiset syyt ole esteena.

Esityslista voidaan toimittaa taysistunnon ja virastokollegion jasenille seka lasnaolo- ja
puheoikeutetuille myds sahkdisesti tai tallentamalla se heidan saatavilleen tietojarjestel-

maan.

27 §
Kokouksen puheenjohtaja

Puheenjohtajan tehtdavana on johtaa asioiden kasittelya seka pitaa huolta jarjestyksesta

taysistunnon ja virastokollegion kokouksessa.

Jos seka puheenjohtaja etta varapuheenjohtaja ovat estyneita tai esteellisia jossakin

asiassa, valitaan kokousta tai asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.
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28 §

Kokouksen kulku

Kokouksen avattuaan puheenjohtaja toteaa lasna olevat seka kokouksen laillisuuden ja

paatdsvaltaisuuden.

Asiat kasitelldan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei taysistunto tai virastokol-

legio toisin paata.

29 §

Kirkkohallituksen jasenen aloiteoikeus

Kirkkohallituksen jasenella on oikeus esittaa taysistunnossa kasiteltavaksi taysistunnon

toimivaltaan kuuluvia asioita.

Jasenen on toimitettava aloitteensa taysistunnon puheenjohtajalle tai sihteerille kirjalli-

sena. Sen tulee sisaltaa perusteltu ehdotus. Aloite saa sisaltaa vain yhden asian.

Taysistunnon on jatettava aloite asianmukaisesti valmisteltavaksi, jollei asian kiireelli-

syys vaadi sen kasittelemista samassa istunnossa.

30 §

Asian valmistelu ja esittely

Asiat paatetaan taysistunnon ja virastokollegion kokouksessa viranhaltijan esittelysta.
Asian valmistelee ja esittelee kansliapaallikkd, osastonjohtaja tai muu viranhaltija, jonka
valmisteltavaksi asia on maaratty. Jos esittelija on estynyt tai esteellinen, esittelijana toi-
mii hanen sijaisenaan toimiva viranhaltija, hanen esimiehensa maaraama esittelija tai

muu toimielimen maaraama sijainen.

Esittelijan tehtavana on valmistella asiasta kirjallinen esittely, joka sisaltaa selostuksen
asiasta seka paatdésehdotuksen. Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjaehdotuksena. Jos
esittelija on muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin taysistunto tai viras-

tokollegio on tehnyt paatdksen asiasta, pohjaehdotus on muutettu ehdotus. Jos ehdotus
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on peruutettu, asia on poistettava esityslistalta, jollei taysistunto tai virastokollegio toisin

paata.

31§

Sahkoinen esittely kokouksessa

Kirkkohallituksen taysistunnon ja virastokollegion kokouksessa esittelija ja asiantuntija
voivat olla yhteydessa kokouksessa lasna oleviin sahkodisen yhteyden avulla. Talldin esit-
telijan tai asiantuntijan ja kokouksessa lasna olevien on oltava keskenaan yhdenvertai-

sessa nako- ja daniyhteydessa.

32 §

Esteellisyyden toteaminen

Kirkkohallituksen taysistunnon tai virastokollegion puheenjohtajan tai jasenen on tar-
vittaessa saatettava jasenen tai muun lasndoloon oikeutetun henkildn esteellisyys toimie-

limen ratkaistavaksi.

33§

Keskustelu kokouksessa

Puheenvuoroa kirkkohallituksen taysistunnossa pyydetaan puheenjohtajan maaraa-
malla tavalla. Puheenjohtajan on annettava asian esitteleva puheenvuoro ensimmaisena.
Myds asian kasittelyjarjestysta koskeva ty6jarjestyspuheenvuoro on annettava ennen

muita puheenvuoroja. Muut puheenvuorot on annettava siina jarjestyksessa kuin ne on

pyydetty.

Toisen puheenvuoron johdosta pyydetty lyhyt vastauspuheenvuoro voidaan antaa en-
nen muita puheenvuoroja. Vastauspuheenvuorossa saa esittaa vain oikaisuja tai selventa-

via vastineita toiseen puheenvuoroon.

Jasenen on tehtava muutosehdotuksensa tai ilmaistava kannatuksensa ehdotuksiin var-

sinaisessa puheenvuorossa.
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Taysistunnon puheenjohtaja voi rajoittaa keskustelun puheenvuorojen pituuden kol-

meen minuuttiin.

34 §

Kasittelyn kuluessa tehtavat ehdotukset

Jos ehdotus halutaan aanestettavaksi, se on tehtava yksityiskohtaisessa kasittelyssa.

Ehdotus on annettava puheenjohtajalle kirjallisena, jos tdma niin maaraa.

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on otettava aanestettavaksi, jos sitda on kanna-
tettu. Adnestettéviaksi ei kuitenkaan oteta sellaista ehdotusta, joka siséltda rinnakkaisia

vaihtoehtoja.

35§

A&nestys

Jos ehdotuksista on aanestettava, puheenjohtaja tekee ehdotuksen aanestysjarjes-
tykseksi. Ehdotus aanestysjarjestykseksi on tehtava taman pykalan mukaisesti. Puheen-
johtajan on lisaksi tehtava kustakin aanestyksesta aanestysesitys siten, etta vastaus jaa

tai ei ilmaisee kannanoton ehdotukseen.

Ensimmaisena asetetaan aanestettaviksi ne kaksi ehdotusta, jotka poikkeavat pohjaeh-
dotuksesta eniten. Voittanut ehdotus asetetaan aina vastakkain jaljella olevista ehdotuk-
sista sen kanssa, joka poikkeaa eniten pohjaehdotuksesta. Vastaehdotuksista viimeisena

aanestyksen voittanut ehdotus on lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle.

Jos asia koskee maararahan myontamistd, asetetaan ensin danestettavaksi maaraltaan
suurimman ehdotuksen hyvéaksyminen tai hylkddminen. Adnestédmista jatketaan ehdotus-
ten suuruuden mukaisessa jarjestyksessa. Kun jokin ehdotuksista on tullut hyvaksytyksi,

muista ehdotuksista ei enda danesteta.

Jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylkdaminen on riippumaton

muista ehdotuksista, sen hyvaksymisesta tai hylkdaamisesta on aanestettava erikseen.
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36 § (16.3.2021)

Vaali

Osastonjohtajana toimivan kirkkoneuvoksen seka kirkon tyémarkkinalaitoksen valtuus-
kunnan jasenten vaali on aina toimitettava suljetuin lipuin. Muu vaali toimitetaan suljetuin
lipuin, jollei jostakin vaalista yksimielisesti toisin paatetd. Adnten mennessé tasan ratkai-

see arpa.

Vaali voidaan toimittaa suljetuin lipuin sahkdisessa kokouksessa vain, jos kokouksessa
on kaytettdvissa vaalisalaisuuden turvaava danestysjarjestelma. Adnten mennessé tasan
voidaan sahkdisessa kokouksessa suorittaa arvonta vain, jos arvonnan puolueettomuu-

desta pystytdaan varmistumaan.

Tyb6markkinaosaston osastonjohtajaa valittaessa on kirkon tyémarkkinalaitoksen val-

tuuskunnalle varattava tilaisuus antaa lausunto virkaa hakeneista henkil6ista.

37 §
Asian poydallepano
Kirkkohallituksen taysistunnossa ja virastokollegiossa asia on pantava pdydalle seuraa-

vaan istuntoon, jos vahintaan kaksi jasenta sita pyytaa. Taman jalkeen asia voidaan

panna pdydalle, jos enemmistd kannattaa pdydallepanoa.

38 § (16.3.2021)
Poytakirja

Kirkkohallituksen taysistunnon ja virastokollegion istunnossa pidetaan paatéspoytakir-
jaa. Sen laatii ja allekirjoittaa istunnon sihteeri. Poytakirja voidaan tarkastaa ja allekirjoit-

taa myds sahkoisesti.

Taysistunnon poytakirjan tarkastaa puheenjohtaja tai, jos taysistunto niin paattaa,
taysistunnon tahan tehtavaan valitsema jasen. Virastokollegion péytakirjan tarkastaa pu-

heenjohtaja tai, jos virastokollegio niin paattaa, virastokollegion tahan tehtavaan valit-

sema jasen.
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39 § (21.9.2021)

Viranhaltijapaatosten esittely

Viranhaltija ratkaisee esittelysta seuraavat asiat:

1) kansliapaallikkdé 14 §:n 1-4 kohdassa tarkoitetut asiat;

2) osastonjohtaja 15 §:ssa tarkoitetut asiat;

3) erillisyksikdn johtaja 16 §:ssa tarkoitetut asiat;

4) hallinto-osaston osastonjohtaja 2 kohdan lisaksi 17 §:ssa tarkoitetut asiat;

5) talousosaston osastonjohtaja 2 kohdan lisdksi 18 §:ssa tarkoitetut asiat;

6) kirkon tutkimuksen ja koulutuksen koulutuspaallikké 18 a §:ssa tarkoitetut asiat;

7) henkilostopaallikkd 19 §:ssa tarkoitetut asiat.

Esittelijana toimii viranhaltija, jonka tehtavaksi esittely on maaratty.

40 §

Paatoksen siirtamisen maaraaika

Paatds voidaan siirtaa kirkkojarjestyksen 22 luvun 4 §:n mukaisesti taysistunnossa rat-
kaistavaksi ilmoittamalla siita taysistunnon sihteerille viiden arkipdivan kuluessa siirretta-

van paatdksen tekemisesta.

Jos kirkkohallituksen jasen esittaa taysistunnolle paatdksen siirtamista, hanen on ilmoi-
tettava esityksestaan 1 momentin mukaisessa maaraajassa. Esitys paatoksen siirtami-

sesta on otettava kasiteltavaksi kirkkohallituksen seuraavassa taysistunnossa.

Taysistunnon sihteerin on valittémasti ilmoitettava siirrettdvan paatoksen tehneelle

paatoksen siirtamisesta ja esityksesta siirtaa paatos.

41 §

Paatoksen antamisajankohta

Kirkkojarjestyksen 22 luvun 4 §:n 1 momentissa tarkoitettu paatds, jonka siirtamista ei
ole pykalan 3 momentissa kielletty, annetaan ja paivataan ensimmaisena arkipaivana, jol-

loin paatdsta ei 40 §:n mukaan enaa voida siirtaa taysistunnon ratkaistavaksi.
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Jollei taysistunnolle siirrettya paatdsta palauteta uudelleen kasiteltavaksi, paatés anne-

taan sina paivana, jona kirkkohallitus on sen taysistunnossaan ratkaissut.

42 §

Toimituskirjat

Taysistunnon ja virastokollegion istuntojen paatoksista lahetettavan pdytakirjanotteen
todistaa oikeaksi istunnon sihteeri tai kirkkohallituksen kirjaaja. Pdytdkirjanote voidaan

varmentaa myds sahkoisesti.

Muista toimituskirjoista huolehtii asian esittelija. Muut taysistunnon paatoksista annet-
tavat toimituskirjat allekirjoittaa istunnon puheenjohtaja tai kansliapaallikké ja varmentaa
esittelija. Muut virastokollegion paatoksista annettavat toimituskirjat allekirjoittaa istun-
non puheenjohtaja tai, jos virastokollegio niin paattaa, tahan tehtavaan valittu jasen ja

varmentaa esittelija tai istunnon sihteeri.

43 §

Voimaantulo

Tama tyojarjestys tulee voimaan samana paivana kuin kirkolliskokouksen 9 paivana

toukokuuta 2014 hyvaksyma kirkkolain muutos.

Neuvottelukuntaan ja toimikuntaan, jonka toimikausi on taman tydjarjestyksen voi-
maan tullessa kesken, sovelletaan tydjarjestyksen voimaan tullessa voimassa olleita maa-

rayksia toimikauden loppuun saakka.

Kirkkohallituksen 23.8.2017 hyvaksymat muutokset tulevat voimaan 1.9.2017.

Kirkkohallituksen 30.1.2018 hyvaksymat muutokset tulevat voimaan 1.2.2018.
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Kirkkohallituksen 24.3.2020 hyvaksymat muutokset tulevat voimaan 25.3.2020.

Kirkkohallituksen 16.3.2021 hyvaksymat muutokset tulevat voimaan 16.3.2021.

Kirkkohallituksen 27.5.2021 hyvaksyma lisdys tulee voimaan 1.7.2021.

Kirkkohallituksen 21.9.2021 hyvaksymat muutokset tulevat voimaan 1.1.2022.
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