SUOMEN EV.LUT. KlRKKO+

EV. LUTH. KYRKAN I FINLAND Kirkon keskushallinnon saantokokoelma

Kirkkohallituksen ohjesaanto

Annettu Turussa 9 paivana toukokuuta 2014

Kirkolliskokous on 9.5.2014 kasitellessaan lakivaliokunnan mietintéa 1/2014 kirkkohal-
lituksen esityksesta 4/2013, joka koskee kirkon keskushallintoa koskevan saantelyn
muuttamista, paattanyt hyvaksya kirkkojarjestyksen (1055/1993) 20 luvun 9 §:n nojalla

kirkkohallituksen ohjesaannén seuraavasti:

1§

Ohjesaanndn soveltamisala

Tassa ohjesaanndssa maarataan kirkkohallituksen taysistunnon ratkaistavista asioista,

virasto-organisaatiosta seka osastojen ja erillisyksikdiden toimialasta.

28

Kirkkohallituksen taysistunnossa ratkaistavat asiat

Kirkkohallituksen taysistunto paattaa seuraavat asiat:

1) lausunnot ja esitykset kirkolliskokoukselle ja piispainkokoukselle;

2) kirkkohallituksen annettavaksi saadetyt maaraykset kirkkolain ja kirkkojarjestyksen
taytantédnpanosta ja soveltamisesta;

3) valtioneuvoston pyytamat sellaiset kirkon ja valtion suhdetta koskevat lausunnot,
jotka eivat kuulu kirkolliskokouksen toimivaltaan;

4) toimikuntien ja neuvottelukuntien asettaminen ja niiden johtosaannot;

5) avustusten ja maararahojen jakaminen kirkon keskusrahastosta;

6) paivajumalanpalveluksissa kannettavien kolehtien kohteiden maaraaminen;

7) seurakunnan perustaminen ja lakkauttaminen, seurakuntien omaisuuden jakami-
nen, seurakuntayhtyman perussaannoén vahvistaminen ja muuttaminen seka seurakunnan
alueen muuttaminen;

8) seurakunnan siirtdminen toiseen hiippakuntaan;

9) kirkollisten rakennusten hankkiminen ja suojelu;
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10) kirkon keskusrahaston ja kirkon elédkerahaston taloussaanto;

11) kirkkohallituksen ty6jarjestys ja viranhaltijoiden johtosaantd seka kirkon tyémark-
kinalaitoksen valtuuskunnan johtosaanto;

12) kirkkohallituksen johtavien virkojen tayttaminen, naita viranhaltijoita koskevan vir-
kavapauden myontaminen tai sijaisen ottaminen yli kahdentoista kuukauden ajaksi taikka
naiden viranhaltijoiden virkasuhteen paattyminen;

13) tilinpaatdéksen ja talousarvion antaminen;

14) vuosittaisen kertomuksen antaminen kirkolliskokoukselle kirkkohallituksen toimin-
nasta seka kirkon keskusrahaston ja kirkon eldakerahaston hoidosta;

15) kirkkohallituksen, kirkon keskusrahaston ja kirkon eldkerahaston nimenkirjoitusoi-
keus;

16) muut kirkkohallitukselle kuuluvat tehtavat, jollei niita ole tassa ohjesaannossa, joh-

tosdaanndssa tai tydjarjestyksessa uskottu virastokollegiolle tai viranhaltijalle.

Sen estamatta, mita 5 kohdassa maarataan, virastokollegio voi paattaa avustuksista
seurakunnille ja kirkollisille jarjestdille taysistunnon paattamissa rajoissa. Lisaksi sen es-
tamatta, mita 7 kohdassa maarataan, viranhaltija voi paattaa seurakunnan alueen muut-
tamisesta, jos muutoksen taustalla on pienten erillisten alueiden siirtamisesta kunnasta

toiseen kuntaan annetun lain (1197/1997) mukainen aluesiirto.

38

Virastokollegion ja viranhaltijoiden ratkaistavat asiat

Kirkkohallitukselle kuuluvat asiat, joita 2 §:n mukaan ei ole kasiteltava ja ratkaistava
kirkkohallituksen taysistunnossa, ratkaisee tydjarjestyksessa maaratylla tavalla kirkkohal-

lituksen virastokollegio tai kirkkohallituksen viranhaltija.

48

Kirkkohallituksen virasto-organisaatio

Kirkkohallituksen viraston muodostavat:
1) kansliapaallikén toimisto;

2) hallinto-osasto;

3) talousosasto;

4) toiminnallinen osasto;
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5) tydmarkkinaosasto;
6) ulkoasiain osasto;

7) erillisyksikot.

58§ (4.8.2021)
Erillisyksikot

Kansliapaallikbn alaisuudessa toimivia erillisyksikdita ovat:
1) Kirkon viestinta;
2) Kirkon tutkimus ja koulutus;
3) Kirkon ruotsinkielisen tydn keskus;
4) Kirkon palvelukeskus;
seka hallinnollisesti
5) piispainkokouksen kanslia;

6) arkkipiispan kanslia.

6§

Kaikille osastoille ja erillisyksikoille kuuluvat asiat

Jokainen osasto ja erillisyksikkd hoitaa kirkon edunvalvontaa omaan toimialaansa liitty-

vissa asioissa.

/8

Kansliapaallikon toimiston ja osastojen toimialat

Kansliapaallikbn toimiston toimialaan kuuluvat kirkkohallituksen viraston johto, henki-

[6stdhallinto seka yhteiskuntasuhteet.

Hallinto-osaston toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat kirkon ja seurakuntien hallin-

toa.

Talousosaston toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat kirkon keskusrahastoa ja kir-

kon eldakerahastoa.

Toiminnallisen osaston toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat seurakuntien toimin-

taa.
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Tybmarkkinaosaston toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat kirkon palvelussuhdetta.
Tyo6markkinaosasto valmistelee asiat kirkon tyémarkkinalaitoksen valtuuskunnalle ja pa-

nee sen paatokset taytantoon.

Ulkoasiain osaston toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat ekumeenisia suhteita, kir-

kon lahetystehtavaa seka kirkon ulkomaista toimintaa.

8 § (4.8.2021)

Erillisyksikdiden toimialat

Kirkon viestinnan toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat kirkon yhteista ulkoista

viestintaa ja kirkon sisdista viestintaa.

Kirkon tutkimuksen ja koulutuksen toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat kirkon tut-

kimus- ja koulutustoimintaa.

Kirkon ruotsinkielisen tydn keskuksen toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat kirkon

ruotsinkielisen tydn tukemista ja kehittamista.

Kirkon palvelukeskuksen toimialaan kuuluvat asiat, jotka koskevat seurakuntien ja seu-
rakuntayhtymien, hiippakuntien, kirkon keskusrahaston ja kirkon eldkerahaston palkan-

laskentaa ja kirjanpitoa.

98§
Kirkkohallituksen virat

Kirkkohallituksessa on kansliapaallikbn virka ja osastonjohtajina toimivien kirkkoneu-

vosten virkoja.

Lisaksi kirkkohallituksessa on muita virkoja seka virkasuhteessa tai tydsopimussuh-

teessa olevaa henkilostoa.
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10 §

Viranhaltijoiden kelpoisuusehdot

Kelpoisuusvaatimuksena kansliapaallikén virkaan on teologian maisterin tutkinto tai
muu virkaan soveltuva ylempi korkeakoulututkinto, hyva perehtyneisyys kirkon ja seura-
kuntien toimintaan seka sellainen hallinnollinen kokemus ja taito, jota viran menestyksel-

linen hoitaminen edellyttaa.

Kirkkohallituksen valitsemien viranhaltijoiden kelpoisuusvaatimuksista maarataan tar-

vittaessa kirkkohallituksen viranhaltijoiden johtosaanndssa.

11§

Viranhaltijoiden tehtavat

Kansliapaallikdn tehtavana on johtaa ja kehittaa kirkkohallituksen viraston toimintaa ja
henkildstdhallintoa, toimia osastonjohtajien ja erillisyksikdiden johtajien esimiehena seka
vastata kirkkohallituksen yhteiskuntasuhteista ja edunvalvonnasta. Osastonjohtajana toi-
mivan kirkkoneuvoksen tehtavana on johtaa ja kehittaa osaston toimintaa, toimia osaston
henkildstén esimiehena sekda maarata osaston tydnjaosta. Lisdksi talousosaston osaston-
johtajan tehtdvana on toimia kirkon keskusrahaston ja kirkon elakerahaston johtajana.

Tyb6markkinaosaston osastonjohtajan tehtavana on toimia kirkon tydmarkkinajohtajana.

Erillisyksikdn johtajan tehtdavana on johtaa ja kehittaa erillisyksikén toimintaa, toimia

erillisyksikén henkiléston esimiehena seka maarata erillisyksikdn tyonjaosta.

Viranhaltijoiden tehtdvista maarataan tarvittaessa tarkemmin kirkkohallituksen viran-

haltijoiden johtosaanndssa.

11a § (12.5.2016)

Haasteen tai muun tiedoksiannon vastaan ottaminen

Sen lisaksi, mita kirkkolain (1054/1993) 25 luvun 4 §:n 2 momentissa saadetaan,
kansliapaallikdn, kirkkoneuvoksen ja hallintopdallikdn seka kirjaajan tehtdavana on ottaa

vastaan kirkolle tiedoksi annettava haaste tai muu tiedoksianto.
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12 §
Voimaantulo

Tama ohjesaanto tulee voimaan samana padivana kuin kirkolliskokouksen 9 paivana

toukokuuta 2014 hyvaksyma kirkkolain muutos.

Tallad ohjesaanndélla kumotaan kirkolliskokouksen 12 paivana marraskuuta 1993 antama

kirkkohallituksen ohjesaanté.

Ohjesaannén muutos, joka on hyvaksytty 12.5.2016, tulee voimaan 1.6.2016.

Ohjesaannén muutokset, jotka on hyvaksytty 5.5.2017, tulevat voimaan 1.9.2017.

Ohjesaanndn muutokset, jotka on hyvaksytty 4.8.2021, tulevat voimaan 1.1.2022
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