Upprattande av bokslut

for forsamlings-enheten
Ambetskollegiet 7.10.2021

Sammandrag

P& bokslutet fér férsamlingsenheten tillampas bokféringslagen i enlighet med denna anvisning
(KL 22 kap. 2 § 7 c-punkten). Denna anvisning galler fr.o.m. 1.1.2022 och den ska iakttas nar
bokslut for 2021 upprattas. Anvisningen ersatter Kyrkostyrelsens tidigare anvisningar om upp-

rattande av bokslut for férsamlingar och kyrkliga samfdlligheter.

Kyrkostyrelsen
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A Bestammelser om bokslut samt boksluts-
princper

Bokslutsbestammelser och bokslutsansvar

Férsamlingsenhetens bokslut upprattas med iakttagande av bestdémmelserna i 15 kap. i kyrko-
lagen och 15 kap. i kyrkoordningen samt Kyrkostyrelsens féreskrifter (KL 22 kap. 2 § 7 c-
punkten). I frdga om bokféringsskyldighet, bokféring och bokslut i en férsamlingsenhet tillam-
pas bokforingslagen (1336/1997). I férsamlingens och den kyrkliga samfallighetens verksam-
het och ekonomi ska budgeten och principerna fér god ekonomisk forvaltning foljas. Egendo-

men ska skotas sd att den ger god avkastning och sd att riskerna kan kontrolleras.

Kyrkostyrelsens foreskrifter och anvisningar ingar i de kéllor till god bokféringssed i forsam-
lingsenhetens bokfdring och bokslut som forutsatts i bokféringslagen (BokfL 1 kap. 3 §). For-

samlingsenhetens bokslut upprattas i enlighet med denna anvisning.
Ansvar for bokslutets upprattande och riktighet

Kyrkoradet eller gemensamma kyrkorddet ansvarar for upprattandet av bokslutet. Bokslutet
undertecknas av ett beslutfért kyrkorad/gemensamt kyrkordd och den tjinsteinnehavare som

ansvarar for ekonomin.

Férsamlingsenhetens rakenskapsperiod ar ett kalenderdr. Bokslutet ska uppréttas fore ut-
gangen av mars det ar som foljer pa rakenskapsperioden, antingen i pappersformat eller i
elektroniskt format. Nar kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet har undertecknat bokslutet ska
det utan dréjsmal lamnas till revisorn fér granskning. Revisorn ska granska bokslutet fére ut-
gangen av maj. Efter revisionen ska kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige behandla

bokslutet senast fore utgdngen av juni det &r som foljer pd rdkenskapsperioden.

Bokslutet for forsamlingsekonomin tillsammans med de sdrredovisade fonderna (t.ex. grav-

vardsfonden) bildar ett enda bokslut som administrativt behandlas som en helhet.

Redovisningsskyldig for bokslutets riktighet ar den fértroendevalda och den tjansteinnehavare
som (kyrkolagen 15 kap. 3 §):
1) beslutar om eller deltar i beslut om en dtgard som galler utgifter eller inkomster,
2) godkanner betalningen av en utgift eller mottagandet av en inkomst,
3) forvaltar penningmedel eller annan egendom i en férsamling eller i en kyrklig samfallig-
het eller som deltar i beslut om placeringen av tillgdngarna,
4) har till uppgift att bevaka féorsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens ekonomiska

intressen eller att 6vervaka skétseln av dess tillgdngar eller dess bokféring.



Som redovisningsskyldig betraktas dock inte en medlem av kyrkofullmdktige/gemensamma

kyrkofullmaktige eller en revisor.

Ett felaktigt upprattat bokslut medfér ett straff- och skadeersattningsansvar. Det organ (kyr-
korddet/gemensamma kyrkoradet) och den tjansteinnehavare som ansvarar fér uppréattandet
av bokslutet ska kanna till vilka bestammelser som ska iakttas och nar det ar méjligt att fatta
beslut efter eget gottfinnande, t.ex. vélja vilket forfaringssatt som ska tillampas. Kyrkora-

dets/gemensamma kyrkoradets medlemmar ansvarar personligen fér skada som de uppsatli-

gen eller av vallande férorsakar utomstdende.

Revisorn ansvarar for att med iakttagande av god revisionssed inom den offentliga forvalt-
ningen fére utgdngen av maj granska rakenskapsperiodens férvaltning, bokféring och bokslut.
Revisorn ska utan dréjsmal meddela kyrkorddet/gemensamma kyrkorddet om de missférhal-
landen som upptackts. (KO 15:5) Revisorn ska till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofull-
maktige lamna en revisionsberattelse for varje rdakenskapsperiod i vilken resultaten av revis-
ionen laggs fram. I revisionsberattelsen ska revisorn ge ett uttalande om huruvida bokslutet
kan godkannas och de redovisningsskyldiga beviljas ansvarsfrihet (KO 15:9). Revisorerna som

ansvarar for granskningen av bokslutet skoéter sin uppgift under tjansteansvar.

Bokslutsprinciper

I 3 kap. i bokforingslagen finns bestammelser om de bokslutsprinciper som ska féljas vid upp-
gérande av bokslut. Bokslutshandlingarna ska vara éverskadliga och bokslutet ska bilda en
helhet (BokfL 3 kap. 1 §). Bokslutet och noterna ska ge en rattvisande bild av férsamlingsen-
hetens verksamhetsresultat och ekonomiska stéllning i enlighet med vasentlighetsprincipen
(BokfL 3 kap. 2 §).

Vasentlighet som bokslutsprincip

Vasentlighetsprincipen iakttas vid upprattandet av bokslutet. En omstandighet som framgar av
bokslutet &r vasentlig dd uteldmnandet av eller felaktigheter i den rimligen kan férvéntas pa-
verka de beslut som anvandarna fattar pd grundval av bokslutet och verksamhetsberattelsen.
Aven om en omsténdighet i sig r ovésentlig ska vésentlighetsbeddmningen avse helheten, om

flera liknande omstandigheter foreligger.

Sarskild vikt ska ges redovisningen av sadana omsténdigheter som har vasentlig betydelse for
en rattvisande bild. (BokfL 3 kap. 2 §). Vasentlighetsprincipen ska stallas i proportion till den

bokféringsskyldiges storlek och till verksamhetens art och natur.



Ovriga allmédnna bokslutsprinciper

N&r bokslutet och den ingdende balansen upprattas ska féljande évriga allmanna bokslutsprin-
ciper féljas (BokfL 3 kap. 3 §).

1)

2)

3)

Forsamlingsenheten ska forutsattas fortsdtta sin verksamhet,

Principen om fortsatt verksamhet tillampas séarskilt vid varderingen av bestdende ak-
tiva. En tillgdng som hor till bestdende aktiva varderas utgaende fran hur den bidrar till
att producera inkomster eller tjanster. Det sannolika éverlatelsepris som man skulle fa
for tillgdngen om den 6verlits at en utomstdende kommer i frdga som vérderingsgrund
endast i undantagsfall. En sddan avvikelse fran principen om fortsatt verksamhet &r en
uppskrivning av vardet pa ett mark- eller vattenomrade eller ett vardepapper bland be-
stdende aktiva (dock inte ett finansiellt instrument som avses i 5 kap. 2 a § i bokfé-
ringslagen). Hos sddana utgérs véarderingsgrunden av tillgdngens sannolika éverlatelse-

pris pa bokslutsdagen.

Principen om fortsatt verksamhet tillampas inte pa rorliga aktiva, dvs. finansiella till-
gangar och anlaggningstillgangar. P& finansiella tillgangar tillampas anskaffningsutgiften
eller principen om lagre sannolikt vdrde, och p& anldggningstillgdngar principen om

lagsta varde.

Konsekvent tillampning av forfaringssatt fran en rakenskapsperiod till en an-

nan,

Bokslutsproblem som galler omfattning, matning, vardering och férdelning ska lésas pa
ett s& konsekvent satt som majligt rakenskapsperiod efter rakenskapsperiod. Det forfa-
ringssatt som valt en gdng ska féljas kontinuerligt, och det krévs grundad anledning att
4ndra forfarandet. Andringsgrunderna ska offentliggdras i form av noter och &ndring-

ens effekt for bokslutsuppgifternas jamforbarhet ska laggas fram i verksamhetsberattel-

sen eller noterna (se BokfL 3 kap. 1 § 2 mom. och BokfF 2 kap. 1 § 2 punkten).

Innehallsbetoning (uppmarksamhet ska fastas vid affarshdndelsernas faktiska

innehall och inte enbart vid deras juridiska form),

Med inneh&llsbetoning, dvs. principen om “sak fére form”, avses en allmén boksluts-
princip som ar i harmoni med kravet om en rattvisande bild. Enligt principen ska en af-
farshandelses eller ett avtals faktiska natur tas i beaktande nar siffror som baserar sig
pa handelsen eller avtalet redovisas i resultatrakningen och balansrédkningen. Uppmaérk-
samhet ska fastas vid handelsernas faktiska innehall och inte enbart vid deras juridiska

form. Exempelvis kan en handlings rubrik std i konflikt med dess innehall, sdsom ett



4)

5)

6)

avtal som benamnts kdépebrev, men de facto enligt villkoren handlar om hyra eller 13n. I

en sadan situation &r handlingens innehdll avgérande fér noteringen.
Forsiktighetsprincipen,

Vid upprattandet av bokslutet ska kostnaderna registreras tillrédckligt héga och aktive-
ringarna pa motsvarande satt goras efter tillrdckligt 6vervagande. Sérskild forsiktighet
ska iakttas vid aktivering av utvecklingsutgifter eller I13neutgifter. Utgifter med 18ng
verkningstid kan alltid bokféras som kostnader. De kan aktiveras endast om aktive-
ringsférutsattningarna uppfylls. Det ska finnas tillrdcklig dokumentation over att villko-
ren uppfyllts (Bokféringsndmnden 1999/1579). Avskrivningsplaner for bestdende aktiva
kan inte andras med motiveringen att arsbidraget inte racker till fér att tdcka avskriv-

ningarna enligt plan.

Aven vid intaktsforing ska tillrécklig aterhallsamhet iakttas. I bokslutet beaktas endast
vinster som har realiserats under rdkenskapsperioden. Vid upprattandet av bokslutet
beaktas ocksa alla férutsebara forpliktelser och méjliga forluster som har uppkommit
under den avslutade eller tidigare rakenskapsperioder, dven om de blir kdnda forst efter

rakenskapsperiodens utgang (BokfL 3 kap. 3 § 2 mom.).

Principen om balanskontinuitet (den ingdende balansen ska basera sig pa den

foregdende rikenskapsperiodens utgdende balans),

Den ingdende balansen ska basera sig pa den féregdende rakenskapsperiodens utga-
ende balans. Nar den ingdende balansen dppnas kan man inte géra vardejusteringar el-
ler andra &ndringar som inte har motsvarighet i den utgdende balansen for foregdende
rédkenskapsperiod. Ett undantag till principen om balanskontinuitet utgérs av andringar i
bokslutsprinciperna samt korrigeringar av vasentliga fel som galler tidigare rakenskaps-
perioder, och som gérs som korrigeringar i eget kapital i posten Overskott/underskott
fran tidigare rakenskapsperioder. Korrigeringarna gors saledes inte sa att de paverkar
resultatet, utan retroaktivt i balansposten Overskott/underskott fran tidigare réken-
skapsperioder. Motsvarande korrigering ska ocksd géras i den utgdende balansen for
den tidigare rakenskapsperiod som utgér jamforelsedr (Bokféringsndmnden
2005/1750).

Prestationsprincipen (de intdkter och kostnader som hanfoér sig till rdaken-

skapsperioden ska tas upp utan hansyn till datum for betalningen)

Grunden for bokféring av en utgift ar mottagande av en produktionsfaktor, och grunden

for bokféring av en inkomst &r 6verlatelse av en prestation (prestationsprincipen). Ut-



gifter och inkomster far &ven bokféras pa grundval av fakturering (faktureringsprinci-
pen) eller pa grundval av betalning (kontantprincipen). Om utgifter och inkomster bok-
fors enligt kontantprincipen ska leverantdrsskulderna och férsdljningsfordringarna
kunna klarlaggas fortlopande. (BokfL 2 kap. 3 §). Mindre noteringar som gjorts enligt
fakturerings- eller kontantprincipen behdver inte rattas och kompletteras enligt prestat-
ionsprincipen innan bokslutet upprdttas, om inte deras totala inverkan ar vasentlig.
(BokfL 3 kap. 4 §).

Rattelse innebar éverféring av pa forhand betalda utgifter (utgiftsforskott) fran utgifts-
kontona till fordringarna och pa férhand erhalina inkomster (inkomstférskott) fran in-
komstkontona till skulderna. Réttelser som forutsétts enligt prestationsprincipen maste
goras bl.a. for semesterloner, rantor och forsdkringspremier. Ocksa poster som bokforts
enligt faktureringsprincipen, men som enligt prestationsprincipen hor till kommande ra-

kenskapsperioder, ska rattas bort fran intdkterna och kostnaderna.

Komplettering innebar att obetalda utgifter (utgifter som enligt prestationsprincipen hor
till rakenskapsperioden, men som pa grund av bokféring enligt kontant- eller fakture-
ringsprincipen inte har bokférts under rakenskapsperioden) bokférs som utgifter och
skulder samt att icke erh3lina inkomster (inkomster som enligt prestationsprincipen re-
dan har uppstatt, men som p& grund av bokféring enligt kontant- eller faktureringsprin-
cipen inte har bokforts under rakenskapsperioden) tas upp som komplettering av in-

komster och fordringar.

Ndr man avgor om en affarshandelse ar av ringa betydelse eller inte ska den varderas i
forhallande till rakenskapsperiodens arsbidrag och balansomslutning. Dessutom ska af-
farshandelsens belopp och det sammanlagda beloppet av affarshéndelser under raken-
skapsperioden beaktas. I en férsamlingsenhet hanfor sig afféarshandelser av ringa bety-
delse i allmanhet till inkdp av tjdnster som inte ar att betrakta som kundtjanster, samt

till ink6ép av material, fornédenheter och varor.

Prestationsprincipen kan i egentlig mening tillampas pé’l utgifter och inkomster som han-
for sig till mottagande av en produktionsfaktor eller 6verlatelse av en prestation. Skat-
teinkomster, statlig finansiering, bidrag, understéd, ersattningar eller finansiella trans-
aktioner sdsom réntor motsvaras inte av nagon bestamd produktionsfaktor eller pre-
station i férsamlingsenhetens verksamhetsprocess. Exempelvis bokfors kyrkoskattein-
komster enligt kontantprincipen, utifrén uppkomsten av en fordringsritt som baserar
sig pa en lag, ett avtal eller ett beslut (bidrag) eller en betalningsskyldighet (ersétt-

ningar, rantor).



Det finns vissa undantag fran prestationsprincipen. En prestation som av sarskilda skal
kraver 1dng framstaliningstid far enligt 5 kap. 4 § i bokféringslagen alternativt tas upp
som intakt pd grundval av tillverkningsgraden, férutsatt att det separata bidrag som
hanfor sig till prestationen kan bestammas pa ett tillforlitligt satt. Ett annat betydande
undantag som grundar sig pa en uttrycklig bestammelse &r skyldigheten att fran inték-
terna dra av framtida utgifter och forluster antingen som avsattningar eller resultatre-
gleringar (BokfL 5 kap. 14 §). En framtida utgift eller forlust bokfors i resultatrdkningen
som kostnad och i balansrdakningen som resultatreglering, om utgiftens eller férlustens
exakta belopp och datum for dess realisering ar kanda (BokfL 4 kap. 6 § 2 mom.). Om
det exakta beloppet av en utgift eller forlust eller datum for utgiftens eller férlustens re-

alisering inte ar kant, handlar det om en avsattning (BokfL 5 kap. 14 § 3 mom.).

7) Principen om vardering sarskilt for sig (varje tillgdng och annan post som tas

upp bland posterna i balansrakningen ska varderas sarskilt for sig),

Balansrdkningsposterna och de tillgdngar som ingdr i dessa ska varderas sarskilt for sig.
En avskrivningsplan ska upprattas for varije tillgdng eller grupp av tillgdngar som hér till
bestdende aktiva, inte for hela balansrékningsposten. Aven omséttnings- och finansie-
ringstillgdngarna ska vérderas per tillgdng. Sdledes kan en vardedkning hos en enskild
tillgdng inte ersatta en annan tillgdngs vardeminskning (RP 173/1997, Bokféringsndmn-
den 1725/2004).

8) Nettningsforbud

I balansrékningen ska poster bland aktiva respektive passiva och i resultatrakningen in-
takter och kostnader tas upp till fullt belopp utan att de dras av fran varandra, om inte

en sammanrakning behdvs for att ge en rattvisande bild.

Obs! Avvikelser fran ovan namnda allménna bokslutsprinciper &r méjliga, om avvikelserna ba-
serar sig pa lag eller pa en annan bestammelse eller foreskrift som getts med stod av lag.
Principen ar att de allmanna bokslutsprinciperna ska féljas om det inte uttryckligen &r tilldtet
att avvika fran dem. Noterna ska innefatta en redogérelse for avvikelsen (BokfL 3 kap. 3 § 3

mom.).

Underteckning och férvaring av bokslutet

Bokslutet ska dateras och skrivas under (BokfL 3 kap. 7 §). Underteckningen kan ske antingen

fysiskt eller elektroniskt, om det ar tekniskt méjligt.

Av bokslutet ska framgd det datum dd undertecknarna med stéd av 3 kap. 7 § 1 mom. i bokfo-

ringslagen har godkant bokslutet. Normalt sammanfaller tidpunkten fér viljeyttringen av det



beslutféra organet med det datum som angivits for godkannande av bokslutet (=moétesdatu-
met). Om bokslutet undertecknas elektroniskt vid en senare tidpunkt, anger det datum som
fogas till signaturen i den virtuella miljén endast den tidpunkt da signataren har lamnat sin sig-
natur for att bekrafta sin tidigare viljeyttring om att godkanna bokslutet. Bokféringsnamnden
(KILA) rekommenderar att som datum fér godkdnnande av bokslutet anges samma datum

som dateringen pa organets méotesprotokoll, eller det datum da ett beslutfort antal ledaméter i
organet per e-post eller annars bevisligen har meddelat att de godkanner bokslutet, varefter

signaturerna ska lamnas antingen fysiskt eller digitalt.

Bokslutet ska férvaras varaktigt. Kyrkostyrelsen rekommenderar att férsamlingen férvarar
bokslutet pa ett bestaende satt i elektroniskt format. Ett bokslut som forvaras i elektroniskt
format ska uppfylla kraven for elektronisk arkivering. Om férsamlingsenheten inte anvander
ett system som uppfyller normen Sahke2 tas pappersutskrifter av bokslutet (cirkular 1/2021).
Bokforingar, kontoplaner samt forteckningar 6éver bokféringar och annat material ska bevaras i
minst tio ar efter rakenskapsperiodens utgadng (BokfL 2 kap. 10 § 1 mom.), om inte EU-be-

stammelser forutsatter en langre forvaringstid.

Ett bokslut som forvaras i pappersformat behover inte langre bindas in. Bokslutet och dess un-
derskrifter, revisionsanteckningen och en férteckning dver bokféringsbdckerna och verifikatsla-
gen samt en uppgift om hur dessa férvaras ska anges i bokslutet, och sidorna i bokslutet ska
numreras. De handlingar som bekraftar bokslutet, dvs. balansspecifikationerna, verifikation-
erna till noterna, kontoplanen samt foérteckningarna éver uppgiftsomraden och sarskilda sig-

num, forvaras separat om de upprattas/forvaras som pappersutskrifter.

Om langre bevaringstid inte féreskrivs ndgon annanstans i lag ska rikenskapsperiodens verifi-
kationer samt dvrigt bokféringsmaterial &n det som ndmnts ovan bevaras minst sex ar (BokfL
2 kap. 10 § 2 mom.). Frister i bland annat fordringsarenden kan dock krava att balansspecifi-

kationer och verifikationer bevaras langre an namnda minimitid.

Verifikationer, huvudbokfdring och delbokféringar samt annat bokféringsmaterial ska behand-
las och férvaras sd att innehallet utan svarighet kan granskas och vid behov skrivas ut i ldsbar
form. Av forteckningen 6ver de bokféringar som ligger till grund for bokslutet samt dver de
olika slagen av verifikationer och annat bokféringsmaterial ska det framga vilka de inbérdes
sambanden mellan bokféringarna, verifikationerna och bokféringsmaterialet &r och hur materi-
alet férvaras. (BokfL 2 kap. 7 och 7 a §)

Fakturor, verifikat och andra utredningar i anslutning till fastighetsinvesteringar ska foérvaras i
13 3r frdn utgangen av det kalenderdr under vilket fastighetsinvesteringen har fardigstallts.
Efter den allmé@nna tidsfristen for férvaring kan fakturorna och verifikaten ersattas med en ut-

redning dar de uppgifter som foreskrivs av Skatteférvaltningen framgdr (MomsL 209 m §).
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Bokfoérings- och bokslutsmaterialet ska férvaras pa ett maskinlasbart datamedium. Verifikaten
och de bokféringsnoteringar som gjorts pa basis av dessa far samtidigt férvaras i ett maskin-
lasbart datamedium (BokfL 2:8,2). Bokféringsmaterialet ska darfor sparas pa tva olika data-
medier. De ska forvaras atskilt fr&n varandra i sékra utrymmen som inte &r i omedelbar férbin-
delse med varandra (HIM:s beslut 47/1998). Det material som finns i Kyrkans servicecentrals

system finns lagrat i systemet och som separata sékerhetskopior.

Rapportering av bokslutsuppgifter / Ekonomisk statistik

Transaktionsuppgifterna pa kontoniva i férsamlingsenheternas bokféring och férsamlingsenhet-
ernas bokslut éverfors till Kyrkostyrelsens statistikdatabas, och av uppgifterna bildas sdval of-
fentlig statistik (kirkontilastot.fi) som kyrkans interna ekonomiska statistik. Dartill ansvarar
kyrkorddet/gemensamma kyrkorddet fér att dvriga statistiska uppgifter som kravs lamnas till

Kyrkostyrelsen enligt anvisningar fran Kyrkostyrelsen.

Bokslutets offentlighet

Férsamlingens bokslut och de handlingar som ingdr i detta &r offentliga efter att kyrkoradet
och den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin har undertecknat bokslutet (OffL 6 § 2
punkten). Férutom resultatrdkningen, balansrakningen, finansieringsanalysen, den eventuella
koncernbalansrakningen och noterna till dessa ar aven balansspecifikationerna och verifikat-

ionerna till noterna offentliga till den del de inte innehdller sekretessbelagda uppgifter.

Till de offentliga handlingarna hor t.ex. inte balansspecifikationernas forteckningar éver 6ppna
fordringar. Inte heller ar t.ex. uppgifter om en persons arsinkomster eller totala férmégenhet
eller inkomster och formdgenhet som ligger till grund for stéd eller formaner eller uppgifter

som pa annat satt beskriver personens ekonomiska stéllning offentliga handlingar. (OffL 24 §)

Enligt Kyrkostyrelsens modell till ekonomistadga ska férsamlingsenhetens bokslut och eventu-

ella drsberéattelse publiceras pd férsamlingens eller den kyrkliga samféllighetens webbplats.

B Bokslutets struktur

Bokslutsmaterialet bestar av bokslutet och de handlingar som bekraftar det, dvs. specifikation-
erna till balansrékningen (BokfL 3 kap. 13 §) och verifikationerna till noterna (BokfL 2 kap. 5 b
§). Specifikationer till balansrakningen och verifikationerna till noterna bifogas inte det bokslut
som ska publiceras. Till behandlingen av bokslutet hér dessutom en revisors revisionsberat-

telse.
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Férsamlingsenhetens bokslut innefattar:
¢ verksamhetsberéttelse
o tabld 6ver budgetutfallet
e bokslutskalkyler
e noter
e sarskilda bokslut
e underskrifter
e revisionsanteckning

e fbrteckningar och redogdrelser

Over de bokféringar som ligger till grund fér bokslutet samt de olika slagen av verifikationer
och annat bokféringsmaterial upprattas en forteckning enligt 2 kap. 7 § i bokféringslagen. Av
forteckningen ska det framga vilka de inbérdes sambanden mellan bokféringarna, verifikation-

erna och bokféringsmaterialet ar och hur materialet férvaras.
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I Verksamhetsberattelse

Bestammelser om verksamhetsberattelsen

Verksamhetsberéttelsen &r den forsta delen av bokslutet. Kyrkoradet/gemensamma kyrkora-
det ansvarar for upprattandet av verksamhetsberattelsen. Bestammelser om verksamhetsbe-
rattelsens lagstadgade innehdll finns i bade bokféringslagen (BokfL 3 kap. 1 a §) och kyrkoord-
ningen (KO 15:6). I verksamhetsberattelsen laggs de uppgifter som férutsatts enligt bokf6-

ringslagen och kyrkoordningen fram i kompakt form.

I verksamhetsberattelsen ska féorsamlingsenhetens verksamhet, férvaltning och ekonomi
fr.o.m. rékenskapsperioden 2021 granskas utgdende fran indikatorerna fér en férsamling i kris
(tid. trosklar for ingripande, cirkuldr 21/2016). Indikatorerna faststélls under hésten 2021 och

denna anvisning kompletteras darefter med indikatorerna.

Verksamhetsberattelsens struktur

Verksamhetsberattelsen bestar av féljande delar:
e allman dversikt
e forvaltning
e personal
¢ medlemsantal
e intern kontroll
e ekonomiska nyckeltal
e kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets forslag till behandling av ridkenskapsperiodens

resultat och eventuella 3tgérder for att balansera ekonomin.

I verksamhetsberéttelsen ska utdver det som ndmns ovan inga

e vasentliga omsténdigheter som hanfor sig till verksamheten och ekonomin och som inte
redovisas i resultatrakningen, balansrakningen eller noterna till bokslutet.

e beddémning av forvaltningens, ekonomins och verksamhetens tillstand i ljuset av kriteri-
erna for en férsamling i kris samt en utredning om de planerade 8tgarderna

e de vasentliga omstandigheterna i en koncerns verksamhet och ekonomi samt deras ut-
veckling under rakenskapsperioden.

e genomfdrandet av balanseringen av ekonomin under rakenskapsperioden samt den gal-
lande verksamhets- och ekonomiplanens tillrécklighet fér att balansera ekonomin.

o fdrteckning dver de initiativ som tagits och de atgarder som vidtagits med anledning av
dem.

« information om hur férsamlingsekonomin skéter fragor som géller miljd, sociala férhal-
landen och personal, respekt fér manskliga rattigheter samt bekéampning av korruption

och mutor, hurdana verksamhetsprinciper férsamlingsekonomin har i anslutning till
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dessa och hur dessa verksamhetsprinciper har foljts. Dessutom ska sannolika risker i
anslutning till dessa beskrivas och en redogdrelse ges for hur riskhanteringen har ge-
nomforts. Information ska lamnas i den utstrackning som behoévs for att konsekven-
serna av den bokféringsskyldiges verksamhet ska kunna forstds (BokfL 3a:2). Forfatt-
ningen tilldmpas om férsamlingen anser det vara nédvéandigt och om dessa fragor har
vésentlig inverkan pa forsamlingens verksamhet. Personal- och miljéfragorna ska inklu-

deras i verksamhetsberattelsen.

Verksamhetsberéttelsen ska ocksa innehalla en redogérelse fér malen foér verksamheten och

ekonomin har uppnatts. Detta gors i den separata delen Budgetutfall (punkt 3).

Verksamhetsberittelse/Arsberittelse: I verksamhetsberéittelsen presenteras de lagstad-
gade uppgifterna i kortfattad form. En separat arsberattelse kan upprattas om den ekonomisk
forsamlingsenheten i informations- och kommunikationssyfte vill ge bl.a. férsamlingsmedlem-
mar och samarbetspartner mer information om verksamheten &n vad som framgar av den
lagstadgade verksamhetsberattelsen. I drsberattelsen kan verksamheten presenteras pa ett
mer vardagligt sprak och med hjalp av bilder. I &rsberéattelsen presenteras de ekonomiska fra-

gorna i sammanfattad form. Arsberéttelsen &r inte en bokslutshandling.

1 Allman oversikt

I den allmanna 6versikten presenteras de viktigaste handelserna under rékenskapsperioden
och omedelbart efter rdkenskapsperiodens utgdng innan bokslutet &r klart, samt en analys av
verksamheten och ekonomin i sin helhet och de centrala féréndringarna i dessa. Den har delen
ska ocksd innehdlla en bedémning av den férvantade framtida utvecklingen (KO 15:6). I den
allmanna 6versikten ska férsamlingsenhetens nuldge och framtid ocksd granskas utifran krite-

rierna for en férsamling i kris.

Vasentliga forandringar:

De véasentliga forandringarna kan vara sadana foréndringar i verksamheten som redan har
skett eller som haller pa att ske/planeras. Sadana férdandringar kan vara t.ex. en 6kning eller
minskning av verksamhetsformerna inom férsamlingsekonomin, nya samarbetsformer med
grannférsamlingen eller kommunen eller en situation dar man planerar eller férhandlar om

sammanslagning med en annan férsamling.

Sadana véasentliga forandringar i verksamheten och ekonomin som skett efter rakenskapspe-
riodens utgdng och som inte beaktats i budgeten for nésta rakenskapsperiod ska ocksd med-
delas. Sarskilt sddana handelser som man vet att védsentligt minskar férsamlingsenhetens in-
komster, férsamrar férsamlingsenhetens verksamhetsférutsattningar eller orsakar vasentliga

Okningar i utgifterna ska laggas fram.
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Vdsentliga omstidndigheter:

Den allménna 6versikten ska ocksd ge information om sadana véasentliga omsténdigheter med
anknytning till férsamlingsenhetens ekonomi, vilka inte behdver utredas i resultatrakningen
och balansrakningen. I den har punkten kan man redogéra fér t.ex. genomférda, paborjade

eller planerade investeringsprojekt.

Granskning av verksamheten och ekonomin utifrdn forandringar i inkomstgrunden:
De utvecklingstrender som inverkar pa férsamlingsenhetens verksamhet och ekonomiska stéll-
ning ska ldggas fram i komprimerad form. Storleken pa inkomstskatteprocenten och utveckl-
ingen av kyrkoskatteintdkterna ska bedémas med hansyn till utvecklingen av férsamlingsen-
hetens uppgifter och mal pa samma satt som verksamhetsintdkternas andel av verksamhets-
kostnaderna. Vasentliga férandringar eller andringsbehov som ar kanda nar det galler inkomst-
grunderna ska ldggas fram i denna del. Andringar som inverkar pa férsamlingsenheten in-
komstgrund ar bl.a. kyrkoskatteinkomsternas utveckling, férandringar i beskattningssystemet,
forandringar i ndringslivet och sysselsittningen inom férsamlingens omrade, vilka inverkar pa
skatteunderlaget, samt t.ex. férandringar i Kyrkans centralfonds mdjligheter att bistd férsam-

lingsenheterna.

Granskning av forvaltningen, verksamheten och ekonomin utifran indikatorerna for
en forsamling i kris:

I den har punkten granskas nuléget i verksamheten eller ekonomin utifrén indikatorerna foér en
forsamling i kris (tid. trosklar for ingripande): vilka kriterier uppfylls nu och hur ser utveckl-
ingstrenden ut for de ndrmaste dren (t.ex. fem ar). En atgardsplan for att korrigera situationen

uppgors.

2 Forvaltning

Forvaltningsstruktur:

I den hér delen presenteras antalet medlemmar i kyrkofullméaktige/gemensamma kyrkofull-
maéktige, kyrkorddet/gemensamma kyrkoradet och de 6vriga férvaltningsorganen, deras sam-
manséttning och antalet méten. Forvaltningsstrukturen kan 8skadliggdras med hjélp av ett
schema. Kyrkofullméktiges/gemensamma kyrkofullméaktiges och kyrkorddets/gemensamma
kyrkoradets viktigaste beslut och verkstéllandet av dessa under det gangna aret ska ocksa

presenteras i korthet.

Initiativ och vidtagna atgarder:

Den har delen ska inkludera en férteckning dver de initiativ som véackts av férsamlingsmedlem-
marna och de fértroendevalda samt éver de 3tgarder som kyrkorddet/gemensamma kyrkora-
det vidtagit med anledning av dem (KO 15:6).
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3 Personal

Minimiinformation om personalen:

Det totala antalet anstallda, férdndringen i det totala antalet under bokslutsaret, kdns-
fordelningen och genomsnittsaldern enligt laget pa bokslutsdagen. I antalet anstallda
inkluderas heltidsanstallda, deltidsanstallda och sysselsatta arbetstagare som har fast
anstallning eller visstidsanstallning hos forsamlingsenheten. Deltidsarbetande prakti-
kanter och arbetstagare som ingatt laroavtal ska ocksd tas med. Personer som inte star
i arbetsrattsligt anstallningsférhallande till férsamlingsenheten tas ddremot inte med.
Personalutgifternas utveckling presenteras fér en period pa tre ar saval i eurobelopp

som i foérhallande till skatteinkomsterna.

Detaljerad information om personalen:

Den detaljerade informationen presenteras antingen i den har punkten eller i en personalberat-

telse som uppgors separat med mer detaljerad information om personalen. Det rekommende-

ras att atminstone férsamlingsenheter med fler &n 20 anstéllda arligen ska utarbeta en separat

personalplan, och rapportera utfallet av planen i den personalberattelse som uppgérs i sam-

band med personalbokslutet.

Alternativ A: Information om personalen (detaljerad information): T.ex. sjuk-
franvaro, pensionsavgdngar, tjdnstledigheter, personalens utbildningsdagar och olika
utvecklingsprojekt. Kraven som géller personalens dataskydd ska iakttas d& uppgifter
lamnas ut. Som informativa uppgifter om personalen kan presenteras t.ex. antalet an-
stillda per uppgiftsomrade och ridkenskapsperiodens I6ner och arvoden samt 6vriga

personalkostnader.

ELLER

4

Alternativ B: Separat personalberattelse. Om forsamlingsenheten upprattar en per-
sonalberattelse eller ett personalbokslut ska detta ndmnas i den har delen, och den de-

taljerade informationen presenteras i personalberattelsen/personalbokslutet.

Medlemsantal

Information om medlemsantalet och féordandringarna i det:

antalet narvarande medlemmar i férsamlingsenheten i bérjan och slutet av verksam-
hetsaret
dépta, avlidna, in- och utflyttade

anslutning till och uttréde ur kyrkan
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Det rekommenderas att medlemmarnas aldersférdelning och férédndringarna i den inkluderas i
verksamhetsberattelsen. Férsamlingsenhetens storlek och verksamhetens omfattning paverkar

presentationssattet och kan variera stort mellan olika férsamlingsenheter.

5 Intern 6vervakning

Den interna kontrollen har i uppgift att med rimlig sakerhet faststélla att den ekonomiska fér-
samlingsenhetens verksamhet och férvaltning har skétts pa ett andamalsenligt, kvalitativt och
lagenligt satt. Malet &r en flexibel, 6ppen och framgangsrik verksamhet och férvaltning i for-

samlingsekonomierna. Den interna kontrollen ar en del av den ekonomiska férsamlingsenhet-

ens operativa ledning.

Ledningen av férsamlingsenheten, den interna kontrollen och riskhanteringen ar funktioner
som ar beroende av varandra och som delvis 6verlappar varandra. Besluten om férsamlingsen-
hetens strategier och mal, planeringen och den systematiska uppféljningen, bedémningen och
utvecklingen av verksamheten och ekonomin samt den interna 6évervakningen och gransk-
ningen &r utgdngspunkterna for utvecklingen av férsamlingens verksamhet. Intern kontroll be-
tyder delade uppgifter, befogenheter och ansvar, beslut om évervaknings- och rapporterings-
satt, skydd av information och informationssystem samt tryggande av egendom. Den interna
kontrollen omfattar bl.a. offentlighetsprincipen, férsamlingsmedlemmarnas ratt att séka and-

ring och lagen om integritetsskydd. Kontrollen galler hela organisationen.

Den interna kontrollen har i uppgift att pa alla nivaer faststilla att verksamheten och ekono-
min har ordnats pd ett &ndamalsenligt satt, s att de tjanar den ekonomiska férsamlingsenhet-

ens grundlaggande uppgift och strategi samt féorsamlingsmedlemmarnas behov.

Rapporter om verksamheten ska delges de fortroendevalda minst en gang under verksamhets-

dret samt i verksamhetsberéattelsen (Modellen till ekonomistadga 23 §).

Kyrkorddet ansvarar for den interna kontrollen.

6 Ekonomiska nyckeltal

Har anges nyckeltalen for resultatrdkningen, balansrakningen, finansieringsanalysen (och kon-
cernbalansrdkningen) inklusive berakningsformlerna for tva ar. Definitionerna av nyckeltalen

presenteras i slutet av denna anvisning i punkten Definitioner.

Berakningsformlerna fér nyckeltalen bér presenteras i bokslutet. I samband med tolkningen av

nyckeltalen ska bakgrunden till nyckeltalen beskrivas tillrackligt val.
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Nyckeltalen for resultatrakningen, finansieringsanalysen och balansrakningen hjalper forsam-
lingsenheten att bedéma hallbarheten i sin ekonomi och jamféra den egna ekonomiska stéll-
ningen med jamforelsegrupper. Vid beddmningen av nyckeltal som beskriver Idnsamheten ska
utvecklingen av nyckeltalen beaktas. Det ar sarskilt viktigt att félja de ekonomiska nyckeltalen
ndr man satsat anmarkningsvart mycket pa att uppna de ekonomiska malen eller nar det har

skett en vasentlig svangning eller kursandring i omstandigheterna.
Resultatriakningens nyckeltal

Hur de intakter som periodiserats pa rakenskapsperioden racker till for de periodiserade kost-
naderna beskrivs med hjalp av resultatrakningens mellanresultat, dvs. verksamhetsbidraget,
arsbidraget och rakenskapsperiodens resultat. I denna del presenteras resultatrdkningens

nyckeltal och en bedémning av deras betydelse for férsamlingen.

Rakenskapsperiodens resultat ar skillnaden mellan de intakter och kostnader som periodiserats
till rakenskapsperioden. Eftersom skillnaderna i avskrivningarna och investeringarna kan ha en
avsevard inverkan pa rakenskapsperiodens resultat kan den interna finansieringens tillracklig-

het inte direkt bedémas pa basis av rakenskapsperiodens resultat.

Efter rakenskapsperiodens resultat visas avskrivningsdifferens- och resultatbehandlingsposter.
Ovan namnda poster ska inte presenteras i verksamhetsberattelsen som kostnader for raken-
skapsperioden. Minskningar av reserver och fonder 6kar rdkenskapsperiodens 6verskott eller

minskar rakenskapsperiodens underskott. Rdkenskapsperiodens dverskott/underskott dverférs

till raden Rékenskapsperiodens éver-/underskott i balansrakningen.

Nyckeltalen presenteras for tva ar.

2021 2020

Verksamhetsintakternas andel av verksam-
hetskostnaderna, %

Arsbidragets andel av avskrivningarna, %

Arsbidrag, euro/medlem

Finansieringsanalysens nyckeltal

I finansieringsanalysen bedéms huruvida arsbidraget ar tillrackligt i férsta hand i férhallande
till summan av investeringarna och I%neamorteringarna under hela planeringsperioden eller p5
langre sikt. I finansieringsanalysen presenteras separat nettobeloppet av den interna finansie-
ringen och investeringarna och nettobeloppet av finansieringsverksamheten, dvs. féorandring-
arna i ut- och inldningen samt dvriga forandringar i likviditeten. Skillnaden mellan (eller sum-
man av) dessa tva nettobelopp visar &ndringen i férsamlingens likvida medel under riken-

skapsperioden.
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Nyckeltalen presenteras p& samma sétt som resultatrakningens nyckeltal fér tva ar.

2021 2020

Intern finansieringsprocent for investeringar,
%

Likvida medlens tillracklighet, dagar

Laneskéotselbidrag

Balansrdakningens nyckeltal

Ur balansridkningen kan férsamlingens ekonomiska stéllning pa bokslutsdagen utldsas. For-

samlingens ekonomiska stédllning kan utvarderas med hjalp av balansrakningens nyckeltal.

2021 2020

Soliditetsgrad, %

Finansieringstillgdngar euro/medlem

Relativ skuldsattning, %

Lanestock, euro/medlem

Koncernbalansriakningens nyckeltal

For en koncern presenteras motsvarande nyckeltal som for en férsamlingsenhets balansrak-

ning.

2021 2020

Soliditetsgrad, %

Finansieringstillgdngar euro/medlem

Relativ skuldsattning, %

Lanestock, euro/medlem

7 En koncerns verksamhet och ekonomi

En koncernbalansrakning med noter ska upprattas och tas in i bokslutet, om en férsamlingsen-

het pd det satt som avses i bokféringslagen har bestdammande inflytande i en annan bokfé-

ringsskyldig. Nar en koncernbalansrakning upprattas féljs bokféringslagen i tillampliga delar

(KO 15:5,2) (BokfL 1 kap. 5 8). Koncernbalansrakningen ska upprattas enligt den modell som

uppgjorts av Kyrkostyrelsen. En sarskild anvisning fér upprattande av koncernbalansrakning

har getts som bilaga till cirkular 40/2005.

Uppgifter om dotter-, intresse- och andra agarintressesamfund:

Utéver koncernbalansrakningen ingdr en sammanstallning éver férsamlingens dottersamfund
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enligt typ och verksamhetsomrade samt éver intressesamfunden och de dvriga dgarintresse-
samfunden. For varje samfund anges dtminstone férsamlingsenhetens innehav i procent samt
forsamlingsenhetens andel av samfundets eget kapital och frammande kapital och av raken-

skapsperiodens vinst/forlust i euro.

Sammanstallning av férsamlingsenhetens innehav i olika samfund.

Hemort Agarandel | Réstratt | Koncernens andel av samfundets

eget kapital frammande rakenskapspe-
EUR kapital EUR riodens resul-
tat EUR

Dottersamfund

Aktiebolag

Fastighets-

Ovriga bolag

Andelslag

Féreningar

Stiftelser

Intressesam-
fund

Ovriga agarin-
tressesamfund

Overvakningen av dottersamfundens verksamhet och ekonomi:
Har utreds:
e hur férsamlingsenheten har skott dvervakningen av dottersamfundens verksamhet och
ekonomi
e i vilken omfattning forsamlingsenheten i egenskap av dgare har stéllt upp mal for sina
dottersamfund och hur ansvaret for uppfdljningen och rapporteringen av verksamheten
i de samfund som faller under koncernstyrningen har foérdelats pad de olika organen och

tjansteinnehavarna i férsamlingsenheten.

Betydande forandringar i innehaven och i samfundens verksamhet:
Har lamnas uppgifter om:
o forvarv av bestimmande inflytande under rdkenskapsperiodens gdng i samfund utanfor
koncernen
e vasentliga férandringar i innehav och rostratt i dotter- och &garintressesamfunden
e betydande férandringar i samfundens affirsverksamhet och affdrsomrade
e vasentliga omstandigheter som galler utvecklingen av verksamheten i de samfund som
ingar i koncernen (fritt formulerade uppgifter om t.ex. utvidgande eller inskrdnkande av

verksamheten, investeringar, 1&n och sakerheter)
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e for koncernen ytterst viktiga handelser, ocksd sddana som intraffat efter att réken-
skapsperioden gatt ut och innan bokslutet blivit klart

e antalet anstdllda hos koncernsamfunden i slutet av rdkenskapsperioden.

Koncernens innehav i 6vriga samfund:
e haringdr dven en kort presentation av sddana samfund i vilka férsamlingsenheten har
bestammande inflytande, men som férsamlingsenheten inte alls ager, samt dottersam-
fund till gravvardsfonden

e en specifikation per samfund laggs fram i noterna.

8 Kyrkoradets forslag till behandling av rakenskapsperiodens re-
sultat och atgarder for att balansera ekonomin

Forslag om behandling av ridkenskapsperiodens resultat!:
Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet ska i samband med verksamhetsberéattelsen lagga fram

ett forslag till behandling av rédkenskapsperiodens resultat.

Atgirder for att balansera ekonomin.
Om det i balansrakningen finns ett underskott som inte tackts ska man utreda hur ekonomin
balanserats upp under rékenskapsperioden samt hur den gallande verksamhets- och ekonomi-

planen racker till for att balansera upp ekonomin (KJ 15:6).

Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet lamnar bokslutet och revisionsberéttelsen samt eventu-

ella dartill hdrande bemdtanden till kyrkofullmaktige for behandling.

IT Budgetutfall

Budgetens bindande karaktar:

I budgeten och i den anslutna verksamhets- och ekonomiplanen godkdnns malen for verksam-
heten och ekonomin for tre ar. (KO 15:1 och 2, 1). Kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofull-
maéaktige beslutar om budgetens verksamhetsmal, anslag, berdknade inkomster samt deras
bindningsniva (Modellen till ekonomistadga 3 §). De mal som godkénts i budgeten &r bin-
dande. Att malen &r viktiga och ska iakttas framhéavs i olika bestammelser. For alla mal i bud-

geten galler att malen ska foljas och det ska rapporteras huruvida malen uppnatts.

Skyldighet att félja malen:

I verksamheten och ekonomiskétseln i en forsamling och en kyrklig samfallighet ska budgeten

! Poster som redovisas efter rakenskapsperiodens resultat ér avskrivningsdifferens- och resul-
tatbehandlingsposter. Rakenskapsperiodens 6verskott kan éverforas till reserver, fonderas eller fogas
till dverskott eller underskott fran tidigare ar i bokslutet for aret efter bokslutet. Poster som 6kar dver-
skottet eller minskar underskottet ar minskning av reserver och fonder.
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och principerna fér god ekonomiskétsel féljas. Egendomen ska skétas sa att den ger god av-
kastning och sd att riskerna kan kontrolleras. Inkomsterna och utgifterna ska vara i balans un-
der planeringsperioden som &r tre ar eller av grundad anledning under en langre period, dock
hogst fem ar. Nar budgeten godkanns ska beslut fattas om atgarder for att tdcka det under-
skott som balansen visar. D3 ska ocksa det dver- eller underskott beaktas som berdknas upp-

komma under det ar d@ budgeten gérs upp. (KO 15:2,3)

Budgetdndringar:

Om det finns behov av att géra andringar i budgeten ska dessa under rakenskapsperioden lag-
gas fram for kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige, som beslutar om dem. Vid and-
ring av budgeten godkénns alla de delar av budgeten som paverkas av dndringen. Om kyrko-
fullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige andrar budgetens anslag och/eller de berdknade
inkomsterna, ska forslaget till andring av anslaget och/eller de berdknade inkomsterna ocksa
innehalla en redogérelse for &ndringens inverkan pa verksamhetsmalen. I férslag till &ndring
av verksamhetsmalen utreds pd motsvarande satt hur dndringen paverkar anslagen och in-
komstbudgeten. (Modellen till ekonomistadga, 5 §) I samband med bokslutet gors inte langre
ndgra budgetandringar, utan kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige tar stéllning till

overskridningar eller underskridningar senast i samband med godkdnnandet av bokslutet.

Rapporteringsskyldighet:

Kyrkorddet/gemensamma kyrkoradet ger i bokslutets verksamhetsberéattelse en redogérelse
till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméktige om hur malen uppfyllts. Kyrkorddet/ge-
mensamma kyrkoradet presenterar ocksd for kyrkofullmaktige utfallet av de verksamhets- och
ekonomimal samt anslag och beréknade inkomster som kyrkofullméktige har godként i budge-
ten. Férsamlingsraden godkanner sina egna verksamhets- och ekonomimal i samband med
upprattandet av budgeten. De ger en redogoérelse till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofull-

méaktige om hur de godkdnda malen uppnatts.
Organen tillstalls rapporter om hur mélen uppfylls &ven under rdkenskapsperioden.

Strukturen for tabldn 6ver budgetutfallet:
o utfallet for driftsekonomin
o utfallet for investeringarna
e utfallet for resultatrékningsdelen

o utfallet for finansieringsdelen.

Utfallet for resultatréakningsdelen och finansieringsdelen presenteras i numerisk form som kal-
kyler. Tabldn dver budgetutfallet uppréattas i enlighet med samma schema enligt vilket kyrko-

fullméktige har godként budgeten for huvudtiteln, uppgiftsomradet och projektet.
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Av tabldn over budgetutfallet ska framga
e de av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige godkanda berdknade inkoms-
terna och anslagen,
e de realiserade intékterna och kostnaderna samt

e skillnaden mellan de realiserade intakterna och kostnaderna (verksamhetsbidraget).

Framstadllningssatt i tabldn 6ver budgetutfallet:

e de budgeterade och de realiserade inkomsterna och utgifterna visas till bruttobelopp,
oberoende av om beloppen i budgeten har definierats som bundna enligt brutto- eller
nettoprincipen.

e av tablan 6ver budgetutfallet bér det tydligt framga@ om bindningsnivan ar brutto eller
netto (verksamhetsbidrag)

e den ursprungliga budgeten och de andringar som godkants under rakenskapsperioden
ska laggas fram separat.

e betydande avvikelser ska utredas.

Verkningar:

Verkningarna kan férutom genom sjalvutvardering utvarderas med hjalp av enkater, intervjuer
eller annan respons fran férsamlingsmedlemmarna eller personer som deltagit i verksamhets-
formerna. Nar man utvérderar verksamheten och ekonomin &r det bra att komma ihg att ett
nyckeltal, till exempel priset pa en tjdnsteprestation eller antalet bestkare i en klubb per med-
arbetare, framstaller fakta, men att det I6nar sig att géra en granskning ur manga olika syn-
vinklar. I man av méjlighet kan man studera verksamheten och ekonomin som tidsserier under
flera ar i rad. Det &r viktigt att man sd klart och entydigt som mojligt redogér for utfallet for

alla de centrala mal som stéllts upp i budgeten.

1 Utfallet for driftsekonomin

I utfallet for driftsekonomidelen analyseras:
e de vasentliga déverskridningarna och/eller underskridningarna av anslagen och de be-
rdknade inkomsterna i resultatrakningens driftsekonomidel
e orsakerna till 6verskridningarna/underskridningarna till den del kyrkofullmaktige/ge-
mensamma kyrkofullmaktige inte har godkant dem tidigare i form av budgetandringar

e hur verksamhetsmalen har natts.

Framstallningssatt och poster som ska inga:
« budgetens bindningsniva (kyrkofullmé&ktiges beslut) ska tas upp p& samma precisions-
niva som godkants i budgeten
e de externa intakterna och kostnaderna samt separat

e interna intdkter och kostnader och tackning
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e avskrivningar

e nedskrivningar

e kalkylmassiga poster

e sektorbidrag

« tillverkningen fér eget bruk ska tas upp pa samma satt som den har godkants i budge-

ten.

Rapporten innehaller féljande kolumnrubriker:

Driftsekonomidelen

Huvudtitel/uppgifts-
omrade/resultaten-

het

BU pa-
gdende
2021

BU férand-
ringar
2021

BU efter
andringar
2021

Utfall
2021

Over/u
nder

B-%

Verksamhetsin-
takter (ex-
terna)

Verksamhets-
kostnader (ex-
terna)

Verksamhetsbi-
drag 1 (ex-
ternt)

Verksamhetsin-
takter (interna)

Verksamhets-
kostnader (in-
terna)

Verksamhetsbi-
drag 2 (externt
och internt)

Avskrivningar
och nedskriv-
ningar

Kalkylmassiga
poster

Interna rante-
kostnader

Interna 6ver-
foringsposter

Sektorbidrag
(externt och in-
ternt)

Tablan éver utfallet kan férutom de kostnader som ingar i anslaget dven innehélla de totala
kostnaderna fér en uppgift/prestation enligt anvisningen for férdelning av kostnader, om priset
pa en prestation &r ett bindande mal i budgeten. Malen kan anges dven pa andra satt 4n som

ett belopp.
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Sadana bindande mal som beskriver uppgiftens/prestationens effektivitet kan vara till exem-
pel:

- Foértroendemannaforvaltning €/moéte, €/beslut

- Musikarbetet €/antalet deltagare i musikevenemang

- Familjerddgivning €/samtal

- Ekonomiférvaltning €/verifikat

- Begravningsverksamhet €/begravning

- Diakoni €/klientkontakt

- Barnverksamhet €/klubbdeltagare

- Ungdomsverksamhet €/klubbdeltagare

- Konfirmandundervisning €/deltagare

2 Utfallet for resultatrakningsdelen

Resultatrékningsdelen innehaller poster som féljs upp i driftsekonomidelen och poster som fdljs

upp i resultatrakningsdelen.

I resultatrédkningsdelen ingar:
e sammanstdllning av inkomsterna och utgifterna i driftsekonomidelen samt tillverkning
for eget bruk
e skatteinkomster
e statlig finansiering
e beskattningskostnader
e kyrkans fondavgifter
e verksamhetsundersttd

o finansiella inkomster och utgifter.

Som anslag behandlas inte avskrivningar enligt plan, nedskrivningar, avskrivningsdifferens el-
ler férandringar av reserver och fonder. Avskrivningar och nedskrivningar laggs fram i bokslu-
tet bl.a. darfér att avskrivningarna ar bundna av grunderna i den av avskrivningsplan som full-
maktige godkant. Avskrivningsdifferensen och férandringarna av reserver och fonder ar poster
for behandling av resultatet. De ar varken anslag eller berdknade inkomster. Kyrkoradet/ge-
mensamma kyrkoradet gér samtidigt ett beslutsférslag till kyrkofullmaktige/gemensamma kyr-
kofullmaktige om posterna fér behandling av resultatet och om behandlingen av rakenskaps-

periodens resultat.

Innan rdkenskapsperiodens resultat redovisas som informativa poster intékter, kostnader och
éverforing till och fran fonder (t.ex. gravvardsfonden som &r sarredovisad) som skéts som en
egen balansenhet (separat bokféring). Denna anteckning har ingen effekt for rakenskapspe-

riodens resultat.



Utfallet for resultatrakningsdelen presenteras pa samma precisionsnivd som den har presente-

rats i budgeten.
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Budgetens resultatrakningsdel och dess utfallsjamforelse

BS forega-
ende ar
2020

BU pa-
gdende
2021

BU férand-
ringar
2021

BU totalt

Utfall
2021

Over/un-
der

B-%

Verksamhetsintakter

Ersattningar

Foérsaljningsintakter

Avgiftsintakter

Hyresintakter

Intakter fran skogs-
bruk

Kollekter, insamlingar
och donationsmedel

Understdd och bidrag

Ovriga verksamhets-
intakter

Férandring av produkt-
lager

Tillverkning for eget
bruk

Verksamhetskostnader

Personalkostnader

Loéner och arvoden

Lonebikostnader

Rattelseposter for
personalkostnader

Kop av tjanster

Hyreskostnader

Material och forno-
denheter

Inkdp under raken-
skapsperioden

Okning (+) eller
minskning (-) av la-
ger

Beviljade bidrag

Ovriga verksamhets-
kostnader

Verksamhetsbidrag

Kyrkoskatteinkomster

Statlig finansiering

Beskattningskostnader
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Kyrkans fondavgifter

Verksamhetsunderstéd

Finansiella intakter och
kostnader

Ranteintakter

Intékter fran place-
ringsfastigheter och
lokaler

Ovriga finansiella in-
takter

Nedskrivningar av
placeringar

Atertagning av ned-
skrivningar av place-
ringar

Rantekostnader

Kostnader for place-
ringsfastigheter och
lokaler

Ovriga finansiella
kostnader

Arsbidrag

Avskrivningar och ned-
skrivningar

Avskrivningar enligt
plan

Avskrivningar av en-
o
gangsnatur

Nedskrivningar

Sarredovisade fonder

Intakter

Kostnader

Overféring fran/till
fond

Rakenskapspe-
riodens resultat

Okning (-)/minskning
(+) av avskr.diff.

Okning (-) eller minsk-
ning (+) av reserver

Okning (-) eller
minskning (+) av fon-
der




Skatteinkomster och statlig finansiering
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Har anges beloppet av kyrkoskatteinkomster och statlig finansiering i tusen euro och utveckl-

ingen under de fem senaste aren:

Ar

kyrkoskattesats

Kyrkoskatt

Statlig finansiering

2021

2020

2019

2018

2017

Som skatteinkomster anges i den har tabellen de inkomster som har bokférts som skattein-

komster p& respektive ar.

3 Utfallet fér investeringsdelen

Tablan éver utfallet for investeringarna sammanstélls projektvis eller projektgruppsvis pa

samma satt som i budgeten. Projekt anges med bestallningsnummer och namn. Varje projekt

hor till ndgon resultatenhet. Nedan visas rapportens struktur och ett exempel pa hur projekt

ska laggas fram i tabellen.

Utfallet for investeringsdelen

Resultatenhet

Order

Kost-
nads-
kalkyl

An-
vand-
ning
foreg.
ar

BU pa-
gaend

2021

Bud-
get-
and-
ringar

Bud-
get ef-
ter
and-
ringar

Utfall
2021

Over/u
nder

Anvant
av kost-
nads-
kalky-
len
31.12

1012200000

Musik-
arbetet

2005111

Gloria
Klassik
orgel -
Inkoms-
ter

Gloria

Klassik
orgel -
Utgifter

Resultat

1015020000

Kyrka

2003111

Grundlig
renove-
ring av

kyrkan -
Inkoms-
ter

Grundlig
renove-
ring av
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kyrkan -
Utgifter
Resultat
Koks- Metos
1015120000 |verk- 2003222 |varm-
samhet luftsugn
Resultat
Totalresultat

Kostnadskalkylen och @ndringar i den ska omfatta alla andringar som kyrkofullmaktige/gemen-

samma kyrkofullméktige godkant, dven adndringar som gjorts fére budgetaret.

I tabldn dver utfallet féljer man upp projektets eller projektgruppens investeringskostnad och
erhdlina finansieringsandelar. Finansieringsandelarna utgdr investeringsinkomster. Finansie-

ringsandelarna antecknas som inkomst i tabldn éver utfallet nar ratten till inkomst uppstatt.

Andringar i investeringsreserverna tas inte upp i tablan éver budgetutfallet, utan de presente-
ras i samband med behandlingen av rakenskapsperiodens resultat (se Behandling av raken-

skapsperiodens resultat och atgarder for att balansera ekonomin).

4  Utfallet for finansieringsdelen

Finansieringsdelens utfall visar hur férsamlingens utgifter har finansierats.

I kalkylen ingar:
e intern finansiering
e investeringar
e ut- och inldning

e Ovrig finansieringsverksamhet

Finansieringsdelen presenteras i detta sammanhang med samma noggrannhet som den god-

kants i budgeten.

Finansieringsdelen innehaller poster dar utfallet féljs upp i budgetens resultatréknings- och in-
vesteringsdel, samt poster dar utfallet foljs upp i finansieringsdelen. Till de sistnamnda hor
bl.a. 6kningar och minskningar av utlaningen, dkningar och minskningar av I&n samt férénd-

ringar i eget kapital.

Tablan éver finansieringsdelens utfall stalls upp enligt féljande:



Utfallet for finansieringsdelen
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BS fore-
gdende
ar

2020

BU pa-
gdende
2021

BU for-
andringar
2021

BU Totalt
2021

Utfall
2021

Over/u
nder

B-%

Intern finansiering

Arsbidrag

Rattelseposter till intern
finansiering

Investeringar

Investeringsutgifter

Inkomster fran férséljning
av bestdende aktiva

Finansieringsandelar for in-
vesteringsutgifter

Nettokassafléde fran den or-
dinarie verksamheten och in-
vesteringarna

Férandring av utldningen

Okning av utldningen

Minskning av utldningen

Férandringar av I&nestocken

Okning av 18ngfristiga 18n

Minskning av |&ngfristiga 1an

Férandring av kortfristiga
1&n

Ovriga férandringar av likvi-
diteten

Férandringar i férvaltade
medel och foérvaltat kapital

Férandring i omsattningstill-
gangar

Férandring i langfristiga
fordringar

Férandring i kortfristiga
fordringar

Férandring i rantefria 18ng-
och kortfristiga skulder

Ovriga férandringar

Nettokassafléde fran finansie-
ringsverksamheten

Férandring av likvida medel

Férandring av likvida medel
(balans)
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Utldning &r 18n som beviljats andra férsamlingsenheter eller dottersamfund som &gs helt av
féorsamlingsenheten. Minskningar av utldningsfordringarna ar amorteringar pa lanen under ré-

kenskapsperioden.

Okningen av 1&ngfristiga 1&n visar beloppet av nya I&ngfristiga 1an som férsamlingsenheten lyft
under rakenskapsaret. Minskningen av |&ngfristiga 1an visar hur mycket som amorterats pa |a-
nen. Den minskning av 1&ngfristiga 18n som rékenskapsperiodens balansrdkning och balansrak-
ningarna for féregadende rékenskapsperioder uppvisar kan vara olika tal, eftersom féljande ars
|I&neamorteringar dverfors fran langfristiga till kortfristiga 1an da balansrdkningen uppréttas. I
tabldn 6ver utfallet ldggs posterna fram som brutto d&ven om kyrkofullméktige/gemensamma
kyrkofullméaktige i budgeten skulle ha godként fordndringen av langfristiga 18n som en bin-

dande post. Bindningsnivan bor anges tydligt.

Férandringen av kortfristiga 18n visar differensen mellan 6kningarna och minskningarna av

kortfristiga 1&n.

Man kan inte férutsatta en inkludering av &ndringar i gruppen Ovriga féréandringar av likvidite-
ten i budgeten under rakenskapsperiodens gadng. Vésentliga fordndringar av likviditeten bér
dock visas pa en egen rad i budgeten, och i sa fall ska de visas pa& samma sétt i tabldn dver
budgetutfallet.

5 Sammandrag av utfallet av anslag och berdknade inkomster
som fullmaktige godkant

Det rekommenderas att bindande anslag och berdknade inkomster i budgeten sammanfattas i

en tabell.

Exempeltabell:

Rubrik som anger BU 20XX BU-andring Andrad BU Utfall Avvikelse
bindningsnivan 20XX

Driftsekonomidelen

verksamhetsbidrag

Resultatraknings-
delen

Kyrkoskatt

Statlig finansiering

Centralfondsavgifter

Pensionsfondsavgifter

Understod

Investeringsdelen

Projekt 1

Projekt 2
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Finansieringsdelen

Férandring av
utldningen

Férandring av
inldningen

III Bokslutskalkyler

Bestammelser om bokslutskalkylerna

Bokslutskalkylerna utgors av resultatrakningen, finansieringsanalysen och balansrdkningen
samt en eventuell koncernbalansrakning. En koncernbalansrakning ska upprattas av forsam-

lingsenheter som har bestammande inflytande i en annan bokféringsskyldig (BokfL 1 kap. 5 §).

Bokslutskalkylerna innehaller endast externa intdkter och kostnader samt fordringar och skul-
der. Summorna redovisas till bruttobelopp. Bokslutskalkylerna upprattas med en cents nog-

grannhet.

For varje post i resultatrakningen, finansieringsanalysen och balansrdakningen ska motsvarande
uppgifter fér den narmast féoregdende rikenskapsperioden anges (jamforelsetal). Om specifice-
ringen av resultatrakningen, finansieringsanalysen eller balansrakningen har andrats, ska jam-
forelsetalet om mojligt korrigeras. P& samma satt ska man forfara, om jamforelsetalet av na-

got annat skal inte ar anvandbart (BokfL 3 kap. 1 § 2 punkten). Ett motsvarande satt att ange

jamforelsetal tillampas ocksa for koncernbalansrakningens del.

Efter en forsamlingssammanslagning ska férsamlingsenheten i det forsta bokslutet som
jamforelseuppgifter till balansrakningen ange uppgifterna om ingdende balans utifran de sam-
manslagna forsamlingarnas senaste balansrakningar. I noterna meddelas avvikande tilldmp-
ning av jamférelseuppgifter. Jamférande uppgifter for resultatrakningen och finansieringsana-
lysen behéver inte tas med. Detsamma géller om alla samgdende férsamlingsenheter har upp-

l6sts och en ny férsamlingsenhet har bildats fran borjan av bokslutsaret.

Om det under en enskild bendmning inte férekommer nagra siffror fér den aktuella och den f6-
regdende rakenskapsperioden, ska bendmningen uteldmnas ur resultatrdkningen, finansie-
ringsanalysen eller balansrakningen. Bokslutskalkylernas uppstallningsform far inte &ndras om
det inte finns sarskild anledning till detta (BokfF 1:8).



Informativa poster

Balansomslutningarna fér gravvardsfonden och andra fonder som férvaltas som egna balans-
enheter sammanslds med férvaltade medel och férvaltat kapital i férsamlingsenhetens balans-

rakning (pa kontona 144000 gravvardsfonders medel, 145500 andra balansenheters medel
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och 229000 gravvardsfonders kapital, 229500 andra balansenheters kapital).

Alla intakter, kostnader och férandringar i fonder som férvaltas som egna balansenheter redo-

visas som en informativ post i forsamlingsenhetens resultatridkning pa kontona 679000~

679400. Anteckningarna har ingen resultatpaverkan.

1 Resultatrakning

Externa intdkter och kostnader som bruttobelopp med en cents noggrannhet.

Resultatriakning

1.1.-31.12.2021

1.1.-31.12.2020

Verksamhetsintakter

Ersattningar

Forsaljningsintakter

Avgiftsintakter

Hyresintakter

Intakter fran skogsbruk

Kollekter, insamlingar och donationsmedel

Understdd och bidrag

Ovriga verksamhetsintakter

Férandring av produktlager

Tillverkning for eget bruk

Verksamhetskostnader

Personalkostnader

Léner och arvoden

Loénebikostnader

Rattelseposter for personalkostnader

K6p av tjanster

Hyreskostnader

Material och fornédenheter

Inkdp under rakenskapsperioden

Okning (+) eller minskning (-) av lager

Beviljade bidrag

Ovriga verksamhetskostnader




Verksamhetsbidrag

Kyrkoskatteinkomster

Statlig finansiering

Beskattningskostnader

Kyrkans fondavgifter

Verksamhetsunderstod

Finansiella intakter och kostnader

Ranteintakter

Intakter fran placeringsfastigheter och lokaler

Ovriga finansiella intakter

Nedskrivningar av placeringar

Atertagning av nedskrivningar av placeringar

Rantekostnader

Kostnader for placeringsfastigheter och loka-
ler

Ovriga finansiella kostnader

Arsbidrag

Avskrivningar och nedskrivningar

Avskrivningar enligt plan

Avskrivningar av engdngsnatur

Nedskrivningar

Sarredovisade fonder

Intakter

Kostnader

Overféring fran/till fond

Rdkenskapsperiodens resultat

Okning (-)/minskning (+) av avskr.diff.

Okning (-) eller minskning (+) av reserver

Okning () eller minskning (+) av fonder

Rakenskapsperiodens 6ver- (+) eller under-
skott (-)
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Externa intakter och kostnader som bruttobelopp med en cents noggrannhet.

Finansieringsanalys

1.1-31.12.2021

1.1-31.12.2020

Intern finansiering

Arsbidrag

Rattelseposter till intern finansiering

Investeringar

Investeringsutgifter

Inkomster fran forsaljning av bestdende aktiva

Finansieringsandelar for investeringsutgifter

Nettokassafldde fran den ordinarie verksam-
heten och investeringarna

Férandring av utldningen

Okning av utldningen

Minskning av utl@ningen

Férandringar av |3nestocken

Okning av I3ngfristiga lan

Minskning av l8ngfristiga 1an

Férandring av kortfristiga lan

Ovriga férandringar av likviditeten

Férandringar i férvaltade medel och forvaltat
kapital

Férandring i omsattningstillgdngar

Férandring i 1angfristiga fordringar

Férandring i kortfristiga fordringar

Férandring i rantefria 18ng- och kortfristiga
skulder

Ovriga férandringar

Nettokassafléde fran finansieringsverksamheten

Férandring av likvida medel

Férandring av likvida medel (balans)

1.1-31.12.2021

1.1-31.12.2020

Férandring av likvida medel

Likvida medel vid periodens slut

Likvida medel vid periodens bérjan
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Summorna redovisas till bruttobelopp med en cents noggrannhet.

31.12.2021

31.12.2020

Aktiva

Bestdende aktiva

Immateriella tillgdngar

Immateriella rattigheter

Begravningsvdsendets immateriella till-
gangar

Ovriga utgifter med I%ng verkningstid

Forskottsbetalningar

Materiella tillgadngar

Mark- och vattenomraden

Begravningsvédsendets materiella tillgdngar

Byggnader

Fasta konstruktioner och anordningar

Maskiner och inventarier

Ovriga materiella tillgdngar

Férskottsbetalningar och pdgdende nyan-
laggningar

Placeringar

Aktier och andelar

Fordringar

Forvaltade medel

Donationsfondernas sarskilda téackning

Ovriga férvaltade medel

Rorliga aktiva

Omsattningstillgdngar

Material och fornédenheter

Produkter under tillverkning

Fardiga produkter/varor

Ovriga omsattningstillgdngar

Forskottsbetalningar

Fordringar

L&ngfristiga fordringar

Kundfordringar

Lanefordringar
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Ovriga fordringar

Resultatregleringar

Kortfristiga fordringar

Kundfordringar

Lanefordringar

Ovriga fordringar

Resultatregleringar

Finansiella vardepapper

Aktier och andelar

Ovriga vardepapper

Kassa och bank

Aktiva sammanlagt

Passiva

Eget kapital

Grundkapital

Uppskrivningsfond

Kapital for gravskotselavtal for all framtid

Ovriga egna fonder

Overskott/underskott fran tidigare raken-
skapsperioder

Rakenskapsperiodens dverskott/underskott

Avskrivningsdifferens och reserver

Avskrivningsdifferens

Reserver

Skattemadssiga reserver

Avsittningar

Avsattningar fér pensioner

Ovriga avséattningar

Forvaltat kapital

Donationsfondernas kapital

Ovrigt férvaltat kapital

Frammande kapital

Langfristigt frammande kapital

Lan

Erhalina forskott

Leverantorsskulder
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Ovriga skulder

Resultatregleringar

Kortfristigt frammande kapital

Lan

Erh3lina forskott

Leverantorsskulder

Ovriga skulder

Resultatregleringar

Aktiva sammanlagt

4 Koncernbalansrakning

En forsamlingsenhet som pé det sitt som avses i bokfdringslagen har bestimmande inflytande i ndgon annan bok-

foringsskyldig ska uppratta en koncernbalansrakning enligt separata anvisningar.

IV Noter till bokslutet

Bestammelser och anvisningar om noterna

Bokslutet ska ge riktiga och tillrackliga uppgifter om verksamheten, rakenskapsperiodens re-
sultat, den ekonomiska stallningen och finansieringen. De tillaggsupplysningar som behévs for
detta ska ldmnas i noterna (KO 15:5). Med noter avses enligt 3 kap. 1 § 1 mom. 4 punkten i
bokféringslagen uppgifter som ska lamnas i bilagor till balansrakningen, resultatrakningen och
finansieringsanalysen. Om en férsamling, dd detta krévs for att ge en rattvisande bild, redovi-
sar noter till bokslutets finansieringsanalys, ska dessa upptas efter noterna angdende siker-

heter och ansvarsforbindelser.

Bestammelser om noternas innehall finns i huvudsak i bokféringslagen (1336/1997) och bokfé-
ringsférordningen (1339/1997). Bokslutet och noterna ska vara 6verskadliga och bokslutet ska
bilda en helhet (BokfL 3 kap. 1 § 4 mom.). Noterna ska innehdlla en redogérelse for avvikelser
fran de allmanna bokslutsprinciperna, grunderna for avvikelserna samt deras effekter (BokfL 3

kap. 3 § 3 mom.)

Noterna till férsamlingsenhetens bokslut grupperas enligt féljande:
- upprattandet av bokslutet
- presentationen av bokslutet
- resultatrakningen
- balansrakningens aktiva och passiva
- sakerheter, ansvarsférbindelser och arrangemang som inte tagits med i balansrak-

ningen (bl.a. ranteswapavtal och derivat)
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- ®vriga eventuella noter som ar ndédvéndiga for klarlaggande av ndgon post i resultatrék-
ningen, finansieringsanalysen eller balansrdakningen, om detta ar nédvandigt for att ge

en rattvisande bild.

Bokslutsnoter ska baseras pa en specificerad verifikation av innehallet (verifikation till noter),
om grunden inte annars ar uppenbar (t.ex. ett tal direkt ur balansrakningen eller principer for
upprattande och framstallning av bokslut). Sambandet mellan noten och verifikationen maste
kunna konstateras utan svarighet. (BokfL 2 kap. 5 b §). Noten ska grunda sig pa en handling
eller en kalkyl som kan vara en handling fran utomstaende, till exempel en kalkyl som verifie-
rar ansvarsférbindelserna. Man kan ocksa sjélv upprétta en verifikation. Verifikationerna till
noterna behandlas och forvaras pa samma satt som bokféringsverifikat. Detta innebér bland

annat att verifikationerna ska numreras och bekraftas (underskrift och godkannande).

For noternas del kravs inte samma slags jamforelsetal som for posterna i resultatrékningen
och balansrakningen. Om poster i resultatrakningen eller balansrakningen for klarhetens skull
har sammanslagits, och sammanstallningarna finns specificerade i noterna, ska jamforelseta-

len for foregdende rakenskapsperiod ocksd ges for de specificerade posterna.

1 Noter angaende tillampade bokslutsprinciper

Som noter om uppréattandet av férsamlingsenhetens bokslut ska framlaggas:
- de varderingsprinciper och varderingsmetoder som har féljts vid upprattandet av boks-
lutet

- periodiseringsprinciper och periodiseringsmetoder.

Utgdende fran exemplen nedan kan férsamlingsenheten upprétta noterna enligt sina individu-

ella behov.
Periodiseringsprinciper

Inkomsterna och utgifterna har tagits upp i resultatrékningen enligt prestationsprincipen. Avvi-
kande fran redovisningen enligt prestationsprincipen har skatteinkomsterna bokférts pa re-

spektive rakenskapsperiod enligt redovisningstidpunkten.
Bestdende aktiva
Vardering av bestdende aktiva

I den héar punkten lamnas en utredning om grunderna for avskrivningar enligt plan och énd-
ringar i dem. Som redogoérelse kan man aven lamna en godkand avskrivningsplan med mo-

tiverade andringar.
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Principerna for uppskrivningarna och varderingsmetoderna laggs fram i bokslutet per ba-

lansrakningspost.

Exempel: Materiella och immateriella tillgdngar bland bestdende aktiva har upptagits i ba-
lansrakningen enligt sin anskaffningsutgift, minskad med avskrivningar enligt plan och
finansieringsandelar for investeringsutgifter. Avskrivningarna enligt plan har berdknats ut-
gaende fran en pa forhand upprattad avskrivningsplan. Genom en av kyrkofullméaktige god-
kand andring av avskrivningsplanen har avskrivningstiden fér kyrkobyggnaden justerats
fr.o.m. x.x.xxxx. Andringen grundar sig pa en omvérdering av tillgdngens ekonomiska

verkningstid.
Vardering av placeringar

Exempel: Placeringar bland bestdende aktiva har upptagits i balansrékningen till anskaff-
ningsutgiften eller ett lagre varde. Grunden foér varderingen utgérs av de framtida sannolika
inkomster som sammanhanger med tillgdngen eller dess varde fér produktionen av tjans-
ter. Poster av placeringskaraktér bland bestdende aktiva har upptagits i balansrékningen till

anskaffningsutgiften eller till sannolikt lagre dverl3telsepris.
Finansieringstillgadngar
Vardering av finansieringstillg%ngar

Exempel: Fordringarna har upptagits i balansrakningen till nominellt varde eller till lagre
sannolikt varde. Finansieringsvardepapper har upptagits i balansrakningen till anskaffnings-

utgiften eller till lagre sannolikt dverldtelse- eller marknadspris.
Hantering av derivatavtal

Om férsamlingsenheten har anvént derivatavtal, ska noterna till bokslutet innehdlla uppgif-
ter om varderings- och andra kalkyleringsprinciper for derivatavtalen. Mer information om
derivatavtalen ska dessutom ldmnas i noterna angdende sakerheter och ansvarsférbindel-

ser.

Exempel: Derivatinstrumenten innehdller rénteswapavtal. Rénteswapavtal som ingatts i s&-
kerhetssyfte har redovisats i noterna i punkten Ovriga arrangemang utanfér balansréak-
ningen. Férsamlingsenheten har med ranteswapavtal bundit den rérliga rantan fér I%ngfris-
tiga 13n till en fast rdnta. Kassafldden som orsakas av réntederivat har under rakenskaps-
perioden bokforts som korrigering av réntekostnader. Avtalen &r i kraft till och med

X. X XXXX.

Ranteswapavtal, som inte férknippas med nagot 18n med motsvarande villkor vid tidpunk-

ten for bokslutet, har i bokslutet redovisats som icke-sakrande, och utdver redovisningen i
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noterna har avtalets negativa marknadsvarde bokférts bland avsattningar i enlighet med
forsiktighetsprincipen. Ansvar som beror pd uppsagda derivatavtal redovisas bland kortfris-

tiga skulder i balansrakningen.
Poster i valuta

Om nagon annan kurs &n kursen pa bokslutsdagen har tillimpats pa omrakningen av ford-
ringar och skulder samt andra ataganden i utldndsk valuta, ska i noterna redogéras for

grunderna for den kurs enligt vilken namnda poster har omraknats till finsk valuta.

Exempel: Fordringar och skulder har omraknats till finska valuta enligt bokslutsdagens
kurs. De fordringar och skulder som har sékrats med valutaterminsavtal har dock undan-
tagsvis varderats till terminskurs. Terminens ranteandel har periodiserats pa avtalets giltig-
hetstid.

Hantering av understéd
Redogérelse fér behandlingen av erhdlina understéd

Exempel: Finansiella understdd for anskaffning av materiella tillgdngar bland bestdende ak-

tiva har upptagit som minskningar av anskaffningsutgiften for tillgangen i fraga.

2 Noter om presentationen av bokslutet

Som noter om presentationen av férsamlingsenhetens bokslut ska, om dylika andringar/han-
delser forekommer, anges:
1) motivering, om sattet att stalla upp resultatrakningen eller balansrdkningen har and-
rats, samt effekterna av @ndringen
2) uppgift om réttelser som har gjorts i de uppgifter som ges om den féregdende rdken-

skapsperioden

Exempel

Rattelser av uppgifter fér foregdende réakenskapsperiod

Indelningen av balansrékningen for foregdende rakenskapsperiod har &ndrats sd att den
motsvarar indelningen fér den gdngna rakenskapsperioden. Aktier och andelar i placerings-
fonder vilka till sin karaktar utgér placeringar, totalt x euro, har i balansens jamfdrelseupp-
gifter dverfdrts fran placeringar bland bestdende aktiva till finansiella vardepapper bland
rorliga aktiva. Fran I&nefordringar som ingdr i placeringar bland bestdende aktiva har pos-
ter som till sin karaktar inte &r bestdende, totalt x euro, dverforts till Iénefordringar bland

finansieringstillgangar.
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1) redogdrelse, om uppgifterna betrédffande den féregdende rékenskapsperioden inte &r
jamfoérbara med uppgifterna fér den rakenskapsperiod som gatt ut
2) uppgift om intdkter och kostnader som hanfor sig till tidigare rdkenskapsperioder samt

rattelser av fel, om dessa inte ar av ringa betydelse

Exempel
Féregaende ars inkomster fran virkesférsaljningen var exceptionellt stora, och darfér sjéonk
beloppet av verksamhetsintiakter med xx procent. Om intékterna fran férsaljning av virke

inte tas i beaktande 6kade verksamhetsintdkterna med xx procent.

3 Noter till resultatrakningen

I noterna till resultatrakningen anges uppgifter om VASENTLIGA OCH EXCEPTIONELLA intékter
och kostnader specificerade, men i komprimerad form. Sadana kan vara férséljningsvinster

och forsaljningsforluster, specifikation av hyresintakter etc.

4 Noter till finansieringsanalysen

Om det i férsamlingsenhetens finansieringsanalys finns handelser i gruppen Ovriga féréand-

ringar, som ar en undergrupp till gruppen Ovriga féréndringar av likviditeten, ska en utredning
om dessa laggas fram i den har punkten. S&dana handelser kan vara bl.a. féljande poster som
under rakenskapsperioden har inverkat pa férsamlingens finansiella stéllning enligt balansrak-
ningen: 6verforing av en fond som felaktigt upptagits bland eget kapital (diakonifond, adress-
fond osv.) till forvaltat kapital, 6kningar och minskningar i kapital i avtal om gravskotsel for all
framtid bland eget kapital, om férsamlingen inte har en gravvardsfond med har avtal om skét-

sel for all framtid.

Om det inte finns ndgra uppgifter att ange i den har punkten, ska punkten uteldmnas.

5 Noter till balansrakningens aktiva

Forandringar i aterstdende anskaffningsutgifter for bestdende aktiva presenteras i noterna,
specificerade enligt balansrakningspost i en tabell enligt féljande:

- oavskriven anskaffningsutgift och uppskrivningar i bérjan av rékenskapsperioden

- OBkningar och minskningar i anskaffningsutgiften och uppskrivningarna under réken-

skapsperioden, samt éverféringar mellan posterna

- rakenskapsperiodens avskrivningar enligt plan

- rakenskapsperiodens tillaggsavskrivningar (engangsavskrivningar)

- rakenskapsperiodens nedskrivningar och aterféringar av dessa

- beloppet av réntor som raknats in i anskaffningsutgiften under rékenskapsperioden pa

det satt som avses i 4 kap. 5 § 3 mom. i bokféringslagen



43

- byggnadsunderstdd for anskaffningsutgift.

Som noter ska dessutom vésentliga poster som ingar i resultatregleringarna anges.

Anskaffningsutgifter for aktier, andelar och andra vardepapper som hér till de finansiella var-

depappren, deras marknadsvarde vid utgdngen av ridkenskapsperioden och differensen mellan

dessa poster ska laggas fram per balansrakningspost.

Tabellen visas med en cents noggrannhet.

Im- |Be- |Ov- |Fér- |Mark-|Imma- |Be- Bygg- |Fasta |Ma- |Ovriga |Fér- Ak- | Mate-
ma- |grav- |riga skotts- |och |teriella |grav- |nader|kon- |ski- |mate- |skotts- |tier|riella
teri- |nings-|utgif- |betal- |vat- |till- nings- strukt-|ner |riella |[betal- |[och|till-
ella |va- ter ningar |ten- |gd&ngar|vésen- ioner |och |[till- ningar |an- |gdngar
rat- |sen- |med om- |tot. dets och in- |gangar|och de- | tot.
tig- |dets |l8ng raden mate- anord- | ven- pa- lar
heter|im-  |verk- riella ningar |ta- gdende
mate- | nings- till- rier nyan-
riella |tid gangar lagg-
rat- ningar
tig-
heter
Varde
31.12.2019
Lagg till
Overféring
Férsaljning
Avskriv-
ning/for-
saljning
Investe-
ringsstod
Avskriv-
ningar en-
ligt plan
Avskriv-
ningar som
avviker
fradn plan
Uppskriv-
ningar
Varde
31.12.2020

6 Noter till balansrakningens passiva

Som noter till balansrdkningens passiva anges (BokfF 2 kap. 5 §):

- en specifikation per balansrakningspost om 6kningar och minskningar av posterna i det

egna kapitalet samt om dverféringar mellan dessa poster under rdakenskapsperioden




44

- vasentliga poster som ing%r i resultatregleringarna

- specifikation av poster som tagits upp bland avsattningarna.

Som noter till balansrékningens passiva anges dessutom:
- amorteringar pa langfristiga 1&n som forfaller aret efter rakenskapsperiodens utgang
specificerade enligt 1&n
- 13ng- och kortfristiga skulder till dottersamfund, intressesamfund och andra &garintres-
sesamfund inom samma koncern
- limit pa bankkonto med kredit, om skuldbeloppet vid tidpunkten fér bokslutet har tagits

upp i balansrakningen.

7 Noter angaende sakerheter och ansvarsférbindelser

Pensionsansvarsunderskott

Férsamlingens kalkylmdssiga pensionsansvarsunderskott enligt kyrkans pensionslag ska anges
som en ansvarsforbindelse. Underskottet rdknas ut genom att man multiplicerar hela kyrkans
pensionsansvarsunderskott med férsamlingsenhetens I6nesumma (inkl. gravvardsfondens 16-

nesumma) och dividerar resultatet med hela kyrkans I6nesumma.
Uppgiften om pensionsansvarsunderskottet anges endast i forsamlingsenhetens bokslut.

Kyrkostyrelsens ekonomiavdelning meddelar 3rligen i bérjan av februari kyrkans pensionsan-
svarsunderskott och hela kyrkans |6nesumma for féregdende réakenskapsperiod till forsam-

lingsenheterna.

Gravskotselansvar — over- eller undertackning av fonden

Beloppet av det aterstdende ansvaret i gravskotselavtalen samt avtalens éver-/undertackning
raknas ut som not till bokslutet. Om férsamlingsenheten har en gravvardsfond som séarredovi-

sas, visas fondens 6ver-/undertackning i punkt 9.

Ovriga sikerheter och ansvarsforbindelser

Hyresansvar, leasingansvar, aterbetalningsansvar for mervardesskatten pa fastighetsinveste-

ringar, eventuella pagdende tvister.

De ovan namnda posterna kan verifieras med kalkyler som uppgjorts pa basis av bl.a. saldobe-
kraftelser av utomstdende, meddelanden av pantinnehavare eller andra bekraftelser av utom-

staende.
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8 Noter om innehav i andra samfund

I den har delen redogdérs for forsamlingsenhetens innehav i andra samfund. Dessa kan vara
olika slags dotter-, intresse-, dgarintresse- och narstdende samfund samt stiftelser eller fére-

ningar dar férsamlingsenhetens bestammande inflytande ar éver 50 procent.

9 Bokslut for sarredovisade fonder

Som en not till férsamlingens bokslut ska laggas fram verksamhetsberattelsen, budgetutfallet,
resultatrakningen, finansieringsanalysen och balansrakningen samt noterna till dessa for en
fond med sarskild tdckning som skéts som en egen balansenhet. En sddan fond med sé&rskild

tackning, vars bokforing skots separat, ar i allménhet gravvardsfonden.

Balansomslutningarna for en fond som skéts som en egen balansenhet sammansl&s med For-
valtade medel och Férvaltat kapital i férsamlingens balansrakning (kontona 144000, 145500,
229000 och 229500). Fondernas intakter och kostnader laggs fram som informativa uppgifter i
forsamlingens resultatrakning (kontona 679000-679800).

V Underskrifter och revisionsanteckning

Bokslutet ska vara fardigt att undertecknas fére utgangen av mars. Bokslutet undertecknas av
ett beslutfért kyrkorad eller gemensamt kyrkorad och den tjénsteinnehavare som ansvarar for

ekonomin.

Det undertecknade bokslutet ska utan dréjsmal lamnas till revisorerna fér granskning. Efter re-
visionen fors det till kyrkofullmaktige eller gemensamma kyrkofullmaktige fér behandling. Kyr-
kofullméktige godkanner bokslutet senast fére utgdngen av juni manad efter rakenskapspe-

rioden.

Revisorn avger en revisionsberattelse dver forsamlingsenhetens bokslut och gér en revisions-

anteckning i bokslutet.

VI Forteckningar och redogdrelser

Forteckning 6ver bokféringsslag och verifikatslag
Redogdrelse dver hur bokféringsmaterialet och verifikaten férvaras

VII Definitioner

Har i slutet ar avsikten att definiera resultatrakningens nyckeltal, kalkylmdssiga poster och

Overféringar samt indikatorerna fér en férsamling i kris.



46

Resultatrakningens nyckeltal

Verksamhetsintikternas andel av verksamhetskostnaderna, %

Nyckeltalet visar hur mycket av férsamlingens verksamhetskostnader som har tackts med
verksamhetsintdkterna.

(= 100 * Verksamhetsintédkter / (Verksamhetskostnader -/+ Okning/minskning av produktla-
ger + Tillverkning for eget bruk))

Arsbidrag, euro/medlem
Arsbidragets eurobelopp per medlem anvands som nyckeltal for utvardering av tillrackligheten
hos den interna finansieringen. D& man raknar ut nyckeltalet férdelas arsbidraget pa antalet

narvarande forsamlingsmedlemmar i slutet av ridkenskapsaret.

Arsbidragets andel av avskrivningarna, %
Arsbidrag dividerat med avskrivningar *100
Nyckeltalet anger hur stor andel av avskrivningarna som kan tackas med arsbidraget. Arsbi-

draget ska vara lika med eller stérre an avskrivningarna.

Finansieringsanalysens nyckeltal

Intern finansieringsprocent for investeringar, %

(= 100 * Arsbidrag/Investeringarnas egenanskaffningsutgift)

Med investeringarnas egenanskaffningsutgift avses investeringsutgifter (brutto), fran vilka man
dragit av de finansieringsandelar foér investeringarna som erhallits fran Kyrkans centralfond och

andra externa aktorer.

Den interna finansieringen av investeringarna anger hur manga procent av egenanskaffnings-
utgifterna for investeringarna som har finansierats med intern finansiering under rékenskaps-
perioden. Nyckeltalet subtraherat fr&n hundra anger den procentandel som har finansierats

med forsaljningsinkomster fran tillgdngar som hor till bestdende aktiva, 1&n eller en minskning

av likvida medel.

Likvida medlens tillracklighet, dagar

(= 365 dagar x Likvida medel 31.12. / Betalningar ur kassan under rakenskapsperioden)

De likvida medlen per 31.12 utgdrs av finansiella vardepapper samt kassa och bank. Betal-
ningar ur kassan under rékenskapsperioden berédknas sa att man réknar ihop féljande poster i

resultatrékningen och finansieringsanalysen:
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I resultatrakningen rdknar man ihop verksamhetskostnader - (+/-Okning/minskning av pro-
duktlager + Tillverkning for eget bruk), beskattningskostnader, Kyrkans fondavgifter, rante-
kostnader samt 6vriga finansieringskostnader. I finansieringsanalysen raknar man ihop inve-

steringsutgifter (brutto), 6kning av utldning samt amorteringar pa I&ngfristiga 1an.

Foérsamlingens likviditet beskrivs genom att man raknar ut de likvida medlens tillrdcklighet i
dagar. Nyckeltalet uttrycker hur manga dagars betalningar som man skulle kunna técka med

féorsamlingens finansiella vardepapper samt kassa och bank pa bokslutsdagen.

Laneskotselbidrag

(= (Arsbidrag + Rantekostnader) / (Rantekostnader + Ldneamorteringar))

Laneskotselbidraget anger hur vél den interna finansieringen racker till fér betalning av rénta
pa fraimmande kapital och amorteringar pa 1&n. Den interna finansieringen har varit tillracklig
for skotseln av 18nen om nyckeltalet &r ett eller stérre. Nar nyckeltalet &r lagre &n ett har for-
samlingen tagit tillaggslan, realiserat egendom eller anvént sina likvida medel for att skota 13-

nen.

Balansrakningens nyckeltal

Soliditetsgrad, %
(= 100* (Eget kapital + Avskrivningsdifferens + Reserver - Kapital som hanfor sig till grav-

skotselavtal for all framtid) / (Hela kapitalet - Férvaltat kapital - Erhalina forskott))

Soliditetsgraden mater férsamlingens soliditet, underskottstolerans och dess formaga att klara
av sina forbindelser i det 18nga loppet. Med hela kapitalet avses balansomslutningen och till er-
halina forskott réknas bade 1dng- och kortfristiga forskott. Endast de férsamlingar som har ka-
pital som hanfér sig till gravskétselavtalen for all framtid, men inte gravvardsfonder, bokfér
Kapital som hanfor sig till gravskotselavtal for all framtid som en post under eget kapital i for-
samlingens balansrakning. Om soliditetsgraden ar under 50 procent ar det frammande kapi-

talets andel alarmerande hég. (flyttas till nyckeltalsguiden)

Finansieringstillgdngar euro/medlem
(= [(Fordringar + Finansiella vardepapper + Kassa och bank) - (Frammande kapital - Erhallna
forskott] / Medlemsantal)

Lang- och kortfristiga fordringar inklusive resultatregleringar och andra fordringar, finansiella
vardepapper samt kassa och bank tas med i nyckeltalet fran balansrékningens rérliga aktiva.
Det 18ng- och kortfristiga frammande kapitalet tas med enligt vardet i balansrékningen med

avdrag for 18ng- och kortfristiga erhallna forskott. D& man rdknar ut nyckeltalet anvands for-

samlingens ndrvarande medlemmar vid rakenskapsarets slut som medlemsantal.
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Nyckeltalet anger hur vél de likvida medlen récker till fér 8terbetalningen av det fraimmande
kapitalet. En positiv differens mellan finansieringstillgdngarna och det frammande kapitalet vi-
sar det belopp som skulle bli kvar av finansieringstillgdngarna om det frammande kapitalet
dterbetalades. Férsamlingens finansieringstillgdngar borde vara ett positivt tal, vilket alltsd in-
nebar att rorliga aktiva fordringar, finansiella vardepapper samt kassa och bank &r stérre én
det frammande kapitalet. Om man inom férsamlingen inte nyligen gjort ndgon stor investering
med I&nade medel, och nyckeltalet for finansieringstillgdngar trots detta ar negativt, kan for-

samlingens finansiella situation vara dalig. (flyttas till nyckeltalsguiden)

Relativ skuldsattning, %
= 100*(Frammande kapital - Erhallna férskott) / Driftsinkomster)

Den relativa skuldsattningen anger hur manga procent av férsamlingens driftsinkomster som
skulle behdvas for aterbetalning av det fraimmande kapitalet. Med driftsinkomster avses i detta
sammanhang rakenskapsperiodens verksamhetsintakter, skatteinkomster, statliga finansiering
och Kyrkans centralfonds understod for komplettering av skatteinkomsterna, understéd enligt
prévning och andra verksamhetsbidrag (med undantag fér byggnadsunderstéd). I det fall att
verksamhetsunderstéden utgér en stor andel av driftsinkomsterna, rekommenderas det att

man ocksa raknar ut nyckeltalet utan erhdlina verksamhetsunderstéd.

Nar det galler jamférelser mellan férsamlingarna ar den relativa skuldsattningen ett battre
nyckeltal an soliditeten, eftersom varken dldern pa de tillgdngar som hér till bestdende aktiva

eller avskrivningsmetoden inverkar pa nyckeltalets vérde.

Lanestock, euro/mediem
(= [Frammande kapital — (Erhalina férskott + Leverantérsskulder + Resultatregleringar + Ov-

riga skulder)] / Medlemsantal)

Med férsamlingens lanestock avses rantebdrande frimmande kapital. Till Idnestocken raknas
da hela det frammande kapitalet med avdrag for erhdlina férskott samt leverantdrsskulder, re-
sultatregleringar och andra skulder. For att Ianestocken ska kunna raknas ut direkt fran ba-
lansrakningen i verksamhetsberéttelsen ska inga rantebarande 13n bokféras bland ovan-
namnda poster som ska avdras. Med medlemsantal avses forsamlingens narvarande medlem-

mar vid rékenskapsarets slut.
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