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1. Inledning

Fordelningen av kostnaderna i forsamlingar ar frimst aktivitetsbaserad kalkylering. Det innebér
att verksamhetskostnaderna och -intikterna fordelas mellan olika uppgiftsomraden samt att
forvaltningskostnaderna och kostnaderna for ovriga stodfunktioner fordelas mellan
uppgiftsomradena under huvudtitlarna 2-4 enligt upphovsprincipen.

Registreringen av inkomster och utgifter pa bokforingskonton &r extern bokforing. Den externa
bokforingen &r obligatorisk, formbunden och lagstadgad. Den interna redovisningen tillgodoser
den bokforingsskyldiges egna behov av information. Intern redovisning innebér att intdkter och
kostnader bokfors till exempel bland lokalférsamlingar och uppgiftsomraden. Vid den mer
exakta fordelningen kan man tillimpa olika koder. Férdelning av fastighetskostnader och
overvaltring av forvaltningskostnader bland anvindarna hor ocksa till intern redovisning. Med
hjdlp av koderna for den interna redovisningen far man ocksa information om medel som
forsamlingarna anvént for att varda och bevara kulturarvet.

Syftet med fordelningen av kostnaderna ar att pa samma gang statistikfora uppgifter om hur de
ekonomiska resurserna férdelas mellan kyrkans grundldggande uppgifter.

Forsamlingarnas bokforing och bokslut overfors frén servicecentralens datasystem till
Kyrkostyrelsens statistikdatabas. Dar produceras saval offentlig statistik for webbplatsen
kirkontilastot.fi som mer detaljerad statistik for forsamlingarna och Kyrkostyrelsen jamte
rapporter.

Fordelningen av kostnaderna per uppgiftsomrade gors enligt uppgiftsomradena i bilaga 1.
Forutom for detta statistiska behov grupperar forsamlingarna intdkterna och kostnaderna enligt
sina interna informationsbehov med beaktande av bl.a. forsamlingsverksamhetens organisation,
befogenheter och ansvar, prissattning av verksamhet och forséljning samt budgetens
bindningsniva.

Kyrkorddet ansvarar for att 6vriga behovliga statistiska uppgifter skickas till Kyrkostyrelsen
enligt givna anvisningar (24 & i modellen till ekonomistadga).

2. Nyttan av kostnadsfordelning vid planering och ledning av
forsamlingsarbetet

Redovisningen beskriver forsamlingsverksamheten ur ett ekonomiskt perspektiv.
Kostnadsmedvetenhet hor till god forvaltningspraxis i forsamlingarna. For kyrkans
intressebevakning och kommunikation behdvs information om vad som hédnder i férsamlingarna
och vad som astadkoms med verksamhetsintdkter, statlig finansiering och medel som samlats in
genom kyrkoskatten. Den information som fas fram genom denna fordelning kan dven utnyttjas
vid planeringen, 6vervakningen, ledningen och utvérderingen av forsamlingens verksamhet och
ekonomi.

Genom kostnadsfoérdelningen far man information om de totala faktiska kostnaderna for de
grundliggande uppgifterna och vad kostnaderna bestar av. Fordelningen av kostnaderna mellan
uppgiftsomradena for féorsamlingsverksamheten och begravningsvisendet hjilper till att
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bedéma huruvida anvandningen av resurserna ar férenlig med de mal som faststillts i
verksamhets- och ekonomiplanen. Anvindningen av de ekonomiska resurserna bor frimja
mdlen for forsamlingens verksamhet. Storsta delen av férsamlingarnas ekonomiska resurser
anvands for att anstalla personal och for fastighetsutgifter. Planering av hur arbetstid och andra
ekonomiska resurser anvands samt utvirdering av faktiskt genomford verksamhet stoder dven
alla anstélldas eget arbete och utvecklingen av det.

En grundlig analys av kostnaderna &r viktig atminstone dd malet &r att
- ticka ett hotande eller faktiskt underskott
- anpassa forsamlingsverksamheten till inkomsterna
- utoka verksamheten och tjdnsterna eller forbattra deras kvalitet med nuvarande
befintliga resurser
- motivera beslut om prissattning av prestationer
- jamfora alternativa kalkyler mellan egen produktion av tjanster och kopta tjdnster.

Genom att analysera kostnaderna far man information om av vilka delar de totala kostnaderna
for en tjanst eller verksamhet bestar, var det finns 6verkapacitet samt var det ar majligt att
utoka verksamheten eller férbittra kvaliteten pa den utan att kostnaderna 6kar. En
kostnadsjamforelse mellan likartade enheter (benchmarking) visar kostnadseffekterna av olika
verksamhetssitt. Forsamlingarna kan sjalvstandigt fatta beslut om manga inkomster och
utgifter, eftersom det inte finns manga bindande forpliktelser i lag.

3. Grunderna for kostnadsfordelningen

3.1. Utgangspunkter vid kostnadsférdelning

Férsamlingarna bérjade tillimpa Kyrkostyrelsens anvisning om férdelning av kostnader dr 2007. |
och med Kyrkans servicecentral férenhetligades processen fér kostnadsfordelning och dd gjordes
vissa justeringar i anvisningen. Frdn dr 2017 har principerna och processen for att fordela
kostnaderna varit desamma for alla forsamlingar och férenliga med denna anvisning.

3.2. Processen for kostnadsfordelning

Inkomster och utgifter konteras i enlighet med bokforingslagen, kontoférteckningen,
bokforingsanvisningen och Kyrkostyrelsens dvriga anvisningar. Dessutom bokfor
forsamlingarna inkomsterna och utgifterna enligt uppgiftsomraden, lokalférsamlingar och
delomradesindelningen. Vid kostnadsfordelningen iakttas uppkomstprincipen. Processen
for att fordela forsamlingens kostnader:

1. Driftsekonomi

a. Verksamhetsintikter och -kostnader bokfors enligt upphovsprincipen direkt
pa uppgiftsomraden under huvudtitlarna 1-5.

b. Personalkostnader. Loner och I6nebikostnader bokfors pa de
uppgiftsomraden dar personen i fraga arbetar. For alla i personalen gors en
beddmning av hur personens arbetstid férdelas mellan de olika
uppgiftsomradena Fordelningen av arbetstiden mellan uppgiftsomrédena, och
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dndringar som gors, sparas i lonerdkningssystemet (betydande dndringar i
fordelningen av arbetstiden ska goras i systemet omedelbart efter att
dndringen har skett) For de personer dér fordelningen av arbetstiden gors
enligt timférdelning eller uppféljning av arbetstiden kan l6nerna férdelas
ocksa direkt pa olika uppgiftsomraden enligt anvind arbetstid

. Avskrivningar och rintekostnad for kapital.

a. Avskrivningar och interna rantekostnader pa byggnader bokfors manadsvis
enligt avskrivningsplanen pa uppgiftsomradena under huvudtitlarna
fastighetsvdsendet och begravningsvdsendet. (Avskrivningar och interna
ranteutgifter som ingar i begravningsviasendets egendomsposter bokférs pa
uppgiftsomradena under huvudtiteln begravningsvasendet).

b. Avskrivningar pa det aterstaende oavskrivna anskaffningspriset for en maskin
eller annat 16s6re och interna rantekostnader bokfdrs pa det uppgiftsomrade
som den aktiverade egendomsposten har fordelats till.

. Pensionsfondsavgiften (konto 535000) 6verviltras pa de uppgiftsomraden under

huvudtitlarna 1-5 som det har bokférts 16ner pa. Overviltringen gors i forhallande

till personalkostnaderna. (Servicecentralen bokfor.)

. Fastighetsforvaltningens (uppgiftsomrade 501) nettokostnader overviltras pa

fastighetsvdsendets uppgiftsomraden 502-512. Begravningsplatsforvaltningens

(uppgiftsomrdde 401) nettokostnader 6vervaltras pd begravningsvisendets

uppgiftsomraden 403-405. Overviltringen gors i forhallande till de direkta

bruttokostnaderna. (Servicecentralen bokfér.)

. De totala fastighetskostnader som bildats utifran de féregdende atgérderna fordelas

pa uppgiftsomradena enligt upphovsprincipen i form av interna hyreskostnader.

Bokforingen gors efter forsamlingsenhetens behov varje manad, kvartalsvis eller

senast i samband med bokslutet.

Kostnaderna och intdkterna for uppgiftsomradena bostadsfastigheter och aktier

(507), jord- och skogsbruk (510) samt det vriga fastighetsvasendet (511)

(placeringsfastigheter och placeringsfastighetsaktier) limnas som sadana under

huvudtitel 5 fastighetsvdsendet, och hér bokfors intakter och kostnader for

fastigheter eller aktier som anskaffats i placeringssyfte och hyrts ut till utomstaende.

. Forvaltningskostnaderna, beskattningskostnaderna och centralfondsavgiften

overvadltras pa kyrkobokféringen och pa alla uppgiftsomraden under huvudtitlarna

forsamlingsverksamhet och begravningsvdsendet samt pd placeringsbostader och -
fastigheter inom fastighetsvisendet. Overviltringen gors i forhallande till de direkta
bruttokostnaderna. (Servicecentralen redovisar i bokslutet.)

a. Forvaltningskostnader (Huvudtitel 1). Allt forutom kyrkobokféringens
nettokostnader Gverviltras. | forhéllande till direkta bruttokostnader pé
uppgiftsomradet kyrkobokforing (107) samt pa alla uppgiftsomraden under
huvudtitlarna férsamlingsverksamhet (HT 2 och 3) och begravningsvisendet
(HT 4) samt inom fastighetsvasendet (HT 5) bostadsfastigheter och
bostadsaktier (507), jord- och skogsbruk (510), det 6vriga fastighetsvisendet
(511) (placeringsfastigheter och placeringsfastighetsaktier).

b. Beskattningskostnader och centralfondsavgiften. Overviltras pa
kyrkobokforingen och pa alla uppgiftsomraden under huvudtitlarna
forsamlingsverksamhet och begravningsvasendet samt inom
fastighetsvasendet pa placeringsbostider och -fastigheter. Overviltringen
gors i forhdllande till de direkta bruttokostnaderna. (Servicecentralen
redovisar i bokslutet.)



4. Fordelning av forsamlingens kostnader

4.1.

4.2.

Allméant om férdelningen av férsamlingens kostnader
Internredovisningen ger information om intdkterna och kostnaderna for huvudtitlarna

1. forvaltning,

2. férsamlingsverksamhet,

3. gemensamma férsamlingsuppygifter i kyrkliga samfdlligheter,
4. begravningsvdsendet och

5. fastighetsvdsendet

per uppgiftsomrade.

| kyrkolagen bestims om férsamlingens grundldggande uppgifter. Enligt 1 kap. 2 i
kyrkolagen férkunnar kyrkan i enlighet med sin bekénnelse Guds ord och forvaltar
sakramenten samt verkar ocksa i ovrigt for att utbreda det kristna budskapet och forverkliga
kirleken till ndstan. For att fullgéra kyrkans uppgifter skoter forsamlingen enligt 4 kap. 1 i
samma lag forrattande av gudstjdnster och dop, utdelning av nattvarden samt andra kyrkliga
forrdttningar, kristen fostran och undervisning, sjilavard, diakoni och missionsarbete samt
ovriga forkunnelse- och tjansteuppgifter som grundar sig pa det kristna budskapet.

De olika verksamhetshelheterna och arbetsformerna inom férsamlingen kallas
uppgiftsomraden. Forsamlingarna kan dela in planeringen och uppféljningen av
verksamheten och ekonomin dven i mindre undergrupper.

Bilaga 1 innehaller en forteckning 6ver de uppgiftsomraden vars verksamhetsintékter och -
kostnader, interna intdkter och kostnader, avskrivningar och interna rantekostnader,
overvaltringsintikter och -kostnader samt arbetsomradesbidrag utgor den totala kostnad
som fordelas pa forsamlingarnas och kyrkans grundldggande uppgifter.

Konto och uppgiftsomrade ar obligatoriska konteringsflt i alla forsamlingar. Forsamlingar
som har behov av en noggrannare specifikation av kostnaderna kan utver konto och
uppgiftsomrade anvanda olika projektnummer.

Fordelning av I6nekostnader pa uppgiftsomraden

Loner och I6nebikostnader for anstéllda i tjédnste- och arbetsavtalsforhallande fordelas i
procent mellan de uppgiftsomraden som personens arbetsinsats i huvudsak giller.
Fordelningar pa mindre &n 10 % rekommenderas inte; en sadan innebdr en arbetsvecka pa
knappa 4 timmar under hela aret.

Hur arbetstiden fordelas mellan de olika uppgiftsomradena kan utvérderas t.ex. vid den
arliga utvecklingsdiskussionen eller planeringen av ndsta ars budget. | utvecklingssamtalen
mellan chef och underordnad kan dessa utvirdera och komma 6verens om bl.a. hur
arbetsinsatsen fordelas mellan olika uppgiftsomraden i timmar eller procent av hela
arbetstiden. Vid foljande ars utvecklingsdiskussion utvarderar man sedan hur val planen
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4.3.

utfoll och hur arbetstiden borde férdelas under paféljande ar.

Om ekonomichefen eller nagon annan under rakenskapsaret har anvént en betydande del av
sin arbetstid (t.ex. 10 % eller mera) for att skota och underhalla kulturarvet, ska denna
arbetstids andel av |6nerna noteras med hjilp av en sdrskild kod. En sadan situation kan
uppkomma i en forsamling nar en kulturhistoriskt vardefull byggnad saneras.

Lonerna jimte bikostnaderna fordelas pa uppgiftsomradena enligt uppskattad arbetad
arbetstid. Fordelningsprocenterna for den uppskattade arbetstiden meddelas till
servicecentralen, varvid l6ner, semesterpenningar osv. jdmte lonebikostnader fordelas
automatiskt pa de angivna uppgiftsomradena. Timanstilldas l16ner kan férdelas direkt pa de
olika uppgiftsomrddena enligt arbetad arbetstid. Lonerna kan dven foérdelas direkt pd
uppgiftsomradena enligt disponibel arbetstid for personer vars arbetstid har indelats per
timme eller dag mellan olika uppgiftsomraden.

Gravvardsfondens andel av bl.a. I6neutgifterna fordelas mellan gravvardsfonden och
forsamlingen som en utgiftsrattelse. Om forsamlingen har en gravvardsfond och
forsamlingen anstéller sommarpersonal enbart for att skdta gravar med gravskdtselavtal kan
dessa loner betalas direkt ur gravvardsfonden.

Kostnader for personalutbildning och andra arbetsrelaterade kostnader bokférs och fordelas
pa uppgiftsomradena t.ex. enligt utbildningens natur eller arbetstidsfordelningen.

Fordelning av kapitalkostnader pa uppgiftsomraden

Investeringsutgifterna aktiveras till bestaende aktiva och tas upp under sin verkningstid som
kostnad genom avskrivningar enligt plan (Bokfl 5:5,1). Med hjilp av avskrivningar
periodiseras investeringsutgifterna i resultatrdkningen som kostnader for olika
rakenskapsperioder. | delbokforingen av bestdende aktiva har samtliga aktiverade poster
forutom balanskontot dven en kod for uppgiftsomradet.

Kyrkostyrelsen har gett separata anvisningar om avskrivningar enligt plan och delbokf6ring
av bestdende aktiva. Avskrivningarna hor till den externa bokfdringen trots att inga pengar
anvinds i sammanhanget.

Rdnta

Det tidsrelaterade vardet av anskaffningsutgifter for egendom som aktiverats bland
bestdende aktiva rdknas ut som intern rdnta. Det dr andamalsenligt att rékna ut internréntan
bl.a. for att kunna motivera prissdttningsbeslut, gora alternativa kalkyler inom
tjansteproduktionen samt berdkna sjdlvkostnadspriser. Rénterdkningen ar sarskilt viktig i
samband med sddana egendomsposter inom begravningsvisendet som inga avskrivningar
ska goras pa. Nar man till exempel riknar ut det faktiska priset for en gravsittning har man
anledning att lagga till den interna riantan for anskaffningsutgiften for
begravningsplatsomradet eftersom avskrivningar inte gors pa mark. Den rénta som riknas ut
for bestdende aktiva pa den kvarvarande anskaffningsutgiften efter avskrivningarna ska vara
densamma i alla férsamlingar. Den interna rintan raknas pa balansvirdena i den utgdende
balansen med 12 ménaders euribor-rinta och 360 riantedagar pa rikenskapsarets sista dag.
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44.

En ranteprocent med tre eller flera decimalers exakthet kan avrundas till en decimal.

Intern ranta pa immateriella och materiella tillgangar berdknas pa den anskaffningsutgift som
aterstar efter avskrivningarna 31.12 med beaktande av vdsentlighetsprincipen. Internridntan
berdknas inte pa mark- eller skogsegendomar eller placeringar, forutom om férsamlingen har
ett behov att berdakna en sddan intern rénta.

Interna rintekostnader bokfors som kostnader for det uppgiftsomrade, den byggnad eller
maskin eller andra redovisningsobjekt dar den aktiverade posten finns noterad.

Fordelning av fastighetskostnader pa uppgiftsomraden

Om férsamlingen har forvaltningskostnader for fastighetsvasendet, 6verfors de forst till
fastighetsvdsendets olika uppgiftsomraden (fastigheter) och begravningsvisendets
fastigheter t.ex. i forhallande till de direkta bruttokostnaderna. I sma férsamlingar bokfor
man vanligtvis inga forvaltningskostnader for fastighetsvasendet.

Fastigheternas alla nettokostnader (inkluderar verksamhetsbidrag, avskrivningar, interna
rantekostnader och eventuella dverviltringskostnader for fastighetsvisendets férvaltning)
fordelas som interna hyreskostnader i relation till anvindningen av lokalerna pa
uppgiftsomradena under huvudtitlarna forvaltning, férsamlingsverksamhet och
begravningsvdsendet.

Kostnaderna for uppgiftsomradena jord- och skogsbruk samt bostadsfastigheter och aktier
fordelas dock inte, utan de lamnas som sadana som kostnader under huvudtiteln
fastighetsvdsendet (och intdkterna som intdkter pa motsvarande sitt). P samma sdtt [dmnas
kostnaderna (och intdkterna) for i placeringssyfte anskaffade och till utomstdende uthyrda
fastigheter eller fastighetsaktier som sadana som kostnader under huvudtitel 5
fastighetsvdsendet (och intdkterna som intdkter pa motsvarande sitt).

Den andel uppgiftsomrddena under huvudtitlarna férvaltning, forsamlingsverksamhet och
begravningsvdsendet har av fastigheternas nettokostnader berdknas t.ex. enligt
nyttokvadratmeter, anvandningstimmar eller anvindningsginger (t.ex. €/nyttokvadratmeter
eller €/anvindningsgang). Nar interna hyreskostnader berdknas racker det med ritt
storleksklass. Visentlighetsprincipen ska foljas nar kalkylerna sammanstills.

Kostnader till f6ljd av anvandning av fastigheter bokfors som interna hyreskostnader (konto
449400) pa uppgiftsomradena under huvudtitlarna férvaltning, forsamlingsverksamhet och
begravningsvdsendet. Motkontot &r interna hyresintikter (konto 394100) under
huvudtiteln fastighetsvdsendet. Summorna av interna hyreskostnader och interna
hyresintakter ska alltid vara lika stora. Interna hyresintdkter och -kostnader &r inga externa
poster dvs. faktiska inkomster och utgifter, utan en del av kostnadsférdelningen. Interna
kostnader bokférs med ett memorialverifikat som den ekonomiska férsamlingsenheten
upprattar manadsvis, kvartalsvis eller senast i samband med bokslutet. Forsamlingens
interna hyresintikter och -kostnader ar indirekta kostnader eftersom anvéandarna i
allménhet inte har mojlighet att inverka pa deras storlek.

Bilaga 3 har ett exempel pa sammanforing av fastighetskostnader for en kyrkobyggnad och
fordelningen mellan anvindarna samt konteringen.



4.5.

Bilaga 4 har ett exempel pa fordelningen av fastighetskostnaderna for ett allaktivitetshus
mellan anvindarna.

Fordelning av forvaltnings- och beskattningskostnader samt avgifter till
centralfonden pa uppgiftsomraden

Den andel av forvaltningskostnaderna som uppskattats ha foranletts av gravvardsfondens
verksamhet bokfors som kostnad pa gravvardsfonden. Denna réttelse hor till den externa
bokforingen. Om férsamlingen tecknar gravskotselavtal men inte har ndgon gravvérdsfond,
bokfors intdkter och kostnader som hénfor sig till gravskotselavtalen pa uppgiftsomradet
gravskotselavtal under huvudtiteln begravningsvdsendet. | detta fall dverviltras andelen
forvaltningskostnader for uppgiftsomradet gravskotselavtal som intern redovisning
samtidigt och pd samma sétt som for 6vriga grundliggande uppgifter. Om férsamlingen
tecknar gravskotselavtal pa Gver ett ar, men inte har ndgon gravvardsfond, bokfors
inkomsterna fran gravskotselavtalen som erhadllna férskott under frimmande kapital.

Fran huvudtiteln férvaltning verviltras alla nettokostnader forutom kostnaderna for
uppgiftsomradet kyrkobokforing. Beskattningskostnaderna och avgifterna till centralfonden
rdknas med i forvaltningens nettokostnader som ska 6vervaltras. Nettokostnaderna samt
beskattningskostnaderna och avgifterna till centralfonden for uppgiftsomradena
forvaltningsorgan, ekonomi- och personalférvaltning samt kyrkoherdedmbetet och 6vrig
allmdn forvaltning Sverviltras pa
- uppgiftsomraden under huvudtitlarna férsamlingsverksamhet och
begravningsvdsendet
- uppgiftsomradena bostadsfastigheter och -aktier, jord- och skogsbruk under
huvudtiteln fastighetsvdsendet samt pa placeringsfastigheter och -aktier.

Overviltringskostnaderna fordelas forutom pa de grundliggande uppgifterna dven pa
fastighetsvdsendets uppgiftsomrdden av placeringskaraktdr. Motiveringen ar att kostnaderna
for uppgiftsomradena bostadsfastigheter och -aktier, jord- och skogsbruk samt
placeringsfastigheter och -aktier inte fordelas mellan de grundldggande uppgifterna utan
lamnas under huvudtitel 5 som sadana.

Till de nettokostnader som ska Gverviltras hor dven interna hyreskostnader som bokforts pa
forvaltningen, om férsamlingen forst har fordelat kostnaderna for fastigheter i forsamlingens
bruk pa huvudtitlarna forvaltning, férsamlingsverksamhet och begravningsvdsendet och
forst darefter 6verfort forvaltningskostnaderna mellan de grundldggande uppgifterna.

Forvaltningskostnader, beskattningskostnader och avgifter till centralfonden Gverviltras pa
de grundlaggande uppgifterna samt pa fastighetsvasendets uppgiftsomraden av
placeringskaraktr i forhallande till de direkta bruttokostnaderna.

Som grund for dverviltringen av forvaltningskostnaderna, beskattningskostnaderna och
avgifterna till centralfonderna kan man &ven tillimpa ndgon annan grund som béttre visar
upphovet till kostnaderna, t.ex. antal rsverken, 16nebelopp eller antal verifikat. Syftet &r
dock att halla 6verféringen av forvaltningskostnaderna enkel och tydlig samt till sin grund
jamforbar fran ar till ar.



Overviltringarna ir indirekta kostnader eftersom de fordelas pa uppgiftsomradena som
kalkylméssiga poster. Det finns inget faststillt bokféringsschema for 6vervaltringar utan de
gors konsekvent enligt vad som 6verenskommits.

Pa uppgiftsomradet kyrkobokféring bokfors alla intdkter och kostnader som hanfér sig till
folkbokforing och uppritthallande av medlemsregistret samt utlimnande av uppgifter
(@mbetsbetyg, slaktutredningar och sldktforskningar. Kostnaderna for kyrkobokforingen
overvadltras inte eftersom den utgor en sjilvstindig samhillelig tjénst. Kyrkan behdver
information om de totala kostnaderna for kyrkobokforingen bl.a. for att bevaka
forsamlingarnas intressen.

Overviltringskostnaderna bokfors pa uppgiftsomraden inom forsamlingsverksamhet och
begravningsvdsendet samt pa fastighetsvisendets uppgiftsomraden av placeringskaraktdr pa
kontona for 6verviltringskostnader (som borjar med 999). Pa uppgiftsomradet
kyrkobokforing bokfors inga 6vervaltringsintdkter eftersom detta uppgiftsomrades
kostnader inte dvervaltras bland de grundlaggande uppgifterna. Overforingskostnaderna och
-intikterna ska alltid vara lika stora. Overforingskostnaderna och -intikterna ar interna
kalkylméssiga poster. Kalkylméssiga poster tas upp i tabldn dver resultatrakningens utfall
fore rakenskapsperiodens resultat.

Bilaga 5 har ett exempel pa 6verviltring av forvaltningskostnader, beskattningskostnader
och avgifter till centralfonden.

5. Fordelning av kostnader pa begravningsvasendet

5.1.

51.1.

Fordelningen av kostnader och kostnadskalkyleringen som giller begravningsvisendet behandlas
separat i denna anvisning eftersom sjalvkostnadspriserna ar mycket viktiga bl.a. for beslut om
prissattningen. Religionsfrihetslagen, begravningslagen och den statsfinansiering som kyrkan
far bl.a. for att ticka begravningsviasendets kostnader forutsatter att begravningsvasendet
har kostnadskalkylering. Investeringar som hanfor sig till begravningsvisendet aktiveras i
grupper enligt balansschemat, och avskrivningar och interna rintekostnader som berdknas
pa dessa bokfors pa uppgiftsomraden under huvudtiteln begravningsvdsendet. Som
kostnader for gravvardsfonderna ska som kostnadsrattelse 6verforas den andel av bl.a.
forsamlingens kostnader for forvaltningen och fastighetsvasendet, vilken enligt
upphovsprincipen tillhér den.

Begravningsvasendets uppgiftsomraden

Huvudtiteln begravningsvdsendet dr uppdelad i f6ljande uppgiftsomraden: férvaltning av
begravningsplats, fastigheter pd begravningsplats och det egentliga begravningsvdésendet.
Om forsamlingen tecknar gravskotselavtal men inte har ndgon gravvardsfond, har
forsamlingen under huvudtiteln begravningsvdsendet ett uppgiftsomrade med namnet
gravskétselavtal.

Férvaltning av begravningsplatser

Pa uppgiftsomradet forvaltning av begravningsplats bokfors kostnader for
fortroendemannaforvaltningen i anslutning till begravningsvasendet och kostnader for en
eventuell expedition. Om forsamlingen inte har nagon separat expedition, 6verfors pa
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uppgiftsomradet den andel av forvaltningskostnaderna som féranleds av skotseln av
begravningsvasendets forvaltningsuppgifter. Ett annat alternativ &r att direkt pa
uppgiftsomradet férvaltning av begravningsplats bokfora dess andel av t.ex. ekonomi- och
personalforvaltningens kostnader. Pa uppgiftsomradet bokfors dven utrdknade avskrivningar
och interna rintekostnader pd investeringar for begravningsplatsforvaltningen. Om
forsamlingen har en gravvdrdsfond som skots som separat bokforing, bokfors dess andel av
forsamlingens forvaltningskostnader och begravningsvasendets forvaltningskostnader som
en utgiftsréttelse

5.1.2.  Fastigheter pd begravningsplats

Pa uppgiftsomradet fastigheter pd begravningsplats bokfors intdkter av och kostnader for
barhus, krematorier, service- och underhallsbyggnader samt andra byggnader som tjanar
begravningsvasendet samt for dess maskiner och inventarier. P& uppgiftsomradet fastigheter
pd begravningsplats bokfors dven avskrivningar och interna rintekostnader pa anliggande
och istandsdttning av begravningsplatser samt intdkter av och kostnader for den allménna
skotseln. Kostnader for allmén skotsel av en begravningsplats &r bl.a. allmén stddning av
omradet, kostnader for vard av hjéltegravar samt minnesmérken och gravar f6r dem som
stupat for sin overtygelse samt kulturhistoriskt vardefulla gravar. Kostnader for allmén
skotsel dr dven bl.a. [6ner inklusive socialavgifter, kostnader for plantor, godslingsmedel,
vixtskyddsmedel, bevattningsvatten, el, drift av maskiner, avfallshantering, brénsle,
smorjmedel samt underhall och reparation. Pa det hér uppgiftsomradet bokfors dven
avgifter for inlosning av gravar, eventuella intdkter fran forséljning av gravstenar samt andra
intdkter som hanfor sig till begravningsplatsomréadet.

Uppgiftsomradet fastigheter pd begravningsplats kan enligt behov uppdelas i
undergrupperna fastighetsskotsel och allmdn skétsel av begravningsplats. Eftersom en
betydande del av begravningsvasendets kostnader kan harrora fran anskaffningen av mark
for begravningsplatsen och bytet av jord, pa vilka avskrivningar inte gors, ar det viktigt att
berdkna internrdntan. Om anskaffningsutgiften for bestaende aktiva har téckts med en
investeringsreserv eller investeringsfond, anvinds koden for uppgiftsomradet nar
minskningar av avskrivningsdifferensen bokfors.

Samtliga begravningsplatser jamte deras intdkter och kostnader ska hallas isér i bokforingen.
Det ar ocksa skal att med hjalp av koder skilja at gravomraden som avviker fran varandra
och som finns pa samma begravningsplats. Sadana ar t.ex. ett konfessionslost gravomrade.
Forsamlingen kan da ha ingatt ett samarbetsavtal med en annan forsamling om
anviandningen av omradet.

5.1.3.  Det egentliga begravningsvdsendet

Pa uppgiftsomradet det egentliga begravningsvdsendet bokfors intdkter och kostnader som
hinfor sig till gravsdttning och kremering av stoftet, om hanteringen av askan samt om
skotsel av begravningsplatser och krematorier. (Se paragraferna i begravningslagen,
kyrkolagen och kyrkoordningen.)

Kostnader for uppgiftsomradet det egentliga begravningsvdsendet ar kostnader for
forvaring och transport av avlidna samt kopta tjénster for kremering. Andra kostnader for
uppgiftsomradet dr kostnader for gravning, fyllning och istandséttning av gravar. Eventuella
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intdkter for ovan namnda arbeten bokfors pa detta uppgiftsomrade. Som kostnader for
begravning raknas bl.a. kyrkvaktmaéstarens 16n jamte bikostnader pa basis av uppskattad
arbetstid.

Prasten, kantorns och kyrkvaktmadstarens Ioner inklusive 16nebikostnader for kristna
jordfastningsforrattningar och minnesstunder bokfors pa uppgiftsomradet jordfdstningar
under huvudtiteln férsamlingsverksamhet. De anhdriga ansvarar for att ordna minnesstund
och for kostnaderna for den.

5.1.4.  Gravskotselavtal (i forsamlingens bokféring)

Om forsamlingen tecknar gravskotselavtal men inte har ndgon gravvdrdsfond, ska
forsamlingen inféra uppgiftsomradet gravskotselavtal under huvudtiteln
begravningsvdsendet. Bokforingen i anslutning till gravskotselavtalen skots da som en del
av forsamlingens bokforing. Pa uppgiftsomradet i fraga bokfors erhallna avgifter for
sommarskotsel och 6vriga intdkter i anslutning till gravskotselavtal. Rikenskapsarets andel
av erhallna forskott pa skotselavgifter overfors fran frimmande kapital till uppgiftsomradet.
Pa uppgiftsomradet bokfdrs alla kostnader som direkt anknyter till skotseln av
avtalsgravarna, sasom I6ner inklusive I6nebikostnader, blommor, gédslingsmedel samt
vatten- och avfallskostnader. Pa uppgiftsomradet bokfors dven alla kostnader som indirekt
anknyter till skotseln av avtalsgravarna, sisom gravskdtselavtalens andel av forvaltnings-
och fastighetskostnaderna.

Som not till férsamlingens bokslut utrdknas beloppet pa det skotselansvar som dterstar i
gravskotselavtalen. | samband med den arliga behandlingen av bokslutet gors en beddmning
av huruvida prissdttningen av gravskotselavtal ar korrekt i forhdllande till de kostnader som
uppstatt.

5.2. Begravningsvisendets andel av forsamlingens indirekta kostnader

[ smé férsamlingar som inte har en separat begravningsplatsforvaltning fordelas
begravningsvasendets andel av kostnaderna for fortroendemén, ekonomiférvaltning,
dataadministration och allman forvaltning forst pa uppgiftsomradet forvaltning av
begravningsplats. Begravningsvésendets andel av férsamlingens forvaltningskostnader,
avgifter till centralfonden och beskattningskostnader Sverfors pa uppgiftsomradena
forvaltning av begravningsplats, fastigheter pd begravningsplats och det egentliga
begravningsvdsendet som indirekta kostnader.

Om huvudtiteln fastighetsvdsendet innehaller byggnader som helt eller delvis tjanar
huvudtiteln begravningsvdsendet, fordelas dessa kostnader som kostnader pa
uppgiftsomradet fastigheter pd begravningsplats. Om det i huvudtiteln fastighetsvdsendet
ingar forvaltningskostnader, 6verviltras andelen for begravningsvasendets fastigheter som
kostnader pa uppgiftsomradet fastigheter pd begravningsplats.

5.3. Utrakning av begravningsvasendets sjilvkostnadspris

Sjalvkostnadspriset tillimpas ndr man gor upp prissdttnings- och nyckeltalskalkyler for
begravningsvasendet. Exempelvis ger begravningsvasendets sjdlvkostnadspris dividerat med
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antalet begravningar priset pa en begravning.

Begravningsvasendets direkta X euro
verksamhetskostnader

Begravningsvasendets andel

av kostnaderna for huvudtiteln fastighetsvdsendet X euro
Avskrivningar pa tillgdngar i begravningsvisendets

bestdende aktiva X euro
Internrinta pa oavskrivna anskaffningsutgifter

for bestaende aktiva X euro
Begravningsvisendets andel av X euro
forvaltningskostnaderna

Begravningsvisendets sjdlvkostnadspris X euro
Begravningsviasendets verksamhetsintikter -X euro
Begravningsvisendets nettokostnader X euro
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54.

5.5.

Begravningsvasendets kostnadsmotsvarighetskalkyl

[ basmallen for kostnadsmotsvarighetskalkylen avdras forst begravningsvasendets direkta
verksamhetskostnader fran intdkterna. Nar de direkta verksamhetskostnaderna dras av frin
intdkterna fas begravningsvisendets verksamhetsbidrag. Fran verksamhetsbidraget avdras
avskrivningarna pa begravningsvasendets anliggningskostnader och 6vriga investeringar
samt dessutom den interna rdntan. Dérefter avdras begravningsvdsendets andel av
forsamlingens forvaltningskostnader, avgifter till centralfonden, beskattningskostnader och
fastighetskostnader. Den del som dterstdr att tickas med skatteinkomster bendmns
begravningsvasendets underskott.

Det rekommenderas att begravningsvidsendets kostnadsmotsvarighetskalkyl gors enligt
foljande mall:

Begravningsvasendets direkta verksamhetsintakter + X euro
Begravningsvasendets direkta verksamhetskostnader + X euro
Begravningsvisendets andel av fastighetsvasendets kostnader- X euro
Begravningsvisendets verksamhetsbidrag +/- X euro
Avskrivningar pa tillgdngar i begravningsvisendets

bestdende aktiva - X euro
Internrinta pa oavskrivna anskaffningsutgifter for bestaende

aktiva inom begravningsvisendet - X euro
Begravningsvisendets andel av forvaltningskostnaderna, avgifterna
till centralfonden och beskattningskostnaderna -X
euro

Begravningsvisendets 6verskott (underskott) X euro

Kalkylen visar de nettokostnader forsamlingen orsakas av begravningsvasendet, dvs. den
andel av begravningsvasendets kostnader som maste tiackas med skattemedel. Se bilaga 6,
Exempel pa berdkning av begravningsviasendets sjélvkostnadspris.

Behandling av kostnader for gravvardsfonder

Forsamlingarna har ingen lagstadgad skyldighet att hélla separata gravvardsfonder.
Majoriteten av férsamlingarna skoter dock den bokforing som hanfor sig till
gravskdtselavtalen som en egen balansenhet. Férsamlingens skattemedel far inte anvindas
for skotsel av gravar, om inte forsamlingen med stod av 17 kap. 11 & i kyrkoordningen har
beslutat att anta skotseln av en grav eller ett omrade. Intdkterna, kostnaderna och
aterstaende kapital i anslutning till gravskotselavtal for viss tid och for all framtid ska hallas
isdr frén intdkterna, kostnaderna och kapitalet inom ramen for forsamlingens Gvriga
verksamhet. (Kyrkostyrelsens cirkuldr 30/2005)

Som kostnader for gravvardsfonden bokfors alla direkta 1oner och 16nebikostnader,
anskaffningar av fornodenheter, kdpta tjdnster osv. som direkt anknyter till skotseln av
avtalsgravar. Dessutom bokfors indirekta kostnader i anslutning till skotseln av avtalsgravar,
sasom gravvardsfondens andel av fastighets- och forvaltningskostnaderna och andra
kostnader, som kostnader for gravvardsfonden. Om en post som aktiverats till
begravningsvasendet delvis anvands dven for att mojliggora arbeten i anslutning till
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6.

6.1

6.2.

6.3.

gravskotselavtalen, kan avskrivningarna och internréntan arligen fordelas mellan
forsamlingen och gravvardsfonderna enligt upphovsprincipen.

Nyckeltal for forsamlingsverksamhetens produktivitet, ekonomiska
|onsamhet och effektivitet

. Produktiviteten i forsamlingsverksamheten

Med produktivitet avses den méngd tjdnster eller prestationer en viss anstilld eller grupp av
anstéllda astadkommer under en bestdmd tid (tjanster/anstilld, prestationer/anstélld). Nyckeltalen
for produktiviteten visar vad man fatt till stdnd med forsamlingens resurser. | nyckeltalen for
produktiviteten stills det som dstadkommits (verksamhet, tjénster) i relation till anvinda resurser
(arbetsmangd).

Den ekonomiska I6nsamheten i forsamlingsverksamheten

Med ekonomisk I6nsamhet avses hur mycket verksamhet och tjanster som kan skapas med
ett visst penningbelopp. Ofta beskrivs [onsamheten genom att man anger vad den
genomforda verksamheten har kostat. Som indikator pd den ekonomiska I6nsamheten
anvands t.ex. sjdlvkostnadspriset fér en begravning.

Nyckeltal for ekonomisk I6nsamhet har berdknats och anvénts i forsamlingarna redan under
en lang tid. Om man ser till hela kyrkan har statistikféringen av nyckeltal som beskriver den
ekonomiska I6nsamheten samt rapporteringen av jamforelsetal inletts i borjan av 1990-
talet. I nyckeltalen for den ekonomiska lI6nsamheten jimfors kostnader orsakade av
produktionsfaktorer (t.ex. arbetskraft, lokaler, material och fornédenheter) med summan av
det som dstadkommits (€/tjdnst, €/prestation). Nyckeltalet fér lonsamheten kan dven
kalkyleras sa att man stéller kostnaderna orsakade av en viss produktionsfaktor i forhallande
till tjanstemottagarna, antalet forsamlingsmedlemmar eller varfor inte till hela invinarantalet
i forsamlingens omrade (€/deltagare, €/medlemmar, €/kommunens invanarantal).

Effektiviteten i forsamlingsverksamheten

Effektiviteten avspeglar hur val férsamlingen med sin verksamhet har kunnat svara mot
medlemmarnas forvantningar och behov. Effektiviteten beskriver dven hur vil férsamlingen
har kunnat uppfylla de mal som den uppstillt utifran sin grundliggande uppgift. Aven om
forsamlingens innersta effektivitet inte kan matas med manskliga mattstockar, tjanar
utvarderingen av effektiviteten pd ménga sitt utvecklingen av verksamheten. Med
effektivitet avses forhallandet mellan forsamlingsverksamhetens resultat och prestationer
och de mal som férsamlingen sjalv och férsamlingsmedlemmarna har stallt upp och deras
forvantningar. Information om effektiviteten fir man genom att inhdmta feedback, asikter
och uppfattningar fran dem som deltar i forsamlingsverksamheten. Ett av effektivitetens
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6.4.

viktiga delomraden &r kvaliteten och utvarderingen av den. Det vore bra att i forsamlingarna
regelbundet skriftligen hora sig for om dessa hos férsamlingsmedlemmarna.

Nar férsamlingens mal godkénns och utvarderas intar bedémningen av effektiviteten en
central roll. Genom att utvardera produktivitet och ekonomisk I6nsamhet kan man stoda
utvarderingen av effektiviteten endast inom en sndv marginal, men produktiviteten och
resurshushallningen sdger dock ndgonting dven om verksamhetens effektivitet.
Utvérderingen av effektiviteten ska utga fran dem som utfor andligt arbete,
fortroendeorganen och férsamlingsmedlemmarna. Inom ekonomifdrvaltningen kan man
utveckla utvirderingen av effektiviteten i sitt eget arbete och hjilpa andra arbetsomraden
att stilla och utvardera sina mal for produktivitet och I16nsamhet.

Maluppstallningen for effektiviteten i férsamlingens verksamhet och utvecklingen av
utvarderingen hor ndrmast till forsamlingens ledning (kyrkofullméktige, kyrkoradet, ledande
tjdnsteinnehavare) och 6vriga forvaltningsorgan.

Nér man staller upp mal for verksamheten och ekonomin ndéjer man sig litt med nyckeltal
for produktivitet och resurshushallning. Effektiviteten &r den priméra aspekten i
forsamlingens verksamhet och darfor ska malen stillas upp och utvarderas sa att
produktivitet, [onsamhet och effektivitet star i balans.

Exempel pa nyckeltal for produktivitet och ekonomisk I6nsamhet i
forsamlingsverksamheten

Nedan foljer exempel pa méjliga nyckeltal for produktivitet och ekonomisk 16nsamhet per
uppgiftsomrade. Forsamlingarna kan tillimpa dven andra nyckeltal med utgangspunkt i
lokala behov eller mojligheter.
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Uppgifisomrade Nyckeltal

Fortroendemannaftrvaltning dndringar genom klagomal/antal beslut,
€/mite

Ekonomifrvaltning €/ekonomisk transaktion

KyrkobokfSring €/medlem, €/kyrkboksanteckning

Gudstjénstlivet €/fOrréttning, €/antal deltagare i
gudstjénsterna

Jordfiistning €/forrittning

Dop och vigsel €/forrittning

Musik €/evenemang, €/antal deltagare i
musikevenemangen

Dagklubbar €/klubbdeltagare, €/klubbgrupp

Familjeklubbar €/antal besdk under éret

Eftermiddagsklubbar €/antal besék under dret

Sondagsskola €/antal besdk under éret

Minior- och juniorarbete €/antal besdk under aret

Scouting €/antal bes6k under aret

Konfirmandundervisning €/konfirmand, €/skriftskola

Ungdomsarbete €/antal bestk under aret

Specialungdomsarbete €/antal besdkunder &ret, €/klientkontakt

Ovrigt bam- och ungdomsarbete €/antal bestk under dret

Diakoni kontakter/diakoniarbetare, €/medlem

Familjeradgivning samtal/rddgivare, €/diskussion, €/invénare

Sjukhussjalavard véardplatser/sjélavardare, €/antal virddagar

Samtalstjénst €/kontakt

Begravningsvésendet €/begravning, €/kremering,
€/kommuninvénare, €/fdrsamlingsmedlem,
€/gravplats, €/anstilld

Fastighetsvisendet €/m’, €/géng fastigheten utnyttjats under éret,
€/anvindningstimme

Gravvardsfond gravar att skta/anstilld, €/skétselavtal

Forsamlingarna kan viilja nyckeltal som motsvarar deras egna behov av information.

Bilaga 1.
Uppgiftsomraden
Férvaltning

101-102 Forvaltningsorgan
Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till kyrkliga val,
kyrkofullmdktige,
kyrkoradet samt deras avdelningar. Har bokférs dven intdkter och
kostnader
for lokala forsamlingsrad, kapellrad och distriktsrad.

103,105 Ekonomi- och personalférvaltning
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Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till
ekonomifdrvaltning, personalférvaltning, dataadministration, revision
och intern 6vervakning. Har bokfdrs dven

dven foretagshilsovardens kostnader och eventuella intikter samt
kostnader for kopt personalbespisning.

107 Kyrkobokf6ring
Har bokfors forsamlingens intdkter av och kostnader for
kyrkobokfdringen
(folkbokforingen).

108-110Kyrkoherdedmbetet och &vrig allmén férvaltning
Har bokfors intdkter och kostnader i anslutning till kyrkoherdedmbetet
och forsamlingens 6vriga kansliarbete
samt sadana forvaltningsintakter och férvaltningskostnader som inte hor
till ndgot annat uppgiftsomrade inom férvaltningen.

Foérsamlingsverksamhet och gemensamma férsamlingsuppgifter

201 Gudstjanstliv
Pa detta uppgiftsomrade bokférs intdkter och kostnader som féranleds av
gudstjanstverksamheten. Med gudstjinstverksamhet avses forsamlingens
hogmadssor, gudstjénsterna pa julaftonen, julnattsmassan,
askonsdagsmassan, méssan pa skartorsdagskvillen och pasknattens
massa, de sarskilda konfirmationsgudstjansterna, veckoméssorna,
bonestunderna samt barn-, skol- och
beviringsgudstjansterna. Bland annat kantorns 16n for gudstjénsterna
bokfors som kostnad
pa det hir uppgiftsomradet.

202 Jordfdstning
Har bokfors de [oneuppgifter inklusive 16nebikostnader for préster och
kantorer som hanfor sig till forrdttande av jordféstningar och deltagande i
minnesstunder samt forberedelserna for dessa. Pa uppgiftsomradet
bokf6rs vidare interna hyreskostnader och interna kostnader for tjanster i
samband med anordnandet av minnesstunder. Ovriga kostnader och
intikter for begravningar bokfors under huvudtiteln
begravningsvdsendet.
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220
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203 Ovriga kyrkliga forrittningar
Har bokfors inkomster och utgifter i anknytning till forréttning av bl.a.
dop, konfirmation och vigsel jamte forberedelser.

204 Vuxenarbete
Har bokfors intdkter och kostnader som féranleds av
smagruppsverksamhet

for vuxna dér gruppen samlas regelbundet och det forutsitts att
deltagarna forbinder sig till grupparbetet. Vuxenarbete &r bl.a. bibel-,
bone- och temagrupper samt utfirder, férsamlingsresor, lager,
hobbyklubbar, parrelationskurser och tysta retreater inom ramen for
vuxenarbetet.

Ovriga forsamlingssammankomster
Har bokfors dvrig offentlig forsamlingsverksamhet som inte &r
gudstjdnstverksamhet, bl.a. husforhor, evangelisation, temaevenemang,
andaktsstunder, bibelundervisning, boneméten, lokala och
riksomfattande evenemang samt dvriga offentliga evenemang.

Information och kommunikation
Har bokfors intdkter och kostnader i anslutning till information och
kommunikation.

Musik
Har bokfors intdkter och kostnader for kyrkomusiken, t.ex. korer,
instrumentalensembler och konserter. Intdkter inom detta arbetsomrade
ar bl.a. program- och biljettintdkter frén forsamlingens
konsertverksamhet. Kantorns 16n fordelas pa musikarbetet och 6vriga
uppgiftsomraden enligt utfort arbete.

Dagklubbar
Har bokfors intdkter och kostnader som foranleds av
dagklubbverksamheten.

Sondagsskola

Har bokfors intakter och kostnader som foranleds av
sondagsskolverksamheten.

Verksamhet f6r barn i skolaldern
Har bokfdrs intidkter och kostnader som hanfor sig till verksamhet som
riktar sig till
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239

barn i skolaldern.

Scouter
Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till scoutingen.

Konfirmandundervisning
Har bokfors intdkter och kostnader som foranleds av
konfirmandundervisningen.

Ungdomsverksamhet
Har bokfdrs intdkter och kostnader som féranleds av ungdomsarbetet.

Specialungdomsarbete
Har bokfors intdkter av och kostnader for specialungdomsarbetet.

Familjeklubbar
Har bokfdrs intidkter och kostnader som hanfor sig till familjeklubbar,
bl.a. mamma-barn-klubbar, familjecaféer och 6ppna dagklubbar.

Morgon- och eftermiddagsverksamhet fér skolelever
Har bokfdrs intdkter och kostnader som féranleds av morgon- och
eftermiddagsverksamhet
for skolelever.
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2391  Ovrigt barn- och ungdomsarbete
Har bokfors alla intdkter och kostnader i anslutning till barn- och
ungdomsarbete som
inte hor till ovan ndimnda uppgiftsomraden.

2392 Verksamhet med skolor och liroanstalter

Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till arbete som utfors
bland skolelever

och studerande. Sadan verksamhet &r t.ex. morgonsamlingar, skolbesok,
lagerskolor

och klubbverksamhet i samarbete med skolan. Verksamhet med
ldroanstalter avser
arbete som utfors vid ldroanstalter pa andra stadiet, yrkeshdgskolor

eller universitet.

241 Diakoni
Har bokfors intdkter av och kostnader fér diakoniarbetet. Forutom
kostnader for traditionell vardande diakoni bokférs har dven kostnader
for pensionarscirklar,
arbete med handikappade och mentalvardspatienter samt intakter och
kostnader som hanfor sig till verksamhet for arbetsldsa samt oppet hus-
aktiviteter. Har bokfors dven kostnader och intdkter i anslutning till
diakonifester, talkoarbeten, basarer och olika temaevenemang samt
diakoniverksamhetens bidrag i form av mat och ekonomiskt
stod.

242 Familjeradgivning
Har bokfdrs intdkter av och kostnader for familjeradgivning. Varje
forsamling
som tar del i kostnaderna for familjeradgivningscentralerna uppger
endast sin egen andel i den ekonomiska statistiken.

243 Sjukhussjilavard
Har bokfdrs alla intdkter och kostnader i anslutning till
sjukhussjdlavarden. Varje forsamling som tar del i kostnaderna for
sjukhussjdlavarden uppger endast sin egen andel i den ekonomiska
statistiken.

244 Samtalstjénst
Har bokfors alla intdkter och kostnader som foranleds av
samtalstjansten. Varje forsamling som tar del i kostnaderna for
samtalstjansten uppger endast sin egen andel i den ekonomiska
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statistiken.

245 Ovriga tjinster

250 Sambhilleligt arbete
Har bokfors intdkter och kostnader i anslutning till samhallsarbete,
socialetisk verksamhet och annan samhillsinriktad verksamhet samt
miljcarbete.

255 Sjdlavard
Har bokfors intdkter av och kostnader for sjalavard. Som sjilavard
noteras moten av sarskilt
sjalavardande natur, bl.a. sorgegrupper,
krisgrupper och privata konfidentiella diskussioner.

Utgifter for sjalavard inom ramen for sjukhussjalavarden, samtalstjansten
och diakoniarbetet bokfdrs pa respektive uppgiftsomrade.

260 Mission
Har bokfdrs intakter av och kostnader for missionsarbete bortsett fran
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medel till missionsorganisationer som upptagits i budgeten. Under detta
uppgiftsomrade upptas intdkter av och kostnader for bl.a. utfarder,
forsamlingsresor och lager som arrangeras av missionen, missionsfester,
temaevenemang och basarer.

270 Internationell diakoni och annan internationell verksamhet
Har bokfors intdkter och kostnader i anslutning till internationell diakoni
samt
bidrag till Sjomanskyrkan. Under detta uppgiftsomrade bokférs bl.a.
vanforsamlingsverksamheten utomlands och bidrag till Kyrkans
Utlandshjalp.

290 Ovrigt forsamlingsarbete
Har bokfors alla sadana intdkter och kostnader som hor till
forsamlingsarbetet
men som inte naturligt faller under nagot annat uppgiftsomrade. Har
bokfors
bl.a. understod som beviljats organisationer och féreningar som framjar
forsamlingsarbetet.

Begravningsvdsendet

401 Forvaltning av begravningsplatser
Pa detta uppgiftsomrade bokférs kostnader for
fortroendemannaférvaltningen i anslutning till begravningsvasendet samt
kostnader for en eventuell expedition pa begravningsplatsen.
| sma férsamlingar som inte har en separat begravningsplatsforvaltning
fordelas begravningsvisendets andel av kostnaderna for fortroendemin,
ekonomiférvaltning, dataadministration och allmdn forvaltning pa
uppgiftsomradet forvaltning av begravningsplats.

403 Fastigheter pa begravningsplats
Pa uppgiftsomradet bokfdrs avskrivningar och interna rantekostnader pa
anldggande och istandsdttning av begravningsplatser samt intikter och
kostnader i anslutning till allmin skotsel och underhall. Pa
uppgiftsomradet bokfors dven intikter och kostnader i anslutning till
begravningskapell, krematorier samt service- och underhéllsbyggnader
och
liknande pé begravningsplatser. Pa det hir uppgiftsomradet bokfors
intdkter fran forséljning av
gravplatser.
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Forsamlingar som har en gravvardsfond meddelar kostnaderna for
tradgardar pa gravvardsfondens blankett A8, om merparten av
trddgardens produkter anvands for att pryda gravar med gravskotselavtal.

404 Det egentliga begravningsviasendet
Pa detta konto bokfors intidkter och kostnader foranledda av forvaring,
transport, kremering av avlidna samt anordnande av jordfdstning. Har
bokfors dven intdkter och kostnader i anslutning till gravning, fyllning och
istandsattning av gravar. Ocksa kyrkvaktmastarens 16n for jordfdstningar
fordelas
pa detta uppgiftsomrade.

Prastens och kantorns 16ner bokfors emellertid pa uppgiftsomradet 202
Jordfdstning
i frdga om den tid som giller jordfdstningen och minnesstunden.

405 Gravskotselavtal
Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till skotseln av
avtalsgravar

i de fall forsamlingen inte har ndgon gravvardsfond. (Kyrkostyrelsens
cirkuldr 30/2005)
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Fastighetsvisendet

501 Fastighetsf6rvaltning
Har bokfors intdkter och kostnader som féranleds av
fastighetsdirektionen och ett centraliserat fastighetsvdsende,
t.ex. loner och I6nebikostnader for fastighetschef, byggmastare och
disponent. Hir kan man dven bokfora huvudtiteln fastighetsvdsendets
andel av foérvaltningskostnaderna.

502 Kyrkor och kapell
Har bokfors intdkter av och kostnader for sidana férsamlingsbyggnader
som har
invigts till kyrka eller kapell.

Intdkter och kostnader for jordfastningskapell bokférs dock pa
uppgiftsomradet fastigheter pd begravningsplats.

503 Férsamlingshem
Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till forsamlingshem.

504,510, Bostadsfastigheter och bostadsaktier

520 Har bokfors intdkter och kostnader féranledda av bostadsfastigheter och
bostadsaktier. Gravvardsfondens placeringsbostdder bokfors
i gravvardsfondens balansrakning.

505 Lager- och kursgardar
Har bokfors intdkter och kostnader som hanfor sig till l1dgergardar och
kurscenter.

506, Ovriga byggnader
507 Har bokfors intdkter och kostnader som hanfér sig till forsamlingens
eventuella dvriga byggnader.

530, 531 Jord- och skogsbruk
Har bokfors intdkter och kostnader som férsamlingen orsakas av jord-
och skogsbruk.
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540 Det 6vriga fastighetsvisendet
Har bokfors intdkter av och kostnader for fastigheter och fastighetsaktier
som
forvdrvats i placeringssyfte. Har redovisas ocksa sadana dvriga intakter
och kostnader i anslutning till
fastighetsvdsendet som inte tas upp ovan.

550 Koksverksamhet
Pa det har uppgiftsomradet bokfors intikter och kostnader som hanfor
sig till
forsamlingens egen koksverksamhet, t.ex. pa forsamlingshemmet eller
lagergarden. Pa det har uppgiftsomradet bokfors
kokspersonalens l6ner, livsmedelskostnader och liknande,
kostnader for koksmaskiner och kdksutrustning samt
koksverksamhetens intdkter fran t.ex. catering. Har bokfors dven koks-
och serveringsutrymmenas andel av fastighetens interna hyreskostnader
samt avskrivningar och interna hyreskostnader i anslutning till
koksverksamheten. Koksverksamhetens direkta och indirekta kostnader
fordelas
eller faktureras mellan anvandarna som kostnader for interna tjénster.
Om férsamlingens
egen koksverksamhet dr mycket liten, kan forsamlingen folja
vdsentlighetsprincipen och bokféra intdkterna och kostnaderna for denna
verksamhet pa fastigheten i fraga.
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