	Seurakunnan nimi
Turvallisuusasiakirja (malli)

	
	

	Turvallisuusvastaava:
	Turvallisuusvastaavan etu- ja sukuni

	
	

	Perustiedot leiristä/retkestä/tapahtumasta

	
	

	Tapahtuman nimi:
	Yö kirkossa

	Aika:
	Tarkka ajankohta, esim. 21.11 klo 18.00–22.11.2020 klo 12

	Paikka:
	Kirkon tai seurakuntatalon osoite

	Osanottajamäärä:
	Tähän kohtaan kirjataan osallistujien enimmäismäärä, ikäjakauma ja erityispiirteet. Asiakirjan liitteeksi lisätään osallistujalista, josta ilmenee, heidän yhteystietonsa ja ruokavalionsa tai allergiansa.

	
	

	Leirin/retken toteutus

	
	

	Osallistujat:
	Tähän kohtaan kirjataan osallistujien tiedot. (Tapahtumaan osallistujat ovat seurakunnan toiminnassa mukana olevia ABC-kurssilaisia, heidän sisaruksiaan sekä pari vierailijaa xx seurakunnasta. Liitteenä osallistujaluettelo.)

	
	

	Henkilöstö:
	Tähän kirjataan tapahtuman vastaavat työntekijät. Osallistumisluettelo liitetään mukaan turvallisuusasiakirjaan.

	
	

	Mahdolliset erityistarpeet:
	Tähän kirjataan mahdollisten ostopalvelujen tiedot, esimerkiksi ulkopuoliset esiintyjät. Muista tarkistaa myös heidän vakuutusturvansa!

	
	

	Kuvaus kuljetuksesta:
	Kuvaus kuljetusten järjestämisestä, esimerkiksi: Lasten huoltajat vastaavat itse kuljetuksesta tapahtumaan ja pois.

	
	

	Kuvaus pitopaikasta ja luonteesta:
	Kuvaus tapahtuman käytännön järjestelyistä, esimerkiksi:

Tapahtumapaikkana toimii XX kirkko ja seurakuntatalo. Lattiamajoitus joko kirkossa tai flyygelisalissa. Osallistujat tuovat mukanaan omat patjat, vuodevaatteet ja muut tarvittavat yöpymisvälineet. Ruokailut tapahtuvat seurakuntasalin puolella. Ruokatavarat säilytetään keittiön jääkaapeissa. Kirkon vessat käytössä. Ohjelmat tapahtuvat pääosin flyygelisalissa ja kirkossa. Tapahtuman ajan pysytään sisätiloissa.

	
	

	Kuvaus ohjelmasta:
	Esimerkiksi: Perinteistä varhaisnuorten leiriohjelmaa, askartelua, leikkiä, hartautta ja laulua. Sunnuntaina aamupäivällä on tarkoitus osallistua kirkossa järjestettävään messuun. Tuomme sinne lauantaina valmistettuja elementtejä (maalaukset, laulu, pieni näytelmä), jotka liittyvät pyhän teksteihin (Henri Urkuri toteutuksessa mukana).

	
	

	Erityisohjelmat:
	Tähän kirjataan turvallisuuden kannalta vaativampi ohjelmaosiosekä muut erityisjärjestelyä vaativat ohjelmat.

	
	

	Kuvaus osallistujille tarkoitetusta ennakkotiedosta

	

	Tieto siitä, miten ja missä osallistujille on annettu ennakkoinformaatio tapahtumasta (leiriympäristö, olosuhteet ja vaativuustaso).

Esimerkki: Tapahtumaan ilmoittautuminen on tapahtunut järjestäjän, ABC-kurssin osallistujien ja heidän huoltajiensa keskinäisessä WhatsApp-viestiketjussa. Tämän pohjalta luotiin vielä pienempi ryhmä, jossa mukana osallistujat sekä heidän huoltajansa. Täällä kerrottiin aikataulut, mukaan tarvittavat välineet sekä muut leirikäytänteet. Tila on monelle osallistujalle uusi, ainakaan ennen ei ole täällä yötä vietetty. Kirkossa järjestetään perehdytys ja kerrataan säännöt.

	
	

	Leirin/retken toimintaan liittyvien riskien arviointi

	

	Vaarojen tunnistus:
	Tähän kirjataan mahdolliset vaarat eri tilanteissa ja olosuhteissa.

	Vaarojen todennäköisyys ja seuraus:
	Vaara-asteikko: epätodennäköinen – mahdollinen – todennäköinen.

Onnettomuuden seuraukset: vähäinen – haitallinen – vakava.

	Toimenpiteet vaarojen poistamiseksi ja riskien pienentämiseksi:
	Suunnitellut toimenpiteetm niiden toteutus ja ohjeistus.

	
	

	Turvallisuusasiakirjan käsittely

	

	Asiakirjan hyväksyminen

	
	

	Esimiehen allekirjoitus:

	_____   / _____       ________________________________

	
	

	Asiakirjaan perehtyminen
	

	
	

	Leirin turvallisuusvastaavan allekirjoitus:
	________________________________________________

	
	

	Muun henkilökunnan allekirjoitukset:
	________________________________________________


