virastokollegio 17.6.2020

UPPRATTANDE AV DEN EKONOMISKA FORSAMLINGSENHETENS BOKSLUT

INLEDNING

Forsamlingsenheterna ska uppratta bokslut i enlighet med denna anvisning. Bokslutet ska ge en
rattvisande bild av forsamlingsenhetens verksamhet och ekonomi.

Enligt 6 kap. 4 § i kyrkolagen tillampas bokforingslagen pa férsamlingsenhetens bokslut, och bokfo-
ringslagen ska tillampas i enlighet med denna anvisning.

Enligt 6 kap. 5 § i kyrkoordningen ska férsamlingsenhetens bokslut upprattas fore utgangen av mars
det ar som foljer pa rakenskapsperioden. Bokslutet undertecknas av kyrkoradet/gemensamma kyr-
koradet samt den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin. Darefter ska bokslutet utan drojs-
mal lamnas till revisorerna for granskning. Kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméktige god-
kdnner bokslutet senast fore utgangen av juni.

| 6 kap. 6 § i kyrkoordningen finns en sarskild bestammelse om verksamhetsberattelsen som ska
inga i bokslutet. Verksamhetsberattelsen bor vara kompakt och inte utvidgas med material som
inte har vasentlig betydelse for beskrivningen av utvecklingen under eller efter rakenskapspe-
rioden.

Kyrkostyrelsen rekommenderar att forsamlingsenheterna for forsamlingsmedlemmarna och intres-
sentgrupperna sammanstéller en arsberéttelse, som har ett bredare innehall jamfort med verksam-
hetsberattelsen och som kan innehalla bl.a. fotografier eller annat grafiskt innehall. Arsberattelsen
publiceras i forsta hand i elektroniskt format pa forsamlingens webbplats.

Enligt Kyrkostyrelsens modell till ekonomistadga ska forsamlingsenhetens bokslut och eventuella
arsberéttelse publiceras pa forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens webbplats.

Denna allmanna anvisning iakttas vid upprattandet av forsamlingsenheternas bokslut fran och med
rakenskapsperioden 2020. | anvisningen presenteras bokslutets lagstadgade innehall och den ersét-
ter Kyrkostyrelsens anvisning fran 2009 om uppréattande av férsamlingars och kyrkliga samfallighet-
ers bokslut.
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1. BESTAMMELSER OM BOKSLUT OCH BOKSLUTSPRINCIPER

1. Bokslutsbestammelser

Forsamlingsenhetens bokslut upprattas med iakttagande av bestammelserna i 6 kap. i kyrkolagen
och kyrkoordningen samt Kyrkostyrelsens foreskrifter (KO 5 kap. 12 § 4 b punkten). Forsamlingsen-
hetens rakenskapsperiod ar ett kalenderar. Kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet ser till att
bokslutet upprattas fére utgangen av mars det ar som foljer efter rakenskapsaret. Bokslutet upp-
rattas i pappersformat eller elektroniskt format och ska férvaras permanent.

Bokslutet undertecknas av ett beslutfort kyrkorad/gemensamt kyrkorad och den tjansteinnehavare
som svarar for ekonomin. Det undertecknade bokslutet ska utan dréjsmal lamnas till revisorerna
for granskning. Efter revisionen laggs det fram for kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmak-
tige, som godkanner bokslutet senast fore utgangen av juni det ar som foljer efter rékenskapsaret.



| fraga om bokforingsskyldighet, bokfoéring och bokslut i en férsamlingsenhet tillampas bokforings-
lagen (1336/1997). Verksamheten och ekonomin i en forsamling och en kyrklig samféllighet ska
skotas med hansyn till budgeten och sunda ekonomiska principer. Egendomen ska skotas sa att den
ger god avkastning och sa att riskerna kan kontrolleras.

Bokslutets innehdll (KO 6:5)

| bokslutet ingar resultatrakning, balansrakning, finansieringsanalys och noter till dem samt en tabla
over budgetutfallet och en verksamhetsberattelse.

Bokslutet ska ge en rattvisande bild av forsamlingsenhetens verksamhetsresultat och ekonomiska
stallning i enlighet med vasentlighetsprincipen. De tillaggsupplysningar som behovs for detta ska
lamnas i noterna.

En koncernbalansrakning med bilagor ska upprattas och inkluderas i bokslutet, om foérsamlingsen-
heten pa det satt som avses i bokforingslagen har bestammande inflytande i nagon annan bokf6-
ringsskyldig — vid upprattandet av den iakttas Kyrkostyrelsens modell.

Verksamhetsberdttelse (KO 6:6)

| verksamhetsberattelsen ska tas in en redogorelse for forvaltningen, verksamheten, ekonomin,
den interna kontrollen samt for hur malen for verksamheten och ekonomin uppnatts. | verksam-
hetsberattelsen ska ocksa lamnas uppgifter om saddana vasentliga omsténdigheter med anknytning
till verksamheten och ekonomin, som inte utreds i resultatrakningen, balansrakningen eller noterna
till bokslutet. | verksamhetsberattelsen ska ocksa finnas en forteckning 6ver (eventuella) initiativ
som tagits och om de atgarder som vidtagits med anledning av dem. | verksamhetsberattelsen re-
dogors for de vasentliga omstandigheterna i en koncerns verksamhet och ekonomi samt om hur
dessa utvecklats under rdkenskapsperioden.

Om det i balansrakningen finns ett underskott som inte tackts ska i verksamhetsberattelsen utredas
hur ekonomin balanserats upp under rakenskapsperioden samt hur den gallande verksamhets- och
ekonomiplanen ar tillracklig for att balansera upp ekonomin.

God bokféringssed

Kyrkostyrelsens foreskrifter och anvisningar ingar i de kéllor till god bokféringssed som forutsatts i
forsamlingsenhetens bokféring och bokslut som forutsatts i bokforingslagen (BokfL 1:3). Kyrkosty-
relsen har tillsatt en delegation for bokféring som ger anvisningar och utlatanden om hur bokf6-
ringslagen och Kyrkostyrelsens foreskrifter och anvisningar ska tillampas.

Bokslutet bestar av ett bokslut i elektroniskt format eller pa papper och av dokument som bekraf-

tar bokslutet. Bokslutet ska upprattas i enlighet med denna anvisning. Ett bokslut som upprattats i
pappersform med numrerade sidor ska bindas till en bok. Bokslutet ska forvaras permanent. Revis-
ionsberattelsen bifogas till bokslutshandlingarna som presenteras for kyrkofullméktige.

Bokslutskalkyler

Alla bokslutskalkyler fas formbundna fran servicecentralens system; deras utformning kan redigeras
vid behov till en klart lasbar form och fogas till bokslutet.



Ekonomisk statistik

Transaktionsuppgifter pa kontoniva i forsamlingsenheternas bokféring och boksluten éverfors till
Kyrkostyrelsens statistikdatabas, och av uppgifterna bildas bade den offentliga (kirkontilastot.fi)
och kyrkans interna ekonomiska statistik. Dartill ansvarar kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet for
att ovriga tillborliga statistiska uppgifter lamnas till Kyrkostyrelsen enligt anvisningar fran Kyrkosty-
relsen.

2. Bokslutsprinciper

Bokslutshandlingarna ska vara overskadliga och bokslutet ska bilda en helhet (BokfL 3:1). Verk-
samhetsberattelsen och bokslutet ska ge en rattvisande bild av forsamlingsenhetens verksam-
hetsresultat och ekonomiska stallning i enlighet med vasentlighetsprincipen (BokfL 3:2).

Det organ (kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet) och den tjansteinnehavare som ansvarar for
upprattandet av bokslutet ska kdnna till vilka bestdmmelser som ska iakttas och nar det ar moj-
ligt att fatta beslut efter eget gottfinnande, till exempel vilja vilket forfaringssatt som ska till-
lampas. Ett felaktigt upprattat bokslut medfor ett straff- och skadeersattningsansvar. Kyrkora-
dets/gemensamma kyrkoradets ledamdter ar personliga ansvariga for skada som orsakas en
utomstaende med uppsatligen eller av vallande. Revisorerna som ansvarar for granskningen av
bokslutet skoter sin uppgift under tjansteansvar.

Visentlighet som bokslutsprincip

Vasentlighetsprincipen iakttas vid upprattandet av bokslutet. En omstandighet som framgar av
bokslutet ar vasentlig da utelamnande av eller felaktigheter i den rimligen kan férvantas pa-
verka de beslut som anvandarna fattar pa grundval av bokslutet och verksamhetsberattelsen.
Aven om en omsténdighet i sig dr ovasentlig ska vdsentlighetsbeddmningen avse helheten, om
flera liknande omstandigheter foreligger.

Sarskild vikt ska ges redovisningen av sadana omstandigheter som har vasentlig betydelse for
en rattvisande bild. (BokfL 3:2 §) Vasentlighetsprincipen ska stéllas i proportion till den bokfo-
ringsskyldiges storlek och till verksamhetens art och natur.

Ovriga allménna bokslutsprinciper

Nar bokslutet och den ingdende balansen upprattas ska féljande 6vriga allmdnna bokslutsprin-
ciper foljas (BokfL 3:3).

1) den bokforingsskyldige ska forutsattas fortsatta sin verksamhet;

Principen om fortsatt verksamhet tillampas sarskilt vid varderingen av bestaende aktiva. En till-
gang som hor till bestaende aktiva varderas utgaende fran hur den bidrar till att producera in-
komster eller tjanster. Det sannolika 6verlatelsepris som man skulle fa for tillgdngen om den
Overlats at en utomstaende kommer i fraga som varderingsgrund endast i undantagsfall. En sa-
dan avvikelse fran principen om fortsatt verksamhet en uppskrivning av ett mark- och vatten-
omrade eller ett vardepapper bland bestaende aktiva (dock inte ett finansiellt instrument som
avses i BokfL 5:2 a §). Hos sadana utgors varderingsgrunden av tillgangens sannolika éverlatel-
sepris pa bokslutsdagen.



Principen om fortsatt verksamhet tillampas inte pa rorliga aktiva, dvs. pa finansiella tillgangar
och anlaggningstillgangar; pa finansiella tillgangar tillampas anskaffningsutgiften eller principen
om langre sannolikt vard, och pa omsattningstillgangar principen om lagsta varde.

2) konsekvens ska iakttas nar principerna och metoderna for upprattande av bokslutet tillam-
pas fran en ridkenskapsperiod till en annan;

Bokslutsproblem som galler omfattning, méatning, vardering och férdelning ska I6sas pa ett sa
konsekvent satt som mojligt rakenskapsperiod efter rakenskapsperiod. Ett en gang valt satt ska
foljas kontinuerligt. En dndring av férutsatter grundad anledning. Andringsgrunderna ska of-
fentliggoras i form av noter och dandringens effekter for bokslutsuppgifternas jamforbarhet ska
laggas fram i verksamhetsberattelsen eller noterna (se BokfL 3:1.2 och BokfF 2:1 2 punkten).

3) innehallsbetoning (uppmarksamhet ska féastas vid affarshiandelsernas faktiska innehall och
inte enbart vid deras juridiska form);

Med innehallsbetoning, dvs. principen om sak framom form, avses en allméan bokslutsprincip
som ar i harmoni med kravet om en rattvisande bild. Enligt principen ska en affarstransaktions
eller ett avtals faktiska natur tas i beaktande nar siffror som baserar sig pa transaktionen eller
avtalet redovisas i resultatrakningen och balansrakningen. Uppmarksamhet ska fastas vid trans-
aktionernas faktiska innehall, inte enbart pa deras juridiska form. Exempelvis kan ett doku-
ments rubrik sta i konflikt med dess innehall, som ett avtal som bendmnts kdpebrev men de
facto enligt villkoren handlar om hyra eller [an. | en sadan situation dr dokumentets innehall
avgorande for noteringen.

4) forsiktighetsprincipen;

Vid upprattandet av bokslutet ska kostnaderna registreras tillrackligt hoga och aktiveringarna
pa motsvarande séatt goras efter tillrdckligt vervagande. Sarskild forsiktighet ska iakttas vid ak-
tivering av utvecklingsutgifter och laneutgifter. Utgifter med lang verkningstid kan alltid bokfo-
ras som kostnader. De kan aktiveras endast om aktiveringsférutsattningarna uppfylls. Det ska
finnas tillracklig dokumentation dver att villkoren uppfyllts (Bokféringsnamnden 1999/1579).
Avskrivningsplaner for bestaende aktiva kan inte dndras med motiveringen att arsbidraget inte
racker till for att tacka planenliga avskrivningar.

Aven vid intédktsféring ska tillrdcklig dterhdllsamhet iakttas. | bokslutet beaktas endast vinster
som uppkommit under rakenskapsperioden. Vid upprattandet av bokslutet ska man ocksa be-
akta alla forutsebara forpliktelser och mojliga forluster som har uppkommit under denna eller
tidigare rakenskapsperioder, daven om dessa blir kinda forst efter i det rakenskapsperiodens
utgang (BokfL 3:2.2 §).

5) principen om balanskontinuitet (den ingdende balansen ska basera sig pa den foregaende
riakenskapsperiodens utgaende balans);

Den ingdende balansen ska grunda sig pa den utgaende balansen fér den foregaende raken-
skapsperioden. Nar den ingaende balansen upprattas kan man inte gora vardejusteringar eller
andra dndringar som inte har motsvarighet i den avslutade balansen for foregaende raken-
skapsperiod. Ett undantag till principen om balanskontinuitet utgérs av andringar i boksluts-
principerna samt korrigeringar av vasentliga fel som géller tidigare rakenskapsperioder och som
gdrs som korrigeringar i eget kapital i posten Overskott/underskott frén tidigare rékenskapspe-



rioder. Korrigeringar far saledes inte géras med resultatpaverkan, utan retroaktivt i balanspos-
ten Overskott/underskott frén tidigare rikenskapsperioder. Motsvarande korrigering ska dven
goras i foregdende rakenskapsperiods utgaende balans (Bokféringsnamnden 2005/1750).

6) prestationsprincipen (de intdkter och kostnader som hanfor sig till rakenskapsperioden ska
tas upp utan hdnsyn till datum fér betalningen);

Grunden for bokféring av en utgift &r mottagande av en produktionsfaktor, och grunden for
bokforing av en inkomst &r 6verlatelse av en prestation (prestationsprincipen). Utgifter och in-
komster far aven bokforas pa grundval av fakturering (faktureringsprincipen) eller pa grundval
av betalning (kontantprincipen). Om utgifter och inkomster bokférs enligt kontantprincipen ska
leverantorsskulderna och forsaljningsfordringarna kunna klarlaggas fortlopande. (BokfL 2:3 §)
Mindre noteringar som gjorts enligt fakturerings- eller kontantprincipen behover inte rattas
och kompletteras enligt prestationsprincipen innan bokslutet upprattas, om inte deras totala
inverkan ar vasentlig. (BokfL 3:4 §).

Rattelse innebar dverforing av pa forhand betalda utgifter (utgiftsforskott) fran utgiftskontona
till fordringarna och pa féorhand erhallna inkomster (inkomstforskott) fran inkomstkontona till
skulderna. Rattelser som forutsatts av en prestationsgrund maste goras bl.a. for semesterloner,
rantor och forsakringspremier. Ocksa poster som bokforts enligt faktureringsprincipen men
som enligt prestationsprincipen hor till kommande rakenskapsperioder ska rattas bort fran in-
takterna och kostnaderna.

Komplettering innebar att en utgiftsrest, dvs. utgifter som enligt prestationsprincipen hor till
rakenskapsperioden och som pa grund av bokféring enligt kontantprincipen eller fakturerings-
principen inte har redovisats under rakenskapsperioden, ska tas upp som utgifter och skulder,
samt att en inkomstrest, dvs. som redan uppstatt enligt prestationsprincipen och som pa grund
av redovisning enligt kontantprincipen inte har redovisats under rakenskapsperioden, ska tas
upp som komplettering av inkomster och fordringar.

N&r man avgor om en affarshindelse ar ringa ska den varderas i forhallande till rakenskapspe-
riodens arsbidrag och balansomslutningen. Dessutom ska man beakta affarshandelsens belopp
och det sammanlagda beloppet av affarshiandelser under rakenskapsperioden. | en forsamlings-
enhet ingar affarshindelser av ringa betydelse i allménhet i kdp av tjanster som inte ar att be-
trakta som kop av kundtjanster, samt i kop av material, férnédenheter och varor.

Prestationsprincipen kan i egentlig mening tillampas pa utgifter och inkomster som han for sig
till mottagande av produktionsfaktorer eller dverlatelse av en prestation. Skatteinkomster,
statsfinansiering, bidrag, understéd, ersattningar eller finansiella transaktioner, exempelvis ran-
tor, motsvaras inte av nagon bestamd produktionsfaktor eller prestation i forsamlingsenhetens
verksamhetsprocess. Exempelvis bokfors kyrkoskatteinkomster enligt kontantprincipen; utifran
en fordringsratt som baserar sig pa en lag, ett avtal eller ett beslut (bidrag) eller en betalnings-
skyldighet (ersattningar, rantor).

Det finns vissa undantag till prestationsprincipen. Prestationer som kraver lang framstallnings-
tid kan enligt 5 kap. 4 § i bokforingslagen alternativt intdktsféras pa grundval av tillverknings-
graden, forutsatt att det separata bidrag som hanfor sig till prestationen kan bestimmas pa ett
tillforlitligt satt. Ett annat betydande undantag som grundar sig pa denna uttryckliga bestam-
melse ar skyldigheten att fran intdkterna dra av framtida utgifter och férluster som avsatt-
ningar eller resultatregleringar (BokfL 5 kap. 14 §). En framtida utgift eller forlust bokfors i re-
sultatrakningen som kostnad och i balansrakningen som resultatreglering, om utgiftens eller
forlustens exakta belopp och datum for dess realisering ar kdnda (BokfL 4 kap. 6 § 2 mom.). Om



det exakta beloppet av en utgift eller forlust eller om datumet for utgiftens eller férlustens rea-
lisering inte ar kdnt, handlar det om en avsattning (BokfL 5 kap. 14 § 3 mom.).

7) princip om vérdering skilt for sig (varje tillgang och annan post som tas upp bland posterna
i balansrakningen ska varderas sarskilt for sig);

Balansrakningsposterna och de tillgangar som ingar i dessa ska varderas for sig. En avskrivnings-
plan ska upprattas for varje tillgdng eller grupp av tillgangar som hor till bestaende aktiva, inte
for hela balansridkningsposten. Aven omsittnings- och finansieringstillgdngar ska varderas per
tillgang. Saledes kan en vardedkning hos en enskild tillgang inte ersatta en annan tillgangs var-
deminskning (RP 173/1997, Bokforingsnamnden 1725/2004).

8) nettningsférbud

| balansrdakningen ska poster bland aktiva respektive passiva och i resultatrakningen intakter
och kostnader tas upp till fullt belopp utan att de dras av fran varandra, om inte en samman-
stallning behovs for att ge en rattvisande bild.

Avvikelse fran de allméinna bokslutsprinciperna

Avvikelser fran de allménna bokslutsprinciperna far géras nar avvikelsen baserar sig pa lag eller
nagon annan bestammelse eller foreskrift som utfardats med stod av den. Principen ar att de
allmanna bokslutsprinciperna ska féljas om det inte uttryckligen ar tillatet att avvika fran dem.
Noterna ska innehalla en redogorelse for avvikelser fran principerna (BokfL 3 kap. 3 § 3 mom.).

3. Granskning och godkannande av bokslutet

Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet ska tillstalla revisorerna bokslutet med tillh6rande hand-
lingar och underskrifter for granskning. Revisorerna ska fére utgangen av maj med iakttagande
av god revisionssed inom den offentliga forvaltningen granska rakenskapsperiodens forvalt-
ning, bokforing och bokslut. Revisorn ska utan dréjsmal meddela kyrkoradet eller gemensamma
kyrkoradet om de missférhallanden som upptackts. (KO 6:5)

Till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige ska for varje rakenskapsperiod Iamnas en
revisionsberattelse i vilken resultaten av revisionen laggs fram. Revisionsberattelsen ska ocksa
innehall ett uttalande om huruvida bokslutet kan godkédnnas och de redovisningsskyldiga bevil-
jas ansvarsfrihet (KO 6:9).

Bokslutets offentlighet

Forsamlingens bokslut och de dokument som ingar i detta ar offentliga efter att kyrkoradets
och den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin har undertecknat bokslutet (OffL 6 § 2

p.).

Forutom resultatrakningen, balansrdkningen, finansieringsanalysen, den eventuella koncern-
balansrdkningen och noterna till dessa ar daven balansspecifikationerna och specifikationerna av
noterna offentliga till den del de inte innehaller sekretessbelagda uppgifter. Balansspecifikat-
ionernas forteckningar 6ver 6ppna fordringar ar till exempel inte offentliga. Inte heller ar till
exempel uppgifter om en persons arsinkomster eller totala formogenhet eller inkomster som
baserar sig pa understod eller férmaner eller uppgifter som bland annat uppgifter satt beskriver
personens ekonomiska stallning offentliga dokument. (OffL 24 §)



4. Forvaring av bokslutet

Bokslut ska forvaras pa ett bestaende satt i pappersformat eller elektroniskt format. Ett bokslut
som forvaras i elektroniskt format ska uppfylla kraven pa elektronisk arkivering. Bokféringar,
kontoplaner samt forteckningar 6ver bokféringar och material ska bevaras i minst tio ar efter
réakenskapsperiodens utgang (BokfL 2 kap. 10 § 1 mom.), om inte EU-bestammelser forutsatter
en langre forvaring.

Om langre bevaringstid inte foreskrivs ndgon annanstans i lag ska rakenskapsperiodens verifi-
kationer samt ovrigt bokféringsmaterial an det som namnts ovan (t.ex. balansspecifikationer)
bevaras minst sex ar (BokFL 2 kap. 10 § 2 mom.). Frister i bland annat fordringsdrenden kan
emellertid krdva att balansspecifikationer och verifikat bevaras langre an namnda minimitid.

Verifikationer, bokforingar och annat bokféringsmaterial ska behandlas och forvaras sa att in-
nehallet utan svarighet kan granskas och vid behov skrivas ut i lasbar form. Av férteckningen
over de bokforingar som ligger till grund for bokslutet samt 6ver de olika slagen av verifikat-
ioner och annat bokféringsmaterial ska det framga vilka de inbordes sambanden mellan bokfo-
ringarna, verifikationerna och bokféringsmaterialet &r och hur materialet forvaras. (BokfL 2:7,
7a)

Fakturor, verifikat och andra utredningar i anslutning till fastighetsinvesteringar ska férvaras 13
ar fran utgangen av det kalenderar under vilket fastighetsinvesteringen har fardigstallts. Efter
den allmanna tidsfristen for forvaring kan fakturorna och verifikaten ersattas med en utred-
ning, av vilken framgar de uppgifter som féreskrivs av Skatteforvaltningen (Mervardesskattela-
gen 209 m §).

Bokforings- och bokslutsmaterialet ska forvaras pa ett maskinlasbart datamedium. Verifikaten
och de bokféringsnoteringar som gjorts pa basis av dessa far samtidigt forvaras i ett maskinlas-
bart datamedium (BokfL 2:8,2). Bokforingsmaterialet ska darfoér sparas pa tva olika datamedier.
De ska forvaras atskilt fran varandra i sdkra utrymmen som inte ar i omedelbar férbindelse med
varandra (HIM:s beslut 47/1998). Det material som finns i Kyrkans servicecentrals system finns
lagrat i systemet och pa separata sakerhetskopior.
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2. BOKSLUTSHANDLINGAR

Bokslutsmaterialet bestar av bokslutet och de handlingar som bekraftar det (BokfL 3 kap. 13 §). Till behand-
lingen av bokslutet hor ocksa en revisorns revisionsberattelse.

| Seurakunnan tilinpiitdsaineisto |

Tilinpditos Varmentavat asiakirjat
TILINPAATOS - Tase-erittelyt
—|Toimintakerto mus Tilinpditoksen kisittelyyn
liittyvi asiakirja

1. Yleiskatsaus Tilintarkastuskertomus

2. Hallinto

3. Henkil6sto e e e
4. Jisenmiiri I Henkilstétilinpddtds I
6. Tilikauden tuloksen muodostuminen ja toiminnan rahoitus : Vapaaehtoinen, eikd kuulu varsinaiseen :
7. Kirkkoneuvoston esitys tilikauden tuloksen késittelyksi ja talouden  [|tilinpddtosaineistoon. Jos laaditaan, niin |
tasapainottamiseksi !de_ite_/lidn_tiirwidtgkieﬂ yhteydessd _|

—|Talousarvion toteutuminen

1. Talousarviossa hyviksyttyjen toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden arviointi
- tavoitteiden toteutuminen, tuloarvioiden ja madrarahojen toteutuminen

2. Kayttotalouden toteutumisvertailu

3. Tuloslaskelman toteutumisvertailu

4. Investointiosan toteutumisvertailu

5. Rahoitusosan toteutumisvertailu

—|Tilinp55t6slaskelmat

1. Tuloslaskelma

2. Rahoituslaskelma
3. Tase

4. (Konsernitase)

—|Liitetiedot

. Tilinpdatoksen laatimista koskevat liitetiedot

. Tuloslaskelman liitetiedot

. Rahoituslaskelman liitetiedot

. Taseen liitetiedot

. Vakuuksia ja vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot
. Omistuksia muissa yhteisdissd koskevat liitetiedot

. Taseyksikkoind hoidettujen rahastojen tilinpaatoslaskelmat liitetietoineen
. (Konsernitaseen liitetiedot)

0N Ul WN

—|Allekirjo itukset ja tilinpdatds merkintd

1. Allekirjoitukset
2. Tilinpdatosmerkinta

—| Luettelot ja selvitykset

1. Luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista
2. Selvitys kirjanpitokirjojen ja tositteiden sdilytystavoista
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1. Bokslut

Forsamlingsenhetens bokslut innehaller verksamhetsberéattelsen, en tabla éver budgetutfallet,
bokslutskalkyler, noter, sdrredovisade bokslut, underskrifter och bokslutsanteckningar samt
forteckningar och utredningar. Bokslutshandlingarna ska vara 6verskadliga och bokslutet ska
bilda en helhet (BokfL 3 kap. 1 § 3 mom.). Sidorna i bokslutet ska ha en I6pande numrering.
Bokslutet ska bindas omedelbart efter att det fardigstallts, om det inte forvaras i elektronisk
form.

Enligt 6 kap. 5 § i kyrkoordningen ska kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet sorja fér upprattan-
det av bokslutet. Bokslutet ska upprattas fére utgangen av mars och undertecknas pa dagen for
undertecknandet av ett beslutfért kyrkorad/gemensamt kyrkorad och den tjansteinnehavare
som ansvarar for ekonomiforvaltningen. Underskrifterna gors i bokslutet efter bokslutskalky-
lerna, noterna och de andra balansenheternas bokslut. Revisorns anteckning om verkstalld re-
vision gors i bokslutet efter underskrifterna.

Resultatrakning, finansieringskalkyl och balansrakning ar bokslutskalkylerna i en férsamlingsen-
het. Koncernbalansrdkning ska upprattas av forsamlingsenheter som har bestammande infly-
tande i en annan bokfoéringsskyldig (BokfL 1:5).

Tablan 6ver budgetutfallet ar en viktig del av férsamlingsenhetens bokslut. | tablan 6ver budge-
tutfallet behandlas utfallet for driftsekonomin och investeringarna och utfallet for resultatrak-
nings- och finansieringsdelarna var for sig. En redogorelse for maluppfyllelsen kan ges per upp-
gift i verksamhetsberattelsen eller i tablan 6ver budgetutfallet. Maluppfyllelsen for de strate-
giska mal som galler hela forsamlingsenheten presenteras vanligen i verksamhetsberattelsen.
Utfallet for anslag och berdknade inkomster kan redovisas per uppgift och projekt i verksam-
hetsberattelsen eller som ett separat sammanstallningsdokument. Resultatraknings och finan-
sieringsanalysdelens utfall redovisas i form av ett schema. Tablaerna over utfallet bér begran-
sas till de uppgifter som dr nédvéandiga med tanke pa uppfdljningen av de mal, anslag och be-
raknade inkomster som fullmaktige stallt upp i budgeten.

Over de bokféringar som ligger till grund fér bokslutet samt de olika slagen av verifikationer
och annat bokféringsmaterial upprattas en forteckning enligt 2 kap. 7 § i bokforingslagen. Av
forteckningen ska det framga vilka de inb6rdes sambanden mellan bokféringarna, verifikation-
erna och bokféringsmaterialet dar och hur materialet férvaras

Redovisningsskyldiga ar enligt 15 kap. 3 § i kyrkolagen den fértroendevalda och den tjanstein-
nehavare som 1) beslutar om eller deltar i beslut om en atgard som galler utgifter eller inkoms-
ter, 2) godkdnner betalningen av en utgift eller mottagandet av en inkomst, 3) forvaltar pen-
ningmedel eller annan egendom i en forsamling eller kyrklig samfallighet eller i kyrkan eller som
deltar i beslut om placeringen av tillgangarna, 4) har till uppgift att bevaka forsamlingsenhetens
ekonomiska intressen eller att Overvaka skotseln av dess tillgangar eller dess bokforing. Som
redovisningsskyldig betraktas dock inte en medlem av kyrkofullmaktige/ gemensamma kyrko-
fullmaktige eller en revisor.

Dokument som bekraftar bokslutet
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Bokslutet bekraftas med specifikationer till balansrdakningen (BokfL 3 kap. 13 §) enligt anvis-
ningarna om upprattande av balansrdkning. Balansspecifikationer bifogas inte det bokslut som
ska publiceras.

2. VERKSAMHETSBERATTELSE

2.1.

Bestdmmelser om verksamhetsberattelsen

Verksamhetsberattelsen ar en del av bokslutet. Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet ansvarar
for upprattandet av verksamhetsberattelsen.

| verksamhetsberattelsen ska tas in en redogorelse for forvaltningen, verksamheten, ekonomin,
den interna kontrollen samt for hur malen fér verksamheten och ekonomin uppnatts. | verk-
samhetsberattelsen ska ocksa lamnas uppgifter om sadana vasentliga omstandigheter med an-
knytning till verksamheten och ekonomin, som inte utreds i resultatrakningen, balansrakningen
eller noterna till bokslutet. | verksamhetsberattelsen redogors for de vasentliga omstandighet-
erna i en koncerns verksamhet och ekonomi samt om hur dessa utvecklats under rakenskaps-
perioden. Om det i balansrdakningen finns ett underskott som inte tackts ska i verksamhetsbe-
rattelsen utredas hur ekonomin balanserats upp under rdakenskapsperioden samt hur den gal-
lande verksamhets- och ekonomiplanen ar tillracklig for att balansera upp ekonomin. | verk-
samhetsberattelsen ska ocksa finnas en forteckning 6ver de initiativ som tagits och om de at-
garder som vidtagits med anledning av dem. (KO 6:6)

Foljande bestammelser i 3a kap. i bokféringslagen (kursiverade) tillampas om forsamlingen an-
ser det nddvandigt och om de har synliga effekter for férsamlingens verksamhet. Personalfra-
gor och miljofragor inkluderas i verksamhetsberattelsen.

Enligt 3a kap. i bokféringslagen ska verksamhetsberdttelsen dessutom innehdlla information
om hur den bokféringsskyldige skéter fragor som gdller miljé, sociala férhdllanden och perso-
nal, respekt fér mdnskliga rittigheter samt bekdmpning av korruption och mutor. Verksamhets-
berdttelsen ska beskriva hurdana principer ekonomisk férsamlingsenheten iakttar vid hante-
ringen av ovan ndmnda omstéindigheter, resultaten av att principerna har iakttagits samt en
beskrivning av de viktigaste riskerna som sannolikt skadar den bokféringsskyldighets verksam-
het om de realiseras samt hur den bokféringsskyldige hanterar dessa risker. Informationen ska
ldmnas i den utstréckning som krdvs for att konsekvenserna av den bokféringsskyldiges verk-
samhet ska kunna férstas. (BokfL 3a:2 §).

Verksamhetsberattelsen ska innehalla en allman 6versikt, uppgifter om forvaltningen, persona-
len, antalet medlemmar, budgetutfallet, hur rakenskapsperiodens resultat bildas och verksam-
heten finansieras samt kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets framstallan om behandling av
rakenskapsperiodens resultat och eventuella atgarder for att balansera ekonomin.

Forsamlingsenheten kan uppréatta en separat arsredovisning om man vill ge férsamlingsmed-
lemmar, samarbetspartner och andra malgrupper mer information om verksamheten i inform-
ations- och kommunikationssyfte. | arsredovisningen kan verksamheten presenteras pa var-
dagssprak och med bilder. De ekonomiska fragorna laggs fram i en sammanfattad form.
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Allman oversikt

Oversikten presenterar de viktigaste hdndelserna under rikenskapsperioden och omedelbart
efter rakenskapsperiodens utgang innan bokslutet ar klart.

| denna del presenteras en analys av verksamheten och ekonomin i sin helhet samt deras cen-
trala forandringar. Verksamhetsberattelsen ska innehalla en bedémning av den férvantade
framtida utvecklingen.

Fordandringar i férsamlingsenhetens verksamhet som ska laggas fram i 6versikten ar till exempel
en 6kning eller en minskning i forsamlingens verksamhetsformer, nya former av samarbete
med grannforsamlingen eller kommunen, eller om férsamlingen planerar eller férhandlar om
sammanslagning med en annan férsamling.

Verksamhetsberattelsen ska ge information om sadana vasentliga handelser i anknytning till
forsamlingsenhetens ekonomi, vilka inte specificeras i resultatrakningen och balansrdakningen. |
verksamhetsberattelsen kan man ocksa redogora for till exempelvis genomférda, paborjade
eller planerade investeringsprojekt.

Utvecklingstrender som inverkar pa férsamlingsenhetens verksamhet och ekonomiska stéllning
ska laggas fram i komprimerad form. Storleken pa inkomstskatteprocenten och utvecklingen
for kyrkoskatteintakterna ska bedémas utvecklas med hansyn till forsamlingsenhetens uppgif-
ter och mal liksom dven verksamhetsintakternas andel av verksamhetskostnaderna. Vasentliga
fordandringar eller &ndringsbehov som man kanner till nar det galler férsamlingsenhetens upp-
gifter och inkomstgrunder ska ldggas fram i denna del av verksamhetsberattelsen. Andringar
som inverkar pa férsamlingsenhetens inkomstgrund ar bland annat kyrkoskatteinkomsternas
utveckling, férandringar i beskattningssystemet, férandringar i naringslivet och sysselsattningen
inom férsamlingens omrade, vilka inverkar pa skatteunderlaget samt till exempelvis forand-
ringar i Kyrkans centralfonds mojligheter att bista mindre férsamlingsenheter.

| verksamhetsberattelsen presenterar man ocksa viktiga dndringar i verksamheten och ekono-
min som skett efter rakenskapsperiodens utgang och som inte beaktats i budgeten fér nasta
rakenskapsperiod. Sarskilt sddana handelser som man vet att vdsentligt minskar forsamlingsen-
hetens inkomster, forsvagar forsamlingsenhetens verksamhetsférutsattningar eller orsakar va-
sentliga 6kningar i utgifterna ska laggas fram.

Forvaltning

Antalet medlemmar i kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige, kyrkoradet/gemen-
samma kyrkoradet och de 6vriga férvaltningsorganen, deras sammanséattning och antalet mo-
ten presenteras i denna del. Forvaltningsstrukturen kan askadliggéras med hjalp av ett schema.
Kyrkofullméaktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges och kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets
viktigaste beslut och verkstéllandet av dessa under det gangna aret ska ocksa presenteras i
korthet.

Denna del av verksamhetsberattelsen ska inkludera en forteckning 6ver de initiativ som vackts
av forsamlingsenhetens medlemmar och fortroendevalda och kyrkoradet/gemensamma kyrko-
radets atgédrder som féranleds av dessa (KO 6:6).
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Personal

Det totala antalet anstéllda, konsfordelningen och genomsnittsaldern laggs fram enligt laget pa
bokslutsdagen. | antalet anstallda inkluderas heltidsanstallda, deltidsanstallda och sysselsatta
arbetstagare som har fast anstallning eller visstidsanstallning hos férsamlingsenheten. Deltids-
arbetande praktikanter och arbetstagare som ingatt laroavtal ska ocksa tas med. Personer som
inte star i arbetsrattsligt anstallningsférhallande till férsamlingsenheten tas daremot inte med.
Loénesummans arliga utveckling presenteras for en period av tre ar.

Om forsamlingsenhet har utarbetat en personalberattelse eller ett personalbokslut ska dessa
ndmnas i denna del. Om férsamlingsenheten inte har utarbetat nagon personalberéattelse ska
verksamhetsberattelsen innehalla mer detaljerad information om personalarenden, till exem-
pel sjukfranvaro, pensionsavgangar, tjanstledigheter, personalens utbildningsdagar och olika

utvecklingsprojekt. Kraven som galler personalens datasekretess ska iakttas da uppgifter [am-
nas ut.

Medlemsantal

| verksamhetsberattelsen anges forsamlingsenhetens narvarande medlemmar i borjan och slu-
tet av verksamhetsaret, antalet dopta, antalet avlidna, in- och utflyttade samt antalet personer
som anslutit sig till eller uttratt ur kyrkan. Det rekommenderas att medlemmarnas aldersfordel-
ning och férandringar i den inkluderas i verksamhetsberattelsen. Férsamlingsenhetens storlek
och verksamhetens omfattning paverkar presentationssattet och kan variera stort mellan olika
forsamlingsenheter.

Rakenskapsperiodens resultat och finansiering av verksamheten

| denna del presenteras resultatrdakningen, finansieringsanalysen och balansrdkningen (samt en
eventuell koncernbalansrakning) i tusen euro (externa intakter och kostnader) enligt forkortade
scheman i syfte att ge en helhetsbild av rakenskapsperiodens resultat och finansieringen av
verksamheten. Férutom bokslutsaret kan motsvarande uppgifter for foregaende ar tas med i
kalkylerna.

Efter en férsamlingssammanslagning ska férsamlingsenheten i det férsta bokslutet som jimfo-
relseuppgifter till balansrédkningen ange uppgifterna om ingdgende balans utifrén de samman-
slagna férsamlingarnas senaste balansrdkningar. Om avvikande tillimpning av jémférelseupp-
gifter meddelas i noterna. Jimférande uppagifter for resultatrikningen och finansieringskalkylen
fran féregdende rikenskapsperiod behéver inte tas med. Detsamma géller om alla samgdende
foérsamlingsenheter har upplésts och en ny férsamlingsenhet har bildats fran bérjan av réken-
skapsaret.

En koncerns verksamhet och ekonomi

| verksamhetsberattelsen for koncernens moderférsamlingsenhet presenteras en kortfattad
koncernbalansrdkning jamte noter. En sarskild anvisning for upprattande av koncernbalansrak-
ning har getts som bilaga till cirkuldr 40/2005. En koncernbalansrdkning jamte noter ska upprat-
tas och tas in i bokslutet, om en forsamlingsenhet pa det satt som avses i bokféringslagen har
bestdmmande inflytande i en annan bokforingsskyldig. Nar koncernbokslut upprattas foljs bok-
foringslagen i tillampliga delar (KO 6:5.2) (BokfL 1:5).
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Ovriga innehav

Utover koncernbalansrakning ska verksamhetsberattelsen innehalla en sammanstallning 6ver
uppgifter om forsamlingsenhetens dottersamfund, intressesamfund och 6vriga dgarintresse-
samfund. | sammanstallningen raknar man upp férsamlingsenhetens dottersamfund enligt typ
och verksamhetsomrade samt intressesamfunden och de 6vriga dgarintressesamfunden. For
varje samfund anges atminstone forsamlingsenhetens innehav i procent och férsamlingsenhet-
ens andel av samfundets eget kapital och fraimmande kapital och av rakenskapsperiodens
vinst/forlust i euro.

Sammanstallning av férsamlingsenhetens innehav i olika samfund.
(exempeltabeller)

Seurakuntatalouden konsernin osuus yhteistn
Kotipaikka [Omistusosuus |Asnivaaosuus |omasta pisomasta EUR |vieraasta piomasta EUR  [tilkauden tuloksesta EUR

Tytdryhteist
Osakeyhtiot
Kiinteisto-
Muut yhtiot
Osuuskunnat
Yhdistykset
Satiot
Osakkuusyhteisot
Muut omistusyhteysyhteisot

Taseen tunnusluvut

2015 2014 2013

Omavaraisuusaste, %
Rahoitusvarallisuus, euroa/jasen
Suhteellinen velkaantuneisuus, %
Lainakanta, euroa/jisen

Over koncernens innehav i andra samfund sammanstills en specifikation per samfund i no-
terna. | detta sammanhang gors dven en kort presentation av sddana samfund i vilka férsam-
lingsenheten har bestammanderatt, men som férsamlingsenheten inte alls dger samt dotter-
samfund till gravvardsfonden. | verksamhetsberattelsen redogors for hur forsamlingsenheten
skoter overvakningen av dottersamfundens verksamhet och ekonomi. Av redogorelsen ska det
framga i vilken omfattning férsamlingsenheten i egenskap av dgare har stallt upp mal for sina
dottersamfund och hur ansvaret for uppféljningen och rapporteringen av verksamheten i de
samfund som faller under koncernstyrningen har fordelats pa de olika organen och tjansteinne-
havarna i forsamlingsenheten.

Verksamhetsberéattelsen ska ocksa innehalla information om forvarv av beslutanderatt under
rakenskapsperiodens gang i samfund utanfér koncernen, om vasentliga forandringar i dgo- och
rostratten i dotter- och dgarintressesamfunden och om betydande férandringar i samfundens
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affarsverksamhet och affarsomrade. | verksamhetsberéattelsen kan man fritt formulerat ge upp-
gifter om vasentliga omstandigheter som géller utvecklingen av verksamheten i de samfund
som ingar i koncernen, t.ex. om utvidgande eller inskrdnkande av verksamheten, investeringar,
Ian och sdkerheter. Det ar bra att ocksa nédmna antalet anstéllda hos koncernsamfunden i slutet
av rakenskapsperioden. | verksamhetsberattelsen presenteras for koncernen ytterst viktiga
héndelser, ocksa sddana som intraffat efter att rakenskapsperioden gatt ut och innan bokslutet
blivit klart.

2.8. Kyrkoradets forslag till behandling av rakenskapsperiodens resultat och atgarder
for att balansera ekonomin

Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet har ska gora en framstéallan om behandlingen av resulta-
tet i samband med verksamhetsberéattelsen. Vid behov ocksa om atgarder for att balansera
ekonomin. Kyrkorddet/gemensamma kyrkorddet lamnar bokslutet och revisionsberattelsen
samt eventuella dartill hérande bemdtanden till kyrkofullmaktige for behandling.

Kyrkofullméaktige/gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om faststallande av bokslutet och
beviljande av ansvarsfrihet senast i juni det ar som foljer pa budgetaret. | férsamlingsenhetens
bokslut ingar ocksa bokslutskalkyler jamte noter for gravvards- och donationsfonder som han-
terats som egna balansenheter (separat bokforing).

3. BUDGETUTFALL

3.1. Bestammelser om uppfdljning

| verksamheten och ekonomiskoétseln i en forsamling och en kyrklig samfallighet ska budgeten
och principerna for god ekonomiskotsel foljas. Egendomen ska skotas sa att den ger god avkast-
ning och sa att riskerna kan kontrolleras. | budgeten och i den anslutna verksamhets- och eko-
nomiplanen godkidnns malen fér verksamheten och ekonomin for tre ar. (KO 6 kap. 1§, 2 §)

Inkomsterna och utgifterna ska vara i balans under planeringsperioden som &r tre ar eller av
grundad anledning under en langre period, dock hogst fem ar. Nar budgeten godkadnns ska be-
slut fattas om atgarder for att tacka det underskott som balansen visar. Da ska ocksa det 6ver-
skott eller underskott beaktas som berdknas uppkomma under det ar da budgeten gors upp.
(KO 6 kap. 2 § 2 mom.)

| samband med bokslutet presenteras utfallet for de verksamhets- och ekonomimal samt an-
slag och berdknade inkomster som kyrkofullmaktige har godkant i budgeten. Kyrkoradet/ge-
mensamma kyrkoradet ansvarar fér sammanstallandet av tablan éver budgetutfallet.

Tablan foljer samma disposition som budgeten. Tablan over budgetutfallet upprattas i enlighet
med samma schema enligt vilket kyrkostyrelsen har godkant budgeten fér uppgiftsomradet och
projektet. Om férsamlingsenheten har en fond som skoétts med egen bokforing (som en balans-
enhet) ska fondens verksamhet presenteras i verksamhetsberattelsen. Forsamlingsraden god-
kdnner sina egna verksamhets- och ekonomimal i samband med upprattandet av budgeten. De
ger i en redogorelse till kyrkofullmaktige/ gemensamma kyrkofullmé&ktige om hur de godkénda
malen uppnatts.
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Maluppfyllelse

| budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen godkanns malen for férsamlingens verksam-
het och ekonomi. Kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige beslutar om budgetens
verksamhetsmal, anslag, beraknade inkomster samt deras bindningsniva (Modellen till ekono-
mistadga, 3 §).

De mal som godkants i budgeten ar bindande. Om &ndringar i budgeten beslutar kyrkofullmak-
tige/gemensamma kyrkofullmaktige. Vid dndring av budgeten godkéanns alla de delar av budge-
ten som péverkas av dandringen. Andringar i budgeten ska ldggas fram foér kyrkofullmaktige/ge-
mensamma kyrkofullmaktige under rakenskapsperioden. Om kyrkofullmaktige eller gemen-
samma kyrkofullmaktige andrar budgetens anslag och/eller de berdknade inkomsterna, ska for-
slaget till andring av anslaget och/eller de berdknade inkomsterna ocksa innehalla en redogt6-
relse for andringens inverkan pa verksamhetsmalen. | forslag till andring av verksamhetsmalen
utreds pa motsvarande satt hur andringen paverkar anslagen och inkomstbudgeten. (Modellen
till ekonomistadga 5 §)

Att malen ar viktiga och ska iakttas framhavs i olika bestimmelser. For alla mal i budgeten gal-
ler att malen ska foljas och det ska rapporteras huruvida malen uppnatts. Kyrkoradet/gemen-
samma kyrkoradet och kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméktige tillstalls rapporter om
hur malen uppfylls dven under rakenskapsperioden, och kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet
ger i verksamhetsberattelsen en redogoérelse till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmak-
tige om hur malen uppfylits.

Nyckeltalen for resultatrdkningen, finansieringsanalysen och balansrdakningen hjalper forsam-
lingsenheten att bedéma hallbarheten i sin ekonomi och jamféra den egna ekonomiska stall-
ningen med jamforelsegrupper. Det &r bra att granska nyckeltal som beskriver effektiviteten for
flera ar i rad, eftersom detta visar i vilken riktning utvecklingen gar. Det ar skal att sarskilt folja
de ekonomiska nyckeltalen om man under rakenskapsaret satsat valdigt mycket pa att na de
ekonomiska malen eller om det har skett en vasentlig svangning eller kursandring i omstandig-
heterna.

Verkningarna kan férutom genom sjdlvutvardering utvarderas med hjalp av enkater och inter-
vjuer som riktar sig till forsamlingsmedlemmarna eller personer som deltagit i verksamhetsfor-
merna, eller via ndgon annan responskanal hor deras asikter. Nar man utvarderar verksam-
heten och ekonomin ar det bra att komma ihag att ett nyckeltal, till exempel priset pa en tjans-
teprestation eller antalet besdkare i en klubb per medarbetare, framstaller fakta, men att det
I6nar sig att géra en granskning ur manga olika synvinklar. | man av mojlighet kan man studera
verksamheten och ekonomin som tidsserier under flera ar i rad. Det &r viktigt att man sa klart
och entydigt som majligt redogor for utfallet fér alla de centrala mal som stéllts upp i budgeten.

Hur de beraknade inkomsterna och anslagen har realiserats

De av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmé&ktige godkanda berdknade inkomsterna och
anslagen samt de realiserade intdkterna och kostnaderna samt skillnaden mellan dessa (verk-
samhetsbidraget) ska framga av tablan éver utfallet. Det rekommenderas att den ursprungliga
budgeten och de dndringar som godkants under rakenskapsperioden i denna ska laggas fram
separat. | tablan 6ver budgetutfallet utreds orsaken till betydande avvikelser.
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| tablan 6ver budgetutfallet redovisas budgeterade och faktiska inkomster och utgifter till brut-
tobelopp, oberoende av om beloppen i budgeten har definierats som bundna enligt brutto- el-
ler nettoprincipen. Gentemot fullmaktige ar det skal att framhava de bindande posterna i ta-
blan éver utfallet genom skuggning, fet stil eller pa ndgot annat dverskadligt satt. Andringar i
budgeten ska goras under budgetaret, omedelbart nar dndringsbehovet blir kdnt. | samband
med bokslutet gérs budgetandringar inte langre, utan kyrkofullméaktige/gemensamma kyrko-
fullmaktige tar stallning till 6verskridningar eller underskridningar i samband med faststallandet
av bokslutet.

| tablderna 6ver utfallet for anslag och berdknade inkomster ingar dven de interna posterna (in-
terna hyror och 6vriga interna debiteringar samt kalkylmassiga poster), ifall de ingar i budget-
anslagen.

3.3.1 Driftsekonomins utfall

Férsamlingens verksamhet styrs med hjalp av driftsekonomidelen. Fullmaktige har upp stallt
mal for de olika uppgifterna i budgetens driftsekonomidel och anvisat de berdknade inkomster
och anslag som behdvs for skotseln av dessa uppgifter.

| utfallet for driftsekonomidelen analyseras 6verskridningarna eller underskridningarna av an-
slagen och de berdknade inkomsterna i resultatrakningens driftsekonomidel samt orsakerna
till dessa till den del kyrkofullméaktige/gemensamma kyrkofullmaktige inte har godkdnt dem
tidigare i form av budgetandringar.

Tablan over utfallet ska laggas fram minst pa den bindningsniva pa vilken kyrkofullméaktige/ge-
mensamma kyrkofullmaktige har godkant anslagen och de berdknade inkomsterna per resulta-
tenhet (kostnadsstélle). Tillverkningen for eget bruk ska tas upp pa samma satt som den har
godkénts i budgeten.

| tablan 6ver driftsekonomins utfall presenteras pa resultatenhetsniva externa intdkterna och
kostnaderna samt, separat, uppgiftsomradets interna intdkter och kostnader, avskrivningar,

nedskrivningar, kalkylmassiga poster och sektorbidrag.

Fran Kyrkans servicecentrals system skrivs en formbunden rapport ut med féljande innehall
och kolumnrubriker:

Kayttotalousosa

TA kuluva| TA muutokset| TA muutosten Toteuma
Tulosyksikkd 2019 2019| jalkeen 2019 2019| Vlitys/alitus| Tot.-%
1001010000(Kirkolliset vaalit [ Toimintatuotot (ulkoiset)
Toimintakulut (ulkoiset)
Toimintakate 1 (ulkoinen)

Toimintatuotot (sisaiset)
Toimintakulut (sisaiset)
Toimintakate 2 (ulkoinen ja
sisdinen)

Poistot ja anonalentumiset
Laskennalliset eréat

Sisaiset korkokulut

Sisaiset worytyserat

Tybalakate (ulkoiset ja sisdiset)




Tablan over utfallet kan férutom de kostnader som ingar i anslaget dven innehalla de totala
kostnaderna for en uppgift/prestation enligt anvisningen for férdelning av kostnader. Dylika tal
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som illustrerar effektiviteten hos en uppgift/prestation ar bland annat:

- Fértroendemannaférvaltningen

- Musikarbetet

€/mote, €/beslut

- Familjeradgivning €/samtal

- Ekonomiférvaltning €/verifikat

- Begravningsvdsende €/begravning

- Diakoni €/kundkontakt

- Barnarbete  €/deltagare

- Ungdomsarbete €/deltagare

- Skriftskola €/deltagare

3.3.2. Utfallet for resultatrakningsdelen

Resultatrdakningsdelen innehaller poster som féljs upp i driftsekonomidelen och poster som
foljs upp i resultatrakningsdelen. | resultatrakningsdelen sammanstalls inkomsterna och utgif-
terna i driftsekonomidelen samt tillverkning for eget bruk. Skatteinkomster, statsfinansiering,
beskattningsutgifter, av gifter till centralfonden, verksamhetsbidrag samt finansiella inkomster
och utgifter ar anslag och beraknade inkomster som féljs upp i resultatrakningsdelen. Posterna

€/antalet deltagare i musikevenemang

i resultatrakningsdelen, till exempel verksamhetsintakterna och verksamhetskostnaderna,

laggs fram enligt samma bindningsniva som i budgeten.

Avskrivningar enligt plan och nedskrivningar behandlas inte som anslag i budgeten, eftersom
det i samband med dessa inte ar frdga om anvandning av pengar. Avskrivningar och nedskriv-
ningar laggs fram i bokslutet bland annat darfor att avskrivningarna ar bundna av grundernai
den av avskrivningsplan som fullmaktige godkant.

Fore rakenskapsperiodens resultat redovisas intdkter, kostnader och éverforing fran och till
fonder som skots som egen balansenhet (separat bokféring) som informativa poster. Denna

anteckning har ingen effekt for rakenskapsperiodens resultat.

Avskrivningsdifferensen och forandringar av reserver och fonder ar poster for behandling av
resultatet. De ar varken anslag eller berdknade inkomster. Kyrkoradet/gemensamma kyrkora-
det gor samtidigt ett beslutsforslag till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige om
posterna for behandlingen av resultatet och behandlingen av rakenskapsperiodens resultat.

Utfallet for finansieringsdelen laggs fram i tusen euro enligt féljande uppstallning.

Skatteinkomster och statlig finansiering

Kyrkoskatteinkomster och statlig finansiering redovisas separat enligt féljande.

Ursprunglig
budget

Andringar i
budgeten

Infléde enligt
berdknade in-
komster

Over-/under-
skridning
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Kyrkoskatt

Statlig finansie-
ring

Av grunderna for forsamlingsenhetens inkomstskatt anges beskattningsbar inkomst, forand-
ringar i den samt inkomstskattesatsen for de fem foregdende aren.

beskattningsbar fir‘::c!”ngbl b?-
kyrkoskattepro- | inkomst mn skattningsbar in-
0 komst
ar cent euro
0,
2020 %
0,
2019 %
(o)
2018 ”
(o)
2017 ”
(o)
2016 ”

3.3.3. Utfallet for investeringsdelen

Tablan over utfallet for investeringarna sammanstalls enligt bindningsniva projektvis eller pro-
jektgruppsvis pa samma satt som i budgeten. Projekt anges med bestéllningsnummer och
namn. Varje projekt hor till ndgon resultatenhet. Nedan visas rapportens struktur och ett ex-
empel pa hur projekt ska presenteras i tabellen.

Investointiosa toteumavertailu

Talousarvi
Ed. Talousarvi o Kustannus-
Kustannus vuosien| TA kuluva o-| muutosten| Toteuma arviosta
Tulosyksikkd | Tilaus arvio kayttd 2019 muutokset jalkeen 2019 Yli/ali| kaytetty 31.12.
Gloria Klassik urut
1012200000 2005111 Tulot
Gloria Klassik urut
Musiikkity & Menot
Tulos
Kirkon
peruskorjaus -
1015020000 2003111 Tulot
Kirkon
peruskorjaus -
Kirkko Menot
Tulos
Metos
1015120000 2003222 kiertoilmauuni
Keittiotoimi Tulos

Kokonaistulos (investoinnit yhteensa)
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Kostnadskalkylen och &ndringar i den ska omfatta alla andringar som kyrkofullmaktige/gemen-
samma kyrkofullmaktige godkéant, dven dndringar som gjorts fore budgetaret.

| jdmforelsen av ut fallet foljer man upp projektets eller projektgruppens investeringskostnad
och erhallna finansieringsandelar. Finansieringsandelarna ar investeringsinkomster. Finansie-
ringsandelarna antecknas som inkomst i tablan 6ver utfallet nar ratten till inkomst uppstatt.

| noterna till bokslutet utreds vasentliga fakta i anslutning till bokféringsposterna. Andringar i
investeringsreserverna tas inte upp i tablan éver budgetutfallet, utan de presenteras i sam-
band med behandlingen av rdkenskapsperiodens resultat (se Behandling av rakenskapspe-
riodens resultat och atgarder for att balansera ekonomin).

3.3.4. Utfallet for finansieringsdelen

| tablan 6ver finansieringsdelens utfall anges hur forsamlingens utgifter har finansierats. Med
hjalp av den sammanstalls en analys 6ver den interna finansieringen, investeringarna, ut- och
inlaningen samt den 6vriga finansieringsverksamheten. Finansieringsdelen innehaller sadana
poster dar utfallet foljs upp i budgetens resultatraknings- och investeringsdel, samt sadana
poster dar utfallet foljs upp i finansieringsdelen. Till dessa sistnamnda hoér bland annat 6k-
ningar och minskningar av utlaningen, 6kningar och minskningar av [an samt férandringar i
eget kapital.

Tabldn éver finansieringsdelens utfall stélls upp pad féljande sdtt

TPedelinen | TA kuluva .
TA muutokset| TA Yhteensd| Toteuma

Rahoitusosan toteumavertailu vuosi vuosi Y li-ali T-%
2018 2019 2019 2019 2019
Tulorahoitus
Vuosikate

Tulorahoituksen korjauserat
Investoinnit
Investointimenot
Pysyvien vastaavien myyntitulot
Sijoitukset
Rahoitusosuudet investointimenoihin
Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta
Antolainauksen muutokset
Antolainauksen lisays
Antolainauksen vahennys
Lainakannan muutokset
Pitkaaikaisten lainojen lisays
Pitkaaikaisten lainojen vahennys
Lyhytaikaisten lainojen muutos
Muut maksuvalmiuden muutokset
Toimeksiantojen varojen ja padomien muutokset
Vaihto-omaisuuden muutos
Pitk&aikaisten saamisten muutos
Lyhytaikaisten saamisten muutos
Korottomien pitka- ja lyhytaikaisten velkojen muutos
Muut muutokset
Rahoitustoiminnan nettorahavirta
Rahavarojen muutos

Rahavarojen muutos (tase)
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Utlaning ar Ian som beviljats andra forsamlingsenheter eller dottersamfund som &r helt i for-
samlingsenhetens dgo. Minskningar i utlaningsfordringarna ar amorteringar pa lanen under
rakenskapsperioden.

Okningen av l&ngfristiga |&n visar beloppet av nya l&ngfristiga |&n som férsamlingsenheten lyft
under rakenskapsaret. Minskningen i langfristiga |an visar hur mycket som amorterats pa |a-
nen. Den minskning av langfristiga |an som rékenskapsperiodens balansrakning och balansrak-
ningarna for foregaende rakenskapsperioder uppvisar kan vara olika tal, eftersom féljande ars
laneamorteringar overfors fran langfristiga till kortfristiga 1an da balansrakningen upprattas. |
tablan 6ver utfallet ldggs posterna fram som brutto dven om kyrkofullmaktige/gemensamma
kyrkofullmaktige i budgeten skulle ha godkant forandringen i langfristiga 1an som en bindande
post. Bindningsnivan bor anges.

Forandringen i kortfristiga lan visar differensen mellan 6kningarna och minskningarna av kort-
fristiga lan.

Finansieringsdelen presenteras i detta sammanhang med samma noggrannhet som den god-
kants i budgeten. Man kan inte férutsitta en inkludering av dndringar i gruppen Ovriga forind-
ringar av likviditeten i budgeten under rékenskapsperiodens gang. Vasentliga foérandringar i
likviditeten som man kanner till borde dock visas pa en egen rad i budgeten och i sa fall ska de
visas pa samma satt i tablan 6ver budgetutfallet.

3.3.5. Sammandrag av utfallet av anslag och berdknade inkomster som fullmaktige godkant
[nytt 2020]

Bindande anslag och berdknade inkomster i budgeten sammanfattas i en tabell. | den samman-
stalls for de av kyrkofullmaktige godkdnda bindande posterna i driftsekonomi-, resultatrak-
nings-, investerings- och finansieringsdelarna; budget, andring i budget, andrad budget, utfall
och avvikelse.

DRIFTSEKONOMIDEL

Rubrik som BU 20XX BU-andring Andrad BU Utfall Avvikelse
anger bind- 20XX
ningsniva®*

RESULTATRAKNINGSDEL

Rubrik som BU 20XX BU-andring Andrad BU Utfall Avvikelse
anger bind- 20XX
ningsniva®*

* uppkommer av uppgiftsomrade, -omraden eller huvudklass
2* pildas av konto eller kontogrupp
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Kyrkoskatt

Statlig finan-
siering

Centralfonds-
avgifter

Pensions-
fondsavgifter

Understod

Ranteinkoms-
ter

Ovriga finan-
siella inkoms-
ter

Ranteutgifter

Ovriga finan-
siella utgifter

INVESTERINGSDEL

ningsniva**

Rubrik som BU 20XX BU-andring Andrad BU Utfall Avvikelse
anger bind- 20XX

ningsniva®*

Projekt 1

Projekt 2

FINANSIERINGSDEL

Rubrik som BU 20XX BU-andring Andrad BU Utfall Avvikelse
anger bind- 20XX

Forandring av
utlaningen

Forandring av
inlaningen

4. BOKSLUTSKALKYLER

4.1. Bestammelser om bokslutskalkyler

Bokslutskalkylerna utgors av resultatrakningen, finansieringsanalysen och balansrakningen
samt en eventuell koncernbalansrakning.

3* bildas av projekt eller projektgrupp
4* bildas av radrubriker i finansieringsanalysen
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Bokslutskalkylerna finns fardigt i ratt form i Servicecentralens system. De skrivs ut fran syste-
met for att fogas till balansboken. Det &r bra att redigera kalkylernas utformning sa att de ar
enkla att lasa.

Vid upprattandet av bokslutskalkylernas scheman har tillampats bokféringslagen och bokf6-
ringsforordningen, kyrkolagen och kyrkoordningen samt 6vriga anvisningar som getts ut av Kyr-
kostyrelsen. Bokslutskalkylerna innehaller endast externa intakter och kostnader samt ford-
ringar och skulder. Siffrorna redovisas till bruttobelopp. Bokslutskalkylerna upprattas med en
cents noggrannhet.

For varje post i resultatrakningen, finansieringsanalysen och balansrakningen ska motsvarande
uppgifter for den narmast foregaende rakenskapsperioden anges (jamforelsetal). Om specifice-
ringen av resultatrakningen, finansieringsanalysen eller balansrakningen har dndrats, ska jamfo-
relsetalet om mojligt korrigeras. P4 samma satt ska man férfara, om jamférelsetalet av nagot
annat skal inte dr anvandbart (BokfL 3 kap. 1 § 2 punkten). Ett motsvarande satt att ange jamfo-
relsetal tillampas ocksa for koncernbalansrakningens del.

Om det under en enskild bendmning inte forekommer nagra siffror for denna eller fore gaende
rakenskapsperiod, ska bendmningen uteldamnas ur resultatrakningen, finansieringsanalysen el-
ler balansrdkningen. Bokslutskalkylernas uppstallningsform far inte andras om det inte finns
sarskild anledning till detta (BokfF 1:8).

Informativa poster

Balansomslutningarna for gravvardsfonden och andra fonder som forvaltas som egna balansen-
heter sammanslas med forvaltade medel och foérvaltat kapital i forsamlingsenhetens balansrak-
ning (pa kontona 144000 gravvardsfonders medel, 145500 andra balansenheters medel och
229000 gravvardsfonders kapital, 229500 andra balansenheters kapital).

Alla intdkter, kostnader och forandring i fond for alla fonder som férvaltas som egna balansen-
heter redovisas som en informativ post i forsamlingsenhetens resultatrdkning pa kontona
679000-679400. Anteckningarna har ingen resultatpaverkan.



4.2. Resultatrakning
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1.1.-31.12.2019

1.1.-31.12.2018

Toimintatuotot

Kornvaukset

Myyntituotot

Maksutuotot

Kirkon keskusrahaston toimintatuotot

Vuokratuotot

Metsatalouden tuotot

Kolehdit, kerdykset ja lahjoitusvarat

Tuet ja awstukset

Muut toimintatuotot

Valmistevarastojen muutos

Valmistus omaan kytt6on

Toimintakulut

Henkilostokulut

Palkat ja palkkiot

Henkildsivukulut

Henkildkulujen oikaisuerat

Palvelujen osto

Vuokrakulut

Aineet ja tanikkeet

Ostot tilikauden aikana

Varastojen lisdys (+) tai véhennys (-)

Annetut awustukset

Muut toimintakulut

TOIMINTAKATE

Kirkollisverot

Valtionrahoitus

Verotuskulut

Kirkon keskusrahastomaksu

Kirkon elakerahastomaksu

Toiminta-awustukset

Rahoitustuotot ja -kulut

Korkotuotot

Sijoituskiinteistdjen ja -huoneistojen tuotot

Muut rahoitustuotot

Anon muutokset sijoituksista

Korkokulut

Sijoituskiinteistdjen ja -huoneistojen kulut

Muut rahoituskulut

VUOSIKATE

Poistot ja arvonalentumiset

Suunnitelman mukaiset poistot

Anvonalentumiset

Siséiset vyorytyserat

Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot (informatiiv.)

Tuotot

Kulut

Rahastojen muutos

TILIKAUDEN TULOS

Poistoerojen lisdys (-) tai véhennys (+)

Vapaaeht. varausten lisdys (-) tai véhennys (+)

Rahastojen lisdys (-) tai vahennys (+)

Tilikauden ylijdama (+) / alijadma (-)
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4.3.  Finansieringsanalys

1.1.-31.12.2019

1.1.-31.12.2018

Tulorahoitus

Vuosikate

Tulorahoituksen korjauserat

Investoinnit

Investointimenot

Pysyvien vastaavien myyntitulot

Sijoitukset

Rahoitusosuudet investointimenoihin

Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta

Antolainauksen muutokset

Antolainauksen lisays

Antolainauksen vahennys

Lainakannan muutokset

Pitkaaikaisten lainojen lisays

Pitkaaikaisten lainojen vahennys

Lyhytaikaisten lainojen muutos

Muut maksuvalmiuden muutokset

Toimeksiantojen varojen ja padgomien muutokset

Vaihto-omaisuuden muutos

Pitkaaikaisten saamisten muutos

Lyhytaikaisten saamisten muutos

Korottomien pitka- ja lyhytaikaisten velkojen muutos

Muut muutokset

Rahoitustoiminnan nettorahavirta

Rahavarojen muutos

Rahavarojen muutos (tase)

2019

2018

Rahavarojen muutos

Rahavarat tilkauden lopussa

Rahavarat tilikauden alussa
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VASTAAVAA 31.12.2020| 31.12.2019[VASTATTAVAA 31.12.2020| 31.12.2019
PYSYVAT VASTAAVAT OMA PAAOMA

Aineettomat hy&dykkeet Peruspaaoma
Aineettomat oikeudet Osakepaaoma
Ha9taustmmen aineettomat Arvonkorotusrahasto
hy6dykkeet
Muut pitk&vaikutteiset menot Ainaishoitosopimusten paaomat
Ennakkomaksut Muut omat rahastot

Aineelliset hyddykkeet

Maa- ja vesialueet
Hautaustoimen aineelliset
hy6dykkeet

Rakennukset

Kiinteat rakenteet ja laitteet

Koneet ja kalusto

Muut aineelliset hyddykkeet

Ennakkomaksut ja

keskeneraiset hankinnat
Sijoitukset

Osakkeet ja osuudet

Saamiset

TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Lahjoitusrahastojen erityiskatteet

Muut toimeksiantojen varat

VAIHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus

Aineet- ja tarvikkeet

Keskeneraiset tuotteet
Valmiit tuotteet/Tavarat
Muu vaihto-omaisuus
Ennakkomaksut
Saamiset
Pitkaaikaiset saamiset
Myytisaamiset

Lainasamiset

Muut saamiset
Siirtosaamiset
Lyhytaikaiset saamiset
Myytisaamiset
Lainasamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset
Rahoitusarvopaperit
Osakkeet ja osuudet
Muut arvopaperit
Rahat ja pankkisaamiset

Edellisten tilikausien

ylijagama/alijgama

Tilikauden ylijaamé/alijaaméa

Tilikauden ylijaaméa/alijgama
POISTOERO JA VAPAAEHTOISET
VARAUKSET

Poistoero

Vapaaehtoiset varaukset
Keskusrahaston kayttoon

PAKOLLISET VARAUKSET

Hakevaraukset
Muut pakolliset varaukset

TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT
Lahjoitusrahastojen paaomat

Muut toimeksiantojen padomat

VIERAS PAAOMA
Pitkdaikainen vieras paddgoma
Lainat rahoitus- ja
vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisgilta
Lainat muilta luotonantajilta
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat
Saadut ennakot
Lyhytaikainen vieras pagoma
Lainat rahoitus- ja
vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisgilta
Lainat muilta luotonantajilta
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat
Saadut ennakot
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4.5. Koncernbalansrakning

En férsamlingsenhet som har bestdmmande inflytande i nagon annan bokféringsskyldig sdsom avses i bok-
foringslagen, ska uppratta en koncernbalansrakning enligt separata anvisningar.

5. NOTER TILL BOKSLUTET

5.1 Bestammelser och anvisningar som galler noter

| 6 kap. i kyrkoordningen bestams om férsamlingsenhetens bokslut. | bokslutet ingar resultatrakning, ba-
lansrdkning, finansieringsanalys och noter till dem samt en tablad 6éver budgetutfallet och en verksamhets-
berattelse. En koncernbalansriakning jamte noter ska upprattas och tas in i bokslutet, om en férsamlingsen-
het pa det satt som avses i bokforingslagen (1336/1997) har bestammande inflytande i en annan bokfo-
ringsskyldig.

Bokslutet ska ge rattvisande uppgifter om verksamheten, rakenskapsperiodens resultat, den ekonomiska
stallningen och finansieringen. De tillaggsupplysningar som behovs for detta ska lamnas i noterna.

Bestammelser om noternas innehall finns i huvudsak i bokféringslagen (1336/1997) och i bokféringsforord-
ningen (1339/1997). Med noter avses enligt BokfL 3 kap. 1 § 1 mom. 4 punkten uppgifter som ska lamnas i
bilagor till balansrakningen, resultatrakningen och finansieringsanalysen. Om en férsamling, da detta kravs
for att ge en rattvisande bild, redovisar noter till bokslutets finansieringsanalys ska dessa upptas efter no-
terna angaende sdkerheter och ansvarsférbindelser. Bokslutet och noterna ska vara 6verskadliga och boks-
lutet ska bilda en helhet (BokfL 3 kap. 1 § 4 mom.). Noterna ska innehadlla en redogorelse for avvikelser fran
de allmdnna bokslutsprinciperna, grunderna for avvikelserna samt deras effekter (BokfL 3 kap. 3 § 3 mom.).

Resultatrdkningen, finansieringsanalysen och balansrdkningen fér en gravvardsfond och en testaments- el-
ler annan donationsfond som férvaltas som en egen balansenhet ska inkluderas i noterna till forsamlingens
bokslut.

Dessa anvisningar om noter tillimpas dven pa de egna bokslutskalkylerna for gravvardsfonder och andra
fonder som forvaltas som egna balansenheter.

For noternas del krdvs inte samma slags jamforelsetal som for posterna i resultatrakningen och balansrak-
ningen. Om poster i resultatrakningen eller balansrdkningen for klarhetens skull har sammanslagits och
sammanstallningarna finns specificerade i noterna ska jamforelsetalen for foregaende rakenskapsperiod
ocksa ges for de specificerade posterna.

| noterna ges uppgifter om bland annat forsakringar, sdakerheter, ansvarsférbindelser, personal och innehav
i andra samfund.

Noterna till férsamlingsenhetens bokslut grupperas som noter till

- upprattandet av bokslutet

- framstallningssattet

- resultatrakningen

- balansrakningens aktiva och passiva

- sakerheter, ansvarsforbindelser och arrangemang som inte har tagits med i balansrak-
ningen (bl.a. rdnteswapavtal och derivat)
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- personalen, revisorns arvoden och transaktioner med intressenter
- verifikation till noter.

Férutom de nedan angivna noterna ska bokslutet omfatta sadana noter som ar nédvandiga for klarlaggan-
det av nagon post i resultatrakningen, finansieringsanalysen eller balansrdkningen, om detta ar nédvandigt
for att ge en rattvisande bild.

5.2 Noter angdende upprattandet av bokslutet och bokslutets framstallningssatt

5.2.1 Noter angdende tillampade bokslutsprinciper

Som noter till upprattandet av férsamlingsenhetens bokslut ska framlaggas de varderingsprinciper och var-
deringsmetoder samt periodiseringsprinciper och periodiseringsmetoder som har foljts vid upprattandet av
bokslutet.

Periodiseringsprinciper
Exempel

Intakter och utgifter har tagits upp i resultatrakningen pa prestationsbasis. Avvikande fran redovisning pa
prestationsbasis har skatteintakter bokforts enligt redovisningstidpunkten pa rakenskapsperioden i fraga.

Bestdende aktiva
Exempel
Véardering av bestaende aktiva

Materiella och immateriella tillgdngar bland bestaende aktiva har upptagits i balansrak-
ningen enligt anskaffningsutgift minskad med avskrivningar enligt plan och med finansie-
ringsandelar for investeringsutgifter. Avskrivningarna enligt plan har beraknats utgaende
fran en pa forhand uppréattad avskrivningsplan. Genom en av kyrkofullméktige godkand &nd-
ring av avskrivningsplanen har avskrivningstiden for kyrkobyggnaden justerats fran och med
x.x.xxxx. Andringen grundar sig pa en omvérdering av tillgdngens ekonomiska verkningstid.
Berakningsgrunderna for avskrivningarna enligt plan anges i noterna till resultatrakningen
under rubriken Grunderna for avskrivningar enligt plan.

Vardering av placeringar

Placeringar bland bestaende aktiva har upptagits i balansrdakningen till anskaffningsutgiften
eller ett lagre varde. Grunden for varderingen utgors av de sannolika framtida inkomster som
sammanhanger med tillgangen eller dess varde for produktionen av tjanster. Poster av place-
ringskaraktar bland bestaende aktiva har upptagits i balansrakningen enligt anskaffningsut-
gift eller till sannolikt lagre 6verlatelsepris.

Finansieringstillgangar
Exempel
Véardering av finansieringstillgangar

Fordringarna har upptagits i balansrakningen till nominellt varde eller till Iagre sannolikt
varde. Finansiella vardepapper har upptagits i balansrakningen till anskaffningsutgiften eller
till ett lagre sannolikt 6verlatelsepris.
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Hantering av derivatavtal

Om férsamlingsenheten har anvant derivatavtal, ska noterna till bokslutet innehalla uppgifter om varde-
rings- och andra kalkyleringsprinciper for derivatavtalen. Mer information om derivatavtalen ska dessutom
lamnas i noterna angdende sdkerheter och ansvarsforbindelser.

Exempel

Derivatinstrumenten innehaller ranteswapavtal. Ranteswapavtal som ingatts i sdkringssyfte
har redovisats i noterna i punkten Ovriga arrangemang utanfér balansrakningen. Férsam-
lingsenheten har med réanteswapavtal bundit den rorliga rantan for langfristiga 1an till en fast
ranta. Kassafloden som orsakas av rdantederivat har under rakenskapsperioden bokférts som
korrigering av rantekostnader. Avtalen ar i kraft till och med x.x.xxxx.

Ranteswapavtal, som inte forknippas med nagot Ian med motsvarande villkor vid tidpunkten
for bokslutet, har i bokslutet redovisats som icke sdakrande, och utéver redovisningen i no-
terna har avtalets negativa marknadsvarde bokforts bland avsattningar i enlighet med forsik-
tighetsprincipen. Ansvar som beror pa uppsagda derivatavtal redovisas bland kortfristiga
skulder i balansrakningen.

Om nagon annan kurs an kursen pa bokslutsdagen har tillampats pa omrakningen av fordringar och skulder
samt andra ataganden i utlandsk valuta ska i noterna redogoras for grunden fér den kurs enligt vilken
namnda poster har omraknats till finsk valuta.

Exempel
Poster i valuta

Fordringar och skulder i utlandsk valuta har omraknats till finsk valuta enligt bokslutsdagens
kurs. De fordringar och skulder som har sdkrats med valutaterminsavtal har dock undantags-
vis varderats till terminskurs. Terminens ranteandel har periodiserat pa avtalets giltighetstid.

Redogorelse for behandlingen av erhallna understod.
Exempel
Hantering av understod

Finansiella understod for anskaffning av materiella tillgdngar bland bestaende aktiva har
upptagits som minskningar av anskaffningsutgiften for ifragavarande tillgang.

5.2.2 Noter angdende sattet att framstdlla bokslutet

Som noter till sattet att framstalla férsamlingsenhetens bokslut ska anges

1) en motivering, ifall sattet att stalla upp resultatrakningen eller balansrakningen har dndrats och
uppgifter om effekterna av dndringen
2) rattelser som har gjorts i de uppgifter som ges om den foregaende rakenskapsperioden
Exempel
Réattelser av uppgifter for foregaende rakenskapsperiod
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Indelningen av balansrakningen for foregaende rakenskapsperiod har andrats sa att den
motsvarar indelningen for den gangna rakenskapsperioden. Aktier och andelar i placerings-
fonder vilka till sin karaktar utgor placeringar, totalt x euro, har i balansens jamforelseuppgif-
ter dverforts fran placeringar bland bestaende aktiva till finansiella vardepapper bland rorliga
aktiva. Fran lanefordringar som ingar i placeringar bland bestaende aktiva har poster som
inte till sin karaktar ar bestaende, totalt x euro, 6verforts till lanefordringar bland finansie-
ringstillgangar.

3) enredogorelse, ifall uppgifterna som galler foregaende rakenskapsperiod inte &r jamfoérbara med
uppgifterna fér den rakenskapsperiod som gatt ut
4) intdkter och kostnader som hanfor sig till tidigare rakenskapsperioder samt rattelser av fel, om
dessa inte ar av ringa betydelse
Exempel
Foregaende ars intakter fran virkesforsaljningen var exceptionellt stora och darfor sjonk be-
loppet av verksamhetsintdkter xx %. Om intakter fran forsaljning av virke inte tas i beak-
tande, 6kade verksamhetsintakterna xx %.

5.3 Noter till resultatrakningen

| noterna till resultatrakningen anges intakterna och kostnaderna specificerade men i komprimerad form.

5.3. Verksamhetsintakter och finansiella intakter

Verksamhetsintakter specificerade pa olika satt beroende pa informationsbehovet i noten.

Skatteinkomster och statlig finansiering

2018 2019 2020
Kyrkoskatt
Statlig finansiering
Totalt
Finansiella intakter
2018 2019 2020

Ranteintakter
Placeringsintakter
Totalt

5.3. Verksamhetskostnader och finansiella kostnader
Verksamhetskostnader specificerade pa olika satt. Exempelvis i tabellformat.

2018 2019 2020

Personalkostnader
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Kop av tjanster

Ko6p av varor och férnéden-
heter

Hyror

Understod

Finansieringskostnader

2018 2019 2020

Réntekostnader
Ovriga finansiella kostnader
Totalt

5.3.3 Redogorelse for grunderna till planenliga avskrivningar

Som redogoérelse for grunderna for avskrivningar enligt plan och dndringar i dem ges uppgifter om planav-
skrivningarnas berakningsgrund (avskrivningsmetod, avskrivningstid) och dndringar i dem, specificerade pa
tillgangsgrupp, samt orsak till andringar i avskrivningsplanen. Ifragavarande uppgifter kan ocksa redovisas i
samband med ovan ndmnda varderings- och periodiseringsprinciper.

Som redogorelse kan ocksa redovisas en faststalld avskrivningsplan och grunderna for andringar i den.

5.4. Noter till finansieringsanalysen
| det fall att det i férsamlingsenhetens finansieringsanalys finns hindelser i Ovriga férandringar som dr en
undergrupp till gruppen Ovriga forandringar av likviditeten ska dessa ingd i noterna till bokslutet.

5.5. Noter till balansrakningens aktiva
Forandringar i aterstdende anskaffningsutgifter for bestdende aktiva presenteras i noterna, specificerade
enligt balansrakningspost i en tabell enligt féljande:

- oavskriven anskaffningsutgift och uppskrivningar i borjan av rakenskapsperioden

- Okningar och minskningar i anskaffningsutgiften och uppskrivningarna under rakenskapsperioden
samt dverforingar mellan posterna

- rakenskapsperiodens avskrivningar enligt plan

- rakenskapsperiodens nedskrivningar och aterforingar av dessa

- beloppet av réantor som rdknats in i anskaffningsutgiften under riakenskapsperioden pa det satt som
avses i 4 kap. 5 § 3 mom. i bokféringslagen;

- byggnadsunderstdd for anskaffningsutgift.

Extra avskrivningar som ingar i rdkenskapsperiodens avskrivningar enligt plan ska specificeras. Principerna
for uppskrivningarna och varderingsmetoderna laggs fram i bokslutet per balansrakningspost.

Anskaffningsutgifter for aktier, andelar och andra vardepapper som hor till de finansiella vardepappren, de-
ras marknadsvarde vid utgangen av rakenskapsperioden och differensen mellan dessa poster ska laggas
fram per balansrakningspost.

Som noter ska dessutom vasentliga poster som ingar i resultatregleringar redovisas.

balanspost oavskriven an- okningar och rakenskapspe- rakenskapspe- beloppet av byggnadsun-
skaffningsutgift | minskningar i riodens avskriv- | riodens ned- rantor som rak- | derstéd for an-
och uppskriv- anskaffningsut- | ningar enligt skrivningar och | natsinian- skaffningsutgift
ningar 1.1. giften och upp- | plan aterforingar av | skaffningsutgif-
skrivningarna dessa
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under raken- ten under ra-
skapsperioden kenskapspe-
samt overfo- rioden pa det
ringar mellan satt som avses i
posterna 4kap.583
mom. i bokfo-
ringslagen;
balanspost 1
balanspost 2

5.6. Noter till balansrakningens passiva

Som noter till balansrdkningens passiva anges (BokfF 2:5):

- en specifikation per balansrakningspost om 6kningar och minskningar av posterna i det egna kapi-
talet samt om 6verféringar mellan dessa poster under rakenskapsperioden

- viasentliga poster som ingar i resultatregleringarna

- specifikation av poster som tagits upp bland avsattningarna.

Som noter till balansrdkningens passiva anges dessutom:

- amorteringar pa langfristiga 1an som forfaller aret efter rakenskapsperiodens utgang specificerade
enligt 1an

- lang- och kortfristiga skulder till dottersamfund, dgarintressesamfund och andra deldgarsamfund
inom samma koncern

- limit pa bankkonto med kredit, om skuldbeloppet vid tidpunkten for bokslutet har tagits upp i ba-
lansrakningen.

5.7 Noter angaende sakerheter och ansvarsforbindelser

5.7.1 Pensionsansvarsunderskott

Forsamlingens kalkylmassiga pensionsansvarsunderskott enligt kyrkans pensionslag ska anges som en an-
svarsforbindelse. Underskottet raknas ut genom att man multiplicerar hela kyrkans pensionsansvarsunder-
skott med forsamlingsenhetens lonesumma (inkl. HHR) och dividerar resultatet med hela kyrkans l6ne-
summa.

Kyrkostyrelsens ekonomiavdelning meddelar arligen i bérjan av februari kyrkans pensionsansvarsunder-
skott och hela kyrkans I6nesumma for foregaende riakenskapsperiod till féorsamlingsenheterna.

5.7.2 Gravskotselansvar — 6ver- eller undertackning av fonden

Beloppet av det aterstaende ansvaret i gravskotselavtalen samt avtalets 6ver- eller undertdckning raknas ut
som not till bokslutet.

5.7.3 Ovriga sdkerheter och ansvarsférbindelser
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5.8 Noter om innehav i andra samfund

| denna del redogors for forsamlingsenhetens innehav i andra samfund. De kan vara olika slags dotterbolag,
deldgda bolag, dgarintressebolag och narstdende enheter samt stiftelser och foreningar dar forsamlingsen-
hetens bestammande inflytande ar 6ver 50 %.

5.9 Bokslutsuppgifter for lokalférsamlingar och kyrkliga samfalligheter som behandlas
som egna balansenheter

Om det i den kyrkliga samféllighetens grundstadga har faststallts att lokalférsamlingarna dger eller admini-
strerar hela sin egendom (KL 11:3), behandlas lokalférsamlingarna och den kyrkliga samfalligheten som
egna balansenheter i bokforingen. | sa fall ingar lokalférsamlingarnas och den kyrkliga samfallighetens verk-
samhetsberattelser, bokslutskalkyler och noter till bokslutet som en bilaga till den kyrkliga samfallighetens
bokslut.

(Se Kyrkostyrelsens cirkuldr 15/2005)

5.10 Bokslutskalkyler for fonder som behandlas som separata balansenheter

Resultatrdakningen, balansrdkningen och finansieringsanalysen samt noterna till dessa for en fond som skots
som en egen balansenhet ska ldggas fram som en not till férsamlingens bokslut. En fond av det har slaget
som skotts som en egen balansenhet &r i allmidnhet en gravvardsfond. Aven en testaments- eller donations-
fond kan skotas som en egen balansenhet. Det rekommenderas emellertid att sarskilt testaments- och do-
nationsfonder skots som fonder med sarskild tackning i anslutning till férsamlingens bokforing.

Balansomslutningarna fér en fond som ska som skots som en egen balansenhet sammanslas med Forval-
tade medel och Forvaltat kapital i forsamlingens balansrdkning.

5.11 Verifikation till noter [nytt 2020]

Bokslutsnoter ska baseras pa verifikation av innehallet (verifikation till noter), om grunden inte annars ar
uppenbar (t.ex. ett tal direkt ur balansrakningen eller ur principerna for upprattande och framstallning av
bokslut). Sambandet mellan noten och verifikationen maste kunna konstateras utan svarighet. (BokfL 2 kap.
5b §). Noten ska grunda sig pa ett dokument eller en kalkyl, som kan vara ett dokument fran en utomsta-
ende, till exempel en kalkyl som verifierar ansvarsforbindelserna. Man kan ocksa sjalv uppratta ett verifikat.
Verifikationen till noterna behandlas och férvaras pa samma satt som bokforingsverifikat. Detta innebér
bl.a. att verifikaten ska numreras och bekraftas (underskrift och godkdnnande).
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6. UNDERSKRIFTER OCH REVISIONSANTECKNING

Bokslutet undertecknas av ett beslutfort kyrkorad eller av gemensamma kyrkoradet och den tjansteinneha-
vare som svarar fér ekonomin.

Det undertecknade bokslutet ska utan dréjsmal Idmnas till revisorerna for granskning. Efter revisionen férs
det till kyrkofullmdktige eller gemensamma kyrkofullmdéktige fér behandling. Kyrkofullmdktige godkénner
bokslutet senast fére utgdngen av juni manad efter rikenskapsperioden.

7. FORTECKNINGAR OCH REDOGORELSER

Bokslutsmaterialet binds in till en bok. Bokslutet och dess underskrifter, bokslutsanteckningen och en for-
teckning 6ver bokforingsbéckerna och verifikatsslagen samt en uppgift om hur dessa férvaras ska anges i
den inbundna bokslutsboken eller den bokslutsbok som kommer att bindas in omedelbart efter att bokslu-
tet blivit klart. Sidorna i bokslutsboken ska numreras. De dokument som bekraftar bokslutet, dvs. balans-
specifikationerna, specifikationerna till noterna, kontoplanen, férteckningarna 6ver arbetsomraden och sér-
skilda sighum binds in separat fran bokslutsboken om de upprattas som pappersutskrifter.

8. DOKUMENT SOM BEKRAFTAR BOKSLUTET

For att bekrafta bokslutet ska specifikationer till balansrdakningen upprattas. De ar detaljerade forteckningar
over balansposternas innehall. Anvisningar fér upprattande av specifikationer till balansrakningen finns i
den allmanna anvisningen om upprattande av balansrakning for férsamlingar och kyrkliga samfalligheter.



