Bokforingsanvisning for balansrakningens konton Ambetskollegiet 28.3.2019, (Cirkulér)

Kontoplanen och bokféringsanvisningarna har behandlats och godkants av
- ambetskollegiet 28.3.2019
- delegationen for férsamlingarnas bokféring 22.3.2019

| budgeten for 2020 anvands kontona enligt denna kontoplan.

De kontonamnséandringar som innehallsmassigt inte andrat vasentligt trader i
kraft redan i mai 2019 och galler hela rdkenskapsaret 2019.

De 6verstrukna kontona stryks. Andringarna och tilliggen har markts ut i rott.

AKTIVA

BESTAENDE AKTIVA
Immateriella tillgangar
Immateriella rattigheter
100000 Datasystem

Detta konto innehaller kdp av fardiga dataprogram. Program som man sjalv framstallt
bokfors p& konto 101000 Ovriga utgifter med lang verkningstid. Program vars
anskaffningsutgift underskrider aktiveringsgransen bokfors pa konto 461000 ICT-utrustning
och tillbehor.

100500 Ovriga immateriella rittigheter
Begravningsvasendets immateriella tillgangar
100700 Begravningsvasendet immateriella rattigheter

Detta konto innehaller dataprogram som anskaffats for begravningsvasendet samt
forsamlingens nyttjanderétt till ett konfessionslost gravomrade som uppratthalls av en
annan forsamling och begravningsvasendets 6vriga immateriella rattigheter och tillgangar.

Ovriga utgifter med lang verkningstid

Ovriga utgifter med lang verkningstid dr sddana immateriella tillgdngar som inte ingér i de tidigare
grupperna. Sadana utgifter ar till exempel utgifter fér grundlig renovering av aktie- eller hyreslagenheter
samt utgifter med lang verkningstid for utvecklande av férsamlingens serviceverksamhet.

101000 Ovriga utgifter med lang verkningstid

Pa detta konto bokfors ocksa dataprogram som man sjalv framstallt och som &r tamligen
omfattande och av betydande varde. Har aktiveras ocksa investeringskostnaderna for
digitaliseringen (lagringen i elektronisk form) av kyrkbockerna.
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101500 Pagaende immateriella rattigheter

Pagaende immateriella rattigheter med lang verkningstid.
Forskottsbetalningar
102000 Forskottsbetalningar

Forskottsbetalningar for immateriella tillgangar ar avgifter som har betalats innan en
bestallning levereras och som utgor delbetalningar av bestallningens kopesumma.

Materiella tillgangar
Mark- och vattenomraden

Under denna balanspost bokfors forsamlingens mark- och skogsomraden, parker och vattenomraden. Varje
lagenhet/tomt (fastighet) foljs upp i bokforingen med ett eget anlaggningstillgdngsnummer.

Begravningsvasendets mark- och vattenomraden upptas pa konto 105000.

Anslutningsavgifterna bokfors under balansrakningsposten Mark- och vattenomrdden under bestdende
aktiva. (Anslutningsavgifter som inte aterbetalas och som inte dr 6verforingsbara kan bokféras som
kostnader i resultatrdkningen) Oberoende av anvandningsandamalet behandlas anskaffningsutgiften for ett
markomrade som en investeringsutgift och bokfors under balansrakningens bestdende aktiva. Pa
anskaffningsutgifterna for mark- och vattenomraden gors inga planenliga avskrivningar.

Avgifter som forsamlingen betalar pa basis av arrendeavtal med kommunen hanteras som
investeringsutgifter och aktiveras utan att fastighetens balansvarde hojs.

103000 Mark- och vattenomraden
103500 Skogar
103900 Anslutningsavgifter

Begravningsvasendets materiella tillgangar

Under denna balanspost bokférs alla materiella tillgdngar som hanfor sig till begravningsvdasendet sasom
anskaffningsutgifter for ett markomrade och istandsattningen av omradet till begravningsplats, byggnader
samt maskiner och anordningar. Aven anskaffningsutgifterna fér begravningsplatsernas fasta
konstruktioner (vagar, parker, ledningsnatverk osv.) bokfors under denna balanspost. Varje
begravningsplats foljs upp i bokforingen med ett eget anlaggningstillgdngsnummer.

Forsamlingen kan inratta ett eget konfessionslost begravningsomrade eller skaffa sig nyttjanderatten till ett
sadant av till exempel grannférsamlingen. Om forsamlingen kdper tjdnsterna av en annan férsamling eller
nagon annan begravningsplats huvudman, bokférs inkdpen av tjansterna som kostnad pa respektive konto i
resultatrakningen.

104500 Begravningsvasendets IT-utrustning

105000 Mark- och vattenomraden for begravningsplatser
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105700 Krematorier
Krematorier och krematorieugnar.
105800 Barhus

Om barhuset till exempel finns i anslutning till ett begravningskapell ska hela byggnadens
balansvarde fordelas mellan barhuset och sjdlva kapellet. Se konto 109000 Begravningskapell
under balansposten Byggnader.

106000 Begravningsvasendets 6vriga byggnader

106100 Begravningsvasendet mark- och vattenkonstruktioner
,106300 Begravningsvasendets fasta konstruktioner

107000 Begravningsvasendets maskiner och anordningar
107500 Begravningsvisendets 6vriga materiella tillgangar
Byggnader

Under balansposten Byggnader aktiveras anskaffningsutgifterna fér byggnader som anvands i
forsamlingens primara verksamhet och som genererar inkomster till forsamlingen eller som kan realiseras.
Den oavskrivna anskaffningsutgiften for en byggnad som inte uppfyller nagot av dessa villkor bokférs som
kostnad.

Anskaffningsutgiften for byggnadernas tekniska anordningar sdsom hissar, ventilations-, uppvarmnings- och
kylanlaggningar samt centralantenner inkluderas i anskaffningsutgiften for sjalva byggnadsstommen. Nar
avskrivningsplanen gors upp beaktas dock att dessa tekniska anordningar maste bytas ut tidigare an sjilva
byggnadsstommen.

| balansposten Byggnader inkluderas dven konstruktioner sasom bransletankar samt till exempel latta och
ofta tillfalliga lagerbyggnader i trd. Utgifterna fér ombyggnad av en byggnad aktiveras som en egen post.

Om det i anslutning till en byggnad finns lokaler som hor till begravningsvdsendet, ska balansvdardena som
motsvarar de aktuella lokalerna avskiljas fran byggnadernas balansvarden och upptas pa respektive
balanskonto under Begravningsvasendets materiella tillgangar. Betrdaffande sadana kombinerade
byggnader ska forsamlingen med beaktande av byggnadens lokalldsningar och betydande tekniska aspekter
fordela byggnadens balansvarde under balansposterna Byggnader och Begravningsvasendets materiella
tillgangar enligt den fordelningsgrund som férsamling anser vara bast.

108000 Kyrkor
Kyrkor enligt 14 kap. 1 § i kyrkolagen.
108500 Kyrkstaplar

Klockstaplar enligt 14 kap. 2 § i kyrkolagen. Endast sadana klockstaplar som utgor separata
byggnader och inte hor samman med kyrkobyggnaden.
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109000

111000

113000

114000

115000

115500

116000

117000

117500

118000

Begravningskapell
Begravningskapell enligt 14 kap. 2 § i kyrkolagen.

Begravningskapell kan vara byggnader som forutom sjélva kapellet ocksa innehaller
utrymmen for begravningsandamal (barhus, personalrum, redskaps- och andra forrad etc.). |
sadana fall ska forsamlingen med beaktande av byggnadens utrymmen och tekniska
I6sningar fordela byggnadens balansvarde mellan Begravningskapell och balansposten
Begravningsvasendets materiella tillgangar enligt den fordelningsgrund som férsamlingen
anser vara bast.

Férsamlingshem

Kapell och 6vriga kyrkobyggnader

Pa kontot upptas sadana kapell och kyrkobyggnader som inte &r kyrkliga byggnader enligt 14
kap. 2 § i kyrkolagen. Pa kontot upptas dven sadana begravningskapell som inte hor till konto
109000.

Lager- och kurscenter

Bostadshus

Som bostadshus rdknas byggnader i vilka mer an halften av vaningsytan anvands som bostad.
Arava-bostadshus

Férvaltningsbyggnader och inrattningar

Affarsbyggnader

Servicebyggnader

Ovriga byggnader

Ovriga byggnader &r byggnader i vilka mer &n hélften av vaningsytan anvidnds for ndgot annat
dndamal dn de under kontona ovan uppraknade dndamalen.

Fasta konstruktioner och anordningar

Till denna kontogrupp hor separata, fasta konstruktioner och anordningar som inte ingar i sjalva

byggnaden. En konstruktion eller anordning ar fast om dess anvdandningsandamal dndras avsevart om den

|6sgors fran byggnaden, eller byggnaden efter 16sgérningen blir obrukbar eller maste byggas om fér nagot

annat andamal eller om byggnaden maste genomga en stor reparation efter att konstruktionen eller

anordningen har tagits bort.
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120000 Mark- och vattenkonstruktioner

Anskaffningsutgifter for mark- och vattenkonstruktioner sdsom vagar och broar samt parker,
rekreationsomraden och motsvarande konstruktioner, med undantag av
anskaffningsutgiften for markomradet.

121000 Orglar
Orglar i kyrkor, begravningskapell, forsamlingshem samt i 6vriga byggnader och lokaler.
122000 Ovriga fasta konstruktioner och anordningar

Anskaffningsutgifterna for ovriga fasta konstruktioner och anordningar som inte utgor
anskaffningsutgifter for sjdlva byggnaden.

Maskiner och inventarier
123000 Transportmedel

Transportmedel ar fordon avsedda for person- och varutransport, till exempel bilar,
slapvagnar och batar.

124500 Datateknisk utrustning

Ansenlig datateknisk utrustning/arbetsstationer med tillaggsutrustning som overskrider
aktiveringsgransen. Program som kops i samband med datoranskaffningar inkluderas i denna
post.

125000 Ovriga maskiner och inventarier

Ovriga maskiner och inventarier &r bland annat primarmotorer, lyft- och flyttanordningar,
schaktningsmaskiner och rérliga arbetsmaskiner, jord- och skogsbruksmaskiner,
verktygsmaskiner, multifunktionella kopieringsmaskiner, kontorsmaskiner, ovriga elektriska
maskiner och anordningar, moébler, instrument och idrottsutrustning. Byggnadernas fasta
maskiner och anordningar hor inte till denna balansgrupp utan raknas in i
anskaffningsutgiften fér byggnaden.

Ovriga materiella tillgdngar
126000 Naturtillgangar

Naturtillgangar ar bland annat grustag, malmforekomster, stenbrott och torvmossar.
126500 Sakral-, varde- och konstféremal

Har bokfors anskaffningsutgifterna for kyrkotextilier samt sakral-, varde- och konstféremal.
Varken pa kyrkotextilier eller sakral-, varde- eller konstféremal gors planenliga avskrivningar.

127000 Ovriga materiella tillgdngar

Till 6vriga materiella tillgangar réknas bland annat sa kallade odlade tillgangar, till exempel
plantskolor.
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Forskottsbetalningar och pagaende nyanlaggningar
128000 Pagaende arbeten och nyanldggningar

Har bokfors anskaffningsutgifter for investeringar under arbete. Som avdrag fran
anskaffningsutgifterna for pagaende arbeten bokfors enligt prestationsprincipen till exempel

finansieringsandelar for investeringar som beviljats av kyrkans centralfond eller EU.
129000 Forskottsbetalningar

Har bokfors forskottsbetalningar for materiella tillgangar.

(kan strykas, kontot hérde ihop med bokféringen av I6sére, som inte har tillimpats i

férsamlingarna)
Placeringar

Under placeringar upptas sadana vardepapper som anskaffats for att mojliggora
forsamlingens verksamhet samt andra langfristiga placeringar, bland annat bostadsaktier.

Aktier och andelar

Aktier och andelar som har anskaffats for varaktigt bruk och som hor till placeringarna bland
bestaende aktiva sdsom bostads- eller fastighetsaktier som berattigar till besittning av
lokaler for forsamlingens verksamhet samt andelar i gemensamma inrattningar.

Alla penningplaceringar, daven direkta placeringar i borsaktier, upptas bland finansiella
vardepapper dven om de skulle komma att realiseras forst under loppet av en langre tid.

Aktier och andelar som utgor sarskild tackning for donationsfonder upptas bland férvaltade
medel under punkten Donationsfondernas sarskilda tackning.

130000 Bostadsaktier
132000 Fastighetsaktier
134000 Ovriga aktier och andelar

Pa kontot bokfors bland annat andelslagens stadgeenliga andelsplaceringar (andelshandel,
Andelslaget Metséliitto etc).

Fordringar
136000 Fordringar

Har bokfors fordringar som varken hor till férsamlingens finansieringstillgangar eller
forvaltade medel och som till sin karaktér dr bestaende. Pa detta konto bokférs dven

6
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aterbetalningsbara anslutningsavgifter som forsamlingen betalar. Om en fordring géllande
en anslutningsavgift uppgar till ett avsevart stort belopp bér denna anges som en egen post i
noterna till balansrdkningen.

FORVALTADE MEDEL
Donationsfondernas sarskilda tackning

Fonder med séarskild tackning inrdttas med pengar och/eller andra tillgangar som fatts genom testamente
eller annan donation och som har villkor fér anvandningen.

Nar forsamlingen anvisas ett testamente eller en donation dar andamalet finns angivet ska man forst
beddma majligheterna att fullfolja det. Om den ekonomiska forsamlingsenheten kan iaktta andamalet och
andra eventuella villkor, fattar kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet beslut om att testamentet eller
donationen tas emot.

Darefter inrattas en fond med sarskild tackning av de medel som fatts genom testamentet eller
donationen. For fonden skrivs ett reglemente (se Kyrkostyrelsens mall). Kyrkofullmaktige eller kyrkoradet
godkdnner fondens reglemente. For fonden inrattas en resultatenhet. | balansrakningen hanférs fondens
kapital till denna resultatenhet.

Fondens 6vriga egendom bokfors alltid som forvaltade medel enligt typ av egendom. Likvida medel bokfors
i balansrakningen pa penningkonton under rérliga aktiva (borjar med 19). Alla fondens medel bokférs som
forvaltat kapital i balansrakningens aktiva. De olika fondernas kapital skiljs at med resultatenheterna.

140000-141674 Testaments- och donationsfondernas bankkonton bankgrupps- och kontovis, aven
tidsbundna depositioner

140700 Testamentfondernas bostadsaktier

140750 Testamentfondernas fastighetsaktier

140800 Testamentfondernas 6vriga aktier och andelar
140900 Testamentfondernas fastigheter

141700 Donationsfondernas bostadsaktier

141750 Donationsfondernas fastighetsaktier

141800 Donationsfondernas ovriga aktier och andelar
141900 Donationsfondernas fastigheter

Ovriga forvaltade medel

142000 Kollektmedel
142001 Kollektmedel, inflode
142002 Kollektmedel, utfléde

Det rekommenderas inte att egna bankkonton dppnas for kollektmedel. keHektinkeomster

o
om-ftorsamhbinecan m N a¥aalla ormmeaedinge aVYa¥a g ho a a de onton-a

an
anvander bankkonton som bérjar pa 19 vid bokféring av kollekter som ska férmedIlas vidare.
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Kollekter och andra insamlingsintakter som forsamlingen samlar in for sin egen verksamhet
bokfors alltid pa konton som borjar pa 19.

143000-143902 Donations- och insamlingsmedlens bankkonton enligt bankgrupp och bankkonto

144000 Gravvardsfondens medel

Har kontoférs omslutningen pa balansrdkningens aktiva sida for en sarredovisad (segment)
gravvardsfond i informativt syfte. Omslutningen pa den passiva sidan fors till kontot 229000
Gravvardsfondens kapital.

145500 Medel i annan sdrredovisad fond

Héar kontofors omslutningen pa balansrakningens aktiva sida for andra sarredovisade fonder
(segment) i den ekonomiska forsamlingsenhetens bokslut i informativt syfte. Omslutningen
pa den passiva sidan fors alltid till kontot 229500 Kapital i annan sarredovisad fond.

RORLIGA AKTIVA

Rorliga aktiva utgors av omsattningstillgangar och finansieringstillgangar. Finansieringstillgangar ar
kontanta medel, fordringar samt finansieringsmedel som tillfalligt ar i annan form (BokfL 4:4.3 §).

Omsdttningstillgangar

Omsdttningstillgdngarna utgérs av material och férnédenheter som férsamlingen skaffat for férsdljning,
sdsom till exempel historiebécker, trddgdardsprodukter och gravstenar i urnlundar.

Material och férnédenheter

146000 Material och férnédenheter

Produkter under tillverkning

147000 Produkter under tillverkning
Fardiga produkter/varor

147500 Produkter och varor

Ovriga omsittningstillgangar

148000 Ovriga omsittningstillgdngar
Férskottsbetalningar

149000 Forskottsbetalningar

Med forskottsbetalningar avses betalning av kopesumma eller delbetalningar av
kopesumman till leverantérer fér omsattningstillgangar, da betalningen skett innan
tillgdngen har mottagits. Forskottsbetalningarna &r till sin natur fordringar.
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Fordringar

Forsamlingens fordringar delas in i langfristiga fordringar och kortfristiga fordringar. En fordran eller en del
av den ar langfristig om den forfaller till betalning efter en langre tid &n ett ar. Om en fordran eller en del av
den forfaller till betalning efter ett ar eller inom en kortare tid ar den kortfristig.

Langfristiga fordringar
Kundfordringar
150000 Kundfordringar

Denna post innehaller den del av inkomsterna fran salda prestationer vilken dnnu inte har
betalts. Som kundfordringar bokfors bade fordringar som baserar sig pa
forsaljningsinkomster och fordringar som baserar sig pa avgiftsinkomster. Pa kontots
debetsida bokfors fordringar som uppstatt till foljd av forsaljning av prestationer och pa
kreditsidan motsvarande betalningar.

151000 Kundfordringar koncern
Lanefordringar
153000 Lanefordringar

Med lanefordringar avses beviljade lan.
154000 Lanefordringar koncern
Ovriga fordringar
155000 Ovriga fordringar

Denna post upptar de fordringar som inte ingar i 6vriga undergrupper. Andra langfristiga
fordringar kan utgoras av till exempel depositioner pa sparrade konton som getts som
sdkerhet for krediter eller borgen.

156000 Ovriga fordringar koncern
Resultatregleringar
158000 Resultatregleringar

Med resultatregleringar avses fordringar som uppkommer nar poster i den l6pande
bokforingen enligt kontantprincipen omvandlas till bokforing enligt prestationsprincipen.
Langfristiga resultatregleringsposter kan till exempel vara betalda langfristiga hyresforskott.

158500 Resultatregleringar koncern
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Kortfristiga fordringar
Kundfordringar
160000 Kundfordringar

Denna post innehaller den del av inkomsterna fran avgifter och férséljning som annu inte har
betalts. Pa kontots debetsida bokférs fordringar som uppstatt till foljd av férsaljning av
prestationer och pa kreditsidan motsvarande betalningar.

161000 Kundfordringar koncern
161100 Kundfordringar konvertering
161110 Kundfordringar koncern konvertering

Konverteringskonton anvands nar forsamlingar gar samman.

120 v d faelinani besittninastid

(kontot har inte anvénts under servicecentralens tid)
161300 Betalkortsfordringar (nytt konto)

P3a kontot kan man bokfora olika fordringar pa betal- och bankkort danda tills pengarna
kommer in pa forsamlingens bankkonto. Férsaljningar som sker med kort kan under
redovisningsperioden bokfdras som intakter enligt kontantprincipen, dvs. nar pengarna
kommer in pa forsamlingens bankkonto. Om det finns fordringar vid arsskiftet ska de
bokfdras pa detta konto.

(Tid. anv. konton 180100 och 180200)

Lanefordringar
162000 Lanefordringar

Med lanefordringar avses kortfristiga 1an som beviljats andra férsamlingar samt till exempel
notariatdepositioner.

163000 Lanefordringar koncern

Ovriga fordringar

164000 Hyresfordringar

164100 Hyresfordringar - fastighetsférvaltningssystemet

Kontot ar endast avsett for hyresfordringar som hanteras via fastighetsforvaltningssystemet.

164500 Hyresfordringar koncern
165000 Momsfordringar inkdp
165001 Momsfordringar varor

10
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Moms pa avdragsgilla varuinkdp fran andra EU-lander och varor som importerats fran lander
utanfor EU. | bokforingen anvands momskoder pa basis av vilka systemet beraknar och
bokfér momsen pa detta konto.

165002 EU momsfordringar tjanster

165100 M forri I .

166300 Utredningskonto for finansieringsandelar for investeringar
166400 Utredningskonto for anldggningstillgangar

166500 Utredningskonto

167000 Ovriga kortfristiga fordringar

Ovriga fordringar ar bland annat bundna depositioner p& sparrade konton som getts som
sakerhet for krediter eller borgen nér fordringen forfaller inom ett ar eller en kortare tid.

o

167400 Utredningskonto mellan balansenheterna (nytt konto)

Pa kontot bokfors fordringar och skulder mellan balansenheterna i forsamlingsenheten. |
bokslutet ska ett negativt saldo dverforas till andra kortfristiga skulder.

167500 Ovriga kortfristiga fordringar koncern
Resultatregleringar

Resultatregleringar uppstar nar I6pande bokféring enligt kontantprincipen omvandlas till bokféring enligt
prestationsprincipen. Resultatregleringar ar forskottsbetalningar av utgifter som enligt prestationsprincipen
verkstalls forst under nasta rakenskapsperiod, till exempel hyror, férsdkringspremier och skatter.
Resultatregleringarna kan dven vara inkomster som enligt prestationsprincipen har uppkommit, men som
dnnu inte har erhallits i pengar, till exempel férskottsaterbaring och ranteinkomster.

Har bokfors dven felaktigt utbetalda belopp, som till exempel en 16n eller nagon annan utbetalning som
aterkravs av l6ntagaren.

For resultatregleringar som inte har ndgot eget resultatregleringskonto anvinds kontot 168700 Ovriga
kortfristiga resultatregleringar.

168000—— Resuitatregleringar

168100 Loner (mellanbok)

168150 Loneférskott

168200 Forskottsbetalningar (mellanbok)
168300 Reseforskott

11
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168400 Resebyrdinkop (mellanbok)

168500 Betalkortsinkép (mellanbok)

168600 Periodiserade ranteintakter

168700 Ovriga kortfristiga resultatregleringar

Mellankonto mellan olika delbokféringar

Mellankontona anvands efter behov. Mellankontonas saldon borde vara noll vid byte av
period, men allra senast i bokslutet. Till exempel hyror.

169000 Leverantorsreskontra mellanbok
169050 Hyresvederlag mellanbok

169100 Reserdkningssystemet mellanbok
169200 Hyresreskontra mellanbok

169300 Kundreskontra mellanbok

169400 Penningdverforingar mellanbok
169499 Fonder mellanbok

169500 Felbetalningar mellanbok

169600 Bokforing mellanbok

169700 Erhallina kortbetalningar mellanbok
169750 Utredningskonto for kassasystemet
Feordringarhesliensernensdeiieranhater
169800 Fordringarkonecern

Finansiella viardepapper

Finansiella vardepapper utgor placeringar av likvida medel eller har erhallits som betalning for
kundfordringar. Alla aktier, andelar och obligationer av placeringskaraktar och évriga motsvarande
vardepappersplaceringar tas upp i denna post i balansrakningen, dven om de kommer att realiseras under
en langre tidsperiod. De finansiella vardepappren far statistiska ordernummer i bokféringssystemet.

Aktier och andelar

Aktier och andelar upptas bland finansieringstillgangarna om de pa kort eller lang sikt kommer att
realiseras for att finansiera forsamlingens verksamhet da likviditeten eller avkastningsmajligheterna sa
forutsatter. Hit hor borsaktier och dvriga aktier och andelar som har anskaffats for placering av likvida
medel (inte aktier och andelar som hor till bestdende aktiva eller andelar i aktie- eller andra
placeringsfonder).
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170000 Aktier

Har bokfors forsamlingens direkta enskilda aktieplaceringar. Aktierna far statistiska
ordernummer i bokféringssystemet.

170001 Aktier, portfélj 1

Den ekonomiska férsamlingsenheten kan ocksa bokfdora sina aktieplaceringar portféljvis i
grupper om flera aktier. Varje anskaffningspost inom en aktieportfolj ska féljas upp separat.
Pa dessa konton antecknas det sammanlagda vardet av aktierna i aktieportféljen. Det kan
finnas flera aktieportféljer.

170002-170010 Aktieportfoljerna 2-10
170300 Aktiefonder

Har bokfors forsamlingens placeringar i aktiefonder.
170500 Rantefonder

Har bokfors forsamlingens placeringar i rantefonder.
170700 Blandfonder och andra fonder (tid. Blandfonder)

Har bokfors forsamlingens placeringar i blandfonder och i exempelvis tillaggsandelar i
Andelslagen Metsiliitto, Andelsbankens avkastningsandelar, fastighetsplaceringsfonder,
skogsfonder och andra placeringsfonder.

170701 Blandfonder, portfolj 1

Den ekonomiska férsamlingsenheten kan ocksa bokféra sina placeringar i blandfonder
portfoljvis i grupper om flera fondplaceringar. Varje anskaffningspost for fondandelar inom
en fondportfolj ska féljas upp separat. Pa dessa konton antecknas det sammanlagda vardet
av fondandelarna i fondportféljen. Det kan finnas flera fondportféljer.

170702-170710 Blandfonder, portféljerna 2-10
Ovriga virdepapper
172000 Penningmarknadsplaceringar

Forsamlingens placeringar av likvida medel i penningmarknadsinstrument ar bland annat
statens skuldférbindelser, placeringsbevis, kommuncertifikat och foretagscertifikat.

172001 Penningmarknadsplaceringar, portfolj 1

Forsamlingen kan ocksa bokfora sina placeringar pa penningmarknaden portfdljvis i grupper
om flera placeringar. Varje anskaffningspost for fondandelar inom en fondportfélj ska foljas
upp separat. Pa dessa konton antecknas det sasmmanlagda vardet av fondandelarna i
fondportféljen. Det kan finnas flera portféljer med placeringar pa penningmarknaden.

172002-172010 Penningmarknadsplaceringar, portfoljerna 2—10
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173000 Obligationslan

173500 Aktieindexlan

173550 Strukturerade indexlan

173600 Kapitalskyddade placeringar

173650 Strukturerade indexlan, kapitalskyddade
173700 Placeringsforsakringar

179000 Ovriga viardepapper

Har bokfors bland annat kapitaliseringsavtal, placeringslivforsakringarnas sparbelopp,

dggsandelar-i-Andelslaget-Metsdhiitto, Andelsbankens-avkastningsandelar, obligationer
osv. (Se konto 170700)

Kassa och bank
180000 Kassamedel

Med kassa avses forsamlingens kontanta likvida medel (mynt och sedlar). Jamférbara med
kontanta medel ar till exempel en sedvanlig mangd lunchsedlar i kassan.

180100 Bankkortsfordningar
180200 codit] fordni
Kontona 180100 och 180200 stangs. Se konto 161300 Betalkortsfordringar.

190000-199999 Bankkonton per bankgrupp och bankkonto

Banktillgodohavanden ar depositioner pa bankernas inlaningskonton. Depositioner pa
bankkonton raknas som banktillgodohavanden oavsett nar de forfaller. Att bokféra den
outnyttjade delen av en checkrakningskredit bland banktillgodohavanden och pa passiva
sidan bland frammande kapital ar inte forenligt med god bokforingssed.

Alla bankkonton som finns under férsamlingsenhetens FO-nummer i olika banker tas upp i
forsamlingens balansrakning.
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Grundkapital

Forsamlingens grundkapital bildades i den ingaende balansen 1.1.1999 efter en vardering av
tillgangarna, da férsamlingarna borjade tillampa bokforingslagen.

Syftet med grundkapitalet ar att visa det erhallna kapital, framst i form av skattemedel, med
vilket man i forsta hand har finansierat bestaende aktiva. Férsamlingens grundkapital kan
narmast 6kas genom en overforing fran dverskottet fran foregaende riakenskapsperioder. En
sankning av grundkapitalet forutsatter sarskild eftertanke och kommer i fraga endast i
undantagsfall. Dessutom forutsatter det en utredning av att sdnkningen inte dventyrar den
ekonomiska balansen i férsamlingen.

Kyrkofullmaktige beslutar om 6verféringar mellan posterna under eget kapital. Efter
kyrkofullmaktiges beslut gors éverféringarna i bokféringen i enlighet med beslutet.

En rekommendation om storleken pa grundkapitalet har getts i anvisningen om upprattande
av bokslut for férsamlingar och kyrkliga samfalligheter.

Bundet kapital i fonder med sdirskild téickning
Fritt kapital i fonder med sdirskild téickning

Uppskrivningsfond

Detta konto innehaller endast motposterna till uppskrivningarna av mark- och
vattenomraden samt vardepapper bland bestaende aktiva. Férutsattningarna for
uppskrivningar anges i 5 kap. 17 § i bokféringslagen. En uppskrivning ar en bokféringspost
som anvands i undantagsfall och dar forsiktighet ska iakttas. Ett villkor for uppskrivning ar att
vardeskillnaden ska vara vasentlig och bestaende. Uppskrivningen ska féljas kontinuerligt.
Om uppskrivningen visar sig vara ogrundad ska den annulleras.

Kapital for gravskotselavtal for all framtid

De kvarvarande kapital som hanfor sig till gravskotselavtal for all framtid upptas i
balansrdakningen som en egen grupp under eget kapital pa féljande satt:

- nar forsamlingen har en gravvardsfond upptas kapital som hanfor sig till gravskotselavtal
for all framtid i gravvardsfondens balansrakning

- nar férsamlingen inte har en gravvardsfond upptas kapital som hanfor sig till
gravskotselavtal for all framtid i férsamlingens balansrakning.

Motiveringen till denna balanspost ar att gravskotselavtalen for all framtid ingicks under
villkor att gravarna skéts med avkastningen av det kapital som férsamlingen har mottagit,
och att kapitalet inte fick anvands for gravskotseln. (Kyrkostyrelsens cirkuldr 30/2005)
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201000

208000

209000

Fonder med allman tackning

| denna post i eget kapital upptas férsamlingens fonder med allman tackning for kommande
investeringsutgifter. Fonderna bland eget kapital ska ha en stadga som godkants av
kyrkofullmaktige.

Fonderna kan utokas endast med resultatet fran en rakenskapsperiod som visar dverskott
och fondkapitalet anvands endast via resultatrdkningen. Ett undantag fran detta ar
skatteutjamnings- eller kapitalfonder fran den administrativa bokféringens tid, som ska
upplosas direkt till grundkapitalet och/eller till 6ver-/underskottet fran tidigare
rakenskapsperioder (Kyrkostyrelsens cirkular 40/2005).

Fonder med allman tackning bland eget kapital med tanke pa en eventuell framtida hojning
av pensionsavgifterna ar inte forenliga med god bokféringssed. Forsamlingarna har dock ratt
att halla kvar gamla pensionsavgiftsfonder i balansrakningen, men det &r forbjudet att inratta
nya fonder och utéka gamla pensionsavgiftsfonder.

Sadana fonder som tillférs medel fran insamlingsintdkter hor inte till det egna kapitalet.
Fonder med allman teckning som utdkas genom inkomster fran insamlingar, forsaljning osv.
ingar i forvaltat kapital.

Overskott/underskott fran tidigare rikenskapsperioder

Kontots saldo ar det kumulativa 6verskottet eller underskottet fran de rakenskapsperioder
som foregar det pagaende riakenskapsaret.

Rikenskapsperiodens dverskott/underskott

Rakenskapsperiodens resultat efter forandring av avskrivningsdifferens, forandring av
reserver och forandring av fonder anges som en egen post bland eget kapital.

| samband med den ingdende balansen 6verfors rakenskapsperiodens 6verskott/underskott
till saldot pa kontot 208000 Overskott/underskott fran tidigare rakenskapsperioder.

AVSKRIVNINGSDIFFERENS OCH RESERVER

Anvandningen av en reserv for att finansiera en investering bokfors i balansrakningen som

avskrivningsdifferens och i resultatrakningen som en minskning av reserven och en 6kning av

avskrivningsdifferensen.

210000

Avskrivningsdifferens

Nar en investeringsutgift har tackts med en investeringsfond eller investeringsreserv bokférs
en avskrivningsdifferens i balansrakningen. Anvandningen av investeringsfonden eller
investeringsreserven bokfors som en avskrivningsdifferens som under det ar reserven
anvands och under féljande rdakenskapsperioder dras av hogst till beloppet av den planenliga
avskrivningen av tillgangen i fraga.

Minskningarna av avskrivningsdifferensen ¢kar rakenskapsperiodens dverskott eller minskar
rakenskapsperiodens underskott.
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Reserver

211000

211100

Behandlingen av avskrivningsdifferensen beskrivs i detalj i Kyrkostyrelsens cirkuldr 10/2005
bilaga 1, Avskrivningar enligt plan och delbokféring av bestaende aktiva i férsamlingar och
kyrkliga samfalligheter.

Investeringsreserv

Av reserverna ar det endast investeringsreserver som kommer i fraga for de ekonomiska
forsamlingsenheterna. En investeringsreserv motsvarande hogst rakenskapsperiodens
positiva resultat kan goras for ett specificerat objekt som kyrkofullmaktige beslutat om.

Skattemassiga reserver

Investeringsreserv i anslutning till investering i egendom som anvands i skattepliktig
verksamhet.

Att bokfora bostadshusreserver som hanteras som skattemassiga reserver ér tillatet och kan
rekommenderas med tanke pa bostadsfastigheternas beskattningsbara resultat. De ska
antecknas i bokforingen och dras av i skattedeklarationen. Den skattemassiga reserven kan
bokféras pa grund av att bostadshusens resultat behandlas separat, dven om
rakenskapsperiodens resultat uppvisar ett underskott nar det galler hela
forsamlingsenheten.

AVSATTNINGAR

214000

214100

Pensionsavsattningar

De pensioner férsamlingarna ska betala enligt det gamla pensionssystemet bokférdes 1999
som avsattningar. Kyrkans pensionsfond betalar pension till dem som varit anstallda hos
forsamlingarna. Pensionsansvar som saknar tackning bokférs inte som forsamlingens
pensionsavsattningar.

Ovriga avsittningar

En avsattning gors for en framtida utgift eller forlust, som annu inte enligt
prestationsprincipen har realiserats. En forutsattning for noteringen ar att utgiften eller
forlusten sannolikt uppstar och att dess belopp kan uppskattas med rimlig exakthet. |
forsamlingen kan en sadan framtida utgift som kravs for en avsattning vara till exempel en
ersattningsskyldighet som férorsakats eller som sannolikt uppstar pa grund av borgensansvar
eller miljoforpliktelser.

FORVALTAT KAPITAL

Da forsamlingen fatt medel av uppdragsgivare for att skéta bestamda uppgifter, anger

balansrdkningsposten Forvaltat kapital de skulder for vilka férsamlingen ansvarar gentemot

uppdragsgivarna. Anvandningen och utékningen av medlen ar férknippade med villkor och begransningar

som finns angivna i ett testamente eller ett gavobrev. Forvaltat kapital indelas i balansrakningen i

Donationsfondernas kapital och Ovrigt férvaltat kapital.
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Donationsfondernas kapital

Fonder med sérskild tackning inrdttas med pengar och/eller andra tillgangar som erhallits som testamente
eller annan donation och som har villkor fér anvandningen.

Nar forsamlingen anvisas ett testamente eller en donation dar andamalet finns angivet ska man forst
bedéma mojligheterna att fullfélja det. Om den ekonomiska férsamlingsenheten kan iaktta &ndamalet och
andra eventuella villkor, fattar kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet beslut om att testamentet eller
donationen tas emot.

Darefter inrattas en fond med sarskild tackning av de medel som fatts genom testamentet eller
donationen. For fonden skrivs ett reglemente (se Kyrkostyrelsens mall). Fondens stadga ska godkannas av
kyrkofullmaktige eller gemensamma kyrkofullmaktige. For fonden inrdttas en resultatenhet. |
balansrdakningen hanfors fondens kapital till denna resultatenhet.

Fondens 6vriga egendom bokfors alltid som forvaltade medel enligt typ av egendom. Likvida medel bokfors
i balansrakningen pa penningkonton under rorliga aktiva. Alternativt kan man anvanda ett eventuellt
gemensamt konto for forvaltade medel (bankkonto med flera dgare). Likvida medel bokférs som férvaltade
medel i det fall att fonden har ett eget bankkonto (rekommenderas inte). | balansrdkningens passiva
bokfors alla fondens medel som férvaltat kapital. Med hjalp av resultatenheten separeras olika fonders
kapital.

Se Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016.
220000 Testamentsfondernas kapital

Pa detta konto bokfors testamentsfondernas kapital och férandringarna i kapital i enlighet
med bokforingsanvisningen for fonder med sarskild tackning.

221000 Donationsfondernas kapital

Pa detta konto bokférs donationsfondernas kapital och férandringarna i kapital i enlighet
med bokforingsanvisningen for fonder med sarskild tackning.

222900 Fondernasskulderkonvertering
Ovrigt forvaltat kapital

Kollekt, insamlingsintakter och donationer som samlats in i férsamlingen for vidareférmedling (inte till
forman for den egna forsamlingen) ska bokféras pa balanskontona har under. En detaljerad anvisning om
detta har gjorts upp for kunder till Kyrkans servicecentral. (Se Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016)

224000 Gudstjanstkollekter for vidareféormedling

Pa detta konto bokfors kollekt som férsamlingen fatt i uppdrag att samla in och férmedla
vidare. Utbetalningen av kollekterna till mottagarna bokfors dven fran detta konto. Det
uppkommer inget saldo pa kontot.
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224100 Ovriga kollekter for vidareférmedling

Pa detta konto bokfors 6vriga kollekter som ska férmedlas vidare externt. Utbetalningen av
kollekterna till mottagarna bokférs dven fran detta konto. Det uppkommer inget saldo pa
kontot.

228000 Insamlingar for vidareférmedling

Pa det har kontot bokfors insamlade medel som ska formedlas vidare. Sadana kan avse till
exempel intdkter fran basarer, konserter samt kaffe- och matavgifter. Utbetalningen till
mottagarna bokfors dven fran detta konto. Det uppkommer inget saldo pa kontot.

228500 Donationer fér vidareformedling

Pa det har kontot bokférs donationer som férsamlingen har fatt och som oavkortade ska
vidareférmed]as till externa mottagare. Utbetalningen till mottagarna bokfors dven fran
detta konto. Det uppkommer inget saldo pa kontot.

229000 Gravvardsfondens kapital

Pa det har kontot i den ekonomiska forsamlingsenhetens bokslut kontofors en sarredovisad
gravvardsfonds omslutning pa balansrakningens passiva sida (segment) i informativt syfte.
Omslutningen pa den aktiva sidan fors till kontot 144000 Gravvardsfondens kapital.

229500 Kapital i annan sarredovisad fond

Pa det har kontot i den ekonomiska forsamlingsenhetens bokslut kontoférs en annan
sarredovisad fonds omslutning pa balansrdkningens passiva sida (segment) i informativt
syfte. Omslutningen pa den aktiva sidan fors till kontot 145500 Medel i annan sarredovisad
fond.

FRAMMANDE KAPITAL

Frammande kapital delas i balansrakningen in i langfristigt och kortfristigt fraimmande kapital. Med
langfristigt frammande kapital avses en sadan skuld som forfaller till betalning efter en langre tid &n ett ar.
De amorteringar pa langfristiga lan som forfaller till betalning nédsta ar éverfors i samband med bokslutet
fran langfristigt frammande kapital till kortfristigt frammande kapital. P4 samma satt behandlas erhallna
betalningar for langfristiga gravskotselavtal for viss tid.

Langfristigt frammande kapital

Lan fran kreditinstitut och forsdkringsanstalter

230000 Lan fran kreditinstitut och férsdkringsanstalter
Lan fran offentliga samfund

234000 Lan fran offentliga samfund
Aravalanen bokférs pa detta konto.
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Lan fran ovriga kreditgivare

236000 Lan fran 6vriga kreditgivare
Lan fran andra ekonomiska forsamlingsenheter bokfors pa detta konto.

237000 Lan koncernen
Forsamlingskoncernens interna lan bokfors pa detta konto.

Erhallna forskott

238000 Erhallna forskott
Erhallna forskottsbetalningar bokfors under langfristigt frammande kapital om 6verlatelsen av den
prestation som de hanfor sig till kommer att ske senare an ett ar efter rakenskapsperiodens slut.

238500 Hyresforskott
239000 Erhallna forskott for gravskotselavtal for viss tid

Detta konto rekommenderas for bokforing av alla erhallna férskott for gravskotselavtal

oberoende av periodens langd. Gravskotselavtalen som forsamlingen ingar for perioder av
olika langd skiljs at med en kod.

239100 Erhallna forskott for gravskotselavtal for viss tid 10 ar
239200 Erhallna forskott for gravskotselavtal for viss tid 25 ar
239300 Erhallna forskott, forlangning av skotseltiden

239500 Erhallna férskott koncernen

Leverantorsskulder

Kontot Leverantorsskulder tar upp de skulder som uppstatt genom anskaffningar som mottagits under
rakenskapsaret och som annu inte har betalats till leverantéren av varan eller tjdnsten. En leverantorsskuld
ar langfristig om den forfaller till betalning senare an ett ar efter rakenskapsarets slut. Om skulden forfaller
till betalning i flera poster ska den del av skulden som forfaller till betalning under nésta ar upptas i
kontogruppen kortfristigt frammande kapital.

240000 Leverantorsskulder
240500 Leverantorsskulder koncern

Ovriga skulder

241000 Ovriga skulder
241500 Ovriga skulder koncern

Resultatregleringar

242000 Resultatregleringar
242500 Resultatregleringar koncern
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Kortfristigt fraimmande kapital

Lan fran kreditinstitut och férsikringsanstalter

250000 Lan fran kreditinstitut och férsdkringsanstalter
Lan fran offentliga samfund

251000 Lan fran offentliga samfund

Lan fran ovriga kreditgivare

252000 Lan fran ovriga kreditgivare
252500 Lan koncernen

Erhallna forskott

253000 Erhallna forskott
Under Erhallna forskott upptas bland annat férskott for tillgdngar under bestdende och
rorliga aktiva som ska dverlatas. Reserveringsavgifter fran byggherrar for bostadshustomter.

253400 Erhallna hyresforskott
253450 Hyror som innehalls fran I6nerna
253500 Bokningsavgifter
253600 Hyresgarantier
Hyresgarantierna bokférs som 6vriga skulder pa konto 257500.
253800 Erhallna férskott fér gravskotselavtal for viss tid
253900 Erhallna férskott koncernen

Leverantorsskulder
254000 Leverantorsskulder

Kontot Leverantorsskulder tar upp de skulder som uppstatt genom anskaffningar som
mottagits under rakenskapsaret och som dnnu inte har betalats till leverantéren av varan
eller tjansten. En leverantorsskuld ar [angfristig om den forfaller till betalning senare an ett
ar efter rakenskapsarets slut. Om skulden forfaller till betalning i flera poster ska den del av
skulden som férfaller till betalning under nasta ar upptas i kontogruppen kortfristigt
frammande kapital.

254100 Leverantorsskulder konvertering
254110 Leverantorsskulder koncern konvertering
254500 Leverantorsskulder koncern
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Ovriga skulder
255000 Skattekonto

Kontot innehaller mervardesskattens kumulativa saldo. Kyrkans servicecentral gor i enlighet
med arbetsférdelningstabellen en momskorning varje manad, dar periodens momsskulder
och momsfordringar automatiskt bokfors pa detta konto.

Om periodens mervardesskatt ar en skuld, skapas automatiskt for den moms som ska
redovisas en fardigt forkonterad faktureringsblankett i fakturacirkulationen. Den dateras till
forsta dagen i faktureringsmanaden. (Rutinen forutsatter att den ekonomiska
forsamlingsenheten har endast ett FO-nummer.)

256000 Forskottsinnehallningsskuld l6ner
256100 Kallskatteskuld Ioner

256200 Socialskyddsavgiftsskuld
)5630¢ Pansi iersskuld .
25640 Ponsi ifesskuld.

256450 Pensionsavgiftsskuld (1.1.2019)

256500 Arbetsloshetsforsakringsskuld, arbetsgivare
256550 Arbetsloshetsforsakringsskuld, arbetstagare
256600 Olycksfallsforsakringsskuld

256700 Grupplivforsdkringsskuld

256800 Medlemsavgiftsskuld

256900 Utsokningsavgiftsskuld

257000 Momsskuld

257001 Momsskuld varor

Moms pa varuinkop fran andra EU-lander och pa varor som importerats fran lander utanfor
EU. I bokforingen anvands momskoder pa basis av vilka systemet beraknar och bokfor
momsen pa detta konto.

257002 EU momsskuld tjdnster
257010 Momsskuld, fastighetsforvaltningstjanster
Transaktionerna till det har kontot bokférs automatiskt fran [6nerdkningssystemet.

257100—— Memsskuld-kenvertering

257500 Hyresgarantier (tid. Hyresgarantier, endast det finska kontonamnet har dndrat)
258000 Utredningskonto for intdkter

258100 Gemensamt Ansvar listinsamling

258200 Gemensamt Ansvar borsinsamling

Se separat anvisning om bokféringen av insamlingen Gemensamt Ansvar.

259000 Ovriga kortfristiga skulder
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259900 Ovriga kortfristiga skulder koncernen
Resultatregleringar

Det rekommenderas att resultatregleringar som saknar ett eget resultatregleringskonto bokfors pa konto
288000 Ovriga resultatregleringar.

260000 Resultatregleringar

262000 Periodisering av semesterlon
285000 Periodisering av rantor

286000 Periodisering av forsakringsavgifter
287000 Periodisering av hyror

288000 Ovriga resultatregleringar

Pa kontot bokfors alla resultatregleringar som inte har ett eget resultatregleringskonto.

289000 Ovriga resultatregleringar koncernen
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